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 تمهيد
 ا ل  ي  و لكتيرل لكتردل ك تتتترأ لكشص ي  دليل  رتر فى ت،ويل للا تلردة لكو لت تمهر ليشاتع      

لكت ااار،  لكتص  اا  كهااا ل لكتتتتااارأ ق ل تتاارل ل ااالد  اا ل لكتتتتااارأ لكشص ااي  ق  نل :لكتياارل )لكتل اااع
لاتاد تمهار ،تاى يتتال للامتلارأ تركتتتتا  لمتلر ار  لكتا لللأتر  تركتمرقد للكتور اد للكيفال  ق للكت هيازلأ 

لكشص ااي  لكهاادل   يتاالفي تتتاارل لكتتتتاا  نل ل رل اا لت ريتاالل للأتاار  تيي،اا نل ت ااديرل لتاا ك  ي ااو
 تمهاار تاار يوصاا ل ني ااتليد تمهاار ل  للدقاار ة لك ياادة للكتهلياا  ،تااى ي اات يع  اار،و لكتتتتاا  لكشص ااي  نل

 ك  فاا ل تص ااي  تيزلمياا  كتزليااد لكتتتتاارأ لكشص ااي  تول ياا  لكت  لتاارأ ي   هاار  ااردية   ااى تاال ق يييااد 
ف اال  نت،اد  فاا  لكا ك  ق ل ت تل رتهار متاالل ت ايد لتمتياا تلل ها  ل،تير ارأ  اار،تهر تال لكت  لتارأ 

   ل لكل ع  ل   ل لك زكيرأو
ت اات  لكتتتتاارأ  لكتاا تاال للأشااير  لكقاايليي   تهر ل تمظاايس ت تل اارأ لكتتتتاارأ لكشص ااي  لفهي اا     

 وللامتلاارأ تهاار ت ااتلد رأ لا ي ااهع   ااى ن اا،رتهر ل ااتصدلتهر نل لكشص ااي  تاادلمهر ت اايد تصاارزل نل
ت تل اارأ لكتتتتاارأ لكشص ااي  تيتتاا  لتمظتاا  ت اايل ت يماا   تتاالل هااد   كااى نليلتمظاايس لكت تل اارأ 

ت تااااع   ااااى لكل اااالع لك ااااييع  كااااى  لكتاااا للكلهي اااا  للكت اااامي  تاااال لك ت ياااارأ  قت ااااهع للا ااااتلردة تمهاااار
 كى للأل ي  لكت  لت   ماد لك،ر ا   لكل لع لكت  لترأ لكتل لدة تت تل رأ لكتتتترأ لكشص ي  لت ك 

ق تلتاارم لكتتتتاا  ي ااديمااتج  اال  ت ياا  لكلهي اا  )لكلهاايدل لكاا ل  كيهاار تاادلل  هااد لتو ااع ل ااأ تتتاال ق ل 
ن ا،رو لكتتتتارأ لكشص اي  لكتا  ي ات يع تهار  يا تيللك ف ل  نت،د  ف    ل لكل ع نيقر  اللك ك  

 و كهرفهي   لت مي  لفهريد  ل تعتمظيس ت تل رتهس 
قاال ير  اال ت تل اارأ تل  توردتااأ تردياار نل لكتاا ل ااتت رد لكتااللد  نل نتاار  اال تموياا  لكت تل اارأ     
ف ارم تتارل فلكشص ي  لت ك  لكم   لكزلكدة  رألكتتتت ركتمويا  تهاد   كاى تمشاي  ل ات ترع لكت تل ارأ لل 

يتتال  لكتا لكتاللد    لتر  ف ل  نت،د  نيقر ف    ل لكل ع  مهرك تللد لك ديدة للأ تي    ل لك ت ي  
 و يتس   ل للا تت ردلتي  ت تت د  نل

 :يمالإدارة والتنظ :أولا
 

 ل ت تل    ا يية تال لكت اردي ن، امأ  دليتهار كهاى نفقاع تتيايل تال ت تل ا  تتياية كاس م، ال      
نلا يتادد تتتاو فالل   شص ايلكل لكا ك  في او   اى  ار،و لكتتتتا  103لتي ايي لدفاردة تمهار ) ق دليتهر

متاار يقاا هر   ااى يفاال  لييتتهاار ت، ااو تلقاال رتهر ت ييواا  ت ااهع   ااى  اار،و لكتتتتاا قت قااهر   لل 
ل اركع لكيل،ا   نل ق يتللفي فى ، ية لكتتتتا  لكشص اي  نتار  لت هيازلأ نل لت ك  ي و قتمرلكهر ت ي  

                                                 

ية ( شعبان عبد العزيز خليفة . بناء وتنمية ا 103 فى الأسس النظر سة  لمجموعات فى المكتبات ومراكز المعلومات : درا

 .228. ـ ص   2994والتطبيقات العملية . ـ الإسكندرية : دار الثقافة العلمية ، 
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للكهاادل  كقااترل  لكتاارف يل،اا  لك وااع للك  ااس ت اار لتاا ك  لكقاال  كلكقاايليي  لكتاا  تهياار لك   اا  لكتيي،اا  
 ول104 يل ة تتتية لتليدة لل تلردة ترت   تل لكتتتترأ لكشص ي  )

 اااي  لت ااار،تهر لللأتااار  للكت هيااازلأ شصتتااارل لكتتتتااا  لك  ااال ي ااا فيتااار   نت،اااد  ف ااال لكااا ك        
كتزليااد لكتتتتاارأ لكشص ااي  تول ياا   ص  اا فية فااى ، ااية لكتتتتاا  لكشص ااي  لتاا ك  لكتيزلمياا  لكتللكتتاال 

 لكت  لترأ و
 :مكان المكتبة الشخصية ) الموقع ( - 1

 

 ق فم اد نل )فيهار   كلقاع لكتتتتارأ لكشص اي لف    ل لك زكي   ل  نت،اد   ال للأتارتل لكتمر ات    
لكتتتتااا  لكشص اااي   ق لتااا ك  يتتاال نل تل اااد تتتتااارأ لكشص اااي  كتتاارل تفاااى لكتيتتااا  للألكاااى ل لكتماازع 

ق نل تل د تو ت   كى  زنيل ) از  دلصاع لكتمازع ل از  دلصاع تتتاو لك تاع ل  ل فو دلصع تتتو لك تع)
،يااا  لدلصاااع تمااازع  ااار،تهر  ااال )تتتااا  لكشص اااي  لكتتااارل للأتتاااع ك ت ق لكتااال تااال ل هااا  مظااايل فااا ل

لكهدل  للكتيتيز للأتتع كويل ة تتتية لتليادة ك   اس للك واع يتلفي تص   ، ية ك تتتت  لكشص ي  ،ي  
قاايليي  كتقاار ل  لكمشاار   نتاالي ت هاار لكمواا لللأكااللل لكتمر اات  للكهاالل   لكتاارف للكاايلم ق لتاالفيي لكقاال  

للكتور  كتدة  لي   فى غيف  فر ادة لكهالل  ي  او لكم ارد لي اي   للدمترل لأل لكقل  لكق ي  لك و  
لكملد  ل لكويل ة لي،لع دلل تيتيز للامتترل ق للكقل  لكشديد يت و ن  رو لك يل ليا يهر ليد ل  كاى 

 ول105لكت ع  )
 : الشخصيةالمسادة المخصصة للمكتبات  -2

 

ت ااار،رأ ت يمااا    لل نل يص  اااللي ااات ي ل ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي ن  ااات يع نل موااالع لم     
ي اع  كا   كاى لمصلارض ت اتلت لكت يشا   اد يل ق ك تتتتارأ لكشص اي   ل1س8ن ع تل تتلل ) كتتتترتهس  د

تت ظاس ن ا،رو لكتتتتارأ لكشص اي   كاى تص اي   ياادلللمصلرض لكت تلت للا ت ردل للكتردل تتار 
 تترمياااارأ ترفياااا  كتص ااااي   ت اااار،رأ لكتماااارزع لك اااادس ل اااالدك تت ااااركتتتتاااارتهس  1س8ت اااار،رأ ن ااااع تاااال 

ق ل ااد م ااد نل  ماار  ت ااض تاال ن اا،رو لكتتتتاارأ لكشص ااي  تاال ت اار،رأ نتتااي كتتتتاارتهس لكشص ااي  
 ل1س8نتتاي تال  يلكلل تتتترتهس لكشص ي  ن تي   ظيت  فيلفيلل كهر ت ر،رأ ترفي  ف  تمرزكهس تتع )

 وهس لكشص ي كت  يلفيلل نترتل كلأل ي  لك ديدة لكت   ل  تقر   ك  ي يد تتتترت
نل يوتاع فاى  يغتتاو فاى تتاليل تتتتا  شص اي  ف ال ي ات يع تهتر ت  أ  يلدة لدم رل نل نمو لملا،ظ    

ي،ترل  كيهر لك ع لك للكل لكيكي ي  لكتلات  ل ى قايل لكت ار،   ييغتهر نل لكت لك، لع   ى تع لكتتو 

                                                 

قرأ .(إيليا حليم حنا .  104 يل ،  -فن القراءة : ماذا تقرأ ، لماذا تقرأ ، كيف ت عة الن  – 213ص  -.2999المنصورة : مطب

214 . 

 .214( نفس المصدر السابق ، ص   105
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لكتماازع   تاار م ااد نل ى شاايل  ل اا لت  لك، االع   ااى ت ااض لكتتااو تااادت  كاا لكتاارع لكتص اا  ك  ل  اا
 ول106، س) نل لكدللكيو لكدلص   فى لك ديلل ت ع تتتت  تل لك،دي  تو ت ر،  ترفي  ك يفل  نل

ذا كااان مااا ساابي خاصاا        يخصصااها أصااداب المكتبااات الشخصااية يمكاان أن بالمسااادة التاا   اواأ
الشخصااية عنااد يفضاالها أصااداب المكتبااات  يمكاان أن لمكتباااتهم فمااا هاا  ) الماااكن والعااادات التاا 

 :القرا ة ( وهذا ما سيظهر فيما يل  
 الماكن والعادات المفضلة فى القرا ة : -3

يلقاا هر ن اا،رو لكتتتتاارأ لكشص ااي   يتتاال نل لكتاا لأتاارتل كل اال  مت اايض فااى  اا ل لك زكياا       
تال يت لكتا لك اردلأ  لق غيي ار تال للأتارتل لتا ك   تتتتارتهس لكشص اي  نس يلقا لل اع ل  يواي لل مدتر 

 : ي  فيتر  ملق   ك ل ل   يوي لليلق لمهر  مدتر نل 
 :الماكن المفضلة عند القرا ة لدى أصداب المكتبات الشخصية  -أ

يلقااا هر ن ااا،رو  لكتااا  يتتااال نللأتااارتل ل تااال نتتاااي)، اااية لكتتتتااا  لكشص اااي ل لتااال لكت تواااد نل      
تتتتتااارتهس  لكتتتتااارأ لكشص اااي  ن ااا،رو يتتااار ل ل اااد يي اااع  كااا   كااا  لكوااايل ة دلكتتتتااارأ لكشص اااي   مااا

ت لد   يهس  مادتر يمظايلل  كاى يفال  تتتتارتهس ليايلل لكتتاو   يهار ليتا تيلل  د  لكت كيل،  لكمل ي  لل 
لكواايل ة فااى  فا ل لتاا ك ل تيياارأ شايلكهر تيا  تااس لك، الع   ااى  ا ل لكتتااو لت تي هار فااى  اا ل لكتتتتا  

 ار د ي لكا لركهادل  لكتتتاع ت تيتياز نتتاي لتا ك   ، ية لكتتتت  لكشص اي  ت  اع تمهار  ايل ة  ردفا  لتهار
تاال ) ، ااية لكت يشاا  ل ق لتاا ك  م ااد نل وااين ر ي    ااى لكواايل ة نتتااي لتاا ك  لك،يياا  لكت  واا  فااى لصتيااري تاا

نل لكواايل ة فااى ، ااية للأتاارتل نيقاار لكتاا   ااد يلقاا هر ن اا،رو لكتتتتاارأ لكشص ااي  ل ااد يي ااع  كاا   كااى 
كم ايرل    لللا ات دلد لكمل ا  ك وايل ة ق للكيل،ا  لكمل اي  قللا اتيصر لكت يش  تهار تيتياز تتياي نيقار ،يا  

 ااا ي ، اااس  لت ااار هس ك وااايل ة فااا  ، اااية لكت يشااا   كاااىل اااد يي اااع  وللكهااايلو للكاااتص   تمهااار ق لكهتااالس
لأل لكوايل ة قتهيار لك   ا  لكتيي،ا   للكتا  هارتل دس ل لد  ل ركع لكيل،  لكقايليي   ق لكتتتت  لكشص ي 
ق لتااا ك   اااد م اااد ت اااض للأفااايلد  كاااى  اااتي  لياااع ل هاااد تتياااي تااال لك واااع للك  اااس ت ااار لكتتتاااية ت،تااارل 

) ،ديوا  لكتمازع ل ن ،رو لكتتتترأ لكشص ي  للك يل ي يشلل ف  تمرزع تتيية لتهر ،دلكل  د يلقا لل 
ل اى ) لك تاع ق  مد لكوايل ة ق ل اد يل اد نتارتل نصايل يلقاع ن ا،رو لكتتتتارأ لكشص اي  لكوايل ة فيهار 

   للكتمزع ق ، ية ل توترع للأ د ر  فلل    
  :لقرا ة لدى أصداب المكتبات الشخصية اعادات  -و

ق تال ،يا  للا اتيصر  للكهادل  لغيي ار تال لك اردلأ  آصيلتصت   تل شص   ك  كويل ة لتتتريل  ردلأ 
 ل د ،رلكأ ، ي ت ض   ل لك ردلأ ف  لك دلع لكترك  

                                                 

يع ،  العربي( محمد أمين البنهاوى . عالم الكتب والقراءة والمكتبات . ـ القاهرة :  106  32. ـ ص    2984للنشر والتوز

. 
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 (15لجدول رقم )ا
  المكتبات الشخصية لقرا ة لدى أصداباعادات 
 لقرا ةاعادات  م
 لكهدل  2

 للا تيصر  1
 لدقر ة ترفي  3
 للا تترأ ك تل يوى 4
 لكويل ة لك رتت  8
 شيو لكشرل 9
 التلخيص 9
 النوم على السرير 8
 لكويل ة ت لأ  رع 9

قاااع لم اااد نل  اااردلأ لكوااايل ة تصت ااا  تااال  ااار،و تتتتااا  شص اااي   كااا  آصاااي فواااد م اااد لكااات ض يل    
 ااترأ  ق نل يلقاا لللدقاار ة لكترفياا  يلقاا لل ل نللا ااتيصر  ق  ل  ماادتر يوااين ق لآصااييل يلقاا لللكهاادل )

نتمااار   للكمااالس   اااى لك اااييينلكت صاااي  ق نل لكوااايل ة لك ااارتت  لشااايو لكشااارل ق يلقااا لل ل نق  لكتل ااايو 
 وللكويل ة ت لأ  رعنق  لكويل ة
للك اترأ ك تل ايوى ت هار نشاير  قايليي    لللا اتيصر  لكهدل  للدقر ة لكترفيا نل لم تمتج تل  ك       

ياادت  كاى   او لكم ارد  ف ماو  دس تلفي   ل للأشاير  ت لية نتتي فى لكويل ة نترك يل،  لكمل ي  للكتيتيز 
 ول 107لتشتيأ للامتترل ل دس لكتيتيز لت يو لكت ع  كى لكملد )

ذا كاااان ماااا سااابي خاصااا      يفضااالها أصاااداب المكتباااات  أن يمكااان بالمااااكن والعاااادات التااا    اواأ
بالمكتباات التا  يجاب أن تكاون متاوفرة الشخصية عند القرا ة  فما ها  ) نوعياة ال اا  والتجهيازات 

 الشخصية( وهذا ما سيظهر فيما يل  :
  
 : ال ا  والتجهيزات -4

 

تركتتتتاااارأ لكتاااا  ي ااااو نل تتاااالفي مل ياااا  للأتاااار  ل لكت هياااازلأ ل اااال  ملقاااا  فيتاااار ي اااا  تاااار  اااال     
فااى ق في ااو نل يتالفي  ت اار د   اى تاالفيي لكيل،ا  كواايل ة تليادة ك  وااع للكايلم  للكتاا  يتتال نللكشص اي  

ق  هاارز تتتياالتي  لق  لنيفاا  ت  واا   نل )ق  لنيفاا  تلتل،اا ق ل)، ااية لكتتتتاا  لكشص ااي  ) لكتتتااو ل 

                                                 

1) )Riel,  Rachel Van .Opening The Book : finding A Good read . – West Yorkshire : 

Bradford libraries in association with Morley Books , 1996 . – p : 17                                                                                                                    
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 لا،ظ تل  كا متييو ق آك  ترتت  ل لمنق  تيل  )  هرز تر يأ ق تمقدة ق  لت ك  ت هيزلأ نصيل تتع

نل يتاللفي تهار نتار  لت هيازلأ ترك ارتل  تي ار كتالفيي  تتتتا  شص اي  فاى لكتمازع ي اوكل الد ، اية  نل
فاااى ، اااية لكتتتتااا  لكشص اااي  لتااا ك  لك تاااع   اااى تمظااايس  نييياااد نل يواااي  لكااا ل شاااص  كلكيل،ااا  لكمل اااي  

لكت  الو  ماد لك،ر ا   كياو  تلتل،  ك هلك  تمرلكهر للك ي   فى  ي رد لكل ر  للأل ي  فى يفل  ت  و  نل
    مو ا،تى لا يقيع لكل أ فى لكت،

تلقااع نل ياا  لكتتتتاارأ لكشص ااي  فااى تتماارلع للأياادل ،ياا  ي ااهع تمرلكهاار  لتاال لكقاايليل ن ونماا لم ااد
 تر ااتصدلس يفاال  ت  واا  نل تاار  ،تااس تاال لقاا هر ،يتتاار ميياادن وااع للا نل يل تهاار لل  ااردة  يل تهاار ف اايد 

ل كقااترل  اايل ة تهاار 108لكتيي،اا  ) لكتيل اا  ل ااركع لكتيي،اا  ) للأيلكاا  ل نلتلتل،اا  لتاا ك  ي ااو لقااع لك
تيتيز ل يل ة  ردفا  ت تاع   اى  تايل  لتمتيا  لكشاص  تورفيار لفتييار لتا ك  ت ار د   اى ،اع لكتشاتلاأ 

 يي ى ت ت و ليي ى  ت و تو و كت تلل هو ل ت ر دتو فى  ت و  لكت 
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ادت  كاااى لكتشااا يع تاااتص اااي  تيزلميااا  شاااهيي  كتزلياااد لكتتتتااارأ لكشص اااي  تول يااا  لكت  لتااارأ  ل      
لتاا ك     اى لكوايل ة لتال تاس  مشار  تتتتارأ شص ااي  للكتدللتا    اى تزلياد ر توفقاع نل يا  لكت  لتارأ

تزليااد ر ترك ديااد تاال نل ياا  لكت  لتاارأ تتاار يااادت  كااى متاال ت تل اارأ لكتتتتاارأ لكشص ااي  تتاار ي   هاار 
دية   ااااى صدتاااا   ن اااا،رتهر لتاااالفيي للأل ياااا  لكتاااا  ييياااادلمهر لي   هااااس ي تتاااادلل   يهاااار ل تتااااردل ت ياااار  اااار

قلكااا ك  فومااار ناتاااد   ااا  ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي   لي ااات ملل تهااار  ااال لكتتتتااارأ لكمل يااا  للأصااايت 
لا تزليااد لكتتتتاارأ لكشص ااي  نل لكتمماار م ااد فاا  لكلل ااع ق قاايلية تص ااي  تيزلمياا  شااهيي  كتتتتاارتهس 

متر  ل تزليد   ى ، و لدتترميرأ لكترديا    لايد ) ار،و لكتتتتا  لكشص اي ل كيصقع كوللميل ت يم  لل 
يل ااد ت،ديااد لا ل ااأ يشااتيت تهاار نل ياا  ت  لتاارأ لكتاال نل تتااركل ت يماا  فااى كديااو  ماادتر يتاالفي نمااو نل

تلاارأ ن اا ري نل ياا  لت،ديااد كل ااأ ت اايل كشاايل  لتزليااد لكتتتتاا  ليي ااع  كاا  نيقاار  كااى لي نكتيزلمياا  ت يماا  
ق لم ات يع نل م،ادد  اا ل  للأصايت تتاية لكت ركاو لللاكتزلتارأ لكترديا  لكت  لتارأ لزياردة لك،يارة ت ويادل نل

 و  ت يل ميو  200نتتي تل  قنل ت يل ميو  200و ع تل ت لكتيزلمي 
ذا كااان مااا ساابي خاصاا        يخصصااها أصااداب المكتبااات يمكاان أن الميزانيااة الشااهرية التاا  ب اواأ

الذي يجب أن يتاوافر نوعية ال ا  والتجهيزات وكذلك الشخصية  لتزويد مكتباتهم بأوعية المعلومات 
بالمكتباااات الشخصاااية م فماااا هااا         ) الطاااري التااا  يمكااان أن يساااتخدمها أصاااداب المكتباااات 

أوعياتهم فاى فهاار  أو ساجبت يمكان تساجيل الشخصية فى تنظيم أوعية مكتباتهم الشخصية وهال 
 (  وهذا ما سيظهر فيما يل  :  أم لا

                                                 

1)  Miller , Susan A . Greating a home library . - scholastic Parent & Child vol. 9  ( A pr / 

may 2003 ). – p13                                                                                       
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 ثانيا : تنظيم وفهرسة وتصنيف المجموعات :
 

تتااليل لكتتتتاارأ لكشص ااي  ي ااو نلا تتتاادد لكتتااو فااى نلقاارأ  فاا  ،ركاا  نمااو ملا،ااظ نل ي ااو      
مشر  فهريد تو تر  لكتتو للكتلقال رأ لن اتر   ي لد ر لكللقى تع ي و تيتيتهر لتمظيتهر لتتليتهر لل 

 ول109لكتاكليل  )
ن ااا،رو لكتتتتااارأ تهااار ظس يااام يااا  لكتااا  ي اااو نلتيللك  ااالفاااى  ااا ل لك زكيااا   نت،اااد لكااا ك  ف ااال      

 ل ياا  ت  لتاارتهس ل تااع فهااريد نلنت اامي  ق لنل ي،ي االل   اا  فهي اا  ل لكشص ااي  نل ياا  ت  لتاارتهس 

 : ي  ل ل  م يض  ك  فيتر  ق  ت تع تموي  لل تت رد لأل ي  ت  لترتهس لت ك  لكويرس  لاأ 
 :الطري المستخدمة فى تنظيم مجموعات المكتبات الشخصية  -1

 

ي اااتصدتهر ن ااا،رو يتتااال نل  لكتااا لكت اااي    اااى لك ااايل  كاااى لتهاااد  لكديل ااا  فاااى  ااا ل لك زكيااا       
ق ل اال  م، ااي  اا ل  ق  ااى يفاال  تتتتاارتهس لكتتتتاارأ لكشص ااي  فااى تمظاايس لتيتيااو نل ياا  ت  لتاارتهس

 لك يل ف  لك دلع لكترك :
 (16) الجدول رقم

 فى تنظيم مجموعات المكتبات الشخصيةالت  يمكن أن تستخدم الطري 

 م
تنظيم  ف  الت  يمكن أن تستخدمالطري 

 مجموعات المكتبات الشخصية
 ، و لكتلقلأ 2
 ، و لكتاك  1
 ، و لكتلقلأ تس لكتاك  3
 ، و لكتلقلأ تس شتع لكل ر  4
 ، و شتع لكل ر  8
  ، و لكتلقلأ تس ، س لكل ر 9
 ، و ، س لكل ر  9
 كلل لكل ر  لكتلقلأ تس ، و 8
 ، و لكتاك  تس شتع لكل ر  9
 تمظيس للأل ي  ت يل نصيت 20

                                                 

 .39. ـ ص   ( 2944) أغسطس  8، ع 8( زينب محمد حسين . مكتبة البيت . ـ مجلة الشئون الاجتماعية س  109



77 

 

 نل تمظيس تدلل تيتيو 22
ي ااتصدتهر ن ااا،رو لكتتتتااارأ يتتااال نل لك اايل لكتااا   تااال، ااو لكتلقااالأ ل ) لكتيتياااو لم ااد نل      

يااو تلتاا ك  لكتيتياو ) ، ااو لكتاكا  ل ق نل لكتي  قلكشص اي  فاى تمظاايس ت تل ارأ تتتتاارتهس لكشص اي  
) ، ااو  )، ااو لكتلقاالأ تااس لكتاكاا  ل ق نل لكتيتيااو ) ، ااو لكتلقاالأ تااس شااتع لكل اار ل نل لكتيتيااو

شتع لكل ر ل ق  نل لكتيتيو ) ، و لكتلقلأ تس ، س لكل ر  ل ق نل لكتيتيو ) ، و ، س لكل ار  ل ق 
ل ق نل لكتيتياو        ) ، او لكتاكا  تاس شاتع لكل ار  ل نل لكتيتيو ) ، و لكتلقلأ تس كلل لكل ار  

 و تركم ت  ك ر،و لكتتتت  لكشص ي   ي  ل ت)، و للأ تي  لك ق نل لكتيتيو ت يل نصيل تتع لكتيتيو 
  
لكتا  يتتال نل ي اتصدتهر ن ا،رو نتتاي لك ايل  تل تلقلأ  لك  تت رلكتيتيو  ليتتل نل مولع نل     

 ااهع لك اايل لكت ااتصدت  فااى لكتيتيااو نتاال  د،ياا  ي اا يااو نل ياا  تتتتاارتهسلكتتتتاارأ لكشص ااي   مااد تيت
لقااع تااع ت تل اا  تاال نل ياا  لكت  لتاارأ لكتتص  اا  فااى تلقاالأ ت اايل فااى تتاارل يتتاال تاال ،ياا  

 للل،ااد تتاار ي  ااع تاال لك ااهع لك، االع   ااى لكل اار  لكتاايلد تت اايد ت يفاا  تلقاال و ت ااي  لكمظااي  اا
تمرلكهار ت اي   ،تاى تال  اهع يتلقال رتهر تت ار كتياو للأل يا  تي  فم اد نل مللمو ق  ت يف  ل س تاكلو نل

تلالأ لكلي ا   لا يقيع لكل أ فى لكت،   ل ل ر  ت يل فيلود لكادلفع للك،تارد لتا ك  تال لكتتتال نل
 ول110  يو كلا ت رم  تو ) كلإ لاأ

 

ي ااأ لتتر هاار لكتمهاار ك يتتاال تاال لك اايل لكتاا  لكتيتيااو   ااى ) ، ااو لكتاكاا  ل  نل لتاا ك  م ااد      
ييياد  ار،و لكتتتتا    ت ي  ،ي  م د فيهر تيتيو نل ي  تع تاك  ت رمو ت قهر لكتل تل لكتتتل نل

 لكل الع  كياو ق  لكشص ي  ل ر  ت يل لي ي  تلقل و لكتمو لا ي ي  تاكلو في د نمو تل لك ا و نل
قاهر ق ) لكتتاو تاع ت قاهر ق لكتص ل ارأ تاع ت  نللت ك  م د لكتيتيو   ى ، و ) شتع لكل ار  ل 
ل ل ى ت تتي  ييو   ه   نيقار فاى تيتياو للأل يا   لك  لكوللتيد تع ت قهر ق لكدلييرأ تع ت قهر وو

 اادلد للأل ياا  فااى تااع شااتع تتيااية  اادل في  ااع تاال نتاالل ت نليتتاال لكتمهاار كي ااأ  ييواا   ت ياا  ،ياا  
مااو ل تاال لكل نلكتيتيااو   ااى ) ، ااو ، ااس لكل اار   نل لك اا و لك تاالي   ااى ل اار  ت اايل  ق لتاا ك  م ااد

لكا ك  ي او   ا  لكا يل  لك يل لكتدلكي  فى لكتيتيو لكي أ  ت ي    لا ار  ماد لكت،ا   ال ل ار  ت ايل 
 تلقاالأ نل لكتاكاا   نللا تااس ، ااس ك اال  ي ااتصدتلل   اا ل لك اايل فااى لكتيتيااو يمظتاالل نل يااتهس تت اار 

 ولكل ر  نل كلل لكل ر 
 :الفهرسة والفهار  لمجموعات المكتبات الشخصية  -2

 

   لك ت ي  لكل ة لكتا  تهاد   كاى لك اي ية لكت،تتا    اى لدمتارل لكلتايل ق ل اى  ت يا   لكلهي         
  دلد لكتتو لغيي ر تل للأل ي  لكلتيي    دلدل فمير ت،ي  تتلل فى تتمرلع لكلايد فاى ن ايأ ل اأ تتتال 
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ق كت  لتاااارأ  ت ياااا  لكل اااا  لكلمااااى كتااااللد ل  اااا  ت ياااا   مشاااار  لكلهااااريد  نل   اااا  ق ل لتوي ااااي لك اااايل
لكلهي   لازت  لقيليي  لتدلمهر ت ت  لكتتتت  لكشص ي  تصزمر ك تاللد لا ي اهع للامتلارأ تت تل رتهار ل 

ت ا   لكتا   دلد ت ر رأ لأل ي  لكت  لتارأ لتشاتتع تاع ت ر ا    اى لكتيرمارأ  ترية  ل  لكلهي   لأل
تهر لت تااع لكت ر اارأ لفواار تلقاال ر ت اا  تلقاال هر نل لكتاا لكتلاتاا  لكتردياا  كل اار  لكت  لتاارأ لت اا  

 كمظرس تيتيو تر كتمتج كمر فهي ر تت،تليرأ لكتتتت  لكشص ي  و
 

  ركتاا  تركتتااو لغيي اار تاال لكتااللد تيتتاا  لفاال مظاارس ت اايل ق ل ركتاا  ت اا ع لت اا   اا لكلهااريد :      
ع ،ي  ت  ى ل لر تل اي ير كتاع تتارو تل الد تركتتتتا  يشات تتتت  ت يم  ت تل   ت،ددة نل توتميرأ 
تتر ي ر د فى ص ل  لية تردي  نترس  يل لكلايدق  ق تيرمرأ لكمشي لغيي ر تل لكتيرمرأ ق لكتاك  لك مللل

تت  ااال  لكتااا لك، اااي ك تاااللد فاااى ت تل ااا  ت يمااا  لت ااا   تت  ااال تركت ااا يع نل لكتااا ت ااا    ااا لكلهاااريد ل 
متارل لكلتايل   اى لت اتو تزلياد ، اس لد قت،دياد تتارل تاللد ت يما  فاى ت تل ا  لكتتتتا   ترلا اتي رأ نل

تادلصع  ت واد تي للأيرس لتزليد ك رأ مشيل لت ود ملل،يو لكتلقال ي  فاى تاللدل لت ادد نشاترع مشايل لتا ك 
يتلل تهتر لأ،د للأشاصر  ت اتو تاكلاو تيمتار  نل تتتلتل لكلكتترو  ق فود م د نل لكلتيلتللد لدمترل 

ى قيلية  تع فهي ا  لفهاريد لأل يا  تتتتع ن تيتو تركم ت  كشص  آصي مظيل كتلقل و تتر يادت  ك
 لو111لكتتتترأ لكشص ي  كقترل للا تلردة لكترت   لأ ،رتهر )

و ياااتيتتن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي  قااايلية  يااارس  ف ااال  نت،اااد  فااا   ااا ل لك زكيااا   ااال لكااا ك      
لكت  يتتال نل ي اتصدتهر ن ا،رو  هرنملل  للكلهريد     نشترعلتر  ق    لاأ فى فهريد نل سنل يته

ي اا  هر ن اا،رو لكتتتتاارأ لكشص ااي   اال تااع  لكتاا  يتتاال نللكتيرماارأ   اا ق لتاار  لكتتتتاارأ لكشص ااي 
 :   ي   ك  فيتر  ملق لك  ع ل ل   ل ر  فى لكلهيد نل

 فهارس المكتبات الشخصية: -أ

 

 كتا لي،تر هر ف ل لكلهيد  ل ت ا  للأدلة  لكت  تدلد لكت تليد ترلأل ي     ترمأ لظيل  لكتتتت   ل       
 ق ل 112 ااار،و لكتتتتااا  لكشص اااي  لنل يااا  لكتتتتااا  ) توااالس تااادلي ، وااا  لكل اااع لتااايت  تااايل ل،تير ااارأ

ق لي اااو نل ي،اااي  تاااع ل113للكلهااايد  ااال لكااادكيع  كاااى نل يااا  لكت  لتااارأ ل ااال ندلة للا اااتي رأ كهااار  )
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  لأل لكلهاايد لا ياا تي تلقاال ر لل،اادل فوااشص ااي    اا  ل االد فهااريد كتتتتاارتهس لكن اا،رو لكتتتتاارأ 
ي رك هاار لكل اار  تردقاارف   كااى لكتاادلصع للأصاايت  لكتاا ل اار  لكتمااو ياا تي  تيااع لكتلقاال رأ للأصاايت ك 

 نل  لات ارعللكلهايد  ال ندلة  نل  ل ،يا 114تل لكتادلصع ) لكصر   تركتاك  للك مللل للكتتي س لغيي ر

 ية ل ق ل ال ي  اى لكواريا  الية ت ال 115ي   هر ) لكت تل يع لكت  لترأ  ل لكتللد    لظيلتو  نل
ق ل ااا  ت تاااع   ااا  ت اااهيع  ل116ت اااتو   ااال لكتتااارو  تاااع ل اااتصدلتو لكااا ك  فهااال  ي اااد تلتااارم لكتتتتااا  )

لكل لع  كى نل ي  لكت  لترأ لكت  لت  ت ي   لفى ي ي لترلأص  فى ت تل رأ لكتتتترأ لكشص اي  
ك اا و ت تل اارأ تتيااية ،ياا  ي اات  تاال لتتاالزأ   ااى  زيااد تهاار نل ياا  لكت  لتاارأ زيااردة تتيااية لت لكتاا 

 لك ي ية   ى   ل لكت تل رأ للكت رتع ت هر و
 :أشكال فهارس المكتبات الشخصية  -ب

  

فهايد فاى شاتع ل لتت دد نشترع لكلهريد ت ال   رتا  تار تايل فهايد ت ار ى ق لفهايد  كتتيلما  ق     
ليي ااع  كااا   كااى  اااهلك  ل لكلهاايد فااى شاااتع تتاارو)فواااد ي ااتصدس لكاات ض ليلقاااع  ق  ) تتاارو ل  اا ع

  اااى  للا ااالاأس ل اااهلك  لك، ااالع   ياااو لمو اااو تااال تتااارل  كاااى آصاااي ل ااا ي ، تاااو ل اااهلك  للا اااتصدل
ت الد  لكا لتدلصع تت ددة فاى ل اأ لل،اد ق ل اهلك    ادلد م ا  تت اددة تماو لتا ك   يتاو دديل  لكواريا 

لا يتتتاااع  يت ااا  ليتاااوتي تتتاااية للا ااات ترع تتااار نماااو لكتماااو فااا  ملاااد لكل اااأ ل117  اااى ل اااتصدلس لكتتااارو)
لكت ييااي فيااو ق ليتاا ع فااى   اادلدل  لكترفياا  فااى تلا،واا  لك ديااد تاال لكتااللد قلي اا و تيل  تااو نل تركتيلماا 

ل لأمااو يتتاارز تتيلماا   لكت اار  لكلهاايد )ل ق ل ااد يلقااع لكاات ض ل ااتصدلس 118)لكتتيااي تاال لكل ااأ للك هااد
مااو  فركواا  ،ياا  تااع ت ر اا  ت تتااي ل،اادة  ركتاا  تاا لتهر ليتتيااز تاا ك  ت ااهلك   قاارف  نل  اا،و لكت ر اارأ ت

يتتاالل تاال ت ر اارأ  ااتيت   لكت اار  للكلهاايد ق  ل119ل االة لكت،تااع ل ااي   لد اادلد ل ااهلك  للا ااتصدلس )
 س لت،تع تاع ت ر ا  لكتيرمارأ لكصر ا  ت ،ادت  21.8×  9.8لكدلك     ردة تر تتلل تل لك، س لكوير 

ت ار،  تتياية  يشا ع لأماوق لكتماو فا  ملاد لكل اأ  صشاتي  لكتللد لتلقاع لكت ر ارأ فاى نديلل ت دميا  نل
ل ال  ل لكلهايد لدكتتيلما ) ل ق ل د يلقع لكات ض ل اتصدلس 120لك  و   دلد م   تت ددة تمو ) للت

                                                 

لدار  2، جمال عبد الحميد شعلان . مقدمة فى الفهرسة والتصنيف . ـ ط الشافي( حسن محمد عبد  2 بة ا قاهرة : مكت . ـ ال

 .29. ـ ص   2994،  العربية للكتاب

ضبط الاستنادى1 صنيف، التكشيف ، ال . ـ  ( محمد فتحي عبد الهادى . المعالجة الفنية لأوعية المعلومات : الفهرسة ، الت

 .28ص  

 .49ص  -( شعبان عبد العزيز خليفة . الفهرسة الوصفية للمكتبات المدرسية . 3

 .10ص   -. مرجع سابق ( محمد فتحي عبد الهادى .  117

لم الفهرسة . ؛نفس المصدر السابق ، ونفس الصفحة ( 2 لى ع مدخل إ هادى . ال بد  ؛43ص  -محمد فتحي عبد ال حسن ع

 .11 -12ص  -الشافي ، جمال عبد الحميد شعلان . مقدمة فى علم  الفهرسة والتصنيف .

بات : المطبو(1 يدى . الفهرسة الوصفية للمكت عوض العا فة ، محمد  يز خلي بد العز ص   -عات والمخطوطات.شعبان ع

 . 21ص  -ز لمعلومات.ـ. التحليل الموضوعي للمكتبات ومراك شعبان عبد العزيز خليفة ، فتحي عبد الهادى ؛. 13

 .13ص  -( شعبان عبد العزيز خليفة ، محمد عوض العايدى . مرجع سابق.3
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،يااا   لكتوااايل ة آكيااار ي اااتصدس ت ااا يلاأ لكلهي ااا  للكااا للكلهااايد لكتماااتج تلل ااا   لك،ر اااو لدكتتيلمااا  
صر ا  تول يا  لكت  لتارأ ي تصدس لك،ر و للآك  فى  ت ي  لصتزلل لل اتي رأ لكت  لتارأ لكتت يل يلفيا  لك

-CDى ن اايل  اتصاازل لكت اا يلاأ لكتت يل يلفياا  فااى  لتااية لك،ر ااو ل  اا ل  ل121) لكتوتماارة فااى لكتتتتاا 

ROM   ق ليااااتس ل ااااتي رأ تاااادلصع للأل ياااا  نل ت اااا يلاتهر تو اااا لو تاااال تلاتاااا  )   ااااى ليل ق   ااااى
تيلماا   كااى لكلكشااتع  كهاا لل ااتصدلس لكاات ض يي ااع  ااد ل ت اا يلأ في تياا  ق   ااى شرشاا  لك،ر ااو للآكاا  ل 

تتاركي  لكتل فا  ملاد لكل اأ للك ر   لكتصزيمي  لكهرك   فى ،يز   يي تتيز ترك ي   لكلركو  لك،دلت  ل لكل 
لآصاي يماتج  ماو  ادس ل اتصدلس لكلهايد  ت  اع للأ هازة ك اتو نل نل كيا   كاى ،اد تار فقالا  الر دلدل   

  لكت ضوزة تتتيلتي  د لا تل د  مد ل لت ك  لأل   ل لكلهيد يت  و ل لد ن ه122كلتية تل لكل أ )
 :أنواع فهارس المكتبات الشخصية  -ج

 

ق ل اد   ت دد نمللأ لكلهريد ت ل   رتا  تار تايل فهايد تاكا  ق فهايد  ماللل ق فهايد تلقالأتل      
 فهاايد تلقاال  ل لأل ياا  تتتتتااو لأمااوم ااد لكاات ض تاال ن اا،رو لكتتتتاارأ لكشص ااي  تاال يواالس ت تااع )

دلس للك ي   فى ت تي  ل،تير رأ  ر،و لكتتتتا  لكشص اي  ،يا  يتتماو تال  ي ارد يتترز ت هلك  للا تص
لتا ك  يتتماو تال لقاكيع ل اهع للا اتصدلس تترشاي  د يال نل د تلقالأ تص ا  نلنتار يييادل ت،اأ ي 
لد ا لكاي  تاولو لكشص ي  تل نل ي  ت  لترأ فاى تلقالأ ت ايل لتا ك  يتتياز تتتتتفى ت يف  تر يل د 

يتتيز ت اهلك   قارف  يالد  تتر نمول  ت  لنل شص  ي ت يع ل تصدلتو ل  مشرلك لظي  للق،  لتلهل 
 تلقل رأ 

 تيتو فيو  تيرل)  ترية  ل  مو   ديدة  كيو تت تع ت،تهر نل ي  لكت  لترأ ،ي 
لكايد  مار  ندماى شا  فاى ن تيا  لكلهايد ق  ل 123يالد تلقال رأ تيتيتار   ركيارل )توتميرأ لكتتتت  تا

 لكتا ل لكت  لتارأ  ق تتايز فياو ن تيا  لكل،ادلأ لكتلقال ي  لكا ل ل لك  اي ق صر   فى  ا لكتلقل  
 ي،تر لمهر لا تصيلل تترو ت يل تر اس تاكلاو نل لكت ي،تر هر لكتر،تلل  ل  ييل لكتلقلأ تللل ت   

ق  ل125ت،ديد لكتلقالأ لكاد يل ك تتارو )لكتل ف  ملد لكل أ  د لا ي ت يع ت ض للأفيلد  ل124و )ا مللم
                                                 

 49عبد الهادى . المدخل إلى علم الفهرسة . ـ ص  فتحي( محمد  4

. ـ القاهرة : مكتبة 2اتجاهات حديثة فى الفهرسة . ـ ط  .عبد الهادى ، نبيلة خليفة جمعة ، يسرية زايد يفتح( محمد 2

شعبان عبد العزيز خليفة ، فتحي عبد الهادى. التحليل الموضوعي ؛  .29-20. ـ ص   2999الدار العربية للكتاب ، 

 .22-20ص  -.ز لمعلوماتـللمكتبات ومراك

الهادى . المعالجة الفنية لأوعية المعلومات : الفهرسة ، التصنيف ، التكشيف ، الضبط الاستنادى ( محمد فتحي عبد  123

، جمال عبد  الشافيحسن محمد عبد  ؛  38عبد الهادى . المدخل إلى علم الفهرسة . ـ ص   فتحيمحمد  ؛  28. ـ ص  

عبد الهادى . الفهرسة الموضوعية :  تحيفمحمد  ؛ 19الحميد شعلان . مقدمة فى علم الفهرسة والتصنيف . ـ ص  

سعيد أحمد حسن . المكتبات :  ؛29ص  . ـ  2999القاهرة  : مكتبة غريب ،  دراسة فى رؤوس الموضوعات العربية . ـ

شعبان عبد العزيز خليفة ، محمد عوض العايدى . الفهرسة  ؛ .209أثرها الثقافي ، الاجتماعي ، التعليمي .ـ ص 

 .33ص  -ت : المطبوعات والمخطوطات.الوصفية للمكتبا

 .29عبد الهادى . الفهرسة الموضوعية : دراسة فى رؤوس الموضوعات العربية . ـ ص  فتحي( محمد  124
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 فهايد لك مالللل لأل يا  تتتتتاو لأماو ض تل ن ،رو لكتتتترأ لكشص اي  تال يوالس ت تاع )ل د م د لكت
 مار  لك دياد تال  يليد فى لكل لع  كى تردة ت يم  ي ي   ر،و لكتتتتا  لكشص اي   مللمهار صر ا  نل

 اد ت اي   لكتا  مار  ت اض نل يا  لكت  لتارأ  نل  اد لا يتالل كهار تاكا  ق تتار لكتا نل يا  لكت  لتارأ 
تيتااو فيااو ت ر اارأ نل ياا   لكاا ل)  تاارية  اال لكلهاايد  مااو  يمهاار نتتااي تتاار ت ااي  تتاكليهاار ،ياا ت مرل 

لكتاال فاا  ملااد لكل ااأ  ااد م ااد لكاات ض لا يلقاا و لأل ل126لكت  لتاارأ تيتيتاار   ركياار لفواار ك مرليمهاار ل )
ل  رتااع ك ت يااي ل ااد يتاالل تتهتاار نل  االيلا ت،ياا  لا ي ااهع تاا تيل ل ماار  نيقاار لكتتيااي تاا مااللل لكتتاارو 

 لكتتو لكت  
فهااايد ق ل اااد يلقاااع لكااات ض تااال ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي  ل اااتصدلس ) ل127 اااد تتشااارتو  مرليمهااار )

ل اس لكتاكا   ال نتتاي لكتظار ي ل كتيتيو نل يا  تتتتارتهس لتمظيتهار تها ل لكمالأ تال لكلهاريد لأل لكتاك 
لكلل،ااد   متاارل لكتاكاا  ت،وواار لن ااه هر تركم اات  كل اار  لكت  لتاارأ ق لفهاايد لكتاكاا   ااردي   ااى ت تيااع تااع

  ل  ااي  تاكلااو نل ن،ااد  فااى تتاارل لل،ااد ت،ااأ ل ااتو ق لي اار د  اا ل لكلهاايد فااى لكل االع  كااى لكل اار 
 لكا ل   ل كس يزيدلل  ل تلات  نل تركت،يي نل ترك رتع ،يا   ماو  تارية  ال) لكلهايد لكتشتيتيل فى توكيلو

  لكتاااكليل للا يشااتتع  اا ل لكلهاايد   ااى تيتااو فيااو ت ر اارأ نل ياا  لكت  لتاارأ تيتيتاار   ركياار لفواار لأ ااتر
متاار يشااتتع نيقاار   ااى تاادلصع لكتتااي تيل للكت،اايييل للكت،وواايل وو ل ) لكتاال فاا   ل128تاادلصع ف، ااو لل 

ملد لكل أ  د ي  و ت تي ل س لكتاك  نل ي،ترل لكليد  ك  للأل ي  ف  تلقلأ ت يل لكي اأ كتاكا  
 ت يلو

 :صية البيانات المسجلة فى فهارس المكتبات الشخ -د

 

لكتلاتا  لكترديا   تصات  تل ا  لكتيارل لكتاردل نل لكت لكلهي   مل رل ) لكلهي   لكل لي  ل ل ى      
لأل ي  لكت  لترأ تلل    ت تل   تل لكتيرمرأ تتع ) ل س لكتاك  ق  مللل ل ر  لكت  لترأ ق  ت تهر 

ت  ع تل لك هع  لكت ك لرأ لكتردة ل لغيي  ك  تل ل ، سلل س لكمرشي لتريي  لكمشي ق  يق تترل لكمش
لكت ااي    ااى ل اار  لكت  لتاارأ لت،ديااد  لتيتااو لتتياازل  اال غياايل تاال نل ياا  لكت  لتاارأ نل تتييااز  ت اا  

ق ) لكلهي ااا   لتتاااليل  ااالية للقااا،   ماااو  تاااع للا ااالاأ   ياااو ت يمااا  تمهااار  ااال غيي ااار تااال لك ت ااارأ
يالد رأ تلل اااا   ل ااااى لكتاااا  تصاااات  تل اااا  لكت،تاااالت لكتلقاااال   كتااااللد لكت  لتاااالكتلقاااال ي  ل 

                                                                                                                                                     

 .209(  سعيد أحمد حسن مرجع سابق : ص 1

لاستنادى . ـ عبد الهادى . المعالجة الفنية لأوعية المعلومات : الفهرسة ، التصنيف ،التكشيف ، الضبط ا فتحي( محمد 3

 .39عبد الهادى . المدخل إلى علم الفهرسة . ـ ص   فتحيمحمد ؛  28ص  

 .209( سعيد أحمد حسن: مرجع سابق . ص 4

حيمحمد ؛  39-38عبد الهادى . المدخل إلى علم الفهرسة . ـ ص   فتحي( محمد  128 ية  فت جة الفن هادى . المعال بد ال ع

شافيحسن محمد عبد   ؛ 28ادى . ـ ص  ن، التكشيف ، الضبط الاستلأوعية المعلومات : الفهرسة ، التصنيف  ، جمال  ال

 . 19-19ص   عبد الحميد شعلان . مقدمة فى  الفهرسة والتصنيف . ـ
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لكتلقاال رأ ق نل تلل اا   يتاالز لكت اامي  ت،ياا  يتتاال ت تيااع لكتااللد  اال ملااد لكتلقاالأ فااى تتاارل 
 ول129لل،د  )

 

كتتتتاارأ لكشص ااي  تت اا ي هر فاا  لم ااد نل تاال نتتااي لكتيرماارأ لكتاا   ااد يواالس ن اا،رو  ك  فوااد كاال      
 : نمل هر نل نشت هر تر ي   فهريد تتتترتهس لكشص ي  تهتر لصت لأ

 (17الجدول رقم )
 البيانات المسجلة فى فهار  المكتبات الشخصية 

 

 فهار  المكتبات الشخصية  ف البيانات المسجلة  م
 العنوان 2

 لكتاك  1
 لكتلقلأ 3
 لكلهيد ف ي س لكل ر   4
  دد لك ل،رأ 8
 تيرمرأ لكمشي 9

 

تتيااارل تااال  كتاكااا  ك ت اااو لكلتااايلل) ل ااال للا اااس لكااا ل يصتاااريل للك مااالللليلقااا  لك ااادلع لكتااارك  نل      
ق لتا ك  تيارل س افهاريد تتتترتها ي   هر ن ،رو لكتتتترأ لكشص ي  فى تتل نلي لكت تيرمرأ لكلهي   

 لكت كلع  ل لكتقتلل لكلتيل ك ل ر ل لت ك  تياارل  - تي ير ترل نس ت ملير –) ل ل لكشص   لكتاك 
ق   لترأ ي تاي  ال لكت،تالت لكتلقال   ك ل ار ل) ل ل يند تلقلأ ي،ددل لكليد كل ر  لكت  لكتلقلأ

 ليتصاا ل لكل اار  فااى تيتيتااو تاايل للأل ياا  للأصاايت لكاا لل اال لكااي س  )ي ااس لكل اار  فااى لكلهاايد لتاا ك  تياارل 
: ل ااال تيرمااارأ لكمشاااي ل اااى) ل اااس لكمرشااايلتااا ك  ق لكتااا  يشااا  هر لكل ااار   ااادد لك ااال،رأ  لتااا ك  تيااارلق

: ل اال ق تتاارل لكمشااي ت،تااع  ت ياارأ لكتتليااع لكترت اا  لكشااص  لكت ااكلع  اال مشااي لكل اار  ل اال لكاا ل ي
 : ل ال لكتاريي  لكا ل لزأ فياو لكل ار    اى لك تهالي ق تاريي  لكمشاي لكتديم  لكت  يل د تهار تتتاو لكمرشاي 

 ول130)ل 
  

                                                 

ضبط الاس1 ادى  . ـ تن( محمد فتحي عبد الهادى . المعالجة الفنية لأوعية المعلومات : الفهرسة ، التصنيف، التكشيف ، ال

عات والمخطوطات.شعبان ع ؛ .29ص   -بد العزيز خليفة ،محمد عوض العايدى . الفهرسة الوصفية للمكتبات : المطبو

 .23ص 

 

 .29-24( شعبان عبد العزيز خليفة ، محمد عوض العايدى : مرجع سابق .ص 2
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 :تصني  مجموعات المكتبات الشخصية -3
   تال لكتتتتا   ال ت،تلت لكتتتترأ لكشص ي    ى ت تل   تل نل ي  لكت  لترأ للك يض للأ ر     

تتماارلع لكتلقاال رأ لكتصت لاا  لكاا ك  فاا ل تمظاايس  لكتاا لك، االع   ااى لكت  لتاارأ للكل االع  كااى للأل ياا  
يتلل  مار  تتتتا  شص اي  ت ياي تمظايس  ل تصدلتهر للا يتتل نلتل نل ي  لكتتتت  فى ت تل رأ ي هع 

ااتيتيااو ي   نل ) ت تل اا  تاال    ،ديتاا  تومهاار هع ل ااتصدلس نل ياا  لكت  لتاارأ تهاار ،ياا  ت ااي  لكتتتتاا  لك  
تمظيتااار فميااار ق ي اااهع لكل ااالع  كيهااار لل اااتصدلتهر ل كااا ك  في اااو   اااى ن ااا،رو  مظتاااألكتاااللد لكتتتتيااا  

يلت  ت يل يايت  تايل لكتيرمارأ لكت ا     ال  لكتتتترأ لكشص ي  ت،ع لكديل   ل تصدلس مظرس ت مي  نل
كاااى للأل يااا  لكتل ااالدة فاااى تتتتااارتهس تاااع ل ااار  فاااى لكلهااايد لللأل يااا    اااى لكيفااال  كت اااهيع لكل ااالع  

 لكتا تت ار ك  الرأ لكتتشارته   ن  ارسللكت مي  ت ل   رت  ي ي  تومو ) تيتيو للأشير  فاى  ولكشص ي 
ف ال  نت،اد  فا  لك زكيا  لكوردتا  ل ق لكا ك  131) ل ت تاع لكتتاو  توار كتلقال رتهر نلق تتيز تع   اس

رأ لكشص ي    ى تترل للأل يا  لكتا  ي،تر لمهار تيلي  لكت  يتتل نل ي تدع تهر ن ،رو لكتتتتلك ل )
  ى يفل  تتتترتهس لكشص ي  )نل تار  ال لكايلت  لكا ل يايت  تايل لكتيرمارأ لكت ا     ال تاع ل ار  فا  

ن اااا،رو لكتتتتاااارأ ت ااااض تاااال لم اااات يع نل مواااالع نل :لكلهاااايد نل لك اااا ع لللأل ياااا    ااااى لكيفاااال ل
  اى  لكا للكلهايد للكتل الد   اى ت او لكتتارو ) لكاي س لكتل الد فاى  د ي اتصدتلل لكشص ي  لكتلهي  

 ديلت  ييت  تيل لكتيرمرأ لكت      ل تاع ل ار  فاى لكلهايد لللأل يا    اى لكيفال  ق ل ال ي اتلكي  ل 
ن  اارس  ي ااس ت اامي  كهاا ل للأل ياا  ،ياا  ي تااع   ااى لقااع ت تل اارأ لكتتتتاارأ لكشص ااي  فااى فكاارأ نل

     ق         لتاااارأ   ااااى لكيفاااال  فااااى لكتتتتاااارأ لكشص ااااي  لأل ياااا  لكت  لكتااااردللي ااااتصدس  اااا ل لكااااي س ك تيتيااااو 
تي اايي ل ااتصدلس  اا ل للأل ياا  لللا ااتلردة تمهاار كتاالفيي ل ااأ  اار،و لكتتتتاا  لكشص ااي  ل اال ي تااع   اا  

 ل و132ل هدل ل  ل لكي س  ل نيقر لكل ي   لكت تصدت  ك يت  تيل لكي  للكلهيد )
كشص اي  لكتلهي ا   ييوا  نصايل غياي لك ييوا  ل د ي تصدس لكات ض للآصاي تال ن ا،رو لكتتتتارأ ل    

يوالس ن ا،رو  ا ل لكت يف  لكشص ي  تركت تل   لكتل لدة فاى لكتتتتارأ لكشص اي  ل نل )لك رتو  ل   
تركل اااالع  كااااى لكل اااار  لكت  اااالو  اااال  يياااال لكصتااااية للكت يفاااا  لكشص ااااي  تول ياااا  لكت  لتاااارأ  لك ييواااا 

 ولكتل لدة فى تتتترتهس لكشص ي 
ذا كان ما     يستخدمها أصداب المكتبات الشخصية فى تنظيم يمكن أن بالطري الت   اسبي خاص واأ

أوعيااة مكتباااتهم الشخصااية وأنااوا  وأشااكال لفهااار  التاا  يمكاان أن يسااتخدمها أصااداب المكتبااات 
يقاوم يمكان أن يمكن تسجيلها فى هذه الفهاار  م فماا ها   )الماواد التا   الشخصيةمو البيانات الت 

 لشخصية باستبعادها وكي  يتم هذا الاستبعاد( وهذا ما سيظهر فيما يل  : أصداب المكتبات ا
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 :المكتبات الشخصية  مجموعات تنقية -4
 

كااس ت ااد  اارك،  قااتل ت تل اارأ لكتتتتاارأ  لكتاا تتقااتل  ت ياا  لكتموياا  ل ااتت رد نل ياا  لكت  لتاارأ      
نل لكتاللد ت،تالت   اى نص ار   تتارق لكتردلل ك  كلأ ترو لكتركي  : ل لكتللد  د توردتأ تل ،ي  شت هر 

يل اد نتتاي تال م اص  تتايية نل فاى لك تر ا  ق   يالو فاى لك امر   نل  يالو فاى لدصايلل نل   تي  نل
تلقال ير تال لكت تل ارأ لتا ك   توردتأ تردير نل لكت ل تت رد لكتللد    لكتموي   نل نلتل ل ر  لل،د 

لد الال لل اتت رد  ا ل لكتاللد  تي ار تال لكت تل ارأ  كاس ت اد ت اتصدس   اى لكت لكم   لكزلكدة ق للكتتو 
 ولكتص   تمهر لمو هر نل

 

لت،ترل تع تتتت  شص ي  تهتر ترل ، تهر  كاى ف،ا  ت تل رتهار تال ،ايل لآصاي ك ت اي    اى     
لكتااللد لكوديتاا  للكت ااته ت  للكتااللد لكتاا  يوااع نل يماادي ل ااتصدلتهر ق ل كاا  كت،ديااد تاار يتتاال ل ااتت ردل فيهاار 

 لو133لك ديدة ) رو لكتاللدا  يفل  لكتتتتا  لتلفيي لكليلغرأ لكتمر ت  لا تي دصلا
 

ل اااد م اااد ت اااض تااال ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي  تااال يلقاااع  تاااع تمويااا  كت تل ااارأ تتتتااارتهس      
يتاارمهس تو تياا  لكتموياا  لللا ااتت رد ،ياا  تم اادس لك،ر اا   كااى نل ياا  ت  لتاارأ لكشص ااي  ل ااد يي ااع  كاا  د

ت،تااع ،ياازل تتياايل فااى لكتتتتاارأ لكشص ااي   وليتل اا  ل اات تركهر ت ياا  ل ااى فااى لكل ااأ مل ااتتيااية تل االدة 
 فم اد نمهاسمشاي   للا ات ترع  ت تيض  ييل نل ي  نصايت وت تصدت  فى لكل أ مل لكل  ل للأل ي  غيي 

ل ااد م ااد ت ااض تاال ن اا،رو  ل ق134ت اات ت   تترمهاار ) نصاايت نل ياا  د،االاعياتماالل تو تياا  للا ااتت رد 
تت لاو تيي اع  كا  كتار  ل ادأ لكشص ي  تل لا يلقع  تع تموي  كت تل ارأ تتتتارتهس لكشص اي  لكتتتتر

يااتس ل ااتت رد ر ق ل ااد يي ااع  كاا  نيقاار ديتاارمهس  لكتاا كتااللد ل ت ياا  لكتموياا  تاال لكل ااأ للك هااد فااى ت،ديااد 
 يهار لللا،تلارظ ماو يت ايل لك،لارظ  نلكت  لترأ لنمهر ت  يلاأ تتتلت  ك ،قرية لدم ارمي  ل  نل ي تو تي  

يل اد   اد لالتا ك   ق فاى نل يا  لكت  لتارأ رم اد كاديهس تتد اق لكتل ف  ملد لكل أ  د تهر   ى لكدللس 
يل اد كاديهس نل يا  ت  لتارأ غياي   ادق ل كديهس ،يز تتيي فى تتتترتهس لكشص ي  لا اتوترع نل يا   ديادة 

لنل ياا  ت،تااع ت  لتاارأ  قلت ااته ت لنل ياا  تتز اا  ق لتاا ك  نل ياا  توردتااأ تردياار  ق  اارك،  كلا اات ترع
لكااا يل يولتااالل ت تاااع تمويااا    ماااد ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي فاااى ،ااايل لا يل اااد  كااا  غياااي  ااا،ي،  

دلماو تال ي،يا  ي ات،لل  اردييل   اى  ي ارد تار يي  ق كت تل رتهس ،ي  يتس تمشي  ل ت ترع ت تل رتهس
تتارل  نصايت كلقع نل يا  ت  لتارأنتتي لت ك  يتلفي كديهس ،يز تتيي ل هلك    ل لكت تل رأ ت ي   

 تس ل تت رد ر و لكت 
 :تستبعد من مجموعات المكتبات الشخصية  يمكن أن  التيالمواد  -أ
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لكتاللد ) فا تال ت تل ارأ لكتتتتارأ لكشص اي    رد رتلكتاللد لكتا  يتتال ل ات لم ت يع نل م، ي     
للآل تال  ار،و  ر ت ارد  ل،تير اترل لكتوردس تل لكمر،يا  لك  تيا  ت،يا  ن ات،أ لان لل   للكوديت  

تمهار هار لدفاردة  فى تيرمهر لكتردل ت،ي  ت لأ   ل لكتللد تدي   ي ات،يع ت رتوردت سلكتتتت  لكشص ي  ن
 يظهااي   يهاار  لاتاارأ لكواادس متي اا  تتااية ل اات تركهر نل لكتاا نل ياا  لكت  لتاارأ  نل نمهاارق لل ااتصدلتهر 

 ل اى لكم ا  لكتتايية تال لكل ار  لكلل،اد للكم   لكتتيية )قر ق لني كتوركهر تركتتتت  فتية  لي   تل لكزتل
نمهار تتز ا   نل غياي  ا،ي، ت اتو نمهار ت،تاع ت  لتارأ ل  ارك،  كلا ات ترعلك )لكم ا  غياي ق لنيقار

 ت ااركج تلقاال رأ ت يماا  ت ييواا  لا تمر ااو ت ااتلت  اار،و لكتتتتاا  لكشص ااي  نل نمهاار لت ااته ت  نل

 ولكت،ي يل تو
 :من مجموعات المكتبات الشخصية وادالم كيفية استبعاد -ب

 

لكشص اااي  للكتاااللد لكتااا  يتتااال نل ت اااتت د تااال  ااا ل  ألل  ل تمااار  اااد ت،ااادتمر  ااال لكتمويااا  فااا  لكتتتتااار    
ن اااا،رو لكتتتتاااارأ لكشص ااااي  ت تااااع للا ااااتت رد   ياااارس ياااا تيللكتتتتاااارأ في ااااو نل مت،ااااد  نيقاااار  اااال 

 فيتر ي   : لم ت يع نل م، ي   ل لك يل ق كت تل رأ تتتترتهس لكشص ي 
 

 
 ( 18 الجدول رقم )

 من مجموعات المكتبات الشخصية المواد ستبعاداكيفية 
 

 تل ت تل رأ لكتتتترأ لكشص ي  لكتللد تيلي  ل تت رد م

  ر كلأ د ر ا   دل 2
 لكتص   تمهر 1
  ر كتتتت  ترا   دل 3
  ل  ييل تيع لكتتو 4
  يل نصيت 8

ل ن ااا،رو لكتتتتااارأ لكشص اااي  لكااا يل يولتااالل ت تاااع تمويااا  ليلقااا  لك ااادلع لك ااارتل : نل تااال تاااي   
 يياال )يولتاالل ت تااع للا ااتت رد تاال ت تل اارأ تتتتاارتهس لكشص ااي   اال لل ااتت رد كتتتتاارتهس لكشص ااي  

 ق تو تيا  لكتتارو فاى تمار  تورفا  لكلايد تل ي تصدس  ا ل لك ييوا  ل  ل يدع   ى  يترل ل  دلكهر كلأ د ر 
يتاااارمهس تاااا ك  تو تياااا  مشااااي ل لكواااايل ة للكتشاااا يع   يهاااار  مااااد ن ااااد ركهس ،ااااو لمشااااي  ق كاااال ى لكتواااارف لل 

ق لتاا ك  م ااد تاال ي ااتصدس  ييواا   لتاال تااس يمتشااي لكاال ى لكتواارف  فااى لكت تتااع تتااعق  للكت،ي اايل تهااس 
ق لتا ك   اد م اد تال تيامهس  ست تاع لكتمويا  لأل يا  تتتتارته س ماد  يارته لأ)لكتص   تل نل يا  لكت  لتار
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 اال ) يياال   اادلكهر كتتتتاا  تاارل ق   تااللد ت يماا  تاال ت تل اارأ تتتتاارتهس لكشص اايرد تر ااتت تاال  يواالس 
 )  ييال ال    رد تاللد ت يما  تال ت تل ارأ تتتتارتهس لكشص ايتر اتت تل تيمهس تال  يوالس  لت ك  م د

ياتس  لكتا ل اتتدلع لكتاللد ق ل اد يل اد  ايل نصايل كلا اتت رد تتاع :)  تاس ل اتت رد ر لكتا  لتيع   ل لكتتاو
تصزيمهاار فااى  لكااتص   تاال  اا ل لكتااللد  اال  يياال ،ي هاار ق نل د ر تتااللد نصاايت تااع للأ ااد ر   نلل ااتت ر
 صي ل وآتترل 

 
عند أصداب المكتبات الشخصاية فساو   هاوبعد التعر  على إدارة المكتبات الشخصية وتنظيم     

قاد ات التا  أتناول فى الفصال القاادم مادى الإفاادة مان المكتباات الشخصاية عناد أصادابها و المعوقا
قادم عان طرياي المكتباات الشخصاية ت  يمكان أن تمنع الإفادة من المكتبات الشخصية والخدمات التا  

 .للأهل والصدقا  والقارب
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