
 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 دليل مهندس المباني 

 ا لجزء الأول

 الدليل الإداري
 الشركات  -المناقصات  التأمينات  -الضرائب -

 اللائحة التنفيذية لق انون ضمانات وحوافز الاستثمار -
 ونماذج عقود تأسيس الشركات طبق ا لهذا الق انون

 النواحي الإدارية للمهندسين  -
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 قال رسول الله صلي الله عليه وسلم

اطلبوا العلم من المهد إلى اللحد

 صدق رسول الله
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 إهداء
 إلى كل مــــن ترك البصـــــــــمة

 وزرع الحب لنمو وارتقاء العلم

 

 حسين محمد جمعةم.أ/ 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  6                                           
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 مقدمة الكتاب

- 

- 

- 

- 

- 

- 
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- 

- 

- 

- 

 والله ولي التوفيق.،

                                           

 م.إ / حسين جمعة                                                                           

                                                                                         2005 
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 الباب الأول
 التأمينات   -الضرائب

 الشركات -المناقصات



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  12                                           
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 الباب الأول
 التأمينات   -الضرائب

 الشركات -المناقصات
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 الباب الأول
 التأمينات   -الضرائب

 الشركات -المناقصات
 -:مقدمة الباب الأول 1-1
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 -:موحدة نموذج ضريبة 1-2

 

 إقرار عن الأرباح التجارية والصناعية غير المؤيدة بحسابات
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 بيان الأمكنة التي يزاول فيها صاحب الإقرار أعماله

 

   
 
 
 

 

 -ملاحظات:
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 بيانات الإقرار بالأرباح التجارية والصناعية

 

 

 

 

 

 

 

 

 مليم     جنيه
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…   ..… 
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 جنيهمليم     
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 -:ملحوظات
- 

- 
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- 

- 
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 جداول التأمينات الاجتماعية 1-3
 جداول ببيان المهن الرئيسية

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  22                                           

 للأعمال المختلفة جدول بتحديد نسب الأجور ونسبة التأمينات

 

 

- 

- 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  23                                           

 

 

 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  24                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  25                                           

 

- 

- 

 

 

 

- 
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- 

- 

 

 

- 

- 

 

 

 

- 
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4- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

 

 

- 

- 

- 

- 

- 

- 

 

 

- 

- 
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5- 

 

- 

- 

 

- 

- 
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- 

- 

- 

 

-:ملاحظات
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 العطاءات والمناقصات والعقود 1-4

-:الغرض من العقد 

-:لغة العقد وتفسيره 
- 

- 

- 
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- 

-:مستندات المناقصة 

 

 

 

 

 

 استيفاء المعلومات عن العطاء:-
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 استيفاء مستندات العطاء:-



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  37                                           

 معلومات عن مقدمي العطاءات:-
- 
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- 

 المكاتبات  والإخطارات:-

 

 تقديم العطاءات:-
- 
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- 

- 

- 
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- 

- 

 التأمين المصاحب للعطاء:-
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مسئوليات المقاول
 :موقع العمل -1
 استلام الموقع وحيازته:

 لتعاقدالبرنامج الزمني تنفيذ الأعمال موضوع ا:-

 المستندات المسلمة للمقاول:-
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 التخطيط والمناسيب:-

 توصيل المياه النقية لموقع العمل:-
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 الحفر والخنادق:-

 التسوير والإنارة والحراسة:-

 مواد البناء الصالحة والمستخرجة من موقع العمل:-

 المواد والأدوات اللازمة لتنفيذ الأعمال:-
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 الأدوات والمعدات والمنشآت المؤقتة بموقع العمل:-

 تشوين المواد القابلة للتلف:- 

 المحافظة علي الطرق والجسور:- 
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 السلطة المخولة للاستشاري لتغيير مواقع العمليات:- 

 -:جهاز الإشراف علي التنفيذ الخاص بالاستشاري -2
  الاستشاري وملاحظيه بموقع العملمكتب واستراحة لمهندسي:- 
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 تدبير وسيلة انتقال لجهاز الإشراف علي التنفيذ:- 

 حق التفتيش والمعاينة:- 
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 رفض المهمات وإزالة الأعمال المعيبة:- 

 يمات الاستشاريامتناع المقاول عن تنفيذ تعل:- 
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-:العمالة والعمال -3
 مهندسو المقاول ومندوبوه وعماله بمنطقة العمل:- 

 ندسيه ومعاونيهتقصير المقاول في استخدام مه:- 
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 الحوادث وإصابات العمال:- 
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 حفظ الأمن والنظام بموقع العمل:- 
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-:لآخرونالمقاولون ا -4
 التنازل للغير:- 

 مسئولية المقاولين المتعددين ووفاة أحدهم:- 
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 إسناد الأعمال لمقاولين من الباطن:- 
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 تقديم التسهيلات للمقاولين الآخرين:- 

 -:عمالتنفيذ الأ -5
 وجوب تنفيذ الأعمال بشكل مرضي:-
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 الميعاد المحدد لإتمام الأعمال:- 

 التصريح بالعمل ليلا وأيام الجمع والعطلات الرسمية:- 
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 تمديد مدة تنفيذ الأعمال:- 

 حق الاستشاري في تجزئة الأعمال:- 
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 تعديل العمل:- 
- 

- 

- 
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 الثقوب والمجاريإجراء الشنايش و:- 
 

 

 التأمين ضد أخطار عمليات المقاولين:-
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 الأضرار التي تلحق بالأشخاص والممتلكات:-
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تقددديم العينددات والرسددددومددات والصددددور الفوتوغرافيددة وتصددددحيح   -6
-الأخطاء:

 العيندددات:-
 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  62                                           

 الرسومات التنفيذية المعدة بمعرفة المقاولالتصميمات و:-

 تقديم صور فوتوغرافية لمراحل تنفيذ الأعمال:-

    صفات وم صحيح الأخطاء وخلافها في الموا سات أو      ت سا ساب الأ راجعة ح
-:المباني الموجودة قبل البناء فوقها
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 كميات بنود الأعمال والفئات:-
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 غرامة التأخير وفسخ العقد وسحب العمل
 غرامة التأخير:-

- 

- 

- 

- 

- 
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 فسخ العقد ومصادرة التأمين:- 
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 سحب العمل من المقاول وتنفيذه علي الحساب:-

- 

- 

- 

- 

- 
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 إجراءات سحب العمل كله أو بعضه:-
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:المقاسات والدفع -7
 القياس والوزن:-

 الدفعات المقدمة:-

 الدفع والخصم:- 
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-:الاستلام
 الاستلام الابتدائي:- 
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 إخلاء الموقع بعد إتمام الأعمال:- 

 مدددددددة الضمددددان:- 
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 الاستلام النهائي:- 

-:أحكدددام عدددامة
 أتباع اللوائح الحكومية:- 
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 حقوق براءات الاختراع وملكيتها:- 

 ياء الأخرى ذات القيمةالآثار والعملة والأش:- 
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 إرسال المكاتبات والإخطارات للمقاول:- 

 مالضرائب والرسو:- 

 خاصة بالاستيراد شروط:- 

 الرسوم الجمركية وغيرها:- 
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 عطدددددددددددددددداء
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 خطاب ضمان التأمين المؤقت

 وتفضلوا بقبول ف ائق الاحترام.،                                                  
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خطاب ضمان التأمين المؤقت
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 صيغة الإقرار بالتعاقد
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 بسم الله الرحمن الرحيم
 

 عقد مقاولة )للأعمال الصغيرة(  1-5

 

 

تمددهيد

 البند الأول

البند الثاني

 
البند الثالث
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البند الرابع

البند الخامس

سالبند الساد

البند السابع

البند الثامن

البند التاسع
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د العاشرالبن

البند الحادي عشر

البند الثاني عشر

البند الثالث عشر

البند الرابع عشر

 إضافــــات:- 
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 -:القيد في السجل التجاري  1-6

- 

 

 

 

- 

 

 

 

- 
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-:سجل الوكلاء التجاريون  1-7
- 

- 

- 

- 

- 

الاشتراك في الاتحاد المصري للتشييد والبناء   1-8
 الضددرائدددددب  1-9

 

 

- 

- 

- 
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 نظام الربط الضريبي والطعون والاعتراضات:-
 

 

 

 

 -:الشركات 1-10
 -:تعريف
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 :التعريف بالشركة  -1

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  92                                           

 :الأصل أن الشركة شخص اعتباري

 :تأسيس الشركات
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 :أثر عدم استيفاء إجراءات النشر
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 -:دور الشركات  -2
 :أهمية الشركات
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أهمية غرض الشددركة المنشددأة حاليا لتحديد مدى تمتعها بمزايا قانون  
 :ضمانات وحوافز الاستثمار
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 :أشكال الشركات  -3

 :أشكال الشركات التجارية

 :أولا  شركات الأشخاص
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 :ثانيا  شركات الأموال
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   -:شركة المساهمة -1

 :رأس مال شركة المساهمة
- 

- 

- 

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  100                                           

- 

- 

- 

- 
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- 

 :شركة التوصية بالأسهم -2
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 :الشركاء المتضامنون في شركة التوصية بالأسهم

 :الشركاء المساهمون
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 :الشركة ذات المسئولية المحدودة -3
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 شركة تضامننموذج عقد   1-11

 

 

 

- 

- 

- 
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البند التاسع

البند العاشر

البند الحادي عشر

البند الثاني عشر
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لثالث عشرالبند ا

البند الرابع عشر

البند الخامس عشر

شركة التوصية البسيطة  1-12
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)نموذج عقد شركة توصية(

 

 

 

 

البند الأول

البند الثاني
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 البند الثالث

 
البند الرابع



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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البند الخامس

 
 البند السادس

البند السابع

البند الثامن

- 

- 
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- 

البند التاسع

البند العاشر

رالبند الحادي عش
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البند الثاني عشر

البند الثالث عشر

البند الرابع عشر

البند الخامس عشر

البند السادس عشر
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 شركات المحاصة  1-13

)نموذج عقد شركة محاصة(
- 

 

 

- 
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  114                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  115                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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-:الشركات المساهمة  1-14
- 

- 

- 
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-:عقد الشركة الابتدائي للشركات المساهمة 

 

 

 

(1مدددددادة  ) 

(2مدددددادة )

(3مدددددادة )

(4مدددددادة )
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 (5مدددددادة )

(6مدددددادة )

(7مدددددادة )
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(8مدددددادة )

 

 

 

اكتتاب عام / أو مساهمون آخرون

(9مدددددادة )
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- 

(10مدددددادة )

(11ددادة )مددد

(12مدددددادة )
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 -:شركة التوصية بالأسهم 1-15
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عقد الشركة الابتدائي

 

 

 

(1مدددددادة )

(2مدددددادة )

(3مدددددادة )
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  123                                           

(4مدددددادة )

(5مدددددادة )

(6مدددددادة )

 (7مدددددادة )
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(8مدددددادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  125                                           

 

 

 

(9مدددددادة )

(10مدددددادة )
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(11مدددددادة )

 

 التوقيعددددددددددات

 

 

 

 

 

 

 

الشركات ذات المسئولية المحدودة 1-16
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 الباب الثاني       
 اللائحة التنفيذية لقانون ضمانات      

 وحوافز الاستثمار ونماذج عقود تأسيس        
الشركات طبقا لهذا القانون   



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  128                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  129                                           

 الباب الثاني
 اللائحة التنفيذية لقانون ضمانات وحوافز الاستثمار
ونماذج عقود تأسيس الشركات طبقا لهذا القانون



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  130                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  131                                           

 الباب الثاني
 اللائحة التنفيذية لقانون ضمانات وحوافز الاستثمار
ونماذج عقود تأسيس الشركات طبقا لهذا القانون

 شروط وحدود مجالات الاستثمار 2-1
 أولا استصلاح واستزراع الأراضي والإنتاج الحيواني والداجني والسمكي

 

 

 

 الصناعة وتنمية المناطق الصناعية :ثانيا
 

 

 الاستثمار السياحي :ثالثا
 

 

 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  132                                           

 النقل بأنواعه :رابعا
 

 

 

 

 :الخدمات المتخصصة :خامسا
 

 

 

 

       :البنية الأساسية :سادسا

 :التمويل والتقييم المالي للمشروعات :سابعا
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  133                                           

 :البرمجيات وأنظمة الحاسبات والمناطق التكنولوجية :ثامنا
 

 

 

 
 

 :الإسكان :تاسعا
 

 

 

 :مشروعات الصندوق الاجتماعي :عاشرا

 

 :التسويق والترويج لمجالات الاستثمار :الحادي عشر

 تأسيس الشركات 2-2
 (1مجالات المادة )الشركات التي يقتصر نشاطها على  2-2-1

  5مادة 
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 6مادة 

 

 7مادة 

 

 

 

 

 

 

 

 

 (8مادة )
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 9مادة 

  10مادة 

  11مادة 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  136                                           

  12مادة 

 13مادة 

 الشركات ذات الأغراض والأنشطة المتعددة 2-2-2
 14مادة 

 المنشآت الفردية 2-3
  15مادة 
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نموذج طلب إقامة شددددركة طبقا لأحكام قانون ضددددمانات وحوافز               2-4
 الاستثمار

 :بيانات مقدم الطلب :أولا

 :بيانات الشركة :ثانيا



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 بيان توزيع المؤسسين / الشركاء 2-5

 :المرفقات
- 

- 

- 

- 

- 

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 إقددددددددددددددرار
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تعليمات   نموذج عقد تأسدديس شددركة تضددامن / توصددية بسدديطة   2-6
 استيفاء النموذج

- 

- 

- 

- 

 -:يراعى إرفاق المستندات الآتية
- 

- 

- 
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 استمارة تأسيس / توسيع مشروع استثماري 2-7

Project Name
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تابع استمارة تأسيس / توسيع مشروع استثماري

Trade Mark

Know-How
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تابع استمارة تأسيس / توسيع مشروع استثماري



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  144                                           

توسيع مشروع استثماريتابع استمارة تأسيس / 

- 

- 

- 
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  146                                           

 طلب  تأسيس شركة

ــركـــــــــــــــــــــــــــــــــــة   :غـــــــــــــــــــــــــــــــــــر  الشــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

…………………………………………………………….. 
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 بيان الآلات والمعدات والأجهزة المستوردة

 :تعليمات استيفاء النموذج
- 

- 

- 

- 

 :يراعى إرفاق المستندات الآتية
- 

- 

- 
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 عقد شركة
 تضامن / توصية بسيطة
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 تمهيد
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 المادة الأولى
تكوين شــركة تمــامن / توصــية بســيبة هيما بين م بنثام الاســتلمار الدا لي  بقا    

وبتر يص من حكومة ج . م . ع، و بقا لأحكام  1997لسنة  8لأحكام القانون رقم 

 الناهذة في مصر.القوانين 

 المادة الثانية

 المادة الثالثة

 المادة الرابعة
 :الرئيسي للشركة المركز
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 ة الخامسةالماد

 المادة السادسة

 المادة السابعة



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  153                                           

 المادة الثامنة

 المادة التاسعة

 المادة العاشرة

 عشرالمادة الحادية 

 المادة الثانية عشر
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 المادة الثالثة عشر

 المادة الرابعة عشر

 عشر المادة الخامسة

 المادة السادسة عشر
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 الباب الثالث

 النواحي الإدارية للمهندسين
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  157                                           

 الباب الثالث
 النواحي الإدارية للمهندسين



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  159                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  160                                           

 الباب الثالث
 النواحي الإدارية للمهندسين

 لائحة تقدير أتعاب الأعمال الهندسية 3-1
 :قواعد عامة :أولا

 :الغاية –المادة الأولى 

 

 العلاقة بين المهندس المدني والمالك. - :المادة الثانية
 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  161                                           

 

 

 

 

 :إجراءات التعاقد –المادة الثالثة 
 

 

 

 :موضوع العقد –المادة الرابعة 

 
 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  162                                           

 :إنهاء المهندس المدني للعقد –المادة الخامسة 
 

 

 

 :أداء الأتعاب –المادة السادسة 

 

 

 :أداء الأتعاب –المادة السابعة 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  163                                           

 الخلافات :المادة الثامنة

 :الأتعاب –ثانيا 
 :حساب الأتعاب بنسبة تكاليف الإنشاء –المادة التاسعة 

 

 :النوع الأول

 :النوع الثاني

 :لثالثالنوع ا



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  164                                           

 :تجزئة الأعمال وإسنادها لمقاولين فرعيين –المادة العاشرة 
 

 

 

 

 :الأعمال التي يستحق المهندس عليها أتعابه –ادية عشر المادة الح
 :أعمال المشروع الابتدائي -أ

 

 

 

 :ي الن ائيالمشروع الابتدائ -ب



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  165                                           

 :الرسومات التنفيذية -ج

 :المقايسات والعقود -د

 :المقايسات -1

 :العقود -2

 :العباءات -هـ

 

 

 :الإشراف على التنفيذ -و

 :المراقبة المستمرة بمكان العمل -ز

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  166                                           

 :الأتعاب –المادة الثانية عشرة 

 :ة الأتعاب للوحدات المتكررةفئ –المادة الثالثة عشر 
 

 

 :أنظمة خاصة :المادة الرابعة عشر
 

 

 :فئة الأعمال الغير واردة بالمادة الحادية عشر –المادة الخامسة عشر 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  167                                           

 

 

 

 :أعمال المنازعات والتحكيم –المادة السادسة عشر 

 :أعمال خاصة –المادة السابعة عشر 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  168                                           

 

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  169                                           

 :أعمال المعاينة –المادة الثامنة عشر 

 

 

 

 

 

 

– 

– 
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  170                                           

– 

– 

 

أعمال تقسدديم الأراضددي وتخطيطها لمشددروعات  –المادة التاسددعة عشددر 
 :المباني

 

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  171                                           

 :أعمال الميزانية الشبكية –المادة العشرون 

 :أعمال إنشاءات الري والصرف –احد والعشرون المادة الو

 :أعمال التطهير لمشاريع الري والصرف –المادة الثانية والعشرون 

 

اشدددتراك المهندسدددين المدنيين في عمل   –المادة الثالثة والعشدددرون 
 :واحد

 :التعجيل ببدء الأعمال –المادة الرابعة والعشرون 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  172                                           

 :أتعاب الأخصائيين –والعشرون المادة الخامسة 

 عقد خدمات هندسية استشارية للدراسات والتصميمات  3-2

 تقديم:- 
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  173                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  174                                           

 استشارية هندسية للدراسات والتصميماتنموذج عقد خدمات  3-2-1

 تمهدددددددددديد

 

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  175                                           

 فقد اتفق الطرفان علي ما يلي:- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  176                                           

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  177                                           

 الشروط الملزمة لعقد الخدمات الاستشارية  3-3

 -:( التفسير والتجارب بين المستندات1مادة )

- 

- 

 -:( واجب العناية وتعارض المصالح وممارسة الصلاحيات2مادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  178                                           

 -:( حقوق المؤلف وحقوق الطبع والتكرار3مادة )

 -:( التزامات الطرف الأول4مادة )

- 

- 

- 

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  179                                           

 -:( الحذف والإلغاء وإنهاء العقد5مادة )

- 

- 

- 

 
 
 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  180                                           

 ( التسهيلات والمعدات والأفراد التابعين للطرف الأول )اختيارية(6مادة )

 -:( اتفاق الخدمات مع التشريعات السارية7مادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  181                                           

 -:( مدة إنجاز الخدمات8مادة )

 -:( التأمين علي المسئولية المهنية9مادة )

 -:( تأخر الطرف الثاني أو تقصيره10مادة )

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  182                                           

- 

 

 

 -:( التعديلات والخدمات الإضافية والمستجدة11مادة )

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  183                                           

- 

- 

- 

 -:( التأخر في دفع المستحقات12مادة )

 -:( إنهاء العقد من قبل الاستشاري13مادة )

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  184                                           

 

 

 

 -:( تأثير تصاعد الأسعار14مادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  185                                           

 -:( التنازل والإحالة والتعاقد من الباطن15مادة )

 -:( تأخر الخدمات بغير خطأ من الطرف الثاني16مادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  186                                           

 -:تشريع( تغير ال17مادة )

 -:( المطالبات وتسويتها18مادة )

 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  187                                           

 -:( التحكيم19مادة )

- 

- 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  188                                           

- 

- 

- 

 
 -:( المراسلات20مادة )



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  189                                           

 كاملة لكل طرفالتوقيعات شاملة البيانات ال:- 

 ملحق رقم :مرهقات:- 

 

 

 

 نماذج للمناقصات والعقود والشروط العامة  3-4
 

 أولا نموذج الإعلان عن المناقصة 3-4-1



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  190                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  191                                           

 ثانيا نموذج التعليمات إلى المتقدمين للمناقصة 3-4-2
 :تقدم العباءات مبابقة للشروط التالية مستوهية ما ب ا من تعليمات



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  192                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  193                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  194                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  195                                           



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  196                                           

 ثالثا نموذج الشروط العامة 3-4-3
 

 :وثائق العقد –المادة الأولى 

 

 :الاصطلاحات –المادة الثانية 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  197                                           

 

 :مستند الضمان –المادة الثالثة 

 :التأمين على العملية –لرابعة المادة ا

 
 



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
 

  198                                           

 :المادة الخامسة  الوقاية من الحوادث

 :الدفع –المادة السادسة 
() 

() 

 :حق صاحب العمل في حجز مدفوعات –المادة السابعة 
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 :الإصلاحات بعد الدفع النهائي –المادة الثامنة 

 :التبليغ ومعناه –المادة التاسعة 

 :المحاسبة عن الأعمال الإضافية والملغاة –المادة العاشرة 
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 :إلغاء العقد –المادة الحادية عشر 
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 :الحوادث الطارئة والقوة القاهرة –المادة الثانية عشرة 
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 :زل عن العقدالتنا –المادة الثالثة عشرة 

 :مقاول الباطن –المادة الرابعة عشرة 
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 :تنفيذ أعمالهحق صاحب العمل في  –المادة الخامسة عشرة 

 

 :العقود الأخرى في العمل –سادسة عشرة المادة ال

 

 :المواصفات والتصميمات والخرائط والرسومات –المادة السابعة عشرة 
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 :التجارب على المواد –المادة الثامنة عشرة 

 :التفتيش –المادة التاسعة عشرة 

 :نص التعادل أو التماثل –المادة العشرون 
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 :المواد والأدوات وصناعتها –المادة الحادية والعشرون 

 

 :حقوق الاختراع –المادة الثانية والعشرون 

 

 :التراخيص والإجراءات القانونية –المادة الثالثة والعشرون 

 

 :مندوب المقاول –المادة الرابعة والعشرون 
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 :سلطة المهندس –المادة الخامسة والعشرون 
       

 

 :تحديد مدة التنفيذ –دة السادسة والعشرون الما
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 :غرامة التأخير –العشرون المادة السابعة و

 

 :التنظيف –المادة الثامنة والعشرون 

 

 :ساعات العمل الإضافية –المادة التاسعة والعشرون 
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 :التحكيم –المادة الثلاثون 
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 قدرابعا نموذج للع 3-4-4
 ..……عقد رقم 

 :التزامات المقاول
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باني           3-4-5 بة للحصددددول على ترخيص م ندات المطلو خامسددددا المسددددت
 بالمناطق الصناعية والسكنية
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 :لى ترخيص إشغالات طريق )مباني(مستندات الحصول ع 3-5
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 (1)ترخيص رقم لسنة          
 بتعلية أو تعديل مبنى، أو بأعمال التدعيم والترميم

 والتشطيبات الخارجية، أو بالهدم 
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 :أعمال البيا  الخارجي 2/4

 :أعمال البيا  الدا لي 2/5

 :أعمال التكسيات الدا لية والخارجية 2/6

 :أعمال الدهانات 2/7
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 أعمال السلالم  2/8

 أعمال  الشبابيك والبلكونات الخارجية: 3/1

 الأبواب 3/2

 

 الأثاثات اللابتة 3/3
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 أعمال المشغولات المعدنية  -4

 :الأعمال الصحية -5

 التج يزات الصحية  5/1

 شبكة التغذية بالمياه  5/2

 شبكة الصرف الصحي  5/3
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 الأعمال الك ربائية للإنارة والقوى  -6



 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 أعمال المصاعد الك ربائية -7

 أعمال التج يزات الميكانيكية  -8

) 

) 

) 

) 

) 
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 قرار رقم
ــم . ……بشـــــقن إيقاف أعمال البناء العقار الكائن بشـــــارع         محاهثة   .. ……قســ

……….. 

 قــــــــــــــــرر 
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 الدليل الإداري 1دليل مهندس المباني                                                                      ج
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 محضر جنحة تنظيم مباني كروكي عن المخالفة 3-6
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 نموذج سجل قيد طلبات المباني 3-7
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 )تابع( نموذج سجل قيد طلبات المباني
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 2رقم  نموذج الصحيفة التكرارية  3-8

 بيان المخالفات 
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 نموذج لافتة 3-9
 (1) إنشاء أو تعلية أو استكمال أعمال
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 نموذج لافتة 3-10
 (1)الأعمال المخالفة بالموقع 
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 نماذج من المستندات التي تقدم للأحياء 11 -3

 أ/1النموذج رقم 
( من القانون رقم 1طلب الحصول على موافقة اللجنة وفقا لأحام المادة )

أعمال البناء مباني سكنية في شأن توجيه وتنظيم  1976لسنة  106
 من المستوى الفاخر

 بيانات تملأ بمعرفة المالك أو طالب الموافقة
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 بيانات تملأ بمعرفة الجهة المختصة

 إيصال استلام
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 / ب 1النموذج  3-12
 طلب الحصول على موافقة اللجنة

 إسكان إداري
 الخ.……ملهى  –مصنع  –مدرسة  –مستشفى 

بإنشاء مبنى ، أو تعلية أو تعديل مبنى ، أو بأعمال التدعيم 
 والترميم

 والتشطيبات الخارجية ، أو بالهدم
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 :لمواصفات الأعما
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- 

- 
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 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
238 

 

 استثمار المال العربي والأجنبينموذج مشروعات  3-13
 :)أ( بيانات عن المستلمر

 

 

 

 

 

 

 

 :)ب( بيانات عن الأر 

 

 

 

 

 

 

 :)ج( بيانات عن المبنى
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 ) د ( بيانات عن الم ندس
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 :ملحوظة
 

 

 

 

 

 :مرفقات الطلب
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242 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :مدة البت  في الطلب
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 مباحث الطلب 3-14
 :رسم كروكي للموقع -1

 :وصف الموقع -2

:الواج ة البحرية

:الواج ة القبلية  

:الواج ة الشــرقية

:الواج ة الغربية  
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 مشروع قرار الترخيص 3-15
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 طلب ترخيص 3-16
 بإنشاء مبنى
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 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
247 

 

 :مرفقات الطلب 3-16-1
 :بالنسبة للتعلية أو التعديل :أولا
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 :بالنسبة للتعديل في المباني :ثانيا
 

 

 :مدة البت في الطلب 3-16-2
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 مباحث الطلب 3-17
 :رسم كروكي للموقع -1

 :وصف الموقع -2

:الواج ة البحرية

:الواج ة القبلية  

:واج ة الشــرقيةال

:الواج ة الغربية  
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 مشروع قرار الترخيص 3-18
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 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
252 

 طلب ترخيص 3-19
 بإنشاء مبنى
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 مرفقات الطلب
سبة للتعلية أو التعديل والترميمات  :أولا بالن
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جنيه   5000والترميمات التي تقل عن بالنسدددبة لأعمال التدعيم  :ثانيا
 :وكذلك أعمال التشطيبات الخارجية

 

 

 :ت في الطلبمدة الب
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 مباحث الطلب 

 مشروع قرار الترخيص
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 طلب ترخيص بالهدم
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 إيصال استلام طلب ترخيص بالهدم

 :مرفقات الطلب
 

 

 

 :مدة البت في الطلب
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 مباحث الطلب
 :رسم كروكي للموقع -1

 :وصف الموقع -2

:الواج ة البحرية

:الواج ة القبلية  

:واج ة الشــرقيةال

:الواج ة الغربية  
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 مشروع قرار الترخيص
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 طلب تجديد ترخيص 
والترميم  بإنشاء مبنى تعلية أو تعديل مبنى، أو بأعمال التدعيم

 والتشطيبات الخارجية، أو بالهدم
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 مشروع قرار الترخيص
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 (1)ترخيص رقم      لسنة      
       بإنشاء مبنى            

                                                                                            

بيان أوجه استغلال المبنى 
(2)

 

 



 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
265 

 الرسومكشف بيان 
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 كروكيات
 )وصف الموقع(

 تحديد خطوط التنظيم
 أو حد الطريق أو خط البناء
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 المعاينات 3-20
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 (1نموذج رقم )

 شهادة

:أولا

 

           

 

 :الأساسات :ثانيا
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 -:الأعمدة الخرسانية :ثالثا

 

 

 

 :والكمرات الخرسانيةالبلاطات  :رابعا
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 (2نموذج رقم )
 محضر استئناف أعمال البناء
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 (3نموذج رقم )
 بيان تقدير القيمة الايجارية

 هذا النموذج غير ساري الآن ولكن نذكره للاسترشاد به فقط

 عناصر تقدير الإيجار :أولا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 قيمة الإيجار :ثانيا

 توزيع الإيجار على وحدات المباني   :ثاللا
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 :ملحوظة
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 (4نموذج رقم )
 محاهثة القاهرة        

منبقة الإسكان والتشييد

لحي 

 الإدارة الهندسية لقسم

 تقرير عن معاينة مبنى أو منشأ آيل للسقوط
 أو يحتاج ترميم أو صيانة

 1977 لسنة 49تطبيقا لأحكام القانون رقم 

 :تقرير الجهة الإدارية المختصة بشئون التنظيم :أولا

 :قرار اللجنة المختصة :ثانيا
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 :ملحوظة

 :إعلان ذوي الشأن بقرار اللجنة :ثالثا
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 (5نموذج رقم )

 نتيجة معاينة وفحص المباني والمنشآت الآيلة للسقوط
 إلى ترميم أو صيانةأو التي تحتاج 

 1977لسنة  49طبقا لأحكام القانون رقم 
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 :قرار اللجنة المختصة :ثانيا



 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
280 

 (8نموذج رقم )
 حضر جنحة تنظيم مباني

 كروكي عن المخالفة
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 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
282 

 عن موعد تنفيذ  (1)نموذج الإخطار
 مباني أو إنشاءات أو مشروعات 

 ( من اللائحة التنفيذية لقانون توجيه 52طبقا للمادة )
 وتنظيم أعمال البناء
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 (1بيانات فنية عن الأعمال المختلفة بالمبنى )
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 بعض النماذج الهامة للمهندسين
 نموذج تبادل الوحدات السكنية بين مستأجر وآخر 
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 نموذج البيانات الخاصة بالأجرة المبدئية 
 هذا النموذج استرشادي وغير ملزم حاليا
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 (1)التكاليف التقديرية للمشروع  3-21
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 جمعية الحفاظ علي الثروة العقارية والتنمية المعمارية
 2564551. ت/ف: شارع سليم الأول الزيتون 48

 20/12/2000 

 

 -:أهداف الجمعية -1
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 -:( ميدان عمل الجمعية2)

 

 

 

 

 

 

 
  



 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
292 

 -:( أغرا  الجمعية3)
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 -:( لجان الجمعية4)
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 ظ علي الثروة العقارية والتنمية المعماريةجمعية الحفا

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
www.eng-books.com

email.adms@maktoob.com
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 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية

 الزيتون –شارع سليم الأول  48

 0106420960 – 0122422708 – 2564551 :ت / ف

 

 -:الــــمــــكتب)أ( نشــــــــاط 
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 -:)ب( بيان الدورات الهندسية

 مدة المحاضرة عدد المحاضرات اسدددم الددددورة م
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 -:)ج( من أعمال المكتب
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 حسين محمد جمعة/  )د( إصدارات هندسية م . إ
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 المراجع
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الفهرس
الباب الأول

 التأمينات   -الضرائب
الشركات -المناقصات
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 الباب الثاني
 اللائحة التنفيذية لقانون ضمانات وحوافز الاستثمار
ونماذج عقود تأسيس الشركات طبقا لهذا القانون



 الدليل الإداري 1ج                       دليل م ندس المباني                                                                 

 مكتب الدراسات والاستشارات الهندسية
302 

 الباب الثالث
 الإدارية للمهندسينالنواحي 
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