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 الجالحالفصل 

  للْثائل الصْتٔ٘ التكٔٔه ّالإضاف٘ الإرعٔفٔ٘

 : التكٔٔه ّالاصتبعاد3/1

 الْثائل الصْتٔ٘ تكٔٔه تا: اعتبار3/1/1

 الْثائل الصْتٔ٘ معآير تكٔٔه: 3/1/2

 الأرعٔفٔ٘ للْثائل الصْتٔ٘ الإضاف٘: 3/2

 لإضاف٘ الْثائل الصْتٔ٘الاعتبارات العام٘ : 3/2/1

 : إدزاءات إضاف٘ الْثائل الصْتٔ٘ للأرعٔف3/2/2

 المُاضغـ١ المٗٓٝـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ    إٕ ايتعاٌَ َع المٛاز ايٛثا٥ك١ٝ بػب إٔ ٜتِ ٚؾل أقٍٛ َٚعاٜلر
بين ٚثا٥ل ٚأخط٣،  بٌ تػـعٞ   –٫ٚ ٜٓبػٞ لشا إٔ تؿطم  –ايػ١ًُٝ،  ؾالمُاضغ١ الم١ٝٓٗ ٫ تؿطم 

إيٞ ايتعاٌَ َع ٖصٙ ايٛثا٥ل بططٜك١ قـشٝش١ ٥٫ٚكـ١ يتـ َين ٖـصٙ ايٛثـا٥ل،  ٚيهـُإ بذكٝـل        
عات َٔ ايٛثا٥ل إٔ تهـٕٛ  المطًٛب َٓٗا . يصا ؾُٔ المػتشػٔ َٔ ادٌ تهٜٛٔ ٚتؿهٌٝ المجُٛ

ٖٓاى نٛابط َٚعاٜلر ٚعًُٝات َعلذف بٗا عًٞ المػتٟٛ ا٭ضؾٝؿٞ ٜٓبػٞ إٔ برهـع لشـا تًـو    
المجُٛعات .ؾُٔ المتعاضف عًٝ٘ عًُٝـا َٚٗٓٝـا،  إٕ ايعُـٌ ا٭ضؾـٝؿٞ ٜتهـُٔ ايعسٜـس َـٔ        

، ٚبذكل أٖساف اٱدطا٤ات ٚايعًُٝات ايؿ١ٝٓ المتساخ١ً ايتي برسّ ايٛثا٥ل ٚالمػتؿٝسٜٔ َٔ ْاس١ٝ
ا٭ضؾٝـ َٔ ْاس١ٝ أخطٟ. ٚتٓٗا ٖصٙ ايعًُٝات عًٞ ن٤ٛ عسز َـٔ المعـاٜلر  ٚا٫عتبـاضات    
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ٚا٫بداٖات ايتي تتشهِ إ َػاضٖا ٚإ زقتٗا، ٖصٙ المعاٜلر ٚا٫عتباضات َـٔ المُهـٔ إٔ ت خـص    
 -:( 1)اسسٟ ايعٚاٜا اٯت١ٝ

 ـ -1 ات زٕٚ ايؿـهٌ ايـصٟ ابرصتـ٘    ظا١ٜٚ المؿّٗٛ اٱغتدساَٞ المجطز ايصٟ ٜتعًل بالمعًَٛ
شيــو المؿٗــّٛ ايــصٟ ٜٗــتِ بالمعًَٛــات ايــتي برــسّ َٛاقـــ ٚاستٝادــات   –ايٛثٝكــ١ 

 المػتؿٝسٜٔ َٚٓتر ايٛثا٥ل.  
ظا١ٜٚ دٓؼ ايٛثٝك١، ٚايتي ٜككس بٗا َا إشا ناْت أقٌ أّ ْػد١، َع َطاعا٠ اْ٘ عًـٞ   -2

ٜٝٛـ١ خاقـ١ إ ٚدـٛز    ايطغِ َٔ إٔ نٌ ٚثٝك١ تمجٌ ٚدٛزا َعٝٓا،  إ٫ إٔ ٖٓاى ق١ُٝ س
 ٚسؿغ ا٭قٌ.

 ظا١ٜٚ ْٛع١ٝ ايٛغٝط ابساٌَ يًُع١ًَٛ )تكًٝسٟ أٚ غلر تكًٝسٟ(. -3

ٚضغِ ٚدٛز ٖصٙ ايعٚاٜا ٚتعسز ا٫بداٖات،  إ٫ إٔ ضداٍ ا٭ضؾـٝـ ٫ يمهـٔ إٔ ٜ خـصٚا    
بعا١ٜٚ ٚاسس٠ ؾكط َٓٗا،  بٌ ٜعتُس ايتٓعِٝ ايسقٝل عًٞ ا٭خص بٗا  ٝعا ٚإ ٚقت ٚاسس،  َـٔ  

ٍ بطْاَر زقٝل دٝس ايتدطٝط. ٚبعس ايتكِٝٝ ٚاٱناؾ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ َٔ  أٚلى ايعًُٝات ايؿٓٝـ١  خ٬
 ايتي تطبل ع٢ً المٛاز ايكٛت١ٝ غٛا٤ ايتي ٜطغب ا٭ضؾٝـ إ نُٗا َٔ ابزٗات المدتًؿ١.

 -ٚيمهٔ تٓاٍٚ ٖصٙ ايع١ًُٝ بؿ٤ٞ َٔ ايتؿكٌٝ عًٞ ايٓشٛ ا٭تٞ:

اّلاصتبعاد:3/1  -: التكٔٔه 

شات قُٝـ١   ٚثـا٥ل ابزٗـات ٚا٭ؾـطاز   تكطٜط َـا إشا ناْـت    إٔ ايتكِٝٝ ٖٛ: " "لر"ضبػٜط٣ 
قُٝـ١ زا٥ُـ١   شات  تتهؿٞ يٓكًٗا،  أٚ بكا٥ٗا بذت ٚقـا١ٜ الم٪غػـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ،  أٚ أْٗـا يٝػ ـ    

. نُا عطؾت بزٓـ١ المكـطًشات   (2)ؾٝػُض باغت٬ٗنٗا بعس ؾلذ٠ َٔ ايٛقت طايت أّ قكطت"
٭َطٜهٞ ايتكِٝٝ ب ْ٘: "بصُٛع١ َـٔ ايعًُٝـات ٚاٱدـطا٤ات ايـتي     المٓبجك١ َٔ  ع١ٝ ا٭ضؾٝـ ا

ٜتِ بٛاغطتٗا تكسٜط ق١ُٝ َٚها١ْ ايٛثا٥ل اعتُازٶا عًـ٢ قُٝتٗـا اٱزاضٜـ١ ايكاْْٛٝـ١،  ؾهـ٬ّ عـٔ       
 .(3)قُٝتٗا اٱثبات١ٝ ٚأُٖٝتٗا ايبشج١ٝ،  ٚتطتٝبٗا ٚاضتباطٗا بػلرٖا َٔ ايٛثا٥ل"

عًـ٢ المانـٞ ب بعـازٙ    ايٛقـٛف  بػـب عًٝـ٘    إشؾـٝؿٞ،   ٜٚؿهٌ ايتكِٝٝ بذسٜا ععُٝٶـا يٮض 
المدتًؿ١،  ٚإٔ ٜهع إ شات ايٛقت تٛقعات ابساد١ إ المػتكبٌ،  نُـا ٜكـّٛ بتشًٝـٌ ايٛثـا٥ل     

ٞ      ، يًٛقٛف ع٢ً َا غٝهٕٛ ي٘ ق١ُٝ باضظ٠ ٚممـا   .َٚٔ ثـِ تهـٕٛ دـسٜط٠ با٫غـتبكا٤ ا٭ضؾـٝؿ

                                                 
1  Rigger, Morris: Modern Records Retirement and Appraisal Practice. Journal of information 

science, vol. 1, No. 34. – Paris, 1979. p200.
(2) Ibid, p. 200.
(3) Maynard J. Brichford: Archive Manuscripts, pts, Appraised & Accessioning, Chicago, 1977, p. 
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غ ايٛثا٥ل غلر شات ا٭١ُٖٝ ٚايتاؾ١ٗ،  بـٌ  ٫ؾو ؾٝ٘ إٔ المكِٝ ٜطتهب خط  نبلر عٓسَا ٜكطض سؿ
ا عٓـسَا ٜكـطض ايـتدًل َـٔ ايٛثـا٥ل ايـتي بذـٟٛ َعًَٛـات شات قُٝـ١،             ٜٚهٕٛ خط ٙ ؾازسٶـ
ٜٚػتًعّ شيو إٔ ٜهٕٛ يس٣ ا٭ضؾٝؿٞ ْعط٠ َػتكب١ًٝ تهُٔ تٛؾط أبعـاز َعًَٛاتٝـ١ َتعـسز٠ إ    

ٝادات٘،  َٚٔ ثـِ ؾعًٝـ٘ إٔ ٜكـّٛ    ايٛثا٥ل ا٭ضؾٝؿ١ٝ بحٝح تعهؼ المانٞ ب بعازٙ ٚالمػتكبٌ باست
 .(1)بتشًٌٝ ايٛثا٥ل

 : اعتبارات تكٔٔه الْثائل الصْتٔ٘:3/1/1

ٜٛدس بصُٛع١ َٔ ا٫عتباضات ايتي يمهٔ إٔ ٜ خص بٗا ايكا٥ِ عًـ٢ ايتكٝـِٝ قبـٌ ؾـطٚع٘ إ     
َسضدـ١ بػٝاغـ١ تكٝـِٝ ا٭ضؾـٝـ ايلدٜطـاْٞ      ٖٚـصٙ ا٫عتبـاضات    - يكـٛت١ٝ بذسٜس قِٝ ايٛثا٥ل ا

أضؾـٝؿٞ،  إشا َـا ابدـ٘ بعـٛ ايططٜـل      أٟ سيٌٝ ٜٗتسٟ بـ٘  ت٘،  ٚايتي يمهٔ ا٫غلذؾاز بٗا نلمكتٓٝا
 -ٖٚٞ:  -٘ يًٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ابشط  إ تكُٝٝ

ٕ : أ٫ٚ ِ  بػب إٔ ٜهـٛ أٟ ٫ ٜتـ ثط بايتطًعـات ايؿدكـ١ٝ     ، َٓعٖٶـا عـٔ ايػـطت    ايتكٝـٝ
  ٚاٖتُاَات ا٭ؾطاز ايكا٥ُين عًٝ٘.

ِ  بػب إٔ ٜهٕٛ ثاْٝا: بمعٓـ٢ أ٫ ٜتشٝـع ٭ٟ ْـٛع َـٔ المػـتؿٝسٜٔ عًـ٢        ، َٓكـؿّا  ايتكٝـٝ
 ،  ٫ٚ ٭ٟ ْٛع ٚؾهٌ َٔ ايٛثا٥ل ع٢ً سػاب ا٭خط.سػاب اٯخط

َٔ المؿهٌ بذسٜس تاضٜذ ظَني يًٛثا٥ل ٜبسأ عٓسٙ ايتكِٝٝ غٛا٤ ناْت ايٛثا٥ل عا١َ أٚ  ثايجا:
 .(2)١خاق

تهتػب ق١ُٝ أضؾٝؿ١ٝ ٫سك١ بػب  شات ايك١ُٝ ايتاضبؽ١ٝ أٚ ايتي ضبما قس ايتػذ٬ٝت ا:ضابع
ايـتي   ايتػـذ٬ٝت ٖصا المبسأ،  بػب إٔ بؼؿـغ بكـؿ١ زا٥ُـ١ نـٌ      ٚٚؾلأ٫ تعسّ،  

 ّ.1900تطدع قبٌ عاّ 
ايتي لشا ق١ُٝ َ٪قت١ ٜتِ اغت٬ٗنٗا َبس٥ٝٶا بعـس اْتٗـا٤ ٖـصٙ ايكُٝـ١.      ايتػذ٬ٝت ا:خاَػ

أزا٤ ايػـطت ايـصٟ   َـا تٓتٗـٞ قُٝتـ٘ بعـس      ايتػذ٬ٝتٚالمككٛز بٗصا إٔ ٖٓاى َٔ 
 .(3)أْؿ٦ت َٔ أدً٘ َباؾط٠

                                                 
(1) Ibid, p. 2.
(2) Schellenberg T. R: principle of Archives Appraisal, in: Modern Archives Administration, led) 

wanle, Paris, UNESCO, 1985, p. 271.
(3) Peter, C. Mazikana: Records Management for Decision Makers. – Paris, UNESCO, 1990, 

230.
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بػـب   ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ايعا١َ )ايكازض٠ َٔ دٗات َٚ٪غػات سهَٛٝـ١( إٕ  ا:غازغ
،  ٚإبظاظاتٗـا ايـتي أْتذتٗـا   إٔ ٜتِ تكُٝٝٗا َٔ ٚد٘ ْعط أْٗا زيٌٝ ع٢ً ٚدٛز الش١٦ٝ 

ٛيٝتٗا نلدٖــإ عًــ٢ أزا٤ ابسهَٛــ١ لمػــ٦ بٗــصٙ المــٛازٚبذـتؿغ الم٪غػــ١ ا٭ضؾــٝؿ١ٝ  
سٝح تكـبض َؿٝـس٠    ،ابشلد٠ المته١ُٓ إ ٖصٙ ايٛثا٥ل ٚأٜها ٫غتػ٬ٍ (1)ٚأعُالشا

ٚشيو بتتبع أغباب  ،إ المػتكبٌ يًصٜٔ ٜعًُٕٛ إ إطاض ْؿؼ المػ٦ٛيٝات ٚا٭ْؿط١
 .(2)ؾؿٌ أٚ بظاح أغ٬ؾِٗ إ ايكٝاّ بٗصٙ المػ٦ٛيٝات

ايؿٗاز٠ أَاّ : َجٌ ،غٝط وخطايتػذ٬ٝت ايتي بضتٛاٖا َٛدٛز ع٢ً ٚ بػب بدٓب :غابعا
المحانِ،  ٚيهٔ إ ساي١ استٛا٥ٗا عًـ٢ َعًَٛـات أٚ إؾـاضات َػـاٜط٠ يًهًُـات      

 .(3)ايتكِٝٝالمهتٛب١ )َجٌ ق٠ٛ ايكٛت أٚ تػلرٙ( ؾٝتِ اعتباض شيو عٓس 
ايٓػـد١ ا٭قـ١ًٝ َـع ٚدـٛز ْػـد١       ٞيًشؿغ ايسا٥ِ ٖ اٜتِ اختٝاضٖ ْػد١أؾهٌ  ثآَا:

 أخط٣ ي٬غتدساّ.
 ـ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ المكٓؿ١ أًَّٓٝـا ٫ ٜـتِ ْكًـٗا    ا:تاغع ستـ٢ ٜٓتٗـٞ ايػـبب     يٮضؾـٝ

باْتعـاّ إلى إٔ تٓتٗـٞ َـس٠     تٗـا َطادع ابز١ٗ المدتكـ١ ا٭َني ايصٟ بؼذبٗا،  ٚع٢ً 
بعسٖا ٜتِ ْكًٗا إلى  ) برهع ٖصٙ المس٠ يعطٚف نٌ بًس (اغتبكا٥ٗا ٖٚٞ ث٬ثٕٛ عاَٶا 

قٗـا إشا نـإ شيـو إ َكـًش١ اٱزاض٠ قـاسب١      ا٭ضؾٝـ َع إَها١ْٝ َـس َـس٠ إغ٬  
   .ايتػذ٬ٝت

٘ ِٝ بػب إٔ ٜهٕٛ ٚاغع المعطؾ١ تتٛؾط ٝالمك عاؾطا: ٚإٔ ٜهـٕٛ َـسضبٶا تـسضٜبٶا     ،ابشـلد٠  يسٜـ
ٚتكٓٝـات ايتػـذٌٝ ايكـٛتٞ،  َـع     تطـٛضات  بًَُٶـا  ٚدٝسٶا ع٢ً أعُاٍ ايتكِٝٝ،  

ايـتي   ايتػذ٬ٝتبهٌ ا ا٫ستؿاظٜكّٛ ب٫  ا٫غتعا١ْ بخلدات اٯخطٜٔ، ٚشيو ست٢
 .(4)تٓتر أثٓا٤ ايعٌُ ٚإ شات ايٛقت ٫ ٜػتطٝع إٔ ٜػتبعسٖا نًٗا

 :الْثائل الصْتٔ٘  معآير تكٔٔه: 3/1/2

     ِ ن غـاؽ ي٬ختٝـاض    -قبٌ إٔ تٓاٍٚ قِٝ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ بػـب إٔ ْٛنـض إٔ ايتكٝـٝ
كٛت١ٝ بؿهٌ أنجـط َـٔ غلرٖـا    تلدظ ٚتتعاظِ أُٖٝت٘ َع ايٛثا٥ل اي  -ٚا٫قتٓا٤ بايٓػب١ يٮضؾٝـ

                                                 
(1) Schellenberg T. R, op. cit. p.220.
(2) Rigger, Morris, op. cit. p. 327.
(3) Public Record office. Management of Audio visual Record, In: Records Management 

standard, 2000. p. 5.
(4) Guptil, Marilla B: Archives Appraisal of Records of International organization. – Paris, 

UNESCO, 1985, p. 7.
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َٔ ايٛثا٥ل ايتكًٝس١ٜ، ٚشيو ٫ٕ ٖٓاى وضا٤ سٍٛ َا ٜسخٌ نُٔ المكازض ايكٛت١ٝ المٓطٛق١ َٚـا  
ٜػتبعس َٓٗا،  ؾايبعا ٫ ٜٛاؾكٕٛ َطًكا عًٞ قبٍٛ َا ٜتِ إعسازٙ بسٕٚ ْعـاّ بضهـِ ٚزقٝـل ٫    

 عًٝٗا لشصٙ الم١ُٗ.ًٜتعّ بمعاٜلر ٚقٛاْين ايؿاٖس أٚ ايتكايٝس ايتاضبؽ١ٝ المتعاضف 

ٖٚٓاى وخطٕٚ ٜؿـعطٕٚ بايطنـا بعـٛ أٟ ؾـهٌ َـٔ أؾـهاٍ ابسـٛاضات ٚا٫غتؿػـاضات         
ٚايًكا٤ات ايؿؿ١ٜٛ المػذ١ً )َجٌ ايتػذ٬ٝت ايكشؿ١ٝ،  ٚاٱشاع١ٝ ٚايتًؿع١ْٜٝٛ ي٬دتُاعـات  
ٚايًكا٤ات ٚابشطب،  ٚبصُٛعات ا٭زب ايؿعبي،  ٚغلرٖا( ٜٚكبًْٛٗا ست٢ ٚيٛ أتت بايكسؾ١ 

هٌ غلر َسضٚؽ َٚٓعِ. ٖصا ايتهاضب إ قبٍٛ أٚ عسّ قبٍٛ ٖصٙ المٛاز ضادع إلى أَطٜٔ: ٚبؿ
ا٭ٍٚ، ايتهاضب سٍٛ بذسٜس ٚانض يًُذاٍ ايكٛتٞ ٚايػُعٞ،  ؾٗـٛ إ ْعـط ايـبعا بصـاٍ     
عاّ،  َٚٔ ثِ ؾٗٛ ًَه١ٝ ؾا٥ع١ تتٝض أغتدساَ٘ بحط١ٜ عًٞ ْطام ٚاغع َٔ ا٭ْؿط١،  مما ٜػـؿط  

ٚغ١ عًٞ ايٓشٛ اي٥٬ل. ا٭َط ايجاْٞ، إٔ ٖٓاى َٛاز أتت بٛاغـط١ أؾـدام   عٓ٘ َٛاز غلر َسض
أٚ دٗات ا ٜتسضبٛا عًٞ ايكٛاعـس ٚايكـٛاْين ٚالمعـاٜلر المتعـاضف عًٝٗـا لشـصٙ المٗٓـ١ )تاضبؽٝـا         

 ٚأضؾٝؿٝا(، َٚٔ ثِ تتساخٌ ٚتتؿابو ٖصٙ المٛاز.

 ا٫ختٝاض ٚا٫قتٓا٤ َٔ قبـٌ  إٕ ايكبٍٛ ايٛاغع ٭ْٛاع ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ٜعني قعٛب١ بايػ١ إ
إٔ ٜؿلذت إٔ نٌ المٛاز ايكٛت١ٝ عباض٠ عٔ ؾ٦ات َٓؿـطز٠،  أٚ أْٗـا    عا٭ضؾٝؿٞ،  ؾٗٛ ٫ ٜػتطٝ

ؾ٦ات َلذابط١ َٓطكٝا، ٌٖٚ ٜػتطٝع إٔ ٜكُٝٗا ٚبؽتاض َٓٗا عًٞ أغاؽ بضو ٚاسـس َٓؿـطز، أٚ   
ل يتاضٜذ ؾلذ٠ بضـسز٠،  عًٞ أغاؽ بصُٛع١ َلذابط١ َٔ المحهات؟ ؾالمحو ا٭ٍٚ عاز٠ َا بؽك

أٚ ؾطز َعين، أٚ َ٪غػ١ ْٚؿاط َعين. أَا المحو ايجاْٞ قا٥ِ عًٞ نٌ ا٫ٖتُاَـات ٚالم٬َـض   
 ايتاضبؽ١ٝ المتٓٛع١ علد ْطام عطٜا َٔ المٛنٛعات ٚايؿلذات ٚالم٪غػات ٚايؿدكٝات.

َٚٔ ٖٓا بات عًٞ ا٭ضؾٝؿٞ المػ٦ٍٛ عـٔ بصُٛعـات المكـازض ايكـٛت١ٝ إٔ ٜػـًض ْؿػـ٘       
طؾ١ عطٜه١ عٔ طبٝعتٗا،  ٭دٌ اختباض دٛزتٗا ٚايتشكل َـٔ َكـساقٝتٗا،  ٚبذسٜـس َـسٟ     بمع

ا٫عتُاز عًٝٗا ٚعًٞ ايعا٥ـس َـٔ َعًَٛاتٗـا المكسَـ١ يًبـاسجين،  ٖٚٓـاى عـسز َـٔ المتطًبـات          
 ٚالمعاٜلر ايتي ٜٓبػٞ إٔ  ٜت نس َٓٗا ا٭ضؾٝؿٞ عٓس قٝاَ٘ بايتكِٝٝ، ٖٚٞ:

اّلمصذاقٔ٘:: 3/1/2/1  الصح٘ 

ٖصا المعٝاض ٜعني ٌٖ ايٛثٝك١ تهٕٛ َٔ ايكـش١ ٚالمكـساق١ٝ بحٝـح تكـبض َكـسضٶا يمهـٔ       ٚ
ا٫عتُاز عًٝ٘ ٚايٛثٛم ؾٝ٘؟ يصا ؾع٢ً المكِٝ إٔ ٜهٕٛ يسٜ٘ ايكسض٠ ع٢ً إثبات قش١ ايٛثٝك١ ؾٗـٛ  
َجٌ الم٪ضر ٫بس ٚإٔ ٜ خص إ اعتباضٙ قش١ غٝام ايٛثٝك١ عٓس تكُٝٝٗـا،  ؾـإشا ا ٜٴشػـٔ المكـِٝ     

 .(1)قش١ ايٛثٝك١ ؾإْ٘ ب٬ ؾو غٛف بؽطز بمعًَٛات بطايؿ١ يًٛاقعؾِٗ 

                                                 
(1) Maynard J. Brichford, op. cit, p. 8.
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ٚأٍٚ ؾ٤ٞ بػب إٔ ٜكّٛ ب٘ المكِٝ ٱثبات قش١ ايٛثٝك١ ٖـٛ ايتشكـل َـٔ َكـسضٖا ايـصٟ      
أْتذٗا ظَٔ إْؿا٥ٗا،  ٚبؿهٌ عاّ ؾايٛثٝك١ بصٗٛيـ١ المكـسض تهـٕٛ بصٗٛيـ١ الشٜٛـ١ ٚيـٝؼ لشـا        

ٜج١ بذٌُ إؾاض٠ إلى َكسضٖا ٚتاضٜذ إقـساضٖا،  ممـا   ق١ُٝ،  َٚٔ المؿاٖس إٔ َععِ ايٛثا٥ل ابسس
،  ؾـإشا ناْـت   ٚايٓػـد١ ٜٛؾط ايهجلر َٔ المجٗٛز ٚايٛقت،  ٚع٢ً المكـِّٝ إٔ يمٝـع بـين ا٭قـٌ     

ا اخت٬ف،  ٚعًٝ٘ إٔ ٜٛنـض ٚبؼًـٌ ٖـصٙ    ُؾٌٗ ٖٞ َطابك١ يٮقٌ تماَٶا أٚ بٝٓٗ ْػد١ايٛثٝك١ 
. َٚكـسض   ٟ إ ايبشح إلى ْتا٥ر غـلر قـشٝش١  ايؿطٚم ايسقٝك١ بُٝٓٗا; ٭ٕ اخت٬ط ا٭َط ٜ٪ز

بابز١ٗ ايتي أقـسضتٗا ٖٚـصا ٜتطًـب ؾٗـِ زقٝـل يعًُٝـات ٚايٛظـا٥ـ         طايٛثا٥ل يمهٔ إٔ ٜطتب
،  أٚ ٜطتبط أٜها بالمتشـسخ )ايـطاٟٚ(   (1)ٚايػٝام اٱزاضٟ ٚالمٛنٛعٞ ايصٟ ْؿ ت ؾٝ٘ ايٛثٝك١

ٔ المؿـاضنين إ ا٭سـساخ أٚ َـٔ    ٚأقايت٘ ٖٚصا ٜتطًب َعطؾ١ طبٝع١ ٖ٪٤٫ ايطٚا٠، ؾٌٗ ِٖ َ
المؿاٖسٜٔ المعاقطٜٔ لشا ؟ أّ بصطز أؾدام لزعٛا ْٚكًٛا عٔ وخـطٜٔ ؟ ٚبايتـايٞ بػـب تتبـع     

 غًػ١ً ايػٓس َٚس٣ قطب ٖ٪٤٫ المتشسثين َٔ المٛنٛع ٚقؿتِٗ ايطلز١ٝ أٚ غلر ايطلز١ٝ.  

 : الفَه :3/1/2/2

تدساّ ابزٝـس إ ايبشـح المػـتكبًٞ،  ؾكـس     إٕ عاٌَ ايؿِٗ ٜعس َطًبٶا أٚ يٝٶا ٚنطٚضًّٜا ي٬غ ـ
َٔ ٚيهٓٗا تهٕٛ غلر ٚانش١ ايػطت إشا َا اغتدسَت  ،تهٕٛ ايٛثٝك١ َؿ١َٛٗ بايٓػب١ لمٓؿ٦ٝٗا

المدتعيــ١،   المٓطٛقـ١  ٜؿــو ط٬غـِ ايطَــٛظ لمـ٪ضخين إ المػــتكبٌ،  يـصا ؾعًــ٢ المكـِّٝ إٔ    قبـٌ ا 
،  ٚأٜها ايٛقٛف عًـٞ المحتـ٣ٛ   لر لشاايتي بذتاز إلى ٚنع تؿػٚا٭زا٤ات ٚايتًٜٛٓات ايكٛت١ٝ 

َٔ خ٬ٍ بذسٜس َػعاٙ ٚا٭ٖساف ايها١َٓ خًؿ٘، ؾالمػع٣ َطتبط بسٚض ٖصٙ ايٛثـا٥ل ا٫دتُـاعٞ   
أٚ بايٛظٝؿ١ ايتي بذككٗا،  ٖٚصا المػع٣ ٜتػلر علد ايعَٔ َٔ ثكاؾ١ ٭خط٣،  نُـا أْـ٘ إ ايٛقـت    

  ٔ َػـعٟ أسـساخ َعٝٓـ١،  غٴـذًت      ايصٟ ا تػذٌ ؾٝ٘ عسز َٔ ا٭سساخ الشا١َ أٚ قًًُـت َـ
ؼ إ َػعاٖا، يـصا بػـب إٔ نمٝـع بـين ابسكـا٥ل المػـذ١ً ٚالمػـع٣         أسساخ أخط٣ أقٌ أ١ُٖٝ  ٚبٴً

 المطتبط بٗا، ٚانتؿاف ا٭١ُٖٝ ابسكٝك١ٝ يٮسساخ.

 : معذل الاصتخذاو:3/1/2/3

    ً ٛثـا٥ل  ٜعس ا٫غتدساّ المتهطض َ٪ؾطٶا ع٢ً أ١ُٖٝ ايك١ُٝ ايبشجٝـ١،  ؾـإٕ تهـطاض ايطدـٛع ي
ٚنجط٠ اغتدساَٗا ٜعس َ٪ؾطٶا ع٢ً أُٖٝتٗا،  سٝح يمهٔ بذسٜـس أُٖٝـ١ ايٛثـا٥ل ٚسؿعٗـا َـٔ      

ٚالملذززٜٔ ع٢ً ا٭ضؾٝـ َٚعطؾ١ ْٛعٝات ايٛثا٥ل ايـتي ٜطًبْٛٗـا   المػتؿٝسٜٔ خ٬ٍ بذسٜس ْػب١ 

                                                 

زاض ايعطبٞ يًٓؿط،   –ْاٖس حمسٟ أحمس: المطدع إ عًِ ايسبًَٛاتٝو ايعطبٞ ٚاغلذاتٝذٝات ايٓكس ٚايتشًٌٝ. ( 1)
 .149،  م 2001
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 ٔ  يًبشح،  ٚأؾهٌ الم٪ؾطات يتكسٜط ق١ُٝ ٚأ١ُٖٝ ايٛثا٥ل ٖٛ المػض اٱسكا٥ٞ ٭عساز الملذززٜـ
 ع٢ً ا٭ضؾٝـ َكاضْٶا بما ٜطًبْٛ٘ َٔ ٚثا٥ل.

 البعذ الشمني: :3/1/2/4

ٚبرتًـ ع٢ً تتبأٜ َعاٜلر تكُٝٗا  سٝح إٔ ،ٜعس ايبعس ايعَني عا٬َّ َُٗٶا إ تكِٝٝ ايٛثا٥ل
ٜٚككـس   . َع استٝادات ايٛقت ٜتػلرؾتشسٜس ايكِٝ ايبشج١ٝ ٚا٭ضؾٝؿ١ٝ يًٛثا٥ل  ،َس٣ ا٭عٛاّ

 .تػطٞ ايٛثا٥ل َس٣ ظَٓٝٶا ناؾٝٶا ٜتٝض ؾشكٗا ٚاغتدطاز ْتا٥ر َعتلد٠ َٓٗـا  بعاٌَ ايعَٔ ٖٓا إٔ
إٔ الم٪ضخين ٜؿهًٕٛ ايٛثا٥ل ايتي تكسّ َعًَٛات تػطـٞ ؾـلذ٠ ظَٓٝـ١ طًٜٛـ١; ٭ٕ     إ ٫ٚ ؾو 

تٛثٝل المانٞ تعهػ٘ ايٛثا٥ل ايتي َط عًٝٗا َس٠ ظ١َٝٓ ناؾٝـ١،  ؾـإشا ناْـت المـس٠ ناؾٝـ١،  ؾإْٓـا       
ٚبايتايٞ ٜػـٌٗ تكـسٜط قُٝـ١ ايٛثـا٥ل      ، لمطاسٌ ايتٛثٝك١ٝ ايتي َطت ع٢ً ايٛثا٥لْػتطٝع بذسٜس ا
 .(1)خ٬ٍ ٖصٙ المس٠

 تهامل الْثائل: :3/1/2/5

أَط سٟٝٛ  ٛثا٥لؾط١ٜ٩ ايٓطام ايهاٌَ يً ، ٜككس بتهاٌَ ايٛثا٥ل عسّ ٚدٛز ؾذٛات بٝٓٗا
 ب٘ انتُالشا َٔ ابسذـِ ٚايهُٝـ١   ٚتهاٌَ ايٛثا٥ل ٫ ْعني ،اختٝاض المٛاز ايتي بؼؿعٗاعٓس ُكِّٝ يً

غـسٖا يًجػـطات إ المٛنـٛعات    ؾكط،  ٚيهٔ ٖٓاى َا ٜتعًل اٛز٠ ٚنؿا١ٜ المعًَٛـات َٚـس٣   
 .ٚالمجُٛعات المٛدٛز٠ بساخٌ  ا٭ضؾٝـ

 : مكذار الاٍتناو:3/1/2/6

ٖٚٛ َكساض َا سعٞ ب٘ َٛنٛع ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ َٔ اٖتُاّ َٔ  قبٌ ضٚات٘،  ٚشيـو َـٔ   
 ـ  خ٬ٍ ايٛ ،  َٚـسٟ قـسض٠ شانـط٠ ٖـ٪٤٫     (2)قٛف عًٞ زٚاؾع ابسـصف أٚ اٱنـاؾ١ أٚ ايتشطٜـ

المتشسثين عًٞ ايتصنط،  سٝح إٔ ٖٓاى سكٝك١ َعطٚؾ١ ٚثابت١ ٖٚٞ إٔ ايعاٌَ ابساغـِ إ ايكـسض٠   
الشا١ً٥ عًٞ ابسؿغ المدتع١ْ إ شانط٠ اٱْػإ أنما ٖٞ ْتٝذ١ يه١ُٝ ا٫ٖتُاّ المعطـا٠ يًُـاز٠ ايـتي    

ٖا، أَا بايٓػب١ يسٚاؾع ايتشطٜـ ؾٗٞ ٖا١َ دـسا إ عًُٝـ١ ايتكٝـِٝ،  َٚعطؾـ١ ٖـصٙ      بػب تصنط
ايسٚاؾع ٜتٛقـ عًٞ المعطؾ١ بمكسض ٖصٙ ايٛثا٥ل،  ٚالمعطؾ١ أٜها ب ؾداقٗا أٚ ضٚاٖـا،  ٖٚـصٙ   

 -ايتشطٜؿات تٓتُٞ إيٞ ث٬خ ؾ٦ات ض٥ٝػ١ٝ ٖٞ :
                                                 

(1) Schellenberg T. R, op. cit. p.9.
(2) Helen. p. Harrison: Selection and audiovisual collections. In: Audiovisual archives Appraisal 

reader. – Paris: UNESCO, 1997, p. 171. 
http: // www. UNESCO. Org/ web world/ ramp/ html/ r9704e/ r9704e1. J. html
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 بذطٜؿات تمت يًسؾاع عٔ َكالح خاق١.  -
تـ ثلر قـِٝ ثكاؾٝـ١ تـطتبط بايجكاؾـ١ ٚايبٓـا٤ ا٫دتُـاعٞ يًُٛنـٛع          بذطٜؿات تمـت بذـت   -

 المػذٌ.  
ٚأخلرا بذطٜؿات تمت بت ثلر ايػٝهٛيٛد١ٝ ايؿطز١ٜ يًُتشسخ، ؾُـج٬ بظـس إٔ ايـصنطٜات     -

٭ْٗـا قـس تهـٕٛ     –ايتي قس ٜطٜٚٗا ابٔ عٔ َعطن١ خانٗا ٚايسٙ تتعطت يتشطٜـ أنجـط  
َـٔ ا٭سـساخ ايطلزٝـ١ شات ا٫ٖتُاَـات       -عُٖاَت ثط٠ بك٠ٛ بر٬ٝت ا٭ب ٚا٫بٔ ٚبذٝ

ا٭ٚغع ٚا٭لسٌ،  ٭ْٗا َطتبط١ ب ب١ٝٓ ادتُاع١ٝ أغاغ١ٝ يًبًس،  ٚ٭ْٗا أٜهـا تـٓعهؼ   
 عًٝٗا.  

اّلأصلْب :3/1/2/7  : الميَر 

شيو المٓٗر ٚا٭غًٛب ايتكني  ايصٟ اتبع إ إعـساز  ٚتػـذٌٝ ٖـصٙ المـٛاز ٚشيـو يػـطت       
ٔ ٖصٙ المٛاز أٚ ايلذنٝع عًٞ ابزٛاْـب ا٫بػابٝـ١ ؾٝٗـا ٚتطٜٛطٖـا،  أٚ     زضاغ١ إَها١ْٝ ا٫غتؿاز٠ َ

ٜهٕٛ يسضاغ١ إَها١ْٝ إْتاز عٌُ مماثٌ بؽسّ ا٭غطات ا٭ضؾٝؿ١ٝ ٜٚتِ ٖصا بايتعإٚ َع  خـلدا٤  
 إ تكٓٝات ايتػذٌٝ ايكٛتٞ .

: معٔار الصْت 3/1/2/8
(1)

: 

تتٛقـ بـاقٞ المعـاٜلر،  ٚبسْٚـ٘ ٫    ؾايكٛت ٖٛ المعٝاض ا٭غاغٞ إ ع١ًُٝ ايتكِٝٝ،  ٚعًٝ٘ 
َع٢ٓ يًكٝاّ ب ٟ َعابز١ أضؾٝؿ١ٝ أخط٣،  ؾع٢ً ا٭ضؾٝؿٞ إٔ ٜطاعٞ إ تكُٝٝ٘ ٚاختٝـاضٙ يًُـٛاز   
ايكٛت١ٝ َس٣ تٛؾط خكا٥ل ايٛنـٛح ٚايسقـ١ إ ايكـٛت المػـذٌ ٚزضدـات ٖـصا ايكـٛت        

 ٚقؿات٘ ا٭زا١ٝ٥ ٚايت١ًٜٝٓٛ .

 : معٔار الكٔن٘ :  3/1/2/9

ايكٛت١ٝ علد سٝاتٗا قُٝٶا بطتًؿ١،  ٖصٙ ايكِٝ ٖٞ المعٝاض ا٭غاغٞ ٚا٭ٚيـٞ   تهتػب ايٛثا٥ل
إ ع١ًُٝ تكِٝٝ ايٛثـا٥ل،  ٚايـتي ٜـتِ بمٛدبٗـا بذسٜـس إَهاْٝـ١ نـِ ايٛثـا٥ل إلى ا٭ضؾـٝـ أٚ          

 اغتبعازٖا. ٖٚصٙ ايكِٝ ٖٞ:

                                                 
(1) Ibid, p. 171.



(87) 

 

 ثاْٝا: ايكِٝ ايجا١ْٜٛ     أ٫ٚ: ايكِٝ ا٭ٚي١ٝ

ايتي ْاؾع١ ي٬ؾطاز ٚيٲزاضات ٚيًذٗات هٕٛ ؾٝٗا ايٛثا٥ل ايتي تٖٞ  أ٫ٚ.ايك١ُٝ ا٭ٚي١ٝ:
شات ايطـابع المٓطـٛم،  يـصيو ٜتطًـب ايعُـٌ عًـ٢       أْؿ تٗا أثٓا٤ إبظاظ أعُالشا ٚأزا٤ ٚظا٥ؿٗا 

اغتبكا٥ٗا لمسز بضسز٠ قس تطٍٛ ٚقس تككط طبكا يًُـلدضات اٱزاضٜـ١ ٚالمايٝـ١ ٚايكاْْٛٝـ١،  َٚٓٗـا      
 -ع٢ً غبٌٝ المجاٍ ٫ ابسكط:

 ايٓاؾ١٦ بػطت سل اغتػ٬ٍ ايكٛت بايبـح ٚاٱشاعـ١ بٓـا٤ عًـ٢ اتؿاقـات       تػذ٬ٝتيا
 قا١ْْٝٛ)َاز١ٜ ٚأزب١ٝ(. تٚايتعاَا

     ٝبايٓؿـط ٚايٓػـذ بٓـا٤ عًـ٢      ١ايتػذ٬ٝت ايٓاؾ١٦ بػطت سـل اغـتػ٬ٍ المـاز٠ ايكـٛت
 )َاز١ٜ ٚأزب١ٝ( بين دٗات ٚبعهٗا،  أٚ بين دٗات ٚأؾطاز. ايتعاَات قا١ْْٝٛ ٚ تاتؿاقا

        ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ المػتدس١َ إ المجا٫ت ايكها١ٝ٥ ٚايـتي قـس تٓتٗـٞ باْتٗـا٤ تٓؿٝـص
ا٭سهاّ،  ٚنصيو ايتػذ٬ٝت َع ايؿدكٝات إ بصاٍ ايتشكٝكات ايكشؿ١ٝ ٚايتي قـس  

 تٓتٗٞ بعس َطٚض ث٬ث١ اؾٗط َٔ تاضٜذ ايٓؿط.

 َـٔ ايـتي   ،  ٚا٭سـعاب ٚغلرٖـا   تتػذ٬ٝت ادتُاعات بصايؼ اٱزاضات،  ٚا٫بذازا
 تؿتٌُ ع٢ً اٖتُاَات َٚٛنٛعات َ٪قت١.

 .ٞتػذ٬ٝت اغتط٬ع ايطأٟ ايعاّ ايتي تٗتِ بايٓكس ا٫دتُاع 

ع٢ً ايطغِ َٔ إٔ المهـإ ايطبٝعـٞ يًٛثـا٥ل ايـتي تتـٛؾط ؾٝٗـا ٖـصٙ ايكُٝـ١ ٖـٛ دٗاتٗـا           ٚ
ايبشجٝـ١  غايبٶـا َـا تـطتبط َـع ايكـِٝ       ايكُٝـ١،  ٭ْٗـا   ٜٗتُٕٛ بٗصٙ ينا٭ضؾٝؿٝا٭ق١ًٝ،  إ٫ إٔ 

نٝؿ١ٝ اغـتدساَٗا َـٔ قبـٌ     ٚ يصا ؾُٔ ٚادب ا٭ضؾٝؿٞ ؾِٗ أغباب إْؿا٤ ايٛثا٥ل ، ا٭ضؾٝؿ١ٝ
ا٭ؾدام ايصٜٔ أْؿ٦ٖٛا أٚ تػًُٖٛا،  ٚشيو ستـ٢ ٜهـٕٛ قـازضٶا عًـ٢ ايتُٝٝـع بـين قُٝتٗـا        

يبـاسجين  ا٭ؾـدام اٯخـطٜٔ نا  بـين  يٮؾدام ايصٜٔ ْؿ ت َٔ أدًِٗ ٚيًذٗات ٚ بايٓػب١
ا٭ضؾٝؿٕٝٛ َؿلذنٕٛ نـُٓٝٶا إ المػـ٦ٛي١ٝ ايط٥ٝػـ١ٝ     سَٚٔ ٖصا المٓطل ٜع غلرِٖ.ٚ ٚالم٪ضخين

يًـ٦ٝٗات  ايكـٛت١ٝ  أَـط ايٛثـا٥ل ا   ٛالذنؾ٬ ٜ الم٪غػات، ٬ت ٝػذتبايٓػب١ يًٛثا٥ل ابسه١َٝٛ ٚ
بٌ بػب إٔ ٜتِ شيو إ إطاض برطـٝط ٥٬َـِ ٜؿـلذى ؾٝـ٘ ا٭ضؾـٝؿٞ       ، تتكطف ؾٝٗا نٝؿُا تؿا٤

،  ٖٚصا َـا ْكـت عًٝـ٘ المـاز٠ ايعاؾـط٠ َـٔ قـإْٛ        ٌ يًع١ًُٝ ا٭ضؾٝؿ١ٝإ٫ غٛف بؼسخ خًٚ
   )ابشام بإْؿا٤ زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ بمكط(. 1954يػ١ٓ  356ا٭ضؾٝـ ايكَٛٞ المكطٟ ضقِ 

ايٛثا٥ل ايتي لشا قِٝ ثا١ْٜٛ تعطف ب ْٗا تؿتٌُ ع٢ً َعًَٛـات تٗـِ    ثاْٝا.ايك١ُٝ ايجا١ْٜٛ:
 ـ    ٚايـتي ٜـتِ ايتٓبـ٪     ، ا ايبـاسجين َـٔ بطتًــ ايتدككـات    يٝؼ ؾكط َٓتذٗـا،  بـٌ تٗـِ أٜهٶ
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ايك١ُٝ ايجا١ْٜٛ يٝػـت َطًكـ١ ٚيهٓٗـا     باغتشكاقٗا يًشؿغ ايسا٥ِ إ الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ،  ٖٚصٙ
ٚتٓكػِ َٔ ٚد١ٗ ْعط ايتكٝـِٝ إلى ْـٛعين َـٔ ايكـِٝ     ،  (1)ْػب١ٝ برتًـ باخت٬ف أ١ُٖٝ ايٛثا٥ل

   -ُٖا:

 . ايك١ُٝ المعًَٛات١ٝ ٚاٱع١َٝ٬.ب    .ايلدٖا١ْٝ . ايكِٝ اٱثبات١ٝأ

دٛز٠ ٚأ١ًٖٝ ايسيٌٝ أٚ ايلدٖإ يٝػت إ ْتٝذت٘ ٚيهـٔ إ   إٕ :ايلدٖا١ْٝ ايك١ُٝ اٱثبات١ٝ -أ
،  تمسْا بسيٌٝ عٔ المجٗٛزات المانـ١ٝ  ٖٞ ايتي ايٛثا٥ل ايلدٖا١ْٝٚ .(2)َٝع٠ المٛنٛع الملدٖٔ عًٝ٘

ت ٚتجبتٗا،  ٚبط١ٖٓ أٜها ع٢ً ٚدٛز ا٭ؾـدام  ٚا٭سساخ،  ٚالمٛاقـ،  ٚايعطٚف ٚالم٬بػا
إنـاؾ١ إلى   ، ٚلشصا ايػبب ؾإٕ ا٭ضؾٝؿٝين ٜٗتُٕٛ بٗا َٔ أدٌ ايتاضٜذ إ ا٭غاؽ المتشسثين، 

ابسؿاظ عًٝٗا غٝعهؼ يٓا تاضٜذ ابسهَٛـ١ ٚتطٛضٖـا ؾُٝـا بعـس،  ٚبايتـايٞ تـاضٜذ المجتُـع        إٔ 
 .(3)نً٘

ز٫يـ١ ايكـٛت عًـ٢ قـاسب٘،  ٚايـتي      َٔ خ٬ٍ  تتشسز يًٛثا٥ل ايكٛت١ٝ اٱثبات١ٝ ٚايكِٝ
تجبت إشا نإ ٖٛ أّ ٫،  ٚأٜها َٔ خ٬ٍ َس٣ قش١ ٚقسم المعًَٛات    المٓطٛق١ ايٛاضز٠ بعـس  

 َطابكتٗا بايٛاقع.

ٖٚٞ تًـو ايكُٝـ١ ايـتي تػـِٗ إغـٗاَٶا دٖٛطٜٶـا إ        ٱع١َٝ٬:اايك١ُٝ المعًَٛات١ٝ أٚ  -ب
ٚع١ًُٝ ايتكِٝٝ تكسض ايكُٝـ١ ايبشجٝـ١ المتٛقعـ١     ، ت المعطؾ١َٔ بصا٫ بصاٍ ايبشح ٚايسضاغ١ إ أٟ

بايٓػب١ يًُ٪ضر ٚعاا ايػٝاغـ١ ٚا٫قتكـاز ٚا٫دتُـاع،  ٚبكـؿ١ عاَـ١ يـساضؽ اٱْػـاْٝات        
ٞ إش أْٗـا تتطًـب َـٔ     بايػٌٗ،  أَط يٝؼايك١ُٝ  ٖصٙٚا٭ْػاب. ٜٚعس بذسٜس  َعطؾـ١   ا٭ضؾـٝؿ

 .(4)ا٥ل المطاز تكُٝٝٗاٛثايبهٌ المجا٫ت ٚالمٛنٛعات المته١ُٓ إ 

ٚتكسٜط ايك١ُٝ ايبشجٝـ١ يًُـاز٠ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ إ ايٛقـت ابسـايٞ ٚإ المػـتكبٌ أَـط نـطٚضٟ         
٫ٚظّ،  ؾٓعطٶا يًُتػلرات المتذسز٠ ٚالمتطٛض٠ ؾُٝا ٜتعًل بمٓاٖر ايبشح ٚايتي بؽهع لشـا ايعًـِ   

ٜٚٓبػـٞ عًـ٢    ، ؾاع١ًٝسهُٶا شٚ  ٝٗاا٭ضؾٝؿٞ،  بدلدْا ع٢ً اٱلماّ بٗا،  ست٢ ٜهٕٛ سهُٓا عً
إٔ ٜهٕٛ يسٜ٘ َعطؾ١ أغاغ١ٝ عٔ َٓاٖر ايبشح ٚاستٝادات٘ ٚابداٖات٘ يًُٝـو ايكـسض٠    ا٭ضؾٝؿٞ

 .ع٢ً تكسٜط ق١ُٝ ايٛثا٥ل َٔ َٓطًل ؾا٥ستٗا يًبشح

                                                 

 45المكتٓٝات ا٭ضؾٝؿ١ٝ: تهٜٛٓٗا ٚتُٓٝتٗا،  َطدع غابل،  م  –ْاٖس حمسٟ أحمس ( 1)
(2) Guptil, Marilla B, op. cit. p. 18.
(3) Peter, C. Mazikana, op. cit. p. 36.
(4) Rigger, Morris, op. cit. p. p. 200 – 205.
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 المعًَٛات١ٝ َا ًٜٞ:اٱثبات١ٝ ٚ ايتي بذؿغ يكُٝتٗا ايكٛت١ٝ يٛثا٥لاَٚٔ أَج١ً 

 ٓطٛق١ الشا١َ يًٛظضا٤ ٚايكاز٠ ٚايط٩غا٤ ٚغلرِٖ َٔ ٚايتكطبؼات الم ايكطاضات تػذ٬ٝت
 ايؿدكٝات ايباضظ٠ ٚالمػ٦ٛي١.

  .تػذ٬ٝت ادتُاعات بصًػٞ ايؿعب ٚايؿٛض٣ 

 .ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ابس١ٝ ايتي تتِ ٚقت ٚقٛع ابسسخ 

 .ايتػذ٬ٝت اٱشاع١ٝ ٚايتًٝؿع١ْٜٝٛ يٮخباض الشا١َ 

 ا٫قتكاز١ٜ أٚ ايػٝاغ١ٝ ايـتي ٜـتِ ا٫تؿـام    ا٫تؿاقٝات ٚالمعاٖسات ايجكاؾ١ٝ أٚ  تػذ٬ٝت
 .عًٝٗا ٚتٛقع

 أخـط٣،  ٚخاقـ١ ايـتي    ازض٠ ايتي يٝؼ يسٜٓا َٓٗا أٚ َـٔ ْٛعٗـا ٚثـا٥ل    ٓاي ايتػذ٬ٝتا
 ٜطدع ٚدٛزٖا إلى ؾلذ٠ بساٜات اغتدساّ أدٗع٠ ايتػذٌٝ ايكٛتٞ.

   ،٫  ػـذ٬ٝت ٗـصٙ ايت ٜٚعني َؿّٗٛ ايتؿطز إٔ المعًَٛات المٛدٛز٠ بايتػذ٬ٝت المتؿطز٠
 وخط. تٛدس إ َهإ

 .ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ يٮؾدام الشا١َ ايتي ا ٜعس لشا ٚدٛز ع٢ً قٝس ابسٝا٠ 

  تػذ٬ٝت ابشطب يًط٩غا٤ ٚايكاز٠،  ٚخطب اٯخطٜٔ ايتي تًك٢ إ َٓاغبات ٚظطٚف
 ٖا١َ .

 .تػذ٬ٝت المكاب٬ت ٚايًكا٤ات ايتي تتِ بين ايؿدكٝات الشا١َ 

 ًكا٤ات ايتي تتِ َٔ أدٌ َؿطٚعات ايتاضٜذ ايؿؿٟٛ.تػذ٬ٝت المكاب٬ت ٚاي 

 .تػذ٬ٝت ايٓسٚات ٚالم٪تمطات ايتي تمؼ َٛنٛعات ٖا١َ إ سٝاتٓا 

 ـ  ــ ــذ٬ٝت َٛاق ٚ  ٚوضا٤ تػ ــابك١  ــلر١ٜ غ ــط٠  َك ــ١،  أ  َعاق ــت يًسٚي ــٛا٤ ناْ  ٚغ
 .ٚتعهؼ ت ثلرات ادتُاع١ٝ ٚغٝاغ١ٝ ت٪غؼ َعطؾ١ يًُ٪غػات،  أٚ يٮؾطاز،  ٚايتي

 اق١ بايكهاٜا ايؿٗلر٠.ايتػذ٬ٝت ابش 

ٚإ ايٓٗا١ٜ بؼسز ايتكِٝٝ َكلر ايٛثا٥ل )إَـا يًشؿـغ ايـسا٥ِ إ ا٭ضؾـٝـ،  ٚإَـا يًشؿـغ       
الم٪قت زاخٌ أَانٔ إْتادٗا ٚؾل َسز بضسز٠،  ٚإَا يٲت٬ف ٚاٱعساّ(،  ٚؾل دـساٍٚ ٚقـٛا٥ِ   

عًٝـ٘ المؿـطٚع   يًشؿغ ٚا٫غتبعاز،  ٜٚتِ إعسازٖا بايتٓػٝل َع ا٭ضؾٝـ ايكَٛٞ ٚؾل َا ْـل  
ٚابشام بإْؿا٤ زاض ايٛثـا٥ل َٚٗاَٗـا. ٚيهـٔ عًـٞ      1954يػ١ٓ  356المكطٟ إ ايكإْٛ ضقِ 

ايطغِ َٔ ٚدٛز ٖصا ايٓل ايصٟ ٜعطٞ ابسـل يٮضؾـٝـ إ أبـسا٤ ايـطأٟ سـٍٛ َكـلر ٚثـا٥ل        
ابزٗات،  إ٫ إٔ َععِ ابزٗات،  تكّٛ بـإت٬ف ٚإعـساّ ايٛثـا٥ل زٕٚ ايطدـٛع ي٬ضؾـٝـ ممـا       

ٚثا٥ل ٖا١َ، ٖٚصا ا٫بداٙ ٜطدـع يػـببين، ا٭ٍٚ ايككـٛض إ تؿعٝـٌ تؿـطٜع ا٭ضؾـٝـ       ٜؿكسْا 
المكطٟ، ٚايجاْٞ يعسّ اؾتُاٍ ايتؿطٜع عًٞ وي١ٝ شات خطٛط ٚإدطا٤ات يمهٔ إٔ ٜػلذؾس بٗـا  
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إ ايتعاٌَ َع َجٌ ٖصٙ ايٓٛعٝات غلر ايتكًٝس١ٜ َٔ ايٛثا٥ل . ٖٚٓا يمهٔ ا٫غلذؾاز باٱدطا٤ات 
 أدٌ ايتكِٝٝ ٚا٫غتبعاز:ايتاي١ٝ َٔ 

َٚـٔ   عٌُ َػض يًذٗات المٓتذ١ يًتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ َـٔ خـ٬ٍ دـساٍٚ َػـض       -1
 المعًَٛات ايتي ٜٓبػٞ تٛاؾطٖا إ ٖصٙ ابزساٍٚ َا ًٜٞ:  

 اغِ ٚعٓٛإ اٱزاض٠ أٚ ابز١ٗ ابسا٥ع٠. 

 المكسض المباؾط إ اٱزاض٠ ايصٟ أْتر ايٛثا٥ل. 

 ٜٛاتٗا.عٓٛإ ٚاقـ َٛدع يًتػذ٬ٝت بعهؼ بضت 

 أْٛاع ٚأؾهاٍ ايتػذ٬ٝت. 

 المٛنٛع ايط٥ٝػٞ أٚ المجاٍ ايصٟ تتعًل ب٘ ايتػذ٬ٝت. 

 تاضٜذ إْؿا٤ ٖصٙ المجُٛعات َٚسزٖا. 

 سذِ المجُٛعات ٚأعسازٖا. 

 بٝاْات ايك١ُٝ. 

 ألزا٤ المتشسثين أٚ ايؿدكٝات )المكسض ايكٛتٞ(. 

 نٝـ ٜتِ اغلذداعٗا. 

ٚثا٥ل د١ٗ أٚ إزاض٠ َا بمدتًــ أْٛاعٗـا    ٚإشا ناْت ٖصٙ ايتػذ٬ٝت دع٤ َٔ غًػ١ً
 ***( ؾٝذب شنط اٯتٞ: -َكٛض٠  –قٛت١ٝ  –)َهتٛب١ 

 اغِ ٚعٓٛإ اٱزاض٠ ابسا٥ع٠ يًػًػ١ً. 

 عٓٛإ ٚاقـ يًػًػ١ً ٜعهؼ بضتٜٛاتٗا. 

 المٛنٛع ايط٥ٝػٞ أٚ المجاٍ ايصٟ تتعًل ب٘ ايػًػ١ً. 

 ًػ١ً.ٖٝهٌ تطتٝب ايػًػ١ً لمعطؾ١ َٛقع ٖصٙ ايتػذ٬ٝت إ ايػ 

 بٝاْات الش١ٜٛ ا٭خط٣ عٔ ايتػذ٬ٝت ٚسايتٗا الماز١ٜ.  

بذًٌٝ بٝاْات المػض ايٛاضز٠ إ دساٍٚ المػض، ثِ إعساز تكطٜط بٓتـا٥ر ٖـصا ايتشًٝـٌ،     -2
َع تػذٌٝ ا٫قلذاسات ٚايتٛقٝات المتعًك١ بتكسٜط قُٝـ١ ايتػـذ٬ٝت ٚسايتٗـا نُـا     

:ًٜٞ 

ٍ ٚاغـتجُاض يًذٗـ١،  ٖٚـصٙ    تػذ٬ٝت تػـتًعّ بكا٩ٖـا َـس٣ ابسٝـا٠ نشـل اغـتػ٬       
 َٓٗا ْػذ يًشؿغ ا٭ضؾٝؿٞ. صايتػذ٬ٝت لشا ق١ُٝ أضؾٝؿ١ٝ ٜ٪خ
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تػذ٬ٝت ٜػتًعّ بكا٩ٖا يس٣ اٱزاضات ٚابزٗات يؿلذات ظ١َٝٓ بضسز٠،  ٚتتسضز َـسز   
سؿغ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت زاخٌ دٗاتٗا بتسضز أُٖٝتٗا،  ؾٓذس إٔ المس٠ ايـتي تـلذاٚح َـا    

غٓٛات يٮنجط أ١ُٖٝ،  َٚـا   10-5ا٭قٌ أ١ُٖٝ،  ٚبين غٓٛات يًتػذ٬ٝت  5-2بين 
 غ١ٓ يًُِٗ دسٶا. 20-15بين 

 تػذ٬ٝت ٜػتًعّ قٝاْتٗا ٚتطَُٝٗا يعّٚ ابسؿغ ايػًِٝ. 

 تػذ٬ٝت ٜػتًعّ ا٫غتػٓا٤ عٓٗا ؾٛضٶا ٚاغت٬ٗنٗا. 

 تػذ٬ٝت ٜػتًعّ تٛؾلر ْػذ بس١ًٜ لشا ؾٛضٶا،  ٚبذؿغ أقٛلشا.  

ٱزاضٜين ٚالمػ٦ٛيين َٚطادعتٗـا بؿـهٌ زٚضٟ نـٌ عـاّ     ٜتِ ؾشل ٖصٙ ابزساٍٚ َع ا -3
 ٚتٓكٝشٗا يًت نس َٔ أْٗا َا ظايت ١ُ٥٬َ َع إناؾ١ المٛاز ابزسٜس٠ بٗا.

ايتػذ٬ٝت المكطض ايتدًل َٓٗا بػب أ٫ تلذى يٲزاضات ٚابزٗات ْؿػـٗا بـٌ ٜٓبػـٞ     -4
بعـ١  ابسكٍٛ ع٢ً تكطٜض َٔ الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ قبٌ تٓؿٝـص عًُٝـ١ ايـتدًل،  َٚتا   

تٓؿٝصٖا بٛاغط١ َٓـسٚبين عـٔ الم٪غػـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ إ ايـٛظاضات ٚؾطٚعٗـا،  ٚشيـو        
ابشاقـ١ بإْؿـا٤ زاض ايٛثـا٥ل ايكَٛٝـ١ إ      1954يػـ١ٓ   356سػب ْل ايكإْٛ ضقـِ  

المازتين ايعاؾط٠ ٚابساز١ٜ عؿط. ٚإشا َا   ايتدًل َـٔ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ ؾ٬بـس     
  بحهـٛض َٓـسٚب ايـساض َـع شنـط ايبٝاْـات       َٔ إخطاض زاض ايٛثا٥ل ب ٕ ايتدًل قس 

 -ايتاي١ٝ إ ٖصا اٱخطاض ٚشيو َٓعٶا يًُػا٤ي١ ايكا١ْْٝٛ:

 أْٛاع ٚأؾهاٍ ايتػذ٬ٝت المطاز ايتدًل َٓٗا. 

 عسزٖا. 

 تاضٜذ ٚططٜك١ ا٫غت٬ٗى. 

 اٱدطا٤ ايصٟ اتبع إ ساي١ اغت٬ٗى ايتػذ٬ٝت ايػط١ٜ. 

 ١ٝ ا٫غت٬ٗى.تٛقٝع المٛظـ المؿاضى َع ا٭ضؾٝـ إ عًُ 

 ابز١ٗ أٚ ايؿدل ايصٟ يمهٔ ايطدٛع إيٝٗا ي٬غتؿػاض. 

ٜٚعس ٖصا اٱخطاض َـٔ أقـٌ ٚقـٛضتين،  بذـتؿغ ابزٗـ١ با٭قـٌ،  ٚبزٓـ١ ايتكٝـِٝ         
ٚا٫غتبعاز بذتؿغ بكٛض٠،  ٚتطغٌ قٛض٠ إلى زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ،  ٜٚـطتبط أغـًٛب   

از٠ المػذ١ً، ؾؿٞ أغًـب  ايتدًل َٔ ايتػذ٬ٝت بؿهٌ ايٛغٝط،  ٚبسضد١ غط١ٜ الم
ا٭سٝإ تكّٛ بعا ابزٗات بمػض ايٛعا٤ ٚإعاز٠ ايتػذٌٝ عًٝ٘ َط٠ أخط٣،  ٚدٗات 

 أخط٣ تكّٛ ببٝع أٚع١ٝ ايتػذٌٝ بعس بضٖٛا تماَٶا.



(92) 

 

َٚا َٔ ؾو إ إٔ ايتدًل َٔ ايتػذ٬ٝت عسيم١ ايك١ُٝ أَط إ غا١ٜ ا٭ُٖٝـ١ ٚبؼكـل   
  -ايعسٜس َٔ ايؿٛا٥س اٯت١ٝ: 

 ايعاًَين،  ٚايصٟ قس ٜهٝع َع ٚثا٥ل عسيم١ ايك١ُٝ.  تٛؾلر ٚقت  

تٛؾلر ايٓؿكات اي٬ظ١َ يؿطا٤ أٚع١ٝ دسٜس٠ إ سايـ١ إشا َـا قـًُشت ا٭ٚعٝـ١ ايـتي         
 بضٖٛا إ اغتدساَٗا َط٠ أخط٣. 

 تٛؾلر تهايٝـ ا٭دٗع٠ ٚالمعسات اي٬ظ١َ يتدعٜٔ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت.   

إشا قُٓا باغت٬ٗى ايتػذ٬ٝت عسيم١ ايكُٝـ١   تٝػلر ايٛقٍٛ إلى المعًَٛات ايك١ُٝ; ٭ْ٘ 
باْتعاّ ؾإْ٘ يمهٓٓا بػٗٛي١ بذسٜس المعًَٛات المٓاغب١ ٚاغلذداعٗا بٛاقع أؾهٌ،  سٝـح  

% َٔ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت ٜهٕٛ ي٘ ق١ُٝ بحجٝـ١ ٚأضؾـٝؿ١ٝ،    10% إلى 5ثبت إٔ سٛايٞ َٔ 
ّ      ٚشيو طبكا يتكطٜط عٓـس ابزـطز    1991أعسٙ َـسٜط أضؾـٝـ اٱشاعـ١ ٚايتًٝؿعٜـٕٛ عـا

ايػٟٓٛ ٭ضؾٝـ قطاع اٱْتاز باٱشاع١ أثٓا٤ تطٜٛط بعـا قطاعـات اٱشاعـ١ بـايٓعِ     
 اٱيٝهلذ١ْٝٚ.

تكع َػ٦ٛي١ٝ ابراش ايكطاضات إ ؾ ٕ ايٛثا٥ل المسضد١ إ ٖصٙ ابزساٍٚ ع٢ً ناٌٖ ابزٗـ١   -5
المٓؿ ٠،  ٚيهٔ َػ٦ٛي١ٝ ا٭ضؾٝـ ايكَٛٞ َٓاط بٗا إٔ تط٣ تٓؿٝص ٖـصٙ ايكـطاضات قـس    

 ت بكٛض٠ قشٝش١ أّ ٫ .تم

 : الإضاف٘ الأرعٔفٔ٘ للْثائل الصْتٔ٘:3/2

بصُٛع١ َٔ اٱدطا٤ات ٚايهٛابط ايتي ٜكّٛ بٗـا  " ب ْٗا  يًٛثا٥ل ناؾ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝاٱعطف تٴ
ا٭ضؾٝؿٞ بايتعإٚ َع المػ٦ٛيين عٔ إزاض٠ ايٛثا٥ل بابزٗات المدتًؿ١; يتشكٝـل ايػـٝطط٠ المازٜـ١    

ايٛثا٥ل ايتي ٜطاز إناؾتٗا إلى الم٪غػ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ،  ٜٚككـس بايػـٝطط٠    ٚايص١ٖٝٓ ع٢ً بصُٛعات 
الماز١ٜ ب ْٗا نٛابط ايٓكٌ ايؿعًٞ ٚايلذسٝـٌ المـازٟ يًٛثـا٥ل المهـاؾ١. بُٝٓـا ٜككـس بايػـٝطط٠        
ايص١ٖٝٓ عسّ تؿتٝت بصُٛعات ايٛثا٥ل َع ايٓكٌ ايكاْْٛٞ لمهُْٛٗا ْٚكٌ ًَهٝتٗـا إلى ايٛقـا١ٜ   

 .(1)ا٭ضؾٝؿ١ٝ"

س اٱناؾ١ المػت٣ٛ ا٭ٍٚ َٔ َػتٜٛات ايهبط ا٭ضؾٝؿٞ ايتي ٜتشسز بٓـا٤ٶ عًٝٗـا زقـ١    عٚتٴ
ايعًُٝات ايؿ١ٝٓ ايـتي تًٝٗـا َـٔ تطتٝـب يًٛثـا٥ل ٚٚقــ ٚإتاسـ١،  ا٭َـط ايـصٟ بػعـٌ َـٔ            

                                                 

 .84المكتٓٝات ا٭ضؾٝؿ١ٝ،  َطدع غابل،  م –ْاٖس حمسٟ أحمس ( 1)
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ايهطٚضٟ إٔ تتِ ع١ًُٝ اٱناؾ١ بططٜك١ َك١ٓٓ ٚٚؾل بطْاَر بضسز ٜعُـٌ عًـ٢ تٓعـِٝ اغـتكباٍ     
شكـل  ٜٴ.ٖٚصا ايلدْاَر ٜٓبػٞ إٔ ٜٴعس إعسازا دٝساّ ستـ٢  ٭ضؾٝؿ١ٝ ٚتػذًٝٗاايٛثا٥ل إ الم٪غػ١ ا

 َا ًٜٞ:

 غٗٛي١ ايتعطف ع٢ً بضتٜٛات َٚهإ نٌ سا١ٜٚ. -
 إَها١ْٝ ؾشل المكتٓٝات ا٭ضؾٝؿ١ٝ بسٕٚ أٟ بذطٜو َازٟ لشا. -

 تعسٌٜ عٓسَا تكٌ إناؾات أخط٣ لمجُٛع١ َا. أٟغٗٛي١ إدطا٤  -

 ت أنٝؿت ٚا ٜتِ َعابزتٗا.٢ً أ١ٜ بصُٛعاعإتاس١ ايتعطف  -

   . ايٛثا٥ل نبطٚنع أؾهاٍ بطتًؿ١ َٔ ايُٓاشز تػاعس إ  -

 ٚقس تطز ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ المهاؾ١ إلى ا٭ضؾٝـ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:

إَا نذع٤ نُٔ بصُٛعات ٚثا٥ل ابزٗات; ٚايتي تهِ ايعسٜس َٔ  ا٭ْٛاع )َهتٛبـ١،   -1
بساي١ تٴذط٣ عًٝٗا إدطا٤ات اٱناؾ١ َكٛض٠، َطغ١َٛ،  .....ٚغلرٖا ( ٚإ ٖصٙ ا

 المتبع١ َع المجُٛع١ نهٌ.

ٚإَا تطز نذع٤ َٓؿكـٌ قـا٥ِ بصاتـ٘ عـٔ ططٜـل ايتشٜٛـٌ اٱزاضٟ،  أٚ اٱٜـساع،  أٚ         -2
 الشساٜا،  أٚ ايؿطا٤،  ٚإ ٖصٙ ابساي١ تٴذط٣ عًٝٗا إدطا٤ات إناؾ١ َٓؿك١ً .

 :لإضاف٘ الْثائل الصْتٔ٘ الاعتبارات العام٘ : 3/2/1

، ٜٛدس عسز َٔ ا٫عتباضات ايعا١َ ٚالمباز٨ ايـتي بػـب َطاعاتٗـا خـ٬ٍ عًُٝـ١ اٱنـاؾ١      
ا يًُػـ٦ٛيين عـٔ إزاض٠ ايٛثـا٥ل        تٴايتي ٚ  عس بمجاب١ خطـٛط عطٜهـ١ ٚإضؾـاز١ٜ يٮضؾـٝؿٞ ٚأٜهٶـ

 :(1)با٭دٗع٠ ابسه١َٝٛ،  ٖٚصٙ ا٫عتباضات نايتايٞايكٛت١ٝ 

اٌَ ع٢ً أْٗا دـع٤ ٫ ٜتذـعأ َـٔ َهْٛـات     . المٛاز ايكٛت١ٝ ايتي غتٴهاف يٮضؾٝـ تٴع1
ا٭ضؾٝـ، نُا أْٗا برهع يٓؿؼ المُاضغـات المتبعـ١ َـع المـٛاز ا٭خـط٣،  ٚنـصيو       

 برهع يًػًط١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ضقابٝاّ ٚإزاضٜا.
َٔ المؿهٌ تمٝٝع ايٛثا٥ل شات ايك١ُٝ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ايٛانـش١ خـ٬ٍ المطسًـ١ المبهـط٠ َـٔ      . 2

أٚ ٜهتـب عًٝٗـا إ َهـإ     ، شات يٕٛ ممٝـع ١ سؿغ أٚعٝ ٝؿهٌ إٔ بذؿغ إ،  ؾسٝاتٗا
 إناؾتٗا يًشؿغ ايسا٥ِ .ا ٜؿٝس ممٚانض ٚبخط ممٝع 

                                                 
(1) Helen. p. Harrison: Archival Appraisal in: Audiovisual archives. Appraisal reader, op. cit. p. p. 

142 – 165.
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بػب إٔ تٓكٌ ايٛثا٥ل ا٭ضؾٝؿ١ٝ بططٜك١ َٓعُـ١ ٚإ ٚسـسات َٓطكٝـ١ ٚناًَـ١ َٚطتبـ١      . 3
 ٚإٔ ٜكاسب شيو قٛا٥ِ َؿك١ً لشا ست٢ ٜتشكل ايهبط ايصٖني عًٝٗـا  ، تطتٝبٶا دٝسٶا

 ٚابط بٝٓٗا ٚبين ايٛثا٥ل شات ايك١ً.ٚبعاؾغ ع٢ً ايط
. إشا َا ثبتت ايك١ُٝ ا٭ضؾٝؿ١ٝ يًتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ ٚيهٔ ابساي١ المازٜـ١ يًٛعـا٤ ٫ تكـًض    4

يًشؿغ ايسا٥ِ; ؾٝذب ْكٌ الماز٠ ايكٛت١ٝ المُػذ١ً الى ٚعا٤ وخط ٜتشٌُ ابسؿغ ايـسا٥ِ  
 ـ  ع، ٚتٴعـس ا٭ؾـطط١   َع َطاعا٠ ابسؿاظ ع٢ً عاٌَ ايسق١ ٚع٢ً طابعٗا ا٭ضؾـٝؿٞ المُٝ

 شات ايبهط٠ المؿتٛس١ َٔ أؾهٌ أؾهاٍ ابسؿغ يؿلذات ط١ًٜٛ.
بذسٜس ايكٝٛز المؿطٚن١ ع٢ً اٱط٬ع ع٢ً ايٛثا٥ل ايتي بذٟٛ َعًَٛات غط١ٜ قس ٜهـط  . 5

٭ضؾـٝؿٞ َـٔ إعطـا٤    اُهـٔ  ْؿطٖا اٗات سه١َٝٛ أٚ ب ؾطاز،  َٚعطؾ١ ٖصٙ ايكٝٛز ٜٴ
ػـطف  . عًـ٢ أ٫ تٴ لشـا  ابسُاٜـ١ ا٭َٓٝـ١ اي٬ظَـ١    ،  ٚتـٛؾط َعٜس َٔ ا٫ٖتُاّ بايٛثا٥ل

اٱزاضات المٓؿ١٦ إ ٚنع قٝٛز ي٬ط٬ع ع٢ً ايٛثا٥ل أٚ ْؿطٖا ست٢ ٜتُهٔ ا٭ضؾـٝؿٞ  
ؾٝذـب إٔ تتُؿـ٢ ٖـصٙ ايكٝـٛز َـع       ، َٔ إتاستٗا يًباسجين َٔ أدٌ ا٫غتؿاز٠ َٓٗـا 

 إدطا٤ات ايعٌُ با٭ضؾٝـ.
٭ضؾٝؿ١ٝ ْكٌ ًَهٝتٗـا ايكاْْٛٝـ١ إلى ايٛقـا١ٜ    ا ايكٛت١ٝ ٜكاسب ايٓكٌ ايؿعًٞ يًٛثا٥ل. 6

ا٭ضؾٝؿ١ٝ،  مما ٜعطٞ يٮضؾٝؿٞ ْؿؼ ابسكـٛم ٚا٫َتٝـاظات ايـتي ناْـت تتُتـع بٗـا       
 ــ ،  نُــا ٜهــٕٛ ااٱزاض٠ المٓؿــ١٦ يًٛثــا٥ل َــٔ سكــٛم ا٫غتٓػــار ٚا٫طــ٬ع ٚغلرٖ

 تكٓٝؿاَ ٚؾٗطغ١ّ .يًُ٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ابسل إ َعابز١ ايٛثا٥ل المهاؾ١ 
ٌ  المُػـتدس١َ إ  ُٓـاشز ايٛسـس  كـٓٔ ٚتٴ ًـ٢ الم٪غػـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ إٔ تٴ   ع. 7  ٚإنــاؾ١ تطسٝـ

يتشكٝـل ايهـبط المـازٟ     ) نػذٌ اٱنـاؾ١،  اغـتُاض٠ ايلذسٝـٌ ٚغلرٖـا(،     ايٛثا٥ل
 ٚايصٖني ع٢ً ايٛثا٥ل.

 : إدزاءات إضاف٘ الْثائل الصْتٔ٘ للأرعٔف:3/2/2

ؿٛف المػـض ٚابزـساٍٚ ايـتي تٛنـض     ؾٛض ا٫ْتٗا٤ َٔ أعُاٍ ايتكِٝٝ ٚا٫غتبعاز ٚعٌُ ن
يهـبط   اَـ١ الش ٚاٱدـطا٤ات  ٜكّٛ ا٭ضؾـٝؿٞ بعـسز َـٔ ابشطـٛات    المٛاز ايتي غتشؿغ أضؾٝؿٝا 

 :ٚشيو ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ ايٛثا٥ل ٚايػٝطط٠ عًٝٗا قبٌ برعٜٓٗا بمداظٕ ا٭ضؾٝـ،

 : أعنال تمَٔذٓ٘:  3/2/2/1

 ٚتؿتٌُ ع٢ً :  ٖٚٞ تتِ َع ايٛثا٥ل المطس١ً َٔ ابزٗات إلى ا٭ضؾٝـ 
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بدُع ايتػذ٬ٝت ايتي تكطض تطسًٝٗا إلى ا٭ضؾٝـ إ قٓازٜل َٔ ايهطتٕٛ المك٣ٛ ٚشات  -
المٛاز الماق١ يًكسَات ٚايهػط َٔ دطا٤ ايٓكٌ ٚايؿشٔ )َجـٌ ايؿٝـلد أٚ ايؿـًٝين( َـع     
َطاعا٠ ٚنع نٌ ؾطٜط أٚ تػذ١ًٝ قٛت١ٝ إ ابساؾع١ ابشاق١ بٗا بسُاٜتٗا، ٚتػًل ٖـصٙ  

إسهاّ ٚتطبط دٝسٶا،  ٚبرتِ بايطقام ٚتطقِ أضقاَٶا َػًػ١ً ًٜٚكل عًٝٗـا  ايكٓازٜل ب
ًَكك١ ٚضق١ٝ َسٕٚ بٗا بٝاْات َٚؿت٬ُت نٌ قـٓسٚم. ٚبػـب ايت نـس َـٔ إٔ ٖـصٙ      

 ايكٓازٜل خاي١ٝ َٔ ا٭حمات، ٚإٔ تطتب المٛاز بساخًٗا ب غًٛب َٓاغب.  

 ٜتِ عٌُ قا١ُ٥ ب ضقاّ قٓازٜل ايتٛقٌٝ ٚبٝاْات َؿت٬ُتٗا. -

عٌُ نمٛشز تطسٌٝ ٜؿتٌُ ع٢ً بٝاْات ابز١ٗ المطس١ً ٚبٝاْات المٛاز المطس١ً َٚطؾكاتٗـا،    -
 ٚنصيو إؾاز٠ ممجٌ ابز١ٗ،  ٚإؾاز٠ تػًِ ا٭ضؾٝـ يًُٛاز.

 :  اصتلاو الْثائل المضاف٘: 3/2/2/2

 ٜٚتهُٔ اٱدطا٤ات ايتاي١ٝ:

 أ٫ٚ: بايٓػب١ ايٛثا٥ل المُطس١ً َٔ ابزٗات إلى ا٭ضؾٝـ :

 ّٛقا١ُ٥ ْكٌ ايٛثا٥ل المطغ١ً إلى ا٭ضؾـٝـ َـع ايٛثـا٥ل المهـاؾ١،       طادع١ا٭ضؾٝؿٞ بم ٜك
َا ٚضز إ قٓازٜل ايٓكٌ بايؿعٌ ٚبين َا ٖـٛ َجبـت إ قا٥ُـ١ ايٓكـٌ،      بين سٝح ٜهاٖٞ 
تػـذ١ًٝ  بسق١ بايػ١ ست٢ ٜت نس ا٭ضؾٝؿٞ َٔ عسّ نـٝاع أٟ   تايتػذ٬ٝٚبػب ؾشل 

 .١ٜ ايتي ٚضزت بٗا إلى الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ َع إثبات سايتٗا الماز ،ٚ ؾكسٖاأ

        إشا َا ثبت قش١ َا ٚضز إ قٛا٥ِ ايلذسٝـٌ أٚ ايتػـًِٝ ٜٛقـع ا٭ضؾـٝؿٞ المػـ٦ٍٛ عًـ٢
ْػد١ َٓٗا ٜٚعطٝٗا يًُٛظـ المطغٌ َٔ قبٌ الش١٦ٝ ايٓاق١ً نـسيٌٝ إثبـات عًـ٢ تػـًِٝ     

 ـ ، ٚثا٥ل الش١٦ٝ إلى ا٭ضؾٝـ  ـ .ٚتبك٢ ايٓػد١ ا٭ق١ًٝ يس٣ ا٭ضؾـٝ ٔ ايهـطٚضٟ  َٚ
إعساز قٛا٥ِ ايتػًِٝ إ الش١٦ٝ ايٓاق١ً ٫ٚ ٜتِ إعسازٖا إ الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ عٓـسَا تكـٌ   

 إيٝٗا.

 ثاْٝاّ: بايٓػب١ يًٛثا٥ل ايكٛت١ٝ المٗسا٠:

    ًِٝإعــساز اغــتُاض٠ أٚ َػــتٓس إٖــسا٤ َــٔ ْػــدتين ٜتهــُٔ بٝاْــات اٱٖــسا٤ ٚايتػــ
يُٓٛشز ٜكابٌ نمٛشز ايلذسٝـٌ المعـس   ٚا٫غت٬ّ،  بحٝح تٴػًِ  ْػد١ يهٌ ططف،  ٖصا ا

 يًٛثا٥ل المطس١ً َٔ ابزٗات المدتًؿ١.
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 . َطادع١ المٛاز المٗسا٠ َع نمٛشز اٱٖسا٤ 

 ثايجا: بايٓػب١ يًُٛاز المٛزع١:
   إعساز اغتُاض٠ أٚ َػتٓس إٜساع َٔ ْػدتين ٜتهُٔ بٝاْات المٛزع ٚبٝاْات المٛاز المٛزعـ١

 ٝح تػًِ ْػد١ َٔ ٖصا المػتٓس يهٌ ططف.ٚايتػًِٝ ٚايتػًِ ٚقٝٛز المٛزع،  بح

   .َطادع١ المٛاز المٛزع١ َع َػتٓسات اٱٜساع 
 ضابعٶا: بايٓػب١ يًُٛاز ايتي المػتٛلى عًٝٗا: 

          إعساز َػتٓس اغت٤٬ٝ َـٔ ْػـدتين ٜتهـُٔ قـٝػ١ ا٫غـت٤٬ٝ ٚقاْْٛٝـ١ بٝاْـات المـٛاز
قاسب ايٛثا٥ل  المػـتٛلى   المػتٛلى عًٝٗا ٚتاضٜذ ا٫غت٤٬ٝ،  ٚبٝاْات ابز١ٗ أٚ ايؿدل

عًٝٗا،  ٚتكسٜط ق١ُٝ ايتعٜٛا ٚغلرٖـا َـٔ بٝاْـات ٚتػـًِ ْػـد١ َـٔ المػـتٓس يهـٌ         
 ططف.

   .َطادع١ المٛاز المػتٛلى عًٝٗا َع َػتٓس ا٫غت٤٬ٝ 
 خاَػٶا: بايٓػب١ يًُٛاز المؿلذاٙ:

      ٟ بطايؿـ١   بمذطز ٚقٍٛ المٛاز المؿلذاٙ ٜتِ َطادع١ المـٛاز َـع َػـتٓس ايؿـطا٤ ٚإشا تـبين أ
 يًؿطٚط ايٛاضز٠ إ َػتٓس ايؿطا٤،  ٜتِ تٓؿٝص ايؿطٚط ابزعا١ٝ٥ ايٛاضز٠.

 المادٖ:   حصفال: 3/2/2/3

 ٜٚؿٌُ اٱدطا٤ات ايتاي١ٝ:
 ٚشيو  ، زاخٌ قٓازٜل ايٓكٌ ايكٛت١ٝ ايتعطف ع٢ً ساي١ ايٛثا٥ل ٔ ايٛثـا٥ل   يًهؿـ عـ

،  َـع  أٚ إعاز٠ ْػـدٗا  تكٛيمٗاٚايعٌُ ع٢ً َٔ دطا٤ ع١ًُٝ ايٓكٌ  ايتي أقابتٗا أنطاض
 .  ع٢ً سس٠ نٌ تػذًٜٝ٘كـ عٓس ؾشل  ؾطزٜاّ إٔ ٜهٕٛ ايتشًٌٝ المازٟ بذ٬ًّٝ اعتباض

      ؾكٌ ايٛثا٥ل ايتكًٝس١ٜ)المهتٛب١( المُكاسب١ يًتػذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ ٚتـطى سطٜـ١ ؾشكـٗا
يٮضؾٝؿٞ غـٛا٤ تعاَـٌ َعٗـا عًـ٢ إْٗـا غ٬غـٌ َػـتك١ً زٕٚ إسـساخ أٟ تػـٝلر إ          

ٕ بؽكل لشا أضؾؿا أٚ أَانٔ خاق١،  َع تػذٌٝ شيـو إ قـٛا٥ِ تعـطف    تطتٝبٗا، أٚ أ
بُٓاشز ايؿكٌ تؿتٌُ عًـ٢ بٝاْـات ٖـصٙ ايٛثـا٥ل باٱنـاؾ١ إلى أَهاْٗـا ايـتي ناْـت         

 َٛدٛز٠ ؾٝٗا قبٌ ايؿكٌ،  ثِ بٝاْات أَهاْٗا ابزسٜس٠.  

 ٔته ـ ٚضزت ب٘ إلى ا٭ضؾـٝـ َـا ا   ايصٟالمػاؽ بلذتٝب ايٛثا٥ل  أثٓا٤ ايؿشل ٫ بػب 
ٖٓاى أغباب انططاض١ٜ تعٛز إلى َؿه٬ت َتعًك١ بابسؿغ أٚ بايلذابط ايعهٟٛ يًٛثـا٥ل  

 ٚايصٟ بؼتِ ع٢ً ا٭ضؾٝؿٞ إدطا٤ بعا ايتعس٬ٜت إ تطتٝب ايٛثا٥ل.
 الفحص الذٍني:: 3/2/2/4

،  ٚيهـٞ  (1)ايٛثـا٥ل ٚتكػـُٝاتٗا ايؿطعٝـ١   بصُٛعـات  بذسٜس ١ٜٖٛ ٖصا ايؿشل إلى ٜٗسف 
ايب١ٝٓ ايساخ١ًٝ  ١غاسضبعًٝ٘ ; المهاؾ١ يكٛت١ٝ ٞ بذسٜس ١ٜٖٛ بصُٛعات ايٛثا٥ل اٜػتطٝع ا٭ضؾٝؿ

                                                 
(1) Maynard J. Brichford, op. cit, p. 21.



(97) 

 

ا ٫خـت٬ف سذـِ بصُٛعـ١ ايٛثـا٥ل ٚنجـط٠          يًُذُٛع١،  ٚزضاغ١ ايب١ٝٓ ايساخًٝـ١ برتًــ تبعٶـ
 ، ؾالمجُٛع١ ضبما تهٕٛ بػٝط١ تت يـ َٔ:ايتكػُٝات ايط٥ٝػ١ٝ ٚايؿطع١ٝ المه١ْٛ لشا

 َهإ،  ٚٚقت، َٚٛنٛع ٚاسس .عس٠ ؾطا٥ط لمتشسخ ٚاسس إ  -
 .اسس ٚيهٔ إ أَانٔ ٚأٚقات بطتًؿ١أٚ َٔ عس٠ ؾطا٥ط لمُتشسخ ٚاسس،  إ َٛنٛع ٚ  -

ٚأسٝاْا أخط٣ َٔ عس٠ ؾطا٥ط لمُتشـسخ ٚاسـس،  إ َٛنـٛعات َتعـسز٠،  إ أَـانٔ        -
 ٚأٚقات بطتًؿ١.

 ٚضبما تهٕٛ المجُٛع١ َٴعكس٠ تتهٕٛ َٔ:
 ٛنٛع ٚاسس إ أَانٔ ٚأٚقات ٚاسسٙؾطا٥ط َٴتعسز٠ يعس٠ َتشسثين إ َ -
 اٚؾطا٥ط َتعسز٠ يعس٠ َتشسثين إ َٛنٛعات َتعسز٠ إ أَانٔ ٚأٚقات بطتًؿ١ . -

 :(1)بػب إتباع ابشطٛات اٯت١ٝٚزضاغ١ بٓٝتٗا ايساخ١ًٝ،   اتتشسٜس ١ٜٖٛ ٖصٙ المجُٛعٚي
ٚعٝـ١  ٖـٛ إٔ ٜـتِ تـطقِٝ ا٭   ، ٚإ تطتٝب ب١ٝٓ بصُٛع١ ايٛثا٥ل ٚؾُٗٗا ابشط٠ٛ ا٭ٚلى: .1
 ب ضقاّ َتػًػ١ً. يًتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ات (ابساٜٚ )المدتًؿ١
ُ  سا١ٜٖٚٞ زضاغ١ بضتٜٛات نٌ  ابشط٠ٛ ايجا١ْٝ: .2 المتػًػـٌ ٚبؽكـل    ٗـا سػـب تطقٝ
 .ايٛثا٥ل ٗصٙبٛق١( تسٕٚ عًٝٗا الم٬سعات ابشاق١ ب 5× بٛق١  8بطاق١ ٚضق١ٝ ) يٛثا٥كٗا

ٞ أنجط َٔ بطاق١ تؿتٌُ ع٢ً عٓاقط ٖصٙ ابشطٛات ٜهٕٛ قس بدُع يس٣ ا٭ضؾٝؿ ٚإ ْٗا١ٜ
المعًَٛات ا٭غاغ١ٝ يًتػذ٬ٝت َع ٚقـ َبػط لشا،  ٚإشا َا انُتؿـ إ سايـ١ اغـت٬ّ ٖـصٙ    
المٛاز ٚؾشكٗا إْٗا غلر ؾا١ًَ ع٢ً بعا أٚ نٌ َٔ عٓاقط المعًَٛات ا٭غاغ١ٝ ٖـصٙ; ؾعًـ٢   

 . (2)ا٭ضؾٝؿٞ إٔ ٜػع٢ با٫تكاٍ بمكازض ٖصٙ المٛاز ٫غتهُاٍ عٓاقطٖا
 :: الكٔذ3/2/2/5

ٜٗسف ايكٝس إلى تػذٌٝ بٝاْات ٚاؾ١ٝ عٔ ايٛثا٥ل بحٝح تلدظ ٬ََض نٌ ٚثٝك١ قـٛت١ٝ، ممـا   
ٞ  ٜػٌٗ َتابعتٗا ٚيمٝعٖا عٔ غلرٖا، ؾبعس اغـت٬ّ ايٛثـا٥ل ٚؾشكـٗا     ٬تغـذ  قٝـسٖا إ  ٜٓبػـ

دس ع٢ً ث٬  خ أنماط:اٱناؾ١،  َع إثبات ضقِ ايكٝس ع٢ً ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ ْؿػٗا،  ٚقس تٴٛ
  :ّايصٟ ٜٴدكل يكٝس بٝاْات نٌ ايٛثـا٥ل بـاخت٬ف أؾـهالشا    غذٌ ايكٝس ايعا ٖٛٚ

 ٚبؼتٟٛ غذٌ اٱنـاؾ١ ٚأْٛاعٗا )بما ؾٝٗا ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ( ايتي تٴهاف يٮضؾٝـ ب ٟ ططٜك١، 
 :.ع٢ً المعًَٛات اٯت١ٝ ٖصا

 اغِ المكسض المٓؿ٧ يًٛثا٥ل ٚعٓٛاْ٘. -
 تاضٜذ ايتػًِٝ. -

 يٛثا٥ل المهاؾ١.عٓٛإ بصُٛع١ ا -

 أْٛاع ايٛثا٥ل غلر ايتكًٝس١ٜ المته١ُٓ بالمجُٛع١   -

 ضقِ ايكٓازٜل ٚعسزٖا. -

                                                 
(1) Ibid, p. 141.
(2) Ibid, p. 141. 
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 ضقِ اٱناؾ١. -

 إْتاز(. –اغت٤٬ٝ  –إٜساع  -ؾطا٤  –إٖسا٤  –ْٛع اٱناؾ١ )بذٌٜٛ إزاضٟ  -

 ايتٛاضٜذ المته١ُٓ يًٛثا٥ل. -

 ْعاّ تطتٝب ايٛثا٥ل. -

 ٢ً ايٛثا٥ل.عايكٝٛز المؿطٚن١  -

 يًٛثا٥ل ب ْٛاعٗا . ابساي١ الماز١ٜ -

 اغِ المٛظـ ايصٟ قاّ باٱناؾ١ ٚقؿت٘ ايٛظٝؿ١ٝ. -
 :غذٌ ايكٝس ابشام 

ٖٚٛ ايصٟ ٜٴدكل يكٝس بٝاْات ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ؾكـط ايـتي تـطز ٚتٴهـاف إلى ا٭ضؾـٝـ      
 )ب ٟ ططٜك١( نذع٤ أٚ نؿطع َػتكٌ، ٚبؼتٟٛ ٖصا ايػذٌ ع٢ً المعًَٛات اٯت١ٝ:.

 ٚعٓٛاْ٘. يكٛت١ٝا اغِ المكسض المٓؿ٧ يًٛثا٥ل -
 تاضٜذ ايتػًِٝ. -

 عٓٛإ بصُٛع١ ايٛثا٥ل المهاؾ١. -

 أؾهاٍ ايٛثا٥ل )اغطٛاْات، أقطام، أؾطط١ ناغٝت، بهطات(   -

 عسزٖا.ضقِ ايكٓازٜل ٚ -

 أعساز ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ المهاؾ١ -

 ضقِ اٱناؾ١. -

 ؾطا٤(. –إٖسا٤  –اغت٤٬ٝ  –إٜساع  –ْٛع اٱناؾ١ )بذٌٜٛ إزاضٟ  -

 ١ يًٛثا٥ل.ايتٛاضٜذ المتهُٓ -

 ٢ً ايٛثا٥ل.عايكٝٛز المؿطٚن١  -

 اغِ المٛظـ ايصٟ قاّ باٱناؾ١ ٚقؿت٘ ايٛظٝؿ١ٝ. -

 عسز غاعات المٛاز المهاؾ١. -

 سايتٗا الماز١ٜ. -

 

 

 

 

 




