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 زابعالفصل ال

 تصئف ّفَزص٘ الْثائل الصْتٔ٘ الأرعٔفٔ٘

 زتٔب( الْثائل الصْتٔ٘ الأرعٔفٔ٘: تصئف )ت4/1

 )الترتٔب( : مفَْو التصئف4/1/1

 ءات المتبع٘ في التصئف ّالترتٔب: الأصالٔب ّالإدزا4/1/2

 : تحذٓذ طزم ّمبادئ الترتٔب4/1/2/1

 ٔ٘ أّ رؤّظ المْضْعات: تحذٓذ العيآًّ الْصف4/1/2/2

 لْثائل الصْتٔ٘ الأرعٔفٔ٘ ّّصفَا: فَزص٘ ا4/2

 : مفَْو فَزص٘ )ّصف( الْثائل4/2/1

 ائل الصْتٔ٘اصز ّمعآير ّصف الْث: عي4/2/2

 : ّصائل الإيجاد4/2/3

 الفَارظ4/2/3/1

 : الكْائه4/2/3/2

 : الهغافات4/2/3/3

يهٞ تتشكل ا٫غتؿاز٠ ابسكٝكٝـ١ َـٔ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ ٚبمـا تتهـُٓ٘ َـٔ         
َعًَٛات ٚيتػٌٗٝ ايٛقٍٛ إيٝٗا; ٫بس َٔ تٓعُٝٗا، إشا إٔ المعًَٛـات ضغـِ ٚؾطتٗـا ٚغٓاٖـا     

٬َُٗ ٫ ق١ُٝ ي٘ َٔ ايٓاسٝـ١ ايعًُٝـ١ َـا ا تتعٗـسٖا عًُٝـات ايتٓعـِٝ; ؾـايتٓعِٝ        تهٕٛ نُا 
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َػاٟٚ يكُٝـ١ المعًَٛـات ْؿػـٗا، ٚنًُـا ظاز سذـِ المعًَٛـات ٚظازت قُٝتٗـا ظازت قُٝـ١         
. ٜٚعس نٌ َٔ ايتكٓٝـ ٚايؿٗطغ١ َـٔ عٓاقـط ايتٓعـِٝ الشاَـ١، باعتباضٖـا المحـسز       (1)ايتٓعِٝ

لى ايٛثـا٥ل ٚاختٝـاض المعًَٛـات ايـتي يمهـٔ اغـتدساَٗا ٚاعتباضٖـا        ا٭غاغٞ يهٝؿ١ٝ ايٛقٍٛ إ
 .(2)َساخٌ ض٥ٝػ١ٝ ي٬غلذداع بذؿغ بذتٗا ايٛثا٥ل

 : تصئف )تزتٔب( الْثائل الصْتٔ٘ الأرعٔفٔ٘:4/1

 : مفَْو التصئف )الترتٔب(:4/1/1

تٗـسف   المككٛز بايتكٓٝـ ٖٓا، ٖٛ ايلذتٝب ا٭ضؾٝؿٞ يًٛثا٥ل ايكٛت١ٝ، ْٚعني ب٘ عًُٝـ١ 
إلى بدُٝع ٚتكػِٝ ايٛثا٥ل إلى بصُٛعات أٚ ؾ٦ات بٓا٤ا ع٢ً بصُٛع١ َٔ ايكـؿات أٚ ابشكـا٥ل   

. ٖٚـٛ بـصيو المعٓـ٢ ٜتهـُٔ     (3)المتؿاب١ٗ، بما ٜهُٔ َا بين ٖصٙ ايٛثا٥ل َٔ ع٬قات َؿلذن١
ايعسٜس َٔ ا٭ْؿط١ ايتي تػؿط عٔ إدطا٤ات ٜتشسز بٗا ؾ٦ات ايٛثـا٥ل ٚأقػـاَٗا ٚالمٛنـٛعات    

ساخٌ( المػتدس١َ ٚايتي ٜتِ تكػِٝ ٚتطتٝب ايٛثا٥ل بذتٗا َٔ أدٌ تػـٌٗٝ ايٛقـٍٛ إيٝٗـا.    )الم
، ؾايٓؿاط ايصٖني ٜعني تكطٜـط ايهٝؿٝـ١   (4)ع١ًُٝ ش١ٖٝٓ َٚاز١ٜ -ايتكٓٝـ -ٚيمهٔ ايكٍٛ أٜها أْ٘

ايتي تكػِ بٗا ايٛثا٥ل ٚايتعطف ع١ً َهْٛات أقػـاَٗا، ؾعًـ٢ غـبٌٝ المجـاٍ تبٓـ٢ ايعسٜـس َـٔ        
٥ل ايكٛت١ٝ ع٢ً أغاؽ أقٛات أؾدام بطتًؿ١، ٚتػطٞ َٛنـٛعات بطتًؿـ١ إ قٛايـب    ايٛثا

بطتًؿ١ )خطب، َكاب٬ت، تكـطبؼات....إلخ( ٚإ أظَـإ ٚأٚقـات بطتًؿـ١، ٚتكـسض عـٔ       
دٗات أٚ أؾطاز بطتًؿ١، َٚٔ ثِ غٝهٕٛ ايٓؿاط ايصٖني َٓكـبا عًـ٢ إقاَـ١ بدُٝعـات خاقـ١      

ٌ المـاز٠ ايكـٛت١ٝ أٚ المٛنـٛع، أٚ ابزٗـ١. أَـا      سػب نٌ ؾ١٦ ٚؾكا ٭لزا٤ ا٭ؾدام أٚ ؾه
ايٓؿاط المازٟ غٝتبع ايٓؿاط ايصٖني َباؾط٠ ٚؾٝ٘ ٜتِ ٚنع ٚتػـهين ايٛثـا٥ل َازٜـا إ أَانٓٗـا     

 ٚؾكا بشطط ايلذتٝب ايصٖني.

اّلترتٔب:4/1/2 اّلإدزاءات المتبع٘ في التصئف   : الأصالٔب 

 ؿ١ٝ بابشطٛات ايتاي١ٝ:تمط ع١ًُٝ تكٓٝـ ٚتطتٝب ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ا٭ضؾٝ

                                                 

 .3قـ، 1994ايكاٖط٠: زاض ايجكاؾ١ يًٓؿط ٚايتٛظٜع،  -تكٓٝـ ايٛثا٥ل. -ْاٖس حمسٟ أحمس( 1)
(2) Gracy II David B-Archives and manuscripts: Arrangment and description.- Chicago. Society of 

American Archivists, 1977, p. 4.
(3) Ibid, p.4.
(4) Schellenberg. TR- The management of Archives.- New York: Colombia University Press, 

1965, P. 81.



(111) 

 

 بذسٜس ططم َٚباز٨ ايلذتٝب. 
 بذسٜس ايعٓاٜٚٔ ايٛقؿ١ٝ أٚ ض٩ٚؽ المٛنٛعات. 

 ايلذقِٝ أٚ ايلذَٝع. 

مبادئ الترتٔب:4/1/2/1  : تحذٓذ طزمّ 

تعطف ططم ايلذتٝب ب ْٗا اٱطـاض أٚ ايٓطـام ايـصٟ تطغـِ ؾٝـ٘  ٝـع ايكـؿٛف ايط٥ٝػـ١ٝ         
تِ ؾٝٗا تكػِٝ بصُٛع١ ايٛثا٥ل إلى َطاتـب ٚؾ٦ـات تعـطت    ٚايؿطع١ٝ يًٛثا٥ل ٚؾكا لمباز٨ بضسز٠ ٜ

 .(1)ايع٬ق١ بين المٛنٛعات

ٚابزسٜط بايصنط إٔ طبٝع١ ايٛثا٥ل ٚاضتباطٗا بٓؿاط ابز١ٗ أٚ ايؿطز المٓتر لشا ٖٞ ايـتي تمًـٞ   
ططٜك١ ايلذتٝب. ٚبايتايٞ تعس نٌ د١ٗ ع٢ً سـس٠ ططٜكـ١ تطتٝـب تٓاغـب ٚثا٥كٗـا، ٚتٓاغـب       

ًب ٚتػتدسّ بٗـا ٖـصٙ ايٛثـا٥ل. َٚـٔ ْعـِ ايلذتٝـب ايؿـا٥ع١ يًتػـذ٬ٝت         ايططٜك١ ايتي تتط
 ايكٛت١ٝ إ ابزٗات المدتًؿ١ َا ًٜٞ:

 أخباض.......إلخ( –يكا٤ات  –ايلذتٝب ع٢ً أغاؽ الماز٠ ايكٛت١ٝ )خطب  (أ )
 اغطٛاْات....الخ( –ايلذتٝب ع٢ً أغاؽ ؾهٌ ايٛعا٤ ايكٛتٞ )ؾطا٥ط  (ب )

٬ٝت شنط٣ ثٛض٠ ٜٛيٝٛ، تػـذ٬ٝت سـازخ   ايلذتٝب ع٢ً أغاؽ المٛنٛع َجٌ )تػذ (ز )
َٜٛٝات دٓسٟ عًـ٢ ابزبٗـ١.....إلخ( ٚتطتٝـب المٛنـٛعات ؾُٝـا بٝٓٗـا        –المٓك١ 

تطتٝبا ٖذا٥ٝا بطأؽ المٛنٛع. ٚيمهٔ تعطٜـ المٛنٛع ب ْ٘ يؿغ أٚ عباض٠ تطًـل عًـ٢   
َؿّٗٛ َعين اتؿل عًٝ٘ عًُٝا أٚ ادتُاعٝا أٚ إزاضٜا، يصيو بظـس بعـا ابزٗـات تكـّٛ     

شٌٜٛ خطٜط١ ايٛظا٥ـ ٚا٭ْؿط١ بٗا إلى إطاض َٔ المٛنٛعات. ؾعًـ٢ غـبٌٝ ٦ٖٝـ١    بت
اٱشاع١ المكط١ٜ ٖٞ ١٦ٖٝ ٚظٝؿتٗا إع١َٝ٬ ٚثكاؾ١ٝ ٚتطؾ١ٝٗٝ بذكـل أٖـساؾٗا َـٔ خـ٬ٍ     

ــطب     ــ١ قــٛت ايع ــٌ: إشاع ــ١ َج ــات ايؿطعٝ ــٔ اٱشاع ــ١ َ ــطم  –بصُٛع ــ١ ايؿ إشاع
بػًػـ١ً َـٔ ايـلداَر     ا٭ٚغط.....إلخ، ٚنٌ إشاع١ َـٔ ٖـصٙ اٱشاعـات برـتل    

ايـلداَر   –ايهد١ُ ٚايتي ٜٓتر عٓٗا تػذ٬ٝت قٛت١ٝ عس٠ َجٌ: ايـلداَر اٱخباضٜـ١   
ايلداَر ايلذؾ١ٝٗٝ.......إلخ(، ٚايتي تػطٞ بصـا٫ت   –ايلداَر ابسٛاض١ٜ  –ايجكاؾ١ٝ 

غٝاغ١ٝ....إلخ(. ؾهٌ َسخٌ َٔ المساخٌ ايػابك١ ٖٛ  –ادتُاع١ٝ  –َتعسز٠ )طب١ٝ 

                                                 

 .23تكٓٝـ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، قـ -ٖس حمسٟ أحمسْا( 1)
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ط، ٚإ ْؿؼ ايٛقت تمجٌ ٖصٙ ايٛظا٥ـ ٚا٭ْؿط١ اٱطاض المٛنـٛعٞ أٚ  ٚظٝؿ١ أٚ ْؿا
 المؿاتٝض ايتي ٜكّٛ عًٝٗا تطتٝب ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ بحٝح تعهؼ ٖسف ايهٝإ.

 –ايلذتٝب ع٢ً أغاؽ ألزا٤ ا٭قٛات المتشسث١ َجٌ )تػذ٬ٝت  ـاٍ عبـس ايٓاقـط     (ز )
 ُا بٝٓٗا ٖذا٥ٝا.تػذ٬ٝت ايػازات.......إلخ( ٚتطتب تػذ٬ٝت ا٭لزا٤ ٚؾٝ

ايلذتٝب ايعَني ع٢ً سػب تاضٜذ إْتاز ايتػذ١ًٝ أٚ سػب ايؿلذ٠ ايع١َٝٓ ايتي تػطٝٗا  (ٙ )
ٜٚعلد نٌ ْعاّ َٔ ْعِ ايلذتٝب ايػـابك١ عـٔ ؾ٦ـ١ ض٥ٝػـ١ٝ َعٝٓـ١ َـٔ ايٛثـا٥ل َجـٌ)         

....إلخ( َٚـٔ المُهـٔ إٔ تٓكػـِ    73تػـذ٬ٝت   -67، تػذ٬ٝت 56تػذ٬ٝت 
تٜٛات َٔ ايؿ٦ات ايؿطع١ٝ ع٢ً أغؼ زاخ١ًٝ أخط٣ َٔ ْعـِ  ٖصٙ ايؿ١٦ ايط٥ٝػ١ٝ إلى َػ

 ايلذتٝب، ؾع٢ً غبٌٝ المجاٍ:  

 ٍ ( أغطٛاْات: )بصُٛع١ 1جَا يٛٛٝ ض٠ٜ  آقط إ شنط٣ ثٛ ٍ عبس اي ١ بشطب  ا تٝٛ  ق

 

 

 

 

 

 َػت٣ٛ أٍٚ 
 )ؾ١٦ ض٥ٝػ١ٝ(

 سػب ؾهٌ ايٛعا٤

 َػت٣ٛ ثاْٞ 
 )ؾ١٦ ؾطع١ٝ(

ؾهٌ الماز٠  سػب
 ايكٛت١ٝ

 يح َػت٣ٛ ثا
 )ؾ١٦ ؾطع١ٝ(

 سػب اغِ المتشسخ

 

 َػت٣ٛ ضابع
 )ؾ١٦ ؾطع١ٝ(

 سػب المٛنٛع
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 َػت٣ٛ أٍٚ سػب اغِ المتشسخ : )تػذ٬ٝت ايععِٝ  اٍ عبس ايٓاقط(2َجاٍ 

 َػت٣ٛ ثاْٞ سػب الماز٠ ايكٛت١ٝ
 

  َكاب٬ت        أسازٜح ؾدك١ٝ          خطب

 

 
 

  عٔ ايٓهػ١     56عٔ سطب  إ شنط٣ ثٛض٠ ٜٛيٝٛ

 َػت٣ٛ أٍٚ سػب الماز٠ ايكٛت١ٝ  : )تكطبؼات ايٛظضا٤( 3َجاٍ 

 عبس ابسهِٝ عـاَط
 عـعٜع قـسقٞ

 َػت٣ٛ ثاْٞ سػب اغِ المتشسخ إ تطتٝب ٖذا٥ٞ  نـُاٍ سػٔ عًٞ
 َـشُـٛز ؾٛظٟ

 ـــصاٖٚــهـ
 َػت٣ٛ أٍٚ سػب الماز٠ ايكٛت١ٝ  )ْؿطات ا٭خباض(  : 4َجاٍ 
 1973/ؾلداٜط/1أخباض
 َػت٣ٛ ثاْٞ )تطتٝب ظَني(   1973/ؾلداٜط/2أخباض
 1973/َاضؽ/5أخباض
 ٖٚهصا

ٚتتِ ع١ًُٝ تكٓٝـ ايٛثا٥ل ٚتطتٝبٗا زاخٌ الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ عٔ ططٜـل ايتكٝـس بالمبـسأٜٔ    
 ايتايٝين:

يلذتٝب ا٭قًٞ، ٜٚعني إٔ ايٛثا٥ل ٜٓبػـٞ إٔ بؼـتؿغ بٗـا إ ْؿـؼ ايتٓعـِٝ      : َبسأ اا٭ٍٚ
، ؾابسؿـاظ عًـ٢ ْعـِ    (1)ٚبٓؿؼ ايتهٜٛٔ ايصٟ قُِ لشا أثٓا٤ سٝاتٗـا إ ابزٗـ١ المػـ٦ٛي١ عٓٗـا    

                                                 

ايكـاٖط٠: زاض ايجكاؾـ١،    -المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثـا٥ل أٚ ايلذتٝـب ٚايٛقــ.   -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 1)
 .78، م1987

 َػت٣ٛ ثايح سػب المٛنٛع
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ست٢ ٚيٛ نإ َٔ ايٛانض ٚدٛز ؾهٌ أؾهـٌ   –ايلذتٝب المٛضٚث١ َٔ ايعٌُ ابزاضٟ ٜعس َؿٝسا 
، ٭ْ٘ ْعطٜا بؼاؾغ ع٢ً ايع٬قات بين ايٛثا٥ل، ٜٚكـسّ َعًَٛـات   بسضد١ نبلر٠ –َٓٗا يًلذتٝب 

سٍٛ المكسض، ٜٚٛثل ا٭ْؿط١، ٜٚعٜـس َـٔ قُٝـ١ ايٛثـا٥ل نؿـاٖس ٚزيٝـٌ بضاٜـس عًـ٢ ا٭زا٤         
ٚاٱدطا٤ات، ٚعًُٝا ٜٛؾط ايهجلر َٔ ايٛقـت، ٭ٕ إعـاز٠ ايلذتٝـب أَـط ٜػـتػطم ايهـجلر َـٔ        

ٜ٪ثط غًبا ع٢ً ا٭ٖساف ايـتي َـٔ أدًـٗا   سؿـغ     ايٛقت. ٚطالما أْ٘ ًٜبي سادات َع١ٓٝ ٫ٚ 
 ايٛثا٥ل إ ا٭ضؾٝـ، ؾ٬ َاْع َٔ اٱبكا٤ عًٝ٘.

: َبسأ المٓؿ  أٚ المكسض ا٭قًٞ، ٜٚعـني إٔ ٚثـا٥ل َٓؿـ٧ َعـين أٚ َٓـتر َعـين ٫       ايجاْٞ
ٜٓبػٞ إزَادٗا إط٬قا َع غلرٖا َٔ ٚثا٥ل َٓؿ  أٚ َٓتر وخط، ست٢ ٚيٛ ٚدس بين ٚثا٥ل ٖـصٜٔ  

ؿ ٜٔ ؾ٦ات َٔ ايٛثا٥ل َتعًك١ بٓؿؼ المٛنٛع. ٚالمكسض ا٭قًٞ يًٛثا٥ل قس ٜهٕٛ َٓع١ُ أٚ المٓ
إزاض٠ أٚ ْؿاط، أٚ ؾطز، أقسض أٚ قاّ بػُع ايٛثا٥ل أثٓـا٤ َعاٚيتـ٘ ٭عُايـ٘، أٚ قـاّ بتًكٝٗـا.      
ٜٚتٝض ٖصا المبسأ يٮضؾٝؿين تؿازٟ ابساد١ إلى إعـاز٠ بٓـا٤ تطتٝـب ايٛثـا٥ل، أٚ نـطٚض٠ اختٝـاض       

ٛنٛع ٚاسس غبل بذسٜسٙ ن غاؽ يًتكٓٝـ ٚايلذتٝب َجًُا ٜتِ إ المهتبات. ؾبـسٕٚ تطبٝـل   َ
َبسأ المكسض غٛف ٜكبض ايعٌُ ا٭ضؾٝؿٞ عُـ٬ تعػـؿٝا ٚغـلر زقٝـل، ٭ٕ نـٌ ايٛثـا٥ل َـٔ        
المُهٔ إٔ تكٓـ بالمٛنٛع ب نجط َٔ ططٜكتين أٚ ث٬خ، ؾه٬ عـٔ إٔ المكـسض أٚ ابزٗـ١ أَـط     

لر َعكس ايٛثا٥ل المػتٛزع، ٚيمهـٔ َـٔ إتمـاّ ٚقــ ايٛثـا٥ل بباغـط١       بؼكل أغًٛب تٓعُٝٞ غ
ٚزق١، ٚإ ابسكٝك١ إٕ نؿا٠٤ ٚؾعاي١ٝ َبسأ المكسض ا٭قًٞ أنلد َٔ بصطز تٛؾلر ايطاس١، ؾالشـسف  
ابزٖٛطٟ ٖٛ إٔ َبسأ المكسض ٜعـٌ إ َؿَٗٛـ٘ يمجـٌ أْػـب ايطـطم ٭ْـ٘ بؼـاؾغ عًـ٢ ايػـٝام          

إْتاز ايٛثا٥ل، ٚنُا شنط "ؾًٓلدز" "يٝؼ ٖٓـاى َعًَٛـات   ايتٓعُٝٞ ٚايٓؿاط ايصٟ أز٣ إلى 
تهؿـ عٔ ايػُات المُٝع٠ يًٛثا٥ل ٚبضتٛاٖا أؾهٌ َٔ تًو المعًَٛات ايـتي تـطتبط با٭قـٍٛ    

 (1)ايٛظٝؿ١ٝ ايتي أْتذتٗا"

 ٚنُا قًٓا غابكا إٔ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ تطز إلى الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ إ ابسا٫ت ايتاي١ٝ:

تطز نذع٤ )عباض٠ عٔ بصُٛع١ ؾطع١ٝ، أٚ غًػـ١ً، أٚ َؿـطزات( نـُٔ    : ابساي١ ا٭ٚلى 
ــ١  ــا٥ل المتٓٛعــ١ )َهتٛب َكــٛض٠....الخ( يًذٗــ١ ايٛاســس٠ أٚ ايؿــطز  –بصُٛعــ١ ايٛث

 ايٛاسس.
 : تطز نُذُٛع١ َٓؿك١ً بصاتٗا ٚبرل د١ٗ َع١ٓٝ أٚ َكسض َعين.ابساي١ ايجا١ْٝ 

 س ايؿهًين ايتايٝين إ ايلذتٝب:َٚع ٖصٜٔ ابسايتين تتبع بعا الم٪غػات ا٭ضؾٝؿ١ٝ أس

                                                 
(1) Schellenberg. TR- The management of Archives, Op. cit., P. 81.
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: ٖٚٛ إٔ تهِ ٚتٛنع ٖصٙ ايتػذ٬ٝت إ ْؿؼ تطتٝبٗا ايـصٟ ٚضزت بـ٘   ايؿهٌ ا٭ٍٚ 
المكـٛض٠.......إلخ( ٚبذـح ٚثـا٥ل     -إ َهإ ٚاسس َع ا٭ؾهاٍ ا٭خط٣ )المهتٛب١

 المكسض ايٛاسس ايصٟ أْؿ ٖا.
ؿكـٌ عـٔ ا٭ؾـهاٍ    : ٖٚٛ إٔ تٓعع ايتػـذ٬ٝت أٚ تٛنـع إ َهـإ َٓ   ايؿهٌ ايجاْٞ 

ا٭خط٣ َٔ ٚثا٥ل المكسض ايٛاسس ايصٟ أْؿ ٖا، ٖٚصٙ َا تمٝـٌ إيٝـ٘ ايسضاغـ١ ايـتي بـين      
أٜسٜٓا َٔ أدٌ َتطًبات ايتدعٜٔ، سٝح ٫ تػتطٝع ا٭ضؾٝؿات عاز٠ إٔ تهِ نٌ المٛاز 
ا٭ضؾٝؿ١ٝ شات ا٭ؾهاٍ المدتًؿ١ إ قػِ ٚاسـس، ؾابشكـا٥ل ايتكٓٝـ١ ٚالمازٜـ١ يًُـٛاز      

قس تؿطت ايتعاٌَ َع نٌ َاز٠ ع٢ً سس٠، ٚب غًٛب بطتًــ، ٚؾكـا لمعـاٜلر     ا٭ضؾٝؿ١ٝ
تتشهِ ؾٝٗا بصُٛع١ َٔ ايعٛاٌَ: َجٌ ايتدعٜٔ ٚالمعابز١ ٚايلذَِٝ، ٚيهٔ عٓـس تطبٝـل   

 ٖصا ايؿهٌ بػب َطاعا٠ اٯتٞ:

عاٌَ ايٛقٍٛ ٚاٱبػاز: سٝح إٔ ايٛقٍٛ إلى ايٛثـا٥ل المطًٛبـ١ ٖـٛ زا٥ُـا الشـسف       -1
ٝات تٓعِٝ ايٛثا٥ل، نُا إٔ ؾكٌ ايٛثا٥ل إ أْٛاع َٔ المجُٛعـات  ايط٥ٝػٞ َٔ عًُ

ٚايؿ٦ات المتُاٜع٠ ٜػاعس نجلرا إ غطع١ ايٛقٍٛ المطًٛب، ٜٚهٝل إلى سس نبلر َـٔ  
 ايٓطام ايصٟ ْبشح ؾٝ٘.

عاٌَ ايهُاٍ ٚايتُا١َٝ: بمع٢ٓ أْ٘ ٫ ٜٓبػٞ ايتػانـٞ عـٔ سادـ١ المػـتؿٝس إلى نـٌ       -2
يتي تكسّ ايكك١ ناًَـ١، ٫ٚ ٜٓبػـٞ أٜهـا ايتػانـٞ عـٔ      ايٛثا٥ل )بطتًـ أؾهالشا( ا

ابسؿاظ ع٢ً ٚسس٠ ٚنُاٍ بصُٛع١ ٚثا٥ل المكسض ايٛاسس، ٚبايتـايٞ ٜٓبػـٞ إٔ ٜهـع    
قطاض ايلذتٝب إ اعتباضٙ َبسأ ابز١ٗ أٚ المكسض ٚٚغا٥ٌ ايطبط بين َٛاز المكسض ايٛاسـس  

 المٛاز ٚالمهإ ابزسٜس. ٚايتي بذؿغ َٓؿك١ً، ٚشيو باٱؾاض٠ إلى المهإ ا٭قًٞ لشصٙ

: ٖٚٞ ابساي١ ايتي تطز ؾٝٗا ايتػذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ نُذُٛعـ١ َٓؿكـ١ً َـٔ     ابساي١ ايجايج١ 
خ٬ٍ َؿاضٜع اٱْتاز ايتي تكّٛ بٗا أٚ تتبٓاٖا الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ، ٚنُا شنطْا غايؿا إٔ 

ٓٗـا  ٖصٙ ايتػذ٬ٝت َٔ ؾ١٦ المكاب٬ت ٚايًكا٤ات َع أؾدام بعٝٓٗا إ َٛنـٛعات بعٝ 
َٔ أدٌ ت١ُٝٓ المجُٛعات يس٣ الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ٚغس ايؿذـٛات. ٚتمؿـٝا َـع َبـسأ     
ابز١ٗ أٚ المكسض ا٭قًٞ ؾإٕ ٖصٙ ايؿ١٦ َٔ ايتػذ٬ٝت ٫ ٜٓبػٞ ٚقـؿٗا أٚ تطتٝبٗـا َـع    
َج٬ٝتٗا َٔ ايتػذ٬ٝت َٔ ؾ١٦ المكاب٬ت ٚايًكا٤ات أٚ َٔ ؾ١٦ المٛنٛع ٚالمجاٍ ايٛاسس 

ت ا٭خط٣، ؾطغِ إٔ ؾـهٌ ٚطبٝعـ١ المـاز٠ ايكـٛت١ٝ )َكـاب٬ت(      ٚايتي تكسضٖا ابزٗا
ٚاسس، ٚأْٗا قس تػطٞ ْؿـؼ المٛنـٛع إ٫ إٔ المكـسض ايـصٟ أْؿـ ٖا بطتًــ، ٚعًـ٢        
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الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ إٔ تؿلر إلى ايطٚابط ايكا١ُ٥ بين ٖصٙ المجُٛعات )غـٛا٤ َـٔ سٝـح    
لمٛزعـ١ يـسٜٗا ايـٛاضز٠ َـٔ     طبٝع١ الماز٠ ايكٛت١ٝ أٚ َٔ سٝح المٛنٛعات( ٚبـين المـٛاز ا  

ابزٗات ا٭خط٣ ٚشيو َٔ أدٌ نُاٍ ٚتما١َٝ المجُٛعات ٚالمٛنـٛعات نُـا شنطْـا.    
ٚإشا ناْت الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ تعٌُ ع٢ً ابسؿاظ ع٢ً خطط تكـٓٝـ ٚتطتٝـب ايٛثـا٥ل    
ايتي تطز إيٝٗا َٔ ابزٗات المدتًؿ١ ٫ٚ بذاٍٚ إعاز٠ ٖصا ايلذتٝب أٚ ٖـسّ ٖـصٙ ابشطـط،    

تعس زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ المػ٦ٛي١ عٔ ٚنع ْعاّ يتكٓٝـ ٚتطتٝب ايٛثـا٥ل ايـتي   ؾبايكطع 
تكّٛ بإعـسازٖا ٚإْتادٗـا باعتباضٖـا المكـسض ا٭قـًٞ لشـصٙ ايٛثـا٥ل، َٚـٔ ثـِ ٖٓـاى           
إدطا٤ات ٚأغايٝب َٓٗذ١ٝ بػب إٔ تتبع َع تكٓٝـ ٚتطتٝـب ٖـصٙ ايتػـذ٬ٝت بحٝـح     

١ًٝ ا٫ستٝادات ٚا٭ٖساف ا٭ضؾـٝؿ١ٝ،  بذكل ايتشهِ ؾٝٗا بػٗٛي١ ٜٚػط، ٚيتدسّ بؿاع
 ٖٚصا ا٭غايٝب ٚاٱدطا٤ات تهُٔ إ اٯتٞ:

اعتباض ٖصٙ ايؿ١٦ َٔ ايتػذ٬ٝت ايكا١ُ٥ ع٢ً أغاؽ طبٝع١ ٚؾهٌ الماز٠ ايكٛت١ٝ )ؾ١٦  -1
 المكاب٬ت ٚايًكا٤ات( ايؿ١٦ ايط٥ٝػ١ٝ.

ؿ١٦ ايط٥ٝػ١ٝ ٜتِ تكطٜط أؾهٌ َس٣ يمهٔ إٔ ٜكٌ إيٝ٘ ايتكػِٝ إلى ؾ٦ات ؾطع١ٝ زاخٌ اي -2
المؿاض إيٝٗا. ٜٚتِ تكطٜط ايؿ٦ات ايؿطع١ٝ المدتاض٠ بعس بذًٌٝ المحت٣ٛ َٔ دٗـ١، َٚـٔ   
د١ٗ أخط٣ ؾشل ايططٜك١ ايـتي تػـتدسّ ٚتطًـب بٗـا ايتػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ زاخـٌ        
ا٭ضؾٝـ، ٚأٜها بذسٜس َا إشا ناْت ٖٓاى ساد١ ابراش إدـطا٤ات أَـٔ َعٝٓـ١، َـع     

ٜٛات أٚ ايؿ٦ات ايؿطع١ٝ ٥٬َُا يهٌ أٚدـ٘ ايتػـذ١ًٝ   ايت نٝس ع٢ً إٔ عسز تًو المػت
ؾه٬ َٚٛنٛعا، ٚإٔ ٫ ٜهٕٛ قا٥ُا ع٢ً ابتهاض أٚ برٌٝ أقػاّ أٚ ؾ٦ات أخط٣ غـلر  
َٛدٛز٠. ْٚعطا يطبٝع١ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ؾُٔ ايكعب بذسٜس قـؿ١ ٚاسـس٠ تـتِ    
ع٢ً أغاغـٗا عًُٝـ١ ايتكػـِٝ، ٚإنمـا تٛدـس أٚدـ٘ َتعـسز٠، ؾكـس ٚنـض إٔ ٖـصٙ           
ايتػذ٬ٝت تػطٞ َٛنٛعات عس٠، ٚب قٛات أؾدام عس٠، ٚبرتًـ ؾهًٝا َـٔ  
سٝح ايٛعا٤ إشا ناْت ؾطا٥ط أٚ بهطات.....إلخ، أٚ َٔ سٝح سايتٗا إشا ناْت 
أقٌ )َاغلذ، أٚ ْػد١، ٚبايتايٞ عٓس تكطٜط المػـتٜٛات أٚ ايؿ٦ـات ايؿطعٝـ١ زاخـٌ     

ح ٜ تٞ ايتكػِٝ إ ٚنع ٖطَـٞ  ايؿ١٦ ايط٥ٝػ١ٝ ٜتِ ٚنع ٖصٙ ا٭ٚد٘ إ ا٫عتباض، بحٝ
ٚؾل َٓطل َتػًػٌ يًُػتٜٛات، ٜتسضز َٔ ايٛد٘ ا٭نجط أ١ُٖٝ إلى ا٭قٌ َٔ ٚد١ٗ 

 ْعط ا٭ضؾٝـ إ ايٛقٍٛ ٚا٫غتدساّ، نُا إ ايؿهٌ ايتايٞ:
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 : تحذٓذ العيآًّ الْصفٔ٘ أّ رؤّظ المْضْعات:4/1/2/2

٦ـات َٚٛنـٛعات ايٛثـا٥ل، ٚتتشـسز ض٩ٚؽ     ٜطتبط ايتكـٓٝـ اضتباطـا ٚثٝكـا بتشسٜـس ؾ    
 المٛنٛعات أٚ عٓاٜٚٔ ايؿ٦ات باٯتٞ:

ايه١ًُ المؿتاس١ٝ، ٖٚٞ يؿغ، أٚ َسخٌ ٚاسـس، أٚ َكـطًض ٜـتِ اختٝاضٖـا َـٔ بصـاٍ        -أ
َٛنٛعٞ أٚ عٓكط باضظ َٚتُٝع يمٝع ٚثا٥ل عٔ أخط٣، َٚٔ ثِ ؾٗٞ تمجٌ ْكط١ ٚقٍٛ ٚاسـس٠  

إٔ ٜهـٕٛ بضـسزا ٚزقٝكـا نًُـا أَهـٔ إ اختٝـاضٙ لشـصٙ         ٚبايتايٞ ع٢ً ا٭ضؾٝؿٞ (1)يًُعًَٛات
 ايه١ًُ عالما بملذازؾاتٗا ٚا٫خت٬ؾات بٝٓٗا، ٜػاعسٙ إ بذكٝل شيو َعطؾ١ اٯتٞ:

 َعطؾ١ ايططٜك١ ايتي تتطًب بٗا ايٛثا٥ل.  
 َعطؾ١ بضت٣ٛ ايٛثا٥ل.  

 َعطؾ١ ايٛظا٥ـ ٚا٭ْؿط١ ٚا٭غباب المدتًؿ١ ايتي قازت بشًل ايٛثا٥ل.  

 ؾ١ اغتدساَات ايٛثا٥ل.َعط  

                                                 

 .254، م1999ايكاٖط٠: زاض ايعطبٞ يًٓؿط، -ا٥ل ٚإزاض٠ المًؿات.أغؼ تكٓٝـ ايٛث –ْاٖس حمسٟ أحمس ( 1)

 )المػت٣ٛ ا٭ٍٚ( طبٝع١ الماز٠ ايكٛت١ٝ )َكاب٬ت(

 (ايجاْٞ)المػت٣ٛ  تطتٝب أاسٟ سػب َٛنٛع المكاب١ً

 (يحايجا)المػت٣ٛ  تطتٝب أاسٟ سػب اغِ ايؿدل ايصٟ تمت َع٘ المكاب١ً

 أقٌ )َاغلذ( (ابشاَؼ)المػت٣ٛ  سػب ساي١ ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ

تطتٝب ظَني سػب تاضٜذ المكاب١ً إ ساي١ تعس 
 المكاب٬ت يؿدل ٚاسس إ َٛنٛع ٚاسس

 (ايطابع)المػت٣ٛ 

 ْػذ

 تطتٝب سػب ؾهٌ ايٛعا٤
 بهطات –اغطٛاْات  –ؾطا٥ط 

 (ايػازؽ)المػت٣ٛ 
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ايٛاقؿات، ٖٚٞ عباض٠ عٔ اغِ، أٚ يؿع١، أٚ تاضٜذ، أٚ ضقـِ; تعطـ٢ ٭ٟ نًُـ١     -ب
ٚتطز بعس ايه١ًُ المؿتاس١ٝ، ٚٚظٝؿ١ ٖصٙ ايٛاقؿات ٖٞ ٚقـ بضسز بسق١ يًه١ًُ المؿتاس١ٝ َـٔ  

 (1)سٝـ١ ؾ ْ٘ إٔ ٜكٛز ايباسح إلى داْب أنجط برككا إ المٛنٛع ايصٟ تـسٍ عًٝـ٘ ايهًُـ١ المؿتا   
ٚيٓ خص ع٢ً غبٌٝ المجاٍ ابشطب بظسٖا عٓسَا تطز بصاتٗا بسٕٚ ٚدٛز قؿ١ بضـسز٠ لشـا تؿـلر إلى    

غٝاغ١ٝ( ؾإشا أضزْا إٔ بعسز بؿهٌ أنجط بركٝكـا، يمهـٔ إٔ ْؿعـٌ     –ناؾ١ أْٛاع ابشطب )ز١ٜٝٓ 
 ( بـين نـٌ ٚاقـؿ١ ٚبـين ايهًُـ١     -شيو بإناؾ١ قؿ١ بعس ايه١ًُ المؿتاس١ٝ َع اغتدساّ ؾطط١ )

 المؿتاس١ٝ َجٌ:

 ايؿٝذ نؿو –خطب    اٍ عبس ايٓاقط –خطب 

أٚ تهاف ايه١ًُ ايٛاقؿ١ ؾٝكلر ضأؽ المٛنٛع أٚ ايعٓـٛإ َهـاف َٚهـاف إيٝـ٘ َجـٌ      
)خطب  اٍ عبس ايٓاقط( ٚإ ٖصٙ ابساي١ ٜكًب ايطأؽ ست٢ ٜكـلر المهـاف إيٝـ٘ َكـسَا عًـ٢      

 المهاف ؾٝكبض ) اٍ عبس ايٓاقط، خطب(

تػتدسّ بعس ايه١ًُ المؿتاس١ٝ بذـسز َػـت٣ٛ ايتدكـل أٚ ايتكػـُٝات      ٚايٛاقؿات ايتي
ايؿطع١ٝ يًٛثا٥ل ايط٥ٝػ١ٝ المكٓؿ١، ٚت٪نس ع٢ً إٔ ايتسضز الشطَـٞ إ ْعـاّ ايتكـٓٝـ قـس تمـت      

 المحاؾع١ عًٝ٘، ٚأٜها تهُٔ إٔ دٛاْب المٛنٛع غٛف تهٕٛ بصُع١ َعا.

لر َـٔ المكـطًشات ايـتي    ًَؿات ايهبط ٚقٛا٥ِ المكطًشات المك١ٓٓ. ٖٓاى عسز نـب  -1
يمهٔ إٔ ٜػتدسَٗا الم٪ضؾـ َٔ أدٌ تكٓٝـ ٚتطتٝب ايٛثا٥ل أٚ تكػُٝٗا، ٚأٜها تًـو ايـتي   
يمهٔ إٔ ٜػتدسَٗا ايباسح إ ٚقٛي٘ إلى ايٛثا٥ل ٚضبطٗا ببعهٗا ٚبمٓتذٗا، ٚعًـ٢ ا٭ضؾـٝؿٞ   

يعٓـاٜٚٔ  إٔ ٜػٝطط ع٢ً ايطٛؾإ ايهاغض َٔ ٖصٙ المكطًشات ٜٚهبطٗا إَـا بالمحاؾعـ١ عًـ٢ ا   
ٚالمكطًشات ايساي١ ايتي اغتدسَتٗا ابزٗات المٓتذ١ يًٛثا٥ل شاتٗا، أٚ باغتدساّ قـٛا٥ِ ض٩ٚؽ  
المٛنــٛعات ايــتي أعــستٗا ٖــصٙ ابزٗــات إ سايــ١ ت نــس ؾاعًٝــ١ ٖــصٙ ايــط٩ٚؽ ي٬غــتدساّ  
ا٭ضؾٝؿٞ، أَا إ ساي١ عـسّ ؾاعًٝـ١ ض٩ٚؽ المٛنـٛعات ٚايعٓـاٜٚٔ المعـس٠ َـٔ قبـٌ المكـسض         

ا٭ضؾٝؿٞ، ؾع٢ً ا٭ضؾٝـ إٔ ٜعس ًَؿات ايهبط ابشاق١ ب٘، ٖٚـٞ ًَؿـات َكٓٓـ١     ي٬غتدساّ
 .(2)يًُكطًشات تؿلر إلى ؾهٌ ٚاسس َتؿل عًٝ٘

ٚتعٗط أ١ُٖٝ ًَؿات ايهبط ٖصٙ عٓس اغتدساّ عس٠ أؾهاٍ يعٓٛإ َـا، أٚ ٫غـِ َـا، أٚ    
 -ؾـا٥ع ٭ٟ َكطًض، ؾُٔ المُهٔ َج٬ إٔ ٜهٕٛ ٫غِ ؾدل َا عس٠ أؾـهاٍ ٫لزـ٘ )اغـِ    

                                                 

 .215َطدع غابل، مْاٖس حمسٟ أحمس، ( 1)
المٓعٛض ايعًُٞ ٭زٚات ايبشح ا٭ضؾٝؿٞ، ْس٠ٚ ايؿطع اٱقًُٝٞ ايعطبٞ يًُذًؼ ايسٚيٞ  -ْاٖس حمسٟ أحمس( 2)

 .2000ايكاٖط٠، َاٜٛ -يٮضؾٝـ.
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اغِ غلر ؾا٥ع(، َجٌ تػذ٬ٝت بٓت ايؿاط٧، ؾا٫غِ غـلر ايؿـا٥ع تػـذ٬ٝت عا٥ؿـ١ عبـس      
ٜاغين أٚ ٜؼ( أٚ ٖٓاى َكـطًشات لشـا َلذازؾـات    0ايطحمٔ. أٚ ٖٓاى اخت٬ف إ الشذا٤ َجٌ 

ٚشات ْؿؼ ايس٫ي١ َجٌ )يكا٤ات أٚ َكاب٬ت، أٚ سٛاضات( أٚ نًُات َتؿـاب٘ الشذـا٤ ٚيهـٔ    
َجٌ )بذكٝكات( ؾكس ٜككس بٗا ايتشكٝكات المػـتدس١َ إ بصـاٍ ايٓٝابـ١ ٚايكهـا٤،     بطتًؿ١ ايس٫ي١ 

. ٖٚٓا ٜهٕٛ زٚض ًَـ ايهبط ايصٟ ٜكـطض ؾـه٬ ٚاسـسا    (1)ٚقس ٜككس بٗا ايطٚبلرتاز ايكٛتٞ
 يًُكطًض.

 : الترقٔه أّ الترمٔش:4/1/2/1

اختـعاٍ   ايلذَٝع إ ابسكٝكـ١ عبـاض٠ عـٔ بذٜٛـٌ عٓـاٜٚٔ ٚض٩ٚؽ َٛنـٛعات ايٛثـا٥ل إلى       
ٜٚٓبػٞ إٔ تٛنع ٖصٙ ايطَٛظ ع٢ً ايٛثا٥ل شاتٗا ست٢ يمهـٔ بذطٜـو ايٛثـا٥ل     (2)باغتدساّ ضَٛظ

َٔ َهإ ٯخط ٚإعازتٗا إلى أَانٓٗا، نُا ٜعس ايطَع إسـس٣ َعٝٓـات ايبشـح المـٛؾط٠ ٚابزٗـس      
 ٚشيو ٭ْ٘ ٚغ١ًٝ يلذتٝب إ المكاّ ا٭ٍٚ، ٜٚعٌُ ع٢ً قٝا١ْ تػًػٌ ايٛثـا٥ل ٚاغـلذداعٗا إ  

 .(3)المكاّ ايجاْٞ

ٚؾاع١ًٝ تكٓٝـ ٚتطتٝب ايٛثا٥ل ٚايتعاَٗا ٚبضاؾعتٗا ع٢ً ايع٬قات بـين ايٛثـا٥ل تتٛقــ    
ع٢ً ؾاع١ًٝ ايطَع ٚقسضت٘ ع٢ً اغتٝعاب ايٛثا٥ل َٚٛنٛعاتٗا إ أَانٓٗا ايكشٝش١، يصا ٜٓبػـٞ  

ًب ٚاغتعُاٍ إٔ يمسْا ايطَع بكؿات تػاعس ع٢ً تصنط َػتٜٛات ايٛثا٥ل ٚتعين ايصانط٠ ع٢ً ط
 :(4)ايٛثا٥ل، ٖصٙ ايكؿات ٖٞ

 إٔ ٜهٕٛ ايطَع بػٝط ايلذنٝب يٝؼ َعكس، غٌٗ ايهتاب١ ٚايٓطل. -1
 إٔ ٜهٕٛ شا َع٢ٓ ٚقسض٠ ع٢ً ايتعبلر ٚتمٝٝع ايع٬قات المتساخ١ً. -2

إٔ ٜهٕٛ َطْا بحٝح ٜػُض بإناؾ١ َٛنٛعات دسٜس٠ بسٕٚ بذطـِٝ اغـتُطاض١ٜ ْعـاّ     -3
 ايتكٓٝـ ٚايلذتٝب المتبع.

س أْٛاع نجلر٠ َٔ ايطَٛظ يمهٔ اغتعُالشا، ٚيهـٔ إ المُاضغـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ ٚايتطبٝـل     ٚتٛد
 ايعاّ ٖٓاى ث٬ث١ أْٛاع يمهٔ بسس نبلر إتباعٗا َع ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ، ٖٚٞ:

                                                 

 ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ إ ايؿكٌ ا٭ٍٚ. ايطٚبطتاز ايكٛتٞ، ضادع أْٛاع( 1)
 .99المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، م -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 2)
ايكاٖط٠: المٓع١ُ ايعطب١ٝ يًلذب١ٝ -ايتكٓٝـ ٭غطات اغلذداع المعًَٛات.-عبس ايٖٛاب عبس ايػ٬ّ أبٛ ايٓٛض( 3)

 .27، م1977ٚايعًّٛ ٚايجكاؾ١ )ايْٝٛػهٛ(، 
 .108-103م  المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، م -س إبطاِٖٝ ايػٝسبضُ( 4)
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 أ٫ٚ: ايطَٛظ الشذا١ٝ٥ )أ، ب، دـ........ ٖٚهصا(
 ..... ٖٚهصا(99، 3، 2، 1ثاْٝا: ايطَٛظ ايعسز١ٜ )

....... 3، ب/1المدتًطــ١ َــٔ ا٭ســطف الشذا٥ٝــ١ ٚا٭عــساز: )أ/ثايجــا: ايطَــٛظ 
 ٖٚهصا(

ٚتعس ْعِ ايطَٛظ المدتًط١ ٖٞ ا٭نجـط اْتؿـاضا أٚ ؾـٝٛعا ٚتطبٝكـا عـٔ نـٌ َـٔ ايطَـٛظ         
الشذا١ٝ٥ ؾكط ٚايطَٛظ ايعسز١ٜ ؾكط، ٚشيو ٭ٕ ايطَـٛظ المدتًطـ١ تعطـٞ زضدـ١ َـٔ المطادعـ١       

١ٝ٥، بُٝٓا بذتؿغ ببعا ايكاب١ًٝ ي٬تػـاع المٛدـٛز٠ إ   المباؾط٠ ٖٚٞ إسس٣ ممٝعات ايطَٛظ الشذا
ايطَٛظ ايعسز١ٜ ايتي تتُٝع باتػاع ٫ ْٗا٥ٞ. ٜٚصٖب "َٝؿٌٝ نـٛى" إلى اعتبـاض ْعـاّ ايلذَٝـع     
المدتًط أنجط َٔ بصطز ضَع بػٝط ٭ْ٘ غٛف بؼسز المجُٛع١، ٚايػًػ١ً، أٚ ايػًػ١ً ايؿطعٝـ١،  

َعٝٓـ١، ٜٚؿكـٌ "نـٛى" اغـتدساّ ايلذَٝـع الشذـا٥ٞ        ٚايكطع١ )ايٛثٝك١ المؿـطز٠( إ أٟ سايـ١  
)ايكابٌ يًتصنط( يًُذُٛعـات ٚايػ٬غـٌ أٚ ايتذُٝعـات ْعـطا ٭ْٗـا قًًٝـ١ بسضدـ١ تػـُض         

 .(1)بايتصنط. بُٝٓا بذتؿغ ايػ٬غٌ ايؿطع١ٝ، ٚالمًؿات، ٚالمؿطزات بايطَٛظ ايعسز١ٜ

إٔ ت تٞ ٖصٙ ايطَٛظ يتعلد  ٚعٓس اغتدساّ ايطَٛظ إ تطتٝب ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ا٭ضؾٝؿ١ٝ بػب
عٔ ضتب ٚتٛظٜعات )َػتٜٛات( ٖصٙ ايتػذ٬ٝت إ خطـ١ ايتكـٓٝـ ٚايلذتٝـب المتبعـ١، ٖـصٙ      
ايطَٛظ تهتب َٔ ايُٝين إلى ايٝػاض، ٚيمهٔ إٔ ٜتهٕٛ ضَع أٟ تػذ١ًٝ قٛت١ٝ َٔ أضبع تطنٝبات 

:ٖٞ 

 ـ   ايلذنٝب١ ا٭ٚلى: -1 صا ايطَـع إ  ٚتػتدسّ يًتعبلر عٔ َهإ ابسؿغ ٚايتدـعٜٔ، ٜٚؿٝـس ٖ
إثبات ًَه١ٝ زاض ايٛثا٥ل يًُٛاز، ٚا٫غتس٫ٍ ع٢ً َهإ المٛاز زاخـٌ غـطف ابسؿـغ،    

 ٚتتهٕٛ ٖصٙ ايلذنٝب١ َٔ ث٬ث١ ضَٛظ ٖٞ:  
 ٍٜٚٚعطٞ يًُػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ )نٛز ايساض( ٖٚصا ايطَع ٜتشـسز بٓـا٤ا عًـ٢     -ايطَع ا٭

ٯخـط قـٝػ١ َـٔ قـٝؼ     تػذٌٝ نٛز ايسٚي١ ايتي ٜكع ؾٝٗا المػـتٛزع ا٭ضؾـٝؿٞ ٚؾكـا    
ابشاقـ١ بـايطَٛظ ايـتي تؿـلر إلى بطتًــ ألزـا٤        3166( ضقِ ISOالمعاٜلر ايكٝاغ١ٝ )

ايسٍٚ َتبٛعا بطَع أٚ نٛز المػتٛزع طبكـا يًٓعـاّ المتؿـل عًٝـ٘ إ تطَٝـع المػـتٛزعات       
 .(2)ايٛط١ٝٓ بايسٚي١

 ْٞيطَـع ٜتشـسز   ٜٚعطٞ يًػطؾ١ أٚ المدعٕ بساخٌ المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ ٖٚصا ا -ايطَع ايجا
بٓا٤ا ع٢ً َا ٖٛ َتبع بساخٌ زاض ايٛثا٥ل إ تطَِٝ أقػـاّ أٚ أَـانٔ ايتدـعٜٔ ابشاقـ١     

 بٗا.

                                                 
(1) Cook, Micheal- Archives Administration, Op. Cit., P. 115.

، م 1996ايكـاٖط٠: زاض ايهتـب المكـط١ٜ،    -ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ بين ايٓعط١ٜ ٚايتطبٝـل. -ْاٖس حمسٟ أحمس( 2)
136. 
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 ٜٚعط٢ يًس٫ٚب ٚبسا١ٜٚ ابسؿغ بساخٌ المدعٕ. -ايطَع ايجايح 

ٚتػتدسّ يًتعبلر عٔ َكسض ٚؾهٌ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ، ٚتؿٝـس إ   ايلذنٝب١ ايجا١ْٝ: -2
 ٚ ايلذتٝـب ا٭قـًٞ يًُـٛاز، ٚنـصيو إ تٛنـٝض      ابسؿاظ ع٢ً َبسأ المكسض ا٭قـًٞ 

ايع٬ق١ ؾُٝا بين ايٛثا٥ل ٚضبطٗا بـبعا إ سايـ١ َـا ْععـت ْٛعٝـ١ َـٔ ايٛثـا٥ل عـٔ         
 َكسضٖا يعطٚف ايتدعٜٔ. ٚتتهٕٛ ٖصٙ ايلذنٝب١ َٔ ث٬ث١ ضَٛظ، ٖٞ:

 ٍٜٚٚعط٢ لمجُٛع١ ٚثا٥ل ابزٗـ١، ٖٚـٛ ايطَـع ايجابـت المعطـ٢ يهـٌ دٗـ١         -ايطَع ا٭
ل المٛزع١ بايساض، أٚ ايطَع المدكل يًُػـتٛزعات المحًٝـ١ المعطـ٢ َـٔ     َٓتذ١ يًٛثا٥
 قبٌ ايساض.

 ْٜٞٚعط٢ يتشسٜس ايػًػ١ً بساخٌ المجُٛع١، سٝح تؿتٌُ بصُٛع١ ابزٗـ١   -ايطَع ايجا
ايٛاسس٠ ع٢ً عسز َٔ ايػ٬غٌ بحٝح تمجٌ نـٌ غًػـ١ً ؾ٦ـ١ َعٝٓـ١ أٚ بصـاٍ َعـين أٚ       

 ؾهٌ َعين َٔ ايٛثا٥ل.

 ٜعط٢ يتشسٜس ْٛع ايٛثا٥ل بساخٌ ايػًػ١ً، ؾكس تؿتٌُ ايػًػ١ً ع٢ً ٚ -ايطَع ايجايح
ــٛت١ٝ،        ــ١، قـ ــ١َٛ، َط٥ٝـ ــٛض٠، َطغـ ــ١، َكـ ــا٥ل )َهتٛبـ ــٔ ايٛثـ ــٛاع َـ أْـ
ايهلذ١ْٝٚ....إلخ( أٚ قس تهٕٛ ايػًػ١ً عباض٠ عٔ ْٛع١ٝ ٚاسـس٠ َـٔ ايٛثـا٥ل نـ ٕ     

ب١ إلى ( ْػ ـSتهٕٛ قٛت١ٝ ؾكط، ٖٚٓا ٜكلذح ايباسح إٔ تعط٢ يًُٛاز ايكـٛت١ٝ ضَـع )  
 أٟ قٛت. SOUNDن١ًُ 

ٚتػتدسّ يًتعبلر عٔ بصاٍ ٚبضت٣ٛ ايٛثٝكـ١ ايكـٛت١ٝ، ٚتتهـٕٛ َـٔ      ايلذنٝب١ ايجايج١: -3
 أضبع١ ضَٛظ، ٖٞ:

 ٍٜٚٚعط٢ ؾهٌ ايٛعا٤ ايكٛتٞ، ٖٚٓـا ٜكـلذح ايباسـح إٔ ٜـتِ اغـتدساّ       -ايطَع ا٭
يـح إ  ابسطف ا٭ٍٚ َٔ المكطًض ا٭دٓبي ايساٍ عًـ٢ ؾـهٌ ايٛعـا٤، أٚ ا٭ٍٚ ٚايجا   

 ساي١ تؿاب٘ ابسطٚف ا٭ٚلى َٔ المكطًض ٚشيو نايتايٞ:
 (C يًس٫ي١ ع٢ً )Cassette "ايهاغٝت" 
 (R يًس٫ي١ ع٢ً )Reel "ايبهط٠" 

 (CR يًس٫ي١ ع٢ً )Cartridge "ابشططٛف" 

 (CY يًس٫ي١ ع٢ً )Cylinder "ا٫غطٛاْات" 

 (D.يًس٫ي١ ع٢ً ا٭قطام غٛا٤ ناْت َػٓط١ أٚ ًَٝعض٠ ) 

 (MP3ًي ).س٫ي١ ع٢ً المًؿات ايكٛت١ٝ 
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 ْٜٞٚعط٢ يًتعبلر عٔ ساي١ ايتػذ١ًٝ َا إشا ناْت أقٌ )َاغلذ( أٚ ْػد١،  -ايطَع ايجا
 ٖٚٓا يمهٔ اغتدساّ ضَع )ّ( يًس٫ي١ ع٢ً ا٭قٌ، ٚضَع )ٕ( يًس٫ي١ ع٢ً ايٓػد١

 ح ٜٚعط٢ يٝعلد عٔ َٛنٛع ايٛثٝك١ أٚ الماز٠ ايكٛت١ٝ المػذ١ً ٖٚٓـا ٜكـلذ   -ايطَع ايجايح
 ايباسح إٔ تعط٢ ايطَٛظ ايتاي١ٝ يًُٛاز اٯت١ٝ:

 المكاب٬ت )ايجٓا١ٝ٥(. -2 ا٭سازٜح ايؿدك١ٝ. -1
 ابشطب. -4 ابسٛاضات ابزُاع١ٝ. -3
 ايتكاضٜط ايكٛت١ٝ. -6 ايتكطبؼات. -5
 ا٭خباض )َٛدعات(. -8 ا٭خباض )ْؿطات(. -7
 الم٪تمطات. -10 ايٓسٚات. -9
 كٝكات ايكٛت١ٝ )ايطٜبٛضتاز(ايتش -12 المحانطات. -11
 ايطغا٥ٌ ايكٛت١ٝ. -14 ابزًػات ايلدلما١ْٝ. -13
  أٟ أْٛاع أخط٣ تٴػتذس. -15
 ادتُاعات بصايؼ اٱزاض٠... إلخ(. –ا٫دتُاعات )ادتُاعات ايٛظضا٤  -16

  ٜٚعلد عٔ عسز ايٛثٝك١ )أٚ ايطقِ المػًػـٌ المعطـٞ يًٛثٝكـ١ ايٛاسـس٠ إ      –ايطَع ايطابع
 ايٛاسس٠(ايؿ١٦ 

ٜٚتهٕٛ َٔ اغـِ المكـسض ايكـٛتٞ )المتشـسخ ا٭غاغـٞ ٚالمكـسض        ايلذنٝب١ ايطابع١: -4
 ا٭غاغٞ يًُعًَٛات المٓطٛق١( إشا نإ  بضسزا ٚممٝعا َٚسخ٬ أغاغٝا ي٬غلذداع.

ؾُٔ بصُٛع ايطَٛظ إ ايلذنٝبـات ايػـابك١ ٜتهـٕٛ ضقـِ تكـٓٝـ ايتػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ         -5
ٚيهٔ َٔ المُهٔ إٔ ْػتدسّ َع٘ بعا ايع٬َـات  ا٭ضؾٝؿ١ٝ، ٖٚٛ ضقِ َطٍٛ دسا، 
ـــ ، =( -،   َجــٌ ع٬َــات ايٛقـــ ). ، : ، ( أٚ ايع٬َــات ابسػــاب١ٝ ) / ، ـــ

بٛقؿٗا ز٥٫ٌ أٚد٘ تؿٝس إ اغـتٝعاب ايطَـع ٚؾُٗـ٘ ٚأٜهـا تـصنطٙ، ٚالمجـاٍ ايتـايٞ        
 ٜٛنض شيو:

 
 
 
 
 

 بسط
 مراو
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ّصف4/2َ  ا:: فَزص٘ الْثائل الصْتٔ٘ الأرعٔفّٔ٘ 

 : مفَْو فَزص٘ )ّصف( الْثائل:4/2/1

المككٛز بايؿٗطغ١ ٖٓا ايٛقـ، ْٚعني بـ٘ طبكـا يًتعطٜــ ايكاَٛغـٞ إسكـا٤ ايكـؿات       
. (1)ا٭غاغ١ٝ يًؿ٤ٞ، ٖٚصا ايتعطٜـ ٜٓطبل ع٢ً ايٛثا٥ل نُـا ٜٓطبـل عًـ٢ ا٭ؾـٝا٤ ا٭خـط٣     

      ٚ َهـُٕٛ  ٜٚعطف ايٛقـ أٜها ب ْ٘ اٱدطا٤ ايصٟ ٜـتِ بـ٘ تػـذٌٝ َعًَٛـات سـٍٛ تطتٝـب 
ٚؾهٌ ايٛثا٥ل، َٚعًَٛات أخط٣ سٍٛ َٓتذٗا، بما يمهٔ المػتؿٝس َٔ تكطٜـط َـا إشا ناْـت أٚ    

 .(2)ا تهٔ المٛاز المٛقٛؾ١ َتعًك١ بمٛنٛع بحج٘، ٚيتػٌٗٝ ع١ًُٝ ايٛقٍٛ إلى ٖصٙ المٛاز

َٚٔ ايٛانض إٔ  ع المعًَٛات ٜتطًبٗـا ايٛقــ سـٍٛ ايٛثـا٥ل ٜتطًـب أْؿـط١ شٖٓٝـ١        
إ ايٓٗا١ٜ عٔ إعساز أزٚات يًٛقـ أٚ َا ٜعطف بٛغا٥ٌ اٱبػـاز ٚبايتـايٞ يمهـٔ    ٚإزاض١ٜ تػؿط 

إ ايٞ َا غبل إ تعطٜـ ايٛقـ أٚ َا ٜكطًض عًٝ٘ ا٭ضؾٝؿٕٝٛ ب ْ٘ " ٝع اٱدـطا٤ات ايـتي   
تتكٌ بإعساز ٚقٝاغ١ ٚغا٥ٌ اٱبػاز بؿت٢ أْٛاعٗا، َٔ خ٬ٍ ٚقـ ايٛثا٥ل ٚقؿا َٛنٛعٝا 

 .(3)َٚازٜا ٚقؿا زقٝكا"

                                                 

 .127المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، م -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 1)
 .21ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ بين ايٓعط١ٜ ٚايتطبٝل، َطدع غابل، م -ْاٖس حمسٟ أحمس( 2)
 .9، م 1974ايكاٖط٠:  ع١ٝ المهتبات المسضغ١ٝ،  -َسخٌ إلى عًِ ايؿٗطغ١. -بضُس ؾتشٞ عبس الشازٟ( 3)

 نٛز ابسا١ٜٚ دعٕنٛز الم نٛز ايساض

 ايلذنٝب١ ا٭ٚلى

000 – 2 – 8  

 نٛز المجُٛع١ نٛز ايػًػ١ً نٛز المجُٛع١

 ايلذنٝب١ ايجا١ْٝ

  S –ب  – 15

 نٛز ؾهٌ ايٛعا٤
 )ناغٝت(

 نٛز ساي١ ايٛعا٤
 )أقٌ َاغلذ(

 نٛز الماز٠ المػذ١ً
 )َكاب٬ت(

 عسز ايٛثٝك١
 )ضقِ َػًػٌ(

C –  ّ– 2 – 14  

 يطابع١ايلذنٝب١ ا

 سػين ايؿاؾعٞ

 اغِ المتشسخ

 ايلذنٝب١ ايجايج١
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ٜٚعــس ايٛقـــ ا٭غاغــٞ ايــصٟ تبٓــ٢ عًٝــ٘ نــٌ ايعًُٝــات ايؿٓٝــ١ اي٬سكــ١، ٚخاقــ١  
 ا٫غلذداع، ٜٚعس أٜها شات أ١ُٖٝ يًٛثا٥ل ٜٗسف َٔ خ٬ٍ ٚغا٥ٌ اٱبػاز إلى اٯتٞ:

إعطا٤ نٌ ٚثٝك١ زاخٌ ا٭ضؾٝـ ١ٜٖٛ أٚ ٚقـ ممٝع لشا عٔ غلرٖا، ٜٚػٌٗ ايطدٛع  (أ )
ٖا َـٔ ايٛثـا٥ل المتُاثًـ١ َعٗـا، ٚنـصيو إظٗـاض       إيٝٗا، َع بٝإ ع٬ق١ ٖصٙ ايٛثٝك١ بػلر

ع٬قات المٛنٛعات المؿلذن١ ؾُٝا بين ٖـصٙ ايٛثٝكـ١ ٚايٛثـا٥ل ا٭خـط٣ شات ا٭ؾـهاٍ      
 ٚا٭ْٛاع المدتًؿ١ عٓٗا.

يمس ايٛقـ ا٭ضؾـٝؿٝين بٝـإ بٓٛعٝـ١ ٚطبٝعـ١ ايٛثٝكـ١ ايـتي بذـت أٜـسِٜٗ يهـبطٗا           (ب )
 ٚايتشهِ ؾٝٗا ٚايػٝطط٠ عًٝٗا.

از٠ َٔ ٖـصٙ ايٛثـا٥ل المٛقـٛؾ١، ٚشيـو بتػـٌٗٝ َُٗـ١ ايباسـح أٚ        تٝػلر غبٌ اٱؾ  (ز )
 المػتؿٝس يًتعطف ع٢ً ايٛثا٥ل ايتي تعالج َٛنٛع بحج٘.

 ٜتٝض ْعط٠ عا١َ ع٢ً َٛاطٔ ايهعـ ٚايك٠ٛ إ المجُٛعات زاخٌ ا٭ضؾٝـ. (ز )

ٜٚٓبػٞ ع٢ً الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ قبٌ ايبس٤ إ بطْاَر ٚقـ َكتٓٝاتٗا إٔ برطط دٝـسا لشـصا   
ْاَر، ٚإٔ تهٕٛ ع٢ً ٚعٞ ٚزضاٜـ١ بمـا ٜتـساٍٚ إ اٱطـاض ايعـاّ يًٛقــ َـٔ َعًَٛـات         ايلد

َٚعاٜلر ٚأزٚات َٚػتًعَات; بحٝح ٫ تبسأ ايلدْاَر ثِ بعس َهٞ َطسًـ١ إ تٓؿٝـصٙ تهتؿــ    
اْ٘ َٔ ايكعب إنُاي٘ يػبب أٚ ٯخط، ٚع٢ً غبٌٝ المجاٍ: طٍٛ ايٛقت ايصٟ ٜتطًب٘ إبظاظ ٖصا 

٠ تهايٝؿ٘، أٚ يعسّ دس٣ٚ أزٚات ٚقـ َع١ٓٝ، ٚغلرٖا َٔ ا٭غباب. نُـا  ايلدْاَر، أٚ نجط
ٜٓبػٞ أٜها إقا١َ ايتـٛاظٕ بـين عٓاقـط ايلدْـاَر بحٝـح ٜـتِ ايـطبط بـين ناؾـ١ َطاسـٌ ايعُـٌ            

 ايٛقؿٞ.

صف الْثائل الصْتٔ٘:4/2/2 معآيرّ   : عياصزّ 

شًٝـٌ ابشكـا٥ل   ايهجلر َٔ أقشاب ايٓعطٜات ا٭ضؾٝؿ١ٝ بسا١ٜ َٔ " ؾًٓلدز" قـاَٛا بت 
المدتًؿ١ يًٛثا٥ل; َٔ أدٌ ايٛقٍٛ يًُعًَٛات أٚ عٓاقط ايٛقـ ايـتي ٜـتِ  عٗـا سٛلشـا.     
٫ٚؾو إ إٔ ؾعاي١ٝ ايٛقـ ا٭ضؾـٝؿٞ تتٛقــ بؿـهٌ َطًـل عًـ٢ ْٛعٝـ١ المعًَٛـات ايـتي         
بػُعٗا ا٭ضؾٝؿٞ َٚساٖا َٔ ايؿٍُٛ ٚايتػط١ٝ، إش ٜتطًـب َٓـ٘  عٗـا ؾُٗـا َؿكـ٬ يطبٝعـ١       

استُا٫ت اغتدساَاتٗا المتٛقع١ ٚيًسٚض المٓاغـب ٭زٚات ايٛقــ المدتًؿـ١، ؾعًـ٢     ايٛثا٥ل ٚ
ا٭ضؾٝؿٞ إٔ ٜعطف َا ٖٞ المعًَٛات المطًٛب١ يًٛقـ ايؿعاٍ، ٚإٔ ٜعطف نٝـ بؼـسز ٜٚكـٌ   
إلى ٖصٙ المعًَٛات غٛا٤ َٔ ايٛثا٥ل شاتٗا أٚ َٔ غلرٖـا َـٔ المكـازض، ٚعًٝـ٘ أٜهـا إٔ ٜعـطف       

 ت ايتي تٓاغب نٌ أزا٠ ٚقـ بحٝح ٫ تتهطض ٖصٙ المعًَٛات.نٝـ ٜطنع ع٢ً المعًَٛا
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ٚايكؿات ٚابشكا٥ل ايتي يمهٔ إٔ تٛقـ بٗا أ١ٜ ٚثا٥ل َُٗا اختًـ ؾـهًٗا أٚ ْٛعٗـا   
ٖٞ إ ايٛاقع ن٬ َٔ ايكؿات ابزٖٛط١ٜ ٚايكـؿات المازٜـ١. ؾـُٝهٔ ٚقــ ايٛثٝكـ١ دٖٛطٜـا       

ؾُٝـا ٜتكـٌ بٓـٛع ايٛغـٝط المـازٟ،      بمهُْٛٗا ٚبضتٛاٖا المٛنٛعٞ، أَـا ٚقـؿٗا َازٜـا ؾٝـتِ     
. ٚمما ي٘ أ١ُٖٝ قكـ٣ٛ  (1)ٚبٓٝتٗا، ٚسذُٗا، ٚسايتٗا الماز١ٜ، َٚا إلى شيو َٔ ايكؿات الماز١ٜ

إ ايعٌُ ا٭ضؾٝؿٞ، تًو المعًَٛات ايتي ٜٓبػٞ تٛؾلرٖا سـٍٛ َٓـتر ايٛثـا٥ل )المٓـتر المباؾـط(      
خًكٗـا، سٝـح إٔ المعًَٛـات    ٚايػٝام ايصٟ خطدت ؾٝ٘ ٚايٛظا٥ـ ٚا٭ْؿـط١ ايـتي أزت إلى   

سٍٛ ايٛسس٠ ايتٓع١ُٝٝ أٚ ايؿدل ايصٟ أْتر ايٛثا٥ل ٜٓبػٞ ايٓعط إيٝٗا عًـ٢ أْٗـا بطتًؿـ١ عـٔ     
المعًَٛات سٍٛ ايٛثا٥ل شاتٗا. إٕ المعًَٛات سٍٛ المٓتر َٔ المُهٔ إٔ تهٕٛ ٚاسس٠ ٭نجط َـٔ  

. (2)بٝعـ١ ابشاقـ١ يًٛثـا٥ل   ؾ١٦ َٔ ايٛثا٥ل، بُٝٓا المعًَٛـات سـٍٛ ايٛثـا٥ل شاتٗـا ؾلذتـبط بايط     
ٚالمعًَٛات سٍٛ ايٛسس٠ ايتٓع١ُٝٝ ٜٓبػٞ إٔ تؿتٌُ عًـ٢ ا٫غـِ ابسـايٞ ٚا٭لزـا٤ ايػـابك١،      
ٚاٱؾطاف عًٝٗا، ٚايٛسسات ايػايؿ١ ٚاي٬سك١ َكشٛب١ بايتٛاضٜذ َٚٛدع يٛنعٗا ايكـاْْٛٞ  

سٝا٠ ايؿـطز َـٔ    ٚتاضبؽا اٱزاضٟ. بُٝٓا المعًَٛات سٍٛ ا٭ؾدام ؾٝٓبػٞ إٔ تتهٕٛ َٔ تاضٜذ
تاضٜذ ايب٬ز ٚايٛؾا٠ ٚايػلر٠ ايصات١ٝ ٚايٛظٝؿ١ٝ، ٚغلرٖا. ٚتؿتٌُ عٓاقط َٚعًَٛات ايٛقــ  
أٜها ع٢ً َعًَٛات تتعًل با٭ْؿط١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ايتي تمت ع٢ً ٚسس٠ ايٛثـا٥ل َٛنـع ايٛقــ    

ؾ١، ٚقٝٛز َٓص إٔ تمت المٛاؾك١ ع٢ً تطسًٝٗا إلى المػتٛزع ٚست٢ إتاستٗا َٔ تكِٝٝ ٚتطتٝب ٚإنا
ٚقٍٛ، ْٚػذ، ٚغلرٖا َٔ إدطا٤ات، ؾُجٌ ٖصٙ المعًَٛات يٝػت شات دـس٣ٚ ؾكـط عًـ٢    

 .(3)َػت٣ٛ ا٭ضؾٝؿين، بٌ أٜها بايٓػب١ يًباسجين

ٜٚتهض مما غبل إٔ ٖٓاى َكؿٛؾ١ نبلر٠ َٔ ايعٓاقط ٚالمعًَٛات ٚبايطبع ؾإٕ نٌ َػتٛزع 
 ٜكع عًٝٗا اختٝاضٙ ٜٚط٣ أْٗا ناؾٝـ١  ٜػتطٝع إٔ يماضؽ ايٛقـ باغتدساّ عسز َٔ ايعٓاقط ايتي

َا ا ٜهٔ إ ساد١ إلى اغتدساّ نٌ ايعٓاقط، َـع ا٭خـص إ ا٫عتبـاض إٔ نـٌ ؾ٦ـ١ َـٔ ؾ٦ـات        
 ايٛثا٥ل تتطًب عسزا َٔ ايعٓاقط ايتي ٜتِ اختٝاضٖا يتت٤٬ّ َعٗا.

ٚإلى داْب ابزٗٛز ايتش١ًًٝٝ بزُع المعًَٛات المطًٛبـ١ يًٛقــ ٚبذسٜـسٖا ٖٓـاى دٗـٛز      
خط٣ َطًٛب١ يتكٓين اغتدساّ ٖصٙ ايعٓاقط ٚالمعًَٛات، َٔ سٝح أٜـٔ َٚتـ٢ ٜػـتدسّ نـٌ     أ

عٓكط؟ َٚت٢ ٫ ًْذ  إلى اغتدساَ٘؟ َٚا ٖٞ المكطًشات ايتي ٜتِ ايتعبلر عٔ ٖـصٙ ايعٓاقـط؟   

                                                 

 .128ٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، مالمسخٌ إلى تكٓ -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 1)
 .93ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ بين ايٓعط١ٜ ٚايتطبٝل، َطدع غابل، م -ْاٖس حمسٟ أحمس( 2)
 .96المطدع ايػابل ْؿػ٘، م ( 3)
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َٚا ٖٛ ايؿهٌ ايصٟ تطز ؾٝ٘ ٖصٙ المعًَٛات؟ َٚـٔ ثـِ عٓاقـط ايٛقــ ا٭ضؾـٝؿٞ ٚأزٚاتٗـا       
ٚؾكا لمعاٜلر بضسز٠ َٚٛثك١ َٔ أدٌ ٚدٛز ْعاّ ؾعاٍ ٚزقٝل ٜهـُٔ تٛسٝـس   ٜٓبػٞ إٔ تعس ٚتكسّ 

 تطبٝل ٖصٙ ايعٓاقط ٚاغتدساَٗا ٚتبازلشا علد المػتٛزعات المدتًؿ١.

ٚيٛقت قكلر َه٢ ا ٜهٔ ٖٓاى تٛادس َٓٗذٞ لمعًَٛات ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ بـين بـاقٞ   
ٜـتِ إ غايـب ا٭َـط عـٔ ططٜـل      ْعِ المعًَٛات ا٭ضؾٝؿ١ٝ، ٚنإ تبازٍ المعًَٛات ا٭ضؾـٝؿ١ٝ  

ا٫ستهاى المٗني ٚبين بصُٛعات ايباسجين، ٜٚعٛز شيـو إلى أْـ٘ َـٔ دٗـ١ ناْـت المجُٛعـات       
ا٭ضؾٝؿ١ٝ خاضز زا٥ط٠ ايه٤ٛ، َٚٔ د١ٗ أخط٣ ا تهٔ ٖٓـاى قٛاعـس أٚ َعـاٜلر َٛسـس٠ ٭ٟ     

ل ٫ يمهـٔ  ْؿاط َٔ أْؿط١ ايعٌُ ا٭ضؾٝؿٞ، ٚاعتكاز نجلر َـٔ ا٭ضؾـٝؿٝين إٔ ؾٗطغـ١ ايٛثـا٥    
تكٓٝٓٗا ٚتٛسٝسٖا علد المػتٛزعات ا٭ضؾٝؿ١ٝ ْعطا يتؿطز تكٓٝؿات نٌ َػتٛزع عٔ غلرٖـا. إ٫  
إٔ ٖصا ا٫بداٙ قس   تػٝلرٙ ٚا تتٛقـ ابزٗٛز ٚضا٤ ايػعٞ بعٛ إبػاز َعاٜلر َٛسـس٠، ؾعٗـطت   

 َطبٛعـ١  إ Steven L. Hensen"ايهجلر َٔ ايهتابات إ المجاٍ َجٌ تًـو ايكٛاعـس ايـتي  عٗـا     
 ,Archives ( "APPM"بعٓٛإ )زيٌٝ ؾٗطغ١ المٛاز ا٭ضؾٝؿ١ٝ ٚا٭ٚضام ابشاق١ ٚالمٛاز المدطٛطـ١  

Personal Papers and Manuscript: A cataloging Manual for Archival Repositories    ٟايـص
َـ١  . ٚنـصيو ايكٛاعـس ايسٚيٝـ١ ايعا   1989( عـاّ  A. S. Sْؿطت٘  عٝـ١ ا٭ضؾـٝـ ا٭َطٜهـٞ )   

ايـصٟ ٚنـعت٘    International and Standard Archival Description( ISADيًٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ )
( ICAٚأقطٖا المجًؼ ايـسٚيٞ يٮضؾـٝـ )   1993إ اغتٛنًِٗ بايػٜٛس إ ٜٓاٜط  "Ad Hoc"بز١ٓ 

ٚايتي اؾتًُت ع٢ً سكٍٛ يٛقـ ايٛثا٥ل، ٚبذت نٌ سكٌ بصُٛع١ َٔ ايعٓاقط ٚالمعًَٛـات  
( عٓكطا َع ٚنع َػ٢ُ يهٌ عٓكط ٚأٖساف ٖـصا ايعٓكـط   25ؼ ٚعؿطٕٚ )بًػت سٛايٞ خم

ٚايكٛاعس الم١ُ٥٬ يتطبٝك٘. ٚبطغِ َا ٜعتكس إٔ لشصٙ ايكٛاعس إَها١ْٝ تطبٝل ٚاغع١ عًـ٢ ايٓطـام   
إ٫ أْـ٘ َـٔ ايهـطٚضٟ إعـساز      –بػا ايٓعط عٔ طبٝع١ أٚ ْطام ايٛسس٠ المٛقٛؾ١  –ا٭ضؾٝؿٞ 

 ايتكًٝس١ٜ َٔ المٛاز ا٭ضؾٝؿ١ٝ َجٌ ايكٛض، ايطغـّٛ، ايٛثـا٥ل   قٛاعس خاق١ يٛقـ ا٭نماط غلر
 اٱيهلذ١ْٝٚ، ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ، ٚغلرٖا َٔ ايٛثا٥ل غلر ايٛضق١ٝ المهتٛب١.

ٚابزسٜط بايصنط إٔ المٛاز ا٭ضؾٝؿ١ٝ غلر ايتكًٝسٜـ١ َٚٓٗـا ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ )َٛنـٛع      
١ إ عاا ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ، عًـ٢ عهـؼ   ايهتاب( ا ٜهٔ لشا سغ ٚاؾط َٔ ايكٛاعس ٚالمعٝاضٜ

َا   لشا إ عاا المهتبات، سٝح تٛؾطت لشا بعـا َـٔ ايكٛاعـس ٚالمعـاٜلر، ٚخاقـ١ قٛاعـس       
 Anglo American of cataloging Rulesedz( AACRZايؿٗطغ١ ا٭بظًٛ أَطٜهٞ إ طبعتٗا ايجا١ْٝ )

ايلدٜطاْٝـ١ بـايتٛاؾل َـع ايتكـٓين     ٚايتي   ٚنعٗا َٔ قبٌ َهتب١ ايهٛبظطؽ ا٭َطٜهٞ ٚالمهتبـ١  
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 International Standard( ISBD – NBMايـسٚيٞ يًٛقــ ايببًـٛدطاإ يًُـٛاز غـلر ايهتـب )      

Bibliographic Description for non Book Materials      ا٭َط ايصٟ زؾـع باغـتدساّ ٖـصٙ ايكٛاعـس
ضؾٝؿٝين; إيماْا َـِٓٗ  يؿٗطغ١ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ المٛدٛز٠ يس٣ ا٭ضؾٝؿات َٔ قبٌ بعا ا٭

ب ٕ ْؿاط ايؿٗطغ١ إ عاا المهتبات ٖٛ ايٓؿاط ا٭نجـط قطبـا َـٔ ْؿـاط ايٛقــ ا٭ضؾـٝؿٞ،       
 سٝح تٓكػِ ٖصٙ ايؿٗطغ١ إلى عس٠ َهْٛات ٖٞ:  

: إٔ ايؿٗطغ١ ايكـؿ١ٝ إ عـاا المهتبـات ٚسكٛلشـا نُـا ٚضزت إ ايتكـٓين ايـسٚيٞ        ا٭ٍٚ
ٚايتي   ضبطٗـا بايطبعـ١ ايجاْٝـ١ يكٛاعـس     يًٛقـ ايببًٝٛدطاإ يًُٛاز غلر ايهتب 

ايؿٗطغ١ ا٭بظًٛ أَطٜه١ٝ ٖٞ نُا ًٜٞ: سكٌ ايعٓٛإ، ْٚطام المػـ٦ٛي١ٝ، ايطبعـ١   
ٚابسكٌ المدكل يٓٛع المٛاز المٓؿٛض٠ )سكٌ ايٓؿط ٚايتٛظٜـع(، ٚسكـٌ ايٛقــ    

 المازٟ، ٚسكٌ ايػ٬غٌ، ٚسكٌ الم٬سعات، ٚسكٌ ايطقِ المعٝاضٟ.

ٜٛٔ َساخٌ أٚ ْكاط ٚقٍٛ بخ٬ف المٛنـٛع ٚايـتي غايبـا َـا تهـٕٛ      : اختٝاض ٚتهايجاْٞ
ْكــاط َــساخٌ با٫غــِ أٚ ايعٓــٛإ تعُــٌ نُــساخٌ ٚقــٍٛ بايٓػــب١ يًؿٗطغــ١  

 ايٛقؿ١ٝ.

: تهجٝـ المحت٣ٛ المٛنٛعٞ يًهتاب ٚايصٟ َٔ ؾ ْ٘ إٔ ٜكـٛز ايكـاض٨ إلى ايهتـب    ايجايج١
 ا٭خط٣ المتعًك١ بمٛنٛع بحج٘.

ايصٟ ٜؿتٌُ ضقِ ايتكٓٝـ َٔ خ٬ٍ ابشط١ المعـس٠ َػـبكا )َجـٌ    : تكٓٝـ ايهتاب ايطابع
 زٜٟٛ ٚغلرٙ(

ٜٚعطف المهٕٛ ا٭ٍٚ ٚايجاْٞ بايؿٗطغ١ ايٛقؿ١ٝ )الماز١ٜ( ٜٚؿاض إلى المهٕٛ ايجايح ٚايطابـع  
بايؿٗطغ١ المٛنٛع١ٝ أٚ ايتشًٌٝ المٛنٛعٞ. ٜٚعتكـس بعـا ا٭ضؾـٝؿٝين إ إَهاْٝـ١ اغـتدساّ      

 إ ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ، ٚإْ٘ َـٔ المُهـٔ اغـتبعاز ايعٓكـط ايطابـع ٖٚـٛ       المهْٛات ايج٬ث١ ا٭ٚلى
ايتكٓٝـ ْعطا يٛدٛز اتؿام عالمٞ ع٢ً إٔ ايتكٓٝـ إ َؿّٗٛ المهتبات بؽتًـ عـٔ َؿَٗٛـ٘ إ   
بصاٍ ايٛثا٥ل ٚا٭ضؾٝـ، ْعطا ٫ضتباط ا٭خلر اضتباطا قٜٛا بالمبـسأ ا٭ضؾـٝؿٞ المعـطٚف "بمبـسأ     

 ٫ ٜٛدس اٯٕ ْعاّ زٚيٞ َعطٚف   ٚنع٘ َػبكا يتكٓٝـ ايٛثا٥ل.المكسض ا٭قًٞ، نُا اْ٘ 

ٚقــ َٛقــ المعاضنـ١ ايتاَـ١ عـٔ اغـتدساّ قٛاعـس         ٖٚٓاى ؾطٜل وخط َـٔ ا٭ضؾـٝؿٝين  
ايؿٗطغ١ المهتب١ٝ إ بصاٍ ايٛثا٥ل ٚا٭ضؾٝـ، ٚشيو إيماْا َِٓٗ با٫خت٬ؾات ٚايؿطٚم بـين نـٌ   

 َُٓٗا ٚايتي يمهٔ إبػاظٖا إ اٯتٞ:
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بشكا٥ل ٚايػُات المُٝع٠ يًُٛاز ا٭ضؾٝؿ١ٝ تطتبط إلى أبعس سس بمكـسضٖا ايـصٟ   إٔ ا (أ )
أْتذٗا غٛا٤ ناْت د١ٗ أٚ ؾدل، سٝح إٔ يهٌ َكسض ٬َبض٘ المُٝع٠ المػتٓس٠ عًـ٢  
طبٝع١ أْؿطت٘ ٚٚظا٥ؿ٘ ٚايتي برتًـ عٔ ٚظا٥ـ ٚأْؿـط١ َكـسض وخـط، ا٭َـط ايـصٟ      

عـاّ ٖـٛ تؿػـلر ٚاغـتكطا٤ ٚاغـتد٬م      بػعٌ اٱدطا٤ المتبع إ ؾٗطغ١ ايٛثا٥ل بؿـهٌ  
المعًَٛات َٔ المٛاز ٚغٝاقٗا ٚع٬قتٗا بمكسضٖا ٚتطٛض ٚتاضٜذ ٖـصا المكـسض، ٚبذًٝـٌ    
ايبٓا٤ اٱزاضٟ إ ايعًُٝات ٚا٭ْؿط١ َٚا بؼسخ ؾٝٗا َٔ تػلرات إ بطتًـ المطاسٌ، بمـا  

سز٠ لشا، ٜٚػـاعس  ايٛثا٥ل بمكسضٖا المباؾط ٚبايؿلذ٠ ايع١َٝٓ المح –شيو اٱدطا٤  –ٜطبط 
ع٢ً بذسٜس ١ٜٖٛ ٖصٙ ايٛثا٥ل ٚتبٝإ ايتػًػٌ ايهاٌَ يتٛايٞ ايٛقا١ٜ عًٝٗا. َٚجٌ ٖصا 

 اٱدطا٤ يٝؼ ي٘ ٚدٛز إ بصاٍ المهتبات.

إٕ ابسذِ ايبايؼ ايهدا١َ يًُـٛاز ا٭ضؾـٝؿ١ٝ ٜـسؾع با٭ضؾـٝؿٝين إلى ٚقــ ايٛثـا٥ل        (ب )
ايـ١ المهتبـات، ٚنُـا شنـط     بؿهٌ  اعٞ زٕٚ ٚقؿٗا نكطع َٓؿـطز٠ بـصاتٗا نُـا إ س   

"ؾًٓلدز" إٔ أغًٛب ايٛقـ ابزُاعٞ يًٛثا٥ل ٜكسّ ؾه٬ زقٝكا َٚٛدعا بؼكل نبط 
تكٓٝات المػتٛزع، ٚشيو ٭ٕ المجُٛع١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ نٝـإ عهـٟٛ َتُاغـو ْـاتر عـٔ      
َكسض ٚاسس أٚ ْؿاط ٚاسس ٚايع٬ق١ بين أدعا٤ المجُٛع١ تعهؼ أٚ تًكٞ ايه٤ٛ عًـ٢  

، َٚٔ ثِ تمتًو ٖصٙ المٛاز ق١ُٝ ٚأ١ُٖٝ إ اي١ٝ بايػ١ تٓؿطز بٗـا  (1)ؾٝٗا المعًَٛات ايٛاضز٠
 ٫ٚ َكابٌ لشا إ عاا المهتبات.

إٕ ايٛقـــ ابزُــاعٞ ايػــابل ؾــطس٘ ٜتطًــب تطــٜٛط َػــتٜٛات َتسضدــ١ يتذُٝــع  (ز )
ٚٚقـ ؾ٦ات ايٛثا٥ل، َٔ أدٌ ايػـٝطط٠ ٚايـتشهِ، ٖـصا ايتـسضز ٜبـسأ َـٔ ا٭نـلد        

 قػط ٚا٭نجط بذسٜسا ٚشيو ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:ٚا٭نجط ع١َُٝٛ إلى ا٭

: ٖٚصا المػت٣ٛ َٔ أٖـِ أؾـهاٍ زاض ايٛثـا٥ل ايكَٛٝـ١     أ٫ٚ: َػت٣ٛ المتها١ًَ ا٭ضؾٝؿ١ٝ
ٚتعطف المتها١ًَ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ب ْٗا "بصُٛع١ ايٛثا٥ل شات ايطابع المتعسز ٚايتي  عٗا 

     ٟ ٚ  (2)تًكا٥ٝا ٚعهـٜٛا دٗـاظ إزاضٟ أٚ ؾـدل َـازٟ أٚ َعٓـٛ ظٝؿتـ٘ أٚ  بحهـِ 
. ٖٚصا ٜعني إٔ بصـاٍ المتهاًَـ١ يـٝؼ ؾكـط ايٛثـا٥ل المهتٛبـ١، ٚيهـٔ        (3)ْؿاط٘"

 ايٛثا٥ل المط١ٝ٥، ايطغَٛات، ابشطا٥ط ايكٛت١ٝ، ٚغلرٖا.

                                                 
(1) Schellenberg. TR- The management of Archives, Op. cit., P. 119.

ت ٚسكٛم ٚايتعاَات ايؿدل المـازٟ. ٚايؿدكـ١ٝ   ايؿدل المعٟٓٛ ؾهط٠ إ ايكإْٛ تعطٞ ابزُاع١ قؿا(2)
َبـاز٨ ايكـإْٛ    -المع١ٜٛٓ تطًل ع٢ً بصُٛع١ َٔ ا٭ؾدام تػتٗسف غطت َؿلذى. أْعط: تٛؾٝل ؾشات١

 .136، 135ايكاٖط٠: زاض ايٓٗه١ )ز.ت(، م م -اٱزاضٟ، ابزع٤ ا٭ٍٚ.
 .17ا٭ضؾٝـ َاٖٝت٘ ٚإزاضت٘، َطدع غابل، م  –غ٣ًٛ عًٞ ٬َٝز ( 3)
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: ٖٚٛ نت١ً َـٔ ايٛثـا٥ل الملذابطـ١ زاخـٌ المتهاًَـ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ،       ثاْٝا: َػت٣ٛ المجُٛع١
اضٜـ١ المعاْٚـ١ أٚ ٚظـا٥ـ    ٚتتهٕٛ بؿهٌ طبٝعٞ َٔ ٚثا٥ل ٚسسات ايهٝاْـات اٱز 

 ن ٕ تهٕٛ َهتٛب١ ؾكط أٚ قٛت١ٝ ؾكط، إلخ. (1)َع١ٓٝ، ٚتتُٝع بٓٛع١ٝ َٛازٖا

: ٖٚٛ نت١ً َـٔ ايٛثـا٥ل ا٭قـٌ )ايتابعـ١( إ زاخـٌ بصُٛعـ١ َـٔ        ثايجا: َػت٣ٛ ايػًػ١ً
ايٛثا٥ل المتك١ً ٚالمطتب١ بذت ْعاّ ٚاسس يًشؿغ بايلذتٝب أٚ بضؿٛظ١ َعـا نٛسـس٠   

، ن ٕ (2)َع َٛنٛع َعين أٚ تتعًل بٓؿاط َعين أٚ لشا ؾهٌ خام٭ْٗا تتعاٌَ 
تهــٕٛ َــج٬ غًػــ١ً ايتػــذ٬ٝت ايكــٛت١ٝ ابشاقــ١ بابشطــب، أٚ غًػــ١ً َــٔ  
ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ إ ؾهٌ اغطٛاْات ؾكط ٚتػطٞ خطب ٚيكا٤ات أٚ غًػـ١ً  
َٔ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ إ أؾـهاٍ َـٔ ا٫غـطٛاْات ٚايؿـطا٥ط ٚتؿـتٌُ عًـ٢       

أسازٜح ؾدك١ٝ ٚأخباض ٚيهٔ تػطٞ َٛنٛع ٚاسس ؾكط ٚيٝهٔ عـٔ  َكاب٬ت ٚ
 سطب ا٫غتٓعاف َج٬.

: ٜٚككس بايٛسس٠ الماز١ٜ ابساٜٚات أٚ ايكـٓازٜل أٚ بطتًــ   ضابعا: َػت٣ٛ ايٛسس٠ الماز١ٜ
ابساٜٚات، أٚ ؾُٝا ٜعطف بالمًـ، ٖٚٛ عباض٠ عٔ عسز َٔ ايٛثا٥ل المؿـطز٠  عـت   

اسس، ٜٚؿلذط إٔ تـسٚض نًـٗا سـٍٛ َٛنـٛع     َعا إ سا١ٜٚ ٚاسس٠ أٚ قٓسٚم ٚ
. َٚٔ ايطبٝعٞ إٔ ٜتِ سصف ٖصا المػـت٣ٛ عٓـسَا تهـٕٛ    (3)ٚاسس أٚ ساي١ ٚاسس٠

 ايػًػ١ً َه١ْٛ َٔ ٚثا٥ل َؿطز٠

: المؿطز٠ ٖٞ أقػط ٚسس٠ ٚقـس تهـٕٛ ؾـطٜط ناغـٝت ٚاسـس أٚ      خاَػٶا: َػت٣ٛ المؿطز٠
م أٚ اغـطٛا١ْ،  قطم أٚ اغطٛا١ْ ٚاسس٠، أٚ تهٕٛ إ أنجـط َـٔ ؾـطٜط أٚ قـط    

 ٚبرل َٛنٛعا ٚاسسا.

ٜٚصٖب "َٝؿٌٝ نـٛى" إلى إٔ َؿٗـّٛ المػـتٜٛات ابشُػـ١ ايػـابك١ أقـبض اٯٕ       
سٝح َٔ المُهٔ إٔ تٓكػِ المجُٛع١ ايٛاسس٠ إلى أنجط َٔ بصُٛع١  (4)َؿهٛنا ؾٝ٘

ؾطع١ٝ، ٚنصيو ايػًػ١ً َٔ المُهٔ إٔ تٓكػِ إلى غ٬غٌ ؾطع١ٝ، ٜٚتشكـل ٖـصا   
ا٭ضؾـٝؿٞ إٔ شيـو غٝػـٌٗ إزاضتـ٘ يًُـٛاز ٚايػـٝطط٠ عًٝٗـا،        ايتكػِٝ إشا ضأ٣ 

                                                 

 .88ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ بين ايٓعط١ٜ ٚايتطبٝل، َطدع غابل، م -ْاٖس حمسٟ أحمس (1)
 .128المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، م -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 2)
 .14ا٭ضؾٝـ َاٖٝت٘ ٚإزاضت٘، َطدع غابل، م  –غ٣ًٛ عًٞ ٬َٝز ( 3)

(4) Cook, Micheal- Archives Administration, Op. Cit., P. 108.
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ٚأٜها إشا َا طٛضت ْعِ ؾطع١ٝ قا١ُ٥ عًـ٢ أغـاؽ ؾ٦ـ١ َعٝٓـ١ َـٔ ايٛثـا٥ل شات       
ايطبٝع١ أٚ ابشكا٥ل المتُاث١ً. ٜٚٓبػٞ إٔ ٜهٕٛ ٚانشا إٔ المعٝاض إ ايتكػـِٝ إلى  

ْ٘ إ نجلر َـٔ  َػتٜٛات ٫ ع٬ق١ ي٘ بحذِ المجُٛع١ أٚ ندا١َ نُٝتٗا، إش ضغِ أ
ابسا٫ت تعهؼ المػتٜٛات ا٭ع٢ً )َجٌ َػت٣ٛ المجُٛع١( نلد سذـِ ايٛثـا٥ل،   

 ؾٗٓاى سا٫ت أخط٣ تهٕٛ المجُٛع١ بايػ١ ايهآي١ ٚتتهٕٛ َٔ ٚسس٠ ٚاسس٠.

ٚيهٌ َػت٣ٛ َٔ المػتٜٛات ايػابك١ لزات٘ ٚخكا٥ك٘ المتعًك١ ب٘، ٚيمهٔ إٔ ٜـتِ  
ٗـٛز تؿكـ١ًٝٝ أخـط٣، ؾُـج٬ َـٔ      ايٛقـ عٓس أٟ َػت٣ٛ بسٕٚ ايًذـ٤ٛ إلى د 

المُهٔ إٔ ٜتِ ايٛقـ ع٢ً َػت٣ٛ المجُٛع١، ٚبايتايٞ يٝؼ ٖٓاى َـا ٜـسعٛ إلى   
إٔ ٜتهطض ايٛقـ المؿكـٌ يتطـٜٛط ايتـاضٜذ اٱزاضٟ يًُكـسض عٓـس ٚقــ نـٌ        
غًػ١ً َٔ ايػ٬غٌ المه١ْٛ يًُذُٛع١، إش يمهٔ إٔ تٓهٟٛ ناؾ١ ايػ٬غٌ بذت 

ّ. ٖٚصٙ المػتٜٛات يٝؼ لشا َكابٌ إ ؾٗطغـ١  ٚقـ تاضبؽٞ ٚاسس يًُذُٛع١ ا٭
 المهتبات.

إٕ عٓاقط ايٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ عباض٠ عٔ َـساخٌ َكـشٛب١ بٛقــ بؼـسز َؿاُٖٝٗـا       (ز )
بسق١، بحٝح بػعٌ الماز٠ المٛقٛؾ١ بضـسز٠ َعطٚؾـ١ بايٓػـب١ يًبـاسجين، ٫ٚ تتـساخٌ َـع       

يـتي تؿـطح   غلرٖا، َٔ أدٌ شيو ًٜذ  ا٭ضؾٝؿٕٝٛ إلى اغتدساّ ايٓكـٛم ايػـطز١ٜ ا  
ٚتؿػط نٌ عٓكط يًُعًَٛات المطتبط١ بتاضٜذ المكسض، ٚتطٛضٙ، َٚـا سـسخ ؾٝـ٘ َـٔ     
تػلرات بطتًؿ١، ٚيًُعًَٛات المطتبط١ با٭ْؿط١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ٚاٱدطا٤ات ايتي تمت عًـ٢  
ٚسس٠ ايٛقـ; إٔ تطز إ شنط بٝإ بصطز َٔ أٟ ٚقـ ٚتؿكٌٝ َجـٌ َـا ٖـٛ َتبـع إ     

ٚبايتايٞ ٜعٌ َٔ ايهـطٚضٟ إٔ ٜهـٕٛ ا٭ضؾـٝؿٞ قـازضا      ايؿٗطغ١ بؿكٝٗا إ المهتبات،
ع٢ً تٓعِٝ ٚنتاب١ ٚقـ غطزٟ لمحتٟٛ ٚغٝام ايٛثا٥ل، ٚإٔ ٜهٕٛ قازضا عًـ٢ إعـساز   
أزٚات ايٛقـ شات ايؿهٌ المٓاغب لمجٌ ٖصٙ المعًَٛات ايػطز١ٜ سٝح ا ٜعس ايؿـهٌ  

لمؿكـ١ً ْعـطا لمحسٚزٜـ١    ايبطاقٞ المػتدسّ إ بصاٍ المهتبات َٓاغبا لمجٌ ٖصٙ المعًَٛات ا
َػاست٘. بٌ َٚٔ المتبع إ إعساز أزٚات ٚقـ المٛاز ا٭ضؾٝؿٞ إٔ تهٕٛ َتسضدـ١ َـٔ   
تًو ايتي تًكٞ ْعط٠ عا١َ ع٢ً ايٛثا٥ل ب نًُٗا; إلى تًو ايتي تعس ع٢ً َػت٣ٛ ؾ٦ـ١ أٚ  
بدُٝع ٚاسس ع٢ً سسٟ بٌ ٚست٢ ع٢ً َػت٣ٛ َؿـطزات بعٝٓٗـا شات لزـات بضـسز٠،     

 ؼ ي٘ َكاب٬ إ ؾٗطغ١ المهتبات.ٖٚصا ايتسضز يٝ
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َٚٔ ثِ نإ لشصٙ ا٫خت٬ؾات المٓطك١ٝ أثـط إ غـعٞ ٚبضاٚيـ١ بعـا ابزٗـات ٚالمٓعُـات       
ــاز قٛاعــس خاقــ١ تٓاغــب ايتػــذ٬ٝت ايكــٛت١ٝ    ــ١ المٗتُــ١ با٭ضؾــٝـ ايتعــإٚ إ إْت المٗٓٝ

 ا٭ضؾٝؿ١ٝ، َٚٔ ٖصٙ ابزٗات َا ًٜٞ:

 ( ب َػلذزاّ.IASAايطابط١ ايسٚي١ٝ يًتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ) -1
 ( بباضٜؼ.ICA/PAVبز١ٓ ا٭ضؾٝـ ايػُعٞ ٚايبكطٟ بالمجًؼ ايسٚيٞ يٮضؾٝـ ) -2

 ( ب َطٜها.ANCET ع١ٝ المجًؼ ايٛطني يًتهٓٛيٛدٝا ) -3

 ( بطَٚا.FIATا٫بذاز ايسٚيٞ يٮضؾٝـ ايتًٝؿعْٜٛٞ ) -4

 ( بباضٜؼ.IAMLابزُع١ٝ ايسٚي١ٝ يًُهتبات ٚا٭ضؾٝؿات َٚطانع ايتٛثٝل المٛغٝكٞ ) -5

ٚإ سكٝك١ ا٭َط إٔ ٖصا ايتعإٚ بـين ٖـصٙ ايهٝاْـات َٚـا أثمـط عٓـ٘ َـٔ قٛاعـس يؿٗطغـ١          
ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ نإ خس١َ َٚػاعس٠ يٮضؾٝؿات َٔ أدٌ ابراش ايكطاضات المٓاغب١ ٚايبسا٥ٌ 
يؿٗطغ١ بصُٛعاتِٗ َٔ ٖصٙ المـٛاز، ٚتًبٝـ١ لمتطًبـات ابشسَـ١ ٚنـطضات ا٭ضؾـؿ١، ٚنـصيو        

ؾٗطغ١ ٖصٙ المٛاز زاخٌ المػتٛزعات ا٭ضؾٝؿ١ٝ المدتًؿ١، ٚإٔ تهـٕٛ ٖـصٙ    يهُإ تٛسٝس ع١ًُٝ
ايكٛاعس بمجاب١ زيٌٝ َٚعٝاض يتبازٍ المعًَٛـات ايٛقـؿ١ٝ المتعًكـ١ بٗـصٙ المـٛاز عـلد المػـتٛزعات        
المدتًؿ١. َٚٔ ٖٓا دا٤ اعتُاز زضاغتٓا ابساي١ٝ ع٢ً اغتدساّ ٖصٙ ايكٛاعس، ؾه٬ عُا أتػـُت  

 ٔ اٯتٞ:ب٘ ٖصٙ ايكٛاعس َ

إٔ عٓاقط ٚسكٍٛ ٖصٙ ايكٛاعس )نُا غٓطاٖا بعس قًٌٝ( قُُت يتتٓـاغِ َـع ايتكـٓين     -1
( َٚع قٛاعـس غـتٝؿٔ ٖٓػـٔ    ISADايسٚيٞ يًٛقـ ا٭ضؾٝؿٞ ابشام بالمٛاز ايٛضق١ٝ )

"Hensen, Stephen"   ابشاق١ بؿٗطغ١ ا٭ٚضام ابشاق١ ٚالمحؿٛظـات(APPM)  سٝـح ،
، ٚيهٔ   تعسًٜٗا ٚتػٝلر َا ًٜـعّ َٓٗـا يتـت٥٬ِ    ٫ تػع٢ يتهطاض عٓاقط ٖصٙ ايكٛاعس

َع طبٝع١ المٛاز ايكٛت١ٝ، نُا تطنـع بؿـهٌ أعُـل عًـ٢ بصـا٫ت ٚقهـاٜا ا تػطـ٢        
بؿهٌ ناف َٓٗا ؾٗطغ١ المٛاز المٓؿٛض٠ ااْب غلر المٓؿٛض٠، ٚبٝاْات ابسكٛم ابشاقـ١  

 ٖا.ايتي تتػِ بٗا ٖصٙ المٛاز َٔ سكٛم المًه١ٝ ٚايٓؿط ٚا٫غتٓػار ٚغلر
اغتؿازت َٔ بعا ايكٛاعس ا٭خط٣ َجٌ قٛاعس ايؿٗطغ١ ا٭بظًـٛ أَطٜهٝـ١ إ طبعتٗـا     -2

ايجا١ْٝ، ٚايتكٓين ايـسٚيٞ يًٛقــ ايببًـٛدطاإ، ٚخاقـ١ إ بعـا ايٓكـاط ايـتي ا        
ًٜتؿت لشا ا٭ضؾٝؿٕٝٛ، َٚٓٗا قٛاعس اغتدساّ ع٬َات ايلذقِٝ، ا٫قتباؽ، أغـًٛب  

ــاض ٚتهــٜٛٔ ا لمكــطًشات ايهؿــؿ١ٝ ْٚكــاط ايٛقــٍٛ غــلر  تهــٜٛٔ ايعٓــاٜٚٔ، اختٝ
 المٛنٛع١، ٚبذسٜس َكازض المعًَٛات ايٛقؿ١ٝ.
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تػطٞ ٖصٙ ايكٛاعس ناؾ١ أْٛاع المٛاز ايكٛت١ٝ َٚا ٜتكٌ بٗا َجـٌ: ايـلداَر اٱشاعٝـ١،     -3
ا٭خباض ٚايٓؿطات ٚالمٛدعات، ايًكا٤ات ٚا٭سازٜح ايؿدك١ٝ، المكاب٬ت ٚضٚاٜات 

المحانطات ٚايٓسٚات، ابشطب، ايتػذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ  ايتاضٜذ ايؿؿٟٛ، الم٪تمطات، 
 غٛا٤ ناْت عا١َ أٚ خاق١.

تػطٞ ٖصٙ ايكٛاعس ناؾ١ أؾهاٍ المـٛاز ايكـٛت١ٝ َـٔ اغـطٛاْات، ؾـطا٥ط ناغـٝت،        -4
خططٛف، بهطات، أقطام، أغ٬ى قٛت١ٝ، ٚغا٥ط ضقُٝـ١، زٕٚ ا٫قتكـاض عًـ٢    

 ؾهٌ َعين.

 NARC -  Machin"َـاضى " ٖـصٙ ايكٛاعـس قـازض٠ عًـ٢ إٔ تتعاَـٌ ٚتػـتدسّ قـٝػ١        -5

Readable Cataloging .نُٓٛشدا َعٝاضٜا يًُؿاضن١ إ المعًَٛات ايٛقؿ١ٝ المحػب١ 

تطاع٢ ٖصٙ ايكٛاعس المباز٨ ا٭ضؾٝؿ١ٝ َٔ: َبسأ ايٛقـ ابزُاعٞ أٚ اٱ ايٞ، َٚبـسأ   -6
ايٛقـ َتعسز المػتٜٛات، َٚبسأ المكسض ا٭قًٞ َٔ سٝـح ضبـط ايٛثـا٥ل المٛقـٛؾ١     

 صٟ أْتذٗا ٚايعطٚف ٚايػٝام ايصٟ أْتذت ؾٝ٘.بمكسضٖا اي

ٚؾُٝا ًٜـٞ بٝـإ بعٓاقـط ايٛقــ ايـتي اؾـتًُتٗا ٖـصٙ ايكٛاعـس ابشاقـ١ بايتػـذ٬ٝت           
 ايكٛت١ٝ:

 عٓٛإ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١. -2 نٛز ايٛسس٠ المٛقٛؾ١. -1
 َػت٣ٛ ايٛقـ. -4 .تاضٜذ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ -3
 ظطٚف ايتػذٌٝ. -6 اغِ المكسض ٚبٝإ المػ٦ٛيٝات ا٭خط٣. -5
 تاضٜذ ايتػذٌٝ. -8 َهإ ايتػذٌٝ. -7
 بٝإ ايٛقا١ٜ. -10 ًَدل المحت٣ٛ/ المهُٕٛ. -9
 بٝإ ايٓؿط. -12 بٝإ ابسكٛم. -11
 َس٠ ايتؿػٌٝ. -14 سذِ ٚتعساز الماز٠. -13
عـسز   –خاقـ١ٝ ايتجًـِٝ    –ايتػذٌٝ  –غطع١  –ايبٝاْات الماز١ٜ ا٭خط٣ )ْٛع ايتػذٌٝ  -15

 ا٭بعاز(. –خكا٥ل ايتػذٌٝ  –عسز قٓٛات ايتػذٌٝ  –ػاضات الم
َــــساخٌ ايٛقــــٍٛ )المكــــطًشات  -17 ابساي١ الماز١ٜ. -16

 ايهؿؿ١ٝ(.
 يػ١ المٛاز. -19 قٝٛز ايٛقٍٛ. -18
 بٝإ ايٓػذ. -21 َهإ ا٭قٍٛ. -20
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 بٝإ المٛاز المطتبط١. -23 بٝإ  المٛاز المكاسب١ )المطؾكات(. -22
 ٬َسعات. -25 ٚغا٥ٌ اٱبػاز المتاس١. بٝإ -24

ٚقبٌ إٔ ْتٓاٍٚ ٖصٙ ايعٓاقط بايؿطح ٚايتطبٝل با٭َج١ً ٫بس َٔ تٛنـٝض ٚيؿـت ايٓعـط إلى    
 الم٬سعات اٯت١ٝ:

: إٔ ٖصٙ ايكٛاعس تكسّ إطاضا ٭ٟ عٓكط َٔ عٓاقـط ايٛقــ، سٝـح تتذُـع ٖـصٙ      أ٫ٚ
أُٖٝـ١ ٖـصٙ ابسكـٍٛ بطبٝعـ١ اٖتُاَـات      ايعٓاقط زاخٌ ٖصا اٱطاض إ عسز َٔ ابسكٍٛ، تطتبط 

 :(1)ايعٓكط ٚايتي بٓا٤ عًٝٗا ٜتِ نبطٗا بسق١، ٖٚصٙ ابسكٍٛ ٖٞ

 سٝح ت٪زٟ عٓاقطٙ إلى ايتعطٜـ بصات١ٝ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١.سكٌ بذسٜس الش١ٜٛ:  -1
سٝح ٜتِ شنط َعًَٛات سٍٛ المكـسض ٚتاضبؽـ٘ ٚايعـطٚف    سكٌ ايػٝام ٚالمهُٕٛ:  -2

 ت٣ٛ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١.ايتي تػببت إ ايتػذٌٝ، ٚبض

ٜكـسّ َعًَٛـات تكـٛز إلى َعطؾـ١ ايٛنـع ايكـاْْٛٞ يًٛسـس٠         سكٌ ايٛقا١ٜ ٚايٓؿط: -3
المٛقٛؾ١، َٔ تطٛض ايٛقا١ٜ ٚتػٝلرات إ المًه١ٝ، ابسكٛم المطتبط١ بـالمٛاز، ٚبٝاْـات   

 ايٓؿط.

سٝح ٜكسّ َعًَٛات عٔ ايبٝاْات الماز١ٜ يًٛسس٠ المٛقٛؾ١ َٔ  سكٌ ايٛقـ المازٟ: -4
الماز٠ ابشاّ، ٚتعسازٖا، ٚأبعازٖا، ٚغلرٖا َـٔ خكـا٥ل َطتبطـ١ بطبٝعـ١ المـٛاز      ْٛع 

 ايكٛت١ٝ.

سٝح ٜكسّ َعًَٛات تكٛز إلى َـٛاز لشـا ع٬قـ١ ٖاَـ١      سكٌ ايٛقٍٛ ٚالمٛاز المتعًك١: -5
ٚاضتباط بايٛسس٠ المٛقٛؾ١، َٔ َطؾكات أٚ َٛاز َكاسب١، ا٭قٍٛ ٚايٓػذ، َٚا   

 أٜها َساخٌ ٚيػ١ ٚقٝٛز ايٛقٍٛ إلى ٖصٙ المٛاز.ع٢ً ٖصٙ ايٓػذ َٔ َعابزات، ٚ

سٝح ٜكسّ َعًَٛات إناؾ١ٝ دسٜط٠ بايصنط، ٖٚـٞ َعًَٛـات ا    سكٌ الم٬سعات: -6
 تطز إ أٟ سكٌ َٔ ابسكٍٛ ا٭خط٣.

لشصٙ ايعٓاقط ٚايبٝاْات ٖٝهٌ أٚ ؾهٌ تطز ؾٝ٘، سٝح َٔ المُهٔ إٔ ٜـتِ ايٛقــ    ثاْٝا:
قات، تطتب ؾٝٗا ايعٓاقط، بحٝح ٜؿػٌ نٌ عٓكط عُٛز إَا إ ؾهٌ قٛا٥ِ أٚ دساٍٚ، أٚ بطا

تٓتعِ َػاؾات٘ أؾكٝا ع٢ً ايكؿش١ َع تمٝٝع نٌ عٓكط ببـٓط أنـلد إ ْٗاٜـ١ ايعٓكـط ٜـتِ ٚنـع       
ْكط١. ٖٚصا ٫ ٜعني عسّ اغتدساّ ايٓل ايػطزٟ ابسط إ ايٛقــ، ٚبايتـايٞ ٫ ٜٛدـس سكـٌ     

ؾٝهٕٛ شيـو َـٔ خـ٬ٍ ايٓعـاّ      َٔ سكٍٛ ايٛقـ َكٝسا إ طٛي٘، ٚإٕ ٚدست سسٚز يًشكٌ
 .(2)المحًٞ المػتدسّ إ المػتٛزع

                                                 
(1) Cook, Micheal and Margret Proctor- Amanual of Archival description.- 2nd ed.- England: 

Grower House, 1998, P. .
(2) Cook, Micheal and Margret Proctor- Amanual of Archival description, Op. Cit., P. 65.
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يهٌ عٓكط َٔ عٓاقط ايٛقـ َكـطًض ٜػـتدسّ يًس٫يـ١ عًٝـ٘، َـٔ ألزـا٤،        ثايجا:
أسذاّ، تٛاضٜذ، أَانٔ، َٚا إيٝٗا َٔ عٓاقط ؾُـج٬ ٜػـتدسّ َكـطًض "المكـسض" يًس٫يـ١      

أٚ ؾـطز، َٚـا إلى غـلر شيـو َـٔ      ع٢ً ايهٝإ ايصٟ أْتر ايٛثا٥ل غٛا٤ نـإ ٖـصا ايهٝـإ دٗـ١     
َكــطًشات زايــ١ غــٛف تكابًٓــا عٓــسَا ْتٓــاٍٚ ٖــصٙ ايعٓاقــط بايؿــطح ٚايػــطت َــٔ ٖــصٙ 
المكطًشات ٖٛ تكٓين ايعٓكط إ ؾهٌ أٚ َػ٢ُ ٚاسس َتؿل عً٘، َع نُإ بدٓـب ا٭ؾـهاٍ   
ا٭خط٣ ايتي ٫ ٜٓبػـٞ اغـتدساَٗا، ٚأٜهـا ايـتشهِ إ ٖـصا ايػـٌٝ ابزـاضف َـٔ ايتعـبلرات          

 س٫٫ت.ٚاي

إٕ المس٣ ٚايهؿا١ٜ ايتي يمهٔ إٔ تكٌ إيٝٗا المعًَٛات ايٛقؿ١ٝ برتًـ طبكا يطبٝعـ١   ضابعا:
ايٛسس٠ ايتي ٜتِ ٚقؿٗا، ٚلمتطًبات المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ، ٚبايتايٞ َٔ المُهٔ إٔ تؿتٌُ ٚسس٠ 
َا ع٢ً نٌ عٓاقط ايٛقـ المصنٛض٠، ٚٚسس٠ أخط٣ تؿتٌُ ع٢ً بعا َٔ ٖصٙ ايعٓاقط طالما 

 ْٗا بذكل ايهؿا١ٜ المطًٛب١ ٚالشسف َٔ ايٛقـ.أ

إٕ المعًَٛات ٚايعٓاقط المتعًك١ بمػتٜٛات َٚهْٛـات ايٛسـس٠ المٛقـٛؾ١ غـٛا٤      خاَػا:
ناْت بصُٛع١، أٚ غًػ١ً، أٚ َؿطز٠; بػب إٔ ت٤٬ّ المػت٣ٛ ايصٟ ٜـتِ عٓـسٙ ايٛقــ، َـع     

 ايٛسـس٠ ايٛاسـس٠،   عسّ تهطاض ْؿؼ المعًَٛات إ أنجط َٔ َػت٣ٛ َٔ َػـتٜٛات ايٛقــ إ  
ٚأٜها ٜتِ ايطبط بين ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ ٚايٛسس٠ ا٭نلد ايتي تطتبط بٗـا، أٟ أْـ٘ عٓـس ايٛقــ     
ع٢ً َػت٣ٛ المجُٛع١ َج٬ ٜتِ شنط المعًَٛات ايتي تػطٞ أدـعا٤ المجُٛعـ١ المٛقـٛؾ١ بؿـهٌ     

عًَٛـات  عاّ، ٚعٓس ٚقـ أٟ َػت٣ٛ تايٞ ٚتابع لشصٙ المجُٛع١ نايػ٬غٌ َج٬ ٫ تتهـطض الم 
 ايتي غبل تكسيمٗا عٓس المػت٣ٛ ا٭ع٢ً )المجُٛع١(

ٖٓاى بعا َٔ تًو ايعٓاقط تعس أغاغ١ٝ َـٔ أدـٌ تبـازٍ َعًَٛـات ايٛقــ       غازغا:
ٚايتي تؿهٌ ابشطٛط ايعطٜه١ ٭عُاٍ ايٛقـ المؿلذن١ إ نـٌ المػـتٛزعات، ؾكـس ٚدـس إٔ     

ٛزعات بػا ايٓعط عٔ ابش٬ف إ ْؿؼ المعًَٛات سٍٛ ايٛثا٥ل ايكٛت١ٝ ٜتِ  عٗا إ نٌ المػت
 إدطا٤ات  عٗا، ؾهًٗا، المكطًشات المػتدس١َ يًتعبلر عٓٗا، ٖٚصٙ المعًَٛات تتُجٌ إ:

 .نٛز ايٛثا٥ل  .عٓٛاْٗا 
 .تاضبؽٗا  .ْٛعٗا 
 .اغِ المكسض  .ًَدل المحت٣ٛ 
 .ِابسذ  
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بايؿـطح ٖـٞ    إٕ ا٭َج١ً ايتي غتكسَٗا زضاغتٓا ابساي١ٝ عٓس تٓاٚلشا عٓاقط ايٛقـ غابعا:
بصطز أَج١ً َٛدع٠ يٛقـ ع١ٓٝ اؾلذان١ٝ َٔ ايتػذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ َـٔ أدـٌ تٛنـٝض ٚتطبٝـل      
ايكٛاعس، أٟ تػًط ايه٤ٛ عًـ٢ ا٭سهـاّ ا٭غاغـ١ٝ يًكاعـس٠ بـس٫ َـٔ تٛغـٝع ْطـام تًـو          
ا٭سهاّ، َع ايعًِ ب ْ٘ غٝتِ تطبٝل ا٭َج١ً ع٢ً ا٭ْٛاع َٔ المٛاز ايكـٛت١ٝ المـصنٛض٠ إ سـسٚز    

 اغ١ ؾكط، ٚبايتايٞ َجٌ المٛاز المٛغٝك١ٝ ٚايسضا١َٝ اٱشاع١ٝ، ٚغلرٖا خاضز ْطاقٓا ٖٓا.ايسض

بايٓػب١ يًُكـازض ايـتي يمهـٔ ابسكـٍٛ َٓٗـا عًـ٢ َعًَٛـات ٚعٓاقـط يٛقــ           ثآَا:
 ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ تتشسز إ اٯتٞ:

ايـتي   (label)َكسض أغاغٞ يًُعًَٛات، ٚتتُجٌ إ ايٛعا٤ ْؿػ٘ ٚالمًكك١ أٚ ايطقعـ١   -1
ع٢ً ايٛعا٤، سٝح قس تتٛؾط َعًَٛات ايٛقـ إ ايٛعا٤ شاتـ٘، ٚشيـو بعـس لزاعـ٘     
ٚايٛقٛف ع٢ً المعًَٛات المطًٛب١، ٚيهٔ ٜػتًٗو شيو ٚقتـا طـ٬ٜٛ َـٔ المؿٗـطؽ،     
شيو ايٛقت المطًٛب يػُاع ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ، ٚبايتايٞ يمهٔ ايًذ٤ٛ إلى المًكـك١  

ًـ٢ بعـا َـٔ المعًَٛـات، ٚيهـٔ ٖـصٙ       ايتي ع٢ً ايٛعـا٤ ْؿػـ٘، سٝـح تؿـتٌُ ع    
المًككات إ نجلر َٔ ا٭سٝإ ٫ تتهُٔ َعًَٛات ناؾ١ٝ ْعطا لمحسٚز١ٜ َػـاس١ ٖـصٙ   
المًككات. ٚإ ساي١ المٛاز ايتي تتهٕٛ َٔ أدعا٤ ت٪خص ايبٝاْات َٔ ابزـع٤ ا٭ٍٚ ٚإشا  
 ا تتٛؾط ت٪خص َٔ أٟ دع٤ وخط بؿطط إٔ ٜٛؾط َعًَٛات أؾهٌ عٔ باقٞ ا٭دعا٤.

َكسض ثاْٟٛ يًُعًَٛات، إشا ا تتٛؾط المعًَٛات إ المكـسض ا٭غاغـٞ يًُعًَٛـات     -2
 ؾإْٗا ت٪خص َٔ المكازض ايجا١ْٜٛ ايتاي١ٝ َطتب١ ٚؾكا ٭ٚيٜٛاتٗا:

الماز٠ ايٓك١ٝ أٚ ايكٛت١ٝ المكـاسب١ َـٔ تكـاضٜط، أٚضام عُـٌ، ٬َسعـات َٝساْٝـ١،        - أ
َعًَٛـات ٚغلرٖـا َـٔ     ًَدكات المكاب٬ت، بضانط، تػذًٝ٘ قٛت١ٝ َكـاسب١ بٗـا  

 المٛاز المكاسب١، ٚيهٔ تؿهٌ ايبٝاْات ايٓك١ٝ عٔ ايبٝاْات ايكٛت١ٝ.
ابساٜٚات َٔ قٓازٜل، أغًؿ١، أٚع١ٝ سؿغ، إلخ، سٝح نـجلر َـا تؿـتٌُ     - ب

 ٖصٙ ابساٜٚات ع٢ً بٝاْات َجبٛت١ َٔ قبٌ ابز١ٗ المٓتذ١ أٚ المٛزع١.

٥ٌ اٱبػاز ٚالمعس٠ َـٔ  َكازض أخط٣ غلر الماز٠ المكاسب١ ٚابساٜٚات َجٌ ٚغا - ت
قبٌ ابزٗـ١ المٓتذـ١ أٚ المٛزعـ١، أٚ ابسكـٍٛ عًـ٢ المعًَٛـات َـٔ ابزٗـ١ ْؿػـٗا، أٚ          
ابسكٍٛ عًٝٗا َٔ ايٓاؾطٜٔ ٚالمٛظعين ٚأقـشاب ايبـح غـٛا٤ َـِٓٗ َباؾـط أٚ َـٔ       

 خ٬ٍ ْؿطاتٗٔ ٚنتٝباتِٗ.

ًَٛـات بـين   ٚإ نٌ ا٭سٛاٍ تٛنع المعًَٛات الم خٛش٠ َٔ خاضز المكازض ا٭غاغ١ٝ يًُع
 َعكٛؾتين، ع٢ً إٔ ٜؿاض إلى ْٛع المكسض المحسز يًُعًَٛات إ الم٬سعات.
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بايٓػب١ يًطَٛظ ٚا٫ختكاضات ايتي تطز إ َكازض ٚبٝاْـات ايٛقــ تهتـب نُـا      تاغعا:
 ٖٞ ٚتهع بين َعكٛؾتين، َع تكسِٜ تؿػلر لشا إشا يعّ ا٭َط إ الم٬سعات.

ايًػ١ٜٛ يبٝاْات ايٛقـ ٜتِ اٯتـٞ: إَـا إٔ تكـشض    إ ساي١ ا٭خطا٤ اٱ١ٝ٥٬َ ٚ عاؾطا:
( َع اٱؾاض٠ إلى شيو ايتكـشٝض إ َٛنـع ٫سـل )سكـٌ      ٖصٙ ا٭خطا٤ ٚتٛنض بين قٛغين )

الم٬سعات(، ٚإَا إٔ تٛنع ا٭خطـا٤ نُـا ٖـٞ بـين قٛغـين، ٚيهـٔ َـع اٱؾـاض٠ إلى شنـط          
 قشٝشٗا إ الم٬سعات.

ايكـٛت١ٝ َـع تبٝـإ أسهـاّ اغـتدساَٗا      ٚؾُٝا ًٜٞ ؾطح بسكـٍٛ ٚعٓاقـط ٚقــ المـٛاز     
 َؿُٛي١ ببعا ا٭َج١ً ايتطبٝك١ٝ:

 ٜٚتهٕٛ َٔ:سكٌ الش١ٜٛ:  -1

 /ب ايعٓٛا1ٕ  /أ نٛز ايٛسس٠ المٛقٛؾ1١

 /ز َػت٣ٛ ايٛقـ1    /ز ايتاضٜذ1

 /أ نٛز ايٛسس٠ المٛقٛؾ١:1

 غايبا َا بذٌُ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ بعا ايطَٛظ أٚ ا٭ضقاّ ايساي١ َٚٓٗا:

 ٓٝع المعطٞ َٔ قبٌ ابز١ٗ المكٓع١ ٚايصٟ ٜٛنع َع ايع١َ٬ ايتذاض١ٜ يًٛعا٤.نٛز ايتك 

 نٛز يًٓػد١ الماغلذ المعطٞ َٔ قبٌ المٓتر ا٭قًٞ يتُٝٝع ٖصٙ ايٓػد١ عٔ غلرٖا. 

نٛز ا٫غلذداع المعطٞ َٔ قبٌ المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ، ٚايصٟ ٜتهٕٛ َـٔ ضَـع المػـتٛزع     
ػتٛزع، ٚضَع َهإ ايتدـعٜٔ بـساخٌ المػـتٛزع،    ا٭ضؾٝؿٞ، ٚضَع ايسٚي١ ايتابع لشا الم

ٚضَع ايتكٓٝـ، ٚبايتايٞ ٜػٌٗ اغلذداع ايٛثا٥ل َٔ َهإ ٚوخط ٚإعازتٗا إلى أَانٓٗـا  
 بػٗٛي١.

ٚإ سكٌ الش١ٜٛ ٜعس نٛز ا٫غلذداع َٔ ايعٓاقـط ايجابتـ١ ٚا٭ٖـِ، سٝـح يمجـٌ المـسخٌ       
نُـا ٖـٛ َـسٕٚ ٜٚهـع٘ قبـٌ عٓـٛإ       ايط٥ٝػٞ ايصٟ تطًب ب٘ ايٛثٝك١، ؾع٢ً المؿٗطؽ إٔ ٜٓكً٘ 

 ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ َتبٛعا بؿاضس١ ):( َجاٍ:

C2358بصُٛع١ خطب  اٍ عبس ايٓاقط : 
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أَا نٛز ايتكٓٝع ٚنٛز ايٓػـد١ الماغـلذ ؾـُٝهٔ شنطُٖـا إ َٛانـع أخـط٣ َـٔ بٝاْـات         
 ايٓؿط، أٚ بٝاْات ايٓػذ، أٚ إ الم٬سعات.

 أ/ب ايعٓٛإ:

 عٓس شنط ايعٓٛإ ٜتبع اٯتٞ:

ٜٓػذ ايعٓٛإ ايطلزٞ )المعطٞ َٔ قبٌ المكسض( يًٛسس٠ المٛقٛؾ١ بايهبط بٓؿؼ تطتٝب٘  
ٚنًُات٘ ٖٚذا٥٘، َع ٚنع ؾك١ً )،( قبٌ نٌ ٚسس٠ بٝاْـات زاخـٌ ايعٓـٛإ إشا نـإ     

 ط٬ٜٛ، َجاٍ:

 

 

إشا ا ٜهٔ ٖٓاى عٓٛإ ضلزٞ، ؾع٢ً المؿٗطؽ إٔ ٜهع عٓٛإ َٛدع ٚزاٍ بعس ؾشـل   
 ٚنع ايعٓٛإ بين َعكٛؾتين ط  ص. المٛاز َباؾط٠، َع

قس ٫ ٜعلد ايعٓٛإ عٔ بصاٍ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ ٚؾشٛاٖا ٚبايتايٞ يمهـٔ إنـاؾ١ َـا ًٜـٞ      
 يتٛنٝض الماز٠ المٛقٛؾ١ بسق١:

 :ٌإناؾ١ عٓٛإ ؾطعٞ َػبٛم بؿاضس١ ):(، َج 

 
 

       تكـطبؼات، إلخ(   –خطـب   –إناؾ١ ايبٝإ ايساٍ عًـ٢ نمـط المـاز٠ ايكـٛت١ٝ )أخبـاض
 ص، أَج١ً: ٜٛنض بين َعكٛؾتين طٚ

 
 

 
     إناؾ١ تاضٜذ يمٝع ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ عٔ غلرٖا ٚخاق١ َع المٛاز ايكـٛت١ٝ َـٔ ا٭خبـاض

 ٚايٓؿطات َػبٛق١ بؿكً٘ )،( َجاٍ:

 
 

بضازثات ثٓا١ٝ٥ بين ابزاْب المكطٟ ٚابزاْب ايػٛضٟ، بؿ ٕ ابزُٗٛض١ٜ ايعطب١ٝ 

 المتشس٠، َٚٛاد١ٗ ايتٗسٜسات اٱغطا١ًٝٝ٥.

 َكاب١ً َع ٚظٜط ايسؾاع المكطٟ: ايتدطٝط لمعطن١ أنتٛبط.

ــع   تػذ٬ٝت أْٛض ايػازات طخطبص ــاب٬ت َ ــ١ طَك تػــٝذ٬ت إشاعٝ

 اغ١صضداٍ ايػٝ

 12/10/1992ا٭خباض، 
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ٜٓبػٞ ايتُٝٝع إ ايعٓٛإ بين ايٓؿاط ْٚٛع ايٛثا٥ل ؾُج٬ "ايتشكٝكـات" ٖٓـا قـس ٜهـٕٛ      
ز٫ي١ ع٢ً نمط ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ، ٚقس تهٕٛ إدطا٤ المككٛز بٗا "ايطٚبطتاز ايكٛتٞ" 

 نايصٟ ٜتِ إ ايٓٝاب١ ايعا١َ ٚاٱزاض١ٜ، ٚبايتايٞ ايعٓٛإ ٜٓبػٞ إٔ ٜهٕٛ:

 

٫ تػتدسّ المكطًشات ايساي١ عًـ٢ نمـط المـاز٠ ايكـٛت١ٝ )َجـٌ ابشطـب، المكـاب٬ت،         
ط َطتبط١ باغـِ  المحانطات، إلخ( إ ايعٓٛإ بؿهٌ قا٥ِ بصاتٗا بٌ َٔ ا٭ؾهٌ إٔ تصن

ايؿدل أٚ ا٭ؾدام ايتي أدطٜـت َعٗـِ. نـصيو بػـب تمٝٝـع المكـاب٬ت ابشاقـ١        
ٜهع ايعٓٛإ نً٘ بـين َعكـٛؾتين    طٚع ايتاضٜذ ايؿؿٟٛ عٔ غلرٖا، ٚإ ٖصٙ ابساي١ــبمؿ
 ص أَج١ً:ط    

 

 

 

 

إٕ ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ شات أدعا٤ َٚؿتكس٠ إلى عٓٛإ  ـاعٞ; ٜعطـ٢ لشـا عٓـٛإ      
ص. ٚإشا ا ٜهــٔ ايعٓــٛإ ابزُــاعٞ  عٞ ٜػطٞ ا٭دعا٤ ٜٚهع بين َعكٛؾتين ط ا

 غلر ناف ؾٝعط٢ عٓاٜٚٔ َٓؿك١ً يهٌ دع٤، أَج١ً:

 

 

 

 

 أ/ز ايتاضٜذ:

ايتاضٜذ المعني ٖٓا ٖٛ ايتاضٜذ ايؿعًٞ ايصٟ   ؾٝ٘ إْتاز ايتػـذ٬ٝت ايـتي ٜـتِ ٚقـؿٗا أٚ     
 تاضٜذ بدُٝعٗا، ٖٚصا ايتاضٜذ ٜتبع َع٘ اٯتٞ:

 ايتشكٝكات، ضٚبطتاز قٛتٞ سٍٛ نصا...........

 طأسازٜح قٛت١ٝ لمحُس سػين ٖٝهٌص

 طيكا٤ إشاعٞ. يكا٤ َع ايٛظٜط٠ وَاٍ عجُإص

 طشنطٜات دٓسٟ إ المعطن١، َكاب١ً َع )ؾ٬ٕ(. ايتاضٜذ ايؿؿٟٛص

 ص67إلى  ١ٝ59 َٔ ؾطٜط طبصُٛع١ ا٭سساخ ايتاضبؽ

 67إلى  59بصُٛع١ ا٭سساخ ايتاضبؽ١ٝ َٔ ؾطٜط 
 : َكتطؿاتصسطب ابشًٝضط

 طايجٛض٠ اٱٜطا١ْٝ: تكاضٜط قٛت١ٝص
 طادتُاعات بصًؼ ا٭َٔص
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 إٔ ٜصنط نعٓكط أخلر إ ايعٓٛإ َػبٛم بؿكً٘ )،(. 
 عٓس ٚقـ المؿطز٠ ٜتِ إعطا٤ ايتاضٜذ المعين َعلدا عٓ٘ بايػ١ٓ ٚايؿٗط ٚايّٝٛ، َجاٍ: 

 
 

 عٓس ٚقـ ايٛسسات المه١ْٛ َٔ ا٭دعا٤ يمهٔ إعطا٤ ايٓطام ايصٟ تكع ؾٝ٘، َجاٍ: 
 
 

 َجاٍ: أٚ يمهٔ إعطا٤ غًػ١ً ايتٛاضٜذ ايتي تػطٝٗا ا٭دعا٤، 
 
 
 
 

إشا ٚدست ؾذٛات زاخٌ ايٓطام ايتاضبؽٞ المـصنٛض إ ايعٓـٛإ ٫بـس َـٔ شنطٖـا بعـس        
 ص، َجاٍ: تاضٜذ ا٫ْتٗا٤ ٚتٛنع بين َعكٛؾتين ط

 
إشا نإ ايتاضٜذ غلر َ٪نس ٜهع بـين قٛغـين ٚاـٛاضٙ نًُـ١ "سـٛايٞ" أٚ "تكطٜبـا"        

 َجاٍ:
 
 
 

 /ز َػت٣ٛ ايٛقـ:1

٢ً َػت٣ٛ ٚسس٠ ايٛقـ غـٛا٤ ناْـت بصُٛعـ١ أٚ غًػـ١ً، أٚ     ٜتِ تػذٌٝ المكطًض ايساٍ ع
 َؿطز٠، أَج١ً:

 

 

 

 27/3/1975َكاب١ً َع نػٓذط،  5/12/1973أخباض، 

 1976إلى  1973بصُٛع١ تكطبؼات يًٛظضا٤، َٔ 

 بصُٛع١ تكطبؼات يًٛظضا٤،  
9/1973 – 8/1974 -  9/1974– 8/1975 
9/1975 – 8/1976 

 ص6/1971 – 11/7طؾذ٠ٛ َٔ 1973 – 1969

 ص1965طسٛايٞ 

 تكطٜباص 1967ط

 بصُٛع١ تػذ٬ٝت ثٛض٠ ٜٛيٝٛ

 غًػ١ً سًكات بطْاَر ؾاٖس ع٢ً ايعكط



(131) 

 

 

 

  سكٌ ايػٝام ٚالمهُٕٛ: ٜٚتهٕٛ َٔ: -2

 /أ اغِ المكسض ٚأٟ بٝإ َػ٦ٛي١ٝ وخط2
 /ب ظطٚف ايتػذ2ٌٝ
 /ز َهإ ايتػذ2ٌٝ
 /ز تاضٜذ ايتػذ2ٌٝ
 /ٖـ المحت٣ٛ )ًَدل(2

تـاضٜذ ايتػـذٌٝ، ٚالمحتـ٣ٛ َـٔ     ًَشٛظ١: بٝإ ظطٚف ايتػذٌٝ، َٚهإ ايتػذٌٝ، ٚ
المُهٔ إٔ ٜطزٚا َعا إ َٛنع ٚاسس بعٝسا عٔ المٛنع ايصٟ ٜـصنط ؾٝـ٘ اغـِ المكـسض ٚبٝاْـات      

 المػ٦ٛي١ٝ ا٭خط٣.

 /أ اغِ المكسض ٚأ١ٜ بٝاْات َػ٦ٛي١ٝ أخط٣:2

ٖٚٓا ٜتِ شنط اغِ المٓع١ُ،  أٚ ايؿطن١، أٚ اٱزاض٠، أٚ ايؿـطز، أٚ أٟ نٝـإ َػـ٦ٍٛ عـٔ     
ت ايتي تٛقـ، ٜٚطاع٢ شنط المعًَٛات ايـتي ا تـطز إ غـٝام ايعٓـٛإ، َـع إتبـاع       ايتػذ٬ٝ
 اٯتٞ:

ٜتِ أ٫ٚ شنط اغـِ ابزٗـ١ أٚ ايؿـطز المػـ٦ٍٛ المباؾـط عـٔ إْتـاز ايتػـذ٬ٝت أٚ ايكـا٥ِ           
 بتذُٝعٗا َػبٛم بؿطط١ َا١ً٥ ) / (، أَج١ً:

 

 

 

 
َػ٦ٛي١ٝ وخط غلر المٓتر ا٭قًٞ بعس شنط اغِ المٓتر ا٭قًٞ، ٜتِ شنط ألزا٤ أٟ بٝإ  

َػبٛم بؿب٘ ؾـاضس١ ) ; (، ٖٚـٞ َػـ٦ٛي١ٝ تـطتبط بـالمحت٣ٛ ايكـٛتٞ َجـٌ; اغـِ         
المتشسخ، اغِ المكابٌ، اغِ المـع، اغـِ المـصٜع أٚ َعـس ايلدْـاَر، اغـِ ايـصٟ قـاّ         

 َكاب١ً َع أبظاٍ المًو ؾاضٚم، َٔ نُٔ غًػ١ً َكاب٬ت ا٭غط٠ المايه١

 /إشاع١ بٞ بٞ غٞ، قطاع ا٭خباض كط١ٜ/اٱشاع١ الم

 /زٜٛإ ض٥اغ١ ابزُٗٛض١ٜ /١٦ٖٝ اٱغتع٬َات

/ٚظاض٠ ابشاضدٝــــ١، َهتــــب ايتٛثٝــــل    /إْتاز ؾطن١ ايكاٖط٠ يًكٛتٝات
 ايسبًَٛاغٞ
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بايتػذٌٝ، الشٓسغ١ ايكٛت١ٝ، ٚغلرٖا َٔ َػ٦ٛيٝات. َع شنط قـؿ١ المػـ٦ٛي١ٝ قبـٌ    
 يكؿات سػب ا٭١ُٖٝ يًُشت٣ٛ ايكٛتٞ، أَج١ً:ا٫غِ، ٚتطتب ا

 
 
 
 
 

 

تسٕٚ ا٭لزا٤ إ ايؿهٌ ايطبٝعٞ لشـا، ٚإشا نًـٔ ايؿـدل يـ٘ ألزـا٤ بسًٜـ١ )َجـٌ         
ا٭يكاب ايؿطؾ١ٝ أٚ ايٛظٝؿ١ٝ( ْػتدسّ ا٫غِ ايصٟ ٜعـطف بـ٘ ايؿـدل أٚ ؾـٗطت٘،     

 َٚع ا٭لزا٤ ا٭دٓب١ٝ ٜكًب ا٫غِ.
ؾدل أٚ َٓعُـ١ لشـِ ع٬قـ١ باٱْتـاز تػـذٌ      إشا ناْت ايتػذ٬ٝت برل أنجط َٔ  

ا٭لزا٤ سػب ٚضٚزٖا َع ٚنع ؾك١ً ) ، ( بين نٌ اغِ، ٚإشا ظازت ا٭لزـا٤ عـٔ   
ث٬ث١ ٜتِ انتؿا٤ بج٬ث١ ألزـا٤ َتبٛعـ١ بهًُـ١ "ٚوخـطٕٚ" عًـ٢ إٔ ٜؿـاض إلى ٖـ٪٤٫        

 اٯخطٕٚ إ الم٬سعات، َجاٍ:

 
 

ٚ غ٬غٌ ٚتؿتكس إلى بٝـإ َػـ٦ٛي١ٝ   إشا ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ تتهٕٛ َٔ عس٠ أدعا٤ أ 
  اعٞ، ؾُع نٌ دع٤ أٚ غًػ١ً ٜهتب بٝإ المػ٦ٛي١ٝ ابشام ب٘ َجاٍ:

 
 
 
 

 /ب ظطٚف ايتػذٌٝ:2

 ٖٚٓا تعط٢ َعًَٛات َٛدع٠ عٔ اٯتٞ:

ايبٓا٤ ايتٓعُٝٞ يًهٝـإ ايكـازض٠ عٓـ٘ ايتػـذ٬ٝت ٚتطـٛضٙ، ٚٚظا٥ؿـ٘، ٚأْؿـطت٘،         
إ َػ٢ُ ٖصا ايهٝإ، غٛا٤ نإ ٖـصا ايهٝـإ   ٚأٖساؾ٘، َٚػ٦ٛيٝات٘، أٟ تػٝلر سسخ 

 / إشاع١ قٛت ايعطب، تكسِٜ احمس غعٝس; ٖٓسغ١ قٛت١ٝ عًٞ دٖٛط

; المكابـٌ )ؾـ٬ٕ(; إعـساز    / زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ )َكاب١ً( / َع ٜٛغـ قـسٜل 
 َطنع تاضٜذ َكط المعاقط

 / تػذ٬ٝت ١٦ٖٝ )نصا(، ١٦ٖٝٚ )نصا(.....، ٚوخطٕٚ

 / بكٛت غاَٞ ؾطف; إعساز َهتب ض٥اغ١ ابزُٗٛض1971١ٜتكطبؼات ٜٓاٜط /

 / تكسِٜ عُط بطٝؿ١ 12، 11بطْاَر ؾاٖس ع٢ً ايعكط، سًكات 
 / تكسِٜ إٜٓاؽ دٖٛط15، 13سًكات 
 ٖٚهصا
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ضلزٞ )عاّ( أٚ ؾب٘ ضلزٞ )نٝاْات تعا١ْٝٚ( ٚالمعًَٛات ايتي تـصنط ٖٓـا ٖـٞ تًـو     
المعًَٛات ٚا٭سساخ الشا١َ إ تاضٜذ ايهٝإ، ٚالمطتبط١ باغـتدساّ ايٛثـا٥ل ٚأزت إلى   

 ظٗٛضٖا.
١( تـسٕٚ المعًَٛـات   أَا إشا نإ ٖصا ايهٝإ عباض٠ عٔ ؾطز أٚ أؾطاز )تػـذ٬ٝت خاق ـ  

سٍٛ ٖصا ايؿطز َٔ، ا٫غِ بايهاٌَ يًؿـطز، تـاضٜذ المـ٬ٝز ٚايٛؾـا٠، َهـإ المـ٬ٝز،       
ايٛظا٥ـ ٚالمٓاقب ايتي تكًسٖا، ا٭سـساخ ٚا٭لزـا٤ الشاَـ١ إ سٝـا٠ ٖـصا ايؿـطز،       

 ٚشيو يتٛنٝض ا٫ضتباط بين ايتػذ٬ٝت المٓتذ١ َٚكسضٖا.

ايكـٛتٞ( أقـشاب ا٭قـٛات المتهـ١ُٓ إ     شنط أ١ٜ َعًَٛات عٔ المتشسثين )المكسض  
ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ، ٚ ٝع ٖصٙ المعًَٛات غايبا َا تـطز إ ؾـهٌ قا٥ُـ١، أٚ إ ؾـهٌ     

( بين نـٌ ؾكـط٠ أٚ بٝـإ     -ْل غطزٟ سط، َع ٚنع ؾك١ً ) ، ( أٚ َػاؾ١ ٚؾطط١ ) 
 زاخٌ ٖصا ايٓل ايػطزٟ. أَج١ً:

 َجاٍ إ ؾهٌ قا١ُ٥: 

 
 
 

 

 
 

 َجاٍ إ ؾهٌ ْل غطزٟ: 

 
 

 
 

 أَج١ً أخط٣: 

 
 
 

 إ غ١ٓ..........ٚيس 
 ٚيس ٚعاف إ َس١ٜٓ..........

 برطز َٔ..........
 ؾػٌ ٚظٝؿ١..........

 أْؿطت٘..........
 غذٌ ٖصا ايعٌُ بكٛت٘ أثٓا٤ )أٚ بمٓاغب١ نصا(

ت غػت َٓع١ُ.....، إ عاّ.....، ٚنإ َكطٖا.....، ٚناْـت تتهـٕٛ َـٔ أضبـع     
ــا.....، إزاض٠..... ــإ  إزاضات: إزاض٠.....، َُٚٗتٗـ ــا.....، ٚنـ ، َُٚٗتٗـ

الزٗا.....، ٚناْت تابع١ يـ.....، ٚاْؿكًت عٓٗا بتـاضٜذ.....، ٚقاَـت بإْتـاز    
 ٖصٙ ايتػذ٬ٝت أثٓا٤ أٚ يػطت.....،

 غذًت ٖصٙ ايؿطا٥ط بمٓاغب١ شنط٣ ثٛض٠ ٜٛيٝٛ

غذًت بمعطؾ١ )نصا( أثٓا٤ يكا٤ ايػٝس )ؾـ٬ٕ( بطـ٬ب ٚأعهـا٤ ٦ٖٝـ١ تـسضٜؼ      
 ٣ عٝس ايعًِ، غ١ٓ )نصا(داَع١ ايكاٖط٠ إ شنط
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 /ز َهإ ايتػذٌٝ:2

 ٖٚٓا ٜتِ شنط المعًَٛات عٔ المهإ ايصٟ   ؾٝ٘ ايتػذٌٝ، أَج١ً:

 

 

 
 

ٚإشا ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ تتهٕٛ َٔ عس٠ أدعا٤، ٚيهٌ دع٤ َهـإ بطتًــ تـصنط     
 ٖصٙ ا٭َانٔ ابشاق١ بهٌ دع٤، َجاٍ:

 

 

 / ز تاضٜذ ايتػذٌٝ:2

  ؾٝ٘ ايتػذٌٝ، ٖٚـصا ايتـاضٜذ أغـبل َـٔ تـاضٜذ اٱْتـاز، ؾتـاضٜذ         ٜصنط ايتاضٜذ ايصٟ
اٱْتــاز ٖــٛ ايتــاضٜذ ايــصٟ تٓــتر ٚتكــسض ؾٝــ٘ ايتػــذ٬ٝت ايكــٛت١ٝ بؿــهٌ ْٗــا٥ٞ قــالح  
ي٬غتدساّ. ٚيمهٔ إناؾ١ ايتٛقٝت أٚ المٛعس ايصٟ   ؾٝ٘ ايتػذٌٝ إلى تـاضٜذ ايتػـذٌٝ، ٚإشا   

 س٠ تٛنع بين َعكٛؾتين، أَج١ً:ناْت المعًَٛات سٍٛ ٖصا ايتاضٜذ غلر َ٪ن

 

 

 

 

ٚإشا ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ تتهٕٛ َٔ عس٠ أدعا٤ ٚيهٌ دع٤ تـاضٜذ ايٛعـس تػـذٌٝ     
 َٓؿكٌ، تعط٢ ٖصٙ ايتٛاضٜذ ابشاق١ بهٌ دع٤، َجاٍ:

 
 
 

 غذٌ بمكط )نصا( بايكاٖط٠ غذٌ باغتٛزٜٖٛات )نصا(

 َهإ ايتػذٌٝ بمٓعٍ ايهٝـ بـ)نصا( تػذ٬ٝت َٝسا١ْٝ إ َٓطك١...، ...

   ايتػذٌٝ بساخٌ ايككط المًهٞ بايػعٛز١ٜ

 غًػ١ً )نصا( غذًت بمكط )نصا(

 غًػ١ً )نصا( غذًت باغتٛزٜٖٛات )نصا(

 ص1969ٌ قباسٶا إ ؾتا٤ ط  ايتػذٝ 1976زٜػُلد  14غذًت إ 

 ص ايػاع١ )نصا(7/1970/ -غذًت إط 

 غذًت إ استؿا٫ت أنتٛبط َٔ )نصا( إلى )نصا(

 غًػ١ً )نصا( غذًت إ )نصا( -غًػ١ً )نصا( غذًت إ )نصا( 
 ، أٚ غذًت إ )نصا( ايػاع١ )نصا(9، 8سًكات 
 ، غذًت إ )نصا(12سًك١ 
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 / ٖـ المحت٣ٛ / المهُٕٛ )ًَدل(:2

  ٚ أٜـ١ َعًَٛـات   ٖٚٓا ٜتِ إعطا٤ َٛدع بطتكط يًُشت٣ٛ المٛنٛعٞ يًٛسـس٠ المٛقـٛؾ١، 
إناؾ١ٝ عُا   تػطٝت٘ إ ٖصا المحت٣ٛ )َٔ: أَانٔ، أسساخ، ألزـا٤، أؾـدام، ألزـا٤،    
٦ٖٝات، تٛاضٜذ ٖا١َ( ٚا ٜـطز شنطٖـا إ أٟ َٛنـع وخـط، ٖٚـصٙ ايعٓاقـط َـٔ ا٭َـانٔ،         
ا٭سساخ، ا٭لزا٤......إلخ، المته١ُٓ إ المحت٣ٛ تعس بمجاب١ نًُات َؿتاسٝـ١ أٚ َـساخٌ   

٬غلذداع ٚيصيو بػب إٔ تسٕٚ أٚ تعٗط بؿهٌ باضظ. ٖٚصٙ المعًَٛات قس تطز إ نؿؿ١ٝ ٖا١َ ي
 بٝإ َٛدع َجٌ:

 
 

( طات، بحٝح ٜػبل نٌ ؾكط٠ ؾك١ً )،أٚ إٔ تطز ٖصٙ المعًَٛات إ ْل غطزٟ َٔ عس٠ ؾك
 ٚنٌ ؾكط٠ تػطٞ عٓاقط َٔ عٓاقط المٛنٛع، أَج١ً:

 

  

 

 

 

  

أدـعا٤ ٚيهـٌ دـع٤ َٛنـٛع٘ ابشـام       ٚإشا ناْت ايٛسس٠ المكؿٛؾ١ تتهٕٛ َٔ عـس٠  
 ؾتصنط َٛدعات ٖصٙ المٛنٛعات، َجاٍ:

 تؿتٌُ ٖصٙ المجُٛع١ ط تػذ٬ٝت  اٍ عبس ايٓاقط ص َا ًٜٞ:

غًػ١ً يكا٤ات ايط٥ٝؼ َع ابزاْب ايػـٛؾٝتي بؿـ ٕ المػـاعسات ايعػـهط١ٜ ٚايتعٜٚـس       
 بايػ٬ح َٔ ؾلذ٠ )نصا( إلى )نصا(.

 ١ٝ تتعًل بطٚاٜات ؾٗٛز عٝإ سازخ اغتٝاٍ ايط٥ٝؼ ايػازاتأسازٜح ؾدك

تػطٞ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت / ايتػـذ١ًٝ َـا زاض إ َـ٪تمط ايكُـ١ ايعطبٝـ١ المٓعكـس ببػـساز عـاّ         
، بؿ ٕ ايكطاع ايعطبٞ اٱغطا٥ًٝٞ، ٚععٍ َكط َٔ ابزاَع١ ايعطب١ٝ بػبب َبازض٠ 1975

 زات يًهٓٝػت اٱغطا٥ًٝٞ.ايػ٬ّ المكط١ٜ اٱغطا١ًٝٝ٥ ٚظٜاض٠ ايط٥ٝؼ ايػا

ًَدل: َكاب١ً َع ايػٝس )ؾ٬ٕ( قبٌ ٚقت قكـلر َـٔ ٚؾاتـ٘ المؿادـ ، تتٓـاٍٚ ا٭غـط٠       
ٚابشًؿ١ٝ ايتع١ًُٝٝ، أٚ ابسٝا٠ إ المسضغ١، ٚظطٚف المعٝؿ١، ٚايعٚاز ٚغـلرت٘ ايٛظٝؿٝـ١،   

 ٚطابع ايعٌُ ايػٝاغٞ، ٚابشسَات ايتي ؾاضى ؾٝٗا.
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ٚتـسٚض سـٍٛ إعـ٬ٕ تـ َِٝ قٓـا٠ ايػـٜٛؼ        غًػ١ً خطب ايط٥ٝؼ َٚٓٗا خطب١ )نصا( 
بػبب ا٫غتؿعاظ ايػطبٞ، ٚخطبـ١ إ ٜـّٛ )نـصا( يتؿـذٝع ابزبٗـ١ ايساخًٝـ١ ٚايٓـسا٤        

 .67، ٚخطب١ )نصا( ابشاق١ بكطاض ايتٓشٞ عكب ٖعيم١ 56ايسٚيٞ بػبب عسٚإ 

 / سكٌ ايٛقا١ٜ ٚايٓؿط: ٜٚتهٕٛ َٔ: 3

 يٓؿط./ز بٝإ ا3 /ب بٝإ ابسكٛم.3 /أ بٝإ ايٛقا١ٜ.3

 / أ بٝإ ايٛقا١ٜ:3

ٜكسّ ٖصا ايعٓكط َعًَٛات عٔ تػلرات ًَه١ٝ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ ٚايٛقا١ٜ عًٝٗا بس٤ا َـٔ  
المٓتر ا٭قًٞ ٚست٢ المايو ابسايٞ ايصٟ قاّ بلذسٌٝ ايٛثا٥ل إلى المػتٛزع، ٖٚصٙ المعًَٛـات إشا  

 ٖٓا.ٚضزت إ عٓكط ظطٚف ايتػذٌٝ ٚتاض تطٛض ايهٝإ; ؾ٬ زاعٞ يتهطاضٖا 

ٖٚصا ايعٓكط ٜٓطبل ع٢ً المـٛاز غـلر المٓؿـٛض٠ غـٛا٤ ناْـت عاَـ١ أٚ خاقـ١ ايـتي تكـسّ          
يٮضؾٝؿات بمٛدب قإْٛ أٚ اتؿـام َـلدّ قـا٥ِ عًـ٢ أغـاؽ: اٱٜـساع، ايتشٜٛـٌ اٱزاضٟ،        
اٱٖسا٤، ا٫غت٤٬ٝ، ايؿطا٤، ٖٚٓا بػب اٱؾاض٠ إلى َجٌ ٖصا ا٫تؿـام: ٚغايبـا َـا ٜ خـص ٖـصا      

 سط غلر َكٝس، أَج١ً: ايعٓكط ؾهٌ ْل

 

 

 

 

 

 

 /ب بٝإ ابسكٛم:3

ٜطتبط ٖصا ايعٓكط بالمٛاز المٓؿٛض٠، ؾهجلر َٔ ٖصٙ المٛاز قس ٜهٕٛ َؿٍُٛ ببعا ابسكـٛم  
ايتي تمٓض يبعا ابزٗات أٚ ا٭ؾطاز بمٛدب تكطٜض أٚ تطخٝل لمس٠ َطًك١ أٚ َ٪قتـ١، ٚخاقـ١   

غـِ قـاسب ابسـل َػـبٛم بؿـاضس١      نط اَجٌ سل ايبح ٚاٱشاع١، ٚسل ا٫غتٓػار. ٖٚٓا ٜص

١ٜ٫ٚ )نصا( ست٢ زخًت بذت غًط١ )نصا( إ عاّ  إٕ تػذ٬ٝت د١ٗ )نصا( ظًت بذت

 )نصا( ثِ   تطسًٝٗا إلى ايساض بؿهًٗا ابسايٞ بتاضٜذ )نصا(

(  ( إ عاّ )  عت ٖصٙ ايتػذ٬ٝت بٛاغط١ )ؾ٬ٕ( ٚبعس ٚؾات٘ اؾلذاٖا )

 ايصٟ قاّ بتػًُٝٗا يًساض إ ّٜٛ/ ؾٗط/ عاّ.

 (  ( بتاضٜذ )    إٜساعٗا بٛاغط١ )
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المًو ايعاّ ٜصنط شيو بين قٛغـين  ت المٛاز إ ــٛم ٚأقبشــصٙ ابسكــكطت ٖــا غـ:( ٚإشا َ)
(. ٚاختٝاضٜا يمهٔ شنط ايكٝٛز المطتبط١ بٗصٙ ابسكٛم يهٔ َـع عـسّ إ َٛنـع ٫سـل      )

 ٚخاق١ عٓكط قٝٛز ايٛقٍٛ، أَج١ً:

 

 

 

 

 
 

 /ز بٝإ ايٓؿط:3

ٓكط المٛاز المٓؿـٛض٠ ؾكـط غـٛا٤ ْؿـطت بداضٜـا أٚ عـلد ؾـبهات اٱشاعـ١،         ٜػطٞ ٖصا ايع
 –اٱشاعـ١   –اٱْلذْت.......إلخ. َٚٔ ثِ ٜطتبط بمؿّٗٛ ايٓؿط المكطًشات ايتاي١ٝ: ايبح 

 ايتكٓٝع. َٚع ٖصا ايعٓكط ْتبع اٯتٞ: –ايتٛظٜع 

 ـ –: ْصنط َهإ ايٓؿط )ايبح أ٫ٚ صنطٖا َـع ٚنـع   اٱشاع١(، ٚإشا تعسزت أَانٔ ايٓؿط ْ
اٱشاع١(  –ؾك١ً ) ، ( بين نٌ َهإ ْؿط ٚوخط. بعس َهإ ايٓؿط ْصنط اغِ ايٓاؾط )د١ٗ ايبح 

َػبٛم بؿاضس١ ) : ( ٚإشا تعسزت ابزٗات ْصنطٖا َع ٚنع ؾك١ً ) ، ( بين نٌ اغِ ٚوخـط.  
ثِ ْصنط تاضٜذ ايٓؿـط َػـبٛم بؿكـ١ً ) ، ( ٚإشا ا ٜهـٔ تـاضٜذ ايٓؿـط َعـطٚف ْهـع٘ بـين          

 كٛؾتين ط ص، َجاٍ:َع

 

 

 

: ْصنط بٝاْات ايتٛظٜع ْٚهعٗا بين َعكٛؾتين ط ص ٚتتهُٔ: اغِ المـٛظع ثـِ َهـإ    ثاْٝا
ايتٛظٜع َػبٛم بؿك١ً ) ، ( ٚإشا نإ ٖٓاى أنجط َٔ َٛظع ْصنطٙ َـع ٚنـع ؾكـ١ً ) ، ( بـين     

 نٌ َٛظع ٚوخط، أَج١ً:

 ح: اٱشاع١ المكط١ٜسكٛم ايب

 سكٛم ايٓػذ بضؿٛظ١ يس٣: ؾطن١ اغتٛزٜٖٛات َكط يًتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ

 (  ٫ بػٛظ ايبح إ٫ بعس َٛاؾك١/ أٚ تكطٜض َٔ )

 ٜكتكط ايٓػذ ع٢ً ابزٗات ايكها١ٝ٥ ٚا٭١َٝٓ

 .1980يٓسٕ: إشاع١ ايبي بٞ غٞ، 

 ص٠1995، طايكاٖط٠، قطط: بضطات اٱشاع١ المكط١ٜ، إشاع١ قٓا٠ ابزعٜط
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ضقِ ايتكٓٝع أٚ ايع١َ٬ ايتذاض١ٜ  –ْ٘ َها –ثايجا: ْصنط بٝاْات ايتكٓٝع َٔ : اغِ المكٓع 
 تاضٜذ ايتكٓٝع، ٚبين نٌ بٝإ ْهع ؾك١ً ) ، ( نالمجاٍ ايتايٞ: –

 
 

 / سكٌ ايٛقـ المازٟ: ٜٚتهٕٛ َٔ:4

 /ب َس٠ ايتؿػٌٝ.4  /أ سذِ ٚتعساز الماز٠.4
 /ز ابساي١ الماز4.١ٜ  /ز ايبٝاْات الماز١ٜ ا٭خط٣.4

 /أ سذِ ٚتعساز الماز٠:4

كسِٜ َعًَٛات عٔ المػاس١ الماز١ٜ ايتي تؿـػًٗا ايٛسـس٠ المٛقـٛؾ١ َٚعًَٛـات     ٖٚٓا ٜتِ ت
 عٔ ْطام ايٛسس٠ بصنط أعسازٖا، ٚشيو بإتباع اٯتٞ:

إعطا٤ ايكٝاؽ ايطٛيٞ لمػاس١ ايطف أٚ َػاس١ ايتدعٜٔ المهعب١ ايـتي تؿـػًٗا ايٛسـس٠،     -
سـس٠ المػـاس١ ايـتي ٜـتِ     ٫ٚغُٝا إشا ناْت بصُٛع١ أٚ ٚسس٠ َه١ْٛ َٔ عسز أدعا٤. ٚتكسٜط ٚ

اغتدساَٗا إ ايٛقـ تعس إ سكٝك١ ا٭َط قطاض زاخًٞ يًُػتٛزع، بمع٢ٓ إٔ تكسٜطٖا أٚ ايتعبلر 
عٓٗا غٛا٤ با٭قساّ أٚ ا٭َتاض، أٚ غلرٖا، ٜتٛقـ ع٢ً غٝاغ١ َٚتطًبات المػتٛزع، ٚيهٔ ٜعس 

ا٭ضؾٝؿٞ بـ )ّ(. ٚإشا نـإ  الملذ ايطٛيٞ أْػب ايططم، ٜٚؿاض إلى ٖصا الملذ ايطٛيٞ إ المكطًض 
 تكسٜط المػاس١ تكطٜبٝا ٜصنط شيو بٛنع٘ بين َعكٛؾتين ط ص، أَج١ً:

 
 

ٜػذٌ عسز ايٛسسات الماز١ٜ يًتػـذٌٝ ايكـٛتٞ با٭ضقـاّ ايعطبٝـ١، إَـا بإعطـا٤ عـسز         
سٛاؾغ( ٫ٚغُٝا َع المجُٛعات، ٚإَا بعسز ا٭دـعا٤،   –عًب  –ابساٜٚات )قٓازٜل 
 –ؾـطٜط   –ِ شنط المكطًض ايساٍ ع٢ً ؾهٌ ايٛعا٤ ايكٛتٞ )بهط٠ ٚإ تًو ابسايتين ٜت

 خططٛف.......إلخ(، أَج١ً: –ناغٝت 

 طتٛظٜع ؾطن١ ضاْسؾٕٛ، ٚؾطن١ ؾْٛٛدطاّ، ايكاٖط٠، زَؿلص

 ط ايتٛظٜع ايساخًٞ ٚابشاضدٞ ؾطن١ )نصا(، َكط ص

 2619S.C ،1978تكٓٝع ؾطن١ ايكاٖط٠ يًكٛتٝات، اٱغهٓسض١ٜ، ضقِ 

 ّ طٛيٞص2طسٛايٞ  غِ طٛيٞ ع٢ً ا٭ضؾـ30
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إشا ناْت ايٛسس٠ المكؿٛؾ١ تتهٕٛ َٔ عس٠ أؾهاٍ ؾُٔ المُهٔ ضبط نٌ ؾـهٌ بعـسزٙ،    
 :يمهٔ أٜها إعطا٤ عسز ا٭دعا٤ بساخٌ ساٜٚات نٌ ؾهٌ، أَج١ً

 

 

 

 

 

 

 

 

 الماز١ٜ َع عسز ايٛسسات، َجاٍ:َٚٔ المُهٔ شنط المػاس١  

 
 

 ٖٚٓا ْتبع اٯتٞ:/ب َس٠ ايتؿػٌٝ: 4

ٜهاف إلى ايتػ١ُٝ ٚايبٝإ ايػابل َس٠ ايتؿػٌٝ المكطض٠ يًتػذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ ٚتٛنـع بـين     
( ٖٚصٙ المس٠ تصنط بايسقا٥ل، إ٫ إشا ناْت المس٠ أقٌ َـٔ خمـؼ زقـا٥ل ؾٗـصا      ٫٬ٖتين )

 ٚخاق١ َع المؿطزات، أَج١ً:ٜعطٞ ايٛقت بايسقا٥ل ٚايجٛاْٞ، 

 
 

إ ساي١ ايٛسس٠ المكـؿٛؾ١ المهْٛـ١ َـٔ أدـعا٤ ؾتعطـ٢ المـس٠ اٱ ايٝـ١ تكطٜبـا بايػـاع١           
 ٚايسقا٥ل، ٚايجٛاْٞ إٕ أَهٔ، أٚ إعطا٤ نٌ دع٤ سػب ايؿهٌ َست٘، أَج١ً:

 

 قطم قٛتٞ 2 عًب إغطٛاْات 5

 ١ساٜٚ 2ؾطا٥ط ناغٝت: 
 عًب١ 6إغطٛاْات: 

 سٛاؾغ 4قطم قٛتٞ: 
 ؾطٜط ناغٝت 5
 خططٛف 3
 بهط٠ ؾطٜط 2

 

 ناغٝت( 14سا١ٜٚ ؾطٜط ناغٝت ) 2
 إغطٛا١ْ( 12عًب١ إغطٛا١ْ ) 6

 

 غِ(40عًب اغطٛاْات ) 5

 ثا( 15زم،  3قطم قٛتٞ ) 1 زم( 90بهط٠ ؾطٜط قٛتٞ )2

 زقٝك١( 40غاعت١،  12سا١ٜٚ ؾطٜط ناغٝت )سٛايٞ  2
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ٚ ٚيمهٔ إعطا٤ المس٣ يًتػذٌٝ ايكٛتٞ ٚشيو إشا ناْت ا٭دعا٤ الماز١ٜ َطقُـ١ عـسزٜا أ   
 ٖذا٥ٝا إ تتابع ٚاسس، أَج١ً:

 

 

 

 /ز ايبٝاْات الماز١ٜ ا٭خط٣:4

 تعطٞ ايبٝاْات ايتاي١ٝ سػب ابساد١ )اختٝاضٜا( ٚٚؾكا يًلذتٝب المكطض ؾُٝا ًٜٞ:

 غطع١ ايتؿػٌٝ. -2 ْٛع ايتػذٌٝ. -1
 عسز المػاضات. -4 ٚنع المػاض. -3
 .خكا٥ل ايتػذٌٝ -6 ٚنع ايتؿػٌٝ )عسز قٓٛات ايكٛت(. -5
  ا٭بعاز. -7

 / ز أْٛاع ايتػذٌٝ:4

المككٛز بٓـٛع ايتػـذٌٝ ٖـٛ ططٜكـ١ تطَٝـع ايكـٛت أٚ ايعٓكـط ايكـٛتٞ عًـ٢ ايٛعـا٤           
)ن٥ٛٞ، َػٓط، تمـاثًٞ، ضقُـٞ(، ٚنـصيو اغـِ ْعـاّ ايتػـذٌٝ بايٓػـب١ يًؿـًِٝ ايكـٛتٞ          

 ١:(، أَجً : غْٛٞ( ٜٚهتب ٖصا ايبٝإ َػبٛم بؿاضس١ ) –َٜٛاتٝـ  –ًَٝط  –)ؾًٝٝبؼ 

 

 
 

 غطع١ ايتؿػٌٝ: 2/ ز /4

 ٜصنط ٖصا ايبٝإ َػبٛم بؿك١ً ) ، ( ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ سػب ؾهٌ ايٛعا٤ ايكٛتٞ:

 زقٝك١( 15غاعات،  4ٓسٚم إغطٛاْات )سٛايٞ ق 1
 غاعات( 8قطم )سٛايٞ  9ساؾع١ قطم قٛتٞ:  3
 ثا١ْٝ( 14زقٝك١،  3غاع١،  1خططٛف ) 2
 

 ؾطٜط ناغٝت 1ٚد٘ َٔ  2ع٢ً  قطم قٛتٞ 2َٔ  1ع٢ً ٚد٘ 

 زم( 67َٔ قطم قٛتٞ ) 3ع٢ً ٚد٘  بهطات ؾطٜط قٛتٞ 4َٔ  3ع٢ً بهط٠ 

 ُٞزم(: ضق90قطم قٛتٞ ) 2 زقٝك١(: ممػٓط 58ؾطٜط قٛتٞ ) 1

 زم(: ؾًٝٝبؼ، ممػٓط30بهط٠ ؾًِٝ قٛتٞ ) 1 زم(: تماث120ًٞبهطات ؾطٜط ) 4
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 يؿس 33 ---زم(: َػٓط 45إغطٛا١ْ قٛت ) 1

 بؿح 3 ---زم(، 50خططٛف قٛتٞ ) 1

 َػاض 2بؿح،  3 ---زم( 35خططٛف ) 1

 ي٬غطٛاْات ٚا٭قطام تعط٢ غطع١ ايتؿػٌٝ بعسز ايًؿات إ ايسقٝك١ "يؿس"، َجاٍ: 

 

 يًبهطات تعط٢ غطع١ ايتؿػٌٝ بايػٓتُٝلذ إ ايجا١ْٝ )غِ/ ثا(، َجاٍ: 

 

ــ١  يًؿــطٜط   ايهاغــٝت ٚابشططــٛف تعطــٞ غــطع١ ايتؿــػٌٝ بعــسز ايبٛقــات إ ايجاْٝ
 "بؿح"، َجاٍ:

 

يًؿًِٝ ايكٛتٞ )المػاض( تعط٢ غـطع١ ايتؿـػٌٝ بعـسز اٱطـاضات إ ايجاْٝـ١ "اطـح"،        
 َجاٍ:

 

 ٚنع المػاض: 3/ز/4

أسـازٟ   –َػاض ساؾـ١   –ٜعطٞ ٚنع المػاض بايٓػب١ ٭ؾ٬ّ المػاضات ايكٛت١ٝ )َػاض َطنع 
 اٙ( َػبٛم بؿك١ً ) ، ( نالمجاٍ ايتايٞ:ا٫بد

 

 عسز المػاضات: 4/ز/4

ٜعط٢ عسز المػاضات يًدططٛف، ٚايهاغٝت، ٚايبهطات، ٚا٭ؾـ٬ّ إ٫ إشا نـإ ايٛعـا٤    
(. ٜٚػـبل ٖـصا ايعٓكـط ؾكـ١ً     4ت ٚيًهاغـٝ  8المكؿٛف َكٓٓا )ايعسز المكٓٔ يًدططٛف ٖـٛ  

 (، َجاٍ:)،

 

 ٚنع ايتؿػٌٝ: 5/ ز /4

ٛنع ايتؿػٌٝ ٖٓا عسز قٓٛات ايكٛت سٝح تعطٞ المكطًشات ايتاي١ٝ يًتعبلر ٚالمككٛز ب
ضباعٞ ايكـٛت   –بصػِ/ أغلذٜٛ  –عٔ ٖصا ايٛنع َػبٛق١ بؿاضس١ )َٓؿطز ايكٛت/ أسازٟ 

 قٛت بضٝطٞ(، أَج١ً: –

3 
4 

3 
4 

1 
3 

 غِ/ثا4١ْٝ، 5زم(: تماثًٞ، 60بهط٠ ؾطٜط قٛتٞ ) 2

 أطح 24زم(، 20ؾًِٝ قٛتٞ ) 2

 أطح، َػاض َطنع 24زم(: ممػٓط 15ؾًِٝ قٛتٞ ) 1
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 يؿس: بصػِ 33 ---زم(: 60قطم قٛتٞ ) 3

 َػاض:َٓؿطز ايكٛت/ أسازٟ 2بؿح،  1 ---زم(: 55بهط٠ ؾطٜط )1

 ب12ٛيؿس، بصػِ، 33 ---زم(: تٓاظطٟ، 20قطم قٛتٞ )1

 ب12ٛ --- 10زم(: ممػٓط،بصػِ; 56طٛا١ْ )إغ 2

 بٛ --بٛ، ؾطٜط 3 --×  7 --زم(: ممػٓط، أسازٟ; 45خططٛف )1

 بٛ --بٛ، ؾطٜط 3 --×  5 --زم(: تٓاظطٟ، بصػِ; 30ناغٝت قٛتٞ ) 1

 بٛ --بٛ، ؾطٜط  7 --بؿح، أسازٟ;  7 --(، زم60بهط٠ ؾطٜط قٛتٞ ) 1

 بٛ --بٛ، ؾطٜط 6 --َػاض;  4زم يهٌ َٓٗا(: تٓاظطٟ، 50بهطات قٛتٞ ) 3

 

 

 

 ا٭بعاز 6/ز/4

ناْـت   تعطٞ ا٭بعاز ايتاي١ٝ يًتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ سػب ؾهًٗا َػبٛق١ بؿب٘ ؾـاضس١ ٚإشا 
ا٭دعا٤ برتًـ إ ابسذِ تصنط ابسذِ ا٭قػط أٚ أقػط سذِ، ٚابسذِ ا٭نلد أٚ أنلد سذـِ  

 (: -َؿكٛيين بٛاق١ً ) 

ا٭قطام ايكٛت١ٝ ٚا٫غطٛاْات: تصنط أبعازُٖا بكطط ايكطم أٚ ا٫غطٛا١ْ بايبٛقـ١   
 ) بٛ (، أَج١ً:

 

 

بـٛ(.   3ـــ  × 5بعاز المعٝاض١ٜ )ــ ابشططٛؾات: تصنط أبعازٖا بايبٛق١ إشا ناْت غلر ا٭ 
 ٚتصنط عطت ايؿطٜط بهػٛض ايبٛق١ إشا نإ غلر ايعطت المعٝاضٟ )ـ بٛ(.

 2ــ  ×  3إشا ناْت غلر ا٭بعاز المعٝاض١ٜ )ـ  بايبٛق١ايهاغٝت ايكٛتٞ: تصنط أبعازٙ  
 بٛ(. ٚتصنط عطت ايؿطٜط إشا نإ غلر ايعطت المعٝاضٟ ) ـ بٛ(

 أَج١ً:

 

 
 

بهطات ا٭ؾطط١: ْصنط أبعازٖا بكطط ايبهط٠ بايبٛق١. ْٚصنط عطت ايؿـطٜط بهػـٛض    
 ، أَج١ً:بٛق١ايبٛق١ إشا نإ غلر ايعطت المعٝاضٟ ــ 
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 / ز ابساي١ الماز4١ٜ

ٖٚٓا تكسّ َعًَٛات سٍٛ الش١٦ٝ ايتي ٚدست عًٝٗا ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ٚسايتٗا ايتي قـس  
عطنت ي٘ َٔ عٛاٌَ ايتًـ ٚايسَاض ٚتتُجـٌ عٛاَـٌ ايتًــ    بذس َٔ اغتدساَٗا، ٚخاق١ َا ت

ٚا٭نطاض إ ايعسٜس َٔ: ابشـسٚف، ٚايجكـٛب، ٚايبكـع، ٚايتككــ أٚ ايتآنـٌ، ايلذاخـٞ،       
الشؿاؾ١، ٚايكطع، ٚغلرٖا َٔ أنطاض ٚأٜها يمهٔ شنط َعًَٛات عـٔ َهْٛـات المـاز٠ ابشـاّ     

 ـيًٛعا٤ ايكٛتٞ َجٌ أنػٝس ابسسٜس، ايب٬غتٝو، ايؿـُع ٚا  ا٭قـباؽ، ٚغلرٖـا َـٔ     -يـٛضْٝ
َهْٛات، ٖٚٞ َعًَٛات تؿٝس إ تكطٜط ٚنع ايتدـعٜٔ المطًـٛب، ٖٚٓـا ْـصنط بٝاْـات ٖـصٙ       

 ايتػذ٬ٝت ٚأَانٔ ايهطض بٗا أَج١ً:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 / سكٌ المطؾكات ٚالمٛاز المطتبط١: ٜٚتهٕٛ َٔ:5

   / أ َهإ ا٭قٍٛ.5
 / ب َهإ ايٓػذ ٚأْٛاعٗا.5
 كاسب١./ ز المٛاز الم5
 / ز المٛاز المطتبط١.5

 دع٤ َٔ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت قس تعطت يًسَاض علد ؾلذات ط١ًٜٛ ٚأقبشت ٖؿ١

اْتؿطت بٗا ابشسٚف ٚأقبض ايكٛت غـلر ٚانـض،    –إلى  –ايتػذ٬ٝت َٔ 
، ٚايتػـذ١ًٝ ضقـِ )نـصا(    C39إلى  C32ِ )نـصا( َـٔ المٛنـع    إ ايتػذ١ًٝ ضق

 ، ٖٚهصا.C35إلى  C28بعٓٛإ )نصا( َٔ 

بهطات ايؿطٜط ايكٛتٞ ضقِ )نصا(، نإ بٗا قطع ٚ  يكك٘ مما أناع بعـا  
ايهًُات ٚشيو إ المٛنع )نـصا( اٱغـطٛا١ْ ضقـِ )نـصا( ٜٛدـس تككــ إ       

 بعا أططاؾٗا.

تعطنت أدعا٤ َٓٗا يًتشًـٌ بػـبب ايططٛبـ١،    ا٭قطام ايتي َٔ َاز٠ )نصا( 
 ٖٚصٙ ا٭دعا٤ ٖٞ .....، .....، ..... .

 تٛدس ٖػٗػ١ ٚطٓين إ بسا١ٜ ايؿطٜط ٚوخطٙ
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 / أ َهإ ا٭قٍٛ:5

إشا ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ ْػذ ٚيٝػت أقٍٛ، ٚنـإ ا٭قـٌ َٛدـٛزا بـين ممتًهـات      
َػتٛزع أٚ د١ٗ أخط٣ ؾٝتِ شنط شيو إشا ا تهـٔ المعًَٛـات غـط١ٜ َـع إعطـا٤ بٝاْـات ٖـصٙ        

 ط شيو، أَج١ً:ا٭قٍٛ ٚبٝاْات أَانٓٗا. ٚإشا ناْت ا٭قٍٛ ا تعس َٛدٛز٠ ْصن

 

 

 

 
 

 / ب َهإ ايٓػذ ٚأْٛاعٗا:5

 ٖٚٓا إشا ناْت ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ َتاس١ )غٛا٤ إ ابز١ٗ ايتي أْتذتٗا أٚ إ ايساض أٚ 

 إ أٟ َهإ وخط( إ ؾهٌ وخط )ْػذ( ْصنط بٝاْات ٖصٙ ايٓػذ ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:

 َهإ ٚدٛز ايٓػذ ٚأضقاَٗا ٚعسزٖا. 
 ْػذ أ١َٝٓ/ غط١ٜ. -اغتدساّ يًذُٗٛض -خًٞأْٛاع ايٓػذ )اغتدساّ زا 

 ايهٛابط ايتي تٓعِ ا٫غتٓػار ٚبذهُ٘ )إشا ا تطز إ بٝإ ابسكٛم ايػابل ؾطس٘(. 

أؾهاٍ ٖصٙ ايٓػذ غلر ؾهٌ ايٛعا٤ ا٭قًٞ، ن ٕ سٛيت َج٬ َٔ ؾطا٥ط ايهاغـٝت   
سٛيت  إلى ا٫غطٛاْات، أٚ إلى ا٭قطام ايطق١ُٝ، أٚ أتٝشت ايٝهلذْٚٝا، أٚ تهٕٛ قس

 ع٢ً ْل َكط٤ٚ، َع شنط أغباب ٖصا ايٓكٌ أٚ ايتشٍٛ.

شنط َا   ع٢ً ٖصٙ ايٓػذ َٔ إق٬سات، أٚ تعس٬ٜت َٔ سصف، إناؾ١ َـ٪ثطات   
قٛت١ٝ، إناؾ١ َكتطؿات قٛت١ٝ ته١ًُٝٝ َجٌ ابشطب ٚايتكاضٜط ٚايٛقا٥ع ابسٝـ١، إنـاؾ١ َـعٜر    

َـٔ ايهٛنـا٤. َـع اٱنـاض٠ إلى      قٛتٞ تطنٝبي، أٚ اغتدساّ َعابز٘ "زٚيبي" ابشاق١ بابسس
 ايٛنع ا٭قًٞ قبٌ نٌ ٖصٙ المعابزات أَج١ً:

 

 

 ا٭قٍٛ َٛدٛز٠ يس٣ ايساض.......... بطقِ..........

ا٭قٍٛ ا تعس َٛدٛز٠ سٝح زَطت/ ؾكست/ تًؿت أثٓـا٤..........  
 إ عاّ ..........

 ٪غػ١ )نصا( اغتبكتٗا يسٜٗا بٓا٤ ع٢ً طًبٗا/ غطٜتٗا...إلخا٭قٍٛ يس٣ َ

 ايٓػذ َتاس١ أٜهٶا ع٢ً ؾطا٥ط ناغٝت إ )د١ٗ نصا(
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 / ز المٛاز المكاسب١:5

نجلر َا تكطشب ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ َعٗا َٛاز أخط٣ تتعًـل بٗـا نـ ٚضام ايعُـٌ، أٚ     
اّ ٚبذـسز  ايتكاضٜط، أٚ الم٬سعات، أٚ ًَدكات، أٚ قٛض، أٚ نتٝبات تٛنض نٝؿ١ٝ ا٫غتدس

َهتٛبـ١ ......   -ا٭دٗع٠ المطًٛب١ َٚٛاقؿاتٗا، ٚغلرٖا َٔ َطؾكات إ أٟ ؾهٌ )َكـٛض٠ 
 الخ( ٖٚٓا بػب شنط بٝاْات ٖصٙ المطؾكات َع اٱؾاض٠ إلى َهإ ٚدٛزٖا، أَج١ً:

 

 

 

 

 

 
 

  ْػذ ٖصٙ المجُٛع١ ع٢ً أقطام ضق١ُٝ إ عـاّ )نـصا( يـس٣ )نـصا( يعـسّ      
 ق٬س١ٝ اغتدساّ ايٓػذ ابساي١ٝ.

   تؿطٜؼ الماز٠ ايكٛت١ٝ نتابٝٶا ْٚؿطت إ )نصا(

 ٓكٛي١ طبل ا٭قٌ زٕٚ أ١ٜ تػٝلراتايٓػذ الم

 ايٓػذ تؿتٌُ ع٢ً َ٪اثطات قٛت١ٝ   ٱناؾتٗا َجٌ "قٛت ايكتاٍ"

 ايٓػد١ َهجؿ١/ َهػٛط١

 ايٓػذ المٓكٛي١ َعابز١ "زٚيبي"

 ايٓػذ المتاس١ يًذُٗٛض تؿتٌُ ع٢ً دع٤ َٔ خطب١ ايط٥ٝؼ نذع٤ تهًُٝٞ يًتٛنٝض

ٜطـ١ تٛنـض َعـاا المٓطكـ١     تؿتٌُ ع٢ً قٛض س١ٝ َٔ َٛقع ا٭سـساخ   خط 
 ايتي   ايتػذٌٝ بٗا، بضؿٛظ١ إ )نصا( بطقِ )نصا(

ًَـ ابساي١ المطؾل ٜؿتٌُ ع٢ً بٝاْات نٝـ المكاب١ً ْٚػد١ َٔ ا٫تؿـام عًـ٢   
 المكاب١ً.

ــ١    ــطاضات )اٱزاضٜ ــس٣ ايتػــذ١ًٝ ايكــٛت١ٝ ْكــٛم ايك ــل ي ــ١  –َطؾ ايٛظاضٜ
 ..........إلخ( ابشاق١ بـ.......... ٚالمٓؿٛض٠ بـ...
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 / ز المٛاز المطتبط١:5

ٛقـٛؾ١ ٚشات  ٖٚٛ عٓكط ٜٗتِ بتكسِٜ َعًَٛات عٔ أ١ٜ َٛاز أخط٣ َطتبطـ١ بايٛسـس٠ الم  
ع٬ق١ بٗا، غٛا٤ ناْت ٖصٙ المٛاز إ ْؿؼ المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ، أٚ إ أٟ َهإ وخط عٔ ططٜـل  
المكسض ا٭قًٞ، ٚإ أٟ ؾهٌ ناْت ٚضق١ٝ، َط١ٝ٥ ....... الخ، َٚجـٌ ٖـصٙ المعًَٛـات    
 ـ        ين تؿٝس إ ايطبط َا بين ايٛثا٥ل شات ايع٬قـ١ المتساخًـ١ ٚالمتؿـاب١ٗ ٚبرًـل ْـٛع َـٔ ايتهاَـٌ ب

 بصُٛعات ٚٚثا٥ل المػتٛزع ايٛاسس، أَج١ً:

 

 

 
 : / سكٌ ايٛقٍٛ ٚا٫غتدسا6ّ

 ٜٚتهٕٛ ٖصا ابسكٌ َٔ :

 / أ َساخٌ ايٛقٍٛ:6

المككٛز بٗا ٖٓا المساخٌ ايهؿؿ١ٝ أٚ ايهًُات المؿتاس١ٝ ايتي تػـتدسّ إ اغـلذداع بضتـ٣ٛ    
ُٕٛ أٚ المحتـ٣ٛ َـٔ   َٚهُٕٛ ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ، ٚبمع٢ٓ وخـط ايعٓاقـط ايـتي ٜػطٝٗـا المه ـ    

ألزا٤، أَانٔ، أسساخ، أْؿط١، تٛاضٜذ، َٛنٛعات، ٖٚصٙ المساخٌ بػب إٔ تلدظ ٚتـصنط  
 ع٢ً سػب أُٖٝتٗا بايٓػب١ يًُٛنٛع ٚيًُػـتدسّ ٚعًـ٢ سػـب أٚيٜٛـ١ ٚضٚزٖـا، َجـاٍ:      

 المكطًشات ايهؿؿ١ٝ:

 ... :َكطًشات َٛنٛع١ٝ............................... 
 ١ٝ: ..........َكطًشات أَانٔ دػطاؾ..................... 
 ............... .............. :ألزا٤ أؾدام........ 

 / ب قٝٛز ايٛقٍٛ:6

ٖٚٓا ٜتِ شنط أ١ٜ َٛاْع َٔ أٟ ؾهٌ بذٍٛ زٕٚ ايٛقٍٛ عًـ٢ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ، أٚ    
تر(، أٚ المـٛزع،  المعًَٛات ايٛاضز٠ ؾٝٗا، ٖٚصٙ ايكٝٛز أٚ المٛاْع قس ٜهعٗا المكسض ا٭قًٞ )المٓ

ــط      ـــ.......... أْع ــل ب ــط تتعً ــا٥ل أنج ــ٢ ٚث ــٛف عً ــٌ ايٛق ــٔ أد َ
 .......... المٛدٛز٠ إ ..........

تطتبط ٖصٙ ايتػذ٬ٝت بٛثا٥ل )نـصا( المٛدـٛز٠ بـٓؿؼ ايـساض إ )نـصا( بذـت       
 عٓٛإ )نصا( بطقِ )نصا( ٚتػطٞ )نصا(.
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أٚ ايٛاٖــب، أٚ المٛقــٞ، أٚ قــاسب ايكــٛت ا٭قــًٞ )المكــسض ايكــٛتٞ( المؿــت١ًُ عًٝــ٘ 
 ايتػذ١ًٝ، أٚ ايكٝٛز ايتي ٜهعٗا المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ ْؿػ٘، ٖٚٓا ٜتبع اٯتٞ:

 بذسٜس ٌٖ ٖصٙ ايكٝٛز ع٢ً ناٌَ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١ أّ ع٢ً دع٤ َٓٗا؟ 
 شنط ايؿلذ٠ ايع١َٝٓ لشصٙ ايكٝٛز. 

 نط ؾ٦ات المػتؿٝسٜٔ ايصٜٔ ٫ تٓطبل عًِٝٗ ايكٝٛز أٚ ابسعط.ش 

شنط طبٝع١ ٖصٙ ايكٝـٛز ٚزٚاؾعٗـا; ؾٗـٌ ٖـٞ قٝـٛز عًـ٢ ا٫غتٓػـار، أٚ ايٓؿـط، أٚ          
ا٫قتباؽ، أٚ اٱعاض٠، ٌٖٚ ٭غباب أ١َٝٓ، إزاضٜـ١، أضؾـٝؿ١ٝ أٚ أٜـ١ أغـباب تتعًـل      

 ، أَج١ً:بمكسضٖا، َٚا ٜطز شنطٙ ٖٓا ٫ ٜهٕٛ َهطضا إ َٛانع أخط٣

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ...ايتػذ٬ٝت غلر َكطح بايٛقٍٛ إيٝٗا بسٕٚ إشٕ نتابٞ َٔ .....

 تػذ٬ٝت المكاب٬ت َكٝس٠ إلى عاّ )                 ( أٚ ست٢ ٚؾا٠ المتشسخ

 غلر َػُٛح با٫غتُاع يًتػذ٬ٝت قبٌ إتماّ ْػذ ا٭قٍٛ

 المٛاز غلر َتاس١ ست٢ تاضٜذ .......... يًكٝا١ْ

 ايتػذ٬ٝت ابشاق١ بـ...... َكٓؿ١ أَٝٓا ست٢ عاّ ........

 اٍ ايٓٝاب١ ايعاّ/ايكها٤ايتػذ٬ٝت َتاس١ ؾكط يطد

 ٫ تٛدس قٝٛز ع٢ً ايػًػ١ً إ٫ ع٢ً ؾطا٥ط......، ......

 ايتػذ٬ٝت َتاس١ ٫غتدساّ ايباسجين ي٬غتُاع زاخًٝٶا زٕٚ ْػذ

 يٝؼ ٖٓاى اغتٓػار بسٕٚ إشٕ َٔ ..........

  سذب دع٤ َٔ ايؿـطٜط َـٔ المٛنـع...... إلى...... بٓـا٤ٶا عًـ٢      
 طًب ......
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 / ز يػ١ المٛاز:6

ٖٚٓا ٜتِ تػذٌٝ ايًػ١ المٓطٛق١ بٗا ايتػذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ إشا ناْـت غـلر ايًػـ١ ايعطبٝـ١ أٚ      
ايًػ١ ايك١َٝٛ ايتابع لشا المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ، ٚإشا ناْت ايتػذ١ًٝ بذُـٌ أنجـط َـٔ يػـ١ ؾتـصنط      

ا٭قٌ، ٚنصيو تػذٌ ايًػ١ ايػابك١ إشا َا   ْكٌ بضت٣ٛ ايًػ١ ا٭نجط تػط١ٝ يًُشت٣ٛ ثِ ًٜٝٗا 
 ايتػذ١ًٝ إلى يػ١ أخط٣، َع تٛنٝض أ١ٜ ضَٛظ أٚ اختكاضات أٚ نًُات زخ١ًٝ، أَج١ً:

 

 

 
 

 

 / ز  بٝإ ٚغا٥ٌ اٱبػاز المتاس١:6

ٖٚٓا ْصنط أ١ٜ َعًَٛات عٔ ٚغا٥ٌ اٱبػاز المتاس١ غٛا٤ ناْـت بؿـهٌ تكًٝـسٟ أٚ ويـٞ،     
 ت َعس٠ َٔ قبٌ المكسض، أٚ َٔ قبٌ المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ شات٘ ، أَج١ً:ٚغٛا٤ ناْ

 

 

 

 

 / سكٌ الم٬سعات:7

ٖٚٓا ٜصنط ا٭ضؾٝؿٞ أ١ٜ َعًَٛات ٜؿعط ب ١ُٖٝ شنطٖا ٚا تطز إ أٟ عٓكط َـٔ عٓاقـط   
 ايٛقـ ايػابك١، ٚع٢ً غبٌٝ المجاٍ ٫ ابسكط:

 برعٜٓٗا. شنط أ١ٜ تٛقٝات ٱق٬ح ٚقٝا١ْ المٛاز ايكٛت١ٝ ٚظطٚف 
 تؿاقٌٝ عٔ ا٭دٗع٠ ٚالمعسات اي٬ظ١َ يًتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ. 

تؿاقٌٝ عٔ المعابز١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ ايتي تمـت عًـ٢ ايٛسـس٠ المٛقـٛؾ١ َـٔ سٝـح ايتكٝـِٝ         
ٚا٫غتبعاز، ططم ايلذتٝب، ايكٝس إ ايػـذ٬ت، إدـطا٤ات ايلذسٝـٌ ايـتي تمـت َـٔ       

 المكسض يًساض.

 بايًػ١ اٱبظًٝع١ٜ ٚايًػ١ ايؿطْػ١ٝ ابسٛاض

 الماز٠ ايكٛت١ٝ تػتٌُ ع٢ً نًُات بايًػ١ اٱبظًٝعٟ ٖٞ.... ٚتعني.....

 تؿتٌُ ع٢ً تط ١ ؾٛض١ٜ إلى ايعطب١ٝ لمهُٕٛ المكاب١ً بكٛت )ؾ٬ٕ(

 ٜٛدس نؿاف َؿكٌ بمشتٜٛات ؾطٜط ايهاغٝت يس٣..........

 ١ ٚغا٥ٌ اٱبػاز ايٛسٝس٠تعس قٛا٥ِ قٓازٜل ايلذسٌٝ ٚغذ٬ت اٱناؾ

 قؿش١ 15ؾٗطغ١ المجُٛع١ َطبٛع َٚتٛؾط يس٣.......... إ 
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 ٛز٠.تؿاقٌٝ عٔ ا٭دعا٤ ٚالمحتٜٛات المؿك 

 تؿاقٌٝ عٔ المؿاضنين إ المػ٦ٛي١ٝ )أٟ يٝؼ ؾكط بصطز شنط ا٭لزا٤ ٚقؿ١ المػ٦ٛي١ٝ( 

َعًَٛات عٔ ايُٓٛ المتعاٜس المتٛقع سسٚث٘ إ سذِ ايٛسس٠ المٛقٛؾ١، أٚ أٜـ١ تػـلرات    
 بذسخ لشا إ المػتكبٌ.

 بٝاْات ايعطت إ المعاضت َٚتطًبات ايعطت. 

 غتٓست إلى  ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ ايتي ٜتِ ٚقؿٗا.بٝاْات عٔ ا٭عُاٍ المٓؿٛض٠ ايتي ا 

بٝإ عٔ المعاٜلر ا٭ضؾٝؿ١ٝ ايسٚي١ٝ، ٚ المٛاقؿات ايؿ١ٝٓ ٚايكٝاغ١ٝ ايتي اغـتدسَت َـع    
 ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ بضٌ ايٛقـ.

 : ّصائل الإيجاد:4/2/3

إٕ ٖسف أٟ َػتٛزع أضؾٝؿٞ ٖٛ إتاس١ بصُٛعات ايٛثا٥ل ايتي عٗس إيٝ٘ بطعاٜتٗا يًبشـح  
ا٫غتدساّ، ٭ٕ إٔ ٜهٓعٖا ٚبؼذبٗا عٔ المػتؿٝسٜٔ، ٚايػبٌٝ ايٛسٝس إلى ايٛقٍٛ ٚايتعطٜـ ٚ

 بما ٜهُ٘ أٟ َػتٛزع َٔ ٚثا٥ل ٖٛ ٚغا٥ٌ اٱبػاز.

ٚتعطف ٚغا٥ٌ اٱبػاز ب ْٗا ا٭زٚات ايتي تؿتٌُ ع٢ً عٓاقط ٚقـ ايٛثا٥ل ايتي ٚنعٗا 
َا ٜكتٓٝ٘ المػتٛزع َـٔ ٚثـا٥ل، ٚبذكـل    ا٭ضؾٝؿٞ ٜٚػتدسَٗا ايباسجٕٛ إ  ع المعًَٛات سٍٛ 

ٚغا٥ٌ اٱبػاز نبطا شٖٓٝـا َٚازٜـا يًُـٛاز ايـتي ٜهـُٗا ا٭ضؾـٝؿٞ، ؾايهـبط ايـصٖني ٜعٓـ٢          
بايتعطٜـ بالمكسض، ٚايؿهٌ، ٚاٱع٬ّ بمهُٕٛ ٚبضت٣ٛ ايٛثا٥ل. بُٝٓا ايهـبط المـازٟ ٜعٓـ٢    

بؿهٌ ضٚعٞ ؾٝـ٘ غـ٬َتٗا   بمعطؾ١ ن١ُٝ المٛاز ايتي ٜهُٗا ا٭ضؾٝـ ٚأٜٔ ٖٞ، ٚإٔ سؿعٗا   
 .(1)ٚأَٓٗا

ٚبما إٔ ابساد١ إلى المعًَٛات َٔ ا٭ضؾٝؿات برتًـ ٚتتٓٛع; بايتايٞ تتعسز ٚتتٓٛع ٚغـا٥ٌ  
اٱبػاز )ايتي تعس َٔ أدٌ َٛاد١ٗ تًـو ابسادـات( َـا بـين ؾٗـاضؽ، ٚنؿـاؾات، ٚقـٛا٥ِ،        

ن ٕ تهٕٛ بطاقٝـ١،  ٚأزي١، ٚتكاِٜٚ، ٚسٛادع، ٚدطٚض. ؾٗصٙ ايٛغا٥ٌ قس تطز إ عس٠ أؾهاٍ 
قؿش١ٝ، دساٍٚ، أٚ ْكٛم، ٚقس تهٕٛ َطبٛع١ ٚغلر َطبٛع١، نُا أْٗا َتسضد١ ٚبرتًــ  
تػطٝتٗا َٔ تًو ايتي تًكٞ ْعط٠ عا١َ ع٢ً بصُٛعات ايٛثا٥ل ب نًُٗا إلى تًو ايـتي تعـس عًـ٢    
َػت٣ٛ ٚقـ نٌ بصُٛع١ أٚ غًػ١ً ع٢ً سس٠، بٌ ٚست٢ ع٢ً َػت٣ٛ َؿطزات بعٝٓٗـا شات  

سز٠ أٚ طابع خام زاخٌ ا٭ضؾٝـ، بٌ ٚتتسضز أٜها إ ايتؿاقٌٝ ايتي تػطٝٗا سٍٛ لزات بض
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المجُٛع١ ايٛاسس٠، أٟ أْ٘ قس ٜعس يًٛسس٠ المٛقٛؾ١ أنجـط َـٔ ٚغـ١ًٝ ٱبػـاز، ؾكـس ٜعـس لشـا        
ؾٗطؽ عاّ ٜؿتٌُ بٝاْات أنجط تؿك٬ٝ، ٚقس ٜعس لشا ؾٗطؽ َٛدع ٜؿتٌُ ع٢ً بٝاْـات أقـٌ،   

٢ َػت٣ٛ المحت٣ٛ ؾكط، بحٝح تهٕٛ ٖصٙ ايٛغا٥ٌ المتسضدـ١ َتهاًَـ١   أٚ قس ٜعس لشا نؿاف عً
ٜععظ بعهٗا ايبعا، ٫ إٔ تهٕٛ َهطض٠ أٚ َتُاث١ً، ؾهٌ ْٛع ٜكسّ َػت٣ٛ أٚ ْٛع َعـين َـٔ   

 –. ٫ٚ ؾو إ إٔ ٖصا ايتٓٛع ٚايتسضز ٜتطًب َٔ ا٭ضؾٝؿٞ إٔ ٜ خـص إ اعتبـاضٙ   (1)المعًَٛات 
ضز ا٭ضؾٝـ ٚطبٝع١ المٛاز المٛدٛز٠، ٚعسز َٗاضات ايعـاًَين،  َٛا –عٓس إعساز ٚغا٥ٌ اٱبػاز 

ٚايٛقت المتاح، ٚايتعطف ع٢ً المػتؿٝسٜٔ َٚا١ٖٝ استٝادـاتِٗ، ٚبذسٜـس ٖـٌ غـتهٕٛ ٚغـ١ًٝ      
 اٱبػاز ٚإ ؾهٌ ويٞ أّ  تكًٝسٟ؟

ا: ايؿــهٌ ايبطــاقٞ، ٚايؿــهٌ ٚغايبــا َــا تتدــص ٚغــا٥ٌ اٱبػــاز ؾــهًين تكًٝــسٜٔ ُٖــ
طاقٞ َٓاغـبا سُٝٓـا تهـٕٛ ايٛسـس٠ المٛقـٛؾ١ نٝـإ ممٝـع ٚبذتـاز ٭ٕ         . ؾايؿهٌ ايبايكؿشٞ

تٛقـ َٓؿطز٠، ٚسٝجُا ٜهٕٛ َٔ المؿهٌ تٛنٝض أٜٔ تٛدس المعًَٛات عٔ َٛنٛعات َعٝٓـ١  
. أَا ايؿهٌ ايكؿشٞ ٜٓاغب ٚقـ المجُٛعات ٚايػ٬غٌ زاخـٌ المجُٛعـات   (2)إ ايٛثا٥ل 

    ٌ ٚقـؿ١ٝ نـجلر٠ ٫ يمهـٔ ٱٜهـاسٗا إ      ٚايتي بذتاز ٭ٕ تٛقـ بؿـهٌ  ـاعٞ ٚؾـل تؿاقـٝ
نًُات ق١ًًٝ، ٚ٭ٕ َجٌ ٖصٙ ايتذُٝعات أٜها يمهٔ إٔ تتهٕٛ َٔ نـجلر َـٔ ا٭نمـاط المازٜـ١،     
ٚيمهٔ إٔ تتعًل بمٛنٛعات أٚ ْؿاطات بطتًؿ١، نُـا إٕ ايبطاقـات تؿتكـط إلى ا٫غـتُطاض١ٜ إ     

لر َتكـ١ً بتًـو ايـتي عًـ٢     المعًَٛات، ؾتشت٣ٛ نٌ بطاق١ عاز٠ ع٢ً المعًَٛات ايتي تهٕٛ غ ـ
ايبطاقات ا٭خط٣، ٚايع٬قات المتؿابه١ يًػ٬غٌ المتٓٛع١ ببعهـٗا اٯخـط ٫ يمهـٔ إٔ تهـٕٛ     
ٚانش١ بايؿعٌ ع٢ً ايبطاقات بسٕٚ ا٫غتعا١ْ باٱسا٫ت المتكٓـ١. ٚعًـ٢ ايعهـؼ ؾايع٬قـات     

ؿشات ايعه١ٜٛ ٚالمٛنٛع١ٝ يًػ٬غـٌ المتٓٛعـ١ يمهـٔ بػـٗٛي١ إٔ تهـٕٛ ٚانـش١ عًـ٢ ايك ـ       
 .(3)بٛاغط١ ايططٜك١ ايتي تتذُع بٗا ايػ٬غٌ ٚتطتب 

ٚايٛغا٥ٌ اٱبػاز١ٜ بػب إٔ تكسّ إ ؾهٌ َٚهإ َتاح ٚتهـٕٛ سػـ١ٓ ايتٓعـِٝ إ أزضاز،    
أٚ إ سٛاؾغ ست٢ ٜتهض بػطع١ بضتٛاٖـا ٚتٓعُٝٗـا، ٜٚٓبػـٞ إٔ تطتـب بسقـ١، ٚإٔ تٛنـع إ       

غ١ًٗ ايٛقٍٛ، ٚعـاز٠ َـا ٜؿهـٌ    سذطات ايبشح ٚا٫ط٬ع إ َٛقع ضسب َٚطٜض، ٚتهٕٛ 
ْؿط ٚغا٥ٌ اٱبػاز ٚخاق١ ايٛغا٥ٌ ايؿا١ًَ ايتي تكسّ َعًَٛات نا١ًَ سٍٛ المٛاز ايتي ٜكتٓٝٗـا  
ا٭ضؾٝـ َٔ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ أٚ ايـتي تتعًـل بٛسـس٠ ٚقـؿ١ٝ ٚاسـس٠ ٚيهـٔ شات أُٖٝـ١        

 ممٝع٠.

                                                 
(1) Lucas, Lydia- Efficient Finding Aides: Developing a system for control Archives and 

manuscripts. AA. 44 (Winter 1981). P. 24.
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ايٛغـا٥ٌ ٚا٭زٚات  ٚإ سكٝك١ ا٭َط يٝؼ َٔ المتٛقع إٔ ْكـازف إ َػـتٛزع ٚاسـس نـٌ     
اٱبػاز١ٜ، ؾهُا غبل ايكٍٛ إٕ المتطًبات المٗٓٝـ١ ٚسادـات المػـتؿٝسٜٔ ٖـٞ المحـٛض ا٭غاغـٞ       
ايصٟ بؼسز إعساز ْٛع١ٝ ايٛغا٥ٌ، ٚيهٔ ٖٓاى ٚغا٥ٌ ٚأزٚات أغاغ١ٝ َٔ المؿطٚت تٛؾطٖـا إ  

 أٟ أضؾٝـ ٜٚؿهٌ إعسازٖا، ٖصٙ ايٛغا٥ٌ ٖٞ:

 : ايهؿاؾات.4/2/3/3 : ايكٛا٥ِ.4/2/3/2 : ايؿٗاضؽ.4/2/3/1

 الفَارظ: 4/2/3/1

تعس ايؿٗاضؽ بكؿ١ عا١َ أزا٠ ؾعايـ١ إ دعـٌ َكتٓٝـات ايـساض َـٔ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ        
َعطٚؾ١ يهٌ َٔ ايعاًَين بايساض ٚالمػتؿٝسٜٔ. َٚٔ أدٌ ا٫غتػ٬ٍ ايتاّ ٚا٭َجٌ يًتػـذ٬ٝت  

ٛثا٥ل; يمهـٔ إعـساز ؾٗـطؽ عـاّ لمجُٛعـات      ايكٛت١ٝ ٚتػٌٗٝ ع١ًُٝ اغلذداعٗا زاخٌ زاض اي
ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ، ٚؾٗطؽ ع٢ً َػت٣ٛ المجُٛع١ ايٛاسس٠، ثِ ؾٗطؽ وخط عًـ٢ َػـت٣ٛ   
ايػ٬غٌ بساخٌ المجُٛعات ٚأخلرا بطاق١ ؾٗطؽ عًـ٢ َػـتٟٛ ايتػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ المؿـطز٠،      

   ٗ ا بمـا  َٚهْٛات ٖصٙ ايؿٗاضؽ ٚعٓاقط ٚقؿٗا َػتدًك١ َٔ عٓاقط ايٛقــ ايػـابل ؾـطس
 ٜٓاغب طبٝع١ نٌ ؾٗطؽ َٚػتٛاٙ ٚشيو ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:

ايػـطت َـٔ ٖـصا ايؿٗـطؽ اٱؾـاض٠ إلى       أ٫ٚ: ؾٗطؽ عاّ ع٢ً َػـت٣ٛ المجُٛعـات:  
بصُٛعات ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ المٛدٛز٠ بايـساض، سٝـح تعٚزْـا بمعًَٛـات َـٛدع٠ عـٔ ٖـصٙ        

٬ت قـٛت١ٝ َعٝٓـ١ َتكـ١ً    المجُٛعات، ٚايتي يمهٔ يًباسح اغتدساَٗا يتكطٜط ٚدٛز تػـذٝ 
 (1)بمٛنٛع اغتؿػاضٙ.

ؾٗصا ايؿٗطؽ بمجاب١ قا١ُ٥ بهٌ ايتذُٝعات ايكٛت١ٝ إ الم٪غػ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ عًـ٢ إٔ تهـٕٛ    
يهٌ بدُٝع١ أٚ بصُٛع١ َسخ٬ َػتك٬، عٔ ٖصٙ المساخٌ َطتب١ بططٜك١ تعهؼ تػًػـٌ تطتٝـب   

يلذتٝـب ايعـسزٟ )ايطقُـٞ( أٚ    ٚٚنع المجُٛعات بايساض، غٛا٤ نإ ٖصا ايلذتٝب قـا٥ِ عًـ٢ ا  
ايعَني، أٚ بذت اغِ المكسض ا٭قًٞ إ تطتٝب ٖذا٥ٞ، ٚشيو باغـتدساّ أٖـِ عٓاقـط ٖـصٙ     

 المجُٛعات ٖٚٞ:

 ضقِ المجُٛع١ ايٛاسس٠ )نٛز ا٫غلذداع(. 

 عٓٛإ المجُٛع١ ايٛاسس٠. 

                                                 
(1) Schellenberg. TR- The management of Archives, Op. cit., P. 219.
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 ايٓطام ايعَني يًُذُٛع١ ايٛاسس٠. 

 ْبص٠ عٔ بضت٣ٛ نٌ بصُٛع١ َٚكسضٖا. 

 يؿهٌ ايتايٞ:ٚشيو ٚؾل ا

 

 

 

 

 

 

 
 

 ٖٚهصا

 ٚؾُٝا ًٜٞ نمٛشز تطبٝكٞ يًؿٗطؽ ايعاّ ع٢ً غبٌٝ المجاٍ:

 ؾٗطؽ عاّ

 بصُٛع١ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ بايساض  زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ

 ( بصُٛع١ 2ٖٞٚتتهٕٛ َٔ )

تتهٕٛ ٖصٙ المجُٛعـ١ َـٔ خطـب    : (1968-1953/ بصُٛع١ تػذ٬ٝت  اٍ عبس ايٓاقط )1
يٓاقـط ٚبٝاْاتـ٘ ٚتكـطبؼات٘ ٚأسازٜجـ٘ ايـتي أزلى بٗـا َـٔ إعـساز ٦ٖٝـ١          ايععِٝ  اٍ عبـس ا 

 ا٫غتع٬َات بٛظاض٠ اٱع٬ّ.

تتهـُٔ ٖـصٙ المجُٛعـ١    : (1971-1964/بصُٛع١ تػذ٬ٝت ايلداَر ابسٛاضٜـ١ اٱشاعٝـ١ )  2
تػذ٬ٝت سٛاض١ٜ َع ضَٛظ المجتُـع إ ايػٝاغـ١ ٚايؿهـط ٚايجكاؾـ١ سـٍٛ قهـاٜا ايػـاع١        

 لد إشاع١ قٛت ايعطب ٚايؿطم ا٭ٚغط، ٚإشاع١ ايلدْاَر ايعاّ.ٚأسٛاٍ المجتُع ع

 ٖٚهصا

 اغِ المػتٛزع

 عٓٛإ ايؿٗطؽ

 ايٓطام ايعَني عٓٛإ المجُٛع١ نٛز المجُٛع١

 ْل سط َتعًل بالمجُٛع١

 ايٓطام ايعَني عٓٛإ المجُٛع١ نٛز المجُٛع١

 ْل سط َتعًل بالمجُٛع١
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ٖٚـصا ايؿٗـطؽ ٜعطـٞ ض٩ٜـ١ َهتًُـ١       ثاْٝا: ؾٗطؽ ع٢ً َػت٣ٛ المجُٛعـ١ ايٛاسـس٠:  
َٚعًَٛات أنجط تؿك٬ٝ عٔ المجُٛع١ ايٛاسس٠، سٝح إٔ يهٌ ْٛع َـٔ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ    

يتي بٓا٤ ع٢ً زق١ ٚقـؿٗا تكـسّ يًُػـتؿٝس    ع٢ً َػت٣ٛ المجُٛع١ ي٘ ؾدكٝت٘ ٬َٚبض٘ المُٝع٠ ا
المعًَٛات ايتي تتعًل بايؿهٌ المٓطكٞ يتذُعٝٗا ٚتطتٝبٗا بما ًٜكٞ ايهـ٤ٛ عًـ٢ ايعـطٚف ايـتي     
أْتذت ؾٝٗا، ٜٚكٕٛ يًتػذ٬ٝت تماَٝتٗا َٚكساقٝتٗا ايتاضبؽ١ٝ. ٖٚصا ايؿٗطؽ ٜؿـتٌُ عًـ٢   

سايتٗـا  -ططم تطتٝبٗا- عٗا ٚتعسازٖا-َكسضٖا-تاضبؽٗا-عٓٛاْٗا-ايبٝاْات ايتاي١ٝ: ضقِ المجُٛع١
 ٬َسعات - قٝٛز ايٛقٍٛ-َٛدع عٔ المحت٣ٛ-الماز١ٜ

 ٚؾُٝا ًٜٞ نمٛشز تطبٝكٞ لشصا ايؿٗطؽ ع٢ً غبٌٝ المجاٍ:

 يك١َٝٛزاض ايٛثا٥ل ا

 ايعٓٛإ: تػذ٬ٝت َكاب٬ت ايتاضٜذ ايؿؿٟٛ  16نٛز المجُٛع١: 

 1990-1985تاضٜذ ايتػذٌٝ: 
 المكسض: إعساز ٚتػذٌٝ َطنع تاضٜذ َكط المعاقط.

 تػذ١ًٝ( 136ايعسز: )سٛايٞ   قسّ َهعب 68ابسذِ ايكٝاؽ ايطٛيٞ: 
ٍ ايػٝاغ١ ٚا٭سعاب ٚايٛظضا٤، َٚؿاٜذ اي كبا٥ٌ ٚايعا٬٥ت ٚنباض ايػٔ المهُٕٛ: َكاب٬ت َع ضدا

 73ست٢ أنتٛبط  19سٍٛ تاضٜذ َكط َٔ ثٛض٠ 
ٌ ايؿطع١ٝ ايتي ضتبت ظَٓٝا ٚؾكا ٭ِٖ ا٭سساخ إ تاضٜذ َكط، ع٢ً ايٓشٛ ايتايٞ:  ايلذتٝب: بايػ٬غ

 .1936ست٢ َعاٖس٠ ابز٤٬  19غًػ١ً تاضٜذ َكط َٔ ثٛض٠ 
 .1952ست٢ قٝاّ ثٛض٠ ٜٛيٝٛ  1936غًػ١ً تاضٜذ َكط َٔ 

 .1967ست٢ ايٓهػ١  1952غًػ١ً تاضٜذ َكط َٔ ٜٛيٝٛ 

 .1973ست٢ أنتٛبط  1967غًػ١ً تاضٜذ َكط َٔ 

ابساي١ الماز١ٜ: غذًت ع٢ً ؾطا٥ط ناغٝت بعا َٓٗا تطاخ٢ ٚأقبض يعدا بػبب ايططٛب١ ٚبعا وخط 
 قطع مما ؾكس دع٤ َٔ المحت٣ٛ.

ٛض لمس٠ عؿط غٓٛات َٔ تاضٜذ ايتػذٌٝ قٝٛز ايٛقٍٛ: َتاس١ ي٬غتُاع ؾكط أَا ايٓػذ ٚايٓؿط بضع
 ٚايٓؿط َٔ سل زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ.

 ٬َسعات:
ايػايب١ٝ ايعع٢ُ َٔ المكاب٬ت تمت ب َانٔ إقا١َ المتشسثين ايٛاضز عٓاٜٚٓٗا إ قشٝؿ١ نٌ 

 َكاب١ً، ٚايٓػب١ ا٭خط٣ َٔ المكاب٬ت تمت بمكط المطانع.
 زقٝك١. 40-30ايٛاسس ٜلذاٚح َا بين ؾطا٥ط ايهاغٝت ع٢ً داْب ٚاسس، َس٠ ايؿطٜط 
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ٜ٪نس ا٭ضؾٝؿٕٝٛ إٔ ايػًػ١ً ٖٞ ايٛسس٠ المتُٝـع٠ ايـتي    ثايجا: ؾٗطؽ ع٢ً َػت٣ٛ ايػًػ١ً:
ٚشيو ٭ْٗا تعهؼ اضتباط ايكا٥ِ بين ٚسساتٗا ٚبـين   تب٢ٓ عًٝٗا المعابز١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ يًُذُٛع١،

ايٓؿاط ايصٟ أْتذٗا، ٚ٭ٕ نٌ ْٛع َٔ أْٛاع ٚثا٥كٗا ي٘ ؾدكٝت٘ ٬َٚبض٘ المُٝـع٠ ايـتي ٜٓبػـٞ    
إٔ ٜتعطف عًٝٗا ا٭ضؾٝؿٞ، ؾػًػ١ً المـٛاز اٱخباضٜـ١ َـج٬ بذـٟٛ بطبٝعتٗـا ْٛعـا بطتًؿـا َـٔ         

َٔ ايتكاضٜط ايكٛت١ٝ. ٚنُا قًٓا غابكا إٔ ٚثـا٥ل   المعًَٛات عٔ تًو ايتي بذٜٛٗا غًػ١ً أخط٣
ايػًػ١ً عاز٠ َا تتهٕٛ َعا ْعطا ٭ْٗا تسٚض أٚ تتعًل بمٛنٛع ٚاسس أٚ ٚظٝؿ١ َع١ٓٝ; أٚ ٭ْٗـا  
سؿعت بٛاغط١ ٚسس٠ أٚ قػِ أٚ َهتب، أٚ َـٔ أدـٌ ع٬قـات أخـط٣ بظُـت عـٔ ططٜكـ١        

 إْتادٗا ؾه٬ ْٚٛعا.

تٌُ عًٝٗا ؾٗطؽ ايػًػ١ً ْتٝذ١ لما ٜكّٛ َٔ اخـت٬ف  ٚتتؿاٚت عٓاقط المعًَٛات ايتي ٜؿ
ٚتؿاٚت إ طبٝع١ نٌ غًػ١ً، ؾعٓـسَا تتذُـع ايػ٬غـٌ بذـت بصُٛعـات ؾـإٕ ٚقــ ٖـصٙ         

 ايػ٬غٌ ٜٓبػٞ إٔ ٜتبع ٚقـ المجُٛع١، ٜٚ خص ٖصا ايٛقـ إ ايؿٗطؽ ايؿهٌ ايتايٞ:

 

 

 

 

 

 
 

ِ ايػًػ١ً ايصٟ ٜهٕٛ زا٥ُـا  ٚٚؾكا يًؿهٌ بظس إٔ ٚقـ ايػًػ١ً ٜؿتٌُ ع٢ً نٛز أٚ ضق
نٛز ؾطعٞ َٔ نٛز المجُٛع١، ًٜـٞ شيـو إ ْؿـؼ ايػـطط عٓـٛإ ايػًػـ١ً ٚايٓطـام ايـعَني         
ٚابسذِ، ٚتًو المعًَٛات ٖٞ َا تعطف بالمعًَٛات أٚ ابسكٍٛ ايط٥ٝػ١ٝ. ًٜٚٞ غـطط ايعٓـٛإ   

 ـ     ص٠ عـٔ  ايٛقـ ابسط المٛدع ايصٟ ٖٛ إ ٚاقع٘ َعًَٛات طؿٝؿـ١ عـٔ المجـاٍ ٚالمهـُٕٛ، ْٚب
ظطٚف اٱْتاز ٚايتػذٌٝ، َٚعًَٛات عٔ المٛاقؿات الماز١ٜ يًتػـذ٬ٝت، ٚٚدـٛز ا٭قـٍٛ    

 ٚايٓػذ، ٚايػ٬غٌ المطتبط١، ٚقٝٛز ا٫غتدساّ، ٚططٜك١ ايلذتٝب.

ٚإ نجلر َٔ المػتٛزعات تعس نماشز َػتك١ً َٔ ايؿٗاضؽ يٛقـ ايػ٬غٌ المؿطز٠ ايـتي ٫  
ابساي١ ٜهٕٛ ٚقـ ايػًػ١ً بذت المكسض ٚقس ٜؿـتٌُ عًـ٢   تٓتُٞ إلى بصُٛع١ بعٝٓٗا، ٚإ ٖصٙ 

 اغِ المػتٛزع

 ايتاضٜذ عٓٛإ المجُٛع١ نٛز المجُٛع١

 ابسذِ

 تاضٜذ ايػًػ١ً عٓٛإ ايػًػ١ً نٛز ايػًػ١ً

 ْل سط َػتدًل
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نجلر َٔ عٓاقط ايٛقـ ايػابل ؾطسٗا، أٚ ٜؿتٌُ عًـ٢ بعـا َٓٗـا، ٚشيـو عًـ٢ سػـب       
 طبٝع١ ايػًػ١ً ٚالمعابز١ المطًٛب١، ٚغايبا َا ٜ خص ايؿٗطؽ إ ٖصٙ ابساي١ ايؿهٌ ايتايٞ:

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 غبٌٝ المجاٍ: ٚؾُٝا ًٜٞ نمٛشز تطبٝكٞ يؿٗطغ١ غًػ١ً ع٢ً

 زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ
 3غًػ١ً ضقِ  المكسض: قػِ ايؿ٦ٕٛ ايسبًَٛاغ١ٝ بٛظاض٠ ابشاضد١ٝ

: تكطبؼات قٓاقٌ ٚغؿطا٤ ايسٍٚ بمكط   )تػذ٬ٝت قٛت١ٝ(  1968-1956ايعٓٛإ
 ايه١ُٝ:  غِ 41×40قٓسٚم  2ابسذِ: 

 غِ 40قطم: تٓاظطٟ;  2   غِ 30ممػٓط; قطم:  8
 زم يهٌ َٓٗا( 56بهطات ) 8  داْب ٚاسس ٢ًأؾطط١: تماثًٞ، ع 13
 يؿ١( 160اغطٛا١ْ ) 2

 اغِ المػتٛع
 ضقِ ايػًػ١ً:..........-2  المكسض:..........  -1
 ............عٓٛإ ايػًػ١ً: ............................-3
 ايه١ُٝ: ..........-5  ايٓطام ايعَني:..........-4
 ..................................... -ابشكا٥ل الماز١ٜ: أ -6

 .....................................-ب 
 .....................................-ز 

 ...ًَدل المهُٕٛ:....................................-7
 ايلذتٝب:.............................................-8
 ايػ٬غٌ المطتبط١:.......................................-9
 قٝٛز ايٛقٍٛ:........................................ -10
 المساخٌ ايهؿؿ١ٝ: -11

 ألزا٤ أؾدام:...........................
 .......................أَانٔ دػطاؾ١ٝ:.....

 ٬َسعات: * ........................................ -12
....................................... * 
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المهُٕٛ: تكطبؼات قٓاقٌ ٚغؿطا٤ ايسٍٚ بمكط تػطـٞ بٛقــ ايـسٍٚ َـٔ تـ َِٝ قٓـا٠       
، َٚٛقــ َكـط َـٔ    1967ايػٜٛؼ، ٚايعسٚإ ايج٬ثٞ، ٚايسعِ ايعػهطٟ لمكط، ْٚهػـ١  

    ٚ بذـت  ايٛعـا٤ ضتبـت    غشب قٓاقًٗا َٔ بعا ايسٍٚ َطتب١ سػـب ؾـهٌ ايٛعـا٤ ايكـٛتٞ 
 ٖذا٥ٝا ب لزا٤ ايسٍٚ.

قاّ قػِ ايؿ٦ٕٛ ايسبًَٛاغـ١ٝ بـٛظاض٠ ابشاضدٝـ١ بتػـذٌٝ ٖـصٙ ايتكـطبؼات نذـع٤ َـٔ         
 ْؿاط٘، بمػاعس٠ قػِ ايتٛثٝل ٚاٱْتاز بايٛظاض٠.

  المٛاز المطتبط١: 
 أقٍٛ ٖصٙ ايتػذ٬ٝت ب ضؾٝـ ٚظاض٠ ابشاضد١ٝ. -

ًَؿـات   135ت ايؿ٦ٕٛ ابشاضد١ٝ" ضقـِ  تطتبط ٖصٙ ايتػذ٬ٝت أٜها بػًػ١ً "ًَؿا 
 ( -( قػِ )  -ايكٓاقٌ ٚايػؿطا٤ المٛدٛزٕٚ يس٣ ايساض إ غطؾ١ سؿغ ضقِ ) 

 ايٛقٍٛ: غلر َكٝس  ( -( قػِ )  -َهإ ابسؿغ: غطؾ١ ) 
 المساخٌ ايهؿؿ١ٝ:

 نػٝٓذط. –ضْٚايس دُٝؼ  -  إبظًلذا، ؾطْػا، ايٓطٜٚر. 

 ت َِٝ ايكٓا٠، ايعسٚإ ايج٬ثٞ. 

( ٜٚتـٛؾط لشـا نؿـاف ب لزـا٤ ايـسٍٚ       -ات: أٚزعت ٖصٙ المٛاز بايـساض بتـاضٜذ )   ٬َسع
 ٚايكٓاقٌ.

إ بعا ا٭سٝإ ٜتِ ايٛقــ عًـ٢ َػـت٣ٛ     ضابعا: بطاق١ ؾٗطغ١ ع٢ً َػت٣ٛ المؿطز٠:
المؿطز٠ إَا ٭١ُٖٝ المؿطز٠ أٚ ٭١ٜ خكا٥ل تطتبط بٗا ٚتمٝعٖا عٔ باقٞ المجُٛعـ١ أٚ ايػًػـ١ً.   

َـٔ المػـتٛزعات ا٭ضؾـٝؿ١ٝ ا٫ٖتُـاّ ايهـاإ يٛقــ ايٛسـسات ايهـبلر٠         ٚيكس أعطت نـجلر  
)بصُٛعات، غ٬غٌ( تطبٝكا ٚتمؿٝا َع َبسأ ايٛقـ ابزُاعٞ )اٱ ايٞ( ايـصٟ تتػـِ بـ٘ أٜـ١     
ٚثا٥ل أضؾٝؿ١ٝ، ٚأٚيٝت المؿطزات ايكًٌٝ َٔ ا٫ٖتُاّ. ٚيهٔ إشا أضزْا إٔ ْكّٛ بلدْاَر ٚقؿٞ 

 نبلرٖا ٚقػلرٖا. (1)س٠ َٔ ا٫ٖتُاّ يًٛسسات ا٭ضؾٝؿ١ٝ.َتٛاظٕ ٜٓبػٞ إعطا٤ زضد١ ٚاس

 8×5، 6×4، 5×3ٚؾٗطؽ المؿطزات ٖـصا ٜ خـص ايؿـهٌ ايبطـاقٞ شات ايبعـاز ايتايٝـ١:       
بٛق١، ٚتٛنع إ أزضاز َعس١ْٝ أٚ خؿب١ٝ بذؿغ بٗا، ٖٚصا ايؿـهٌ ايبطـاقٞ ٜٓاغـب ٚقــ     

طبٝع١ ايتذُٝعات ايتي تهـٕٛ   المؿطزات سٝح ٜطنع ع٢ً ايبٝاْات ا٭غاغ١ٝ يًُؿطز٠ زٕٚ نؿـ
، ٚايتي بذتاز إلى تؿاقٌٝ غطز١ٜ. ٚع٢ً شيو ؾإٕ المعًَٛـات عـٔ   (2)ٖصٙ المؿطزات دع٤ا َٓٗا 

                                                 
(1) Ibid, p.106.
(2) Ibid, p.281.
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المحت٣ٛ المٛنٛعٞ يًُؿطز٠ ٜٓبػٞ زا٥ُا إٔ تهٕٛ  بضسٚز٠ بمٛنٛعٗا ا٭غاغٞ ا٭نجـط أُٖٝـ١،   
 (1). َٚٛنش١ إ المكطًشات )اغِ( المٓتر )المٓؿ٧( ؾ٬ زاعٞ يصنطٖا ٖٓا

ٖصٙ ايبطاقات تؿب٘ تماَا بطاقـات ؾٗـاضؽ ايهتـب ٚيهـٔ تؿـتٌُ عًـ٢ ايتعطٜــ بمٓـتر         
ايٛثا٥ل نُسخٌ ض٥ٝػٞ بس٬ٜ يًُ٪يـ، ٚتتهُٔ إ إسس٣ ؾكطاتٗا عًـ٢ َكـطًشات نؿـؿ١ٝ    
يتعٌُ ايبطاقات إناؾ١ٝ. نُا إٔ ٖصٙ ايبطاق١ تتبـع ْؿـؼ ع٬َـات ايلذقـِٝ المتبعـ١ إ بطاقـات       

تكع إ سكٍٛ تٓتعِ إ ؾكطات ع٢ً َػاؾات زاخـٌ ايبطاقـ١، ٚشيـو     ايهتب. ٚعٓاقط ٚقؿٗا
 ٚؾل ايؿهٌ ايتايٞ:

 نٛز ا٫غلذداع
: عٓٛإ ؾطعٞ/ بٝإ المكـسض; بٝـإ المػـ٦ٛيٝات    (ْٛع الماز٠، تاضٜذ اٱْتاز)ايعٓٛإ ْؿػ٘ 

َهإ ايتػذٌٝ: اغِ المػذٌ، تاضٜذ ايتػذٌٝ )َهـإ ايكـٓع:    –بٝإ ابسكٛم.  –ا٭خط٣. 
 لمكٓع، ضقِ ايتكٓٝع(.اغِ ا

عسز ايٛسس٠ )ٚقت ايتؿػٌٝ(: ْٛع ايتػذٌٝ: غطع١ ايتؿػٌٝ، عسز المػـاضات، قٓـٛات   
)عٓٛإ المجُٛع١  –ايكٛت، خاق١ٝ ايتػذٌٝ يًٓػذ; ا٭بعاز   المٛاز المكاسب١ أٚ المطؾكات. 

 أٚ ايػًػ١ً; ضقِ(.
 الم٬سعات   -

 َساخٌ إناؾ١ٝ )نؿؿ١ٝ(

اق١ ؾٗطغ١ َؿطز٠ َٔ ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ عًـ٢ غـبٌٝ المجـاٍ:   ٚؾُٝا ًٜٞ تطبٝل نمٛشز يبط
 )َجاٍ المكاب١ً( 

 /أ 17
/ إشاعـ١ ايؿـطم ا٭ٚغـط; المكابـٌ     (تػذٌٝ قٛتٞ) 1993-2-1َكاب١ً ؾدك١ٝ بتاضٜذ 

تػـذٌٝ زاخًـٞ:    –. (اٱشاعـ١ المكـط١ٜ  )سكـٛم ايبـح    –غٝس َطعٞ; قابً٘ طاضم سبٝـب.  
 (١تاضٜذ إشاع) 1994اغتٛزٜٖٛات اٱشاع١، 

غـِ   ًَدـل    17×9.5يؿـ١،   33ثٛاْٞ(: تمـاثًٞ: ـــ    4زقٝك١،  80بهط٠ ؾطٜط ) 1
 (.8َسٕٚ يًُكاب١ً )بطْاَر َؿٛاض سٝاتٞ; سًك١ 

 أقٌ. -

                                                 
(1) Ibid, pp. 282-288.
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 ايهٝـ ٜعطت َػلر٠ سٝات٘ ا٭غط١ٜ ٚايٛظٝؿ١ٝ ٚأِٖ أعُاي٘. -
 ٖٓسغ١ قٛت١ٝ، أحمس عًٞ. -
 غلر شات١ٝ -أ

 )َجاٍ يطٚبطتاز قٛتٞ(

        12- CY 

/ داَع١ ايسٍٚ ايعطب١ٝ تعًٝل قـٛتٞ  (ضٚبطتاز قٛتٞ) 1975تمط ايك١ُ ايعطبٞ َاضؽ َ٪
 ١٦ٖٝ ا٫غتع٬َات –أحمس لزلر; َْٛتاز قٛتٞ ٖاي١ بضُٛز. 

 زم يهٌ َٓٗا(: تٓاظطٟ، َعابز١ زٚيبي. 45ؾطٜط ناغٝت )ع٢ً ٚد٘ ٚاسس  3
ايٛسـس٠ ايعطبٝـ١    تتهُٔ نًُات ٚبٝإ ض٩غا٤ ايسٍٚ المؿاضن١ إ الم٪تمط تػطٞ َٛنـٛع  -

 َٚبازض٠ ايػ٬ّ المكط١ٜ اٱغطا١ًٝٝ٥.
 ا٭قٌ َٛدٛز ب ضؾٝـ داَع١ ايسٍٚ ايعطب١ٝ. -
 َهإ اْعكاز الم٪تمط بػساز -
  غٝاغ١ -أ
  )ايعطام( ايط٥ٝؼ قساّ سػين -2 المًو سػين )ا٭ضزٕ( -1
 المػطب -4   ايػعٛز١ٜ -3

 )َجاٍ يٓؿط٠ أخباض(

/ قطـاع ا٭خبـاض باٱشاعـ١ المكـط١ٜ;     1979ؾلداٜط  5 -1979ؾلداٜط  1ْؿطات أخباض َٔ 
 (إشاع١ قٛت ايعطب)سكٛم ايبح  –تكسِٜ إٜٓاؽ دٖٛط. 

غـِ )غًػـ١ً ا٭خبـاض     41يؿـ١،   33زقٝك١(: تماثًٞ: ــ  14غاع١،  5قطم قٛتٞ ) 3
 ايكباس١ٝ(

 تتهُٔ تعًٝكات بكٛت المػ٦ٛيين إ ٚظاض٠ ايساخ١ًٝ.  -
 ساخ علد َطاغًٞ ا٭خباض.ْكٌ سٞ ٚاقعٞ َٔ َػطح ا٭س -

 

 : الكْائه:4/2/3/2

تعس ايكٛا٥ِ إسس٣ ايٛغا٥ٌ اٱبػاز١ٜ تػتدسّ يًٛقـ ٚايتعطٜـ بؿ١٦ َع١ٓٝ َٔ المكتٓٝـات  
ا٭ضؾٝؿ١ٝ، ٖٚٞ َٔ ايٛغا٥ٌ اٱبػاز١ٜ ايكعب١ اٱعساز، ٭ٕ َؿـطزات ايٛثـا٥ل المٛقـٛؾ١ ؾٝٗـا     
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٢ً شيـو بػـب إٔ تعـس اْتكا٥ٝـا أٟ     ٚسسات ق١ًًٝ دسا، ٚغطز خكا٥كٗا عٌُ َهني. بٓا٤ا ع
تعس َج٬ يتذُٝع المٛاز شات ايكؿات المؿـلذن١ ايـتي يمهـٔ إٔ تهـٕٛ َتٓـاثط٠ بـين ايتذُٝعـات        

غ٬غٌ( غٛا٤ ناْت عا١َ، أٚ خاق١، ٚأٜهـا ٜٓبػـٞ إٔ تعـس     -ا٭ضؾٝؿ١ٝ المتٓٛع١ )بصُٛعات
 ـ  (1)ؾكط بعس إٔ تهٕٛ ايؿٗاضؽ يًتذُٝعات قس انتًُت صٙ ايكـٛا٥ِ ٖـٛ   . ٚايػطت َـٔ َجـٌ ٖ

نؿـ ٚدٛز َٛاز َع١ٓٝ ٚتػٌٗٝ ا٫غتدساّ ايؿٛضٟ لشـا ٚي٬غـتعُاٍ المحتُـٌ، َٚـٔ أْـٛاع      
 ٖصٙ ايكٛا٥ِ َا ًٜٞ:

سٝح بدُع ٖصٙ ايكا١ُ٥ نٌ المـٛاز ايكـٛت١ٝ المتكـ١ً بمٛنـٛع      أ٫ٚ: ايكٛا٥ِ المٛنٛع١ٝ:
، أسازٜـح،  َعين زٕٚ اعتباض يؿهٌ ايٛثٝك١ )قطم، ؾطٜط ...... الخ( أٚ ْٛعٗا )خطب

أخباض ......... الخ( سٝح بدصب اْتباٙ المػتؿٝس إلى المٛاز )المتٓاثط٠ بين ايتذُٝعـات( شات  
المعًَٛات عٔ شيو المٛنٛع، ٖٚصٙ المٛاز يمهٔ اختٝاضٖا سػب ع٬قاتٗا با٭ْٛاع المدتًؿ١ َـٔ  

     ٔ ايـتي   المٛنٛعات: ا٭ؾدام المتعًك١ ب ٟ ؾهٌ بٗـِ، ابسـٛازخ ايسضاَٝـ١ الشاَـ١، ا٭َـان
ٚقعت ؾٝٗا ا٭سساخ الشا١َ، ايؿلذ٠ ايع١َٝٓ ايتي تتعًـل بٗـا المـٛاز، ٚغلرٖـا َـٔ َٛنـٛعات       
ٖا١َ. ؾع٢ً غبٌٝ المجاٍ يٛ ٖٓاى خطب ايكاٖا ؾدل ٚاسس، ٖٚصٙ ابشطب َتٓاثط٠ إ أنجط َٔ 
َهإ أٚ بذت أنجط َٔ بدُٝع١ زاخٌ المػتٛزع ا٭ضؾٝؿٞ، ؾؿٞ ٖصٙ ابساي١ يمهـٔ إٔ بدُـع ٖـصٙ    

طب إ قا١ُ٥ ٚاسس٠ بذت اغِ ٖصا ايؿدل ٚإ زاخٌ ٖصٙ ايكا١ُ٥ ٜٓبػٞ اٱؾاض٠ إلى ايٛقت ابش
ٚالمهإ ٚالمٓاغب١، ٚغلرٖا َٔ بٝاْات ٚقؿ١ٝ نٌ خطب١ ع٢ً سسٟ. َٚجـاٍ وخـط يـٛ إٔ ٖٓـاى     
سسخ ، ٖاّ نشازخ المٓك١ َج٬، ٚنإ لشصا ابسسخ تػـذ٬ٝت قـٛت١ٝ َتٓـاثط٠ إ أنجـط َـٔ      

َكسض زاخٌ المػتٛزع، ؾُٝهٔ  ع ٖصٙ ايتػذ٬ٝت بذـت ٖـصا ابسـسخ     غًػ١ً بذت أنجط َٔ
زٕٚ اعتبــاض يًتػــذ٬ٝت غــٛا٤ ناْــت يكــا٤ات، أخبــاض، ....... الخ، ٚغــٛا٤ ناْــت  
أؾطط١، أقطام ......... الخ، ٚبساخٌ ايكا١ُ٥ تعط٢ ايبٝاْات ايٛقؿ١ٝ يهـٌ تػـذ١ًٝ   

 قٛت١ٝ ع٢ً سسٟ.

بدُع ٖصٙ ايكا١ُ٥ نٌ المٛاز ايكٛت١ٝ شات ايؿـهٌ   سٝح ثاْٝا: ايكٛا٥ِ ايؿه١ًٝ ٚايٓٛع١ٝ:
ايٛاسس بػا ايٓعط عٔ َٛنٛعٗا أٚ َكسضٖا، ؾعًٞ غـبٌٝ المجـاٍ قا٥ُـ١ بؿـطا٥ط ايهاغـٝت      
ؾكط، ٚأخط٣ ي٬غطٛاْات ؾكط، أٚ قا١ُ٥ بٓٛع المـاز٠ ايكـٛت١ٝ ايٛاسـس٠، نـ ٕ تهـٕٛ قا٥ُـ١       

     ٗ ا أٚ َكـسضٖا )َٓؿـ٦تٗا(،   بابشطب ؾكط بػا ايٓعط عٔ َـٔ أيكـ٢ ٖـصٙ ابشطـب أٚ َٓاغـبات
 ٚقا١ُ٥ أخط٣ بهاؾ١ المكاب٬ت بػا ايٓعط عٔ َٛنٛعات ٖصٙ المكاب٬ت َٚٔ أعسٖا.
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 ٚنٌ َٔ ايكٛا٥ِ المٛنٛع١ٝ ٚايؿه١ًٝ تتهٕٛ َٔ:

َكس١َ: ٚعاز٠ بذتٟٛ ع٢ً َعًَٛات عـٔ أغـباب إعـساز ايكا٥ُـ١، ٚططٜكـ١ تطتٝـب        -1
ات غلر عاز١ٜ اؾـتًُت عًٝٗـا   المؿطزات بساخٌ ايكا١ُ٥، ٚؾطح ٭ٟ ضَٛظ أٚ اختكاض

 ايكا١ُ٥.

المسخٌ: ٖٚٛ ضأؽ المٛنٛع، أٚ ا٫غِ، المهإ، ايتاضٜذ، ايؿهٌ، أٚ ايٓـٛع ايـصٟ    -2
 غتتذُع بذت٘ المؿطزات.

دػِ ايكا١ُ٥: ٖٚٛ ناؾ١ ايبٝاْات ايٛقؿ١ٝ ايتي بذسز شات١ٝ نٌ تػـذ١ًٝ قـٛت١ٝ بذـت     -3
عـسز   –المكسض  –ايتاضٜذ  –ٕ ايعٓٛا –نمط الماز٠ ايكٛت١ٝ  –َسخًٗا َٔ )ؾهٌ ايٛعا٤ 

 قٝٛزٖا( –ضقِ ايطًب أٚ ايهٛز  –َهإ ٚدٛزٖا  –خكا٥كٗا الماز١ٜ  –ايٛسس٠ 

 ٚايُٓٛشز ايتايٞ ٜٛنض ؾهٌ ٖصٙ ايكٛا٥ِ:

 اغِ المػتٛزع
 عٓٛإ ايكا١ُ٥

    ٌ ٞ   ..........أعست ٖـصٙ ايكا٥ُـ١ َـٔ أدـ ٚتؿـتٌُ   ..........ٚبٓـا٤ا عًـ
 ..........سػب ..........باٚضتبت َساخًٗا تطتٝ ..........ع٢ً

 )ٌضأٍؽ المٛنٛع )المسخ 
 )بٝإ ٚقـ المؿطز٠ المسضد١ بذت المسخٌ( 

   
   
 )ضأؽ َٛنٛع )َسخٌ وخط 

 )بٝإ ٚقـ المؿطز٠ المسضد١ بذت المسخٌ( 
   
  

ٖٚٞ قٛا٥ِ بذٟٛ تطقِٝ المٛاز ايكٛت١ٝ ا٭ضؾٝؿ١ٝ زاخٌ بطعٕ ابسؿغ ثايجا: قٛا٥ِ ايطؾٛف: 
، ٖٚـصٙ ايكـٛا٥ِ تػـاعس إ أزا٤ ايعُـٌ زاخـٌ      (1)عٗا ع٢ً ايطؾٛف بايساض ٚشيو سػب َٛان

غطف ايتدعٜٔ، ٚتػاعس إ نبط ٚبذطٜو ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ َٔ ٚإلى المدعٕ، ٖٚٞ عباض٠ عـٔ  
 قؿشات عاز١ٜ َٔ ايٛضم ع٢ً ؾهٌ دسٍٚ َكػِ إلى ابشاْات اٯت١ٝ:

                                                 

ٚ   -غ٣ًٛ عًٞ ٬َٝز( 1) دـس٠: زاض   -ا٭ضؾـٝـ، عطبـٞ، ؾطْػـٞ، إبظًٝـعٟ.    قاَٛؽ َكـطًشات ايٛثـا٥ل 
 .43، م 1983ايؿطٚم، 
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 ..... الخ( -ز  –ب  –ضقِ ايػطؾ١ )أ  

 ..... الخ( -ز  –ب  –ضقِ ايكػِ أٚ ايبًٛى )أ  

 ....... الخ( - 3 – 2 – 1ضقِ ايطف/ ايس٫ٚب ) 

 بضت٣ٛ ايطف )اغطٛاْات، ؾطا٥ط ناغٝت، خطب، َكاب٬ت ......... الخ( 

 عسز ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ بهٌ ضف/ ز٫ٚب 

 ٚشيو ٚؾل ايؿهٌ ايتايٞ:

 زاض ايٛثا٥ل ايك١َٝٛ
 قا١ُ٥ ضؾٛف خعٕ المٛاز ايكٛت١ٝ

 غطؾ١ )ب( غطؾ١ )أ( ضقِ ايػطؾ١
 قػِ )أ( قػِ )ب( قػِ )أ( ضقِ ايكػِ
 ايعسز المحت٣ٛ ايطف ايعسز المحت٣ٛ ضقِ ايطف ايعسز المحت٣ٛ ضقِ ايطف
ضف ضقِ 

(1) 
ضف ضقِ   

(1) 
ضف   

(1) 
  

ضف ضقِ 
(2) 

ضف ضقِ   
(2) 

ضف   
(2) 

  

ضف ضقِ 
(3) 

ضف ضقِ   
(3) 

ضف   
(3) 

  

 ٖٚهصا

 : الهغافات:4/2/3/3

ايصٟ ٜعـني يؿـت ايٓعـط أٚ     ١Index عطب١ٝ ٖٛ المكابٌ يًُكطًض اٱبظًٝعٟ ايهؿاف نهًُ
. ٜٚعطف ايهؿاف يػٜٛا ب ْ٘ َؿتل َٔ ايؿعٌ "نؿــ"  (1)اٱؾاض٠ إلى ؾ٤ٞ َا أٚ ايس٫ي١ عًٝ٘ 

 .(2)َٚعٓاٙ "ضؾع عٓ٘ َا ٜٛاضٜ٘" ٜٚكاٍ نؿـ ا٭َط: أظٗطٙ 

                                                 

، م 1988ايكاٖط٠: َهتب١ غطٜـب،   -ايتهؿٝـ ٭غطات اغلذداع المعًَٛات. -بضُس ؾتشٞ عبس الشازٟ( 1)
10. 

 .789ايكاٖط٠: بصُع ايًػ١ ايعطب١ٝ، م  -المعذِ ايٛغٝط. -(ٚوخطٕٚ)إبطاِٖٝ أْٝؼ ( 2)
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٘ ايعسٜـس َـٔ ايسضاغـات    أَا تعطٜـ ايهؿاف ع٢ً المػت٣ٛ اٱقط٬سٞ، ؾكس تعطنت ي
ٚابزٗات/، نإ َٔ أُٖٗا تعطٜـ المٓع١ُ ايسٚي١ٝ يًتٛسٝس ٚايكٝاؽ، سٝح عطؾـت ايهؿـاف   
ع٢ً أْ٘ "قا١ُ٥ أٚ َ٪ؾـط إلى َٛقـع المعًَٛـات ايـتي ْبشـح عٓٗـا زاخـٌ ٚثٝكـ١ أٚ عـسز َـٔ           

ٕ      (1)ايٛثا٥ل"  . أٟ أْٗا ٚغ١ًٝ َكـ١ُُ ؾكـط يٲؾـاض٠ إلى ايططٜكـ١ يًُشتـ٣ٛ المٛنـٛعٞ ٫ أ
تكـ ايٛثا٥ل نُا تؿعٌ ايؿٗاضؽ، ٚبايتايٞ ٫ تؿتٌُ ع٢ً َعًَٛات ٚقؿ١ٝ أنجـط َـٔ تًـو    
المطًٛب١ يتشكٝل شات١ٝ ايٛثا٥ل ؾُٝا ٜتعًل بالمٛنـٛع، ٚيـٛ قـسّ إ ٖـصٙ ايهؿـاؾات َعًَٛـات       

 .(2)ٚقؿ١ٝ غلر نطٚض١ٜ ؾإٕ ممٝعات ا٭غايٝب ايؿ١ٝٓ يًتهؿٝـ غٛف تتبسز

  ُٖا:ٜٚتهٕٛ ايهؿاف َٔ دع٥ين أغاغين

: المسخٌ، ٚيمجـٌ المـسخٌ ايهٝـإ أٚ المـاز٠ ايـتي ْبشـح عٓٗـا، ٚيمهـٔ إٔ ٜهـٕٛ          ا٭ٍٚ
َكطًشا، أٚ ن١ًُ، أٚ اغِ ؾدل، أٚ َهاْا، أٚ تاضبؽا، أٚ أٟ ضأؽ َٛنـٛع. ٜٚؿـلذط   
إٔ ٜهٕٛ لمساخٌ ايهؿاف تطتٝبا َٓٗذٝا ٖذا٥ٝا أٚ ظَٓٝـا أٚ دػطاؾٝـا ......... الخ، َـع    

سا٫ت َجٌ إساي١ "اْعـط" ٚ "اْعـط أٜهـا" المعطٚؾـ١ إ بصـاٍ المهتبـات       اغتدساّ نجلر َٔ اٱ
ٚايتي َٔ خ٬لشـا يمهـٔ إٜهـاح ايع٬قـ١ ٚايـطٚابط بـين المكـطًشات، ٚبذٝـٌ المػـتؿٝس َـٔ           

 المكطًشات المػاٜط٠ إلى المكطًشات المك١ٓٓ.

١، ٖـصٙ  : ايطابط١، ٖٚٞ اٱؾاض٠ أٚ ايطَع ايساٍ ع٢ً َهإ َٚٛنع المع١ًَٛ المهؿؿايجاْٞ
 ايطابط١ قس تهٕٛ:

 ضقِ أٚ نٛز ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ. 
 ْٛع ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ )َكاب١ً، خطب١ ........ الخ( 

ايٛقت المصنٛض ع٢ً ايتػـذ١ًٝ )ٚقـت ايتؿـػٌٝ( َـٔ خـ٬ٍ َ٪ؾـط دٗـاظ ايتػـذٌٝ          
(55:55:55) 

 غلرٖا َٔ أ١ٜ عٓاقط تعطٜـ أخط٣ قس ٜطاٖا ا٭ضؾٝؿٞ ٖا١َ. 

ع٢ً إٔ ابشطـٛات ايـتي تؿـتٌُ عًٝٗـا      1958/ ١ٝ5963 ضقِ ٚقس أنست المٛانع ايسٚي
 :(3)ع١ًُٝ ايتهؿٝـ ٖٞ نُا ًٜٞ

                                                 
(1) ISO . Iso5963. Methods for Examing documents, determining their subjects and selecting 

indexing terms.- Geneva: ISO, 1976.

 .226المسخٌ إلى تكٓٝـ ٚؾٗطغ١ ايٛثا٥ل، َطدع غابل، م -بضُس إبطاِٖٝ ايػٝس( 2)

ًشات ايتهؿٝـ ايتهؿٝـ: ططم ؾشل ايٛثا٥ل يتشسٜس َٛنٛعاتٗا ٚاختٝاض َكط –ؾ٪از أحمس إلزاعٌٝ ( 3)
 .118-112(، م م 1983)أبطٌٜ  2، ع 3المٓاغب١ لشا، بص١ً المهتبات ٚالمعًَٛات ايعطب١ٝ، ؽ 
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. ٖٚٓا ٜتِ اٱساط١ ايعا١َ بمشتٜٛات ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ َٔ خ٬ٍ ؾشل الماز٠ المهؿؿ١ -1
لزاعٗا أنجط َٔ َط٠، ٖٚصا ا٭َط بايؼ ايتهًؿ١، نُا أْـ٘ َػـتًٗو يًٛقـت ٚبايتـايٞ     

المكاسب١ لشا )ْـل َـسٕٚ يًُشتـ٣ٛ ايكـٛتٞ، ًَدـل       ٜؿهٌ ا٫عتُاز ع٢ً المٛاز
يًُشت٣ٛ .. الخ( زٕٚ ايسخٍٛ إ تؿاقٌٝ لزاع ايتػذ١ًٝ إ٫ إ سـاٍ عـسّ نؿاٜـ١    

 الماز٠ المكاسب١.
. ٖٚٓا ع٢ً ا٭ضؾٝؿٞ إٔ ٜعًِ إٔ ايهؿـاف ٫ ٜعـني إزضاز   بذسٜس المؿاِٖٝ أٚ المساخٌ -2

تػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ، ؾٗـصا ا٭َـط     نٌ اغِ أٚ َهإ أٚ َٛنٛع أٚ َكطًض بما ٚضز إ اي
بايؼ ايكعٛب١، َٚٔ ثـِ عًٝـ٘ بذسٜـس ايعٓاقـط ابزـسٜط٠ بايتٜٓٛـ٘ ٚخاقـ١ ممـا ٜطًبـ٘          

 المػتؿٝسٜٔ ٚتؿهٌ يٮضؾٝـ أ١ُٖٝ ٚانش١.

. ٖٚٓا ٜكّٛ ا٭ضؾٝؿٞ أٚ المهؿـ بلذ ١ المؿـاِٖٝ ايـتي   اختٝاض َكطًشات ايتهؿٝـ -3
ؿ١ٝ َعتُـس٠ عًـ٢ إسـس٣ ايًػـتين:       بذسٜسٖا إ المطس١ً ايػابك١ إلى َكطًشات نؿ

ايطبٝع١ٝ، أٚ المكٝس٠، ؾايًػ١ ايطبٝع١ٝ ٖٞ ايًػ١ ايتي ٜـتِ َـٔ خ٬لشـا اغـتدساّ ْؿـؼ      
المكطًشات أٚ ا٭يؿـاظ المٓطٛقـ١ بايتػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ زٕٚ إخهـاعٗا ٭ٟ ْـٛع َـٔ        
ايهبط عٓس ايتهؿٝـ، ٖٚصٙ ا٭غًٛب َٔ أغايٝب ايتهؿٝـ ٜعطف باغِ ايتهؿـٝـ  

أَا ايًػ١ المكٝس٠ ٖٚٞ ايتي ْعتُس ؾٝٗا ع٢ً قٛا٥ِ نبط المكطًشات َجـٌ   (1)با٫قتباؽ
المهاتط أٚ قٛا٥ِ ايتكٓٝـ، ٚشيو َٔ أدٌ بدٓب قعٛب١ تؿهٌٝ َكطًض ع٢ً وخـط،  

 أٚ تٛسٝس تٗذ١٦ ايهًُات ٚا٭يؿاظ.

. ٖٚٓـا يمهـٔ بذطٜـط المعًَٛـات     بذسٜس ؾهٌ ايهؿاف ٚبذطٜـط المعًَٛـات ايهؿـؿ١ٝ    -4
ايؿهًين ايتـايين: ايؿـهٌ ايبطـاقٞ سٝـح بؽكـل يهـٌ َـسخٌ         ايهؿؿ١ٝ ع٢ً أسس

نؿؿٞ بطاق١، ثِ تطتعب ايبطاقات زاخٌ أزضاز أٚ نبا٥ٔ، ٚإَـا ايؿـهٌ ايكـؿشٞ،    
سٝح ٜهتب  ايهؿاف إ تطتٝـب َـا عًـ٢ قـشا٥ـ ٚضقٝـ١ َتكـ١ً، َجـٌ ايهؿـاف         

َجـٌ   المٛدٛز إ ْٗا١ٜ ايهتاب، ٖٚصا ايؿهٌ أنجط َٓاغب١ يٛسسات المعًَٛات المهت١ًُ
 ايػ٬غٌ.

ٚاقتكازا يًٛقت ٚايتهًؿـ١ ٚأَـ٬ إ ايتشـسٜح ٚايتطـٜٛط المػـتُط يًهؿـاف المعـس يمهـٔ         
اغتدساّ ابساغب اٯيٞ نعاٌَ َػاعس يٮضؾٝؿٞ أٚ المهؿـ إ أثٓا٤ عًُٝـ١ ايتهؿـٝـ، ٖٚـٛ    
َا ٜعطف "بايتهؿٝـ اٯيٞ" ٚتهُٔ ؾًػؿت٘ إ ا٫عتُاز عًـ٢ ايتهؿـٝـ با٫قتطـاف; سٝـح     

                                                 

 .37، م 2000ايكاٖط٠: َهتب١ غطٜب،  –َسخٌ يسضاغ١ ايتهؿٝـ ٚا٫غتد٬م. -سؿُت قاغِ( 1)
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غب باقتطاف بعا ايهًُات أٚ ايعباضات ايٛاضز٠ إ ايٓل المٓطٛم بٗسف اغـتعُالشا  ٜكّٛ ابسا
 يًس٫ي١ ع٢ً بضت٣ٛ ايٓل نهٌ، ٚشيو بٓا٤ا ع٢ً اٯتٞ:

: بمع٢ٓ إٔ ايتهطاض تطزز ايهًُات إ ايٓل أُٖٝت٘، بٓا٤ ع٢ً تهطاض تطزز المكطًشات -1
 ـ   تِ ٖـصا َـٔ خـ٬ٍ    َٚٔ ٖٓا يمهٔ اغتدساّ ٖصٙ ايهًُات يًتعبلر عـٔ المهـُٕٛ. ٜٚ

بذٌُٝ ايـٓل المٓطـٛم بايتػـذ١ًٝ عًـ٢ ابساغـب اٯيـٞ، َـع عُـٌ قا٥ُـ١ اغـتبعاز           
يًهًُات غلر ايساي١ َٛنٛعٝا َجٌ: سطٚف ابزط، ٚايعطـ، ٚايعـطف .......  
الخ، ٚبمكاض١ْ ٖصٙ ايكا١ُ٥ بايٓل ا٭قًٞ لمٓطٛم ٜتِ اْتكا٤ ايهًُات ايساي١ َٛنٛعٝا 

طبكا يعـسز َـطات تطززٖـا إ ايٛثٝكـ١. ثـِ ٜـتِ اْتكـا٤         ثِ تطتب ٖصٙ ايهًُات تٓاظيٝا
 ايهًُات ا٭نجط تهطاضا باعتباضٖا َكطًشات نؿؿ١ٝ.

: بمع٢ٓ إٔ ٖٓاى َكطًشات ٚنًُات تهـطض قًـ٬ٝ ٚيهٓٗـا    بٓا٤ ع٢ً ايتهطاض ايٓػبي -2
شات أ١ُٖٝ عٔ تًو ايتي تتهطض نجلرا ؾُج٬ تػذ١ًٝ قـٛت١ٝ عبـاض٠ عـٔ خطبـ١ ٭سـس      

نط٣ سطب أنتٛبط، أٚ َكاب١ً َع أسس ابزٓٛز سٍٛ ٖـصٙ ابسـطب ؾُـٔ    ايكاز٠ بمٓاغب١ ش
" ٚيهٔ عٓسَا ٜـطز بٗـا نًُـ١    ايطبٝعٞ إٔ ٜتهطض بٗا ن١ًُ "ابزٝـ" أٚ "اٱغطا٥ًٝٝين

َجٌ "ا٫بذاز ايػٛؾٝتي" أٚ "إٜطإ" ؾُعٓـ٢ شيـو إٔ لشـا أُٖٝـ١ ٚز٫يـ١، ٚبايتـايٞ       
 تهطاضٖا ايكًٌٝ أٚ ايٓػبي ٜتِ ٚنع٘ إ ابسػبإ.

ٜا ناْت ططم ايتهؿٝـ المتبع١ )تكًٝسٜا أٚ ويٝا( ؾع٢ً الم٪غػ١ ا٭ضؾٝؿ١ٝ إٔ بذسز ٖـسؾٗا  ٚأ
بٛنٛح َٔ إعساز ايهؿاؾات، ٜٚتُجٌ الشسف ا٭غاغٞ َٔ إعـساز ايهؿـاؾات إ ايتٛاؾـل َـع     
استٝادات المػتؿٝسٜٔ، ٚأٜها إ ايتٛاؾل َع إَهاْٝات الم٪غػ١ ا٭ضؾـٝؿ١ٝ ٚطبٝعـ١ خـسَاتٗا.    

صٙ ا٭ٖساف ٜتِ بذسٜس ططق١ٝ ايتهؿٝـ المٓاغب١، ٜٚـتِ أٜهـا بذسٜـس ايتػطٝـ١ ايـتي      ٚبٓا٤ ع٢ً ٖ
غٝتٛؾط عًٝٗا ايهؿاف )إشا نإ غٝػطٞ عس٠ ْٛعٝات قٛت١ٝ أٚ أؾـهاٍ َٓٗـا، أٚ إشا نـإ يـ٘     
ؾلذ٠ ظ١َٝٓ أٚ أسساخ َع١ٓٝ غٝػطٝٗا(. ٚع٢ً ٖصا تتعسز أْٛاع ايهؿاؾات ٚأٚد٘ اٱؾاز٠ َٓٗـا،  

أعست َٔ أدً٘، إ٫ إٔ ا٭غاؽ ايصٟ تػتٓس إيٝ٘  ٝعا ٜعس ٚاسـسا. َٚـٔ    ٚنصا ايػطت ايصٟ
 بين ٖصٙ ا٭ْٛاع ٚايتي تؿٞ بػطنٗا َع ايتػذ٬ٝت ايكٛت١ٝ َٔ ٚد١ٗ ْعط ايسضاغ١ َا ًٜٞ:

 نؿاف ايعٓٛإ. -2 نؿاف ا٭ؾدام. -1
 .نؿاف ابزٌُ )المحت٣ٛ( -4 ايهؿاف ايتاضبؽٞ )ايعَني(. -3

س ٖصٙ ايهؿاف ع٢ً ايلذتٝب الشذا٥ٞ ٭لزا٤ ا٭ؾدام ٜعتُنؿاف ا٭ؾدام:  -1
 المطتبط١ بايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ المهؿؿ١، ِٖٚ ؾ٦تين:
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ألزا٤ أقشاب ا٭قٛات المتشسث١ إ ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ، ٚنؿاف ٖصٙ ا٭لزا٤ بػب  - أ
 إٔ ٜؿتٌُ ع٢ً اٯتٞ:

 )ٌٜهتـب اغـِ ايؿـدل، ٚقـؿت٘ )إشا نـإ خطٝـب، أٚ       ايػطط ا٭ٍٚ )المسخ :
 كابٌ، بضاٚض، َعًل ........ الخ(َصٜع، َ

 َْٞعًَٛات بطتكط٠ خاق١ بايػلر٠ أٚ ايلذ ـ١ يـ٘ )إشا ناْـت ألزـا٤     ايػطط ايجا :
 تؿتكس قؿ١ ايتُاٜع أٚ غلر َعطٚؾ١(

 ايطابط١، ٖٚٞ اٱؾاض٠ إلى نٛز أٚ ضَع اغتسعا٤ ايتػذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ  ايػطط ايجايح :
اب١ً، خطبـ١، بطْـاَر إشاعـٞ    المؿت١ًُ ع٢ً قاسب ا٫غِ، ثِ ْٛع ايتػذ١ًٝ )َك

 ........ الخ(

ا٭لزا٤ ايٛاضز٠ إ بضت٣ٛ ايتػذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ، أٟ ألزـا٤ ا٭ؾـدام ايـتي ٜـصنطٖا       - ب
 المتشسثين إ غٝام سسٜجِٗ، ٚنؿاف ٖصٙ ا٭لزا٤ بػب إٔ ٜؿتٌُ ع٢ً اٯتٞ:

 )ٌٜهتب اغِ ايؿدل.ايػطط ا٭ٍٚ )المسخ : 
 ْٞايػطط ايجا  ٗ ٓتـ٘ ٚقـًت٘ بالمتشـسخ )إشا نـإ غـلر      : ْبص٠ بطتكـط٠ بٛظٝؿتـ٘ أٚ َ

 َعطٚف(

 ايطابط١، ٖٚٓا ٜؿاض إلى نٛز ايتػذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ، ثـِ ْٛعٗـا، ثـِ     ايػطط ايجايح :
 َ٪ؾط ٚقت ايتؿػٌٝ ايصٟ ٜٛنض ايػٝام ايصٟ شنط ؾٝ٘ ا٫غِ.

ٚيمهٔ إٔ تػتكٌ نٌ ؾ١٦ َٔ ؾ٦تي ا٭لزا٤ ايػابك١ بهؿاف خام بٗا، أٚ يمهٔ إٔ بػُعـا  
 بذت ايلذتٝب الشذا٥ٞ، ٚشيو نُا ًٜٞ:إ نؿاف ٚاسس 

 أحمس غعٝس، بضاٚض 
  ب، َكاب١ً 12          

 أْٛض بضُس، َكابٌ 

ــا٤              ــسٟ إ ابزــٝـ المكــطٟ أثٓ دٓ
سـطب أنتــٛبط نـُٔ غــ٬ح المؿـا٠ َــٔ    

 بكط١ٜ ايبادٛض 1950َٛايٝس 
 ب، َكاب١ً 12            

 أْٛض ايػازات، خطٝب 

 ٖس٣ ؾعطاٟٚ 
/ ط، بطْــــــاَر إشاعــــــٞ، 18            

00:25:12 
 ٚيٝس بٔ ؾٗس ايسٚغطٟ 

ــؿلر             ــاّ    ايػ ــط إ ع ــعٛزٟ بمك ايػ
1980   
ــاض  26             ــط٠ ا٭خبـــــ / ح، ْؿـــــ

2/5/1980 ،00:10:2  
/ع ، تكــــــطٜض / بٝــــــإ، 15            
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 أ، خطب١ 37            
 سػين، َتشسخ ط٘ 

 / ٚ،سسٜح ؾدك7ٞ            
 بضُس المكطٟ 

ٚايس ايهٝـ المتشسخ أْٛض بضُـس              
ــ١   ــٛبط، َــٔ قطٜ ــٛز ســطب أنت أســس دٓ

 ايبادٛض
 00:30:00ب، َكاب١ً،  12            

01:20:03 
 ٜٛغـ ايػباعٞ، َكابٌ 

 ب، َكاب١ً 19            
 

 ٖٚهصا
 

ٜكّٛ ٖصا ايهؿاف ع٢ً بدُٝع ناؾ١ عٓاٜٚٔ ايتػـذ٬ٝت ايكـٛت١ٝ   نؿاف ايعٓٛإ:  -2
ٝبــا ٖذا٥ٝــا، ٜٚؿٝــس ٖــصا ايهؿــاف إ ايٛقــٍٛ إلى أٟ عُــٌ ٜعــطف عٓٛاْــ٘ )إ ٚتطتٝبٗــا تطت

ايتهؿٝـ ايتكًٝسٟ( أٚ َٔ خ٬ٍ أٟ ن١ًُ ٚضزت ؾٝ٘ إ ساٍ اغتدساّ ايتهؿٝـ اٯيـٞ ايـصٟ   
ٜعتُس ع٢ً تهؿٝـ ايهًُات ايساي١ أٚ الم١ُٗ ايٛاضز٠ إ عٓٛإ ايتػـذ١ًٝ ايكـٛت١ٝ بعـس سـصف     

تطتٝب ايهًُات الشا١َ ايٛاضز٠ تطتٝبا ٖذا٥ٝـا بػـا ايٓعـط عـٔ      ايهًُات عسيم١ ا٭١ُٖٝ، ٜٚتِ
َٛقعٗا أٚ َهاْٗا إ ايعٓٛإ غٛا٤ سسزت إ أٍٚ ايعٓٛإ، أٚ ٚغط٘، أٚ إ وخطٙ. ٚؾُٝا ًٜـٞ  

 َجاٍ ع٢ً نؿاف ايعٓٛإ:

 غلر٠ ظعِٝ
 /ب، َكاب5١ً    

 ؾاٖس ع٢ً ايعكط
 / ط، بطْاَر إشاع13ٞ    

 المؿاضن١ ايػٝاغ١ٝ يًُطأ٠
 ٕ، ْس٠ٚ – 14    

 ٖٚهصا

ٜٚكّٛ ٖصا ايهؿـاف عًـ٢ بدُٝـع ا٭سـساخ الشاَـ١ ايـٛاضز٠ إ       ايهؿاف ايتاضبؽٞ:  -3
غٝام بضت٣ٛ ايتػذ١ًٝ ايكٛت١ٝ، ٜٚتِ تطتٝبٗا تطتٝبا تاضبؽٝا أٚ ظَٓٝا، ٜٚعتُس ٖصا ايهؿاف ع٢ً 

ُٝا ًٜٞ َجـاٍ  خلد٠ ا٭ضؾٝؿٞ أٚ المهؿـ إ اقطٝازٙ لما يمهٔ إٔ ٜهٕٛ سسثا أٚ تاضبؽا ٖاَا. ٚؾ
 ع٢ً ٖصا ايهؿاف:
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سٛازخ  تسَلر ؾلدز ٚؾٝهٛضٌٜ ٚأضنٛ إ
 1952ٜٓاٜط  26
 / ب، َكاب١ً 19    
 / ٚ، سسٜح ؾدك8ٞ    

بٝإ عٔ المتػٝبٕٛ إ سٛازخ ايتدطٜـب إ  
 1952/ 4/ 30سطٜل ايكاٖط٠ 

 00:7:05/ ح، ْؿط٠ أخباض، 18    

 / ٚ، ضٚبطتاز قٛت11ٞ    
 / أ، خطب23١    

ــ ــس٠  ٚق ــا٠ َ ــ١ إ ايكٓ ــاع١  20ـ الم٬س غ
8/5/1953 
 01:15:09/ع، تكطٜض، 9    

 1973ططز ابشلدا٤ ايطٚؽ َٔ َكط 
 00:1:03/ ح، ْؿط٠ أخباض، 116    
 /ب، َكاب18١ً    

 ٖٚهصا

ٖٚصا ايهؿاف عباض٠ عٔ قا١ُ٥ ب  ٌ أٚ المٛنـٛعات إ  نؿاف ابزٌُ )المحت٣ٛ(:  -4
شيو َٔ خ٬ٍ تتبع َ٪ؾط ايتؿػٌٝ َـٔ أدـٌ بذسٜـس المٛنـع     ايلذتٝب المتتابع لشا إ ايؿطٜط، ٚ

ايتكطٜبي يهٌ  ١ً أٚ َٛنٛع ع٢ً ايؿطٜط، أٟ إٔ ٖـصا ايهؿـاف بمجابـ١ دـسٍٚ بالمحتٜٛـات      
 ا٭غاغ١ٝ زاخٌ ايؿطٜط. ٚؾُٝا ًٜٞ َجاٍ ع٢ً ٖصا ايهؿاف:

نٛز ايتػـذ١ًٝ........................ عٓٛاْٗـا.............   
 .......ْٛعٗا...........

 ٚقـ المحت٣ٛ ايٛقت/الم٪ؾط

 بضت٣ٛ; ايؿطٜط إ ٚنع اغتعساز  ٫  00 :00 :00

00: 00: 25 
ــاضنين،      ـبالمؿ ــ ــس٤، ايتعطٜ ٌ ب ــذٝ ايتػ
 المتشسثين، تاضٜذ المكاب١ً، ايٛقت، المهإ  

00: 20: 05 
ٔ دـصٚض ايعا٥ًـ١، ايتٓؿـ١٦،       ا٫غتؿػـاض عـ

 ايتعًِٝ

00: 30: 21 

 ٖٚهصا

 ، ايتسضز ايٛظٝؿٞابشلدات ابزاَع١ٝ

 ٖٚهصا

 

 




