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 التاويلات لقطاع التنظيمية البيائل

 التنفيذ نظام تطوير فى الشركه ورغبة المقاولات مجال فى المذهل للتطور نظرا
 لكى للمقاولات..... شركه دعائم إحدى لتكون هندسيه اداره حاليا!نشاء يتم فإنة
. المستقبلية و الحالية المجموعة مشروعات بتنفيذ تقوم
 أحدث و الحديتة المعدات و البشرية بالموارد الشركة هذه تدعيم إلى بالإضافة ذلك

 و )الخاصة للغير مشروعات تنفيذ و وتسعير دراسة من تتمكن لكى العمل أساليب
. الله شاء إن القريب المستقبل فى ذلك و( العامة

.... المقاولات لشركة والوظيفى الإدارى التنظيم التالى الهيكل
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 القاولات لقطاع التنظيمية الهياكل

 التقفية قطاع مئوأيت
 المشرو تنفيذ فى البدء :قبل أولا

 وإعداد ومطابقتها مشروع لكل والكميات والمواصفات الرسومات مراجعة-
. للتوضيح مطلوبة أو واردة غير أو ناقصة معلومات بأية تقرير

. الوقت نفس فى مشروعات عدة لتنفيذ اللازمة العمل خطة إعداد-
. الأخرى بالمشروعات وعلاقته مشروع بكل الخاص الزمنى البرنامج إعداد-
. معا المشروعات و المشروع تكاليف إعداد-
. حده على مشروع لكل النقدية التدفقات إعداد-

. المشروعات لمجموعة النقدية التدفقات إعداد
- )مواد من الزمنى للبرنامج طبقا الشهرية النقدية الإحتياج طلبات إعداد-

 إلخ(.. -مقاولين كاش عمالة
. والإعتماد العينات وتجهيز الشراء خطط إعداد-

. المسئوليات شامل مشروع بكل الخاص والوظيفى الإدارى الهيكل إعداد
 الاتصالات( المخاطر- )الجودة من كل بإدارة الخاصة الخطط إعداد-
. وخارجه الموقع داخل بالإختبارات الخاص البرنامج إعداد-
. حفظها وطرق المعلومات إدارة-
. الأخرى الإدارات مع التعامل ونماذج المطلوبة التقارير نماذج تجهيز-
. إلخ.... والتشوين التخزين أماكن وتوضيح الموقع تخطيط-
. والموردين الباطن لمقاول اللازمة التعاقدات نماذج إعداد-

،.- التنفيذ أثناء: ثانيا
 الزمنى والبرنامج والفنيات الصناعة لأصول طبقا والإستلامات التنفيذ متابعة-

. المطلوبة الجودة وخطة
. والتكاليف الزمنى للبرنامج طبقا المشروع تقدم متابعة-
 مخازن مشتروات مهندسين أدوات معدات) المشروع موارد متابعة-

. والتوريد والتخزين الشراء وخطط الزمنى بالبرنامج وعلاقتها( إلخ....
.Update - الزمنية للبرامج الدائم التحديث

- المقاولين المالك )ممثل من كل مع بالمواقع الدورية الإجتماعات عمل-
. وحلها المشكلات لتحديد( الإستشارى

. الإشراف جهات مع بالتنسيق والشهرية والإسبوعية اليومية التقارير إعداد-
 ت المشروع إنهاء ثالثا

. المشروع بيانات جميع مراجعة-
. المعلومات جميع تلخيص

. البيانات أرشفة-
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 التاويلات لقطاع التنظيمية البيائل

. المشروع عن شامل تقرير-

 التنفيذ قطاع الفنى المكتب مسئوليات

 )تسليم الثالثة المرحلة و الثانية المرحلة الأولى المرحلة المسئوليات
 الاعمال( التنفيذ( )مرحلة والبدء )الإعداد

. و التنفذ)
 استكمال من -التاكد1 مع الاشتراك1 النظام إعداد ا

 صن. للأعمال النهائى الحصر فى المشروع مدير حفظ الخا
. من. مع كافة استفاء• التأكد الموقع استلام أعمال المكتب مستندات

 في المذكورة الأعمال بنود الفني
9 لمينى ا العقد لر ملحقاته'

 تسليم مستندات استيفاء-٢ برنامج -اعداد٣ ودراسة استلام-٢
 لمراحل طبقا الأعمال ات ا\تميه استلام العقد مستندات وحفظ

 و لينى العلم والرسومات ر لر ملف ،
 مع العطاء دراسة

 ن ، والمرفقات ج المحلقات كافة و·

 و التسليم مستندات اعداد٣ حفظ نظام متابعة٣ متابعة او -اعداد٣<
1aالانتدا· الخاصة المستندات ،يإرة ف٦١ الرسومات 
٩3

 ي.
٤shop Drawingالفنى بالمكتب 

 سلامته من والتأكد--

 وإخراج اعداد-٤ تنفيذ متابعة٤ وجود من التاكد:1
 الختامي ذان7•. اله تجاه التعاقد التزامات المستندات واستكمال

 حيص و الأطراف جميع١· لتر١·
(Stakholders) اللازمة والتصاريح

 العمل واستمرار لبدء
 بالمشروع

 واستيفاء اعداد٥ ودراسة استلام-٥ البرامج اعداد-٩
 العقد إنهاء مستندات مستندات وحفظ الخاصة الزمنية

 ما ودراسة العقد بالمشروعات :ا
 به الاستفاده يمكن

 الشركة لصالح,٣
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 القاولات لقطاع التنظيمية البيائل

 واعداد تجميع-1
 للتنفيذ المطابقة الرسومات

As Build Drawing
 الاستشاري من

 الكتالوجات اعداد٧
 والضمان الصيانة ودفاتر

 وتسليمها

 النهائي الملف اعداد-٨
 ومراجعة للمشروع
 والدروس مستنداته
 المشرو من المستفادة

 خطابات متابعة٩
 والتأمين الضمان

 المحجوز

 بيانات تجميع-1
 الدورية التقارير
 بالشمروع الخاصة

 الشركة )عميل
 الموقع- الاستشاري

 على والعرض.
 المشروع( مدير

 التكاليف مراقبة-٨
Cost Control

 وإخراج اعداد-٩
 المستخلصات

 الدورية

 وحفظ -استلام١٠
 ونتائج توزيع

 الفنية الاختبارات
 وتوثيق -استيفاء١١

 التغير أوامر
( بالعقد) الخاصة

 بالبرامج وعلاقتها
 والمالية الزمنية
 ا

 اعداد١٢
 على بناء المطالبات

Claims  التغير
 دفتر استيفاء-1٣

 ودفتر الأموا
 الزيارات
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 الدراسات اعداد٦
 الخاصة الفنية

site  الموقع بتخطيط
layout

 الدراسات اعداد-٧
 بالتدقيق الخاصة
 لمشروع المالي

Cash flu ---
Cash ill

 جداول عمل-٨
 للالتزامات تفصيلية

 التعاقدية

 جداول عمل٩
 المطلوبة للاختبارات

 العاقد لمستندات طقا



 لتاولات لقطاع التنظيمية الهيائل
 ح

 وا )الإعداد
 والتنفيذ(
 ضرح سندات

 العمالة وبيانات 'كشوف والموردين الباطن
 بمقاولى الخاصة

• الباطن

 [أخطار
 الباطن مقالاولي
 نرتأس بمواعيد

 دراسه ­٢مراجعه
 والموردين

 التزا من امتاكد
 و الباطن مقاولي

 بهم الخاصة العمالة
 اشتراطات ونظم بلوائح
 بالمو العمل

 لشرو الأساسية النقاط وضع-
 والموردين الباطن مقاولي مع العقد

 الاختيار في والاشتراك

 مقاو مع التعاقدات :اعداد
 لكل ملف واعداد والموردين الباطن

 شاملا منهم

 معاو بين تنسيق
 وذ بن في الباطن

 المختلفة الأعمال
 إنجاز حجم ومتابعة

 للدراسة الباطن مقاولي
 وتقييم المشاكل وجل
 اجتماعات -عقد٤ س آلاداء

 مقاولى دورية
 لركة,جل ابن
 الاداء وتقييم المشاكل

 حجم ­مراجعه
 مقاول لكل الأعمال
 للعقد طبقا باطن

 وأوامر به الخاص
 بها الملحقة التغيير

 -مراجعة
 الخاصة الإنذارات

 باطن مقاول بكبل
 على وتأثيرها

 مستحقاته

 معرفة من التاكد ه
 وعمل بهم الخاصة الزمنية بالبرامج

• لكل منفصلة زمنية جداول
 بشرع ضير مر اتاية

- والاشتراطا،
 لإدارة وخطتهم تصوراتهم ومناقشة٢ةسارب-٦

 ونوع لحجم ملائمتها مدي اعمال

 مواعيد توافر من
- مدن )خامات ات

 الزمني البرنامج مع

 دفاتر اعداد٥
 المستخلصات و

 بمقاولى الخاصة
- الباطن

 وحصر اعداد٤
 والخامات المواد

 والأدوات
 من المسحوبة

 الشركة مخازن
 الباطن. لمقاولى

 بنود يهاء
 ناحية من العقد

 لكل المستندات
 مقاول

 وإصدار إعداد ­٦
 الخاصة التغيير أوامر

 بالمقاولين

 وإصدار -اعداد٧
 الخاصة الإنذارات

 المقاولين بمخالفات

 اوجه اعداد-
 أعمال فى القصور

 الباطن مقاولي
 عن تقرير واعداد

 منهم كل اداء
 فى به للاسترشاد

 المشروعات
 الخاصة

٤٨٨



 القاولات لقناع التنظيمية البيائل

 )اعدا
 الختاميات
 الخاصة
 بالمقاولين
 ومقارنتها

 المذكورة الكميات
 بعقودهم

 قوائم -اعداد٢
 بند كل بتوريدات

 الإجمالية وتكلفته

 تفرر اعداد-
 الموردين من
 التزامهم مدي

 و بالمواصفات
 وينود المواعيد

 التعاقد

 الأو المرحلة
 والبدء )الإعداد

 'والتنفيذ
 يبيةتية,شغ;قجج :و١ ا-زيارة5اوسق -اعداد

 تصنيع جودة ومستلزمات المشروع
 ومطابقتها التوريدات المشروع

 وتوافق للمواصفات
 مواعيد مع الانتاج
 التوريد

 مواعيد من
 والنقل الشحن ووسائل

 ومتابعة الموقع إلى
 وصول مواعيد
 مع وتوافقها التوريدات

 واوامر الزمنية البرامج
 الشراء

 التوريدات آقحص قوائم ­حفظ
 ومطابقتها وصولها عند وأسعار منتجات
 والعينات للمواصفات والمواد الخامات
 الصلاحية وتواريخ المو والأدوات
 بالإضافة تخاضةجها اسية أقأ مها لتتا

 أو الكتالوجات إلى
 الاختبار شهادات

 الخاصة
 ي تشتمتيي عز#ر,لج الدحرين من٤ توافق مراجعة

 الدورية والمراجعة الزمنية
 قثي ثمد المخزون

 مناسبة مواعيد
'5ر,يب

 دواب و
 ستخدامها
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 التاويلات لقطاع التنظيمية البيافل
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 )لقاوالات لقطاع التنظيمية اثهيائل

 الثالثة المرحلة الثانية المرحلة )الإعداد الأولي المرحلة المسد
) وليات - و. الأعمال( )تسليم التنفيذ( )مرحلة التنفذ البدء

 اد١ -ا-١ للبنود الحصر بأعمال القيام١ بالبنود قائمة ا-اعداد
 دفاتر واستكمال المذ كو ا العقد ة لر ع لتى ها•

.٥
 ليسي في ر حصر سيدم

 النهائية الحصر الحصر دفاتر واعتماد واستيفاء1
٤ بها الخاصة  ليسدي و٥ ا للعقد لر

 اد١ -ا-٢ لأعمال الحصر بأعمال القيام-٢ وبرامج نظم اعداد٢،4
١· لتى اتباعها"  دفاتر واستكمال دفاتر واعداد الباطن مقاولي لخصر

5٤
. سيلم

 النهائية الحصر حده على باطن مقاول لكل حصر حده على بند كل مع
، الباطن لمقاولي ورصد مراجعة أعمال يسهل مما [ن= cج المنفذة الأعمال 

 ومرc٠٠ ح المنفذة الكيمات اعا الكمات حدث تها عذ بالبنود الخاصة٤c ة -مطاءة٣ من التغيير أوامر مراجعة١ الحصر دفاتر اعداد٣ و
. مع. الكمات فعلنا الحصر اتمام

 العقد في المذكورة
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 القارات لقطاع التنظيمية اثهيائل

i  ا«تزر فطام مى هرابن

:- المشروعات فدير

 معمارى( )ويفضل مدنى أو معمارى/ مهندس ه

 و والاداريه والسياحيه العقاريه المشروعات تنفيذ مجال فى سنوات15 عن تقل لا خبره قن تقل لا خبره

. المتميزة التجاريه

 والخارجية الداخليه الادارات مع والتابعات العمل مجموعه قيادا من تمكنه فنيه.واداريه نوقدره ه

 الختلفه. الإدارات وأيذا والعماله الباطن مقاولى مع الدوريه الاجتماعات تنميق على القدر، ه

. .الشهريه -الاسبوعيه اليوميه العمل تقارير وإعداد التابعه٠

 ومتابعتها. الحلول ووضع المشاكل رصد على القدره ه

 العمل. مجموعات مح الاتصالات ادارة ه

 وحفظها. المعلومات وتوزيع وتوصيل استيعاب٠

:- على التاليه القدرات بواسلة الفيه الختلفه مراحله فى الشروع تنفيذ متابعة ه

 بالشروع علاقه لها التى الادارات وباقى المشروعات مديرى مع بالشاركه الشروع تنقيذ خطه وضع ه

 -اختبارات( مشتريات برنامج- شهريه -احتياجات نقديه تدفقات زمنى )برنامج

. للمشروع الزمنى الجدول ادارة ه

 الزمنى. للجدول طبقا الشروع ميزانيه ادارة ه

 الشروع. موارد ادارة•

. مخاحلرالشروع وادارة رصد•

. المشروع اتصالات ادارة٠

 العمل. فريق أعضاء ادارة ه

 والجوية. والتكلفه اطارالوقت فى باموقع الكامل التحكم ه

 بها. التقاريرالخاصه وعمل الأعمال جميع مراقبة ه

 مشاكلهم. وحل لهم الئمة الاجتماعات وعمل الباطن مقاول انارة•

 الفنى. أوالكتب الالك عن أو!مرالتغيرالصاده ادارة ه

. الوقعيه التعليمات كرسة ادارة ه

 والتوثيق. والتقارير الاجتماعات٠

 أحسيل(- -وورد -بربمافيرا فوتوشوب-باوربوينت- أتوكاد برنامج الكمبيوتر)
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 القاولات لقطاع التنظيمية البيائل

 الفني امكتب مدير

 المقاولات بشركة

 معمارى أو مدنى مهندس ء

 بأنواعها للمشروعات الفتى الكتب ادارة فى سنوات10 عن تقل لا خبره عن تقل لا خبن٠

 -ألخ( -ادارى-تجارى -سياحى )عقارى

 الداخليه الادارات مع والتابعات العمل مجموعه قياده من تمكنه واداريه فنيه قدره ذو»

 الشركه وخارج بالشركه

 العليا والادارة الادارات مع الدوريه الاجتماعات تنسيق على القدري ه

. الشهريه -الاسبوعيه اليومية تقاريرالعمل واعداد التابعه ه

 ومتابعتها. الحلول ووضع المشاكل رصد على القدره ه

 العمل. مجموعات مع الاتصالات ادارة على القدره ه

 متابعتها و وتوصيلها العلومات استيعاب ه

 التنفيذ قبل الكميات الحصرو عملية مراجعة•

 والاقتراحات الرأى وابداء للمشروعات الموضوعه الواصفات مراجعة•

 تطبيقها على المقاولين قدرة من والتأكد التنفيذ قطاع مع وحلها الزمنيه اعدادالبرامج ه

 متابعتها و المقاولين عقود اعداد ه

 الزمنى الجدول فى فعلاد بالتنفيذ لعلاقتها طبقا اوالرفض والموافقه المستخلصات مراجعة ه
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 القاوالات لقطاع التنظيمية البيافل

 المشقروات متابعة و الاحتياج طلبات اعداد ء

 الاختبارات ي نلمشتروات الازمة الخطط اعداد ه

 الاستشارى موافقات و للمواصفات طبقا العينات اعتماد ء

 المقاولين مراقبة و المشروع حفظبيانات»

 تسليمه و المشروع واغلاق النهائى المستخلص ء

 تنسيقها و الدورية الاجتماعات»

 الدورية التقارير ء

 ووضع التكاليف و بالمشتروات علاقتها و الزمنية للجداول الدائمة المتابعة»

 بها الخاصة التقارير

 التعديلات و التغيرات اوامر متابعة»

 العمال و للمقاولين الاداء تقييم٠

 الكميات حمز الأوتوكاد ببرامج المام م

 البريايرا برامج المام ء
-٠٠ ا٠ ما,

 العمل مجال فى المعاونة بالبرامج المام ه
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 القاولات لقطاع التنظيمية البيائل

 )المقاول( الفنى المكتب مهندس
 معمارى أو مدنى مهندس ه

 بشركات الفنى الكتب جال فى العمل فى سنوات7 عن تقل لا خبره عن تقل لا خيره ء

 -ال( -والتجاريه والاداريه -السياحيه العقاريه و)المشروعات مقاولات

 المشكلات -حل الاختيار-اتابعه الباطن مقاولى مع التعامل على شخصيه قدرات ه

 التى والخارجيه بالشركات الداخل، الادارات مع المتابعات وعمل عمل مجموعة قيادة ه

 الموقع تخص

 الداخليه الادارات مع والتابعات العمل مجموعه قياده من تمكنه واداريه فنيه ذوقدره ه

 الشركه وخارج بالشركه

. والاقتراحات الحلول ووضع المشاكل رصد على القدره ء

. الشروع اتصالات ادارة ه

 متابعتها و وتوصيلها المعلومات استيعاب ه

 الصروالكميات عملية مراجعة•

 والاقتراحات الرأى وابداء للمشروعات الموضوعه المواصفات مراجعة ه

 تطبيقها على المقاولين قدرة من والتأكد التنفيذ قطاع مع وحلها الزمنيه اعداد.البرامج ه
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 التاويلات لقطاع التنظيمية البهيائل

 فى فعلا بالتنايذ لعلاقتها طبقا الرفض أو الموافقة ر المستخلصات مراجعة ة

 الزمني الجدول

 واث المشتر متابعة و الاحتياج طلبات اعداد ه

 الاختبارات و للمشتروات الازمة الخطط اعداد ه

 الاستشارى موافقات و للمواصفات طبقا العينات اعتماد ه

 المقاولين مراقبة و المشروع بيانات حفظ ه

 تسليمه و المشروع واغلاق النهائى المستخلص ء

 تنسيقها و الدورية الاجتماعات

 الدورية التقارير ء

 ووضع التكاليف و بالمشتروات علاقتها و الزمنية للجداول الدائمة المتابعة ه

 بها الخاصة التقارير

 التعديلات ر التغيرات أوامر متابعة ء

 العمش و للمقاولين الاداء تتييم ء

 الكميات حصر الاوتوكاد ببرامج المام ه

 البريمافيرا برامج المام ه

 العمل مجال فى المعاونة البرامح السام ،

٤٩٦



 الموقع:- مدير

 العاملة. المسئوليات

 الموقع استلام في الاشتراك-

 للمشروع التجهيز مراحل على الإشراف-

 العقد وشروط العامة المواصفات معرفة-

 التنفيذ طاقم إلى ونقلها المشروع مدير من المشروع سياسة تفهم-

 بالمشروع الأعمال جودة عن الكاملة المسئولية-

 ومتابعتها الأعمال استلام طلبات عن الكاملة المسئولية-

 المشروع مدير إلى والموجهة التنفيذ مهندس من اليوميه التقارير-

 الباطن بمقاولي الخاصة الأعمال بيانات اعتماد-

 الاحتياج طلبات بيانات مراجعة-

 سب٧٤٩-



 التاولات لقطاع التنظيمية )لهيائل

: المشروع منسق

 الموقع مدير: المباشر رئيسه

 العامة المسئوليات

 الرسو فور للمشروع الملفات نظام وضع-

 الموارد إدارة متابعة ء

 الفنية المكاتب قسم معاونه-

 الباطن مقاولي عقود دواة في الاحتياجات وإدارة القنية المكاتب قسم متابعه-

 العقد ومتابعه تحليل-

 الباطن ومقاولي الموردين مع التعاقد-

 والموردين الباطن لمقاولي، العقود عمل إجراءات نهو في الموقع متابعه-

٤٩٨



 التاوالات لتطاع التنظيمية للبياثل

:- التنفيذ مهندس

 الوقع مدير المباشر: رئيسة

: العامه المسئوليات

 دقه بكل العامه الواصفات معرفة-

 الرسومات كافة مراجعة-

 للأعمال المطلوب الجوده مستوى معرفة-

 الموقع ظروف -دراسة

 وانتاجيتها استخدامها المطلوب المعدات -دراسة

 بدقه وتنفيذه للمشروع الزمنى البرنامج -دراسة

 الشروع موقع: العمل محل

٤٩٩



 المساحة سهذدس
 دبي

 التنفيذ مهندس: المباشر رئيسه

 العامة: المسئوليات

 الموقع استلام محضر في الاشتراك
 المشروع لموقع الشبكية الميزانية تنفيذ-
 للمشروع المكونة المختلفة الوحدات تخطيط-

 المشروع لوحدات المحددة المناسيب عن المستولية

 المشروع موقع: العمل محل

٥٠ ه


