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 للمواد جرال البليو النظم





 بالكتبة للمواد البليوجرافى للتنظم العريضة الخطوط الفصل هذا يتضمن
 بطاقات بإعداد وذلك ، للتداول فنيا الواد إعداد أساسه عى يم والذى ، المدرسية

 التصنيف لخطة طبقا وتصنيفها ، بالكتبة المواد من مادة لكل اللازمة الفهارس
 ، بالكتبة الفنى العمل أساس يعد الببليوجرافى التنظم أن فيه لاشك وما المتبعة.

 يتعرف أن القارئ يستطيع بجيث كاملا وصفاً ووصفها المواد بتنظيم يتصل أنه حيث
 كل وإعطاء ، الفهرس بطاقة ق النظر مجرد من وموضوعه للكتاب المادية الملامح عل

 ، الفهارس ببطاقات الرفوف وربط ، الرفوف عل ترتيبها مقتضاه يتم خاصا رقا مادة
 يسهل فنيا تنظيا نظمت المكتبية المواد من مجموعة« بأنها: الحديثة المكتبة وتعرف
 يستطيع بالكتبة فهرس إنشاء ذلك تحقيق يتطلب و.» واستخدامها إلها الوصول

: التالية الاستفسارات عل الإجابة

 ؟ معين بعنوان أومادة كتاباً المكتبة تحوى هل١

 ؟ بالكتبة موجودة معن مؤلف أصدرها التى المؤلفات أى٢

 ؟ معينا موضوعا تتناول المكتبة تحوا التى المختلفة المواد هى -ما٣

 ؟ بالكتبة موجودة معين كتاب من الطبعات أى٤

 الوجودة الكتبية بالواد هوبيان الكتبة فهرس بأن القول مكن ذلك وعل
 بمثابة وهو ، المداخل من مجموعة عل ويحتوى ، معين ترتيب وفق مرتب معينة مكتبة

: التالية الخدمات يؤدى و ، معينة مكتبة لمحتويات كشاف أو مفتاح
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. أوالموضوع أوالعنوان المؤلف عرف إذا معين كتاب عل الحصول١

 بين الفروق عل القار ويدل ، معين جولف الخاصة الأعمال عل الحصول٢
 واحد. لكتاب صدرت التى المختلفة الطبعات

 فى يعاون وبذلك. معيي موضوع فى مواد من بالمكتبة يوجد ما عل الحصول٣
. بالمكتبة التزويد سياسة ويوجه ، المكتبة مجموعات عل التعرف

 هى: ، المكتبات ق تستخدم الفهارس من أشكال ثلاثة وتوجد

 أوالجلد. المطبوع الفهرس١
. المخزوم -الفهرس٢
. البطاقات -فهرس٣

 بأن القول يمكن ، الفهارس هذه أشكال بن المختلفة المروق فى الدخول وبدون
 وأقلها مزايا أكثرها يعد البطاقات فهرس أن إلا ، ومزاياه عيوبه له منها شكل كل

 من غيره عن البطاقى الفهرس أنواعها اختلاف عل المكتبات وتفضل عيوبا،
. الفهارس أشكال

 هx٣ مقاس بطاقات عل المداخل فيه تدون الذى الفهرس هو البطاقى والفهرس
 قائمة وحدة يعتبر مدخل كل أن أى ، مستقلة بطاقة عل مدخل كل ويدون ، بوصة
 طريقة، لأى طبقا أوترتيبه ، الفهرس من نزعه أو مكانه، تغيير مكن بجيث ، بذاتها
 ويسمح. الفهارس صندوق منها يتكون أدراج ف معين ترتيب وفق البطاقات وترتب

 الفهارس أشكال أصلح يعد و ، البطاقات من محدود غير عدد بإضافة الفهرس هذا
: التالية لميزاته للفهرس العامة بالاحتياجات وفاء

 ترتيبها يمكن متحركة وحدة بطاقة كل أن أى ، بذاتها قافة وحدة يعتبر مدخل كل١
. بالفهرس مكان أى ق

 من وقت أى ق بالفهرس الصحيح ترتيبها ف جديدة مداخل إضافة -يمكن٢
 داشة حية صورة وى باستمرار، متجددا يبقى الفهرس فإن ذلك وعل ، الأوقات
 المكتبة. رصيد إلى المستمرة الإضافات تلاحق
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 ، المتبع بالترتيب الإخلال دون ، وقت أى فى واستبعادها البطاقات نزع مكن٣
 ونظام جيدة حالة ف ليبقى مستمرة مراجعة مراجعته يكن الفهرس فإن ذلك وعل
 الكتبة. رصيد من موادها استبعدت التى الطاقات نزع عند ، تام

. متحركة وحدة يعد مدخل كل لأن معا، المتشابهة الداخل ترتيب -يمكن٤

 عل المحافظة مكن ذلك وعل ، القدية البطاقات محل جديدة بطاقات إحلال ه-مكن
 موضوعات كرؤوس تستخدم التى القدية المصطلحات وتغيير ، البطاقات سلامة
. مكانها جديدة مصطلحات وإحلال

 أشكال لجميع الأساسى الشكل يعد البطاقى الفهرس فإن حال كل وعل
 الأساس هو البطاقى الفهرس فإن مطبوع فهرس إصدار المكتبة أرادت فإذا ، الفهارس

. عليه تعتمد الذى

 بطاقة ، الكتبة فهرس ق الأقل عل بطاقات ثلاث كتاب لكل يخصص ما وعادة
 بطاقة ير تحر يلزم لا القصص حالة وى. الموضوع وبطاقة ، العنوان وبطاقة ، المؤلف
: التالية البطاقات عل يشتمل الفهرس، فإن هذا وعل. الموضوع

: الرئيسية البطاقة١
 أكان سواء ، الؤلف باسم وتكون. الفهرس ق للكتاب الرئيسية الداخل ودد
 لنص الفكرى المضمون عن الأول هوالمسئول المؤلف ويعتبر هيئة، أم شخصا

 الكتاب كان إذا ، بالعنوان الأحيان بعض فى الرئيسية البطاقات وتكون الكتاب.
 اذا أو ، يات والدور والقواميس المعارف ودوائر ، المقدسة الكتب مثل بعنوانه يعرف

. عليه الاستدلالل ولامكن الؤلف مجهول الكتاب كان

: الإضافية البطاقات٢
 ، الإضافية البطاقات وأهم. للكتاب الإضافية للمداخل البطاقات هذه وتعد

 ين والمحرر المشاركين الؤلفين وبطاقات رئيسيا. مدخلا يكن لم إذا العنوان بطاقة

 برؤوس إضافية بطاقات تعد كبا الخ... والصورين والرسامين والجامعين والترجن

. أيضا الموضوعات
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: الإحالة بطاقات٣
 الداخل إلى القارئ وترشد ، الفهرس ق البحث لتسهيل البطاقات هذه وتعد
. مستخدمة غير أخرى مداخل من بدلا المستخدمة

 الاسم إى للمؤلف ناقس مشهور اسم من للإحالة البطاقات هذه ماتعد وعادة
 غير الموضوعات رؤوس من للإحالة تعد كبا الفهرس. ق الستخدم الكامل

 رؤوس إلى للإحالة أو ، موضوعات كرؤوس المستخدمة الصطلحات إلى المستخدمة
 تستخدم الحالة هذه وى. الموضوع برأس متصلة تكون قد التى الأخرى الموضوعات

 فقط. انظر من بدلا أيضا( انظر) عبارة

: التحليلية البطاقات4
 عدة أو ، دورية ى كمقالة معن عمل من جزء لتحليل الطاقات هذه وتعد

 قام مختلفين لؤلفين أعمال عدة أو واحد، كتاب فى ظهرت واحد لمؤلف أعمال
 إبرازه يراد الذى للجزء تفصيليا وصفا تعطى البطاقات وهذه. أوجامع محرر بجمعها

 ها ورد التى الصفحات وأرقام والعنوان المؤلف اسم بتحديد وذلك ، العمل من
. العمل

: الموحدة البطاقة
 اللازمة النسخ منها تستخرج موحدة بطاقة إنشاء إلى الفهرس بطاقات تعدد أدى

 الرئيسية البطاقة تكون أن الطبيعى ومن الإضافية. البطاقات إعداد فى تستخدم التى
 بإعداد وذلك ، الإضافية المداخل لإعداد كأساس تستخدم التى الوحدة البطاقة هى
. منها كافية نخ

: الفهارس من التالية الأنواع ف الفهرس بطاقات وترتب

: المؤلف فهرس١
 أو الأشخاص أو بالشخص الخاصة والإضافية الرئيسية البطاقات جيع فيه وترتب
 لمحتوى الفكرى المضمون عن مسئولة تعتبر والتى ، المؤلف عن البديلة الهيئات

 وترتب الجمع. أو التحرير أو بالترهة سواء إخراجه فى شاركت التى أو الكتاب،
 الفهرس هذا يساعد و البطاقة. بأعلى الموجود بالدخل هجائيا ترتيا البطاقات هذه
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 عل يدوا يز م إذا تأليفه ف كين الشار أحد أو مؤلقه عرف إذا الكتاب إلى الوصول ق
 مؤلف مؤلفات عل الحصول إلى بالإضافة ، بالجامع أو بالهرر أو بالترجم أو ثلاثة.

. معي

: العنوان فهرس٢
 ترتيبها ويتبع ، والإضافية منها الرئيسية ، العنوان بطاقات عل ويشتمل

• عنوانه عرف إذا الكتاب إلى الوصول فى الفهرس هذا ويساعد الهجائى، الترتيب

: الموضوع فهرس-٣

 يفيد و مداخلها. وفق هجائى ترتيب فى الوضوعات رؤوس بطاقات عل ويحتوى
 الموضوعات عن فضلا معينا، موضوعا تتناول التى الواد عل الحصول ى الفهرس هذا

. كافية إحالة بطاقات أعدت إذا به المتصلة أو عنه التفرعة

: القاموسى الفهرس4
 العنوان المؤلف) السابقة الثلاثة الفهارس بطاقات تجمع الفهرس هذا وفى

 ترتيب يماثل به المداخل ترتيب كان وما واحد. هجائى ترتيب فى وترتب الموضوع(
 أبسط وهو ، القاموسى الفهرس عليه أطلق فقد ، القاموس أو المعجم ق الكلمات

 استفسارات عن يجيب أنه حيث بالكتبة، الاستخدام ناحية من الفهارس أنواع
 أنواع ثلاثة بين التنقل من يعفيه و ، الموضوع أو العنوان أو بالمؤلف يختص فها القارئ

. الفهارس من

: المصنف الفهرس٥

 الكتب ترتيب ماثل بشكل ، التبعة التصنيف أرقام وفق البطاقات فيه وترتب
 تدل التى والأرقام التصنيف موضوعات هجائى كشاف ويعدله ، الرفوف عى

 رقم أولا يعرف أن يجب إذ ، العادى للقارئ بالنسبة الاستخدام وهوصعب علها.
. الموضوع تصنيف

: الرف قاغة

 لروادالكم باستخدامه ولايسع لكتبة، ارسمى الفهرس الرف قاة وتمد



 ، الرفوف عل الكتب بترتيب أى الحاصة، للأرقام طبقا البطاقات فيه وترتب
 نخة لكل العام والرقم كتاب كل من النسخ عدد البطاقات ظهر عل ويدون

 بسحه ام-'

 التوازن عل التعرف ق ويفيد بالكتبة، السنوى الجرد ف الفهرس هذا ويستخدم
 ذ٠٠ بكل, العناو عدد تحديد عكن إذ بالكتبة، الكتب لمجموعات الموضوعى

 من موصوع اوين:-- ة-٠٦·٠٠ ر\
 النسخ. تعددت مها عنوان لكل واحدة بطاقة تعد إذ ، لموضوعات

 هى: ، فنية عمليات أربع للمواد الببليوجرافى التنظم ويتضمن
. الوصفية الفهرسة

 العنوان. أو بالولف الرئيسية المداخل اختيار
. التصنيف

• الموضوعية الفهرسة

 الوصفية الفهرسة

 شكل تحديد تتناول التى الفنية العمليات« بأها الوصفية الفهرسة تعرف
 موحدة وقوانين لقواعد طبقا الوصف هذا ويتخ المادية». ملامحه ووصف الكتاب

 التى القواعد مجموعة ها يقصد و الفهرسة. بتقنينات وتعرف ، المكتبات ها تلتزم
 بالمداخل و الوصف ببيانات وتعنى ، الفهارس بطاقات إعداد عند اتباعها بب

 وبالتالى ، المفهرسين جانب من التطبيق توحيد فوائدها أهم ومن البطاقة. وبتنظم
. أخرى إلى مكتبة من الفهرسين انتقال بسبب الفهارس إعداد ى الاضطراب منع

 بداية منذ وقوانينها قواعدها وتتبع ، الفهرسة تاريخ لتناول هنا المجال يتسع ولا
 الوصول ف أفلحت قد المكتبين جهود بأن القول عكن ولكن الآن. إل الحالى القرن

(. ب)تدوب: يعرف الذى الببليوجرافى» للوصف الدولى التقنين« إلى
 أحدها: نصين ق.. أمريكية الأنجلو الفهرسة قوانين« أساسه عل وصدرت

 من الثانية الطبعة صدرت ثم بينها. اختلافات وهناك ، بريطانى والآخر أمريكى
.(AACR 2.: ٢ ب)قاف وتعرف١٩٧٨ عام القوانين هذه
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 من بدلا واحد نص ى صدورها هو ، السابقة الطبعة عن الطبعة هذه يبز ما وأهم
 يتناول ، ثلاثة من بدلا قسمين عل تحتوى أنا ك ، وبريطانى أمريكى ، نصين

 اختيار قواعد الثانى القسم ويتناول الواد، لمختلف الوصف قواعد الأول القسم

. أيضا الواد لمختلف الداخل
 الآلى الحاسب تستخدم التى الكبيرة المكتبات احتياجات الطبعة هذه وتعكس

 ثلاثة وجود أيضا، الطبعة هذه مايز أهم ولعل آليا. تقرأ التى الفهرسة عمليات ق
 يتفق و يلاشها الذى المستوى لانتقاء للمكتبات الفرصة لإتاحة ، للوصف مستويات

. الحجم حيث من بها الواد مجموعات مع
• للفهرسة الضرورية العناصر عل يشتمل مختصر وهومستوى الأول: المستوى

 عن به الوصف عناصر عدد ويزيد المتوسط المستوى وهو الثانى: المستوى

. الأول المستوى
 الوصف عناصر جبع عل يحتوى الذى الفصل المستوى وهو الثالث: المستوى

 ، الببليوجرافى.
 اما ، جدا الكبيرة الكتبات ق للتطبيق يصلح الثالث المستوى أن الطبيعى ومن
 المدرسية للمكتبات وبالنسبة الكبيرة. المكتبات ى للتطبيق فيصلح الثانى المستوى

 الوصف عناصر من الأول المستوى فإن ولذلك ، أومتوسطة صغيرة مكتبات فإنها
. لاحتياجاتها تماما ملائشا يعد الببليوجرافى

: التالية الحقول عل الأول المستوى يقتصر و

. المسئولية وبيان العنوان حقل

. الطبعة حقل

. المطبوع أونوع للمادة المخصصة البيانات حقل

• والتوزيع النشر حقل

. المادى الوصف حقل

• التبصرات أو التبصرة حقل

 الوحد. الترقيم حقل
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: -الترقم١

 ولقد ، بالترقم خاس نظام الببليوجرافى للوصف الدولى التقنين ف يتبع
 بصرف المكتبات جيع تتبعه أن ويجب له، مفصل بيان عل»2 قاف« اشتملت

 بها الفهرس، بطاقة تدوين يتم التى اللغة تكن ومها حجمها. أو نوعها عن النظر
٢٠4 ر٦٢--٠..-=١١ نظا، فإن

. الحقول من سواه عن وميزه حقل كل ونهاية بداية يوضح الترقيم ام"

 وشرطه ومساقة)(، (،0) بنقطة يليه الذى الحقل عن حقل كل يفصل
 بعية ما فا وتحرد.-( خل كر بين التم علامات مجانكوا'.'
- فقرة. واية

 يلى: فهيا ذلك توضيح ويكن

 النشر: مكان الطبعة. التأليف.بيان بيان/ الفرعى العنوان العنوان:
 الطابع(.: الطبع )مكان النشر. سنة الناشر،

٠١.٠٤• تعدادا  الحجم ؟ الإيضاحية )المواد الأخرى المادى الوصف بيانات لعمل:
-- الرقم(. الصاحبة(.)السلسلة؟ الواد

. التبصرات
 الوحد. الدولى الترقيم
. المتابعة بيانات

·..:١ أز: نتذ أن ا: ومن
 بعلامات اهم قد البليروجراف للوصف الدو القنين ذكرأن٢ ارج,ي

- ا: يحب اا= حتصارات وا فم
 تفصيلا;ا بكل والالتزام ها العناية المفهرس عل ب٤ ق ى عإ للمحافظة

 ناحية من العام والشكل ، ناحية من البطاقة ق البيانات لي كذان أخرى.
 أكر بتفصيل الترقيم تعليمات ذكر ومكن العنصر، يسبق "لترقيم حقل، بكل

-٢- يل: فها الحقول من

 المدخل عنصر الترقيم الحقل

 بقه' ،<.» تة العنوان:، المسئولية وبيان العنوان حقل ا

 عام بشكل العمل )(نوع
 الموازى العنوان=
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 الآخر العنوان
 للمسئولية بيان أول/
 أوبيان ، للمسئولية بيان ثاى4

 للمسئولية لاحق
 الإصدارة أو الطبعة بيان

 بالطبعة المرتبط المسئولية بيان/
 الغ ، الأول التوزيع النشر، مكان
 الخ، ، الموزع الناشر، اسم

 الخ ، التوزيع النشر، تاريخ ،
 الصناعة مكان)

 الصانع اسم:(
 العمل تعداد

 للمادة المخصصة التسمية)(
 الأخرى المادية البيانات

 العمل أبعاد
 الصاحبة المادة+

 السلسلة بيان
 الأخرى العنوان بيانات
 بالسلسلة المرتبطة

 الللة داخل الرقم
 التبصرات

 للكتب الوحد الترقيم

 الإصدارة أو الطبعة حقل-٢

 الخ ، التوزيع النشر، حقل٣

 المادى الوصف حقل4

 السلسلة حقل ه
 للسلسلة بيان كل يوضع

 هلاليتين)( بين

 التبصرات حقل-٦
 للكتب الموحد الترقم حقل٧

 ومسافة بنقطة يسبقه الذى الحقل عن يفصل حقل كل أن تتذكر أن ويجب
 جديدة. بفقرة الحقل بدأ إذا إلا).-(. وشرطة
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: البيانات ين تدو وكيفية الحقول ترتيب التالية الصاء البطاقة وتبين

 الرقم
 الدخل اثاس

 أوليات ,لأغرم لملا ،: لورك لمنوارءا =ا تقه المترات
 طر:ط بياهالأليةنا ر وائطعة بيانا: ثاذيائمثرلية4 سريية
 !ع(.eد1 لطبع: م&ها الفر) ,نة4 جاثر: النثر ماه با)طمة

 المادة م الأيمد ، الإيضامية طو!د أوالغو: وبلات
 الرقي( ، القرعية السلة رج. ، اربية ا{عاية.)السدة

. الملات
. الوهب لرده1 لتر>مع١

 بمة. التا بانا

: الحقول بيانات مصادراستقاء

. العنوان صفحة من يؤخذ المسئولية وبيان العنوان حقل

 نص ونهاية والتمهيدات العنوان صفحة من يؤخذ وبياناتها الطبعة حقل ا
:- الكتاب.

. الكتاب نص ونهاية وامهيدات العنوان صفحة من يؤخذ النشر بيانات حقل ا
 كله. الطبوع من يؤخذ المادى الوصف ا-حقل

 بالكتاب. آخر مكان أى من أو العنوان صفحة من يؤخذ السلسلة حقل
 بالكتاب مكان أى من يؤخذ والمحتويات والملاحظات التبصرات حقل1

 الكتاب، نمس نهاية أدمن العنوان، صفحة من يؤخذ الوحد الدولى الترقم -جق
٦ آخر. مكان اى ومن
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 البيانات عل للحصول الرئيسى الكان تعد العنوان صفحة أن يتبين هذا ومن
 الفهرس تمد أن عكن الأخرى الكتاب أجزاء أن كل الوصفية، للفهرسة اللازمة
 سليمة بصورة الببليوجراق الوصف عملية إتمام عل تساعده التى البيانات من بكثير

 الصادر عل فنيا"للتعرف فحصا الكتاب فحص المفهرس عل يجب ولذلك كاملة.
 عل الحصول أن نذكر أن الواجب ومن اللازمة. البيانات له توفر أن يكن الى

 بين البيانات وضع يستدعى السابقة الفقرة ى المذكورة غبر أخرى مصادر من بيانات
 النصوص المصادر من علها الحصول ي لم البيانات أن عل للدلالة][ معقوفتين

. عليها
 المواد وصف بيانات

 بيانات تحكم التى القوانين جيع تناول ، المستحيل من بل الصعب، من
 أمريكية الأنجلو القوانين أن إذ واحد، فصل فى المواد أنواع ولجميع الوصف،

 خاصة ، والاستثناءات التفصيلات من كثر عل اشتملت (قد٢ للفهرسة)قاف
 العامة المبادئ عل يقتصر سوف تناولها فإن ولذلك المطبوعة. غر للمواد بالنبة
 الفهرسة قوانين إلى الرجوع عن لايغى ولكنه عنها، عامة فكرة يعطى شديد وباختصار

• بالتفصيل تناولها التى العربية الكتب أحد أو ، ذاتا
: المسئولية وبيان العنوان حقل

• يسجل بيان وأول للكتاب الرسمى العنوان هو: نفسه العنوان
 غر أجنبية بلغة نفسه العنوان جانب إلى يرد الذى العنوان هو: الموازى العنوان

. الكتاب لنة
 للكتاب. آخر اسم وهو أو، كلمة بعد يأى الذى العنوان هو: البديل العنوان
• ليوضحه نفسه العنوان بعد يأى الذى العنوان هو: الفرعى العنوان

 إذا اختصاره الممكن ومن ، العنوان بصفحة وارد هو كبا نفسه العنوان ويجل
(.•••) الحذف عل للدلالة نقط ثلاث ووضع آخره من أو وسطه من طويلا كان

 ينه تدو قبل)=( علامة وضع مع ، نفسه العنوان بعد الموازى العنوان ويجل

• عنوانين عل الموازية العناوين يد لاتز أن عل
):(. شارحة بعد الفرعى العنوان يسجل و

 أو،(. )، فاصلة أوم كلمة ثم فاصلة بعد البديل العنوان ويسجل
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 ويفصل)/( مائلة بشرطة مبوقا العنوان بعد فيسجل المسئولية لبيان بالنسبة أما
 طبيعة اختلف إذا أما العادية)،(. بالفاصلة واحدة عمل طبيعة ذوى المؤلفين ب

 شارحة)؟(. بشبه بينهم فيفصل بينهم فها العمل
 بعلامة متبوعاً فقط الأول الؤلف اسم فيذكر ثلاثة، عل المؤلفين عدد زاد إذا
[]. معقوفتين بين وآخرون كلمة (ثم...) الحذف

 عل العنوان اشتمل إذا المسئولية بيان ق الؤلف ذكراسم عدم الممكن ومن
. اسمه

: الطبعة حقل
 من المستقاة المعلومات وتوضع للمعلومات الأساسى المصدر من الطبعة بيان يؤخذ

 ويستخدم بالعمل، وارد هو ]وينخكا معقوفتين[ بين أخر مصدر أى
 ويفصل الطبعة. رقم تبين التى الكلمات من بدلا العادية والأرقام الاختصار)ط(

 المسئولية وبيان الطبعة بين يفصل كبا )،(، فاصلة بوضع ووصفها الطبعة بين
 ماثلة)/(. بشرطة بها الخاص

 النشر: بيانات حقل
 لكل والتاريخ والاسم الكان عن المعلومات كل لتسجيل الحقل هذا يخصص

 بالأماكن الخاصة الأساء وتسجل الخ... والإصدار يع والتوز النشر أنواع
 تذكر للنشر، بيانات وجود عدم حالة وق تغيير. دون هى كا والأشخاص

 الطبع بيانات وجدت وإذا [د.م:د.ن] معقوفتين بين ذلك عل الدالة الاختصارات
 للطباعة(. الجيل دار: )القاهرة هلاليتين بين فتذكر

 مكان يذكر المحالة هذه ففى ما، كتاب نشر ق ناشر أكرمن أحيانا ويشترك
. شارحة)( بشبه بينها يفصل و الناشر ثم الثان النشر ومكان الناشر، ثم الأول النشر

: التالى النحو عل

 النشر. سنة الناشر، النشر: مكان الناشر النشر: مكان

٠١٩٧٤ ، العرن الفكر دار: القاهرة القلم دار: بيروت
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 الناشر. اسم ى الضرورية غير الأجزاء وتحذف

 )،(. بفاصلة مسبوقا الناشر اسم ين تدو بعد النشر تاريخ ويذكر

 التالى: النحو عى معقوفتين بين ذلك يوضح للنشر تاريخ يوجد لم وإذا
 [د.ت.].

: المادى والوصف الترقم حقل

 ، الأجزاء أو الصفحات عدد ق تتمثل المادى للشكل صورة الحقل هذا ويعطى
: التالية للقواعد طبقا البيانات وتدون الصاحبة. والمواد والحجم ، الإيضاحية والمواد

.. واحد مجلد أو جزء من يتكون الكتاب كان إذا الصفحات عدد يذكر

 متصلا الترقم كان إذا إلا الصفحات عدد لذكر داعى ولا ، المجلدات عدد يذكر
. الأجزاء جيع فى

 عدد ويلها أولا، فتذكر الأبجدية بالحروف رقت قد القدمة صفحات كانت إذا
 فاصلة)،(. بعد الصفحات

 ويعى أيض( الاختصار) باستخدام تذكر إيضاحات بالكتاب كان إذا
 وتذكر مصور(. أو ، رسوم فيذكر) أوصورا رسوما كانت إذا أما ، إيضاحات
):(. بشارحة مسبوقة الصفحات عدد بعد الإيضاحات

. الإيضاحات بعد)( شارحة شبه بعد الكتاب حجم ويذكر

 بيان بعد فتذكر ، معه استخدامها بغرض مصاحبة مواد عل الكتاب اشتمل إذا
..)+( بعلامة مسبوقا الحجم

: السلسلة حقل

).-(. وشرطة ومسافة بنقطة والسلسلة الكتاب حجم بن يفصل

(.٤ شارحة) بشبه ها الكتاب ورقم السلسلة اسم بين ويفصل

)(. هلاليي بين السلسلة بيان يوضع
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 بيتها مفصولا معا فيذكران فرعية وأخرى أصلية سلسلة ق يقع الكتاب كان إذا
 التالى: النحو عل بنقطة

 الرقم(. ؟ الفرعية السلسلة الرقم، ؟ الأصلية )السلسلة

: التبصرات حقل

 تبصرة كل وتنتهى الثاى. البعد من تبدأً جديدة فقرة ى تبصرة كل تسجل
. بنقطة

 ومسافة بنقطة تلها والتى تبصرة كل بين يفصل ، التبصرات تتابع حالة وى
 وشرطة).-(.

):(. بشارحة ذكرها الراد والبيانات المحتويات كلمة بين يفصل و

: الموحد الدول الترقم حقل

 البعد من تبدأ مستقلة فقرة ى يسجل و. الفهرس بطاقة الأخرق وهوالحقل
. الثاى

. للدوريات والاختصار)تدمد( ، للكتب الاختصار)تدمك( يستخدم و

: المتابعة بيانات

 ، الموضوعات رؤوس مثل للعمل أعدت التى الإضافية المداخل جيع فيها وتسجل
. وجدت إن السلسلة وعنوان ، المشاركين والمؤلفين والعنوان

٠٢،١٣ بالأرقام) التتابع عل مرقة أولا الموضوعات رؤوس وتأق
. الغ(... ،

 كالرسم العمل ق أسهموا الذين أو المشاركين للمؤلفين الإضافية المداخل وتأق
 الخ(... ج ، ب الهجائية)ا، بالحروف مرقة التقديم أو المراجعة أو والتصوير

. البيانات آخر ق والسلسلة ، المشاركين المؤلفين بعد العنوان ويأتى
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: السابقة الفقرات ف ذكرت التى القواعد أغلب التالية الأمثلة وتبين

- لويدو€ ، فيي
 عرا تمة قييسس، لويي.ع تأنيت/ ازرلاعةاطهة ريمى رعف١
, اهمج-الاهة ا عزت يت ه وتقم مرامة ، ام/عر ، علالعزبز فرزى
٠١٩٦٩ لكتب،١ عالم

٠ »٩م4٤ أيض: س١١٢
. دكا فيات ا يبايو يقعا

 عزيم ، ع!لعزز ترزك علإي} طيهالتريس الهية ل>لاعة ا و
 ويقمe مر! ه ااهي عزت ح-هميء مرم ، أعمرر ب

. العتر!ت

 مىائب»

.١ كىإليت.ط ا اطارية فواجهة لق؟ تقيريوةدفرلاء.،
.١٩٧٦ دهية، مكتبة: هرة القا

(٩ و الكية تفرالوة)٠ م٢٤٤ ن٨-

. ٩٧٧-٧٢٢٦-٢٨-:eمم 

 -العنوان.٩ تفر. اار .صورة اتكر القلاًت١
-٩ ي المكية تقرالورة ن-الددة:



. ياريث الدع عر نعمم مى
 الر!فماتوالمية وقانو ابد,رمة اكريية بيح الكوك نظرية

 )دعا.٤١٧٣ ،٥ د.:٣٠ -[د. يا,ي. رلأمعلإلام ر والجارية
·(٢ الأنية طامة لقرا١ مطبمة

٠ م٢٤٤٥٠٢
٠١٩٧٤ اهر، اممة نؤلف، كرادة أسد قم

٠٢٩٦-٢٦٢ ن ا٢ مع ببايو!قيا:
 العتو!ت و. الا,دمية الحريمة١

 العنوان أو بالمؤلف الرئيسية المداخل

 العمل تحته يدخل الذى بالرأس ويعرف ، البطاقة ف بيان أول هو خل ء. ١--٤.٠٠ المد.-
 فى لها تبعا الكتب بطاقات ترتب التى هوالكلمات أو ، الفهرس ى الموصوف
•٠٠ الفهرس.

 المدخل فإن لذلك للكتاب، الفكرى المضمون عن المسثول هو المؤلف كان وما
 التأليف الجهولة الكتب حالة وى هيئة، أم كان فردا المؤلف، باسم يكون الرئيسى
-٠٠,٠٩٠٠..٠ ااج- الكت

 العنوان لها الرئيسى المدخل يكون آخر بيان أى من أكر بعناوينها تعرف الق ب وا'
 نفه.

 وإل ، الفهرس طريق عن الكتاب إلى الوصول نقاط الرئيسية المداخل وتعتبر هذا
 المداخل تسمى الكتاب إلى الوصول يقها طر عن يمكن أخرى نقاط توجد ذلك جانب

 بالمكتبة. القراء واحتياجات طبيعة حسب المفهرس إلها ويلجأً ، الإضافية

 من الرئيسية المداخل اختيار عند مراعاتها يجب عامة قواعد عدة وهناك
=٦- الها:
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 للدولة الرسمية الفهارس ف ها العروف الصيغة أو بالشكل المؤلف اسم يدخل
 أكثر. به العروف الاسم أو

 المستعار. الاسم من وحل ، الحقيق المؤلف اسم تحت يدخل
. قوسين بن الوظيفة بذكر الاسم ى المتشابهين المؤلفين بين يفرق

 العائلة. اسم تحت الأجنبية الأساء تدخل

: الرئيسى المدخل اختيار

 واحد: مؤلف١
 أو العمل ذكرق سواء اسمه، تحت واحد شخص ألفه الذى العمل يدخل

. الخارجية الصادر أحد من معرفته أمكن

: مؤلفين ثلاثة من وأقل واحد مؤلف أكرمن٢
 تحديده تم قد أحدهم وكان ثلاثة أو مؤلفان واحد كتاب تأليف ى اشترك اذا

 ء ؟- اسعر ي

 إذا اما ، الشخص هذا باسم المدخل يكون الكتاب، هذا الرئيسى المؤلف أنه عل
 الذى المؤلف باسم الرئيسى المدخل ،يكون منبينهم رئيسى تحديدمؤلف يم لم

 م إذا المشاركين بالمؤلفين إضافية مداخل عمل مع ، العنوان صفحة عل أولأً ذكر

. ثلاثة عل يدوا يز

: مؤلفين ثلاثة أكرمن٣
 المدخل يكون أساسيين مؤلفين ثلاثة أكرمن الكتاب تأليف ف اشترك إذا

.. بي مرة الاسم هذا كتابة يعاد ثم ، العنوان صفحة عل أولاً المكتوب بالاسم الري
••< ،< جر. اختصار ثم ، الثلاثة النقاط(...) الحذف بعلامة متبوعا التأليف بيان ى رى أت

 وأخ].[ معقوفتين بين ين وآخر كلمة

 المجمعة: الأعمال٤
 وكان واحد، كتاب فى مختلفين لؤلفين أعمال عدة بتجميع شخص قام إذا

 باسم الكتاب لهذا الرئيسى المدخل يكون العنوان صفحة عل واضحا الجامع اسم
• بالعنوان المدخل فيكون الجامع اسم وضوح عدم حالة فى أما ، الجامع
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 المحررة: الأعمال٥

 با الرئيسى المدخل يكون محرر، إشراف تحت الصادرة الأعمال تدخل
 سم٧·- المحرر.

: جزء من أكثر من تتكون التى الأعمال ق المؤلفين أساء -اختلاف٦
 الأساء ترتيب ويختلف ، مؤلف أكرمن ولها أجزاء تصدرق التى الأعمال

 الذى بالاء الرئيسى المدخل يكون و واحدة رئيسية بطاقة لها تعد الأجزاء، عل
 م- ٠----·• ي ي٠.

 للمؤلفين الإضافية المداخل وتعد ، الأول الجزء عنوان صفحة عل ذكرأولأً
 ثلاثة. عل يزيدوا م إذا المشاركين

: المترجة -الكتب٧

 باسم إضافية بطاقة وتعد ، الأصلى المؤلف اسم تحت الترهة الأعمال تدخل
. المترجم

: والمراجعة المحققة -الأعمال٨

 ذكر مع ، للعمل الأصلى المؤلف اسم تحت المراجعة أو المحققة الكتب تدخل
 أو المحقق باسم إضافية بطاقة وإعداد التأليف، بيان ق المراجع أو المحقق اسم

. الراجع

: الخ.. أوالتهذيب بالتبسيط كتابتها المعاد الكتب٩
 تمت أا حيث ، كتابتا أعاد الذى الشخص اسم تحت الكتب هذه تدخل

 ويعد الأصلى. والمحتوى الشكل عن يختلف جديد شكل ق وإظهارها معالجها
 الأصلى. المؤلف باسم إضافى مدخل

: الدولة ومداخل الهيئات مداخل ا

 لها التابعة والمصالح والوزارات ، والخاصة الرسمية الهيئات بعض تقوم
 هى الهيئات هذه كانت وما المختلفة، أنشطتا تتناول التى المطبوعات بإصدار
 باسم يكون الرئيسى المدخل فإن الأعمال، هذه الفكرى المضمون عن الشولة

: مايلى مراعات مع الهيئة،

 المهيئة. باسم الرئيسى الدخل يكون متميزة هيئة عن صدرالطبوع إذا
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 من مفرعا القسم اسم تحت الطبوع يدخل ، المهيئة من قسم عن الطبوع صدر إذا
 الميثة.

 متفرعة الإدارة اسم تحت الطبوع يدخل ، لوزارة تابعة إدإرة عن الطبوع صدر إذا
. )الوزارة( الأصلية الهيئة من

 بطاقة وتعد ، مباشرة الجمعية اسم تحت تدخل الجمعيات عن الصادرة الأعمال
 ثلاثة. عل يزيدوا م إذا بالعمل قاموا الذين الأشخاص أو الشخص باسم إضافية

. هلاليتين بين لها مميزة صفة يضاف ، طبيعتها لاتبين التى الهيئات أساء

 للهيئة الرئيسى المقر به الموجود المكان اسم يضاف. الهيئات أساء تشابه حالة ى
. بينها للتمييز هلاليتين بين

 التصنيف

 إجراءات إتمام بعد الكتبة أمن ها يقوم التى الفنية العمليات أول هو التصنيف
 وصلة العرفة أنواع بجميع وإلمام واسعة دراية إلى تحتاج عملية وهو يد. والتزو الاختيار
 درجات بحسب وتجميعها الأشياء ترتيب« بأنه التصنيف ويعرف ببعض. بعضها

 الأشياء جع معنى» تباينها درجات بحب بعض عن بعضها وفصلها تشاهها،
. البعض بعضها عن المتشابهة غر الأشياء وفصل ، البعض بعضها مع المتشابهة

 عل استخدامها من تمكن بطريقة بعض عن بعضها تمييز هو الكتب وتصنيف

 عل الكتب ترتيب للتصنيف معين نظام أى طريق عن يمكن أنه بمعنى ، وجه خير
 أسرع ق الطلبات هذه وتلبية ، القارئ يطلبه كتاب كل مكان معرفة ليسهل الرفوف

. وقت

 المحاولات كثرت ثم ومن ، المكتبات علم أساس التصنيف اعتبر وهذا
 وتصنيف ، وهاريس بيكون، فظهرتصنيف ، المجال هذا فى ­والاجتهادات

 وتصنيف ، الكونجرس مكتبة وتصنيف ، العالى العشرى والتصنيف ، العشرى ديوى
 رانجاناثان وتصنيف ، بليس وتصنيف ، براون وتصنيف كتر، وتصنيف برسلز،

. التصانيف من ذلك وغر
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: العشرى ديوى تصنيف
· و»• لس  بجد عمل وقد ، المكتبات علاء أشهر من النظام هذا واضع ، ديوى .ملفيل يب
 وضع ف ووفق الكتبات، ق الكتب لتصنيف ناجحة خطة إيجاد سبيل ى وإخلاص
 ء..:.- خطجه

 واشتملت١٨٧٦ عام منها الأولى الطبعة إصدار من وتمكن للتصنيف، ،
 وزاد فقط، الأرقام من يتكون الذى الخالص الرمز مستخدما فقط، صفحة٤٢ عل
 لإدخال اللازمة المرونة النظام يكتسب حتى ، العشرية الأرقام باستخدام ذلك عل

. العشرى بالتصنيف ديوى نظام سمى ولذلك ، المستقبل ق جديدة موضوعات
·--٤.١٠• من  تسع منه صدرت١٨٧٦ عام ديوى تصنيف خطة من الأولى الطبعة صدور ، و

 الإضافات حيث من سابقتها عن تختلف طبعة وكل.١٩٧٩ عام حتى طبعة عشرة
. والتعديلات

 واحد، مجلد ى عشرة السادسة للطبعة السابقة الطبعات جيع صدرت ولقد
 الثامنة الطبعتان أما ، مجلدين ق عشرة والسابعة عشرة، السادسة الطبعتان وصدرت

 والقواع بالمقدمة خاص )الأول جلدات ثلاثة فى صدرتا فقد عشرة والتاسعة عشرة
 النسبى(. بالكشاف خاص والثالث ، بالجداول خاص والثانى ، المساعدة

 ، رئيسية أصول عشرة إلى الإنسانية المعرفة تقسم عل ديوى تصنيف خطة وتعتمد
 الخطة فإن ذلك وعل فروع. عشرة إلى قسم وكل أقسام، عشرة إلى يقسم أصل وكل

 عل ويطلق. فرع ··ا يتضمن أصل كل أن معناه وهذا ، ··افرع تتضمن
: وهى العشر، الرتب أو الأول(، )الملخص العشرة الأصول

$
 العامة. الاعمال و و٩

. ها المتصلة والعلوم الفلسفة9٠٠
. الديانات٢ ه ه
. الاجتماعية العلوم٣ ه ه
. اللغات٤٠ ه

 البحتة. العلوم٥٩٠
 التكنولوجيا(.) التطبيقية العلوم٩٠٩

١٤٤



. الفنون٧٠٠
. الآداب٨٠٠
 والتاريخ. والتراجم العامة الجغرافية٩٠٠

 السابقة، الأصول من أصل لكل أقسام عشرة يضم فهو» الثانى الملخص« أما
 بمعنى ، التفريعات كل ى نجدها الملاحظة وهذه. الموضوع بعموميات أولها يبدأ بحيث

 ، عشرة إ نفسه الأصل ويكله فقط أقسام تسعة إلى الحقيقة ى ينقسم أصل كل أن
: إى تنقسم الفلسفة فثلا به. مبتدئا

. الطبيعة وراء ما١١٠

. الطبيعة وراء فها أخرى نظريات١٢٠

. النفس علم ميادين١٣٠
. فلسفية موضوعات١٤٠

. العام النفس علم١٥٠
. المنطق١٦٠

٤

. الاخلاق١٧٠

. والمتوسطة القدمة الفلسفة١٨٠

. الحديثة الفلسفة١٩٠

 الفلسفة للوضوع فهويخصص العاشر القسم أما للفلسفة، التسعة الأقسام هى تلك
.١٠٠ بالرقم إليه يرمز وهوما عامة

 الآحاد لأرقام التفريعات فهو ديوى تصنيف لنظام» الثالث الملخص« أما

.٩٩٩ إلى٠٠٠ من رقم ألف يتضمن وهو

 قسم وليكن ، الاجتماعية العلوم أصل من قا المثال سبيل عل أخذنا فإذا
: كالتالى متفرعاً نجده الثالث، الملخص ق صورته لنوضح ، والتعلم التربية

• عامة كتب والتعلم التربية٣٧٠

• التدريس٣٧١
• الابتدائى التعلم٣٧٢
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. والثانوى الإعدادى التعلم٣٧٣
 الكبار. تعلم٣٧٤
. المناهج٣٧٥
. النسوى التعلم٣٧٦
. الدينى التعلم٣٧٧
. والعالى الجامعى التعلم٣٧٨
 والدولة. التعلم٣٧٩

. الاجتماعية للعلوم التسعة الأقسام باقى يتفرع وهكذا
: كالآنى النتيجة تكون ذلك وعل

. الأول( اللخص )من الاجتماعية العلوم أصل٣٠٠
. الثانى( الملخص )من الاجتماعية العلوم أصل من قسم٣٧٠
 الثالث(. الملخص )من الاجتماعية العلوم أصل من لقسم فرع٣٧١

: العشرية الأقسام

 مكان لتحديد العشرية العلامة استعمال الأحيان بعض الأمرى يستلزم قد
1٥,٥٩١ هو الحيوان فى الوراثة بموضوع الخاص التصنيف رقم فثلا الكتاب. موضوع

 الحيوان علم موضوع من عشريا يتفرعان فكلاهما٩١,2 هو الحيوان أمراض وموضوع
 أرقام بإضافة تسمح العشرية العلامة أن ذلك ومعنى٥٩1 بالرقم إليه يرمز الذى العام

 أصغر إل التقسم الاستمرارق طريقها عن يمكن وأنه ، للموضوع كتفريعات جديدة
. الموضوع جزئيات

 الحد عند نقف أن المدارس مكتبات الكتب تصنيف ى التطبيق عند وكن
. كتب من مكتبتها تحتويه وما .المدرسة مستوى يناسب الذى

: ديوى تصنيف لخطة الإضافية القوام

 طبعاته فى العشرى ديوى تصنيف خطة عل أدخلت التى التعديلات لكثرة نظرا
 عل حو عثرة النامة الكاملة الطبعة صدرت فقد كبيرة، بصورة وتضخمه اكتفة



 يبلغ و ، الصحيحة الأرقام ين تكو عل وتساعدهم المصنفين لتعين إضافية قوام صبع
: هى قوائم سبع الإضافية القوائم عدد

. الموحدة التقسيمات
. الناطق قافة

. الأدبية التقسيمات
. اللغوية التقسيمات

 العرقية. والجماعات والسلالات الأجناس قائمة
. اللغات قاعة
. الأشخاص قاغة

 الأولى: الإضافية القافة
: الثانية الإضافية القافة
: الثالثة الإضافية القاعة
 الرابعة: الإضافية القاعة
 الخامسة: الإضافية القائمة
 السادسة: الإضافية القافة
 السابعة: الإضافية القافة

 أرقام تركيب ق بكثرة والثانية الأولى الإضافيتان القاشتان وتستخدم
 استخدامها أن إذ الكثرة، بذه لاتستخدم فإنها التالية الخمس القوائم أما التصنيف.

 باختصار سنتناول فإننا لذلك العشر. الرئيسية التصنيف رتب من برتبة يرتبط
. فقط والثانية الأولى القافتين

: الموحدة التقسيمات قالغة١
 أو التاريخية، أو الفلسفية النظر وجهة من الموضوعات المؤلفين بعض يتناول

 ترتيبا مرتبة معاجم أو مقالات أو مختصرات شكل ى الموضوعات هذه تعالج
. قالها ف موضوع أى صياغة عكن الأشكال وهذه ، موسوعة هيئة عل أو ، خاصا

 بطريقة الموضوع تتناول التى الكتب من غيرها عن الكتب هذه تمييز في ورغبة
 تصنيف رقم يدل حتى بالشكل خاصة أرقاما ديوى خطة تضمنت فقد ، عادية

 عل وأطلق ، نفسه الوقت ق الكتاب به ظهر الذى والشكل الموضوع عل الكتاب
 طبعات جيع ى متبعة التسمية هذه واستمرت ، الشكل أقسام ، التقسيمات هذه

 علها فأطلق١٩٦٥ عام صدرت التى عشرة السابعة الطبعة حتى ديو تصنيف
 الفرعية بالتقسيمات تسميتها عل واصطلح الموحدة، الفرعية التقسيمات

 ، الأساسى الموضوع رقم إلى تضاف وإفا ، بفردها تستخدم لا الأرقام وهذه اختصارا.
 وهذه منفصل. استخدام لها وليس ، الموضوع ظهربه الذى الشكل تظهر أنها حيث

: هى الفرعية التقسيمات
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. يات والنظر الفلسفة.١
. الفلسفية النظر وجهة من تعالج التى الموضوعات إلى الرقم هذا ويضاف

. متفرقات.٢
 مثل ، فقط عام إطار أو مغتصرة بطريقة الموضوع معالجة إلى ويضاف

. والمختصرات والملخصات الموجزات

. الألفاظ معاجم ، الموسوعات ، القواميس٠٣

. العام الخاص.٤
. عام لموضوع خاصة معالجة به ويقصد

. الدورية المطبوعات.٥

 فها تعالج التى أو أدبية، بطبيعة تتميز التى الدورية المطبوعات وهى
 أما. بجوث أو ، أونشرات تقارير، أو ، مقالات طريق عن الموضوعات
 ضمن فتصنف ، غتلفة موضوعات عدة تتناول التى العامة الدوريات

 العامة. الأعمال

. المنظمات٠٦
 مثل ، والمحلية والوطنية الدولية والمنظمات الهيئات مطبوعات وتشمل

 إلى وما.. الأعضاء وقوائم الجلسات ومحاضر والتعليمات السنوية التقارير
. ذلك

. والتعلم التعلم٠٧
 أيضا. البحوث وتشمل ، والتعلم التعلم طر تتناول التى الكتب وهى

. المختارة والمقتطفات المجموعات.٨

 بعض تجميع طريق عن معينا موضوعا تتناول التى الكتب وهى
 رقها )كان المجمعة المحاضرات أو المقالات عل وتشتمل المقتطفات،

-(.٤ السابق الشكلى

. والجغرافية التاريخية المعالجة.٩

 ، الجغرافية أو التاريخية الناحية من معينا موضوعا تعالج التى الكتب وهى
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 ، بالقارة والوصف والتاريخ ، جغرافيا المهددة غر التاريخية العصور عل وتشتمل
 وهكذا... الحلية بالناطق ، بالدولة

 لأى الأساسى التصنيف رقم إلى أرقامها بإضافة الموحدة التقسيمات وتستخدم
 فإن كذلك. القول سبق كبا مطلقا بمفردها ولاتستخدم ، الموضوعات من موضوع

. هى كبا إضافتها تمنع الجداول ق إشارات أو تعليمات وجود بعدم يرتبط استخدامها
 كثيرة حالات فى فإنه واحد).-( بصفر يسبق موحا تقسم كل أن من الرغم وعل

 رقم إضافة قبل(... أصفار) ثلاثة أو(.. صفرين) إضافة الضرورة تستدعى
 أقسام من كثيرا أن إلى ذلك يرجع و الأساسى. الموضوع رقم إل الموحد التقسم

. الجداول ق معينة لأغراض خصصت (قد.. ).،

 بخطة الأساسى الرقم ضمن تأتى الوحدة التقسيمات من عدد وهناك
 تنتهى التى وهى ، فقط أرقام تسعة التصنيف جداول فى منها ويوجد التصنيف،

 رقم يضاف الحالة هذه وفى.٩٠٠ إى1٠· من التصنيف أصول وهى(.. بصفرين)
 الوحد. التقسم رقم من وصفر ، الأصلى الرقم من صفر حذف بعد الموحد التقسم

 باستثناء التسعة، التصنيف فصول من فصل كل بداية فى جاهزة الأرقام هذه وتأتى
 لعلم٣٠٧ إى٣٠١ من الأرقام خصصت حيث ، الاجتماعية العلوم٣٠٠ فصل

. عشرة التاسعة الطبعة من ابتداء الاجتماع

: المناطق قاغة٢
 ، معينة جغرافية مناطق أو بأماكن معالجتها ترتبط الموضوعات من كثير يوجد

 هذه من موضوعا تتناول التى الكتب كرمن عدد بالمكتبة يوجد وعندما
 لتركيب المناطق بقامة الواردة الأرقام استخدام الواجب من فإنه ، الموضوعات

 مدينة أو أودرلة قارة كان سواء الكان ورقم الأساسى الموضوع بين تجمع أرقام
. بالكان وتمييزه الموضوع تصنيف رقم توسيع يكن الطريقة وذه كبيرة،

 ى استحدثت التى التغيرات أهم من تعد القافة هذه أن إلى الإشارة وتجدر
 قبلها وما عشرة السابعة الطبعة ق التعليمات كانت إذ عشرة، السابعة الطبعة
 تقسم) التارغى التقسم باتباع جغرافيا الموضوعات بتقسم تقضى

٠(٩٩٩-٩٣٠ مثل:
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 التالى: النحو عل الناطق لقافة العام الترتيب ويأتى

 )عام(. الأماكن، الأفالم، الناطق، ا-

. الكان أو المنطقة عن النظر بصرف الأشخاص٢
. القديم العام٣

. الحديث العام

 أوربا.

 آسيا.

. أفريقيا

. الشمالية أمريكا

 الجنوبية. أمريكا

 الأرض. خارج العوام يشمل و العالم، من الأخرى الأجزاء

٩٤

٤

٥
٦

٧

٨

٩

: الكتاب موضوع تحديد طريقة

٠-٠:٠- اما%ا هناك
 ذلك بعد عليه يسهل حتى الكتاب موضوع معرفة إلى المصنف تهدى د"اتل

 ، وأهها: تصنيفه

: الكتاب عنوان ا

·٠٠٠.\ قد  الكتب عناوين مثل الكتاب يحشه الذى الموضوع إلى العنوان ى٣
٠٠٠٠٦. الدراسة

 بعيداً يكون قد جذاباً عنوانا الؤلف يتخذ الأحيان بعض ق ولكن ا"سية،
 اعن غبروثيقة. بصلة إليه أويت الكتاب موضوع

: الكتاب فهرس ا

 عليه يحتوى وما الفهرس إى ينظر فإنه ، موضوعه إلى الكتاب عنوان يد لم إذا
. الموضوع لتحديد أبواب من
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: القدمة٣
 فها عادة يوضح لها كتابته عند الؤلف فإن ، الكتاب موضوع إلمقدمة توضح قد
 كتابه. ألف أجله من الذى الغرض

: الكتاب مراجع-4
. موضوعه عل الكتاب مراجع من يستدل أن عكن

: الكتاب قراءة٥
 الوسائل من وسيلة بأى الكتاب موضوع معرفة إلى الاهتداء مكن لم إذا

 يتضح حتى الأقل عل أجزائه أوبعض الكتاب قراءة يجب فإنه السابقة،
. موضوعه

: المتخصصون٦
 موضوع تحديد معرفة إى للوصول السابقة المحاولات كل تفشل عندما

 كل' التبراء، المتخصصين عل الكتاب عرض الحالة هذه ق يستلزم فإنه ، الكتاب
. الكتاب يتناوله الذى الموضوع ق آرائهم لأخذ وتخصصه، مادته ى

: الكتاب تصنيف رقم تحديد طريقة
 إلها. الإشارة السابق بالوسائل مستعينا الكتاب موضوع عن ايجث١

. الموضوع هذا تحته يدخل الذى التصنيف خطة من الأصول أحد حدد-٢

 أقام أحد تحت ثم الأصل، عنوان تحت الموضوع لهذا الحصص المكان عين٣
. الوضوع لهذا المحصص الرقم إلى تصل أن إلى القسم فروع تحت ثم ، الأصل

 تصنيف رقم إلى ليرشدك مباشرة النسبى الهجائى الكشاف استعمال -يمكن٤
 الكتاب موضوع مكان لك لتحدد التصنيف جداول إ ترجع أن بشرط الكتاب

. للخطة بالنسبة
: التصنيف فى عامة قواعد

 إذ ، الوضوع به ظهر الذى الشكل حسب ثم أولا موضوعه حسب الكتاب يصنف ا
 غير بطريقة موضوعه عولج قد الكتاب كان إذا الفرعية التقسيمات رقم يضاف

. عادية
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 أحد تغليب لامكن والذى ، موضوع أكثرمن يتناول الذى الكتاب يصنف٢
. الإمكان قدر الوضوعات هذه جيع يتناول الذى العام الأصل تحت ، الموضوعات

. الموضوع هذا رقم تحت يصنف فإنه ، الموضوعات أحد تغليب أمكن إذا أما

 يقصد الذى للباحث أنفع فيه وجوده يكون الذى الكان ى الكتاب وضع يجب٣
 أن يتوقع الذى الكان فى أيضأً يكون أن ويجب معين. موضوع ق للبحث الكتبة

. فيه يجده

 التصنيف خطة ق الكتاب مكان يحدد عندما نفه الكتبة أمن يسأل أن يجب-4

 به؟». وثيقة علاقة أوله الرئيسى الموضوع من متفرع الكتاب هذا موضوع هل«

: الكتاب طلب أورقم الخاص الرقم

 رقا وتفريعاته العرفة أنواع من نوع لكل أعطى أنه هى ديوى نظام ق الفكرة إن
 نفس منها كل أخذ ، المجال هذا فى الكتب تعددت فإذا. غيره عن وفيزه عليه يدل

 للتمييز التصنيف جداول فى الواردة الرقم لهذا رمز إضافة استلزم لذلك الرقم.
. للتصنيف واحداً رقا تحمل التى الكتب هذه بين

 رقم من يتكون الكتاب طلب رقم أو الخاص الرقم فإن ذلك وعل
 الحرف أو اسمه، من الأول الحرف عن عبارة المؤلف )ورمز المؤلف رمز التصنيف+

 المؤلفين أساء فى أما العربية الأساء حالة فى هذا والده، واسم اسمه من الأول
 هوش)زب.(. الرمز يكون شو برنارد مثل أولا العائلة اسم يقدم فإنه الأجانب

 التى الأخرى الكتب عن واحد موضوع فى كتاب أى تمييز يمكن الطريقة ومنه
. ين آخر لؤلفين الموضوع نفس تتناول

 الخاص رقه يكون حن سلم للأستاذ القدمة مصر تاريخ كتاب فثلا

٩٣٢
C ٠ س

 الخاص رقه يكون بدوى أحد للدكتور الشمس موكب ق وكتاب
١٥٢



٩٣٢

 أ.ب

 الخاص رقه يكون فخرى أحد للأستاذ الفرعونية مصر وكتاب

٩٣٢

 أ.ف

 ثم أولا، التصنيف أرقام حسب الكتبة رفوف عل الكتب ترتيب ويلاحظ
. المؤلفين لأساء الهجائية الحروف حسب

 فى يليه ثم الثالث، الكتاب يليه ، أولا الثانى الكتاب يرتب السابق المثال ففى
. الأول الكتاب الترتيب

 إلى جنباً الواحد الوضوع ى الواحد المؤلف كتب تجمع فإنه ، الترتيب لهذا ونتيجة
. المكتبة رفوف عل واحد مكان ى جنب

: التراجم كتب

 إلى )ت(نسبة أوالحرف٩٢٠ رقم تحت واحد قسم في التراجم كتب ترتب
Biography أو (B) إى نسبة  تراجم

 وعى الشخصية. به اشتهرت الذى الموضوع حسب التراجم كتب تقسم ومكن
 ورجال1٢٢ رقم تحت الدين رجال وسير٩2١ رقم تحت الفلاسفة تراجم توضع ذلك

 رقم تحت والعلاء٩٢٤ رقم تحت واللغويين ،٩2٣ رقم تحت الاجتماعية العلوم
 رقم تحت والأنساب٩٢٨ رقم تحت والأدباء٩٢٧ رقم تحت والفنانين٩٢٦٠٩٢٥

.1٢٠ رقم تحت فتوضع متنوعة عامة تراجم تضم التى الكتب أما٩٢٩

 رقم من يتكون الخاص الرقم فإن ، التراجم كتب تصنيف عند أنه ويلاحظ
• الأخرى الكتب فى متبع هو كيا رمزالؤلف وليس له التصنيف+رمزالترجم

 جنب إى جنباً واحد مكان ق الواحدة الشخصية كتب تجميع هو ذلك من والهدف

. مؤلفيها أساء عن النظر بغض
١٥٣



 تأليف الأول ، عرابى أحد عن كتب ثلاثة بالكتبة يوجد أنه لوفرض مشال:
 طبقنا وإذا ، مجدى يوسف تأليف والثالث زكى أحد تأليف والثانى الخفيف محمود
 كالآتى: النتيجة كانت ، لرمزالؤلف العامة القاعدة

٩٢٣
 غ٠٢

٩٢٣
 ا.ز٤

٩٢٣
 م٠ ى

 الأول للكتاب الخاص الرقم

 الثانى للكتاب الخاص الرقم

 الثالث للكتاب الخاص الرقم

: كالتالى الرفوف عل الكتب هذه ترتيب ويكون

٩٢٣

 م٠
٩٢٣

 غ٠٢
٠ »٥٠

٩٢٣

 ا.ز

 من أخرى مجموعة الثانى والكتاب الأول الكتاب بين توضع قد أنه وبديهى
 الثالث والكتاب الثانى الكتاب بين وكذلك أإلىم من لؤلفين رموزا تحمل لكتب

. ى إلى م من رموزاً تحمل مجموعة

 بعضها واحدة شخصية عن الحديث تتناول التى الكتب تنفصل الحالة هذه وى
 الكتب لتجميع له المترجم اسم من الرمز يؤخذ التراجم كتب ففى وهذا بعض. عن
. الرف عل واحد مكان فى جنب إلى جنباً الواحدة الشخصية من

: لقصص
 قمس إل بجرف)(نسبة يرمزإلها واحدو مكان ق القصص ترتب

 من الأول الحرف الرمز هذا أسفل ويوضعFiction (نسبةإىF بجرف)
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•3 ه مم لأساء الجائية للحروف ونقاً الكتبة رفوف عل القصص وترتب المؤلف اء

. الؤلفي
• الؤلفين ورموز التصنيف أرقام حسب الترتيب إل الأمناء بعض يلجا وقد
٨2٣ رقم تحت الإنجليزية والقصص٨١٣ رقم تحت العربية القصص فتوضع

 الؤلفين لأساء الهجائية الحروف مراعاة مع وهكذا٨٣٣ رقم تحت الألانية والقصص

• نوع كل ف
 مكان ق جعت إذا إلا ، أصلها حسب تصنف الترجة القصص أن ويلاخظ

• مترهة قصص عنوان تحت واحد
 العائلة لاسم الأول الحرف من يتكون أنه الأجنبى رمزالؤلف ق أيضا ويلاحظ

 بالمؤلف الخاص الرمز ذلك مشال المؤلف. لاسم الأول والحرف
S. W. William هو Shakespeare

 فإن ، القوصى يز العز عبد مثل الاسم من التعريف «ا» حذف يلاحظ ك

• ق ع. يكون الرمز

: المكتبة رفوف عل الكتب ترتيب
 أرقام من تتكون التى الخاصة لأرقامها وفقأً المكتبة رفوف عل الكتب ترتب

 مبتدئة العامة المعارف كتب أو؟ فترتب ، المؤلفين لأساء الأولى والحروف التصنيف
 مبتدئة الدين كتب ثم١٩٩ إلى١٠٠ بالرقم مبتدئة الفلسفة كتب ثم ،.99 إى بالصفر
 يرتب الذ بالتاريخ الخاص الأصل إلى تصل حتى وهكذا٢٩٩ إلى٢0٠ بالرقم
 واحدا رقاً تحمل التى الكتب ترتيب مراعاة مع هذا٩٩٩ إلى٩٠٠ بالرقم مبتدئا

. المؤلفين لأساء المجائية الحروف حسب

 ، المؤلفين لأساء الهجائية الحروف حسب بها الخاص الركن فى القصص وترتب
 كيا لمم المترجم لأساء الهجائية الحروف حسب ترتب فإنها والتراجم السر كتب أما

• ذلك توضيح سبق
 إلى (نسبةR أو) بالحرف)م( إلها يرمز و الراجع كتب الكتبة أمين يجمع وقد

Referenceلسهولة منه قرية لتكون مكتبه بجانب خاص دولاب فى ويضعها 

 إليها. الباحثين إرشاد
١٥٥



 الموضوعية الفهرسة

 م•٠ سة١':١١
 بالإعداد التصلة الفنية العمليات وأصعب أهم من الموضوعية لفهر

 بوصهن٠.• ة تة الوصفية الفهرسة كانت وإذا بالكتبة. الواد لمجموعات الببليوجرافى
 لماً.وننقم الوغوى بالمترى تتم الوضرعية الفهرسة فإن للمواد، المادى الكيان
 وك] الموضوعات. ورؤوس التصنيف هها ، أساسيين قسمين إلى الموضوعية لفهرسة

 الواد مجموعات لترتب منطقية خطة يوفر التصنيف أ السابقة الفقرات من تبين
٠٠ ٠--١. ،:٤١١• طبقا

 الموضوع عل للدلالة الرمز يستخدم حيث ، ظهربه الذى والشكل للموضوع
 من تتكون التى الخاصة لأرقامها طبقا المكتبة أرفف عل المواد ترتيب لتهيل
 المتبع النظام حسب المؤلف اسم أكأرمن أو حرف إلى بالإضافة التصنيف رقم)رمن(
٠ م٠٦.. ، أ الكحة

 عن يمكن حيث ، الموضوع إلى أكر اقترابا توفر فهى الموضوعات رؤوس به.اما
 الموضوعات إلى الوصول من المستفيدين يمكن هجائى موضوعى فهرس إعداد طريقها

 التبعة. التصنيف بخطة معرفهم إلى الحاجة بدون عليها الحصول ف يرغبون التى

 لواد الفنى الإعداد من نوعاً كوا إلى الموضوعية الفهرسة أمية وترجع
 من أهيتا وتبدو أوالتصنيف. الوصفية الفهرسة عن حال بأى لايقل المكتبة

 كان فإذا الكتبة. إلى ترد التى العديدة والاستفسارات الكثيرة، الأسئلة تحليل
 والتى ، معين بعنوان كتاب عن أو معين لؤلف كتاب عن بالسؤال يتعلق بعضها

 عن بالسؤال يتعلق منها العظمى الغالبية فإن والعنوان. المؤلف فهرسا علها يجيب
 فهرس إلا عليها لايجيب بالطبع وهذه معينا. موضوعا تتناول التى المكتبية الواد

. هجائى ترتيب في الوضوع مداخل جيع يحوى الذى ، الموضوع

 هدا فإن الموضوعات ورؤوس التصنيف بتن الموجودة الوثيقة العلاقة من وبالرغم
 وممارسة التطبيق عند الاختلاف هذا يتضح و بينها. اختلاف وجود م بحنى ة.٠·-١-٠ عد،• لا

 بالكتبة، الكتب لرصيد التصنيف يخضع فبينا عملياً. الموضوعية والفهرسة التصنيف
-١-٠ اء حث•

 أوالوا الضيق التصنيف اتباع من ذلك عن ينتج وما ، قلتها أو كثرتها منيب
 سع، او و٢ و١-٠.٠١٠ال أنه نجد

 قاطعة. دلالة عليه يدل ، محدد موضوع رأس غير الكتاب إعطاء أيمكن ه
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 الجانب عل الأحيان بعض ى يدل قد ، التصنيف رقم فإن ذلك إلى وبالإضافة
 أرقام تأخذ قد الواحد الوضوع كتب فإن هذا وعى أساسه. عل الموضوع عولج الذى

 كتب وتتوزع منه. الموضوع عولج الذى الجانب لاختلاف تبعا مختلفة، تصنيف
 وقد واحد. مكان فى تجميعها من بدلا ، الرفوف عل أماكن عدة ق الواحد الموضوع

 رؤوس تحت الواحد للموضوع المختلفة المعالجات بتجميع الناحية هذه ديوى عالج
 المشكلات هذه الموضوعات رؤوس وكل النسبى. بالكشاف وتفريعاتها الموضوعات

 وعل واحد. موضوع رأس تحت واحداً موضوعاً تتناول التى الكتب تجميع طريق عن
 عن الكتبة ق الموجودة الكتب جيع إى الوصول ق مهمته تسهل القارئ فإن ذلك

. عليه الاطلاع ق يرغب الذى الموضوع

 عند المفهرس تصادف التى المشكلات من كثيرا الموضوعية الفهرسة تحل كذلك
 ولامكن واحد. موضوع أكثرمن تتناول التى الكتب بعض يوجد إذ التصنيف.

 التى الموضوعات تعدد من بالرغم واحد، تصنيف رقم أكرمن إعطاؤها بالطبع
. الكتب هذه تصنيف أرقام ير تقر كيفية التصنيف تناول عند بينا وقد تتناولها.
 تيسر إذ ، الكتاب يتناولها التى الأخرى الموضوعات بقية إهمال لامكن وبالطبع
 القارى ليستطيع وذلك لها. إضافية مداخل إعداد الموضوعية الفهرسة عملية
 تناوله سواء ، يريده الذى الوضوع تتناول التى والمطبوعات الكتب جيع إ الوصول
. منه صفحات بضع أوفى فصل فى عالجه أو مجمله ى الكتاب

 الموضوع: رأس اختيار تؤئرق التى العوامل

 كافة ى الموضوعات رؤوس لاختيار ثابتة قواعد عل يتفق قد أنه من بالرغم
 ف للتطبيق صالحة موحدة قافة وجود بالضرورة لايعنى هذا فإن ، المكتبات كتب
 اختيار عند مراعاتها يجب خاصة اعتبارات هناك لأن ، المكتبات وأحجام أنواع جيع

: يلى ما الاعتبارات هذه ومن ، المناسبة الوضوعات رؤوس

 هذه وطبيعة ، لها موضوعات رؤوس إعداد يجب التى الكتب عدد ا
. الكتب

. متخصصة مكتبة أم عامة مكتبة أهى ، المكتبة نوعية٢
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 المقفولة الأرفف نظام أم المفتوحة الأرفف نظام أنستخدم ، الكتبة تنظم-٣
 )المخازن(.

 للمكتبة. استخدامهم المنتظر القراء طبيعة4

 داغا الأفضل من فإنه ، بالكتبة الكتب لمجموعات موضوعية فهرسة إنشاء وعند
 العلاقة تفهم يمكن حتى واحد. وقت ق واحدا موضوعا تتناول التى الكتب فهرسة

 الموضوعات كتب وبين بينها تربط التى والعلاقة ، ناحية من بينها فيا تربط التى
 بتقسم المفهرس يقوم أن الأساسية البادئ ومن. أخرى ناحية من ها المتصلة الأخرى
 مداخل بإعداد ذلك بعد يقوم ثم ، واسعة عامة موضوعات تحت مجموعات إى الكتب

 واحد. وقت ى الواحد الموضوع لكتب الموضوع

 الموضوعات: رؤوس لقوام الأساسية المبادئ

 ، صعوبة أى لايشكل الكتب، من صغيرة لمجموعة موضوعات رؤوس اختيار إن
 لها. موضوعات رؤوس إعداد يلزم التى الكتب أعداد ازدياد من الصعوبة تنشأ وإنما
 التى الكبيرة المكتبات فى وتتعقد تتضخم الموضوعات رؤوس اختيار مشكلة أن جحنى

 ألفاظها بكل العربية اللغة إن يقال وقد أخرى. بعد سنة يتضخم و رصيدها يزيد
. الموضوعات لرؤوس الصالحة الألفاظ منها ينتقى أن يستطيع ، المفهرس تصرف تحت

 ، صعوبة الشكلة تزيد إنها بل ، وتيسره المفهرس عمل لاتبسط الحقيقة هذه ولكن
 اختيار وأهها الأمور ألزم من يجعل وهذا. مترادفاتها وكثرة العربية اللغة لشراء نظرا

 هذا لتنظم اتباعها مكن محددة قواعد وضع ضرورة مع ، ودقة بعناية الألفاظ
. المستقبل ق الموضوعات رؤوس وتطوير تنمية ذاته الوقت وتيسرف الاختيار،

 مع الدائب العمل ومن ، العملية والخبرة بالممارسة المكتبات عياء وفق ولقد
 موضوعات رؤوس لاختيار أساسية مبادئ وضع ماهومطبوع-إل وكل الكتب
 اختيار ى الفهرس لإرشاد صالحا أساسا ذاته الوقت فى وتعد لنتطبيق. صالحة
 المبادئ: هذه من ، الموضوعات رؤوس

. الموضوعات لرؤوس موحدة ألفاظ استخدام ا

 عديدا. المع أكز استخدام"-



 تناولت التى الأخرى وللكتب للكتاب المناسب الموضوع رأس استخدام٣
. الموضوع نفس

. العلمية المصطلحات من بدلا العامة المصطلحات استخدام٤

 المفرد. صيغة من بدلا الجمع صيغة استخدام٥

: الموضوعات رؤوس صياغة

. عبارة من أو ، كلمتين من أو واحدة، كلمة من الوضوع رأس يتكون

: واحدة كلمة من تتكون التى الموضوعات رؤوس ا
 تدل أنها حيث ، للقارئ وأيسرها ، الموضوعات رؤوس صيغ أبسط وهى

 التفكر الذرة العمالة النجوم مثل: واحد، لفظ فى الموضوع عل
. الزراعة الصدق

: كلمتن من تتكون التى الموضوعات رؤوس-٢

 الكيمياء مثل: ، الاسم لهذا وصفة اسم من وتتكون والوصوف الصفة )أ(
 المهندسة التجارية المراسلات التشريعية المجالس العضوية

 الكهربائية.

 الكتب-دور اختيار اللوك آداب مثل: إليه: والمضاف المضاف )ب(
 باستخدام إحالة بطاقة إعداد يلزم قد الصيغ من النوع هذا وى المحفوظات.

 اختيار الكتب/ اللوك/آداب مثل: ، المقلوب الموضوع رأس
 دور. المحفوظات/

 عل للدلالة العطف هذا ويستخدم )و(: عطف بأداة بأخر المرتبط الاسم )ح(
 الآخر، ذكر دون أحدهما تناول الصعب ومن ، معا عادة يعالجان موضوعين

 من يحال ما وعادة والمجرمون. الجرعة والشر الخبر والعادات التقاليد مثل:
 والعادات التقاليدx العادات مثل: ، المستخدمة الصيغة إلى الثانى الاسم

• والمجرمون الجرعة المجرمون« والشر الشر«الخبر
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 التعلم أسبانيا- ق العرب مثل: جر: حرف بواسطة بأخر المرتبط الاسم )د(
 بالأشعة. العلاج الإسلام ى القفاء بالمراسلة

 أوعبارة: جلة من تتكون التى الموضوعات رؤوس٣
 كلمة باستخدام بدقة التعبيرعها لامكن التى الموضوعات رؤوس وهى

. القديم الصرى الأدب الملومات واسترجاع اختزان مثل: ، كلمتين أو

: موضوعات كرؤوس الأعلام أساء٤
 كانت إذا للموضوعات كرؤوس الهيئات أو الأشخاص أساء تستخدم

 المدرسية المكتبات جمعية توفيق ، الحكم مثل: ، وأنشطتا حياتها تتناول
. للجامعات الأعلى المجلس

 حتى الفهرسة فى المداخل اختيار لقواعد طبقا الأماء هذه اختيار ويم
. القاموسى بالفهرس واحد مكان فى تتجمع

 أساء مثل: ، للموضوعات كرؤوس الجغرافية الأساء تستخدم كيا
. والدن والمحيطات والجزر والبحيرات والبحار والأنهار الأقطار

 كرؤوس استخدامها يمكن الأساء بعض هناك فإن ذلك إلى وبالإضافة
 ، السياسية والأحزاب ، واللغات ، الحيوانات أساء مثل: ، مباشرة موضوعات
. الخ. والمعارك والحروب ، والأمراض والأزهار،

: الموضوعات رؤوس تفريعات

 ضرورة هناك كان إذا التالية التفريعات أحد إلى العام الموضوع رأس يقسم
: لذلك

: الشكلية التفريعات ا
 المطبوع به ظهر الذى للشكل طبقا الموضوعات رؤوس تقسم ويقصدها

. دوريات الاجتماعية الخدمات ، إحصاءات السكان مثل:

: الزمنية التفريعات٢
 التى الموضوعات إلى بالإضافة والبلاد، الجغرافية للمناطق وتستخدم
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 مصر- ، قد:يم مصر-تاريخ مثل: محددة. تاريخية حقبة أو معينا عصرا تتناول
 ويجب ، الفهرس ق زمنيا ترتيبا التفريعات هذه وترتب الفرنية. الحملة
 الحملة مثل: ، المستخدم الرأس إل التاريخ الزمن من إحالة بطاقة إعداد

 الفرنسية. الحملة مصر« الفرنسية

: الجغرافية التفريعات-٣
 وكيفية ، موضوع كل طبيعة إى الجغرافية التفريعات استخدام يخضع
 ، موضوعية قيمة ، مزدوجة قيمة له الأعمال هذه من عمل وكل معالجته.

 الوحدة من أهمية أكثر الموضوع قيمة وتكون ، الجغرافية بالوحدة خاصة وأخرى

 التقم ثم أولا، الموضوع من تتكون موضوعاتها رؤوس فإن لذلك ، الجغرافية
: مثل ، ذلك بعد الجغرافى

 البترول مصر ي

 البنوك مصر«
 النبات مصر«

 مصر البترول
 مصر البنوك
 مصر النبات

 وضع تحتم ضرورة هناك كانت إذا اتباعها مكن التى الاستثناءات بعض وهناك
 ذلك. بعد الوضوع ثم أولا البلد

 الوجهية: التفريعات٤
 لذلك ، خاصة زاوية من أو محددة نظر وجهة من الموضوعات بعض تعالج

 ناحيتها، من عولج التى النظر وجهة الختار الوضوع رأس يظهر أن المهم من فإنه
: ذلك أمثلة ومن ، الوجهى بالتجزىء أيضا التفريعات هذه وتسمى

. والتصميمات الاقتصاديات

 ، والوجهية الشكلية بالتقسيمات قوائم الموضوعات رؤوس توائم وتضم هذا
 بعد كتقم ترد التى الموضوعات ورؤوس ، جغرافيا تقسم التى والموضوعات

 والبلاد. الأقطار أساء
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 الخامس الفصل مصادر

 الببليوجرافى الإعداد شعلان. عبدالحميد وجال ، الشافى عبد محمد حن، ا
١٩٨4٠ ، والتوزيع للنشر الحديثة الدار القاهرة: المكتبية. للمواد

 تعربات الببليوجرافى: للوصف العصرية التقنينات المجرسى. محمد اسعد
 والثقافة للتربية العربية المنظمة القاهرة:.٢ ط وإرشادات. وتاصيلات

.١٩٧٦ ، والعلوم

 الموضوعية الفهرسة. عبدالهادى فتحى ومحمد ، خليفة العزيز عبد شعبان٣
١٩٨0٠ ، والتوزيع للنشر العربى: القاهرة المعلومات. ومراكز للمكتبات

 جعية القاهرة:.٢ ط العشرى. ديوى نظام التصنيف:• كاظم -مدحت٤
١٩٨0٠ ، المدرسية المكتبات

 العربى القاهرة:.٢ ط للمكتبات. العملى التصنيف البنهاوى. أمين محمد٩
١٩٨١٠ ، والتوزيع للنشر

 الأسس فى دراسة: العربية الموضوعات رؤوس المهادى. عبد فتحى محمد٦
١٩٧٧٠ المدرسية، المكتبات جعية: القاهرة• والتطبيقات

 مكة القامة:+. النبرية. عدم إ .الدعل -إيي

٨Bohdan S. Wyner. Introductlon to Cetaloglng end
CIessltlcetlon. 5th ed./ Prepared with the assistance of John
Phillip Immroth. Littleton, Colo: Libraries Unlimited, 1976.
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