
 ج
 البيانات، وصفحات الجداول طباعة إمكانية من الرغم على

 كيفية فى التحكم على القدرة من المزيد يمنحك التقرير أن إلا

 هذا بانتهاء وإجمالياتها. المعلومات ملحص وتقديم البيانات عرض

: على ستتعرف الفصل

 تلقائى تقرير إنشاء

 التقارير. معالج باستخدام تقرير إنشاء4

 المعالج. تقرير تصميم تعديل م

.Mailing Labels  العنونة بطاقات إنشاء4
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 تلقائيي تقرير إنشاء
 يقوم إذ التلقائي، التقرير استخدام هي البيانات تقرير علي للحصول طريقة أسهل أن لاشك

 أنها إلا سهولتها وبرغم ،Tabular جدولى تقرير شكل في الجدول حقول بتجميع بسرعة

 ضعيفة.

 التالية: الخطوات تابع

 هذه فىSales.accdb وهى التقرير منها ستستخرج التي البيانات قاعدة افتح.١

 الحالة.

 التنقل جزء من "الجداول"Tables مجموعة نشط البيانات، قاعدة إطار من.٢

.Customers Navigation جدول اختر ثم Pane

 زر انقر "التقارير"Reports مجموعة ومن "إنشاء"Create التبويب نشط.٣

Report"(.١-١١ شكل )انظر "تقرير
Salesl : Database [Acces 2O7) - Microsoft Acc e sق

D8tabas٤ Tools

 =ي٤±٤ كE =ج -يي؟ لتيم
 تقرير إنشاء

 جدولى

 تلقائى تقرير إنشاء١-١١ شكل

 يشبه شكل فى للتقرير المختار الجدول حقول علي يشتمل تقرير أمامك يظهر

Tabular  يسمى تلقائى تقرير فيه يظهر والذى٢-١١ شكل فى كما الجدول.

.Customers " لجدول جدولى" Report

١٩٨



 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

 عدداس، يوضوعوا بدا
 ٤»قر٩لن قبى عات اتعار
 ابية رةعاسد عومراءلد ما
 سوعدعق اصيومميار بعقار
 حمهسا امناسسسن يوال
 ةهايايمة بوا
 علو،لونية1 يويري سار
1سةي اسار بهار
 عبا مصاعي الدال راور سدار& ستال
 ده بيد عور
 مد +سدسلمةر اسي[
 ة، وتسند ا­ا

 يد يبوا

 جدولى. تلقائي تقربر٢-١١ شكل
 وعرض الخط مقاس ضبط بإمكانك واحدة، شاشة داخل البيانات من كمية أكبر لإظهار

layout العرض طريقة فى الأعمدة Viewالعرض طريقة أن مع التخطيط"، "عرض 

Design Viewالتقرير شكل فى التحكم فى أكبر مرونة تعطيك التصميم" "عرض 

 وحجمه.

 التقارير معالي باستخدام تقرير إنشاء
 إجماليات مجموعات نوع من تقرير استخراج كيفية سنشرح الدرس هذا في

GroupsITotalsالبيانات قاعدة في جدول من أكثر من Sales.accdb.وظيفة 

 عميل كل أوامر تظهر بحيث الشركة عملاء من وردت التى الشراء أوامر طباعة هي التقرير

 أمر كل نهاية في ويظهر بعضها، مع أيضاً شراء أمر كل سجلات وتظهر بعضها، مع

 وفي العميل، هذا لأوامر ملخصات عميل كل أوامر نهاية وفي الأمر، هذا عن ملخصات

 الشراء أوامر توضع أخرى بعبارة الشركة. عملاء كل شراء أوامر عن ملخصات تظهر النهاية

١٩٩
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 أمر كل سجلات توضع المجموعة داخل وفي مجموعة في عميل كل تخص التى

 بعد فيما تعديلها أو هى كما المعالج ينتجها التى التقارير استخدام بإمكانك كمجموعة.

 الشخصية. حاجتك لتناسب

 التالية: الخطوات تابع

 مغلقة. كانت إذاSales.accdb البيانات قاعدة افتح.١

٢.Reports " مجموعة ومن إنشاء" Create  التبويب نشط البيانات، قاعدة إطار من

Report زر انقر "التقارير" Wizardمن شاشة أول تظهر التقارير". "معالج 

 من لك مألوف المربع هذا(.٣-١١ شكل )انظر التقارير إنشاء معالج شاشات

 تقريباً. الطريقة بنفس معه التعامل ويتم النماذج معالج يشبه فهو السابق، الدرس

 .-نت:وقتا
Dableseries

 النماذج. معالج مربعات من مربع أول٣-١١ شكل

 "جداول/استعلامات"،Tables/Oueries أسفل الموجودة المنسدلة القائمة افتح

 المختار. الجدول هو يكن لم ما.Orders الجدول اختر ثم

 معالج يسمح إذ التالية، الخطوة بعد لما البيانات جدول اختيار إرجاء يمكنك

 الاستعلام. أو الجدول باختيار التقارير

٣

 ة
٢٠٠



 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

Available قائمة من.٤ Fieldsزر انقر ثم حقل أول انقر المتاحة" "الحقول 

Selected قائمة إلى لنقله]>[ Fieldsهذا كرر ثم المختارة" "الحقول 

 خطوة في الحقول كل لقل [خخ] زر القر المطلوبة. الحقول كل لنقل الإجراء

 واحدة.

٥.lable FieldsAvai  قائمة إلى إرجاعه وأردت الخطا سبيل على حقلاً نقلت إذا

 كل إرجاع قررت وإذا [ك]. زر انقر ثم الحقل اختر أخرى، مرة المتاحة" "الحقول

 [حه]. زر القر الحقول،

 أن يجب جدول، من أكثر من تقرير لاستخراج المعالج تستخدم كيف تعرف لكى.٦

Customer_name  حقل إضافة يمكنك فمثلا آخر جدول حقول إلى تضيف

Tables/Oueries Customers. قائمة فتح خلال من وذلك  جدول من

 الجدول حقول تظهر.Customers جدول اختيار ثم "جداول/استعلامات".

Available قائمة فى المختارة Fieldsالمتاحة". "الحقول 

 المختارة الحقول قائمة إلى لنقله الآنCustomer_name حقل اخترت إذا.٧

 نريد لأننا ولكن عمود. آخر فى التقرير فى سيظهر وبالتالى القائمة نهاية فى سيظهر

 حقل اختر مباشرة،Customer_no حقل بعد التقرير فى الحقل يظهر أن

Customer_noقائمة من Selected Fieldsذلك وبعد المختارة"، "الحقول 

Available قائمة منCustomer_name حقل اختر Fieldsالحقول" 

 لقه، زر[ح] القر ثم الماحة"

Selected قائمة إلى الحقل نقل سيتم Fieldsحقل بعد المختارة" "الحقول 

Customer_no(.٤-١١ شكل )انظر مباشرة

٢٠١
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 --:-إوام٠

Customer_no Customer_name حقل بعد يظهر  الحقل٤-١١ شكل

Customers ث{{ Customer_name جدول من  حقل إضافة من ]الهدف

 خطأ، فى وقعت وإذا جدول، من أكثر من تقرير استخراج على تدريبك هو

 الخطأ. وتصحيح السابقة الخطوة إلى للعودةBack زر انقر

 مربع محتويات تتغير "التالى"،Next زر انقر الحقول جميع نقل من تنتهي عندما.٨

 ولأن له، تبعا التقرير سجلات تجميع تريد جدول أى عن ويسالك المعالج

.By Customers  اختر بعضها مع عميل كل سجلات تجميع المطلوب

Show زر لاحظ me More lnformationالمعلومات" من المزيد "عرض 

 مربع المعالج لك سيفتح الزر، هذا نقرت إذا المعالج. مربع وسط فى يظهر الذى

Show me  زر على يشتمل الأخير وهذا إضافية معلومات ليعطيك حوار

Examplesوهكذا.... آخر معلومات مربع على الحصول فى نقره ويتسبب 

 المربعات. هذه من أى لإغلاقClose زر انقر

 عرض بها تريد التى الطريقة عن التالى المربع يسألك "التالى".Next زر انقر.٩

٢٠٢
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 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

.(٥-١١ )شكل التجميع مستويات إظهار أى البيانات

 عند الافتراضي الوضع

 زر يصح للتجميع،

. تجميع مستوبات إضافة٥-١١ شكل
 حقلاً تختار وعندما تجميع. بدون استخراجها التقارير استخراج

Grouping زر انقر نشطاً. التجميع" Optionsخيارات" 

Grouping lntervals " مربع يظهر وعندما التجميع" خيارات Grouping Options

-١١ شكل )انظر المجموعة مستوى لحقول تريدها التي للمجموعة الزمنية الفواصل حدد

. المربع لغلق "موافق"Ok زر انقر لهذا خاصة فواصل أى لانريد التقرير هذا فى٠(٦

. للمجموعة الزمنية الفواصل اختيار٦-١١ شكل

 تريده الذي الترتيب هو ما يسألك آخر مربع يظهر "التالى"،Next زر انقر.1٠

٢٠٣
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 ثم المنسدلة القائمة افتح التقرير، داخل السجلات ترتيب أردت إذا للسجلات.

 الطريقة وبنفس٠(٧-١١ شكل )انظر للفرز أساساً سيتخذ الذي الحقل اختر

. لمحتوياتها تبعا الفرز ليتم حقول4 حتى اختيار يمكنك

 ة١1 معه
٢ ت سه

٩٢] A٩eers

 يا،ينا

. العميل اسم حقل بيانات على بناء التقربر سجلات ترتيب اختيار٧-١١ شكل

 السجلات فرز أردت إذا للياء. الألف )من تصاعدياً السجلات فرز يتم عادة

 الحقل، مريع يمين على يظهر الذي] عع زر[ انقر للألف، الياء رمن تنازلياً

 ي@].[ هكذا ويصح الور شكل يتغير

Summary " مربع يظهر الخيارات"، ملخص Summary options  زر انقر.١١

optionsأعمدة لأحد ملخصات إظهار في ترغب كنت إذا الخيارات". "ملخص 

 الحقول أسماء تلقائياً المعالج يظهر حيث لذلك. المطلوبة الخيارات نشط التقرير،

 لكى خيارات أزرار وأمامه له ملخصات استخراج يمكن الذى التقرير في الرقمية

 العمود. هذا في قيمة أصغر أو أكبر أو متوسط أو مجموع تختار

 في الملخصات هذه بإضافة المعالج يقوم بتنشيطها، تقوم التى الخيارات على بناء

Summary options " مربع في عرض" Show  خانة تسمح التقرير. نهاية

٢٠٤



 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

 التقرير إظهار أو فقط، الملخصات حقول إظهار بين تختار أن الخيارات" "ملخص

 التقرير مجموعات من مجموعة كل نهاية في تظهر التى الملخصات حقول مع كله

 للحقلAvg وMax الخيارات: نشط المثال هذا في كله. التقرير نهاية وفي

 الخيار تنشيط ،(8-١١ شكل )انظرFreight حقل وهو أمامك الموجود

Calculate Percent of total for sumsلإجمالى المئوية النسبة "حساب 

 العام للإجمالي بالنسبة المجموعة لإجمالي المئوية النسبة إظهار معناه المجموعة"

Report مربع إلى للعودة "موافق"Ok زر انقر للتقرير. Wizardالتقرير" "معالج 

 السابق.

. التقرير في إظهارها تربد التى الملخصات اختيار٨-١١ شكل

 تخطيط لاختيار شاشة وتظهر المعالج محتويات تتغير "التالى"،Next زر انقر.١٢

 جرب(.٩-١١ شكل )انظر الطباعة اتجاه تحديد منك ويطلبLayout التقرير

 كل اختيار عند عليه ستحصل الذى التقرير شكل ولاحظ المتاحة التخطيطات

 تريد هل الطباعة. اتجاه وحدد اليسار. على يظهر الذى المعاينة مربع فى تخطيط

 طولية. طباعة أم الصفحة بعرض الطباعة

٢٠٥
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aycutا 

 فععراؤ
o  يغةة
O gutre

CrEentaton

Portait
OLadو p

٨٥

felds fit onاة Adjust the fld widt so[ت] 
a page،

. الطباعة واتجاه التقرير تخطيط اختيار مربع٩-١١ شكل

 تريده الذي النمط عن وتسألك المعالج محتويات تتغير "التالى"،Next زر انقر.١٣

 اختيار. كل عند عليه ستحصل الذى النمط ولاحظ المتاحة الأنماط جرب للتقرير.

 أمامك. يظهر الذى المعاينة مربع فى

 ويسألك المعالج مربعات من مربع آخر يظهر "التالى"،Next زر انقر ثم نمطاً اختر.١٤

 التقرير. عنوان عن

What title do you want for your report  خانة أمام للتقرير عنواناً اكتب.١٥

 لك. راق إذا هو كما المقترح العنوان اترك أو للتقرير"؟ تريده الذى العنوان "ما?

 خيار اترك مجموعات"، فى الشراء "طلبات العنوان اكتب التقرير هذا فى

Preview the Reportطريقة فى التقرير لإظهار محدداً التقرير" "معاينة 

 المعاينة.

 رشكل الطاعة معاينة طريقة في قيل بعد الفرير يظهر ، "إنهاء"Fiis ند 'المر

٢٠٦
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oft Aceesو e {Aecess N} Meroؤ Detaba:لو leعق 

 الحفد فهمى

10453 12342 24M03r007
Sumxarv for 'Custommers Custoer no'= 12342(1 detail record)
Awg ٢٥٢٦ م٥
Max ٢٥٣٦ حم

 للعقارات الأوسط رق

e1٦126/10200619/102001231010308 م

10286 12310 21r200X 3009R200 ٢1914 e

10262 12341٥ 22M08200 2508r200 t8.19،جم 

10298 123410 C10006 1210200 ١٦٨11  حم

Summarv for 'Customers Customer no'= 123410{4 detal records)

. التقرير معاينة١٠-١١ شكل

 الذهاب أو الطباعة، زر على بالنقر مباشرة التقرير طباعة يمكنك المعاينة شاشة من

. التصميم لتعديل التقرير تصميم شاشة إلى

Print التبويب ومن المعاينة شاشة من.١٧ Previewيظهر الذى الوحيد التبويب وهو 

Close Print Preview " زر انقر ملف"، File  التبويب مع الحالة هذه فى

(.١١-١١ )شكل التقرير تصميم عرض إلى مباشرة تنتقل الطباعة"، معاينة "إغلاق

 بتصميم تقوم عندما منها لتستفيد التصميم عرض طريقة في التقرير جيداً تفحص

 التقارير. معالج استخدام بدون التقرير

٢٠٧
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. التصميم ض عر طربقة في التقرير١١-١١ شكل

 المعالي تقرير تصميم تعديل
 كثيرا تشبه التقرير تصميم عرض طريقة أن تجد السابق،١١-١١ شكل أخرى مرة راجع

 الكائنات مع التعامل ويتم السابقة، الفصول فى شرحناها التي النموذج تصميم عرض طريقة

 الشرح بمراجعة ننصحك فإننا ولذلك النماذج. شرح عند شرحناها التي الطريقة بنفس

 وتعديلها. وتنسيقها كائناتها، وتحجيم ونقل النماذج، تصميم عن تقدم الذي

 المعالج، استخدام بدون التقرير تصميم عن تفصيلية معلومات على للحصول ا ثر{

"Access 2007  البيانات لقاعدة الأساسى المرجع كتابنا انظر

Mailing Labels  العنونة بطاقا إنشاء
 تستخدم بطاقات عن عبارة تسميتها( للبعض يروق كما التسمية بطاقات )أو العنونة بطاقات

 فوق للصقها لصنف أو المظروف على للصقها تمهيداً لعميل عنوان طباعة فى غالباً

 فى وردت التى العنونة بطاقات من أكثر ملصقات تسميتها إلى أميل فإننى ولذلك الصنف.

٢٠٨



 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

.Access

 العنونة، بطاقات أو الملصقات على للحصول التقارير معالج الفصل هذا فى سنستخدم

 جديد. تقرير أنها علىAccess داخل ستوضع سننشئها التى العنونة بطاقات فإن ولذلك

 أعمدة. شكل على

Customers "  العملاء "بيانات جدول من مستخرجة )ملصقات( عنونة بطاقات لإنشاء

: التالية الخطوات اتبعSales.accdb البيانات قاعدة في

١..Customers  جدول اختر ثم الجداول مجموعة نشط البيانات، قاعدة نافذة من

 التالى. التقرير منه سننشئ الذى الجدول وهو

٢.Labels " زر انقر تقارير" Reports " مجموعة ومن إنشاء" Create  التبويب نشط

Label المعالج من مربع أول يظهر "تسميات"، Wizardيسألك التسمية" "معالج 

What التسمية بطاقة حجم عن label Size would you likeشكل )انظر 

 العنونة بطاقات قياس وحدة اختيار المعالج من الأول المربع لك يتيح٠(١٢-١١

Manufacturer label والصانع Type &Unit الملصق ونوع Measure

. العنونة معالج مريعات من مربع أول١٢-١١ شكل

٢٠٩



Access 2010  تيسير

 ممx٢١١٥ والأبعادC2180 الرقم ذو المعروضة الأحجام من الثاني الحجم اختر.٣

 زر انقر ثم هى. كما الخيارات باقى واترك ،٣ هو الصفحة فى الأعمدة وعدد

Next، وحجمه الكتابة خط اسم عن تسألك شاشة وتظهر المربع محتويات تتغير 

-١١ شكل )انظر النص كتابة عند استخدامها في ترغب التى ومواصفاته ولونه

.(١٣

Txt aprarare

Font name;

[٢Itlk [underine

Fot site:

٠٤ حص

What font ar cobr would yo lke yor text to be?

 "ج م ة

. البطاقات ولون الكتابة خط تحديد١٣-١١ شكل

Font قائمة افتح.٤ Nameالحجم وكذلك الكتابة، خط اختر ثم Size.والعرض 

 بطاقات تلوين في وترغب ملونة طابعة عندك كان إذا.Weight الكتابة ودقة

Text انقر التسمية، Colorمربع يظهر وعندما Color"الألوان اختر "الألوان 

 مربع انقر العنونة. بطاقات معالج إلى للعودة "موافق"Ok زر انقر ثم تناسبك التي

Italicأو Underlineالكتابة خط لاحظ مسطر. أو مائل خط على للحصول 

. Sample  مربع فى تختاره الذي

 "التالى"،Next زر انقر الكتابة خط وتأثيرات مواصفات تحديد من تنتهي عندما.٥

 التسمية. بطاقة محتويات عن وتسألك المعالج مربع محتويات تتغير
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 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

Available قائمة منCustomer_name الحقل اختر.٦ Fieldsالحقول" 

 نكل انظر »م٥we٥ «اا مربع إن نفه لخا ر« امتر نه"

. سطور٣ على البطاقة بيانات كتابة١٤-١١ شكل

 يظهر أن نريد لأننا جديداً سطراً لتبدأ مباشرة الحقل نقل بعد الإدخال مفتاح اضغط.٧

 سطر. من أكثر على العنوان

٨..Address  لنقل٦ رقم الخطوة كرر

 المسافة هذه لاتتركAccess لأنAddress حقل بعد خاليتين مسافتين اترك.٩

 نفس فى حقل من أكثر وضع حالة فى بعضها بجانب الحقول وتنقل الحقول بين

 السطر.

،City  حقل لنقل٦ رقم الخطوة كرر.١٠

 عن المعالج يسألك "التالى"،Next زر انقر البطاقة، بيانات اختيار من الانتهاء بعد.١١

Customer_name  حقل اختر لها. وفقاً الفرز إجراء في ترغب التي الحقول

.(١٥-١١ شكل )انظر التقرير أو النموذج حقول لاختيار شرحناها التي بالطريقة

٢١١



Access 2010  تيسير

last name, tEen frst name), or by5ة 

5ort by:

 د
. بياناته حسب البطاقات لفرز العميل اسم حقل اختيار١٥-١١ شكل

 أو التقرير اسم اكتب التقرير. اسم عن المعالج يسألك "التالى"،Next زر انقر.١٢

 العملاء". "بطاقات الاسم اكتب المثال هذا فى المقترح الاسم اترك

 للمعالج حددتها التي للإجابات تبعاً الملصقات تظهر "إنهاء"،Finish زر انقر

(١٦-١١ شكل )انظر معاينة نافذة داخل السابقة الخطوات في
.١٣

٢١٢



 العنونة وبطاقات التقارير عشر: الحادى الفصل

 لجدى فيدى
 لورقي عارت٨٢

5م236961

 لمرئية شتطالمح شركة
 لقطا يةs أهلي هدر شارع

401235692

 عدالوروا متصور
 سيتطور ليح مرا مينان

01285912

 س هسطقي
٢«٢٨٥١FIIter\[٩

 للقارات لأربط لشرق شركة
 عوتا#تيا الشهيد شارع1٣١

&715648

 ليح لى معد عاتع
 «موراعطة شارع ه
401235702

 التقوية الجيل«صاعك مرمة
 ليتيلاتي القصر شارع

&6639648

 لحر مرة

 !توكيت لعربية «شركة
 لتتلعتيا من شارع

431576

 ليرية بتها جية
 راقييقها املان

401235703

 شتورة كهرباء شركة
 ريلتصورة +سياي

40159&02

٢uM Lock 5col tot [ €ltl  ح ا

. المعاينة طريقة في التسمية بطاقات١٦-١١ شكل

 العنونة. بطاقات تقرير حفظ يتم المعاينة، نافذة أغلق.١٤

 بيانات لبياناتها. وليس للبطاقات اخترته الذى للتصميم تم الحفظ أن لاحظ

 بطاقات تطبع مرة كل ففي ولذلكCustomers جدول من تستخرج البطاقات

 لعملائك. بيانات آخر من نسخة على ستحصل التسمية

Sججت 

٢١٣


