
 م
 برامج تستخدم مازلت أو الماضى فى تستخدم كنت إذا

 تحضر كيف تعرف أن وتريد ،Access غير أخرى بيانات قواعد

 تصدر أوكيف الأخرى، البيانات قواعد ببرامج كتبتها التى ببياناتك

 أخرى، بيانات قواعد إلى أو برامج إلىAccess بيانات جداول

 الفصل: هذا من بالانتهاء أجلك. من الفصل فهذا
 البيانات. جداول لاستيراد/تصدير نلجا لماذا

 الحسابية. الجداول ملفات واستيراد ريط٩

 الأخوى. البيانات قواعد فى جداول مع التعامل م

.Excel  ببرنامج إلى أو نصية ملفات إلى الجداول تصدير م
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 الحسابية والجداول البيانات قواعد برامج معظم بيانات مع بالتعاملAccess تسمح

 النصية. الملفات حتى أو الشهيرة

Microsoft برنامج بيانات جداول مع بالتعامل تسمح كما Outlookعبارة سنستخدم 

 الفصل هذا وفى معها. التعامل يمكن التى الأخرى البرامج على للدلالة الخارجية البرامج

 الخارجية. البرامج وبينAccess بين البيانات تبادل كيفية ستعرف

 البيانات قاعدة طبيعة لشرح لحظات سنتوقف تصديرها أو البيانات إحضار نشرح أن قبل

Accessالأخرى. البيانات قواعد برامج عن اختلافها ووجه 

 البيانات جداول لاستيراد/اتصدير نلجا لماذا

 العمل أوراق أو البيانات قواعد جداول تحويل على القدرة هىAccess مزايا أفضل من

 التنسيق إلى المتعددةWindows برامج باستخدام إنشاؤها تم التى النصوص وملفات

XML accdb.، مستندات ذلك فى بما الملفات استيراد باسم تعرف العملية هذه

 بويندوز الخاصةSharePoint خدمات قوائم واستيراد تصدير أيضا يمكنك ،HTML و

.Moss WsS بأوفيس الخاصة أو

Excel Access و External برامج وتصدير لاستيراد أزرار Data  شريط يعرض

text وSharePoint و Fileو XML file.على للتعرف أخرى. برامج إلى بالإضافة 

 مجموعة من "المزيد"More زر انقر ملفاتها استيراد تصدير/ يمكن التى الأخرى البرامج

External Data " التبويب تحت تصدير" Export " مجموعة أو استيراد" Import

 قائمة تفتح "المزيد"More زر نقر "استيراد".Import مجموعة فى الخارجية" "البيانات

 شكل فى كما المستخدمين ببعض الخاصة التنسيقات وبعض أنرى برامج خاصة "ر
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 البيانات نقل فى استخدامها يمكنك إضافية برامج على يشتملMore زر١-٧ شكل

 الحسابية الجحاول ملفات واستيراد وبط
 يقوم التى المهام أهم من واحدة البيانات قواعد برامج إلى الحسابية الجداول ملفات نقل

.Excel Access، إصدارات بجميع إنشاؤها. تم ملفات يستورد أن يمكن حيث  بها
Excel ملفات 3,4,5,7,9x,200xملفات أى xls.ملفات وأيضا Excel  والتى2007

.xlsx xlsm. و xlsb. و  الامتداد تأخذ

Excel  من عمل ورقة استيراد

 تنفيذ قبل الحسابية الجداول برامج بأحد العمل لك سبق يكون أن يجب البداية فى

 برامج بيانات إحضار وبخصوص جهازك على مثبتاً منها واحداً يكون وأن الآتية، الخطوات

: يلى ما نوضحAccess إلى الحسابية الجداول

 البيانات. صفحة فى حقل عمود كل ويقابل سجلاً العمل ورقة فى صف كل يقابل•

 فى فليس الحسابية الجداول برامج فى أما الحقول تسمية من لابدAccess فى•

 التى العمل لورقة صفاً تضيف أن يجب ولذلك الأعمدة. لتسمية نلجاً الأحوال كل

 أسماء على الصف هذا ليشتملAccess بيانات قاعدة إلى استيرادها تنوى

 من الأول الصف فى العمل ورقة لأعمدة أسماء وجود عدم حالة فى للأعمدة.

 الورقة.
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 الخطوات اتع المفوحة البيانات قاعدة إلىE عe ا عمل ورقة استراه كفة على لف

 ج

 مفتوحة. إليهاExcel من البيانات جدول إضافة تريد التى البيانات قاعدة أن تأكد.١

Import&link " مجموعة ومن خارجية" بيانات External Data  التبويب نشط.٢

Get مربع يظهرExcel زر انقر وربط" "استيراد External Dataبيانات "إحضار 

File مربع يظهر "استعراض"Browse زر انقر خارجية"، Openالملف" "فتح 

.٢-٧ شكل فى كما

Arangeby Folde; ٣
lncludes; 2locaticns

 ه
My Data SourcemicrosoftIfile•

Outlook FilesOneNoteMy Games

 المطلوب الملف ومكان اسم حدد٢-٧ شكل

File مربع يغلق "فتح"،Open زر انقر ثم الملف واسم مكان حدد.٣ Nameاسم" 

Get مربع إلى وتعود الملف" External Dataويظهر خارجية"، بيانات "إحضار 

File خانة فى يحتويه الذى والمجلد الملف اسم nameفى كما الملف" "اسم 

.٣-٧ شكل
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Sgdify t sorce oft dta

Spdify /ww ard were yبا wat tostre te dاa te arret databse

@) Impor tي هos ree data wto a nيe tabke in theه rrent databaهو 

L٥٥ مسد٠٠٠٩٠٠ »سه٠»٩٠٩±« مم
1٤ Me sجedfed tbe sكt , Acceك s w aغ tx recGrds to txe bble. Ifte tebke dcs rt5t, Acces5 wl aeDte it. Chgyge5 mحe
to te sarce d rgntbe ق لب reReeted ( ض te dts.

ouree by «aeating a lwked tabkeة Uink tothe dataع 
AcCeG5 wl aeate 8 tabe ttw mxstAh 8 to te £oIre dtAn Exce. Cags mde to t $Orte dAT m Eel w be
refected 8 te Bked tabke. Hwever, tw suce data aarotbe davged fo wts Acceك s

t

et Eterقn l Data -Erce Spreasheet أ

FiIe name  خانة في يظهر الملف اسم٣-٧ شكل

 شكل نفس لها يكون أن يجب المفتوح الجدول نهاية فى صفوف إرفاق أردت إذا

Append a Copy of the records to  الخيار نشط العمل، ورقة بيانات ونوع

the tableالقائمة من الجدول اختر ثم بالجدول" السجلات من نسخة "إرفاق 

Import the  الافتراضي الخيار اترك ذلك عدا الخيار، هذا أمام تظهر التى

source data into a new table in the current databaseالخيار هو 

 جدول إلى٣ رقم الخطوة فى المختار الملف من البيانات استيراد ومعناه النشط.

 المفتوحة. البيانات قاعدة في جديد

Get مربع يغلق "موافق"Ok زر انقر.٤ External Dataخارجية" بيانات "إحضار 

Import شاشات من شاشة أول وتظهر Spreadsheet wizardاستيراد "معالج 

.٤-٧ شكل فى كما العمل". ورقة
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@ shw orsheet لا
C sHwل Named Rage  ييم

٢or seaدd eet fe contair me than ce wcrksheet r ranlge. Whkh1 werkEet or rare wu youke?

 عمل ورقة استيراد معالج مريعات من مربع أول٤-٧ شكل

Show  الخيار نشط العمل ورقة داخل الخلايا من معين نطاق باستيراد قمت إذا.٥

Named Rangesالمطلوب النطاق اسم حدد ثم الأسماء". نطاق "عرض 

Show  الخيار اترك بأكملها العمل ورقة استيراد تريد كنت إذا أما استيراده،

Worksheetاختيارك حالة فى المطلوبة، الورقة اختيار من وتأكد هو كما نشطا 

 مربع فى أمامك البيانات لجداول معاينة نافذة ستظهر الثانى أو الأول الخيار

.Sample

 فى كما الاستيراد معالج مربعات من الثانى المربع إلى تنتقل "التالى".Next زر انقر.٦

.٥-٧ شكل
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[3]FystRo Catans ComHeنsa 

 العمل ورقة استيراد معالج مريعات من الثانى المربع٥-٧ شكل

First Row  الخيار نشط الحقول، أسماء على يشتمل الأول الصف كان إذا.٧

Contains Column Headingثم العمود" رأس على يشتمل الأول "الصف 

-٧ شكل فى كما التالى الحوارى المربع يظهر للاستمرار، "التالى"Next زر انقر

Seed1 felds b te ea ج ,boا Yeu Can tenmcdIfy fd

 لك يروق ما حسب فهرس أو للحقل اسم حدد٦-٧ شكل
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 عن العمود هذا اختر البيانات، قاعدة إلى تصديره من عمود أى استثناء أردت إذا.٨

Do) الخيار نشط ثم نقره طريق not import Field (Skipإلى مباشرة اذهب ثم 

.١١ رقم الخطوة

 الذى العمود انقر للأعمدة. حقول أسماء تعديل أو بإضافة المربع هذا لك يسمح.٩

Field خانة فى الحقل اسم اكتب ثم إضافته أو تعديله تريد Nameالملف". "اسم 

 من المناسب الفهرس نوع اختر الحقول هذه بفهرسةAccess يقوم أن أردت إذا.١٠

Yes(Duplicates) اختيار يمكنك حيث "الفهرسة"Indexed قائمة Okأو 

.Yes (No Duplicates)

 الخلايا نطاق أو البيانات ورقة أعمدة من عمود لكل١٠ و٩ و٨ الخطوات كرر.١١

 تريد كما عمود بكل الخاصة خياراتك جميع أن تتأكد عندما تصديره، سيتم الذى

 التالى. المعالج مربع إلى للانتقال "التالى"Next زر انقر

Let الخيار نشط.١٢ Access Add Primary Keyاترك" Accessمفتاح يضيف 

 تلقائى رقم حقل بإضافة عنك نيابةAccess يقوم حتى وذلك أساسى"

AutoNumberسيقوم استيراده، سيتم الذى للجدول Accessالحالة هذه فى 

 كنت إذا استيرادها، سيتم التى العمل ورقة صفوف من صف لكل فريد رقم بوضع

 نشط تعيينه، فى وترغب أساسى كمفتاح استخدامه تريد الذى الحقل تماما تعرف

Chose الخيار my Own primary Keyهذا أمام تظهر التى القائمة ومن 

 حاجة فى تكن لم إذا استخدامه. تريد الذى الأساسى المفتاح حقل اختر الخيار

No Primary  الخيار نشط باستيراده تقوم الذى للجدول أساسى مفتاح لتعيين

Keyالأساسى المفتاح حقل هو المكونات حقل أن سنعتبر أساسى" مفتاح "بدون 

.٧-٧ شكل فى يظهر كما أيدينا بين الذى للجدول
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 الجديد لجدولك الأساسى المفتاح حدد٧-٧ شكل
٨-٧ شكل فى كما المعالج شاشات من شاشة آخر تظهر "التالى"Next زر انقر.1٣

Import خانة فى الجديد الجدول اسم اكتب To tableاكتب للجدول" "استيراد 

Book Salesالمثال. هذا فى 

 باستيراده تقوم الذى الجدول لتقسيم الجداول تحليل معالج استخدام تريد كنت إذا

would الخيار نشط ارتباط علاقة بينهما ثلاثة أو جدولين إلى Like a wizardا 

.to analyze my table after lmporting the data

[]1w lke awiard to gwlyz mY after عاضا str te daقا ،

 عمل. ورقة استيراد معالج شاشات من شاشة آخر٨-٧ شكل
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Save Import Steps " مربع سيظهر المعالج. لإنهاء إنهاء" Finish  زر انقر.1٤

 الخيار نشط الملف استيراد خطوات حفظ أردت إذا الاستيراد". خطوات "حفظ

Save Import Stepsالخيار هذا تنشيط وعند الاستيراد". خطوات "حفظ 

 إضافية. حفظ خيارات ستظهر

Save زر .انقر١٥ Importالاستيراد. عملية لاستكمال الاستيراد" "حفظ 

 بإنشاءAccess سيقوم البيانات استيراد عملية أثناء خطا أى المعالج وجد إذا

 الجدول هذا معاينة يمكنك حيث خطأ لكل واحد سجل به الاستيراد لأخطاء جدول

 وإصلاحها. أخطاء بها التى السجلات اختيار ثم ومن

 تحريره أو بإدخاله قمت الذى بالاسم جديد جدول التنقل منطقة فى ان سيظهر

.Access  كائنات من ككائن معه والتعامل وتحريره الجدول فتح يمكنك حيث

Excel  عمل ورقة ريط

 )إصدار( صورة آخر على النهاية فى ستحصل أنك هىExcel عمل ورقة مع الربط ميزة

 بشكل تطبيقها سيتم هذه العمل ورقة على ستتم التى التغيرات أن أى الورقة، هذه من

Access Access، بيانات جدول مع عمل ورقة لربط  فى الموجود الجدول على تلقائى

 الآتية: الخطوات تابع2007

Link to the  الخيار تنشيط مع ولكن السابق التمرين فى خطوات٣ أول اتبع.1

data Source by Creating a linked Tableلإنشاء المصدر بيانات "ربط 

Get الحوارى المربع فى المرتبط" الجدول External Dataالبيانات "إحضار 

(.٣-٧ شكل )راجع الخارجية".

 بيانات قاعدة مع عمل ورقة ربط معالج خطوات لبدء "موافق"Ok زر انقر.2

Access.إلى المعالج عنوان يتغير Link Spreadsheet wizardربط "معالج 

Import من بدلا العمل" ورقة Spreadsheet wizardورقة استيراد "معالج 

.٤-٧ شكل فى رأيته الذى عمل"
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 "التالى".Next زر انقر ثم ربطه فى ترغب الذى الخلايا نطاق أو العمل ورقة حدد.٣

First الخيار نشط.٤ Row Contains Column Headingالأول "الصف 

 "التالى".Next زر انقر ثم الأعمدة" رؤوس على يشتمل

 ثم الأمر لزم إذا الاسم غير ربطه، سيتم الذى للجدول اسم المعالج عليك سيقترح.٥

 انقر الربط على التأكيد مربع يظهر وعندما المعالج لإنهاء "إنهاء"Finish زر انقر

 يأخذ ولكن التنقل جزء فى المرتبط الجدول سيظهر الجدول، لربط "موافق"Ok زر

.٩-٧ شكل فى كما أعلاه صغير سهم وبهExcel ملف شكل

 المرتبط الملف

 المرتبطةExcel عمل ورقة٩-٧ شكل

 الرسالة على "موافق"Yes زر انقر التصميم، عرض طريقة فى المرتبط الجدول افتح ،٦

 فيه. التعديل يتم لن الجدول هذا أن على وتحثك تظهر التى

 حدث إذا. بياناتك قاعدة مع ربطه بعد الجدول اسم أو مكان تغيير تحاول لا

Access Access أن والسبب خطا. رسالة لك وستظهر الجدول  تجد لن ذلك
 البيانات. قاعدة مع المرتبط الجدول ومكان اسم إلى يشير بسجل تحتفظ

 الأخوى الييانا قواعد فى جحاول واستيراد وبط
 البيانات قواعد برامج من آخر برنامج بأى إدخالها سبق قد العملاء بيانات أن بفرض

 مرة بياناتك إدخال وقت توفر أن وتريد ،Access إلى عملك تحويل قررت ولكنك

 تحت بياناتك لتشغيل حاجة فى تعد لم لأنك.Access فى بياناتك قاعدة إلى أخرى

 فى بياناتك قاعدة إلى البيانات ملفات استيراد أو لربط تلجاً الحالة هذه في البرنامج، هذا
Access
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 الخطوات اتبع آخر برنامج أى من أو أخرى بيانات قاعدة من جدول استيراد أو لربط

: التالية

 جديدة بيانات قاعدة إنشاء )يفضل بياناتك قاعدة وافتحAccess تشغيل ابدأ.١

 التمرين(. هذا عليها لتنفذ

 ربطه. أو باستيراده ستقوم الذى البيانات قاعدة جدول بتجهيز قم.٢

External التبويب نشط.٣ Dataمجموعة ومن الخارجية" "البيانات 

mpor&iink٥ ه زد انقر ريط "استيراد& اr[هewR]-المريد 

 فى ركما منها الاستيراد يمكنك التى البرامج أو البيانات قواعد بأنواع قائمة تظهر.4

 أو ربطه وتريد البرامج، هذه من واحد فى جدول لديك كان إذا (،١٠-٧ شكل

dBas File  اختر وإلا البرنامج، اسم انقر المفتوحة البيانات قاعدة إلى استيراده

dbaselll db. مثل  الامتداد لها يخصص التى البيانات قواعد من جدول لاستيراد

dbase أو lVالبيانات. مصدر بتحديد يطالبك حوار مربع يظهر 

 استيرادها يمكن التى الجداول بأنواع قائمة١٠-٧ شكل

 يظهر استيراده، سيتم الذى الجديد الملف ومكان اسم لتحديدBrowse زر انقر.٥

File حوار مربع Openالبيانات قاعدة ملف ومكان اسم حدد ملف". "فتح 

 فى كما الملف ومكان اسم سيظهر "فتح"،open انقر ثم استيراده سيتم الذى
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.١١-٧ شكل

 ا
£edfy h٥w 8r wyere y& wat to 5tr8 tع dat8 s t aetج datahge

() Jmport the $oure data into a wew table w1 th <urrent database
If t gedfedر object des rt exst AcceEs al ceate Mt, If ofedجt sxج obxct 8keay exRكا , Access w# apr 8 nwmالer to tw
nmج٥ ft rexcrted م object. ChYs m tb 5ace ob}et @rkdr d8t8 # tabes) wلأ ntb4 reRected in t arent dtab85e.

1ak to te data ouree by creatang a kked tableع( 
Acceج s w aeate 8 tabke tatw maetan 8 F toلا twe sorce daقt . ah8nges mAde to t dAaa m AccE55 w# be refected mn t
Sate ald wte verS.

 الملف ومكان اسم تحديد١١-٧ شكل

 انقر الجدول، استيراد أو ربط تريد كنت إذا وما خياراتك تحديد من الانتهاء بعد.٦

 بنجاح، تمت قد الجدول استيراد عملية أن تخبرك تالية شاشة تظهر.Ok زر

 لا. أم الاستيراد خطوات حفظ تريد هل وتسألك

٧.Link to the data source by Creating a Linked  اخترت كنت إذا أما

tableالشاشة. هذه تظهر لن 

 كماAccess بيانات بقاعدة ربطه أو استيراده تم الذى الجدول يظهر الأحوال كل فى

٠١٢-٧ شكل فى
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Bت ido Comidas preparadas Marts SommE Owner C}Araquil, 67 Madrid
Bon app' Laurence Lebi} Oner 12, ruedes Bot Marseille
Bottom-Dollar Markets Elizabeth Lincc Accounting Mz 23 TsawassenI Tsawasser
B'5 Beverages ٧ictoria Ashwt Sales Represer Fauntleroy Cir London
Cactus Comidas para llevar Patricio Simps Sales Agent Cerrito333
Centro comerclal Moctezun Francisco Char MarketIng Mar SIerras de Grar MExico D.
Chop-suey Chinese YangWang Owner Hauptstr.29 Bern
ComErcio Mineiro PedroAfonso SalesA5Soclat AV. dos Lusiad Sao Paulo
Consolidated Holdings Elizabeth Brow Sales Represer Berkeley Gard London
Drathenblut Delikatessen Suen Ottlieb Order Adminis Walserweg21 Aachen

67, rue des Cin Nartes

Access Paradox بيانات قاعدة إلى  جدو'ل استيراد١٢-٧ شكل

 على] بناء العمل خطوات ستختلف آخر برنامج من بيانات استيراد حالة فى

.More  ة قائمة من تختاره الذى البرنامج
Excel  أوالى نصية ملفات إلى الجحاول تصدير

 أو الجدول اختيار يمكنك نصوص، برنامج أوExcel برنامج إلى موجود جدول لتصدير

External التبويب نشط ثم التنقل، لوحة من الاستعلام Dataنفذ ثم خارجية" "بيانات 

 التالية: الخطوات

External التبويب داخل "تصدير"Export مجموعة من Data١. خارجية" "بيانات

Excel [عع زر انقر LEملفات تصدير مربع فتح يتم Excel.بتحديد يطالبك والذى 

 اختيار لمربع مشابه وهو إليه البيانات جدول تصدير سيتم الذى الآخر الملف مكان

(.2-٧ شكل )راجع المستورد الملف

Export الخيار نشط.٢ Data With Formatting and Layoutتصدير" 

Open the Destination File After  نشط والتخطيط". بالتنسيق البيانات

١٣٦



 البيانات جداول واستيراد تصدير السابع: الفصل

the Export Operation ls Completeبرنامج فى الجدول عرض ليتم 
Excel.مباشرة 

Export-Export " حوار مربع يظهر وعندما استعراض" Browse  زر انقر.٣

Spreadsheet.إذا الافتراضى. والمجلد البيانات جدول اسم نفس عليك يقترح 
 الذى الملف ومسار اسم حدد المجلد، مكان وعلى المقترح الاسم على توافق لم

 زر انقر ثم فيه ترغب الذى والتنسيق تصديره المطلوب البيانات جدول سيستقبل
Save."حفظ" 

Ok  انقر الوجهة ملف ومسار اسم ستجد الوجهة ملف اختيار مربع إلى ترجع عندما.٤

 "موافق".

xlsx بتنسيق مصنف إنشاء يتم , xls.أو للجدول البرنامج( إصدار )حسب أو 

.١٣-٧ شكل فى كماExcel فى العمل كورقة ويعرضه المختار الاستعلام

8 التوفيق مدينة

78 الحجار شارع

76 مجمد شارع
 دياب توقين
67 عبيد مكرم

56 الطيران ترع

23 الجمهورية تتارع

 السياحية ريم تركة١٤٨٢ م٤
 الدر وائل تركة بروم,

 المحدودة.٤
 للشحن ظبويقرا وأم١
 ي. الجر ±م
 السياحية الانتعال١٤٠.٥١ ج.م

 لضمات لجيد الحيل
 فنن"٢ م٤

 السبعة الحار تركة ه٥٠٩ م٤
 الماقت قلر

٠٥٣  "افلوةلة+٢

•7 أغطن-1 ه

·7 اأضطر٢

٠7 اأغطس٢

٠7 أعطس1٣

•1 اأغطس-9

·1 اأعن

·7 أضطر٢ ،
}[

•1 ألن-1 ا

·7 اأضطر٩

٠7 أعطس١٦

١Y٠7 غطس
•7 أغطن-٨

·1 أعطس1 ؟

·7 اأضطر1

123593

123594

123595

123596

123596

123597

123598

10249

10250

10251

10252
10253

10254

10255

10256

10257

10258

10259

10260
1026

·٦ أفطر٠71٠ أصطر٠ ه123450

·7 أهطر٠71٢ أصلر-123465٠٨

• [خسا
٠٦ أعطس٠٦١١ أعطس123456٠٩
٦ أعطس٠1١٦ أعطس123417١٠

٠1 أغسلن٠٦١٣ أغلس-1235921١

9 شارع حكرر والتن للسياحة تميم11٦١ ج,  المحكمة ء-.
987 التحرير ميدان السياحية حودس٦6٨٤ ج

2 النن لريق لتس ميد فغري ر٣٤  الجر ±م
4 ميدا،تسيس الجرية سير تركة ه1٣٠ عم
9B7 السياحية حورس ه8.1٢ حم  التحرير ميدان

12 المقاد عبس ور، لضمات الجيد الحبل م, إ  د هه٤ التحن آ' €م

 تصديره بعدExcel داخل البيانات جدول١٣-٧ شكل

 .جومع

١٣٧


