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 الحسابية العمليات مع يتعامل أن اكسل برنامج وظائف أهم من تعد
)( والضرب والقسمه)/( والطرح)-()+( الجمع مثل

 والأس)"(
 العمليات بعض على الباب هذا فى وسوفنتدرب

 الكمبيوتر أن الاعتبار فى الأخذ من ولابد الرياضيه
 أولويات يحدد الارقام قراءه فى

 عمليات-2 الاقواس -فك1

 الجمع والضرب و[مسمة
 والطرح

.. فمثلا
3+3/6 المعادلة هذه فى

 على القسمة ثم(6+3 جمع) الناتج يكون أن فالطبيعى

 كون الجمع ثم أولا القسمة يسليه يقوم فيوتر تى
5=2+3 الناتج

 نضع الكمبيوتر يفهما التى بالطريقة المعادلة ولحل
 الاولويات أولى من لتكون أقواس بين الجمع عملية

(3+6/)3 المعادلة تصبح لكى الكمبيوتر يراها التى

 والطرح الجمع مثل لسهولتها بأنفسنا نكتبها أن ممكن التى المعادلات اى
 المعادلات من وغيرها والقسمة والضرب

 مثال
 التالية البيانات لدينا

 الثمن العميل اسم
5000
6500

10000

 المدفوعات
4000
3500
6000

 الباقى
1000
3000
4000
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4000
25500

4000
17500

0
8000

 راؤول
 المجموع
 قيمة اكبر منه وستخرج اكسل باستخدام جدول عمل المطلوب

... المتبقى والمبلغ قيمة وأقل
 الأن نقوم سوف سابقا تعلمنا كما وتنسيقها والخلايا الجدول عمل بعد

 الخلية على بالضغط نقوم, المجموع وهى حسابية عملية ل أو بعمل
[Eخآ])مجموع )Sum  زر على نضغط ثم بها المجموع كتابة المراد

 التالى الشكل فى كما(home) الرئيسية القائمة خلال من
[-L ح, Aا= 

- لا

 د

 ى ضنط جائم الراد انما ااسريه نر جد

 الأعمدة باقى مع وبالمثل25500 وهو المجموع كتابة نلاحظ
 المرادة



92 البيانات وقواعد المعادلات مع التعامل الرابع الفصل

 المعادلة كتابة خلال من الطرح بعملية نقوم الباقى نحسب ولكى
 وهنا(b2-e2)= المتبقى المبلغ فيها سكتب التى الخلية فى الاتية

B2 الخلية محتويات طرح نريد اننا بكتابه قمنا  محتويات (من5000)
c2 الخلية  ذلك وبعد الرمز= بكتابة بدأنا أننا أيضا (ونلاحظ4000)

Enter  زر على نضغط

c١D
 الما -د!

 الحسابية العملية نتيجة نجدEnter زر على بالضغط القيام وبعد
 الجدول يكتمل حتى صف كل فى ذلك ونكرر

 وذلك مبلغ أقل أو مبلغ أكبر على الحصول نحاول سوف والآن
 القائمة على نضغط ثم بها سيكتب التى الخلية بتحديد نقوم عندما

 التالي الشكل فى كماsum الزر من المنسدلة
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 ولنختار قيمة وأصغر أكبر وتعنىmin وmax وجود هنا نلاحظ
maxذلك وبعد مبلغ أكبر منها سيختار التى الخلايا نحدد ذلك بعد ثم 

Enter  على نضغط

 وبعد(10000) وهو مبلغ أكبر اختيار تم أنه هنا الجدول فى نجد
. سابقا تعلمنا كما الخلايا منتصف فى ووضعه بتنسيقه قمنا ذلك

 باستخدام ولكن الطريقة بنفس مبلغ أقل باختيار سنقوم وبالمثل
Minاختيار 

(4000) وهو رقم أقل اختيار سنلاحظenter على الضغط وبعد

. بنجاح المشروع تنفيذ تم قد وهنا
 الجمع على مثال
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 مارس
600
350
350

 فبراير
400
200
500

 التالى الجدول فى موضح هو كما

200 كمبيوتر ياج
250 طابعات
400 شاشات

 المطلوب:-
 ومارس يناير شهر خلال الكمبيوتر مبيعات-1
 يناير شهر فى والكمبيوتر الشاشات -مبيعات2

 الحل:-
 فى موضح هو كما اكسل ملف فى السابق الجدول بعمل نقوم-1

 التالي الشكل

 المطلوب بايجاد نقوم البرنامج كتابة من الانتهاء وبعد
 الاتيه المعادلة نكتب ثم الأول للمطلوب المقابله الخلية -نحدد1

(=B2+D2)
 يناير بشهر الخاصة الخلية على نضغط ثم)=( كتابة خلال من أو
 المقابلة مارس بشهر الخاصة الخلية تحديد ثم علامة)+( كتابة ثم

 )كمبيوتر( للصنف
 الشكل فى موضح هو كما
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 زر على نضغط ذلك بعد ثم الخلية فى المعادلة كتابة تم أنه ونلاحظ

 والشاشات الكمبيوتر مبيعات إيجاد وهو الثانى المطلوب مع ولمش
 يناير خلال
 كما الجدول يكتمل سوفenter على والضغط المعادلة كتابة وبعد

 التالى الشكل فى

٠٠ حر أ مثال على ا النسب لمنو دة
٠٠٠٠٠• لا صل لنفر التالة السانات ألدننا•

 بعد الربح الضراب قبل الربح ا الايرادات ا المصروفات ا الاسم/المبلغ
 الضريه الضريه

 ؟ ؟5000100005000 لمياء
 ؟ ؟7000100003000 هناء

 لوف ؟ ؟12000150003000»٥٣
 ؟ ؟10000120002000 محمث
 عزت
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 المطلوب:-
 الدخل من%10 تمثل الضرائب أن علما الضريبة -حساب1
 الضريبة بعد الربح حساب-2

 الحل:-
 الرسم فى موضوح هو كما فيه البيانات وكتابة الجدول بعمل نقوم

 التالي

 عزك بحد ي
 لب

 منها مطروحا الايرادات عن عبارة الدخل أو الربح أن نعلم كلنا
 االمصروفات

 اسم تحت تندرج التى الخلايا فى الطرح بعملية نقوم سوف لذلك
(C2-B2=)  عن عبارة الحسابية العملية وتكون الضريبة قبل الربح

. العملاء باقى مع وبالمثل لمياء للعميلة بالنسبة هذا
 الدخل فى مضروبة نسبة عن عبارة وهى الضريبة لحساب أما

 وضعنا أننا هنا ونلاحظ(D2310% التالية)= الصيغة على فتكون
 الضرب() علامة

. الطريقة بهذه الجدول باقى وعمل
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 طرح عملية خارج عن عبارة وهو الضريبة بعد الربح ولحساب
 والربح الضرائب

E2=)

 واحد أن فى والجمع القسمة عمليات على آخر مثال
 الحسابي الوسط حساب

 عددها على العناصر مجموع هو الحسابى فالوسط
 الوسط لمعرفة7 و5 و3 هى أرقام ثلاثة لدينا أن فرضنا إذا مثال

5 هنا والناتج}3(/7+5+3 طريق{) عن بحلها نقوم لها الحسابى
 سيحدث ماذا ونرى اكسل جداول أحد على ذلك فلنجرب

 المعادلة بكتابه نقوم ثم الخلية على بالضغط نقوم أولا
 بين الأقواس أيضا ونلاحظ أولا= كتابة ونلاحظ(3(/3+5+7)=)

 الخلية بداخل ما لبيان المخصص المكان فى ونرى الجمع عمليات
Enter  على ونضغط المعادلة فيها مكتوب
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 المعادلة حل تمEnter على الضغط بعد أن التالي الشكل فى نلاحظ
 المعادلة لنا تظهر سوف الخلية على وقفنا لو حين فى النتيجة وكتابة

 الخلية لاسم المخصص الإطار فى
f3(/547+3=61 ا

 الدوال باستخدام ولكن الرياضية العمليات بحساب نقوم أن وهى
2007 اكسل برنامج فى الموجودة الرياضية والقوانين

 اد، البهو فى مشوهو: حر.ع {خثيم
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 المبالغ بجمع الآن سنقوم سابقا تعلمنا كما السابق الجدول إنشاء بعد
 للمجموع المقابلة الخلية على الضغط خلال من وذلك يناير شهر عن
 ذلك وبعد الرئيسية الصفحة قائمة من][-[ الزر على نضغط ثم

Enter  على نضغط ثم بياناتها جمع يتم سوف التى الخلايا نحدد

 الجمع فيها نريد مرة كل فى آلآجراءآت بهذه نقوم أن من وبدلا
 بافى فى المجموع ايجاد علينا تختصر خطوة بعمل نقوم سوف

 الشهور
 الايسر بالزر الخلية يسار أسفل على ننقر ثم الخلية بتحدبد نقوم

 أن إلى الصف باقى على نتحرك ثم باستمرار ونضغط للماوس
 بعمل قام قد أنه نلاحظ الماوس نحرر ثم خلية أخر إلى نصل

 والمجهود الوقت فى لنا يوفر وهذا الخلايا كل فى الجمع عمليات
 بالتعبئة العملية هذه وتسمى
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 الحسابي الوسط
 بلد

 الحسابي الوسط حساب بعملية سنقوم الجمع بعملية قمنا أن بعد
 ثم تحديدها يتم لكى واحدة مرة الخلية على الضغط طريق عن وذلك

[E &ea»» [-آ بجوار المنسدلة القاتمة فى الموجود  زر على بضجة

 الوسط حساب يتم سوف التى الخلايا بتحديد نقوم ذلك بعد ثم
 الموضح الشكل فى كما لها الحسابى
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 هو كما الرياضية العملية يتم لكىEnter على نضغط ذلك بعد ثم
 موضح

 أخرى مرة نفعلها سوف المجموع مع عملها السابق الطريقة وبنفس
 أسفل على بالضغط وذلك الخلايا لباقى الحسابى الوسط نحسب لكى

 باستخدام باستمرار نضغط رمز,+ لنا يظهر حتىB6 الخلية يسار
 الوسط حساب المراد المجاورة الخلايا على نتحرك ثم الماوس

 فيها الحسابى
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 أخرى طريقة ويوجد مثلا الحسابى الوسط لحساب طريقة وهذه
 للوسط المقابلة الخلية بتحديد وذلك الحسابى الوسط دالة لايجاد

 دالة( )إدراجFx على الضغط ثم الحسابى

١N٤ M5ne ٣

5e in FormUl  ق

reate from Sledti'

 الصيغة شريط فى الموجود [ثا الرمز على الضغط خلال من أو
.Gوزر[ e  ة

 دالة أى اختيار يمكننا وبها أخرى قائمة تظهر سوف ذلك وبعد
 نريدها
 وصفا كتابة يمكن المربع هذا فى أنه إلى يشير الأعلى بالسهم

 انتقال على انقر ثم تريد لما مختصرا
 سوف عليه وبالضغط الدالات تحديدفئة على فيدل الثانى السهم اما

 الفئات حمنه بها اخرى قائمة تظهر
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Firarcial
Date & Time
rath & Trig
5tatistical
Lcت k Reference يع
Database
Text
Lcgical
Information

 الرابع الفصل

 الترجمة بعد بالترتيب والفئات
 بحث- احصاء مثلثات و رياضيات- والوقت التاريخ مالية
 هندسة- معلومات منطقية- نص بيانات قاعدة ومراجع

 به الخاصة الدالات منه ينسدل سبق مما اختيار وبكل
most ولنختار recently usedالاخيرة( الدالات )قائمة 

 فى الموجودة الدالات إلى يشير فانه الثالث السهم إلى نظرنا إذا ثم
 الوسط حساب اختيار أردنا إذا نريد ما منها ونختار الفئات

 التالي الشكل فى موضح هو كماaverage فسنختار الحسابى

5elect a function:

5UM
F٤wa=٤e
IF
H7PERLIN
COUT
MA%
5IN

 )موافق(.Ok على نضغط ذلك بعد ثم
 تنطبق التى الخلايا اى الدالة نطاق تحديد نتفذة لك تظهر سوف
 االمشار الزر على الضغط خلال من وذلك الحسابية المعادلة عليها

 إليه
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number

Mmber1

Nmber2

= 375
Returns the average rithEtic ة) mean) of its argا ments, wHch can be rmbers or ramEs, 5rrays, or refererres that
ccntEin rumers,

Numberl: rumbEr1,rumber2,,٠٠ are 1 to 255 numeric argumers for which ycا want the
، veragEة 

 إليه المشار الزر على الضغط ثم نريدها التى الخلايا بتحديد ونقوم
 الخلايا تحديد تم أنه يدل الأسفل السهم ونلاحظ الأعلى السهم فى

 الدالة عليها تنطبق التى

 على ونضغط بالدوال الخاصة النافذة إلى نعود عليه الضغط وبعد
OK  أو موافق

 التالي الزر على بالضغط وذلك الدالة لحساب أخرى طريقة ويوجد
 التى الخلايا نحدد ذلك وبعدAGERAGE واختيار الخلية تحديد بعد

 الدالة عليها تنطبق
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 الدالات مكتبة لأ
 ويوجد(FORMULAS) الرئيسية القائمة من تندرج القائمة وهذه

 الشكل فى موضحه هى كما سابقا عنها تحدثنا التى الدوال فئات بها
 التالي

Microsoft Eel-2 النينان

Recentl Use

 مث،B .ا»
'mق٤ Define Nقن 

in FormulaUsم٤ 

Caatefron seled@م 

 )مالية(FINANCIAL الدالة على ضغطنا إذا المثال سيبيل وعلى
 به الخاصة الدوال منها تندرج سوف
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-urب> utد ي. 

٥٥٢٢٢١T٨

٣<FDER

>FLIr٣ ت

upDAYES:ت 

 تتuPD م٣5

>upDY5rتت 

Dت uتت٣٣ 

 تت٧١٣٢٧١٣٦
Dت uPPتت 

٤١١٣٤٤٣١T

106

 لحساب وهوDB الإهلاك بدراسة نقوم سوف المثال سبيل وعلى
. الأصول أحد إهلاك

 التالي الشكل فى موضحين الآتين لدينا أن لنفرض

 التالية بالخطوات نقوم هلاك الا نستنتج لكى
 من والتى التالية النافذة فتح يتم [امتى الزر عنى -نضغط1

 الدوال نختار خلالها
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Returns tHe depreriatior Df an asset For a specifieD perid usir the
fiyed-declirirg balarce rethod.

 تخب
Ok DB على نضغط  الدالة اختيار بعد

 ا» ه
٢ م
aت٠ ا 
a-ا 
 ا ه

umnber

nunber

nunwber

nUmber

umnber

Returrs tHe depreciatior of an a setك for a specifie perkd sir ا tHe fixed-eclirirg alarre ا
method,

,l cost d HHe 8ssetحز st is the irvt٤ ن

 وهى عليها الخلايا سنحدد التى العناصر السابقة القائمة فى نلاحظ
Cost)و (التكلفة salvageكخردة( الآله )قيمه ifeالافتراضى( )العمر 

 )الفترة(.period و
 وبعد امامها الموجود الزر على الضغط طريق عن خلية كل ونحدد

 المطلوبة الخلية نحدد ذلك
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 التالي للشكل نتوصل حتى البيانات باقى مع وبالمثل

» ا »-ام
 ت٨ ا ­م
 ا د-ه
»٨ ا-ى
 ا» --م

= 41,5

Returns the derreciati of an asset fdr speified Rericd using tke fixedl-dedlirirg bakance nethod.

Period isthe pericd for wHich yت u want t clcا late the deprEdiatKn, Perbd must
,the same uits as Leعو 

 الألة إهلاك لنستنتجOK على نضغط ذلك بعد ثم

 مبين هو كما الأخرى الآلة اهلا استنتاج نستطيع الطريقه وبنفس
 التالي الشكل فى
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}fالمنطقية ادالة 
if FALSE و AND و  مثل الدوال من مجموعة على وتحتوى

 وهكذا
I  الدالة ندرس سوف المثال سبيل وعلى

(If(ogical_test,value _if_true,value_if_false  وهى
 فإذا محدد شرط أساس على معينة شرطية حالة وظائفها:-إنشاء من

FALSE TRUE خطا تكون وإلا  الحالة تكون الشرط تحقق

 سنسأل الطلاب أحد علامة على تحتويG3 الخلية كانت إذا: مثال
 طبعت وإلا ناجح الطالب فإن60 تساوي أو أكبر العلامة كانت إذا

. راسب كلمة

 التالي الشكل فى موضح هو كما جدول بعمل نقوم-1
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 على نحصل أن ونريد الطلاب لأحد المواد بدرجات جدول وفيه
 راسبا. أو ناجحا كان سواء التقدير

 هو كماG2 ولتكن التقدير فى توجد التى الخلية على نضغط-2
 هو كما المنسدلة القائمة على نضغط ثم الأول السهم من موضح

more functions  واختيار2 رقم السهم فى موضح

- ٥ Y

١

insert التالية القائمة ذلك بعد تظهر وسوف functionهو كما نختار 
 باختيار نقوم ثم سابقا بشرحه قمنا والذى1 رقم السهم فى موضح

ok iF على نضغط ثم,2 رقم السهم في موضح هو كما  الدالة
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 من التى الشروط نضع سوف وفيها التالية القائمة تظهر سوف
 راسب أو ناجح إما سنستنتج خلالها

 ددون] »د،-[ا
»٢ ا+ -ق
 د-»٤ --ا

Hecks whethEr ccrr#Ks ة is met, ard rEtns cne wale K TRLE, arr1 acther vة hs if FALSE,

Logical_test I55n vة le cr xpession that can be evalated to TRLE Or FALE

 لنا تظهر سوف السابق الشكل فى الموضح السهم على نضغط
 عندها نقيس سوف التى الخلية نحدد خلالها من والتى التالية النافذة
 أمام كتابته تم انه ونرى ا رقم السهم فى موضح هو كما التقدير
3 رقم للسهم المقابل الرمز على نضغط ثم2 رقم السهم

 المربع فى القانون بكتابة نقم فيها والتى التالية البيانات بعمل ونقوم
logical_testشرطية الحاله فى نكتب ثم موضح هو كما true)صح( 
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 على نضغط ثم "راسب" )خطا(fa اs الشرطية الحاله وفى "تاجج"

 ااد+ ا »-ام
 ءء، ن سد-بق
 ا :-ق

= "اجح"
Checks whether corition ة is mEt, ard returns cne wlue if TRUE, and another waue If FALSE,

Walue_if_false sthe vale that is returned if Lcical_tEst is FALSE, IF cmtte,
FALSE is returned.

 اكبر95 المجموع لأن )ناجح( وهو التقدير كتابة تم أنه هنا نلاحظ
60 من

 فى مبين هو كما لهم التقديرات لاستخراج الطلاب باقى مع وبالمثل
 التالي الشكل
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 المجموع لان تقدير)راسب( فيها فقط واحدة نتيجه يوجد أنه ونلاحظ
 عنها. تحدثنا التى الشرطيه الحاله وهى60 من اقل كان

fالعبنة 
 من وذلك+ الرمز استخدام من بدلا للتعبة أخرى طريقة ويوجد
 )تعبئة(Fill زر على الضغط ذلك بعد ثم الخلايا تحديد خلال

 أو اليمين إلى أو اليسار إلى كان سواء نريده الذى المسار ونختار
 القادم الشكل فى ذلك وسنوضح الخلايا مسار حسب أسفل أو أعلى
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 الخلايا تحديد وهو بالتالى سنقوم المجاورة الخلايا بتعبئة نقوم لكى
Fill  زر على نضغط ثم تعبئته المراد العمود أو الصف

 لخلية المقابلة الخلايا نحدد سوف فمثلا الاتجاه ذلك بعد ونختار
 نختار ذلك وبعدFill على نضغط ثم المجموع

- أنه نلاحظ

 من فبدلا الإتجاه يختلف سوف ولكن الحسابى الوسط مع وبالمثل
 عمود إيجاد حالة فى أيضا وبالمثلright نختار سوفlef اختيار

.Down fill اختيار ثم  على نضغط ثم الخلايا نحدد سوف اجمالى



 التعامل سهولة2007 اكسل برنامج مميزات تعدمن
 شكل ترتيب فى تساعدنا ,فى البيانات قواعد مع

 حتى فيه الموجودة البيانات وتصفية وفرزه الجدول
 نتعلم وسوف, النشى عن المبسطة التقارير لنا تخرج

 الباب هذا فى المميزات تلك
 توافر لابدمن اكسل فى البيانات قواعد لاستخدام

 التالية الشروط
 صفوف أو أعمدة أو فارغه خلايا يوجد -الا1
 رأس للجدول يكون -أن2
 مدمجة خلايا على الجدول يحتوى الا-3

 عن اكسل فى الأشياء لبعض التسمية طريقة وتختلف
 برنامج فى الصف فامثلا البيانات قواعد فى اسمائها
 ورأس سجل(record) البيانات قواعد فى اسمه اكسل
 حقل.(field) عليه يطلق العمود
 الهامة الخصائص بعض على نتعرف سوف والان

 وفرز الجدو ترتيب مثل اكسل فى البيانات لقواعد
 والتصفية الجدول

 البيانات قواعد ترتيب ألأ
 أو الجدول نرتب أن اكسل فى البيانات قواعد باستخدام يمكننا

 ويمكننا القيمة- حسب تصاعديا أو تنازليا فيه الموجودة البيانات
 التالية الخطوات باتباع ذلك

 كالتالى )جدول( بيانات قاعدة لدينا ان -نفرض1
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 على نضغط- يناير )العمود( بالحقل الخاصة البيانات لترتيب-2
 البيانات لترتيب تحديدها يتم حتى الصف( فى فيه)خلية سجل اى

 ترتيب على تعمل وهى [لاؤر-م الأداة على نضغط تصاعديا
 أعلى إلى أسفل من البيانات

 -٩ى٥٥ر:٢٥
6

3 6wu0  ته
-ngwp  ثم ا04

 اد»اذهه
M0utlin٤

'wwiatenير، ءؤة م ق 
Tenad toا nns Dup , إe ا @Wa!4Anاة i'

Data 7o٥/s5art & Fie

 ترتيا يناير بالحقل الخاصة البيانات ترتيب تم قد أنه نلاحظ3
 لديها التي المتشابة البيانات بعض وجود أيضا ولاحظنا تصاعديا

(1000) القيمة نفس
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 حقل من لأكثر البيانات قاعدة ترتيب ث}
 الشكل فى كما الجدول( )تحديد البيانات قاعدة بتحديد نقوم-1

 التالي

sort  الأداة على نضغط-2
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Group <

Ungraup +­
٤55tt»

Outline

 يم تة ::ج
Columns Duplidat , م [K} Wh٥t -I AnaBsis +

D3t Tools

6ق:%
٤t ٤rterna! Refresh

A ١١٠EdkData٣ ية
 ا«

}A2 مهحعاة

 التالي الشكل فى -كما ترتيبه نريد الذى الأساسى الحقل نختار-3

 ظهور ,نلاحظ لا٣"ثالثا مستوى إضافة أداة على نضغط-4
 التالي الشكل فى -كما أخرى بيانات على يحتوى أخر

 ا ا

9= ب+
٩٩

 تنازليا قيمته ستترتب الذى الثانى بالحقل الخاصة البيانات نكتب-5
 نضغط ثم, )فبراير( وليكن الاساسى الحقل فى المتشابه القيم عن

enter  على
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 الحقل فى الموجودة القيم ترتيب تم أنه التالي الشكل من نلاحظ-6
 الأساسى الحقل فى الموجودة البيانات ترتيب مع تنازليا فبراير

 تصاعديا

 التصفية4
 دراستها لسهوله البيانات قاعدة فى الموجودة البيانات فرز وهى

 عمل كيفية على الآن نتعرف وسوف السليمه التقارير وعمل
 التصفية

 سجل أو حقل أى فى القاعدة فى موجودة خلية أى نحدد-1

٦  أ.،.•• ء
 بي$ ­;ي±

Colunns Dp , يبيا @w٥!- Anays0

Dة t7ق d ٥ ذ

 التالي الشكل فى -كما حقل كل بجانب أسهم ظهور نلاحظ-3
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 يناير[-] حقل بجوار الموجود السهم على بالضغط-4
 عن القاعدة فى عرضها يتم التى البيانات فى التحكم -يمكننا5

 كما-2 رقم السهم أمام كما نريدها التى البيانات اختيار طريق
 التالي الشكل

 القيمة المثال سبيل على ولتكن البيانات أحد عرض أردنا إذا-6
(1000) رقم
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 فى كما1000 عدا ما الأخرى القيم أمام من التحديد بمسح نقوم
enter  على نضغط ثم2 رقم السهم أمام السابق الشكل

1000 قيمة على تحتوى التى البيانات عرض تم قد أنه نلاحظ-7
 يناير شهر فى


