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 الكتابة مؤشر عندها يقف التى وهى الحالية
 لصنعت ]جيEه[

 التى الصفحات أرقام نخصص وهنا
 طبعاتها نرك
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 سه، جو_ايمدد

 الأتية،
 البريدى الدمج٤'%
 حتى واحد آن فى رسالة أو تقرير من اكثر عمل من تمكننا خاصية وهى
 شركة لدينا أن نفرض المثال سبيل على والمجهود الوقت لنا يوفر

 بها الخاصة الشركات إدارات رؤساء مع اجتماعات عمل ترك قابضة
 الشركة مقر إلى الدعوة فى المحددة المواعيد فى يتوجهوا بان وتقيدهم
 القابضة

 المديرين بيانات المثال سبيل على يحتوى والذى التالى الجدول -نكون1

 العنوا التاريخ

 بيييييييي

 نصر -مدينة ألقابضه الشركة2008/12/12
 نصر -مدينة ألقابضه الشركة2008/12/13
 نصر -مديه ألقابضه الشركة2008/12/14

 إدارة مجلس رئيس
 المصيلي شركه
 البرمجيات شركا
 ا

 الهندسية الشركة

 الاسم
 المصلحى محمد
 قتي حد اساه
 عيده فوزي احمد

. الجدول قبل مسافات اى وجود عدم نراعى ملاحظ



 [خ] يدا [سذ
 )الدليل( المثال سبيل على ونسميه الجهاز على الجدول بحفظ نقوم-2
 إلى ترسل سوف التى الدعوة شكل ونكتب جديد وورد ملف نفتح3

 التالى الشكل فى موضح هو -كما المديرين
٠-٠- الشركه

 مير_-• {لث إدارة. مجلس رئين د ه الاسم ه

 التاريع دددد-د-دب ب-تتم#م:= مدم ء أث تحاد:
 القابضة بالشركة طارئ اجتماع اتعقا يتم

: في د د د د،ددد ، «د العنوان
 صياحاً ي الساعة تمام قي الاجتماع يتم سوقه
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 مجلن_إدارة» رئيت

: إ=ارة مجلس رئين

 التاريخ»» يوم: في اته بسيادتكم تحيط

 القايضة بالشركة طارئ اجتماع اتعقاد يتم

 =د<ددد- ر«العتواي»] تي:

 موجود هو كما
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[E] An نضغط ثم  منها نختر التالية النافذة لا تظهر -سوف11

 كالتالى

 {القزى
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 المصيلخي حد السيد: المصلحي إدارة:شركه مجلس رئيس

12/12/2008 يوم: ي إنه بسيادتكم تحيط

 القابضة بالشركة طارئ اجتماع انعقاد يتم

 نصر مدينة ألقابضه الشركة في:

 صياحا و الساعة تمام في الاجتماع يتم سوف



 عبده فوزي احد السيد:

2008/12/14 يوم: في إنه بسيادتكم نحيط

 القابضة بالشركة طار اجتماع انعقاد يئم

 نصر -مدينة ألقابضه الشركة: في

 وصباحاً الساعة تمام في الاجتماع يئم سوف

 ألهندسيه إدارة:الشركة مجلس رئيس


