
 السادس الفصل

 البحيرة بمحافظة الزراعة مديرية معلومات مركز لتطوير مقترح تخطيط

 تمهيد

 بالمديرية القرار إتخاذ ودعم المعلومات مركز

 المعلومات بمركز العمل نظام تحليل

 بالمركز والمحفوظات الوثائق لتنظيم الكتروني نظام إنشاء أسس

 المقترح الالكتروني النظام

Gadeer  غدير الإدارية الوثائق لأرشفة برمجة نظام
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 تمهيد

 وإكمالاً بالبحيرة الزراعة بمديرية الإدارية الوثائق لإدارة الحالي الوضع استعراض بعد

 بإدارة علاقته و التكنولوجى الجانب ليتناول الفصل هذا تخصص أن الطالبة رأت الدراسة لمنهجية

 وسائل عرض المديرية،و من واستبعادها الوثائق حفظ واقع مناقشة تمت حيث بالمديرية الوثائق

 فيجب الوثائق إدارة لها تتعرض التي والمخاطر وحمايتها، الوثائق أمن على المحافظة وأساليب

 الركيزة إنه حيث بالمديرية القرار اتخاذ ودعم والتوثيق المعلومات بمركز العمل واقع مناقشة

 أرشفة نظام باستخدام الوثائق لضبط منظم كامل نظام خلق خلاله من يمكن والذي للتطوير الأساسية

 الإدارية الوثائق لإدارة المباشرة المسئولية تقع المديرية،حيث وثائق علي يطبق مقترح ألكتروني

 القرار بنص وذلك إدارية هيئة أو جهة بأي القرار اتخاذ ودعم المعلومات مركز عاتق على

.٥ ،٤،٣ رقم مواده في القرار رقم الجمهوري

 جميع بتجميع مباشر بشكل المعلومات مركز يختص المواد هذه في ورد ما على وبناة

 وتوصيفها وتنظيمها يتبعها التي الجهة أهداف تخدم التي والمعلومات والبيانات والوثائق الكتب

 وقد خارجها. من إليها ترد أوالتي يتبعها التي الإدارية الجهة داخل تنشا التي تلك سواء وتحليلها

 يبين نحو على وموضوعيا ماديا الوثائق توصيف الرابعة مادته في بالذكر القرار هذا خص

 تمثل الإدارية الوثائق أن في شك ثمة وليس لها. موضوعية فهارس وعمل ومحتوياتها عناصرها

 أو التنفيذ قيد التي تلك أو تنفيذها تم التي الأعمال كل تستوعب التي الإداري الجهاز ذاكرة

 الثانية ومتابعة الأولى تقييم في معلومات من بها وما الوثائق تساعد حيث تنفيذها، المستهدف

'(. للثالثة والتخطيط

 العليا الإدارة تقدير على منظمة أو جهة لأي الإداري التنظيم في المعلومات مكانة ارتفاع ويدل

 مركز موارد من الإفادة على الجهة بهذه العاملين حرص إلى بالتالي ويؤدي المعلومات، لأهمية بها
 من رئيساً جانباً الإدارة وتمثل والمساندة. الدعم أشكال بكل ويدعمه موقفه يعزز مما المعلومات

 أجلها، من المنظمة أنشت التي النتائج تحقيق عن المسؤلة هي فالإدارة المعلومات مراكز جوانب

 المعلومات"( مراكز أجلها من وأنشئت

١١٤،١١2. سابق._ص الأرشيف._مصدر لدراسة مدخل الخولي. إبراهيم ا-جمال

 ._ص«.1٩٩٩ التجارة، كلية الزقازيق: المعلومات._ ونظم الإدارة أصول عدالحمب. حسن-٢
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 البحيرة بمحافظة الزراعة مديرية معلومات مركز

 في1٤ رقم بالقرار بدمنهور الزراعة القراربمديرية اتخاذ ودعم المعلومات مركز أنشى

 رقم للقانون وطبقا١٩٨١ً لسنة٦٢7 رقم الجمهوري القرار على بناءة صدر الذي١٩٨٥ يناير١٤

 التنفيذية، ولائحته١٩٨١ لسنة ه٠ رقم بالقانون المعدل المحلي الحكم بشأن١٩٧٩ لسنة٤٣

 وعلي التنفيذية، ولائحته بالدولة المدنيين العاملين بنظام الصادر١٩٧٨ لسنة٤٧ رقم والقانون

 مديرية وظائف جداول وإعتماد تنظيم إعادة بشأن١٩٨٠ لسنة٩٣٥٣٦ رقمي المحافظة قراري

 الزراعة

 ومذكرة٥ رقم بالبحيرة والادارة للتنظيم المركزي الجهاز قرار صدر١٩٨٥ يناير وفي

 وظائف بجداول المعلومات مركز وظائف إستحداث يتضمنان١٩٨٥/١ في والادارة التنظيم

 فقد لأهميتها ونظرا القرار هذا بتطبيق المحافظة وقامت الوزراء رئاسة لخطط تطبيقا وذلك المديرية

 الادارية التنمية لوظائف النوعية المجموعة في الأولي الدرجة من أدرجت

 إطار في وذلك بالمحافظة والتوثيق المعلومات مركز بتطوير قرار صدر١٩٩٠ سبتمبر وفي

 وتطويرها بالمحافظات والتوثيق المعلومات مراكز لتنمية الوزراء رئاسة من الموضوعة الخطة

 بي ي
٠٤١ ر ه أن٠٥4$٥٠

 را ا ا±
(٣٣) رقم شكل

 الزراعة بمديرية المعلومات لمركز التنظيمي الهيكل
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 يتبع القرار أتخاذ ودعم المعلومات مركز أن الزراعة لمديرية التنظيمي الهيكل من ويتضح

 المركز وظائف لأهمية نظرا القرار نص كما مباشرة المديرية مدير أو الزراعة وزارة وكيل

 عليها يشرف عامة إدارة يعد المعلومات مركز أن نجد وبذلك البحث موضوع الزراعة مديرية داخل

 ستوضحه كما الزراعة مديرية وظائف لجداول تبعا فرعية إدارات الادارة تلك وتتبع الوزارة وكيل

 القادمة الصفحات في الطالبة

 العلمية المعايير بين شديدا إختلافا هناك أن الطالبة وجدت الواقعي التنظيمي الهيكل وبمقارنة

: يلي كما الزراعة مديرية معلومات مركز وبين المعلومات مراكز لإنشاء

 الادارات"( بين متوسط مكان إدارية هيئة أي في المعلومات لمركز يخصص أن المهم من

 استقبال الوقت نفس في ويستطيع ويسر، بسهولة الإدارات لباقي الخدمات تقديم يستطيع حتى

 الجهة رئيس مكتب من قريباً يكون أن يفترض كما جميعاً الإدارات هذه من والوثائق البيانات

 بينما المديرية مبني من الارضي الدور في المركز مدير مكتب أن تبين الدراسة واقع ومن

 وتفسير المديرية مبني نفس الرابع""من الدور في الاخري المعلومات مركز موظفي مكاتب تقع

 المديرية اعمال لانهاء المعلومات مركز لمدير الوزارة لوكيل المباشر الاحتياج هو ذلك

 لمتطلبات استجابته سرعة من يقلل مما المديرية ادارات عن بعيد المركز موقع أن نجد كذلك

 وتخزينها الوثائق استرجاع سهولة في القصور الي أدي مما الإدارات باقي

٩٦ .-ص سابق مصدر الادارية. المعلومات .-أوعية الخولي ا-جمال

 مكاتب فهي الموظفين بعد الشديد للعجز نظرا ولكن المعلومات مركز بموظفي خاصة المكاتب هذه تكون ان المفترض من٢
 خالية
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 المساحة

 مساحة أن الدراسة من تبين فقد صعوبة المشكلات أكثر من تعد المعلومات مركز مساحة

 الزراعية الشئون ومدير الأمن مكتب مع مشتركة تقريبا مx4 تبلغ المعلومات مركز مدير غرفة

 الدور في المعلومات مركز لموظفي تكون ان المفترض من التي الغرفة مساحة أن ونجد

(٣٤ رقم) الشكل في موضح هو كما أخري إدارات مكاتب مع بالمشاركة غرفة وهي م°x الرابع\

 ويتكدس جداً مزدحمة تكون ما وكثيراً العمل طبيعة مع إطلاقاً تتناسب لا مساحةالمركز إن

 وسؤاله لمناقشته أو أمر لأي المركز مدير توقيع لأخذ أو معلومة أي عن للاستعلام بها المستفيدون

 العاملين مع يجتمع المركز مدير أن إلي الاشارة وتجدر المديرية أو المركز يخص موضوع أي عن

 لغرفة مقابلة طرقة في أو الحجرة هذه في المستفيدين ويقابل المديرية في والمسئولين المركز في

 المركز

(٣٤ رقم) شكل

 الزراعة بمديرية المعلومات مركز

 شانون عن عبارة فالمكتبة مسميات مجرد فهي والنشر والمكتبة التوثيق لإدارات بالنسبة أما

 الرابع بالدور المعلومات لمركز التابعة الغرفة في ومكانها والنشرات الدوريات به به تحفظ معدني

 الدوريات بخلاف أخري نشاطات أي للمكتبة يوجد ولا(٥ رقم) بالشكل موضح هو كما

 والنشرات
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(٣٥) رقم شكل

 الزراعة مديرية مكتبة

 والتهوية ة الاضاء

 وتعتبر للمديرية خلفية حديقة علي يفتح حيث جيدة طبيعية بإضاءة المعلومات مركز يتمتع

 تم فقد الطبيعية الإضاءة إلى بالإضافة إنه حيث ككل المعلومات مركز في نسبياً جيدة الإضاءة

 ضوة تعطي مناسبة إضاءة وهي الأبيض اللون ذات النيون لمبات من صناعية إضاءة على الاعتماد

 الكهرباء. استهلاك في موفرة أنها كما كبيرة حرارة تصدر ولا مناسباً

 المركز داخل مروحة لوجود بالإضافة النوافذ لكثرة نظرا بالمركز جيدة التهوية تعد كما

(٣٤ رقم) بالشكل سابقا موضح هو كما بالغرفة المكاتب إزدحام من المكان لتهوية

 والتجهيزات: الأجهزة

 أو إدارة أي نجاح في المساعدة العناصر أهم من والتجهيزات والمعدات الأجهزة تعتبر

 من إدارة كل في خاصة وتجهيزات لأجهزة المعلومات مركز ويحتاج وظائفها. أداء في مؤسسة

 ناجح معلومات نظام أي يعتمد حيث بمهامه الوفاء على وقادر جيد معلومات نظام يحقق لكي إداراته

 المعلومات، وهي: للنظام الرئيسة المكونات بين والتكامل التوازن من ممكن قدر أكبر تحقيق على

 في لتشكل بينها التي والارتباطات العلاقات وفهم والبرامج والمعدات، والأجهزة العاملة، والقوي
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"( وجه أكمل على به المنوطة الأهداف بتحقيق يقوم ناجح معلومات نظام النهاية

 من خالي للعمل صالح فقط واحد الي حاسب جهاز هناك أن نجد الميدانية الدراسة خلال ومن

 المركز داخل العمل عليه يقوم هوما طابعة علي ويحتوي الضوئي( المدخلات)الماسح وسائل

 ولا الادارات بكل خاص فقط واحد هاتف وجهاز والتلف التهالك شديدة أجهزة ثلاثة إلي بالإضافة

 فقط المعلومات مركز به يختص

 بالرغم لافتات أو إعلانات لوحات أو بالمركز خاصة إرشادية لوحات أي بالمركز ولايوجد

 المعلومات خدمات عن الإعلان إلى وتهدف المستفيدين إعلام وسائل من وسيلة فهي أهميتها من

 أهم عن الإعلان وكذلك الإنتقائي، والبث المقتنيات، وأحدث والتصوير، الإعارة، مثل الرئيسة

 إلى تهدف قد كذلك العام(. )الديوان الأم الهيئة أو بالمركز استضافتها أو عقدها المزمع الأحداث

 للمركز الرئيس المدخل من بالقرب توجد أن ويفضل المركز، يقدمها جديدة أنشطة أية عن الإعلان

 إليها"(. إليهاالمستفيدين المستفيدين انتباه لجذب وذلك

 الميزانية

 جميع لتلبية ميزانية إلي تحتاج التي الإدارات أكثر من بالمديرية المعلومات مركز يعد

 و بالمركز خاصة ميزانية لاتوجد أنه اتضح الميدانية الدراسة خلال من ولكن المركز إحتياجات

 ويقدمه إليها يحتاج التي الأصناف فيه موضحاً المركز لمدير طلب بكتابة المختص الموظف يقوم

 يقوم الذي المديرية لمدير يرفعه ثم بالموافقة عليه التوقيع عليه بالتأشير يقوم الذي المركز لمدير

 تزويد يتم المخازن خلال ومن به الموجودة الأصناف لصرف للمخازن ويحوله بدوره عليه بالتأشير

 المستندات، نسخ وأوراق الطباعة، أوراق مثل أعماله لجميع اللازمة والأدوات بالخامات المركز

 بالمركز للعمل اللازمة والسجلات الكربون، وأوراق الأوراق، وخرامات والدبابيس، والدباسات

 للمركز. وتسليمها بالمخازن الموجودة غير الأصناف بشراء تقوم التي المشتروات للجنة أويحول

 بحاجة المركز أن العمل لواقع ومعايشتها المركز علي ترددها واقع من الطالبة لمست وقد

 إلي: ماسة

.-٢٠٠٢ ، الاداب _كلية المنوفية جامعة.- المنوفية محافظة عام بديوان الإدارية المعلومات .نظم محمدمنصور صالح ­مريم
 دكتوراه .رسالة٧ ص؟

.1٢7 ._ص1٩٨٤ والتوزيع، لنشر العربي المركز القاهرة: المكتبات._ في العاملين إدارة البنهاوي. -محمدأمين٢
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. تقريبا ضوني ومسح طباعة ومعدات وأجهزة ومستلزماتها، حاسب أجهزة خمسة

. بالمركز خاصة ضوئي وتصوير نسخ ماكينات اثنين عدد شراء ا

 ضوئي. ونسخ طباعة أوراق شراء٣

 المستندات. ونسخ الطباعة لمعدات أحبار٤

 كتابية. أدوات خامات -شراء

 وتكييف. جهازتبريد ا -شراء٦

 الأجهزة. وصيانة الألي، للحاسب خاصة برامج-٧

 والانترنت. الاتصالات شبكات وصيانة تركيب/-

 للصوت. مقاومة وأسقف أرضيات تركيب-٩1

 عام. بشكل المعلومات مركز غرف ا-صيانة٠

 وحوافظ بلاستيكية وملفات كلاسيرات مثل والمستندات الوثائق وإهلاك حفظ ومعدات أدوات١١

 المستندات فرم وآلات

 التجهيزات وجميع والبرامج والمعدات والأجهزة الإمكانات توفير يجب فإنه سبق ما علي بناء

 المركز تطوير خطة أهداف لتحقيق البحث موضوع الزراعة بمديرية المعلومات لمركز السابقة

 البشري العنصر

 لمركز الحقيقي الدور غياب إلى بلاشك سيؤدي والمدرب الماهر البشري العنصر غياب إن

 هذا إن حيث الماهر البشري العنصر بناء أولا ينبغي فإنه ناجح معلومات نظام ولبناء المعلومات.

 المعلومات لنظام البرمجي أو الألي الكيان كان ومهما المعلومات لنظام الرئيس المحرك هو العنصر

 لأن النظام إخفاق إلى سيؤدي المدرب البشري العنصر غياب فإن التقدم من درجة أعلى على

 أوالبرنامج"ا الألة وليست النجاح صانع هو الإنسان

 لا مساعد وموظف المركز مدير علي يقتصر المديرية معلومات مركز أن الطالبة وجدت وبالمقارنة

 محدد. وظيفي مسمي يحمل

 المسئولين قيام ظل في إلا بكفاءة تتم لن المعلومات مركز وخدمات أهداف أن الطالبة وتري

.٣٧٦ ._ص1٩٩٦ الأكاديمية، المكتبة القاهرة: المعلومات._ نظم وتصميم تحليل سويلم. نبهان ا-محمد
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 التالية الفقرات في للمسئولين تقدم جانبها من ،والطالبة للمعلومات متكامل آلي نظام بإنشاء بالمديرية

 المعوقات علي ،ويتغلب المديرية حاجات يلبي حديث متطور لمركز الامكان قدر شاملا تصورا

 عالية كفاءة ذي الكتروني برنامج خلال من بها الوثائق إدارة تواجه التي والمشكلات

• الزراعة بمديرية الإدارية الوثائق إدارة في المعلومات مركز دور تحليل

 البحيرة بمحافظة الزراعة بمديرية القرار اتخاذ ودعم المعلومات بمركز العمل واقع عرض بعد

 الآتي يتضح

 أنه ذلك من والأكثر به. الإدارية الوثائق إدارة في بالمديرية المعلومات لمركز دور أي يوجد لا١

 تلبية علي يقتصر فهو لهم الدور هذا مثل بوجود بالمركز العاملين لدى فكرة أي توجد لا
. الحاسب اعمال من المديرية مدير مكتب متطلبات

 المركز أنشطة عن الشهرية النشرة إعداد على بالمركز والمكتبة التوثيق إدارة دور يقتصر
 أخبار لأهم الإدارة لروية بموجز مصحوبة الوزراء لمجلس التابع المعلومات مركز إلى وإرسالها

 أية يزاول لا المركز لأن روتيني إجراء ومجرد صورية النشرة هذه أن البديهي الصحافة،ومن
. بالوثائق خاصة معلوماتية أنشطة

 البث إعداد مثل: منها للمستفيدين الخدمات بعض بتقديم أحياناً والمكتبة التوثيق إدارة تقوم٢

 منها المحتملين المستفيدين إلى وإرسالها للمكتبة تأتي التي المطبوعات عن للمعلومات الإنتقائي

 الخارجية الإستعارة خدمة تقديم وكذلك"(. المطبوعات بتلك الموجودة البيانات حسب وذلك

 الداخلي الإطلاع أو العام، والديوان المعلومات بمركز للعاملين بالمكتبة المعلومات لأوعية

 ذلك. يخالف والواقع المسئولون ذكره ما المديرية،هذا خارج من للزائرين عليها

 مكتبة كونها عن تزيد لا المعلومات بمركز والمكتبة التوثيق إدارة أن يتبين التحليل هذا من

 ولا حفظها ولا المديرية وثائق إدارة في يساهم لا المعلومات مركز وأن للمديرية، تابعة صغيرة

 مركز أن كما بمصر المعلومات مراكز أجلها من أنشئت التي الرئيسة الأهداف أحد وهو ترتيبها

 بأي القومية الوثائق بدار يتصل ولا استبعادها أو المديرية وثائق انتقاء في يساهم لا المعلومات

 الأشكال. من شكل

 سجل في ذلك وتسجيل بالمديرية ااخلي البريد أو الفاكس طريق عن منها المستفيدين إلي ومحتوياتها المطبوعة عنوان ارسال يتم ا-

 التقيد دون بها خاص كلاسير في المكاتبات هذه ،وتجميع انتقائي بث حالة لكل خاصة مكاتبة حفظ .مع الانتقائي الث بحالات خاص

 في أصله مع الفاكس كعب يحفظ الفاكس عبر الانتقائي البث حالات إرسال حالة ،وفي كلاسير لكل المكاتبات هذه من محددة بأعداد

 الاكلاسير هذا
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 البحيرة: محافظة الزراعة مديرية وثائق لإدارة المقترح البرنامج

 إستخدامها وتجريب وفحصها المتاحة الالكترونية الأرشفة برامج من عدد علي التعرف بعد

 كبرنامج لترشيحه للأرشفة المبرمج الغدير برنامج على الاختيار وقع بينها، المفاضلة بغرض

 عن إنشاؤه تم الذى البرنامج هو و البحيرة. لمحافظة الزراعة مديرية وثائق لإدارة الكترونية أرشفة

 لسهولة عليه التعديلات بعض إدخال ومع الاسكندرية بمحافظة للبرمجة الغدير شركة طريق

 إستخدامه عند فعالية أثبت برنامج أنه اتضح حيث الفعلى للتنفيذ وتجهيزه البرنامج هذا إستخدام

 عربي البرنامج هذا أن علي عليها،علاوة والاستعلام الوثائق هذه وإدارة والمستندات الوثائق لأرشفة

. والانجليزية العربية اللغتين ويدعم المنشأً

 البرنامج: مميزات

 فيما أوضحها جيدة بمميزات يتمتع أنه من التحقق الغدير برنامج مع التعامل خلال للطالبة تيسر ولقد

: يلي

 ولذلك بالمرونة ويمتاز الإمكانيات عالى لجهاز التهيئة وعملية لتحميله يحتاج لا البرنامج١

 المديرية. فى المتاحة الأجهزة على إستخدامه يمكن

. البرنامج محتويات سرية لضمان وذلك بالكامل للبرنامج سر كلمة وضع يمكن-٢

. حدة على للبرنامج مستخدم لكل خاصة سر كلمة وضع يمكن-٢

 مثل إستخدامها يتم التى والبيانات الأوامر مدى البرنامج من مستخدم لكل التخصيص يمكن-٤

. الطباعة وإمكانية والتعديل القراءة أو والتعديل القراءة أو فقط القراءة

 ، الصوت مسجل ، الضوئى )الماسح التالية الصور بكل البرنامج لتغذية بيانات إلحاق يمكن٥

( بالكتابة بيانات إضافة

. البرنامج داخل والمحملة المسجلة البيانات بين التنقل -سهولة٦

. Scanner  الضوئية الماسحات أنواع جميع مع التوافق -خاصية٧

PDF, TIFF  إلى الملفات تحويل على يعمل-٨

. منفصل كملف أوالمخزن الإلكتروني البريد مع المرفقات على المحافظة٩

. الملونة الوثائق جميع وإدخال عرض -إمكانية١٠

 بسرعة البرنامج داخل البيانات بين والتنقل السهولة بمنتهى البيانات مع التعامل إمكانية١١

. وسهولة

. الاستخدام في شديدة بسهولة وتتمتع جذابة البرنامج -واجهة١٢
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 وتستخدم الإدخال طرق من كطريقة الألى الحاسب بجهاز الخاص الصوتي التسجيل -استخدام١٣

 هذا ويعد المديرية فى المختلفة الإدارات مجالس إجتماعات تسجيل فى الحصر لا المثال سبيل على

 والتى نوعها من فريدة تعتبر والتى أبداً التحريف تقبل لا التى المدخلات وأقوى أهم من المستند

. الإلكترونية الأرشيفية للبرمجة و المتاحة البرامج أسهل من ليكون البرنامج هذا يستخدمها

 وهي: الإضافية المواصفات لبعض بالإضافة

) اللغة ثنائية الوثائق فى الحروف على الضوئى التعرف اللغة، ثنائية استخدامات واجهة

('( /انجليزى عربى

 الوقت. نفس فى وثيقة من أكثر #فتح

 الوثائق. على التعليق إمكانية
 ويدوياً تلقائياً الصور ضبط إمكانية

 الملونة. الوثائق #دعم
 صيغ. بعدة الوثائق صور إتاحة دعم

 الحقول. بجميع البحث يدعم قوي بحث محرك يتضمن
 للنظام. بعد عن الدخول و )الإنترانت( الشبكات تقنية #دعم
 له. يعطى محدد زمن ضمن النظام على يعمل لم المستخدم حال فى ألياً نفسه بغلق النظام يقوم
 النظام. لمستخدمي المستوى متعدد الولوج باستخدام الالكتروني البريد «إدارة

 المرفقات. بدون مع/ الالكتروني البريد استقبال إمكانية
 الانترنت. عبر المصدر من للنظام التلقائي التحديث إمكانية

Server  الخادم الجهاز خلال من الشبكة على جهاز أي على مجلد أو ملف أي غلق إمكانية
 ثانية. مرة استرجاعها يسهل مما المهملات سلة إلى المحذوفة والمجلدات الملفات م«نقل

 مناطق/ مجلدات/ )وثائق كافة ومحتوياتها البيانات قاعدة من إحتياطية نسخة إعداد يمكن
 على احتياطية نسخ إعداد جانب إلى المقترح بالنظام الخاصServer الخادم على إلخ(... التخزين

CDs USB المدمجة الأقراص أو Hard disk  الخارجية الصلبة الأقراص مثل خارجية وسائط
 أخر. خارجي وسيط أي أو

. XML,TIFR, PDF  أهمها الصيغ من العديد يدعم: يدعمها التى الصيغ

Win2003/2000 خادم خلالها من يعمل التى التشغيل نظم ) Serve advanced)أن كما 
 ويندوز تشغيل نظام خلال من العمل تدعم٠١٠٢ عام الصادرة و البرنامج من الأخيرة الإصدارة

Win Vista  فيستا

.٣٧٦ ص._ سابق المعلومات.مصدر نظم وتصميم تحليل سويلم. نبهان ا-محمد
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 الإلكترونى البريد دعم

 ووثائق رسائل إرسال إمكانية البرنامج يتيح كما. بالنظام الإلكترونى البريد أرشفة يمكن حيث

. الإلكترونى البريد بواسطة

:- الفاكس دعم

 الفاكس. خلال من الوثائق إرسال الغدير برنامج لمستخدمي يمكن-

 العالمية البروتوكولات دعم

 من نوع أى مع عمله ،إمكانية الضوئى للمسحKOFAX,ISIS,TWAIN بروتوكولات ­يدعم
 الضوئية الماسحات

 الأقل. على400DP-300 =ا /إيوصة نقطة٠٠٤-٣٠٠ بين تتراوح عالية وضوح درجة-
 واحدة. دفعة الوثائق حزمةمن أو الوثيقة /وجهى واحد لوجه الضوئى المسح دعم-

:- الأخرى النظم مع التكامل

,Word برامج مع النظام يتكامل- Excel, Outlook) Microsoft Office)خلال من 

 بينهم. فيما البيانات تصدير و استيراد

:- البرنامج بها المزود الأمنية الخصائص

 العالمية الدوليةSEC وHPAA مواصفات و بأنظمة المستخدمين قواعد بناء يتم-

 البيانات. حماية و لأمن الخاصة المقاييس و للمواصفات

 من مجموعة أو مستخدم لكل الصلاحيات وإعطاء بتحديد فقط النظام مدير يقوم-

 يمكن لا و إلخ.... فقط القراءة أو الكتابة و القراءة أو المطلق كالتحكم المستخدمين

. مطلقة صلاحيات أعطى كان لو و حتى أخر لمستخدم صلاحيات بإعداد للمستخدم

 رمز خلال من المستخدمين دخول شاشة خلال من إلا النظام على الدخول يمكن لا

. به الخاصة السر كلمة و المستخدم

 وفقاً ذلك و النظام لمستخدم ستظهر التى الوظائف و القوائم لكل ذاتى بإعداد النظام يقوم-

 النظام ووظائف شاشات من بحجبه النظام فسيقوم ذلك ماعدا و له الممنوحة للصلاحيات
 كلياً.
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 قواعد و مجلد لأن النظام خارج من مطلقاً رؤيتها يمكن لا النظام فى المؤرشفة الوثائق

 نفسه. النظام خلال من إلا قراءتها يمكن لا مشفرة البيانات

 تداولها حركة متابعة بهدف الوثائق و المكتبات من الخروج و الدخول عمليات كافة تسجيل-

 سريتها. و أمنها على الحفاظ و

 عبارة ستظهر عليها بالاطلاع له مسموح غير أووثائق وثيقة عن بالبحث الفرد قيام حالة فى-

" للبحث نتائج تتوافر لم"

 ألكترونيا: الوثائق لمعالجة مقترح نظام إنشاء متطلبات-

 وذلك التحميل بعد الجهاز على الفعلية المساحة تتعدى لا والتى الذكية البرامج من الغدير برنامج

 يوضح جدول يلي وفيما الإمكانيات بأقل يعمل الى حاسب جهاز اى على يحمل ان يسه مما

:(٤،٩) رقم الجدولان يوضحها كما وأجهزة برامج من المتطلبات تلك

(٤ رقم) جدول

 المقترح النظام لإنشاء اللازمة البرامج

 مج. لبر نا النوع

Antivirus الفيروسات ضد الحماية برامج (Kasper sky)

AntivirusSecurity server

1SA معجل نت الأ"٠ تأ 2006  لر ميل.

lnternet Security Accelerator

Windows2007-: نظا تشغيل الخاد  م. م

Windows-: نظا تشغيل الشخصنة الحاسدات XP Business ٠٠٠ ، م

SOL البيانات قواعد تطبيقات

ArabEnterprise,Docx4 مثل:- جاهزة برامج•١ أشفة نا لكتر ندة  و. ، ر مج بر
DoX....etc.

 الزراعة لمديرية مصممة برامج أو

Wise المساعدة البرامج Image, View Rx View
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( رقم)ه جدول

 المقترح الإلكترونى الأرشيف لإنشاء اللازمة الأجهزة

 ر. لجها مواصفاته

1BM X3650 M2 Server  الخادم

CPU: Intel Xeon 2.618M+Web

RAM : 4GB DDR] 1066 MHz

Storage : 2X146GB

6X250GB 1 Sas 100ooRBM

RAID : Physical RADD chip

P.S : 2X800W

Frame Server Size (42U)

3COM-MON Managed - (10-100-1000)24Port S t h W1 بالشكة الملحقة ة الا C . .  جهر

Cat6  الوصلات و الكابلات

Router$  مسارات محدد

S kilo 1.15-1.30  كهرباء مدعم

UPS- Ulternate Power
Supplier

 الأنترنت مؤمن

Secure internet Service

MB Giga Byte G41 (Vega+S+Lan) , CPU 2.5G/2M Cash (Box) PCs  الشخصية الحاسبات

RAM 2 GB DD RAM 2 King Stone , HD 320 GB W.D., DVD 20x
R/W Asus ,Case ATX Action .
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Scan type : Flatbed

Optical scanning resolution: Up to 2400 dpi

Bit depth: 48-bit

Gray scale levels: 256

Scan Speed:10 x 15 cm colour photo into Microsoft Word: Media
types supported: less than 24 sec; OCR a full page of text into
Microsoft Word: less than 36 sec; e-mail photo: less than 18 sec Paper
(banner, inkjet, photo, plain), envelopes, labels, cards (greeting,
index), 3-D objects, 35-mm slides and negatives (using transparent

materials adapter), iron-on transfers

Scan file format:Windows: BMP, JPEG, TIFF, TIFF compressed,
PNG, PCX, Flashpix (FPX), PDF, PDF searchable, RTF, HTM, TXT;
Macintosh: TIFF, PICT, JPEG, GIF, FlashPi, Plain Text, PDF,

HTML, Rieh Text

Standard connectivity: Hi-Speed USB 2.0

Laser Jet Printer , R1200X1200dpi , S22PPM, Auto Feed Paper ,

USB Data (Cable Shield Original

 الضوئى الماسح

Scanner

 الطابعات

 الزراعة لمديرية المقترح الإلكترونى النظام إنشاء مراحل

 من لعدد الأدلة تنقسم و. الوثائق بها ستخزن التى الأماكن هى و:- بالنظام الخاصة الأدلة بناء أ

 الأدلة لإنشاء و الخاص. إلى العام من هرمية منطقية بطريقة مرتبة الفرعية و الرئيسية المستويات

:- ينبغى المقترح بالنظام الخاصة

 الوثائق وأنواع موضوعات على لتعرف الزراعة مديرية في للعمل الحالى النظام تحليل-

 الثاني الفصل في الطالبة به قامت ما بالمديرية،وهذا

 وفقا البحث موضوع المتداولةبالمديرية الوثائق وأنواع موضوعات على بناء الأدلة بناء ­يتم

. الرابع الفصل في الطالبة إقترحتها التي )الترتيب( التصنيف لخطة

194



 التالى: النحو على المقترح النظام فى الأدلة بناء يتم سبق ما علي وبناء

 الخدمة ملفات ادارة

( العمال الموظفين الزراعيين- )المهندسيين

 والمحفوظات السكرتارية ادارة

 بالمكاتبات( خاص عام) ملف للمحفوظات- الدائمة اللجنة محاضر تقارير)-

 الاراضي حماية ادارة

 التراخيص( الحالة اثبات )محاضر

 العاملين شئون

 العلاوات الترقيات الاجازات

 الهندسية الشئون

 الصيانة كشوف التراخيص

 الزراعية الشئون

 المكافحة تقارير المبيدات نماذج

 القانونية الشئون

 القضايا العقوبات التحقيقات-

 البحثية المشروعات

 بالنظام الوثائق واسترجاع إدخال عمليات لضبط وذلك الوثائق مسميات ب-تحديد

 الوثائق من النوعية لهذه مسمى تحريرها سنة و المحاضر أرقام -استخدام١

 الخاصة المذكرة مثال الوثائق من النوعية لهذه مسمى المذكرات و المراسلات الموضوع استخدام-

 بالدليل العام بالملف الخاص الفرعى الدليل فى حفظها يتم الذى و للمحفوظات الدائمة اللجنة بتشكيل

 المحفوظات. لجنة تشكيل مذكرة: مسماها سيكون الأرشيف و المحفوظات الرئيسى

 حالة فى للرمز الأولوية أعطاء مع للتقارير مسمى يحمله الذى عنوانه أو التقرير رمز استخدام-

 مدى بفحص الخاص"٠٠٩/٣ ه رمز" يحمل تقرير: مثال التقرير فى معاً العنصرين هذين توافر
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 بالدليل بالمبانى الخاص الفرعى الدليل فى حفظه سيتم الذى و الزراعة مديرية مبانى سلامة

".٠٠٩/٣ تقرير"ه مسماه سيكون الهندسية للشئون الرئيسى

 أنواع من نوع بكل لخاصة الوصفية البيانات عناصر تحديد الوثائق رقمنة قبل يجب:- الوصف ج-

 المقترح. بالنظام إدخالها المراد الوثائق

:- المقترح بالنظام المحفوظة المختلفة للوثائق الوصفية البيانات بعناصر بيان يلى فيما و

(٦ رقم) الجدول

 المقترح بالنظام المحفوظة المختلفة للوثائق الوصفية البيانات بعناصر بيان

٠٠٠ صل ا السانات عنا لو صفة الوثيقة نوع
 المحضر عنوان المحاضر

. ريح ·الحلسة تا
 دحرير ريح ا٠٠ تا لمحضر

 ايمية٦ ا\ الوحدة اسم
 الاجتماع رئيس اسم
 الاجتماع نوع

 الوصف
. ربح ·الاستبعاد تا

 المفتاحية الكلمات

٠م٠. صل ا الانات عنا لو صفدة الوثيقة نوع

 القرار عنوان القرارات و الأوامر
 القرار نوع
 الإصدار جهة
 ، ية٦\١ رمز

 جرع الملف

 الوصف
. ربح ·الاستعاد تا

 المفتاحية الكلمات
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 المراسلة عنوان المراسلات
 الإصدار جهة
 الاستلام جهة

 ريح١٠ تا لمر اسلة
 ، نية٦ ا\ رمز

 جرع الملف•

 الوصف
. ربح ·الاستبعاد تا

 المفتاحية الكلمات
 المذكرة عنوان المذكرات

 المذكرة معد
 المذكرة له الموجهه الشخص

 ريح ·المذ تا كر٥
 ، نية٦\١ رمز

 جرع الملف•

 الوصف
. ريح ·الاستعاد تا

 المفتاحية الكلمات
 ير عدول دفرير ا٠١· لتقر ب+

 التقرير رمز
 ير ريح١٠ تا لتقر

 الإصدار جهة
 ية٦ ا\ رمز

 جرع الملف

 الوصف
. ربح ·الاستعاد تا

 المفتاحية كلمات

 عليها الحصول يتم التى و بها الخاصة البيانات و الوثائق صور فى المدخلات تتمثل:- المدخلات

 من:-

 بها. الخاصة الفهارس و الدفاتر و الوثائق أصول واقع-

Microsoft Office - برامج و المختلفة الألى الحاسب ملفات من استيرادها أو
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:- فى المخرجات تتمثل.- المخرجات

 للوثائق الوصفية البيانات-

 طباعتها حالة فى منها ورقية ونسخ للوثائق الرقمية الصور-

 النظام إدارة علي القائم البشري العنصر

 خطة أي فنجاح الإدارية، للوثائق الجيدة الإدارة في البشري العنصر دور إغفال يمكن ولا

 بشكل والمدرب المؤهل البشري العنصر على كبيرة وبدرجة الأول المقام في يعتمد الوثائق لإدارة

 يقوم أن يستطيع قد عادي موظف أي أن العمل على القائمين اعتقاد حالة في إنه حيث جيد،

 أن يجب لذلك فادحا"(. خطأ بذلك يرتكبون فإنهم بكفاءة الوثائق لإدارة برنامج أو خطة بإدارة

 إدارة على والقادرين المؤهلين الأفراد توفير على الوثائق لإدارة نظام أي بناء عند الجهة تحرص

 هؤلاء تدريب ينبغي .كما النظام داخل مسئولياتهم تحديد مع محترف بشكل معه والتعامل النظام

 قبل لها إجادتهم من والتأكد تطبيقها المزعم الوثائق إدارة خطة على خاصاً تدريباً الموظفين

 بمركز التوثيق إدارة مدير فاضل محمد علي الأستاذ/ مكتب علي التطبيق مسئولية ،وتقع التطبيق"

 المستخدم رمز خلال من إلا النظام على الدخول يمكن القرارولا اتخاذ ودعم التوثيق و المعلومات

 به. الخاصة السر كلمة و

٢٠١٢ يناير الحصر إعداد تاريخ

1-Maedke,Roberk,Brown.lnformation and record management .-2 nd ed .-London : collier Macmillan

publishersCalifornia:Glencoepublishingco.lnc.1981.-P7.

2- Getz, Thomas. A Report of the records management:OP. Cit,-p16-

Available at; http://www.dem.ri.gov/programs/ombuds/pdf/2004repo.pdf/14/4/2011;11:54am
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 الغدير برنامج باستخدام للإختزان الزراعة مديرية وثائق تحويل خطوات

 الالكتروني الشكل إلى اليدوي الشكل من الزراعة مديرية وثائق إدارة تحويل عملية تحتاج

 أساسية خطوات مجموعة إلى الغدير برنامج امثل الالكترونية للمعالجة برنامج على والاعتماد

 الوزارة وكيل وهو- للمنظمة العليا الإدارة من الرسمية الموافقة على الحصول بعد وذلك متسلسلة،

 يلي: فيما الخطوات هذه توضيح الطالبة وستحاول

 التالية الخطوات المرحلة هذه تتضمن الورقيةو الوثائق رقمنة و الضوئى المسح عملية أولا

 تحديد خلال من العلمية والقواعد للمعايير وفقا فنيا وتجهيزها الضوئى للمسح الوثائق إعداد أ-

. منها الممزقة الوثائق معالجة و ترميم ترتيبهاو و مسحها المراد الوثائق

 جميع مسح تدعم أن مراعاة مع المسطحة الماسحات بواسطة الضوئى المسح إجراء ب

.etc...A3,A4,Legal  الورق من المقاسات

TIFP ( '  الصور لملفات امتلاكية غير صيغة تستخدم:- الوثائق صور ملفات صيغة تحديد ج-

(Tagged Lmage File Format)- PDF( Portable Document Formatيتم أو 

Page lmage  الصفحة صورة طريقة باستخدام بالنظام الوثائق صور عرض

 إشراف فلسطين/ والمعاشات للتأمين العامة الهيئة في الالكترونية الوثائق إدارة نظام نجاح متطلبات كساب. عزت خيرت امحمد

 ماجستير رسالة.٤ ا _ص.٢٠٠٨ الآداب، كلية بغزة: الإسلامية الجامعة وادي._ عداللطيف رشدي

2ElectronicRecordsmanagemenTGuidelines.-Availableat

http://www.mnhs.org/preserve/records/electronicrecordslerfformats.html.- 8/12/2012; 8:55pm.
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(٣٧٠٣٦  رقم) الشكلين في كما الضوئى الماسح بواسطة الوثيقة مسح ا-يتم

١أ{

[]Preie or scan images as separate files

(٣٦ رقم) الشكل

 الضوئي المسح شاشة

 العالمية الشركة الساحة
 المقوم إسماعيل يازم السيدا عناية

444 وبعد طيبة تصية

 الوثائق استرجاع حفظ نظام: الموضوع

 الخاصة والتطبيقات البرامج فبض عرض إقامة بشان معكم الهاتفية المحادثات إلى بالإشارة
 أعلاه بالموضوع

 بيان بقصر لمرض مكان حدت قد الأميري- يوان الد في الهتنصية الإدارة بأن بلاغكم نود
 سيكون الرض برنامج يأن علما ، صباحاً لاشرة الساعة1 ووو/7{18 الموافق بالتاريخ

 التالي: الشكل على
 الواتى واسترجاع حفظ طام

 الإلكتروني· البريد نظام
 ه. على الميكروفيلم من المخططات تحوي

 الملومات. لإدارة المتكامل النظام

 الإلكتروني· لفاشر

 ،هه التمنيات أطيب ولكم

 المباح نامو فالة

 النعية للشنون المساعد الوكيل

 الإدارة مهين: تسقة
 الأبي واتحاسب اسكزرككرية شون سهمة مرقة ء تسقة

 ه مص
(٣٧ رقم) شكل

 الضوئى الماسح بواسطة الوثيقة مسح
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 الشكل في كماOCR بواسطة ألكترونيا مقرو لنص الألي القارى بواسطة الوثيقة تحويل يتم-٢

(٣٨ رقم) التالي

 يقم [لطر هذه وتنتح
٠٢٠١٧٥-٠١٠

 بقدرة الخام الزيت تشيه سترات ع هذه وتك
 وتبلغ للزيت. الحرارية القيمة من75 تعادل حرارية

 بها وقرح الواحد، للطن برميل حوالى المقطر كمية
٠٠٠0٠٠٠٠ حد٠-٠ ق٠٠٠--»--١-٠٢٢٦-٠ ء٠٠٠٠٠٠ اعد أ لإ/]

16 عادي وزم

(٢٨) رقم الشكل

OCR.  بواسطة الآلى القارئ شاشة

 الخادم فى حفظهما يتم ثم بها الخاصة الوصفية والبيانات الوثيقة صورة بين الربط يتم-٢

Serverالغدير بنظام الخاص 

 غدير نظام في (الوثائق )فهرسة :وصف ثانيا

 بأي البحث خلال من استرجاعه يسهل حتي ملف لكل المناسبة /الفهرسة الوصف حقول إعداد يتم

 التعامل يمكن البرنامج في أساسية وصف خيارات الغدير برنامج يتيح حيث الوصف حقول من حقل

 ملفات/ تناسب إضافية وصف حقول إضافة خيار إلى بالإضافة الوثائق الملفات/ جميع على بها

 معين. قسم أو إدارة كل وثائق

(.٣٩ رقم) الشكل في كما المفتاحية كلماتها تحديد و الوثيقة فهرسة يتم ثم
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 ا اوة الجهة
 ب د
 ا ارت.بتوبو

،
،٨

 صور
 الوثائق

 بيانات
 الوثائق

SERVERS

Scamned Lmage

 صادر- الوثائق إدارة نظام

 الجهة

 الموضوع

 ا اسه
 ا٠ا
٢ احصر=يوة

 غ] سب{تم
 المحترم إساعيل ازي السيدا عناية

+4 وبعد طيبة تحية

 اوف] سب
 الخاصة والتطبيقات البرامج لبعض عرض إقامة يشان معكم الهاتفية المحادثات إلى بالإشارة

 أعلاه بالموضوع

 بيان يقصر العرض مكان حددت قد الأميري- يوان الد في الهندسية الإدارة يأن شكم إيلا نود

 سيكون العرض برنامج بأن علما ، صباحاً العاشرة الساعةp7/181999 الموافق بالتاريخ

 ،،،، التمنيات أطيب ولكم

 الصباح ناصر فاطمة

 المنسية الشئون المساعد الوكيل

 الإوان؟ مديس نسفة،
 الألي واتحسب السكرثارية شئون متبعة مرقبة ة نسفة

(٣٩) رقم شكل

 الغدير بنظام وبياناتها الوثيقة صورة حفظ عملية توضح شاشات
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 خزانة إعداد عند بالبرنامج الافتراضية الوصف حقول إعداد خطوات الآتية الشاشات وتوضح

: بالترتيب وهي رئيسة. ملف

( أخر وصف حقل إضافة) خيار الحقول أسفل ويظهر ملف لخزانة الوصف حقول إعداد أ

 لكل أكثر أو إضافي وصف حقل إضافة يمكن الخيار هذا خلال (ومن الفرعي عدادات الا )مكان

(:٤٠ رقم )شكل خزانة بكل الوثائق نوعية مع يتوافق بما ملف خزانة

(٤٠ رقم) شكل

 بالبرنامج التحكم لوحة شاشة

 المدخلات

 بالبرامجServer الخادم جهاز إعداد وبعد الغدير، برنامج عمل ورخصة تصريح أخذ بعد

 إدارات داخل المحلية الحاسبات بشبكة وتوصيلة المطلوبة المواصفات حسب اللازمة والإعدادات

 غدير برنامج إعداد خطوات تبدأ المعلومات ومركز الحفظ غرفة ذلك يشمل -و المديرية وأقسام

 كل تخزين وكذلك ملفات خزينة كل داخل والأقسام الإدارات وتوزيع به الملفات حفظ خزائن وبناء

 لها المناسبة المجلدات داخل المختلفة المديرية بإدارات الموجودة والملفات الوثائق أنواع من نوع

 سواء المختصة إداراتها داخل تدرج والتي بها، الخاصة الأقسام داخل متضمنة تكون بدورها والتي

(٤٢ ،٤١ )أرقام الآتية الأشكال في يظهر كما وذلك أوالعامة منها الفرعية
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(٤١ رقم) شكل

 وأقسام إدارات إلي البرنامج تقسيم بداية توضح شاشة

 [ع ا«دت
 الحقل تقعل

 [ا] انجيز] الصحة اسم

L]'Fبهات 

1٢٥ لا
١٠٢
 [ا٢\٧ بياع ء٠ ء ا ا

 ا د
٠٠ لا٣

 دع
 ن ارلالدا

] الصنار رقم
 ا غي» الصفحة حم

L]م انذا 
٢ا ،

 م٢٠٠٠
] بيا[

 ا١٠ ،
L٠

،

 ا=ا ا اعوا اخما]

(٤٢ رقم) شكل

 بالبرنامج التحكم لوحة من اللغة اختيار شاشة
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٠ء٢/ اما رقه ة امفات فلة

٢««aesa4=ه«د 

 شلاث أسلا

(٤٣ رقم) شكل

 العاملين ملفات مجلد تدوين عرض شاشة

 م جنيبة ونيقة ا اكنات

 م سلا
 هب عهر

 لمرا اهاته امينه
 م

 وي اسلرق
 كابو ابه مه اعي سلها قر5 »لةالا٠٥٩٠٠ +بر%٤ ا-
٩٢ «د4 ر»٠ اقرم ولها< اسافر واسه مرضة
 اقلا ا المرءل ومد عدسه اشيرا انشاءي "اي
2 بواب٣ ناء٩ الد٩٥٥١٩٧٩٤ المه٩»٩ سر

 بسرم #مرمر اجر ولو لماء باسس ء معاء اقة ج لرث
٦ مي٠١٣-٠٨- <رملا #ترا ال'عه سه همدا

٤ الا د» ة« الذمر يم مور فر٣ا
 بم# مه،مد داء ب ب٤ ذ ق_

٢ بي-٧
 اء لا

-٥[١٩٧٤-٧٢٠٨[]

١٩٧٤/٠٧٢١٠٧]-  Uل

 متتظم

 العقوة لألة ، الوثائق، ضبط ، دفترخاتة ء حفظ عرف

 صفحات تلات من تتكون

 ة ة

(4٤ رقم) الشكل

١٩٧٤/٢ رقم محضر وصورة الوصفية البيانات إدخال شاشة
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(٤٦٠٤٥ الاشكال) تبينها كما بها الخاص بالمجلد الوثيقة تخزن عندئذ الوثيقة وصف يتم أن بعد

 ساصعق

 ي

 لابراعون

 عام عبلة

 يف

 الرهر ناني

 الر#ور يلت اجتمال جهاير

 الطوف علد

 م٣٩٢١٠١٣٠٣٦٤٢٤٠٨

 -م٢١٤٢٤٢-٢٩/١٠١٢٢

 م٠٢٤٤٤٠٣٢٩٢١٠/٣٣

 م٣٩٤١٠٢٣٣٠٠٤٣٤٠٨

 -م٢١٤٢١٢-٢٩/١٠/٢٢

٣٩٢١٠/٢٤٠٢٤4٤٠Tم 

٢٠٠٥٠٦-t  رخ ا فهررم

 الد

 التي اللب باب

 الزجور جو الثين اناي ري كرة

 لاتعانية قلن

 القوا اسلس

 رالانارية اتاية اللن

 م٤٠٢٨١٠/٣t٠٦١٢٤٤١١ لإا٥١ لأر م٠٤ #ح18:٢٨١٠/٣T٣ اقل! ارخ١٥ السات هد٨ العطات ه التترية اسني اسد امم

• الد ا تبعة ببرمك قلأ وم

(4٥ رقم) شكل

 معينة إدارة داخل المحفوظة المجلدات عرض توضح شاشة

 مساحة العرضي التميل سير أنوات الحركات تعرير الكف خزنة

R٤٢5٤ {م ق
 البملات ملة يو9 د
،

 الأمن

 والمصايف النياحة

 صنعاء حية

 بلطيم صي،

 الزهور ناني

 الزهور اي اجتماعاك محاضر

٢٠٠٥-٦-٢e ٤ بتار ا رتم محضر

 القانونية الشون

 القضايا

 والقرد الترق قتم

 اتقتلات

 الطرق سرتة

 وللادارية اعالية الشون
 ي

 الإدارة اللون

 التيل: تاريخ المتما عناد هجم طاعة الاسم

» ب عجد  م٠٢٠٤٦٤-٢٩/١٨/-٣٤ م٦٩/١٠/٣٤٠٢٠٤٢٤٠٨

 الوحم الي بالناد ااعطين لقل عرضي منكرة

 وءددبه اشي سب و@سب

 المالية الشئون

• اسف اسمدا {@ملومات م٢٨/١٠٢٣٠٢٠٤٤٠٣٣ الإنشاء. تاريخ م٠٢٠٤٤٣3٢٨٦٠/٣٣ التعليل: تاريخ٠ العطات: جحد اعجلدات دد التحقيقات المجد اسم

)٤٦) رقم شكل

 داخلها المحفوظة والملفات الفرعية المجلدات عرض توضح شاشة
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 ماتة القرض

 هثم ب4 ٤م836%6.١0 نق

 الك تكف

٥، البتلات ة ي4

 طي يد أجذ

 و@موءيرابرعا،

 زيدان إرايم سير

 يبدنوهن ولأب

 علي اليد أهد
 ار

 عن أبر هحد الحيد عد
 الم

 الجوفري اله عد قية
 pا

 الله اك السيد تز:
 ار

 ريعة حين ريلن القاح عبي

 الهوام اثثزيز تتبد اله عبد

 ببو، منانة0ث
 البد يو، "كي

 ترهائة أهذ التثيذ هدد

 اله ظف البد هنود

 العجي د عجد فصفني

 ازهور ناي

)٤٧) رقم شكل

PDF  بصيغة المجلدات أحد داخل المحفوظة الملفات عرض توضح شاشة

 ماجدة العرض التل سير أفوات الحركات تعرير اللف خزنة العلف

٢٧5 8 • B 8 tG  ة٦4٨ .ء@ نق ض
 العلف سكطف ط الديوان إبارات

 المهملات سة ج4
»

 الاهن

 والمصايف السياحة

 الزهور ناي اجتماعات فحاضر

'٠٠٥-٦-٦٥ بتار ا رتم محضر

 إ الي بال#دي العطبين لقل عرفي مكرة

 ا، اسب @ا
 بنا« تضبين انل عر، مقعرة و@

 الاتصالية النلنن

 ا النونية الخنة تسين [أستوف
 ذكريا المكاء الاستزراع سنرت و@

 اانونية الشنون

@٢٠١٢٠٥٦٩٩٣K ٩٣٤

٢٠١٢٠٥٦٩٩٢ @

٢٠١٢٠٥٦٩٩٣ @

٢٠١٢٠٥٦٩٩٢٤ @

Kل٨٦ r

KE <N5

K6 Wey

٢٠١٢٠٥٦٩٩٢٥ @

٢٠١٢٠٥٦٩٩٦ @

٢٠١٢٠٥٢٩٩٣ @

KE ٨r٥

K6 ٧٩٧

K ٧٢٦

٢٠١٢٠٥٦٩٩٢٨٢6 و@ ٠٤4

 التيل وتاريخ الصفحات عاد ال جم ال طباعة ان الاسم ء أ

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠٦٩٤٤٥

٢٩/١٠/٣٢٠٢٠Tم٩٤٤٥ 

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠٦٩٤٤٥

 م٢٩/١٠/٣٤٠٢٠3٩٤٤٥

 م٢٩/١٠١٣٣٠2٠٦٩٤٤٥

٢٩/١٠/٣٤٠٠Tم٩٤٤٥ 

٢٩/١٠/٣٤02٠Tم٩٤٤٥ 

 م٣٩/١٠/٣٣٠2٠3٩٤٤٥

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠٩٠٤٤

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠3٦٤٤٥

 م٢٩١١٠٣٤٠٢٠3٩٤٤٥

 م٢٩/١٠/٣٤٠٤3٩٤٤٥

 م٢٦/١٠/٣٢٠٢٠٦٤٤٥

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠3٩٤٤٥

 م٢٦/١٠/٣٣٠٢٠٠٤٥

 م٢٩/١٠/٣٣٠٢٠3٩٤٤٥

 القخا

 والقود الثوى قم

 التقيات

 الطرق سرة

 وادارية المالية التلو

٢ اسف اسجدا @سومت٠/٣٣٦١٠٣٩٠٤٤ الإنشاء: تارغ م8١٠٢٣٠٢٠٣٩٤٤ التعيل: تاريخ1 عتد المجلدات+ عند صرف وان شب الحنونة الخفة تع صخؤف المجلد اسم

٤٨)) رقم شكل

 مPG بصيغة الملفات داخل المحفوظة الوثائق صور عرض توضح شاشة
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PDF  بصيغة مرة الملفات إدخال تم إنه(٤٨،٤٧ )أرقام السابقين الشكلين في ويلاحظ

 و للملفات صيغة من أكثر مع يتعامل أن غدير برنامج يستطيع حيثJPG بصيغة أخرى ومرة

 عند والجهد الوقت توفير في الميزة هذه وتساعد البرنامج، هذا مميزات في شرحه سبق كما ذلك

 تحويل إلى النظام على القائمون يحتاج فلا مختلفة بصيغ تكون التي والملفات الوثائق مع التعامل

 البرنامج. داخل معها للتعامل معينة صيغة إلى صيغة من الوثائق جميع

 المحفوظة، والملفات المجلدات مع للتعامل والمهام الوظائف من الكثير البرنامج يتيح كما

 للبرنامج. الأمامية الواجهة شاشة أعلى الموجودان القوائم وشريط الأدوات شريط خلال من وذلك

OCR  الوثائق على الضوئي التعرف معالج خلال من معالجتها أو الوثائق مسح الوظائف هذه ومن

 داخل حفظ خزانة أو مجلد من الملفات قص/ نسخ وكذلك والملفات، المجلدات /تصدير استيراد أو

 نفسه. البرنامج داخل أخرى خزانة أو أخر مجلد في لصقها و البرنامج

 المخرجات

 الوثيقة. صورة أو الوثيقة عن وصفية بيانات النظام مخرجات تتضمن-١

(:-٥٠٠٤٩ الاشكال) وتوضحها الوصفية البيانات أ-

،،،.COMPU-PCC «  ص٦٢;٣٢٢٩/٦٠/٢٠١٠ أننفت:
،..COMPU-PCC ،  ص٢٩/١٠/٢٠١٠١٢٠٣٤ تقد: أخر

 مستديمة الأتجاد: ""ريخ
 ا الصف: جزء

١٩٤/٤ الصنف: هز
 جمهورى قرار القرار: نوع

 الجمهورية رئيس الإصدار: جهة

١٩o٤٣o ٦ قمح
 ا الإصدار١٨ الرقم ، ثرار

'٥/٠٦١٩٥٤ انقة: تاريخ
 ،لاقحة الوثائق ضبط ، القومية الوثائق ذار قصطحات:

 تغييم المحفوظات الذائمة اللجنة المحفوظات،
 الوناني اسظبجاذ و

 وصف:
 الثومية التاريخية الوثائق ذار إنشاء قرار

 الكاتبة بالآلة مكوب و صفحتين هن القرار يتكون

(٤٩ رقم) الشكل

 للقرار الوصفية البيانات

،..COMPU-PCCO o م1٠:٤ ٢N ١٠/٢٠١٠ أنشئت:
،..C0MPU-PCCO ،  م1٠٠٤٦٢٨1٠/٢٠1٠ تتدير: أخز

 الصغوظات لجنة تشكيل مذكرة
 ا الإصدار1٦ الرقم ملكرة

 الغوصة الونانى ذار١ للمحفوظات الدائمة اللجنة مصطحات:
 اليد بخط كئوبة واحدة صفعة من تتكون وصف:

٠١/٠١٢٠١٦ الاستبعاد: تاريخ
٠{٠٩/١٩٩٠ اونيقة: تاريج

 المحفوظات و السكرتارية إذارة مدير اعثكزة: حتد
 الإدارية للشون الصاعد أمن إلى: حرجه

1٨٤/٤ الصنف: ركز
 ا احف: جزء

(٥٠ رقم) الشكل

 للمذكرة. الوصفية البيانات
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(٥١ رقم) التالي الشكل ويوضحها للوثيقة صورة ب

 اجا ا اؤ]

٢1٥٤ لمه٢٥٦ بعر قانن
 المييه التاريخية ارالاشس أنجاء

 ببتر

#­
"٤ "ز؟

 الأه باسي

 أهود1 {شيس

 الصل للقات الحام الثاج ن لا1٥٣ فبرايرنم ن1٣ في الصادر ن ز الا على طزع الا بمي

• الجير. يهر، قأت

٠ لا1٠٣ تم عمية ن« رش الصاد الدمتري الازن يلى
 رقم الاو العدل القومي الإرجاء وز!يء بانها"٢٩٥r لته2٦٠ يقم بقانون الجر ملى

+51٤r t لست٤٣
 الآثار· لماي11«١ لسك٢1٣ رقم القاتين وعلى

 جلصايله ارجا. ا ويلى
• مجليالجرا رأى، وإئث+ القوس رغاه الا يزير رنه ط عى وبنا"

- الآتى ادرالائى

• انقهي الإرجاب لنزإرء تابه قتين القرب التاريخه للياس دار هتكها1 اده

 جعيل تى يه يحل روبا التاريخ بابي تعد الثى التالى الداربيج عذ. تقهم٢ إده
 ا«ل ععدم ذلك ثل لصرفا على إلى وتر+إها يحفظها المسور

- ذلتحارالي،١+١ لينم درا رتم العاتين باختام

٢ الاى±ياتى طي الجدار طمها تقيم التى البماي كانه يتتولى جلياطى لدار بكنن-٢ ادء

• اريحيه تهي ذلا الجالق ن يتير غيبا {ا(

- الدار الى الجالق نض تقرير٩٢{

(rالوثائق طى الالظو توعد فع •
• شرا وغربته تنصر التى اللاتي تصديد}٤{

 قرار للو بذ يدر ان طى- الميها راحة الجانى على الاطلاع مط وشع )ه(

• العربي رشاء زيرالا سن
• طارد بكل الضامن ويلاق الا م1 أعر فى الراء ايد؟ء٢٦ ز
 د قء بن قرار ريمها أ علي بالدام الل لير اخلي الد اللاده ينم}٧[

 ي التو رضاد للا
٧٠٠٤ وي ،٣٣ لا٥٥٤٥٠٥ وي٥ ج٠٠٠ ي٤ ي٥٥٥٣ لا غ ي  م

٦٠٨٥٥٤٠٧٥ و٥ ي م ي و٥٤٤ ي٥٠١٠٣٠

( ه١ رقم) شكل

Server  بواسطة الأصلية الوثيقة نص

:- والاسترجاع البحث

 عالية

 بكفاءة الاسترجاع عملية لتتحقق البحث لإجراء أسلوب من أكثر المقترح النظام يتضمن

:- التالى النحو على عرضها يمكن المقترح النظام فى البحث خيارات فإن سبق ومما
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 الوثيقة. نص فى الحر بالبحث يعرف ما أو البسيط البحث ا-

 إلخ(.... أوالمنشئ الموضوع رأس أو العنوان باستخدام )سواء النص خلال من البحث يتم و

 إدخال وبعد( إلخ... خزائن و )مكتبات النظام محتويات كل على البحث هذا إجراء إمكانية مع

 والضغط بالشاشة بعينه مجلد على البحث قصر أويمكن البحث بخانة به البحث المراد المصطلح

. الشاشة علي البحث نتائج تظهر البحث زر علي

 تتضمنه سواء القومية" الوثائق دار" مصطلح تتضمن التى الوثائق كل عن البحث مثال-
 البحث خلال من البرنامج بيانات قاعدة من مجلد أو ملف أي استدعاء يمكن مفتاحية كلمة أو كجهة

 كما ذلك و البرنامج، واجهة خلال من الأدوات شريط من السريع" "البحث خاصية باستخدام عنه

(:٥٢ )رقم الآتي بالشكل يظهر

 برةلبلنات

٢_3-٥
٢ جلاء/،

 ا وجمير
٢ دداة
 ا سلنا

 ا دما
٢ العيلم
-- مسد-ه

٥٢ ل1٤/و±٥-ا =اها= عمة ة

(٥2 رقم) شكل

 البرنامج داخل السريع البحث طريقة توضح شاشة
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 المتقدم البحث-

 استعمال فيمكن المطلوب المجلد أو الملف إلى التوصل في نفعا السريع البحث يجد لم فإن

 بحث حقول إضافة يمكن حيث السريع البحث انتهاء فور تظهر التي المتقدم" البحث" خاصية

 الوثيقة، محتوى الوثيقة، نوع الوثيقة، تاريخ الوثيقة، عنوان) مثل: البحث مجال من توسع إضافية

 وغيرها إلخ( الإصدار جهة المفتاحية، الكلمات استبعادها، أو تعديلها أو الوثيقة إنشاء تاريخ

 فترة عنوان، علم، اسم مثل: خلالها من البحث المراد القيمة إدخال أو للوثيقة. الوصفية البيانات من

 على البحث نتائج تظهر البحث، زر على والضغط بالشاشة البحث بخانة موضوع رأس زمنية،

 خلال من الأدوات شريط من مباشرة المتقدم البحث خاصية استعمال يمكن إنه العلم مع الشاشة.

(:٥٣ )رقم الآتي بالشكل يظهر كما ذلك و البرنامج، واجهة

 ساعة الترض الغل سر أنوات لعركات تريز

٢٤٣ 8 », B¥  م0@
 واستدل يجد ي{غ الرق مرة

 لب له٩

 اانش ه

(٥٣ رقم) شكل

 البرنامج داخل المتقدم البحث طريقة توضح ,شاشة
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 و للبرنامج الأمامية الواجهة شاشة على محتوياته عرض يتم المطلوب للملف التوصل وعند

 أو التصغير أو بالتكبير الملف مع التعامل في تساعد التي الأزرار من مجموعة الشاشة أسفل يظهر

 أيقونة الشاشة يمين على تظهر كما مختلفة أخرى ووظائف ، الملف صفحات بين والتأخير التقديم

 يمكن كما سريع، بشكل صفحة لأي الولوج في تساعد مصغرات هيئة على صفحاته باقي لعرض

(:٥٥-٥٤ الآتية) بالأشكال يظهر كما وذلك الزر نفس على بالضغط أخري مرة المصغرات إخفاء

wpMوr f  لإ الإعيل
٠٠"٤2/١٤١٤١٣-

،

٢ ببدابد @سر

 سل الرفض اعز بير أرات البركات تحرير

 سر} به

 د

$
t افذة هم الفلذ«ئم ا &ونمLNsa14 اللذ, الم م K31٥57&ذ امبل: ر b3239 #ما. ريخ٤@,229989 ؤA9 tnW33م@ 

(٥4 رقم) شكل

 للصفحات المصغرة الصور إخفاء مع المطلوبة الملفات عرض طريقة توضح شاشة
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Dokمee

«. 6 x ١٢1
 لمبلاث سة م4 ء

 قرض عرف اخطار

 م١

 هاة الترضي التل سير أنوت الحركات تحرير

 الإجازات

 الكثات

 9}اسدسي
 يراساي مرد9

 يورين 3&ر
 ضن أبر يجد الحد يد
 ريان حين رحلن التاج عد

 الحواي القزيز عبد كبدالة

 الجورت لمه عبد تعة

 مر،اسد عر6

 ير أمرعا• رث انيد عرس مثرى هه وسناد عمم لا بهيد} درة

 عوج وزا درن ,.صدو-.ء
 لق' لارن اهرفي مرب م له أء قيدم١٩ متمم- رأمنرتدشر

 مر١٩٨\e٤/٣ ر
 مرعد ن قاء المز الري قسة وسداة ي ن لاسعام تعهد 'انيد

 سمم لأجل جرر ولا ، بالكال اقردن قمة سهاد يم أن إ فه ا}الحمم
- و١٤ .امندااءما1 اللذ, الخزم، ز

pf فرجانه أحذ لنعيد محة الطف: : ،f الطف نوع ع K85551 اسم : 026039 الط حجر 2512R2012:5اسف4 اسد موما@ الانشاء تاريخ م25/12/2120246.39 اتتعيل: ريخ •

(٥٥ رقم) شكل

 للصفحات المصغرة الصور إظهار مع المطلوبة الملفات عرض طريقة توضح شاشة

 مناعة الترض

2 4G٤٤١3 8 « # ي w BD ٦ ».، ق
Aالف سنكف t3٢٠٠٥-٤٢٥٠٦را بت ا رتم سفر

 ء
 البتلات ة ح4

 والعصايف الياة

 التاملين شلون

 جنيدا( عجد

 جنينإ؟( عجلك

٠.

 تياييييده١---;
 متنيه =تنت
 منقية

 لاه تف ي٣ جيا ي عيق سراقي، موسوم خلة ­بر،غي
 يمريععديد مر"ثتشلإرتي

 ،، #مr تsعيي7 ن
 إن

 ى0 م عه،سدرصري مدافن. و< .ترميدسر«ض اويل ،الا« ة،بي ا سد+٨٠٧٠ ي قنة قد اي به اد به،ليي
 +ا$٩ لي بي

 د«»«بللا»و«»ر
 لملا«يو؟

٤٤ EG]٩٩T٥3 <
• االذ المجند @مرمات م25/2r20120157.19 الإناء: تاريخ م25/122o120127:19 التتبيل: تاريخ اللف: هجيpdf الطف: لوعpdf بمركز. المحلية الوهة الي بالناي التاطين الش عرفض منكرة اللفة اعم

(٥٦ رقم) شكل

 واختيار للصفحات المصغرة الصور إظهار مع المطلوبة الملفات عرض طريقة توضح شاشة
 المصغرات باستخدام عشوائية صفحة
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 تفاصيل تظهر البرنامج شاشة علي معين مجلد محتويات عرض عند أنه يلاحظ كما

 عدد بداخله الفرعية المجلدات ،وعدد المجلد :اسم وهي البرنامج شاشة أسفل المجلد هذا محتويات

 علي الملف تفاصيل عرض يتم معين ملف عرض حالة وفي /التعديل. الإنشاء ،وتاريخ الملفات

 الشكل في يظهر الإنشاء/التعديل.كما ،وتاريخ )صيغته(،وحجمه ،ونوعه الملف :اسم التالي النحو

(٥٧ التالي)رقم

 هاجة الثرض التل سير أنزات الحركات تحرير الك خزنة الك

«. 8 X 40  ضقتم عث .م$ ك ما ة

 البون إذ{رات

٠ ي
 العبلات ة و4

 من٨»

 لك سنكف أا

-_lاR· اد«دنتبن
 ،« د ا الإنشاء: .تاريخ التيل:. ،تاريخ ع«لمنعت. ال٣ ةص طباة ات الام

 والعصايف الياقة الا ه

 الزهور ناي اجتفاعات ماغر اا ه

 م٢٩/١٠/٢٢0٢٠٤٤٠٢٥ م٠٤٠٤٤٠٢٦٢٤١١٠١٣٢ هد اقفا

 م٢٩/١٠/٢٦٠٢٠٤٢٠٠٨ م٠٢٠٤٢٠٠٨٢٦/١٠/٣٦ ود الطرة مرتة

 م٢٩/١٠/٢٢٠٢٠٤٢٠٢٠ م٠٢٠٤٢٠٢٠٢٩/١٠/٣٦ وود ولتثر: الغوك فنم

 م٠٢٠٤٤٠٣٢٢٩/١٠/٢٢ م٠٢٠٤٤٠٣٢٢٤١١٠١٣٦ وك اتحثيثات

٢٠٠٥-٦-٢٥٤ بار ا رفم معفر الا٩

 الك الوهدة الى بالدي التاي لتل غر عر مكر: للا ه

 الظي العتب خطاب

 الزهور باكو الثبن لتل عرغي طكزة

 العات لا٩

 الإجازات لا٩

 هب٢ ن١,
 )لاه( رقم شكل

 البرنامج شاشة علي /الملفات المجلدات تفاصيل عرض توضح شاشة

 نظام من بأكثر عرضها البرنامج يتيح المحفوظة والملفات المجلدات على الإطلاع ولتسهيل

 هيئة على عرضها أو فقط العناوين المكونات/عرض /عرض التفاصيل عرض: مثل عرض

 شاشة يسار يمين/ أعلى تظهر أيقونة خلال من ذلك ويكون كبيرة. صغيرة/ايقونات أيقونات

(:٥٨ )رقم الآتي بالشكل يظهر كما وذلك المستخدمة اللغة حسب للبرنامج الأمامية الواجهة
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 ساعة الطزي لثمل ميز أنرت الحركات تحريي الفك غزة

 ج8

 صاء عدية

 لكم مس،

 قرقور يلي

 الزجور لي اجتماعات بحاضر

-٥-٦-٣٥ زخ ر#ا معتر

 ببب4& ى
 الف مكسد

 الدث كد لأسم

 بد
 ر
٣٩/١٠/٢٣

٣٩/١-١٣٢ لذ

٢٩/٦٠١

٣٩/١٠/٢٣ مج

 الى الومنا الي بالنادي تلاطى هرقيلق مكرا

 افقي اسب و@بيات

 اقرور باي تنين لاق هد مما و9@

 الاتمانية الثنن

 تقاربية التن

 والانارية المعية الحنهن

 الإنارة "اتنلن

 لعالية اللئن

 انراطنبي غنة

 ليلة شلو

 الماخي لي

 النفاث

 الإجازات

 م٤٢٨١٠/٢٢٠٣٠٢5١١ لإث ازق -م٦٨١٠٢٢٢٤٠٢٦٤١٨ تبيل طر ا8 الية جية الهطدات# عند اانزهة اطر ليجذ أم

= م
• رمد همد مدرمت0ق

(٥٨) رقم شكل

 الملفات المجلدات] محتويات عرض طريقة اختيار توضح شاشة

 اختيار تتيح طباعة قائمة تظهر عليه الضغط بمجرد الأدوات شريط على للطابعة رمز ويوجد

 المراد النسخ و الصفحات عدد وكذلك أخرى، طابعة إضافة أو بالبرنامج المعدة الطابعات من طابعة

:(99 )رقم الآتي بالشكل موضح هو كما وذلك طبعها،

 اة العرض التل سير أفوات الحركات تعرير الطف خزنة

 ن٣٢٤٣3

 أبو معد العميد عبد وي

 فرحه أحد اسعيد محمد وي

 زيجان حين ريحان النتاج عيد

 ترخانه أحد السعيد فعد

 الإجازات

 انطفات

0227s اتتي: اريخ12 اللفات: عند٥ المجلدات حد الفث المجد اصم • ااسف سمجد مرمت0{ م25/122I2020273 الإنشاء: تاريخ م25/12/212

)) رقم شكل ٥٩

 البرنامج في الطباعة قائمة عرض توضح شاشة
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 زر على الضغط بمجرد وذلك بسهولة الإلكتروني بالبريد ملف أي إرسال البرنامج يتيح كما
 أي إرفاق تتيح متكاملة إلكتروني بريد إرسال قائمة تفتح حيث الأدوات شريط من الإلكتروني البريد
 ولونه، الكتابة، في المستخدم الخط نوع تغيير خيارات تتيح كما مصاحبة رسالة وكتابة ملف

(:٦٠ )رقم الآتي الشكل في يظهر كما وذلك ونمطه، وحجمه،

 إلكتروني برية برعال]) الطف ستكتف

 و- /وا

 فرتة اليد عحد أ البب خنة علف إيكر عرسل

3

: R cع

 فرجائه.اثم أحد اسبيد فعمد
(KR (!e5ع

(0٦) رقم شكل

 البرنامج من مباشرة الكتروني بريد إرسال قائمة عرض توضح شاشة

 ي
 لمهملات سلة يم»

 واحصايف لياة لا٩
 التاطين خشو اقا ه

.- للنظام بعد عن الدخول دعم

 جن

 تحميل بشرط الانترنت خلال من الغدير برنامج محتويات إلى الوصول للمستخدم مكن

 يمكن لا حيثServer النظام لخادم الوصول يستطيع حتى الشخصى حاسبه على البرنامج

 الداخلية الشبكة على مقتصر النظام أن بسبب الأنترنت متصفح خلال من النظام إلى الوصول

 محملا النظام كان لو حتى للنظام بعد عن الدخول يمكن لا .كما الأنترنت لشبكة مفتوحا وليس

 له. الممنوحة الصلاحيات ضمن الا الجهاز على

.WAN LAN ومفهوم - مفهوم باستخدام النظام يعمل أن يمكن
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.- الإحتياطية النسخ

 مدير يقوم حيث الغرض لهذ تجهيزه تم برنامج خلال من أحتياطية نسخ بعمل النظام يقوم-

 تحديد و شهرى/ أسبوعى/ يومى للبيانات الأحتياطية النسخ عمل أوقات بتحديد النظام

 مستخدم. أى من تدخل دون تلقائياً المهمة هذه بتنفيذ النظام يقوم ثم من و ، البدء ساعة

.CD - على أحتياطية نسخ إعداد النظام يتيح

. بعد فيما تعديلها أو لاسترجاعها البحث نتائج و استفسارات حفظ يمكن و-

 التالفة. البيانات استرجاع دعم

 سلة خلال من المحذوفة الوثائق حفظ إعادة و استرجاع الغديرإمكانية برنامج يتيح-

Recycle المحذوفات binبالنظام الخاصة .

 قاعدة من قاعدة تلف حال في البيانات قواعد وجميع الوثائق و البيانات استرجاع إمكانية

 الاحتياطية"(. البيانات

:- التقارير دعم

 خلال: من

 كل يوضح النظام استخدام عن تقاريرمفصلة الغدير برنامج يصدر: الاستخدام تقارير

 الشكل في يظهر كما منه خروجه و دخوله منذ النظام على المستخدم يجريها التى العمليات

 لكل مجمع تقرير إما إصداره المطلوب التقرير نوعية تحديد ويمكن(.٦١ رقم)

 انتاجية لمتابعة الواحد للمستخدم فردى تقرير أو محددة زمنية فترة خلال المستخدمين

 لديه العمل

. النظام و المستندات و الوثائق عن متنوعة إحصائية تقارير إعداد-

 صفحة أو الأكسل أو الوورد إلى يصدر تقرير صيغة إلى المجلد محتويات تحوي يمكن-

. الأنترنت
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(٦١ رقم) شكل

 بالنظام التقارير دعم امكانية توضح صورة

 بالبرنامج والحماية التأمين ثالثا:وسائل

 اتخاذ العمل على القائمين على يتعين فانه المقترح النظام داخل وسلامتها الوثائق أمن لضمان

: الآتية الإجراءات

 من ذلك ويكون عليه العمل بهم المنوط للأشخاص خاص ولوج بتصريح للنظام الولوج يكون ا-

 يظهر الذي(٦٢ رقم) بالشكل يظهر كما وذلك مستخدم لكل المرور وكلمة المستخدم اسم خلال

 للبرنامج. الافتتاحية الشاشة

 المرور( كلمة/ المستخدم )اسم المستخدمين ولوج ببيانات للبرنامج الافتتاحية الشاشة تحتفظ لا٢

 المستخدمين ببيانات للبرنامج التسلل يمنع الذي الأمر إغلاقه أو البرنامج من خروجهم بعد

 السابقين.

 أو( أدمن) مدير كل يستطيع الذي والمدى النظام داخل الإدارة مستويات تحديد يمكن-٢

 خلال من النظام مع التعامل تراخيص إصدار في التحكم يكون حيث إليه. الوصول مستخدم

 هذا ويصدر المختلفة، الوثائق أنواع مع التعامل في مستخدم كل حقوق فيه ويحدد فقط النظام مدير

 مستخدم أي قيام حالة ففى والطباعة. بالنسخ وإما فقط والاطلاع بالقراءة إما محدداً الترخيص

 للبحث نتائج تتوافر لم" عبارة ستظهر عليها بالاطلاع له مسموح غير وثائق/ وثيقة عن بالبحث

(٦٢ رقم) الشكل ذلك يوضح ".كما
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0 الصنفا على خصم لسبة أغلى

١امع ا ا=اعاة5[

(٦٢ رقم) شكل

 بالبرنامج التحكم لوحة من المستخدمين إدارة شاشة

 البرنامج مدير اسم للبرنامج الأمامية الواجهة شاشة على يظهر البرنامج إلى ولوج مرة كل عند-

 يمين أو يسار/ أعلى ذلك ويكون والتاريخ بالوقت مقروناً للبرنامج الولوج في استخدامه تم الذي

 المستخدمة. اللغة حسب للبرنامج الأمامية الواجهة شاشة

(٦٣) رقم شكل
 البرنامج دخول عند المسئول المدير بيانات توضح شاشة
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 رقم الشكل في ظهر كما ذلك و أخرى خزائن تشفير وعدم محددة ملفات خزائن تشفير إمكانية

 الملفات. خزائن إعداد (عند٦٤)

• امد تبد معربد0ف

• ٥

 ع ند /د٠ ي ن

 +نه«»ياك٩ بي»بيي
 ج باو»، بي رم» بن ،

» ه ن دي»لي ند اد ي و،ة ي
 ؟س»صد٨8 «&م
 بوديد سدا ةيو»هي بب دفي«

 باوي دبرة ن ي ابني

 «»ن»،ي ابي««بي برد كي
 ي يبب د أب ري ةي،يزيي ،ي

 اد هي ا «د،»يدر
 صرد

٩ «ب
 يد

 ا،ي±•• ء٠
 جهيبدز

± ق٣

I e0LIe E٩m٩٩
0243O لا3 تثاب #ج م0433@&3 لتفني ±رجKغ34 التفة هم لفدم موح القرق#لا سرة اللذ هم Z&1م 

(٦4) رقم شكل

 النظام يستخدم الذي المستخدم اسم البرنامج إظهار توضح شاشة

 النظام سلبيات

 بنسبه منه مطلوب هو ما يحقق أن يمكنه متكامل ألكتروني نظام يوجد لا أنه المعروف ومن

 بعض أيضا به إيجابيات من به كما نظام فأي ، نسبية مسالة هي نظام أي كفاءة فإن لذا ، بالمائة مائة

 من استخلصتها والتي البرنامج تعتري التي السلبيات بعض وجود الطالبة رصدت وقد السلبيات

 أنه: ومنها للبرنامج المباشر الفحص خلال

 العمل. تدفق نظم يدعم لا١

 كذلك والعكس رقمي إلى ميكروفيلم من التحويل خاصية يدعم لا-٢

 خصوصاً أخرى إلى صيغة من الملفات تحويل تدعم بالبرنامج مثبتة مساعدة برامج توجد لا٣

 والعكس.PDF إلىWord من التحويل

 بيضاء. عمل كصفحة يبدأ إنه حيث والمجلدات الخزائن جميع إنشاء غدير نظام مع العمل يحتاج ث-

 يمكن والشركات للمؤسسات الإداري الهيكل من أدنى حداً الأخرى البرامج بعض تعطي بينما

 مرة. لأول النظام مستخدمي على العمل يسهل مما ذلك بعد منه الحذف أو إليه الإضافة
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 دون واحدة مرة(x) البرنامج إغلاق علامة على الضغط بمجرد مباشرة البرنامج إغلاق يتم-٩

 المستخدم. من إغلاق تأكيد طلب

 الأوامر عن التراجع زر مثل العمل في المهمة الأزرار بعض بالبرنامج الأدوات شريط يفتقد-٦

Redo undo أخرى مرة الكتابة إعادة أو  الأخيرة

 الخلاصة.

 كما الزراعة بمديرية المعلومات مركز وتطوير دعم أهمية الفصل هذا في الطالبة تناولت

 )غدير خاص برنامج بإعداد سواء الكتروني بشكل الإدارية الوثائق لإدارة التحول خيارات تناولت

-DOKMEE) ببرنامج والاستعانة الطالبة باقترح الالكتروني( Enterprise)وثائق لإدارة 

 وطريقة متطلباته وشرح البرنامج مميزات بتوضح الطالبة وقامت بمحافظةالبحيرة الزراعة مديرية

 مخرجات صفت كما به، الوثائق وصف حقول إعداد وطريقة البرنامج تأمين وسائل وأهم عمله

 أهم الطالبة استعرضت النهاية وفي البرنامج. داخل الوثائق عن البحث طرق وشرح البرنامج

 البرنامج. هذا استخدام عند رصدتها التي السلبيات
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