
 الخاتمة

 التوصيات و النتائج
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 البحث نتائج

 بالبحيرة الزراعة لمديرية وميدانية للموضوع نظرية دراسة من الطالبة به قامت ما خلال من

 أيديهم وضع في فائدة لها تكون أن تأمل و المديرية في المسئولين إلي بها تتوجه نتائج لعدة توصلت

 موظفي معاناة علي للتغلب الحفظ وطرق الوثائق ضبط عملية منها تعاني التي السلبيات علي

 الطالبة. إليه توصلت ما أهم يلي وفيما معا والمستفيدين الحفظ غرف

 ولم الإدارية للوثائق العلمي الضبط وطرق أساليب إلي تماما الزراعة مديرية أرشيفات تفتقر-١

 ليس فيها العملين أن خاصة المديرية إنشاء منذ تغيرات أي الحفظ وغرف الأرشيفات علي تطرأً

 الإدارية للوثائق الحديثة بالإدارة معرفة لديهم

 جنب إلى جنباً لوثائقها اللامركزى و المركزى الحفظ نظامى بين الزراعة مديرية تجمع-٢

 على والمحفوظات السكرتارية إدارة قبل من إشراف أى هناك علمي،وليس تنسيق دون عشوائيا

 والملفات الأوراق من التخلص و الاستبعاد عملية فى إلا اللامركزى الحفظ ذات الإدارات

. الإدارات بتلك المحفوظة

 إدارة مجال في دور بأي لايضطلع إنه إلا بالمديرية للمعلومات مركز وجود من الرغم على-٣

 بحسب وذلك المجال، هذا في المركز لدور معرفة أية به العاملين جميع لدى ولايوجد الوثائق

 عدم إلى المعلومات مركز دور غياب تسبب الجمهورى،كما القرار حددها التي الإختصاصات

 إلى تحويلها قبل إشراف أي إلى( المختصة إداراتها )داخل لامركزياً تحفظ التي الوثائق خضوع

(. عليه يطلقون كما الارشيف أو )الدفترخانة الحفظ غرفة

 لافتات أو قوائم توجد لا وكذلك الإيجاد وسائل أنواع من نوع لأي الحفظ بغرفة الوثائق افتقار-٤

 عند بالشلل الملفات استرجاع عملية يصيب مما الأرفف على الملفات حفظ أماكن توضح مكتوبة

. الحفظ عن المسئول الموظف غياب

 دفع مما الوثائق أنواع مصير تقرير فى القومية الوثائق ودار المديرية بين التواصل عدم-٩

 معلوماتية أو تاريخية قيمة أي بفقد يهدد مما بالإسكندرية للورق" راكتا لشركة" البيع إلي المديرية

 الوثائق لهذه المستقبل في تظهر قد
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 بيانات ،تدون الي بجهازحاسب الإدارة هذه بتزويد الملفات إدارة في التكنولوجيا تطبيق ينحصر-٦

 الفعالية حيز بعد تدخل لم كانت إلكترونية،وإن صورة فى إتاحتها و الوورد برنامج علي العاملين
 الكاملة

 التوصيات

 يلي: بما توصي بها الطالبة خرجت التي والنتائج الميدانية الدراسة واقع من

 لميكنة مناسبا يكون مشابه برنامج أي أو إقترحته الذي البرنامج وإدخال بتطبيق الطالبة ا-توصي

 وتجنب الوثائق وترقيم الحفظ لنظم توحيد ذلك يسبق وأن للمديرية الادارية الوثائق في العمل

 ترقيمي نظام من أكثر استخدام

 كانت سواء الزراعة مديرية وثائق ضبط فى موحدة إجراءات و سياسات بتطبيق التوصية٢

 لامركزياً أو بالمديرية الحفظ غرف و الإدارية الوثائق حفظ بمستودع مركزياً حفظاً محفوظة

 هذه تطبيق و متابعة عن المسئولة هى والمحفوظات السكرتارية إدارة تكون أن على بإداراتها

 تطبيقها من للتأكد المختلفة الإدارات على الدورى التفتيش خلال من ذلك و الإجراءات و السياسات

. بها والتزامها المعايير و السياسات لهذه

 الجديدة والتجهيزات بالأثاث بتزويدها الأهتمام خلال من الحفظ غرف بتطوير الطالبة توصي-٣

 الرطوبة أمتصاص وأجهزة المكان نظافة علي تقوم التجديد عمليات في حديثة معدات وإستخدام

 كما المعدن من مصنوعة متحركة جديد ملفات حفظ بأرفف الغرفة تزود أن يجب ،كما والأتربة

 منها التخلص يتم والتي التالفة الاوراق فرم وآلات معدنية ودواليب جديدة بشانونات التزويد يمكنها

 الوقت توفر التي المختلفة والادارات المكان بين الربط بعملية تقوم آلية حواسب إلي بالاضافة

 إليها تحتاج التي الجهات لمختلف والوثائق المعلومات توفير خدمة وتقدم والجهد
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 على توزع بالمديرية الرئيسية المحابس و المياه مصادر و مواسير لأماكن توضيحية رسوم -عمل٤

 من لتأكد المواسير لتلك الدورية والصيانة طارئ) أى حدوث عند الفورى للتدخل المعنية الإدارات

 المقاولات تسبب أن فيمكن المياه.والحذر لتسريب قابلة غير الأرضية تكون أن يجب. سلامتها

 الإنشاءات في الصرف تسرب إلى تؤدي أن فيمكن البناية داخل بالأشغال قيامها عند خاصا خطرا

٢ البناية في المؤقت للعطل نتيجة الماء تسرب أو الرصاصية،

 خلال من تكون أن ويفضل تدريبية دورات عقد طريق عن النظم علي وتدريبهم العاملين تأهيل ه

 العاملين كفاءة لرفع علمية خطة تبني يمكنها التي الاسكندرية( )دمنهور- الجامعات

٢٤ صه ، السابق المصدر• الإلكترونية الأرشيفات إدارة و تأسيس أمنه: العزيز عد عزت -محمد١
-٢٠٠٨١ ، بجاجة الكريم عد الكوارث/ترجمة من للوقاية التوجيهية المبادئ للأرشيف اولي المجلس-٢

.-Available at http://www.alyaseer.net/vb/showthread.php?t=13695<22/4/2010:19.30>
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 الرسالة مصادر قائمة

 العربية المصادر أولا

 العامة: الإدارة معهد المحفوظات._ وتنظيم إدارة عبدالله. الغزالي محمد شحاتة، محمد ا(إبراهيم

١٩٨٨ [الرياض]،

 المجلة• العربية .المجلة نقدية :دراسة مصر في الوثائق عودة:تشريعات حامد الفتوح (أبو٢

(٢٠٠٦ )سبتمبر .-ع؟ العربية

.-available at:Www.arabcin.netlarabiaalI/3-2006/8.html<8/4/2008;17.00>

 :مكتبة القاهرة المكتبية. والاعمال والسكرتارية المحفوظات تنظيم .دليل عوده حامد الفتوح ابو(٢

١٩٨٧ المصرية، الأنجلو

 للثقافة الوطني المجلس ، المكتبات في التكشيف و الببليوجرافيا (، م٢٠٠0) ، العمد عبدالله (احمد٤

 الكويت ، الأدب و الفنون و

 ،سا العربية والمعلومات المكتبات .-مجلة المصرية المعلومات مرافق .أمن القلش °(أسامة

.٢٠٠١ ،يناير ،ع\

 قاريونس، :جامعة بنغازى.- المهدوى أحمد إبراهيم ترجمة الأرشيف .حفظ ،بيدرسون (آنا٦

٢٠٠٩

.- الامين :دار القاهرة• .طا المكاتبات إعداد وطرق الحديثة المكتبية .الادارة عليوة (السيد٧

٢٠٠٣

 تصنيف )نظام: الأرشيفى الوثائقى التصرف ركيزة و الأرشيفية العمل أدوات. التبينى (المبروك٨

: ( available-. للمؤسسة الإدارية الوثائق at

www.alyaseer.net/yb/showthread.php?t9471<26/1/2008;18:50>

 الكريم عبد الكوارث/ترجمة من للوقاية التوجيهية المبادى للأرشيف الدولي المجلس(٩
Available at ٢٠٠٨ بجاجة،

http://www.alyaseer.net/vb/showthread.php?t13695<22/4/2010;19:30>
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•١٩٨٦ ، للموسوعات العربية .-بيروت:الدار طا.- التقارير كتابة دليل العلاق عباس بشير(١٠

http://www.hrdiscussion.comlattachment.php/25/1/2013/10.30  في متاح١٢ ص

am

 المصرية الدار القاهرة: والتطبيق._ النظرية بين الإدارية الوثائق. الخولى إبراهيم ا(جمال١

١٩٩٣ اللبنانية،

 الثقافة دار الإسكندرية: والتطبيقات._ الأسس الإدارية: المعلومات أوعية الخولى. إبراهيم (جمال١٢

(٢٠٠٠ العلمية،

].٢٠٠٠[ العلمية، الثقافة دار الإسكندرية: الأرشيف._ لدراسة مدخل الخولي. إبراهيم (جمال١٣

٢٠٠٠ العلمية، الثقافة :دار الاسكندرية• الارشيفية الوثائق الخولي.فهرسة ابراهيم (جمال١٤

١٩٩٩ التجارة، كلية الزقازيق: المعلومات._ ونظم الإدارة أصول عبدالحميد. (حسن١٥

 ، الثقافة :دار القاهرة._ الارشيفية)الارشيفيستيقا( الوثائق علم. الحلوة حسن علي (حسن١٦

١٩٧٥

١٩٨٤ العربية، النهضة :دار القاهرة• الادارة .وظائف المعاز ابراهيم (حمدي١٧

١٩٨٨ ، :د.ت القاهرة• العامة الادارة .مبادئ الشاعر (رمزي١٨

 :دار بغداد• وادارته واصنافه :تاريخه .الارشيف مالك محجوب ،محمد تاعبوسي عبود (سالم١٩

١٩٧٩ للطباعة، الحرية

 أحمد حسن ،مراجعة السلمي علي .ترجمة الاعمال إدارة في .مقدمة يو ،ايرل (سترونج٢٠

١٩٧٦ ، المصرية النهضة :مكتبة القاهرة توفيق.

٢٠٠٦ اللبنانية، المصرية :الدار .-الجزائر والأرشيفيين المكتبيين بين :الشراكة الزهري (سعد٢١

: القاهرة•٢ ط• المعلومات و الأرشيف و الوثائق مصطلحات قاموس: ميلاد على (سلوى٢٢

٢٠٠٧ اللبنانية، المصرية الدار

٢٠٠8 العلمية، الثقافة دار الإسكندرية: وإدارته._ ماهيته الأرشيف ميلاد. علي (سلوى٢٣
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 .-مجلة الحلوة حسن علي حسن وتقنياته،ترجمة .مبادئه الحديث (شلنبرج،ت.ر:الأرشيف٢٤

(.-١٩٩٤ )يناير ،ع س) والمعلومات المكتبات

 العليا الدراسات تطوير مركز: القاهرة• .ط الاتصال .مهارات السلام عبد محمد (عازة٢٥

٢٠٠٧ القاهرة، جامعة الهندسة كلية_ والبحوث

 للعلوم العربية نايف جامعة الرياض:• والمعلومات الوثائق .أمن عطيات شعبان الرحمن (عبد٢٦

٢٠٠٥ الامنية،

.٢٠٠٤ [د.ن]،: أبوظبى.- الحريق من الأرشيف حماية. بجاجة الكريم عبد(٢٧
available at
:www.members.lycos.fr/badjadja/articles%20AR/incendie.htm; The
U.S. National Archives & Records Administration. Part 1228

Disposition of Records...:op.cit

١٩٧٦ ، الانجلو :مكتبة القاهرة• العامة الادارة .أصول تكلا ليلي ، درويش الكريم (عبد٢٨

 ندوة أعمال ،من العربية البلاد في الأرشيفيين إدارة عن :مقال علي إبراهيم اللطيف (عبد٢٩

 ، للتوثيق الأعلى :المعهد تونس .-ع؟ الأرشيف لتطوير التخطيط أجل من العرب الخبراء

١٩٨٤

 البنوك في المحفوظات لتنظيم عملي :دليل المحفوظات .إدارة الرازم حسين الدين (عز٢٠

١٩٩٦ رفيدي، مطبعة: عمان• .طا والشركات

 منقحة._ و مزيدة السعودية._ط؟ العربية المملكة في الإداري التوثيق العسكر. إبراهيم (فهد٣١

.٣١ ._ص1٩٩٥ الوطنية، فهد الملك مكتبة الرياض:

 والتوزيع، للنشر العربي المركز القاهرة: المكتبات._ في العاملين إدارة البنهاوي. ('محمدأمين٣٢

.١٢7 _ص.1٩٨٤

.١٩٨٨ للنشر، الثقافة :دار القاهرة المكتوب. الوثائقي الإتصال وسائل السيد. إبراهيم (محمد٣٣

 الإسكندرية: والمنظمات._ والمؤسسات الهيئات في الجارية الوثائق إدارة جادالله. حسن (محمد٣٤

٢٠٠٧ العلمية،. الثقافة دار
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٢٠٠٩ [د.ن.]، [القاهرة]: والأرشيف._ الوثائق علوم لدراسة مدخل جادالله. حسن ؟(محمد٥

 العامة الهيئة في الالكترونية الوثائق إدارة نظام نجاح .متطلبات كساب عزات خير (محمد٢٦

 ماجستير .رسالة٢٠٠٨ ، الآداب كلية• الاسلامية غزة:الجامعة والمعاشات.- للتأمين

 و للمفاهيم :دراسة الإلكترونية الأرشيفات إدارة و تأسيس. أمنه العزيز عبد عزت (محمد٢٧

 .كلية القاهرة• دكتوراه إطروحة• ميلاد على سلوى إشراف/ التطبيق أساليب و النظريات

٢٠٠٧ ، الآداب

 .ط؟. الاستخلاص و التكشيف. زايد الحليم عبد محمد يسرية ، الهادى عبد فتحى ؟(محمد٨

.٢٠٠٥ اللبنانية، المصرية الدار: القاهرة

١٩٩٢ ، الجيل :دار بيروت طا.• الأرشيفية الوثائق إدارة. مالك محجوب (محمد٩

 المعلومات تطبيقات و العلمية الأصول: المعاصرة المكتبية الأعمال .إدارة الهادى محمد (محمد٤0

١٩٩٦ الأكاديمية، المكتبة: القاهرة• ومنقحة مزيدة تكنولوجياتها.-ط؟، و

١٩٩٦ الاكاديمية/ :المكتبة .القاهرة المعلومات نظم وتصميم سويلم.تحليل نبهان (محمد٤ ا

 الإدارية المعلومات مجال فى دوره و الأرشيف. عوده حامد الفتوح أبو ، حمودة عباس (محمود٤٢

.١٩٨٥ ، الشرق نهضة مكتبة: القاهرة•

: والتوزيع للنشر الثقافة العربية.دار الوثائق دراسة إلي المدخل.- حموده عباس (محمود٤٤

 القاهرة

 مكتبة القاهرة: والصيانة._ والترميم والتصوير الحفظ الوثائق: أمن حموده. عباس (محمود٤٤

]. [د.ت غريب،

•٢ ط والتقارير. والمذكرات المكاتبات إعداد مهارات :تنمية للاستشارات القرار (مركز٤٥

٤٦ ص( المهارات تنمية )سلسلة•٢٠٠٢ ، والتوزيع والنشر للطباعة إيتراك: القاهرة

 المنوفية._جامعة محافظة عام بديوان الإدارية المعلومات نظم منصور. محمد صالح (مريم٤٦

 دكتوراه .رسالة2٠٠٢ الآداب، كلية المنوفية

٦٧ ،ص٢٠٠٠ ، الكويت.- التقارير وكتابة .إعداد المصرفية الدراسات (معهد٤٧
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 دار الرياض: سرور._ج'._ علي سرور تعريب الإدارية._ المعلومات نظم رايموند. (مكليود،٤٨

١٩٩٠ للنشر، المريخ

 عمان: .طا. الموارد و العمليات و النظريات الحكومية الأعمال إدارة. محمد حديد موفق(٤٩

.٢٠٠٠ التوزيع، و للنشر المناهج دار

 ._سلسلة1٩٩٦ المصرية، الكتب دار مطبعة القاهرة: الأرشيفية._ المقتنيات أحمد. حمدي °(ناهد0

 )ا(. الدراسات

 والتخطيط للواقع تقويمية :دراسة الإسكندرية لجامعة العامة الإدارة وثائق اللبان. إبراهيم د(نرمين١

 ماجستير. .رسالة٢٠١٠ الآداب، كلية الإسكندرية إلكترونى._جامعة أرشيف لإنشاء

 الحكومة محفوظات لائحة بإصدار٢٠٠٩ لسنة٢٧٠ رقم المالية وزير المالية.قرار وزارة(٥٢

• طه.- والعدل الداخلية وزارتي محفوظات لائحتي بتعديل والعدل الداخلية وزيري ،وقرار

٢٠١٢ الاميرية، المطابع لشئون العمة القاهرة:الهيئة
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 الألكترونية المواقع ثالثا



( رقم)ا ملحق

 والأستبانة المراجعة قائمة
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 والاستبيان المراجعة قائمة محكمي الأساتذة أسماء

 والمعلومات المكتبات علم استاذ الخولي ابراهيم د.جمال

 والمعلومات المكتبات علم مساعد استاذ محروس ميساء د.

 والمعلومات المكتبات علم استاذ موسي المنعم عبد غادة د.

 الاجتماع علم مساعد استاذ بدوي محمد د.
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 المراجعة قائمة

 الزراعة( بمديرية الجارية الوثائق )إدارة عن دراسة

 البحيرة بمحافظة

 الدراسة حدود

 المكان

 للمديرية رسميا المدون والعنوان البحث محل الأرشيف به المتواجد المكان

 وجد إن للمديرية المختلفة الإدارات أرشيفات تواجد مكان

 الزمان

 الزراعة مديرية إنشاء تاريخ

 سواء إداراتها وإختصاصات التنظيمي وهيكلها المديرية بتاريخ المتعلقة وأشكالها الوثائق أنواع
 الإنشاء بتاريخ الخاصة القوانين- النماذج- القرارات) الألكترونية أو الورقية

 المديرية إنشاء من الرئيسي الهدف

 الزراعة لمديرية التنظيمي الهيكل

 للمديرية الداخلي التقسيم

 الزراعة بمديرية الوثائق بأنشطة المختصة للإدارات التنظيمي الهيكل

 إدارة لكل الداخلي التقسيم

 المختلفة الداخلية وإداراتها المديرية بين العلاقة

 الوثا- وتداول حفظ فى العاملة القوى

 ومؤهلاتهم الرئيسي بالأرشيف العاملين عدد ا
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 متوسط مؤهل عال مؤهل

 السن ذدص الا: العدد السن ذدص الأز العدد

 بالأرشيف العاملون

 ؟ المديرية داخل للإدارات فرعية أرشيفات هناك هل-٢

 وجد إن ومؤهلاتهم الفرعية الأرشيفات بادارات العاملين عدد٣

 الإدارة إسم العاملين عدد المؤهل السن

 المختلفة؟ والإدارات المديرية داخل ومساعديهم للأرشيفيين الرئيسية المهام

 الرئيسى الأرشيف داخل والمتداولة المحفوظة المواد مجموعات

 بالأرشيف المتواجدة الملفات عدد

 الأرشيف لملفات الداخلي التقسيم
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 الملفات علي المدونة الموضوعات رؤوس

 تداولها وكيفية آليا أم يدويا يتم والوارد الصادر ملفات حفظ

 من وأكثر ملف من أكثر في بها الأحتفاظ يتم وهل ، وعددها الرئيسية بالإدارة الوثائق نسخ إمكانية
 ؟ مكان

 الأرشيف داخل الملفات إسترجاع كيفية

 الأطلاع ات إجرا هي ما وجد؟ إن سري طابع لها أي الوثائق بعض إستخدام علي تحفظ هناك هل
 ؟ عليها

 ؟ بالتحديد أدوارهم هي وما والملفات الوثائق وإسترجاع إستقبال علي قائمين متخصصين هناك هل

 ؟ الملفات داخل الوثائق لحفظ مسلسل ترقيمي نظام هناك هل

 ؟ حفظها يتم وكيف الأخري الإدارات من الوثائق إستقبال يتم كيف

 موظف طريق عن أم آليا يتم هل الإسترجاع وعند الأخري عن إدارة كل وثائق فصل يتم كيف
 ؟ المستفيدين طريق عن أم مختص

 ؟ المختلفة الإدارات بين الإتصال وسائل هي ما

. الزراعة مديرية إدارات أرشيفات

 المديرية داخل المتخصصة الفرعية الإدارات أرشيفات عدد

 ؟ تواجدها أماكن هي ما

 إدارة كل أرشيف داخل الملفات عدد

 الواحدة الإدارة ملفات أنواع

 المديرية داخل الأرشيف مكان

 الوثائق لحفظ المخصص المكان مساحة

 المستقبل في للتوسعات قابل هو وهل الحالي الوقت في الوثائق لحجم مناسب المخصص المكان
 المستقبلية المجموعات لإستيعاب

 المستخدمين من المكان قرب مدي
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 بالحفظ الخاصة والتجهيزات والمعدات الأثاث

 لتلك تفصيلي وصف مع وغيرها محافظ( ملفات) داخل الحفظ حيث من الوثائق حفظ مكان
 مستقبليا؟ كافية هي وهل الأرشيف داخل المحفوظة المواد وضع عليها يتم التي والأدوات المواد

 الفهارس؟ تلك توضع أين وجد وإن المحفوظة للمواد فهارس هناك هل

 مستقبليا؟ وأيضا الحالي الوقت في كافية هي وهل الوثائق حفظ ومعدات تجهيزات أنواع هي ما

 الوثائق تأمين علي تساعد الحفظ في المستخدمة المعدات

 التلف سريعة أم مقاومة الوثائق تحفظ التي المواد

 للحريق مقاومة الوثائق تحفظ التي المواد

 العادية بالوثائق الخاص المكان نفس وفي والهامة السرية الوثائق تحفظ الحفظ مواد من مادة أي في
 آخر؟ مكان في أم

 بالحفظ خاصة تجهيزات السرية للوثائق هل

 للوثاً- الفنية والإجراءات العمليات

( رقمية موضوعية-) بالأرشيف المختصة بالإدارات الوثائق وتصنيف ترتيب خطة

 وأنواعه أشكاله ذكر مع بالأرشيف المتداول الوثائق فهرس

 بالأرشيف المتداول الوثائق فهرسة نظام

 المطلوبه للوثيقه الوصول كيفيه

 ؟ إدارة لكل فهرس هناك أم معا والدارات للمديريه عام فهرس هناك هل

 (؟ تكشيف تصنيف )فهرسة من الفنية العمليات تعتمد نظم أي علي

- تاريخي رقم الورود تاريخ حسب مسلسلة )بأرقام الملفات داخل الوثائق ترتب نظام أي علي
 أخري(؟ طرق

 ؟ للمستفيدين المطلوبة المعلومات تقديم يتم كيف

 ؟ والملفات الوثائق من ضوئية صور علي بالحصول يسمح هل

 تتم؟ ؟وكيف الوثائق لإعارة محدد وقت هناك هل

 ؟ ألكتروني أرشيف لإستخدام مشروع هناك هل
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: وصيانتها الوثائق أمن

 ؟ الأخري والوسائط الورقية الوثائق وصيانة لحفظ حديثة ومعدات أجهزة هناك هل

 الحريق؟ مكافحة إنذار أجهزة يوجد هل

 وشبكات الكهربائية التوصيلات من وخالية والمجاري والنيران التلوث مصادر عن بعيد المكان
 المياه مواتير

 ؟ لديها المودعة الإدارية الوثائق لحفظ مناسب الأثاث هل

 قبل الورقية المستندات لمعالجة أو الممزقة أو التالفة المستندات وصيانة لترميم وحدة هناك هل
 فيلميا؟ ميكرو تسجيلها

 الوثائق؟ تلك حفظ في معينة ات إجرا هناك وهل الهامة أو السرية الوثائق تحفظ أين

 جهة؟ ولأي السرية الوثائق علي بالإطلاع يسمح ه

 التصوير؟ أو العام بالأطلاع بعدها ويسمح الوثائق لسرية معينة مدة توجد هل

 الوسيط؟ بالأرشيف تحفظ السرية للوثائق أخري نسخ هناك هل

 الوثائق واستبعاد إنتقاء

 هذه أعضا من وجد وإن الإدارات أو المديرية داخل تنعقد الإدارية الوثائق لتقييم لجنة هناك هل
 اللجنة؟

 اللجنة؟ هذه مهام هي ما

 )الفرز-الابتعاد( والدائم المؤقت والحفظ الجاري الحفظ من الوثائق لإنتقا معينة معايير هناك هل

 أهمية؟ لها ليس التي الوثائق إهلاك يتم كيف

 ؟ الوثائق من التخلص بعدها يتم التي الحفظ مدد هي ما

 أستثنائية؟ حفظ مدد لها وثائق هناك وهل ؟ الوثائق لحفظ مدد جدول هناك هل

 الوسيط الحفظ مرحلة في الوثائق تحفظ هل

 ؟ إعدامها يتقرر التي الوثائق من بنماذج الأحتفاظ يتم هل

 ؟ يسجل كيف وجد الوثائق؟وإن من إعدامه تم ما فيها يدون سجلات هناك هل

 ؟ عنها المستغني الوثائق إعدام يتم كيف

 ؟ كامل بشكل تستبعد أم إستبعادها قبل الوثائق إعدام يتم هل
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 للاختيار؟ ذلك يترك أم الوثائق إتلاف عن مسئولة محددة لجنة هناك هل

 ؟ الوثائق دار من مندوب بحضور الإستبعاد يتم هل

 بالقاهرة؟ الوثائق دار إلي التاريخية الأهمية ذات الوثائق تحويل يتم هل

 ؟ بالقاهرة الوثائق بدار الأرشيف علاقة ما

 الزراعة؟ بمديرية الوثائق وإستبعاد أنتقاء طرق لتغيير خطة هناك هل

 المديرية بإدارات الوثائق وأستبعاد أنتقاء

،;s بالإدارات؟ الوثائق إنتقاء يتم كيف 
s، الوثائق؟ انتقا عملية عن المسئول من 
s، ؟ الإنتقا عملية عن المسئول ومن بالإدارات الوثائق إستبعاد يتم كيف 

. بالمديرية والتوثيق المعلومات مركز ء إنشا

s، المعلومات مركز إنشاء تاريخ .
 المعلومات. مركز إنشاء من الهدف٠;٠

،;s ومدخلات مخرجات ووسائل أجهزة من المركز في الموجودة المناسبة التجهيزات هي ما 
 ؟ الكترونيا للوثائق

 المركز؟ في المستخدمة الحديثة التقنيات أساليب هي ما٠9
 الحديثة التكنولوجيا مع والتعامل الحديثة الأجهزة لإستخدام البشري العنصر تأهيل يتم كيف٠٠

 ؟ المديرية وثائق مع العمل لتحديث

 الآلي؟ الحاسب علي الوثائق لأرشفة إستخدامها يمكن التي الألكترونية البرامج هي ما

. الزراعة بمديرية المعلومات مركز مزايا ،
s;الزراعة بمديرية المعلومات مركز عيوب٩ .
s،; المعلومات مركز لتطوير المقترحات أهم .
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 البحيرة بمحافظة الزراعة مديرية في المحفوظات و السكرتارية بإدارة للعاملين موجهه إستبانة

. بعد/ و طيبة تحية

 المحفوظات و السكرتارية بإدارة الموظف عزيزى

 وأرائك ، الوظيفى رضاك ومد المهنى وضعك على للتعرف ماجستير رسالة لتدعيم إستبانة هذه
 الوظيفية. مهاراتك و إمكاناتك تطوير حول مقترحاتك و

 لذلك. المخصص المكان فى(v) علامة وضع ، لا أو بنعم الإجابة فى يراعى•
 له. المخصص المكان فى المقترحات و الرأى وضع يراعى•
. الأسئلة كافة على الإجابة فى الدقة مراعاة برجاء•

 فقط. العلمى البحث لأغراض إلا تستخدم لن و سرية البيانات هذه إن ملاحظة مع

 تعاونكم حسن لكم نشكر

 الباحثة
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 الوثائق إدارة إستبيان

 البحيرة بمحافظة الزراعة بمديرية الجارية

 الشخصية اولا:البيانات

.٠ العا
•٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥ لطل(ي

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠',. للو• -ا:١

٩٥٩٠٩٠٠٠٠٠٩٠٠٠٩٠٩٠٩٠٩٥٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٠٠٩٠٩٠٩٠٩٥٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٠٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٥٥٥ لماسى]ي٠٠ -اا٢

٠٠٩٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٩٠٠٠٠٠٠٠٩٠٩٠٠٠٠٥٠٠٩٠٩٠٠٠٠٥٩٠٩٠٩٠٠٠٠٥٩٠٩٠٩٠٠٠٠٥٩٠٩٠٠ لو الحالة ظفة ا١٣

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ -د السائقة ظفة -ا٤

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ جن أبي المالة. حة الد-٥

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و الي العلمة. حة الدا-٦

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••••• بها: تعمل التى الإدارة٧

 الحالية بالوظيفة خاصة بيانات ثانيا:

) لار)( نعم ؟ الأرشيفي بالعمل متخ،ن أنت هل

·١ فة لنظر ا ة لادا دة الحا دة لو ؟ ثا- )) لا)( نعم هل با• أنت لمعر  لى )ر ، له... مهدم

) لار)( نعم• هل-· بمعلو شف ·الأ مات فى ؟ العمل •) من لسدعيل.

) لار)( نعم• تحتا هل فى با الأستعانة عملك لو ؟ ية الادا ا-  ر. ، د.. ج

) لا))( نعم٠١ هل لو دة الادا ثا- على ؟ عمل طبعة ٠•. ، دى دودر

) لا))( نعم ا شف الأ هل لو ؟ كافة دة الادا ثا- • ، لى ر. يصم

) لا) ؟) نعم وسهولة بسرعة عليه تحصل هل ملف أو وثيقة طلب عند

( والأنضباط بالدقة المديرية في الأرشيفي العمل يتسم هل 6 ) لا)٠ • لعم

 ؟ العمل بداية منذ الأرشيفي العمل عن معلوماتك مصدر هو ما

 ر. دىملو، دحو. لا كنف" لو ا٠ ثا- لى ؟ شف الا

 بالأرشيف؟ العاملين عدد كم
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( لار )( نعم

 ؟ بالأرشيف عملك أسباب هي .ما

 أخر قسم أو إدارة في العمل تفضل هل

( لا)

( لار

( لار

( لار

( لار

( لار

( لار

( لار

( لار

( لار

 بها؟ العمل تفضل التي الإدارة هي ما نعم الإجابة كانت إذا

)( نعم بالأرشيف العمل في الراحة أسباب لك تتوافر هل

)( نعم الأرشيف غير أخري إدارات في عملت هل

)( نعم العقاب سبيل علي بالأرشيف العمل كان هل

( نعم) خاصة ة كفا ذوي أشخاص بالأرشيف العمل يحتاج هل

)( نعم حاليا بالعاملين ات الكفا تتوافر هل

)( نعم طموحاتك جميع بالأرشيف العمل يلبي هل

)( نعم للترقيات واضح نظام بالأرشيف يوجد هل

)( نعم الحالي العمل لنظام معينة تعديلات تقترح هل

·٠٤٥٥١٤ #إ٤١٦١١٦٠٣١٢١

 المديرية مبني من الحفظ وغرف الأرشيف مكان يقع أين

 حاليا؟ كافية هي ؟وهل الحفظ وغرف للأرشيف المخصص المكان مساحة هي ما

 ؟ والمميزات العيوب ؟أذكر الحفظ وغرف الأرشيف موقع في رأيك ما

)( نعم دائما؟ صناعية أضاة علي الأرشيف يعتمد هل

() نعم الوثائق؟ حفظ في مشكلة الشمس ضو يسبب هل

 الأرشيف؟ تهوية في رأيك ما

() تكييفات)( )(شفاطات مراوح صناعية؟ تهوية أنظمة بالأرشيف توجد هل

) لار)) نعم هل ا شف الأ دحتا لى ؟ معننة بة" أنظمة .. لهو ء ر. ج.

 هي؟ فما نعم الإجابة كانت إذا

) لار)) نعم الحالية؟ المجموعات إستيعاب الأرشيف تايح.. ي هل

 الوثائق؟ علي خطرا تمثل التي الأماكن من قريب الأرشيف هل

( لار )( لا( نعم) الحمامات نعم)( البوفيه
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 والتجهيزات :الأثاث رابعا

 بالأرشيف؟ المتواجد الأثاث هو ما

 عدده؟ ؟وكم خاص نوع من أو جديد أثاث الأرشيف يحتاج هل

)( نعم أرضيات؟ وفرش ستائر بالأرشيف يوجد هل

 تفصيليا؟- دوسيهات محافظ )ملفات الوثائق حفظ يتم اين

 وهل الأرشيف داخل الوثائق عليها يوضع والتي الوثائق حفظ عليها يتم التي والأدوات المواد هي ما
 ؟ مستقبليا كافية هي

( لا))( نعم المحفوظة؟ للمواد فهارس هناك هل

 الفهارس؟ تلك توضع أين بنعم الإجابة حالة في

 الوثائق؟ تأمين علي تساعد بالحفظ المستخدمة المعدات هل

 التلف؟ سريعة أم مقاومة الوثائق تحفظ التى المواد

 الهامة؟ أو السرية الوثائق تحفظ الحفظ مواد من مادة أي في

 السرية؟ الوثائق فيه تحفظ الذي المكان نفس في ذلك يتم هل

( لا)

( لار ( نعم) بالحفظ؟ خاصة تجهيزات السرية للوثائق هل

 :الميزانية خامسا

( لار )( نعم  بالأرشيف؟ خاصة ميزانية هناك هل

 الميزانية؟ هذه حجم هو ما بنعم الإجابة حالة في

 الميزانية؟ هذه صرف بنود هي ما

 ثابت؟ مصدر هو وهل الميزانية هذه مصدر هو ما

 الميزانية؟ هذه عن المسئول من

 الأرشيف؟ متطلبات لكل كافية الميزانية هذه هل

 الميزانية؟ عجز حالة في العجز لسد سلف هناك هل

 تستغل؟ شئ أي في الميزانية في فائض وجود حالة في

( ) لار ) نعم
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 سادسا الأرشيف داخل والمتداولة المحفوظة المواد مجموعات

 بالأرشيف؟ المتواجدة الملفات عدد كم

 الأرشيف؟ داخل الملفات تقسيم يتم كيف

 الملفات؟ علي المدونة الموضوعات رؤوس وضع يتم كيف

 تداولها؟ يتم وكيف آليا أم يدويا يتم والوارد الصادر ملفات حفظ

 تداولها؟ يتم وكيف آليا أم يدويا يتم بالإدارة للوثائق نسخ عمل يتم هل

 مكان؟ من أوأكثر ملف من أكثر في النسخ بتلك الأحتفاظ يتم هل

 الأرشيف؟ داخل الملفات إسترجاع يتم كيف

 السري؟ الطابع ذات الوثائق بعض استخدام علي تحفظ هناك هل

 عليها؟ والأطلاع حفظها ات إجرا هي ما وجد إن

 بالتحديد؟ أدوارهم هي وما والملفات الوثائق وإسترجاع إستقبال علي قائمين متخصصين هناك هل

 ؟ الملفات داخل الوثائق لحفظ مسلسل ترقيمي نظام هناك هل

 ؟ حفظها يتم وكيف الأخري الإدارات من الوثائق إستقبال يتم كيف

 ؟ الأخري عن إدارة كل وثائق فصل يتم كيف

 المستفيدين؟ طريق عن أم مختص موظف طريق عن أم آليا يتم هل الوثائق إسترجاع عند

 تواجدها؟ أماكن هي ؟ما المديرية داخل للإدارات الفرعية الأرشيفات عدد هي ما

 إدارة؟ كل أرشيف داخل الملفات عدد هو ما

 الواحدة؟ الإدارة ملفات أنواع هي ما

 للوثا الفنية ات والإجرا العمليات سابعا

 (غير رقمية موضوعية بالإرشيففر المختصة بالإدارات الوثائق وترتيب تصنيف خطة هي ما
 ذلك؟

 بالأرشيف؟ المتداول الوثائق فهرس وأشكال أنواع هي

 بالأرشيف؟ المستخدم الوثائق فهرس نظام هو ما

 المطلوب؟ المستند أو الوثيقة إلي الوصول يمكن كيف

 إدارة؟ لكل فهرس هناك معا؟أم والإدارات للمديرية عام فهرس هناك هل
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 تكشيف؟ تصنيف فهرسة من الفنية العمليات تعتمد نظام أي علي

 تاريخي- -رقم الورود تاريخ حسب مسلسلة ؟أرقام الملفات داخل الوثائق ترتب نظام أي علي
 أخري؟ طرق

 للمستفيدين؟ المطلوبة المعلومات تقديم يتم كيف

 الملفات؟ أو الوثائق من ضوئية صورة علي بالحصول يسمح هل

 تتم؟ للإدارات؟وكيف الوثائق لإعارة محدد وقت هناك هل

 ؟ الوثائق حفظ في مصغر تصوير إستخدام هناك هل

( نعم) الأخري؟ والوسائط الورقية الوثائق وصيانة لحفظ حديثة ومعدات أجهزة هناك هل
( لا)

( لار )( نعم  الحريق؟ ومكافحة إنذار أجهزة يوجد هل

 المجاري وشبكات الكهربية التوصيلات من وخاليا والنيران التلوث مصادر عن بعيد المكان هل
 المياه؟ ومواسير

( لار )( نعم

 الورقية؟ المستندات لمعالجة أو الممزقة أو التالفة المستندات وصيانة لترميم وحدة هناك هل

( لار ( نعم)

 تحفظ؟ وأين ؟ السرية الوثائق لحفظ معينة ات إجرا هناك هل

 يسمح؟ جهة السرية؟ولأي الوثائق علي بالإطلاع يسمح هل

 التصوير؟ أو العام بالأطلاع بعدها ويسمح الوثائق لسرية معينة مدة توجد هل

( لا) ( نعم)

 المدة؟ تذكر بنعم الإجابة حالة في

 الوسيط؟ بالأرشيف تحفظ السرية للوثائق أخري نسخ هناك هل

)( نعم لا ()
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 الإدارات؟ أو المديرية داخل تنعقد الإدارية الوثائق لتقييم لجنة هناك هل

( لار ( نعم)

 ؟ اللجنة هذه أعضاء من وجد إن

 ؟ المديرية داخل والإستبعاد التقييم لجنة مهام هي ما

 الإستبعاد(؟ والدائم)الفرز والمؤقت الجاري للحفظ الوثائق لإنتقاء معينة معايير هناك هل

 أهمية؟ لها ليس التي الوثائق إهلاك يتم كيف

 للحفظ القانونية بالائحة الإلتزام يتم وهل ؟ الوثائق من التخلص بعدها يتم التي الحفظ مدد هي ما
 لا؟ أم للحفظ لائحة هناك ؟وهل

 استثنائية؟ حفظ مدد لها وثائق هناك هل

 الوسيط؟ الحفظ مرحلة في الوثائق تحفظ أين

 إعدامها؟ يتقرر التي الوثائق من بنسخ الأحتفاظ يتم هل

 يسجل؟ كيف وجد الوثائق؟وإن من إعدامه تم ما فيها يدون سجلات هناك هل

 ؟ للاختيار ذلك يترك أم الوثائق إتلاف عن مسئولة محددة لجنة هناك هل

 لا)(() نعم الوثائق؟ دار من مندوب بحضور الوثائق إستبعاد يتم هل

()

 بالقاهرة؟ الوثائق بدار المديرية أرشيف علاقة ما

 ؟ الزراعة بمديرية الوثائق وإستبعاد إنتقاء طرق لتغيير خطة هناك هل

 الزراعة بمديرية بإدارات الوثائق وإستبعاد إنتقاء

 المديرية؟ بإدارات الوثائق إنتقاء يتم كيف

 وجد؟ إن الوثائق إنتقاء عن المسئول من

 ؟ الإنتقاء عملية عن المسئول ومن بالإدارات الوثائق إستبعاد يتم كيف

 ؟ بالمديرية المعلومات مركز موقع هو ما

 ؟ المعلومات مركز إنشاء تاريخ هو ما
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 ؟ بالمديرية المعلومات مركز إنشاء من الهدف هو ما

 للوثائق ومدخلات مخرجات ووسائل أجهزة من المركز في الموجودة المناسبة التجهيزات هي ما
 بالمديرية؟

 المركز؟ في المستخدمة الحديثة التقنيات أساليب هي ما

 العمل لتحديث الحديثة التكنولوجيا مع والتعامل الأجهزة لإستخدام البشري العنصر تأهيل يتم كيف
 ؟ المديرية وثائق في

 الإدارات؟ بين للاتصال الألكترونية الوسائل ما

 الكتروني؟ أرشيف لإستخدام مشروع هناك هل

( لا) )( نعم

 الحاسب علي الوثائق لأرشفة إستخدامها يمكن التي الألكترونية البرامج هي ما نعم الإجابة كانت إذا
 الألي؟

 بالمركز؟ تراها التي المزايا أهم هي ما

 بالمركز؟ تراها التي العيوب أهم هي ما

 أدلة قواميس وثائق -كتب دوريات من) الأرشيف داخل المتوافرة المعلومات مصادر هي ما
 خرائط( تليفونية خدمات أدلة ومؤسسات هيئات

٠٠٢١١٣٦١٠٢٠٠١٠٠٢٤١٠٤١٤

 ومؤهلاتهم الرئيسي بالأرشيف العاملين اعدد

 عال مؤهل متوسط مؤهل

 السن ا التخصص ا العدد ا السن ا التخصص ا العدد

 بالأرشيف العاملون

 ؟ المديرية داخل للإدارات فرعية أرشيفات هناك هل٢

 وجد إن ومؤهلاتهم الفرعية الأرشيفات بإدارات العاملين عدد٣
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 الإدارة إسم العاملين عدد المؤهل السن

 المختلفة؟ والإدارات المديرية داخل ومساعديهم للأرشيفيين الرئيسية المهام
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(٢ رقم) ملحق

 الزراعة( مديرية حفظ لغرفة المقترحة التصنيف )خطة
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 البحيرة: بمحافظة الزراعة بمديرية الحفظ غرفة لوثائق مقترحة تصنيف ترتيب/ خطة

 الخطة ومتابعة للتخطيط العامة الادارة م ت

 التخطيط إدارة ا م ت

 تقارير١/١ م ت

 توصيات٢/١ م ت

 اتصال٣/١ م ت

 اقتراحات٤/ تم

 مشروعات /ه١ تم

 الخطة متابعة إدارة٢ م ت

 المشروعات تنفيذ

 التقارير إعداد١/٢ م ت

 متابعة٢/٢ م ت

 المعلومات مركز م م

 والمكتبة التوثيق ا مم

 انتقائي بث١ م/ م

 الوزراء رئاسة معلومات مركز تقارير٢/ م م

 الرسمية الجريدة٣/١ م م

 المترددين٤/١ مم

 الشهرية النشرة٥/١ م م

 النشر٢ مم

 الشهرية النشرة١/٢ مم

 تقارير٢/٢ مم

 مستخلصات٢/٢ مم
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 الحاسب م؟ م

 تقارير١/٣ مم

 البيانات قواعد ملفات٢/٣ م م

 مذكرات٣/٢ مم

 والاحصاء المعلومات٤ مم

 إحصاءات /ا٤ م م

 تقارير٢/٤ م م

 مذكرات٣/٤ م م

 القرار اتخاذ دعم ممه

 تقارير١/٥ م/ م

 توصيات /ا٥ م/ م

 خطط٣/٥ مم/

 مذكرات٤/9 م/ م

 القانونية الشئون ق ش

 التحقيقات قا ش

 تحقيق قرارات١ ق/ ش

 مذكرات2 ق/ ش

 والتشريع الفتوى٢ ق ش

 فتاوى١/ ق ش

 مذكرات٢/٢ ق ش

 عقود٣/٢ ق ش

 قرارات٤/٢ ق ش

 القضايا٢ ق ش
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 إداري قضاء١/٣ ق ش

 مدني قضاء٢/٢ ق ش

 الزراعية للشنون العامة الادارة ز أش

 القوارض مكافحة زا أش

 والعلاقات الانباء1 ز/ أش

 بالمراكز القوارض ق2 ز/ أش

 والمتابعة قالتقييم٣ ز/ أش

 بالمراكز القوارض ق زا أش

 الدوار كفر1/٢ ز أشش

 عيسي حوش٢ ز/ أش

 الاقتصادية الشئون ص ش

 الاقتصادية البحوث صا ش

 الاستثمار شئون ص ش

 المستصلحة الاراضي شئون ص؟ ش

 البيئة شئون ب ش

 مركزى إحصاء ص ح

 المديرية إحصاءات حصا

 المراكز إحصاءات ص؟ ح

 مذكرات مذ ص؟ ح

 تقارير حص

 الأمن أم

 الاتصال ووسائل المعلومات أمن1 أم

 سرية وثائق1 أم/
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 المواطنين طلبات٢/١ أم

 المكتب نشرات٣ أم/

 والمنشآت الأفراد أمن٢ أم

 التعيين تقارير1 أم/

 الأجانب متابعة تقارير٢/2 أم

 المنشئات متابعة٣/٢ أم

 المواطنين خدمة م خ

 الاستعلامات١ خم

 والموظفين الخدمة دفاتر١ خم\/

 الطلبات م/ خ

 الشكاوى٢ خم

 الشكاوى تلقي1 م/ خ

 الشكاوى متابعة٢/٢ م خ

 الخدمة تقارير٢/٢ م خ

 للمحاسبات المركزى الجهاز تقارير تحليل م ج

 قضايا١ جم

 مذكرات٢ م ج

 إدارية نيابه٣ م ج

 عامة نيابه٤ م ج

 والمؤتمرات والمجالس اللجان شئون م ش

 اللجان شئون1 م ش

 المؤتمرات شئون ما ش
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 والإدارية المالية الشئون إ م ش

 المالية الشئون١ شمإ

 الحسابات1 مإ/ ش

 المراجعة١١/١ شمإ

 الشطب١٢ شمإ/

 الموازنة٢/١ شم!

 المخازن٣/١ م! ش

 المخازن شئون٢١/١ م ش

 المخازن حسابات٢٢ مإ/ ش

 الشخصية العهد٣٣/١ م ش

 المشتروات٤/١ مإ ش

 السلعي المخزون٥/ م! ش

 الإدارية الشئون٢ م! ش

 والمحفوظات السكرتارية١ مإ/ ش

 السكرتارية١١ شم/

 )الأرشيف( المحفوظات١٢ مإ/ ش

 المركبات٢/٢ مإ ش

 المقر شئون٣/٢١ م ش

 العاملين شئون ع ش

 العاملين )رعاية شع

 والسجلات الملفات٢ شع

 الإجازات١/٢ ع ش

 اعتيادية الإجازات١١/٢ ع ش



 مرتب بدون الإجازات١٢/٢ شع

 التسويات٢/٢ ع ش

 الجزاءات٣/٢ ع ثش

 المالية الذمة ملفات٤/٢ شع

 وغيرها( تدريبية )دورات فرعي ملف٥/٢ شع

 الاستحقاقات شع

 الوظائف موازنة شع؟

 المعاشات٥ شع

 التوظيف شئون1 ع ش

 القرية وتنمية بناء بن

 العمرانية التنمية١ بن

 العاملين تدريب ن/ا ب

 القروية المشروعات متابعة٢/١ ن ب

 التنمية مقترحات٣/١ بن

 الاقتصادية التنمية٢ بن

 المشروعات على الإشراف1/٢ ن ب

 القروية المشروعات تقييم٢/٢ بن

 للشباب أراضي تقديم٣/٢ ن ب

 الزراعية التنمية٣ بن

 الصرف مشكلات تجميع١/٢ ن ب

 الزراعية للتنمية الوزارة خطط تجميع٢/٢ ن ب

 المقترحات تقديم٢/٣ ن ب
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 التعاون شئون ت ش

 بالمراكز التعاون ادارات١ ت ش

 التعاوني التسويق٢ ت ش

 التعاونية المتابعة٢ ت ش

 الزراعية الحاصلات١/٢ ت ش

 والفاكهة الخضر٢/٢ ت ش

 الزراعية والاحصاءات البيانات٣/٢ ت ش
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(٣ رقم) ملحق

 البحث نماذج
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٢
( ، مراسلات« ا رقم )استمارة الوارد دفتر

 المختص القلم
 النعاب به

 الوارد ااناب على ردا تحررت التى [المكاتبة صدورها السابق الكاتبة
( التسديد خانة) فيه تم ما أو الخطاب مها الوارد

 ملاحظات حفظ
 ل

 نإي.+

 تي,

/3(٨٠و;
 خرز وخطلا±ركيا

(٦٥ رقم) شكل

 الوارد دفتر مراسلات )ا( إستمارة
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 دفترالصادر
 «مراسلات»٢ رئم )استسارة

١٠٠٠٠٠٠-٢٠٠٩ س٤٦0 الأميرية الطابع تشنون العامة الهيئة

 ورودها السابق الكاتبة
 عمها المجاوب
 الصادر بالخطاب

 الاستعجال إفادات

 تاريخ

/+٣ ا}  يب الصادر الخطاب
 ام الرد التسديد( )خانة

 تاريخ رقم

 ملاحظات

{(١٥)(١٤

(٦٦ رقم) شكل

 الصادر .دفتر مراسلات رقم)ا( إستمارة
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•٤ ا

-٠٠ إب متييت ع.ر
• د د،4 ر-٠=٦ إ ذي اج"ز

--٦ ب١٠٠٠٠٤٩٢!١٠ ء ا٠٢

 ن ؟١
 ا مبد

 ا'٢
 عزا،
 "متيس

 ١ا- ر-٧ ا'.١ اد٦ (للاد-
««±٥٥٦ د م

 إ-
 اد

 ع+

&}
٩و24

 مس

 -مشة-يا=مبي ، -و،- ا٠ ج,
<٥٠ إ: -:"ا±لا. أسعد«ذ،

 ف

 ن تاء اهء د٨»

،

 مية بثير

(٦٧) رقم شكل

 المسجلة الارساليات كشف
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٨ ب وود

. الجهة اسم
 الهد كزا سير= معرن
٤/٢٠١٣ ج/٠ الطب تاريح
 )رضن إحاررة العامل( ا الإدارة ا الرد1 الطالب: اه

( عكرمه مخازن24 )رذج)

 الاذت ر مهلك ،• م صرن وإذن طلب

 و الصرف سم )و}

٤١٧٢/< الارخ

 ر

 بالسرف يسرح
 المطالب توقيع

 السرف تم
 الختن أمين

 رؤر ستة
·٩ طنب= محربي تالة- أو باقة أساف حم د المجر كلب[(

 م«ة كه-قر جنح- نبر ممل /اجاحة

 ا

(٦٨) رقم شكل

 أول وجه وصرف إذن طلب نموذج

 كلبالشب

 آلة

 التكم

(١٦٩ رقم شكل

 ثان( )وجه وصرف إذن نموذج
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(٧0) رقم شكل

( مخازن )ة الشطب دفتر

 مكر ماتة ا٠ «لهياج
 س و اللل الرقي
: الر تيع
 سم إ الشق وقي

 عهدا كشق

(٧١ رقم) شكل

( مخازن ا0) المخزن عهدة سجل
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٢ الهة م
 لرعية ي شخسية لا الية صاسب

•٤ ألهشقة

 الإذن تاريخ



 واحد لعامل ماهية كشف ح·٠٤٠ مكر١٣٣ ن اسدرا

 ما بد.،الكافة اليو كنزمبازلاة
 اان ا متuل. .الاهة ابارز ائا

 ، الإاعة المالة والممالةثد اليي سارص

 حر

 ص3أ

 ؤكة& لبر فم

 الابن مرتب"لشبر سافى أي المت: عب التمة لمد،

 الاعقلاعتث الأمحقاقات

 اليان
 'م

{ /ا٤
 توفين

 الان حزنى اصافى كلى سانى} السحول
 الود باح

 الأساسية الأمير

 الأساس الر

-\

- ،امررا٥.. واثرهذة والحجر برحة تأمن س لمكرمة حنه
٠٠٠٠٠٠٠٠,٥٩٠ العل إسدية تامى في الكرمة حصة

 إ{٠٠٠٠٢٠٠٠٠٠٠ الكاباة نظام فى لمكرمة حصة

 م٠٠٠٠٠.٣ المرض مي فى الكومة جهة

 برا

 اللة

 ا رالماجات للتأمين تيبتية بكامل الحاصعة 'لغرة لأحرر

 ل

 بل

 مل

 الملة

 والعد للأمي{ نة الماسة المرة الأعور

 إسامة٨لالا.المحة

 الاهماية آملا,:

 الإسانة "لاحاعة آعلارة

 الحملة

 م٩٥ والوفاة والبحر الشعوحه مامن هى تكرمة حصة

٢٩ المل إصابة ثذف في لمكرمه ا جمة

٠0٠٠0٠٠٠٠٢٣٠٠٠٠٠ المرس تأمي ى المكربة حعه

 غلة

. والمعاشات لثامي حاصعه غم نةلامت منجرة أجر.

 الت

 سنحوت الأ بالى

 ، الاسنقفافات إعمالى

 مريه جت دانه سالع رى

 الاحماي لساميي الومه الهنة ا-لساب
ti0.اساسة عنالأهر 

1 رالراة رالععر العرصة بي ت فى الكرمة حية
 لعمل إصابة بأميي فى الكرمة حصة

 الكلأة غام الى حصة'لسكرمة
..٠ المرس أهي لي بكرمه عصم

 ، واناة والعجيز الشيحرخة تأ في هلب المؤمن مصة
 المكبؤة بيبظاء عليه التي حصب

 المرض تاًمن فى مملة حمةاللؤمي

·0 بيد الأعرض العيرة والأحور لعرة د

» ،٠ وارقاة وعمر الشحوجه امي -بي
٠٠٠٠ السمل إماء تاسي في
·٠ سرس مني لي سه
. والوفاة عجر ر لشحرجه ناعي في
 الرض تأفن لى قليه

, اماة ا}الأقالا

 يث/،
٢/٠ أناط

 ويهمج
 مجلد دمعة

 ص
 مرار« نة امية

 سلى دائي طاب٦

-٥ م

(٧٢ رقم) شكل

 أول ع.ح(وجه١٣2) استمارة
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 ج

 ،الذه ته• م الدهب ر_ +أكرة عريهة أفي فعلا رعرعم+ قعد'ملي ي +د جل ه بهدا ما ياع
 بعى صفيا في ا ضي

٢١٩٢C مي م

 ,عيدتلاة: الد
 لر قرد

3. ترالى

 الم< رلج ر٢ رد445 بجل مد

 اقرا فانص

 تره ة انفة. دعل باسم! .ا٣ ار ب بم

 أ±ابت ن

 {ى

 ا رمر، لشذ

 بيلم عر ، الريع9 =رم ارا

 المربد

 رفع

 الرصد

 يد الي

 --إ/ 5إخ-}ا
 ة عارف ء اطرم كعب -غي

 الرقم ددبر

•

(٧٣ رقم) شكل

 ثان وجه (ع.ح١٣٢ استمارة)
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 كراره

٢/١

·١ إم دان

٢

 امرة م_اسرة

 إ'

 ا

(٧٤) رقم شكل

 اد

 الثانية الدرجة وظائف لشاغلي الأداء كفاية تقارير
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 -و٥- طيبة تية

• الآتي إلماح مع عليه بالبال الوضعة الأصناف ترريد بها ينكم التي

 الارتباط -مدة

 التليم طريقة1

 »ه ا£فترام قائق بقبول حقلوا ،
" العا "المدير

 ععو ما

(٧٥) رقم شكل

 عطاء قائمة

271

 بالبيرا الإراعة مديرية

 المتربات

٢

 الهف

 و باحر عرفائنا ذل

٦ لو

٣٤



٢
٢

 قأرة
 بنن
 سجا،

 حساب على الوية الشيكات ياعتاد لهم الرخص ترقيعات ج5 تما

 المسر المركزى الملد على السوية الشمتكامه اعتباه حى ترقياتهم غاذج الميتة للرلق يشول- ا
<٥ أعلا المذكور اغاب لى خصا سليه وعر

(٧٦) رقم شكل

 أول ع.ح(وجه٨٦ الشيكات)استمارة اعتماد نموذج

 ،يليلال#اتتعن

 التوقيعات تسا«ج لإبلاغ توافرها الواجب الشروط
 ا.٠ حرف -ج٤٨1 رتم الاستمارة علي المسر المركزى البنك إلى

 لتلس إلى الشيكات على وثانيا ألا الترشيح حق المخولين السادة تيالمماه ما«ج تملخ
 ء الأنية الشرر، اسيماء نعميه جر-«أ( ح٠ ع٨٦ بم ستارة٣ ا عطى الصيي الركيي

: للاستمارة :بالشية أو

 مع مالكامل الصري الركنى بالمتئد المقصر الهاب ياسم معشرتة تكرن -آن٦
 الحالمة مالة البيانات استقاء

٠٣ حيد-ب .ح هع٦ يم الاستمارة على لليد سيلع يترح معتدة تكرت أن-٣

 ا#هييية شصان ياتم ختها٣

 على لعتها كاخية المصرى المركزى للمنله الرسالة الاستمارات عدم مكون آن ،
 تزمه امامة سرسدة امحات بصرد دره ادب ومراسه البند فرح
 ا التوقيعات لتاج بالنبة: ثانيا

. الاعارامت معاقة الترقيات عاقج ماهاتس ا-برح
٤ الجاب الهر) الكررى الن ذ هالقلم يالاسعمارة الترقيات نماذج تكين -أن٣

. لأسره4 أ الأنق باللمة

 اقرار من الأسل عليق يسيرة مسرة تكرت أت يلزم العوات العرقيات إيلاج عد: ثالثا
 أصحاب نحب أو تصهي على الالمة المرقمة- المالية الديرية آر المالمة وثأوة
 سن ألهه ياسجشناء المالية بزارة من قرار سحر ف مكن لم -سا الشراث قيمات الر

. التأن هذا لى١٩٧٧ لسكة٦١٠٠ الكايه أكام

 المسل أوقب الدين الادة بابا- بأول أرلا المري المركر اليتا، إخطار: بايعا
 الاسصارة على للبله لغ يعرقيح مسعدة شطاياه برجب اللد وة تهي عترقيما

٠٠ ب٠ حر- ح٠ «ح٦ رقم

(٧7) رقم شكل

 ثان (وجه ع.ح٨٦ )استمارة الشيكات اعتماد نموذج
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١(٠٣-٥٠٨٦ رقرر محارة«
 حرقة)لا}

 البتارة فكعيل



٢٠0٧ }لمنة444 رر{ يذري اد١ رم{( نرأج

 الإوتماعي للتامين النوبية المينة
 ب القابلين مرول

 شما اله رم
 أة؟ الم 'مع

 افى

 لمرًج
 سابلة فدة خصاب طلب

١١٧٤٣٩ التترس اتمد5رrr،٢١٩(من لاحتار شلا ارم. :.اليذت ايلا

[IELTLETIT[.T7].  احسي ارم دتذفصرضدعاي الر ر
 كخاTCخIلمI1LI قه سبد0WI/Eحلحا«م دع

TILLLI٠١٨٧0" ،CII ا سرية للكاسة e ند سم
 باغتون الر(0١ جون من الن سمدLLLCT سب«لا؟.[ اد
 صسانها:[ً_]ً] الطلوب المدة المارب مكافاة( منغرر/ اساسي/ حسابها.) المطلوب المدة نوع

 اIIILE سيا.اDLدا«\ ا بابة

 ي

 التكلة(:- للاس: ثانين
 واحدة: بلعة التكلفة تقدير ا-

 يهوسييديع?ر- ن==جمي=م==- ب بستلا: اتكلنة سداد٠٦
(

 عليه من ألمز اليع تو٢٠}١ في: نهيرا

» به بيجهلفيييي.ليشد.
 الأجر من أعنبرا ياسذئلاعه رنتعيد رقلارن قنط

 ب.، للعاملين، ا{جداعي التامين للدوق وأوريده سنة س شهر عن المستحق
 المعر. الحوة بإخطار أثعهد اs أجره العامل يستحق طالما القسط بذلك الوفاء ن الكاملة مسنوليني مع

 أجره. العامل استحقاق لعدم الخصم وقف هالة في وكللك العامل إليبا
 الخاص الإحتماعي الثأمن بمان، مته نسخة وحفظة، النموذج هذا بممرن الخدمة باستمارة التأشير تم-٢

 كث#ليرتهيسمي سن ددم، سمي< ب،
 سحى حملسسدر. لإ'.إؤ' يا=

( خلنه )انظر

 ه

(٧٨) رقم شكل

(٤٤ رقم سابقة) مدة حساب طلب نموذج
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(٩٥٠ ع١ مكرر1 أ رقم )استمارة

 المستديمة السلفة صرف طلب

 الاستمارة( هذه من (بدلا ع.ح مكررا ا٧0 رقم الاستمارة تستعمل الانتقال مصاريف طلبات )فى

١٢٠٠٠-٢٠٠٦ س4٦0٧٤ الأميرية الطابع لشنون العامة الهينة

 الجموع

 «منة

 الصرف نوع

 ى ر يج اعتا
 رم

 الستندات عدد

 ا خلف أنظر)

(٧٩) رقم شكل

 ع.ح(٦٢ استمارة المستديمة) السلفة صرف طلب نموذج
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 و٠٠، و ٧٠٠٠معص ، شر،لء .،. سبد وحد سه.بو
 لا

 الأول:- لقم
 قعللين} لشرن العا الإدارة عة تملا بدة ملب مع و من "بيانا،

 بها;هء--- يعمل الي الإدارة
---٠2 ل,1 الي

 و- -ح أ باسله

 دة+ه لتريرية لمة٠ ب-

4 لا{٠٠٠٤
 اشهقي-د<----ء--=هء-- لشري

 لبار· "لرتيس
 أر=د»-ب-صد<

 د»-باب امتريي
 على- الا "فرنس
٠٣ الإح
 ، ددددد أليي

 منار:- نعربد طى الصول سامم
 ينرها ولم ريد فرسة له سيح، لدي لعلل ء١

 سجاح·
 الخصم يعقريه باقيي جرا. عليه وقع الدي للعامل-٢

 ه ي لامزيد لعدة لعمل عن هرلب ان 1لأحن من
- القرين بيد عام خلال اشد بحمويه لو قلم

 وبنطي رب هدرت إجارة أر إعالة ن المائد »-لسل
 فر الإعارة قبل كباية تقرس كاار من ملك س

 {سسناي،· برفيه الإجازة
} متاس أن عدا جيد أن تقرس{جيد علي الصول سرمع

 عله وقعلعب تفريد فرة له اتبث الذي الملل لا.
 لحم بنومة تاديبي جراء عليه وقع الذي، الماسك-٣

 تزيد لسدة لمل ى الوله أو الأجر من

 يلي رة

 ر

٧٥ -د«٣ ،د٠٠ ي٥
--<٣----٠٠-٣٠-----٥ ليلا تىبع

 ه»» ه {كر
 د--هاا ليطيمة شفك قريع
 اتلي،---ه=بدد» س الل

-----٠٣٠٠٠٠٠-٠٠٠٣ أل
 مد---- حال;ده سميه اشتي النرائه

 لإ٩-٠ ماسس- بي اهر مرقمة
--٠ =مدد4 ي< سنشربلسيتض

 المبخر· الدني«
٠٠٠٠٠٠٠ ج٠ د٠٠٠٠٠ «بي

 »ده الي"-
 عطى- لأ1 لرئيس
٣٥٠ د«٣ ا» أبي
 --ه٥ ا- ا< الندف
 كالآتي:- القناية مربيه فحدد

٥ م أنط سيي،
٦٢ الي أمن.ه سوسا

٧٩ مى٦e ر أف حيد
8٩ الى&٠ ن أض جدا

١٠٠ الي٩٠ من ق سقر

(٨0) رقم شكل

 أول( )وجه الاولي الدرجة وظائف لشاغلي الأداء كفاية تقارير

 تكرارية )الأولى
 مي

 القرين قرة حك بهه ام التى البارزة عالك ا
 الذ ترة اله المتان للأصال وابية لساحه المرس مراجي

 لع- تشيية صلايات ء شكر بث )سكن
-٠- ءددد»د»دداا دد د »د» تن_لي}ه تبورن

 التاله م الد
 اداء -اة قيس

 فمعن ممد:ثتزى ومرء صام" ج

• لماسك الرسمية الميت أس مقدمة مستمدة،ملب تكون أن نس التى السعف فو التير بعامر ل

(٨ رقم) شكل

 ثان( )وجه الاولي الدرجة وظائف لشاغلي الأداء كفاية تقارير
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 باسمرة اسرية نعشب رفسا نسمe تبسبا امة لإدة عم مدير سيدا«تد

٦٥٨٩٨٨ هداشيدرقم\ مع مرن
 جر رصر.، سمار= قدرشر،

 سية قهر م

٤٠١\٠٦ ؟٠ بتريا
 كرد ]ف السعربعلربنك[

 ]يمردج وعددها] المرفقة والنا«ج ا النمو«ج طبقا الممراين من المحلة البائع فيهة

- ١ المشتد رقم
٣

 د ، رلمالجية،

 بالمر· الزا< لددية مالجة،
 الئرالربع دمر- نجبة، صنر

 ا

 ا تبدواة[] كردنوالبية،
L_ . (( ( عة هينة اجنبي. .فن ندى نقابة. -عكرمة. عدس-امى هام-

 التوزع استياء لبل غلفايحلاهرجءقراا الإراران

 له٦٠/٦\ بسبع
4 واوار

(٨2) رقم شكل

( وتحصيل خصم٤ ا )استمارة الضريبة حساب تحت المحصل بيان
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(• و.هتت >مي د٨ وتر زاح<

 شم
،

 مز عمة والة ا"تاى ندرل ل واردة المبا. أن من لين
• شاذات د مام مة الد نة م،,تنث،

 و.خاد" تلقبي»

١٩٩٩{٤
 مترق جاب

 د

 ودها اتهبه رجر لذلك
 ما الاحترام فا±ق غرل وتفصوا

١٩٩\٤١ إ١ ,ا

(٢ سان)٠

 اقرار
1٩ ي ج{-اية

 ,رو تقرا
 بة ذ"

 ،ب
 فن

 انه ق5 المبألء لمميبقطلمجمعه أنه &تشهد

 انات لا ±ناز وارد لاهو وءطابة ميدة واليي ول باجد أن".ات
41- ميرو" افتا 'لستحقةييتةالتربيه ك خترا

« ان با

·#
 ر ل,م

 الهاشات و لتأمين الفرمة لمية إى ولعورة مل ورمل وور:ين أل س الاسارد مذه
 كررة الذ الهيئة معثر مرمة الما الرجوع عرف بد"ث، -خمط مل مبلغ اى رد متب حمد

 أخ}--. ومعاشات :من و«ر.لا' جامين المطلوردها)ا.]' الاشتركت :وع ين4 وع(

(٨٣) رقم شكل

 ومعاشات (تأمين)« رقم نموذج
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·١٤٠٤٨ -ح٠٤٧ رقم )اعارة
 رقم كشف مصلحة­} وزارة
 جنيه قرش بد إلم

 قرع: المصرى الأهلى الينك على ببلغ- م٠ رقمح شيكا هذا رقق نرسل باز غرف-
 ي ء أ3 أبي ما ص

 من الاسفل الجزء علي بالاستلام التوتبع نرجر كما ، بعد أسماؤهم المبينة السادة صاب إلى قيمته بإضافة التشييد و
 المدحة: نيس الأخرام نائق راقدًً إلبا. ئرإعاده تم،

٣.٠ سنة في تحريرا

: لحساب

... الهلة  الاستمارة هذه أسفل فى الذى الإيصال ويميد ، طرفه الجزء هذا البنك بحجز- تشبيه
• المختصمة المصلحة أر الوزارة إلى ملئه بعد

 ن« ه: ملتن -ب ىرزأرة

 )طاقم••" -اء،--
4 فرع الرى الأهلى الينك _على< يلع م٤ رقم الشيك سعلت
 رقم:د بالكشف أسماؤهم البيئة السيادة حماب إلى ج

 الإمضاء ،٢.٠-٠ ،-:٠
 سنة فى غريرا

(٨٤) رقم شكل

( ع.ح٤7 شيكات) استمارة
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 بالبحيرة الزراعة مديرية

 عارضة أجارة

 مرف«لبرام جم٣ ا
 الحها}1 الخصهم

 مزية مزلة الونابغة،
 ر لاما الأحازة: مدة

٠٢١٢٣٠٥ إله م٢0١١}١٠١٢ من

٢٨/'٦١١ تحريرافي
 ااتسم" "وليس

 ي28

 "مديرا«دارة" ±نحسر

 :تيهيي، حسدإلر

(٨٥) رقم شكل

 عارضة أجازة

4٠ ح٠٤ م٩ رقم )اسارة العربية مصر جمهورية

(١)

 الراجية كقب-- التاريخ ذو الحم
 ايقسم رئيس

c
 روجع ب

 يلإلإييييييياة ىق 1ا بي1الراء[ مصدمة
 ه ا""ع له [الحات مب

 بواسطة القية وسرقه إداريا لاعتاد، وقم سجة على ووجد مراجعته صار
 نل،٥4

 ى المركزى المتلف على عيل،[

 ،قتودميق ._يش:,ربتتا.يعد.

 لتهي
«mا جي ب بناسايي٣ -و٨ ا٣«٣ 

 .الإمضاء ران_ريان الجوزات سجل كاتب إقرار(
 الإمطو.ح بسجي: سب دئم بسح الختر البتر وأذ الخصى الاعتماد على بها مرتبط القيمة بأن إقرار٢٣

.. يععسد،لإAج. تعوما< ير سد&سادب, باد د.

 )د(

 التاريخ ذر اعتم

- المنوط الكاتب إمعناء ح»٢مدا٠٤٠٣٣٤ رقم البحتر لى القيد راقم وهر ا المستند رقم}9)  -جيييج]يو.- رثًت,لأ=ا{ بدرريز اتانة ،ر تبذ
 آدرد لعه ملا]2 بتايم< بيجر معد أمه ،0 ا

 رم س التصدير كاتب آى طالب إساء

(٨٦) رقم شكل

 ع.ح(٢٢٤ ،٥٥ ،٥0 الصرف) لأعتماد أستمارة
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 ف
 ح مه،

 انما الني الترح ا#وحدة

 ه
 سي

 سة٠٢4٤ ي

 ;بتية
 _=يا

 منوط أنتد أضرح أية مولة يي

 الر· الفن المقترح بالحانة تامة5 ييد' ما يرقق

 الاصلين نؤن دار

 لا= الوث[ سنصاد

(٨٧ رقم) شكل

 د(٢٣ مالية) درجة تدبير نموذج

 إ( غاسر

 الأحماعي للأسسى سة الغو ولستة

 التطالجكويه العاملين صفوق
 الماي٤

·4 a _  'ة
١4٠٠٤) بقم سماج

 توقب )؟}

 DدLدددمت أممسع، اتية

 ل] اداب بمدد ر"امة
 [ا الاشتراك فى رخية
 Dأثثامت امهءةا«من، LTIIلك «هة٠ أى

 هاضم(5)--][ المر لتأمين الخضوع
 اتسد ساه»٧-)--L المستحقات أناه من اسرل أم

 ٦ردلا سار رمم
E]  آه تعيف سف فى الرضية م

 الطس( رعاية حالة )فى ر
 بداية لى الاشةراك أجر

 )ا( يقم استمارة
 الرهية إيذاء مموذج

 العمل لير قاسة إجازة

 حممه ريع
 السل لقير}٤{

 القن )؟}

 يدعب)}

 ماسية}2)

 اتخارج٢٢ ر

 يرضب لا}2)

 بتل رماية {؟}

 خاضع هي)"}

 هلية ومؤمن جل ماه(٣{ ثيه الرسن}٣)

 1عم ر3 ;بو

 سي] جق
 العاملين شلون عام مدير

{ الاسم

 التولع

٢-٢٠١]٢١٢٠٠

 راقم تحث يالسجل قيحك يقا ج

1 الترقيع

 عليه اهومن احدر
- متيه الزمن ترقيع٣٠٠ ي م بتار النواج من سنمد؟ نطة عليه اسرمن تسليم تم
 /إ'٣"٤٠ سد" سفد اسمدء سه سعه ببنه بهه اسبه برببع. بو

 المسدول الدير توقيع الجهة خاتم٢٠٠ ر م• فى تحريرا

(٨٨) رقم شكل

 أسرة رعاية أجازة نموذج
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٠٠٠٠٠ د٠ ي

 يرل رء يم تغرر}
 -خيرن

 حر
 قم
 مح

(٨٩) رقم شكل

 الاسبوعي اللوز فحص نموذج

$ ع اء يم  شو4ج
 اسسى٠ الحمر «مخا»هه غر

 ٤إ
 ي رتة
 ء«سد يجي
 عر5ث

 مسس سعة،ر .حسد #ء
 بهي
 ي= لنايه ننيب٩ أي

 ضب جما ؤريي4غم
 برا٣ »ما١٢ سه,

c.نديو.٠١١yI  رزيو ، بن
- بددا  زمم. ، همومه هد٤ .مدو

،
 ب ب ة ، المقوس اللاوي ي مخمو٠

 بعلية قر

٣٥ نقلية فر

 قر

 عق لثة شوكية
 ة

 غف لهلة٦ شعرتيه
# شوكية فرملة

 يجهي

٢٦,٢
"-

٠ -ء عغو غف
 ه٧ ا ئ
 عتد لإ=
4 ما تت تي
 نجبي بهعسو+، سووإلادل نسر+دتب' ريى لأتك٤

 شرعة د

 تهز±ةشي.ينيم
٤"T٠ -م ينشا·،; 
 غرغر4ه: ة غر

(٩٠) رقم شكل

 اليومي اللوز فحص نموذج
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3ا .أمعد اتزراعت ديوية

 العوارض ممة مضا إ.د

c - ٢ ولى

 م جعيرا

 القوارض مكاقحة إدارة مدير

(٩١ رقم) شكل

 القوارض مكافحة حملة خلال المعالجة المساحات تقرير

٢-٢٢

 الزراعة وزارة
 بالبحيرة الزراعة مديرية

 الهندسية إدارةالشئون

(}8 )نفوذ£رقم)

 أمرتشغيلمركبة
- يارةرقم}-

 مصم اسلها بسمالسائقا
 الخروج عند رقمالعداد

 سريمه. إممتلالركية

 الرخئايةا تمة ، العائبة الجهة
 معر مالهلج

<6٠\

٢

٨٢٠١١'٢ ،التاريخ
٦٦ بدوالامورية"،اناة ساعة

 ب'رc عا الوضيئة

 تاييم ساد ا-١ الرائقين أسماء
٤

 م&ئنة نوع"لامورية

 ملاحذالجر!ج توقيع\لسدنى

 قاسهو- نشير طمم

 يتعد
 تسم،لعركة رئيس

4٤;-
 الذخرل علد رقمالداد1٠-٤ اعةانتهاءالأمورية

 جرر الركبة ستعل ترقيع الساقةللقعلوعةبالكياومتر
 مه

(٩٢ رقم) شكل

 مركبة تشغيل أمر

282



 ا

 ر-

,٦و

 لحرعرا

 ي: اجت+-
 تم.د- تذذت د ر

(٩٣) رقم شكل

 مركبة تجولات كشف

 ن ماليو ؟عد الر ياة ديو

 ""ي:دمي المشتراد
{ راقمم يهد اقور أمد

 أ1 أسيي
e>ب٦٤٠ ماربيخ١٤<٢ 

 لآلة موضة

 ير لا قنط
 ع3 الاء

 ذهص-»٠ ظر

 التايب سخم تقوي هب جدلا ي والمشد ستقب كن، رس ياسان عي لبوصه صقعه٥ ة تد:، بتتكم لى

• نردي بم أن ى =كم العرر< قراب ى

 خصرا4 ا فلامك بنول1 وتقلو
 لسام- ا "الدير هبلا.

e٦ يذ

 +و٤

(٩٤) رقم شكل

 توريد أمر
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 لقشي د اصطد

(٩٥) رقم شكل

 الزراعية المخصبات في بالاتجار ترخيص
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4 حكره ممان ء م م «مرح

 العيبة ساصب أ،

 أصناف ارتجاع طلب

(٩٦ رقم شكل

٠٣٦٤٢٣٢٢-١٢٠

 تتزللاري الجمة سم

 =د ج

 ردة أو كمة لا للإسلام قال/ ستعل أ حديد م

 أصناف أرتجاع طلب حكومية مخازن« نموذج

 أول وجه

 القرة القية القس لمنة رأى

 حالة
 تاريخ الرعدة الكمية القه

 السرقة
 التقف رقم الصنف اسم

 رقم الإضاقة بإذن الأسنان أضيقت
 'لشطب كاتب

 مه استاك استلت
 الخزن أمين

 [لهر؟ ن رتس القاز هدير
 اللجنة أعضاه

 المهدة ساصب ترقيع

(٩٧) رقم شكل

 ثان( )وجه أصناف أرتجاع طلب
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 ليإكإبرا عريم الجهة، م
 خزن.مثدت

٢٠٠ الخزن يومية
٠١y ،سديي اه لود5ع ر

٢٠٠٠٠٠٠٢٠٠٦ س٤٦٠٥١ مرية الا المطابع لشون العامة الهة

٢

 ملاحظات المنصرفة الأصناف قيمة الضافة الأصناف قيمة إلى منصرف/ من وارد الإذن رقم التاريخ

 قبله ما

- /\٩/١١ ١<eوو>مرز\.٩ ره جي ن ا٥" ر,أ5كي٥٢ 
 ء/

 مى>

٦. C
٧

 -ي ءم مر(
 ا

 ا

١

٩

( )بعده الاحمالى،

(٩٨) رقم شكل

 المخزن يومية سجل
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(٩٩ رقم) شكل

 المنصرفة والشحومات والزيوت الوقود بيان سجل
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 البحيرة محافظة
 الزراعة مديرية

 القومية الوثائق لدار المرسلة الحوافظ بعدد بيان
 ملاحظات الحوافظ عدد السنة

( )اثنان١٩٩٠٢
١٩٩١
 )أربعة(١٩٩٢4

 ا)واحد(١٩٩٣
( لا)سبعة١٩٩٤
 )عشرة(١٩٩٥٠١
 عشر( )ثلاثة١٩٩٦١٣
 )ستة(١٩٩٧٦
 )اثنان(١٩٩٨2
 ا)واحد(١٩٩٩
 )ثلاثة(٢٠٠٠٣
 )ستة(٢٠٠١٦
 )اثنان(٢٠٠٢2
 ا)واحد(٢٠٠٣
 )اثنان(٢٠٠٤2

 )ثلاثة(٣ مختلفة سنوات
 )خمسوستون(٦٥ الإجمالي

 يعتمد
 المديرية عام مدير

(١٠0 رقم) شكل

 القومية الوثائق لدار المرسلة الحوافظ بعدد بيان
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(4 رقم) ملحق

 والمراسلات المحاضر
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{ جلسة محضر
 لهرا

٢٠١٠ م

١ علية والتصديق
 ربلإتي€برا... ليم

.. يرجمدة.،لان،إ&هء ل±سبد٤(--٢)
 سه٠(-٢)

٠١٣٣s-١٣0{ ,ج٠,0٠ ه٦ ا ٠١ .قمشع،نذد٠٣ و-
 ا أ.أعد

 :للهة يوم فى اته
 الجلسة فنر

 ،4 يلي: ،.... .ولأ٢ الساعة١٢٢٠١/
-.٠٠-٠--٠٠-٠-٠-٠٠٠٠.....•... لأ.يثيل و,مغرر المهد .يي.وحضور

-
»٠ د00 -.دو=٠٠-٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠-٠ ،،مد،... ،:._،±لاممييل.مط٠,

-٤ التالية القرارات واتطذت الأعمال هرل الى الثظر ربد«

 القرارات
 بالإجماع. علية وسق السابقة البلة تلىسضر

 لا٨4 ي9 لا٠٠٠٣-٠٧٠٣٩٩9٠٠٠٠٠٠٠٠ «لا،لا44 »،٥٠٠٠٥٠٥»٠٠٥٠٠٠٠٠٠٥٠٣٥-٠٧٠ ب٠٠٥ «لا«لا»لا4٥٠٠٠٠٠٥٠٠٠ د٠٠٠٠٧٥٧٩٩-٩

- لا4 »بي د٠٠٠٠٠٠٠٠ لا849٥،4 »د»،بهي٠٠٠ د٠٠٠٠٠٠

 من.-٠٠٠-٠٠-٠٠٠٠-٤٠٠٠٠٠٠٠٠ الماعة كتك ييك الطاد وانتهت للشر قهل العال "من٩ لم ولصا

،،،،،،

 السمية رئيس الكرتى

-٤

(١٠١) رقم شكل

(٢٤٢ رقم) إجتماع جلسة محضر
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)
 دودج

 نرراعين والمخصبات ""معدة في الاتجار ترخيص استخراج طنب

٨ تإو

٠٠٠٠٠٠٠•...... بومب, التجاري بن: تم-

٠٠٠٠-0-.-... ،-.... .]؟h. المحلية الرخصه رفى•
 المرل بالمدر خاصة -باتت

. الإقامة-الغاء..يلهج
. .مل8.3l٤..... الضرييية

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••• الاسن!جترإب
-٠-٠٠٠٠-٠.. للا.هتكا5 .ا.± الإقمة محل

 مير!لم:ا؟ بنقابة القيد وفم٠

<
 التط بنوع حامة باند=-

 بر{لي لمخزن و المتجر غزان
. بعرام, اسدب تونك{٢ م الطلب تقم

 بنضر

-٠٠-.... ،.... ؟.،.ر.•• يره لمى انه
..,..A.4.4R4ن#. ...

 .،. سعم

 الجت، نحن بعغرفتا بأعلاه العبن الططب على بناء
 راrع.. !:±جدي}r.4 يوs, الوظيفة
.... دمته:ما.ملأ.ر لوظيفة

٧/4 -٠.٠٠.٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• خمم».؟يه••

 المعاي:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•.•• تملا!رإعرر

·٠٠٠٠ .:؟لو لتوقيع

 البحيرة مدتظة
 إوصت غة اتزر مديرية

 الا.٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠0•• .>إببصرؤ.مر• سلما
 ولم بالاسدد الاجار ترخيص ج تخر

• وقد} الرسوم{ )"لمدات الخدمة علر-
<١٢٦١< الخدمة لاحتز المعدة "ربخ

 الخنس الموظف مرتبع
7 وير-2١

(١٠٢) رقم شكل

 المخصبات لتجارة محل معاينة محضر
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 ا

 لزراعة. ليريه0
 افى الأر ييه و اوار

 ملة ببال، مطر

 مم ى4
,٢  نز، ارورنا رقاء٢٠٠, لموافق

٢

 ا١ مواطن} قيام "للا-جل اخنه-

 و بخصوبتها ولمعى، فزر!عه لرالآر احد شانه من قعى بدمل،

 بقق

• ل

- خالفة الد "رصه

 لمقلافة عجوبا قوم الأرى غطءة مماه
. خالاتىi ل عطر ةi مخلاM حدره ه

٥ م

 تقران

 الشر•
 {تم ودد

• مخافة1 محل ،.•3 الار هلأا ه

 ا
 للعنة,

 ه ألاراضر, خمابه دس ي محرض مرف

 الن لوحدد {رمس ا"ا٠ وء
• الأمة بحية

 سلا

{ ا-ى٠ل ، مذا بسس لا اهنه. .<..ر اليرد٠ ، من•  ب د» لاب"

• رقته ور٢ ء٣ لبداءة٠ ا لا فر) بب.دفر النحمل داء

4 ناءء

 قة لاج ودالا الشرهله ة

- ه٠ ه دي م لي لامه ،،الابا ا يه ا"·5 ا"ع#١ ذ+

 روتك منا داه فياء ور!محه,

 الدرس مرز،

 'يجنه

 الجمعية بالحدية لي الآر بيه ما

/• ٠٢٠

(١٠٣) رقم شكل

 الزراعية الاراضي علي تعدي حالة اثبات محضر
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 حظيرة.واسى مينة محر
٩

 اتسما أمم

 .اتدا

 اثمها«د

 اتد دع

 محلك، منلا

 للحمة
 ددو

(١٠٤) رقم شكل

 مواشي حظيرة معاينة محضر
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 الأراضى واستصلاح الزراعة فزارة
 الاقتصادية الشئون قطاع

 القطاع رئيس

Ministry of
Agriculture and Land Reclamation

Eeononiic Afairs Sector
Head of the Sector

 عفيفى الحى عبد زكريا/ المهندس السيد

 .دمه، )تهيي
 وبعد،،، طية تعبة ه3 لآ

 الوحيدة الجهة هو أنه وحيث الإقتصادية الشئون بقطاع العمل تحديث و تطوير خطة إطار فى

 والإزدواج للتناقض منعاً وذلك ، الزراعة بقطاع الخاصة البيانات إصدار و نشر بها المنوط

. البيانات لمصدر وتوحيدا البيانات فى

 نشرة من نسخة لسيادتكم نرفق بان نتشرف
: نشرة بخصوص(CD) الإلكترونية الإسطوانة وكذا

 الزراعية الاسعار إحصاءات
 الشتوية والخضر الحقلية المحاصيل- الأول الجزء

٢٠١٢/٢٠١١ عام

 مرة لأول الإقتصادية الشئون قطاع أعدها والتى
 والجهد للوقت وتوفيراً الحديث التكنولوجى للتطور مسايرة(CD) ألكترونية إسطوانة على

 القرار ومتخذى السياسة وواضعى والباحثين الدارسين السادة لخدمة وذلك

 وكذا والشتوية والخضر الحقلية للمحاصيل والمتداولة المزرعية الأسعار تتضمن حيث

. الجمهورية محافظات مستوى على٢٠١٢/٢٠١١ الزراعية للسنة الثانوية المنتجات

. بالإطلاع التفضل برجاء

 ،»» الاحترام فالق بقبول وتفضلوا

 اه)اد:ن سنتطارح ر ست نرر

 الاقنصاددة الشنون قطاع

 نالثبازرتقرري مو

24 ا،t ج33

 -:بوز.ع دGo\b ادرر,
 رئيس

. س، الإقتصادية الشنون قطاع  م

E-Mail: moa.economicas@gmail.com  -الجيزة -الدلى الهيد نادى في٧- والشركات الهينات مبى: العنوان

 علا٣٣٣٧٤٨٧٣-٤٣٣٣٦٧١٤٦ فاكن-٣٣٣٧٤٠٦٢: التليفون:

(1٠٥ رقم) شكل

 للمديرية الزرعة وزارة من موجه خطاب
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 بار:سه

 و:ميزيه صمة انزر بسعي --=تي

 فه .تد1 ا داره ا
 لن

 أاجدي -أره جرأ« -،-/ تد أ"م، ا'سيد
 ·مة ا{ت ي--ساء

 ،± ر!ره ا. لو،:+ ا٠ ى -لحلاقة ا)ترم بن.ا"
٣ إ ر. دمك ،

 اه ، ءثأتها•

 وثن ال، مه تد

 ترأم ألا. ناتن وتبرا، لوط وتذ

٢ / ٨  فى ردوا ت

 الزراعه بهريه مد المميرة شلد سما
 الهتدسهه ارة الاد

 الهندسيه ارة الا ير مد سم المهند السبيد

 الشبهه يد

 بون مرد علي فقه يالموا التكرم برجا" اله يعلك رقم للسباره لتر

 م٢٠١٤// م/٥

• الاثنق مه "سند

 ؟ الا-مترام نائن بتبول وتشلوا

(١٠٦ رقم) شكل

 بالمديرية الهندسية للإدارة موجهه خطابات
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 ب مشو

 ا

 لا مير >له

 ص خذ ابر• لبحير لبه سورن ادارة مدر{ لاساذ لث

 عد و طيبة بحييه

٩٨ س٢٩٢٤ رقد الوزراء مجلس ريس لاستاذ سند

 احا ئد

 بربف- من+ اسبو خلال 'وذك الزراعد، امحصبب" لكيماوية

 ى خذز و 'لح:ث بننن البيه نوو د ادار مواقفه بخذ عذ
 الادة غ. الاتجار بر'وه لهم بانرخيص انخاصاث الاوراق

 امر الهو لرخبص تملى -مراى

/ بدجاه لوبن

 بب»من ي الدمم مس

,١  ا ح

 لركم دمه صاك

 ماجدة

 الوحد رخصه من مسو"

.. لإحاطة و لعلم برجاء

 ر لا طد

 مد.#

 ب

 عا ير

 المناب عتر شابه ار سر

 حبن

(١٠٧ رقم) شكل

 البحيرة محافظة بديوان البيئة شئون لادارة موجه خطاب
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 ,>تجمى

 إ تديد

 ا الرد م·

 تيم لي»ت لإر .م٠١ ء٠٠ ،

 اليوتس ارة"لانتام
 الوراتى لتحوين لشرو'ماو

 "لحم!نيمة الثروة تنمية تاع المشرفلى١ لدكار الا=ذ سيد
 لجز" اتمي لزر'عدة وزارة ام يو'ن د

 ،بد<»٣4 باميد

 ±نرم واى >نيرة تشمفيل

• اللز. باتداف :والتنبه
 +ة 'لتدبة واثر بلبول

 سثه طيم ترش تتشر<بان
٢٦٩١  اسمة مهي »م

• ١١\ ' باعيو يدمم

 الا العرء بر.يا لا ء

'.٠!٠ {:٦ مرقتا

٨

1
 ب=ريخ

tيهر 

 سعد"ت· سحار

 لرونس رسم
•١د ء ا٧١],  مثاييتخ :؟حاا=رقم يال

 ياده
 جار

 =;ي-

٠٥٠ لإ١١٠٠٠١١٩٢٠  بردم تو سمد" س-ل

 سبم<}
-١٢]١١١٠٢١١  ل=الب م ام ألذ"- ر«

٤  تحرير

 هرا
 الزراعة وزارة وبوش

 باي·

4 تاف خيرا مدس م بدبي

(١٠٨ رقم) شكل

 الزراعة وزارة عام لديوان الزراعة مديرية من موجه خطاب
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٢٠٥  ج بادرع،ا
١٤/١٤/٥٤

 البشرة أمن مدبرية
, \ز} المدنية الحماية {ارة

٤١١٢\٢١١

 بالبحيراة الزراعة مدبرية -مدبر الوزارة وكبل العندم/ الد

 ،٠ وبعد٠ .،ء طه ب

١٥١٢٢٠١٢ المواثق الب وم إجرائه والمعاه النور على الاسعاء بوعد لمعدبد بظرا

 ومعدا"ت أجهره توفر مها الحان انعقاد الهفرر الرزاعية، الحمعبات ما.برى السادة على نالته النعضها بأمل

 الحماية أعبا علي مد،ه فرد وتواجا. ، المه فدر لا حريي حدوث حاله بهم للاستعانة المناسبة الإطفاء

• اللعة العقاد أاء الحرائق مكافحة وكيفية المدية

0٠٠. الإحرام ذلة.

 د٥١٢٢٠١٢ في بدبها

 ا٠١

 الما.ة الجماية إلإارة مبر

4 .:

 من'(٧ ا
 ر-

٦

٩ من،

• ي٠٢٥٠ ء:!بهر  ثربي،[
 -أ,ر

] ±ال.;»  :بم؟:يم:
 ا٠ ز٠٦٢'/

(١٠٩) رقم شكل

 الزراعة وزارة وكيل إلي المدنية الحماية إدارة من موجه خطاب
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 البحيرة محاكظء
 العام لسكربر

 للفلفظة ومدن لمراكز للحلبة الوحدات رؤساء
- -الزراعة الصمة- والرياضة الشباب- والتعلم الرابية ر مديريات مديرى ، السادة

( الزراعى الإصلاح
 الأزهرية البحيرة منطقة مدبر' الأستاذ السيد

 وبد طيه
٠١2٢ لعاد الجمهورية رئاسة لانتخابات الاسنعدادات اطار في

 .، ،سد ­ت::امس
 كاية ىء طواز مولدات توقير طلب بشأن البحيرة بمرق اكداد

 العمنب انتهاء لحين الشركة اراده عن خارحة أعطال أى لوقوع حسا الاسدسه

• لاثتحابيه
• الملازم باتخاذ بالبيب التكرم برم،ء

 بر
،"/ ،

• وفاجل هام دلك افنبار هنح

 الاهتزام فانق يبول وتنضوا

 فقه

 التوقيع

 أو"
 يهم ام مرر

c-٥١

٢٠١٣٥

 بولو
 يراعى

 الدين قاع بهود

(١١٠ رقم) شكل

 الزراعة مديرية إلي البحيرة محافظة عام ديوان من موجه خطاب
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 )ه( رقم ملحق

 والقرارات القوانين
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١٠

 ارة والا للتت:ايم المركزى الجهاز
 الجهار رئير, متتب

 ارة والا للتنليم المركزى الجهاز رثيس ­قرار
١٦٨٠ لستة(٧٢)١ رقم

٣

 ارة والا للتنخاييم، المركزى الجهار رئيس
 الماملين.المدنيين م باطا١٧٨ لستة٤٧ رقم القانون على طلاع الا يمد

- ، بالدولة
 قانون باصدار١٩٧ لسنة٤٣ رقم لقاتون با الجمهورية رئيس قرار وعلى

 رقم الوزراء مجلى رشير، بقرار الصادرة التنفيذ،ية لمحه ولا ه الحكم'المحلى نظام
١٩٧٩٥ لستة٧٠٧

 اطلا=حرية ملن فى1٦٧٨ لسنة١1٤ لوزا"رقم مجلس،ا رئيس قوار وعلى
 ه الترقيات. اجراء

٩٧٨١ لسنة١٣٤ رقم والادارة للتنايم المركزى الجهاء ،ى قرار وعلى •= ل٤ ريس د

• حكام والا ، ولة بالد المدنيين للماملين الوا لترتيب اللازمة الممايير يعان
.· تنفيذه يقتضيها التى

 بين ك شترا يا؟ أس الذى الثماى الو>ااعف ترتيب مشروع دراسة على ويناء:
٢٨١٢/٥1٨٠ فى منا والممتد، دارة والا للتئايم: المركزى والجهاز الزراعة ووارة

 التمدلى الترتيب مروع ملى البحيرة محاقل السيدر موافقة على ويجا'
 رقم والا،ارة التتاما مديرية يكاب والمبلغ الاول المستوى من الزراعة لمديرية
 ء٤١٦٨٠/٦/٢٣ر المو1٦٦٧

• يرل

(1) مادة

(٢) مادة

(٣) مادة

 يمدافلة الاول المستوى من الزاعة مديرية وناشف -جدول يمتمد
 اجهاز بتقرير الواردة يالادت لتمد وا الملاحالات مراعاة مع البحيرة

• المأن هذا فى
 تمويل، على موافقة اليه المار الو:ا ول مجد احما يمتر لا

 أمى مستواها ى تمديل اقتر التى أو المستحدثة الوذااتف
- الحالى الوقت
 تاريخ من القرار يهذا يمل

١٩٨٠/١٠ م٩/١ فى صدر
 -جز#$.

<

 رقم)ا( شكل

 البحيرة بمحافظة الزراعة ءمديرية إنشا قرار
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 لبدرة ا محاشلة
 ة آر والا لتد.يم ا مديرية+

 الرحيم" الرجمن الله -يسمم لوظائف، وتوتيا التتظيم ادارة
 ء ن4

"E١٩٨٠"/٦٣٦" زقر الترار ماع

 لوظائف ا توزيا ول -جد
 -ا وفزوعه بالبحيرة لزراعة ا يرية يمد لتوعية تا لمجوعا ا حسب

-"] مستو

 لمليا ا الادارة لوننا، النوبية :المجموعة -ا,لاً

 أ

 ملاحظا الدرجة الوظيفة اسم

٢
٣
t

 لمداقذلة با لزراعة ا بوية صد ير مد

 لزراعية ا الشئون عام مدير
 الراع ر )لمعا عام مدمر

 لمرن ه )لها ره بررا٢١اه مر سر
 رايارمزة لمد الن

 ضارة كيل

 عام يو فذ
٨ سيم}٢ث جرير 4 -  ،خ رمره قاهانط،٠

 م جل:. وار ه شاد الا ه
 ه»

 طبلا«مر} صورة
، ارب

 لم

 غنيمة·

-
 ن

 او

(٢ رقم) شكل

١٩٨٠ لسنة٩٣٦ قرار

 التنظيمية التقسيمات علي الوظائف توزيع جدول
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 مذإي:الحبر:(١١
 وو{دارة لتتلم أ مديرية أ

 الوتاك وترتيب التاليم ادارة
(١}

.·1 الاو[ المستو من الزراعة مديات

 الرتيم" الرعن اله "بعم

 ه3 عز و،٦ س
3 ,إ; -ى  -م٠ و

 ء ولا -ببذج بي
7 ٥
 اليات عم موالو«الف جدول "مي

١٩٨٠١ لة٩٣٦ القراررم تابع المختلقة والدرجات التنظيمية

١٩٨٠ لسنة٢٢2 رنم ولإدارة للتظيم المركزى الجهاز لترار طبقا

 إبر/ةت٤٨٠ ا قلا.رن، ان اأكرا,اما

 النا ا يوا ا-ت ،
 !السادة الخامة ، الرابة الثالثة

 الفني الكتب

 ا
 ثالث مفتر,راى التابعة] رسقم مديرادارة بيي::مبج:: ثالث مهندسزرأى ثان، مهئدسزراى مديرالكتب

 غتطوالدة المتابطة] و#نه

 نزة«

 ثان مفترزراي
 بيطرواجمط]

 ادامنا] ثان مالى ن

 ثالث مف،رمالى

 مفشثرادارىال

 ا٣
 أتم

٨ د،و د،د ل٥ جد٩- م

٢

(٣ رقم) شكل

١٩٨٠ لسنة٩٣٦ قرار

 بالمديرية النوعية الجموعات حسب الوظائف توزيع جدول
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 سيج

 الميرة ماحاففاة
 التت!يروالاد.ارة يرية د
 الوماعب وترتيب الحشتليم ادارة

- -باللدًدرحدالرحيم

١٨٥ لسنة=٤_ رتم قرار

 الحيرة محاقا
 ياد.ه وتمد انحلى المنكم بنا١٧٦/٤٣١ رقم لىالقاحون الاء!م بامد

• يتت التنقية. شحته ولا

 يلاه وتمد ولة بالد المدنيين الماملس بخطام١٦٧٨/٤٧ رتم القانون ولى

 ة الخشف شتته ولا
• الملومات مراكز وتنظيم انشاء بان٢٧١1٨١/٦ رقم الجم«ر الترار وعلى

 انشا· بشأن١٩٨١/٤٩ رقم ارة للتن:والاد سركزى ادجهازا دورى كتاب وبلى عر
• الملوعات مراكز وتنحطيم

 جداول واعتاد تثليم ة اعاد بعان٨- السنة٦٢٦٥° رقى ترار-المناف±ة ونطى
• الزراعة يرية بد عه وتا

Xxبجداول الدلومات وااشتسركز ن استحدا بشأن١٨٥ لدنة د رقم اجهاز ترار وعلى 
• بالحيرة الزراعة يريق د حف ولا

•١٩٨٥٨١/ قن الدو"رخه ارة لحتمنايموالا ا يرة مد. مدكرة وعلى

 قول
 الزراعة يرت مد و{اشف بجداول التالية: الو+ات تستحدث(١ ماده

 رجة الد يخة الو اسم

 ل
 عه
--،

 رما

 والتوثيق الدلررمات مركر ير بد
 .صا· الا رئيدسم

 ر-رقمااتر
 والتعبة ااوتي رتيي،تسم

 أ=ا-و.ان باتث
 تشران -شة

 ثان ثن وريا صليا+4
 ياصأساالف م

 مشرعا)ث ماى؟»
 شاله عن رزا لا=ت باعث[

 الاولى
 العامية

 الرمية أجمعة

 الإدارية التية لوااب

 ج&4 ا

 لا& لاا

٥٦
 الحالة

4

4 هي

 بك، عني

4&&

٤4

6

 كن بو6

 د

)٤) رقم شكل

 بالبحيرة الزراعة بمديرة معلومات مركز قرارإنشاء
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