
٢١٣  والاستعجالات البرقيات

 عشر الرابع القصل

 والاستعجالات البرقيات

 وقصر الوقت كتساب وا الاستعجال يقتضها• معلومة اليها الأشغال حاجة

 القاس يحم النفقة من تتطلبه ما ولكن البعيدة الجهات ين الطويلة المسافات

 الأغراض تحقيق معها يتوافر ما الأخص وعل المكنة الاقتصاد وجوه كل

 التجارية البيوت بعض اتعتها الى الضروب هى وتتك بالبرق التراسل من المقصودة

 داخلية فى تسل الى بالرقيات خاص واحد قسمين ى مبينة الحكومية والمصالح

• لارج رسل لما والثانى البلاد  ة••

 الداخلية البرقيات
 مصلحة مع عليه ويتفق العنوانات مقام يقوم عليه يصطلح رمن اعتاد(١)

 الكلات من عدد أبوة دفع عن فينغى واحدة كمة الرمز هذا يون وقد التلغرافات

• العنوان منها يتكون الى

 بمصر ريحان الشيخ بشارع العمومية الأشغال وزارة )ا( ذلك: مثال

 القا". بشارع وشركاه بيرونيه توفيق )ب( ، مصر» أشغال« بكلمة فيه يكتفى

•» بنيه تيو د بكلة فيه يكتفن بالاسكندرية١٠ نمرة جوهر

 المهل مقام تقوم الترا.لين الطرفين بن =ليا مصطلح كا،ات استبال(٢)

• المبهمة الاصطلا-ات استخدام تجيز لا الداخلية اللواخ ولكن

 الردود فى اليها يشار حروف أو إأرةم البرقيات صدر( كامة تصدي)من(٣)

- ه. خن لقيد دفاتر مسك النظام هذا ويذتةى المعى لتفهم الاز.ة العبارات تكرار عن فتغني

: ذلك مثال• الصادرة البرقيات



 والكتب المحفوظات

• اسكندرية أقان صادر أقل( )مثال

• زيد للسلاريدس الأقفال سعر هو ما١٠١

• مصر زيد وارد

• أقطان١٨ و١ ه رقيتم١٠١

• -زيد ألف من كثر أ تشتروا لا١٠١- صادر

٢١٤

• أقطان السوق فى فقط ضساثة١٠١ وارد

 ثان مثال

• اخ سعر هو ما١٠١٠ صادر

• اخ كذا١٠١ برقيتي٦٦- ورد
• الز تشتروا لا ر٠٢- صادر

• اخ السوق ف ليس١٠٢ بقنع٦٧- وارد
 تقيذها. من لتثبت الحرص ف زيادة يؤيدها بخطاب برقية كل الماق(٤)

: ذلك مثال
. بالاسكندرية المصرية الأقطان شركة مدر المحترم حضرة

 اى٤ك ونصها اليوم بتاريخ اليع أرسلاها الى البرقية بتايد تتشرف

 ، إلخ» الأقفال سعر هو ما١٠١«

 ما الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

 بالتليفون أو باتلبرنت المصلحة الى التلغراف مكتب من البرقيات تقل )ه(

 احداها يحفظ صورتين من أححر ورق عل بالآلة يكتبها اختزال عامل فيتلقاها

• بتنفيذها الختص الموظف الى فورا رسلها والأرى ملف ى لديه

 المحفوظات قل أو خاص عامل يتلقاها السعاة مع تقل الى الرقيات(٦)
. تفيذها بمراقبة العناية عليه وكلاها

 البرقيات لقيد خاصة دفاتر )ا( أما: المحفوظات أقلام يعض يمسك(٧)

 فها يحفظ ملفات )ب( أو البسيط النوع من الوارد قيد بدفاتر أشبه وهو الواردة

 امضاء



٢١٥  والاستعجالات الرقيات

(٤) فى تقذم ما بمثل مراء أوراق عل الكاتبة بالآلة تبيضها بعد الرقيات أصول

 مع المجم ق يتفق ورق وعل نظيف شكل فى الرقيات تقدم )ج(: بذلك فيحقق

 يلفت أن يستطيع إذ البرقية تنفيذ مراقبة )س( النظر. لفت )د(. الملفات

. وقت أى فى تبيضها يستعيد وأن المراء الورقة تلت الى الهة المهار آخر ق

 ألحارجية البرقيات

 يمن يقان الطر وكلا راديو أو واللاسلكى الأسرن: طريقان الآن مصر ف

. التلغراف مكاتب بطريق أو رأسا الهما الوصول

 الثانى من أبرا كثر أ والأول وعادى مستعجل: نوعا، الأسمترن ورقيات

 الرمن ستعمل ولا عليه. ليكتب خاص لون من ورق ولكيهما الوقت فى وأقصد

• الثاى النوع برقيات فى

: النأى النوع استمارة أموذج يل وفا .

 معجلة الغير البرقيات اسمارة
 وامة لغة

 الأبرت تلغرافات شركة

 بالقاهرة

»  ،بد



٢١٦ والكتب المحفوظات

 الاستمارة هذه باستعمال المتعلقة والقيود ااشرائط هذاترجة ظاهر وعل

 اللون فى عنها تختلف أا غير الاسمارة هذه المعجلة البرقيات استارة وتشبه

• القيود تلك ها ظاهر عل يوجد ولا

 الأجرة بنصف الخارجية البرقيات لقبول اللازمة الشروط

 الأرة قيمة من .ه.إ بجهم التمتع معجلة الغبر البرقيات لأكاب مكي
 يكون وبحيث بعد فها كلموغ واحة بلنة البرقية تكتب أن شريطة عل المقررة

 ، الكاملة الأجرة ذات البرقيات إاق اتهاء بعد إلا الاراق عدم ف الحق لصلاحة

 البرقية نص

 رموزا أو أرقاما تشمل أن دون الصرفة الظاهرة اللغة تكتب أن يجب

٧ )المادة مختصرة إصطلاحات أو الوقت علامات أو >وف مجاميع أو تجارية

 أرقام أو ومتتابعة منفصلة >وف جلة تشمل بقية وكل الدولية(. التعليات من

 المصلحة ترى لا برقية فأى وبالجلة متصل معيى بذات ليست أوكامات أسماء أو

. المخفضة الأجة بامتياز معاملتها يمكن لا ظاهرها فى مفهوما معى تؤتى أها

 الأرقام تكتب أن ويجب معناها يوخ بنص اقرت اذا المسجاة العناوين وتقبل

• النص من اللحالية الرقيات تقبل ولا• بالكلمات

 المرسلة البلد لغات بإحدى أو بالفرنسية المخفضة القيمة ذات البرقيات تكتب

 لإراسنة ها ومرخص الشأن صاحبات الإدارات من ها ومعترف الها أو منها

 كابة ى واحدة لغة من أكثر باستعجال يسمح ولا الظاهرة باللغة الدولية التلغرافية

. البرقية
 عل العادية البرقيات وامضاءات للعنوانات الموضوعة القواعد أحكام ولرى

• المؤجلة البرقيات وامضاءات عنوانات

 الكلمات إحصاء
 العادية. فىالبرقيات المتبعة للقواعد طبقا والإمضاء الرقية عنوان كبات تحمى



٢١٧  والاستعجالات البرقيات

 والأجر الفشات نظام

 السك فى الداخلة ألماك ين المخفضة القيمة ذات المؤجلة البرقيات تقبل

 السنغال( ذاك ف )بما الاضاق الأوروبى السلك ف الداخلة المالك وأما الأوروبى
 العادية البرقية ق الكلبة أجرة كت اذا ما حالة بى فقط المؤجلة البرقيات فتقبل

• لذلك غالف اتفاق وجود حالة ذلك من ويستثى فرنك عن تقل لا

 الحاصة الخدمات

 يتعلق ما عدا ما إضاق برن أى المخفضة الأجة ذات البرقيات عل يكتب قد

 المؤجلة البرقية راسل يطلبها الى المحلفة اخاصة لخدمات والفئات بالسرعة منها

 العادية البرقيات عل تحصل الى القية فس هى التسلم( شروط الأجرة )خالص

 والبرقيات الرقية والحوالات المخفضة الأجرة بحساب تحسب لاضافية التعلات أما

. المخفضة الأجرة بهذه تعامل لا البحرية

 عامة شروط

 الى الدولية التعلات شروط لميع خاضعة المخفضة الأجة ذات البرقيات

٠ المنقذمة الشروط مع لتعارض لا

 الكود أو التاغراق القاموس

 وألفت، العبارات بدل الرموز باتعال الحالتين الأجورى ارتفاع قضى وقد

١٩٠٣ عام لندرة اتفاق ق الدول قلت وقد الغرض لهذا قوامير البلدان بعض، فى

 لتلغرافات الدوية ا«غة لموص مطابقة الوع هذا من الى القواميس استال

 كود المسمى القاموس هو تداولا القواميس هذه كر وأ الاتفاقية تبتها ا الى

BC1.التلغراف •

 الود ى المدونة المعانى لغير ازموز استعي،ل الدولية التلغرافات لائحة وتحظر

• بالرموز التراسل عدم دولة أى فى الحرب حالة اقتضت وربما



٢١٨ والكنب المحفوظات

 هذا يقع ما وكثيرا رموز بغير وكات رموز عل البرقية تحتوى أن ويجوز

 الآتية الأحوال ق

• الأفراد أسماء(١)
 الكود. ذ رمز طا يوجد لا أوالى يسبق لم الى الكفات أو العبارات(٢)
 ومائة وثلاثين عشرين قولك مثل بمفردها سستعمل الى الكثات(٣)
• والترجمة النقل ف للوقت توفيرا رمن بدون البرقية ف اثباتها يمكن وألف

 الداخلية الرقيات عن كثيرا يختلف لا الخارجية الرقيات نسلم ق والنظام

 الأرقام أو بالحروف البرقيات تصدر طريقة استعمال الى الماجة عدم في سوى

• رموز كلها هى إذ العبارات توار عن لتفى

 ومن الكاتبة الآلة عل العادية بالعبارات كابتها الى تدعو الرموز تزجة وضرورة

 ومراقبة نظيفة ملونة أوراق عل الترجمة وتقديم بالأصل الاحتفاظ إمكان ثم

. ماتقذم نحو عل تنفيذها

 الكود استعال
 بالمعجات أشبه السادسة ىالطبعة وهو مرة لسادس حىالآن الكود هذا طبع

 وجوه من يختلف ولكنه الأبجدى بالتريب الكلمات تتيب حيث من اللغوية

: أهها كثرة
 وضع ولكل التجارية المواد فى استمالها المكن الجل مع مرتبة الكلمات(١)

• رمزه

 عل به يستعان ، أبجدية مرتبة التجارية المواد ببيان ، جدول الكود أول ق(٢)

 ابل#ل بها تم الى الكنات وراء البحث فيوفر مادة كل ى المستعملة العبارات

• الجدول هذا بجل عل وفيا فواحدة واحدة

· الفح محطات مين. المبيع. المشترى. البنوك البوار.• العطاءات
. المبادلة. التسلم. التواريخ. الأسهم. العملة. القطن. الاستراحات



٢١٩  والاستعجالات البرقيات

. المشوية النسبة. والطول العرض خطوط. التأمينات. الساعات الشحن.

• وكسورها الأرقام ، وأجزاءها السيارات• والموازين بيس القا

 المعتاد العبارات جيع يجد هذه من موضوع أى فى يكتب أن شاء فن(٣)

 أسلوب عل البرقية جل ترتيب قصير وقت فى فيمكنه بعضها مع مرتبة تبادلها

 مت كبير عدد عل لادلالة الرموز من جدا قليل عدد عل ويحصل الكود

: ذلك مثال• العبارات

: القطن موضوع فى رقية مثل(٤)

 الألغراف تركيب فيمكن٤٧٦ هيفة لغاية٤٧١ فة الى الجدول يدلك

:٤٧٢ و٤٧١ كحيفى من كبتين من الآى

HYYD A

H٧٧٨ R

• القطن بيع يمكك نمن أى(١)
• جودفير فو المصرى القطن من(٢)

: أريمكات ف الآنية بالعبارة البرقية هذه مثل عل الرة ويمكن

. ١٧٧o بعر الفطن ب يمكن:١ ر
 ، بنسات وستة شلنات وعشرة جنيه لسعة(٢)

• للسلاريدس(٣)
• جودفير فول(٤)
: السيارات موضوع في برقية مال )ه(

١٠٧٣ الى١٠٦٨ محيةة الى الجدول يداك

 وزن فها بجا حولها ثقيل لمل عربة عن وافية تفصيلات عالا أرسلوا(١)

٠U طونولاته العربة TH E T

٧H١W٠٢ (عشرة٢)
U T١ B s (٠ ممهدة غر طريق عل ستسير العربة بأن العلم مع(٣

UT١CT ( الركاب نقل ق ستستخدم وأنا(٤،

١ NSY1

HYRPY

H٧٨٧R



٢٢٠ والكب المحفوظات

UT١E (٧ الماركة. عن وفيدوا ه(
U T1١٦ الاحتياطى الأزاء فها بجا كاملة العربة ثن عن وفيدوا(٦)

UT١Lc ( العربة تظرتلم مى وفيدونا(٧.
U T١٤ B (٠ العربة فها صنعت التى السنة عن كذلك وفدوا(٨

 مرتبة >وف نحسة من ,وكات أرقام حة من أعداد "لرموز}٦)
 الى الاهتداء يمكن بحيث والأبجدى الرقى ببين بالتر ا:لغراى القاموس ق

• بأوائلها الكلمات

 يمكن ذك وعل أحرف عشرة من تلغرافة واءدة كهمة يكونان رمزن كل(٧)

 كهمة من الأذل المثل برقيتا فيتكون معا رمنن كل لصق السابقة البرقيات فى

 يأى: تلغرافية كاات أربعة من الناى المثل رقية وتك:ن فةط وك،تن واحدة

HYYDAHY٧٨ R  ا(١
H٧٧OL ١NSYJ HYRPY HY٧ AR ( ب)
U CHET٧HI٧١ UT١BSUT1T

( U( ج T١E٧ UT١١٦ UT١١CUT١١B  ا
 بن الفواصل استخدام عن المنوال هذا عل الرمز أ>ف عدد تحديد يفى(8)

• البرقية فى اختلطت ،! اذا بعةها عن الكنات فصل وببل الكلبات

 سياصق الذى بالرمز الأقلين .الخرفين الرمز من الأخران الحرفان تشابه اذا(٩)

o Q :  بالحرفين الأذلان الحرزان يستبدل به

 يوجد لا ما عل بها للاصطلاح متروكة عبارات بغير رموز آن>الكود فى(١٠)

• المراسلين الطرفين ين الاتفاق سابق شريطة عى الكود ق

 يين جدول التاب آنر ق يوجد التلغرافية الذقات فى الاخطاء لاحتيال ا(١)

 فالمعى انحراف ظهر أو رمن تجة تعذر اذا بجث المكنة الاحتيالات جيع

 عل والحمول ا-لطا موطن معرفة الجدول ذلك بمراجعة أمكن الترجة بعد
. الصد.حة العبارة



٢٢١  والاستعجالات البرقيات

 والاستعجالات المفكرات

 اليها وكن ا«أتوماتيك»، مطردة أداة يقيه درع خر الانسان عل النسيان يغلب

. الذاكة دون
 كورا إذ أشذ هى أو الفرد كاجة الدرع هذا الى والادارات المصاح وحاجة

• رسائلها عل الرت طلب فى الالماف الى أعالها تدعوها ما وكثرا بمواعيد تقبط ما

 وتدى ، الأجندات أو بالمفرات للذكريات تستخدم الى الأداة وترف

 رهذه تحر عل تعين الى والأداة بالاستعجالات، الردود بها يستهض الى الرسائل
• الاستعجال طريقة تمدى الاستعجالات

: نوعان الآن والاستجالات

·» «دورية أحيانا وتدى مقتضبة(١)

.» «خاصة أحانا وتدى مسهبة(٢)

 شكل ق المكتوب الحاص بالاستعجال يعرف مصر ق دوائزالكومة وفى
. والتنبيه الالفات عبارات توسع بعض مع العادية السائل

: منها أعوذج فهذا الدورية وأما
 مدد ه، لو»ججم-=ه

١٩٢ سنة ف
 استعجال

 ،المى ا.٠

 الموضوع
١٩٢ سنة ف المؤزخ كانارق

 ما وقت أقرب بالإفادة التكرم والمرجو أعلاه كابنا الى أنظار} نلفت بأن تشرف
 الامفاء

 رقم



٢٢٢ والكتب المحفوظات

 مفتوحة بطاقات عل زسل وقد السابق بالانموذج أشبه فالدورية المتاجر وى

 الحطاب موضوع لتضمن قد العبارة رقيقة رسائل والخاص بوستال( )كلارت

 الطريق ى الأول الحطاب ضياع لتوقع ذلك عن الاعتذار مع منه صورة أو المستعجل

• المتجر برسائل اليه المرسل عناية فى والثقة

: أربع هى الآن حى المعروفة والاستعجال كيات الذ وطرائق

 الأحجام مختلف )من مجلد عن عبارة وهى أوالأجندات المفكرات(١)

 ويمن معروف وأمتعاله التقويم برتيب أقسامه أو صحائفه مرتبة والأشكال(

• عاها الة لاستعجال الرسائل الى والرجوع كات الذ عل به الاستعانة

• المكان هذا غر ف الكلام سبق6 للاستعجال دفاترالقيودات(٢)

• تكار طريقة(٣)

. الزوايا أو الشوك(٤)

: الآى الشرح من يرى الأخيرتينك& الطريقتين ق البطاقات وتستخدم

 تكر طريقة
 شيئا تذكر أن شئت اذا العجائب إحدى أها الطريقة هذه هرقجو يقول

 تكر الورقة عل فاكتب كتيانه تروم كنت وان ورقة عل فاكتبه الأيام مستقبل ف

• وحدها الميعاد فى اليك فظهر تكثر علبة فى وضعها

: وصفها وهذا الفهرست بعلبة أشبه تكثر وعلبة

: محتوياتها(١)

 عليها مكتوب وسطية أو جانية عريضة ألن ذات بطاقة عشرة اثثنا )أ(

: السنة أشهر

 ا#. أبريل- مارس فبرار بنار

 ى الألسن المسة بمجوعة من صنيرة ألسن ذات بطاقة ولابن واحد )ب(

٣١ ال١ أرقام من دقي منها كل



٢٢٣  والاستعجالات البرقيات

 حدوثا يترر الى للوقائع أى الدائمة للتذكرة اسان بغير ملونة بطاقات )ج(

 بنك ادارة لمجلس الشهرى الانعقاد تاريخ: ذلك مثال معينة. قرات ق

 للبنك العمومية لمجمعية السنوى الانعقاد وتارغ مصلحة أو متجر أو

 وقت الى أوالمتجر البنك يحتاج الحالتين هاتن مشل ف المتجر أو

 أن البطاقات هذه بواسطة فيمكنه الانعقاد تاريخ قبل فيه عذته يعذ

 له لتأهب كاف بوقت وقوعه قبل يذكره وأن الانعقاد تاريخ يغطى لا

. البطاقة أنموذج وهذا
• ا

• سنة كل من مارس١ ه فى الادارة مجلس ينعقد

• للاستعداد مارس1 ق. والخزينة والحسابات الادارة أقلام يلفت

 وقت عليها يكتب اسقارة أو ورقة تكون وقد المؤقتة للتذكرة قصاصة )د(

 بعد أو بيضاء العلبة ق القصاصات هذه بقاء يجوز ولا التذكرة ميعاد أو

• فيها المكتوب المعاد

: البطاقات تيب(٢)

 مبتدئة العلبة داخل وتوضع الطبيعى بترتيبها الشهور بطاقات ترتب )ا(

• الترتيب فيه يقع اذى بالشهر

 مبتدئة العلبة أقل فى وتوضع الرقى بالرتيب المرقومة البطاقات ترتب )ب(

 فتكون نوفبر١٣ يوم أنه فرضنا فلو الترتيب فيسه يقع الذى اليوم برق

• هكذا العلبة ف البطاقات أوضاع

• وبعدها٣١ الى١٣ من الرقية البطاقات(١)

• وبعدها- ديسمبر لشهر الشهرية البطاقة(٢)

• وبعدها١٢ اى١ من الرقية البطاقات(٣)

 الأشهرالأرى. بطاقات وراءها ومن ينار لشهر الشهرية البطاقة(٤)



٢٢٤ والكتب المحفوظات

. البطاقات ركة(٣)
 صدر فى الدوام علل يوجد بحيث الساقية مثال عل العلبة ى البطاقات تحرك

 ولفهم• التاريخى فالتقويم اليوم لق أ±املة البطاقة مطردة، بحركة العلبة،

 الحركات وارقب )ب(٢ الفقرة ف السابق المثال أنظرالى جيدا ذلك
 الآتية:
 بطاقة بعد الواقعة١٢ بطاقة خلف١٣ بطاقة اتقل يوم صبيحة )ا}ف

• نوشبر شهر

 جراحى وهم١٣ بطاقة وراء١٤ بطاقة تقل١ ه يوم صبيحة وى(٢)

 الشهر· آر

 عليها المكتوب الشهرية البطاقة ديسدب.تنقل شهر من الأذل الوم ف(٣)

 بطاقة (خلف١) الرقية البطاقة وتنقل العلبة آنخ الى" "ديسمبر

• ديسمبر شهر

 أمامها الدوام عل ضع الحديد موضعها الى الرقية البطاقة نقل فى(٤)

 من اللاحقة الشهرية والبطاقة السابقة الرقية البطاقة بن يوجد ما

 البطاقة رق مع موعدها يتفق الى كة التذ قصاصات أو بطاقات
. المنقولة

. التذكرة وبطاقات قصاصات >ة(٤)
 اكتب فيه أنت الذى الشبر ى أيام بضعة بعد يقع الميعاد اذاكان)(

 الدالة الرقية البطاقة خلف وضعها لك روق بجا ورقة أى أو القصاصة

. ميعادها يحل ما عند أمامك فتجدها اليوم ذلك عل

 فيه أنت للذى التالى الشهر فى أيام بضعة بعد يقع الميعاد اذاكان )ب(

: بحيث الشهر لذلك الشهرية البطاقة وراء وضعها الورقة فاكتب

 عند يقع الميعاد وكان وصلت قد الرقية البطاقات كانت اذا(١)

. البطاقة تلك أمام الورقة فضع منها واحدة



٢٢٥  والاستعجالات البرقيات

 مها وصل الذى أ أو بعد تصل لم الرقية البطاقات كانت اذا(٢)

. رقية آربظاقة خلف الورقة ضع الميعاد فيه يقع لا

 فاكتب فيه أنت الذى العام من شهور بضعة بعد يقع الميعاد اذاكن )ج(

. الميعاد فيه يقع الذى للشهر الشهرية البطاقة خلف وضعها الورقة

 البطاقة وراء الورقة فضع مقبلة أعوام من شهر ف يقع الميعاد اذاكان )د(

 حتىإ الشهرية البطاقة مع أنقلها ظهرت وكهما الشهر لذك الشهرية

. عامها
 تكر طريقة فوائد

 تتوافر وحدها وبها الطريقة هذه سر هى )الاتوماتيك( المطردة الحركات وهذه
• الآتية الفوائد

. مطلقا كة التذ إخطاء عدم(١)

• جدا وبعيدة بعيدة آجال بعد التذكرة إمكن(٢)

 علعكس صغيرة قصاصة إلا للتذكرة لايستعمل فانه فالورق الاقتصاد(٣)

• نفع بغيي بيضاء عديدة تحف تق نقد الأجندات

 عل ياتها وعتو العلبة من فها يدفع واحدة مرة فهى النفقة ق الاقتصاد(٤)

• سنة كل تشرى الأجندات عكس

 مرة إلا تكتب لا الداعة المذاكرت أن حيث من العمل ق الاقتصاد )ه(

• عام كل فى كابهما يجب الأجندات عكس عل واحدة

 فها يحثى الى الأجندات عكس عل الدائمة كة التذ الى الأطنان )و(

• التبييض أو النقل جراء من والغلط السهو

 تكر طريقة استخدام شرط

: وهو الآ الشرط توانر من بد فلا الطريقة هذه ممرات تجنى لكيا

• يوميا ومراقبها البطاقات مكة استرار يضمن بحيث العمل كثرة

(٨)



٢٢٦ والكتب المحفوظات

 والاستعجالات تكر طريقة
 النسق عل الأشغال وزارة فى الاستعجالات لعملية الطريقة هذه تستخدم

: الآن

 علها يبين البطاقات حي ق مطبوعة استارة عل التذكرة قصاصات تجهز(١)

: الاتية البيانات أ:هر ثلاثة ى

• الاستعجال خطاب فيه بل الذى التارخ- الأزل النهر )أ(

 المرسل والهة صدورها وتاريخ الصادرة المكاتبة رق اثاى الهر )ب(

• علها الاجابة المطلوب والموضوع الها

 نهاية تار أى فيه الحطاب استعجال الواجب النارخ الثالث الهر ج(

 الاستعجال عل ثم الأقل الحطاب عل فها الرد انتظار يسوغ الى الفترة

 ما اختيار أى عل الفترة هذه تحديد ومن جا وهم نالثشاى الأقل

 يستطاع لكيا واحدا الفترات هذه مدى يكون أن كثرا يفضل ولكن
• موعده عن مبكرا الرد جاء اذا القصاصة موضع معرفة

. الاستارة من أنموذج وهذا
 د،-،،،-

 فى استعجالها يجب أ

 د-د ،د عاد

- رة الماتبة
 المؤرخة

 بعوان(

 ق استملت

 الكب( )توقيع



٢٢٧ والاستعجالات البرقيات

 موضع ف يكتب أن راى استعجاله فى مرغوب صادر خطاب كل(٢)

» الرد مطلوب« مثل ذلك منها يفهم كامة القل ها يحتفظ الى صورته عل ظاهر

•» ستعجل« أو» لازم ازد أور

 فيدون الاستعجالات كاتب الى أعلاه(٢) فى المذكورة الصورة نسل(٣)

 الموضع ف العلبة فى ويضعها أعلاه(١) فى ها المنوه كرة التذ قصاصة واقعها من

• العمل هذا قيامه عل به يستدل ما الحطاب صورة عل صغيرة باشارة ويشير اللازم

 كاتب. وعل صدورها تاريخ من شر مضى بعد المكاتبات ستعجل(٤)

: الشهر فوات عند الآتية الاجاءات اتباع الاستعجالات

. الطاس الأموذج عل الاستعجال يحرر )ا(

. الاستعجال صدور تاريخ القصاصة عل يدقن )ب(

 صدور تاريخ خاس خم أوفى ظاهر موضع فى الحطاب عل يدقن )ج(

• ذلك مثال ، الاستعجال هرات وعدد الاستعجال

 ا-لطاب هذا استعجل

 ل اعددا ق اعددا ق عددا

٢

٣

٤٧

٥٨

 إ٦٩

• الطاب صورة أوعل اللف عل المطلع افادة ذلك من والمقصود

 العلبة من القصاصة تلتقط أوقبا، الاستعجال موعد فى الرد ورد اذا )ه(

 مما الصادر المطاب صورة عل وينوه وتعدم اللام( تقذم ط سهلة علية )وهذه

• الإد ورود عل يدل



٢٢٨ والكتب المحفوظات

 عل بذلك ينوه تمهل أد تريث رجاء يكون ،كأن قاطع غير الرد ن6ك اذا(٦),

. ذلك غير اذا:أريد آرإلا شهرا الاستعجال ويؤجل العلبة الى' وتعاد صة

 عند تحفظ بل الاستعجال ق فعلا استعملت الى القصاصات تعدم لا(٧)

 خلفها. الملف فى الردود ورود

 أوالأتوماتيك المطرد بالاستعجال تكار طريقة بواسطة الاستعجالات وسمى

 الحتد الوقت ق مكاتبة كل استعجال ممه يمن حذ الى السهولة لتوافر نظرا

. الملف الى الرجوع الى حاجة بغبر لاستعجالها

 الشوك
• الزوايا أو الفرسان بامم الفرنسية فى وتعرف

 والوان أشكال فى مصنوعة المعادن من غيره الصلبأو من صغيرة قطع عن عبارة

 صغيرة مسافة فى عنها وروزها البطاقات رؤوس فى شبكها يمكن وبحيث مختلفة

• الآى الشكل ف رى6 البطاقات ملبة غلق تعيق لا

• مثالذاك الاحصاء. أو كة التذ بقصد شى ضروب ق الشوك هذه وتستخدم

 لمراقبة الشوك استعجال يمكنه زبائنه مع معاملاته )صد البطاقات يستخدم متجر.'

 للتذكرة خاصة بطاقات استخدام الى حاجة بغير ا والتوريد والشحن الدفع اعيد
• الآتية بالكفية وذاك



٢٢٩  والاستعجالات الرقيات

 الأشهر أسماء الأول السطر عل رؤومها ف يكون بحيث بطاقات يطبع )ا(

 الها يحتاج الى البيانات التالية السطور وعى٣١ الى١ من أرقام الثانى السطر وعل

 ، الآى لشكل6

 ر

 نوبر}دبمبر
 إ

 كنوبر أ سنتمر أغسطس

 «ب د

 يوبه أ ايونه :و ا اابيل ارس, .او أ بنا.

١٢٣٤٥٦٧٨٩١٠١١١٢١٣١٤١٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣١

 التعاقد تاريخ

 عنوانه
 الاعاد قمة

 العميل اعم

 "ده الم أ٣ ل٤- ل
 ا

 البيوعات

 ، ،اد»، د»د4 بدد١١ بدده«ا ، ،،،، ،،، ،،،ر ،

 من شهر لكل اأون كل ويغصص لونا عشر اثى من شوك تستعمل(٢)
. السنة شهور

 المخصص من/للون شوكة الاستحقاقتؤخذ مواعيد مراقبة مثلا أريد اذا(٣)

 الرقم يوجد حيث اغتصة البطاقة رأس فى وتشبك الدفع فيه يستحق الذى لشهر

• الاستحقاق عل الدال

 مواعد عل تدل الى البطاقات جيع جع يتك يوم كل صيحة فى(٤)
 بعضها عن البطاقات تفوقت مهما ذلك من أمهل وليس اليوم ذلك فى الاستحقاق

• الشكل أنظر واحد لون ومن واحد مسنقم خط ف ستبدو الشوك لأن


