
 م والأدوات الأثاث
 د

 السادس الفصل

 والأدوات الأثاث

 أوالى الحديث الااث الى نظرة غسبك أبدعوا وحقا الأثاث صناع أبدع
 وحصانة ومناعة ومتانة بديعا ورونقا جيلا منظرا زى ينشرونها التى اتكالوجات

• والسهولة المرونة خبر

 المحفوظات حزان..

 منوعة دوالب مججوعة

 الأرفف وكات الأضايرساجيا أو الملفات وضع الأصل ى الفظ كان
 فات الأضابير أو الملفات عرض عل عرضها زيد لا فيها تحفظ التى ا:لحزان أو

 وقخذاء. المحفوظات قاعة جدران تغطى الأرف ماكات وكثرا محدودة تختم}

- إمز· من ممن عدد أكثر لشحن طريقة ف الأثاث صاع ففر فيه ما المساوئ



٨٦ والكتب المحفوظات
 ،،د

 بمجفظ تقفى وهى الرأسية الحفظ بطريقة الطريقة هذه وتسعى اليد منال 'ارتفاع

• )سيفها( جوائها عل الأضاب. أو القات

 مفضلة السطحية ا'طريقة تزال فا الهدم كل سابقتها الطريقة هذه تهدم وم

 الطريقة ولكن رأسيا حفات اذا التلف من عاما أشناتا الأثرية الوثائق ·حفظ

 ومع حية متبادلة محفوظاته تبرح لم مكان كل فى منافس بغيم رواجا راجت الرأسية

• طريقة كل تحبيذ فى خاصة آراء الاريقتين فلرقى ذلك

 ا)بط قبل والدواليب الجوانب منار انثب .ن راسبة دواليب

 الرأسية الحزان وصف

 ر·٧٠ وعرضه متر١ ر٣٥ ارتفاعه دولاب عر عبارة الرأسية الزانة

 والصلب الصاج أو الخشب بحسب ذلك أودون مر ر.٤٩ وطوله مر ر.٧ أوه

 تجرى علبة عن عبارة درج وكل بعضها فوق أدراج أربعة من ويتالف منه المصنوع

 زبرك بواسطة اطراديا ويفتح يقفل ما ومنها القاعدة أوق ابالين فى جل عل



٨٧  والأدوات الأثاث
 ،،دود»ا» -»-،،٣٨ بقي،ب

»

 أعل ف واحد ومفتاح بقفل الأربعة الأدراج وتقفل الدولاب أعل فى صغير

. أيضا الدولاب

 كان مهما الاراح أو الادخال سهولة(١): تكفل درج كل وميكانيكية

 التحريك أثناء صوت حدوث حدم تكفل6(٢)٠ فيه الموضوعة الأوراق ثقل

 حتىآره الدرج يخرج كذلك(٣) ذلك. لضان الكاوتشوك من بقطع مزود فهو

• السقوط من عليه يحشى أو شىء اى يستند أن بدون أفقيا ويق

 مهما رأسيا الوقوف تستطيع بجث الملفات عل للضغط حاجز درج هل وفى

 الدرج سعة عن فقصر عددها قل أو حجمها صغر

 الدلائل لمل بقضيب الفهارس علب مثل أسفله فى هز،ود درج كل أن٤

٠ الماصة الفهارس عن الاستغناء حالة فى

 أو>وف أرقام عل تدل صغيرة بطاقة لمل أطارمعذ درج كل ظاهر وعل

• فيه توضع الى الملفات

 أطرانها فى اللحشب من أو كلها البلوط خشب من الدواليب هذه وتصنع

 الأغرة وتعذ وصفائحه الصلب من كاها تصنع أن أو الداخل من والصلب والصاج

• الحريق ض واقية

 عن فصلها ممكن أى متحركة بجوانب مجهزة الخشب من المصنوءة والدواليب

 اليز فبوفر ضاية مالا أوأكثرحتى واحد غيره اليه يضم أن يستطاع لى الدولاب

 لدولاب الاشين بالجانبين ويذفع فيها تتفق الى والأخشاب المواب تشغله الذى

 كأنها مجوعة ،ظهركل يدومن عما فضلا العدد كثرة دواليب مجوعة أو دولاين أو

. واحدة كإ مصنوعة



 والكتب المحفوظات
 ،،ا

 د،

٨٨

 الرأسية الصلب الدواليب

 الدرج جهاز شكل مفتوحا الدرج



٨٩  والأدوات الأثاث

 الدرج داخل
 ا

 الخشب الدواليب

 والطاقات للفات مزعة أشكل
 ة

 البطاقات من الأجام لمحا مجموعة



 والكتب المحفوظات

 مفصولتين وااخطاء القاءدة وزى الحب ن٠ فورست أدراج #وعة
 الأدراج عدد فى زوادة أية لادخال

٩٠

 البطاقات ذات الفهارس علب
 قوائم فوق بجواره( أو الكابة مناضد فوق وعر( يهل امج صغيرة علب

 مجوعة وكل فاكثر درجين ومن واحد مندرج مختلفة مجموعات فى وتوجد كرامى أو

 عل والأدراج متر٠,٣٩٠ متر٦0,١٧٠ م٠ و1٢٠ الدرج وحم واحد مفتاح يقفلها

 الداخل من وقضب وحاجز الظاهر من بإطار مزودة الحفظ نران ادراج مشال

 الحلف من ممسوكا مبروما يكون فقد القضيب شكل ى الحفظ درج عن وتختلف

 وقابل&تحريك العلبة فخأف مثبت طج مفر ومزدوجا أو.فرط=ا ريمة أو بألووظ

• ويسرة يمنة

 يضعون أو داخلها ف دائما الأدراج بقاء مع العلب هذه المفهرسون ويستعمل

 وليستعرضوا الأدراج و!نراج ادخال ف الوقت من ليوفروا لفافة طاولة عل العلب

 الكابة فاضد ذلك وعدا البطانات من ممكن عدد أكر الواحد المفهرس نظر تحت

 )القرصة( المنضدة طح فتجد الفهارس امرض ماجها يستخدم قبلا الها أشرنا الى

 ينفتحان غطاوان والطارفان لاكابة معذ مسطح الوسط القم أقسام ثلاثة الى مقسم

• البطاقات علب عن فينكشفان اطراديا



٩١  والأدوات الأاث

 يخرجان الدرجي وكلا العاقات أر النات والثانى للبطاقات أحدهما بدرج( )مكنب منةدة

 الصاب من تضبان عل مستند لآنرها

 أدراج بأربعة الفهر )مكتب( منضدة



 والكتب المحفوظات

 الصات من فورست علة

 جواب دفى درج لكل متر٠ ر٠ ه بارتفاع أدراج مجوعة عن عبارة وهم أكة طراز بعاقات علبة

 منى صف بمقدار الآر عن بطاقة كل طرف يعد بحيث البطاقات لشبك مطوية أسلاك الأدراج

 فراءة من يمكن تل ما سطح فى الملة قاعدة الى ومستندا مفتوحا الدرج صورة الشكل دي=.،

 عتها والكابة البطانات



٩٣  والأدوات الأناث

٠١ أدراج\كة ق )مذمرضة( مفتوحة العاقة شكل
 »و

 تمة6 ال لة لللا منضدة أر ولة



 والكتب المحفوظات
٩٤ د،د

 المعزولة والملفات الرتون علب

 القرية الأرفف عل المستعمل، حفظ فى الأرفف طريقة عل المحافظون يجتهد

 الأوراق عن أواستغى العهد قدم وكما العالية الأرنف عل عنه، والمستقى ليد،

 العملية هذه ولسمى ، العالية الأرفف الى القريب موضعها من لقلت المستعملة

 اأمى أو السطحى لفظ المعد كان أ سواء الفخ الأثاث أب ويجرى بالعزل،

 عاب الى أو الأبيض المشب من علب الدواليبالى من الأوراق برفع العزل طريقة

 آر مكان ف أو الدواليب فوق الجدران عل تعلق أرفف عل تمحل الكرتون ورق من

• الضرورة أو الذوق يفضى٤ك

 نظرية عل مبى العالية والأرتف الرنوت عاب ف العزل طريقة وتحبيذ

 فضلا للوقت مضيعة ذاته فى هو الذى التسلق ضرورة ق وعيبها النفقة ى الاقتصاد

 تسلقهم أشاء بأقدامهم المعال يدوسها ما فكثيرا الدواليب روق تتلف من عنه يمي عا

 انلخلفية الحافات لوصنعت أنه واعتقد التسلق ضرورة عل للتغلب التفكير من بد ولا

 عصاة بواسطة رفعها عل تساعد أومشابك بثقوب وزقدت مثلا الصفيح من للعلب

 الاقتصاد وتوافر التسلق معيبة عى لقى الأرض عل مكانه فى وهو العامل يمسكها

٠ الوقت فى

• حدة عل سنشرحها شتى طرائق وللعزل



٩٦ والكتب المحفوظات
 ،،د

 السجلات حفظ نزان

 مثل مقسمة أرفف فوق الرأسية الطريقة عل عادة المستعملة السجلات تحفظ

 مغطاة أرذف فوق محفظ مها واةدم عبون أو أقسام جاة الى المحفوظات أرفف

• دواليب داخل أو ولزجاج ملوحة غير أو ملوحة أبواب

 قابلة وأرففها كالستارة بأواب دواليب داخل سطيا أيضا السجلات وتحفظ

 نوع علل الدالة البطاقة وجل الرف لحر ا«لسان» رف كل مقامة وى لأتحريك

· السجل

 الذولاذ من نزاة

 المثاقيب
: عديدة أنواع

. بسيطا ثقبا الورق لنثقب كإشة شكل عل مثقاب(١)

 والأرى للثقب واحدة بحركتين الورق لثقب شةS شكل عل مقاب(٢)
. الورق لشبك الثقب ى كبسول لادخال

٠ واحدة بجركة فيه الكبسول ووضع الورق لثقب مثقاب(٣)



٢٤ والكتب المحفوظات سمر ه ه
 د،ى ،د،بب،د د«د١ سدي»د«د

٠ (5t٤:relizigي M1«theals) ( العمل أساليب توحيد نظرية(١

 يشتغل وتقر الأساليب ويجرب يستنبط نفر الى الادارة تقسم نظرية(٢)

 ، له المقدمة المازج أو الأساليب عل فقط

 ى الإنجاز شاز الأستاذ ل٤٠ الأولى النظرية عى الأدارة فن عاماه نج وقد

: يأتى ما منا ننقل هامة مبادئ وأستنبط

 اروتيب
 ايجاد وهى الأساليب استندارد نظرية من المستنبطة الردتين نظرية(١)

 كامة من مشتقة فرنسية الكلبة وهذه ، الاراءات فى علها لمجرى معينة طرق

(oute)الدواوين ى شاسع معى لها أصبح وقد طريق أو •

 الاتأج
: وعوامله الانتاج استندارد(٢)

(r العامل وقت لأشغال الاف العمل كية(١): وعاصره ازمن )أ(  معذل(4

 عل المفروض الزمن مذل٠(٣)4 الواعدة العملية تستغرقه الذى الردن

٠ الازدحام معتل}٤)4 حدوده فى واجبهاً أدية المصنع أو الادارة

· الاتقانب )ب(
. والعا الكفايات )ح(
. الاسقارات وفاذج المكتبية والأدوات والأثاث الأدوات )د(
. والأشراف المان )م(

 الكفايات
 ، الآلى والعمل الاستندارد ين الفرق(٣)

 ومراعاة المتوسط عل الاستندارد احتساب أى الكال دون الاستندارد(٤)

 ، امتو.ط المستوى ف منها بذ لا الى الاخطاء



 والكتب المحفوظات
،  بد ،ي

٩٨

 الأمر المع سيادات
 الكهربائية الآلات استبال يفضل الحفظ قاعات داخل الوقود لوجود تجنبا

• الأنواع كثرة ره الأ>ر المع اتسيح

 وخلافه المظاريف وعل والملحقات الأوراق لطى آلات

 لطى خاصة آلات الألف عل اليومية مكاتباتها تربو المنابرالى بعض فى يوجد

• الأوراق واعدام البوستة طوابع واصق وتغليفها المظاريف وفض الأوراق

 العنواات لكابة آلات

 عددها .ربو معينة لجهات يومية رساثل تعث أو تاشر الى التجارية المحال ى

 نشرات تذيع الى المصانع وبعض التلغرافية الأخبار شركات مشل الألف عل

 مظاريف داخل شهريا أو أسبوعيا اها مرتبات تصرف والى كثيرة وكالوجات

: طريقتين اعدى لذلك ستخدم بعنوااتهم

 وتستخدم العنوانات، وجوهها عل ومطبوع باطنها مصمع قصاصات(١)

• الصحف أدارات مل مطابع لديها التى المحال الغالب ف الطريقة هذه

 ولم المطبوعة المظاريف مصالحها ف المصرية الحكومة استخدمت ما وقت وى

• الدورية ا)سائل فها تكر الى المصاح ف سوى الطريقة هذه تجح

 وتحفظ معين مخض أو جهة عنوان واحدة كل عل محفور أكليشيهات(٢)

 وعاما داشا كان اذا بحيث اليو النشر حركة يلائم الذى بالترتيب بمضها بجاب

 شهريا أو أسبوعيا والبعض يوميا بعضها كان واذا نظام حفظها فى ياى فلا لجميع

• خاص صندوق فى منها كل وضع

. المظاريف وطبع كليشيهات الا هذه لترتيب خاصة آلات وتستخدم



٩٩  والأدوات الأثاث
 ي،ا،

: أنواع الآلات وهذه

 المعدن من واكليشهاها(Lanlressgruphe) الادرسوجف )ا(
. الزنون أو

 وأكيشا-ا الكهرباء أو باليد تحزك(Graphotsp) تيب الجرافو زب(
• المعدن من

 ادرسكار .إم يعرف كليشيهات الا لفظ خاص جهاز الآلة ولفذه

(Alr«sseclair)الى المتاجر فى الملفات برق مرقومة الاكايشات فيه وتحفظ 
. العملاء أو الزبان أسماء شخصية الملفات فه تكون

 الكهرباء أو باليد تحرك(L,'inprimnadlrcsse) الامريمادر )ج(
. المدن من وكيشا\

8ppareil) للدرما"تيب مكنة )د( i lernnatypes)الآلة هذه و:تاز 

 ورق أو$(teocil) هع ورق عل الكابية بالآلات المكتوبة كليشيهات بالأ

 مجهزة فهى كليشيهات الأ ورفع وضع لعملية فها يحتاج لا أنه عن فضلا درما"تيب

• مكتوبة منها فخرج بيضاء المظاريف بادخال تسمح لأجهزة

 الرور
 المصالح أو التجار .يوجهوا الى الرسائل دور باستيفاء الحديث الفظ نظام يقضى

 علماكينات أو الكوبيا ر!قلام للحر الكربون(١) اذك: فيستخدم مراسلهم الى

 البالونظة عى للطبع لاكبنات الزفر ال±ر أشرطة أو الفيلو الحبرالزفر(٢ و) الكابة

 رونيو ماكينات عل للطبع استنسل الجع ورق(r و) الشبيروجاف كيات أوما

 من ألفين أو ألف إراج فيه ما أفضل حديث اختراع الأخرة وهذه أوجتر

• باهت حبرها صورة فيها ليس الصور



 إ٠٠ والكتب المحفوظات

 الغلافات أشكال
 المقوى الورق أو العادى السميك الورق من كلها والملفات الأضابر وغلا>نات

 الى التجارية والمحال المصالح الغالب، فى تستعملها، الأخيرة وهذه الكرتون ورق أو

 وستعمل المنظمة، العزل عمليات ذلك ى ويعاونا العنوانات دامة ملفات تستخدم

. القيمة الاضابير الكرتون الخلافات كذلك

 )جلود( بغلافات الفخامة ق أشبه غلانات يدتعملون الرفيعة المقامات وفى

 الفرعونية بالأشكال المعروفة بالأشكال مضغوطة أو مطبوعة أو مصورة الكتب

• والأغريقية والرومانية والعبرية

 فيه المشابك لادخال مثقوب أو بمشابك مجهز هو ما الملفات غلافات ومن

 عل ها للضغط كعوبها ف يايات ذات غلاقات النوع هذا ومن ، ذلك غير هو وما

• تثقيب بدون فتشتبك الورق

 الورق من أو باليل مبطن ورق من بمظاريف المشابك ذات الغلاةات وتزود

• الصرف

• التيل من قاش جوانبها الكيس شكل عل هو ما الأضابير ومن



١٠١  والأدوات الأثاث

 أثمات تاغسة

 ب

 الصنف الفة العددا الاة
 =إه م

 جنيه] املم جنيه ا ملم

 صلب
 لفات رأمى دولاب

 للككوجات ر«

 للرسومات««

 للكتب صاب«
 للرسومات أفقية أرفف

 عدد} )بدرج للفهرست بطاقات علبة

 )طرازأكة(«««

 لتوزيع««

 )بدرج( للاستعجالات««

 للعقود بزانة

 ترقم مكنة

 سلى٧٠ عرض بسلاحين مثقاب

 واحد بلاح«

 للشريط غراز

 المظاريف وفض الورق لقطع ثابتة سكين

 سلق٤٠ عرض كبيره بالسلك تجليد آلة

 سذ٣٠ ض عر صغيرة«««

 للطبع صغيرة آلة

 )صندوقين( للطبع صغيرة حروف



 والكتب المحفوظات١٠٢

 أمات قامة )ا(

 إلجاة الفية اأصنف

 الوارد لقيد مجزك بالتاريخ ختم

 الصادر««««

 المصلحة بامم«

 الأجر لجمع«

 المظاريف لى آلة
 كتمة«

 د{ ا د

 جنيه ا اجنيه]مليم مليم

 تلبرنت«

 ممسط لى

 المحارى لابريد صندوق

 للفات أفق دولاب
 للعزل علبة

 للرنونات رف
 البطاقات لعلب مقاعد

 الكاتمة لالآت مقاءد

 المنسقين مكتب

 للصنفين«

 للكنة«

 الرسومات لطى طاوأة

 والمنسقين للصنفين متحزك كمى

 عادة«



١٠٣  والأدوات الأثاث

 أمات قامة )ذ(
 د،،ب ­س،

 الذ، الفية المدد] الجلة
 جنيه مليم] اجنبه] ملم

 والعنوانات للتعلات إطار ذات لوحة ا

 الداخل للبريد صندوق

 الية كهر أجهزة
 رئيسية ساعة

 صغر منبه

 للتوقيعات مسجل

 الأوراق«

 دكان( )بورت الملفات لنقل دولاب
 نوماتيك مواسير أو شريط

 لاارة أجهزة

 الحريق من للوقاية«

 لا.ظافة«

 تلفونية«

 تلغرافية«

 بائية كهر أجراس

 والتدفئة للتروية أجهزة

 كرتون
 للعزل كتون علب

 الحفظ لدواليب دلالة بطاقات

 ولأدراج الكب«««



 والكتب المحفوظات١٠٤

 أثماك فامة(٤ )ا

 الجاة الفة الصنف
 ملم(جنيه ملم]جنيه ردر=إ

 )ألوان( عريض لسان ذات للفهرست بطاقات

« ألسن ثلاثة من مجموعات ا««

« «>سةالسن«««

 لسان بغير مسطرة وغر مسطرة««

 مطبوعة للكتب«

« لتوزيع«

 للتجليد كتون ورق

 دفاتر مطبوعات

 للفيودات دفاتر

 للتسلم«

 ايفلت( )لوس للعقود«

 الكتب )صيد«

 الطوابع««

 اسجارات مطبوعات

 «مستعجل» قصاصات

 فص(«
h}بدل 
 استعال خطابات((

٥٠

 مؤجل ض عر(«

 م استلا{«
 طلب



١٠٥ والأدوات الأثاث

 ألمات قامة ابع(
 ،،-،،د،د--ه،-،،-١ ،،،---١ بر، ،،ه«--«---«،-برد،د

 الجلة الفة ألعددا الصذف

 داخلية تلغرافات استمارات

 معجلة وغر معجلة خارجية««

 الطابات تسجيل«

 ن

 جنبه إ مليم ما<اجنه]

 متنوعات
 البريد لنقل عربات

 للسعاة دزاجات

 للبريد أكاس
 للنقود«

 أجر جع
 وغراء عمة
 ا
 )ألوان( والكابة للطباعة حر

 لآلفات غلانات ورق

 لف«

 للكاة ومسطر أيض«

 دبارة

 لتجليد أشرطة بو

 لفات نحاس مشابك

 للتجليد سلك«

 اخ( الرد مطلوب- )مستعجل كدتش أختام

 أخ(- يكلبتس )بواي محية كهاوية مواد


