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 الدرسية بالمكتبات الماملين الزملاء مع لقاءاتي وي ، التدريب برامح في
 عملي( )مرشد بإعداد الطالبة على إجماع مناك كان ، وأمناء موجهين من

 موجز، باسلوب. والتربوية التنظيمية أعمالها جميع يتناول ، المدرسية للمكتبات
 النظري: والإطناب لأكاديي ا التممق عن بميد• مبصط ، و!قمي

 للمكتبة مبتكرة بيانية بخريطة ويدأته. الكتاب هذا بتاليف قمت ، لنلك واستجابة
 تمنياً برنأجأ أوردت ثم تحقيقها. ووسائل لأضافها متكاملا تصوراً تمطي. الدرسية

. الدراسي المام شهور طوال بالكتبة الممل لخطة
 القية: التنظيمية النواحي الأول القم ي تناولت: قسمين إلى الكتاب قسمت وقد
. والثقافية التقريرية الأنشطة الثاني قسمه في وتناولت. الفتية والإدارية

 مع المدرسية المكتبات لائحة: تضمنت ملاحق عدة بالكتاب والحتت
 من المدرسية المكتبات على ماجد مع يتمشى بما بنودا بحض على تمليتات
 القريبة وارة أصدرتها التي النشرات ،ويمض الأخيرة سنة الثلاثين خلال تطورات
 الكتبة سجلات وأخيراً ، المختلفة المكتبة أعمال أداء في أمميتها لها والتي والتعليم
 بالوزارة المكتبات إدارة اقرت والتي تعديلها شرف لي كان التي الجديدة الرسمية
. والبصرية السممية الوسائل عهد وسجلات. تعميمها

 وممارستي تجاربي على يقدركبير، الكتاب هنا تاليف في اعتمدت وقد
 قضيته قرن ريع أكثرمن طوال المدرسية المكتبات مجال في الميدانية العملية
 إدارة ومدير المحافظات بمختلف مكتبات أول وموجه مكتبة أمين بوظائف عاملاً

. والتعليم التريية بوزارة الكتبات
 أداء على المدرسية الكتبة امين معاونة في الكتاب هذا يسهم كبيران وأملي

 والمتعددة. التنوعة والتربوية التنظيمية واجباته

 ، التوفيق ولي والله

 المؤلف

 -{ها-
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 الريشة )لررسية ولتهات
 وصد---

 ا] أدقيا المدرسية: المكتبة بيانية خرية@

 راز تحقيقها. ووسائل

 بالمكتبة العمل الخالة الزمني البرنامج&
 ه الدراسي العام جلإل وسمية المد
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 لالأريثة الررسية ولتبات
- -ة•<٠

 بيانية خريطة
 قرقا ووائال ،لماخا الموحية الكجة

 ألأمدا:
 الواعية. الصامتة مة الترا عادة غرس ا-

 لسقمر. ا والتعلم الناتي التعلم جلى القدرة-٢

 والمكتبات للكتب الواعي الاستخدام مارات اكتساب-٣
 المحلية. البيئة خدمة-٤

 الفراغ. لوقات شقل-٦
 لحاغظة والإيثاروا التمانن مثل حميدة اجتماعية وتيم اتجامات تنمية-٧

 والاستقلال. المسئولية وتحمل المامة الملكية على

 أثشطةالكتبةاروةواكقافية:

. والقومية الدينية التوعية ه-

 الكتبي. النشاط جماعات-٢
 والداخلية. الخارجية -الاستعارات٤
 المكتبية. التريية منهج-٦

 والأبحاث المقالات إعناد-٨

 الإيضاح. وسائل ا-٠

 الكتبة. -لجنة١

. الطلاب لاتحاد الثقافية اللجنة-٣

 الكتبة. -حصة٥

 المناهج. -خدمة٧

 البيليوجرافيا.-٩

. والألبومات الملومات أرشيف-١٢ والأنشطة. والمواد الفصول مكتبات-١١
. والمكتبات والكتب مة القر! عن الإعلان'-١٣

 -السابقات.١٥

 والطبوعية الحائحلية المجلات-١٧
. والقومية الدينية التوعية-١٩

 والمحاضرات. الندوات-١٤

 العارض.-١٦
. البيئة خدمة-١٨

 -{ا---



 )لريثة الررسية ولتبات
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 التواحيالتنظيمية:

 الكتبة. ميزانية ا-

. النمونجي بالأثاث وتزويده والإضاءة التهوية جيد للمكتبة مناسب مكان توفير-٢

 الكتبة. بخاتمي وختمها وتسجيلها المناسبة الحلومات بأوعية الكتبة تزويد-٣

 الخاص. الرقع حسب الأرفف على وترتيبها وفهرستها الكتب تصنيف-٤

 التعليمات. حسب الزائدة أو غيرالصالحة والمجلات الكتب استبعاد-٥

. الرسمية الكتبة سجلات مصك-٦

 الإضافية. الكتبة سجلات مسك-٧

 للمكتبة. اللازمة اللفات مصك-٨

 --{٨ا--
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 لاهريثة لررسية )لتبات
 -درد-==سم-

 الممل لخطة الزمي البرنامج
 واسي الع الحام قلال الدوسية بالكتبة

 العطلةاليفية(: من فترةالدودة أوً:قل؟الدماسةأثاء
 الخاصة والنشرات المدرسية المكتبات لائحة بمراجعة المكتبة أمين قيام ا-

 على واجباته يؤدي لكي التريبة وعلوم المكتبات علوم ودراسة بالكتبات
. سليمة علمية أسس

 النمونجي بالأثاث وتزويده للمكتبة المناسب توفيرالكان على الممل-٢

 والتنبيه المرشدة واللافتات الإيضاح بوسائل وتزويده وتجميله وتنسيقه

 حسب الكتبة غيرأغراض أثاثهاف أو الكتبة قاعة حظراستخدام إل

٠١٩٦٤١٠/٧ ي ا٨ المامة النشرة

 وفهرستها وتصنيفها المكتبة بخاتي وختمها الكتب تسجيل استكمال-٢

 أسفل من بوصة بعد على الخاص الرتم وعليه الكتب كعب تكت ولصق

 لأقسام وطبقا الخاص الرقم حسب الأرفف على الكتب وترتيب الكمب

. الأفرنجية فالكتب فالراجع قالقصص التراجم ثم العشرى التصنيف

 عن مستواها يعلو أو يقل أوالتي الكتبة حاجة عن الزائدة الكتب عزل

 المحتاجة. المدارس إلى بنقلها ليقوم بها التوجيه وإخطار المدرسة مرحلة

 النشرة حسب الخازن إلى استعمالها بجلل التي المنهجية الكتب إرتجاع

 منها. الثمين وتجليد الكتب ترميم.١٩٧٠/١٢/٥ ف٢١٦ العامة

 المدرسية الكتبات لائحة من الرابع البند حسب الكتبة لجنة تشكيل-٤

 الدراسي. العام خادل بالكتبة العمل بزنامع لوضع الأول الاجتماع وعقد

 -{وا-



 )هريئة الررسية التبات

 الكتبة رسم حصيلة على والإشراف والرقابة التنسيق مجلس تشكيل د.

 المكتبات موجه على وعرضه الصرف وأوجه الميزانية مشروع وإعداد

١٩٨٠/٦/٢٤ ف ه٥ المامة النشر حصب لاعتماده

 بالاستعانة لخدمتها برنامج وإعداد المختلفة الصنوف مناهج سراسة ،

 بالكتبة. لحلومات مادرا

 ولكل دراسي صف لكل المكتبات ومنهج الكتبة تترتتضيرحصة إعناد-٧
 حدة على مكتبة أمين

 وتجليدها ببقة بياناتها واستياء الرسمية المكتبة سجلات 'ستكمال٠

 منها. التالف ببل وتصنيع الكتبة أختام سلامة من والتأكد

 الكتبة. وملفات الإضافية الكتبة سجلات إعناد و

٢٩ المامة النشرة حسب الشاملة المكتبة لاستكمال تدريجية حطة ­وصع

. والبصرية السممية للمواد عهدة سجلات وإعناد١٩٧٤/٥/١٩ ف

 الكتب دفترلقيد وتخصيص والأنشطة والمواد الفصول مكتبات -إعماد١١

 منها. بكل الاستمارات واخر

 وأولياء والطلاب المدرسين بين وانشطتها الكتبة عن الكلى -الإعلام١٢

. الحي وامائي الأمور

 موجب عليهم العمل يوزع بالدرسة مكتبة أمين من أكثر وجود حالة ا--في٢

. وناظرالمدرسة المكتبات موجه من يعتمد محضر

 واحدة مكتبة وحجرة واحد مبنى في مدرسة أكثرمن وجود حالة «-في٤

 جميع ويتضامن وعهدتها وسجلاتها بميزانيتها مكتبة كل تستقل

. بالحجرة الموجودة المهد جميع عن السئولية في الأمناء

 --{.١ا-
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 )لريثة الررسية ولتبات
• ج ،

 الداسي: ثاناً:خلااام
: اليومية الأعمتل-١

 والإشراف الصباح طابور قبل الكتبة فتع الكتبة وتجميل تنظيف-

 الواد وتصنيف وختم تسجيل المدرسي بالإناعة الكتبة كلمة على

 ورودها. فور الجديدة المكتبية

 تيسير لذلله المخصص بالسجل أسمائهم قيد إل لكتبة زوارا ­إرشاد

 الكتب رد{ التلخرين ومتلبة والخارجية الداخلية الاستمارات

 لائمة (من١ (و)) البندين حصب بشانها اللازم واتخاذ الستمارة

 الدرية. النيات

 المدرسية. الناجع وخدمة المكتبات منهج وتدريس المكتبة جصص تنفيذ-

 بأول. أولا الكتي النشاط إحصاء بيانات ملء-

 العمرية: الأمثل-٢

 على والإشراف والرتابة التنسيق مجلس الكتبة لجنة: اجتماعات عتد

 لاتحاد الثقافية اللجنة الكتن- النشاط جماعات المكتبة رسم حصيلة

 ومجالات والمواد بالفصول الفرعية المكتبات على الإشراف الطلاب

 الكتبة عن الشهري نحريرالتقرير مجموعاتها وتفبير المختلفة النشاط

 بمجرد المكتبات توجيه إلى وإرساله الكتبي النشاط بإحصاء وإرفاقه

 الشهر. انتهاء

: الثاسبات نشاط-٣

 العظماء وذكرى والعلمية والأدبية فوه ر الديبيب بالناسبات الاحتفال

 ومجلات المسابقات وإعداد المعارض بإقامة والجارية الهامة والأحداث

 المعلومات وارشيف والأنحات والفالات الليوجرافية والقوائم الحائعا

 -{ر،ا----
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 ليريةليية الينه
 المسابقات في والمحاضرات-الاشتراك الندوات وعقد وتنظيم والألبومات

. والوزارة التعليمية الإدارة تنطمها التي والممارض

 اقأً:شمرماي:-

 -تحرير٩٧٤٤/١٦ ف٤ ه المامة النشرة حسب السنوي المكتبة جرد
 وإرسال المدرسية الكتبات لائحة البند)ا(م حسب المكتبة عن الصفوي التقرير

. الكتبات توجيه إلى منه صورة

 وأغطس:- ي.يو مإجأً:شهر
 وأولياء والدرسي الطلاب لقائدة الصيفية المطلة خلال المكتبات فتع

 القراءة ومهرجان الناسبة والثقافية التريوية البرامج وتنفيذ الحي وآمالي الأمور

 للجميع.

 -{٢1أ--


