
 )طريئة الررسية ولتبات

 الثاني القم
 والكتانية اتقرمدية اأدغاة

 الكتبة أنشطة ي الماونة البشرية القوى ه

: والتريوي الثقاي النشاط مجالات ه
 الاستمارة.-
 الكتبة. حصة-
. والملمات لملمين ببورا المكتبية الخدمة متهع-
 الكتب استخدام على والثانوية الأساسية بالمرحلتين الطلاب تدريب برنامج-

. لكتبات ولا
. الدراسية النامع خدمة-
 والمقالات. الأبحاث إعناد-
. الببليوجرافية القوائم-

. الإيضاح -وسائل
 والأنشطة. والمواد الفصول مكتبات-

. المعلومات أرشيف
 والمكتبات. والكتب مة القوا عن الإعلان-
. الدرسية بالإذاعة الكتبة كلمة-

 والندوات. والزيارات المحاضرات-
 السابقات.-
 المعارض.-
 الطبوعة. والجلة الحائط مجلة-
 البيئة. خدمة-

 -{؟وا-=-



 ، ، ن ء د

 )لريثة {لروسية )لتبات
 ر

 والقافية التربوية الأفدلة

 ةالماونةيؤأشطةالكتبة: الشر أولاً.اقى
 المكتبة بأعمال بمفره يستأثر موالدي ليس الناجح المكتبة أخصائي

: لسببين وذلك والثقافية. التربوية بالأنشطة منها يتملق ما وخاصة المختلفة

 بهابدون يقوم أن عليه يستحيل ويكاد ومتحددة كثيرة الكتبة أعمال أن أولهما.
. الآخرين مساعدة

 لاكتساب فرصة يعطيهم الأعمال هنه في الآخرين إسهام أن وثانيهما،

 الكتبة رسلة وخطورة بأهمية وعيهم تممق ،كما متحددة مكتبية مهارات

 والأفراد. للمجتمع

: وهي مباشر غير تعاونا الكتبة مع تتعاون بشرية قوى توجد المدرسي المجتمع وي

. المدرسة إدارة مجلس ا-

. والعلمين الآباء مجلس-٢

 والحصول جلساتهما حضور على يحرص أن الكتبة أخصائي على ويجب

. الكتبي النشاط تدعم قرارات على منهما

• فهي المدرسية الكتبة أنشطة في مباشرة مشاركة تشارك التي البشرية القوى أما

 كيفية المدرسية المكتبات لائحة (من٤ البند) نظم وقد الكتبة: لجنة ا-

 فيه يدون سجل لها يخصص أن ويجب واختصاصاتها. اللجنة تشكيل

. محاضرجلساتها ثم واختصاصاتها اللجنة واعضاء رئيس أسماء

 أن ويجب الكتبة أخصائي ومقرها: الطلاب لاتحاد الثقافية اللجنة-٢

 الثقافيين امندويين الطلبة أسماء فيه يدون سجل لها يخصص

 جلساتها. محاضر ثم واختصاصاتها

 --او(-ب



 الريشة الررسية التبك
،

 ععيه-

 طبقا الكتبة رسم حصيلة على والإشراف والرقابة التنسيق مجلس-٤
.١٩٨٠/٦٢٧٤ ي ه٥ المامة للنشرة

 ومحاضر المجلس تشكيل فيه بدون مجل مجلس لكل يكون أن ويحب
. المكتبة ميزانية عن الكلام عند أوضحنا أن سبق كما الجلسات

 (وعي: الكتبة أصقاء )أوجملعات امكتي النشاط -جماعات4

 الكتب تناول حركة على بالإشراف وتقوم ز الكتبة ما جماعة-
 تجميل الاستمارات تنظيم ل الماونة والإدارية الفنية الأعمال

 الكتبة. لحصة التحضير الكتبة وتنسيق

 والكتب القراءة بأممية بالتوعية وتقوم: والإعلان الدعاية جماعة-

 واممارض واللصقات واللافتات المدرسية الإذاعة طريق عن والمكتبات

 الكتب. وقوائم
 بمجلة الكتبة وأخبار نشاط بنشر والشر:وتقوم الصحافة جماعة-

 والمجلات الصحف مقالات وتلخيص المطبوعة والصحيفة الحائط

. المعلومات وارشيف الألبومات وإعداد والمقتطفات القصاصات وجمع

 والبيئة المدرسية البيئة سجل بإعداد وتقوم: المحلية البيئة دراسة جماعة-

 البيئة. أهل وتوعية والأشخاص بالهيئات الاتصال طريق عن المحلية

 ويشومو الكتب يحبون الذين الطلبة تضم الكتبة: نادي جماعة-

 والصحافة الإذاعة طريق عن زملائهم إلى وتقديمها قراءتهم بتلخيص

 الكتبة. وصحافة والمحاضرات والندوات

 بيئات بدراسة وتقوم والمراسلة: الخارجية العلاقات جماعة-

 المتبادلة والخطابات للصور معارض وإقامة والبلادالأخرى المحافظات

 وألبومات معلومات أرشيف وإعداد

 -{ة٩أ-



 لإلريثة )لريسية )لتات

 للتلف الايلة الكتب بترميم وتقوم• وترميمها الكنب تجليد جماعة-

 التاحة. الإمكانات حدود في اهميتها حسب الكتب وتجليد

 كل وتقوم حدة على جماعة لكل سجل مسك الكتبة احصائي على ويجب

 ومحاضر الجماعة أعضاء أسماء وتدوين لها ومقرر رئيس بانتخاب جماعة

 بما. الخاص السجل في جلساتها

eدهي: يأ-جالاتاعاطاتتايةواتجي 
 الاستمارة

 الملومات أوعية تيسيراستخدام الدرسبة بالكنبات الاستمارة تستهدف
 تلبية الملومات على أوالحصول الدرسي النهج لخدمة نطاق اوسع على

 الفراغ. أوقات وشفل أوللتسلية المختلفة للاحتياجات

 القراء عادة وتنمية غريس افي الباشروالفمال أثرها للاستعارة أن ولاشك

 لمستمر. ا والتعلم الذاتي التعلم على والقدرة ، الواعية السريعة الصامتة

( ممكنة تكاليف بأقل القراء من عدد لأكبر قراءة )أحسن: يريد الكتبة أخصائي أن

 كتاب( وهات كتاب خذ )مجرد سسيطة عملية ليست الاستعارة عملية أن: جيداً يعلم وهو

 أصحت الفسحة فترة وأن ،خاصة مركبة معقدة عملية هي ،بل السطحيون يظن كما

 الصعوبات تذلبل له يتسنى فكيف.. وكثيرة متعددة الكتبة أخصائي وواجبات ، قصيرة

 أوسع على الكتب تيسيراستعارة: الصعبة العادلة وتحقيق الاستعارة عملية تواجه التي

 ؟ والفقد التلف من عليها الحافلة مع نطاق

: الآتي باتباع ذلك يستطيع إنه

. والتربوية والفنية الإدارية النواحي لكل الكتنة استكمال'

 أموروأهالي وأولياء وطلبة مدرسين )من بالكتبة المستفيدين جميع توعية-٢

 لكتبات. وا والكتب القراءة بأهمية( الحي

 -{٦٩ا-س-=-



 الريثة الدرسية التياث
 ي دد د

 د ،صد

 جيدة. بحالة عليها والمحافظة للمرحلة الناسبة المكتبية بالواد المكتبة تزويد-٣

. الاستمارة تظم على تدريبهم بمد الكتبة مساعدي جماعة من بالطلبة الاستمانة-٤

 ووضع المختلفة المكتبة وأشام الفهارس مواقع تحدد خريطة إعداد-٥

 الكتبة. وخارج داخل مرشدة لافتات

 على المحانظة وضرورة وشروطها وإجراءاتها الاستمارة مواعيد عن الإعلان-٦

 والفقد. التلف من الكتبية المواد

 والانضباط. الحزم مع وبوبة طيبة مماملة المكتبة رواد الكتبة أخصائي مماملة-٧

 الكتبة أثاث وترتيب ، عالية منصة على الكتبة أخصائي مكتب وضع-٨

 وزوايا أنحاء ي يجرى ما كل مراقبة من الكتبة أخصائي يتمكن بحيث

 ودوائر والأطالس كالقواميس المراجع جميع تكون وأن. بسهولة الكتبة

 المباشر. إشرافه وتحت بإذنه عليه والإطلاع بجانبه المعارف

 ثم والتلاميذ المدرسين بأسماء كشوف المكتبة أخصائي لدى تكون أن-٩

 نفع الآخرين وعلى الكتبة من يستعيرون الذين الحي وأهالي الأمو أولياء

. حدوده في بالاستمارة لهم ليسمح مناسب تأمين

: أثناه للاستمارة متمدد أوقات -إتاحة١٠

· المدرسي اليوم انتهاء وبعد السباح طابور قبل الكتبة فتع-
 المكتبة. حصص

 الفسحة.
: الدرسة داخل منها الاستمارة يكن التي الجهات تمدد-١١

. الرئيسية المدرسة مكتبة-

. الفصول مكتبات-

. المواد مكتبات-

. الأنشطة مكتات-

 -دم؟9إ--



 {لفريثة شررسي: {الاتياما
 ع±

 ويحالاة مرتبة الاستمارة عملية ي امستخدمة والأدوات الجلات -حفظ١٢

. وهي جيدة

.٧٩ رقم المدرسين دفتراستمارات-
. تلميد لكل صمحة به التلاميذ استعارات سجل-
.٧٢١ رقم الاستمارة استمارات-
(.٩ وشكل)(٨ شكل) القرامة شرة بطاقات-
. السنة وشهور الشهر أيام حسب مقسم الاستمارة صندوق-
.٤٨٦ رقم المكتي النشاط إحصاء سجل-
 )لاغ( وختم تاريخ أختام به أختام حامل-
. جيدان وحبرختامة ختامة-

. بالاستمارة المتملقة والإخطارات للمكاتبات ملفات
: النحوالتالي على الرئيسية الدرية مكتبة من الاستمارة سيرإجرادات-١٣

 بسجل له صفحة وتخصيص به مستعيروإخطاره لكل رقم تحديد-

. الاستمارات
 لكتابة الطلبة بإرشاد المكتبة مساعدي جماعة من طالب ­يختص

 لمكتبة(. )زوارا المترددين بسجل أسمائهم

 وختم سلامتها من والتاكد المرتجعة الكتب بتسلم طالت ­يختص

(. )لاغ بختم الكتاب استمارة

 على والعثور البحث كيفية إلى المستعيرين بإرشاد ثالث طالب يختص-

. بالفهارس بالاستعانة استعارتها يريدون التي الكتب

 الاستعارة استمارات ملء إلى المستعيرين بإرشاد رابع طالب ­يختص

. يضع ثم القراءة. تمرة بطاقة بها مرفقا بمقتضاها لهم الكتب وتسلم

. الاستعارات صندوق في اليوم خانة في الاستعارة استمارات

 -{٨٩ا--ب



 د

 فريثة الررسمية )شتبدت
«، جنة- ،٣«

 بالاستمارة التلاميذ قيام فترة خلال الكتبة أخصائي يكون ملاحظة:
 المكتبة. ف يجري ما كل وملاحظة لمراقبة تماما متفرغاً

 الكتبة أخصائي يقوم التلاميذ وانصراف الاستمارة فترة انتهاء بمد-

 بطاقة ويصحح الرف على مكانها ف ويضمها المرتجمة الكتب براجمة

 الطلبة عن ملاحظات ويلخذ خاص ملف في ويودعها التراة مدة

 استمارات يرتب ثم للتوجيه. يحتاجون الذين والطلبة التفوقين

 النشاط بإحصاء اليومية البيانات للء الخاص الرقم حسب الاستمارة

 كل استمارات ويسجل الستميرين أرقم حسب ترتيبها يميد ثم الكني

. تاريخه اليوم خانة ي الاستمارات بصندوق يضمها ثم بصفحته طالب

 الإعادة تستحق التي الكتب استمارة استمارات بمراجعة الكتبة أخصائي يقوم-

 الصباح طابور في نلك ويتابع كتب من لديهم ما برد المتأخرين ويطالب يوميا

 المكتبة. إعلانات لوحة في وبالإعلان المدرسية الإذاعة خلال من

 يستعيرون لا الذين بالطلبة الشخصي بالاتصال المكتبة أخصائي يقوم-

 منها. الإكثار أو قراءاتهم تنويع إى للتوجيه يحتاجون الذين أو
 الاستمارة استمارات على مميزة علامة توضع للمدرسين بالنسبة

 أسبوعين بمد الكتب رد في للمتاخرين إخمطارات ويرسل بهم الخاصة

 المالي التوجيه إلى إخطاراً يرسل (ثم١٠) شكل ، الاستعارة بدء من

 الكتب رد عدم حالة في الرتب من بالخصم التعليمية بالإدارة والإداري

 ا(.1 شكل). الاستمارة بدء من يوما٢٤ً بعد

: الاستمارة إحصاءات

 وعدد الأمو وأولياء والمدرسين التلاميذ استعارات عدد إحصاءات تلعب

 المكتبات استعارات عدد وإحصاء الرئيسية الدرسة مكتبة من منهم الستعيرس

 -ب{٩٩ا--



 الريثة )لررسية )لتبا<
 د، د،»

 القراءة على إقبالهم مدى ممرفة ماماًف دوراً ، النشاط المادة الفصل: الفرعية
 على توجيههم في تساعد أنها كما إليه. يبلون الممرفة أنسم من قسم وأي

 في الكتبة أخصائي يأخذها مؤشرات تعطي وهي فائدة وأكثر أرقى قراءات
. جديدة بكتب الكتبة بتزويد القيام عند الاعتبار

 وتستخلص المكتبة لجنة بممرنة بناية الإحصاءات مذه تدرس أن ويجب

 النشاط بإحصاء المرفق الشهري التقرير يتضمنها أن يجب التي النتائج منها
 للمكتبة. السنوي التقرير وكنك التمليمية للإدارة الرسل الكتبي

 -{٠.١ا-



،، « ن ، شد

 لألريثة )لررسية )لتبات
 لا د د ،

 الرحيم الرحمن الله بسم

 الملكية خاتم
 بالكتبة الخاص

( القرامة )شرة
 محائظة

 ب التحطيمية الإدارة

 استحقاق تاريخ
 الرد

: رقمه

 تاريغ
 الاستمارة

 الرقم
 الخاص

 الرقم

 الستمير· اسه"٠
: فرقته أو وعنوانه عمله

 م اسفدا اد
 الؤلف

: الكتاب ملخص

: والأسلوب اللفة

: الكتاب على الحكم
: الكتاب في فقرة أحن

 الكتبة أخصائي توقيع

(٨ شكل)

 المستعير توقيع

 -{؟٠١(--



 ذفريثة الررسية ولتبات

 الرحيم الرحمن الله بسم
 محافظة

 م الملكة خا- القرامة( )شرة.٠ ة٠٠ و1 م٦١1 الإدارة
.. عس الكتة الضا والكبار وإلثانوى للاعتادي

: رقمه: الستمير اسم
: فرقته أو وعنوانه عمله

 استحقاق تاريخ تاريخ الرقم الرقم اسح الكتاب عنوان
 الرد الاستمارة الخاص المام المؤلف

: القصة وأبطال رات ذه ،
: التصة من استفدته ما

: القصة ق فقرة أو عبارة أحسن

( صورالقصة بعض ولون )ارسم

• الكتة أخصا-- إ-- لمستعير  فى دوئيع دوفيع

(٩) شكل

--/١٠7}-



،،  ه دع تي=ه

 )لريثة الررسية )لتباك
 ي
 ي د ر

 الرحيم الرحمن الله بسم

( الستير) رقم

 الكتبة كتب لصتميربإعادة إخطارا

 مماغظة

 بب التحطيمية الإدارة
 مدرسة

 )الكتبة(

 السيد/

 في بردها تقوموا ولم المكتبة من بيائها الآتي الكتب استمارة لكم سبق: التحية بمد

: وهي( يوما١4 أي القانونى) الوعد

 تاريخ] تاريخ

 ربه استحماق ا استمارته

 الثمن جملة

 الكتاب عنوان إ المام الرقم

: فقط

 هذا لكم نرسل فإننا المدرسية المكتبات لائحة من ا٣ و ا١ للبندين وطبقا

 مفقودة تعتبر وإلا تاريخه من أيام عشرة خلال الكتبة إى بردها لتقوموا الإخطار

. مرتبكم من شمنها ويخصم

 لكتبة ناظرا

 الاحترام، فائق بقبول وتفضلوا

 الكتبة أخصائي

(١٠ شكل)

١٩// تحريراًفي

 -{F٠١أ--



 )لريشة اظريسية ولتبات

 الرحيم الرحمن الله بسم
( التمير) رقم محافظة

 بي التمليمية الإدارة

 الرتب من مكتبة كتب أشان خصم طلب مدرسة

 )الكتبة(

 والإداري الملي الأول الوجه الأستاذ السيد

 العام الرقم

 من بيانها الآتي الكتب باستمارة السيد تام: التحية بمد

 ومي' أيام عشرة إحطاره بعد ولا( يوما١٤ً )بعد القانوني موعدها في بردها يقم ولم الكتبة

 تاريخ] تاريخ ا7١٠ الثمن+

 رنه استحقاق

 فقحط

 تنفيذاً مرتبه من بعالية الوضع البلغ نحوخصم باللازم التكرم برجاء

 وإخطار قيمة وتاريخ برقم وإفادتنا المدرسية المكتبات لائحة من ااو؟ا للبندين

 التوريد.

١٩// تحريرافي

 الاحترام. فائق بقبول وتفضلوا

 الكتبة أخصائي

 ا(١ هكل)

 نالرالكتبة

 -{؟.١/-



 لالريثة لإلاررسية )لتبدت

 المكتبة حبة

 يكتسب خلائا من التي الهامة الأنشطة من واحدة الكتبة حصة تمتبر

 تحتويها التز الملومات من ويستفيدون ، الكتبية المهارات الكثيرمن الحملات

. والتسلية الترويع أو والهوايات الميول لإشباع أو للدراسة سواء الكبة

 حرةالكتةبالدسسةالاتداقة:
 تخصيص على الأساسي التعلم من الابتدائية بالرحلة الدراسة منهج نص

• الآتي يتبع الحصة هده ولتنفيد الدراسة بجدول الكتبة حصة

 أما الكتبة. داخل الحصة تنفيذ مكتبة حجرة بها التي المدارس في ا-

 الفصل. داخل الحصة فتنفذ مكتبة حجرة بها يوجد لا الي الدارس

: الأتية الأنشطة أكثرمن أو بواحد المكتبة حصة تشغل-٢

. الحرة القراءة )ا(

 القصص. تلخيص )ب(

 كتاب مناقشة)(

 حسب والكنبات للكتب الواعي الاستخدام مهارات التلاميذ إكساب )د(
. يتضمن برنامج

 ومحتوياتها. الدرسة بمكتبة التلاميذ -تعريف

 سليماً الكتاب على والمحافظة الكتبة حب الحلفل في تغرس -إرشادات
 نظيفاً.

 الناشر المؤلف العنوان الغلاف: الكتاب أجزاء ببعض ­التعريف

. المحتويات

. وإدارتها الفصل بمكتبة التعريف-

 --{ة.١ا--



 )فريثة )لررسية ولتبات
= -و

 الفصل. ومكتبة الرئيسية المدرسة مكتبة من الكتب استمارة بنظام التمريف-

 وقصاصات ومقتطفات مجموعات وإعداد والجلات بالصحف التمريف-
 منها. مصنفة

 بها. الطفل مكتبات واقسام المامة بالكتبات التمريف-

 صف دفترتحضيرلكل بواقع الكتبة لحصة تخضير دفتر الكتبة أخصائي يبسك-٣

 بالحصة. المنفذة الختلفة الأنشطة فيه يثبت حدة على دراسي

 قصة بحكاية الفصل مدرس يقوم والثالث والثاني الأول الصفوف في-٤

 هذه من بعدد الفل مكتبة وتزود التلاميذ يراها ملونة مصورة مناسبة

 أنفسهم. التلاميذ يحضرها قد التي القصص إلى بالإضافة القصص

 مستواه: بالإعداديواايوماية حمةالكتبة
 و التالية الأنشطة من أكثر أو بواحد الكتبة حصة تشفيل ا-

 بالكتبة. الملومات بمصادر بالاستعانة المقرر الدراسي المنهج من جن، تدريس-

. قومي أو أوديني دراسي موضوع في جماعي أو فردي بحث بكتابة المطلبة قيام-

. معين أوكتاب موضوع لمناقشة ثقافية ندوة عقد-

 المكتبية الخدمة منهج خلال من المكتبية المهارات على الطلبة تدريب-

. والثانوي للإعدادي المكتبية المهارات وبرنامج واللمات لمعلمين لدورا
 خارجياً. الكتب لاستعارة للتلاميذ الفرصة إتاحة-

 على دراسي صف لكل مكتبة دفترتضيرحصة المكتبة أخصائي بمسك-٢

 الحصة. بها شغلت التي أوالأنشطة النشاط به يثبت حدة

 كل ظروف أن كما الدراسة خطة خارج تزال ما الكتبة حصة أن حيث-٣

 أخصائي وعدد الفصول عدد حيث من اخرى عن تختلف مدرسة

 -{؟٠١ا-



 لاريثة الررسية )لتبات
- ا٠ لعض

 عند فيجب وجودظا. أوعدم للمكتبة مناسبة حجرة ووجود المكتبة

: الآتي مراعاة مع(١2) شكل. الكتبة حصة جدائل إجهاد

 الأصلي المدرسة جدول أساس على شهرياً الذكور الجدائل يمد أن-

. المدرسة إدارة مع ويالتماون

 ليتوفر الواحد اليوم افي حصتين بأكئرمن مكتدة أخصائي كل يشغل الا-

. الأخرى والتربوية والفتية الإدارية أعماله لأداء اللازم الوقت له

 الفصول عدد حسب شهر أو أسبوعين أو أسبوع كل حصة فصل لكل يخصص أن-

 الكتبة اخصائي يذهب أو الكتبة إلى التلاميذ يحضر. الكتبة أخصائي وعدد

. )ا حجرة وجود عدم أو الكتبة مكان ضيق حالة ي الفصل إلى

 وليس الأخرى بمد الواحدة الدراسية المواد كل من الكتبة حصة تؤخذ-

 المام طوال حصتين أو واحدة حصة إلا تؤخذ لا ويذلك واحدة مادة من

. تدريسها يتعطل فلا مادة كل من الدراسي

 باليوم يسطرراسيا(١2 شكل) ، شهري جدر في الكتبة حصص تنبت-

 والجادة الفصل الحصة خانة في ويدون بالحصص وأفقياً والتاريخ

 اكثر وجود حالة في الحصة على المشرف المكتبة أخصائي واسم الأصلية

 بأسبوع الشهر بدء قبل الجدول هذا ويعد بالمدرسة. مكتبة أخصائي من

 ناظر حجرة وفي المكتبة وخارج داخل توضع صور ست من الأقل على

 الصورة وترفق بالفناء الإعلانات لوحة وي المدرسين وحجرة المدرسة

 المكتبات توجيه إل المرسل الشهري الكتبي النشاط بإحصاء السادسة

. الصباح بطابور يومياً الكتبة حمة موعد على ويثنه التعليمية بالإدارة

- -{7٠١ا-



 ثهريثة الررسية )ولتبات
 ددد د حه، ث د ل

 حةالحكتة: الوجأثاء من تدريسجز% خطوات

. الدرس موضوع تحديد-

 الأميات. تحديد-

 بها. التلاميذ سيزود الي والملومات الحقائق مصادر تحديد-

 والتنفيذ. التدريس وطريقة الأسلوب تحديد-

 التلاميذ. أعمال نتائج تقويم-

٩ الدرس مرضوع تحديد ا-

 الدرس موضوع تحديد في المكتبة في الكتبة وأخصائي المدرس ويشترك

. للدراسة اللازمة لملومات ا أوعية وتوفير عناصر إلى وتقسيمه

 الأصاف: تديد-٢

 دراسة على وتدريبه فقط المدرسي الكتاب على الطالب اعتماد عدم )ا(

 الواحد. الموضوع في متمددة مراجع

 -{٨.١ا----



 ك وبن

 )ريثة الروسية ولتبات م
 ليسدسس-ممد·

 الرحيم الرحمن الله بسم
 يحرر: ملحوظة: محاغظة

 صور وخمس أصل من(١٩ شهر عن الكتبة حصص )جدول ب التعليمية الإدارة

 فقط والثانوي للإعدادي مدرسة

 المدرسة جدول حسب للحصة الأصلية م=المادة فصل فه

 الحصة الحصة الحصة الحصة الحصة الحصة الحصة الحصة

 الثامنة السلبة لماسة القلة الرابعة الثالثة الثانية الأمل التاريع اليوم

 م ف م ف م ف م ف م ف م ف م ف م ف

-{

 د

 ناخلرالمدرسة الدرسة وكيل في تحريرا الكتنة أخصائي/٥/١٩

(١3 شكل)

 -{؟.١ا-



 اريثة الررسية ولتبات

 التاتي. التملم على الطالب )ب(تدريب

 المختلفة الملومات أوعية على التعرف: مجالات في المكتبية المهارات تطبيق )ج(

. البحث إعداد كيفية عليها والحصول الملومات عن البحث طريقة

: وتشمل بها التللاهذ صرزود الي والطومات مصادرالحاتاثق تديد-٤

 والألة والأطالس والمعاجم دوائرالمارف مثل الأساسية المراجع ا-

 والببليوجرافيات.

. الدرس موضوع تتفال الي ب-الكتب

. لموضوع عناصرا تمالع التي الدوريات ج-

. الأخى والبصرية السمية والواد الملومات أرشيف مواد د-

: والتنفيذ التدريس وطريقة الأسلوب تخديد-٤

. اللازمة المعلومات أوعية بتحضير المدرس- مع بالاتفاق المكتبة أخصائي قيام أ

 الطلوبة. المعلومات على للحصول استخدامها كيفية إى التلاميذ :ربتاد

 البحث. وكيفية التلاميذ مع وعناصره الدرس مرضوع بمناقشة الدرس ب-قيام

. الدرس موضوع في فردية أو جماعية أبحاث بكتابة التلاميذ تكليف ج-

 التلاميذ: أعمال نتائج تقويم ه-

 مادتها. حيث من أوالأبحاث البحث المدرس يراجع أ-

 تنظيمها حيث من أوالأبحاث البحث المكتبة أخصائي يراجع ب

 وقائمة وخاتمة ومقدمة عتوان وصفحة وفصول أبواب إى وتقسيمها

 بالمراجع. ببليوجرافية

 بالكتبة الموضوع دراسة في اشتركوا الذين التلاميذ استفادة مدى متابعة ج-

. يشتركوا لم الذين بالتلاميذ بالقارنة المادة هذه في

 بالكتبة. منها نسخة وإيداع التلاميذ بين وتعميمها الأبحاث طبع د-

 -{٠١١ا-<-



 )للأريثة لالررسية )لتبات

 الدمي خدمةالنهج
 الآتي: يتبع الهدف منا ولتحقيق. المدرسي النهج خدمة: المدرسية الكتبة أحناث أهم من

. وتحليلها المختلفة الواد مناهج على بالإطلاع الكتبة أمين يثو ا-

 للمواد الأوائل المدرسين مع الدراسي العام مستهل في اجتماعاً المكتبة أمين يعقد-٢

 المكتبة. مصادر استخدام طريق عن المناهج من أجزاء لدراسة خطط لوضع

 الكتب بفحص المكتبة لجنة في الأعضاء المختلفة للمواد الأوائل المدرسون يقوم-٣

 في منها7.٣٠ يكون أن على جديدة بكتب المكتبة تزويد اقتراح ثم حصر)ما وعمل

 المختلفة. بالصفوف الطلاب مستوص في7.7 و. الدرسين مستوى

 نخدم التي بالكتب ببليرجرافية قوائم إعداد في والطلاب المدرسون يشترك-4

 المختلفة. الواد

 الدروس إعداد في استمانوا التي بالراجع قائمة بتدوين المدرسون يقوم-٥

 التحضير. بدفتر

 مع وينمق والمقال البحث إعناد كيفية على الطلبة الكتبة أخصائي يدرب-1

 المدرسي المتع موضوعات بعض ل أبحاث بكتابة الطلبة تكليف المدرسين

 الكتبة. مرجع بالاستعانة

 النقل امتحانات أسئلة تجميع في الأوائل والمدرسون المكتبة أخصائي يشترك-٧

 مادة لكل مجلدات في وتجليدها الصحيحة الإجابات ونماذج العامة والشهادات

 بها. الانتفاع على والطلاب المدرسين وحث وصف

 لواد وا الفصول مكتبات لتوظيف خطة الأوائل والمدرسون المكتبة أخصائي يضع-٨

. النهج موضوعات بعض بدراسة والتلاميذ المدرسين قيام في والأنشعلة

 يتول المختلفة الواد في مسابقات إعداد في المدرسين مع الكتبة أخصائي يشترك-٩

 الكتدة مبزانية من جوائز الفائزون وبمنح درحاتها تقدير المدرسون

 -{ا١ا-



 لالريثة الروسية )فتبات

 ثابتة وأفلام وشرائع سينمائية عروض إعداد في الكتبة أمين مع المدرسون -يشترك١٠

 موضوعات بعض تمالج ومنارات وندوات محاضرات وتنظيم ، صوتية وأشرطة

 المختلفة. الدراسية المواد

 الذين التلاميذ يحرزه الذي التقدم مدى الأوائل والمدرسون الكتبة أخصائي -يتابع١١

 يستفيدوا لم بالذين بالقارنة الدراسية للمناهج المكتبة خدمات من يستفيدون

. الخمات بهنم

 ت3 افتا1 وي الأبحاث ق1 إمع

 والمكتبات الكتب استخدام على والثانوي بالإعدادي الطلاب تدريب برنامع تضمن

 على الطلاب تدريب (، بالثانوي الثلاثة والصفوى الإعدادي الثالث الصف من )ابتداء

 المهارة لهذه الطلاب اكتساب وإن ، والجماعي الفردي والبحث القال بكتابة القيام

 في كثيراً يساعدهم كما. العلمي والتفكير والبحث والإللاع القرات حب هيهم سيغرس

. والدكتور!ة الماجستير لرسائل تحضيرهم في ثم الجامعية دراساتهم

 المهارة منه على تلاميذه تدريب الأساسية المكتبة أخصائي واجبات ومن

 وبالتطبيق ، الطبيعية التعليمية ويالواقف ، سنية مرحلة لكل الناسب بالتدريج

 وجوائز مكافأت برصد وتنافهم الطلاب حماس إثارة يستطيع كما ، العملي

. التفوقين أبحاث ونشر ويطبع ، للمجدين

 الآتية: الخطوات تتبع أوالتال البحث ولكتابة

 أو بالقررالدراسي يتحل موضوع بحث في رغبة البداية في الباحث لدى تكون أن-١

 ومفيداً. مشوقاً جديداً عرضاً وعرضه ، أوقومية دينية بمناسبة

 على التفكير، في وأسلوبه وبجاريه العلمية وخلفيته البلحث شخصية تنعكس آن-٢

. تتائجه واستخلاص ومعالجته الموضوع اختيار

 -{٢١١أ-ب



 )لريشة )لررسية ولتبات

 المختلفة. لأقسامه فرعية وعناوين للموضوع رئيسياً عنواناً يضع أن-٢

. الرئيسية الأفكار فرعي عنوان كل تحت يكتب أن-٤

 الملومات وارشيف البجليوجرافية والقوائم الكتبة بفهارس يستعين أن-٥

 باستشارة قيامه إلى بالإضافة الغ... ودوائرالمارف والمعاجم والدوريات

 أوعية لتحديد الختلفة الممرفة نواحي في والتخصصين المكتبة أخصائي

 الأفكار. هذه تمالع التي العلومات

 سم. ا٢.٥x٧ ه. بطاقة على ببليوجرافيا وصفاً وعاء لكل يكتب أن-٦

 والأبواب المحتويات وقائمة القدمة بقراءة مبدئياً فحصاً وعاء كل يفحص أن-٧

. المراجع وقائمة والخاتمة والعمول

 حثه. في تفيده لا أنها بجد التي الأوعية بطاقات يستعد أن-٨

 ياخذها ألا مشرط. بحثه تتناول الأفكارالي الباقية الأوعية من يستخلص أن-٩

 تتناول التي المراجع مختلف بين والوازنة للنقد إخضاعها عليه بل مسلمة قضية

 الأفكار. نفس

 ترتيبه. يمهل ساثب ويق على ولفته باسلوبه الأفكار هنه يكتب -أن١-

 المرجع وإثبات تنصيص" علامتي' بين وضعها يجب عبارة اقتباس حالة ا-ي١

 البحث. بهامش منها اقتبست التي والصفحات

 أو للبحث الأولى السوية كتابة في يبدا ثم منطقيا ترتيبا الملومات يرتب -أن١٢

. يراه ما إضافة أو تغيير ليسهل الرصاص بتلم المقال

 وأسلويه البحث في وبطريقته أفكاره مراجعة له تتيع فترة المسودة يترك -أن١٣

 الكتابة. في

 -ب{٢١١]-ب



٥

 الريثة اليسية ولتبات
 ة د د ة دة ه" د=+٠ د=4

 عرفاً نصوً اللفة سلامة مراعاة مع النهائية صيغته في بحته يكتب ذلك -بعد١٤

 ويستحسن. ووضوحه الأسلوب ونصاعة. المناسبة الترقيم علامات .ووضع وإملاء

. الأقل على واضع جيد بخط أو الكاتبة بالآلة المحث كتابة

. له تكون وبأن صفحاته بترقيم ودلك العلمي الشكل في البحث بضع -أن١٥

 البحث. وتاريخ ووظيفته الباحث واسم البحث عنوان بها عنوان صفحة-
 جزء. لكل الصفحة ورقم البحث أجزاء توضع محتويات قائمة-
. مقدمة-

 ونصول. أبواب-
 خاتمة.-

. البحث عليها اعتمد التي المعلومات بأوعية ببليوجرافية قائمة-

 الببئيوجرائية التوائم

 ممين نظام وفق مدونة مملومات أوعية قائمة مي الببلرجرافية القائمة

 معينا. غرضا وتخدم

 أاعاشوائرالليوجرافية: وأمد
 التي المعرفة أقسام جيع في المعلومات تحصرأوعية المامة: الببليوجرافية-١

 التي المصرية الإيداع نشرة مثل مميتة. زمنية فترة في معينة أوبلاد بلد في صدرت

 للكتب. القومية الدار تصدرها

 المعرفة من معين فرع أو قسم في المعلومات أوعية تحصر: الوضوعية الببليوجرافية-٢

 الخ.. السيارات وصناعة الدجاج أوتريية البترول عن ببليوجرافيا مثل:

 أوعية، من إنتاجها متضمنة دورالنشر بإصدارها وتقوم: التجارية الببليوجرافية-٣

 معينة. زمنية فترة في الملومات

 --{٤١١ا--



 لألريثة )شررسية )لكتيبات

 ف إنتاجه من يوجد أوما معين مؤلف إنتاج تتضمن مؤلف اابوجرافيا-4
. معينة مكتبة

 يةالكتةالدرسية: اللوجرائيا استخدام

. الحلومات أوعية من تحتاجه الكتبة لتزويد ا-

 تخدم التي أو المدرسية القرات مختلف تخدم التي الملومات أوعية عن للاعلام-٢

 أ الأدب أو الملم رجال أحد نكرى أولإحباء أوقومية دينية بمناسبة الاحتفال

 الغ... السياسة

. لمدرسون أوا التلاميذ يعدها التي الجماعية أو الفردية الأبحاث لتنليل-٣

 ممينة. أوعبارة فكرة اقتباس إلى البحث هامش في للاشارة-٤

 كيفية!عداداللوجرافيا:
 جميع حذف )مع بالزلف مدخل من تتالف صورها أبسط في الببليوجرافيا-

 أو لمترجم ا أو بالحرر الدخل يكون وقد( .الغ أوالشيخ الدكتور مثل الألقاب

 محرر.الغ أو مؤلف يوجد لم فإذا( اسمه بحد قوسين يين صفته )توضع الجامع

. بالعنوان المدخل يكون

 أو الصفحات عدد النشرثم فتاريخ فالناشر النشر فمكان فالحلبعة العنوان ثم-

 السلسلة. بيان ثم المجلدات

 ثم المجلة اسم ثم القال عنوان ثم بالمؤلف المدخل :يكون الدوريات متالات حالة ولي

. الصفحات وبيان والتاريخ العدد ورقم السنة

 سم .ا٥ بعد على التالي السطر يبدا البيانات تكملة وعند الفبائياً. الداخل وترتب

 الداخل. إلى

 ----{ة١١أ---



 فريشة )لررسية التبك

 اتفس علد عن موضوعية ببليوجرافيا موذج

]١٩٧٩ المعارف،! -دار القاهرة المشري لجلال وفن فلسفة الضحك. الحشري جلال

(٨٥, )كتابك ص.-٦٣-

 .-ا جوخوفيتسكى /لبونيد الثالثة الصفحة على حب. ليونيد ، قيتسكي جوخو

 احن.٦٩.-١٩٨١. الحصرالحديث مؤسسة: نونتي وكالة نشر دار موسكو]

 وتمليق وتقديم ترجمة ديز جيمس تأليف الماصر/ النفس ملم أزمة. جميس ديز،

 ص٢٠٥.-١٩٨١٠ العربي دارالفكر القاهرة] عتمان.- أحمد سبد

 كامل- محمد الوهاب عدد تاليف/ النفس علم مبادي كامل. محمد الوهاب عبد

 \ص٤٩-١٩٨١٠ الحديثة القومية الكتبة طنطا.

 دار: القاهرة] غنيم. مجمد سيد ترجمة /وج.ماكبريد الخوف. ،وح ماكبريد

 (،٤ الكتاب النمسية المشكلات )سلسلة ص-٦٣-٢١٩٨٠ ، العربي المكر

 عن الدورات ية لمقالات إيليوجرافيا غرذ

 المدرسية المكتبات

.- المدرسية المكتبات الاختياري ومعايير المجموعات بناء الشاي. عبد محمد حسن

٠٣٨-٢٣ ص ص-١٩٨2 أكتوير٣٠ ع١٤٠ .-س الكتبة صحيفة

.- الكتبة صحيفة المدرسية.- للمكتبات الماييرالوحدة. الجرسي محمد صمد

.٢٦-٥ ص .-ص١٩٨٢ ابريل٠ ع؟١٤ س

٢ اع٦ .-س الكتبة صحيفة الدرسية.- بالمكتبات .الاستعارة طه العزيز عبد عوض

.٢٥-١٨ ص ص.-١٩٨٤ أبريل

 ع٠\٤ .-س الكتبة صحيفة.- المدرسية للمكتبات العلمية .الإدارة الهادي محمد محمد

.٢٢-٧ ص ص.- ا٩٨٢ أكتوير٣

 {٦١١ا--=-م



 «ريثة الررسية ولتبات

 يناير٠ ا,ع4 .-س الكتبة صحبفة المستمر.- والتعليم المكتبية التريبة كاظم. مددت

 -ا.٥ ص ص.-١٩٨٢

 وسايالإضاع
 للكتب الواعي والاستخدام المكتبية المارات على التلاميذ تدريب لتيسير

 مثل: الختلفة الكنبات منهج لوضوعات إيضاحية وساثل إعداد يجب والمكتبات

 المائة(. وفروعها المشرة )الأصول لديوي المشرع التصنيف جدول ا-

. لديوي الحشري التصنيف فلسفة-٢

. المدرسية الكتبة أهداف٢

 الخاص. الرقم حسب الأرفف علي الكتب ترتيب-٤

(.١٢ )شكل والمقال البحث لإعداد العلمي الأسلوب ه-

(.١٤ )شكل المراجع كتب انواع-٦

(.١٥ )شكل المريية المماجم في الكشف-٧

(.١٦ )شكل الجيد الكتاب تقويم أسس-٨

 والكتبات. الكتابة تاريخ٩

(١٧ )شكل الكتاب -أجزاء١٠

 ا(٨ )شكل الملومات أوعية= الكتبية الواد د الكتبة -مقتنيات١١
 العامة. العريية -دوائرالمارف١٢

. الخاصة العريية العارف -داثرة١٣

(١ )شكل% لكتبات ا -انواع١٤

(٢٠ )شكل بالؤلف ، رئيسية فهرس بطاقة \-بيانات٥

 أوالسبلوتكس الخب من لوحات على الوسائل هذه تنفيذ ويستحسن

. ممكنة مدة أحلول بها للانتفاع ضانا بالريت الدهنن

---/١١}-
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 الريشة لا«ررمية )لتبات
 د دد د »ه د ،

 والأنشطة اميلاهgصخئ ا مكتبات

 أ(مكتبةالشل:
 تناسب الي المراجع بمض على ونحتوي التلاميذ. واحد الفصل رائد عليها يشرف

 المختلفة. المرفة أقسام تتناول وكتب والأطالس لمار ودوائرا كالمعاجم المرحلة

 تكون أن بمكس ، فصل مكتبة دواليب وجود عدم مشكلة على وللتغلب

 وتمار الفصل تلاميذ لمدد مساو بها الكتب عدد يكون أن بممنى ، طائرة المكتبة

 من جديدة مجموعة الكتبة تزود ئم كلها تقرا أن إلى ويتبادلونها ، لم الكتب

. وهكذا الكتب
 عدم مشكلة حديثاً والنشأة الجديدة وخاصة المدارس بمض في وتوجد

 بما الفصل مكتبة تزويد صموية إى يؤدي مما الرئيسية بالكتبة كافية كتب وجود

 قوائم بإعداد الكتبة أخصائي يقوم الشكلة هذه على وللتقلب كتب من تحتاجه

 بشرط شرائها إلى ويدعوالتلاميذ الصف لتلاميذ ومناسبة الثمن رخيصة بكتب

 بكتابة تلميذ كل ويقوم زملائه. عناوين عن مختلف عنوان تلميذ لكل يكون أن

 تقرا أن إلى الكتب هذا قراءة التلاميذ ويتبادل اشتراه الذي الكتاب على اسمه

 على التلاميذ يشجع ويذلك وتكررالعملية. ، صاحبه إلى كتاب كل ياد ثم كلها

 المنزلية. مكتباتهم نواة وتكوين الكتب اقتناء

 مكتبةالادةأوانشاط: )ب(
. النشاط جماعة على المشرف أوالدرس الادة أول مدرس عليها يشرف

 أو الرتيبة الكتبة من سواء النشاط أو للمادة المناسبة والمراجع بالكتب وتزود

• والطلاب. المدرسين من مؤقتة إعارة أو كهدايا

-/١٢}-



 )لرينة وشررسية )لتبات

 على يشمل الكتب لقيد سجل المكتبات هذه من مكتبة ل ويخصص

 الأتية البيانات

 الناشروتاريح الؤل اسم الكتاب عنوان للكنا العام الرقم مسلسل رقم

 منها. ود التي الجهة إلى إعادته تاريخ الكتاب فرود تاريح الشن النثر.

.٧٩ رقم الاستمارات دفتر مثل يسحلر دفتراستارات مكتبة لكل يخصص كما

 الملومات أرشيف

 الرسوم اللوحات الصور النشرات من الملومات ارشيف يتكون

 والصانع ا)بيئات تصدرعن التي والتقارير، الإحصاءات والبيانات التخطيطية

. والمجلات الصحف قصاصات وكذلك. الختلفة والمؤسسات

 منه وتوضع المعلومات. لأحدث هاماً مصدراً المعلومات ارشيف ويعتبر

 رأس مؤلف كل على ويكتب. شانون أداج ي تحفظ اسية ملفات الموادي

. الموضوع حسب الفبائياً وترتب وتفهرس وتصنف. الموضوع

 الكتبة تزويد تتيح التي المادية توفيرالإمكانيات عدم مشكلة على وللتغلب

 تجلد رسم كراسة استخدام نمكن المعلومات، لأرشيف اللازمة والملفات بالأثاث

 والموضوع والدرسة والإدارة المحافظة بيانات الغلاف على ويكتب سادة بورق

(.٢٢) يشكل المبين حسب

 بصفحات القصاصات وتلصق مستقلة. كراسة موضوع لكل ويخصص

 بها نشرت التي الدورية وتاريخ واسم مؤلفها القصاصة تحت ويكتب الكراسة

(.٢٣) بشكل البين حسب

---(١٢7}-



 )ريثة لررسية )لتبات
، د ء ،د  ب ، ، ،

 الأئبم

 ئم الثانوية المرحلة تلاميذ يناسب ذكره سلف الذي الملومات أرشيف

. الإعدادية بالرحلة المليا ف الصف

 موضوع حول الملومات جمع على فيدربون الابتدائية المرحلة تلامبذ أما

 أو بيئية ظواهر يتناول أو ومواياته رغباته أويلي التلميذ امتمام يستثير ممين
. جارية مناسبات أو أحداث

 التي والقصاصات الصور على الموجزة التعليقات كتابة على الطفل ويشجع

 صفحة للألبوم ويكون الجمالية. والنواحي النظافة مراعاة مع بالألبوم يلصقها

 واسم الألبوم وموضوع والمدرسة اتمليمية والإدارة المحافظة اسم بها يثبت عنوان

 الشرف. الأستاذ واسم التلميذ

 -{٨٢١ا-



 الريشة الدرسية )لتبات

٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠0-.•••••• ر مجاغظة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• ب التعلمية الإدارة

٠٠٠٠٥٥٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٥٠٥٩٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ،م.ماء. مدرهه

 )الكتبة(

 من ماكgعم أرشيف

 [يد]
٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠٠: الطاب إعناد

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ سد٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠: الأستاذ إشراف تحت

 الدراسي المام
١٩/١٩

٢١ شكل

--/١٢٩}-



 )لريشة الرسية ولتبات

3 مقا صبورة
4 ج٠

 خريطة

 الغ الرسام أو أوالصو المؤلف اسم يكتب قصاصة كل تحت ملحوظة:

 صورما. وتاريخ الدورية اسم ثم

--(١r.}-



،» »دن بدد »د » ه«

 )لريشة لدرسية ولتبات
 د ، ي ص ء ، د ي

 وائكتبات والكتب ائقراءة من الإعلان

 والكتب القراءة بدور توعيتهم الكتبة إلى الطلاب جذب الكتبي الإعلان مد

 ومستقبلهم. حاضرهم تشكيل وي وهواياتهم ميوم وإشباع دراستهم في والمكنلات

 ملقاتمونةبالآتي: كرن(لإعلانصل و

 المدرسة. لبنى بالنسبة الكتبة موقع توضع خريطة ا-

 أخصائي ومكتب والقهارس المعرفة اقسام مواقع توضع للمكتبة خريطة-٢

(.٢١ )شكل الكتبة

 الكتبة. مكان إلى تشير أسهم-٣

 الراجع واماكن المفتوحة الأرفف على توضع التصنيف باقسام لافتات-٤

. الملومات وأرشيف والبصرية السمعية والواد والدوريات

 الشريف النبوي والحديث الكريم القرآن من كلمات تتضمن ملصقات-٥

: مثل والمكتبات والكتب القراءة والشعروالنئرعن

 الكريم: القرآن من

 علدباتلم. الذى الأكرم. وربك اقرأ منعلق. خلق(لإبان حلق. )اتر]باسرربكالذى

 علمالإجانمالإلم(.

 علما(. غدنى -)وقلرب

 عظيما( علك قضلاة ركان لم -)وعلكما{مكن

 ملون(. لا -)هلبتوىالذنجلووالذن

 عباد،الملماه(. امن -)إفاينشى

 -{٣١ا--



 الريثة لررسية ولتبات

 مناديثالشرف:
. ومسلمة مسلم كل على فريضة الملم طلب-

. الصي ولوفي الملم اطلبوا-

 بها الناس واحق صاحبها فهو وجدها أنى ينشدها المؤمن ضالة الحكمة-

 الجنة. إلى طريتاً له الله سهل علما يبتغي طريقا سلك من

 سواهما. فيما خير ولا ومتعلم عالم رجلان الباس

 -{٦٣١أ--
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 الريشة الررسية ولتبات
 د عه د د

 بفم له قيلت من قبل تتصل لم
 الفنم قدسيه من مكة أسماع

 )شهقي(
 الكتاب إلا وافياً اجدلي لم

 عابا الصاحب ف بالواحد ليس
 ثيابًا الفضل جلى من وكساني
 وكتابا صقا الإخوان تجسد

 اللبابا والكتب الصحب وادخرفي
 الصوابا يبفيك الكتب ورشيد

 )شوقي(
 الأولى القرون بالتلم علمت
 الانجيلا فعلم البتول ولابن
 التنزيلا وناول الحديث فسقي

 )شيقي(
 كتاب الزمان ل جليس وخير

 )التتر(

 قع)ق جسدمن

 تحزنارالنبوة

 بقوة خذالكتاب
 الفبونا البائع ذمبالكان

 مكنونا جوهرا وتترك ذهبا

 الشمس: من

 قائلها الله تمالى اقرا ونودي
 فامتلأت للرحمن أنن مناك

 الصحابا بالكتب بدل من أنا

 تعب أولم عبته إن صاحب

 جددني أخلقته وإذا
 كما النقد على الكتب تجد

 كماتختارهم متخيرما

 التقي ييفيك الإخوان صالع

 معلم خير اللهم سبحانك

 مرشداً موسى بالتوراة أرسلت

 محمدا البيان ينبوع وفجرت

 سابع سرج الدنى في مكان أعز

 كتب دون بيثا إن
 واقرا العلم تعلم
 ليحيي قال فالله

 بورنه كتابلويباع مذا
 آخذ أنك الخسران من أوما

--١r}-



 الريثة شررسية ا«تبت

 منالر:
 الإنسان. فبها تملم مدرسة واكبر أقدم هي القرامة إن ة

 إليها ومويحتاج إلا عمل يوجد لا فإنه ، ونحذق نتعلم ما أهم من القرامة إن ه

 أسمى إلينا تنقل التي والوسيلة. الفنون أنبل الصحيحة القراءة تزال لا ه

 لها ،يا البشري الجنس عرفها التي الشاعر وأنقى المثل وارفع الالهامات
 أ.ب..) تفسيرها على والقدرة المكتوبة الكلمة تلك حقاً! إلهية هبة من

 مو(

 كبير بقدر وتسهم نشاطها وأوجه الحديثة الحياة نوحي كل يي تدخل القرامة إن ه

 الناحيتين في والاتصال التفاهم وسائل ام ، وللجماعة للفرد وهي ، تطويرها في
 ران( محمود محمد )د جميماً. والروحية المادية

 تفيدمم أكثرمما التملمين تفيد ولملها التعليم. نصف الحرة القرامة إن ه

 الإنسان لأن نلك إكراماً. قراءتها على يكرمون التي والكتب الدروس

 عن عليه يقبل بما ينتفع مما اكثرجاً وميل رغبة عن عليه يقبل بما ينتفع

 حصين( طه )د. وقسر إكراه

 الجنابة والأحاديث الذمي الترف إلى سبيلا اليونان عهد في القراءة كانت لقد ه

 السيارة، ونصلع الريض، نسعف كيف تتعلم منها للمعرفة. متبعاً اليوم فأصبحت

 أكبر، إنتاج إلى بايدينا تأخذ التي مي القراءة إن. السلع ونسوق. الطفل ونربي
 حسابياً مبدا أيضا فاصبحت ثقافياً، مبدا كانت أفضل. وحياة

 أبوالنجا( السهد )د

 أن على. الكثيرة الكتب وحولي كوخ في ساكناً فقيرً أكون أن أفضل إنني ه

 )ماكولي( الطالعة. إلى بييل لا ملكاً أكون

 -ب{5r١أ--



 الريشة الررسية )لتبات

 لمقررات ا كتب من مرة مائة التلاميد تربية يي أهم ، تديرالمحيلة الي الحرة الكتت ه

( الدين بهاء )أحمد  المحايدة الجافة

. متكادهيي متعاونيي إيته ويحت طله وي الكتاب ميدان في فلنممل ه

 الجهل. محل الملم لإحلال وبكاء ومال جهد من وسمنا في ما كل بائس

 ولالصلام المرض محل والصحة الفقر، محل والثروة ، الظلام محل والحور

 الحرب. محل

 زماننا.إنه في الممرغة لثورة بالنسبة القمة علوم مواحد الكنبات علم إن

 أحياناً. سيدها يكون الملوم وخادم. الملوم لصائر الأميي الخادم

( صالع )رشدي

. الجهرية القرادة من الاجتماعية قيمتها في أعظم الصامتة القر!مة إن ه

 اليومية حباتهم في الناس بين انتشارً وأكثر

 رمال على بباء مكتبة ولا قراءة بلا الدرس شرح ه

 العملية جودة حساب على إلا المدرس ولا التلميذ عنها يستفنى لا آناء الكتبة ه

 رضوان( الفتوح أبو )د. نفسها. التعليمية

 فيه يقاس عصراً نواجه صرنا وقد ضرورة أصبحت ولكنها ، ترفاً تمد لم المكتبة ه

 )اليونمكى( للشعب عامة مكتبات في بالكتاب الانتفاع بتيسير التقدم

 )الهوزكو( التلاميذ لتطوير عنها غنى لا المداريس مكتبات ه

 شرمناسبلتجائي:
 ورحلتي ونزني
 ظريفة أشكالها
 لمطيفة جذابة

 يبلعني وجدته

 وحدتي في أصحبه صدييلي: ­الكلب
 حلوة رسوم فيه
 قصة بهمن وكم

 لأنني أحبه

-\١٦}-



 خيرالكتب اقرأ
 الكتاب فصاحي
 جميلة وصور
 للتاية لطيفة
 جنابة جميلة

 يقيني ما كل عن
 م تفي كلامي ومن

 لمان لي وليس
 عنواني من أعرف

 الراغب ويشتريي
 أصحابي وكلهم

 أنا؟ من تمرنون مل
 مرتبة نظيفة

 طريفة وكتب
 جناية وسومها

 وإلقراعة الفهم في
 التصبير وصحة

 رمي ي تميني

 الريثة الريسية )لتبات

 أدب نو متى أبا المفيد. الكتاب
 الأصحاب غابت إن
 فكامة مي فيه كم
 قصة من حكى وكم

 أنشودة من وساق

 بي يجي أسأله
 المعلم أنا إبي أنا؟: ­من

 إنسان أنا وما
 الشان عظبم أنا

 الكاتب تبيعي
 الطلاب مع أن

 غنى عني ومالكم
 مكتبه فيه الفصل المصل: مكتبة

 لطينة قصص من
 الكتابة واضحة

 مهارتي من تزيد
 التفكير وبقة

 نفسي أسلي فيها

 --{7٣ا/---



 وللأريثة لررسية ولكتيبات

 الباع بابور الدرنية بالإدامة الكتبة كجة

 على والإشراف يوميا الصباح طابور حضور على الكتبة أخصائي يحرص

: تتضمن التي الكتبة كلمة إناعة

 تحت الكتبة عن والإعلان الدعاية جماعة عضو طالب يمدها :التي ا-ومياتاللكتبة

• الأتية الموضوعات من أكثر أو واحاً تتناول اليوميات وهذه. الكتبة أخصائي إشراف

 اليوم. حكمة-

 جديد كتاب

. كتاب من سطور-
. حدئة مملومة-

 يقرا. أن لابد كتاب-
 الكتبة. حصة مواعيد-

. قاري· أحسن-

. لم المارة الكتب رد في التاخرو الطلاب-
 المختلفة. الكتبة أنشطة عن الإعلام-

 لا بحيث السابقة الموضوعات عرض في الشديد الإيجاز توخي ويراعي

. دقيقتين من أكثر اليوميات هذه إلقاء يستغرق

. والزعماء والأدباء الملماه ونكرى والقومية الدينية الناسبات في موجزة -خطبة٢

 -{٢١/-سد



 )لريشة الررسية ولتبات
 جب"

 اتg وائت والمناظرات لثعاضنرات
 واحد. شخص بإلقائه يقوع :موضوع المحاضرة

. أشخاص أو شخص ويمارضها أشخاص أو شخص يؤيدها نظر وجهتا: الناظرة

 أشخاص عدة يناقشه موضوع: النعي

 في وندوات ومناظرات محاضرات عدة تنظيم الكتبة أخصائي على وحب

 .ويعولا الدراسي مدارالعام على والعلمية والقومية الدينية الناسات

 عنها ويعلن دعوة بطاقات ويرسل والزمان الكان ويحدد والعلماء المتخصيي

. بالدرسة المختلفة الإعلان بوسائل

 العابقات
 بين العلمي التناغس روح هوإئارة السابقات من الكتبة هدف إن

. العلمي والتفكير والبحث الإطلاع في الجهد من الزيد بذل إلى بدفعهم التلاميد،

 المساقات: أاع

. والدرسة والصف الفصل مستو على قاري، أحسن مسابقة ا-

. نشاط مكتبة أو فصل مكتبة أحسن مسابقة-٢

 والألبومات. المعلومات أرشيف مسابقة-٣

 والأبحاث. القالات مسابقة-٤

: مثل ، الموضوعية السابقة-٥

 إجابات. عدة بين من الصحيحة تخيرالإجابة-

 الخالي. الكان في مناسبة كلمة وضع-

. مرتبة غير جمل ترتيب-

 الغ... وصحيحة مفيدة جمل لتكوين عبارات تكملة-

 -{٩٣إ--



 ا

 لالأريثة لالريسية ولتبات

 إعدادالساقات:
 المختلفة السلبقات بانواع زمني برنامج وضع الكتبة أخصائي على يجب

 مسابقات وضع عند التخصصين الدرسين مع والاشتراك الدراسي المام بدء في

. الموضوعية والسابقات والمقالات الأبحاث

 نالساجات: الإعلان

 بمد واصدافها مسابقة كل عن يملن أن الكتبة أخصائي على يجب
 كالإناعة بالدرسة المتاحة الإعلام وساثل كل مستخدماً مبكر وقت في إعدادها-

. الإعلانات ولوحات

 شروطالساقة:
 لتلقي موعد وآخر ، توافرها الواجب الشروط مسابقة كل تتضمن أن يجب

. للفائزين الجوائز تسليم وموعد النتائج إعلان وموعد والتحكيم الإجابات

 حفظأورإالساقات:
 للرجوع خاص ملف ف مسابقة كل أواق حفظ الكتبة أخصائي على يجب

. الحاجة عند إليها

 المارضض

 الكتب ولعرض المختلفة بالناسبات للاحتفال معارض إقامة يجب

 أو المام المدرسة معرض في وللاشتراك المدرسي المنهج تخدم أوالتي الجديدة

· الدراسي العام ختام في التعليمية الإدارة معرض

 -{،١ا--



 )هريئة لررسية )لتبات

 هي: المكتباتإلعدةأزاع معارض وتقسر

 المدرسية. المقرات تخدم أوالي الجديدة الكتب لعرض بالكتبة دائم ممرض ا-

. قومية أو دينية بمناسبة للاحتفال يقام ممرص-٢

 والمقالات الملومات وارشيف الألبومات من التلاميد إنتاج ممرض-٢

. المختلفة الكتي النشاط جماعات وأنشطة والتلخيصات والأبحاث

 والكتنب القراءة تتناول التي التعليمية والوسائل الملصقات معرض-٤

. والتربية الملومات وعلوم والكتبات

 أكثر أو واحدة مع بالاشتراك المدرسة تقيمه الكتب وبيع لمرض ممرض-٥

 وأولياء والتلاميذ والدرسبن الكتبة حصول تيسير دورالنشربهدف من

 الإنتاج على وللوقوف كتب من يريدون ما على الحي واهالي الأمور
 المختلفة. العرفة فروع في الحديث الفكري

 المرض: دليل

 مبغى من لوتمه تخطيطياً رسما يتضمن للمعرض ليل عمل يستحسن

 أخبارالكتبة. ويمض به الموجودة والملومات الممرض وأصداف المدرسة

 مةgبطي6 و وائجلة الحائط مجلة

 مجلة إصحار بالكتبة والنشر الصحافة جماعة بها تقوم التي الأنشطة من

• تتضمن أن يشترط مطبوعة وصحف حائط

 للتحرين رئيسا أحدهم ويكون تحريرها عن المسئولين التلاميذ أسماء ذكر ا-

(. شهرية أسبوعية الحدور) مرات عدد ذكر-٢

. لبلادي وا بالهجري المجلة صدور تاريخ تدوين-٣

 -{ا٤١أ-



 )لريشة لإلررسية )لتبات

 لجلةاحاط: ولإضانةإلذاكيشتطمراعا:لآيباتبة
. المتضاربة الصارخة والألوان الزخرفة في الإسراف عدم ا-

 أو مريمات أو اعمدة في والتحقيقات والأخبار القالات كتابة-٢

 قراءتها. ليسهل مستطيلات

. القصيرة الشسع فترات خلال بسرعة لتقراً ومختصرة موجزة الكلمات تكون أن-٣

 يريد قد بمد على من تقرأ لأنها الحجم كبيرة الكتابة حروف تكون أن-٤

. لترين التراوا عن

. القاري، تتعب لا النظرلكي مستوص في تلق أن ه-

: الآتي يراعي الكتبة صحف تتناولها الي للموضوعات وبالنسبة

 المختلفة. وأنشطتها لكتبة أخبارا تدورحول أن-١

. والمكتبات والكتب القراءة مشكلات تمالج ان-٢

 لكتب الواعي الاستخدام من مكنهم التي المهارات الطلاب تكسب أن-٢

 لكتبات. وا

 بتقديم يتميز احتفالاً المختلفة والقومية الدينية بالناسبات تحتفل أن-٤
. الناسبة تتناول الي لملومات بصادرا قوائم

 للحشية البيئة خدمة

 من جز، المدرسية المكتبة ولأن للبيئة. وثقافي تربوي إشعاع مركز الدرسة

: الآتية بالوسائل البيئة تخدم فإنها الدرسة

 البيئة عن والاقتصادية والاجتماعية والتاريخية الجغرافية المعلومات جمع ا-

 بالكتدة. تودع ومراجع معلومات وارشيف ألبومات شكل في المحلية

 -{١١ا-
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 )لهريثة )لررسية ولتبات

 التربوية الكتبة أنشطة في للاشتراك الحي واهالي الأمور أولياء دعوة-2

 والمروض والمناظرات والندوات والمحاضرات السابقات مثل والثقافية

. والبصرية الصوتية

 الكتبة كتب لاستمارة الحي واهالي الأمور لأولياء الفرصة إتاحة-٢

 الناسب. التامين دفع بحد الخارجية الاستمارة وكذلك داخليًا.

: الأتية بالشروط صيفا المكتبات نتع-4

 نشاط على منه للصرف الكتبة ميزانية من مناسب مبلغ تخصيص-

. الصيفي الكتبة

 الصيف أئثاء والخارجة الداخلية الاستمارة بضوابط لائحة ­وضع

• عنها. والإعلان

 مجلات معارض مسابقات يتضمن: تريوي تقاي برنامج ­إعداد

. وبصرية صوتية عروض مناظرا ندوات محاضرات- حائط

 صيفاً. الكتبة فتع فترة يفطي أن ويراعي

 الفراغ لوتات شخل ي صيفاً الكتبة فتع نجاح مدى تتريرعن ­إعناد

 المختلفة. المهارات وإكساب القرات وتنفية

 -{٦٤١أ---



 لالأريثة الررسية )لتبات

 ائالامت
: العرسية بالكنبات الممل تحكم التي المكتبية التشريمات ه
 المدرسية. الكتبات لائحة-

. مدرسية مكتبات أخصائي وظيفة ي التميي-

. المصرية المدرسية للمكتبات لموجدة المماييرا-

 الكتبة. دلاتريومية ممك بشأن١٩٥٩/٧/١٧ -لأي دوبي كتاب ه

 حاجة من اللائق الكتب من التخلص بشأن١٩٧٠/١٦/٥ ي3٦ عامة نشرة ه

. الفرسية الكتبات

 أميات ليق ي لكتبة دورا بشان١٩٧/١٠/٤ ي١٣٢ مامة نشرة ه

 الطلاب. امادات

.٧٧ رقم الكتبة دتريرمية ه

 م7٩ رقم الكتبة حلى التريين سجل ه

٧٩ رقم الخارجة خترالاستعارات ه

٤٦٦ رقم الدورية الكبمات سجل ه

4٨ ا رقم الكتي اللط إحصاه سجل ه

٧٢١ رقم الاستمارة استمارة ه

. والبصرية الممهة الوسائل عد سجلات ه

 العار. الكتاب رد استحقاق موجد بيان بطاقة ه

 للتوجيه. التلريرالفي ه
 الأثاث. ماذج مواصفات ه

 -{١١ا-
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 )فريشة )شرسية ولتبات

 المكتبية التشريعات
 المدرصية بالمكتبات العمل تحكم الي

 بشأن١٩٩٢/٢/٢٢ ف٧٨ رقم قرارسادي

 المدرصية المكتبات شمة0
 الدرسية: رفالكتبة الأول: الند

 .ولي التعليمية للملية الأساسية المقومات أحد هي الدرسية الكتبة

 الاختيار وظائف وتتوى ، الملومات لاكتساب والجماعي الفردي النشاط مجال
 .ثم الأوعية لتلك الفتي والتنظيم والمراجع البحوث وأوعية القر!ءة لأوعية والاقتناء

. التدريس وهيئة والطلاب التلاميذ خدمه

 وجيزو: الكتبة مى اقاني: الجد
 وأنشطة لملومات مقرلصادرا بمثابة تكون مكتبة مدرسة بكل تنشا

 الإعدادي- )الابتدائي- التحليم مراحل جميع على ذلك ويسرى ، الذاتي التعليم
(. المختلفة بفروعه مستواه في وما التانوي

 الجيدة والتهوية ، إليه الوصول بسهولة يتسم مستقل موقع ويختار)ها
 الكتي الأثاث بقطع وتزود. المستقبلي التوسع واحتمالات الطبيعية والإضاءة

 طبقا المطالعة مناضد فضلاعن الواد، من وغيرها الكتب لإسكان اللازم
. الوزارة تقرها الي والمعايير للمواصفات

 بين التقريب لأغراض المختلفة التعليمية المراحل في الدرسة لكتبة ويجوز
 مكتبات مثل: فرعية مكتبات لها تنشي، أن ومصادرالعلومات القراء

 أو بديلاً المرعية المكتبات هذه تعتبر أن بمكن ،ولا المواد مكتبات أو الفصول.
 المدرسة. مكتبة عن عوضاً

 -{ة٤١(-



 )لأريثة لررسية )لتبات
= -د. لو-

 الكتبةالدسية: اكالك:أهداف الند
 وبصرية سمية مواد فوريا )كتب الختلفة لملومات مصادرا توفير ا-

. والهوايات والترقية والتثقيف والبحث للدراسة (اللازمة فيلمية مصغرات

 لصدر التررهوا الكتاب يصبع لا حتى الدراسية والمقرات المناهج حدمة-٢

. والدرس التلميذ أمام للمعلومات الوحيد

 وإمدادهم وادواتها الكتبة مصادر استخدام على التلاميذ تدريب-٣

. والثمرة السليمة القراءة عادات لتكوين الأساسية بالمهارات

 الذي والمالم ووطنه ببيئته التلميذ ريط في الدراسي الفصل مع الإسهام-٤
. لديه والدينية والخلقية الاجتماعية القيم وتنمية فيه يعيش

 ونلك ، الدرسة فبها تقوم التز البيئة خدمة في المامة المكتبة مع الإسهام ه-

 وخدماتها. مقتنياتها من للإفادة الحي وأهالي الأمو لأولياء أبوابها بفتع

 ف الكنبات من أخرى أنواع لاستخدام وعملياً نفسياً التلميذ تاهيل-٦

 والمستقبلية. الحالية حياته

 الستمر. التعليم إلى يؤدي الذي الناتي التعلم مهارات التلاميذ إكساب-٧

 بجنةالكتبة:: الر)ع الجد

 ويمض الأوائل الواد ومدرسي. رئيساً وكيلها أو ناظرها أو مديرالدرسة من تتألف

 الكتبة. أخصائي اللجنة أمانة ويتول أعضاء المختلفة السنوات يمثلون التلاميذ

 شهرعلى كل مرة وتجتمع للمكتبة المامة السياسة برسم اللجنة منه وتقوم

 بها خاص سجل ي وقراراتها اجتماعاتها وتجل الحاجة. دعت أوكلما الأقل

: التالية الأمور بالنظرفي وتختص

 -{؟٤١ا-



 الريشة {لررسية )لتبا<

 مستوى ورقع الكنبات لتطوير الوزارة نقرها التي العامة ه الياد تنعد-١

· الدرسي المجتمع داخل ودها و. وتأكيد أدائها
 المكتبة فتع مواعيد مثل: الكتبة، عليها تسير التي الداخلية النطم وضل-٢

 الصفوف لختلف بالنصبة وردها الخارجية الاستعارة :بام وتحديد

. الدرسة

 واعتماد المكتبة مقتنيات من وغيرها الكتب أوشر!ء اختيار نظرفي ا-٢

 الكتبة. رسم حصيلة من بها الكتبة ترويد

. منها الصالح غير واستبعاد الكتبة إى هداياً ترد التي والمجلات الكتب مراجعة-٤

• الدرامي الملح خلال الرمي ويرامجها المكتبة عمل خطة واعتماد مناقشة-٥

. تنفينه ومتابعة الصيفية والمطلة

 للتعليمات وفقا الكتبة رسم حصيلة من الصرف عمليات تنظيم-٦

 الكتبة. ميزانية واعتماد. والتعليم التريية ونارة عن الصادرة والقرارت
 الكتبة أخصائي من المقدمة والسنوية التقاريرالشهرية واعتماد مناقشة-٧

 التعليمية. الإدارة أو بالديرية المكتبات توجيه إلى رفعها قبل

 التصوص للتعليمات وفقا عليه والإشراف السنوي الجرد عملية تنظيم-٨

 اللائحة. هذه من عشر الحادي البند في عليها

. الدراسي الجدول في الكتبة حصص ترتيب-٩

 وجودما من فائدة اللجنة ترص لا أوالي استعارتها يبطل التي الكتب من -التخلص١٠

 تلف عن تنجم التي المهدة من الفاقدة أو التالفة الكتب خصم واعتماد بالكتبة

 تزيد ألا بشرط التداول أو الاستعمال لكثرة نتيجة ضياعها أو الكتبة مقتنيات

 الكتبة. محتويات من7.7 على سنوياً يخصم ما نسبة

 -{٤١إ-



 الريثة الريسية ولتبات
٤  لا د

 بطريق بتوريمها وذلك ، المكتبة إليها نحتاج لا التي الجلات في -التصرف١١

 الديرية مخازن إلى للاستعمال يصلع مالا وإرجاع الطلبة على الإهداء

 أووق راكدة كتب من يباع ما مع الملي بالزاد بيمها لتتولى التمليمية

١٨٧ ارتجاع إذن بموجب المدرسة بسجلات ذلك إثبات مراعاة مع دشت

 بالكتبة. صورته وتحفظ ع.ح

 الكتبة: اغامس:أخصاي الند
 فصول وعدد المختلفة للمراحل تبما يساعده متفرع أخصائي لكتبة يدبرا

 تقررها التز الوظيفية للمعدلات طبقا آخرون أخصائيون أو ، أخصائي الدرسة

: التالية لسئوليات وا الاختصاصات ويتولى ، الوزارة

 وصيانتها وتنميتها بها المواد ومجموعات المكتبة عمدة على المحافظة ا-

 يعتبرون آخرين أخصائيين وجود حالة وفي المكتبة لجنة إشراف تحت

. المهدة مسئولية في معه متضمانين

 الكتب قوائم من اختيارها يتم التي الجديدة المواد مقترحات إعداد-٢
 هيئة أعضاء مع بالتعاون بها الكتبة لتزويد المدرسية للمكتبات الصالحة

 المكتبة تزويد يكفل بما الاختيار عمليات وتنسيق ، بالدرسة التدريس

 ويجوز والثقافية والتربوية التعليمية الاحتياجات لتلبية الواد بافضل

 هيئة توصيات على بناء الصالحة الكتب قوائم خارج من الاختيار

 وبما ، الكتبة لجنة من يعتمد تقريرفحص يمد أن على بالدرسة التدريس

 سنوياً. الشتراة الكتب عدد جملة من7٠ يتجاوز لا

 لقتنياتها الفنن التنظيم حيث من السليم الفني بالأسلوب المكتبة إدارة-٣
 الأغراض كامة ف منها الاستفادة وإتاحة إليها الوصول وتيسير المواد من

. والترفيهية والتثقيفية والتربوية التعليمية

 --{F٤١ا---



 لالريثة الدرسية ولتبات
3 و

. الملومات من لاحتياجاتهم تلبية الواد أخضل إلى والحلمين الطلاب إرشاد-٤

 اللازمة المهارات الطلاب يكسب المكتبية للتريية متكامل منهح ندريس ه-

 من الملومات على الحصول وكيفية ، المكتبات أنواع كافة لاستخدام

 الأغراض. لمختلف وتوظيفها المختلفة الصادر

. السائدة الببليوجرافي الضبط لتقنيات طبقاً اللازمة الفهارس إنشاء-٦

 لتبسر الخاصة لأرقامها طبقاً الكتبة رقوب على والمواد الكتب :رتبت-٧

 واستخدامها. إليها الوصول

: وكاملة سليمة حالة في التالية المكتبية بالسجلات الاحتفاظ-٨

 عنوان- )مؤلف بطاتات على المدون الكتبة فهرس الكتب قبد سجل

 غيرالمطبوعة. المواد قيد سجل الدورية موضوع}.دفترالمطبوعات

 سجل الكتبي- النشاط إحصاء سجل الخارجية الاستمارات سجل

 الثقافية الأنشطة سجل الكتبة أصدقاء جماعة سجل الكتبة لجنة

 المكتبة. روإد سجل

 إلى وتقدمها الكتبة نشاط عن( سنوية )شهرية اللازمة التقارير إعداد-٩

. واعتمادها لناقشتها الكتبة لجنة

 )المترددون- الكتبة بنشاط والسنوية الشهرية الإحصائيات ا-إعداد٠

 الغ(.. المحاضرات الندوات الكتبة حصص الخارجة الاستعارات

 التداول. الكتي النشاط إحصاء لنموذج وفقاً ونك

 تولالمكتاتالدمسية: السادس: الجد

 طريق عن المدرسية لكتات ا نمول

 العامة الموازنة في تعليمية إدارة أو مديرية لكل يخصص مناسب مبلغ ا-

. والدوريات بالكتب المدرسية الكتبات تزويد في يتخدم للدولة

 -{؟٤١ا---ب



 الريشة )لررسية الكنبات
 صد ن ن بي

 الخدمة مائل ي المختلفة التعليمية الراحل في وطالب تلميذ كل من يحصل ما-٢

. الوزارة تصدرها التي للقرارات طبقاً سويا لكتبة ا لصالع الإضافية

 على الحصول ويتم ، أوالهيئات الأفراد يقدمها التي والبات الهدايا-٢

 المتوافرة المالية المخصصات من ويحظرالصرف اللازمة الواققات

 لها. المخصصة لأنغراض غيرا في المدرسية للمكتبات

 بالأوعية: الماع:التزويد الد

 الدوريات الكت رأسها وعلى المعلومات أوعية بكافة المدرسية الكتبة تزود ا-

. التبادل أو. الإهداء أو الشراء طريق عن وذلك والبصرية السمعية الواد

 التلاميد احتياجات تسد أن الكتبة بها تزود التي الأوعية في يراعي ا-

: النحوالتالي على والإداريين والعلمين

 والهوايات. )د(الترويع التثقيف. )ب( الدراسية. )ا(الناهج

 ويراعي ، والعلمين التلاميذ عدد مع المكتبة مجموعات تتناسب أن بجب ا-

. المدرسية للمكتبات لموحدة المعاييرا في الوزارة تقرره الذي الأدنى الحد

 عن الكتبة بها تزود التي المعلومات أوعية باختيار الكتبة لجنة تقوم-٤

 الصالحة الكتب قوائم مقدمتها وفي ، الاختيارالختلفة أدوات طريق

 سنوياً. الوزارة تصدرها التي المدرسية للمكتبات

 والدورات: الكتب تسجيل اكام: التد

 إضافة إذن بموجب عهدتها إلى يضاف الكتبة إلى كتاب أي ورود عند
 للتأكد الكتبة إلى الواردة الكتب يراجع أن الكتبة أخصائي وعلى٠ ح(٠ ع١١٢)

 ف ذلك بعد يشرع ثم ، التسليم إذن أو الشراء لفاتورة ومطابقتها سلامتها من
 التالية. للإجراءات وفقأ وفهرستها سجبلها

 -{٠ه١]--



 )فريشة الررسية ولتجبا

 أخرصفحة ولي ، المنوان صفحة في الكتبة ملكية بخاتم كتاب كل يحتم ا-

 كتابة ظهرها على ليس أوصورة أوخريلة لوحة كل فيه وتحتم ، منه

 ظهرها. على بختمها وذلك ، مطبوعة

 لرقم وخانة المدرسة اسم على يشتمل الذي التسجيل خاتم كتاب كل يختم-٢

 وروده. لتاريخ وخانة ، الخاص الكتاب لرقم وخانة ، المام الكتاب

(. )دفتراليومية الواردة للكتب المام السجل في الكتاب يقيد-٣

 المنوان صفحة في الخاص ورقمه الحام قيده رقم الكتاب على يوضح-٤

. التسجيل خاتم في المخصص المكان داخل

 مكانه نلكي بمد ،ويرتب الكتاب كصب على الخاص الكتاب رقم يكتب ه-

 الخاص. الرقم لهنا وفقأً الرفوف على الصحيح

 شأنها في فيتبع الدورية والمطبوعات المجلات باعداد يتملق فيما أما

: الأتية الإجراءات

 منها. الصفحة أول في تختم ا-

. دفترالمجلات في بمجموعاتها الخاصة الصفحة في تقيد-٢

 الدفتر. في لمجموعاتها المطي الترتيب رقم غلافها على يكتب-٣

. مجموعاتها لأعداد المخصص الرف على مكانها في توضع-٤

 الكتبةالدرسية: تيم التاسع: الند

 مع العشرى ديوي لتصنيف طبقاً المكتبة رفوف على المجموعات تصنف ا-
 أما ، والإعدادية الثانوية الرحلة في ودلك ، العربية للكتب مناسب تعديل

 وغير قصص إلى المجموعات فتصنف الابتدائية الدارس مكتبات في
 ،ثم القرائية العمر مراحل حسب القصصية الكتب وتصنف قصص.

 -{آه١إ-ب



 الريشة )لررسية )لتبات

 لتصنيف طقا واسعة بأرقام القصص غير مجموعات وتصنيف موضوعية

. الممدل المشرع ديوي

 بطاقية فهارس والثانوية الإعدادية المدارس في الدرسية المكتبة تمد-٢

 بفهارس فيكفي الابتدائية الدارس في أما. والموضوع والعنوان بالؤلت

 والمتوان. المؤلف

 على الأوعية ترتيب مع تتمشى بطاقية رفوف قائمة مكتبة كل تمد-٣

. فقط الرسمي والعمل الجرد أغراض في وتستخدم ، الرفوف

 تبسيطها ويراعى ، الوصفية الفهرسة ف المعدلة الدولية التفانين تستخدم-٤

. الدرسية الكتبة فهارس في

 تقاليد مع تتفق التي القواعد المريية الفهارس مداخل اختيار في تتبع ه-

. السواء على والحديثة القديمة المريبة الأسماء

 خدماتوأئشطةالكتبةالمدرسية: العاشر: الد
 ومعلميها المدرسة وطلاب لتلاميذ الخارجية الاستعارة خدمة تقديم ا-

 عشر الحادي البند في الواريبة والشروط للإجراءات وفقأ بها، والعاملين
 اللائحة. منه من

 الكتبة من للمستفيدين المرجعية الاستفسارات على والرد المراجع خدمة-٢

 الملومات. من احتياجاتهم لتلبية اللازمة لواد وتوفيرا

 بها التعريف بهدف العرض قوائم في الجديدة الأوعية بمرض الكتبة تقوم-٣

. إليها الأنظار ولفت

 والمقررات المناهج لخدمة موضوعية ببليوجرافيات بإعداد الكتبة تقوم-٤

 والدرسين. التلاميذ وقراءات

 {٢ه١\---



 )لريشة لررسية {لتبات
٣ ، ء ه ه د

 المناسبات في المختلفة المعلومات بأوعية ممارض بإعداد المكتبة تقوم ه-

 المختلفة. المكتبية لأنشطتها ممارض إعداد عن فضلاً ، والقومية الدينية

 دراسي عام كل بداية في الجدد للتلاميذ تدريبية برامع بإعداد الكتبة تقوم-٦

. بأوعيتها والانتفاع الكتبة استخدام على ، الحاجة دعت كلما ، الجدد وللمدرسيس

. البرامج بتلك الخاصة التفاصيل الإجراءات دليل ويضم

 للقاء المجتمع في الحيثيات نوي من محاضرين بدعوة المكتبة قوم-٧

. والندوات والأحاديث المحاضرات وإلقاء والتلاميذ 'لمدرسين

 وجدت إن المواد ومكتبات الفصول مكتبات بإمداد المدرسية الكتبة تقوم-٨

 من تفييرا ،ويتم المام طوال تستقرفيها والتي ، المعلومات بأوعية

 أغراضها. استفاد بعد بها الأساسي الرصيد
 لساعدة والتلاميذ الدرسين (من الكتبة أصدقاء )جماعة الكتبة تنلم-٩

 ومعنوياً أدبيا المكتبة ومساندة خدماتها ومد واجباتها تأدية في الكتبة

 المدرسة. إدارة لدى

 أن وعليها ، المدرسة إدارة مع بالاشتراك( المكتبة )حصة الكتبة -تنظم١٠

 الحصة. هذه لإنجاح الجوالمناسب ء تهجيي

 موضوعات في سواء التلاميذ بين للقر!ة مسابقات بعقد الكتبة ا-تقوم١

 وعينية. مالية جوائز الفائزين وتمنح الإطلاق على أو معينة

 وخاصة القصة( )ساعة بتنظيم الابتدائية المدرسة في الكتبة -تقوم١٢

 الأول. للصفوف

 طريق عن والموهوبين دراسياً التخلفين للتلاميذ خاصة رعاية الكتبة -تقدم١٣

 في بيدهم للأخذ المدرسين مع بالتعاون لهم تعدها خاصة قراءة برامج

 والتطور. التقدم طريق

-/١٥F}--



 لالأريثة الروسية ولتبات

 الحاديعشجظامالإعارةاخارجية: الجد

 والطلاب بالتلاميذ خاصة المدرسية الكتبة من الخارجية الاستمارة-١

. المدرسة في والماملين والملمين

 ما كل بخيله قبل يترك أن والزوار العاملين من الكتبة يبخل من على-٢

 من شيء يفادراوممه وألا للمكتبة ملكا ليصت كتب من يحمل

 عليها موقمأ الخاصة الاستمارة على قدحررإيصالاً يكن لم ما محتوياتها

 الكتبة. أخصائي من

 قل لتلك المخصصة الاستمارة بالداد يملأويوقع المصتميران على يجب ا-

 دفترالاستعارة أو الاستمارة استمارة على ويحتبرالتوقيع الكتاب تسلم

 الإعارة. وقيود شروط بقبول إلزاماً

 يجوز أنه على الدة هذه انتهاء مجرد ترد أن ويجب فقط أسبوعين لدة الكتب تمار-٤

 عن الإجمالية المدة تزيد لا بحيث الاستمارة مته مدة تجدد أن الأحوال بمض في

. الاستعارة مدة خلال الكتب استرياد يجوز كما ، شهرواحد

 وإحد. وقت في كتابين من اكثر المصتمير لدي يجتمع أن يجوز لا ه-

 بالاطلاع اكتفاء بيائها الآتي الأنواع الخارجية الاستعارة تتناول الا يجب-٦

 الخرائط دوائرالمارفالألالس الكتبة:المعاجم داخل عليها

 المخطوطات. الدورية المطبوعات النادرة الكتب

 بها تسلمها التز بالحالة الكتبة كتب من استعاره ما برد ملزم الستير-٧

 ويلزم أوفقد، تلف من الكتب يصيب ما كل عن مسئول وهو الكتبة من

 لا ذلك تكررمنه وإذا إدارية مصاريف/١٠ إليها مضاناً تمنها بدفع

. أخر مرة الاستعارة له يسمح

 -{٤ه١أ-



 وللأريثة )لررسية ولتبات

 أن النهائية غير الفرق ولطلبة للمدرسين يجوز الدراسي العام انتهاء عب-٨

 التي بالشروط وذلك الصيفية الأجازة مدة لم تلرم التي الكتب يستعيروا

. الكتبة لجنة ص،هها

 ما على الحصول بمد إلا الدرسة موظفي من أحد طرف إخلاء يجوز لا٩

. الكتبة من طرفه إخلاء يفيد

 إذا نقله امتحان نتيجة تعلن لا الكتبة كتب من مالديه يرد لا طالب -كل١٠

 النهائية الفرق طلبة من كان إذا أما غيرالنهائية. الفرق طلبة من كان

 بعهدته. ما رد بعد إلا أوراقه إله تسلم فلا
 ، الخارجية بالاستعارات وسنوية وشترية شهرية إحصائيات الكتبة -تمد١١

 عام كل نهاية وي المشرى. ديوي تصنيف موضوعات حسب وذلك

 وتفسيرها. الإحصائيات تلك بدراسة تقوم دراسي

 السنوي: ايجرد عش اتأني الند
 التي والكتب. المكتبة لجنة إشراف تحت وذلك سنة. كل مرة الكتبة تجرد

 للإجراءات وفقاً العهدة من خصمها يتم أوتالفة مفقودة أنها الجرد من يظهر

 أوسو، الإهمال نتيجة يكن لم أوالفقد التلف أن من التاكد بمد المخرنية

 من على٦/ تزيد لا نسبة حدود في وذلك ، الكتبة أخصائي جانب من الاستخدام

 الفاقد نسبة تتمدى لا (حيث الفلي )الرصيد بالمكتبة الموجودة الكتب إجمالي

 أو أوالمماجم كالموسوعات المراجع كتب من الكتب هذه تكون لا وحيث٠/٢

 فيعتبر النسبة منه عن يزيد النادرة.أماما الكتب أو أوالمخطوطات الألالس

 بدله. إحضار أو تفنه بدفع ويكلف عته مسئوز المكتبة أخصائي

 -{ةه١ا--



 )لريشة )لررسية )لتبات

 )ناظر مديرالدرسة من القوائم تمتد النوع الجرد إجراءات إتمام ويمد
 )ا المكتبات توجيه مراجمة بعد لاعتمادها التمليمية للمديرية وترفع( المدرسة

:- يلي لا وفقاً وذلك
 إرادة عن خبارج بسبب نتجت آنفا الذكورة71 ا نسبة أن ثبت إذا-١

 التجاوزعن فيكون جنيه مائة تتدى لا حدود .ول الكتبة أخصائي
. التمليمية الإدارة مديرعام السميد/ حق من القيمة هذه

 ي يرجع جنيه مائتي تتجاوز ولم جنيه مائة عن التيمة زادت إذا-٢
 التملبمية /مديرالديرية السيد إلى الخصم على التصديق

 للمكتبات المامة للإدارة الفص يكون دكرما المتقدم غيرالأحوال في-٢
 المركزية الإدارة رئيس من قراراتها وتعتمد ، الوزارة عام بديوان
. التربوية للخدمات

 للاستخدام صلاحيتها لمدم الأوعية بعض باستبعاد للمكتبة يسمع-٤
: الآتية الأحوال مثل في وذلك

 بها. الحلمية المادة تقادم ا-
 المجتمع في السائدة والأعراف والاجتماعية الدينية للقيم العلمية المادة ب-مخالفة

 التلاميذ. معلومات تفسد علمية أخطاء وجود ج-
 أو القاد نسبة في تدخل لا السابقة للفقرات وفقاً المستبعدة الكتب-٥

 البند. هذا في عليها المنصوص التالف
 التالفة أو الفاقدة الكتب استهلاك يكون أن يجب الأحوال جميع وي

 التداول. لكثرة مباشرة نتيجة

 الكب: خصم عشج اكالك الند

 أو الفعلي بالثمن ، التسبب من شنه يحصل فقده أو الكتاب تلف حالة في ا-

 مكتبية. مصاريف7١٠ إليه أكثرمضافاً أيهما السوق سعر

-- -{٦ه١/-
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34 دح٠«» ، ،،،

 الريثة )شررسية التبت
- ه لا ج

 نفسه تلقاء من الكتبة كتب من بعهدته ما يعيد ان التعير على يجب-٢

 يرسل الستمار الكتاب يرد لم فإذا ، المقررة الاستعارة مدة انتضا، بجرد

 الكتاب يعتبر يفمل لم ،فإذا أيام عشرة ظر ي إعادته إخطار للمستعير

 سداد حالة ف الكتبة اخصائي وعلى ، منه بتسديد ويطالب مفقودةً

 بالشراء بله ويستعيض الكتبة عهدة من الكتاب بشطب يقوم أن الثمن

 للمكتبة. للاعتمادات'المخصصة المبلغ باقي ويضاف المخصوص المبلغ من

 بشطب فيكتفي الكتبة لجنة من بترخيص الكتاب استهلاك حالة في أما

 الخصم. على اللجنة موامقة يفيد ما الملاحظات خانة والتاشيري الكتاب

 لصالح وتعليم تريبة١٢٢ القسيمة بموجب الثمن تحصيل يكون أن على

 المكتبات. حصيلة

 اتليدواتلم: عشر الراع الند

 في الأخصائي ويوقع الكتبة لجنة بواسطة أخصائيها إلى الكتبة عهدة تسليم يتم
 لجنة تكلف نقله حالة وي. بعهدته الكتبة أن يفيد بما المكتبة عهدة دفتر على الحالة هذه

 دفتر على بتوقيعه ذلك وتم محتوياتها جرد بعد العهدة بتسلم المدرسة مدرسي أحد الكتبة
. اللازم الطرف إخلاد ويعطي إليه الشار العهدة

 المدرسية: المكتبات على والإشراف الوجيه عشج الخامس الند

 النحوالآتي: جلى الكنبات على التوجيه ينظم

 المدرسي ونشاط المكتبات لأخصائي الثقافي النشاط على الفني التوجيه ا-

 تقديرالمدرسي في ويدخلونه مفتشوالمواد يتولاه المكتبات في والتلاميذ

 مقدار ويتناول المدرسين عن يضعونه الذين بالتقرير مكانه وبملاون

. المكتبة ف بمادتهم الخاصة بالكتب تلاميذهم معرفة على حرصهم

 --{7٥١ا--س



 {شر.ة {لررسرية بات )لا،

 ار. ونمويدبوا.: المكتبة د"يث مكتدمري نون تنفيذالة على التوجنه-٢

 ربالة يحقق وجه على معمله احصاتيها ونيام الفي وتدظيمها كتبها

 المكتبات. موجهو التوجيه يهذا ويقوم المدرسية الكتبة

 الوجهون به ويقوم والعينية النقدية المهد على والإداري المالي التوجيه-٣

. والماليون الإداريون

 المناقصاتولاتحةالخازن: قازن السادسعش الند

. التنفيدية ولائحته والمزايدات الناقصات تنظيم قانون أحكام تطبق

 اللائحة. صده خاص نص بشانه يرد لم فيما ، المخازن لائحة وكنلك

 وتيرالتمليم

 الدين( بهاه كامل حصين )دكتور

: بشان١٩٨٩/١/١٠ ف٣٣٩ قراردذاي

 مدرسية مكتبات أخصائي وظيفة ي التحيين

 بالدولة المدنيين العاملين نظام بشأن١٩٧٨ لسنة٤٧ رقم القانون على الإطلاع بعد

 ولائحته وتعديلاته المحلي الحكم نظام بشأن١٩٧٩ لسنة٤٣ رقم القانون وعلى وتعديلاته

 الجمهوري القرار وعلى.١٩٨١ لسنة١٣٩ رقم التعليم قانون وعلى وتعديلاتها. التنفيذية

 والتعليم. التربية وزارة بمسئوليات١٩٦٣ لسنة٧ رقم

 العمل بشأن١٩٨٢ رقم)ا(لسنة الدنية الخدمة شئون قرارلجنة وعلى

 والتمليح التربية بمديريات والتوجيه والإشراف التعليم وظائف بمسميات

 النقل قواعد بشأن١٩٨٧ لسنة٢١٢ رقم القرارالواري وعلى بالحافظات.

 عام وديوان بالمحافظات والتعليم التربية بمديريات الحاملين وظائف في والتعيين

. الخدمات قاع رئيس عرضه ما على ويناء ، والتعليم التربية وزارة

 -ب{8ه١ا-



 الأريثة الررسية ولتبات
،، ، دد ي

 قرن
: الأول المادة

 ف بكالوريوس على الحاصلون مدرسية مكتبات أخصائي وظيفته ي يعين

 ، المختلفة باتسامها الآداب كليات وخريجو (، ومكتبات وسائل )شمبة التربئة

 على الحاصلين ويحظرتميين الكتبات ف متخصصة دبلومات على لون والحاد

. الوظيفة هذه في أخرى مؤهلات أي

: الثانية المادة

 القرار. هذا تنفيذ المختصة الجهات جميع على

 وزيرالتحليم

 صرد( فتحي أحمد )نكتو

: بأن١٩٩٠/٢/١١ (ل٧) رقم عامة نشرة

 المدرسية للمكتبات لوحدة المابيرا

 حددت فقد وي والتري التعليمي ودورها المدرسية المكتبات لأصمبة نظراً

 ل المدرسية المكتبات جميع على تطببقها يجب التي الماييرالتالية الوزارة
 المختلفة. التعليمية المراحل

 م.الكتبة:5و أ
 ا-الملحة:

٠٢ م٩٦ إى٢ م٤٨ من الابتدائية المدرسة
--٢٢ . \م٢٠ إلى م٧٢ من الإعدادية المدرسة

 مستواها. ف وبا م'١٦ إى م'١٢٠ من الثانوية المدرسة

 -{٩ه١ا---



 ثريد سيه )خبت

 -الموقع٢

. لمبيعية والإصاءةا التهوية جيد. إليه أ"لوصول مهل. مكان ي يكو أن يراعي

: البنى وحدات-٣

. الأمين مكتد إلى بالإضافة والأثاث المجموعات تضم الطالعة قاعة الابتدائي:

(. العنبة للعمليات )ركن+ مطالعة قاعة: الإعدادي

. وبصرية سممية مواد حجرة+ مطالعات :قاعة متوه ي وما الثانوي

 اثواتجهيزات: ثانياً

 ؟ الابتدائي-١
 الأقل. على وحدات1: مفتوحة رفوف وحدات

٩٠ من الرف وطول اصم٥. أو صم ا2٥ بارتفاع رفوف ا من الوحدة تتكون

 اسم.٠. إلى سم

• فمارس أدراج وحدة
 ا٠٠ على ارتفاعها يزيد لا بقاعة الأقل على أدراج تسعة من تتكون وحدة

. سم
: القرامة مناضد

 مستدبرة أشكال على تشتمل بحيث الناضد وشكل حجم تنويع يراعي

 تلاميذ يستوعب بما ، تلاميذ٤ أو7 ل تتسع بحيث أحجامها وتتنوع ومتطيلة،

 سم(.٦ )ه النفدة ارتقاع يكون وأن ، للإشراف للكبار+ بأكمله فصل
: القرإمة مقاعد

 مع بالجلد، البطنة القاعد ويفضل اسم.٨ قاعدته ارتفاع. قراءة مقعد ه

 للكبار. مقاعد ه إلى بالإضافة ، الأرجل في كاوتشوك وجود

 -ا٦١(-



 ولأريثة لإلررسية )لتبات

 عدل

. اسم٠ بارتفاع عرض حاما.٤: المجلات عرض حامل

. اسمx٧٠٠٠ مقاس واحدة لوحة: إعلانات لرجة

. وخزانه الأدراج من وعدد بحاجزخشي مزود( حرف)ا شكل على: أدبن مكتب

 مغلق. واحد دولاب: التحليمية الزبائل حفظ دولاب

: الكتب تتل مرية
 بالنسبة أما. الفهارس أدراج ،خاصة متين خشب من الأثاث ويصنع

 أمكن إذا والمدن الخشب بين بالزج تصنيمها فينضل الرفوف لوحدات

 ة الإعدادي٢
 سبمة من الوحدة وتتكون الأقل على .اوحدات مفتوحة: رفوف وحدات

. .اسم الرث وعرض. سم ا٨٠ بارتفاع وفوف

• فاريس أدراج
 الواجهة. في برف مزودة سم٩· بارتفاع قاعدة ادرجأعلى2 من تتكون وحدة

: الترإمة مناضد

 مستديرة أشكال على تشتمل بحيث الناضد وشكل حجم تنويع يراعي

 بما تلاميذ أوا1 أو٠٨ وإحدة كل تتسع بحيث أحجامها وتتنوع ومستطيلة،

 مع ارتفاع تناسب ،ويراعي للكبارلاشراف٥ بأكمله+ فصل تلاميذ يستوعب

 الإعادية. المدرسة افي التلاميذ أطوال
: الترامة مقاعد

 بالدرسة التلاميد أطوال القعد ارتفاع تحديد عند ويراعي مقعدا٥٠

 للكبار. مقاعد٥+ الإعدادية

----١٦٦}-



 صد ، ذ،

 الريثة لالررسية )لتبات
 -ح== ي

: المرض حوامل

. الصحف لعر واحد حامل والكتب المجلات لمرض واحد حامل

: إعلانات لوحة

. اسمx٧٠٠- مقاس إعلانات لوحة٢ عدد

: أمين مكتب

 وخزانة. الأدراج من وعدد بحاجزخشي مزود(L حرف) شكل على

: التعليمية الوسائل حفظ أثاث

. التعليمية الوسائل واستخدام لحفظ الناسبة الأثاث وحدات من قطع

 بالنسبة أما ، الفهارس أدراج خاصة ، متيس خشب من الأثاث ويصنع

 ذلك. أمكن كلما والحدن الخشب بين بالزج تصنيمها فيفضل الرفوف لوحدات

: ةlg مق في وما الثانوي-٣
: متوجة رفوف وحدات

 أو اسم٨. بارتفاع رفوف سبعة من الوحدة وتتكون. الأقل على وحدة ا٩
 اسم.•• الرف وعرض سم،٢١-

: فهارس أدراج
 برف مزودة سم٩ بارتفاع خشبية قاعدة على درجاً ا٦ من تتكون وحدات

 الواجهة. في

: القرامة مناضد

 مستديرة أشكال على تشتمل بحيث الناضد وشكل حجم تنويع يراعي

 بما طلاب٤ أو ،1 أو ،8 واحدة كل تسع بحيث أحجامها وتتنوع ومستحليلة،

. المشرفين من٥ بأكمله+ فصل طلاب يستوعب

: القرامة مقاعد

. للمشرفين مقاعد٥+ قراءة مقعد٥-

 -ر٦١ا--



 الريثة الدرسية لتبات

 المرض: حوامل

 الصحف. عرض حامل ا وكتب مجلات عرض حامل٢

: إعلانات لرمة

 اسمx٧٠٠٠ مقاس إعلانات لوحة2

: أمين مكنب

٢+ وخزانة الأدراج من وعدد بحاجزخشي مزود(L) حرف شكل على

. عادي مكنب

: التدليمية الوصائل حفظ أثاث

. التعليمية الوسائل واستخدام لحفظ مناسبة أثاث وحدات

: الكتب فتل عرية

 بالنسبة أما. الفهارس أدراج خاصة ، متين خشب من الأثاث ويصنع

. والمدن الخشب بين بالزج تصنيمها فيفضل الرفوف لوحدات

t-صورعاتمقتنياتالمكتبة: د 

: العددية المحايير ا.
: الابتدائية المدرمة

 عن تقل لا المدرسين لخدمة مجموعة مع للتلميذ مجلدات٤

 الأقل. على دوريتان إليها يضاف مجلد٤٠·

: الإححادية المدرسة

٥ مجلد+٦٠. عن تقل لا المدرسين لخدمة مجموعة مع للتلميذ مجلدات ه

. الأقل على دوريات

 الدرسقالثانوية:
 مجلد. ألفي عن تقل لا الدرسين لخدمة مجموعة مع للتلميد مجلدات٧

--\١٦٢}--



 لالاريثة لالررسية ولتبات
 ه،

 وواحدة بالإنجليزية واحدة منها يكون أن بفضل الأقل على دوريات٧
 منهما. كل في الأقل على بالفرنسية
. والبصرية السمعية الواد من مناسبة مجموعات

: للمجموعات النوعية المعايير د٢
: من تختار أن لا لابد الختلفة للمستويات المجموعات اختبار عند

 التي هي المواد .وهذه الدرسة في يقدم الذي للمنهج ومساعدة مساندة مواد ا-
. الأخر عن مدرسة مكتبة تميز

 العربي بمصروالعالم مباشراً اتصالا تتصل مرحلة لكل مناسبة مواد-٢
 القومية. والقضايا

 العامة. والملومات التثقيف مواد-٢
. الفراغ وقت وتمضية والترويح الترفيه مواد-٤
. بالدرسة والإداريان المكتبات وأمناء الدرسين تساعد التي الواد-٥
 في بسيطة تراجم وكتب معارف واثرة قاموس مجرد من تتدرج مرجعية مواد-٦

 ودوائر اللغات ومتعددة اللغات أحادية قواميس عدة إلى الابتدائية الرحلة
 إرشادية وموجزات وأطالس تاريخية وتراجم ومعاجم عامة معارف

 المراجع ويعض التعليمية الراحل من مرحلة لكل مناسبة وطنية ويبليوجرافيات
(. صناعة زراعة )تجارة الفنية الدارس ي وخاصة التخصصة

 مإعأً-الوظنون:

: الابتدائية المدرسة
 المكتبي. العمل في تدريبية دورات+ عال مؤهل مكثبة أخصائي

: الإعدادية الدرسة
 أو( والمعلومات الكنبات تخصص )يفضل عال مؤهل مكتبة أخصائي

 في ائنين إلى الأمناء عدد يزاد أن على. تدريبية أخر+دورات تخصص أي
 فصلاً.٢٠ عن فصولها عدد يزيد الي الدارس

 عامل.-

 -{7٦ا-



 د« د،

 )لريثة لريسية )لتبات
« ،«

،

: النانوية المدربة
 كحد والمعلومات الكتات تخصص أحدهما عال مؤهل مكتبة أحصائي٢

 فصلاً.٢0 لكل أخصائي هناك يكون بحبث الأعداد وتزداد. أدنى
 والكتابية. المالية للأعمال متوسط مؤهل كتابي مولف-

 -عامل.

 الكتةالمدرسية: قدمها التي امات خامًة
 .ساعة خارجية وإعارة ، أفلام عرض ، الداخلي :الإطلاع الابتدائية الحرسة

. دراسية مادة لكل الكتبة حصة ، القصة
 على تدريب ، إرشاد. الخارجية ،الإعارة الداخلي :الإطلاع الإحادية المدرسة

 الكتبة. .حصة أفلام عرض. مرجمية خدمة ، الكتبة استخدام
 على التدريب ، ،الإرشاد الخارجية ،الإعارة الداخلي :الإطلاع الثانوية المدرسة

 ببليوجرانية خدمات ، المرجعية الخدمة ، الكتبة استخدام
 الكتبة. حصة ، البحوث إعداد في الساعدة ، الكتب حجز

: الكتبة فتع مواحهد
 لإتاحة ويلك ، المدرسي اليوم انتهاء بمد ساعتين الكتبة بفتح يوصي

 أن على ، المراحل جميع على نلك ويسري. والاستعارة للاطلاع الفرصة
. الزائدة الممل ساعات عن الأخصائيون يعوض

: الراحل جميع ي الكتبة أصقاء جماعة تشكل الكتبة: أصقاه جماعات
 -إعدادي-ثانوي(، )ابتدائي

 الوارة أفل وككيل
 الخدمات قطاع وتيس

( إ«اهيم رمزي )محمود

 -{ة٦١اب



 الرينة الدمية _لتبك
 تي ضن لدد

 والتمليم التربية وزارة

 الإدارية الشئون

 التفتيش إبارة

١٩٥٩ سنة فبراير9٧ بتاريخ.& وقم دوري كتاب
 التالية الماطق الجم اهر

 إلى فيه اشارت١٩٨ ينايرسنة٢1 بتاريغ دورياً كتاباً الوزارة أصدرت أن سق

 دفاتر أنها اعتبار على بالدارس التوريدات أمناء بمعرفة للمكتبات دفاترالبومية مسمك

. الخازن للائحة طبقاً الكتبات أمناء بمعرفة فيها الممل يجوز لا شطب

 أكانت سواء المكتبة كتب استلام التوريدات أمناء على يجب لهنا وتبعاً

 لائحة عنهافي النصوص اللجنة بممرة مشتراة أو العامة المخازن من ة

 وتسليمها عنها. اعحh٢ أنون واستخراج دفاتراليومية في وقيدها. بات
 ملفات مسك علبهم يجب كما نحوما. يلزم ما لاتخاذ نلك بمد الكتبات لأمناء

 مامة. أواق من الكتبة يخص ما وجمع لأنون صورا لحفط

 صفحة في نلك إلى النكروالإشارة سالف الدوري الكتاب صدور من وبالرغم

 الآن. إلى تنفذ لم التعليمات هذه فإن ، والإدارية المالية الأعمال دليل كتاب من٦٠

 المارس على إذاعتها التمليمية المناطق جميع من الوارة تأمل لهذا

 السادة على والتنبيه ، بدقة بما للممل مستواها وفافي والإعدادية وية٠٠

. الدورية تقاريرهم في تنفيذها إلى ليشيروا الإداريين الفتني

 الإدارية الشئون مدير

 توقيع

( الخولي بدوي )محمد

 والتعليم 'لتيية عر

 -{٦٦ا-



 الرية الرميةc )م±:.

 الوزارة وكيل م
 الإدارية المالية للشكر

١٩٧٠/١٢/٥ تاريخ(٢9٦ ر رقم كامة فشرة
 المدرصية المكتبات حاجة عن الزائدة الكتب من القلس بدأن

 بطل التي المنهجية الكتب من وفيرة بأعداد المكتبات لازبحام نطراً
 من المدرسية للمكتبة وتمكينا ، حاجتها عن الزائدة الثقافية والكتب. استدمالها

 الإجراءات تنفيذ ويراعي بها، الحديثة للكتب المجال وإفصاح رسالتها تحقيق
: الزائدة الكتب من للتخلص التالية

 زةالكتبالتهجية:
 والي المقررة الكتب بكشوف جاء ما وفق المنهجية الكتب من يصرف بما يكتفي ا-

 استممها بطل التي الكتب تصرف ولا بأول أولاً الدرسية بهاالكتبات تزود
 المديريات. مخازن أو الوزارة مخازن من المدرسية للمكتبات

 الكتب صرف بمدم وذلك المقررة الكتب بكشوف ورد ما تنفيذ ف الدقة تراعي-٢

 الحديثة. المقررة الكتب على الصرف وقصر للمارس صرفها صبق الي النهجية

 على التوزيع بمد التوريدات أمناء لدى تتبقى التي المنهجية الكتب-٣

 للمكتبة. شيء منها يسلم ولا الديرية مخازن إلى ترتجع الطلاب

 واحد ونسخة للمرحلة الحديثة المقررة الكتب من نسغ بخمس مكتبة كل تحتفظ-٤

 مخازن إلى يرتجع نلك عن زاد وما استممالها. بطل التي النهجية الكتب من

 بالوزارة والعامل الكتب لشئون العامة الإدارة إخطار إجراءات لاتخاذ الديرية

 من3٠٩ للمادة وفقاً فيها للتصرف الوزارة موافقة لأخذ لديها تتجمع الي بالكتب

 والمزايدات. المناقصات لائحة من١٤٢ والمادة المشتيات الخازن لائحة

 --{7٦١ا--



 الريشة اشررسية )لتبدت

tالوضوعالراحد: .كبالطالءةتات يا 

 مديرية وتحطرها حاجتها عن الرائده الكت بحصر مدرسه كل قوم ا

 نعص برويد إ مها الاسنماده مدى لبحث( )مكتبات والتمليم التربية

. إليها حاحة ي الي الدارس

 بإهدائها المدارس قوم دلك بمد المكتبات كاجة عر الرائدة الكت.٢

 نكل الكتبة لجة موامتة عتد نتجيمية كجوائز التموقس للطلاب

 مدرسةر

 الريبة: الككاتقافية,باطعاظاجي ±دً
 الأوائل المدرسيس موافقة بعد حاجتها عر الزائد بحصر مكتبة كل بتوم ا

 لإعادة )مكتبات( المديريات مخازن إلى الكتب مده وترتجع الكتبة ولجة

 إليها حاجة في الي للمدارس وريمها

 المكتبات أداة تخطر التوريع إعادة بعد بالمديريات نخ تبقت إدا-٢

 لحاجتها وفقأ الأخرى المديريات على لتوريمها بها بالوارة

 ابماً
 محر إلى اولا سدم ان التمليمية المديريات محارس إلى الكتت ارتجاع عدد براعي

 وعلى التوريدات أميي إلى تسليمها بمجرد الكتبة عهدة مر الكتب متن وتحصر المدرسة

 الكتب هذه من يتسلمه ما بشأن التعليمات به تقضي ما تففيذ التوريدات أمين

 خاساً

 لا المديريات مارن إلى والمرتجعة المكتبات حاجة عن الزائدة الكتب
 على المدرسية الكتبات لائحة إليها أشارت التي الخصم بسبة نطاق في تدخل
 دقة بكل التعليمات هده تنفيذ العنيس جميع

 الورارة وكيل

 -{٨٦١أ-ب



 )لريشة الررسية ولتبات

 والإدارية المالية للشنون
 السميد( حمدي )محمد

 والتمليم التربية وارة الرجيم الرحمن الله بصم

 الوكيل مكتب

6/١٩٧٤/١٠ بتاريخ١٢٢ وقهم حامة فشرة
 التاب د0 اتحاد ايعاذ قيق فم الكتبة هور بطان

 مجلس لتوصباب وتنميدا الطلاب، لاتحادات المامة للأهدا تحليقاً

 الصيفية المطلة صلال المدرسية المكتبات مس الاسادة تار المام الانحاد

 لاستمارة تيسيرا مع الحرة، القزامة وتشجيع الإملاع في للطلاب الفرص لإتاحة

 يأتي ما مراعاة نرجو. الخارجية

 أثرة،
 المدارس مكتبات وخاصة ، الصيفية العطلة خلال المدرسية المكتبات تتع

 طريى عن الحرة القراءة على الطلاب وتشحبع. صبشبة أدبة بها وجد التز

 الثمرة والقرامة للاطلاع )يم المرصة إتاحة
 ثانيا

 على الإشراف١٩٧٢ لسنة ا رقم الوري للقرار وفقأ المكتبة أمين إلى يسند

 وبع١٩٦٤١٧/٨ بتاريع٢١٢ رقم العامة الشرة تطبيق مع الثقامية اللجة

.١٩٧٢ لسنة١٧٢ الواري للقرار ومقاً الستحلة الكافاة الأمين
 ثالثا

 المام خلال الطلاب اتحادات اهداف تحقيق في دورالمكتبة توضيح

 ومنها المختلعة بالوسائل الدراسي

 -ر٩٦١ا-



 الريثة )لره: ولتات

 العامة اللية على الخائطة على ال وذد.يد ية التعاو، الروح ندعيم ا-

 باستمرار تتوافر التي والسلوكية التعليمية الواقف حلال من وصيانتها

. المكتبي النشاط جماعات في الطلاب اشتراك

 وتاريخه المربي الوطن نعالم وتعريفهم الطلاب بين القومي الوعي إثارة-٢

: طريق عن وتلك وامجاده

 المربي الوطن تاريخ تتناول التي الكتب من مجموعات توفير أ-

 وإتتصادياته. وجغرافيته

 لتبادل امكتي النشاط جماعات ضمن للمراسلات جماعة تكوين ب-

 بالوطن التمليمية والهيئات بالدارس بالاتصال وتلك الملومات

 للطلاب. مرجما ليكن خاص أرشيف في الملومات هذه وحفظ المربي

 وزيارة التومية الأعياد مثل الامة المناسبات ل للكتب ممارض إعداد ج-

. الوطنيين والزعماء المريية الشخصيات

 الأتية بالوسائل ونلك المحلية بالبيئة التمريف-٣

 مس المحلية البيئة درسة تنال التي والمراجع للكتب بالكتبة ركن إعداد أ-

 والاجتماعية والاقتصادية والجغرافية التاريخية النواحي

 والإحصاءات والنشرات القصاصات بجمع الكتبة جماعة تكليف-

 بالكتبة. لملومات ا بأرشيف وحفظها الدراسة بهذه صلة لها التي

 الملومات جمع ممالها وزيارة البيئة على للتعرف زيارة برامج إعناد ج-

 الزيارات. هذه نتائج لناقشة حلقات عقد

 أحدث على للوقوف الكتبة رواد حاجة يلي للمعلومات ارشيف تنظيم-٤

 والنشرات والجلات الصحف قصاصات واقع من والحقائق المعلومات

 الصادر. من وغيرها والإحصاءات

 -{٧١أ-



 الريشة )لررسية )لتبات

 في الفكروخاصة ورجال الكتب مؤلفي مع مناقشة حلقات تنمطيم ه-

. البيئة ومشكلات. القومية الموضوعات

. الخارجية والاستمارة الخارجي والإطلاع الحرة ة القر! تنشيط-1

 بالمدرسة الاتحاد مجلس يخصه مما للمكتبات الثقال النشاط على ويصرف

 الأخرى. الاعتمادات جانب إلى ميزانيته من النشاط لهنا

. المكتبية بالخدمة للنهوض التوجيهية بالنشرات جاء ما تنفيذ-٧

 الوزارة وكيل

 الملمين ودور الابتدائي للتمليم

- الملمات

 الوزارة وكيل

 الفني والتمليم للتخطيط

 للاتحاد المام والرائد

 ----{٧١أ----



 الريثة لالرسية ولتبات

 والتعليم التربية وزارة الرحيب الرحمن الله بصم

 الابندائي للتعليم الوزارة وكيل مكتت

 المعلمات العلمين ودور

١/٢٠١٩٧٢/١ بتاريخ9٥. مامة نشرة
 بحا المدارس مكتبات تزويد وتطواف رياد والدو الكتاب فحر إجراعات بثان

 المدرسية للمكتبات والدوريات الكتب اختيار عملية تحقق أن حرصأعلى

 من بالوزارة المدرسية المكتبات إدارة ،تتخذ والتريوية التعليمية الأهداف

 بالطبوعات تمليمية مرحلة كل وتزويد الاختيار. سلامة يكفل ما الإحراءات

 بها. التدريس وهيئات طلابها لستوى المناسبة

: التالية الخطوات في الإجرادات هنه وتتلخص

 والدو,رات: الكتب قواتم إعداد5و أ

. والآداب والفنون العلوم مختلف ي الفكري الإنتاج بتتبع الإنارة تقوم ا-

 أو كتاب كل من مجانبة بنسخة موافاتها الناشرين من تطلب أن ولها
 تصدر. دورية

 من إلبها ترد التي والدوريات الكتب جميع بتسجيل الإدارة تقوم-٢
. لنلك المدة المختلفة السجلات في الناشرين

 .وإنا الإدارة طريق عن وفحصه وروده يسبق لم الكتاب أن من التأكيد يتم-٣

 المطبعة مقارنة فتتم ، فحصه سبق كتاب من جدية طبعة الكتاب كان

• إضامة تحوى أنها من للتاكد نحصها سيق التي القمة بالطبعة الجدية

 فحصها إعادة يستلزم مما المضمون أو الشكل في تحسينا أو جديدة

 -{٢٧١\-ب



 )لريثة )لريسية ولتبات
 ي دي ر

 تشمل خاصة بطاقة كتاب لكل وتعد ، لموضوعاتها وفقاً ااكتب تصنف-٤
. به للتعريف الوصفية البيانات على

 للقيام الواد مستشاري أوإلى المينة الإدارات إل الكتاب نرسل-

 مادة حسب كل العملبة بهنه كفئاً يرونه من تكليف أو ها بفحم

 وأساتدة الوزارة خارج من بالختمين يجونالاستعانة كما تخصه

. الضرورة عند الجامعات

 الرأي وإبداء مادتها. وتقييم علمياً الكتب بفحص المختصون هؤلاء يقوم ا-

 التز التعليمية المرحلة تحديد مع ، المدرسية للمكتبات صلاحيتها مدى ي

 هذا ويتم الأطفال. لكتب بالنسبة الناسب والصف كتاب كل يناسبها

 إعدادها للإدارة سبي التي تقاريرالفجص بيانات استيفاء طريق عن

(. الفحص لتقرير نموذج هذا )رفق
 نتائج حسب تعليمية مرحلة كل لستوى وفقاً الكتب مجموعات تصنيف-٧

 عملية لإتمام ونلك موضوعياً مرحلة كل مجموعات تصنف ثم الفحص،

: الأتية النقاط مراعاة مع الاختيار،

. تعليمية مرحلة كل احتياجات أ-

 تغطي وبحيث ، مرجلة لكل المختارة الكتب مجموعات ب-توازن

. المعرفة أنواع جميع المجموعات

 بالنسبة سواء القصص تنوع يراعي خاصة الابتدائية للمرحلة بالنسبة ج-

 في الأطفال احتياجات تخطي بحيث لمستوياتها، أو لوضوعاتها

. الرحلة هذه صفوف مختلف

 -{rY١إ---م



 )لريثة لررسية )لتبات

 الحارجي لإللاعهم أو للمدرسي كمراجع الكتب من مجموعة اختيار د-

 المناسبة الكتب من مجموعة جانب إى ودلك ، الدارس بمكتبات

. بها التعليم رجال تخدم التي التعليمية والمديريات الإدارات لكتبات

 قوائم في المختارة والدوريات الكتب الاختيارتدرج عملية من الانتهاء بمد-٨
 وكيل من تمتمد ثم المختلفة. التعليمية للمراحل وفقأ موضوعياً مرتبة

 شراء إجراءات لاتخاذ التمليمية للمديريات وترسل المختص الوزارة

 من لجنة طريق عن منها لكل المقررة الميزانية حدود لهاي اللازمة الكتب

 المختلفة والأنشطة للمواد الأوائل الموجهين

 كل مدارس بإبلاغ التعليمية أوالذيرية بالمنطقة المدرسية الكتبات تقوم-٩

 مع المرحلة بهند خاصة بالقائمة وردت التي بالكتب تمليمية مرحلة

 المدارس وتبلغ به. الدارس لتزويد شراء المنطقة ماقررت إلى الإشارة

 من شاءت ما الخاصة ميزانيتها من لنفسها تشتري أن بمكنها بانه أيضاً

 بالقائمة. وبيت التي الأخر الكتب
4

 المدارس بإبلاغ التمليمية أوالمديرية بالمنطقة المدرسية المكتبات -تقوم١٠

 بهذه خاصة بالقائمة ورت التي بالكتب تمليمية مرحلة كل الخاصة

 على الكتب من يناسبها يما مكتبتها بترويد مدرسة كل لتقوم ، المرحلة

 عن الخاصة المدرسة مكتبة عليه تحصل ما يقل ألا بشرط الخاصة نفقتها

 المرحلة. بنفص الحكومية الدرسة ي نظيرتها نصيب

 أو الو!رة ديوان مكتبة إى فحصها بمد الصالحة الكتب مجموعات ا-تهدي١

 بناء. للناشرين تعاد التي الكتب عدا فيما والمدارس التعليمية الديريات

 طلبهم. علم

 -{7٧١أ--س-



 )لريثة «شررسية )لتبات
، د ، ، د4٤

 الكتب: اختيار أسر انياً
 التقيهم معايير)-

 واختيار لتقييمها الكتب فحص عند تراعى أن يجب اعتبارات ثلاثة هال

• وهي المدارس لكتبات نها الذ-

 اتفان مدي على التعرف تستهدف وهي ، السيكو!جية التربوية الاعتبارات-١

 هدا· في ويدخل الحتلفة والسيكرلجية التربوية المقومات مع الكتاب

• والمضمون الأفكار ناحية من أ-

 تناسب لأفكارالتي وا النمو، مراحل خصئص مع الكتاب تمشي مدى

 الكتاب. يختارلها التي المرحلة في التلاميذ

 التلاميذ. لتوى ومناسبتها ، الكتاب ي ودت التي المعلومات صحة

 للكتاب قراءتهم عند التلاميذ بها خرج التي الانطباعات نوع

 أثر. من نفوسهم في هذا يتركه وما لصوره ومشاهدتهم

 اللقوية ب=الناحية

 أو الألفاظ ناحية من سواء التلاميذ، لستوى ومناسبتها اللفة سلامة

. التراكيب

. يستهويهم التلاميذ يجذب الذي الشوق الأسلوب استعمال

 المرحلة. يناسب بما بالشكل والضبط الترقيم علامات استخدام

 الذي الفي أو الأدبي الإنتاج يكون أن بها لقصود :وا العامة القنية الاعتبارات-٢

 التلاميذ يناسب بما الكتابة لفن الصحيحة القواعد مع متمشياً الكتاب يحتويه

: هذا في ويدخل

 المتعلقة الفنية الناحية من مقبولة درجة على القصة تكون أن ا-

 تحلب في الغالاة هذا معنى ،وليس أدبي كعمل القصة كتابة بأسلوب

 -{ة٧١ا--مد=



 الريثة الررسية ولتبات

 مس متماسكة النصة تكون بأن يكتفي ولمكس. ربيع أدبي مستوى

 متوى مايناسب مشوقة حوادتها أو أفكارها ف غيرتعقيد

. الكتاب لها يختار التي المرحلة

 تكون .وأن الفنية الناحية من مقبولة درجة على المسرحية تكون أن

 من لديهم والمتاح الأناء على وقدرتهم التلاميذ لستوى مناسبة

. الإخراج في الصرحية الإمكانيات

 الفتية التواعد مع ومتفقة ، التلاميذ مستوى في الأناشيد تكون أن

 الشعر. لكتابة الصبحة

 التمرف إلى ترمي والإخراج:وهي بالطباعة الخاصة الفنية الاعتبارات•

 كممل للكتاب المتاحة الإمكانيات من الإفادة في الكتاب نجاح مدى على

: هذا ي ويدخل مطبوع
. المرحلة لتلاميذ صفحاته وعدد الكتاب حجم مناسبة

. والطباعة الورق حوبة-

. نفوهم مرحلة حسب للأطفال المناسب البنط .-اختبار

 والسطور. الصفحات وتنظيم الإخراج --حودة

 المصاحب النص مع وتمشيها توزيعها وحسن وجودتها والرسوم الصور وضوح ح

 وتوزيعها اختبارها في التوفيق )عددها الستعملة الألوان مناسبة ء

 طباعتها(. في الإتقان ودرجة ، منها الإفادة وحن

 الورق نوع للألفال تشويقه ومدى )المنظرالمام الفلاف حوبة

 التجليد(. الطباعة طريقة الستخدمة- الألوان عدد

 مع أكثراعاقاً كان كلما تقييمه عند وامتيازاً أكثرجودة الكتاب.

 استماره الإدارة اعدت وفد كلها السابقة الاعتبارات هده مس ممه٠

-- ----{٦٢١أ----ب



 لافريثة )لررسية ولتبات
 -ب ودحت

 مدى على الفاحصين طريق عن لتتعرف إليها الإشارة سبقت التي الفحص

. مرحلة كل في للتلاميذ مناسته ومدى ، كتاب كل صلاحية

 الميهم خخيا-٤
 أو علمية أخطاء تجوي التي الكتب ووي. غيرالصالحة الكتب تستعد ا-

 تقاليد مع تتعارض واتجاهات قيماً أو خلقية أوشوائب أوتريوية لغوية
 ضرر عنه ينجم يصكن،أن مما نلك إلى وما واخلاقياته ومبادئه المجتمع

. الكتب منه على إطلاعه عند بالتلميذ يلحق

 قوائم منها وتمد. والموضوعات للمراحل وفقا الصالحة الكتب تصنف-٢

 ذكرها. سبق التي بالطريقة

 منا ،فإن أحصنها لاختيار الكتب بين مفاضلة الأمرعملية استدعي إنا-٢

 إليها. الإشارة سبقت المايرالتي مع الكتاب اتفاق مدى أساس على يتم

 ومن والفنية التريوية النواحي من جوبتا في الكتب بمض تصاوت فإذا

 الاختيار أولويات فإن ، الإخراج في والجوبة الطباعة في الإتقان ناحية

: كالآتي تكون بينها

 الابتدائية: الرجية الاختياري لرلويات أ-

 مضمون على يشقمل وأن ، قصصي باسلوب مكتوبا الكتاب يكون أن ا-

. مبصط علمي

 وعظني- مباشرو« غهر بأسلوب والسلوكية التهذيبية القصص-٢
 البسطة. السير وكتب

 التلاميذ قدرات تنمية على تساعد الت والأناشيد المسرحيات-٣

 تحوي التي الهادفة المسرحيات وتفضل والتفشيل الإلقاء ومواهبهخل
 الدراسية. الناهج يخدم تعليميا أو علمياً مضموناً

--\١٧7}--



 )هريثة )لررسية )لتبات

 الأطفال، تناسب التز والمغامرات البطولة وقصص الخيالية القصص-٤

 بنفوسهم. الضارة الحنيفة أوالانفعالات الخوف تثير لا والتي

 الإعدادية: المرحلة الاختياري أولويات

 وكتب. المشوق والأسلوب اللائمة لدرجة المبسطة العلمية الكتب-١

 النمواللمي مع تتلاءم التي الحديثة والاختراعات العلمية الاكتشافات

 نواحي في واثرها التطبيقات تتناول التي والكتب للتلاميذ. والثقافي

. مشوق قصصي بأسلوب هذا لوتم وحبذا. المختلفة الحياة

 وأسلوب الأحلاقيات تتناول التي والكتب التهذيبية والكتب القصص-٢

. الاجتماعية والقيم والسلوك وآدابه أنعامل

 ملائمة. مشوقة بطريقة الدراسية الناهج تخدم التي الكتب-٣

 المربي للمجتمع الصادق والتصوير القومية التربية إى تهدف التي الكتب-٤

 فيه. السائدة والاتجاهات بالنظم (التلاميذ )وتوعية وظروفه

 القيم وتخدم التلاميذ مستو تناسب التي الهادفة المسرحيات-٥

 السليمة. والاتجاهات

• والقامرات. البطولة وقصص والرحلات السيروالتراجم-٦

 أفق يوسع مما وتقاليدها الشعوب عادات تتناول التي والكتب القصص-٧

 وثقافته. التلميذ

: الثانوية الرحلة الاختياري ت-أولويات

 وتخلهر. العلمية والابتكارات التلورات بأحدث الحلالب تصل التي الكتب ا-

 واكتساب العلمية العقلية تكوين على وتساعد البشرية تقدم ف العلم دور

. العلمي البحث طريقة

-[١٧٨}-



= -ة.

 لإللريثة )لررسية التباك
 --ةصودء-<٣-

 الإيمان وتدعم الحقيقة تتوخي التي والأخلاقية الدينية والقصص الكتب-٢

 والجدل. الشك يتير مما وتخلو

 عن الطالب وتبعد الشباب مشكلات تعالج التي والقصص الكتب-٣

. بمواطنه وتسمو الانحراف

 والتوعية القومية التربية إلي وتهنف المربي بالجتمع تتصل التي الكتب-٤

. فيه السائرة والاتجاهات بالنظم

 وآدابه. التحامل أسلوب تتناول التي الكتب ه-

 والتي والتاريخية والاجتماعية النفسية للموضوعات التحليلية القصص-٦

. والجمالية الفنية القيم تظرفيها

. والندية الأدبية القضايا تتناول التي الكتب-٧

 ونشاطها. الدولية المنظمات تتناول التي الكتب-٨

eسكتاتالدرسن: ا 
 فرص إتاحة .في للمدرسين المهنية التنمية عليات في رئيسي دور للمكتبة

 الصتحدثة الانجامات علي والتمر العلمية المادة من لاستزادة أمامهم الإطلاع

 تنظيم نحو كاغية عناية توجه أن الضروري فمن ولهذا ، والتمليح التريبة ميادين في

 التاسبة. والكتب بالراجع وتزويدهم المدرسين مكتبات

 متارتفاتيش ل المدرسي مكتبات تنظم الابتدائية للمرحلة بنسبة
. التعليمية الأقسام

 ينتفع التي الكتب على التركيز يراعى بالكتب المدرسين مكتبات تزويد وعند

: مثل التخصصات مختلف من المدرسون بها

 المختلفة. تخصصاتهم في التدريس هيئات معلومات تنمي التي الكتب أ-

. وتريوياً فنياً للمدرسين لمهني النموا على تساعد التي والتوجيه التدريب -كتب

--/١٧٩}-



 الأريثة الررسية ولتبات

 ذلك. إلى ومًا لموسوعات وا لأطالس و! لمعاجم وا كالقواميس المراجع ت-كتب

 الدوريات: ماأً
: يأتي ما اختيارها عند يراعي

: للتلاميذ إ-

 والتوى الدراسي المستوى حيث لمامن قررت التي للمرحلة مناسبتها أ-

 إلى وتشويقهم ، متفتح بذهن قراءتها من التلميذ يمكن الذي اللغوي

. لديهم القراءة بذلك فتحبب عليها الإقبال على وتشجعهم ، موضوعاتها

 الجنس تتناول التي أوالقصص والمقالات الصورالخليعة خلوهامن ب-

. الفضيلة تنمي لا مثيرة بصورة

: للمدرسن ب

. للمدرسين والثقافي لمهني النموا يخدم مما المعرفة أنواع لختلف -تمثيلها

 والديرياتاتمليمية: بالناطق اعتماداتالكتب توزع خاسأً

 والديريات بالناطق المدرسية المكتبات بكتب الخاصة الاعتمادات توزيع
: الأتية النسب حدود في المراحل بين التعليمية

(. الدرسين لكتب{٥ التلاميذ، لكتب;٤ )ه الابتدائية للمرحلة%٥٠

 الدرسين(. لكتب/.٥ التلاميذ، لكتب%1 )ه يأتواعها الإعدادية للمرحلة7٢٠

 المدرسين( لكتب70 التلاميذ، لكتب%1 )ه بأنواعها الثانوية للمرحلة/2٠

 أوالمنحلقة. الديرية ديوان ومكتبة والمعلمات المعلمين لدور7١٠

: سادمأًاتزيرد

 بناء بالوزارة المدرسية المكتبات إدارة تقوم: المركزي الشراء طريق عن أ-
 وة ي الركزي للتراء المناسبة الكتب يترتيح تقريرالفحن على

 الوزارة. طريق عن مركرياً بشرائها وتوصي. السابقة التقييم معاير

 --ا.٨١ا--



 لأشريثة )شررسية ولتبات
 --لمسحة و--مه حد

 بمجموعة التعليمية والمديريات المناطق بتزويد المكتبات إدارة تقوم كما
 للاسترشاد مرحلة بكل حاصة بالقائمة وردت التي التلاميذ كتب من

. لدارسها شراءه أوالمنطقة الديرية تقرر ما اختيار عند عليها بالإطلاع
 التعليمية أوالنطقة بالديرية الدرسية الكتبات تقوم: الديرية طريق ب-عن

 يناسب ما باختيار والأنشطة للمواد الأوائل لوجهين ا من لجنة مع بالتماين

 حدود في المدرسية الكنبات بقوائم وردت التي الكتب من والدرسي التلاميذ
 الكتب وتحتمد إليه الإشارة لاسبقت طبقا. مرحلة لكل القررة اليزائيات

 الختص. مديرالرحلة من مرحلة لكل المختارة

 من المدرسة تصيب طريق عن هذا أكان الدرصة:سواء طريق عن ج-
 أو الأياء مجلس ميزانية من أو الديرية من إليها الرسلة المكتبات ميزانية

 مما مناسبا ماتر!ه الكتب من تختار أن المدرسة وتستطيع النشاط من

. السابقة والأعوام الحالي للمام الدرسية المكتبات كتب قوائم في فدد
 في وودها يسبق لم كتب شراء في المراحل من مرحلة بأي الدرسة رغبت إذا وأما

 أن وعليها الكتب منه بفحص الكتبة لجنة تقوم ، المدرسية المكتبات قوائم

 النشرة. هذه في وبدت الي التقييم ممايير بدورها تسترشد
 الإعدادية الراحل ف ناظرالمدرسة من الكتبة ترارلجنة يمتمد أن على

 الابتدائية. المرحلة في القسم موجه ومن والمعلمات لملمين وبورا والثانوية
 وتزويد اختيار علبة في المختلفة والأنشطة المواد موجهي برأي ويستانس

. الجديدة بالكتب المدارس مكتبات
 لاختيار ضماناً ببقة الفحص عملية تتم أن يجب الحالات منه جميع وي

 بمناوين المدرسية الكتبات تخطرإدارة أن يجب كما مناسبة جيدة كتب

. المدرسية المكتبات قوائم خارج من المحلي بالفحص اشتريت الي الكتب
 الوارة وكيل

 والمعلمات الملمين ودور الابتدائي للتعليم
 طه( حسن )محمود

 --{٦٨١ا---



 )للأريثة لالررسية ولكتيبات
 يح

: التسجيل رقم

• التصنيف رقم

 تقريرئعص

 والتعليم التربية وزارة

 المدرسية المكتبات إدارة

: الصفحات عدد  الطبعة:

 الوظيفة:

: الثمن

: الكتاب عنوان

 /الترجم: المؤلف

 النشر: ببانات

 عرضواخيصالكتاب:5و أ

tالكتاب: اتيأًذتد 
: الوضوحية النلحية من أ-

: اهميته ومدى الكتاب موضوع-١
: الموضوع هذا في للكتاب وكفايته المؤلف-٢
: والمعلومات والأفكار الحقائق سلامة-٣
 لثلاميد والفنية والتربوية النفسية النواحي من الكتاب ملاءمة مدى-٤

: يختار)ها التي المرحلة
 العرض· طريقة ه-

: لها يختار التي المرحلة لتلاميذ وملاءمته سلامته ومدى الكتاب أسلوب-٦
 للنقد( مواطن بها التي الصفحات )يشار!لى

 الشكلية الناحية من

 الورق. نوع ا-
 الكتاب. حجم-٢
 الطباعة. بنط-٣
 والتجليد. التغليف-٤

. التوضيحية والرسوم الصور د-
 بالشكل. والضط الترقيم علامات التزام-٦

--/١٨٢}-



 --لعث. جع-

 لألريثة لإشررسية ولتبات

 والصادر. المراجع قائمة-٧
. الكخاغات-٨

 :صاديةالكتاب: اناص tاتأرأي
 أ-صالع:
 مقبول جيد :ممتاز الكتاب صلاحية درجة ا

. للمدوس للتلميذ: الصلاحية حالة ي الرحلة تحديد-٢

: الأوى الرحلة لتلاميذ المختارة الكتب من كان إذا الناسب الصف-٣

• الخارجي الإطلاع أو المادة ف كمرجع الكتاب صلاحية-٤

• المركزي الشراء لمستو الكتاب يرقى هل ه-

( بوضوح )الأسباب: ترصالع

 ملتزجعتاأآخحداأعقوأشمل.نمرة.ضرعه: ابأً
: المتوان
: المؤلف

 الناشر:

 خاسأًيااتاقاحص:
: الفاحص اسم

: لها التابع الإدارة

: الاجتماعية الحلة

 الوظيفة:

 الأصلي الرتب

 التوقيع:

. يمثمد

 المام /المدير لمادة مستشارا

: النتيجة

: التاريخ

--/١٨}-
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 الريشة لالررسية التبك
 ة -،«» م» عث لي

• التسجيل رقم  والتعليم التربية ونارة
: المدرسية المكتبات إدارة
: المجلة اسم

: المجلة عنها تصدر التي الإدارة عنوان
 الواحدة النسخة تمن الصدور: مواعيد
() الصادري() رقم للعدد المجلة موضوعات وتلخيص عرض

: الصفحات عدد

: النقد

 اثاحيةالشكلية: أزمن
 الغلاف.١

 الورق.-٢
 الطباعة.-٣

tاناحيةالوضرية: امن 
 المادة.-١

 واللغة. الأسلوب-٢
. الإيضاح وسائل-٣

 ذصلاجيةالجلة الناحس مأي

 سيبا«نية إ العلة ر لفذبتاسرسين صاحة ادذ
 ب-للمدرس

 الأتية: للأجباب غيرصلحة ثانيا

 ، يعتمد

 لمادة مستشارا أو المديرالعام

: الفاحص أسم
: التوقيع

 الفاحص: بيانات
: الوظيفة
 لها: التابع الإدارة
١٩// التاريخ

 -{>٨١إ---



 لألريثة )لررسية ولتبات
،»

٧٧ وقمم الكتبة يومية دفتر
: :ته مواء

. سم٢A٢٧ الحجر-٩

 الكرتون() المقوى الوق من الغلاف-٢

. الأمامي الغلاف فظاهرة على يلصق )ا} النموذج-٢

. الأمامي الغلاف باطن على يلصق )ب( النموذج٤

. الخلفي الغلاف باطن على يلصق )ج( النموذج-٥

٢٠ صفحة بكل صفحة7•• من ويتكون الدفتر هوجسم )د( النموذج-٦

 أسطر.

 محاضر ملخص لتدوين بيضاء ورقات الدقترخمس نهاية في تضاف٧

 والتسليم. الجرد

 {ة٨١ا--



 م د سه سوكه

 )لريشة الررسية )لتبات

(٧٧ رقم الكتبة يومية )دفتر

: محلتظة

 ب: التمليمية الإدارة
: مدرعة

 وقرر الكتبة ميةgي حئتر

 رئم:ب ربع:إي من

١٩// استخدامه: بدء تاريخ

١٩// استخدامه: انتهاء تاريخ

 -ب{٦٨١ا--



 وستته«سيةرة
 ، ، د ي ي د«ي ، ب»« كل

(٧٧ رقم الكتبة )دفتريومية

: إرشادات

 .لسنة الدوي الكتاب حسب التوريدات أمين بمعرفة يسسك الدفتر هذا ا-

 أنون لصور وملف الإضافة أنون لصور بملف الاحتفاظ ومليه ا٩٥٩

 حسب الإداريون الوجهون به يقوم المكتبات عهد على والتفتيش الخصم

٠١٩٥٩ لسنة٤· الدوري والكتب الكتبات لائحة من(١ البند)ه

 نفسها الكتب واقع من أوالأنق الأسود الدفتريالداد هذا بيانات نستوفي٠٢

. الكشط أو الشطب وممنوع

 الواحد الكتاب نسخ تعددت مهما مستقلاً رقماً تأخذ كتاب نسخة كل-٣

 النسخ. تعدد حالة (في(« شرط) عمل وممنوع

. بياناته تحلمس لا الأحمرويحيت بالمعاد يشطب الكتاب خصم حالة في ا-

 تعمل بل الجرد عند الكتاب وجود علامة لعمل المداد استخدام ممنوع-٥

 الخفيف. الرصاص بالقلم العلامة.

 العلوي الهامش في تكون بالتابعة الإداريين الماليين الموجهين توقيعات-٦

. الكتب بيانات عن بعيداً

 محاضر ملخص لتسجيل بيضاء صفحات الدفترعدة آخر في تخصص-٧

. والتسلم والتسليم الجرد

 ليسهل صفحة7٠ الدفتر. صفحات وعدد .؟سحلراً صفحة أسطركل عدد-٨

 حصرها. وسرعة للكتب العامة الأرقام تسلسل ضط

 نظيفاً. واضحا ختما ملكية بخاتم وتختم مسلسلة بارقام الصفحات رقم-٩

---/١٨7}- -
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 لأفريثة الروسية )لتبات

 %قم9 وقم الكتبة فى االترددين سجل

 مواصقلته:

 سع.٣٢٦٢٢ الحجم ا-

 )كرتون( التوى الورق من القلات-٢

. الأمامي القلاف بظاهر يلصق )ا( النموذج-٣

 صفحة.٢.- من ويتكون السجل موجسم )ب( النموذج-٤

 -{٩١أ-



 تمعحك مب د ب ، ه لا«

 )لريشة «لررسية )لتبات
 -عم----- مر=ية

 م(٧9 رقم الكتبة على الترددين )سجل

 الكتبة كلى الترددين سجل

: محاغلة

 بث التعليمية الإدارة

.a  مد
 د

١٩// استخدامه: ددء تاريع

١٩// استخدامه: انتهاء تاريخ

 ويبلان السجل مذا في اسمه يسجل أن الكتبة يدخل من كل على نتيجة:

 أنشطة في الاشتراك أوالخارجية الداخلة )الاستعارة الزيارة: من الفرض

(. الخ الكتبة أمين استمارة الختلة الكتنة

 ا( )النموذج

 -{تو١ا-



 )لأريثة الررسية ولتبات

 م(٧ رقم الكتبة على الترددين )سجل

 الكتبة مكية خاتم

 الزيارة من الفرض التاريخ لفرقته عمله الاسم مسلسل رقم

( ب )ضوذج

 --{7٩١\-س
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 )هريئة الدرسية ولتبات
4 د ب د كد و

٧٩ وقم الخارجية الاستعارات دفتر

: مواصفاته

 سم.٢٢٩٢٢ الحجم ا-

 )كرتون( القوى الورق من الغلاف-٢

. الأمامي الغلاف بظاهر يلصق )أ( النموذح-٣

. الأمامي الغلاف بباطن يلصق )ب( النموذج-٤

. الأمامي الغلاف ف )(عشرصفحات النموذج ه-

 ؟صفحة.٠٠ من ويتكون الدفتر جسم هو )د( النموذج-٦

----\١٩٦}-



 اللأريثة «لررسية الحبات

(٧٩ وقم المكتبة على الترددين )سجل

 الخارجية الاستمارات وختر

: محافظة

 بب التمليمية الإدارة

: مفرية

١٩// استخدامه: بدء تاريخ

١٩// استخدامه: انتهاء تاريخ

 ا( )النموذج

 -{ة٩ا/-



 الريثة لالررسية بات ذللا

(٧٩ رقم لمكتعة يومية )دعتر

: إرشادات
 الكتبة ملكية حائم ونحتم الدفتر صحاب حبع ترقم ا-

 دقة بكل المستعير ديانات تتوي-٢

 معاردقة كتاب كل ديانات نستوي-٣

 الكتب استعارة بشا الدرسية الكتعات لائحة من ا٢ او١ الدار يحلبق-٤

 وحصمبا

. الأرق أو الأسود بالداد البابات تكتب ه-

 للمستعيري يرسلها التي صورالإخلارات بمله الكتبة أميس يحتفط ا-

. ا.شعارته تاريخ من أسبوعين بعد ااكتاب رد عدم حالة

 التوحيه إلى يرسلها التي صورالإخلارات به ملف الكتبة أميس يحتفظ لا-

 إعادة عدم حالة المستعيرف مرتب من الكتاب تن لخصم والإداري المالي

 تاريخ من ايوما٤ بعد أي لمستعير) إخطارا أيام عشرة بعد الكتاب

(. الاستعارة

 انتهاء بعد سنوات خمس لدة به ويحتفلا دفتر]ًمالياً الدفتر يعتبرهدا-٨

. استخدامه

 ب( )النموذج

 -{ة٩١ا---=-



 الأريثة لررسية ولتبات
٦

 ألفبائيا رترتيب المستعيرين قائمة

 رئم الصفحة رقم الاسم الصفحة- الاسم

 ج( )النموذج

 د. -{؟٩١/--



٦-

 الريشة الررسية ولتبات

(٧٩ رقم الخارجية )دفترالاستعارات

( ) وقم صفحة

 -سه وحلقته

 المكية خاتم

 الستعير اسم

 سب م.التليفون محل[شامه

 صدورها -جهة رقم:بتاريخ /شخصية عائلية بطاقة

 إي
 تة

 ،» به

 توقيع ا دالة التد؟ةل الإجراءات

 الأمر

 فرك

 الكتاب

 د( )النموذج

(3 د
 د

3
 يهز/ا{
; 1٩

 عنإ

 الكا

 الرقم

 العام

· -{7٩١ا-ب-



 الطريئة الدرسية التبك

٤3٩ وقهم الدورية الامبومات وجإى

: ماصئلته

 سمx٢0٥ الحجم-١

( )الكرتون القوى الورق من الغلاف-٢

. الأمامي القلاف يظاهر يلصق )ا( النموذج-٢

. المخفي الفلاف بباطن يلصق )ب( النموذج-٤

. الأمامي الغلاف بباطن يلصق )ج( النموذج-٥

 اصفحة.٠- من ويتكون السجل جسم هو )د( النموذج-٦

 -{R٩١أ--



 =ن ه== د-٥ د د ،

 لالأريثة )لررسية التبك
" د»= 4 د، ء لي

(٤٦٦ رقم الدورية المطبوعات )سجل

 محاغظة:

 بد التعليمية الإدارة

: مدرسة

 الدورية ااطبومات سجل

١٩// استخدامه: بدء تاريخ
١٩// استخدامه انتهاء تاريخ

 ا( )النموذج

 -ب{٩٩١\-س-



 لاريثة الدرسية ولتبات

(٤٦٦ رقم الدورية المطبوعات )سجل

 إرشادات:
. الدورية فيها صدرت التي الميلادية السنة= السنة-١

 صدورها. سنوات عدد أو عمرالدورية= المجلد-٢

 والفصلية السنوية ونصف السنوية للدوريات السجل مذا يستخدم-٢

. والأسبوعية الشهرية وتصف والشهرية

 الإضانة. إذن وتاريح ذكررقم مع اليومية بدفتر وإضافتها تجليدها ه الدورية خصم-٤

 عمل مع ألبومات أو معلومات أرشيف عمل ف =استهلاكها

 خصم. مستند يعنبر بتلك محضر

 المكنة لجنة قرارمن بمتتضي التلاميذ على هدايا توزيعها ه

 الاحتفاظ مع الدربية الكتات لائحة من الرابع البند حسب

 الخصم بستندات

 الخاصة والإضافة الخصم انرن بصور معه ويحفظ مالاً دفترً السجل يعتبرصنا-٥

 بالدوريات.

 الحو. أو الكشط وممنوع الأسود أو الأنيق بالداد جيد بخط السجل هنا بيانات تكتب-٦
 نطيناً. واضحاً ختما الكتبة ملكية بخاتم وتختم السجل هنا صفحات جميع ترقم-٧

 ب( )النموذج

 -{.٠٢إ-
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 ر
 ي د، ، د تم د

 البريئة )لررسية الحبك
«،  ل د ي ، ي

٤89 وقم الكتبي النشاط إحصاء دجى

 ماصنته:

 سم.x٢٥٤٥ الحجم-١

 )ا(. النموذج عليه يطبع سميت ويق من الغلاف-٢

 على تطبع .-اورقة من ويتكون السجل موجسم( )ب النموذج-٣

 تليها والتي لتقطع مشرشرة الأولى الورقة تكون ويحيث واحد وجه

. آخرورقة إلى وهكذا بالمجل مثبتة

 --{٢٠٢/--د



 الريثة اشررسية ولتبات

(٤٨١ رقم الكتي النشاط إحصاء )سجل

: محافظة

 بن التعليمية الإنارة

: مدرسة

 المكتبي النشاط إحصاء سجل

١٩// استخدامه: بدء تاريخ

١٩//٠ استخدامه انتهاء تاريخ

: تنبيه

 باول. أوذً يومياً السجل هنا بيانات تستوي-١

 إلى يرسل والأصل بالسحل تبقى الصورة. وصورة أصل من إعلان يحر-٢

 في ونلك الشهري التقرير مرفقأبه الكتبات( )توجيه التعليمية الإدارة

. التالي الشهر من الخامس اليوم اقصاه موعد

 ا( )النموذج

 -{٤.٢أ-
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 )لريثة )شررسية )لتبات

(٧٢9 وقم الاستعارة راستمارة
] وجه[ بمحافطة والتعليم التربية مديرية
 التعليمية الإدارة
 مدرسة

(٧٢١ رقم استعارة )استمارة

 المستعير: اسم
: فرقته/ عمله

: الاستعارة استحقاق تاريح
 الكتاب عنوان

 المستعير: رقم

 الخاص الرقم العام الرقم

 المكتبة أمس توقيع المستعير توقيع١٩// التسلم تاريع

(٧٢١ رقم استعارة )استمارة [طهر]

: إرشادات

 عليها توقيعه ويعتبر. بالمداد الاستعارة بهند الدونة بملاالستعيرالبيانات ا-
. الإعارة شروحا بقبول التزاما

 المستعير)تلميت فئة يحسب الدراسي اليوم نهاية في الاستمارات ترتب-٢
 ملء في الترتيب بهذا ويستعان التصنيف أرقام بحسب (ثم مدرس
. المكتبي النشاط إحصاء يسجل المدونة البيانات

 الكتب إعادة استحقاق تاريخ بحب الاستمارات ترتيب ذلك بعد يعاد ا-
. الاستعارات صندوق في وتحفظ

 بعد الاستعارات صندوق من الاستمارة تستخرج الكتاب إعادة عند-٤
 ونفقم الحار، بالكتاب الإعادة استحقاق بلاقة من الإعادة تاريخ معرفة

 الحاحة. عند إليها للرجوع بالكتبة وتحفظ ('لاغ" يؤشرحليها )أو بختم

 -بس- -{٦.٢\-



 عب ه لا

 الريشة لرسمية )لتبات
=٠٥

 والبصرية السممية السائل هع جلات د

 ي:fا بام
. سجل توع لكل يخصص ا-

: الوسيلة نوع على الدالة الحروف+ المسلسل الرقم ء للوسيلة المام الرقم+-

: امثلة

( التحركة )للافلام فم٥ ه

( الثابتة )للأفلام ث ف٤٢

( )للشرائع ش٦١

( الصوتية )للاشرطة ص ض٢٦

( )للأسطوانات ا١٥٠

 وهكذا(. )للخرائط خ1٢٢

 الغ. مهداة أو المخازن من أو مشقراة: الوسيلة مصدر-٣

 ---{7٠٢ا-



 الريشة لالررسية التبك

 الرقم
 العام

 مليس ا الحجم ا عواد
 الرمم الحريطة

 أو ملس
 أسود

 وأبيس

 الخصم بيانات

 لرقم
 المجم اد/ [مبجن د فادا عام

 أسون الإطارات الفيلم
 وأبيض

• الخصم بيانات

• المتحركة الأفلام سجل
 الإضافة بيانات اقم]

, لعلم افى الفبلم امهت الد ا االد انه فى نطق
 صلث لود

 وبيض

i
 أ

: الصوتية الأشرملة سجل
 ليد١ نوا

 الريط

 الخصم بيانات

: الصورغيرالشفافة سجل

: نوعها الإضافة بيانات - لو [الحجم ملون عنوان\
 اسود فوتوغرافية الحوة

 وأبيض محلبوعة أو

 -{؟٠٢ا-.--.-



 الريشة )لريسية )لتبات
 ة و،

 الحاو الكتاب وف استماق موع بيان بثاتة

( الكتاب غلاف باطن في )تلصق

 فقط الحافة هذه عند البطاقة تلصق

 المار الكتاب ود استحقاق موعد بيان

 الكتاب رد استحقاق تاريخ رقم الكتاب رد استحقاق تاريخ رئم
 المستعير الستمير

١ لستعير ل عد :- تنبحه تلصق با• النطاقة هذه حلن لتذ الكتاب غلاف كر  ن بمو ر.. ي•.٠

 الخاصة الاستعارة استمارة استخراج على الكتة أمين ولتساعد ، الكتاب
 معينة. فترة خلال الكتاب تداول حركة مدى ومعرفة بالكتاب.

 -{ة.٢/---



 )لريثة الررسية ولحياك

 الكتبات توجيه

 ب التعليمية الإنارة

 الوجه السيد اسم

: المدرسة أسم

 سد نمةا

 الرحيم الرحمن الله بصم

( وصورتين أصل من )يحرر

 التقريرالفي

 الدورة

: بمصروفات/ /معانة رسمية

١٢١

١٩// بتاريغ
 ا

: التليفون رقم

 الفصول عدد
 د

 المقيدين التلاميذ عدد

 الحاضرين التلاميذ عد

 الفائبين التلاميذ عدد

 ااب الجمن

 عدد
 الإداريين

 مرتب/ بو اجازة مجند/ ممار/ :)موجود/ بالحرسة التيحون أخصائوالكتبة
 باللاحظات. يثبت( /منتدب منقطع

1١١١/ ع1 ع١١ ااث/1 الوظيفة:
 المؤهل الدرجة الحلة تاريخ تاريغ رقم[ الوظيفة] الاسم

 والتخصص المالية الاجتماعية التعيين الميلاد وتاريخ

 وتاريخه وتاريخها الأمر

 التنفيذ

: الإضاءة التهوية: م' ه مساحتها: موقها: المكتبة:

 قصل مكتبة الأمين مكتب فهرس صندوق مجلات حامل كرسي منضدة دولاب: النمونجي الأثاث

 الأفربحبة الكنت+ العربية الكتب= الفعلي الكتب عدد: بدفتراليومية :آخررقم الكتب

 المهداة الشقرإة· المخازن: من التقرير: فترة خلال الواردة الكتب عدد

--(٢١}-



 لالريثة )لررسية )لتبات

 وتجليدها: الكتب يتميم العناية مدى

 لمجر١3 ]ت]٩٠٠\٨٠٠\٧٠٠\٦٠٠\٥٠٠\٢٠٠٣٠٠١٤٠٠١

: النظافة والتجميل(. )التنسيق لكتبة مظهرا )التنظيمية النواحي
: الاستعارة استمارات دفترالاتمارات: الأختام
: لرشدة ا اللافتات: الدورية المطبوعات 'الترددين: سجل

 الجرد- الخصم الإضافة انون صرر الواربة- الصادرة الكتات -)النشرات اللمات
 الكتب( قوائم التسليم
/ بيانية رسوم وعل /دراسته /المطابقة يومياً التسجيل: الشهري الكتي النشادا إحصاء
 موعده في إرساله

: التصنبف
: المهرسة

• الخاص الرقم حسب الكتب ترتيب
· السنوي الجرد

 الميرانية
: والمن الثقاف النشاط

: الطلاب اتحاد الآباء مجلس

 الكتبة رسم

 المام من النبقي

 الجملة هدا التحصل

 المام

 الإدارة نصيت توريد ا التبقي المتصرف

: رقم بقسيمة تاريخه حتى

 بتاريخ:

 اجنه أًقرين آجنيه أقرض آجنه [ًقتر أقن[جيه آجنيه قرو ا اجنه قيل

 مدى«حزا«بشرو@الزانية:
: الميزانية سجل

• التربوي الثقافي النشاط
: الفصول مكتبات

: الاستعارات

: بالإذاعة الصاح كلمات

. الندوات

: المكتبات منهج المكتبة: حصة
: الببليوجرافية القوائم والأنشطة: الواد مكتبات
: والصحف اكب عرس الإيضاح: وسائل

 السابقات المعلومات: أرشيف
 والمقالات· الأنحاث المحاضرات

 --ا7١٢ا-ب



 الريثة الرسية ا)لتبات

: الكتبة لجنة: الحائط مجلات

 الطلاب لإتحاد الثقافية اللجنة: الكتي النشاط جماعات

: الشاملة الكتبة

 ندوات ر حصص مترددو استمارات شهرا إحصائية

 الكتبة

 معارض مسابقات[' محاضرات

: والاقتراحات التوصيات

 الأول ،الموجه يعتمد الكتبات موجه١٩// في حريرأً

 -{٢١٢أ---



 ب د

 لألريثة )لريسية )لتبك
 ده ه، و لا ،

 الأثاث نماذج اصثاتgم

 موذجرقم)ا(:دولابالكتب:
 خشب من جميعه ويصنع( والخلف الأمام )من مفتوحة بأرفف الدولاب أ-

 ا. نفرة برصة ا٠٢٥ سمك مومكي

 على أسفل أو أعلى إلى أبعادها تقيير بمكن السفلي الرف عدا الأرفف جميع ب

 الداخل. من الدولاب بجاني ثقوب في تثبت لينيا٢ سك مبروم حديد أصابع

 بطريقة الجوانب في مثبته بوصة٢.٧٥x١ سمك راسان القرصة تحت ج-

. السفلي الرف تحت النقرومثلها

 منضدةاهإءة:(:v رتم) غرفج

. رةا بوصة .ا٢٥ سمك موسكي خشب من الأريمة والجوانب القرصة أ-

. .ابوصة٥ على أسفل من مسلوبة بوصة ؟ بسمك إن خشب والأرجل

 في فمجموعة الجوانب أما ، اللحام المسماري بطريقة منراة ب-القرصة

 النقر. بطريق الأرجل

 الداخل. من أحزمة وأريمة ، البرمة بالمار المنضدة على القرصة تثبت ج-

 :الكرسي:(2 نموذجرقم)
. الزان خشب من الكرسي يصنع أ-

 الجالس. لراحة قليلا مجوفة ا فرة بوصة ا٠٢٥ سمك موسكي خشب من ب-القرصة

 -{٢١٢أ---



 )هريئة لمدرسية )لتبات

 وصندوق،النهارص: تغوذجرتم)؟(:حامل

 صناعته في ويتع ا ضرة بوصة .ا٢٥ سمك موسكي خشب من الحامل يصنع أ-

. عادية منضدة استعماله وبمكن المنضدة في اتبعت التي الطريقة

 وتشتري برصة(x٤) البطاقات وحجم يتفق واتساعها الصاج من الصناديق ب

 الممارسة. بطريقة المحلي الصوق من

: المجلات :حامل غوذجرتر)ه(

. والخلفي لأمامي الحاجزا وكذا بوصة ا موسكي خشب من الجوانب خشاب ا-

 النقر بطريقة الجانبان عليها ومثبت بوصة٢x٥ عارضتان الجوانب ب-بأسفل

 لفحاروالسمار. وا

 مكتبةافمل: :دولابk(٦ غوذجرقم)
 والظهر والأجناب اللف تكون أن على ابوصة موسكي خشب من الدولاب يصنع أ-

 مم٢ الأبلاكاج من

. البسامة داخل والكالون بزر ب-المفصلات

 بإدارات لوجود الكسرا الخشب أو الفارغة الصناديق بأخشاب الاستعانة يمكن ج-

 للنفقات. توفيراً الدولاب صناع في الوزارة

: بببيطعلقعلىاحال :بي:دولا(1 غرذجرقم)

 وتستخدم السابق من بد الدولاب هذا تنفيذ بمكن توفيرالنفقات في رغبة
 ومسمارين (حديد )بعلاقتين يزود أن على صناعته ف السابقة المواصفات

. صلب شماعة

 (، فاتح جوزي بالأستر)لون الأثاث قلع جميع تدهن ملحوظة:

 -{7١٢ا---
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 لريشة الرسية ولتبات

 بي2ره8
 رشاد. حسن تألف إنارتها/ وطرق تنظيمها المدرسية: الكنبات. رشاد حسن

.١٩٥٨ لمارف. نارا: القاهرة السيد علي ، الشربيني مصطفي

 الصوع مصطى ترجمة الف؟. رج تاليف التربية/ ي وبورما الكتبة رج. والف.

.١٩٦٠ الحديثة, المطبوعات مؤسصة: القاهرة رشاد حسن مراجمة و الجويي

 والبصرية السمية المواد: للمكتبات الوصفية الفهرسة. خليقة العزيز عبد شعبان

 العايدي.-طا عوص ومحمد خليفة العزيز عبد شمبان/ الفيلمية والمصفرات

 م.١٩٨١ د١٤.٥-١٠ دارالشروق: بيروت الملم مكتبة جدة

/ والمكتبات للكتب التربوي الاستخدام في دراسة: والتربية الكتبة. محمود ريه عبد

· دارالفكرالعربي: القاهرة.- حسن السيد الجليل وعبد محمود ريه عبد تأليف

.١٩٦

4 المراوي محمد السيد ترجمة فارجو؟ لوسيل /تأليف الدرسية المكتبة لوسيل. فارجو،

.٠١٩٧٠ دارالحرفة القاهرة.- الشنيطي محمود تقديم عمر؟ أنور أحمد مراجمة

.١٩٧٩ غريب، مكتب القاهرة.- الفهرسة علم إلى المدخل الهادي. عبد فتحي محمد

.٠١٩٥٧ القاهرة المدرسية.- للمكتبات الحديث الأثاث والتعليم. التربية وارة

 المدرسية.- بالكتبات الممل تحتكم التي الكتبة .التشريعات
.٠١٩٩٣ القاهرة

 ج٢.-١٩٦٢-٠١٩٩٥ القاهرة الحديثة الرسية .الكتبة

--/٢٢٠}-



 )شريثة الررسية التبت

 اشكاالا قاتمة
 موضوعه الكحة رلم

. الصرف أوجه على الكتبة رسم حصيلة توزيع
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••• الصر4ب عركة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠....•( )البيضاي الكتبة مكية ختم
٠٠٠٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠..••...( )الصتطيل التسجيل خلم
٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠......• الكتبة مجلات من سجل غلاف

. المكتبة جرد نتيجة /الفلو التالفة بالكتب كشف
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الكية محرجو

٠٠....••. والكبار( والثانوي )للإعدادي القراءة شرة بطاقة
-٠٠٠٠٠٠٠٠..•.• )للابتدائي( القرامة ثرة بطاقة

-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠....•• الكتبة كتب إخطارالمستميرإرجاع
٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠..•.. الرتب من مكتبة كتب أثان خصم طلب

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠--٠-٠٠٠٠٠٠••.•••• م الكتبة حصص جدول

٠٠-٠٠٠٠٠٠--٠٠٠٠•..•... والمقال البحث لإعداد الملمي الأسلوب
.·٠٠٠•••.• عدع.•.. سسسسس الراجع أنواع

٠٠٠.٠٠٠٠٠ د .م العريية الملجم ي الكشف
·٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• عدد٠٠•• د الكتاب تقويم أسس

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• مد.- الكاب أجؤام

-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-•••.•••• الكتبية الواد ه الكتبة متنهات

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• المكتبات ائواع

٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠.•.••.•. بالؤلف رثيصية فهرس بطاقة بيانات

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• ،مد الملومات أرشيف غلاف

.... صحفية قصاصات ويه الملومات أرشيف من صفحة

٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠---٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••• ألكتية خريطة
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 لدد ،

 سية«يةا لتلك

 الرخحة

 القوة جاثمة
 الموضوع

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مو٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠0٠••••••,4 [لأسلة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••••• الثانية الطيمة مقدمة

٠٠٠٠٠٩٠٠٠٩٠٠٤١٠٠٠٠٠٤٠٠٥٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠-٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٥٩٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ه٠٥ ييمدء••» أثفلب

... تحقيقها ووسائل أمانها: المدرسية للمكتبة بيانية خريطة
.. الدراسى المام خلال المدرسية بالكتبة العمل لخلة الزمن البرنامج

 التنظيمية النواحي: الأول لقسم

٠٠٥٠٥٥٢٠٥٥٠-٠٠٢٥٩٠٩٩٠٠٥٠-٠٥٠٠-٠٥٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠١٠٥٥٥٠٠٠٠٠٠٠٥٢٠٠٠٥٩-٠٠٠ ه•••••• الكثة ميزانية

٠٠-٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••••• ميني،الكتبة

·٠٠٠ سد٠٠٠٠٠٠ --س--٠٠٠٠ د٠ -سد.٠٠٠٠ د٠٠٠.-٠ «دد.ه-٠ سد٠-٠•..•...• الثونجية الكتبة أثاث

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٩٥٤٠٥٠٥٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٥٠ سدد-٠-٠ و-مد٠٠-٠ ب٠٠٠٠٩ م٠٠٠٠٠٠٠٠ د٠٠٠ د٠٠ --مد-د٠ وددمدو-مدد- الطوقى

 التزويد عند تراعى التي مل الموا-
 الاختبار ووسائل أدوات-

 الفحص
 والبصرية السمعية الواد المراجع الدوريات-

·٠٠٣٥٣٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٥٣٠٧٠٥٥٠٥-٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ -٠<٠-٠٣٣٥٠٠-٠٥٩٠٠٠٠٠٠٠ مد٠ [لتمييل؟

 الإضافية السجلات الرسمية السجلات الأختام-
 السجلات مك عند يراعي ما اللفات-

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠-٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ،.•• م وبجليدها وترميمها الكتب صيانة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠..•.•. -ب السوي جردألكتبة

٠٠٠---٠-٠-٠-٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠--٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد.٠ ممد.-د.٠٠٠-٠-٠٠٠--.٠ ،.••• والتسلم التسليم

-·٠--٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠••.......( والفهرسة )التصنيف المعلومات لأوعية الفني الإعداد

٠٠٠٠٠٩٩٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد٠٠ ممد٠ مود-مد0 ه-ه-ومده٠ه٠ موه٥ -ه٠ «د٠٠ ,و-ه-دومو2 تجلن ألقي

-٠٠٠٠-٠٠٠٠٠ د٠٠٠٠٠ -د.٠٠ د٠.٠٠. الخاص كتابا.الرقم تصنف -كيف
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠-٠-٠--٠٠٠٠-٠٠••. الكتب ترتيب الكتاب كعب -تكت

--(٢٢٦}-



 الصخحة

 عع

 )لريثة لالررسية )لتبات

 القلات قانة ثاي
 الموضوع

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ءء.-••••• أنهرمه

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠......• الفهرس بطاقات أبعاد الفهرس- بطاقات أنواع-

-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••• الوصف بيانات مصادر عناصرالبطاعة-

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• ، واستمماثبا الترقيم علامات-

٠.٠ المريية البطاقات ق الاستعمال شائعة المختصرات -بمض
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ العريية الأبجدية: للفهرسة لازمة معلومات-

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠-٠٠٠٠٠٠٠-.....•.... الانجليزية الألفبائية المرية -الألفبائية
·٠٠٠٠٠٠ سد٠٠-٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠--...•• المريية الأرقام الهندية -الأرقام

٠٠٠٠٠٠-٠٠٠ مد٠ مد٠٠٠٠٠٠٠٣٠٠٠٠ -.د.سد.••. الكتاب أجزاء الررمائية الأرقام-
٠٠٠٠٠ د٠٠٠ .،.دعدع بالزلف الرئيسية الفهرس بطاقة -هيكل

 ه·٠٠٠٠0 ب٠٠٠٠٠٠ ه٠0٠ د٠ ده٠ ،د..• ،، واسثخأماتا الترنيم علامات-

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ سهمددددب٠••٠٥٣٠٠٠ النهريي بطأتا، ترتيب
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠..•.• دهد•• ده.. الألفبائي الترتيب -قواعد
٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد٠٠ مد٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٧٣٢٠٠٠ الفهرس لبطاقات -نماذج

 ولثقاقية التربوية الأقشطة: لثاني القسم
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠ -د٠٠٠٠٠٠•..••.. الكتبة أنشطة ل الملونة البشرية القوى

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••• والثقال وي التري النشاط مجالات

·٠٠٣٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠-٠٠٠----٠٠٠٩٥٠٠-٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٧٠-٠ ء-٠ .ء.، قعارة أ{ي ب

-٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠٩٩٥٥٩٩٩٠٠٠٠٠٢٠٥٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢ ه0 .معه -حتة[لكريه

-٠-٠٠٠٠٠ د٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠ سه٠٠٠••• الختلفة التعليمية للمراحل المكتبات -مناهع

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الدرامي المتهم -خدمة

٠٠٠٠٠٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ م٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠ ه٠٠٠٠٠٠ د٠٠٠•••••••• والقات الأبحاث إعداد

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••••••• الببليوجراقية -القوائم

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠-٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••• الإيضاح -وساثل

-----/٢٢٦}



 الخحة

 الأريثة )لررسية ولتبات

 :لأات قئة ثاري
 الموضوع

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• والأنشطة والواد الفصول مكتبات-

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ .ممد الملومات -أرشيف

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠0٠٠0٠٠٠٠٠٠ ،مممه. بوهاب ألأي

٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• والكنبات والكتب المراة عن -الإعلان

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠٠٠٠٠ د.•• والندوات والثاظرات -المحاضرات

٠٠٠٠٢٥٠٠٩٢٠١٣٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥-٠٠-٠٠-٠٠٠٠٠ ه٥٠٠٠٥٠٠٠٠-٠٠٠-٠٥٠٠٠٠٩٠٠٠٢٠٠٠٠٠ ء٠ ,، {لسابا

-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٤٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ -د-٠٠٠٠ ممد--٠٠٠٠٠٠٠٠٣٠٠٠٠٠--٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٥٠ أ[وارس

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• المطبوعة والجلة الحائط -مجلة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد٠٠ ممه٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩ مد٩٩ د٠٠٠٠٠-٠٠٠٥٠٠٠٠٠٠٠٥٠٩٠٠٠٠••••••• العلية البيئة -خدمة

٠٠٠٠٠٥٠٣٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٥٠٠-٠٠٠٠٥٩٧٠٠٠٥٠٠٠٠ -د٠٠٠٠ -ممد-٠٠ ومددد٠٠٠٠٣٠٢٠-٠٠٠-٣٠-٠--٧٠٥-٠٠٠ ومدود {ث1يو؟

٠-٠.٠٠٠٠٠٠.....•.•• الدرسهة بالكتبات الممل تكم التي الكتبية التشريمات
·٠٠---٠٠٠ م٠٥٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ -.--سمد. س المدرسية الكتبات لائحة

٠٠٠٠-٠٠٠٠٠--٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.•.•.•• مدرسية مكتبات أخصائي وظيفة ل -التعيين

٠٠٠٠٠--٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد.ه٠••-... المدرسية للمكتبات -العاييرالوحدة

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ م٠-٠٠٠٠٠--٠٠٠0٠٠٠٠-٠٠٠٠ د.٠ ---سد٠-٠•...•• .م العامةً النشرات -بعض

٠٠-٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠ مد٠٠٠٠٠٠٠٠.٠•• يم الرسمية الكثبة -سجلات

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••••••• والبصرية الممعية الوسائل عهد -سجل

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•.••.. سه••٠٠٠٠٠.٠.... المان الكتاب رد استحقاق بطاقة
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠•.••.• للتوجيه -الثلريرالنني

٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠......•. الآثار ماذج -مرأصنات

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ م٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ه٠. داى)إم

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠-٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• الأشكال قائمة-

-٠٠٠٠٠٠٠٠--٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠٠٠٠٠٠٠٠٠••••••• الدتويات قائمة-

 -{7٢ا--
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 الرحيم الرحمن اللك سم
 محا>غةالغريية

 والتعليم اتريية مديرية
 بطنطا الصناعية الثانوية اثدرسة

 المدرسة مكتبة امين المزيزطه ميد عوض السيد/
 الصماثة جماعة على والشرف

 ويهدمه طيبة تحية

 عامها فى "الوحدة المدرسة مجلة من الأول المدد صدور بمناسبة لى يطيب

 والكقايو بذلتموها. التى الخصة الصادقة بالجهود تقدير بكل اشيد أن الثانى.

 أعمال وكالة وطيع ومراجمة وتبويب إعداد هى بمملكم هيامكم صاحبت التى التامة

 لى الماء. من متاخرة ساعات وعتى بالنهار الممل مواصلا الجلة من المدد مه

 الراحة. أيام وهى الممل ايام

 مميزات كل إلا منكم تلمس لا بها هملكم تسلمتم أن منذ المدرسة ان والحق

 لويم لهلق إلى بالإضافة هذا به. تقومن ما كل فى الخلص الوقى البد المامل

 لكم. نجاح كل أساس امبر مما قوى وإيمان

 لجهدكم تسلما أكثر فانا خاصة بصفة ومنى المدرسة. من التقدير غاية لكم

 وقلقكم. وكفايتكم

 مس دالما الله ولتكم للبيا. شكرا

١٩٦٤/٢/٢٢
 ناظرالدرسة

 الهلالى" عزت "محمد مهندس

 التوزيع

 بطنطا. للبنتن الثانوية الأحمدية المدرسة بدار والتعليم التربية بمديرية المكتبات تفتيش ء١

-٢٩٨-



 الرحم اللهالرصمق يسم
 العربية مر حموية

 لترهيةوالتمليم وزرة
 كتباثوئزير

 الدرية العتبات مدير- المزيزطه عبد عوض الأستاذ} السيد

 س، ويمد طيبة تمية

 تطويرها بهدف التمليمية يالؤسسة التربوية للمجالات الوزارة تقييم بمناسبة

 المديثة. المالية الاتجاهات ويساير النشودة التربوية العملية أهداف يحقق بما

 ثقة ملى واتى الددرسية المكتبات لتطوير الدائمة اللجنة فى سيادتكم مشاركة يسرنى

 الأثرفى أطيب ته سيكون الصديد ورايكم اللجنة اهمال فى سيادتكم مشاركة أن

 المرجوة. الأهداف تحقيق

 الاحترام، وقائق والتقدير الشكر خالص من لسيادتكم لأعبر القرصة هذه والتهز

 والتمليم وزيرالتربية

 القفار عبد السلام غيد دكتور
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