
 الثالثة الوهدة

 البروتوكول فنون

 تسود التي اللياقة وقواعد الإجراءات، مجموعة بأنه )المراسم( البروتوكول يعرف
 أو العامة أو الدولية سواء لقواعد تنفيذا المراسم وتقوم الدولية، والاتصالات المعاملات،

 رسمي· بطابع المراسم وتصطبغ الدولي، العرف عل بناء

 وتقاليد وعادات دولية قواعد وهي التعايش، وفن التعامل دستور المراسم وتعتبر
 الطابع: ذات والاحتفالات المناسبات تنظم

 ورؤساء والجمهوريات، الدو ورؤساء للملوك، بالنسبة الوطني: أو الرسمي ا-
 الدولة. في الدستورية المجالس

 الدولية. والمنظات الدبلوماسي، السلك لأعضاء بالنسبة الدبلوماسي:-2

 والأفراد. والجمعيات، للمؤسسات، بالنسبة الاجتاعي:-3

 المميزات الدولية وقواعدها المراسم أنظمة تطبيق عن المسئول لدى يتوفر أن ويجب
 التالية:

 السليم. الذوق المرهف، الإحساس الذكاء، ه
 السريع. التحرك الخاطر، سرعة الملاحظة، دقة•

 التصرف. حسن الكياسة، اللباقة،•
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 اريعت في "المراسم البروتوكول موضوعات أهم الجزء هذا في ونتناول

 التالي: النحو على وذلك موضوعات،

 الرسمية الزيارات الأول: الوضوع ت

Cالرسمية والولائم الحفلات الثاني: الموضوع 

Cالأعلام رفع مراسم الثالث: الموضوع 

 الدولية والاجتماعات المؤتمرات مراسم الرابع: الموضوع ت
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 الرسمية الزيارات الأول: الموضوع

 القائمين عاتق عل الملقاة الأعباء بأهمية الأجانب للضيوف الرسمية الزيارات ترتبط

 الشخصيات كبار )زيارة الدولة وإلى من المستويات كافة عل الزيارات ترتيبات بعمل
 أخرى. لدو الدولة في نظرائهم زيارة أو للدولة الأجنبية( الرسمية

 الدولية والمعارض الرسمية، والزيارات والإقليمية، الدولية، المؤتمرات وأصبحت
 ضرورة ذلك واستتبع والمال، الأعال، وعالم الدبلوماسي، العمل من كبيرا جزء تحتل

 مهمتهم وتسهيل ومرافقتهم الوفود وأعضاء رؤساء استقبال برنامج وإعداد ترتيب
 المعارض أو الزيارات أو المؤتمرات خلال الشخصية الاتصالات وتحتل البلاد. في وإقامتهم

 الهدف إنجاح في كبيرا نصيبا تجارية( أو اقتصادية، أو )سياسية، كانت سواء المفاوضات أو
 خاصة. بصفة المراسم أو العامة العلاقات رجل عمل يدعمه ما وهو منها، كل وراء

 عل تكون رسمية، زيارة لبرنامج والتنفيذ والتخطيط للإعداد المختلفة والمراحل
 التالي: النحو

 رسمية. زيارة لبرنامج الإعداد-1

 للبرنامج. المبدئي التخطيط-2
 لبرنامج. النهائي التخطيط-3

 الرسمية والولائم الحفلات الثاني: الموضوع

 والهامة الحيوية الأمور من وتنفيذها الرسمية الولائم أو للحفلات الإعداد يعتبر
 والتخطيط الإعداد ويتطلب عامة، بصفة العامة العلاقات أو المراسم لرجل والأساسية

 الرسمية. المأدبة أو الحفل نجاح عل حصيلتها النهاية في تنعكس ودراسة جهداً لها

 الرسمية، الوليمة أو للحفل التخطيط عليها يعتمد التي الرئيسية النقاط أهم ونعرض
 التالي: النحو عل وذلك
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 الأرشيف.•
 المدعوين. قائمة إعداد•

 الدعوة. بطاقات ه

 الأول. للانطباع الجيد الصنع•
 المدعوين. إلى الدعوة بطاقة إرسال توقيت•

 التي والأساسية الضرورية المقومات من تعتبر العناصر من مجموعة وتوجد

 التالي: النحو عل وذلك الدعوة، بطاقة تتضمنها
 المنظمة. اسم-1
 ترحيب. جملة-2

 الحفل. نوعية-3

 الحفل. من الغرض4
 والشهر. التاريخ، اليوم، تحديد-5
 المكان.-6

 الاعتذار. إرشادات-7
 خاصة. تفاصيل-8

 الطعام: قائمن هي: هنا جدا الهامت الموضوعات ومن

 قائمة وجود ضرورة الكبرى والحفلات المناسبات في الرسمية الولائم تتطلب
 عادة وتوضع جلوساً، المأدبة كانت إذا( غذاء أو )عشاء الوليمة في سيقدم الذي للطعام

 والطباعة الورق، نوع بأناقة الاهتام ضرورة إلى الإشارة وتجدر الطعام. طبق يسار على
 الداعية. المنظمة وشعار بالزخارف، إحاطتها ويمكن الطعام، لقائمة بالنسبة

 إذا أما العربية، يتحدثون المدعوين جميع كان إذا العربية باللغة الطعام قائمة وتطبع
 مزدوجة بطريقة القائمة تكتب أن الضروري فمن الأجانب، بعض المدعوين بين من كان
 الإنجليزية. أو بالفرنسية يقابلها وما العربية باللغة أي
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 أحد ذلك ويعتبر الطعام، قائمة عل المدعو اسم كتابة الأحوال بعض في ويمكن
 علل القائمة ذه المدعوين بعض يحتفظ وقد جلوسه، مكان إلى المدعو إرشاد وسائل

 أنيق. وشكلها إخراجها كان إذا خاصة التذكار سبيل

 يلي: ما الجالسة المآدب في الطعام قائمة تتضمن أن ويمكن

 طبق. كأول وتقدم المشهيات ا-
 الحساء.-2

 السمك.3

 وات. الخضر مع الطيور أو اللحوم4
 السلاطة.-5

 والمثلجات. الخلوى-6
 الجبن.-7

 الفاكهة.-8

.6،5،4 ،3 ،2 البنود بتقديم الاكتفاء عل الرسمية المآدب في العادة جرت وقد

 والمآدب الحفلات في الخدمن الهام: الموضوعات من ايضا

 جانب تخصيص يتم الاستقبال حفلات ففي الحفل نوع باختلاف الخدمة نوع يختلف
 المشروبات، بصواني المدعوين عل بالمرور الخدمة طاقم ويقوم المشروبات، لتقديم المكان من

 عل متناثرة مقاعد تخصيص ويتم وقوفا، الجميع ويكون الخفيفة، المشهيات وصواني
 المدعوين. من السن كبار لبعض ونخصص المدعوين، ثلث لحوالي تكفي القاعة جانبي

 الأعلام رفع مراسم الثالث: الموضوع

 وتصدر وسيادتها، استقلاها إلى يرمز والذي لها، المميز الشعار هو الدولة علم يعتبر

 وما يتفق با وألوانه العلم أبعاد فيه تحدد لها، الوطني العلم بإنشاء خاص قانون دولة كل

 معينة. وطنية لفكرة مميزاً تراه
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 التي والمناسبات العلم رفع مراسم بشأن الدول تصدرها التي القوانين أغلبية وتنظم
 المؤلمة الوطنية المناسبات بعض حدوث عند العلم فيها ينكس التي والمناسبات فيها، يرفع

 على توقع التي العقوبات القوانين هذه تحدد كا صديقة أجنبية لدولة مجاملة أو
 العلم. إهانة عند الأشخاص

 الوطي: العلم رفع لمراسم العامن المبادى

 عل غروا حتى الشمس شروق من يومياً ويرفع الوطن، من جزء الوطني العلم
 الحدود. مراكز مباني وعل الحكومة، دور جميع

 والقنصلية. الدبلوماسية البعثات دور عل يومياً الوطني العلم يرفع ه

 جزء العلم لأن الجوية، العوامل نتيجة سيئة، حالة في أو اللون باهتة أعلام رفع يحظر•

 صورة. أكمل في يكون أن اللائق ومن الوطن، من

 العلم برفع يقضي العرف وكان الحكومية، والدوائر الوزارات عل الدولة علم يرفع

 الرسمية والأعياد الجمع أيام ورفعه غروها، عند وإنزاله الشمس شروق عند
 عل العرف حالياً جرى أنه غير بذلك، الدولة رئيس أو الملك يأمر التي والمناسبات

 ونهاراً. ليلاً الأسبوع أيام طوال الحكومية المباني عل الدولة علم رفع

 أيام طوال والقنصليات السفارات مباني عل حدودها خارج الدولة علم يرفع•

 علم جوار إلى الدولة علم رفع عل الماضي في الدبلوماسي العرف جرى وقد الأسبوع،

 والأعياد الرسمية المناسبات في وذلك القنصلية، أو السفارة ها يوجد التي الدولة

 تحقيق دون حالت والمناسبات الاحتفالات كثرة أن إلا الدولة، هذه الخاصة الوطنية

 علم رفع دون والقنصليات السفارات فوق فقط الدولة علم برفع فاكتفى ذلك،
 المضيفة. الدولة
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 علم ينزل ثم أولا، الدولة علم رفع يجب الدولة، علم وبينها الأعلام وإنزال رفع عند•
 الأعلام. أخر الدولة

 أعل في مطوياً الدولة رئيس علم أو الدولة علم رفع الأحوال بعض في يمكن٠
 ويرفرف. العلم فينتشر الحبل جذب بمجرد العلم رفع يتم بحيث الصاري،

 الأرض. يلامس لا بحيث المنصة أمام العلم يخفض العرض طابور مرور أثناء التحية أداء عند•

 باليد. يحمل ولا صاري، عل العلم يحمل•

 أنه إلا الغروب عند الصواري من الأعلام تسحب أن عل الدولي العرف جرى•

 احتفال أي إقامة عند الوطني العلم رفع يمكن الدولة رئاسة من خاصة بتعليات

 الحكومية المباني عى الوطني العلم المسئولين بعض ويترك المساء، في خاصة بمناسبة
 يمثل لا ذلك كان وإن وهكذا محله أخر علم يوضع ثم يبل أن إلى وهاراً ليلاً مرفوعاً

 القاعدة.

 والتمرد. الاحتجاج عل ذلك يدل مقلوباً العلم رفع إذا الدول بعض في•

 علم أولا يرفع أن يراعي الزيارة، بمكان أو المطار، في الدولة لضيف علم رفع عند•

 أخر. علم رفع قبل الدولة

 عل ترفع العسكرية، الكليات أو الجامعة في التخرج مناسبة أو الرياضية المناسبات في٠
 رئيس الحضور ضمن كان وإذا بالاحتفال، القائمة الهيئة أو الدولة أعلام وأمامه المبنى

 الرئيس المبنى أمام- فقط واحد علم دولته علم فيرفع وزراء رئيس أو دولة
 خاص. علم له كان إن الخاص الضيف علم يرفع أو الدولة علم جوار إلى للاحتفال

 خلف الاتفاقية عل الموقعتين الدولتين علم يوضع دولتين بين اتفاقية توقيع عند•
 الوفدين رئيسا أمام طاولة علم وضع الممكن ومن الدولتين، ممثلاً خلف أو الرئيسين

 بتوقيع المكلفين خلف كبيرين علمين وجود عدم حالة في ويمكن التوقيع، أثناء
 فقط. الطاولة بعلم الاكتفاء الاتفاقية
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 الأرض. عل موجود شيء أي أو الأرض ملامسته عدم يراعى العلم إنزال عند ه

 زمن في أخرى دولة من أعل موقع في الدولة أعلام رفع عدم إلى الدولية القواعد تشير٠

 السلم.

 الدولة. علم عليه المرفوع المستوى من أعل متوى في أجنبي علم يرفع أن يجوز لا•

 علم جواره إلى مرفوعاً كان إذا إلا مبنى أي عل الدولة في أجنبي علم رفع يجوز لا•

 لها(. التابعة والمباني القنصليات، السفارات، )عدا الدولة

 المبنى. أمام أو أعل الصدارة مكان في دائي] العلم يرفع•

 الأجنبية، الأعلام مع الوطي العلم رفع

 أجنبية: أعلام مع الوطني العلم رفع حالة في التالية العامة القواعد تطبق

 الوسط في الصدارة مكان له يكون أخرى أجنبية دولة أعلام مع الوطني العلم رفع إذا•

 زوجياً. عددها كان إذا اليمين اتجاه وفي مفردا، الأعلام عدد كان إذا

 يمين علل الوطني العلم يرفع أجنبي واحد علم سوى الوطني العلم بجانب يكن لم إذا٠

 المبنى(. إلى الناظر يسار )أي المبنى

 مكان دائي] يحتل الذي الوطني العلم عل فيه يعلو مكان في راية أو علم رفع يجوز لا٠
 الصدارة.

 والمناسبات الأعياد في إلا دولهم أعلام رفع الأجنبية الهيئات أو للأفراد يحق لا•

 الصدارة. مكان وفي جانبها إلى الوطني العلم يكون أن ويشترط الرسمية،

 الاجتماعات طاولت على الأعلام ترتيب

 مستديرة. الطاولة كانت إذا-1

 مستطيلة. والطاولة وفد من أكثر هناك كان إذا-2
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 الشكل. مربعة الطاولة كانت إذا-3

 دائرة. شكل عل مضلعة أو مستديرة الطاولة كانت إذا4

 طولي. شكل عل مضلعة الطاولة كانت إذا-5

 المباني، على الأعلام رفع

 مكان أبرز علل أو المبنى وسط في يكون المرفوع الوحيد العلم هو الدولة علم كان إذا•
 للمبنى. الرئيسي المدخل جهة في تثبيته ويكون للقادم، بسهولة رؤيته يمكن بحيث فيه

 رفع طريقة تكون للدولة، الوطني العلم أحدهما المبنى عل علان هناك كان إذا•
 التالي: النحو عل الأعلام

 لرئيس رسمية زيارة بمناسبة مرفوع أجنبية أو عربية دولة علم الآخر العلم كان إذا-1
 )يسار المبنى يمي إلى مرفوع الضيف دولة علم فيكون العلم، لها التابع الدولة
 للمنى(، الناظر )يمين المبنى يسار إلى مرفوع الوطني العلم ويكون للمبنى(، الناظر

 كل أن سيرى مواجهتهم في فالواقف الرئيسان منها يطل شرفة المبنى في كان فإذا
 الدولة. رئيس يمين على دائا يقف الضيف لأن علمه تحت يقف رئيس

 لوجود الدولة علم جوار إلى مرفوع الأجنبية أو العربية الدولة علم كان إذا-2
 الناضر )يسار المبنى يمين إلى الدولة علم يرفع خاصة، مناسبة أو وطنية مناسبة

 )يمين يسار إلى مرفوع الأجنبية( أو )العربية الأخرى الدولة وعلم للمبنى(
 أفضل موقع في أجنبي علم يرفع أن يجوز لا العامة القاعدة لأن المبنى(. إلى الناظر

 أرضها. عل الدولة علم من

 أو مؤسسة أو بشركة خاص علم هو المبنى عل المرفوع الأخر العلم كان إذا-3
 مرفوع الآخر الخاص والعلم الناظر(، )يسار المبنى إلى الدولة علم فيرفع ،.. فرد
 الناظر(. المبنى)يمين يسار إلى

 الوطني العلم يكون الدولة علم إلى إضافة المبنى عل مرفوعان علان هناك كان إذا•
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 وعلم الناظر(، )يسار الدولة يمين عل الأقدم الضيف وعلم الوسط، في للدولة
 الناظر(. الدولة)يمين علم يسار عل الآخر الضيف

 الأعلام: لرفع طريقتين فهناك الدول أعلام من مجموعة هناك كان إذا•

 حسب الناظر( )يسار اليسار إلى اليمين من الأعلام وضع يبدأ الأولى: أ-الطريقة
 باللغة الأبجدي الترتيب أو العربية، الدول جامعة أعضاء للدو الهجائي الترتيب

 المؤتمر كان إذا ما حسب وذلك المتحدة، بالأمم الأعضاء لدول بالنسبة الإنجليزية،
 فقط. أجنبية أو وأجنبية عربية دولأ يضم المؤتمر أن أو فقط عربية دولا يضم

 في الدولة علم برفع فيبدأً المبنى وسط من الأعلام رفع يبدأ الثانية: الطريقة ب-

 وهكذا. التالي العلم الدولة علم يمين إلى ثم علم، أول يساره إلى ثم الوسط،
 الحروف حسب اليمين إلى اليسار من بدأ الأعلام رفع الدولية المحافل في والمتبع

 الناظر(. )يسار الأبجدية

 المبنى: داخل الأعلام وضع ترتيب

 المناسبات هذه وأهم المبنى، داخل الأعلام رفع فيها يتم متنوعة مناسبات توجد
 وضع ويكون الدولية. والهيئات للمنظات الدورية والاجتاعات الدولية، المؤتمرات
 ويتم الاجتاع، لقاعة الداخل مواجهة في للحائط ملاصقاً المناسبات هذه في الأعلام

 التاليتين: الطريقتين بأحد المشاركة الدول أعلام وضع

 الأولى: الطريقة

 فإذا اليسار، إلى متجهين للأعلام( الناظر )يسار اليمين من بدءاً الأعلام وضع يتم

 في الوارد الترتيب حسب الأعلام ترتيب فيكون عربية دولا يمثلون المجتمعون كان
 أجنبية وأخرى عربية دول بين مشترك الاجتماع كان وإذا العربية، الدول جامعة ميثاق

 المتحدة. الأم ميثاق في المتبع الترتيب وفق الأعلام ترتيب فيكون
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 والبروتوكول الإتيكيت فن

 الثانية. الطريقة

 الأعلام وضع يبدأ ثم القاعة، إلى للداخل المواجه الحائط وسط في المؤتمر شعار يوضع
 من كاملتان مجموعتان هناك يكون أن بمعنى ويساراً يميناً الشعار تحت الوسط من بدأ

 الشعار. يسار عل أخرى ومجموعة الشعار يمين علل منها مجموعة الأعلام

 الاجتاعات قاعة إلى المؤدية الممرات داخل المشاركة الدول أعلام وضع ويمكن
 بالمناسبة. الاحتفال أشكال من كشكل

 علم: أكثرمن وجود عند العامن القواعد

 هذه علم يكون سفارتها، داخل أجنبية دولة به نحتفل وطني عيد المناسبة كانت إذا ه
 الأعلام. أسبقية حيث من الأول المكان في الدولة

 الحفل فيها المقام القاعة فتعتبر الفنادق أحد في السفارة تقيمها التي المناسبة كانت إذا ه
 الدولة تلك لعلم ويكون منه، الانتهاء ولحين الحفل تقيم التي الدولة من جزء

 يسار الاحتفال تقيم التي الدولة علم تثبيت )أي الأول المكان في ويوضع الأسبقية
 الناظر(. يمين إلى الاحتفال أرضها عل يقام التي الدولة وعلم الناظر،

 علم فإن معينة لمناسبة بالدولة الرسمية الهيئات أحدى تقيمه احتفال هناك كان إذا ه
 الناظر( )يسار الأسبق المكان في يكون الدولة

 الدولية والاجتماعات المؤتمرات مراسم الرابع: الموضوع

 مشكلات أو قضايا لمعالجة المتحضرة الوسائل أحد الاجتاعات أو المؤتمرات تعتبر

 التوصيات أو القرارات وإصدار بشأنها، المعلومات وتبادل دولية أو إقليمية أو محلية
 الأخيرة السنوات في كبير تطوراً والاجتاعات المؤتمرات صناعة تطورت وقد اللازمة،

 درجة على الصناعة تلك أصبحت أن إلى ذلك أدى ولقد الدولية، المؤتمرات خاصة وبصفة
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 فكر تطور إلى ذلك أدى فقد الدولية المؤتمرات صناعة في التطور ونتيجة الرقي، من عالية

 عليها تقوم التي الأساسية الركائز أحد باعتباره به والاهتمام الدولية المؤتمرات مراسم

 المؤتمر. نجاح

 الدولي المؤتمر خلال تطبيقها الواجب المراسم إعداد قبل المراسم رجل على ويجب

 المخولة السلطات هي وما المؤتمر؟، يعقد لماذا التالية: التساؤلات مجموعة عل الإجابة

 المستندات؟ هي ما ومتى؟ كيف المؤتمر؟ سيحضر من المؤتمر؟، لهذا

 موضوعات تعالج المؤتمرات هذه كانت سواء الكبرى المؤتمرات إلى الوفود وتتشكل

 الوفد لرئيس ويكون الدولة، لوفد رئيس من إلخ.. علمية أو فنية أو اقتصادية أو سياسية

 مراسم عل الجزء هذا في وسنركز له، المصاحب الوفد وأعضاء الدولة باسم التحدث حق

 هذا من الثاني الجزء فصول جيع أن اعتبار عل الدولية للمؤتمرات الافتتاحية الجلسة

 التالي: النحو عل وذلك الدولية المؤتمرات مراسم موضوع وتكمل تعالج المؤلف

 عدد يحدد أن المامة الدولية الاجتاعات أو المؤتمرات بعض في الدولي العرف جرى•

 المشاركة. الوفود من وفد كل أعضاء

 كل ترغب التي النتائج قدر عل العادية المؤتمرات في الدول وفود أعضاء عدد يتوقف ه

 تحقيقها. في دولة

 "الجلسة عليها يطلق جلسة في مرة لأول المؤتمر في المشاركة الدول وفود أعضاء يجتمع•

 الدولة من كبيرة شخصية عادة الافتتاحية الجلسة رئاسة ويتول للمؤتمر" الافتتاحية

 موضوع المشكلة صاحبة الدولة من كبيرة شخصية أو المؤتمر إلى الدعوة وجهت التي

 وفي المضيفة، الدولة رئيس رعاية تحت الدولي الاجتاع أو المؤتمر يوضع وقد المؤتمر،

 تتضمن كلمة المضيفة الدولة رئيس يلقى فقد المؤتمر لأهمية وفقاً الحالات بعض

 مجاملة، كلمة تكون ما وغالباً أعالهم، في بالتوفيق لهم والتمنيات بالوفود، الترحيب

 كلمته. قراءة يتولى من عنه الدولة رئيس ينيب وقد
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 المضيفة الدولة وفد يختار أن الكبرى الدولية المؤتمرات بعض في الدولي العرف جرى•
 سناً(، الوفود أعضاء )أكبر للمؤتمر السن عميد ليكون شخصاً الوفود رؤساء بين من

 الشكر كلمة بإلقاء ويقوم الافتتاحية، جلسته في للمؤتمر الشرف رئيس بجوار ويجلس
 الشخصيات إحدى اختيار المؤتمر وأعضاء رؤساء عل يقترح ثم الوفود، عن نيابة

 الإجراء وهذا المضيفة، الدولة من اختياره يتم وعادة الرئاسة، لمنصب المرموقة
 المؤتمر. انعقاد قبل عليه الاتفاق يتم ما غالباً المراسمي

 غالباً الموافقة -وتكون المؤتمر رئيس اسم على والأعضاء الوفود رؤساء يوافق أن بعد٠

 إدارة ويتوى للمؤتمر، رئاسته عل الموافقة تمت الذي المؤتمر رئيس ينتقل بالتصفيق

 ممثل بين من المؤتمر لرئيس أكثر أو نائب الوفود رؤساء لانتخاب الافتتاحية الجلسة

 لجلسات مقرراً انتخاب يتم كا المنصة، عل معه ويدعوهم المؤتمر، أعضاء الدول

 الدولية. المؤتمرات كل في غالباً ليس الإجراء هذا كان إن المؤتمر،

 وفضها وإدارتها المؤتمر، جلسات افتتاح غيابه- حالة -في نائبه أو المؤتمر رئيس يتول•

 المؤتمر. أعال نهاية حتى

 أغلبية موافقة بعد المؤتمر رئيس قرر إذا إلا علنية الدولية المؤتمرات جلسات تكون غالباً•
 فقط والأعضاء الوفود رؤساء على حضورها يقتصر علنية غير جلسات عقد الأعضاء

 مغلق. اجتاع الحالة هذه في الجلسة وتسمى

 بمعرفة إعداده تم الذي المؤقت الأعال جدول جلسة أو في المؤتمر رئيس يستعرض•
 المؤتمر صاحبة الدولة أو الداعي الدولي الاتحاد أو الدولية للجمعية الدائمة السكرتارية

 خلال من المؤتمر أعضاء عليه يدخل أو عليه يتفق وقد المؤتمر، عقد إلى الداعية الدولة أو

 المؤتمر، موضوع جوهر التعديلات هذه تمس ألا وبشرط التعديلات، بعض رئيسه
 المشاركة والوفود الوفود رؤساء من الأعال جدول بنود عل الموافقة تتم وعندما
 المؤتمر. لأعال جدولآهائياً يصبح

 أن السياسية المؤتمرات خاصة وبصفة الكبرى الدولية المؤتمرات بعض في يحث قد•
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 ترتيب علل فيختلفون معينة موضوعات لبحث العظمى الدول مندوبو يجتمع
 عدة الجدول هذا عى النهائية الموافقة تستغرق وقد الأعال، جدول موضوعات

 النظر. وجهات تقريب يتم حتى جلسات

 المناقشة في عليها سيسير التي الداخلية إجراءاته لائحة مشروع ببحث المؤتمر يبدأ٠
 يقرر وعندما له، دورة أو في ينعقد المؤتمر كان إذا القرارات أو التوصيات واتخاذ
 الداخلية. الإجراءات لائحة عليها يطلق اللائحة هذه الوفود وأعضاء رؤساء

 المؤتمر عمل فلتسهيل متنوعة، موضوعات علل يشتمل المؤتمر أعال جدول كان إذا ه
 كان إذا فرعية لجان تشكل قد اللجان وهذه لجان، تشكيل يتم الإنجاز ولسرعة
 رؤساء المؤتمر أعضاء ويعين ومعقدة، متخصصة فنية أمور بحث يستدعي الموضوع

 بين من لها مقرراً تعينها تم لجنة كل وتختار فرعية، لجنة أو لجنة لكل رئيساً الوفود
 خلال المؤتمر وأعضاء رؤساء عل وتوصياتها اللجنة تقرير عرض يتولى فيها الأعضاء
 يعيد أو يعدلها أو وتوصياتها اللجنة تقرير عل العام المؤتمر يوافق وقد العامة، جلساته

 أخرى. مرة والعرض الأمور بعض لاستكال اللجنة إلى التقرير

 سواء القرارات أو التوصيات عى عادة التصويت يكون أن الدولي العرف جرى•
 وإعلان الأصوات، عد عملية المؤتمر رئيس ويتول الأيدي، برفع الرفض أو بالقبول
 وغالباً الأصوات، عد عملية في الغالب المبدأ هو المطلقة الأغلبية مبدأ ويعتبر النتيجة،

 القرارات. عل التصويت طريقة عل للمؤتمر الداخلية اللائحة في ينص

 المؤتمر انعقاد وقبل بعضهم أو الوفود أعضاء يقدم العلمية أو الفنية للمؤتمرات بالنسبة ه
 رفضها أو قبولها في للنظر خاصة لجان عل المؤتمر قبل تعرض أبحاثاً مناسب بوقت

 التوصيات واتخاذ لمناقشتها جلساته في المؤتمر عل تعرض الأبحاث هذه قبلت فإذا
 منها. لكل المناسبة
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 التقرير هذا ويتضمن تقريراً المؤتمر عن يصدر قصير بوقت المؤتمر أعال انتهاء بعد ه
 إقرارها. تم التي المؤتمر وتوصيات نتائج

 المشاركة الدول لحكومات ملزمة غير توصيات الدولية المؤتمرات قرارات جيع تعتبر٠

 حكومات يلزم قرار أو دولية اتفاقية أو معاهدة نص إلى والوصول المؤتمر أعال في
 أو دولته رئيس من صادرة تفويض وثيقة الوفد رئيس يقدم المؤتمر في المشاركة الدول
 والتحدث المؤتمر، جلسات في الاشتراك حق تفويضه علل فيها ينص خارجيتها وزير

 التفويض هذا يكون وقد الرسمية، ووثائقها الاتفاقية عل والتوقيع حكومته باسم
 الدولة تتولى أن وإلى التصديق بشرط أو اللاحق، القبول بشرط التحفظ متضمناً

 لدستورها. وفقاً الوثيقة عل التصديق
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