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 السابع الغصل

 العصرية الجامعة فى والبحث المكتبة

 مقدمة:

 كما كلها، التعليمية العملية محور هو الحديث التعليمى النظام فى الطالب يعتبر
 بداعية والا الخلاقة الطاقات إطلاق كيفية هو العملية، هذه يواجه الذى التحدى أن

 أكثر بدور الطالب قيام كيفية وفى واهتماماته، وميوله قدراته حسب طالب كل لدى
 والحقائق الحلول إلى والوصول المشكلات وحل الذانى، التعلم عملية فى بجابية
.. بنقه

 قطر وجامعات الأمريكية الجامعات تتبعه )والذى المكتسبة الساعات نظام ويعكس
 بتحقيق الخاصة التعليمية الفلسفة هذه الأخرى( العربية الجامعات وبعض والكويت

 ورغباتهم الطلاب قدرات اختلاف اعتبارها فى تأخذ التى التعلم، عملية
 البيعة تهيئة على يعتمد أهدافه عقيق فى النظام هذا نجاح أن كما واحتياجاتهم،

 المكتبة توفر أهمها لعل متعددة عناصر تضم البيئة وهذه التعليم، لعملية الصالحة
 يتطلب كما الضرورية، والمادية البشرية بمقوماته المعلومات مصادر مركز أو الخاملة

 وإرشاد وتوجيه التعلم عملية تيسير على القادر الأستاذ وجود أيضا البيئة هذه تصميم

 مشروعات متابعة فى معهم والاشتراك المواجهى، والاتصال الحوار طريق عن الطلاب

 على الأستاذ دور يقتصر ألا أى المعلومات مصادر مركز فى خطوة طوة يحجونهم

 والتخيظ. والتلقين والشرح المحاضرة مجرد
 إ\د٩



 ومتاهب العلمى الث أسور

 التنويرى البرنامج أو الجدد، الجامعيين للطلاب المكتبة أمين .حديث كان وإذا
 ثورة فإن مضى، فيما كافيا يعتبر الأكاديمية، المكتبة خدمات عن الإرشادى
 قد الجامعيين، الطلاب أعداد فى المستمرة الزيادة عن فضلا سرة، المعا المعلومات

 أمر]ً المعلومات ومصادر المكتبة استخدام كيفية فى للطلاب النهى التعليم جعل
 بتقنياتها الشاملة المكتبة باعتبار وذلك الحديثة الجامعات من ديد اله فى ضرورياً
 للنظم طبقا والتعلم البحث لعملية محوراً بها، المعلومات مصادر وبتعد، المعاصرة
. التطور التعليمية

 الكويت؟ بجامعة والبحث المكتبة اولا

 مع مرة لأول العلمى، البحث «طرق مقرر الكويت جامعة استحددت لقد
 أدوات مقررات من واحدا باعتباره١٩٧٣ عام المكتسبة ساعات لنظام تطبيقها

 والعلوم والاقتصاد التجارة كلية طلاب على إلزاميا المقرر هذا بان وقد التحليل،
 المكتسبة الساعات نظام تعميم مع الجامعة مستوى على اختياريا بح أم ثم السياسية،

.١٩٧٥ علم منذ الأخرى الدامعية الكليات على

 من وانتقاله بالكويت، الجامعى التعليم نظام فلسفة فى الجذر ير التغ كان لقد
 هذا إدخال وراء الأول الدافع هو الذاى، والبحث التعليم مرحلة ل التلقين مرحلة
 من بنفسه المعلومات إلى يصل وكيف يتعلم، كيف الطالب لليم وذلك.. المقرر

Temm Pa-  البحوث وأوراق التقارير كتابة بكيفية تعريفه وضرورة المختلفة مصادرها
nr! Assignmentsه persالمنهجى المكتبة استخدام تعليم موضوع يكون أن على 

 اطار ضمن وذلك وأساليبه وأدواته العلمى بالبحث العام التعريف اطار داخل هذا،
 على بعضها والإنسانية والاجتماعية والحيوية الطبيعية العلوم اتماد من أيضا أشمل

.Lnterdieiplinary Character ،f Sciences  بعض

 متوى أى(١٠١) المستوى على وتقديمه المقرر لهذا إذن الشمرية والنظرة
 البحث منهج مقررات محل يحل لا أنه يعى إنما بالجامعة، واشانية الأولى الفرقتين
 أد٢ د



 المتصلة والمناسر الفروض طبيعة

 علم الجغرافيا/ علم الاجماع/ علم السياسة! )علم المتخصصة العلمية المجالات فى
 التخصصية الدراسات لمختلف ضرورية ومقدمة ركيزة يعتبر ولكنه(... النفس"
 تقدمها التى وهى المتخصصة المجالات فى البحث مناهج ذلك فى بما للطلاب
 الدراسية الفرق أى(١٣٠٠١٤٠٠٥٠٠) المستوى على عادة العلمية الأقسام

 أنواعها اختلاف على «العلوم الفرا على محمد كتور الد يقول وكما والرابعة، الثالثة
 وسائل استخدام فى تشترك كما والناهج، الميادين فى تلتقى ما كثيرا وفروعها

 أن فى يشك ولا وهذا والغايات، الأغراض فى اختراقها من الرغم على واحدة
 فى يظهر الاحلاف ولكن العلوم، غالبية عند واحدة العلمى البحث خطوات
"". التطبيق

: العلمى البحث طرق مقرر محتوى )أ(

: تقرييا( أسابيع خمسة منها )كل التالية الثلاث القطاعات المقرر هذا يتضمن

 وخدمات المكتبية بالخدمات التعريف من ذلك يتضمنه بما والبحث: المكتبة1

 الاختيار وكيفية وأشكالها المكتبية بالواد والتعريف والكلية بالجامعة المعلومات

 وكيفية والمتخصصة العامة والمراجع والفهارس والتصنيف منها المنهجى
 وتوثيق الأولى الجامعية المرحلة فى البحث ورقة إعداد كيفية ثم استخدامها
 الببليوجرافيا. وإعداد المعلومات

 ارتباط من ذلك يتضمنه بما وخطواته: العلى المنهج بأساسيات التعريف-٢
 والعلوم الطبيعية العلوم من كل وطبيعة البحث مناهج تصنيف بين

 البحث مشكلات انحيار بكيفية التعريف مع الإنسانية والدراسات الاجتماعية

 الفروض. ووضع
 ا

 البحث مناهج في مقررات قدم قسما( وعشرين أربعة بين )من فقط علمية اقسام تسعة هناك(١)
 التخصصية.

١٩٧٨ المطوعات، وكالة الكت، الكمية. بلوستل المزانا فى البث منامج الفرا. جى ""محبي

 د١٢١



 ومناهجه العلمى المت أصول

 وارتباطه) الوثائقى المنهج على ذلك فى والتركيز الطمى: البحث مناهج-٣
 كعلم كذلك الطبيعية بالعلوم بل وحدها، الانسانية الدراسات أو بالتاريخ لا

 فيها تتم التى الاجتماعية بالعلوم )وارتباطه التوبى والمنهج ، مثلا( الجيولوجيا
 العديد جمل )الذى المسع وبمنهج ، الطبيعية( العلوم عن نضلا أيضا التجربة

 ، الظواهر( عن الكمى التعبير طريق عن علوما الاجتماعية الدراسات من
 لاختبار أساسا الاحصاى الدليل )باعتبار الاحصائى المنهج دراسة عن فضلا

 الأخرى. وأدواه وطرقه وأساليه البحث ومناهج... الفروض(

 المقرر: فى المسجلين الطلاب أعداد تطور )ب(

 بكلية الساعات نظام تطبيق مع المقرر هذا فى المسجلين الطلاب عدد كان لقد
 العدد هذا زاد وقد وطالبة. طالب مائتى(٢٠٠) حوالى١١٩٧٣١٩٧٤ التجارة
 العام خلال وصل حتى الجامعة مستوى على الساعات نظام تطبيق مع تدريجيا

 هذا ويصل وطالبة، طالبا وسبعة ومائتان ألف(١٢٠٧) عدد١٧٨١٩٧٩ الجامعى
 وطالبة. طالب(١٥٠0 حوالى)٨١/١٩٨٢ الجامعى )العام خلال العدد

 العلمية الجامعة أقسام جميع إلى ينتمون المقرر فى المسجلون الطلاب وهؤلاء
 مقررات من الجامعة تقدمه مما الطالب يختاره أن يمكن المقرر هذا لأن نظرا تقريبا
 لطلابها اخارت قد علمياً قسماً(٢٤) بين من قسما(٢١) هناك أن عن فضلا

 الاختيارية. المامة الجامعية المتطلبات مقررات بن من واحدا ليكون المقرر هذا

 «طرق مقرر أن الجامعية" المتطلبات دراسة للجنة الأولى التقرير أشار وقد هذا
 حسب وذلك الجامعية المتطلبات لمقررات بالنسبة وسطا موقعا يحل العلمى» البحث

 الجامعى. للطالب ضرورية عامة ثقافة كونها عليها، الطلاب إقبال

 الالكترونى الحاسب إدارة إلى طلب فقد احصائيا الصورة هذه ولاستكمال
 العامة الجامعية بالمتطلبات المسجلين ترتيب١١٩٧٨١٩٧٩ العام نهاية مع بالجامعة

1٩٧٩٠ فبرار العمداء، لجة على للرض الجامعية للطلبات هرامة للجنة الأولى القرير الكت: جاسمة(1
 حاليا]. التجارة كلية عميد الراشد فهد كترر الد هو اللجنة [مقرر.٩-8 ى
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 المتصلة والمناصر الفروض طبيعة

 وأقسام كليات لمختلف بالنسبة وذلك المواد، على الإقبال درجة حسب الاختيارية
 الادارة وأصول النفس وعلم مقررات أن الاصائى الحصر هذا من تبين وقد الجامعة

 المواد بين من الجامعة طلاب عليها يقبل التى المواد أكثر هى العلمى، البحث وطرق
 الاتيارية. العامة الجامعية للمتطلبات عشرة الست

 ا[حديثة الجامعات وثجربة اليونسكو توصيات ثانيا

 والتوثيق البحث «طرق مقررات بادخال الدولية اليونسكو هيئة أوصت لقد
 الوصول كيفية الطلاب لتعريف وذلك التعليمية" المستويات جميع على والاعلام»

 قضية حل فى بذلك والمعاونة الذاتى، التعليم فى ومساعدتهم بأنفسهم المعلومات إلى
. التعليم» أسلوب «وقضية المعلومات تفجر

 هذه طبقت إذ المجال، هذا فى الرائدة العربية الدولة هى الكويت دولة كانت ولقد
 وزارة حرصت كما الكويت، بجامعة أسلفنا كما الساعات نظام تطبيق مع التوصية

 فى الساعات نظام تطبيق مع جديدة مقررات استحداث على الكويت بدولة التربية
 المقررات هذه وأهم المقررات، نظام الثانوية المدارس وفى والمعلمات، المعلمين معهدى

 )طر مقرر وكذلك إجبارى مقرر وهو بالمعهدين والمكتبات( )البحث مقرر الموازية
 الثانوية. المدارس فى إلزامية كمقررات العلمى( )التفكير ومقرر والمكتبة( البحث

 بجدًة العزيز عبد الملك وجامعة الأردنية الجامعة فهناك العربية للجامعات بالنسبة أما
 طرق ا فى مقررات أدخلت قد الجامعات وهذه قطر. .وجامعة بالعين الامارات وجامعة
 أيضا. المعتمدة الساعات بنظام تأخذ وهى المكتبة، واستخدام البحث

 فى أنشئت التى تلك )خصوصا والأمريكية الامجليزية الجامعات وتهتم هذا
 حول محتوياتها وتدور الأسماء مخلفة مقررات بتقديم بعدها( وما الستينيات

 الموضوعية/ الببليوجرافيا )مثل( والمراجع المعلومات واستخدام البحث بطرق التعريف
(٠ الفكرى. والإنتاج البحث طرق البحث/ وكتابة التقرير إعداد والبحث/ المكتبة
 اسم غت المقرر هذا تقدم الأمريكية الجامعات أن جيتس جين العالة وتقول

- Harold .ا Tvetenes. "lnfoation: A living foree for Bdrcotion" UNESC Bull. Libnar- ( ( ا
.V. 24, 1970, 1979 -  فعز83
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 ومناهجه العلمى الث أصول

 .م الاجتماعية"" والعلوم الطبيعية والعلوم الإنسانيات فى البحث وطرق الفكرى «الاتتاج
 المذكورة. العربية الجامعات تقدمه الذى العلمى البحث طرق مقرر نفس وهو

 المعلومات إلى يصل كيف العلمى والباحث الطالب تعليم إلى إذن ملحة الحاجة
 الموقف للطالب يهيئ كموجه الأستاذ يعتبر بينما بنفسه، يريدها التى العلمية

 التى ومصادرها المعرفة مفاتيح على التعرف إلى كذلك إذن ملحة الحاجة التعليمى،
 دراستهم مراحل فى الجامعيين والباحثين للطلاب المتباينة للاحتياجات تستجيب
 العالى العلمى التطور ملاحقة أن للجامعات واضحا أصبح فقد المختلفة، وبحوثهم

 مضاعفتها، حتى أو عامين أو عاما الجامعية الدراسة سنوات اطالة معه تكفى لا الهائل
 مجال فى جديد كل بمتابعة مجمعه. فى موقعه أياً مطالب الجامعى الخريج أن كما

 المستمر مجتمعه تطوير على يعمل ديناميكيا عنصرا نفسه هو يكون تى تخصصه،
 المستمر الذاتى بتعليمه

 الكتاب هذا تغطى التى هى العلمى؟ البحث «طرق مقرر عناصر كانت وإذا
 المتبعة الطرق على التالية الصفحات فى التركيز الكاتب فسيحاول المختلفة بأبوابه
 ببعض المعلومات ومصادر والمراجع المكتبة استخدام لتدريس بالنسبة المشكلات ويعض

 المعاصرة. الجامعات

 الدراسة: ونطط التعليم في المتبعة الطرق ثالثا

 للتعرف وبريطانيا المتحدة الولايات من كل فى أجريت متعددة دراسات هناك
 ومصادر المكتبة «استخدام تعليم مجال فى والاجليزية الأمريكية الجامعات نشاط على

 المعلومات"".

.K .م,221.(١) Cates. lntrddhucuion to hibrariandhip. N. Y., McGrank HiI, I976.لا. 

• See in paruiclar thee folkowing refeences: (٢)

- Carey, R. ]. P. Library lstnuction in Colleges and Universities of Britain. Library

Association Record, vol. 70 No. 3 March 1968, pp.66 - 70.

- Phipps. barbara H. Library lnstruction for the undergraduate, Cllege and RereArch Libar­

ies, Vol. 29 No. 5 Sepember 1968 pp. 411 - 423.
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 الة والمناصر الفروض طية

 توصيات إلى نشير أن يحسمن••• والعرض بالتحليل الدراسات هذه نتناول أن وقبل
 التى التعليم وخطة.4) المكتبة امتخدام تعليم بشأن البريطانية المكتبات جمعية

 التالية. الثلاثة المستويات على وهى.. الجامعيين للطلاب بالنسبة وضعتها

 تشمل المقدمة وهذه الجامعة. الطالب دخول بداية عند المكتبة عن مقدمة ا

 إليها أشارت التى النقاط وتوضيح لتدعيم مطبوع دليل معها يوزع محاضرة
 مع المختلفة المكتبة أقسام فى بجولة ذلك بعد الطلاب يقوم أن على المحاضرة.

 صوصا المكتبية، بالخدمات للتعريف بالمكتبة المهنيين العاملين كبار أحد
 هذا فى المقدمة الساعات )تتراوح خاصة بصفة الطالب تهم التى تلك

 ست إلى واحدة ساعة بين ما الاجليزية الجامعات فى التمهيدى المستوى
. ساعات(

 أو الثانية السنة فى عادة ذلك )ويكون المتخصصة دراساته الطالب ييدا عندما-٢
... جامعة( كل فى المتبع للنظام تبعاً خاصة أحيان فى ذلك بعد أو الثالثة

 هذه وتتضمن... الأساسية الببليوجرافيا فى مقدمة الطالب يعطى أن فيجب
 الموضوعات مخلف تغطى التى المرجعية والأدوات الفنية الأساليب القدمة

 الأساسية دراساته بموضوع تتصل التى المراجع إلى بالإضافة والدراسات
 الامجليزية الجامعات فى المتوسط المستوى هذا فى القدمة الساعات )تتراوح

. ساعة( عشرة اثنتى إلى ساعات ست بين ما

 منهجا- العالية دراسته يدا عندما البحث طالب يعطى أن فيجب وأخيراً-٣
 ويتدعم البرنامج هذا ينى أن على.. الموضوعية الببليوجرافيا فى موسعا

 كل بواسطة يعطى أن يجب البرنامج هنا أن كما.. السابقة الطالب بخبرات
 )تتراوح الأكاديميين التدريس هيئة وأعضاء المهنيين المكتبات أمناء من

 ماعة(.٢٠ إلى ا٢ بين ما التوى هذا فى المقدمة الساعات

- Maaaie, q. dt.
 \ب٢٥
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 الإنجليزية: الجامعات في النشاط أوجه بعض

 فكرة على عميق تأثير لها تطورات القرن هذا من الستينات فى حدثت لقد
 جامعة إنشاء هو التطورات هذه وأول... بريطانيا فى العلمية المكتبات

 خلال أخرى جديدة جامعات ست إنشاء ثم١٩٦٠ عامSussex ساسكس
 جديدة مجريية أفكاراً الجديدة الجامعات هذه أدخت لقد.. التالية الثلاث السنوات
.. التجارب هذه فى الجامعية المكتبات واشتركت.. الجامعى التدريس لطرق بالنسبة

 أمر على القائمون يدعى ولا التجارب. هذه ببعض بادرت قد الجامعية المكتبات ولعل
 جديدا شيعاً اخترعوا قد أنهم الجامعات تلك فى الجديدة التجربة ورواد المكتبات هذه
 أصبح درجة إلى تطور قد الجامعى المستوى على المهنى التفكير بأن يؤكدون وإنما

 جامعة إليه ذهبت ما الجديدة التجارب هذه أمثلة ومن.."" فيه مرغوبا أمرأً معها التغيير
 يجب طالب كل أن الرسمية الدراسية لأئحها فى وضعت حين1ممcas عاr لانكستر

 )أما الثانية. الجامعية السنة خلال المكتبة، استخدام وطرق فى دراسة يجتاز ا أن
 المكتبة، استخدام اطرق عن تعليمية برامج إدخال فى مجت فقد الأخرى الجامعات

 مصورة شرائح عرض فى لانكستر جامعة برنامج ويتركز اختيارية.،( بطريقة ولكن
 الجامعة )استعاضت بالجامعة المستجدين الطلاب على(Slices شريحة مائة )حوالى

 السنة فى أما(.١٩٧٠ عام منذ المذكورة الشرائع من بدلا ناطق بفيلم ذلك عن
 قسم لكل بالنسبة هذه المكتبية الساعات وتخلف للطلاب. محاضرات فتعطى الثانية
 نفسه. القسم رغبة حسب أدبى أو علمى

 للعلوم للاعارة القومية المكتبة عقدته الذى الاجتماع لخض ولقد
 بن من يلى: فيما المكتبة لتعليم بالنسبة بريطانيا فى الموقف(NLL) والتكنولوجيا

 وعشرون، اثنتان الاجتماع هذا حضر فقد والأربعين الخمس البريطانية الجامعات
 المكتبة استخدام اتعليم» فى رسميا برنامجا تقدم جامعة عشرة سبع فان هؤلاء ومن

 جولة او واحدة محاضرة المتبقية الخمس الجامعات تقدم بينما المعلومات، ومصادر

- 1bid, p. 274. (١)
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 الصلة ولناصر الفروض طية

 بد ولا". الوضع لتحسين بدراسات تقوم أنها المكتبات هذه أوضحت وقد "مكتبية.
 الجامعات تقدمه الذى الرسمى التعليم معظم أن إلى العجالة هذه فى الإشارة من

 البحوث ولطلاب الطبيعية العلوم فى يقدم الرسمى التعليم هذا•• عشرة السبع
 برامج الأخرى عشرة الاحدى الجامعات تقدم بينما الجامعة، من التخرج الحديثى
 فقط ثلاث الجامعات هذه ومن.. الأولى الجامعية المرطة فى الجامعيين للطلاب

 العلمية. الدراسات لغير البرنامج تقدم

 برنامج لتدريس المكتبة هيئة من متفرغا عضواReading ريدغ جامعة عينت ولقد
 فى للطلاب وكذلكScientists.. العلميين للباحثين المكتبة، استخدام «تعليم

 كل تتكون لجماعاتSeminars الدراسية الحلقات وتعقد.. والزراعة الآداب كليات

 ويؤد ثلاثة، أو أسبوعين فترة فى مرتين طالب كل وحضر طلاب عشرة من منها
Pactical عملياً امتحاناً الطلاب test.الدراسات هذه بأن نذكر أن يفوتنا ولا 

 فى الوضع هذا من قريبSouthampton.. سوئهامتون جامعة فى والوضع.. إجبارية
 ريدج. جامعة

 والانتاج المكتبة، استخدام «كيفية فى الدراسات فإن برادفورد"" لجامعة بالنسبة أما
ect عانratre الموضوعى الفكرى Lز Sbالأولى الجامعية المرحلة فى للطلاب تعطى 

 أعطيت كما٠١٩٦٥ سنة منذ والبحوث العليا الدراسات ولطلاب١٩٦٠ منة منذ
ff Academicه التدريس هيعة لأعضاء دراسات suحوالى )حضرها١٩٦4 عام منذ 

. الأقسام( رؤساء من اثنان ينهم من التدريس أعضاء من عضواً خسمين

Type الدراسة نوعية إن of Courseتبعاً السنين مر على اختلفا قد ومحتواها 
 تخصصه الذى للوقت تبعا وكذلك برادفورد، جامعة فى المكتسبة والخبرة للأفكار
 فى- الجامعيين للطلاب برافورد جامعة وتعطى هذا.. الدراسة لهذه العلمية الأقسام

- 1bid, p. 275. (١)

Cmsley, C. A. Tuition j uhe w ofفد te libary dه of abjec biuenanume in the Lnivezity ({)
of د Dcumetation, Vol. 24 No. 2 June 19, p. 91 -96. d Bnadford, Jourلمم 
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 ومتاهه الملمي الث أصول

 هذه الجامعة وتعتبر الموضوعى. الفكرى الانتاج فى متقدمة دراسات الأولى المرحلة
Revolutioary لورية فكرة.. الفكرة ldeaقليلة سنوات منذ تطبيقها بدأت عندما ..

 الدراسة لهذه يحاج الذى هو وحده العليا الدراسات طالب بأن السائد للاعتقاد نظرا
 الجامعية المرحلة فى- الطالب بإلزام الدراسة تلك وارتبطت بل استيعابها. ويمكنه

Writen مكتوب مشروع بتقديم الأولى Rrojectمنهجه من أساسى كجزء 
 الدراسى.

 الانتاج فى البحث إجراء فى المتبعة الفنية الأساليب بشرح المحاضر ويقوم هذا
Literature الفكرى Searchالتعلم طريقة على هو الأكبر الاعتماد ولكن 

aming مmple بالمثل byeمLعملى بحث إجراء المكتبة أعضاء من عضوان يقوم إذ 
 الباحث يتبعها التى الطرق واكتشاف البحث تقدم.. الطالب يشاهد حيث مختصر

 بها. يستعين التى والمستخلصات والكشافات والببليوجراقيات

.. استشارتها تمت التى الصفحات فيها محددة شرائح على موجودة كلها وهذه
 العملى. البحث لهذا كنتيجة يبليوجرافية قائمة للطلاب يقدم كما

 الفكرى والانتاج المكتبة استخدام تدريس عملية برادفورد جامعة وتعتبر هذا
 الطالب تعريف على الدراسة هذه تقتصر لا إذ.. المكتبة أعضاء مسئولية الموضوعى

 الطالب تعليم تتضنمن بل.. بدراسته الصلة ذات الهامة والدوريات الكتب ببعض
 المجموعات هذه تصنيف دراسة طريق عن المكتبة مصادر مختلف استغلال كيفية

 الببليوجرافيات استخدام بكيفية التعريف وكذلك.. بالمكتبة الموضوعى غليلها وكيفية
 كان سواء٤ئ القار أن به المسلم ومن والمتخصصة. العامة والمستخلصات والكشافات

... إليه تقدم عندما لنفسه العلمية المادةEwaluate يقيم الذى هو باحا أو طالباً
.. إليها سبيله يعرف وعندما

 منذ برادفورد جامعة مكتبة بها تقوم التى بالدروس جدول يلى وفيما
١٦٦١٩٦٧٠ الجامعى العام
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 الصلة والعناصر الفروض طبية

 الطلاب عد الساعات مجموع اتبريس ساعات طرقةتشديم الواد محوى مجموعى
 فى المنتظمين قامت التى التريية مجموعة لكل الدراسية الادة لدراسية الطلاب

 الدراسة المكتبة هيفة بها طلاية

 محاضرة د امة٩ م طلبة
 م١١٠٠ وسائل بها الكتبة عن متجلون

c١١٢١٦٣٩٩ تو>و ا وه والة
 بالشرائح تقوم التى
 -جولة بها.

 موجهة

 محاضرة مجويات طلاب
 وسائل بها م ظو وة الأرلى النة

 لوضح4 الكم بالجامعة
٣٩٥٥ بالشرائح واستخدام
 عملى تدريب الفهارس.

 بالكتبة كة. و:
 أت الك

 باجلترا

 محاضرات د الأدوات طلاب
 أمثلة عرض- الببلهوجرافية النوات
 وتجارب والدوريات الثانية
٨١٠٠٢٣٧ تطريا د وامتخلصات والثالثة
 عملى والكشافات. والرابعة

 الإنتاج بحث
 الفكر
 والإحالات

٨ د٤ محاضرات طلاب مثل طلاب
 عدد )يخلف أمثلة عرض- الرحلة الدراسات
 حسب الاعا وتجارب الجامعية العليا

٢٢٣٧ الأنام( ندرب ه من الأولى
 عملى الثانية السنة

 للرابعة
 إلى بالإضافة

 أخرى أجزاء
 لدراستهم تبعا
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

: الأمريكية الجامعات في النشاط أوجه يعض )ب(

 «استخدام تعليم مجال فى الأمريكية الجامعات من كثير به تقوم الذى النشاط إن
 الطموح بمقاييس ولكنه.. العربية بمقاييسنا وكبير طيب نشاط المكتبة

 إحد ففى.. والاهتمام العناية من مزيد إلى يحاج متواضع نشاط الأمريكى
 هذا عن نشر ما كل مسح تم.. الهجال هذا فى أجريت التى" القيمة الدراسات
١٩٥٠ من الفترة )فى سنة عشرة خمس مدى على علمية رسالات من الموضوع

 مائتى على استفتاء وزع كما والكتب، العلمية المقالات إلى بالإضافة(­١٩٦٥
 ممثلة تكون أن والمعاهد الجامعات من العينة هذه اختيار فى وروعى ومعهد، جامعة
 الأمريكية. للجامعات المستطاع قدر على

 استجابوا الذين من أ٨ ا وقرر.. ومعهد جامعة١٥٧ الاستفتاء لهذا استجاب وقد
 على الطلاب تعليم أشكال من معين بشكل يقومون أنهم جامعة(١٦ للاستفتاء
 غير أنهم أوضحوا قد المستجيبين هؤلاء من1٧٢ ولكن.. الجامعية المكتبات استخدام
 البرامج هذه لأن جامعاتهم. فى المكتبة استخدام على التعليم برامج عن راضين

 الجامعات متلف في المتبعة التعليم طرق نوضح أن ويمكن منها. الهدف شقق لا
 يلى: كما عليها للاستفتاء استجابوا الذين وتعليق

Librery Tour :  المكتبة جولة ا.

Orientation التوجيه أسبوع خلال عادة تكون وهذه weekللطلاب بالنسبة 
 والأقسام النشاطات مختلف على يتعرفون حيث مرة لأول الجامعة يدخلون الذين

 تتم لأنها.. الطريقة هذه على للاستفتاء امتجابوا الذين معظم اعترض ولقد الجامعية.
 كما.. المكتبة استخدام لطرق معرضه أهمية عن الطالب لدى الحاجة تتضح أن قبل
.. ككل الجامعة يمناشط الطالب تعريف يتضمن مكثف برنامج وسط تتم أنها

 أشار كما.. ينساها ما سرعان التى المعلومات من بكثير الطالب تشبع فهى وبالتالى
 تعليمية كوسيلة مجدية غير الطريقة هذه أن إلى الجامعية بالمكتبات المسئولين معظم

Bipp bartanah. ap. ci4, p. 4l. (١)
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 الصلة والناصر الفروض طييمة

 هذه ولكن وغيرها. الدوريات وفهارس المراجع وكتب البعطاقى الفهرس استخدام فى
 والخدمات الأقسام بأماكن الطلاب تعريف فى.. إيجابية نتائج لها كانت الطريقة

 كاف غير برنامج ولكنه العامة للعلاقات كبرنامج طيباً شيعا الجولة هذه وتعتبر المختلفة.
 الجولات هذه فى للمعاونة المكتبة دليل يستخدم وعادة المكتبة. استخدام لتعليم
 حى بالمكتبات اختصاصيون الجولات هذه فى الطلاب يصحب أن يجب ولكن

 للطلاب تعطى التى والمعلومات تأثيرها حيث من الفشل إلى الجولات هذه تؤدى لا
 الأعمى،. يقود الذى الأعمى وحالة عن نبتعد أن أى أثناءها،

 التوجيه: محاضرات أو محاضرة٢

 أو المحاضرات من عدد إعطاء فى وتتلخص.• الثانية المرتبة فى الطريقة هذه وتأنى
 تكون أن على محاضرات ثمانى إلى واحدة محاضرة بين ما تتراوح التى الدروس

 الطريقة هذه تعرضت وقد.. عنها مستقلة أو المكتبة لجولة لاحقة المحاضرات هذه
 مبكر وقت فى تأنى وأنها وخصوصاً الأولى، الطريقة له تعرضت الذى النقد لنفس
 التعرف إلى تدفعه التى الملحة الحاجة لديه وليس الجامعة إلى الطالب دخول من جداً
 إلى يمكن ما أقرب تتم المحاضرات هذه أن كما.. المعلومات استخدام طرق على

 والتطبيقية. العملية الناحية إلى منها النظرية الناحية

 كما المكتبية الخدمات شرح يشمل أنه إلى البرنامج هذا على القائمون ويشير
 ذلك وغير الكتبة استخدام ونظم ولوائح سياسات عن كتيبات أو نشرات فيه يوزع

SIides and  والأفلام الشرائع فيها يستخدم أن يمكن التى الأساسية المعلومات من
Films.عن إضافى وتعليم متابعة هناك يكن لم أنه المسئولون هؤلاء فيرى ذلك ومع 

.. الطالب ذهن فى سيبقى الذى هو القليل أقل فان الدراسية الفصول طريق

 الفردى: التعليم.٣

 المباشر، الشخصى الاتصال حال فى أثراً أكثر تكون التعليم عملية أن البعض برى
 التى الشخصية المخاونة أن أى ذلك، عن يخلف شيعاً المكتبة، «استخدام تعليم وليس
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 ومناهجه الطمى المه أعول

 التالية. لشروط توفرت إنا تأثيرا الاتصال ألوان أكثر تعتبر للطالب الكتبة أمين يقدمها

 الأوقات. جميع فى للمعاونة مستمدا اللكتبة أمين كان إنا)»

 الطالب. لاحتياجات متفهما الكتبة أمين يكون أن )به

 لطلب يسعى وأن المعلومات إلى بالحاجة وعى الطالب لدى يكون أن )ج(
 الكتبة. أمين معاونة

 ومهما للطلاب. المختلفة الاحتياجات لتلائم مخلفة طرق هناك يكون أن )د(
 من محدود جزء إلى تصل فإنها الفردى التعليم طريقة أهمية كانت

 ولا قليلا إلا الكتبة يستخدمون لا الطلاب من كثيراً لأن ذلك.. الطلاب
 أهميتها يدركون

: الدراسى المنهج في مستقلة كمادة المكتبة استخدام تعليم4

 كمادة فيها امتحان بأداء مواء للطلاب تعطى التى البرامج الطريقة هذه وتشمل
 الأمريكية الجامعات أن البحث أظهر وقد. معين امتحان أفاء بدون أو ويجاح رسوب

 لعدد بالنسبة بينها فيما تختلف الدرامى المنهج ضمن المادة هذه أدخلت التي
 ساعات. ست إلى أسبوعياً واحدة ساعة بين ما تتراوح إذ.. للمادة المصمصة الساعات
 كساعات وذلك المستخدمة( العينة بين )من جامعة ا٨ فى الساعات هذه وعسب

 الدرجة على الصول ساعات ضمن تدخل أنها أى أخرى، دراسية مادة لأى مائلة
Cedit الجامعية horsمن جامعة ا7 تعتبر لا بينما.. امتحانا فيها الطالب ويؤدى( 

 الدرجة على الحصول ساعات ضمن الساعات هذه المستخدمة( العينة بين
.Non Credit hours  الجامعية

 بعض تناولها قد المنهج هذا فى تعطى أن يمكن التى الدراسية المادة وتفاصيل
 استخدام مادة تقل ألا الباحون هؤلاء أوصى وقد.. وزملائه ولن مثل الكتاب
 تدريسية ساعة عشرين تكون أن يفضل ولكن تدريسية ساعة عشرة النتى عن المكتبة
1٣٢ ب



 الصلة والمناصر الفروض طية

.One Semester  واحد حرامى فصل فى الساعات هذه تعطى أن على أكثر أو
Oe المادة هذه ساعة وعسب Creditعلى الطالب لحصول المطلوبة الساعات ضمن 
'. شهادته

 يهتمان والتربية الامجليزية اللغة قسمى أن السابقة الدرامة هذه فى .لوحظ وقد
 هذا وراء الأساسية والفكرة.. الأقسام من غيرهما من أكثر المكتبة استخدام بمادة

 وأوراق التكليفات مع المكتبة استخدام تعليم دمج محاولة هى الاهتمام
Termpaper.. البحوث assignmentباربارا ولكن.. الطالب يقدمها أن يجب التى 

 السابق مقالته"" فى أشارت البحث هذا على بالإشراف قامت التى ومى فيبس
 تستخدم كيف يعرفون لا التدريسية الهنية من للأسف- الكثيرين أن إليها الإشارة
 لا أشياء يعرفوا لأن لطلبتهم حاجة ترى لا الهيئة هذه فإن ذلك أجل من المكتبة،
 أنفسهم. هم يعرفونها

 والبصرية: المسعية الوسائل استخدام ه.

Audio - Vsal aids in Lhb. insاruction

 الطرق أفضل إلى الوصول إلى تهدف التجريب دور فى زالت ما بحوث هناك
 الشرائط باستخدام وذلك والاقتصادية العلمية الناحيتين من.. المجال هذا فى المؤثرة

Slides and Slide Pro- uaped الشرائع عرض وجهاز الشرائح أو narauion  الناطقة

ectorالمكتبة استخدام تعليم فى التلفزيون يستخدم كما المكتبة؟. لجولة كبديل ز 

 البطاقى للفهرس شرحا الطلاب يرى أن ويمكن والجامعات، الكليات من كثير فى

Lمuis R. Wilgon and othem. The Libwry in Colege intion New Yort H, W. Wilوon, «1)

1951, pp. 288 - 89.

See also: Key زeمه Gide to te ue of Boks and Libanie, Mew Yort MdGraw .Hil, 1962.

Phipps, Batara, op. cit., p. 417. «٢)

Roland H. Moody an Albert Donly, Library Orientation for Colege Rreيhmمn Usng (٣)

A. V. Materiعls for Oienution Leare, L baryن Jلعmo LXXXI (May 15, 1996) 1230.
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 ومتاعة العلمى البث أصول

 يراها أن يمكن والتى للتلفزيون المغلقة الدائرة طريق عن والمراجع وللكشافات
.." كذلك واقامتهم نومهم أماكن فى بل فحسب الدراسة فصول فى لا الطلاب

 حل يمكن ولكن تعليمية كوسيلة بالتلفزيون التعبير فى الصعوبات بعض وهناك
 المختلفة. للاحتياجات طبقا ولللاعمة التجربة مع الناجمة المشاكل

: المكتبة لاستخدام بالآلات والتعليم المبرمج التعليم-٦

 جنوب جامعة فى أجريت التى تلك أهمها: المجال هذا فى عديدة مجارب هناك
 وتستخدم المختلفة الآلات بها توضع خاصة تعليم حجرة تستخدم حيث الينوى""

Frames وصور اطارات فيها and Pictresمبرمج بتتابع الاطارات هذه تظهر حيث 
 التى السرعة حسب الاطارات ويغير الآلة يشغل أن للطالب ويمكن الآلة. شاشة على

 فرق هناك ليس أنه الآلات هذه استخدام مجرية أثبتت وقد المعلومات. بها يستوعب
 الذين وأولعك الآلات بهذه للتعليم تعرضوا الذين الطلاب مجموعات بين يذكر

Contol الضابطة الجماعة أ لوحظ كما المحاضرة، بطريقة تعلموا Groupوهى 
 الضابطة الجماعة هذه.. السابقة الوسائل من وسيلة بأى للتعليم تتعرض لم التى
 أو بالآلة مواء التعليم تلقت التى الجماعات من بكثير أدنى متوى فى تعتبر

 نهاية في إلا بزملائها تلحق لم الضابطة الجماعة هذه وأن التقليدية، بالمحاضرات
.. البحث فى فصلت الآلات لهذه كثيرة وعيوب مزايا وهناك».٢) التالية السنة

 طريق عن المبرمج التعليم إلى الوصول أمكن فقد التجارب لهذه ونتيجة
Via) الكتاب book fom)الرياضيات( فى )خصوصا الكتب بعض إعداد وأمكن 
 المكتبة. واستخدام المكتبية المواد على التعرف فى مجاحها وأثبتت.. الفردى للتعليم

.. الينوى جنوب جامعة مطبعة من عليها الحصول يمكن الكتب وهذه
R. W. McCob Closed Cireuit Telewision in a Libary Oieanation Progran, CRL XIX(١)
(september 1958) 387.
Ralp McCay, Automation in Freshmهn Libmry lnrncue, Wilوon Libmary Bulkein. (٢)
XXXVI ryمم) 1962), 468 - 70.
Paul Wed and Rust, Picuoial and Prfomance Frams Brarbing ة Pmogremmwd In-(r)

stnction, Jعo l of Bducational Reeearch, LV CJunee 1962} 430 - 32.
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 المتصلة والعناصر الفروض طبيعة

 الاسكتبة» «استخدام تعلم برنامج بتنفيذ تتعلق التي المشاكل- رابعا

 تقوم التى التدريسية الهيعة نقص فى تتركز المشاكل هذه أن الباحين بعض يرى
 نقص أو النوع هذا من ببرنامج للقيام الكافى الوقت توفر عدم أو البرنامج، بهذا

 هيئة أعضاء قبل من والاهتمام التعاون قلة أور التجريب، لأغراض الموجودة بالميزانية
 أو.. الدراسى النهج فى جديد برنامج إدخال صعوبة أو ، الجامعية والادارة التدريس
 لدى الرغبة وجود عدم أو... استخدامها كثرة من المراجع كتب إتلاف من الخرف
 الأسباب. من ذلك غير أو ورسوب مجاح مادة ليست المادة هذه أ أو.. الطلاب

 تلك أولاهما ثلاث: مجموعات فى المشاكل هذه آخرون باحثون ويجمع هذا
 المشاكل ثم.. لمكتبتها بالنسبة ككل الجامعة ومواقف اججاهات من الناجمة المشاكل

( Stncture of the library itself...)  ذاتها المكتبة وتركيب تنظيم من تأنى التى
 أو برنامج إعداد مشاكل تأنى وأخيرا.. عادة ببعضهما مرتبطتان المجموعتان وهاتان
 دراستهم مراحل فى الجامعيين للطلاب المتباينة للاحتياجات يستجيب دراى منهج

.. العليا الدراسات ومرحل الأولى الجامعية

 يلى كما بإيجاز والاجاهات المشاكل هذه بعض غليل ويمكن

: والطلاب التدريس هيدة وأعضاء المكتبة )أ(

- يعتمد للمكتبة بالنسبة التدريس هيئة وأعضاء الطلاب ومواقف الاجاهات إن
 على كذلك يعتمد كما المكتبة. لهم تقدمها التى الخدمة نوع على- جزئيا

 غير أو الأخرى الجامعية المكتبات أو الثانوية المدرسة )فى السابقة خبرتهم
 الجامعة مكتبة اعتبار على التدريس هيئة عضو تعود فإذا.. المثال سبيل وعلى(.. ذلك
 على حارس مجرد المكتبة أمين اعتبار وعلى الكتب، فيه حفظ مخزن مجرد

 اتجاهه يغير أن المذكور التدريس هيشة عضو على الصعب فمن فحسب مجموعاتها
 أمين من التعلم يتقبل أن كذلك عليه الصعب ومن أخرى. جامعة إلى انتقاله عند

 الموضوعات ورؤوس المتبع التصنيف بنظام يتعلق التعلم ذلك كان لو حتى.. المكتبة
 أ)د٥



 ومناهجه العلمى البحث أصول

 معلومات من لديه عما تختلف أن يمكن التى.. وفهارسها المكتبة تنظيم وطريقة
 ستؤدى التى للموضوعات بالنسبة الطلاب وقت على ضغطاً مناك أن كما مسبقة،

 هيئة أعضاء اتجاهات تعكس ما غالبا الطلاب إجاهات أن كما الامتحانات. فيها
 عليهم. المشرفين التدريس

: للمكتبة الداخلى والتنظيم المكتبة مجموعات )ب(

 كافية مصادر وجود يستلزم المكتبة استخدام عن ناجح تعليمى برنامج عقيق إن
.. العلمية الموضوعات مختلف تغطى ودوريات وببليوجرافيات ومراجع للمعلومات

 على الاجابة إن بالمكتبة؟ للمعلومات كافية مصادر وجود بضرورة نعنى ماذا ولكن
 التى للمواد وتبعا الجامعة فى والطلاب التدريسية الهيئة لاحتياجات تبعا تختلف ذلك
 فيها"". تدرس

: الدراسى المنهج أو البرنامج إعداد مشاكل )ج(

 الإشارة السابق المشاكل أخذ من بد لا إذ.. البرنامج هذا وضع السهل من ليس
 يكون أن يجب التعليم أن هو نذكره أن يجب الذى الشئ ولكن.. الاعتبار فى إليها
 المستطاع. قدر على وإجبارى محدد زمنى جدو فى

 الإشارة سبقت كما ""، وأمريكا أوروبا فى بنجاح تمت قد كثيرة مجارب وهناك
 التعليم. طرق عن الحديث عند التجارب بعض إلى

 والتوصيات: النتائج بعض خامسا

 بهفة المكتبة به تقوم الذى الدور- الماضية السنوات خلال تأكد لقد1
 التعليمية والأوساط الأدوات كأحد.. خاصة بصفة الجامعية والمكتبة عامة

 بد لا أنه بالمكتبة المعلومات بمصادر وارتباطها الدكتوراه لدرجة البحث برامج بحه فى سوبارو- أشار»1)
. الدكتوراه برامج لمتابعة الأقل على وكتاب مجلد مليون ونصفCunent جارية دورية آلاف ثلاثة وجود من

Subbarao, M, S, The plase of ibrary ResoIrces i Dctoral Pogramms, College and ReseArch
Libmary, Vol 29 No. 5 September 1968 (Abstnect).
TidmArish, N. M. Instnction in the use of academe libaries in: Saunders, W. L (ed). Umi- (٢)
versity and Research Library Studies, Pergamon Ress, 1968, p, 39 -83,
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 التعلة والعناسر الفرض طمة

 أكثر هو بأخر- أو بشكل- الكتبة استخدام تعليم أن كما "".، المباشرة
.. مضت سنة عشرين منذ منه اليوم الجامعات فى شيوعا

 المكتبة جولة أن المكتبة، ااستخدام برنامج تدريس لطرق بالنسبة ثبت لقد-٢
 محاضرة أما بالجامعة للمستجدين بالنسبة الفائدة قليلة وحدها

Orintaion التوجيه Lcctureيتبعها لم إذا.. محدودة فائدة ذات تعتبر فهى 
 تكون التوجيه محاضرات لأن.. ذلك بعد المكتبة، استخدام اطرق تدريس

.. التعلم فى الطلاب لدى الدافع يوجد لا حيث العام من مبكر وقت فى
Library المكتبى «التعليم يأنى أن يجب كما Instnctionقدر على ه 

 ورقة طلبت إذا إلا الدراسية السنة من الأولين الشهرين أنناء المستطاع
 ومن العام. أنناء مخلفة أوقات فى الطالب يقدمها أن يجب التى البحث

 المرغوبة. الأهمية التدريبية المستويات هذه تولى لا العربية جامعاتنا أن الواضع
 أفضل يتخذون العربية الجامعات وعن المكتبات عن المسئولين ولعل

 العالمية الاجاهات مع تتفق المكتبة لاستخدام متطورة برامج لتحقيق السبل
 المجال. هذا فى

 واحدة ساعة لمدة المعلومات ومصادر المكتبة باستخدام الخاص المقرر يكون-٢
 ذات الجامعات تستطيع لا المقرر هذا.. واحد دراسى فصل فى إسبوعيا
 المحدودة الامكانيات ذات الصغيرة الجامعات أن كما عقيقه الكبيرة الاعداد

 الآلات استخدام إلى الكبيرة الاعداد ذات الجامعات تلجا وقد.. تنفذه لا

 المراحل فى زالت ما الوسائل هذه كانت وإن- المبرمج التعليم أو التعليمية
 التجريبية.

 من غيرهم من تأثيرا أكثر.. للتدريس المؤهلين المهنيين المكتبات أمناء يعتبر-٤
 إذا إلا المكتبة تعليم ببرنامج القيام فى المختلفة التخصصات ذوى المحاضرين

Beswiek, N. W. Te nayمb لا Coنkeg". Te Univensity. Libary Aescciaio Reod, 69 (١)
(6) June 1967, 198 - 202.
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 ومنافد العلمى البحث أصول

 المكتبة استخدام طرق في كافيا تدرييا تدرب قد التدريس هيعة عضو كان

 الدراسية مراحلهم اختلاف على للطلاب الخاصة الاحتياجات وفى

 والبحثية.

 وعلى بل التدريس هيئة وعضو الطالب على تعود أن يمكن التى الفائدة إن٥
 بجهده يتعلم أن للطالب سيتاح لأنه ذلك.. كبيرة ذاتها والجامعة المكتبة

 والأفكار الحقائق وتقييم واختيارها المعلومات على الصول طريقة.. الخاص
 التدريسية بالهيئة الطالب اتصال سيزيد الطريقة وبهذه محدد، بغرض المتعلقة

 تعلمه من الطريقة هذه ستزيد وكذلك فهمه، عليه يصعب عما للاستفسار

 تقديم أن سيتعلم الطالب أن إلى بالاضافة هذا... المختارة مهنته عن

 تواعد أساس على للأفكار منطقى تركيب بناء الأمر واقع فى هو المعلومات

 رضا من ذلك يققه عما فضلا.. المكتبى الفن فى إليها التوصل تم مبسطة
 أن شأنه من وهذا الخاص. الفكرى بجهده ش باعداد قام أنه إذ.. ذانى

 العلمى التحصيل من كفاءته وزيادة الطالب شخصية تكوين على يساعد
 المجمتع. فى التخرج وبعد الجامعية الدراسة أنناء

 على والتوثيق، الاعلام برامج بادخال" الدولية اليونسكو هيئة أوصت -لقد٦

 وطرق شك غير من تتضمن البرامج وهذه.. التعليمية المستويات جميع
 يعنى لا ذلك أن الباحثون رأى وقد المعلومات؟. ومصادر المكتبة استخدام

 ذلك.. الصحيح هو فالعكس به مثقل هو مما أكثر التعليمى المنهج عميل

 طريقة إدخال هو التعليمية البرامج ضمن والتوثيق، الاعلام إدخال لأن

 بهذه نقق ولكننا... التعليمى المنهج فى كثيرة موضوعات زيادة بها نتجنب

 الصينى المثل ولعل ومصادرها، المعرفة ينابيع إلى الطلاب قيادة الطريقة

 يقول: حمين المعنى هذا عن يعير القديم

Tvetenas, Harold L "lnfommauion s liviag force for edlucation", UNESC Bullein for li- (١)
braries, Vol. 24 No. 4 July - August 1970, pp. 179 - 183.
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< السلة والشاعر لقروي لمة

 علمته إذا ولكتك.. واحدة مرة بها تغذى سمكة المرء أعطيت إذا «أنك
... حياته» أيام كل تغذى بنفسه السمك صيد

 التعليم أن إلى تشير.. المعاصر والتكنولوجى العلمى مجمعنا متطلبات -إن٧
Self الذافى - Eaducationوبعد الأولى الجامعية الدراسة خلال للطالب 

 الطالب استيعاب لحصن بالنسبة وذلك.. للغاية حيوى أمر هو- التخرج
 التخرج.· بعد تخصصه مجال فى جديد كل لمتابعة وبالنسبة الدراسية للمادة
 تعلم إن.. المجال هذا فى أجريت التى العلمية الدراسات من ثبت كما

 الطلاب قدرات من زاد قد خاص دراسى برنامج طريق عن المكتبة استخدام
 تؤد لم المكتبة استخدام على المقدرة هذه ولكن المكتبة. استخدام على

 الاستخدام لأن ذلك... قبل ذى عن للمكتبة أكبر استخدام إلى بالضرورة
 التدريس هيئة أعضاءattiudes واجاهات بمواقف مرتبط للمكتبة الأكر
 واجاهات هذه التدريس نطرق.. المختلفة الدراسية المواد تدريس لطرق بالنسبة
 الجامعية المكتبات فيه تمارس الذى الحقيقى الاطار هى التدريس هيعة أعضاء
.. نشاطها
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 الثامن الفصل
 الكتب واختيار المكتبية المواد

 الموضوع حسب مرتبة الأخرى، والمطبوعات الكتب من مجموعة هى المكتبة
 الموضوع. أو المؤلف أو بالعنوان بطاقات على كشاف ولها الرفوف، على

 الكتب على تشتمل- والكبيرة الجامعية خصوصا المكتبات- تقتنيها التى والمواد
 والبصرية السمعية المواد إلى بالإضافة والنثرات والأطالس والقواميس والموسوعات

 الخ.... والدوريات والصحف واليكروفورم والميكروفيلم والأفلام

 والعطبوعات: الكتب اختيار اهمية أولا

 أمم من هو المكتبة، فى تكون أن يجب التى للمقتنيات الحكيم الاختيار إن
 والتعليم البحوث بخدمة مباشرا اتصالا يتصل الاحيار هذا أن إذ المكتبية، العمليات
 المتاحة والمكانية والمالية البشرية مكانيات الا حدود فى المثلى، الخدمة والترويح،

.. للمكتبات

 يوم كل فى تنشر التى المعلومات فى انفجاراً هناك أن واضحا يكون أن ويجب
 أو حجمها كان مهما مكتبة أى خصل أن المستحيل ومن تقريا، كله العالم بلغات

 فقد ذلك وعلى العالم، أنحاء جمع فى ينشر ما جميع على والبشرية المادية إمكانياتها
 ليتولوا الدكتوراه درجة على حاصلين علماء الكبيرة الألمانية الجامعية المكتبات عينت
 بهذا المحيطة والمجالات اختصاصاتهم فى المختلفة والمطبوعات الكتب اختيار

 الاختصاص.
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 ومنامجة العلمي البحث أصول

 الببليوجرافيات وأهمها عالية شهرة ذات مرجعية أدوات فهناك العموم وعلى
 ويمكن الكبيرة. للمكتبات المطبوعة الفهارس أو الناشرين، فهارس أو الوطنية،

 تكوين أو والمطبوعات، الكتب من صدر ما أحدث لاختيار المصادر بهذه الاستعانة
 المختلفة. الموضوعات فى ثمينة مجموعات

 الأجنبية: السبلومات مصادر و الكتب اختيار ادوات ثانيا

 الشكل فى معظمها اصبح )والتى الأدوات تلك بعض إلى يلى فيما نشير
:- الالكترونى(

1-American Book Publishing Record, N. Y.

2- ASLIB: British Scientific and Technical Books, London.

3 - Biblio, France.

4-Book Review Digest, N. Y.

5 - Books in Pint, N. Y.

6 - British NaDional Bibliography, London.

7- Cumulative Book Index N. Y., A World List of Books in the English
Language.

8 - Guide to reerence materials, by Walford, A. J. London, Libary
Asscciatio, 1980, 697 P.

9 - Guide to reference book10غ, th ed. by Sheehy, E.P. Chicago,
American Libary Asscciation, 1976, 1015 P. Semi-Annual reports in
College & research libraries.

10 - Library Congress, PTinted Caalog.

11- Manuel de bibliographie, by Malcles, L. N.,, Paris, Presses Univer­
sitairs ,d Fanceع 1963.

12 - Manuel de Puentes de iforuation; by Sabo, J. E. obras de refe­
rencia, enciclopcdias, diccionarios, bibliografias, biogrAfias, Buenos
Aires. Kapehusz, 1957.
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 الكتب واختيار المكتبية المواد

13 -Pblisher's TmadeList Anmual, N. Y.

14- Pblisher;s Weekly, N. Y.

15 - Whitaker's Cumulative Book List, Lmdo, (aranged by U.D. C.).

 بموضوع تهتم متخصصة، أخرى مصادر.. العامة المصادر هذه جانب إلى وهناك

 التالى: المرجع مثل الموضوعات من مجموعة أو واحد

- Crane et al., A guid to the litemetre of Cemistry, 2 nd ed. New Yonk

Wiley, 1957.

 الناشرين: فهارس -عض

- Butterworh -Pergamon Pess

- Academic Pess -McCraw -Hil]

- L ngmansم -Dalloz

- Wiley Interscience

- Van Nostrand

- Sirey

 المكتبات مجموعة فى الأهمية بالغ جزءاً تعتبر فهى العلمية للدوريات بالنسبة أما
 من فرع أى فى البحوث إليه وصلت ما أخز تنشر الدوريات لأن والبطية، الأكاديمية

 بالعالم. مكان أى فى المعرفة فروع

 حوالى الحاضر الوقت فى تبلغ بالعالم، تصدر التى الدوريات كانت ولما
 مشكلة يصبح منها الاختيار فإن الموضوعات، مختلف فى دورية(١٠٠,٠٠٠)

 والدراسة. البحث لمتطلبات للاستجابة والباحثين الطلاب تواجه عسيرة،

... الاختيار هذا فى تساعد التى الببليوجرافية الأدوات بعض يلى وفيما

- Brown, C. H. Sekentifie Serials: Characteristics and lists of most cited

publications in mathematics, physics, chemistry, geology, physiology

botany and entomology.
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 ومناهجه العلمى البث أصول

- Uطeirلا 's JnterationAl Reriodicals Directory (2 volumes) The directo

ry is alphabeticلa ly arranged according to subject (with an a phabeticalل
index by titles of periodicals at thwe cd of vol. 2).

.List of Serials, U. S. Aمnioا -

- Wonالd List of Sekentific Reriodicls (3 volumes), London.

- British Union Catalogue of Periodiaals.

 على غتوى التى أو الكشفية الدوريات بعض هناك أن إليه الإشارة مجدر وها
.Abstracuing and Indexing Joumal  مستخلصات

 أن أى المحدد. الموضوع حسب بحوث من نشر ما يجمع الدوريات من النوع وهذا
 على للتعرف الباحث ويستشيرها.. المنشورة للبحوث مفاتيح تعتبر الدرويات هذه

 العلوم فى الدوريات هذه أمثلة ومن.. دراسته مجال فى بحوث من نشره سبق ما
Economic lntemational الاقتصاد وفي Political Science Abstracts  السياسية

.Abstracts

 جزءاً تخصص الدوريات هذه وبعض.. الأصلية البوك تتشر أولية دوريات وهناك
.. الحديثة الكتب لعرض المجلة( آخر فى )عادة

 المكتبات عن المسؤولون يحرص أن الدوريات اختيار عملية من هنا يهمنا وما
 الكشفية الدوريات من ممكن عدد أكبر على الحصول على والبحثية الأكاديمية

 أو الجامعة بها تهتم التى والدراسة البحث مجالات فى الاستخلاص ودرويات

 تتشر التى الأولية الدوريات من مناسب عدد على الحصول إلى بالإضافة•• المؤسسة
.. أيضا المؤسسة بها تهتم التى المجالات فى الأصيلة البحوث

 يلى: ما والاقتصاد الدولية السياسة فى الأولية الدوريات هذه أمثلة ومن

- Ltematioal Affairs

- Thee Ecoomist
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 الكتب واخار الكبية للواد

 العربية الكتب اختيار أدوات ثالثا

 العربية باللغة الصادرة العلمية والدوريات والمطبوعات الكتب لاختيار بالنسبة أما
 الآتية. الأخبار بمصادر الاستعانة فيمكن

: القومية الببليوجرافيات )أ(

 توجد لا للأسف كان وإن العربية الدول فى الوطنية المكتبات تصدرها التى وهى
 وهى: الببليوجرافيات هذه مثل تصدر التى العربية الدول بعض إلا

: الجزائرية الببليوجرافيا.١

 التى للدويات منها الأول القسم وخصص١٩٦٣ اكتوبر فى مرة لأول صدرت
(١٩٦٤ سنة )يوليو الثانى العدد وخصص بالجزائر الوطنية للمكتبة وصت
 والفرنسية. العربية للمكتبة

 الشهرية: الإيداع نشرة-٢

 فى وبدأت العربية، مصر بجمهورية القومية والوثائق الكتب دار بإصدارها تقوم
 الكتب دار فى وأودعت مصر فى صدرت التى الكتب لتضم١٩٦٩ منذ الصدور
 للمطبوعات، المصرية «النشرة اسم غت سنة كل ومجمع شهرياً وتصدر المصرية،

 العربية،. مصر لجمهورية القومية الببليوجرافيا

 للمطبوعات: المصرية النشرة.٣

 مخلفة زمنية بجمعيات فى وصدرت١٩٥٩ عام أخر تى فصلية تصدر كانت

١٩٦٦-١٩٦٥-١٩٦١-١٩٦٠-١٩٥٥ التجميعات منها صدر

.١٩٧٠-١٩٦٩-١٩٦٨-١٩٦٧

 لأول وصدرت لبنان فى والطباعى الفكرى للاتتاج اللبنانية الببليوجرافية النشرة-٤
.١٩٦٤ عام مرة
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 ومناهيه العلمى البحث أصول

 للمطبوعات: العراقية النشرة ه-

 بغداد. فى الوطنية المكتبة وتصدرها١٩٦٨ منة مرة لأول وصدرت

 العامة: الببليوجرافيات )ب(

٠١٩٧٢٠١٩٧٣ الممرى الكتاب دليل ا-

 القومية الشعبة أصدرته والذى العربية الثقافية للقيم الببليوجرافى الدليل٢
٠١٩٦٥ عام بالقاهرة لليونسكو

١٩٢٦ عامى بعد )مصر( م٤ ج. فى نشرت التى العربية الكتب-٣
 نصير، عايدة إعداد١٩٤٠

 سعد كتور الد إعداد العربى، بالعالم العربية للمراجع الببليوجرافى الدليل٤
١٩٦٠ عام لليونسكو القومية الشعبة وأصدرته الهجرسى

 الدوريات: فهارس )ج(

 محمود إعداد المصرية الكتب دار تصدرها التى العربية الدوريات فهرس ا
.١٩٦١/١٩٦٣ عام جزءين فى وصدر الله. عبد اسماعيل

 الحيية المجلات ويتضمن القاهرة. لجامعة الرئيسية المكتبة مجلات فهارس ا
٠١٩٦٦ عام حتى والأجنبية

 وأصدره١٩٤٩ عام تى مصر فى العلمية للدوريات الموحد الفهرس٣
٠١٩٥1 عام للعلوم الأعلى المجلس

.. الأول العدد الجزائرية الببليوجرافيا-٤

 القومية الشعبة واصدرته المهدى محمد إعداد الجارية العربية الدوريات دليل ه-

١٩٦٥٠ عام بالقاهرة لليونسكو
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 الكتب واخيار المكتبية المواد

 المتخصصة: العلمية المجلات )د(

 بعض على علاوة الكتب. لهذه ونقد الجديدة بالكتب قوائم تضم ما كثيراً والتى
 التى بالعربى الكتاب مجلة مثل موضوعية ببليوجرافية جميعات تصدر التى المجلات
 القاهرة. فى تصدر

 الناشرين: قوائم )ه(

 ذلك مثال وتوزيعها. بنشرها تقوم التى بالكتب قوائم باصدار النشر دور تقوم
 توسعه للكتاب، العامة المصرية الهيئة بمصر، المعارف دار تصدرها: التى القوائم

 ببغداد. المثنى مكتبة بيروت، الثقافة دار بيروت، صادر دار فرانكلين،

 إلى نشير أن والمطبوعات، الكتب اختيار لأدوات السريع عرضنا نهاية فى وينبغى
 أولهما: ، أمرين

 العربية العلمية والدوريات والمراجع الكتب اختيار أدوات على ركزنا قد إننا
 نستطيع كذلك مرجعية أدوات وهناك.. خاص( بوجه )والامجليزية والأجنبية

 أو الميكروفيلم على المصورة والكتب المطبوعات أو الأفلام وانتيار بها الاستعانة
Disseration) الماجستير رسالات أو الميكروفيش abstracts)...فهارس وهناك 

 الكتبات تقتنيها التى المكتبية المواد من ذلك وغير والخرائط والمسجلات للمخطوطات
 الحاضر. الوقت فى الكبيرة

 هذه أن فهو.. الاختيار عملية فى الأخيرة ملاحظتنا يمثل وهو الثانى الأمر أما
 وأمناء والطلاب البطية أو التدريسية الهيئة بين تعاونى وعمل مشترك جهد العملية

 شهادة حملة بعض تعيين إلى الألمانية الجامعات بعض عمدت وقد المهنيين. المكتبات

 العامة والمجالات المتخصص مجالهم فى هذه الاختيار بعملية فقط للقيام الدكتوراه

 غقق إنما التعيين بهذا أنها الجامعات لهذه قبين وقد.. التخصص هذا حول تدور التى
 تستجيب التى والكتب للمطبوعات السليم الاختيار فى تتمثل اقتصادية مكاسب

 والبحث. للدراسة والمحتملة الفعلية للاحتياجات
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 التاسع الفصل
 الحديثة المكتبة تنظيم

 تقديم: اولا

 الموضوعات وروس التصنيف
.. بعضها مع المتشابهة الأشياء وضع- الكلمات أبسط فى- التصنيف يعنى
 الرف على واحد مكان فى الواحد الموضوع ذات الكتب ترتيب للكتب وبالنسبة
.. بالمكتبة

 فكثيرا العلمى، التطبيق فى وعسير صعب التعبير، فى البسيط المفهوم هذا ولكن
.. الكتاب لنفس وتصنيفهما نظرتهما فى مختلفين تخصصين فى عالمان يختلف ما

 حسب كل القدم منذ مقتنياتها يصنفون المكتبات فى العاملون كان وإذا
 والمطبوعات للكتب تصلح للتصنيف نظماً شهد قد الحديث العصر فإن.. اجتهاده
 التطورات مع تتفق حتى هذه، التصنيف نظم متابعة اختصاصيون ويتولى.. الأخرى
 والرياضيات الحيوية )كالكيمياء جديدة موضوعات وتخليق المعرفة، فى الحديثة
 على بعضها العلوم اعتماد عن فضلاً وتعقدها، تخصصها وزيادة الخ(... الحيوية
.. والتطبيقية البحة العلوم فروع بين الحواجز وزوال بعض،

 ديوى( ملفل الأمريكى العالم مبتدعه إلى )نسبة"" العشرى ديوى تصنيف ويعتبر
 العالم. فى الشائعة التصنيف نظم أشهر من
 أو العامة للمكتبات غيرها من اكثر بعضها العالم من مخلفة انباء فى مطبقة منيف جع عة مناك(

 يلى: ما التصانيف هذه اشهر من.. أ=رمية أو المتسمة
١ - Dewey DccimAl Clansificdtio @D. C.) Syeuen.
2.Cutur's Bpanعive ClasDification @E. C.) System

،
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 ومنامه الملمى البحث أصول

 الحديثة والكتبة العشري ديوي تصنيف- ثانيا

 عالى نظام وهو العشزى التسنيف لنظام طبقا الرفوف على وتنظم الكتب تصنف
 مجال كل بالتسعمائة وتنتهى بالأصفار تبدأ عثرة رئيسية مجالات فى الكتب يقسم

 وهكذا. فروع عشرة إلى قسم وكل أقسام عشرة إلى بدوره يقسم المجالات هذه من

 بهذه الخاصة بالأقسام متبوعة التصنيف لنظام الرئيسية بالمجالات بيان يلى وفيما
 كما العربية الكتب بمقتضاه تصنف الذى المعدل ديوى لنظام بالنسبة الجهالات
 القسم. من تفريعاتها لبيان الاسلامى بالدين الخاصة بالفروع مثالا أوضحنا

 العري؟ ديوي لنظام العشر المجالات

 العامة الأعمال٥ ي ي

 الفلسفة١٠٠
 الديانات٢٠٠

 جماعية الا العلوم٣٠٠
 اللغات٤٠٠

 البحة العلوم٥•٠
.-٠· م١ لعلو التطفة٦٠٠
 الفتون٧٠٠

 الآداب٨٠٠

 والتراجم( «الجغرافيا التاريخ٩٠٠

3- L bnaryن of Congress Claifcمtion (.C )م Sywam.
4- Uniwenuمl Deimهl Cadificaion (U. D. C.,) Syue.
5 - Bre's Sbject Cمssifiedtion (S., C.) Syeem.
6 - Rهngandhn's Colon Classificion (C .C.) Syetem
7 -Bاiss's Bibliographic Claمsification (B. C.) Syste
8 - Soviel Libmary ClassificaNion (S. L. C.) System.
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 الدية المكتبة تنظيم

 بالمكتبة: المتبع التصنيف لنظام توضيحى رسم يلى وفيما

 الغ@ وشيز
 لرؤى
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 ومناهجه العلمى لحث أصول

)( العشرى، وديوى ، أتد.غرة الرئيسية الأقسام

Generelities000 العامة: الأعمال

Bibliographies010 الببليوجرافيات١٠·

Library المكتبات علم م٢٠ Sciee020

Encyclopedic المعارف دوائر٠٣٠ Works030

ar Essays00لGere العامة المقالات٤٠·

• Genenal العامة الدوريات·٥ Periodicals050

General العامة الجمعيات٠٦٠ OeganizAtions060

Newspapens والصحف الصحافة٧٠· & Jouralism070

• General المجموعة المؤلفات٨٠ Collections080

Manuscripts النادرة والكتب المخطوطات٠٩٠ & book rarities090

١٥٠4.1٤1١Philosopby& related100

&Ontology الطبيعة بعد ما١١٠ methodolgy110

,Knowled نظرياتالميتافيزيفيا١٢٠ cause, prpse, ma120

&Pseude النفس علم فروع١٣٠ parapaycholgy130

Specifc :ة الا:ا المباحث١٤٠ philosophic viewpoints140

Psychology150 العام النفس علم١٥٠

L gic160م المنطق١٦٠

Ethics الأخلاق١٧٠ (Moal Pilosphy)170

,Ancint والوسيطة القديمة الفلسفة١٨٠ med., Oiental philos180

 والشرقية
Modem الحديثة الفلسفة١٩٠ Westem Philosophy190

 الدين٢٠٠
 الإسلامى الدين٢١٠

 الانتاج مع التصنيف ليتلاءم والأدب، الدين مجالات فى العربى: النص فى التعديلات بعض يلاحظ)(
 العربى.· الفكرى
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 الديكة الكتبة تظرم

 الكريم القرآن٢١١
 التفسير٢١٢
 الحديث٢١٣
 الدين اصول٢١٤
 الاسلامية الفرق٢١٥
 الاسلامى الفقه٢١٦
 الفقهية المذاهب٢١٧
 اسلامية متفرقات٢١٨
 النبوية السيرة٢١٩
 المسيحية٢٢٠

 م٣

 الاخرى الاديا٢٩٠
The الاجتماعية العلوم٠٣ ه Socisl sciences300

Statistical الاحصاء٣١٠ method & stauistics310

ac science320لPoliti السياسة٣٢٠

Economics330 الاقتصاد٣٣٠

Law340 القانون٣٤٠

Pblic الإدارةالعامة٣٥٠ administration350

Social الاحتماعة المشكلات٣٦٠ probms360 ٠ ي

Education370 التربية٣٧٠

Commerce380- التما٣٨٠  ر·.
Customs الفلكور العادات،٣٩٠ & folklore390

Language400 المقارن اللغة علم. اللغة٤٩٠

Arsbic العربية اللغة٤١٠ lang410

English الامجليزية اللغة٤٢٠ & Anglo Saxon420
 م

Gemmanic الاانية٤٣٠ languages430

French440 الفرنسية٤٤٠

ltalian الايطالية٤٥٠ Romanian, etc450
 م

Spanish الأسبانية٤٦٠ & Poruguese460

Italic اللاتينية٤٧٠ languages470
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

Classical اليونانية٤٨٠ & Greek480
 ء

Other الاخرى اللغات٤٩٠ languages490

٥٠ Pre البحتة العلوم• Sciences500

Mathematics510 الرياضيات٥١٠

&Astronomy الفلك٥٢٠ allied sciences520

Physics530 الفيزياء٥٣٠

&Chemistry الكيمياء٥٤٠ a liedل sciences540

Earth الارض علوم·٥٥ sciences550

- ما٥٦٠ ١Paleontology560 لحفر  ه

&Anthropology الانثرولوجياوالبيولوجيا٥٧٠ biol. scierces570

Botanical النبات علوم٥٨٠ sciences580

Zoological الحيوان علوم٥٩٠ sciences590

Technology التكنولوجيا٦ ه٠ (Applied sci.)600

ac sciences6I0لMedi الطبية العلوم٦١٠

Engineering الهندسة٦٢٠ & a liedل operations620

&Agricultre الزراعة٦٣٠ agnic., industries630

Doeestic المنزلى الاقتصاد٦٤٠ arts & sciences06ه
٤

Business الاعمال إدارة٦٥٠ & related enterprises650

Chemical التكنولوجياالكيميائية٦٦٠ technology etc660

Manufactues المصنعات٦٧٠ prccessible670
4

AsSembled اخرى مصنوعات٦٨٠ & final products680

Buildings690 الما· انشا٦٩٠  .ى ء ء
The الفنون٧ ه ه Arts700

Civic الطبيعية المناظر٧١٠ & landscapdart710

Arhitecture720 العمارة٧٢٠

Sculptre النحت٧٣٠ & Ihe plastc 'arts730
' "مر

Drawing الرسم٧٤٠ & ded'«rative arts740

Painting التصوير٧٥٠ & PaintRgs750

Graphic الطباعة فن٧٦٠ ar760; نا
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٧٧٠
٧٨٠
٧٩٠
٨٩٥

 الفوتوغرافيا
 الموسيقى

 الترفيه
 الأدب

٨١٠
٨٢٠
٨٣٠
٨٤٠
٨٥٠
٨٦٠
٨٧٠
٨٨٠
٨٩٠
٩٠٠
٩١٠
٩٢٠
٩٣٠
٩٤٠
٩٥٠
٩٦٠
٩٧٠
٩٨٠
٩٩٠

 الحديثة المكتبة تنظيم

770 Photoggaphy & Photography

780 Music

790 Recreation (Recreational arts)

&00 Literature & rhetorie

810 American Literatre in English

820 Engl. & Anglo Saxon literatre

830 Cemanic languages literatme

840 French, Provencial, CAatalan lit

850 Itaian, Romanian etc. litcratre

860 Spanish & Portuguese literature

870 Italic languages literature

880 Classical & Creek literature

890 Lits. of other languages

900 General geog. & history etc

910 General geography

920 General biog. gereral, etc

930 Gen. hist. of ancient world

940 Gen. hist. of modem Europe

950 Gen. hist. of modem Asia

 العربى الأدب
 والأمريكى الانكليزى الأدب
 الأللاانى الأدب
 الفرنى الأدب
 الايطالى الأدب
 الأسبانى الأدب
 اللاتينى الأدب
 اليونانى الأدب
 الأخرى الآداب

 التاريخ
 الرحلات الجغرافيا،

 التراجم
 القديم التاريخ
 أسيها
 أسيا

 افيريقيا
 الشمالية أمريكا
 الجنوبية أمريكا

 الأتفارالأخرى

 الإسلامى: للدين الأساسية للتفريعات مثال

Gen. hist. of modem Africa

Gen. hist. of North America

Gen. hist. of South America

Gen. hist. of rest of world

960

970

980

990

 الإسلام٢١٠
 وعلومه القرآن٢١١
 التفسير٢١٢

 أد٥0



 ومناهجه العلمى البحث أصول

 الحايك٢١٣
 وأصوله الإسلامى الفقه٢١٦

 الفقه أصول٢١٦,١
 العبادات٢,

 المعاملات٢١٦,٣
 الإسلامية المذاهب نقه٢١٧
 النبوية والأخلاق والتقاليد الشعائر٢١٨
 النبوية السيرة٢١٩

 الامجليز الأدب فى الأساسية للتفريعات مثال

$00 Lteanre
820 Eglish litemare
821 English pcory
821,1 Eary English pcetry
821,17 Caucer

822 Engligsh drama

823 Engligsh ficion
830 Cemman liteaNre

840 Frerxch literaure

 يكتب اليمين إلى أرقام ثلاثة على يزيد ما أن السابقة التفريعات من نلاحظ ونن
 الطالب وعلى.. الاججليزية( اللغة )فى نقطة وبعد العربية( اللغة )فى فاصلة بعد

 إلى يرجع أن الدراسى بمجاله الخاصة التصنيف تفاصيل إلى يرجع أن أراد إذا الباحث
 للتعرف بالمكتبة الموجود العشرى ديوى تصنيف فى الكشاف وإلى التفصيلية الجداول

 دراسته. موضوعات تغطى التى التصنيف أرقام على
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< الدية الكتبة تتشمم

 الكونجرس· مكتبة تنيف ثالثا
 أدق إلى تصل التي الدقيقة وتفريعاته بسعته الكومججرس مكتبة تصنيف يتميز

 حيث الكرمجر، مكتبة من الكتب بطاقات على الحصول يمكن كما التفاصيل،
 نظام على تسيم والتى اشتراك لها التى للمكتبات بطاقاتها بيع الكومجرس مكتبة تقوم

 إعادة إلى الكبيرة والأكاديمية الجامعية المكتبات من كثير وتتجه الكونجرس. تصنيف
 الكومجرص. تصنيف إلى العشرى ديوى من التصنيف نظام وخويل مقتنياتها، تصنيف

 الأساسية: الكومجرى تصنيف خصائص بعض يلى وفيما

 إلى العام من الأخرى التصانيف باقى مثل الكونجرس تصنيف يتدرج ا-
 التقسيمات من قسم كل أول فى والأدلة العامة المواد وتظهر الخاص،
. وغيرها( الأدلة القواميس، كالدوريات،« الرئيسية

 من بدلا الهجائية الحروف الرئيسية للأقسام الكونجرس تصنيف استعمل-٢
 إلى المعرفة قسم )الذى العشرى ديوى تصنيف فى متبع هو كما الأرقام
 تصنيف فمثلا ، عشرى( رقم قم لكل وأعلى رئيسية أقام عشرة

 رقمين يعلى ديوى وتصنيف والأدب للغةP حرف يستعمل الكونجرس
 التوالى. على والأدب للغة8٠٠ ،٤٠٥ هما رئيسيين

 مثل: الرئيسية للتفريعات آخر حرف الرئيسى الحرف إلى يضاف-٣

PN Literary History and Colkecdions (Ceneenal)

: الأدب«عام( وتاريخ مجموعات

 الامجليزى الأدب

 الأمريكى الأب

٢N) كبيرين حرفين من الكومجرس تصنيف فى الرمز يتألف٤ -R5)ويضاف 
 إلى ا من الرقم هذا ويدً الرئيسية. للأقسام الرمز بجانب مسلسل رقم
 مثل: الأقسام بعض فى9٠٩٩٩ يمل أن

PR English Literature

PS Aerican - Litenatre

 ن ا بد٥ لأ



 ومنافجه العلمى البث أصول

PN العالية الدوريات 1 Intemational Periodicals

PN والاجليزية الأمريكية الدوريات 2 American ndة English Periodicals

 لتقسيم وذلك الرمز بجانب العشرية الأرقام أو الحروف تستخدم أن يمكن-

 مثل: البلد أو الشكل أو بالموضوع هجائيا الموضوعات

: PN الجامعة أشعار مجموعة 6110,C7 Clletions of college veree

PN 6110.. H8 Bmor :  الفكاهة

 لرقم الأتمى الحد وهى أرقام وأربعة حرفين من عادة التصنيف رمز وتكون
 ومن قبل، من ذكر كما والأرقام العشرية الروف إضافة يمكن ولكن التصنيف

 أدق يشمل أن يمكن الكونجرس تصنيف أن مجد والأرقام الحروف بين المزج خلال

 الصغيرة. للمجاميع والتفريعات التفاصيل

 الموضوع فى التفاصيل أدق يعطى محددا رقما الكونجرس تصنيف رقم لأن ونظرا
 المعدل،Cuter كتر جدول من مأخوذ وهو للمؤلف. مختصر برقم يكتفى فإنه لذا

 رقم ويتكون الموضوع. ترتيب داخل للمؤلف الهجائى الترتيب يدخل أن ويمكن
 ثلاثة. أو اثنين أو واحدا ورقم حرف من هذا المؤلف

 واحد رقم مع واحد حرف من الكونجرس تصنيف رقم يتكون أن الممكن ومن

 أن ذكرنا وكما معاً، الاثنين أو عشرى حرف أو عشرى ورقم أرقام وأربع حرفين إلى

 من مزيد على الأطول الرقم ويدل الخاص إلى العام من تتدرج التصنيف خطة

 رقم لدينا يتكون المؤلف ورقم للموضوع الرئيسى الرقم ومن الموضوع. فى التخصص

 المؤلف. رقم هو يليه الذى والرقم الأخير الحرف يكون وعادة الكتاب.

 الأقسام بعض مع الكونجرس تصنيف في الرئيسية بالأقسام قائمة يلى وفيما
 الفرعية:

 لأ٥ )ر



 الديمة الكتبة تتظمم

AA Ceneral Wonks - Polygarphy
AE Encyclopedias (Ceneلam )

BB Phioosophy -Religion
BF Psychology

BL Religions. Mythology Ftee thouht.
CC History - Auxiliary Sciences
CB History of Civilization (Ceneلar )

CTBiography

 العامة الأعمال
 )عامة( المعارف دواثر

 الديانات الفلسفة

 النفس علم
 الحر التفكير أساطير الديانات

 المساعدة والعلوم التاريخ
 الحضارة)عام( تاريخ

 تراجم
CT areneG historyل

DD History and Topography (Except (  أمريكا عدا )ما والطبوغرافية التاريخ

Amrica)

D General history

DA Britain
DK Russia

DT Africa
E Aerica (Generلa ) and United Atates

F United states
G Geography - Anthropology
GN Anthroplology
H SOcoلa Sciences (Ceneلar )
HB Economic theory
HM Scciology (Ceneلar and theoretiلac )
Political Scienceر 

K L wه
L Education
M Music

N Fine As
 أد٥٩

 عام تاريخ
 بريطانيا

 روسيا
 أفريقيا
 المتحدة والولايات )عام( أمريكا

 )محلى( المتحدة الولايات
 الإنسان علم الجغرافيا-

 الانسان علم
 )عامة( الاجتماعية العلوم

 الاقتصادية النظرية
 ونظرياته( )العام الاجتماع علم

 السياسية العلوم
 القانون
 التعليم

 الموسيقى
 الجميلة الفنون



P Language and liteaNre

PA Classiلac Langage and literatres

PR English literatrr

O Science (Ceneral)

OA Mathematics
OB Astrooy
OC Pbysics

OD Chemistry

OE Geology
OF Natuلam bistory

OK Botany
OL Zoology
OM Human anatomy
OP Physiology

OR Bacteriology
R Medicine (Genلare )
S Agriculture - Plan and Animal Industry
TTechnology (Cereral)
TA Engineering (Ceneral) civil engineer-

ing

U Military Science (Ceneral)

V Naval Sciene ( ameneCل)

2 Bibliography and Library Science

 ومتاهب العلمى البحث أصول

 واللغة الأدب
 والرومانية اليونانية واللغة الأدب
 الامجليزى الأدب
 )عام( العلوم

 الرياضيات
 الفلك
 الفيزياء

 الكيمياء
 الجيولوجيا

 الطبيعى التاريخ
 النبات علم
 الحيوان علم

 الإنسان تشريح
 الأعضاء وظائف علم

 بكتريولوجيا
 )عام( الطب

 الحيوانية والصناعات النبات زراعة
 التكنولوجيا«عامة(

 المدنية الهندسة )عامة( الهندسة

 )عامة( العسكرية العلوم
 )عامة( الأسطول علم

 المكتبات وعلوم الببليوجرافيا

 الموضوعات: يؤوس رابعا

 لتداخل ونظرا والآداب والفنون العلوم مخلف فى التخصصات لازدياد نظراً
 استخدام اهمية أتفحت فقد بعض على بعضها واعتماد بينها فيما العلوم وترابط
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 الحيشة التة تنظيم

 نغطى لكى المكتبات فى الكتب موضوعات ومحديد استكمال فى الموضوعات رؤوس

 القوائم أمثلة ومن للكتب. تصنف تظام أى يقصرعنها والتى المعرفة مجالات كافة

 مكتبة فى المتبعة الموضوعات رؤوس- الأجنبية للمجموعات بالنسبة المقننة
 الكونجرس.

 موضوعات رؤوس عدة له توضع واحد موضوع من أكثر يتناول الذى والكتاب
 فى الكتاب أساسه على يوضع الذى التصنيف بعكس.. الموضوعات هذه تغطى
 ذلك: مثال فقط واحد مكان

 عجمية العزيز عبد محمد٣٣٢,٤

.. الخارجية والتجارة والبنوك النقود ن م

 المستخدمة: الموضوعات بؤس

 النقود. ا

 البنوك.-2

 الخارجية. التجارة-٣

 وجهات كل واجد هجائى ترتيب فى الموضوعات رؤوس يجمع الفهرس وفى
 التصنيف لخطة بالنسبة وجودها أماكن عن النظر بصرف الواحد للموضوع النظر

 المستخذمة.

 مثال:

٩١٠ الجغرافيا
٣٣٠,٩١ الجخرافاالاقتصادية

٣٢٠,١٢ السياسية الجغرافيا
 ه٥١,٤ الطبيعية الجغرافيا

 لإد1١



 رمتاهجه العلمى البحث أصول

 ومثل:
١٥٠ النفس علم
1٥,٣٧٠ التربوى النفس علم
٣٦٤,٣٤ الجنائى النفس علم
١٥٨,٧ الصناعى النفس علم

 الرفوف علي الكتب ترتيب د خامسا
 الموجودة الأحرف حسب ثم التصنيف لأرقام طبقاً الرفوف على الكتب ترتب

 الحرف ثم المؤلف اسم من الأول الحرف حرفين: عادة )وهى التصنيف رقم ت
 وحرف للمؤلف حرفين المكتبات بعض تستخدم الكتاب()وقد عنوان من الأول

 للعنوان(

 تصنيفها أرقام حسب منظمة الكتب فستجد العربى، الكتب رف إلى توجهت وإذا
 واضح هو كما.... الفرعية الأقسام ثم..... الآحاد ثم العشرات ثم الثات.... العشرية

 وعلى.. أسفل إلى أعلى من ثم..... اليسار إلى اليمن من.. التالى الشكل فى
 المثال: سبيل

٩٥٣
 ا ه

٩٥٣
 ن

٩١٣,٤٦٩٢٩,٧

 ذم ما
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 الحيلة الكتبة تتظمم

 رقم )وهو الكتاب رقم حسب كذلك الرفوف على ترتب الامجليزية والكتب
 حسب يكون أيضا هنا والترتيب.. والعنوان( المؤلف من الأولى الحروف مع التصنيف

 يلى: كما.. الفرعية الأقسام ثم الآحاد لم العشرات ثم اللفات

721277a0
7213721

722721,1
7217212

Books are put on shelves by Call numbers (classification number and the

initials of athor and titke) as in Figure 2.

Fig. 2. Books armanged on shelves

 \إ<٢



 ومناهجه الطمي البحث أسول

 السكتبة: فهارس• سادسا

 للمجموعات الأساسى والمفتاح الرئيسى الكشاف هو للمكتبة البطاقى الفهرس
 بطاقات ثلاث على يحوى بالمكتبة القاموس ولفهرس.. بالكتبة الموجودة والمقتنيات

 والثانية المؤلف باسم أصلية بطاقة الأولى البطاقة كتاب. لكل- الأقل على-
 بالمؤلفين واحدا هجائياً ترتيباً الفهرس هذا ويرتب الكتاب. بموضوع والثالثة بالعنوان
 والموضوعات. والعناوين

 هؤلاء لذكر بطاقة من أكثر له يكون واحد مؤلف من أكثر له الذى والكتاب
 قد المؤلف أن إلى نشير أن )ويجب الهجائى ترتيبه فى مؤلف وكل بالفهرس المؤلفين

 يكون واحد موضوع من أكثر يتناول الذى والكتاب.. الخ(.. هيئة أو شصا يكون
 الموضوعات رؤوس بأن العلم مع.. الموضوعات هذه لتغطية واحدة بطاقة من أكثر له

.. والعناوين المؤلفين بطاقات عن لتمييزها الأحمر باللون عادة تكتب

 قواعد بعض ثم الامجليزى ثم العربى والفهرس للبطاقة توضيحية أمثلة يلى وفيما
 الفهارس: لاستخدام مرشده

 والأجنبية العربية والفهارس للبطاقات نماذج ا

(١) شكل

 للقواعد المطابقة والفواصل والمسافات الفهرسة بطاقة بيانات
 بوسة ه

٢
 د

 ه٤
 اد ي ،» ا

٧  ب ي ،
٨٩١٠
 لا ا د

 د

 ا اظ

 سمة

}٥
 د ن

 صماء فهرسة بطاقة
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 المشة المكتبة تنظيم

 صماء فهرسة بطاقة

 المؤلف من كل من الأول الحرف التصنيف رقم ويشمل الكتاب رقم ا-
 والعنوان.

. مقامه( يقوم ما أو )المؤلف المدخل-٢

 العنوان.-٣

 الحالى النظام فى الأولى الطبعة )تكتب الأولى غير كانت إنا الطبعة-4
 للفهرسة(.

 النشر. مكان ه

 الناشر.٦
 النشر. تاريخ-٧

: المقابلة بيانات
 والمجلدات(. )الصفحات الترقيم٨

 البيانية. والرسوم واللوحات والخرائط التوضيحية الرسوم التوضيحية: المادة٩
 بالسنتيمتر. طوله الكتاب: احجم٥

 السلسلة. بيان-١١
 المحتويات. الفحوى: ملاحظات١٢

 المتابعة: بيانات

 الكتب فى العربية وبالأعداد العربية فى بالأعداد )وترقم الموضوعات رؤوس-١٣
 الأفرمجية(.

 الإضافية: البطاقات:١٥-١٤

 المؤلف وبيانات مثلاً كالطبعة أخرى بيانات البيانات هذه بين يدخل كما
 مثلا ذلك تلى التى الأمثلة فى وسنرى الحاجة دعت إنا وغيرها التوضيحية والبيانات

 ذلك. على
 لأد1٥



 ومتلعه العلمى البحث أصول

 رئيسية فهرس بطاقة

٩٢٦
 عاشور الفتاح عبد سعيد م

 القاهرة، البحرية. المماليك دولة عسر فى مصر
(.١٩٥٩) المصرية، النهضة مكتبة

».٢٢٧ كتاب- )الألف اسم٩ ص،2٤٧

 الالفف أ- المماليك عصر تاريخ- مصر- ا-
 )سلسلة»٢٢٧ رقم كتاب

٢٧٢٤

 رمملدب
 ولوناة للبلاد اللولذ"شماريخ

 دعت اذا الأل يان الفرعى، الوان الران،
 التحقيق يانى" الا,ولى، كائل"لمير اا الطبعة الحاجة،

 دعت اوضيبةاإ ا.ب ومك اد وارم
 النشر. تاريخ الناشر، التقر، مكان الحاجة.

 السلسلة( )بيان والحجم التوضيحية والمادة الترقيم(١١)

 املاحظات(١٢)

 المحتويات(١٣)

 الاضافية. البطاقات(١٤)

 الفهرسة ببيانات صماء بطاقة
9 ب



 المشة المكتبة تتظيم

(١)

١٨٩
 الوليد ابو محمد، بن أحمد محمد اين")فد، أف

 ها٥٩٥-٥٢٠)

 والحكمة الشريعة بي ما ويقرر القى ل كاب
 نادر البرنى {تقيق رشد ابن تأليف الانمال، من

٢١٩٦١ سلة"لعريكة، لأيك،
 سم٢٣ س،٦٧»١١

(١٢)
 الاسلامى -الفقه٢ الاسلامية الفلسفة ا

 )مقق( نادر نصرى أ-البير
 ا«

 الفهرسة بيانات توضيح بطاقة

 القاموس: الفهرس فى واحد لكتاب هجائيا مرتبة الثلاثة للبطاقات مثال يلى وفيما

 الفرحان الله عد راشد
 بالحكومة وعلاقها الكويت تاريخ مخصر

٠١٩٦٠ الربية والدول البريطانية

 سم.٢4 ص.١٨٥
 تاريخ. الكويست- ا-

 ا<٧



 ومناهجه العلمى البث أصول

 الأجنبية والفهارس البطاقة
 بوك مؤملا م4 مثلا #ه ملاه

 معملا &م
 ملاذ ج
 ميد«دم ر

Bts o ٤ ي
 م&مهذ«

 لمت2
#8م٣

$e٠

 مد&مللا
 ومق

 مي&مد&

 .€مق ومتع

 وعملا معلاaم
 وماح

B8 هع

 واحد لكتاب ومقوياتها الأجنبية للبطاقة نموذج
 هى البطاقة هذه أن ويلاحظ

 بالمؤلف الخاصة البطاقة

 ءمدهع٤ ه٥ م لإلا-وجاءمثت م لا
 لا.فبتلا ها لنالا

 سابل و بم وصإ ض «»ا لف لدم شص ,وير ج&
 لاw نص4مAم .ل«رمد وملا قب؟ 8ح«

 عر .ا لا,٤,
• ن ي او سدج ن دم م ،لا،8ا.

 ر«لا ضب«مولا ««نلا.،«ا
 دويلا م

 م د»بو،ع، د، صب

ly4 لea±8ل متمر

 طه
 حسب مرتبة واط بكتاب الخاصة البطاقات

 البطاقة لمحتويات المختلفة المداخل

 .و لا .لاج «عدوي
 ه د، مصا ،تنر نلان

 لترهلا ى
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 اليشة المكتبة تنظيم

 فى مرتبة واحدة كل الفهرس، فى بطاقات ست له الكتاب هذا أ ويلاحظ
(A (T) لثالثقر عتوان، بطاقة (S) الثانية موضوع، بطاقة  الأولى البطاقة الهجائى، ترتيبها

 موضوع(S) السادسة مشارك مؤلف )ل( الخامسة ثان، موضوع(S الرابعة) المؤلف،
 الكتاب. لنفس ثالث

 الزلف: بطاقات

 هو المؤلف يكون أن يمكن ولكن شخض، اسم المؤلف كان السابقة الأمثلة ومن
 بعض يلى وفيما ذلك غير أو ناشر دولية، منظمة مؤسسة، أو هيئة الجامع، المحرر،
.. المؤلف بديل تعتبر التى المداخل هذه من أمثلة

8wr':4rship entry card.

 هلام

 ة

 «بلا

٣
١١
 د

 ل جد

١

 بحخe=- تةجت"t جج
 انص ود٥ ه لإ««،«ح

 دد

، Aن س«« &««م 
 لا بين

 Aaaلا صم

 \ب٦٩



 ومناهجه العلمى البث أسول

 الحل هو كما المؤلف بديل أى للبطاقة الرئيسى المدخل هو العنوان يكون قد كما
 التالية: الأملة فى

s mcnnمرcن of Title . aCمdف

2

 مةeg»4 ل و٢مد. فان
 مرتهbم وثلمك&

 و7 يمin باسده مl،٠ لا
 م4 اa؟مر .لا لا2 متنتا ر ية عتلا

·. ممه ه« ،
 ;سع مدw.٣,٥#٤٣ ن

 ، د»يلاب «يولا«ه«ع
»٣ وX« لروما ،

 العربية· الغارس لاستخدام مرشدة قواعد سابعا

 المعدل، العشرى «ديوى تصنيف نظام الجامعية المكتبات تتبع بينا أن سبق وكما
 الكتب، إلى للوصول به للاستعانة يكفى لا هنا أن الا مجموعاتها تصنيف فى

 منه. الإفادة يمكن تى به الإلمام يتطلب للتصنيف نظام وأن خاصة
 د,لألأ



 الحديثة المكتبة تنظيم

 والعناوين المؤلفين بطاقات من يتكون القاموسى فالفهرس المثال: سبيل وعلى

 الأسس ببعض الإلمام الواجب من ولكن واحد هجائى ترتيب فى الموضوعات ورؤوس

 يلى: كما الفهرس هذا إعداد فى المتبعة

 الرئيسية المداخل

 الأفراد:.١

 إلى قسمت وقد الأجنبية الأسماء عن فهرستها فى العربية الأسماء تخلف
 قسمين:

 لاسم طبقا ترتب وهذه180· عام قبل القدامى للمؤلفين العربية الأسماء)(
 متبوعا للمؤلفين الكامل بالاسم متبوعاً الببليوجرافى المصادر فى الوارد الشهرة
 قوسين. بين الهجرى بالتقويم الوفاة وتاريخ الميلاد بتاريخ

 مثل:

 النيسابورى منصور أبو اسماعيل؟ ين محمد بن الملك عبد الثعالبى،-
 ه(.٣٥٠٤٢٩)

 بكر أبو الأشبيلى، الله عبد بن الحن بن محمد الزبيدى،-
 ه(.٣١٦٣٧٩)

 الدين جلال محمد، بن بكر أبى بن الرحمن عبد السيوطى،-
 ها.٩١١-٨٤٩)

 هذه بها الوارة للمنورة طبقا ترتب وهذه١8٥· عام بعد المؤلفين أسماء )ب(
 الأسماء:

 مثل:

 حسين طه
 أسد٧{



 ومنامه الطمى البحث أصول

 حمن كامل محمد

 الخ... مندور محمد

 والجمعيات: والحكومية العلمية الهينات٢

 الحكومية الهيعة باسم متبوعا البلد اسم محت الحكومية الهيئات تدرج )أ(

 مثل:

 والأنباء الارشاد وزارة الكويت.

.. التربية وزارة الكويت.

 مباشرة الجمعية أو المؤسسة اسم ت العلمية والجمعيات المؤسسات تدرج )ب(
 فيها. الوجدوة المدينة باسم متبوعا

 مثل:

 بغداد العربى، العلمى المجمع

 القاهرة اللغة، مجمع

 القاهرة. المصرية، الجغرافية الجمعية

: والمعاجم المعارف دوائر٣

 وجود حالة وفى مباشرة العنوان ت نوعها كان أي] والمعاجم المعارف دواثر تدرج

. إضافة بطاقة به تعمل محرر أو جامع أو مؤلف

 مشل:

 العصرى. القاموس

 الحديثة. المعارف داثرة
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 الحيشة المكتبة تتظم

 والتشريعات: القوانين مجموعة4

 قوانين بالتقسيم: متبوعاً البلد اسم غت والتشريعات القوانين مجموعة تدرج
 وتشريعات.

 مثل:

 وتشريعات قوتين الكويت-
١٩٦١ لسنة(٢) رقم قانون

.. التجارة قانون بإمار

 البطاقات؟ ترتيب

 وهى عليها المتفق للقواعد طبقا بينها فيما الفهارس بطاقات ترتب

 رؤوس أو المؤلفين أسماء أو العناوين من سواء التعريف أداة غذ ا
 التعريف. لأداة التالى للحرف تبعا ترتب ثم الموضوعات

 اقتصاد

 مثل:

 الاقتصاد

 عليض. محمد سيد على محمد السيد

 إذا الاسم من الجزء هذا غت تدرج أبو أو بابن تبدأ التى المؤلفين أسماء2
 وسط فى كان ما إذا الترتيب فى ويحذف المدخل بداية فى واردا كان ما

 الاسم.

 الكريم. عبد بن محمد بن على الأثير، ابن

 أنها. أساى على ترتب
 الكريم عبد محمد على الأثير، ابن

... وهكذا....
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 ومنامه العلمى البحث أصول

 القيمة أنها أساس على الممدودة الألف تعامل-٣

 أكام كالها الورجان أكام

 مثل المربوطة الهاء ، )ت( تاء كأنها.. العارفين هذية مثل المويوطة التاء تعامل-4
 )ها. هاء كأنها.. حسين طه

 على والهر: باة.. بء غلى والهر:.• الما هس. على إ%جة·-

١٠٥ مثل: بها الواردة الصورة عن النظر يصرف لنطقها طبقا الأرقام ترتب٦
 الميم. حرف فى ترتب.. قصة ومائة قصة
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 العاشر الفصل
 وأنواعها تقييمها المراجع:

 امراجع: -تعريف أولا

 نوعان: الكتب

(dوالترويع، للتسلية أو معلومات، من فيها ما لتحصيل إما بأكملها تقرأ كتب 
 عدة أو موضوعاً يعالج الذى العادى الكتاب أو القصة، أو الرواية مثل وهذه

... مترابطة موضوعات

 وهذه محددة حقائق أو معلومات على الحصول بقصد إليها يرجع كتب )ب(

 الحقائق وكتب والموسوعات اللغوية القواميس مثل وهذه «المراجع؟ هى
 بينها فيما مترابطة ليست معلومات من القاموس يحتويه ما لأن ذلك.. وغيرها

 كالكتاب آخره إلى أوله من يقرأ لا القاموس أن أى المستمرة، للقراءة
 بالحصول تسمح بطريقة مرتبة تكون ما عادةReferences والمراجع العادى،

 ويسر. سهولة فى القائى أو المحددة المعلومات على

 المراجع وترتيب تنظيم- ثانيا

 معين بشكل وترتيبها المعلومات تنظيم على قدرتها هى المراجع صفات أهم من
 يلى: ما أهمها من مختلفة بطرق ترتب فهى منها، والاستفادة استخدامها يسهل

 ن د إه٧٥



 ومناهجه العلمى البث أعول

 المعارف. ودوائر القواميس معظم فى الحال هو كما الهجائى الترتيب ا

 العامة التاريخ موجزات عليه تكون ما وهو الزمنى الترتيب٢
(Historical Otlines)شابهها. وما 

 الاحصائية. الملخصات تتبعه الذى الجدولى الترتيب٣

 الأطالس. فى كما والأقاليم المناطق حسب الجغرافى الترتيب-٤

 وكتب الببليوجرافيات فى مهده ما وهذا الموضوعى الترتيب ه
HAnd) الحقائق book).وغيرها 

 تتميز التى الصفات أهم هى بيانها، سبق التى الخمس الترتيبات هذه كان وإذا
 الأصل فى أنها ولو- كتب المراجع غير من هناك يوجد ذلك مع فإنه المراجع، بها

 عليها ونغلب شاملة طبيعة نات أنها إلا للإمتاع أو للفائدة بأكملها لتقرأ أعدت
 الوافية بالفهارس أيضا مزودة أنها كما للموضوعات، معالجها فى والتركيز الدقة

 هذه مثل نسمى أن ونستطيع بها، موثوق كمراجع استعمالها يمكن بحيث
 مثل: المرجعية، «بالكتب

 خلدون. ابن مقدمة

- Caصاridg History of Amenican .l tearreن

- Cambidge Modem history.

 امراجع، تقييم كيفية ثالثا

 إليها الرجوع بممارسة إلا المراجع كتب استخدام عن إلى سبيل من ليس
 هذا لتحقيق سواها سبيل لا التى السبيل هى فهذه دائمة، بصورة واستعمالها

 ومن بها، المعلومات ترتيب وطرق طبيعتها يألف الباحث مجمل التى وهى... الهدف
 بها الاستعانة يمكن التى التوجيهات بعض فهناك ذلك ومع.. استخدامها حسن ثم

 يلى ما أهمها ومن المراجع تقييم عند
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 وأنواعها تقييمها المراجع:

Aathority:الثقة مقدار.١ 

 المرجع كان فإذا المصدرة، والهيئة الناشر وفى المحررين( أرو المؤلفين «أو المؤلف فى
،sirey Dalloz أر McGraw اسم القانون وفى - Hill  اسم يحمل البحة العلوم فى

OrfoRd. الأدب وفى U.Pالثقة مقدار يشمل كما.. جادة كتب شك بلا فهى ..

 ذلك؟ درجة وما التأليف عالم فى جديد عمل هو هل

Scoعز السعة: مقدار٠٢ 

 ومدى منه، المقصود للغرض المرجع تمثيل مقدار تشمل وهذه
 أحدث به وهل المراجع، من بغيره بمقارنته وذلك.. للموضوع تغطيته

todate المعلومات Up..قيمته فيه الموجودة الببليوجرافيات تعكس مدى ولأى 
 ؟.. المعلومات من لمزيد القارئ} وتقود والعلمية البحثية

Treatment:المعالجة كيفية٣ 

 فى التوازن أى الموضوعية وكذلك المعلومات، استكمال فى الدقة تشمل وهذه
 الذى للقار ملائم هو وهل للأسلوب بالنسبة وكذلك غيز، دون الموضوع عرض

 ؟ المرجع سيستخظم

Foreه4 الشكل:•٤ 

 الصور وكذلك والتجليد الورق ناحة من للمرجع المادى الإخراج يشمل وهذا
 العلمية. بالمادة ارتباطها ودرجة ونوعيتها الموجودة والرسوم

•Arrangemet :  الترتيب كيفية

 أم جدولياً أم زمنياً أم هجائياً مرتبة هى وهل المحتويات، تتابع سلامة يشمل وهذا

 والإحالات؟ بالفهارس النص استكمال الترتيب يشمل وهل موضوعيا، أم جغرافيا
 }د٧ لأ



 ومتاهة العلمى البحث أصول

Speمl &fetres:للمرجع الخاصة المظاهر٦ 

 المراجع من غيره عن المرجع بها يتميز التى الخاصة الصفات تشمل وهذه
 الأخرى:

 العراجعة أنواع رابعا

 يشمل رئيسية أقسام ثمانية فى تجميعها رأينا وقد متعددة، وأنوعها كثيرة المراجع
 الأقسام وهذه.. الاستخدام ووحدة الغرض وحدة مجمعها أنواع عدة منها فقسم كل

 يلى: فيما ذكرها يمكن

. Books الكتب عن كتب ا about books.

( Reriodical والتكشيف الاستخلاص )دوريات الدوريات عالم ؟ world.
Books الكلمات عن كتب٣. about words.

Books الأماكن عن كتب٤. about places.

Books الناس عن كب٥. about people.

Covering المعارف ودوائر الموسوعات٦. the universe.

Historicl العامة التاريخية النظرة٧. view.

Specialized المتضصة الموضوعات مراجع8. subject refemce books.

 هى بل للكتبة، خارج المراجع باستعارة عادة يسمح لا أنه إلى هنا الإشارة وبجدر

 بعض تخصص قد وأحيانا يطلبها، من يجها أن يمكن حى بالمكتبة دائما تبقى

 المكتبة امكانيات حسب وذلك واحطا دولاباً أو للمراجع خاصة قاعات المكتباتت

 يلى: فما يشملها موجزة"" لمحات عرض وسنحاول

 رقم الملحق انظر.. نوع كل يشملها التى ولنماذج قسم كل يشملها الى الراجع أنواع على لترف )ء»
 الكتاب. هنا فى»1)
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 وأنواعها تقييمها الراجع:

bعام ء hoat books ،  الكتب عن كتب اولاً

 بها، والتعريف عنها والحديث الكتب تتناول التى بالمراجع القسم هذا ويختص
 الكتب، مراجعات الببليوجرافيات، المكتبات، فهارس هى: أنواع خمسة يشمل وهو

 هذه من كل على التعرف ويمكن... العلمية الرسالات الحكومية، المطبوعات
 يلى: فيما الأنواع

: المكتبات فهارس ا

 لمقتنياتها منظمة فهارس إصدار غلى منها الكبيرة وخاصة العامة المكتبات مغرص
 الباحثين أيدى متناول فى الفهارس هذه تكون بحيث وغيرها، والدرويات الكتب من

 أمثلتها: ومن.. ويسر سهولة فى المقتنيات بهذه تعريفهم بهدف والقراء،

)( المصرية. الكتب دار فى الموجودة العربية الكتب قهرست

 البيليوجرافيات: ؟

 وقواعد حدود ضمن بها والتريف الكتب وصف علم هو الببليوجرافيا علم
Graphy من مكونة والكلمة... معينة Biblisالكتابة. أو التخطيط أو الرسم وهو 

 مجموعات من مجموعة أية من الأول المكان فى هى المختلفة والببليوجرافيات
 كثير فى ظهرت التى للمطبوعات شاملا عرضا والقراء للباحثين تقدم فهى المراجع،

 مواد. من المطبوعات هذه محتويه عما معلومات أيضا تقدم كما... المعرفة نواحى من
 نقدية. أو مغليلية أو وصفية ببليوجرافيا تكون أن إما النوعية الناحية من- وهى

 إما الببليوجرافى التجميع فيكون المؤلف، اختيار بحسب المادة ناحية من وهى
 يكون وقد معين موضوع فى مخخارة لمواد جميعا أو ظهر ما لكل كاملا مجميعا

Current ( جاريا أو مضى( زمن إلى راجما أى Retrospective  رجعيا التجميع
 أو )بالمؤلف هجائى ترتيب على يكون قد الببليوجرافى التجميع أن كما )حديثا(،

.Systematic monoogic@، منهجا أو  ل تاريخيا يكون وقد ، بالموضوع( أو بالعنوان
«

 هذا فى ا( رقم بالملحق المرجع هلا رقم تمثل مرجع كل عقب القوسين بن الواردة الارقام آن يلاحظ»٥)
 الكتاب.
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 ومنامه العلمى البحث أصول

Nationa  ل القومية الببليوجرافيات ازدهرت العشرين القرن بداية ومع
Bibiographies، القومية الببليوجرافيات بإصدار الاهتمام ازداد كما 

 مطبوعة: مادة كل تشمل يأن الببليوجرافيات هذه وتهتم...Rerospctive الرجية
 العلمية، الرسائل الجديدة، الدوريات المؤلف، مجهولة المؤلفات المؤلفين، الكتب،
 المطبوعات الموسيقية، النصوص الفوتوغرافية، والصور الضر والرسوم، الخرائط
 وغيرها. الرسمية

 من أغراض لعدة بالنسبة وكالقراء الباكين تفيد المختلفة بأنواعها والببليوجرافيات
 يلى: ما أهمها

 كتاب حول المعلومات من شى عن البحث فى تفيدنا العامة الببليوجرافيات(
 أو الطبعة أو الناشر معرفة أو العنوان أو المؤلف اسم من التحقق )مثل ممين
 لغرض معين مرجع انتقاء فى تساعد أنها كما الغ(،.. النشر تاريخ

.Book Slection  معين

 قد معلومات على الصول فى تفيدنا المحتارة العامة الببليوجرافيات )ب(
 الموضوع. نفس تعالج التى المؤلفات جملة فى عليها الصول نستطيع لا

 بلد فى طبع ما لصيلة تسجيلات لنا تقدم والتجارية القومية الببليوجرافيات )ج(
 من غيرها فى عليه الصول نستطيع لا قد وصفاً اعطائنا مع البلدان، من

 واكتمالا. دقة الأقل البليوجرافيات

Bibliography الببليوجرافيات ببليوجرافيا )د( of Bibliographiesترشدنا فهى 
 المجالات. مخلف فى بيليوجرافية كشافات وجود إلى

 الكاملة الإفادة فى كثيرا تساعد وهذه الببليوجرافية، المصطلحات قواميس )ها
 تصبح القواميس هذه مثل بدون إنه حيث الببليوجرافيا، مراجع من

 أحياناً. وشاها الصعوبة بالغ أمراً الببايوجراقى الوصف من الإفادة
 يلى: ما الببليوجرافية المراجع أملة ومن
 د,ر}



 وأنواعها تقييمها المراجع:

». العربى والخليج الكويت الفتارتعن الببليوجرافيا•

(.٢٠) للمطبوعات المصرية النشرة ه

« Cumulative Book lndex. (C.B.D).

٠ Wonld Bibliograpby of Bibliographies.

 الكتب: مراجعات.٣

Book يسمى ما وهى Reviwsتتناول التى المراجع اشمل وهذه الكتب، نقد أى 
 ومن الفكرى، النشاط مالات مخلف فى تصدر التى الكتب والتعريف بالوصف

 يلى: ما أمثلتها

(٣٠) بالقاهرة المعارف دار قوائم"

Book Review Diges. «٣٢)

: الحكومية المطبوعات٠4

 على للإجابة بارزاً مصدراً تمثل، أنها حيث جدا، الهامة الراجع من تعتبر وهى
 الحكومى بالنشاط الصلة نات الموضوعات فى وخاصة الاستفسارات من كثير

 الخ، والاقتصاد والقانون والدفاع والتعليم، والتربية والتجارة الرسمية كالاصاثيات
 أمثلتها: ومن

Monthly CHecklist of State Pblications.

 العلمية: الرسالات ه.

 تقدم التى العلمية الرسائل تسجل التى المراجع من هاما نوعا تمثل وهذه
 أكاديمى بحث عن عبارة والرسالة علمية، درجات على للحصول للجامعات

 يكون أن وشرطه اجماعى، أو أدى أو علمى موضوع فى معينة نقطة يعالج مكتوب
 بهذا وهو محققة، فائدة العلم يفيد بما يأنى وأن قبل، من أحد يطرقه لم جديداً
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 ومناهجه العلمي البحث أصول

 موضوعات فى الباحثين تهم التى المراجع مجموعة فى هاماً عنصراً يمثل الوصف
 إذا بما وتعرفهم... بأبحاثهم تتصل التى المعلومات من بالكثير تمدهم حيث خاصة
 على تساعدهم أنها كما.. لا أم تناولها سبق قد بها يشتغلون التى الموضوعات كانت
 وحدودها أبحاثهم كتابة فى اتباعه الواجب المنهج عن واضحة فكرة تكوين

 يلى: ما نتناولها التى والمراجع العلمية الرسالات أمثلة ومن الخ.... وحجمها

Dctoral Disserations Accepted by American Univs. (T٨)

Microfilm Abstracts; a collection of Dcctoral. (t١)

Periodiel الدوريات: عالم ثانيا worldوالإدلة( واستخلصات )الكشافات 

 بأنها الدورية تعريف ويمكن الدوريات، تتناول التى بالمراجع القسم هذا ويختص
 وتكتسب منتظمة، غير أو منتظمة خرات وعلى متعاقبة حلقات فى يصدر مطبوع

 المختلفة، فروعالعلم فى البحوث اليه وصلت ما أخر تنشر أنها من أهميتها الدوريات
 الكتب تقدمها التى تلك من أحدث تقدمها التى المعلومات ناحية من- تعد وهى
 جميعها تهتم رئيسية، أنواع ثلاثة القسم هذا ويشمل... حداثتها درجة كانت مهما

 الثلاثة الأنواع وهذه... منها الاستفادة على ويساعد بها يتعلق ما وكل بالدوريات
 الأنواع هذه أمثلة ومن والمجلات، الصحف الدوريات، كشافات الدوريات، أدلة هى:
 يلى، ما التوالى على

(٤٢) الجارية العربية الدوريات دليل"

٣ Ulrich's Lntemational Periodicals Direcuory. (٤٤)

(٤٥) العربية والمجلات للصحف التطيلى الكشاف

٩ Lotematioaal lndex to Peridicals.

 ه(0) العربية الصحافة تاريخ•

• Newspapes o Microfilm. (٥٣)
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 وأنواعها تقييمها الراجع:

Books aboot wons :  الكلمات عن كتب ثالثا

 يشتمل حيث أنواعها، بمختلف اللغوية والمعاجم القواميس يشمل القسم وهذا
 شرح مع الأحيان أغلب فى هجائى ترتيب فى اللغة كلمات على المعجم أو القاموس
... الكلمات من يضادها ما أو ومرادفاتها ونطقها هجايتها وطرق واستعمالاتها لمعانيها

symbols Abbreviations والرموز  بالاخصارات اللغة جانب إلى تهتم والقواميس
 هذه تمثلها التى بالأشياء لا فقمط بالمفردات أاسا تهتم فالقواميس... ومدلولاتها
 العربية، اللغة قواميس هى: رئيسية أنواع ستة على القسم هذا ويشتمل المفردات،

 قواميس العامية، اللهجات قواميس اللغتين، ذات القواميس الاججليزية، اللغة قواميس
 يلى: ما اللغوية القواميس أنواع أمثلة ومن.. المختصرات قواميس المترادفات،

(8 )ه منظور لابن العرب لسان ء

٢ Webster Third New lntemationلa Dictioary... (٧١)

(٧٢) عربى. انجليزى- العصرى، القاموس»

(٨٥) والبيعة. واللهجات الخطط فى الكويتية الألفاظ معجم°

٢ Weeeetr's Dictionasry of syoyms... (٩))

٣ ThEe Complete Dictionasry of Abbreviations.(r)

Rools aboat P eeم  م الأماكن عن -تب رابعا

 الجغرافية والقواميس الأمطالى أهمها ومن الجغرافية، المراجع يتتاول القسم وهذا
 يلى: فيما منها كل على التعرف ويمكننا ، البلدان( )معاجم

 الأطالس:.١

 يمكن لا الاستفسارات من فكثير المراجع، جهاز من جويا جزعاً تكون وهى
 وما الأطالس من ويستفيد والخرائط، الأطالس بعض إلى الرجوع بعد إلا إجابتها
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 يلي: ما أمثلتها ومن الجغرافى، بالاستعلام صلة له من كل يشابهها

(٩٧) والعالم الكويت أطلى•

Encyclopedia Britannica World Atlas. (٩٩)

Gazetteens :  الجغرافية القواميس.٢

 للتعرف الجغرافيا، مجال فى والقراء الباحثون عنها يستغنى لا التى المراجع وهى
 بكل الرئيسية الأماكن وغديد بها والتعريف المدن مواقع الجغرافية، المصطلحات على
 يلى: ما أمثلتها ومن منها،

(١٠٥) والجيولوجى. الجغرافى القاموس٠

(١٠٦) البلدان معجم"

+ Columbia -Lippincott Cazetteer of the World.(٠٨١)

+ Webster's Ceographical Dictionary. (٠٩)

Books about people :  الناس عن كتب خامسا

 نسقت مراجع عادة وهى الأشخاص، وسير تراجم مراجع يضم القسم وهذا
 مراجع العامة، التراجم مراجع أنواعها أهم ومن تراجمية، معلومات لتعطى خصيصا
 هذه من لكل أمثلة يلى وفيما الجارية. الوطنية التراجم مراجع الجارية، العامة التراجم
 التوالى: على الثلاثة الأنواع

(١١٠)... العرب من والنساء الرجال لأشهر تراجم قاموس الاعلام:٠

A.»١1 )ه Dictionary og Universal Bibliography of All Agesة 

(١١٦ الإسلامى العالم فى المعاصرين الاعلام تراجم•
The hntemational Who's Who. (١١٩)

+Who's who in America. (1٢٣)

+Who's who in Lebanon. (١٢٤)
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 وأنواعها تقييمها المراجع:

Covering the Univeree :  العارف ودوائر الموسوعات سادسا

 فهى ثم ومن عامة بصفة الموضوعات جميع بتغطية يهتم المراجع من النوع وهذا
 هما: المراجع من رئيسين نوعين يضم وهو الذاتى، للتثقيف المواجع أنواع أصلح

 السنوية. والكتب الحوليات العامة، المعارف ودوائر الموسوعات

Encyclopedias:  العامة المعارف ودوائر الموسوعات ا

 ما عادة وهى الموضوعات، شتى فى طويلة أو موجزة مقالات تضم مراجع وهى
 أغلب فى هجائيا ترتيبا مرتبة وهى الموضوعات، هذه عن عامة معلومات تعطى

 يلى: ما أمثلتها ومن الأحيان.

(١٢٩) المختصرة الكويتية الموسوعة ه

w Columbia Encyclopedia.(١٣0)

+ The Encyclopedia Americana.(١٣٢)

٣ Encyclopedia Britannica.(١٣٣)

Year books and Almanacs :  السنوية والكتب التقاويم.٢

 التى المعلومات من كبير قدر على وغتو عام، كل متتالية تصدر مراجع وهى
 خلال محدث التى العالية التطورات تشمل كما القرية، أو الجارية بالأحداث تتعلق

 أمثلتها: ومن مخصر. شكل فى واحد عام

(Britannica Book of the Year.(1و٣٦ 

+ Reader's Digest Almanac.(١٣٨)

istorical wiew :  العامة التاريخية النظرة سابعاً

 بشكل العالم فى التاريخية الأحداث تتناول التى العامة المراجع يشمل القسم وهذا
 أمثلتها ومن الأحداث، تسلسل حسب زمنيا ترتيبا مرتبة تكون عادة وهى عام،

 يلى: ما
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Dictionary of Dates

» د ومناهجه العلمى البحث أصول

(.١٤٦)(١٤٤) الحضارة قمة ،

 المتخصصة: الموضوعات مرابع ثاعناً

Specialized Subject reference bools

 المعرفة نواحى شتى فى المختلفة للموضوعات الأساسية المراجع يضم القسم وهذا
 القسم هذا يشملها التى والأنواع المتخصص، بالمراجع عادة تسمى ما وهى الانسانية،

 من )ا( رقم بالملحق مبين هو كما وتعددها، الموضوعات لكثرة تبعا ومتعددة كثيرة
 المراجع: لهذه أمثلة يلى وفيما (،٣١٥-١٥١) الكتاب هذا

 المكتبات: مراجع ا.

(١٥١) المكتبية المصطلحات معجم"

 الفلسفة: مراجع".

(.١٥٤) المختصرة الفلسفية الموسوعة

 الديانات: مراجع٣

(.١٦٤) التعريفات كتاب محمد. بن على الجرجانى،»

: والسياسة الحكومة مراجع.4

(١٨) والدبلوماسى السياسى القاموس٠

: والتجارة الاقتصاد مراجع ه.

« Handbook of Basic Economic Statistics. (٢٣0)
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 عشر الحادي الفصل
 البحث ورقة إعداد

)"( الأولى الجامعية المرحلة فى

 البعث: لورقة الأساسية الأغراض

 دراسات هى الأولى، الجامعية المرحلة فى الطلاب أبحاث معظم إن
Library مكتبية Stdies..وعير المنشورة المكتبية للمواد الدقيق الفحص تتضمن 

 يطلع التى المواد وتفسير وتقيم نقد كذلك، الدراسات هذه وتتضمن- المنشورة
.. الطالب عليها

 عن التنقيب بمعنى البحث هى ثلاثة أقسام إلى البحوث قسمنا قد كنا وإذا
 فإن.. الكامل البحث ثم النقدى، التفسير بمعنى والبحث عليها، والحصول الحقائق
 وإن.. الأولين النوعين فى معظمها نقع الأولى، الجامعية المرحلة فى الطلاب أبحاث

.. شك غير من الأول النوع على التركيز كان

Term Paper or  التكليف أو البحث ورقة بإعداد الطالب ويكلف هذا
Assignmnentالتالية: الأساسية الأغراض لتحقيق 

 مشروع ايضا يسمى ان )يمكن معين موضوع فى بث ورقة.. الطلاب من المادة استاذ يطلب قد)(
Book) مقال أو كتاب عن تقرير إلى بالاضافة البحث( Repor or Aricle Repon،.) حالة وفى 

- المؤلف عن مقدمة.. تقريره: فى الطالب يبين ثم للمادة الواقعية القراءة الطالب على ينبغى التقرير
 والاستعانة رأيه إظهار مع قرأه ما النقدى العطالب غليل باختصار- العلمية ومكانته المؤلف آراء أهم

 صفحات. خمس يتجاوز لا فيما التقرير يكون وعادة القال- أو للكتاب الآخرين بنقد كذلك
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 الحر. والنقد التفكير على الطالب تمويد ا-

 بطريقة الآخرين وأفكار أفكاره عن التعبير حسمن على الطالب تدريب-٢
 وصحيحة. واضحة منتظمة

 المادة فى الأستاذ يتناولها لم وموضوعات، مجالات فى الطالب كفاءة إظهار-٢

 شاملة. وتغطية بتوسع الدراسية

 الفهارس أو التصنيف ناحية من سواء الكبتة، استخدام كيفية على التعرف-٤
 المتخصصة. أو العامة المعلومات ومصائر أوالمراجع

 المواد بجميع في خارجها- أو بالمكتبة المعلومات مصادر جميع من ه-الإفادة
.. عنه إضافية حقائق واكتشاف معين بموضوع المتعلقة

 بصفة المتعلقة والأفكار الحقائق اخيار فى ومهاراته الطالب قدرات تنمية-٦
.. المتوفرة المكتبية المواد بين من وذلك معين، بموضوع مباشرة

 سليمة بلغة تقديمها ثم صياغتها، وحمن وتوثيقها، المجمعة المواد تنظيم٧
.. ومؤثرة منطقية واضحة وبطريقة

 كلما الجامعية، دراسته أثناء والمهارات، الخبرات هذه الطالب لدى نمت وكلما
 يواصل أن واستطاع التخرج بعد مجمعه فى الايجابية، الطالب إسهام فرص زادت

 كبير. عناء بغير أراد- إذا العليا دراسته

 الحقائق عن التنقيب وعلى النقدى، الحر التفكير على الطالب تعويد إن

 تعليمية ضرورة هى.. وتنظيمها وتفسيرها ونقدها وغليلها عليها، والحصول
.. المعاصرة الأنسان حضارة فى الهامة الجوانب إحدى وهى جامعية،

 جميع فى الباحث، الطالب يخدم يديك، بين الذى الكتاب هذا كان وإنا

 الطالب إعداد كيفية على الفصل هذا فى فسنركز.. بعدها وما البحث مراحل
 د)/}



 البعث ورقة إعماد

 التالية: الخطوات فى وذلك"" الأولى الجامعية دراسته تتطلبها التى البحث؟ ولورقة

 الموضوع اختيار• أولا

.. العامة البحث خطة ورضع الأولية القراءة ثانياً:

 مصدر. لكل ببليوجرافى وصف وتسجيل المصادر تجميع ثالثا:

 المجمعة. المصادر عن الملاحظات استكمال رابعا:

 وتنظيمها. تدوينها ثم بالمصادر المعلومات قراءة خامساً:

 البحث. كتابة سادسا:

 للبحث. النهائى الشكل سابعا:

 الهوامش. كتابة ثامنا.

 البحث. مصادر قائمة أو الببليوجرافيا اعداد تاسعا:

 يلى: فيما الخطوات هذه من واحدة كل وسنتناول

 البحث: موضوع اختيار اولا

 يمكن وما البحث، مشكلة اختيار كيفية سابق( فصل )فى بالتفصيل تناولنا لقد
 الذى البحث لموضوع اختياره ضرورة هو: الأولى، الجامعية بالمرحلة للطالب نقوله أن

 موافقته أو المشرف الأستاذ بتوجيه ذلك يكون أن على.. وميوله رغبته مع يتفق
 بالمكتبة العملية التدريبات فى أو البحث ورقة كتابة فى الجامعات أو الكليات تتبناها عديدة مراجع هناك(١)

 يلى: ما المراجع هذه بن ومن
- Turabian, Kate L. Student's Cuide {or Writing College Pepecrs, Chicago. Univcrsity ot

Chicago Press. 1967.

- Williams, C.B. and Stveneson, A.H. Rcccarch Manual College Stdies and Papers. Rev.

by C.B. Williams N.Y.، Haper, I951. .p ا94
- Trebase. S.F. How to Write Scientcal and Technical Papers, 3rd ed. Baltimore. Williams

nd Wilkins, 1958.
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 ومناهجه العلمى البحث اعول

 من خلفية تتطلب التى الموضوعات يتجنب أن الطالب على ينبغى كما.. النهائية
 البحث ورقة تغطى أن يمكن بحيث موضوعه يحدد وأن.. لديه ليست المعلومات

 اختار إذا لأنه ذلك بعمق، الموضوع هذا صفحة( عشرين إلى عشر من عادة )وهى

 يمكن البحث، دائرة وتضييق سطحية. للموضوع معالجته فستكون عريضاً موضوعاً

 غير أو.. معين شض أو حدث أو معينة، أوفترة فقط معين جانب باختيار يتم أن

 قدر أكبر أو ومراجعه مصادره تتوفر الذ الموضوع اختيار ضرورة عن فضلا.. ذلك
 والمعلومات المراجع هذه على الصول الباحث يستطيع أو الجامعة بمكتبة منها
. سريعة بطريقة

 البحث: نطة ووضع الأولية القراءة ثانياً

 على للاستقرار استطلاعية بقراءات يقوم أن فعليه معينا، موضوعا الطالب اختار إذا
 أو المراجع لها تتوفر التى البديلة الموضوعات أحد اختيار أو اختاره، الذى الموضوع

 مناقشتها. سبقت والتى الموضوع اختيار فى الواجبة الشروط

 هيكلاً يضع وأن عامة، بصفة البحث نقاط يحدد أن ذلك بعد الطالب وعلى
 قراءة إن.. والموسوعات الكتب بعض فى عامة قراءة ويقرأً.. وفصوله لأبوابه أولياً عاما
 الطالب يساعد أن يمكن المتخصصة الكتب أحد على الاطلاع أو موسوعة من مقال

 بالموسوعة المقال أن إلى بالإضافة.. البحث وطريقة الموضوع سعة على التعرف فى
... بالمصادر قائمة أو ببليوجرافيا على نهايته فى عادة يحتوى

 مصدر: لكل ببليوجرافي وصف وتسجيل العصادر تجميع ثالثا

 وطرق المعرفة مصادر إلى الوصول كيفية السابقة، الفصول فى تناولنا لقد

 المعارف )دوائر المراجع كتب أو المكتبة فهارس طريق عن سواء استخدامها

 للدوريات التحليلية الكشافات أو الخ(... والحوليات والتراجم والقواميس والموسوعات

 الأساسية، بالمعلومات للالام إليها، الرجوع يمكن التى المصادر من ذلك غير أو
9٩ د,



 العث ورقة إعداد

 فى الطالب عليها سيعتمد التى" المواد من وغيرها والمجلات والنشرات والكتب
 اللازمة: البيانات لتسجل التالية المراحل تتبع ثم.. المعلومات جميع

 بوصة(٥-٣) مستقلة منفصلة بطاقة على مقال أو كتاب كل يدون )أ(
 وترتيبها. استعمالها لسهولة

 إلى البحث قسم إذا أما المؤلفين، لأسماء طبقا هجائياً البطاقات ترتب )ب(
 ثم البطاقة من الأيسر الركن على الموضوع رأس فيكتب فرعية موضوعات

 فى البطاقات من مجموعة وكل الموضوعات. لرؤوس تبعا البطاقات ترتب
 المؤلفين. أسماء حسب هجائيا ترتب الفرعى الموضوع

 وعنوان المؤلف اسم وهى: الببليوجرافية التفاصيل بطاقة بكل تكتب .)ج(
 الصفحة ثم النشر وتاريخ والناشر النشر ومكان والطبعة المقال] [أو الكتاب

 المعلومات. بها توجد التى الصفحات أو

 الجمعة الصادر عن الملاحظات استكمال رابعا

 فى عتها الكافية الملاحظات وبيان المصادر جمع الأحيان من كثير فى يصعب
 مقالات أو أخرى ببليوجرافية من البحث مصدر يكون فقد الوقت نفس

 لم جميعها وهذه المكتبة، بفهرس كتب أو الدوريات كشاف فى مذكورة
 الملاحظات استكمال الطالب فعلى ذلك وعلى الطالب، يراها أو يفصها
 ودقيقة ومركزة مختصرة بصورة تكون أن ويجب المصادر بهذه الخاصة الضرورية

 على رئيسية بصفة تعتمد بل الكتبة، مواد على اساما ممد لا التى البحث اوراق من قليل عدد مناك)(
 للمكتبة يرجع أن الطالب على فيجب ذلك ومع.. اليدان( )فى الناس بين البث على أو العملى، الفحص
 كمواد الأولية، المصادر استخدام على الطالب يشجع أن ينبغى كما.. المماثلة أو السابقة البحوث على للتعرف
 تكون أن يمكن )التى العلمية للأعمال الأصلية والنسخ والمفكرات الخطابات تشمل المصادر وهذه.. للبث

 كالدستور) الوثائق من وغيرهما والقابلاتSorvey بالمسح الخاصة الأصلية كرات والذ بمد( فيما نشرت قد
 الرغم على.. والكتب والقالات المرجية والأعمال الموسوعات تتضمن التى فهى الثانوية المصادر أما.. مثلا(

 أن يمكن ناك عمله فإن.. معينة نتائج إلى ويصل معن، بحث في أراقه عن يعبر ا إلى يذهب البعض ان من
.. ماتعة قاطعة ليست والثانوية الاولية المصادر بين إذن فالحدود اولى، مصدر أنه على إليه ينظر
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، ومناهجه العلمى البحث أصول

 من اقتباسه يتم ما إلى الإشارة مع الصفحات( الأرقام/ التواريخ( الأسماء! )وخاصة
 يراها التى البطاقات تستبعد كما العلمية. الأمانة لتحقيق وذلك الأفكار أو الكلمات

 بحه. بموضوع متعلقة غير الطالب

 وتنظيمها: تدوينها ثم باسصادر اسعلومات قراءة فامساً

 أخرى بطاقات على ببثه الخاصة المعلومات البحث طالب يدون أن يفضل
 ويكتب.. الببليوجرافية البيانات كتابة فى استخدمت التى من أكبر بوصة(٨٥)

 الأيمن الأعلى الركن فى- التجريب سبيل على- الرصاص بالقلم الموضوع رأس
 باختصار والصفحة والمرجع المؤلف اسم فلكتابة الأيسر الأعلى الركن أما للبطاقة

 المعلومات لتدوين البطاقة بقية ويخصص الصغيرة(. البطاقة على مكتوبة )والتفاصيل
 لسهولة وذلك دوسيه( أو كراسة فى المعلومات كتابة من أفضل البطاقة )واستخدام

 الاهتداء ويمكن الطالب. يريده ما حذف أو اضافة أو البطاقات ترتيب وإعادة ترتيب
 التالية: بالإشارات

 كاملا، إحساساً بها وس تهضمها حتى قراءتها وأعد المدونة المعلومات اقرأ ا
 الخاص. بأسلوبك أت تصوغها أن يمكن وحتى

 واحدة بنقطة يتصل ما كل بتجميع وذلك مبدئية، بصفة للبحث خطط ا
 أو أبواب على البطاقات مجموعات توزيع ثم بالموضوع يتصل لا ما واستبعاد

 الاعتبار: فى الآنية القواعد أخذ مع نقاطه أو البحث فصول
 البحث من مزيدا ذلك يستدعى وقد.. الكافى الدليل قاعدة )أ(

 والاستقصاء.

 الخ... المنطقى الموضوعى! الزمنى/.. التنظيم قاعدة )ب(

 فن هو والبحث بينها فيما المعلومات ترابط يجب.. الترابط قاعدة )جا
 المليم. موضعها فى والأفكار القائى استضام براعة

 تراء لما طبقا ترتيبها وأعد البطاقات واستخرج نهائية بصفة البحث -خطط٣
 تريد. ما نفى أو لإثبات ملاحما
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 البحث ورقة إعناد

 البحث كتابة سادساً

 باختصار: نذكرها التى التالية القواعد اتباع يمكن

: التنظيم قاعدة.١

. L gicalم Presentation  وضعته الذئ المخطط الرسالة تتبع بحيث

: المنطقى التقديم قاعدة.٢

 الأفكار على تدل محددة دقيقة بفقرات فصل أو باب كل تبدأ أن حاول )أ(
 تريدها. التى الأساسية

 التى الأساسية للمعلومات مركزا اختصاراً الفصل أو الباب نهاية ضمن )ب(

 أوردتها.

 معلوماتك صياغة فى ببعضها المختلفة والعوامل الحقائق ربط دائما حاول )ج(

 تقدمها. التى

: أمكن كلما التالية الكلمات استخدم )د(

In Contrast In وبالمقارنة Shor Thus وباختصار  لذلك ونتيجة

 الوضوح: قاعدة٣

 ضع أو البحث، بداية فى لها تدعو التىThesis رسالتك عن أعلن )أ(
 البحث. بداية فى الرسالة هذه على تدل التىQuestions... الأسعلة

 أفكارك. متابعة المتوسط المثقف يستطيع عندما يتم للرسالة الحاسم الاختبار )ب(

 التحديد: قاعدة.٤

 المتعارضة. النظر وجهات لمختلف عرضه رغم الاتجاه محدد الطالب يكون أن يجب

 النهائى: والشكل الكتاب إعادة قاعدة ه

 كبيرة مسافات تترك بحيث الرسالة منPraft الأولى المسودة تكتب
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 تنظيما أكثر بصورة الكتابة تعاد ثم المراجمة، عند تراها التى والإضافات للتصحيحات
 اللغة حيث من كاملة تكون أن فيجب النهائية بصورتها الرسالة كتابة أما وتماسكا،
 إلى اقتبستها جملة كل ترد أن يجب كما الغ... الترقيم وعلامات والأسلوب
 ويكتب البحث انص عن لتمييزها4.٠.٠٥ تنصيص علامتى بين ووضعها مصدرها
 معلوماتك. منها اقتبست التى والصفحات المصدر بالهامى

 للبحث: النائي الشكل سابعاً

 المشرف للأستاذ تقديمه وقبل النهائية، صورته فى البحث يتضمن أن المفضل من
 سمات من، الكثير عليه تضفى العناصر هذه لأن وذلك.. الضرورية العناصر بعض

 العناصر: هذة يلى وفيما.. الجيد اليحث وخصائص العلمى الأسلوب

 العشوان: صفحة١

 باللغة البحث كان )إذا اليمين من العليا الزاوية فى للبث الأولى الورقة تشمل
 المسجل المعهد أو الجامعة اسم ، الأجنبية( باللغة البحث كان إنا اليسار ومن العربية

 فى ويثبت كافية مسافة تترك ثم.• الدراسية المادة واسم العلمى القسم واسم الطالب به
 السنة ذكر ينبغى كما... الباحث الطالب اسم وقته البحث عتوان الصفحة منتصف

 هذا فى براعى أن على.. البحث تقديم وتاريخ المشرف الأستاذ واسم للطالب الدراسية
.. الصفحة على التوزيع حن كله

 يكون أن ينبغى ولا بالكامل، العنوان كتابة ضرورة على نؤكد أن ينبغى كما
 والموثقين للمكتبات وبالنسبة للقارعا، بالنسبة التباساً يسبب لا حتى غامضاً العنوان

 مضمونه. على والتعرف تصنيفه عملية فى

Acknowledgement :  لخرين والامتنان الشكر.٢

 أو بالبحث القيام فى عاونوه من لكل والامتنان الشكر عادة الباحث يقدم حيث
.. التجربة
١٩٤ ب



١\٦ -•  ب ابحه له و، {عدا

: المحتويات قائمة.٣

 إلى ومقسما مطولا البحث كان وإذا العنوان، صفحة بعد عادة تذكر وهذه
 صلب فى فيه وردت الذى الترتيب بنفس تدرج الفصول عناوين فإن وأبواب، فصول

... الصفحة برقم منها كل ويتبع البحث،

 المقدمة:4

 للموضوع، اختياره أسباب الباحث فيها يبين حيث البحث، كتابة بداية وهى
 المسبق، الفكرى للانتاج عاماً واستعراضاReviewً مراجمة المقدمة يضمن أن ويمكن

.. واطاره البحث خطة بوضوح نهايتها فى المقدمة تشمل أن على

: المادة صميم ه

 يكون كأن الباحث انتهجها التى بالطريقة الأساسى الموضوع عرض نشمل وهذه
 ويجب أجراها، التى التجربة تفاصيل أو معينة لحالة دراسة أو محاً أر تاريخيا منهجاً

 تدرجا والفصول الأبواب تتدرج وأن.. مترابطة متناسقة مجموعها فى المادة تكون أن
 فرعية موضوعات رؤوس استخدام يمكنExperiments التجارب حالة وفى منطقيا.

 التجارب تتضمن أن يمكن كما.. المتبعة والطرق والمواد المستخدمة الأجهزة عن
/Diagrams البيانية والرسومTables الجداول من عددا Graphsعامة وكقاعدة 
 أجريت. التى العملية التجارب تفاصيل إخفاء عدم يجب

Resuال s:1-النتائج 

 وهذه.. ذكرها التى للتجارب إجرائه بعد فعلا الباحث إليه وصل ما تعطى وهذه
 الضرورة. حب رسوم أو جداول شكل فى تقدم أن يمكن

Disمssion:المناقشة.٧ 

 عدمه، من للمناقشة حاجة فى، هو وهل ذاته، البحث طبيعة على تعتمد وهذه
 غير «عادة، المناقشة فإن جدا، جديدة الباحث إليها وصل التى النتائج كانت فإذا

 إ،٩٥



 ومنامه العلمي البث أصول

 اتباع أو السابقة النتائج عن تختلف بنتائج ولكن البحث، تكرار حالة فى ولكن لازمة
 لازمة. تكون المناقشة فإن الخ،.. مختلف منهج

Recommendations :  التوصيات٨

 توصل التى الحقائق تعتبر فالنتائج والتوصيات. النتائج بين الباحث يخلط ما كثيراً
 للباحث أراء مجرد فهى التوصيات أما بها. قام التى الدراسة على بناء الباحث إليها

 للتنفيذ. يعرضها

Summary :  الملخص٩

 تمييز عمل الصعب ومن.. والنتائج للتجاربOutline عاما موجزا يعلى وهذا
 هذا يكون ما وغالبا.. مثلاAbstract والمستخلصSummary الملخص بين واضح

 أن يمكن كما.. منهما كل فى المذكور المحتوى وحجم الكتابة أسلوب فى التميز
 فيتضمن المستخلص أما.. تتابع فى ووحدنه البحث الأقسام موجرا الملخص يتضمن
 بالزبدة بتشبيهه المستخلص فهم )يقرب ككل واستيعابه قراءته بعد البحث خلاصة

".2 خضه( بعد الحليب من تستخلص التى

 الهوامش كتابة ثامناً

 يتعبه محدد أملوب تبنى إلى الكليات أو العلمية الأقسام من كثير عمدت

Extract Synopsis واقباس () نبذة مثل الارى المصطلل بى التوثيقى الممل مجال فى متاك
.Abstract Summary والمتخلص Annotation الملى جب إلى  التعليق أو التفسيرية والحاشية

nfommatio الإعلامى المستخلص مثل ناتها المخلصات من انواعاً هناك أن كما Abstraetوهو ا 
 الكيمائية المستخلصات مجلة فى كالمتهم الأصلى المقال عن بديلا يكون أن يمكن الذى

Cemical الأمريكية Abstractالدال )والمتخلى lndicetiwe Abamaa)الباحث ينل الذى وهو 
 وعادة.. إليه الرجوع عدم أو الأصلى المقال إلى الرجوع الباحث يقرر حى الهتلفة البث جواب على

Telegnephic Aعanuab t  التلغرافى الستخلى وهناك... قط ثلاثة أو سطرين فى المستخلص هنا يكون
Terms علمية بمصطلحات للبث سردا يتضمن الذى وهر Significentلغة إلى تترجم 
 العملية الناحية من التفرقة الصعب ومن... الخ... الآلى الحاسب فى لادعالهاMetelengusge الآلة
 والنظرية. الفنية الناحية من بيتها التميز الممكن من كان وان جميما المصطلحات هذه مهن
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 البحث ورقة إعناد

 الكليات جميع فى واحدا ليس الأسلوب هذا أن أى يحوئهم، القيام فى الطلاب
 والأشكال المباد بعض على الطالب يتعرف أن فيجب ذلك ومع.. والأقسام
 الهوامش كتابة من لكل بالنسبة الموضوع هذا عن مخصرة كمقدمة الأساسية

.. الببليوجرافيا أو المراجع قالمة وكتابة وإعداد

 نفسها هى المذكورة المعلومات فستكون.. ككل للكتاب يرجع الهامش كان إذا
 العادى بترتيبه يظهر سوف المؤلف اسم ولكن الببليوجرافى المدخل فى الموجودة
 يلى: كما المائلة( باسم )وليس

John Henry Smith A History of Rome. N.Y., Colliseum Pess, 1937. 30
Vols.

 العائلة اسم كتابة العلمية، الأقسام بعض تفضل إذ.. عامة قاعدة هذه وليست
.. البحث نهاية عند الببليوجرافيا فى أو الهوامش فى ذلك كان سواء.. أولا

 الكتاب هذا ويكون الكتاب فى محدودة صفحات إلى الهامش يشير وعندما
 النشر حقائق بعض يلغى أن يمكن الهامش فإن الببليوجرافيا- فى بالكامل موصوفا
 يلى: كما ويكون

J.H. Smith A History of Rome, vol, .p, ا 24.

 مرات المقالة أو الكتاب نفض ذكر عند الهوامش لتقصير تتبع تقليدية طرق وهناك
 أو الفصل نفس فى المقالة أو الكتاب نفس إلى الرجوع تكرر إنا صوصا.. عديدة

 يلى: كما الهوامش هذه تظهر أن ويمكن.. المتعاقبة الصفحات أو الصفحة نفس فى

1 -J.H. Smith A History of Romee, vol, 2, p. 67 -69.

2- Tbid.

3-James Jomees. Roman Ruins. p. 24.

4-JH. Smith. Op. Cit., vol, 1,p. 393.

5- Robert Richardson. When in Rome. Chap. 2 pasEim.
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 فكل.. الببليوجرافيا فى كامل بشكل موصوفة المراجع هذه جميع أن افترضنا وإذا
 هنا. ممكن شكل أقصر أعطى قد منها واحدة

 وهذا ا. رقم الهامش فى استخدم قدIbid المصطلح بأن يلاحظ أن ويمكن
 لها ولكن...0 المكان نفس وفى ومعناهاIbidem اللاتينية للكلمة انتصار المصطلح

٧ol. -69  إلى يحيل ا رقم فالهامش.. الهامشين هذين فى مخلفة معانى
p.67.2لكتاب Smithعن A History Of Romفإن ذلك وعلى Ibidدائما غيل 

 )يفضل قليلة صفحات عدة بينهما فصل وأن حتى... مباشرة السابق المرجع إلى

 بينهما( عديدة صفحات هناك كانت إذا بالكامل المرجع كتابة إعادة

Orxere Cit،o p) يعنى وهدا Cnt  الاختصار استخدم فقد٤ رقم الهامش فى أما

 فى صفحة إلى يشير الحالة هده فى والهامش المذكور، الممل في ومعناها
Smnth Smmth للمؤلف ثانية مرة استخدامه يمكر لا الاختصار هدا ولكر  كتاب

 المقصود هو العملى أى يعر لا سوف القارئ لأن ودلك الثانى عنوانه دكر بعد

 وهاك؟ هنا ه يعنى وهدا استخدم قدPassm المصطلح فإن٩ رقم بالحاشية أما

 هو كله الثانى الفصل أن على يدل الحالة هد، فى والهامش من، مكان كل «فى أو
 المذكورة معلومات أساس

 هوامش أرقام أخذ دون بالهامش تكميلية معلومات إضافة الباحث فبإمكان وأخيراً
٢١ بعلامة إليها ويحال الخاصة أهميتها لها الإضافية المعلومات كانت إذا وذلك

 يلى: كما الصفحة: أسفل فى وتكتب

 أتخيل أن أستطيع لا ولكنى... حدوثه ممكن أمز والرجل كاليد الأطراف زرع )إن
 العصبى؟". الجهاز فى العروف للتعقيد نتيجة وهذا القريب المستقبل فى المخ زرع

 مح صاحب الشخص على يبقى الغ زرع فإن الغ.. حاس والا والذاكرة العرفة مركز هو الخ أن بما(2)
. )المترجم(.. المخ فيه زرع الذ الشض شكل فى الاصلى
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 البث ورقة إعداد

 الببليوجرافيا او العصادر قاتمة تاسعا

.. والدوريات والوثائق والمقالات بالكتب الخاصة للمداخل أساسية أشكال هناك
 الأشكال. لهذه مختصر بيان يلى وفيما

 العتب: )أ(

 الآنية. التفصيلية العناصر على عادة المدخل يحتوى الشكل هذا وفى

 المؤلف. ا-

.Subite  الفرعى العنوان ذلك فى بما العنوان٢

 إضافة أو المؤلف باسم التوضيح زيادة مثل معينة حالات فى التأليف بيانات٣
 يرد لم وبالتالى اثنين، عن المؤلفين عدد زيادة حالة فى أو المستعار اسمه

 الرئيسى. المدخل فى ذكرهم

 وجلدت. إن الطبعة٤

 النشر. وتاريخ الناشر، واسم النشر، مكان وتتضمن النشر بيانات-٥

 المجلدات. عدد أو الصفات عدد٦

 وجدت. إن السلسلة٧

 وجود إلى كالإشارة ضرورية تكون قد التى الأخرى التكميلية الملاحظات-٨
 الخ.... ملصات أو ترجمات أو ببليوجرافيات

 كتب: فى المنشورة والمقالات الفصول )ب(

 محرر أو مؤلف غير متقدمين لمؤلفين مقالات أو فصول على الكتاب يحتوى قد
 يليه الكتاب من المطلوب القسم مؤلف اسم يدرج الأوضاع هذه فى نفسه. الكتاب
 ،٥ تنصيص علامتى أى صغيرين قوسين بين موضوعا الفصل أو القسم هذا عنوان
 المذكورة النظام بنفس مباشرة بعدها الأصلى الكتاب عناصر تدرج ثم نقطة، بعدها

 اد٩٩



 ومناهجه العلمى البث أصول

 القسم هذا بها الموجود الصفحات تدرج ثم(n أو) )فى( بكلمة مسبوقة «أولاً، فى
 الكتاب. من

 يهمنا متعددة جوانب فى ييحث الكتاب ولكن واحد مؤلف للكتاب كان إذا أما
 بين المطلوب الفصل عنوان يدرج الحالة هذه ففى معين، جانب أو فصل منها

 بكلمة مسبوقاً الأصلى العنوان يليه الكتاب مؤلف باسم مسبوقاً ، تنصيص علامتى
 فى كتابها، فى كتابه، )فى بالمؤلف الخاص التملك ضمير يليها )م( أر )فى(

In أو العربية للمطبوعات بالنسبة كتابهم his, In her, In ius, n thierالمطبوعات فى 
 الأجنبية(.

 الوثائق: )جب(

 تخلف أنها إلا الكتاب لوصف الأساسية العناصر نفس على المدخل يحوى
 مؤلفيها: أو مصادرها فى الثى بعض

 ذلك: مثال الدولة اسم ت الدول عن تصدر التى المطبوعات تدرج ا-
 التمية. نطة السودان

 كمؤلفين الوزارات هذه أسماء ت الوزارات تصدرها التى المطبوعات تدرج ا-
 الخارجية. وزارة جم.ع. ذلك مثال الدول بعد ثانويين

 الأقسام هذه أسماء ت للوزارات تابع قسم عن الصادرة المطبوعات تدرج ا-
- الكويه، ذلك: مثال الدول بعد الوزارات لهذه تابعين ثانويين كمؤلفين

 الزراعى. الارشاد قسم الاشغال- وزارة

 الدوريات: فى المنشورة المقالات )د(

 الآنية العناصر على المدخل يحتوى

 الكتب. فى المتبعة الطريقة بنفس ويدرجان المقال وعنوان مؤلف ا-

 خط. غته يوضع أن ويفضل مباشرة المقال عنوان ويلى الدورية: عنوان ا-
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 البحث ورقة إعداد

 المقال. به صدر الذى المجلد رقم-٢
 وجد. إن المقال به صدر الذى العدد-٤

 موجود هو ما حسب أو والسنة والشهر باليوم المقال نشربه الذى العدد تاريخ-٩
 الدورية. على

 المقال. عليها المنشور الصفحات عدد٦

 مع أعلاه المبين بالترتيب تكتب المدخل عناصر أن الببليوجرافيا فى ويلاحظ
 بعده يكتب ثم أولا يكتب العائلة امم فإن الأجنبية للمؤلفات بالنسبة أنه ملاحظة

 المؤلفين اسماء فتكتب العربى للأسماء بالنسبة أما للمؤلف، الشخصى الاسم
 حسين طه مثل الكتاب على الواردة للصورة طبقا١٨٠٠ً عام بعد ما أى الحديثة
١٨٠٠ عام قبل المؤلفين أسماء أى العربية الأسماء أما الخ.... حسن كامل محمد
 بن الملك عبد الثعالبى، مثل: للمؤلف الكامل بالاسم متبوعاً الشهرة اسم فيدرج
... النيسابورى منصور أبو اسماعيل، بن محمد

 مرتبة العربية المؤلفات من وأخرى الأجنبية المؤلفات من لمجموعة أمثلة يلى وفيما
 إليها الاشارة مبق التى المختلفة الأربعة الأشكال فيها ومجتمع واحدة أبجدية فى

 خاصة سياسة اتباع هذه فى ويلاحظ مقالات(. وثائق، كتب، من فصول )كتب،
 يلى: كما التنصيص وعلامات والفواصل النقط استخدام فى

 أجنبية: لمؤلفات أمثلة )أ(
-Allpor, Floyd H. "Toward a Scienvce of Pubic Opinion", Public Opinion
Oarterly, Vol. 1., January 1937,p. 7 - 23.

 دورية( فى )مقال

- Berelson, Bemard, "Communications and Pblic Opinion" in Schramm,
Wilbur ed. Vommunications in Modern Society Urana, Univ. of illinois
Pess, 1948, pp. 19 -35,

 كتاب( فى )فصل
 ب٢ إ



 ومناهجه العلمى البحث أسول

- Downs, Rober B. How to do Library Research, Urbana, Univ. of Illinois
Press, 1966. 115 P.

 )كتاب(

- U.S. Dept of Agriculture. Commodity Credit Corporation. Report of the
President of the Commodity Credit Corporation, 1960. Washington, Dec.
١960, 25P.

 )وثيقة(

 عناوين وضع ويلاحظ الدورية أو الكتاب عتوان غت خمط وضع ويفضل
٢٠٠٠.٠.٩ التنصيص علامات بين الكتب من الفصول أو المقالات

 اسم محل لتحل مسمى، «عير عبارة ذكر فيفضل وارد غير المؤلف اسم كان وإذا
 الببليوجرافية. المعلومات باقى نذكر ثم المؤلف

- Anonymous. "Some Patterns of soviet Communiciations Behaviour".

Public Opinion Ouarerly, Vol. 16, Winter 1952 - 53, PP. 653 - 670.

: عربية لمؤلفات أمثلة )ب(
 النهضة مكتبة القاهرة، ه. ط رسالة: أو بخاً تكتب كيف شلبى. أحمد

. )كتاب( ،١٩٦٦ المصرية،

 ،١٩٧٠ ديسمبر ،١٤٥ العدد العربى، ، مريضة، اديمقراطية زكى. أحمد
 دورية( فى )مقال.١٨-٨ صفحة

 ،١٩٥٤ الكويت. السنوى. التقرير والعمل. الاجتماعية الشون وزارة الكويت،
. )وثيقة( ص40

 العلوم فى العربية المعاجم كتابه فى الألفاظ، ومعاجم قاسم. على محمد نزار-
 جامعة المركزية، المكتبة بغداد، استعمالها. محتوياتها، ترتيبها، واللغات، والفنون
. كتاب( فى )نصل.٢٨-٥ صفحة ،١٩٦٨ بغداد،

٢٢ ب



 البحث ورقة {عداد

 وترجمة بيفردج.. ب و.أ. تأليف العلمى. البحث فن ب. أ. و. بيفردج،-
(٤٥٤- كتاب الألف١٩٦٣ العربية، النهضة دار القاهرة، فهمى. زكريا

 مترجم(. )كتاب

 الشهرية/ )الفصلية/ الدوريات إحدى فى مقالة المصدر كان إذا ويلاحظ
 عدد خط( )مغته المجلة اسم المقالة/ عنوان المؤلف/ اسم يكتب أن(... السنوية/
 الصفحات. التاريخ( الدورية/

 العائلة «اسم الأصلى المؤلف اسم كتابة المترجمة للكتب بالنسبة يلاحظ كما
 الخ... المترجم ثم )عاديا( المؤلف ثم الكتاب عنوان لم الأولى( بالأسماء متبوعا

 الأنكال وهذه.. الببليوجرافية للمداخل الأساسية الأشكال وصف بذلك تم لقد
 المستخدم الشكل فإن المثال، سبيل وعلى.. الخاصة الحالات لتغطى تتعدل أن يمكن

 فى المقالة وصف يمكن بينماPamphlets للنشرات استخدامه يمكن للكتب
 الدورية. فى المقالة توصف كما الموسوعة

 أحد أمام المصادر قائمة لكتابة بالنسبة فنحن.. البحث كتابة من الانتهاء وعند
: التالية الثلاثة القرارات

 كافية؟ الهوامش أن أم بالبحث ببليوجرافيا إرفاق يجب هل )أ(

 الببليوجرافيا؟ تشملها أن يجب التى والمراجع الكتب عدد هو ما )ب(

 المصائر؟ هذه تنظيم يجب كيف )جا

 يلى: كما القرارات هذه نفصل أن ويمكن

 ؟ بالهوامش الاكتقاء أم ببليوجرافيا إرقاق يجب هل )أ(

 الببليوجرافى وصفهم واستكمل.. جدا قليلة مصادر استخظم قد الطالب كان إذا
... للمصادر النهائية القائمة عن يستغنى ان فيمكنه الهوامش فى كافية بصيغة

<٢٢



 د، ومتاهب العلمى البحث أصول

 يشر لم مصادر استخدم قد الباحث كان إذا ولكن.. ذلك على المشرف مع بالاتفاق
 تظهر أن يجب الصادر قائمة فإن.. لمعلوماته خلفية تمثل ولكنها الهوامش فى إليها

 معظم )يطلب الهوامش فى ذكرت والتى تذكر لم التى المصادر فيها يبين حيث
 العمل(. هذا على الطلاب لتعويد القائمة هذه مثل إعداد الجامعة أساتذة

 ؟ النهائية القائمة تشملها أن يمكن التى المصادر عدد هو ما )ب(

 ثلاثة الببليوجرافيا تشمل وربما.. القائمة من الغرض على القرار هذا يعتمد
 أواع،

. الهوامش فى والمذكورة البحث بموضوع الصلة وثيقة المصادر ا

 فصها أو قرأها والتى.. للبحث العام الموضوع تغطى التى والكتب المراجع-٢
 وإنما.. التخصيص وجه على الهوامش فى مذكورة غير وكلكنها الباحث
 أن يمكن كما البحث، معلومات خلفية فى والكتب المراجع هذه أسهمت

.. العام المجال هذا فى للباحثين كبرى فائدة ذات المصادر هذه تكون

 ولكنهما الموضوع لهذا بالنسبة للمعلومات مصادر كأنها تبدو التى المصادر-٣
 تنحرف أو بالموضوع تتعلق لا أنها ثبت الباحث قبل من الفحص بعد

.. أخرى وجهة إلى بالبحث

 فى المصادر أما.. الأول النوع للببليوجرافيا النهائية القائمة تشمل أن المفضل ومن

 أستاذه من تعليمات الطالب تلقى إذا الببليوجرافيا من حذفها فيمكن الثانى النوع

 فى إلغاؤه فينكن الثالث النوع أما... فقعط الهوامش فى استخدمها التى المصادر بذكر

Advanad المتقدم للطالب بالنسبة أما للموضوع، الأولى المعالجة Sudentيميل فهو 
 نقدية حاشية أوAbstrects مستخلصات تشمل منفصلة قائمة عمل إلى

 البعض عن بعضها أهمية مبينة.. الحتلفة المصادر أو للمراجعAnnotations تفسيرية

 البحث. موضوع معالجة فى غيرها من أكثر مفيدة يراها التى المصادر ومقترحا الآخر
٢,٤ د



 البحث ورقة إعناد

 ؟ الببليوجرافيا تنظم أن يجب كيف )ج(

 والموسوعات الدوريات ومقالات الكتب تشمل المصادر قائمة أن اترضنا إنا
 مثلاً عشرين أو مصادر فعشرة.. حجمها على يعتمد تنظيمها قرار فإن والنشرات

 مؤلفين وجود عدم حالة فيى العنوان حسب )أو المؤلف حسب هجائيا تنظيمها يمكن
 هجائى ترتيب فى بعضها مع متداخلة والمقالات الكتب تكون أن على للمقالات

 فمن.. المقالات أعداد تزيد وعندما طويلة الصادر قائمة تكون عندما ولكن.. واحد

 شملت إذا خصوصاFom الشكل حسب بعض عن بعضها المصادر فصل المفضل
 ومخطوطاتLetters وخطاباتRecords ومسجلاتDcuments وثائق القائمة
 ومقالات. وكتباً

 مبنى بحث أى فى ضرورية والببليوجرافيات الهوامش فتعتبر حال، كل وعلى
 كما.. نفسه الباحث أو الكاتب خبرة عن كلية تصدر لا التى والآراء الحقائق على

 الخطأ مصادر مبيناً يقول، فيما للكاتب قوة يعطى والببليوجرافيات الهوامش ذكر أن
 كتابة أن كما ذلك. يقتضيان والكياسة الأمانة أن عن فضلا.. المحتملة

 الاستخدام. فى وأسهل دقة اكثر البحث يجمل موحد، منظم بشكل المصادر
 أغراض لخدمة الببليوجرافيا عن تفصيلية دراسة نقدم أن القادم الفمل فى وسنحاول

 والدراسة. البحث

 ,؟د٥





 عشر الثانى الفصل
 الببليوجرافيا

)"( إعدادها وكيفية وأنواعها أغراضها

 واهميتها: الببليوجرافيا اغراض بعض اولا

 ما كل على للدلالة القدم منذBibliography ببليوجرافيا كلمة استخدمت
 عرف كما الإفادة وتيسير ونسخها تأليفها حيث من "، الكتب بصناعة يتصل

 الكتب. كتابة احتر الذى الشخص بأنهBibiiograpter الببليوجرافى

 تعنى فصارت عشر التاسع القرن فى مفهومها عدد قد الببليوجرافيا أن غير
 والتعلم الاعلام فى المستخدمة الفكرى الانتاج مواد بجميع أى الكتب عن «الكتابة

 توائم فى مرئية أو مسموعة مطبوعة، أو مخطوطة المواد هذه كانت سواء والبحث
 كأن معين غرض ويحكمها مشتركة صفة موادها بين تربط موحد نظام ذات

 وصار محدد أو عام يشكل مكان، أو زمان موضوع، أو شخص حول تكون
 العمل. هذا يصنع من هو الببليوجرافى

 التالى: الرجع على الفصل منا مادة تعتمد»١)
 حائز كتاب )مخطوطة العلمى والبحث المعلومات مصادر الكويت، ير. واحمد كلتر مليمان قابيل، ثريا

 سبعة مع وذلك١٩٧٢ عام بالكويت الاعلام وزارة من للكتاب الدولى للعام كتاب اصن جئزة على
 للمسابقة(. قدمت اخرى كتب

 يقتصر لا المصطلح منا ان أى مكتوب، هو ما كل على للدلالة منا «الكته كلمة استخدمت»٠«
 الحاضر. بشكله الكتاب على هنا استخدامه

 لأأ



 ومناهجه العلمى البث أصول

 بصفة للبحث بالنسبة عنها الاستغناء يمكن لا خدمة تقدم والببليوجرافيات هذا

 كل مجمع الببليوجرافيا لأن ذلك.. خاصة بصفة الوثائقى للبحث وبالنسبة عامة

 الوقت ملحوظ بشكل تختصر فإنها وبالتالى معين بموضوع المتصلة الأعمال

 المتوفرة فالمعلومات•• دراستهم مجال فى نشر ما على التعرف فى الباحثون يذله الذى

 يقوم أن يمكن التى والمشكلة البحث مسار كبير- حد إلى غدد معين موضوع عن
.. ومستواه ونوعيته البحث أصالة درجة عن فضلا الباحث، بها

 تفيد الحاضر، الوقت فى الرئيسية الاكتشافات من كثيراً بأن نقول أن ويمكن
 أكثر لتعميمات جديدة بصياغات تخرج حتى السابقة، البحوث نتائج من عادة

.. وصحة سلامة

 الكتب عن بالبحث وذلك مجاله، فى الفكرى لاتتاج الباحث مراجعة إن
 المستمرة أو تمت التى العلمية الأعمال وكذلك نشرت التى والمقالات

In Progressأن أى البح» «ببليوجرافيا بتجميع عادة يدا بعد تنشز لم ولكنها 
.. موضوعه فى عنهم سمع أو لهم قرأ الذين والمؤلفين العناوين بكتابة يقوم الباحث

 نفس فى المكتبة تقتنيها التى الأخرى، الكتب على ليطلع المكتبة فهرس يستشير ثم
 الكشافات لمراجعة الدوريات إلى،صالة ذلك بعد يذهب أن ويمكن.. الموضوع

 وغير المواد كشافات يفص أن يمكن وأخيراً هناك، المحفوظة والببليوجرافيات
 الكثافات: هذه بين ومن المنشورة»

- Dctoral Dissertatios Accepted by American Universities (An Annual

Pbliهion of te HW wiLein Co)

- ERIC Resarch in Bacaiion.

- Library an»d infommaion Science Today (LIST).

- Reeearch in Libaianship.

٢ د),



 وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

 كتبا قرأ وكلما طويلة، قائمة جمع قد ميكون الباحث فإن المرحلة، هذه وعند
 هذه مغتويها التى والببليوجرافيات المراجع فإن القائمة، فى الواردة من دوريات أو

.. وهكذا المصادر من مزيد إلى سترشده والدوريات الكتب

 أ عن لسؤالهم مجاله فى الآخرين الباحثين أو بالببليوجرافيين الباحث يتصل وقد
.. يده متتاول فى أوليست منشورة غير مواد

 يقرأً أن بعد إلا كاملة دقيقة دراسة هناك ليست بأنه التأكيد إلى حاجة فى ولسنا

 فى والمجمعة بموضوعه الصلة ذات المواد جميع على بها يقوم الذى الباحث يطلع أو
.. الببليوجرافيا

 العامة والراجع المكتبة، فهارس استخدام كيفية بشرح قمنا أن لنا سبق لقد

 أوسع، خطوة ذلك بعد نخطو أن ويمكن البحث، ورقة إعداد وكيفية والمتخصصة

 وذلك إعدادها، وكيفية وأنواعها الببليوجرافيا أغراض عن شيعا الفصل هذا فى لنقدم
 أو البحث من كجزء العمل بهذا القيام يريد الذى المتخصص والموثق الباحث لخدمة

 ويمكن علمية. لدرجة قبوله على العلمى القسم موافقة حالة فى بذاته قائم لبحث
 يلى: فيما الببليوجرافيا أهمية نلخص أن

 مجالات فى التقدم تبين التى المصادر على التعرف فى الباحثين مساعدة ا-
 الموضوعية. تخصصاتهم

 المصادر على التعرف بواسطة الموضوعى والتخصص التعمق زيادة مبدا تدعيم٢
 للمعلومات. المتنوعة

 السجل على الإطلاع طريق عن للمجمع العلمى التقدم فى الإسهام-٣
 للأفكار. البشرى

 الذى الباحث من كل رغبات تلبية فى كبيرة أهمية له إذن الببليوجرافى فالعمل
 الذى المكتبة وأمين بحه، موضوع فى نشر ما كل يجمع أن عادة يستطيع لا

 د٢٩



 ومناهجه العلمى البث أصول

 فالعمل للدولة بالنسبة أما بهاء قائمة الطب وعند فوراً إليه يقدم أن يمكنه لا
 فى تكون أن دون والروحية المادية ثقافتها فى التطور تتابع أن من يمكنها الببليوجرافى

 الأخرى. البلاد إنتاج عن عزلة
 الببليوجرافيات: انواع- ثانياً

Analyticaأ Bibliography:التحليلية الببليوجرافيا:١٠ 

 للكتاب الدقيق العلمى الفص على تعتمد التى المادية الدراسات بها والمقصود
 إذا له النصية العلاقات وتوضيح وتشره بتأليفه المتصلة الحقائق على التعرف أجل من

 من ويتفرع الواحدة الطبعة فى مخلفة نسخ أو واحدة طبعة من أكثر له كان
 هما: آخران نوعان التحليلية الببليوجرافيا

meseriptive Bibliography : ( الوصفية الببليوجرافيا أ(

 بطبيعتها. بها المدرجة للكتب وصفياً تعريفاً تتضمن التى وهى

Evaluative or Critieal Bibliography : ( النقدية الببليوجرافيا ب(

 بها. المدرجة للكتب ونقداً تقيماً تتضمن التى وهى

Systemate Bibliography :  المنهجية أو النسقية الببليوجرافيا.٢

 الكتاب لوصف وأكثرسعة تفصيلا أقل القواعد من مجموعة على تعتمد وهذه
 الصفات بعض يجمعها الكتب من لمجموعة ومنتظمة منظمة قائمة إعداد أجل من

 مقبولة، وقواعد لمبادئ طبقا وموصوفة معين ومنهج منمق ترتيب ويحكمها المشتركة
 أجله. من أعدت الذى الغرض غقيق إلى وتهدف

 تضمRetrospective راجعة تكون فقد الأشكال، متعددة النسقية والببليوجرافيات
 بأول أولاً تتابعCren جارية تكون قد أو ماضية، فترة فى ظهرت التى المؤلفات

 أوComprehensive شاملة تكون قد أنها كما المؤلفات، من يصدر ما
Annotated شارحة تكون وقدSelected مختارة Or Abstractedكلمات. فى تشرح 
9 د,



 وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

 الكتب بسرد تكتفى شارحة غير أو بها، المسجلة الكتب محتويات قليلة سطور أو

 أهمها: كثيرة أنواع النسقية الببليوجرافيا من ويتفرع محتوياتها. شرح دون

Enumenatiwe Bibliagrapby : ( الحصرية الببليوجرافيات أ(

 معين نطاق فى الكتب من موجود هو ما لكل الشامل التسجيل إلى وتهدف

Nationلa Bibliogra-  القومية الببليوجرافيا وتعتبر معين. بموضوع نفسها تربط ولا

phyلما عام ثقافى احصاء عن عبارة وهى الحصرية، الببليوجرافيات انواع أشهر من 

 للدولة الفكرى التراث كل وتسجل غصر إذ محددة، فترة خلال الأم من أمة أنتجته

 وثائق حكومية مطبوعات كتب، الأشكال مخلف وفى الميادين مختلف فى

 أو شرائط، صوتية، تسجيلات أسطوانات، أفلام، تقارير، نشرات، رسمية،

"Cumulative Book Inder"  القومية الببليوجرافيا أمثلة ومن الخ.... مخطوطات

"Brtish National Bibliagraphy"  و ،18٩8 عام صدوره بدأ الذى الأميركى

 بدأ والتى للمطبوعات المصرية والنشرة ،١٩٥٠ عام صدورها بدأت والتى الامجليزية

 بلادها. فى القومية السجلات أهم من تعتبر وكلها ،1٩٥٦ عام صدورها

• Subزee Bibliogeraphy : ( الموضوعية الببليوجرافيا ب(

 يكون وقد كأفكار، فيه المؤلفات لدراسة وتتعرض معين موضوع لخدمة وتهدف

 ويتفرع محدودة. مشكلة فى مصوراً ضيقا يكون وقد الأطراف واسع الموضوع هذا

 خدمة فى أثرها لها حصرها يمكن لا أعداد الببليوجرافيات من التوع هذا مثل من

 الببليوجرافيا موضوع يكون وقد الانانية. المعرفة ميادين مخلف فى البحث

«Bio - Bibliography  الببليوجرافية «السيرة تسمى الحالة هذه وفى معينة شصية

 ومن عنه. ألف وما ما شخص مؤلفات إدراج تتضمن التى وهى
 ويمى نفسها الببليوجرافيات موضوعها يكون ما الببليوجرافيات

. Bibliognaphy of Bibliogrephies « الببليوجرافياتة ببليوجرافيا

<٢\١



 ومنامه العلمى البث أصول

 ذلك: مال
- Bestemman, Theodore. Wonld Bibliography of Bibliographies. 4 thee ed.

Ceneva, Sccietas Bibliographica, 195 - 1967.5 wols.

 إصدار إلى البيليوجرافيون اضطر بحيث الكثرة من وأصيح النوع هذا انتشر وقد
 ببليوجرافيات «ببليوجرافيا ويسمى الببليوجرافيات ببليوجرافيات موضوعه أخر نوع

• الببليوجرافيات؟.

 تتقيد ولا حدود غدها لا عامة تكون أن إما الببليوجرافيا أن كله هذا وخلاصة
 موادها وغدد معينا موضوعا تخطم محدودة تكون أن وإما معينة لغة أو معين بموضوع

 تكون قد أنها كما مجميعها. عند الاعتبار فى تؤظ معينة أسس حسب
 شارحة غير أوAnnotated شارحةSelected مختارة أوComprehensive شاملة

Abstracted، راجعة Retrospcctiveجارية أو Cumentمنشورة Pblishedغير أو 
 أو كتب شكل فى الببليوجرافيا تكون فقد الشكل عن أما.Unpbiished منشورة
 من خليط أو الخ،... مخطوطات أو شرائط أو أنلام أو بطاقات أو مقالات أو دوريات

 اعدادها. من والهدف طيتها غدده ما حسب هذا كل
 التجميع· اسس ثالثا

 التالية: الأسس أحد على الببليوجرافيا بجميع يتم

 الزمن:.١

 يوسف كتاب ذلك مثال بذاته. عصراً تمثل أو معينة، فترة الببليوجرافيا فتغطى

 الكتب على يشتمل والذى والمعربة. العربية المطبوعات معجم سركيس، الياس
.١٩١٩ جى الطباعة بدء منذ المطبوعة

 المكان:.٢

 على ذلك وينطبق معيناً، تطرأً أو معيناً مكانا الببليوجرافيات تغطى حيث الاقليم أو
 القومية. أو الأقليمية أو الحلية الببليوجرافيات
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 وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

 الفكر:٣

 معين· موضوع أو فكرى مجال لتغطية

 اللغة:.٤

 باللغة أو العربية باللغة كالمؤلفات معينة، بلغة المواد على مثلا التجميع فيقتصر

 المختلفة. الأخرى

 المادة: نوع••

 مجلات فيلم، خريطة، نشرة، تقرير، مقال، مخطوط، دورية، كتاب، هى هل
 الخ.... صوتية

 المصدر: نوع ا-

 مباشر. غير أم مباشر ثانوى، أم أولى هو هل

 الاختيار: أو الشمول د٧

.Selected Coagrehenciwe مختارة أو  شاملة الببليوجرافيات ستكون هل

 الإصدار:.٨

 مؤقتة أنها أم ومتتابعة دورية بصفة تصدر أى التسلسل صفة الببليوجرافيا تتخذ هل

 منشورة. غير أم منشورة هى وهل التسلسل، صفة لها ليست

 الشخص:.٩

 فيصبح عنه كتب وما هو كتبيه ما أى معين شض أساس على التجميع يتم قد
 الببليوجرافيا. موضوع هو الشخص

 السابقة. الأسس من خليط أساس على التجميع يحم وقد•١٥

 د٢١٢



 ، د ومناهم العلمى البحث أصول

 وإخراجها: الببليوجرافيا إعداد خطوات- رابعاً

 والاختصاصيين الإمكانيات توفر من التأكد يجب الببليوجرافيا إعداد فى البدء قبل
 من أيضا التأكد يجب كما المستفيد، والجمهور للعمل اللازم والوقت الأكفاء
 أجله. من تعد الذى للغرض عقيقها ومدى أهميتها

 رئيسية خطوات تستوجب فهى البحث من نوعا يعتبر الببليوجرافيا وإعداد
: لإتمامها

 الموضوع: دراسة١

 الرئيسية أقسامه على والتعرف وافية، دراسة الببليوجرافيا موضوع دراسة يجب إذ
 ما فإذا الموضوع، هذا فى البحث ينحوها التى الاجاهات واستقصاء الهامة والثانوية

 وهى: الثانية الخطوة إلى الانتقال عندئذ سهل الأول الهيكل رسم

 المصادر. اختيار.٢

 قائمة إعداد الأفضل ومن الهيكل. هذا لتغطية بالعمل القائم فيها سيبحث التى
 كلمات إليه والرضاقة توسيعه يمكن كأساس تتخذ بفائدتها يعتقد التى بالمصادر أولية
 بطاقات على تكون أن يفضل القائمة هذه مرونة على للإبقاء العمل، تقدم كلما

. مرجع بكل الخاصة الملاحظاتت وكتابة والتنظيم الإضافة عملية تسهل خاصة
 وضمان الذاكرة جديد طريقة عن يتم حقيقياً مبلا القائمة هذه تصبح وبذلك

 الحقل نفس فى يحث من كل تفيد أنها كما للموضوع، المنتظم المنهجى البحث
 لخطواتها. إعادة دون

Pblishd  منشورة تكون أن إما بها الاستعانة يمكن التى المعلومات ومصادر هذا

 من الحلفة أشكالها على المكتبات فهارس وتعتبر.'Unpblished منشورة غير أو•.

 الاستفادة يمكن شامل ببليوجرافى بجهاز تزودنا فهى المنشورة، غير المصادر أمم

s Shelfا الرفوف قوائم وتشكل منه. الكاملة lisًالمنشورة غير المصادر من ماماً مصدرا 
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- وأنواعها أغراضها البليوجرافيا:

 على دافعا تعتبر أنها كما موضوعيا المرتبطة للمطبوعات منتظماً سجلاً حوى فهى
 القائم تفيد التى المجموعات أقيم اكتشاف إلى يؤدى مما الرف على المواد تفحص
 الببليوجرافيا. بتجميع

 قابلة موضوعية ببليوجرافيا بمثابة المتخصصة للمجموعات الر قائمة وتعتبر

 الملفات الأخرى: المنشورة غير المصادر ومن الحاجة. حسب والتقليص للتوسيع
Venical الرأسية Filesعليها الحصول يصعب والتى المفهرسة غير المواد عوى وهى 
Unpublished المنشورة غير والببليوجرافيات عادة، Bibliographiesوالسجلات 

 القراءة لخدمة المكتبات أمناء بها ويحتفظ يعدها والتى والباحثين بالقراء الخاصة
 والمؤسسات الهيئات وتدخل المرجعية. وأعمالهم قرادتهم حصيلة وتعتبر والبحث،

 تعتبر وعموما إليها، الرجوع يمكن التى المنشورة غير المصادر ضمن المتخصصة
 أنواعا المنشورة المصادر وتشمل المنشورة، المصادر من شمولا أقل المنشورة غير المصادر
 يلى: ما أهمها عديدة

 ببليوجرافيا رأسها وعلىBibliographies الببليوجرافيات
Bibliography الببليوجرافيات of Bibliographiesوالببليوجرافيات 

Subject Bibliographies National والموضوعية Bibliographies  القومية

. Disenations Publie العلمية والرسائل Dcumeents  العامة والوثائق

Printed المطبوعة: الفهارس Cataloguesالعامة المكتبات فهارس رأسها وعلى 

 وغيرها.... والمتخصصة والوطنية

 العامة المراجع ومنهاReferences المادة: مصادر إلى المرشدة الكتب
Subject Or Special Reference General المتخصصة المراجع References

.Govemment Publications  الحكومية كالمطبوعات النوعية والمراجع

 المعاجم ،Encyclopedias الموسوعات مثل الأخرى التتوعة المصادر
 رؤوس قوائم ،Handbooks اليدوية الكتب ،Dictioaries والقواميس

 ه٢١٥



 ومناهجه الملمى البث أصول

Lists الموضوعات Of Subject Heading، والجمعيات الهيئات مطبوعات 

Lعeamed Societies and Universitie&  والجامعات العلمية الجمعيات ومنها

 الدورياتPrimary الأولية الدوريات مواء أشكالها على والدوريات

Indering الكشفية Periodiclsالمراجعات تشمل التى تلك أو 
Abstracting Reviewing المستخلصات تشمل أو Periodicals

. Peridicals

: الموضوعات رؤوس اختيار.٣

 الباحث تقود والتى المادة عن والبحث التجميع أساسها على يتم التى الخطوة وهى
 مثل: الموضوعات رؤوس قوائم وتعتبر المختلفة. المصادر في بحه خلال

Sears List Of Subject Headings.

Library 0f Congress Subject Headings.

 باللغات للمواد بالنسبة الموضوعات رؤوس ايجاد فى تفيد التى المراجع أهم من
 المرجوة، بالدرجة متوفرة غير القوائم هذه زالت فلا العربية للغة بالنسبة أما الأجنبية.

 تساعد التى المصادر أهم من المختلفة المكتبات فى المستعلمة الموضوعات رؤوس وتعتبر

 كالكشافار، المتوفرة المصادر استشارة البليوجرافيا بإعداد القائم وعلى الغرض. هذا فى
 ويعدل جديد كل قائمته إلى يضيف تى الحديثة الموضوعات رؤوس تتضمن التى
 التغيير. يد إليه امتدت قديم كل

 المادة: عن البحث.4

 المختلفة المصادر فى المادة عن بالبحث الببليوجرافيا بعمل القائم يقوم ذلك بعد
 يتم ان يجب إذ الأعداد فى رئيسية خطوة الخطوة هذه وتعتبر المنشورة، وغير المنشورة

 والأسلوب. الشكل وموحدة واضحة تكون بحث كاف بتفصيل المداخل استنساخ
 امدى بخصوص المتخذة القرارات المرحلة هذه فى الاعتبار فى يؤخذ ان ايضا ويجب
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 وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

 مواد فتجميع لها، التخطيط أنناء عليها اتفق التى وهى بالببليوجرافيا بالنسبة والشمول
 إكثار أجل من عنه، الببليوجرافيا تمد الذى بالموضوع علاقة لها ليست مهمة غير
 فى الجودة على الحصول في كبيراً، عاتقاً القيقة فى يعد- فيها المداخل عدد

 مرجع من ينتقل بالعلم القائم لأن البحث، فترة لتحديد قاعدة هناك وليست الإنتاج.
 على الصول عند يتم الاكتفاء نقطة إلى والوصول العمل، يقوده حسبما أخر إلى

 زمن يحده لا الأمر وهذا البحث. فى يتبع طريق كل نهاية فى متماثلة مكتبية مواد
 يتوقف الاكتفاء نقطة إلى والوصول المكتبية المواد على الحصول تم ما فإذا معين.
 المجمعة المواد ترتيب هى أخرى خطوة ذلك بمد ويبدأ البحث عن بالعمل القائم
 حسب الهجائى بالترتيب عادة ذلك ويكون إليها، الرجوع يسهل ملائماً أورليا ترتيباً

 الترتيب هذا ويساعد المؤلف. اسم يكون ما غالبا وهو للمطبوع الرئيسى المدخل
 الطريقة وبهذه موادها. وتقييم مراجعتها إتمام على للببليوجرافيا الأول الهجائى
 وهى المقررة الخطة حسب المداخل ترتيب ثم التكرار وبجنب الحقائق إثبات يمكن
 الإعداد. في الخامة الخطوة

 المداخل: ترتيب ه.

 قائمة فكل أنواعها. لاختلاف تبعا الببليوجرافيات من المداخل ترتيب يختلف
 شخصياً مسؤولا بإعدادها القائم الشص ويعتبر يلائمها، ترتيبا تفرض ببليوجرافية

 الملائم لاختيار الفرصة له تتيح عديدة طرق وهناك لها. المناسب الترتيب إيجاد عن
 يلى: ما وأممها منها

Alphabetical : ( الهجائى الترتيب أ(

 أر النشر مكان أو العنوان أو المؤلف حسب أما الهجاء حروف أماس على ويقوم
 الخ... الموضوع حسب

 أهم هو المؤلف اسم يكون عندما الهجائى للترتيب أساسيا عنصرا المؤلف ويتخذ
 حتى كذلك هجائيا العناوين تدرج المؤلفين اسماء وت المادة. على للتعرف وسيلة

 د٢١٧



 ومناهجه العلمى البحث أصول

 والتطور التقدم لبيان النشر تاريخ حسب زمنيا ترتيبها يفضل قد أو إليها، الوصول يسهل
 ربما بالمؤلف الترتيب حالة وفى مخلفة. مراحل فى ومؤلفاته الكاتب على طرأ الذى

 الفائدة تمليه ما حسب أو بالموضوعات وآخر بالعناوين كشاف لإضافة الأمر يحتاج
 الببليوجرافيات حالة فى أكثر تكون الكشافات إلى والحاجة الببليوجرافيا. من المرجوة
 القصيرة. الببليوجرافيات فى منها الطويلة

 الأولى الوسيلة العنوان كان إذا المطبوع عنوان حسب الهجائى الترتيب يكون وقد
 وربما المسلسلات. أو الدوريات قوائم فى الطريقة هذه وتستعمل المادة، على للتعرف
 الأهمية حسب وبالمناطق وبالموضوعات بالمؤلفين كشافات إلى الطريقة هذه غتاج
 الببليوجرافيا. من المرجوة الاستفادة ودرجة

 أو للصحف بالنسبة الحال هو كما الهجائى للترتيب أساسا النشر مكان يتخذ وقد
 كل داخل هجائياً إدراجها ثم المناطق حسب تقسيمها يجرى حيث المحلية المطبوعات

 منطقة.

 فى ملائما يكون الترتيب وهذا الهجائى، للترتيب أساسا الموضوع يتخذ قد وأخيرا
 أو المنهجى الثانوى للتقسيم خاضعة تكون لا والتى التطور السريعة الموضوعات حالة

 الهجائى والترتيب نسبيا. محدد بقل تتصل الموضوعات رؤوس كافة تكون حين
 التى للمطبوعات متعددة ومداخل عديدة إحالات عمل يستلزم الموضوع حسب

 يسهل حتى الحالة هذه فى والعناوين بالمؤلفين كشافات وجود أهمية وتبرز يتضمنها،

 ممكنة. طريقة بأسرع يريد ما إلى الوصول المستفيد على

Classifked : ( المصنف الترتيب ب(

 الأساليب استعمال ثم الموضوع خليل أو المنهجى التقسيم أساس على ويتم
 وذلك إليها الاشارة سبق ما وهى الخ-.. العنوان أو المؤلف حسب للترتيب المختلفة
 إلى ترشد التى الكشافات وجود يعتبر الحالة هذه وفى حلة. على موضوع كل غت

 القصيرة. دون الطويلة الببليوجرافيات فى عملية ضرورة والعناوين المؤلفين
 در\لأب



- وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

Chronologiهc l : () التاريخى أو الزمنى الترتيب

 يلائم الغرع وهذا وموضوعها. للمادة التاريخى التطور حسب الترتيب هذا ويتم
 لها زمنية فرات إلى التقسيم إمكانية فيه تتوفر الذى الموضوع ذات الببليوجرافيات

 هذا ويناسب المواد نشر لتواريخ الزمنى التسلسل حسب الترتيب يتم وقد أهميتها،
 المتعلقة الببليوجرافيا مشل الخاصة الطبيعة ذات الببليوجرافيات بعض النوع
 جوانب احد تطور فى تبحث التى تلك أو المحلية بالمطبوعات أو المؤلفين بأحد

 معين. موضوع

Geogrephicهl : ( الجغرافى أو الاقليمى الترتيب د(

 التقسيمات تكون الحالتين كلا وفى نفسه الموضوع أو النشر مكان به والمقصود
 الببليوجرافيا. فى ثانوية أو رئيسية لفئة ممثلة الجغرافية

 المطبوع: نوع حسب الترتيب)(

 والدوريات، الكتب مثل مختلفة مواد على الببليوجرافيا تشتمل عندما وذلك
 بصورة فعاليتها تظهر الطريقة وهذه وغيرها، والوثائق والأقلام والمخطوطات والصحف

 منفردة. باستعمالها يوصى لا إذ الطرق، من غيرها مع إدماجها حالة فى أوضح

Serial Numweration :  المسلسل الترقيم-٦

 لكل مسلسل رقم تخصيص يفضل الببليوجرافيا فى المداخل ترتيب إتمام بعد
 مجرى إذ الكشافات، فى الأرقام هذه وتفيد نهايتها. إلى بدايتها من فيها مدخل
 أكثر على عادة تشتمل الواحدة فالصفحة الصفحات، إلى الإحالة دون إليها الإحالة

 إليه يشير الذى المرجع إلى يوصل لأنه أفضل فالترقيم وبالتالى واحد مدخل من
 مباشرة.

lndexes :  الكشافات إعداد٧

 فإن للمعلومات، كمصادر بالكتب التعريف إلى تهدف الفهرسة كانت إذا
 هذه عليها تشتمل التى بالمعلومات التعريف نحو أخرى خطوة يتقدم التكشيف
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 فى فارقاً وليس الدرجة فى فارق هو والتكشيف الفهرسة بين الفرق أن أى المصادر
 أو حقيقة إلى والارشاد للتوجيه أناة هو الكشاف إنVicker فيكرى ويرى النوع.

 ومكان لتغطيته أعد الذى المجال فى معلومة كل وجود إلى يشير أنه إذ معينة، نتيجة

 والمعلومات جانب من الباحث بين الاتصال عقيق إلى يهدف أنه كما وجودها،

 متوى على ذلك ويتوقف وشاملة. سريعة بطريقة أخر جانب من عنها يحث التى

 ويجب لمحتوياته. الموضوعى التحليل فى العمق ودرجة الكتاب بها يحلى التى المعاملة

 هذه أهم ومن للباحث، نافعة أداة منه لتجعل رئيسية صفات الشكاف فى تتوفر أن
 يلى: ما الصفات

 والاختمار. والوضوح الدقة )أ(

 واحد. ظام على الاستمرار )ب(

 ممثلة سهلة تكون وأن الاستخدام نادرة المحتارة الموضوعات رؤوس تكون ألا )ج(

 والحقيقة. للواقع

 لتغطيته. أعد الذى الموضوعى المجال الكشاف يغطى أن )د(

 الكشافات: من رئيسية أنواع ثلاثة وهناك

Author lodex : ( المؤلفين أ(كشاف

 والمترجمين والجامعيين والمحررين المؤلفين أسماء جميع يتم الكشاف هذا لإعداد

 ترتيبها ثم البليوجرافيا فى ذكرها ورد التى الأسماء من وغيرهم والمشاركين والمؤلفين

 وردت التى الصيغة نفس ت المؤلفين أسماء تدخل أن ويجب بحاً، هجائياً ترتياً

 عليها التعرف يكون وحتى بسهولة إليها الوصول يمكن حتى الببليوجرافيا فى بها

 المدخل يحمله الذى المسلسل بالرقم المؤلف اسم ويتبع مضمونا، الكشاف بواسطة

 المؤلف. وجود مكان إلى الاحالة عملية تتم الرقم فبهذا بالببليوجرافيا الرئيسى

 ه٢



 وأنواعها أغراضها الليورافاء

Tide Index : ( العناوين كشاف ب(

 وذلك المؤلفين كشاف إعداد فى استخدمت التى الطريقة نفس إعداده فى ويتبع
 ومتبوعة المستعلمة الصيفة بنفس بالببليوجرافيا وردت التى العناوين جميع تدرج بأن

 هجائيا ترتيبا ترتيبها يعاد بطاقات على وذلك الرئيسى، المدخل يحمل الذى بالرقم
 غير بكلمة العنوان بيدا الأحيان بعض وفى بالعناوين. كشا لدينا فيصبح بحجا

 هذه وفى الخ،... أوقهرس مقدمة أو قائمة كلمة مثل مدخلا تكون لأن ملائمة
 مضمونة غير أنها أساس على إحراجها وعدم الكلمة هذه حذ البعض يرى الحالة

 المدخل. على للتعرف

 الكشاف فى وتدرج قائمة كلمة منها غذف ،٢ ه شكسيير مؤلفات قائمة مثال:
.٢٥ شكسبير مؤلفات غت:

 فريق وبرى.٢٠ البشرية الجغرافيا غت: تدرج ،2٥ البشرية الجغرافيا فى مقدمة

 المعدلة، بالصيغة وأخرى الأصلية بالصيغة مرة بالكشاف: مرتين العنوان إدخال آخر

 مختصرة غير كانت وإن الطريقة وهذه لها، الهجائى الترتيب فى صيغة كل فتظهر

 المدخل رقم يذكر الحالة هذه وفى الأولى. الطريقة على نظرى فى مفضلة أنها إلا
 السليمة. الإحالة تتم حتى مرتين

.٢٥ شكسبير مؤلفات قائمة مثال:

.٢ ه شكسبير مؤلفات

.٣٠ البشرية الجغرافيا فى بقدمة

.٣٠ البشرية الجغرافيا

Sbject lmdex : () المواضيع كشاف

 الضرورية الفنية بالمعلومات الببليوجرافى لإحاطة كافية الببليوجرافيا إعداد ترة إن

 فى إدخالها تم التى الواذ لتحديد المهمة والثانوية الرئيسية الموضوعات رؤوس لاختيار
<٢٢١



 ومنامة العلمى البحث أسول

 فى تبحث التى للكتب المتخصصة الموضوعات رؤوس فتختار الببليوجرافيا. هذه
 كان وإنا العامة. للكتب العامة الموضوعات رؤوس تختار بينما محددة، موضوعات

 ببعضها والعامة المتخصص المواضيع ربط يفضل والتفصيل، بالتحليل يسم الكشاف
 إعادة إلى المدخل ازدواج يؤدى الحالة هذه وفى للقارئ. أكثر توجيه من ذلك فى لما

 ذلك: مثال آخر موضوع رأس ت المدخل رقم ذكر

. عام( )رأس4٥ الحبوب

 من الإحالات أن شك ولا محدد(. )رأس4٩ القمح ،4 ه الشعير ،٤٥ الذرة
See Also  أيضاً انظر كلمة باستعمال المتخصصة الموضوعات إلى العامة الموضوعات

 أكبر. أهمية للكشاف ويضيف للباحث جدا مفيد

 الخ... القمح العشير، الترة، أيضا انظر٤ ه الحجوب مثال:

 سبب هناك يكون حينما الثلاثية وحى المزدوجة المداخل من الاستفادة ويمكن
 الموضوع نفس لتسمية بكثرة استعملت قد مرادفات عدة بأن للاعتقاد كاف

 الباحث. تخدم التى الضرورية الحالات فى إلا للإحاطات التعرض عدم' ويستحسن
،See Als See م أيضا انظر كلمة أو  انظر كلمة باستعمال تكون أن إما والإحاطاتت

 الضرورى من ويصبح ما رأس ت المدخل يظهر لا حين الأولى الاحالة وتستعمل
 آخر رأس إلى الباحث يذهب أن

Coresponsence See L uersع :  مثال

 بحثه. فى تفيده إضافية رؤوساً الباحث على تقترح فهى الثانية الإحالة أما

Weathwer See Also Climate :  مثال

 أخرى طريقة تتبع أن على نهائيا الأحداث عن يستغنى الكشافات بعض وفى
 فى يدخل كى الواحد للمدخل المختلفة الممكنة الموضوعات رؤوس استعمال وهى

 من كل ت المدخل رقم ذكر يعاد الحالة هذه وفى به. الخاص الهجائى الترتيب
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- وأنواعها أغراضها الببليوجرافيا:

 انظر كلمة أوSe انظر كلمة لاستعمال التعرض دون المختلفة الرؤوس هذه
. See Also  أيضا

Adjectival وصفية تكون أن إما المحتارة الموضوعات ورؤوس Headingاسم أى 
tional ذلك: مثال وصفته Bibliographyة Nالقومية. الببليوجرافيا أو 

 مقلوبا الموضوع رأس يكون أى القلب طريقة تستخدم الامججليزية اللغة وفى
 الكشف يجرى الذى للموضوع بالنسبة المستعملة الكلمة أهمية على ذلك ويعتمد

.Bibliograpby, National  كالآتى السابق المثل يقلب الحالة هذه وفى عنه.

 أن إذ الوصفية الموضوعات رؤوس فى للقلب داعى فلا العربية للغة بالنسبة أما
 الامجليزية. اللغة عكى على دائما الموصوف بعد تأنى الصفة

alifed موصوفا الموضوع رأس يكون وقد Heading@نظر وجهة من )أى 
 اللغتين وفى معناها. لتحديد المدخل كلمة إلى مضافة كلمة من ويتكون معينة(
 كلمة بعد قوسين بين الوصف فى المستعملة الكلمة هذه تأنى والامجليزية العربية

 ذلك: مثال المدخل

L veم (Theology)  أو )قانون( الملكية

Phrase جملة شبه الموضوع رأس يكون وقد Headingاسمين من ويتكون 
 فى القلب طريقة استعمال ويمكن عطف، حرف أو جر بحرف ببعضهما مرتبطين

 معينة. حالات فى والعربية الاجليزية اللغتين من كل فى النوع هذا

 فى، المكتبات الكويت، إلى تقلب الكويت فى المكتبات مثال:
raries أو ln Francن اLفتصبح braries inن Fiance, L.الرأس من الإحالة وتستعمل 

 المقلوب. الرأس إلى المقلوب غير

 من معين وجه إلى تشير التى الثانوية الرؤوس هناك الرئيسية الرؤوس جانب وإلى

 هجائى شكل فى الكشاف فى المواد ترتيب يتم وعادة الرئيسى، الموضوع وجوه
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 ومناهجه العلمى البحث أصول

 بحيث الداخل إلى معين بعد وعلى الرئيسية الرؤوس ت الثانوية الرؤوس وتوضع
 استخدام ويفضل بيتها، فيما هجائيا وترتب منفصل سطر على منها كل يظهر

 كتابة فى الكبيرة الحروف تستخدم بينما الثانوية الرؤوس كتابة فى الصغيرة الحروف
 يجرى الذى للموضوع ملاءمته بمدى الترتيب يتحدد وعموما الرئيسية. الرؤوس
 الثانوية والرؤوس الرئيسية الرؤوس بين التمييز عدم الكثيرون ويرى عنه. الكشف
 مباشرة توصل لأنها أنضل الطريقة وهذه واحد، هجائى ترتيب فى كلها تظهر بحيث

 المطلوبة. للمعلومات

 الببليوجرافيا إعداد من الانتهاء بعد يتم الكشاف إعداد أن الخبراء من كثير ويرى
 تكتب الطريقة هذه وحسب الأعداد، فى الأخيرة الخطوة هو الكشاف يكون أى

 الإحالات، وكذلك المدخل برقم متبوعة والمواضيع والعناوين المؤلفين اسماء كافة
 أو الكشاف لإعداد المرسومة الخطة حسب ترتيبها يتم ثم به، خاصة بطاقة على كل

 كل عن الكشف على تعتمد وهى البعض يفضلها أخرى طريقة وهناك الكشافات.
 عملية أثناء الغرض لهذا تؤخذ التى الملاحظات باستعمال به التعريف عند مدخل
 إعداد مع جنب إلى جنبا الكشاف وتكامل إعداد يتم الطريقة وبهذه مادة. كل تقييم

 ما الضرورة أظهرت كلما والتصحيحات المراجعات ومجرى نفسها الببليوجرافيا وتكامل
 يتم أن بعد الكشاف بطاقات إلى المداخل أرقام إضافة تتم الحالة هذه وفى يبررها.
 تكون وقت تنجرفى لأنها الأولى الطريقة أفضل ولكنى للببليوجرافيا. المسلسل الترقيم

 على والتصحيحات المراجعات إعادة توفر أنها كما تماما الببليوجرافيا فيه اكتملت قد
 الكشاف.

 والعناوين بالمؤلفين عاما كشافا يكون قد الكشاف أن إلى هنا الاشارة وبجدر
 تتطلب الكثافات من النوع هذا ولكن السابقة، أنواع للثلاجة شاملا أى والمواضيع،

 وتنظيمه. لإعداده خاصا وعناء جهدا
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