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lettre d’excuse de ne pouvoir
rembourser une somme en temps opportun

Monsieur,

D’aprés nos accords, je devais vous rembouserle ......... , la

somme........ L.E. en temps opportun.

1l se trouve malheureusement qu’une rentrée importante, sur
laquelle je comptais absolument vient d’étre differée d’un mois.

Oserais-je vous demander de bien vouloir reporter le paiement

de ma dette au ..................

Dans l'attente d’'une reponse favorable, je vous prie d’agréer,

Monsieur, mes remerciements les plus sinceres.

NOm: ...eeiiivieieianaann.
Signature: .......cccooveneeneenenes
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Réponse affirmative a la
lettre précédente

Monsieur,
Je viens de recevoir votre lettredu .............. et je me fais un
plaisir de vous accorder le délai que vous demandez.

En effet, je n‘aurai besoin de cette somme qu’avant le ............
Ainst vous pouvez prendre tout votre temps pour me rembourser.

Veuillez agréer, Monsieur, mes sentiments les plus

distingués.

Nom: .....cooevveeveiinnnnnnn...

Signature: ..............c...o.......
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Réponse négalive a la
lettre précédente

Monsieur,

Je suis désolé de vous faire savoir qu’actuellement, mes
affaires vont mal, et qu’a la fin de ce mois, jai des échéances qui

n’attendent pas.

Je suis navré de ne pouvoir répondre favorablement a votre

lettre.

Avec tous mes regrets, Veuillez croire, Monsieur, @ mes

meitlleurs sentiments.

Nom: ...c.ooeuvevvvnivvnrennnnnn.
Signature: ..........cccccccoeoeee.
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Lettre d’ajournement de paiement
d’une traite

Monsieur,

Ayant subi une opération, je me trouve obligé de garder le
lit, ce qui m’empéche de faire face a la traite lors de la prochaine

échéance fixée le .....................
Je vous prie de bien vouloir reporter l'encaissement de cette
traiteau .....................

Dans lespoir que ma demande soit favorablement accueillie,

Je vous prie d’accepter Monsieur, tous mes remerciements.

Nom: ...cccovvviivnncnnnn.
Signature: ..........cccoueeeennnn.
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Lettre de demande d’une
somme d’argent

Cher ami,

J'ai beaucoup hésité avant de t'écrire mais je ne pouvais
faire autrement. Voila: les temps sont difficiles pour moi, tu sais
que je suis sans emploi et pourtant il faut que je paie, le 1e
mars, une traite de 3000 L.E.

Je te prie de me dire franchement si je peux compter sur toi.

Amicalement

Nom: .....uueveeenciniananne.
Signature: .........ccccvevveeeneen.
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Réponse affirmative sur la lettre
précédente

Cher ami,

Comme je suis content que tu m’aies écrit. Je peux te
dépanner le coeur léger! Quand est-ce qu’'on se voit? J'attends

ton coup téléphone... et je te rejoindrai avec la somme.

Bien a toi

Nom: ..o,

Signature: ..............u...........
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Réponse de refus a /a lettre
précédente

Cher ami,
Ta lettre m’a touché plus que je ne saurais le dire d’autant
plus que je suis incapable de t'envoyer la somme demandée.

Je suis en effet, moi-méme, extrémement dans la géne en ce

moment, tant les affaires marchent mal.

Je suis vraiment désolé de ne pouvoir t'aider.

Bien a tot

Nom: ..ooouevvveireeeeninnnnn.

Signature: .........uueevvveeeeeennn.
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Lettre de demande de
remboursement d’une dette

Monsieur,

Je n'aurais jamais pensé pouvoir un jour aborder avec vous
un tel sujet. Mais je me trouve vraiment dans une impasse avec
une traite dont j'ai bien stir oublié l'existence et que je dois payer
le 10 de ce mois.

Pouvez-vous faire un effort pour me rembourser la somme

que je vous ai prétée il y a 3 mois, vous me rendriez bien service.

Avec tous mes regrets, veuillez croire, Monsieur, a mes

respectueux sentiments.

Nom: ..ccovvvviviiiinnnn.
Signature: ...........ccoco........
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Lettre de remboursement
d’une dette

Monsieur,

Je me sens bien confus d’avoir tant tardé a vous rembourser
la somme que vous m’aviez prétée il y 3 mois.

En réalité, jattendais une importante rentrée d’argent qui
vient juste de m’arriver hier, et vous me voyez bien heureux de
pouvoir enfin acquitter ma dette.

Vous trouverez ci-joint le chéque que jaurais dit vous
expédier bien plus tot.

Avec toutes mes excuses, veuillez agréer, mes remerciements

les plus chaleureux.

Nom: ..o,
Signature: ........coceeeeeceeeennn.
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lettre de redemande de
remboursement d’une dette

Monsieur,

Je suis désolé de vous redemander la somme que je vous ai
prétée; mais malheureusement j'ai le plus urgent besoin de ces
5.000 L.E.; Je dois les débourser dans 15 jours.

Excusez mon insistance, mais comme vous le savez, les

temps sont difficiles en ce moment.

Avec toutes mes excuses, veuillez croire, Monsieur, @ mes

sentiments les plus distingués

Nom: ...ccoooevieiniiinnnnn.
Signature: ..........cccuvvei..
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Acceptation du paiement a terme a
condltion de fournir un garant et
de payer un intérét de retard

Monsieur.............. ,

En réponse a votre lettre datée du ............. par laquelle
vous demandiez des facilités de paiement pour vos futures
commandes, nous vous informons, vu nos bonnes relations et
en considération de votre exactitude dans le paiement de nos
factures, que nous acceptons de vous accorder les délais

mentionnés dans votre lettre précitée.

Toutefois, les effets que vous nous remettrez en réglement
dotvent étre signés par un garant, lequel doit étre un
commergant inscrit au registre de commerce et un intérét de

3 % sera calculé sur le solde de la facture.

Il est conveny qu’en cas de non-paiement d’un effet a son
échéance, le montant entier restant a payer et objet de ces
effets deviendra exigible et aucune faveur de ce genre ne vous

sera accordée a l’avenir.

Veuillez en prendre note et agréer, monsieur , nos salutations

les meilleures.

Nom: ....oueveeveeeeneennnnannens
Signature: ............eeeevveneeen.
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Modéle d’un billet a ordre

Nagui Zaki, domicilié au ................. , la sommede.................

L.E.; valeur re¢ue en marchandises.

Le Caire, le ler février 199...
Mohamed Ali.

10, rue el Nozha.

Héliopolis - Egypte
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Modeéle de billet a ordre avec intéerét

Je soussigné, Ali mahmoud, domicilié a ................ reconnais
avoir recu ce jour, a titre de prét,delapartdeM....................
habitant .................. ,lasommede..................... L.E. que je
m’engage a lui rembourserle ......................
Nom: ...,
Signature: .............cuuueee...
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Modéle de re¢cu de paiement

Je SoUSSIgneé ..........coouveeeveennnn. domicilié @ ........cccoeeeeevcrvnnnnen
reconnais avoir regu ce jour, de M. ..........cccocveeevrnne habitant
........................... la sommede........................... LE. en

remboursement du prét que je lui ai fait il y a 2 mois.

Nom: .......uvvvvvvvnnniennn.
Signature: .............ccuuuuu....
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Termes et expressions les plus en usage dans les
lettres entre débiteurs et créanciers
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:LDes dettes el
JAcquittement d’une dette el Sl
Délai dge
Préter (a) o8l
payer &
Rembourser o>y b add
[Réponse favorable bl Ol
Je suis désolé sl
Je soussigné obal adgell Gi
Je reconnais < el
LJ'ai regu Py
Billet e
Billet a ordre ol i
Traite Al
Reporter (a) s J-:-"L'a'
Nous avons versé la somme de P I oo £ b Lod U2
..... a votre compte &l.-.?
Nous avons viré a compte la I T Ao o Led Ul

sommede.............. Sl
Une cheéque barré aewo bl
Une chéque non barré ke ot

Le chéque a été encaissé
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Un cheque tiré sur votre compte.

ﬁ'—-’aﬂvﬁ—*ﬂ

Votre compte est a découvert Sguisea Wl
Je voudrais encaisser ce cheque L RT S ‘,.ai ol a9l
Un prét & long terme J2Y s 0,8
A court terme J=Y i

Nous vous remercions de votre

patement rapide.
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