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Lettre بهج commandant
un releve de compte  يهة

Monsieur le directeur de la banqwe ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... و

Je Uous serais reconnaissant de bien Uouloir m'enUoyer un
releUE de compte dEtaillE montrant tous mes dEpts et mes
retraits effectuEs jusgu & ce jour.

Veuillez agrEer, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs

[om: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 حساب كشف إرسال تطلب رسالة

 المحترم....٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. مصرف مدير حضرة

 ، وبعد طيبة تحية

. تاريخه حتى وسحبى إيداعى عن مفصلا حساب كشف ترسلوا أن أرجو

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠• الإمضاء



ettre ي demandant /'arretا 
de paiement d'un cheque  ي#

Monsieur les directeur de la banque ٠••٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و.

Je vous prie de bien Uouloir arreter le paiement du cheque

(n% ......) datE le ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠..., ayant pour montant ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠..., L.B.

et deUant Etre UersE d l'ordre de M. ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Veuillez agreer, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs

[0m: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 معن شيك دفع عن التوقف تطلب رسالة

 المحترم•••٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مصرف مدير حضرة

 وقيمته.•.٠٠٠٠٠٠٠.. فى المؤرخ.٠٠٠٠٠٠٠٠... رقم الشيك صرف عدم أرجو

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ السيد لأمر والمسحوب••٠٠٠٠٠٠٠٠٠

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••: الإمضاء



ettre commandant de deposerا """"  ث يب.ستتم،=تناستت:.،
Monsieur les directeur de la bangve . ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• و

Je Uous prie de bien vouloir dEposer le chegue ci-joint d mon
compte n9 ..٠٠٠٠٠٠٠٠...... et de m'enUoyer 5 carnets de chegue

Weuillez accepter, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs

[om. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

AresSe. ...٠٠٠000٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 جار حساب فى شيك تيمة تسحيل تطلب رسالة

 المحترم...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنك مدير السيد

 ، الجارى حسابنا إلى.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. وهى ، المرفق الشيك قيمة تضيفوا أن أرجو

. شيكات دفاتر ه لى ترسلوا وأن.٠.٠٠.... ورقمه

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••: الإمضاء

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ العنوان:



ettred'un depositaire demandantيلألاتدتصن=متنا#تنة.لأ كث ا 
Monsieur Les directeur de la bngwe .. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مد٠٠٠ و

Je uous prie de dEposer le chEgue que uous trouUerez ci-joint
mon nouUeau compte qui sera le compte de M....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠....
n% 2, et de m'enUoyer 2 carnets de chegue.

Veuillez agrer, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs

Bom: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

ignature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

AdreSSe. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 مرفق شيك بقيمة له ثان حساب فتع بنك إلى يطلب مودوع رسالة

 المحترم....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنك مدير حضرة

 تحت...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. وهى المرفق الشيك قيمة لحسابنا تضيفوا أن أرجو
 ترسلوا ان أرجو كما ،٢ رقم....٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. السيد حساب يسمي جديد حساب

. شيكات دفتر٢ عدد

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. العنوان:



 ي يسدسه،:سي، يهو
de virer une somme d'argent au

compte d'une entreprise dans une autre bangue

Monsieur les directeur de la banque ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و.

Auriez-Uous l'obligeance de virer la somme de ....٠٠٠٠٠٠٠٠..L.E.

de mon compte n% ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠......& celui de l'entreprise ..٠.٠٠٠٠٠٠٠٠....&

la banque ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Veuillez agreer, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs

[٥m. ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 إلى المال من مبلغ نقل تطلب بنك إلى رسالة
 آخر بنك فى معينة شركة حساب

 المحترم...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. مصرف مدير حضرة

 ، وبعد طيبة تحية

 حسابى من مصريا جنيها٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. وقدره مبلغا تنقلوا أن أرجو

٠٠٠٠٠٠٠٠٠ بنك فى٠٠٠٠٠٠٠ شركة حساب .إلى٠٠٠٠٠٠٠.• رقم الجارى

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:.

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠: الإمضاء



ettre a une banque commandantس،:ستسننا::3 يلأ ق ا 
d'une autre personne dans la meme bangue

Monsieur Les directeur e la banwe . ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• و

Auriez-Uous l'obligeance de uirer la somme de ...٠٠٠٠٠٠٠.٠.. L.E.

de mon compte n% ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠......& celui de M ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... de la mEme

bangue ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

ReceUez, Monsieur, mes sinceres salutations.

[om.: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Sgnature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 إلى المال من مبلغ نقل تطلب بنك إلى رسالة
 نفسه الصرف فى ما رجل حساب

 المحترم.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. مصرف مدير حضرة

 ، وبعد طيبة تحية

 حسابى من مصريا جنيها٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. وقدره مبلغا تنقلوا أن أرجو

. نقسه بنككم في..٠٠٠٠٠٠٠٠... السيد حساب إلى..٠٠٠..... رقم الجارى

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:.

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



 لثتي -»،٠٠»٠ ه يه
Monsieur les directeur de la bngue ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

ConformEment d notre communication tElEphonique, je Uous

prie de bien vouloir m'acheter .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... actions [sociEtE
٠٠٠٠٠٠٠......] au priz maximal de ......٠٠٠......L.B., et de dEbiter mon
compte courant du montant de lopEration.

Recevez, Monsieur, mes sinceres sentiments.

Nom; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ٠٠٠٠٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 أسهم شراء تطلب رسالة

 المحترم..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. مصرف مدير حضرة

 ، وبعد طيبة تحية

 شراء راجيا إليكم أكتب ، قليل منذ الهاتفى لاتصالى تأكيدا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. السهم قيمة تتعدى ان علي٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... شركة من سهما

. لديكم الجارى حسابى من الأسهم ثمن تسقطوا وأن ، مصريا جنيها

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••٠ الإمضاء



 تي س،»،٠ ،ءء،»»«س» و
Mopsieur ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

Je Uous prie de bien UouLoir vendre ....٠٠٠٠٠...... de mes actions
dans la sociEtE ...٠٠٠٠٠...... au mieu et de porter le montant de
lopEration d mon compte courant dans uotre banque.

Veuillez agrEer, Monsieur, mes sentiments le plus
respectueu.

[om; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

3Signature: ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 أسهم بيع تطلب رسالة

 المحترم.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. بنك مدير حضرة

 ، وبعك طيبة تحية

 الشركة في اسهمنا من سهما٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... تبيعو ان أرجو

. لديكم الجارى حسابى فى ثمنها تسجلوا وأن المفضل بالسعر...٠٠٠٠٠٠٠٠٠.

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأسم:.

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• الإمضاء



ettre a une bangue demandant lesا "" 4 ي#.يتنا.ه.نتاتتد.
Monsieur le directeur de la banque ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

Ayant besoin de ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ L.B. pour entreprendre un petit
commerce, Je Uous demande de bien Uouloir m'informer de Uos
conditions pour me prEter cette somme.

Veuillez croire, Monsieur, & mes sinceres sentiments

[٥m. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 منه الاستدانة شروط تطلب بنك إلى رسالة

 المحترم٠٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنك مدير السيد

 ، وبعد طيبة تحية

 ، تجارى بعمل للقيام مصريا جنيها.٠٠٠٠٠٠٠٠.... مبلغ إلى بحاجة إنى

. المبلغ هذا تقرضونى كى بشروطكم تزويدى فأرجو

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الإمضاء



lettre a une bangue pour s'informer:تو يا.س=جو#ي#:يو 
Monsieur Le directeur de la banque ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

Desirant dEposer ....٠٠٠٠٠٠...٠..، L.B. et par suite avoir un carnet
d'epargne, auriez-Uous l'obligeance de m'infommer du montant
des intErets mensuels, trimestriels, semestriels et annuels, au cas
d'un blocage de la somme dEposEe.

Weuillez accepter, Monsieur mes sentiments le plus respectueu.

[0m; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Sgnature: ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 لزبائنه يؤمنها التى الفائدة مقدار عن تستفسر بنك إلى رسالة

 المحترم...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنك مدير السيد

 ، ويعد طيبة تحية

 فيه فأفتح ، مصريا جنيها.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... وقدره مبلغ إيداع فى راغب إننى

 ثلاثة وكل ، الشهرية الفائدة بمقدار علما إحاطتى فأرجو ، لحسابى توفير دفتر

 المذكور المبلغ تجميد حالة في والسنوية ، أشهر وستة ، أشهر

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الإمضاء



lettre بهج a une banque demandant  .يةيييج::ةةششة4ي
Monsiewr le directeur de la banque ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

Je vous prie, & partir d'uujourd'hui, de bien vouloir accepter
tous les chegues retirEs de mon compte et signs par Fouad Zaki
Youssef. Vous trouUerez ci-joint un spEcimen de la signature de
M. « Rouad Zaki Youssef».

Veuillez croire, Monsieur & mes sentiments les plus
distinguEs.

[o); ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ..٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 جديد توقيع تبول إليه تطلب بنك إلى رسالة

 المحترم.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... بنك مدير السيد

 ، وبعد طيبة تحية

 حسابنا على المسحوبة الشيكات جميع قبول اليوم من اعتبارا ، إليكم أطلب
 من نموذجا ، رسالتى طى وتجدون» يوسف ذكى فؤاد« السيد من والموقعة

.» يوسف ذكى فؤاد« السيد توقيع

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• الإمضاء



 %سهaza٠ به4و ي
Moneieur eل directeur de la bangue ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و

Auriez-Uous l'obligeance de m'acheter ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠..... $ au
mieu, de dEbiter mon compte de la contreUalLeur et de m'en
informer.

Weuillez agrEer, Monsieur, mes sentiments le plus
distinguEs.

[om." .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

3Signature: ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 دولارات شراء تطلب بنك إلى رسالة

 المحترم....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... بنك مدير السيد

 ، ويعد طيبة تحية

 تسجلوا وأن ، الأفضل بالسعر لى أمريكى دولار...٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. شراء أرجو

. القيمة بهذه إبلاغى مع ، لديكم الخاص حسابى على الشراء قيمة

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم تفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



hnformation بهج de la bangue
d'une lettre de credit

 ي
Monsieur le directeur de la bangue . ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. و

Nous vous informons que nous aUons donn6 d M. Magdi
Hassan, une lettre de crEdit lui permettant de retirer des
mandats au montant maimal de ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠٠ L.E.

Nous vous prions de dEbiter notre compte de ce montant.

Vous trouverez ci-joint: une photocopie de la lettre de credit
accordEe & M. Magdi Hassan, un specimen de sa signature, sa
photo au cas oi Uous en aurez besoin pour, une identification
auec la carte d'identitE.

Veuillez croire, Monsieur d mes sentiments les plus
respectueu.

[om: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



4ي اعتماد كتاب عن البنك إعلام هج
. المحترم....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنث مدير حضرة

 ، وبعد طيبة تحية

 يسحب بان له يسمح اعتماد كتاب حسن مجدى/ السيد أعطينا أننا نبلغكم
. مصريًا جنيها٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... أقصاه مبلغ حتي حوالات عليكم

 على المذكور المبلغ حتي معتمدنا حوالات وتسجيل ، العلم فالرجاء
 للسيد المعطي الاعتماد كتاب من نسخة الرسالة هذه طي ونرفق ، حسابنا

 لعلكم ، له فوتوغرافية وصورة ، توقيعه عن ونموذج ، حسن مجدى
. الهوية لمطابقة إليها تحتاجون

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:.

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



Lettre d'un depositaire a une banque&تتشتمي#ينشر.ي::ت# 
Monsieur le directeur de la banque ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ و.

Je ous serais reconnaissant de bien Uouloir Uerser, et
jusgu'd nouUel ordre, le premier de tous les mois, et d partir du
3/7/19..٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ d M.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠...., la somme de ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.., et

d'en dEbiter mon compte.

Weuillez agreer, Monsieur, mes sentiments les plus
respectueu.

[om. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Sgnature: ٠٠٠٠٠٠000٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 دورية بدفعات القيام منه يطلب بنك إلى مودوع من رسالة

 المحترم.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• بنث مدير السيد

 ، وبعد طيبة تحية

/٧/٢ من ابتداء شهر كل أول فى ، آخر إشعار حتى ، تدفعوا أن أرجو
 المبلغ تقيدوا وأن٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... وقدره مبلغا.٠٠٠٠٠٠٠... السيد إلي١٩٩.٠٠

 و حسابى على

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم تفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الإمضاء



 ي وأسد،مبجس،،،
demandant /'arrEt de paiement

Monsieur le directeur de la banque . ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. و

Auriez-uous l'obligeance de ne plus payer, d partir du
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. d M. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠...... la somme que Uous Lui Uersiez

pEriodiguement.

Veuillez accepter, Monsieur, mes sentiments les plus
distinguEs.

[om.: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 شخص إلى الدفع عن التوقف منه يطلب بنك إلى مودوع من رسالة

 المحترم..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... بنك مدير السيد

 ، وبعد طيبة تحية

٠٠٠٠٠٠٠... السيد إلى الدفع عن٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. من ابتداء تتوقفوا أن أرجو

. دوريا له تدفعونه كنتم الذى المبلغ

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.: الاسم

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الإمضاء



Temmes et epressions les plus en wsage dans les
lettres concernant les affaires bancaires

 المصارف مع التعامل رسائل في المستعملة والعبارات الكلمات أهم

Banque بنك
Mandat حوالة
Chegue شيك

Un مجمد حساب compte bloguE

Un مفتوح حساب compte courant
Un( إيداع) ودائع حساب compte de depots et de

consignations

٠٠٠٠٠٠٠Le... هو حساب رفم numEro de mon compte est .......
Carnet توفير دفتر d'epargne

Lettre اعتماد كتاب de credit
Payez ادفعوا

Ne تدفعوا لا payez pas
ArrEtez الدفع عن توقفوا le paiement

Action سهم
Achete2-moi] لى اشتروا

Vendez بيعوا

IntErEt فائدة

IntEret الشهرية الفائدة mensuel
IntErEt السنوية الفائدة annuel
lntErEt المركبة الفائدة composE

,Somme المبلغ montant
 ن ع ع ع

Je voudrais encaisser ce chegue  الشيك هدا اصرف ان اريد
 و ي ه ع4

Je vous prie d'ouurir un compte  جاريا حسابا لى تمتحوا ان ارجو
courant. باسمي en mon nom.



Vous trouuerez, ci-joint, un  ا التوقيع من نموذجا لكم نرفق
spEcimen de ma signature
@uelest le tauz d'intEret dans votre[  ؟ مصرفكم فى الفائدة مقدار ما
bangue?
@uel est le prix de change du [  الدولار؟ صرف سعر ما
dollar?
[e vous prie de Uirer la somme de
..... du compte de dEp@ts & mon
compte courant.
e wous prie de dEposer le chequeإ 
que Uous trouUerez ci-joint & mon
compte.
e Uous pre de m'ouurir un compte
courant aUec le momant du chegue,
ous trouUerez, ci-joint, aussi unن 

specimen de ma signature.
@uel est le solde actuel de mon
compte?

 من٠..... مبلغ تحولوا أن أرجو
. الجارى حسابى إلى ودائع حساب

 الشيك قيمة تسجلوا أن أرجو
. الجارى حسابى فى المرفق

 جاريا حسابا لى تفتحوا أن أرجو
 وستجدون ، المرفق الشيك بقيمة لى

 توقيعى من نموذجا الرسالة طى
. )إمضائى(

 ؟ الحالى حسابي رصيد هو ما





٨»n<<»,؟ جج٨ ح 

 في}
 غDiversitEs ؤ]
} متفرقات لأ
 ز غ ؟٤

fولأصصصصمصءلاصلاطدطمءءءلاصصء 



Demande بهو d'un visa de voyage  ي
Monsiewr le chefdw service des visas d lambassade

Je soussignE .... ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... ر Uous demande de bien vouloir

me donner un uisa d'entrEe dans Uotre cher pays.
Vous trouuerez ci-joint tous les documents eigEs d cet effet:
Deuz photos d'identitE certifiEes.
UM Certificat mEdical.
# Le formulaire proposE par votre ambassade, diment rempli.

Veuillez accepter, Monsieur, tous mes remerciements.

N0)' ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 سفر تأشير طلب

. المحترم السفارة فى السفر تأشيرات قسم رئيس حضرة
 ، وبعد طيبة تحية

 تأشيرة على الحصول بطلب حضرتكم إلى أتقدم....٠٠٠..... أدناه الموقع أنا
 الأوراق جميع رسالتى طى تجدون. العزيز بلدكم إلى الدخول تخولنى سفر

. التأشيرة على للحصول المطلوبة

. صحية شهادة . مصدقتين صورتين

. ومختوم مصدق سفارتكم من المقترح النموذج

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:.

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



4ه Demande d'un abonnement
dans une revue 4ي

Monsieur le directeur de la reUue ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠ و

Vous trouuerez ci-joint un cheque de ...٠٠٠٠٠٠٠٠... pour un
abonnement annuel & Uotre reUue.

Voudriez-Uous m'enuoyer Uos numEros d cette adresse:

Auec mes remerciements, je Uous prie de croire, Monsieur, d
l'assurance de mes sentiments distinguEs

[om; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

5ignature.: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 مجلة فى اشتراك طلب

. المحترم..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مجلة مدير حضرة

 هو المبلغ وهذا....٠٠٠٠٠٠٠٠.... وقدره بمبلغ شيكا هذه رسالتى طى تجدون
. مجلتكم في السنوى الاشتراك ثمن

: التالى العنوان على الأعداد لى ترسلوا أن فأرجو

. الاحترام فائق سيدى يا ، تتقبلوا أن أرجو ، أشكركم وإذ

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الإمضاء



Avis فهج de changement d'adresse  يم
Monsieur le directeur de la reUwe ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• و

Je vous prie de bien Uouloir noter gud partir du .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

otre reUue deUra metre enUoyEe d ma nouueLle adresse.:

Weuillez agrEer, Monsieur, mes sinceres salutations.

[om: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 عنوا بتغيير إعلام رسالة

• المحترم.٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠٠ مجلة مدير حضرة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. من ابتداءا بأنه ، علما تأخذوا أن سيادتكم من أرجو
: الجديد عنوانى على المجلة أعداد لى ترسلوا أن أرجو

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠: الاسم

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الإمضاء



 ثيي سر،دسا،-، يأ#«
Monsiewr lejournaliste,

Jai lu auec un uif intEret vos derniers articles parus dans
».٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••«sous [e titre٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••• و

Je ne saunais trop Uous en feliciter pour Uotre clartE et votre
prEcision dans leposition des vEritEs engagEes.

Tbus mes Uceu pour plus de rEussite et de succEs.

Veuillez croire, monsieur, d tous mes meilleurs sentiments.

[om: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

3Signdture: ....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 صحفى تهنئة رسالة

• المحترم••٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... الصحفي حضرة

 صحيفة في ظهرت التى مقالاتكم أخر الاهتمام من بمزيد قرأت
 تهنئتكم سوى يعى لا إنه»٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠« العنوان تحت...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
 والنجاح التوفيق من المزيد لكم أتمى ، الحقائق عرض فى ودقتكم لصراحتكم

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



 لأي ،•• يوسر•• ي يهث
de la programmation d'une 6mission

Monsiewr le directeur de la chafne « Art Burope »,

Je poursuis auec passion, pendant cette saison, la remaruable
Emission intitulEe « Bienvenue» « « هلا يا du Dr. « Hala Sarhan ».

l s'agit vraiment dun programme qui fait honneur d votre
chafne. Mais malheureusement, Uous aUez programmE cette
Emission tous les mercredis, d une heure bien tardiUe.

Auriez-Uous lobligeance de reuiser ce changement et de le
ramener d son €mission initiale.

Weuillez agrEer, Monsieur, l'assurance de mes sentiments
distinguEs

[om. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 برنامج بث موعد على احتجاج رسالة

. المحترم» أوروبا أرت« القناة مدير حضرة

 الذى» هلا يا« المميز البرنامج الفصل هذا خلال الشوق من بكثير أتابع
 تفخر التى البرامج من ليعتبر أنه والحقيقة ،» سرحان هالة« الدكتورة تقدمه

 متأخرة ساعة فى أربعاء يوم كل يبث البرنامج هذا فإن للأسف ولكن ، قناتكم بها
. بثه موعد وتعدلوا ، الموضوع هذا فى النظر تعيدوا أن منكم فأرجو ، الليل من

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:
 الإمضاء



 بهج
Monsieur;

Avis de renouvellement
d'une police d'assurance  يهو

Jai lhonneur de Uous informer que Uotre police d'assurance
n٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩........ doit arriuer d EchEance le ....٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... et qu'il

serait opportun d'en effectuer rapidement le renouUellement.

Je vous prie de m'informer si Uous aUez l'intention de
majorer Uotre assurance.

Dans l'attente de votre rEponse, Ueuillez agrEer Monsieur,
mes meilleurs sentiments.

[om: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 تأمن بوليصة لتجديد تنبيه طلب

 المحترم.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ السيد حضرة

 الرقم تحت وهى خاصتكم هى التى التأمين بوليصة أن أعلمكم أن يشرفنى
 فى الإسراع الأفضل من وأنه...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. فى مدتها تنتهى٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠

. تجديدها

. التأمين مبلغ زيادة تريدون كنت إذا تعلمونى أن منكم أرجو

. الاحترام فائق بقبول تفضلوا ، ردكم انتظار في

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

 الإمضاء



Demande حيج d'un passeport  ة
Monsieur le chefdu seroice des passeports,

Je soussigne .٠٠٠٠٠٠00٠٠٠٠٠٠٠٠٠..... habitant .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. Uous

demande de bien Uouloir me faire sortir un pdsseport en mon
nom.

Veuillez trouUer ci-joint:

# [n extrait d'acte de naissance.

.Un formulaire de demande diment rempli#ي 

Deuz photos d'identitE certifiEes.

Un casierjudicaire.

# Un chegue de ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. pour les frais

Veuillez agreer, Monsieur mes sinceres remerciements.

[٥m. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي# سفر جواز طلب و
. المحترم السفر جوازات قسم رئيس/ السيد

 ، وبعد طيبة تحية

 من أتقدم.....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. المقيم...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... أدناه الموقع أنا
: لى سفر جواز بطلب حضرتكم

: رسالتى طى تجدون

. الميلاد شهادة من رسى مستخرج من نسخة

. ومختوم مصدق الرسمى الطلب من نموذج

. هويتى عن مصدقتين صورتين

. السوابق صحيفة

 للمصاريف بمبلغ شيك

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأمم:.

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•••: الإمضاء



Annonce ه# d'ouverture d'une
nouvelle succursale  ية

La sociEtE ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... annonce gu'elle a ouUert une nouUelle

succursale rue, ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... pour faciliter les affaires des

clients, et cela d partir du .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

La direction

 جديد فرع افتتاح عن إعلان

 شارع فى جديدًا فرعا لها افتتحت أنها..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... شركة تعلن

. الزبائن حاجات لتلبية تسهيلا وذلك...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. من اعتبارا نشاطه الجديد الفرع يباشر

 الشركة إدارة



Avis ه pour la fondation d'une
maison de commerce  ي#

T6l٤;.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Monsieur Mourad Zaki,
nous aUons l'honneur de vous informer de la fondation d

Helioplis, de notre maison de commerce « SociEtE MEffico » pour
le mobilier.

Notre sociEtE est enregistrEe d HEliopolis le 10 Juin 1997,
sous le rEgistre de commerce n9 1997 / 302.

Veuillez croire, Monsieur d mes sentiments distinguEs.

Pom; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

5Signature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 تجارية مؤسسة تأسيس عن إبلإغ

 الأثاث لصناعة ميفكو مؤسسة
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. شارع القاهرة

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• تليقون:

 المحترم ذكى مراد/ السيد
 لصناعة شركة..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... فى أسسنا بأننا علمًا نحيطكم أن نتشرف

 تجارى سجل تحت١٩٩٧ يونية .ا بتاريخ القاهرة في ومسجلة ، الأثاث وتجارة
١٩٩٧/٢٠٢٠ رقم

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠ الإمضاء



"hnvitation d'un membre de conseilأ.. #وس±.نة=ستستتم ة 
Monsieur,

Nous auons le plaisir de vous faire saUoir que le conseil
d'administration de la sociEtE se rEunira le ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٤

heures dans la salle de rEunion pour Etudier guelgues problemes
et l'ordre du jour du mois prochain.

Nous Uous prions de ne pas maguer d ce rendez-uous faE et
de croire Monsieur, & nos sentiments les plus distinguEs.

[0p. .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 اجتماع لحضور شركة إدارة مجلس لعضو دعوة

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠/. السيد

 بتاريخ اجتماعا يعقد سوف الشركة إدارة مجلس أن نعلمكم أن يسرنا
 بعض فى للتداول الاجتماعات قاعة في..٠٠٠٠٠..... الساعة.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

. القادم الشهر المقرر الأعمال جدول ودرس الطارئة الشئون

. المذكور الموعد عن التأخر عدم نرجو

. الاحترام فائق بقبول سيادتكم وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••• الإمضاء



 =ومه ج-g =ه3هيب جيي
]٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢ و.

Cest sur le conseil de mon ami .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠... dont Uous

aUez si brillamment dEfendu les intErets, lannEe derniere, queJe
m'adresse & vous pour Uous confier, une affaire d'hEritage qui
m'oppose & l'un de mes parents.

Je Uous prie de bien vouloir me fxer un rendez-ous pour
.ous eposer les faits en dEtailsت 

Bn vous remerciant & l'auance, je Uous prie d'agrEer, Maftre,
l'assurance de mes sentiments distinguEs.

[om; .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

ignature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

T٤6L٤;٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 قضية لتسليمه محام إلى رسالة

• المحترم..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠/ السيد

 في نجحت الذى..٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ السيد صديقي نصيحة على بناء
 بينى مرفوعة إرث قضية لتسليمك إليك اكتب ، الماضية السنة قضيته عن الدفاع
 موعد تحديد منك أرجو لذلك...٠.٠٠٠٠٠٠٠...../ السيد أقاربي أحد وبين

. بالتفصيل الأمور لك لأشرح

. احترامى فائق تتقبل أن أرجو ، مقدمًا أشكرك وإذ

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠: الإمضاء

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• التليفون:



hnvitation بهج d'un mEdecin pour
٧isiter un malade #4

BocteuEr  و٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠0

Votre tElEphone Etait si constamment occupE ces derniers
temps queje me suis rEsolu & Uous Ecrire. Ma mere, qui habite
chez moi, souffre de uiolents mau de ventre depuis guelques
jours. Son Etat lui permet cependant de vous ouurir la porte.
Vous serait-il possible de passer la voir?

AUec tous mes remerciements, je Uous prie de croire,
Monsieur, & l'assurance de mes sentiments distinguEs.

Nm; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

5Signature.: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

٢6l٤;.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 مريض لزيارة طبيب دعوة

 ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.. المحترم الطبيب حضرة

 إن لك أكتب أن قررت ، الأخيرة الأيام فى دائمة بصورة مشغول هاتفكم أن بما
 حالتها ولكن أيام عدة منذ البطن فى الام من تشكو معى تسكن التى والدتى

 ؟ لرؤيتها عليها تمر أن يمكنك فهل ، الباب لك تفتح بأن تسمح الصحية

. احترامى فائق سيدى يا تتقبل أن أرجو ، مقدمًا أشكرك وإذ

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••: الإمضاء

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••: التليفون



Lettre بهج de remerciements d'un
malade a un medecin  ي#

Bocteur  و٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠0

Weuillez trouuer ci-joint Le montant de Uos honoraires.

AUez toute ma rconnaissance pour la gentillesse aUec
laguelle vous aez soignE ma mere, je Uous prie de croire,

Docteur, & tous mes meilleurs sentiments.

[om. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

gnature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 لطبيب مريض من شكر

 المحترم...٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الطبيب حضرة

 به قمتم ما لكل بالجميل العرفان مع أتعابكم بدل هذه رسالتي طى تجدون

 علاجها عند والدتى نحو

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الإمضاء



ne@ بهج mere a un medecin -pourleتتت»»ةتةة أ" ا; 
/'6gard de son enfant

Mon cher doctewr,

Je tiens d Uous remercier encore de toute mon &me des soins
si consciencieu, si dEUouEs que Uous aUez donnEs & ma flle.

Cest & vous que nous devons la uie de notre enfant. Nous
admirons toujours Uotre science, nous n'oublierons jamais
l'intErEt affectueu auec leguel Uous auez suiui cette maladie si
graUe, qui pouuait nous l'enleUer.

Les angoisses que nous auons EprouUEs et que Uous aUez fait
€uanouir, Uous rEpondent de la reconnaissance que nous auons
uouEe, d celui qui nous a tirEs de cet affreu cauchemar.

Je vous prie, cher docteur, d'accepter ce petit souUenir qui
consacrera la date de la guErison de Salua. Vous nous rendrez
bien heureu, en l'accueillant, Uous qui Uous etes dEj montrE
si rEellement notre ami pendant ces jours cruels.

Au reuoir, mon cher docteur, Ueuillez bien croire d mes
sentiments affectueu, d ceu de mon mari et de ma petite fille.

[٥m.: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي# ج -نشد،تنونوا، سب٥ من+ا
 ، الطبيب سيدى

 التى المخلصة الرعاية على روحى كل من أخرى مرة أشكرك أن أود
. لابنتى أوليتها

 الاهتمام ننسي ولن بعلمك نعجب زلنا لا ، إليك ابنتنا بحياة ندين إننا

. بها يود أن كاد الذى الخطير المرض هذا به تابعت الذى البالغ

 نكنه الذى بالجميل العرفان عن ينم أزلته والذى به نشعر كنا الذى القلق إن

 الذى الصغير التذكار هذا قبول أرجو ، الرهيب الكابوس هذا من أنقذنا لمن

 أثبت من يا أنت. قبلتها إذا كثيرًا تسعدنا سوف. سلوى شفاء يوم سيخلد

. القاسية الأيام أثناء صديقنا أنك

 ومشاعر مشاعرى أرق تتقبلوا أن أرجو ، العزيز طيبى يا اللقاء إلى

. الصفير وابنتى زوجى

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



Lettre بهو d'information d'absence
pour cause de maladie  ي#

Monsiewr le directeur;

Mon fls gui ne se sentait pas tres bien hier d lecole, a 6tE
pris le soir d'une forte feure et le mEdecin lui a ordonnE de
garder le lit au moins une semaine.

Ci-joint le certificat mEdical. Je vous prie d'en prendre
note.

Veuillez agrEer, Monsieur le directeur, l'expression de mes
sentiments distinguEs.

[٥m; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي# الرض بسبب تنيب عن إعلام رسالة بهج
 ، المدير السيد

 فقد ، المدرسة عن وانقطاعه أمس لابنى المفاجئ الحرارة لارتفاع نظرا

. الأقل على أسبوع لمدة الفراش بملازمة الطبيب أمره

. بذلك الخاص الطبى التقرير طيه مرفق

. بذلك علما والإحاطة اللازم اتخاذ برجاء

. الاحترام فائق بقبول وتفضلوا

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠••: الإمضاء



 ب

Lettre d'unjeune homme a unejeune flleي:.. يو غ: 
mariage eventuelapres avoir lu son nom sous la

rubrigue « connaissance et mariage » dans une revue

Madenoiselle,

Jai lu l'annonce que vous aUez fait paraftre dans le dernier
numErO ٠٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠

En rEalitE, je cherche, moi aussi, depuis quelgue temps d
sortir de ma solitude.

AgE de vingt-huit ans, e suis employE d la sociEtE .....٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
depuis sept ans, auec un salaire respectable.

Je possede une petite maison dans un joli uillage. J'ai un
penchant pour la vie calme. Par ailleurs, jaime beaucoup les
enfants.

Si ce que Uiens de Uous confier semble uous conUenir,
pourrions - nous nous rencontrer bient@t chez un de Uos
parents.

Dans l'attente de Uotre rEponse, je Uous prie de croire,
Mademoiselle, d lassurance de mes sentiments respectueu.

Nbm. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

T٤lephone: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



4هه
 التعارف يعرض فتاة إلى شاب من رسالة
 باب فى اسمها قرأً أن بعد الزواج بغرض

 الجلات إحدى فى» والزواج التعارف«
 يم
 ، انستى

 الواقع فى.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.... مجلة فى الأخير العدد في إعلانك قرأت لقد

. وحدتى من بالخروج ، الوقت بعض ومنذ الآخر أنا أفكر أننى

 موظفا سنوات سبع منذ أعمل....٠.٠٠٠٠..... سنة٢٨ العمر من ابلغ

 منزلا أملك أنى كما ، محترما شهريًا راتبا أتقاضي٠ شركة فى

 الصخب عن البعيدة الهادئة الحياة إلى أميل ، جميلة قرية فى صغيرا

. كثيرًا الأولاد أحب ولكننى

 قريا نلتقى أن فأرجو القبول من شيئا عندك تلقى السمات هذه كانت إذا
. أقربائك أحد عند

. تحياتى أسمى ، أنستى يا ، تتقبلى أن أرجو ، ردك انتظار فى

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠•• الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ التليفون:



ne veuve malheureuse a un homme"متنتاسنته٩# لا 
Cher monsiewr,

Bien que Uous parissiez rarement dans notre quartier,
tout le monde y fait l'eloge de votre adorable bontE.

Wous connaissant si accessible & tous, j'ose donc venir vous
e3poser ma situation si triste et si prEcaire.

Jai perdu, ily a quatre mois, mon mari, qui Etait percepteur
de .٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠..٠ . Il ma laissEe sans ressources aUec trois enfants.
Ses trop courts serUices dans l'administration ne nous ont pas
donnE droit & la pension qu'on accorde d la UeuUe et au
orphelins.

Je voudrais du traUail. Oh! Je vous en prie, monsieur,
secourez-moi, conseillez-moi, Uous dont l'intelligence est & la
hauteur de la bontE.

Pardonnez-moi dEtre Uenue ainsi d vous sans aucun titre d
votre bienUeillance le pressant besoin que j'ai d'Etre aidEe, ce
que l'on m'a racontE de votre accueillante bontE, m'ont fait
negliger les formes ordinaires.

Weuillez donc m'ezcuser, monsieur, et agrEer l'expression de
la respectueuse sympathie que Uous maUez inspirEe comme d
tous ceu qui parlent de vous et qui m'a enhardie & frapper &
La porte de votre coeur.

N٥m; ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي س.سادسدس، ه؟
 ، العزيز سيدى

 بطييتك يشيدون الجميع أن إلا الحى فى تظهر قلما أنك من الرغم على

 وضعى عليك أعرض لذلك طيب استعداد من عنك عرف وبما. المحبوبة

. المستقر وغير الحزين

 تركنا وقد محصلا يعمل كان الذى زوجى فقدت أشهر أربعة منذ

 فلم الإدارة فى خدمته مدة لقصر ونظرًا الثلاثة وأبنائى أنا موارد أية دون

. اليتامى الأطفال وإلى الأرملة إلى يمنح الذى المعاش فى الحق له يكن

 إلى تسدى وأن ، تساعدنى أن سيدى يا أرجوك وإننى عمل أى أريد

 جنت إذ سيدى يا اعذرنى. طيبتك يماثل قدرا الذكاء من تملك لأنك النصح

 الملحة حاجتي ذلك في عذرى ، ومساعدتك وخبرتك نصيحتك أقصد إليك

 الأصول أتجاهل جعلنى ذلك كل ، طيبتك عن الناس رواه وما ، المساعدة فى

٠٠.. احترامى جم تقبل أن أرجو كما سيدى يا تعذرنى أن أرجو. التقليدية

 على شجعنى الذى وهو عنك يتحدث من جميع لك يكنه الذى الاحترام

. قلبك باب طرق

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠: الإمضاء



Reponse جي 8 la lettre prEcEdente

Madame,

0n m'a dit de vous beaucoup de bien, Uotre lettre parle
suffsamment en faveur de votre intelligence et de votre
instruction, et uotre 6ge, gr&ce d Dieu, n'est pas un obstacle
au dEmarches que je Ueu tenter pour Uous assurer une
situation dans une administration de ['Etat.

Si vous n'Eprouuiez pas de rEpugnance pour la position
d'institutrice d'enfants handicapEs dans un hospice, je pourrais
vous la faire obtenir. Une uacance Uient de se produire & l'asile
de ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠...٠ et le directeur de cet asile, un de mes parents,
pourrit Uous faire bEnEfcier d'un EUenement tout & fait inopinE.

Croyez, madame, d l'empressement que je vais mettre d
transformer ce projet en rEalitE, si Uous donnez Uotre consentement.
Et soyez bien persuadE de toute ma sympathie et de mon dEsir
de rEussir d vous aider.

Nom. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature.: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 السابقة الرسالة على رد ي

 ، سيدتي

 رجاحة على الكفاية فيه بما يدل خطابك إن ، القول نعم عنك سمعت لقد

 هناك تكون لن الله وبفضل سنك وحكمة ثقافتك سعة على يدل ما بقدر عقلك

 مصالح إحدى في وظيفة لك لأكفل أجريها سوف التى للمساعى عقبات

 الملاجئ إحدى فى عقليا المتخلفين للأولاد معلمة وظيفة كانت إذا الدولة

. بسهولة عليها تحصلين أجعلك أن أستطيع فإني تناسبك

 الملجاً هذا مدير ويستطيع ملجاً في شاغر مكان حاليا يوجد أنه إذ

. تعوض لا التى الفرصة هذه من تنفعين يجعلك أن- أقاربي أحد -وهو

. بتنفيذه الفور على سأبادر فإنى قدراتك مع يتناسب العمل هذا كان فإذا

. إنجاحك في ورغبتى بك واهتمامى معك الكامل بتعاطفي سيدتي يا وثى

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠: الإمضاء



Seconde م lettre de la veuve.
Remerciements  ي#

Cher monsiewr,

Votre lettre si bonne et si consolante m'a fait beaucoup de
bien.

Je vais attendre avec calme leffet de votre gEnEreuse dEmarche.

Je suis trop heureuse d'accepter la position honorable que Uous
voulez bien essayer de mobtenir.

Je bEnis Uotre dElicate bontE, @ue Dien Uous rende le bien
que Uous faites par vos douces paroles et Uotre active charitE.

Veuillez agrEer, Monsieur, l'ezpression de ma feruente
gratitude et de ma respectueuse sympathie.

Nm. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: .٠.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي# شكر- الأرملة من رسالة ثانى هم
 ، العزيز سيدى

 على أنتظر سوف إننى. الأثر أعظم نفس في الطيبة كلماتك تركت لقد

. الكريمة مساعيك نتيجة الجمر من أحر

 لكى جاهدًا تسعى التى المحترمة الوظيفة هذه بقبولى حقا لسعيدة إننى

. عليها أحصل

 بعثت التى الحلوة للكلمات خيرًا الله جزاك ، المتناهية طيبتك أشكر إننى

. بها تقومون التى الإحسان أعمال ولكل إلى بها

. ود وخالص ، امتنانى عظيم تتقبل أن سيدى يا أرجو

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠. الاسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠: الإمضاء



 من سعجهء ادو سب ور و يو ه
homme charitable lepriant

d'appuyer sa demande d'emploi

Monsiewr;

Ayant su que Uous auez un lien de parentE aUec le Directeur
des P.T.T, d gui jai adressE recemment une demande d'emploi,
jose venir d vous, tout confiant, comptant sur Uotre charitable
recommandation.

Je suis pere d'une nombreuse famille, sars pension ni
ressources. Mon temps de seruice Etait insuffsant pour m'assurer
une pension etje ne possede aucune fortune. ll me faut donc
gagner ma Uie et celle de mes enfants.

0n m'a assurE, monsieur, que Uous acccordez touLjours Uotre
aide & ceu qui y font appel. 0n a ajoutE aussi que votre coeur
si grand et si doux serait attendri par ma triste situation et
gue Uous ne refuseriez pas d'intervenir en ma faUeur.

Je mets en Uous mon espoir et vous prie d'agrEer, cher
monsieur, L'epression de ma haute considEration.

[om. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

ignature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 محسن رجل إلى مسكان عامل من خطاب ي
4ي طلبه يعزز أن فيه يرجوه

 ، سيد

 قدمت الذى ، والهاتف البرق مصلحة بمدير قرابة صلة لك بأن علمت لقد

 أحصل أن فى ثقة وكلى سيادتك إلى أتقدم لذا ، توظيف طلب مؤخراً إليه

. كلية عليها أعتمد التى الكريمة توصيتك على

 القصيرة خدمتى فمدة مورد ولا معاش بلا ، الأفراد كثيرة أسرة رب إنى

 لكسب بحاجة فإننى لذا ، ثروة أية أمتلك لا أنني كما ، معاشا لى تكفل لم

. أولادى وقوت قوتى

 وسمعت إليك يلجاً من لكل والمساعدة العون يد تمد أنك لى أكدوا لقد

 ترفض لن وإنك المحزنة لحالتى كثيرا سيتأثر الطيب الكبير قلبك أن أيضا

. لصالحى التوسط

. تقديرى عظيم الفاضل سيدى يا تتقبل أن وأرجو أملى فيك أضع إننى

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم:

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠:. الإمضاء



Reponse ي 8 la lettre precEdente  ي»
Monsieur,

Je me suis fort intEress d votre demande. Je Uais la

remettre tout de suite, moi-mEme, entre Les mains du directeur

auec La plus chaude recommandation.

Je laccompagne de tous mes Uoeur. Mais votre situation est
trop intEressante et vos titres sont trop rEels pour que cette belle

reguete de travail soit reietEe.

Je wous Ecrirai de nouUeau des que jaurai recu une rEponse

du directeur. Courage et espoir, quelgue chose me dit que Uous
rEussire2.

Croyez, monsieur, d mes sentiments sympathiques et les
meilleures.

Nom. ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

Signature: ..٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠



 ي السابقة الرسالة على رد ب#
 ، سيدى

 للتوصية المدير إلى الفور على بنفى وسأقوم بطلبك كثيرًا اهتممت لقد
 الواقع عن ينم حالك وعرض للغاية مهم وضعك إن. لك دعائي وبكل منى الحارة

. للعمل طلبك يرفض أن المستبعد فمن لذلك والحقيقة

. المدير من الرد تسلمى لدى جديد من لك سأكتب

. ستنجح أنك يحدثنى فقلبى والصبر بالشجاعة تحلى

. وأطيبها مشاعرى وأرق تحياتى

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأسم:

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠.٠: الإمضاء


