
 الرابع الفصل

FORMs  النماذج
 مرتبا البيانات شكل يدر بحيث المستخدم معها ليتعامل تصميمها يتم التى الواجهة هى النماذج

 ف وجذابة مهلة بطريقة الاستعلامات أو الجداول بيانات لعرض النماذج وتستخدم ، ومنسقا

 تستخدم كما ، الجداول ف البيانات لإدخال سهلة وسيلة النماذج تعتبر ، الوقت نفس

 تحتوى أن أيضا ويمكن ، جدول من أكثر بيانات على تحتوى أن ويمكن ، الإججاليات لحساب

. رسومية وكائنات ، بيانية تخطيطات: على

 النماذج إنشاء
 لكن ، التصميم عرض مشهد طريق عن أو ، النماذج معالج خلال من النماذج إنشاء يمكن

. التلقائية النماذج خلال من تكون النماذج لإنشاء السريعة السهلة الطريقة

 التلقائية النماذج
: هى التلقائية النماذج من أنواع خسة هناك

. Columnar  العمودى التلقائى النموذج ه

. Tabular  ا-لجدولى النموذج ه

. Datasheet  البيانات لورقة التلقائى النموذج ه

. PivotTable • المحورى للجدول التلقائى النموذج

. PivotChart  المحورى للتخطيط التلقائى النموذج ه

. الاستعلامات أو للجدول فورية نماذج لإنشاء النماذج هذه وتستخدم

 عمودى تلقائى نموذج إنشاء
 كل يظهر حيث عمودى شكل فى السجلات قيم عرض يتم العمود التقائى النموذج ف

: التالية بالخطوات النماذج من النوع هذا إنشاء ويتم ، مستقلة صفحة فى سجل

 ليظهرNew جديد زر انقر ثم ، البيانات قاعدة إطار فForms النماذج لقسم انتقل-١

. New Form  جديد نموذج حوار صندوق
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 Rجيم

 جدولي تلقائي: نموذج
 بياللات ورفة تلقائي: نموذج

PvotTabke :  تلقائي نموذج
PivotChar :  تلقائي نموذج

 التخطيطات معالج
PivotTabke  معالج

 ب
 بدبر [عوال

 الموجودة القائمة من عليه بناء النموذج تأسيس سيتم الذى الاستعلام( )أو الجدول اختر-٣

 قاعدة إطار فى الموجودة والاستعلامات الجداول كل القائمة )تعرض الحوار صندوق أسفل

. البيانات(

Ok  موافق زر انقر ثم ، الحوار صندوق خانة من عمودى": التلقائى "نموذج نوع حدد-٤

. المحدد الاستعلام أو الجدول حقول جيع به وتظهر ، الشاشة على التلقائى النموذج ليظهر
M] [لا[دء ;%,'T",3 شششييهنييPي م. ك.

 يعليمات لطار أيلات سيلات مسيق لرلك عرض تهريد يلف

• [=}- .

 ر الكائنات

 ا ق س+
 استعلاما

 لمالا

 تقارير

 سعات
 ا ممه ت

 لمطية ت

 يم٣ ي
٦٢r
 ر٢٩١٥٠

٢ ييومة

. السجلات خلال للتنقل الأسفل بجودة الر الأزرار استخدم ه-



 جدولى تلقائى نموذج إنشاء
 وأعمدة صفوف تنسيق ل الاستعلام أو الجدول سجلات قيم ا-لجدولى التلقائى النموذج يعرض

: التالية الخطوات باتباع إنشاؤه ويتم ، واحدة مرة السجلات من العديد ويبين ،

 مندو ليظهر البيانات قاعدة إطار ل النماذج تبويب ل الوجودNew جديد زر انقر-١

New جديد نموذج حوار Form، النموذج عليه سيؤسس الى الاستعلام أو الجدول حدد 

. الحوار صندوق أسفل الموجودة القائمة من

Auto جدولى": تلقائى "نموذج بند -اختر٢ Form :Tabularالحوار صندوق من .

 بيانات ورقة لقائى: نموذج
ReTabطe :  صقالى ج9ومس ا

 التخطيطات معامع م تي. يموء م
PtIa  ط معاح

 ج4ومن الهاج هذا ينشي
 تلقائيا. جدولي

 الممر الاستعلام أو الجدول اختر
٥٢١ الكالين: لمهانات

. الشاشة على ا-لجدولى التلقائى النموذج ليظهرOk موافق زر انقر-٣
 للااقلع

 ابي كي مبد يلد

،

 ملاع ري ينة

 الجلات باقى لاستعراض العمودى التمرير شريط استخدم
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 بيانات صفحة تلقائى نموذج إنشاء
 صندوق ليظهر البيانات قاعدة إطار ف النماذج تبويب ف الموجودNew جديد زر انقر-١

New جديد نموذج حوار Form، النموذج عليه سيؤسس الذى الاستعلام أو الجدول حدد 

. الحوار صندوق اسفل الموجودة القائمة من

. Ok  موافق زر انقر ثم بيانات" ورقة: تلقائى "نموذج بند نشط-٢

 ورقة لمرج المائج ها يسشئ
FvdtGuAr تثقاليا. :  تلقائي نموذج] بيانات

 مr مةةه 'ا. التخطيطات معالج ،
 د

 المصدر الاستعلام أو الجدو اختر
 [١] ي الكائن: لبيانات

. المحدد الاستعلام أو بالجدول الخاصة البيانات صفحة عرض يتم-٣
-" mm3aEmm٣س لقلى لذ

 سليمات لقار أيوات سيلات مسبل بلج شرفي يريلا يلى
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٤ع٥٩٠ ها&3

 رفا شرع٢٤
242A الهرم خرع١٥٠

3N3 النن سر شرع ا1 متيه منونه
33ك المنهل شرع ا٩4 ميماه دوه لفو علا لهمد هممن
3ك47 الهرم خرع ا44 منيه طوب الرهن حد عطي ممد
34كيك والسوان مصر شارع٢٢ مالك لرب أيرالميي محمد اسي لحمد

6&34 لمرمي شارع11 سيمك مترب علي سد على ممعود
34وs بطرس خرع٢ ا مبيعه وبه مموه ميعة لهمد مطي

2M5 النهمة ارع+4 هلب الهاى عيد لير أبر حلى
289 التع قارع2١ معلب الهد لي ممحوة ممن

 ج647 ملاء شرع ا4 س نلا على اسو مصطى
24S487 الملاه شرع٢٢ عنس الذ عد لحير الر على

M6487 رمسي شرع٢١ مهلا ملى الهو مطى
245N7 الهرم ضرع4-

. السجلات خلال للتنقل النموذج أسفل الموجودة الأزرار -استخدام٤
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 محورى لجدول تلقائى نموذج إنشاء
 وتلخيص لعرضPivotTable )التفاعلى( المحورى للجدول التلقائي النموذج يستخدم

: يلى كما إنشاؤه ويتم ، البيانات قاعدة إطار داخل بتخطيطه والاحتفاظ ، كثيرة بيانات

•٠٠-٠ الشاشة- على ليظهرNew جديد زر -انقر١

 ١؟

٤  نموذج بإنشاء العالج ها يقور
،Frآ a , عر طريقة في

i  أ

 يتدبرI] ى[

Rotdhar :  تلقائى نموذج
 التخطيطات معالج

PetTabl  معالج

 وحقل ، الأعمدة وحقل ، الصفحة حقل من مكونا المحورى الجدول تخطيط -يظهر٢

. الإججاليات وحقل ، الصفوف
 لقد للا
 ليلاتBT« عد تتبر -&منف8٥

.(Gد٠ 
 تب

Rtw  عرض عركة

-B  سه
٥ ه

 ]ء لمعرت في فمتبعي
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·٥ ]· هما رقم

 Mل
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 يتم حيث التخطيط ل الحقول قائمة من الحقول بسحب المحورى الجدول تخطيط ف العمل يتم

 حساب المطلوب الرقمية الحقول إضافة ويتم ، حقل كل ف الأقل على واحد حقل وضع

. المحورى الجدول تخطيط ق البيانات عرض يتم ذلك وبعد ، الإجاليات حقل في إجالياقها
 [لالقلع

Xم غرض ند ملف 8ع ء٥ Berel؟ الجديد هو ما٠ تعليمات لطار أيوؤت 

 ه١٠٠٥٢٥٠ [٣]٥٠٥a ا-٠٠
.6٥٠، ]E[1٣ ا٥±e=:9ة٩[ W[٤ /٤I4l@ثم٥ ة ا- 

 سيسع-م سم
-- فهي}

٣ الوع
-_ الإيمف، ننود&ل سوئي مر«ستلا شتلا مواد بوادسلال  سب آي اسه _،t- يلإه ب ي

 بمشيه [لأر• اسبن في التي ر٠ اسره هي أشتى• المر تى أتمتص٠ المرن فى الني -إ الملاه اى اب -ا
199

a s2«أ١ 
 ي» ي ،د ي

241١١47١42[-.-------
 ا145

 الحزن افي المتبقى
٠] المه كمد
+] المدة اسم

٠] اسه
٠][ امننة

+}]3 انخرت افى التبس
 و] اميره اسم

 ء] العون
٠] لما، رقم

،
RtTa4  Mل٠٠- عرض طريقة

 تنشيط ثم ، الصفحة الحقل قائمة زر بنقر تلخيصها ويمكن ، البيانات عرض ف التحكم يتم

. اعقل هذا من فقط عرضها الطلوب إلإلإت
B٠٥xمنف 
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- ا"--رث هدلح،

 المحورى للتخطيط تلقائى نموذج إنشاء
 شكل ف البياناتPivotChart )التفاعلى( المحورى للتخطيط التلقائى النموذج يعرض
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 التعامل أو إنشائه طريقة في المحورى للتخطيط التلقائى النموذج يختلف ولا ، تفاعليه تخطيطات

. المحورى للجدول التلقائى النموذج عن معه

 النموذج حفظ
 حفظ أمر باختيار )أو ، الأدوات شريط على الموجودSave حفظ زر بنقر النموذج حفظ يتم

Save ، باسم حفظ حوار صندوق ف النموذج اسم كتابة تتم ثم (File Save ملف قائمة من

asالشاشة على سيظهر الذى .

T/ال]

 ليا
 اامر

 تشغيل فيمكن البيانات قاعدة إطار داخل النماذج قسم ف رمزه يظهر النموذج إغلاق عند

 أعلى الموجودOpen فتح زر نقر ثم ، تنشيطه أو ، رمزه على المزدوج بالنقر محتوياته لعرض

. البيانات قاعدة إطار

 النماذج معالج باستخدام النماذج إنشاء
 ، عليه النموذج تاسيس سيتم الذى الاستعلام أو الجدول تحديد يتم النماذج معالج باستخدام

 والتنسيق ، النموذج نمط تحديد ويتم ، النموذج ف إظهارها المطلوب الحقول اختيار ويتم

: التالية الخطوات ق كما له المطلوب

Create Rorm by Using  المعالج باستخدام نموذج إنشاء أيقونة على مزدوجا نقر انقر-١

Wizardالنماذج معاج تشغيل ليتم البيانات قاعدة إطار ق النماذج قم داخل الموجودة ، 

New جديد غوذج حوار صندوق ليظهرNew جديد زر انقر )أو Form)، الجدول حدد ثم 

 ثم ، الحوار صندوق أسفل الموجودة القائمة من عليه النموذج تاسيس تريد الذى الاستعلام أو

. Ok ، موافق زر انقر وبعدها Form Wizard  النماذج معالج بند نشط

 الق الحقول لتحديد مخمصة وهى الشاشة على النماذج معا من الأولى الخطوة تظهر-٢

. الاستعلام أو الجدول من النموذج ف تضمينها سيتم

Available المتاحة الحقول خانة من النموذج ل تضمينها تريد الى الحقول انقل Fieldsإلى 

. Selected Fields  المحددة الحقول خانة
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 و-.تت.=
 يداول}استعلامات

٢ تعلو،اله
 المحددة: إلعقول الماجة} إلحقول

 لا
 لكك
 لحد لد

 بد١L بعس ا امنيك لدبر
. النماذج معالج من التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر-٣

RRR ;" ,تتع2 ر
 للنموذج؟ تريده الذ التخطيط هو ما

 بهI بو][ [وسد لهيدا[
 التخطيط زر نشط ، السجلات( عرض )طريقة النموذج تخطيط لاختيار مخصصة الخطوة هذه

. الحوار صندوق داخل اليمين جهة له معاينة لتظهر اليسار جهة الموجود

 )شكل النموذج غط لتحديد مخصصة وهى ، التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر -انقر٤

. النموذج( وخلفية ، السجلات ونمط ،
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 تريده؟ الذ النمط هو ما

٢m  اسميه
 معرض

 الأرز ورق

 بهI 1بسبعه] [>سد [بهدمى
 زر انقر تم ، اليمين جهة له معاينة لتظهر اليسار جهة الموجودة الخانة من البنود أحد نشط-٥

. النماذج معالج خطوات من الأخيرة للخطوة للانتقالNext التالى

 ،٠ ن،د د
 للنموذج؟ اتريده الي العتوان هو ما

 النموذج، لإنشاء المعالج نيها يحتاج التى المعلومات كلأقة هي هذه

 تصميمه؟ تعديل أو التمووج فمح في ترغب هل

 إدخالها. أو المعلومات لعرف النموذج فح ؟

 ج،4ومسل ا تصميم تعديل٢

 النموذج؟ استكام حو تعليمات ]عرض

 ه][ اد لا>سد ١بد
 "فتح أمر زر نشط ثم ، الحوار صندوق أعلى الموجودة الخانة ف النموذج اسم -اكتب٦

 معال إغلاق ليتمFinish إهاء زر انقر وبعدها ، إدخالها" أو المعلومات لعرض النموذج

. النموذج وفتح النماذج
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 النماذج تصميم
Design التصميم عرض مشهد ف النماذج تصميم يتم Viewمقطع: على يحتوى الى 

، Field List ، الحقول وقائمة Tool Box ، الأدوات ومربع Detail Seetion  التفصيل

 على يحتو الأدوات ومربع ، عليها النموذج إنشاء سيتم التى العمل منطقة هو التفصيل مقطع

 أو خلالها من السجلات بيانات عرض ليتم للنموذج تحكم عناصر لإضافة تستخدم أدوات

 فتظهر الحقول قائمة أما ، النموذج داخل أخرى معلومات أو بيانات أية أو محسوبة قيم لعرض

. عليه النموذج تأسيس سيتم التى الاستعلام أو الجدول حقول قائمة ها

 إلى الحقول قائمة من النموذج في تضمينها المراد الحقول بسحب النموذج تصميم ف العمل يتم

 يتم ثم ، اختيار( خانات أو قوائم أو نصوص )مربعات تحكم عناصر إلى لتتحول التفصيل مقطع

 تحكم عناصر وتخصيص إنشاء يمكن كما ، خصائصها وضبط التحكم عناصر تنسيق ذلك بعد

. التحكم عناصر ومعالجات الأدوات مربع باستخدام أخرى

Form النموذج عرض طريقة زر ينقر النموذج تشغيل عند Viewشريط على الموجود 

 التحكم أزرار باستخدام خلاها التنقل ويتم ، التحكم عناصر داخل السجلات ثظهر الأدوات

. النموذج أسفل تظهر الى السجلات فى

 بيانات قاعدة في الموظفين بيانات وإدخال لعرض غوذج بإنشاء سنقوم التالية الخطوات في

. المبيعات شركة

 ليظهرNew جديد زر انقر م ، البيانات قاعدة إطار فىForms النماذج لقسم -انتقل١

New جديد غوذج حوار صندوق Formالشاشة على .
 لا"تتم٠4 ،٠٠ [لا

 اة
w { بيجد يشه

 معا/ج. استخدام

 ا
 المصدر الاستعلام أو الجدول اختر

] تعقه الكائن لبيانات

 النماذج معالج
 عمود تلقائي: نموذج
 جدولي تلقاثي: نموذج
 بيانات ورقة تلقائي: لموذج

PvdtTabe !  تلقائي نموذج
PKotGhar :  تلقائي نموذج

 التخطيطات معالج
PRotTحbke  معالج
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Design تصميم" "عرض بند اختر-٢ View، الموجودة القائمة من الموظفين جدول حدد ثم 

. Ok  موافق زر انقر وبعدها ، الحوار صندوق أسفل

 التفصيل مقطع من يتكون وهو ، النموذج تصميم عرض مشهد الشاشة على يظهر-٣

 الذى الأدوات ومربع ، فيه( النموذج تصميم سيتم الذى الجزء أو النموذج عمل )منطقة

. ، النموذ لتصميم استخدامها سيتم الى الأدوات على عتوى
 [لالقلك

 لحلك عرقي يد منف ح2٥

٥.

# العيم عرض غريه

 أسفل المقطع حدى تقاطع عند الفأرة بمؤشر بالانتقال التفصيل مقطع توسيع يمكن•

. الرؤوس رباعى لسهم شكله يتغير عندما الخارج تحو المؤشر سحب ثم النموذج

 على بالنقر التحكم عناصر ونقل تصميم في بها للاستعانة الشبكة خطوط إظهار يتم•

. Grd  شبكة أمر اختيار ثم للفارة الأيمن بالزر النموذج تفصيل مقطع

Field الحقول قائمة وإخفاء إظهار يمكن• Listالوجود لا القول قائمة زر بنقر 

 تم الذى الاستعلام أو الجدول حقول قائمة الشاشة على لتظهر الأدوات شريط على

. عليه النموذج تاسيس

 شريط على الموجود الأدوات مربع زر بنقر الأدوات مربع وإخفاء إظهار يتم•

. المختلفة التحكم عناصر إنشاء في به ويستعان الأدوات
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 التفصيل مقطع إلى الحقول سحب
 عدة أو حقل تحديد يمكن كما ، الحقول قائمة من بسحبها التفصيل لمقطع الحقول إضافة تتم

 هذه لإضافة المفاتيح لوحة منEnter الإدخال مفتاح ضغط ثم ، الحقول قائمة من حقول

. التفصيل لقطع مباشرة الحقول
RMRMR3;233y[8يMt١٣٥-٣8٣ ي.t  [لالهلك بةأا ة

X٠،٥ د٠٠ تعليمات لطار أيوات مسق لحراج عرض لتريلا ملف-]٥

•-٥B/3] 1E[16. و د&0 هن٠٠٠٠٩٥
-٦ هد•٧٨٠٥٢==-&4- .ن-[]=٠٠

٠١١٠١٠٥٠١٠٩٠١-٩٥٠١٠٥٠١٠٥٠١٠9-١٠٦٠٠٥٠١٠١٠١٠٧٥٠١٠٢٠

 Mل

 التحكم عنصر داخل الحقل اسم يظهر حيث تحكم كعناصر التفصيل مقطع على الحقول تظهر
. يمينه على به الخاصة التسمية وتظهر

 الموظفا تود]: اكودانوقق/]
 على المطلوب للمكان سحبه ثم إليه المؤشر بتوجيه بسحبه التحكم عنصر ونقل تحريك يمكن

. اليد لشكل المؤشر شكل يتغير عندما التفصيل مقطع
 ول· ا

 ا ند،سبغة ا؟,ة لتابقاا ا
 لكل الأيمن العلوى المقبض من حدى على كل التسمية أو التحكم عنصر تحريك يمكن كما

. التسمية وكذلك ، به المحيطة الثمانية المقابض من التحكم عنصر تحجيم ويمكن ، منهما

١
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 النموذج تشغيل
Form النموذج عرض طريقة زر ينقر النموذج تشغيل يتم Viewشريط على الوجود 

 على النموذج ويظهر ،View عرض قائمة من الأمر نفس باختيار أو ، القياسى الأدوات

. المصدر استعلام أو للجدول الأول السجل بيانات ويعرض التشغيل وضع فى الشاشة
 للالقلى

 بات بر أيلات سيلات مسيل لتb، عزفي هند ينف

E[4٠٤٤a{- .-ه  ه٠ ه٨ و2٠4٠
• G.

 الأسم±

 اكفلا
1 الماب

 نهدا ق

1 اممين امرح

 ملاحقه:

 م مس تاسد
٢ =عناقة
 م عيج
 واmتيا

 كارة بكابرس ه١مهت لمرتقيي هى

. النموذج إطار يمين أسفل الموجودة السجلات ل التحكم بأزرار السجلات خلال التنقل يتم

 النموذج خلال من البيانات إدخال
Enter بيانات إدخال أمر باختيار النموذج خلال من جدول بيانات إدخال يتم Dataمن 

 ويتم ، تحكم عنصر كل لى البيانات إدخال فيتم جديد سجل ليظهرRecord مجلات قائمة

 أ المفاتيح لوحة منTab الجدولة مفتاح باستخدام التحكم عناصر خلال التنقل

 اللأسم:

 الوظيفة:

 العنو}

 المزك: تف

 التعيين: تار&

 ملاحظات:

٢ ا=سم
٢ مما
]
]
 م ر

 ك

١٥٣



New جديد سجل زر نقر يمكن Record!\الموجودة الأزرار من أو الأدوات شريط من 

. فارغ جديد سجل وإدراج الحالى السجل لحفظ الحاجة عند النموذج أسفل

 على الموجود حفظ زر بنقر أوFile ملف قائمة منSave حفظ بامر النموذج حفظ يتم

 على سيظهر الذى باسم حفظ حوار صندوق ف النموذج اسم كتابة تتم ثم ، الأدوات شريط

. البيانات قاعدة إطار نماذج قسم ف النموذج رمز يظهرOk موافق زر نقر وبعد ، الشاشة

 النموذج تنسيق
: على النموذج تنسيق يشتمل

. الخلفية وتنسيق ، التحكم عناصر تنسيق•

 أو ،Format تنسيق قائمة أوامر باستخدام أو ، التنسيق أدوات شريط باستخدام ذلك يتم

. المطلوبة التنسيقات على للحصول التحكم عنصر خصائص بضبط

. التنسيقات إجراء قبل تنسيقه المطلوب التحكم عنصر تحديد يجب

 بنقره واحد تحكم عنصر تحديد يتم حيث ، التنسيقات نفس لإعطائها عناصر عدة تحديد يمكن

. التنسيق أدوات شريط على الموجودة الكائنات قائمة من باختياره أو بالفأرة

 منCtrl التحكم مفتاح ضغط مع الفأرة بزر العناصر هذه بنقر تحكم عناصر عدة تحديد يتم

. عليها تحديد بسحب أو المفاتيح لوحة

. بالفأرة عليها بالنقر النموذج خلفية تحديد يتم
،

 شاارCs=:¥ ت: اللالتلك
٠١٠١٠٦٠١٠٥٠٦١ mتوج.او،ن/ن@ناناالا 
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 العناصر. هذه لتنسيق التنسيق أدوات شريط أزرار تستخدم التحكم عناصر تحديد بعد

. التنسيق أدوات شريط أزرار استخدامات يعرض التالى الجدول

 الوظيفة الزر
 النموذج داخل الموجودة الكائنات اختيار الاسم

 التحكم عنصر خط اختيار ح :،
 التحكم عنصر خط حجم تحديد98

Bعريض أسود التحكم عنصر خط جعل 
 مائلا التحكم عنصر خط جعل1

Dالتحكم عنصر نص تحت خط وضع 
 اليسار جهة التحكم عنصر نص محاذاة م

 الوسط فى التحكم عنصر نص محاذاة±

 اليمين جهة التحكم عنصر نص محاذاة=

&  التحكم عنصر خلفية لون تحديد٠

 التحكم عنصر حدود لون تحديد- التحكم عنصر نص لون تحديد-4

 التحكم عنصر )عرض( مك تحديد-٢

 التحكم عنصر على خاصة تأثيرات تطبيق9

 التلقائى التنسيق
. النماذج تنميق خطوات وجهد وقت التلقائى التنسيق يوفر

. والخلفيات والحدود والألوان الخطوط بتنسيق التلقائية التنسيقات تقوم

Auto تلقائى تنسيق أمر باختيار التلقائى التنسيق تطبيق يتم Formatتنسيق قائمة من 

Formatالشاشة على تلقائى تنسيق إظهار ليتم .

 معاينة تظهر وعندها ، التلقائية التنسيقات قائمة من تطبيقه المطلوب التنسيق اختيار يتم

. المعاينة خانة ل التنسيق

. النموذج على المحدد التنسيق تطبيق يتمOk موافق زر نقر بعد

١٥٥



 نااامCRTRtXi% [لا
 لو]
 ايدمر
 أعد»

 مزج
 معرض

 الأرز ورق

 اللف الد6 ا--

 ا اوت سه

 تنسيق قائمة أوامر استخدام
 التحكم عناصر لمحاذاةFormat تنسيق قائمة ف الموجودة الفرعية والقوائم الأوامر تستخدم

 ، الخلف إلى وإرسالها للأمام وإحضارها ، والعمودى الأفقى تباعدها وضبط وتحجيمها

. وتفكيكها وتجميعها
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 قائمة من الأمر اختيار يتم ثم ، معها التعامل المطلوب التحكم عناصر تحديد البداية فى يجب

. Format  تنسيق

 الأدوات مربع باستخدام تحكم عناصر إنشاء
 مربع ف الموجودة الأزرار باستخدام التفصيل مقطع ل عديدة تحكم عناصر إنشاء يمكن

 أو الجدول لحقول منضمة غير أو منضمة التحكم عناصر تكون أن ويمكن ، الأدوات

 كبيرة ومرونة فاعلية الأدوات مربع أزرار استخدام يوفر ، النموذج عليه المؤسس الاستعلام

: الأدوات مربع أزرار استخدامات التالى الجدول وفى ، النماذج تصميم عند

 الوظيفة الاسم الزر

 النموذج. ل الموجودة التحكم عناصر لتحديد يستخدم الكائنات تحديد ا
Slect Obiect

 معالجات بتشغيل يقوم فأنه فعالا الزر هذا يكون عندما التحكم عناصر معالج إ.
Control Wizardعناصر خواص ضبط ف لتساعد التحكم عناصر 

. الأوامر وأزرار القوائم مربعات مثل المعقدة التحكم

Label هد . النموذج ف )عناوين( تسميات لإضافة يستخدم تسمية

( a lTextا Box  فى الموجودة القيم يعرض نص مربع لإنشاء يستخدم نض مربع

. إليه المنضم الحقل

. تحكم عناصر عدة يضم إطار لإنشاء يستخدم مجمر خا عة ثت  -ر·
Option GrouD

-٠ )ر ي وضع ف يكون فعندما المنطقية الحقول لتمثيل يستخدم تد• يل لب

Toggle Buttonق يكون وعندما ، نعم أو )-ا( قيمته تكون التشغيل 

. لا أو صفرا قيمته تكون التشغيل عدم وضع
 المنطقية الحقول ولتمثيل قيمتين بين للتبديل يستخدمOption خيار زر)

Button
 -ر المنطقية الحقول ولتمثيل قيمتين بين للتبديل يستخدمCheck اختا خانة م

Box

ANمن لاختيارها قيم مجموعة على يكتوى مربع بإنشاء يقوم وسرد كرير مربع 
4
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List Boxخلال من البيانات إدخال أثناء كتابتها من بدلا القائمة 

. به البيانات إدخال ويمكن النموذج

 يمكن لا أنه إلا والسرد التحرير مربع كبير حد إلى يشبه قائمة مربع٤زو
Combo Boxبه البيانات إدخال .

 حدث بتنفيذ يقوم أو وظيفة له تكون أمر زر ينشىCommand أمر زر ل
Buttonعليه الضغط عند ماكرو أو معين .

GImage  أو تعديلها يمكن لا النموذج في ثابتة صورة يعرض صورة

 أثناء معروضة وتبقى ، النموذج تشغيل أثناء تغيرها

. الشركة( شعار )مثل السجلات استعراض
 لأحد منضما يكون لا النموذج فOLE كائن يعرض منضم غير كائن تم

Unbound Objectالمصدر الاستعلام أو الجدول حقول .

 أو الجدول فى المضمنOLE حقل محتويات يعرض منضم كائن ثقا
Bound Objectالمصدر الاستعلام .

m تتم حيث الطباعة عند لاستخدامه صفحة فاصل يضيف صفحات فاصل لهار
 ي·٠ م

Page Breakواحدة صفحة على المفصولة العناصر طباعة .

. النموذج داخل جديدا تبويبا يدرج جدولة علامة
Tab Control

. الرئيسى النموذج داخل فرعيا نموذجا يضيف فرعى نموذج قا
Sub Form

١Line . خط لرسم يستخدم رسم خط

Rectangle ت . مستطيل أو مربع لرسم يستخدم مستطيل

. استخدامها يمكن إضافية تحكم عناصر يعرض إضافية تحكم عناصر٨

 والمحسوبة منضمة والغير المنضمة التحكم عناصر
 هذا ويكون ، المصدر الاستعلام أو الجدول فى حقل على تبق الى هى المنضمة التحكم عناصر

 عناصر وتستخدم ، النموذج تشغيل عند النص مربع يعرضها الى المعلومات مصدر هو الحقل
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 أو النموذج عنوان مثل البيانات قاعدة فى محفوظة غير معلومات لعرض المنضمة غير التحكم

 أو للجدول المنضمة الحقول أحد من مشقة قيمة فتعرض المحسوبة التحكم عناصر أما ، شعار

. رياضيا تعبيرا المحسوب التحكم لعنصر البيانات مصدر ويكون ، المصدر الاستعلام

 نص مربع تحكم عنصر إنشاء
 إنشاؤه ويتم ، النماذج في المختلفة الحقول بيانات لعرض النص مربع تحكم عنصر يستخدم

: التالية بالخطوات

. التصميم وضع ق إليه التحكم عنصر إضافة تريد الذى النموذج بفتح قم-١

Text النص مربع أداة انقر-٢ Boxتريده مكان فى نص مربع ارسم ثم ، الأدوات مربع فى 

. التحكم( عنصر مكان لتحديد والمساطر الشبكة بخطوط )استرشد التفصيل مقطع على
 لعله [ر

 مليات

E @]o . ث66• ا
a-.][- ..ص -«٥١ لا٤ ة2٠4

B-0Q فه ] 'د4

١ ،٠ «اا٠١ و٠٠٠ م٤٠١٠٠١w٠١٠٠٩٠١ م١٠١٠٠

٨٥ل٢٦ باحرف: ؟ اأسحر:

 هذه ف ويعتبر ، التالى بالشكل كما النص مربع تحكم عنصر يظهر الفارة زر تحرير عند-٣

 إ/±ء3٢٩
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 قم ، المصدر الاستعلام أو الجدول حقول أحد يمثل أى ، منضما التحكم عنصر لجعل-٤

 خصائص صندوق ليظهر الأدوات شريط من فثاproperties خصائص زر وانقر ، بتحديده

. الشاشة على التحكم عنصر

، Data Control بيانات لتبويب انتقل-٥ "  التحكم عنصر "مصدر خاصية اضبط م

Sourceالتحكم عنصر إليه ينضم أن تريد الذى الحقل على .
 ل±لقلد rLEييصصنص

٠٠٠٠١١ يعلمات إظاد أيؤت مسيق إولج عزقي جيد منف]٥¥

B[] « s 4@l. E &@a. -د0 0 -٠٠٠a- م B  و @ك لا
 -نما٦ مد٤٤٦٨٠١٥٢٠¥4-4٠ ن٠ .[٢] ص٠.

 بداخله يعرض النص مربع أن ستجد ، التحكم عنصر خصائص حوار صندوق بإغلاق قم-٦

 تجب+ر -ثي:}ا
 بداخلها الموجود النص على المزدوج النقر ثم بتحديدها النص مربع تسمية تغيير يمكن-٧

. المفاتيح لوحة منEnter الإدخال مفتاح وضغط ، الجديدة التسمية كتابة ثم ، لتحديده

 رإ,'لك
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 محسوبة تحكم عناصر إنشاء
 قيما يعرض )محسوب( تحكم عنصر ليصبح ، صيغة او تعبيرا التحكم عنصر مصدر جعل يمكن

 المبيعات لنموذج محسوب حقل إضافة عند مثلا ، بالنموذج أخرى حقول على تتم عمليات أو

: بالآتى نقوم بيع عملية كل من المحصل الملغ لحساب المبيعات شركة بيانات قاعدة لى

 العملية )كود حقول ليضم المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار فى جديد استعلام يإنشاء قم-١

 جدو من الوحدة( )سعر وحقل ، المبيعات جدول من الخصم( ، البيع تاريخ ، المنتج كود ،

. والمنتجات المبيعات باسم الاستعلام بحفظ قم ثم ، المنتجات

 ا=ر بى ي ;٦ج.
 عرض طريقة وحدد ، جديد زر انقر ثم ، البيانات قاعدة إطار ل النماذج لقسم انتقل-٢

 تم ، الحوار صندوق قائمة من والمنتجات المبيعات استعلام واختر ، الحوار مندرق ل التصميم

. Ok  موافق زر انقر

-"
 2±-نتاصص

 عمودي بي}
 جدفي تلقائى:
 بيانات ورقة صقالى}

mctIabلe :  لقائي
Rtdw :  صقالي

 التخطيطات
٣tT
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 على الموجود النص مربع زر انقر ثم ، التفصيل لقطع الاستعلام حقول كافة بسحب قم-٣

. الحقوت هذه أسفل التفصيل مقطع على جديد نص مربع ارسم ثم ، الأدوات بم
;-RRRRRReRRRRZ2ي٣M] ،3 يد للالعلع

٥x-Aتعليمات لهار أيوات مسبق ا«رلع عرض رير ملس 

.6-٥.@R٩ ث/E\]4-0< د٠٠G6- ا4٩ق٥ لا
٨ ن٢٠»٤٧٠٥٢٠٥-=±4-4-. -[آ]=٠-

 ر[٠٢٢٠\٠٥٠/٠5٠7٠,٠7-5٠١٠٢٠١٠٦٠١٠٩٠١٠3٠١٠٥-

: التالية الصيغة اكتب ثم ، النص مربع داخل بالمؤشر انقر-٤

] ا]] ا. ا١
 الوحدة]@=أً الوحدة[سعر المباعة]اتمم][سعر الكمية

٥
"' انملة، اشاغر سر أشع ول ،»ما ا«أاد ماح ار نك بد

. الافتراضى الاسم من بدلا المحصل" "المبلغ بالاسم التحكم عنصر بتسمية قم-٥

 النموذج عرض طريقة زر بنقر النموذج بتشغيل قم-٦

 العملية: كود

 المنج: كود

 البيع: نلاريخ

 المباعة: الكمية

 الخصم:

 الوحدة} سعر

 المجمل المبلل

 م رو
 م
 و ر ٤.راء
 يومaج
٢,4,,٠٨٤

a
o2 LI لاس ٢ سبن:لاء
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 فى التحكم عنصر مصدر خاصية ل المحسوب التحكم عنصر تعبير أو ، صيغة كتابة )يمكن

. الخصائص( حوار صندوق

 التحكم عناصر خصائص ضبط
 خصائص زر نقر ثم ، التحكم عنصر تحديد طريق عن التحكم عنصر خصائص ضبط يمكن

 المخصرة القائمة منRroperties خصائص أمر باختيار أو ، الأدوات شريط على الموجود

 حوار صندوق ويعرض ، التحكم عنصر على للفأرة الأيمن بالزر النقر عند تظهر الى

: تبويبات هس الخصائص

•: Format "  "تنسيق الأول التبويب

 أدوات شريط على الموجودة الوظائف كافة ويشمل ، التحكم عنصر تنسيق خلاله من يمكن

 موضعه وتحديد ، التحكم عنصر خط نوع تغير: المثال سبيل على خلاله من فيمكن ، تنسيق

. التفصيل مقطع على
 لقلك لا
 سداك عذ هد منف&٤٥

[R تG[ دa -د٥. o[٥٠٠٠ ة ]٥
 <بحة}aم٤٧٠٥٨٠٠=-±4-±٠ -[٢] د٠.

 ابه[م سه امدهها مى ا
}.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 تنالي م٠000-٠٠٠٠ الشذية له
 والي٠١٠١٠١٠٠٠٥٠٠٠٠١٩

 نوط٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الرخي ت
 بلا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ التشريد- طة

 لا م٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠١٠٠ للهو
 لا ء٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠ لليلي

 آس ا&,٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
 بم٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣
٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠9Tسمم 
 أ'ر»ي٠٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 علابي٠ م٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
1٥m٦15 ٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 عابس م٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
 شفا٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠١

٥،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠

٠١
«» والي وتريات، ولتطر، إركي، وضاعة عرفى مسق

•: Data "  "بيانات الثانى التبويب
 والقيم ، الإدخال أقنعة وتحديد ، المنضمة التحكم عناصر مصدر تحديد خلاله من يتم

١٦٣



. التصفية وعوامل ، الصحة من التحقق وقواعد ، الافتراضية

: Events "  "أحداث الثالث التبويب ه

 عنصر مع التعامل عند ذلك كان سواء التحكم عنصر مع التعامل عند أحداث بتحديد خاص

. المفاتيح لوحة أو ، بالفارة التحكم

: Other "  ذلك "غير الرابع التبويب ه

 ف سيظهر الذى النص أو ، العنصر اسم تحديد: مثل التحكم عنصر خصائص بعض يعرض

. العنصر مع العمل عند المعلومات شريط
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 لمرا
 حدث نلد عبر[ الكل،] «ت،أ[{مسق

٥ا?':.٦-:;::;٠٠٠٠٠٠ الاسم
،

dلH٠٥Mلا٠٠٠٠'٤٠٠٠٠٠٠٠٠٠ 
١٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٣Meالتعكم عنصر بدون 
٠٠٠٠٠٠٠IM <erwerwetبلا 

·٠١:٠٠٠ الملومات شريط لص ر
 ،٠٠٠٠.7 الإدخال مفتاح سلوك/

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ باختمار السماح
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ عمودياً
 لا•• ب{٠٠٠٠٠٠٠٠٠ تتقالية جدولة
 انعم٠٠٠٠٠٠٠ الجحولة علامة [نقاف
٠٠٠٠٠٠٥ الجهولة علامات فهرس
·٠٠٠٠ المختمرة القولم شريط

'٠0٠٠٠ التحكم عنصر للميح تى
0'٠٠٠٠٠ العليمات سياق معرف

 لإي#ه

 افتراضي
 تعم

 لا

•: A ١ "الكل" الخامس التبويب

. الأخرى الأربعة التبويبات ل الموجودة التحكم عنصر خصائص هيع يعرض

 تلقالي ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠ العشرية المنازل
·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الإدخال قناع

٠٠.٠٠٠٠٠٠٠ الاعراضية القيمة
 لا٠٠٦:٠٠٠٠٠٠٠:٠٠٠IMH ط

Meالتعكم عنصر بدون٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ٤لا 
erwerve M٠٠٠٠٠٠٠1بلا 

·٠٠٠ المحة. من التعقق اعدة
٠٠٠٠٠٠ الصحة من التحقق لص
 م· يج٠٠٠ المعلومات شريط قص

٠٠٠٠٠٠٠ الإدخال مفتاح سلوك
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ باختمار السماح

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢٠٠٠٠ مرلي
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ العرض توقيت

 المقاطع إضافة
 يمكن المقاطع من أنواع شسة أكسيس ل ويوجد ، فاعليتها لزيادة للنماذج القاطع إضافة يتم

: واستخداماها القاطع هذه أسماء يعرض التالى والجدول ، النموذج ل استخدامها
١٦٥

 افتراضي
 لعم

 لعم
 دوما



 القطع

 التفصيل مقطع
Detail Section

 الصفحة رأس
Rage Header

 الصفحة تذييل
Rage Footer

 النموذج رأس
Form Header

 النموذج تذييل
Form Footer

 الوظيفة

 من المنضمة السجلات ويعرض ، النموذج تصميم فيه يتم جزء هو

. المنضمة التحكم عناصر إدراج يتم وبه ، الاستعلام أر الجدول

 مثل الطباعة عند فقط تظهر ، النموذج أعلى فى معلومات يعرض

 طباعتها تتم صفحة كل ى المعلومات هذه وتكرر ، النموذج عنوان

 مثل الطباعة عند فقط تظهر ، النموذج أسفل فى معلومات يعرض

. طباعتها تتم صفحة كل في المعلومات هذه وتكرر الصفحة رقم

 استخدامه إرشادات أو ، عنوانه مثل النموذج أعلى معلومات يعرض

 أخرى. نماذج فتح أو ، النموذج طباعة مثل مهام أزرار يجتوى وقد ،

 عناصر على يحتوى أن ويمكن ، النموذج أسفل معلومات يعرض

. أوامر أزرار مثل تحكم

 من النموذج" وتذييل "رأس أمر أو ، الصفحة" وتذييل "رأس أمر باختيار المقاطع مع الممل يتم

. المقاطع داخل التحكم عناصر إضافة يتم تم ، التصميم مشهد فيView عرض قائمة
;RيyggيR RMيmينيييM] لقلى لز

A88عد،٠ ا ا٠١٠٦٠!٠ يتيماك بؤر ليلات مسل يداح علافى يمد م 

+wsa٥٠٢٠٠- 4@E[#] w  €ا و فa.0' ن4 @د -ه6
2: ة

. view  عرض قاتمة من أعر مرة أو ، الصفحة وتديل رأس امر باختيار القطع إذالة يتم



 الجدولة ترتيب تغيير
Tab الجدولة بترتيب يقصد Orderفى التحكم عناصر بين الانتقال به سيتم الذى الترتيب 

. المفاتيح لوحة على الموجودTab الجدولة مفتاح باستخدام للنموذج المختلفة المقاطع

 ، التحكم عناصر ترتيب حسب الجدولة ترتيب ضبط يتم لنموذج تحكم عنصر إضافة عند

Tab الجدولة ترتيب بامر الترتيب تغيير يمكن لكن Orderعرض قائمة من View، فيظهر 

. النموذج مقاطع ل التحكم عناصر حقول \هاء يعرض الجدولة ترتيب حوار صندوق

,x3ل
 م مقطع

 النموذج رأس٢
 القصيل

 المذع لا ا،
 أواقر م. سعديد انقر
 صفوف لتعديد السحب مع

 المفوف اسحب متعدة،
 إلى لتحريكها المددة

 المطلوب، الجدولة ترتيب

 مثصصا ترتيب

 دم ا ا [بعو
 الترتيب ى ووضعها ، التحكم عناصر أو ، الحقول أماء بسحب الجدولة ترتيب تغير يتم

 من ذللك بعد الخروج يتم ثم ، الحوار صندوق في الموجودة المخصص ترتيب خانة ف المطلوب

. Ok  موافق زر بنقر الحوار صندوق

 التحكم عناصر باستخدام النماذج تخصيص
: مثل عملها لتسهل للنماذج إضافتها يمكن الى التحكم عناصر من العديد أكسيس يوفر

. الاختيار وخانات ، الأوامر وأزرار ، والسرد التحرير ومربعات ، القوائم

 الأسطر متعددة نصوص مربعات إنشاء
Text النصوص مربعات تحكم عناصر استخدم رأينا Boxحقول بيانات عرض أو لتمثيل 

 وتستخدم ،Date/Time ووقت تاريخ وحقول ،Numbers أرقام وحقول ،Text نصية

 خصائص ضبط يمكن ، كثرة بيانات على تحتوى الىMemo المذكرة حقول لتمثيل كذلك

: كالتالى ذلك ويتم ، كثرة باتات عرض ليناسب الأسطر معده ليكون النص مربع



. سطر من أكثر يعرض لكى التفصيل مقطع على الص مربع حجم بضبط -قم١

Scroll التمرير" "أشرطة خاصية اضبط-٢ Barعمودى على Columnar، وخاصية 

. النموذج بيانات طباعة عند المذكرة حقل بيانات جيع لإظهارYes "نعم" على للنمو" "قابل

 مربع على الفأرة زر نقر وعند ، المذكرة حقل فى البيانات ستظهر النموذج تشغيل عند-٣

 البيانات·. باقى لرؤية استخدامه يمكن عمودى تقرير شريط سيظهر المذكرة بحقل الخاص النص
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 وسرد تحرير مربع إنشاء
 إضافة طريق عن أو ، وسرد تحرير مربع معالج طريق عن والسرد التحرير مربع إنشاء يمكن

. المطلوبة القيم لعرض خصائصه ضبط ثم التفصيل مقطع إلى وسرد تكرير مربع تحكم عنصر

 المعالج استخدام
 عناصر معالجات زر واجعل ، معه العمل المطلوب للنموذج التصميم عرض لطريقة -انقل١

Control التحكم Wiaardمربع أداة انقر ثم ، التشغيل وضع ل الأدوات مربع ل الموجود 

. النموذج تفصيل مقطع على التحكم عنصر وارسم ، وسرد تكرير

 و
 ي؟

 إنشاء طريقة تحديد تتولى الق الخطوة وهى ، الشاشة على المعالج خطوات أول تظهر-٢

. التحكم عنصر

 الاختيار يمكن قيم &نمة يعرض الذ وسرد، تعرير مريع المعالج ينشي
 القيم؟ على العصوب وسرد تعرير مريع بها تريد التي الطريقة هي ما مها.

 استعلام. أو جحول في القيم عن وسرد تعرير مريع ييعث أن أريد٢

 الانه. اقة اقعت إق€
 أجا«د

 السمود في سجل عن ابحر٢
• وسرد تعرير مريع
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. التالية للخطوة للانتقالNext التالى انقر ثم ، الثان الأمر زر -نشط٣
 ولتسكننناامM ا?

 في اتريدها التي الأعمدة عدد أدخل ؟ وسرد تعرير مريج في مشاهدتها في ترغب التي القيم هي ما
 خلية. كل في تريدها التي القيم اكتب ثم الظالمة،

 فوق مزدوجا لقراً انقر أو تريده، الذ العرض إلى اليسرى حافته اسحب الأعمدة، أحد عرض لتعديل
 احتواء. أفضل على للحصو للعمود اليسر الجافة

٢٢ الأعمدة: عدد

 سه سسعك][[ ادسسن لدس
 انقر ثم ، الحوار صندوق داخل الموجود العمود ف والسرد التحرير مربع عناصر -اكتب٤

. التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر
Tيياام 

Mcrosoft ل يمكن /ا Acces5وسرد لحرير مريي من المحددة القيمة تخزين 
 ماذا لاحقاً، مهمة تنفيذ يمكنك لكي القيمة تذكر أو البيالات قاعدة فى
Mrrosroft من تريد Accessتحرير مربع في قيمة تديد بعد به القيام 

 وسرد؟

 لاحقا. لاستخدامها القيمة تنكر(

 ا] ه د. اقمه {يجهه

 ، ،،،ا،،،،،

 [بعيد]ابه [>اسس لدباس
 الاستعلام أو الجدول حقل في يإدخالها قمت الق القيم تخزين ليتم الثان الأمر زر ه-نشط

. التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر القر فم ، تحديده ميتم الذى



 :#حادهسم

 .ا
١'

1
 ر

 ا ،،

 يد؟ الخاص وسرد تحرير لمربع تريدها التي التسمية هي ما

 وسرد رير مربع لإسشاه الماج إليها يحتاج التي الإجابات كافة هي هذه

 ومرد. تحرير مربع تخصيي أثضه التعليمات أيرض

 تو[عه] ا [>سيد لسد

 يعmRRRTEa -.-حوش

-a م ٩٥
es[؟ مري«وسره٣ 

 إلفاء زر انقر ثم ، الحوار صندوق داخل الموجودة الخانة ف التحكم عنصر اسم اكب-٦

Finishالمعالج عمل لإنهاء 
 لكلعلع

 بطيات يقر أيدت مسق بديك عرض يرد منف ع٥¥

a• ت٠ [] o a. ت6
2 .٠٥- ن [E]- ٤٤٥٢٧.٨a. ه٠

 التسميم عرض طر»

 عنصر على انقر ثم ، النموذج بتشغيل فقم ، التفصيل مقطع .على التحكم عنصر يظهر

 كتابها من بدلا تريدها ال القيمة واختر ، به المسجلة القيم ليعرض التحكم



 استعلام أو جدول حقول أحد من والسرد التحرير مربع عناصر اختيار

 بدلا استعلام أو لجدول المنضمة الحقول أحد من والسرد التحرير مربع عناصر اختيار يمكن

 ، كتابتها ويصعب كثيرة والسرد التحرير مربع عناصر تكون عندما ذلك ويفيد ، كتابتها من

: التالية الخطوات نتبع ذلك ولعمل

 التحكم عنصر ارسم ثم ، الأدوات مربع من والسرد التحرير مربع تحكم عنصر زر انقر-١

. التحكم عنصر معالج تشغيل ليتم النموذج تفصيل مقطع على المطلوب المكان ى
RRBيييRييييل 

 ·ؤ

٠e و د،٠٥-٢ ,@/-٥٩ لإ!]&6

. وسرد كرير مريع ج معا من الأولى الخطوة ى الأول الأمر زر نشط-٢
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 أو الجدول لتحديد مخصصة وهى المعالج من التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر-٣

. التحكم عنصر لبيانات مصدرا سيكون الذى الاستعلام

Oueries "  "جدول أمر زر -نشط٤"Table "استعلامات أمر زر أو ، الجداول أماء لعرض

 الجداول جيع عرض ليتمNeither "كلاا· أمر زر أو الاستعلامات أبهاء لعرض

. الحوار صندوق داخل البيانات قاعدة إطار في الموجودة والاستعلامات

 التالى زر انقر ثم ، الحوار صندوق داخل الموجودة الخانة من الاستعلام أو الجدول حدد-٥

Nextويقوم التحكم عنصر إليه سينضم الذى الحقل لتحديد وهى ، التالية للخطوة للانتقال 
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. النموذج داخل بياناته بعرض

 تعرير مربع ه تضميدا تريد إلبب إلإقيم علي تجتو التي العقول هي ما]
 وسرد، تحرير مربع في اعمدة حددتها التي العقول تصبيح وسرد؟

 وا د
 المعدة: الحقول الماجة: الحقول

 الفئة
 المزون فى الوحدات عدد
 المورد كود

 الوحدة سعر

 لك
 لك
 لها
 ل

٨[ [ي] ا>سد لريو

Available المتاحة الحقول خانة من المطلوب الحقل حدد-٦ Fields، السهم زر انقر ثم 

. Selected Fields > المحددة الحقول لخانة الحقل نقل ليتم

 داخل المحدد الحقل بيانات عرض يتم وفيها التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٧

 الحوا صندوق
#agلاشم 

 وسرد؟ لحرير مريع في تريده الذ الأعمدة عرض هو ما

 فوق مزدوجا نقرا انقر أو تريده، الدي العرض إلى اليسر حافته اسحب الأعمدة، أحد عرض لتعديل
 احتواء. أفضل على للغموك للعمود اليسرق الحافة

 )مفضل( المفتاح عمود [خيام]

٩،،

 [ع][يسه [دسسي لدحو
 أو تريده الذى الحقل ل القيم بتخزين وقم التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر-٨

. التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر ثم ، الأول الأمر زر نشط
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(=

[==±]

Mrrorgt ل يهكن Ae5وبرد لحرير مريي من المدة اليمة خزين 
 اخا لاحقاً. ميعة مفذ يمكي لكي أوتلاكرالقيهة البياتت «عدة في
s fcrGrrtم هن لريد Arceلعير هريا في قيمة تعديد بعد به القيام 

 ومسرد؟

 لاحقا. لاستخدامها القيمة تyكر»

٢ م اسمه«. إيجو"

 له١٢ [ع ا>سد لدس

 ز انقر ثم التحكم عنصر بتسمية قم-٩
 --تعنص

 بك؟ الكاس وورد تحرير لمربي تريدها التي التسمية هي ها

 وببرد تري مريع لشبه الماج لييا يحتاج التي الإجابات كافة هى هله

 ومسرد. تحرير مريع يي تقد أند٠- أجرض

 [ا [دسسوا لسدها

. التفصيل مقطع على التحكم عنصر يظهر-١٠
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 زر انقر ثم ، الأدوات شريط على الموجود النموذج عرض طريقة زر بنقر النموذج بتشغيل قم

. تحديدها تم الق العناصر قائمة ليعرض التحكم عنصر قائمة

 المعالج استخدام بدون وسرد تحرير مربع إنشاء
 على التحكم عنصر برسم ذلك ويتم المعالج استخدام بدون والسرد التحرير مربع إنشاء يمكن

: يلى كما ذلك ويتم ، المطلوبة القيم ليعرض خصائصه ضبط ثم التفصيل مقطع
. التشغيل عدم وضع ف التحكم عناصر معالجات زر -اجعل١

 ف التحكم عنصر برسم قم ثم ، الأدوات مربع على من وسرد غرير مربع زر -انقر٢

 النموذج تفصيل مقك على الطلوب الكان
 لعلى [لا
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 ء حدد اه خصائك. انقق ة محددا التحكم عنصر اجمل-٣
 )لقلى

 عذفف هبد منف ء&٥٤

..٠ a  ت0٠٠
 .م٤٥٢٦ د±-&4-٥٠ -{٢] -ه.

 بادت] سة [عيدنه] ص[
 المي اسر٠٠٠٠٢٠٠٠ المكم عنصر سدر
٠٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لإرخي قلاع
 ستلام تحو٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لمف هستر اوي

 الا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ عمحرقمد
1 و٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ملسي د

 لا.٠٥0٠٠٠٠٠٠٠٠ ابلامللمة
 لعر.٠٠٠٠٠٠٠-٠٠٠ هالي وسيع
·٠٠٠٠٠٠٠٠ الاهيانية ميهة

٠٠٠٠٠ قمعة م لعفس «دة ا
٠٠٠٠٠٠ مسحة هن امق تي
 لعم ء٠١٠٠٠١٣٠٠٠٠٠٠٠٠ ه
 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ يئ

 حدد ثمDat م بيانات لتبويب انقل ، التحكم عنصر خصائص حوار صندوق -يظهر4

Control  التحكم عنصر مصدر قائمة من التحكم عنصر إليه ينضم أن تريد الذى الحقل

. $ource

 على الصف" "مصدر وخاصية ، استعلام/ "جدول على المف" مصدر "نوع خاصية اضبط

. بياناته يعرض أن التحكم عنصر من تريد الذى الحقل على يحتوى الذى الاستعلام أو الجدول

 ف الأول الحقل هو التحكم عنصر إليه ينضم الذى المصدر الحقل يكون أن بد لا•

 يكن لم وإذا ، المطلوبة البيانات يعرض لكي المصدر الاستعلام أو الجدول ل الترتيب

 المصدر الاستعلام أو للجدول انقل ثم وحفظه النموذج بإغلاق فقم كذلك الوضع

 ف الأول الحقل ليكون المطلوب الحقل واسحب التصميم وضع ف بفتحه وقم

. الاستعلام أو الجدول

. المطلوبة القيم والسرد التحرير مربع ليعرض أخرى مرة النموذج بتشغيل قم

 والسرد التحرير مربع فى أعمدة عدة عرض
 على الأعمدة عدد خاصية ضبط يتم عندما أعمدة عدة يعرض أن والسرد التحرير لربع يمكن

. واحدا عمودا للنموذج المنضم العمود يظل لكن عرضه المطلوب العدد

 بيانات قاعدة إطار فى المبيعات بيانات لعرض وسرد كرير مربع بإنشاء سنقوم التالى المثال ف

. المبيعات شركة
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--Gق٥٣ 3]ث م٥٣. 

 جميع اسحب تم ، التصميم وضع ف المبيعات جدول على مؤسس جديد نموذج بإنشاء ا-قم

 يe افسبب اسمبل يتهك جج±اخون
 عليعات بار أيلات مسيق لخاء عرض، يير ملف-]2٥

[B]#] o . ك .ك6 -د6
٢»- ١٩٠ 3ي و ذ جب

 مربع أمر اختر ثم ، الموظف كود بقل الخاص التحكم عنصر على للفارة الأيمن بالزر -انقر٢

Change إلى تغيير قائمة من المتفرع وسرد كرير Toإلى نص( )مربع التحكم عنصر ليتغير 

. وسرد كرير مربع
 يم٠ لالعلك

 يعليهات للاد أوؤت مسق لحلة عد تديد يتف2٥٠٥

.G-٥١ م٥]BMM[٠--٠ اa@0لا a&د B.6ق
 الممتد كمد•٢٥»٤٧٥١٨٠٠=# .&ا-د .ى [٢]٠ -ت

 يRaسلسناmmmgiR2 ي.

 ي إلي لأيد

... الجدولة ترتيب

 قي

 يسع

 اسى

 معازا

 التجم

 التهملةالخلفية لو
 العاالمشية لن
 خإ أثير

.. شرطي لنسيق
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 شريط على الموجودProperties خصائص زر انقر ثم والسرد التحرير مربع بتحديد قم-٣

. التحكم عنصر خصائص حوار صندوق ليظهر الأدوات
 [لالقلك

 يعليمات بقر أيرمت مسق يحلك عرض تهر ينف@8٥

[eK#] « a ت٤ . د٥3٠
٨-٤٥٢٧=a  انوكف كود ،٥T--/\- د٠-±

 ,و٠,١٠٨٠و٠١,١٠٤5-٥٠١١٠٠٥٠٠٠٤-١٠١٠٥٠١٠٨٠١٠٢٠١-٥٠٠٠٧٠١٠٥٠١٠٤٠١٠٨

[ بات[ حده عيرنه] فكى]
 الشوكة كود ،٠٠٠٠١٠٠١١٠٠١١٠٠

 الموكب كود٠٠٠٠٠٠٠٠ الدكم عصر
 ن٥٥٠٥٥٧٠٠٠٥٠٥٠ ل
 للقلالي٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لشريه ل

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لإذج ج
 لاستسلام جوب٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الف هتر

 اسم ؟عم اسم:٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأعمدة عرص

 ضسم٠٧-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الققهة عرفي
٠٠٠٠٠٠٠ الماوائت نيط فتي

 لا.٠٠٠-٠٠٠٠٠٠ الهة- النؤوم
 حجم٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لهالي وسع
·٠٠٠٠٠٠٠٠ الاهراضة القيمة

 ل عرعس العى الأعمدة عتد

: التالية الخصائص -اضبط٤

. استعلام"/ "جدول على الصف مصدر نوع خاصية

 أكواد يعرض أن والسرد التحرير لربع نريد لأننا "الموظفون" على الصف مصدر خاصية

. الموظفين جدول ل موجودة البيانات وهذه الموظفين وأسماء

 فهذا التحكم عنصر ينضم لكى الموظف" "كود حقل على التحكم" عنصر "مصدر خاصية

. الحقل

.٢ على الأعمدة عدد خاصية

 ا. على العمود عرض وخاصية ا على منضم عمود خاصية

. الخصائص حوار صندوق يإغلاق ه-قم

 وأسماء أكواد لعرض ليتسع والسرد التحرير مربع التحكم عنصر عرض بتكبير تقوم ذلك بعد

. الموظفين

 محل" ودجال وقم المرذ بل -تم1



 الموظف كود منه واختر ، الموظفين كل وأنماء أكواد يعرض الذى والسرد التحرير مربع انقر

. إدخالها يتم الى البيع عملية عن المسئول

 المباعة: الكمية

 الكمهم}

. البيع عمليات بيانات وإدخال لعرض ذلك بعد واستخدامه وإغلاقه النموذج بحفظ -قم٨

SOL  عبارات من صفوف عرض
 الاستعلامات من المصفاة أو المفروزة القيم لعرض وسرد تحرير مربعات استخدام يكثر عندما

. البيانات قاعدة إطار فى الاستعلامات من كبير عدد إنشاء إلى الأمر يؤدى فقد

 الصف مصدر خاصية مربع في الاستعلام تمثلSOL عبارات بكتابة المشكلة على التغلب يمكن

. التحكم لعنصر

 )مندوبين الموظفين أسماء يعرض أن السابق المثال فى الموجود التحكم لعنصر مثلا أردنا إذا

: التالية الخطوات ننفذ فسوف والسرد التحرير مربع داخل فقط( المبيعات

 من خصائص زر انقر تم التصميم وضع ف والسرد التحرير مربع تحكم عنصر بتحديد قم ا-

. التحكم عنصر خصائص حوار صندوق ليظهر الأدوات شريط على

 استعلام"/ "جدول على الصف مصدر نوع خاصية -اضبط٢

 الى الصفوف يحدد الذى الاستعلام تمثل الىSOL عبارة اكتب الصف مصدر خانة ف-٣

: يلى كما والسرد التحرير مربع سيعرضها

SELECT] ا FROM الموظفون.الاسم الوظف]، [كود الموظفون.  الموظفون
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WHERE ((( ((" مبيعات الوظيفة(="مندوب الموظفون.

ORDER BY ;[ الموظف الموظفون.[كود

 بالأمثلة الاستعلام شبكة ف والسرد التحرير مربع مفوف يعرض الذى الاستعلام إنشاء يمكن

OBEعبارة على تعديلات إجراء أو SOLالصف مصدر خانة يسار الموجود لت الزر بنقر 

. التحكم عنصر خصائص حوار صندوق ل

 معه والتعامل الاستعلام تصميم ويمكنك التالى بالشكل كما الشاشة على الاستعلام عرض يتم

. الاستعلامات باقى مثل
.,RحجB للالقلى  "ت= آا

D

M»

p  اجني للسكني الليس جوا ي

 مدت· م/"سهب

 جاهر

 قائمة منSOL عرض طريقة باختيارSOL بلغة عليه تعديلات وإجراء الاستعلام عرض يمكن

--- د- --د٠٠ ا<ر-ن رلر ،أمرب [للأبي

E ((( ;((" .الموظفون ")الوظيفة مبيعات مندوب

 طريق عن الاستعلام يإغلاق قمsoL حلة على أو الاستعلام على التعديلات إجراء بعد-4



 انالة الرمالة لظهر ملف قاتمة من إغلاق أمر اختيار

 الخاصية؟ وتحديثS عبارة في أدخنت التي التغيرات حفظ اتريد هل

 باستدعه قمت عدماS عبارة الزعبي "مد اسجن:أو "مصبر خاصة \إ'اجيب
 !ملية،IS0 عبارة تعديل تم ولحلك الاستعلام"، "ميشو,

 ، القر الأملياة،SQ عبارة تغيير دون الاستعلام" "مشي لإغلاق

 لدلعى تفا
 كذه تحديثه مع النموذج تصميم لإطار أخرى مرة العودة لتتمYes نعم زر -انقر٥

. التعديلات
4} ٠·٠  [لالقك

١٠١ إ١ ر ٥x-Aعليعات بهار أيولات مسق لدلك غرض هريد ملف 

o [g] ك a .6.( د٠ ا G5 4[A %E هن٥0٠-4٠
.٠.&- -[].،=٠ a=نعلا٦ مدد٤٨٠٥٢٧٠- 

]٠٢٠٢٠٢٠2--٦٠٢٠٢٠٤٠٠٠٤٠٠7٠٢٠ و٠ و-٠i«-٠i٠M٠i٠٢٠٠DW-٠٠s٠٠٠K٠٢٠R-٠s٠٢٠ و­٠٨.
 د

 Mل

 لعك

1٢5 ريروسسر مربن٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم
·٠٠٠٠٠٠٠ التجكم عنصر نسحر,

·٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٢٠٢ ي
 تقالي٠٠٠١٠٠٠٠٠٠ الشرية النزل

·٠١٠٠٠٠١٠٠٠٠٠ لإدخال قاح
 جمو»لاستلام٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ السف مسحر لوع

ECT لاسم٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الصف مسحر DISTITROم 
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠2 الأعمدة عدد

 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لأعمدة رؤوس
 أسم عيr أسمم±٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأعمدة كؤص
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ منني عمود

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠,٥ القالهة علول
 -صم٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٧٩ القائمة عرض
٠٠١٠٠٠١ المعلومات شريط لي

 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ بالتائهة التلام
 لعم ء٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لقلى سيع

٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الافتراضية القيمة ا
 ن لل،م

 التحكم عنصر قمحربيايلات

( بردت ا حدث عيرنه] [مكن"

 الموظف كود

 مندوبين وأسماء أكود يعرض لتجده ، والسرد التحرير مربع انقر ثم النموذج بتشغيل قم

. فقط المبيعات

 قيم قائمة عرض
 اختيارها من بدلا كتابتها فيمكن قليلة والسرد التحرير مربع سيعرضها الق القيم كانت إذا

. استعلام أو جدول حقل من

: التالية بالخطوات فسنقوم المبيعات نموذج ف "الخصم" تحكم لعنصر قيم قائمة إنشاء أردنا إذا
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 تحرير مربع أمر اختر ثم ، "الخصم" بمقل الخاص تحكم عنصر على للفارة الأيمن بالزر انقر-١

Change إلى تغيير قائمة من وسرد Toالمختصرة القائمة من المتفرعة 
 لدلقه

xيديصاث بار أدت مسق ألة غدفي هديد منس٥-٥ 

5.
-١٢,٠ .-ت

 جي
 يسع

 أصى

 كثا

 اليم

 التمية#لخلقية فه
 الالمفيهة ب
 حرس أنير

.٠٠ شرطي هسك

 ا٥٠ تد ح]ق+
 ايمم1٥ بو

 عنصر خصائص عرض لتم الأدوات شريط على الموجودProperties خصائص زر انقر-٢

 مصدر نوع وخاصية اتصم حقل على التحكم" عنصر "مصدر خاصية اضبط ثم ، التحكم

. القيم" "قائمة على الصف
 لعلى لا

٨Rبعليمات لهار أجلات مسف بى ر تهجد مانف٥٥ 

٥» o ' ث٤ Eد٥- .
٤٧٥٢٨٠ د±2-&- ى٠٤٢.[=٠.

١١١٥٠٤٠١٠٥٠١٠٥ لا٠١٠ لا٣١٠٧٠١٥١١٠٥١-١-٧٠١٠٥٠٠٠٥٠١-٥٠٠-٥

 يسههم
 إ.يسم»

 أمسن أبيدت حث عدفد[ مكل أ
 ك سه

 لكسي٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لاسع
٠0٠٠٠٠٠ الثم صر صدر
 لألهه ء٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٥٠٠٠ لى
 نقي••٠٠٠٠٠٠٠ لمتريه. المنول

٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لإرجاف قاع
 سيي لبة ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠ اسمد مير اكي
%2,%3,%٠00٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠5 اتية ر
{,٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الأعمدة عدد

 لا ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠6 لأعمد للوس
١١0١١١١٠٠٠٠ لاعهئة علإي
{٥٠٠٠٠٠٠٠٢٠٠٠٠ ملسي ي

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥ لقمة سقوف
 للقالي.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ النقمة عري
·٠٠٠٠٠٠ اللوات شرية في

 لا-٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ بالقمة النوم
 لمم ه٠0٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لي وسس

٠٠٠٠٠٠٠٠ اهلاضية. إجج
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 أن على الصف مصدر خانة ل التحكم عنصر يعرضها أن تريد الى القيم بكتابة قم-٣

.(%5;%3;%2) يلى كما منقوطة فاصلة قيمة كل بين يفصل

 تم الى البيانات ليعرض الفئة بمقل الخاص تحكم عنصر قائمة انقر ثم ، النموذج بتشغيل قم
. تسجيلها

 ه للاس٢٢ انبذ:لعد
 قائمة مربع إنشاء

 يمكن لا أنه إلا والسرد التحرير مربع عن وخصائصه إنشائه طريقة فى القائمة مربع يختلف لا

. والسرد التحرير مربع ف البيانات تحرير يمكن بينما خلاله من البيانات تحرير

 ل المبيعات غوفج ف الأجهزة بيانات لعرض قائمة مربع بإنشاء سنقوم التالية الخطوات ق

. المبيعات شركة بيانات قاعدة

 قائمة مربع أمر اختر ثم المنتج بكود الخاص التحكم عنصر على للفأرة الأيمن بالزر انقر-١

Change إلى تغيير قائمة من المتفرع toالمختصرة القائمة في الموجود .

 عنصر حجم اضبط ، قائمة مربع ليمح والسرد التحرير مربع محكم عنصر -يتحول٢

. التحكم عنصر خصائص اعرض ثم التفصيل مقطع على التحكم

Control التحكم عنصر مصدر خاصية اضبط-٣ Soureeالمنتج" "كود حقل على ، 

 جدو على الصف مصدر وخاصية ، استعلام"/ "جدول على الصف مصدر نوع وخاصية

. القائمة مربع ف الأجهزة بيانات جهيع لعرض"4 على" الأعمدة عدد وخاصية ، "المنتجات"
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 لقلى [د
 ، يقر تنات مسى أنك عد، جريد ملف -ع٤٥

-٠ 4 ٥M 6 .l ك]8 . ح٥٠ ا

 سحسصسيسسناHTrEs -ت
6- a  د

 أ بعدت[ صحة هدأ عيد لكل]
 مربقاريروسرثة٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم
٠٠٠٠٠٠٠٠ التكم اصر مسحي

 جو،استعلام٠٠٠٠٠٠٠٠٠ المد مسهر لوع
 ا {كي مات#O لسنجات٠٠0٠0٠٠٠٠٠٠٠٠t الصف مسفر
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩ لأعهد& عتد

 لا.٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠6 لأعمد ريى
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٥ الأعمدة. عرض

٧ ي٠٠٠٠٥٠٠٠٠٥٠
 التكم عسر بخوا٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 العبارة التنبؤ٠٠0٠٠٠ ٣ى
٠ ه٠٠٠ لسعة ء

٥٥٥٠ ي

 بم:•••٠

 الأجهزة بيانات القائمة مربع ليعرض النموذج بتشغيل فم

 المتح تود

13
1٩
15

 مفربين

 تلفزيون
 فيديو
 قدمه

 سى
 Bهح سمونى
 سونى

 ناشيونال
 طاشمال

 بومة ا٤
 نقا٢٠

 لكام٨

 الهية: ارك

 المباعة: الكمية

 القصم}

٩٢.ويما
٢,

2.0%

 سيتم الق انقيمه لحن اتهادمه مربع من المنتج اختيار سيتم جديد سجل إدخال عند

 لحقل ينضم التحكم عنصر لأن فقط المنتج كود ستكون المبيعات جدول ل تسجيلها
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. النموذج عليه المؤسس المبيعات جدول حقول أحد هو الذى المنتج كود

 تشغيل أثناء فقط واحدا عنصرا ليعرض التصميم وضع ف القائمة مربع تصغير يمكن•

 بين للتنقل اليسار جهة القائمة مربع مع زران سيظهر الحالة هذه وف النموذج
. واللاحقة السابقة القائمة عناصر

٩  المنج كود تلفزيون13 سولى بوصة ا٤

 الأوامر أزرار إنشاء
 النقر عند معين برنامج أو كائن تشغيل أو أحداث مجموعة أو إجراء لبدء الأمر زر يستخدم

 وتخصيص ، الأوامر أزرار إنشاء التحكم عناصر معالج ييسر ، النموذج تشغيل أثناء عليه

. لها وظائف

: التالى الجدول يوضحها الإجراءات من فثات على الأزرار معالج يحتوى

 الإجراءات الفئة

 الأخير السجل إلى انتقال السجلات عبر التنقل

 الأول السجل إلى انتقال
 التالى السجل إلى انقال

 السابق السجل إلى انتقال
 التالى عن بحث

 سجل عن بحث

 جديد سجل إضافة السجلات عمليات

 سجل عن تراجع

 سجل تكرار

 سجل حذف
 سجل حفظ

 سجل طباعة

 نموذج إغلاق النماذج عمليات

 النموذج بيانات تجديد
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 النموذج تصفية عامل تحرير

 النموذج تصفية عامل تطبيق

 الحالى النموذج طباعة

 غوذج طباعة

 صفحة فتح

 غوذج فتح

 ملف إلى تقرير إرسال التقارير عمليات

 بريدى تقرير

-- طاعة تعر  ير.

 القرير معاينة

 ن اقاء تطبيق تطبيق

MS EXCEL  تشغيل

MS WORD  تشغيل

 التطبيق تشغيل

 الفكرة تشغيل

 استعلام تشغيل متنوع

 ماكرو تنفيذ

 ى. تلقا طب
 جدول طباعة

 المبيعات شركة بيانات قاعدة نماذج أحد على أوامر أزرار يإنشاء سنقوم التالى المثال ل

. المعالج باستخدام

 بمورد بالاتصال يقوم آخر زر يإنشاء سنقوم ثم ، النموذج لإغلاق زر بإنشاء سنقوم البداية ف

. النموذج المعروض المنتج

 على مؤسسا يكون المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار ى استعلام بتصميم البداية ف قم-١

 والتقى منتج كل ومبيعات بيانات ليعرض الموردين وجدول المبيعات وجدول المنتجات جدول

 الشال الشكل من بضح كما الك فذا الورد ويات مد



 التالى بالشكل كما البيانات على وستحصل ، لتجربته الاستعلام بتشغيل قم-٢
 لقلى [ر
 يعليات لار ليلات سيلات ميل لحلة عرف نر عاف٥٠ ج

4 ٠٠w Aa٠'G.2٤١٧;%٤'7
 و:ب ي ايبيد ءا-و

 رقة فن1٢٠ المدرئه للامهرة المصرية اخركه
 رشدي كن1٢٠ المدرته للامهزة المصرية الركة
 رشدى خض13٠ المدية للاجهيزة الصرية انركه
 ماس لحمد لهن٥ للظزبونات ولى لنركيل
 ماهر لعمد ن ه للظريوداه الدولى الوكيل
 المرية ان ا٢ المتئه ا«بهرة لدوكيقث سد بور تركه
 المرية ض ا الدجة الابهيرة لتوكيلات سسي بور تركه
 المرية عن ا٢ المئة الاميزة لتوكيلات عمو بور تركه
 رمس ض٢٢ المتوطة الضيا لركا
 رمس خن٢٢ المئة ليضر الركة
 رسن فن٢٢ المدله الها«سها لشركه
 رمسا لن٣٢ لمئة ليخبه النركه
 الرية فن12 المئة الأجيرة لتربلات سي بور تركه
 الربة خن١٢ الموئد الامهرا للوكيلات سعو ور شركه
 الربة خ12 الحدوثة الامهزة لفركيلاه سهد يور شركه

 هار لسمد خن ه لظربوئاك الدولى الكركل
 هامر لسمد كن ء» للطربوئاك الولي اطوك
 ماهر لحمد ن ه· للطنربوئك الأولى التوكل
 رهى قن٢٢ الدله اليا«سية اشركه
 رمس كن٢٢ لحديته الهية لتركا
 رمسى ش٢٢ الفئة الهبة التركة
 الرم ل١٠ المد والالات الد لاسراد الربية لتركه
 الر ن ا٥ المد والا¥ث الد لاسليرالا الربية لتركه
 لرمن ض١ المد والآلات المد سنبرد الربية لتركه
 الر ش ا٥ لمد مالالات الحد لإسرالا الرببة اشركه

 د:T ثMMT[ MpgEpIUeTيي

91 وسبة٢ لرضيا مبو
14 اوسه1 فوضيا كمنز
 4و وسمة٢ غرضيا ظتزي
95 اوصه4 فوضيا للاي
19 بوسة ؟٠ سئال جولا ظتزون
194 وصمة أ4 سئل جولا ظر
94 بوسة٢٥ لاشبول لزوت
99 وسه٢٢ لاشيوئ لرمح
97 بوسة ا٦ للقيود لزن
147 بوسة ؟٩ سوفي للازمن
14 ه وسعا ؟0 وفى طربو
148 بوسمه1٦ مول٥ لربو

148 برمة14 سوف طربين
148 نظل٣ لخود «ب
145 ظر٨ ليرد وبو
142 نظم٣ لتر ويس
19 لظر١٨ ئر بولا جو
196 اظم٠ جونسئر جى
241 تظم٣ ستار بوك جن
92 لظم٢٠ سوفي جو
99 لظم1٠ جوفى تو
147 نظل٣ يأي «بو

199 قر١٨ اجر ثلاهة
19 قر١٢ اجي تلامه
24 لام١٠ أ«ي للاجه
27 لام٨ اجي ئلامه

 [للا±ه٠٢ سبا:
 الهالات ورقة عرقي

214 و47
2145 ي47

214 قك7
214S7
355412
3ك6412
454TB546
4547E46
4547846
2145544

2145 44ه
2145644
2145644
4547B46
4547846
4647B46
3545412
345412
3ب5412
2145 هظ44
2145 ه44
2145 ك44

215879
215879
21567s
21587g

MM

١٨٨



. البيانات قاعدة إطار في وحفظه الاسعلام يإغلاق ذلك بعد قم-٣

 السابق الاستعلام على مؤسس عمود( )تلقائى نموذج يإنشاء وقم النماذج لتبويب انقل-٤

.•. النموذ تصميم لوضع انقل ثم
 يسسسggp {تييور لدلقك

xيليا قر مد.&٥ 

- ه٠ اداB] د
 ء

Teنهذب و 

. التشغيل وضع ل الأدوات مربع على التحكم عناصر معالجات زر اجعل-٤

 على المطلوب الكان فى الأمر زر ارسم ثم ، الأدوات مربع على من الأمر زر أداة اختر ه-

. الأمر زر ج معا تشغيل ليتم الفصيل مقطع

. الإجراءات خانة من نموذج إغلاق اختر ثم ، النماذج عمليات فئة نشط-٦

 عاس لشرير
 عاهل تطبيق
 النموذج طباعة
 نموذج طباعة

 صفعة فهع
 نموذج فهع

 دته[ >اسيد.[ [ه
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 أو النص لتحديد وهى ، المعالج خطوات من التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر-٧

. الأمر زر على إظهارها سيتم الى الصورة

 أمر زر نشط أو ، القابلة الحانة فى للزر تريده الذى النص واكتب النص أمر زر -نشط٨

. المقابلة الخانة من للزر استخدامها تريد الى الصورة وحدد الصورة

. المعالج من الأخرة للخطوة للانقالNert التالى زر انقر-٩
 اقتتاام يشد تقق

 الزر؟ على صورة وضع أو لى كتابة تريد هل

 اخترت وإئا عرضه، سبتم المي النى كتابة يمكنك "التى"، اخترت إذا
 لعرضها، صورة عن للبعث استعراض' فيوق النقر يمكنك "الموزة"،

c.ا نيو أعاق رس 

 الصور كافة إظهار.]

 ي][سه1 ادس [صدد
Finish  إلفاء زر انقر ثم ، الحوار صندوق داخل الموجودة الخانة ف الأمر زر اسم اكتب-١٠

. التفصيل مقطع على الزر ويظهر ، المعالج عمل لإنهاء
 تمشا#يهناام

 تريده؟ الذي الزر اسم هو ما

 لاحقا. الزر إلى الرجوع في معنى له الذي الاسم يساعداك

 الأمر، زر لإنشاء المعالج نيها يحتاج التى المعلومات كافة هى هذه

 الزر. تخصيص عند تعليمات عر[

 ب[عا ا لدادسد
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. إغلاقه ليتم الأمر زر على انقر إغلاقه تريد وعندما النموذج بتشغيل قم

 [لا[ت]ء
 المنج كود4

 المنج اسم

 النوع

 الغفة

 المخزن فى المتبقى

 المورد اسم

 العنوان

 الهاتف رقم

٢٢
٢ عفر
٢ هفي
 م و٣ .إم،
٢ةعساسع سمة سة

 7عمو»رة

 ا
 خلال من المعروض المنتج بمورد للاتصال يستخدم آخر أمر زر بإنشاء سنقوم التالى المثال فى

. المثال سبيل على جديدة منتجات لطلب النموذج

. التشغيل وضع ف التحكم عناصر معالجات زر اجعل ، التصميم لوضع -انقل١

 على المطلوب المكان ف الزر وارسم الأدوات مربع على من الأمر زر تحكم عنصر انقر-٢

. الأمر زر معالج تشغيل ليتم التفصيل مقطع

 #ينفاامKا .ل
 الزر؟ على الضغط عند حدوثه تريد الد الإجراء هو ما

 فلة. لكل متاحة إجراءات عدة توجد

: الإجراءات: الفيات

 سه [بنا[ ابدا«لبد
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. الإجراءات خانة من تلقائى" "طلب اختر ثم "متنوع" فئة -نشط٣

 العالية للخطوة للانتقالNet النال ذر انقر-٤

 يمكنك "النى"، خترت
 فيوق النقر يمكدك ة"،

. التفصيل مقطع على الأمر زر ويظهر ، المعالج لإفاءFinisb إلهاء زر انقر-٦
 ييpييلRMA فالاهييش لقاء [لا
 عليمات لظلا أبوات± مسيق لدفك عرفن، :متدير ملب -ع8٥

< ٤.٠٠٢ a[3] a ت6 د1}» a0٠.6إ .
٨٠ ة٧٢\E= ،.ن'=A ا.لن'- -د.

is.  ةه لا;@ه ه
1 أمرؤ{.٦ د

٠ ي٠١-٦٠١٠٥-١٠٥٠١٠٥٠١٠١٠١٠٥٠١٠٥٠١٠
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 لخانة التركيز انقل ثم ، بمورده الاتصال تريد الذى المنتج لسجل وانتقل ، النموذج بتشغيل قم

. الأمر زر انقر ثم ، اهاتف رقم
 للااقلى

 أليات سيلات مسف ل عرفي يمد فاف

 م
 م عرج سممصعم

٢ ير سب
٢ .٢ي مه

٢ و اسخون س قبس
 تيمةتايوسدة] تفركه بمسعد

 امي

Ok AutoDialer موافق زر انقر ، المورد تليفون رقم وبه  تلقائى طلب حوار صندوق يظهر

. بالمورد الاتصال ليتم

 الكائنات مع العمل
 البيانات قواعد جداول إلى والرسوم الصور مثل أخرى برامج من كائنات إضافة يمكن

 وبالتالى ، الكائنات وتضمين ربط خاصية على اعتماداOLE وتضمين ربط حقول باستخدام

. والتقارير النماذج ى الكائنات هذه إظهار يمكن

 حقل لإضافة المبيعات شركة بيانات قاعدة في الموظفين جدول تصميم بتعديل سنقوم كمثال

 خلال من الصور نظهر ثم به الموظفين صور لإضافة "صورة" بعنوانOLE "كائن نوع جديد

. الموظفين نموذج
 للالعد

x4معلمات لذر أيرت بولاء عدني تنديد منف لا٥ 

 ن3ع م± ى

 في
 أي
 أفي

•
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 البيانات قاعدة جدول إلى الكائنات إضافة
. البيانات صفحة عرض طريقة ل الموظفين جدول بتشغيل -قم١

. به صورة إضافة تريد الذى للسجل "صورة" حقل لخانة انتقل-٢

 كائن إدراج الحوار صندوق ليظهرInsert إدراج قائمة منObject كائن أمر اختر-٣

. lnsert Object

Create ملف من إنشاء أمر زر -نشط٤ from File، الذى الصورة ملف بتحديد قم ثم 

. Browse  استعراض زر باستخدام إدراجه تريد
 لعلى [لا

٥٠ X
:٣±RRSmR3BRRدلاIMMيRي 

 يلياك طار أيؤت سيلاث مسيق لل كرفي عرير على

6).i٤&٠٠«٥a٠٦@'٤-٥5l
 ا جل٠١t ,ذ

 تن خلا قرعة
 ب
 مصب
 معلب
 مهيات مترب

 مه مشرب لمم عم لمد +معد
 مباث مشوب الرممن عد لي ممه

 يك مدرب أيرأر ممد سد لمد+
 سبباك منوب علي الو علي ممعود+
 به مطرب مصرد هد لصهد مطفي+
 معلب الهلاي عد اهير لير لي3
 معلب اللب طي معمره جمى»
 مهتن عل عل الو سفي»
 مس عوالا ابيرار لي»
 مهتس ط الد مطي3

 ميطس
 ستي
 منس

 قزه مسL قون
2ك45ك المار ضرع٢١
23ك45 رعدضذ٢٣

2428 الهرم شرع١-٠
3ك33ك الل سر ضارع١١

33ا35 المنك شارع٥4
3E47  الهر خرع١44,

3456 واه مر شارع٢٢
345 ككا لرمن ااضرع

3458 طرس شارع ا"
25H48ي لنهنه رع م 

28796 الع ؟شرع١
 [لدلك ضرعمة،١1
 المدم شرع٢٢

 رمسهن شلع ؟١
 ليدم شرع4٩

١57/19
301/19
25N12196
151n9
aNirg0
a/1r9
10rs
10nr190

 Mو

. الحوار صندوق من للخروجOk موافق انقر-٥

 وعند ، المحدد السجل ف "صورة" خانة فىOLE حقل ف المضمن الكائن وصف يظهر-٦

. تعديله أو لتحديثه المصدر التطبيق ف المضمن الملف فتح يتم الوصف على المزدوج النقر

. المصدر البرنامج ووظائف أدوات باستخدام الكائن ملف على التعديلات بإجراء قم-٦

File Dpdste ملف قائمة من  تحديث أمر اختر البيانات قاعدة لجدول العودة تريد عندما-٧

 للتطبيقFile ملف قائمة من الموظفين جدول إلى والعودة إنهاء أمر ختر ثم ، المصدر للبرنامج

. الكائن على تمت الى بالتعديلات وتحديثه ، البيانات قاعدة لجدول للرجوع المصدر
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 النماذج خلال من الكائنات إظهار
. التصميم وضع ل الموظفين نموذج افتح ثم البيانات قاعدة إطار ف النماذج لتبويب انقل-١

Bound" مضمن "كائن أداة انقر-٢ Objectعلى الكائن برسم قم ثم ، الأدوات مربع من 

. ، النموذ تفصيل مقطع
[CTE22ننEmE32نE -  لقلد [لا

B- ٥ د قات
 يوج»

 بعليمات بر أيولت مسيق إنك عرق اتند يقف -ع8

B ت:&£٠.@ [#] oن 
 -ج لا٠٤-[ د.•
 جر

١١٦١١٠٨٠١١١٠١٠٥٠١٠٧٠١٠٥-١٠٥٠١٠٧٠٠ لا٠١٠٧٠١٠٥ و

 حوا صندوق لإظهار التحكم عنصر على مزدوجا نقرا انقر-٣

 أمت [بدت حث عيدهد[ مكل]
4ج٢0 سيي٠٠٠٠٠٠٠١١٠٠٠٠٥٠٠

-٠٠٠١٠٠٠ عركم  د ::::::;:::به.. بجهم
٠٠٠٠٠٩١٠١٠ لجد
٥٩٠٠٩٩٧٩٠٩٠ كسقي
 هزئك لقر٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لقي

 متل م٠ ء٥٠١٠٠٠٠٠٠٠٠ س
 لقي ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ كيث

 ثه »تذة:.:::::
·٠٠٠٠٠٠ المامك

 لي لان١١١٠٠٠٠٩٩٠٠٠
 بو، ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ إس

 لي ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٩
 ل٠٠٥٥٥٠٠٠٧١٠٠٠

 على الجم" "وضع وخاصية ، "صورة" حقل على التحكم عنصر مصدر خاصية -اضبط٤

 افتحكم عصر نم «هررة» الكى تكم بم شدد



 كل صورة لتظهر السفلى الأزرار باستخدام السجلات خلال وتنقل النموذج بتشغيل قم ه-
. فها المخصص التحكم عنصر ل موظف

 منضمة غير كائنات إنشاء
 قاعدة جدول في "صورة" لحقل منضما النموذج إلى المضاف الكائن كان السابق المثال فى

 أردنا لو يتغير الوضع لكن ، التحكم عنصر بيانات مصدر هو الحقل هذا ويعتبر ، البيانات

 ل إنشاؤه ويفضل ، منضم غير الكائن سيكون هنا ، للنموذج شعار أو عنوان إضافة مثلا

. النموذج رأس مقطع

 ، الأدوات مربع منImage صورة أداة انقر ثم ، التصميم وضع ل النموذج بفتح قم-١

. النموذج رأس مقطع على التحكم عنصر وارسم

 الكائن خصائص بعرض قم ثم ، صورة إدراج حوار صندوق من الصورة ملف بتحديد -قم٢

. النموذج ف إظهاره تريد الذى الكائن ملف حدد ثم ، "رسم" خاصية مربع من

 ليناسب الكائن تصغير أو تكبير ليتم ، تصغير" "تكبير/ على الحجم وضع خاصية اضبط-٣

. التحكم عنصر حجم مع
 للالعلى

٤Aعدفض ضد منف٥ 
.(G-٥P5.١ اهه، د١ [=ا'م-

• 4٠ 4 [٠ ٤}- [5}٠.

[ بانت[ حث كدك[ عيد الكل]
 ؟6 مهر٠٢٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٤0397I6.wمعإمم لا٣a 

 د يش.:<
 لا ء٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الربي

·٠٠0٠ الشهي الارلياط ات
 الشعيع للاراتلاط القر

 لي ي٠١٠٠٠٠١٠١١٠٠٠٠٠
 فوا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ البرني

 سبر1 ي٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠١١٠٠٥٩٩٧٩
 ر»سي٢٠٠٠٠٥٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠

 سبمr٤ ء٠٠٠٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٩٧
 ل\سمم٥٠٠١٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٤٩٩

 شفا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ اللقمة
182215 .٠٠٠٠٠٠٠٠-٠-٠

 مباش أوهرسر انكى بار محاه عرف كيميه في الحكم

. السجلات تغيير من بالرغم باستمرار الكائن ليظهر النموذج بتشغيل -قم٤

١٩٦



 الفرعية النماذج
 ويعد ، الواحد النموذج داخل جدول من أكثر معلومات لتضمين الفرعية النماذج تستخدم

 النموذج هو الأمامى النموذج يكون حيث آخر نموذج ضمن نموذجا الفرعى النموذج

 المؤسس الجداول تكون أن بد لا ، الفرعى النموذج هو الثان النموذج ويكون ، الرئى
 النماذج استخدام فيسهل بأطراف رأس بعلاقة مرتبطة الفرعية أو الرئيسية النماذج عليها

 النماذج إنشاء ويتم ، المرتبطة الجداول في السجلات بين القائمة العلاقات مشاهدة من الفرعية
. التصميم خلال من أو ، المعا باستخدام الفرعية

 المعالج باستخدام الفرعية النماذج إنشاء
 شركة بيانات قاعدة إطار ل فرعى( غوذج/ رنى )غوذج يإنشاء التالى المثال ل سنقوم

 النموذج يعرض حث المبيعات وجدول الموظفين جدول بين العلاقة ليوضح ، المبيعات

 الربط ويتم ، المبيعات بيانات الفرعى النموذج ويعرض ، بالموظفين الخاصة البيانات الرئيسى

 البع عمليات بعرض الفرعى النموذج ليقوم الموظف كود حقل طريق عن النموذجين بين

. الرئيى النموذج ل المعروض للموظف

. New  جديد زر انقر ثم البيانات قاعدة إطار ف النماذج لتبويب -انتقل١

 لاIق

 بيانات ورقة تثقالى: تموزج. ، ا ةaeE أ
RdtTabke تلقائيا المائج هذا :  تلقائى نموذج ينشي

Rotdar الحقول إنى مستندا :  تثقالي نموذج نموذج،
 التخطيطات معاج اتعها، التي

PtTable  معالج

 الممر الاستعلام أو الجدول اختر
][ ن الكائن: لبيالات

 بديمو،1 لخا
 زر انقر ثم الحوار صندوق قاتمة من الموظفين جدول اختر ثم النماذج معالج بند نشط-٢

. النماذج معالج من الأولى الخطوة الشاشة على لتظهرOk موافق

١٩٧



 خانة إلى المتاحة الحقول خانة من الرئيسى للنموذج ضمها المطلوب الحقول بنقل قم-٣

. المحددة الحقول

 [عي]/ ختين[ [بسدور
 قائمة من المبيعات( )جدول عليه الفرعى النموذج تأسيس سيتم الذى الجدول باختيار قم-٤

Tables استعلامات"/ "جدول / Oueriesحقول لتظهر الحوار صندوق داخل الموجودة 

Avatlable المتاحة الحقول خانة داخل المبيعات جدول Fieldsالحوار صندوق ل .

Selected  المحددة الحقول لخانة الفرعي النموذج في إظهارها المطلوب الحقول بنقل قم-٥

. Fields

 بم >قفز[بعو]ل ا بدهر١
١٩٨



 بيانات عرض طريقة لتحديد مخصصة وهى التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٦

. الفرعى والنموذج الرئيسى النموذج
 تنسج

 عرض بها تريد الني الطريقة هي ما
 البيالات؟

 الخصم المباعة،

 نهاء إإ التالى< إ >السابق] الأمر إلغة'

 أمر زر نشط تم الرئيسى النموذج هى بياناته لتكون الموظفون" "بواسطة بند نشط-٧

. التالية للخطوة للاتقالNert التالى زر انقر ثم ، فرعية" نماذج يتضمن "نموذجا

 أمر زر بتنشيط الفرعى النموذج تخطيط حدد-٨

 الفرعي؟ للتموذج تريده الذ التخطيط هو ما

Gبيانات إورقة 

RTab €
RGwt G

 اتاله< ا >اسسبق الأوا [كة
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. الرئيسى النموذج تمط لتحديد وهى التالية للخطوة للانتقال التالى زر انقر-٩
 --سسح -ا3 .يق

 مخصصة الخطوة وهذه التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر م قياسى بند اختر-١٠

. الفرعى النموذج واسم الرئيسى النموذج اسم لتحديد

 إلهاء زر انقر ثم الحوار صندوق أعلى الموجودتين الخانتين ف غوذج كل امم بتحديد قم-١١

Finishالنموذج تشغيل ليتم .
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٤٢ ٢ تمرعى س«سم
٢ ماج مدم ليقة

/Iةpi  وز العه وسعة

 قيايا اقفية إ اليع نرع] المنج كود إ اللية كرد
103 خوسر.١٥٢٢
٩٠1 حير-5٠٢

٩1١ جاير13٢
٩11 هرفر-3٠٢
١٠1, ار.11١١

 [ل" ه» لبلو٢٢ هد،لعلت
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١1 لهللالكء٢ دللادة أ١
 المبيعات بيانات وتظهر الرئيى النموذج ل الموظفين جدول من المنضمة الحقول بيانات تظهر

 للتنقل النموذج أسفل الموجودة الأزرار استخدم ، الفرعى النموذج فى موظف كل ها قام الى
 مجلات بين للحقل الفرعى النموذج أسفل الموجودة والأزرار الرئيسى النموذج سجلات بين

. الفرعى النموذج

 الفرعية النماذج تصميم
 الأساسى النموذج بتصميم تتم الأولى الخطوة خطوتين على الفرعية النماذج تصميم يتم

 حقل وتحديد الأمامى النموذج تصميم لإطار الفرعى النموذج إضافة فيها يتم الثانية والخطوة

: كالتالى ذلك ويتم ، النموذجين بين الربط

 جدول واختر تصميمى عرض بند نشط ثم البيانات قاعدة إطار ى النماذج لتبويب انتقل-١

. Ok  موافق زر انقر ثم الحوار صندوق أسفل الموجودة القائمة من الموظفين
 د[ق

 بة١
 بدون جديد نموذج ا[نشاء

 ماج، استخدام

 ة أ

٢١ ب ليإوا«سسد«سد

 النماذج ماج
 عمود تلقائى: نموذج
 جولى تقالي: نموذج
 بيانات ورقة مقالى: نموذج

RtTale :  ثقالى نموذج
Rotu :  مقالي نموذج

 التخطيطات الج
RctIaل ماج 
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. التفصيل مقطع إلى الموظفين جدول من المطلوبة الحقول بسحب قم-٢
 للااكلع

 يليمات لقار أيؤت مسيق بدء عرفي تنديد ملف٥-8٥

E ٥- 0٠E- ٥ ه ف0 لا@٣6 د٠٠٠٠ ي, [E[3] o ٤٥
• فادا٤٤a٥٧٨٠٥٢٠-A-٠ .٢] .ه٠

 مفتاح انقر أو القياسى الأدوات شريط على الموجود@ البيانات قاعدة إطار زر انقر-٣

. المفاتيح لوحة منF11 الوظائف

 إطار من المبيعات جدول بسحب قم ثم البيانات قاعدة إطار ف الجداول لتبويب انقل-٤

. النموذج تفصيل مقطع إلى البيانات قاعدة
 ي9يMيي]mM يg زg. لاي3 يT": ا الااقلء

 ا ا بطيات بار أيؤت أبيي شرفي يمر ما،

 خريقة هي جدون إنشه لث

 بنهد، بشه ق} بايد
 جدو لشه

 إA بعاد
 ا٥ صدريه
 إ' لا مهمة

 ع فامه ه

' ي

M4 بجاهؤ

 القائمة" من "الاختيار أمر زر بتنشيط قم ، الفرعية النموذج معا& الشاشة على يظهر-٩



 الرئيسى النموذج بين الربط ليتم الحوار صندوق خانة داخل الموجود الأول البند حدد-٦

 البيع عمليات مجلات عرض فتم الموظف" "كود حقل باستخدام الفرعى والنموذج

. فقط الرئيسى النموذج ف المعروض الموظف بسجل المرتبطة الفرعى النموذج

 الفرعي بالنموذج الرئيسي النموذج تربط التي الحقول تريتعريى هل
 الالية؟ القالمة من الاختيار تريد ام بنفسك

 فهمة، من الاختيار ؟ يعسي. عريقق ،

 به١ [ا] لحسس، [بد
 الخانة في الفرعى النموذج بتسمية قم ثم التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٧

 أ الموجودة

 الفرعي؟ التقرير أو الفرعي للنموذج تريده الذ الاسم هو ما ا

 ا

 الفرعي، القرير أو الفرعي النموذج استهام عد التعليمات عرض] ا

 مد[م] ا أد ١بديو

 الفرعي التموج لإنشاء الماج إليها يحاج التي الإجابات كافة هي هذه
 الفرعي. الهرير أو
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 الفصيل مقطع على الفرعى النموذج ليظهرFInish إلهاء زر انقر-٨
 جي# ت' ااعلى

 عليمات لر أيؤت مسس لعلك غر يريد يلف38 ر

٥٠ @.[AlM] a ه16
4-4 ل ى٠-]{­=

١٠٦٠١٠٥٠١٠٥٠٠٠٥٠١٠٧٠١٠Mا]٠١٠٢٠١٠٤٠٠ ت٠١٠٣٠١٠٥٠٥٠١٠٩٠١١٥٠١١٥٠١٠٢٠٠٠٤٠١٠٤٠٠ 

٣MييييRيMRRDRTETE2,'
٤، ٣ [ا٠ ة عب3

 يعرض بينما الرئيسى النموذج خلال من الموظفين بيانات عرض ليتم النموذج بتشغيل قم

 موظف كل ها قام التق البيع عمليات الفرعى النموذج
3 عد٠ لقلد [لا
2Rمليحات بار ليؤت سيلات مسق لل عرفي هر ي٥ 

٤٩£١٤>-٥٥I %٥٥٠٠٧/٤٠g
١٠٠ ه١٥,2--٠ {اه.-]=[

 سمنة: كيد

 للط٠ ا٩]38 هر
 الهلة كود ب أيا

١»٠ ؟خر.
٩2 خايرا٠·

1٩ حو-19٠٢
t8٩1 عافهو-٣٠

١ 6
١5 6
4 6
7 6

٩ جاير-ا0 ا
٩1 عاو- ا٥
٩1٠ ووا3
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 الفرعية النماذج من مستويين ذى نموذج إنشاء
 الأطراف وعلاقات ، بالأطراف الرأس علاقات لعرض الفرعية النماذج استخدام يمكن

. بالأطراف

 مع الرئيسى النموذج سيرتبط حيث ، جداول ثلاثة بيانات على النموذج سيحتوى هنا

 الأول الفرعى النموذج بين الحال وكذلك ، باطراف رأس بعلاقة الأول الفرعى النموذج

 الفرعى والنموذج ، الرئيسى النموذج بين العلاقة تكون وهكذا ، الثان الفرعى والنموذج

. بأطراف أطراف علاقة الثان

 نموذج: هو فيه الأساسى النموذج يكون جديد نموذج تصميم من العلاقة هذه بتمثيل سنقوم

 ويتم ، منتج كل على تمت الق البيع عمليات يعرض فرعى نغوذج إنشاء ويتم ، البيانات

. منتج كل مورد بيانات يعرض ثان فرعى نموذج إضافة

: جداول الثلاثة بين تربط الى العلاقة يوضح التالى الشكل
 اكى للا

 ل
 قاعدة إطار ل بحفظه وقم المبيعات جدول مصدره يكون جدولى تلقائى نموذج يإنشاء قم-١

. البيانات

. الموردين جدول مصدره يكون مماثل غوذج بتصميم أيضا قم

. المنتجات جدول مصدره يكون التصميم عرض طريقة ل جديد غوذج بتصميم قم

: التالى بالشكل كما التفصيل لقطع المطلوبة الحقول بسحب قم-٢
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 لقلى [لا
 مليحات إبهار أيؤت مسيق بدنة قد تنديد منف-@٥¥

sK# .a. ه ك4«٥5
 ن ا4٠ -[٢] .د

Control التحكم عناصر معالج زر اجعل-٣ Wizardفى الأدوات مربع على الموجود 

Sub الفرعى" "النموذج أداة انقر ثم ، التشغيل وضع Form، تحكم عنصر برسم وقم 

. التفصيل مقطع أسفل الفرعى النموذج

 ، المبيعات بجدول الخاص الفرعى النموذج منه اختر ، الفرعية النماذج معالج تشغيل -يتم4

. التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر ثم

 أو فرعي، أو فرعي نموذج لإنشاء مرمود نموذج استخدام يمكنك
 وأوسعلامات. البيان باستقاء بد قاص، قرعي تقرير أو نموء [نشه

 القرير أو الفرعي النموذج مع استخداما تريد الني البيانات هي ما
 الفرعي؟

 موجودة واستعلامات جداول ؟استخدام

 موجود نموذج استخدام("

 فرعى نميذج المبيعات
 ا فرعي نموذج المبيعات
 والمنتجات المبيعات
 المخزت فى المتبقى

 المخزن المتبقىفى
 المتجات [ت
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 أ-. ا٠
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 صندوق خانة داخل الموجود الأول البند حدد م ، قائمة" من "الاختيار أمر زر نشط-٥

 ، المنتج" "كود حقل باستخدام الرئيسى والنموذج الفرعى النموذج بين الربط ليتم الحوار

 الرئيسى النموذج ل المعروض بالمنتج الخاصة الفرعى النموذج ف البيع عمليات عرض فيتم

 التالية للخطوة للانتقالNext التالى الزر انقر ، فقط
 نEEeاام

 الرئيسي النموذج تريط التى العقول تعريف تريد هل
 التالية؟ القالمة من الاختيار تريد ام بنفسك

 الفرعي ج

 ثمة. من الاختيار» بغسي. مريف ؟

 [بو]Iد ١يسد[دسس

• الخميل مقطع على الفرعى النموذج ليظهرFioi«٨ إفاء ذر امر ي{

x٥-Bيفف 
a٠ B%

٢ المبيد•
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 النموذج أسفل آخر فرعى غوفج برسم قم ثم ، الأدوات مربع من فرعى نموذج زر انقر-٧

. الفرعية النماذج لمالج الأولى الخطوة من الموردين جدول غرذج حدد ثم ، الأول
 قشناامzI3iEa /بعة٢ يبث

 ،د،د

 م

 أو فرعي، أو فرعي نموذج لإنشاء موجود نموذج استخيام يمكك
 رتسعلامات، واو اجأين باسقام بد خا قرعي تقرير أو نموذج نشه

 التقرير أو الفرعي النموذج مع استخدامها تريد التي اليبانات هي ما
 الفرعي؟

 موجودة واستعلامات جداول استخدام4

 موجود تموزج استهام ٠»

].. -س

 سه العى]/ بدل١
. المعالج بإلهاء قم م الثانية الخطوة فى المورد" "كود الربط حقل اختر-٨

 لتا#ؤ±يم١

 ا-

 الفرعي بالنموذج الرئيسي النموذج تربط التي العقول تعريف تريد هل
 التالية؟ القائمة من الاختيار تريد ام بنفسك

 ق@يملا. من الاختيار» بنفسي، تعريق(

 بي]ابه[ [دسيس [بههب
. النموذج تفصيل مقطع على الثان الفرعى النموذج يظهر-٩
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 لااعلع
xايلاء عرض هد ينف فع٥ 

 ت6٠).
2٠ []- =.

 ييييTعT-" MRmي

Bا٩- 
 مرتو٣

 للا النعيم عرفي طريقه

 بين التنقل يتم الذى الأساسى النموذج ف المنتجات بيانات عرض ليتم النموذج بتشغيل قم

 التحكم أزرار باستخدام سجلاته
 [لالقلف

٤٥-Rسيلات مق يدرج عرمي هديد يبى 

٤-4- ن٠٤-[ د٠.
6- ا7.

 ه ند:للالملخللاه
 نزي عرض طرظة

 ٢م الممد ،
 م مير ممسم،

٢ ميب
٢ .وم

 م سم س محددات
 ع الها

٢ عم٠..و, سعرحدد

 ل
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 سجلات بين التنقل ويتم منتج كل على تقت الق البيع عمليات الأول الفرعى النموذج يعرض
. أسفله الموجودة السجلات فى التحكم أزرار باستخدام النموذج هذا

 ويتم الرئيسى النموذج ف المعروض للمنتج الموردين بيانات الثان الفرعى النموذج يعرض
. أسفله الموجودة السجلات في التحكم أزرار باستخدام النموذج هذه سجلات بين التنقل

٢١٠


