
 الخامس الفصل

REPORTS  التقارير
 طباعة يتم ما وعادة ، استعلام أو جدول مصدرها يكون منظمة معلومات عن عبارة التقرير

: التقارير فيها تستخدم الق الشائعة الأمثلة ومن ، منها والاستفادة لتوزيعها المعلومات هذه

. الهاتف( وأدلة ، المبيعات وملخصات ، والفواتير ، المراسلات )عناوين

 التقارير إنشاء
 التقارير إنشاء فيمكن ، النماذج عن كثيرا وتصميمها إنشائها ل التقارير مع العمل يختلف لا

 يمكن كما ، التقارير معالج خلال من أو ، الجدولية أو ، العمودية التلقائية التقارير: خلال من

. التصميم وضع في بخطوة خطوة تصميمها خلال من التقارير إنشاء كذلك

 عمودى تلقائى تقرير إنشاء
. المبيعات( )شركة البيانات قاعدة إطار فىReports التقارير لقسم -انتقل١

. جديد تقرير حوار صندوق الشاشة على ليظهرNew جديد زر انقر-٢
 اعستكدمتح

 الكائنات
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] [ا الصميم عرض طريقه [هديدى انقه

{ G]  المعايج باستخدام تهريد امشه

Auto عمودى" تلقائى: "تقرير بند اختر-٣ Report :Columnar، أو الجدول حدد ثم 

. الحوار صندوق اسفل الموجودة القائمة من التقرير عليه سيؤسس الذى الاستعلام
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 جدولي تلقائي: تغرير
 التخطيطات معالج
 العنونة بطاقات معالج

٣دب1 [بو]

 تغرير تلقائية المعالج هذا ينشى إ ,٦ا

،

 ر

 »د،د،،،د،د،،

 المصدر الاستعلام أو الجدول اختر
 الكائن: لبيانات

. المعاينة وضع التقرير ليظهرOk موافق زر انقر-٤
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 عدد ول المعاينة مفحة حجم ل للتحكم الأدوات شريط على الموجودة الأزرار استخدم-٥

. التقرير ولطباعة الشاشة على تظهر الى الصفحات

. التقرير تصميم لوضع للانقال الأدوات شريط على الموجود التصميم زر انقر-٦
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 ل# انيعيي عرفي هن»

 جدولى تلقائى تقرير إنشاء
. البيانات قاعدة إطار فReports التقارير لقسم انقل-١
New جديد تقرير حوار صندوق ليظهرNew جديد زر انقر-٢ Report، بند نشط 

Auto جدولى" تلقائى "تقرير Repor : Tabularالذى الاستعلام أو الجدول حدد ثم 
. القرب عليه سيؤسس

 '[ذلك

 هرير مقاليا المعالج ها ينشي١--
 جدولي.

 ا
 ا
 المصدر الاستعلام أو الجدول اختر

 الكائن: لبيانات

 بدا١ اا][
 المعاينة وضع ل الشاشة على ا-لجدولى القرير ليظهرok موافق زر انقر-٣
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 أزرار استخدم ، والأفقى العمودى التمرير شريطى باستخدام التقرير بيانات خلال تنقل-٤
 الشاشة على المعروضة الصفحات وعدد ، المعاينة صفحة حجم ل للتحكم الأدوات شريط

. التقرير ولطباعة

 بعد قم تم ، التقرير تصميم لمشهد للانقال الأدوات شريط على الموجود تصميم زر انقر-٥

. وإغلاقه القرير بحفظ ذلك
 لقلك للا
 يليعا، منف٥-٤٥
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 التقارير معالج
 أو جداول من تحديدها يتم بيانات على تحتوى تقارير لإنشاء التقارير معالج يستخدم

 مستويات حسب وتجميعها ، البيانات هذه فرز المعالج ويتيح ، البيانات قاعدة استعلامات

 المعالج يستخدم أن ويمكن ، التجميع لمستويات و!جاليات صيغ إضافة من ويمكن ، مختلفة

 على للحصول النماذج مع الحال كان كما الرئيسى التقرير داخل فرعية تقارير لإنشاء

. البيانات قاعدة فى الموجودة البيانات حول جولية أكثر معلومات

. المبيعات شركة بيانات قاعدة فى الموظفين بيانات لعرض تقرير بإنشاء سنقوم التالى المثال فى

 التقارير· "معال بند نشط ثم المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار ف التقارير لقسم -انتقل١

. الحوار صندوق أسفل الموجودة القائمة من الموظفين جدول وحدد

 المصدر الاستعلام أو الجحول أختر
 الكا#: لبيانات

-١ ءk موافق زر انقر-٢

 هرير، تنقا] المطج هذا ينشي
 التي العقول لى مستاً
 لعندها،

٣٨7
 القرير؟ في تريحا التي اتعق هي

 ووحد. استعلام أو جدو أكثرهن هن الاختيار يمكنك

 تحاو،لاستعلامات

٤١ كداسة تو،اسقن
 الهدهدة: [لقول

 به 1بعو]/ ومر لدل
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Available  المتاحة الحقول خانة من التقرير ى بياناقا ظهور تريد الى الحقول بنقل قم-٣

. Selected Fields Fields المحددة الحقول لخانة

 المورد اسم
 العنوان

 الهاتف رقم
 المنتج اسم
 النوع
 الغلة

 المخزن فى المتبقى

 لك
 ل
 له
 اأوهه
 لك

 يم [بسي]ا لدهر[دسس لعقد
 سيتم الذى الحقل لتحديد وهى المعالج فى التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر-٤

. التجميع مستويات إنشاء أساسه على

 قم ، التقرير بيانات لفرز مخصصة وهى التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٥

 الفرز طريقة حدد ثم ، الموجودة القوائم من أساسها على الفرز سيتم الى الحقول بتحديد

. قائمة لكل المقابل الأمر زر بتنشيط تنازلى( ، )تصاعدى

 للسجلات؟ تريده الذ الفرز ترتيب هو ها

 يمكن أقصى، كحد حقول لأربعة السجلات فرز يمكنك]---
 تتازلي. أو لصاعد بترتيب إما ذلك [جراء
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 [][ماعد ه
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 به بو][[ [وسد [بد
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 القر. تخطيط لتحديد وهى التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٦

 القرير؟ لتخطيط تريدها التي الطريقة هي ما

٣ الجان ب لتظيط,

 عمدك» عمود٢]
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Fالصفعة لعتو حتى الحقل عرض ضبط 
 الحقوك، كافة

 به [بعبو]ل >سسن[ ابه
 لتحديد مخمصة وهى التالية للخطوة للانتقالnert التالى زر انقر ثم المناسب التخطيط اختر

. التخطيط نمط

 تريده؟ الذي النمط هو ما

 سيه [سل لخد لسدس
 للخطوة للانقالNert التالى زر انقر ثم ، الحوار صندوق خانة من المناسب النمط حدد-٧

. التقارير لج معا خطوات من الأخيرة
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 التقرير. لإلشاء المعالج إليها يحتاج التي المعلومات كافة هي هذه

 التقرير؟ تصميم تديل أو التقرير معاينة في ترغب هل

 التقرير. معاينة ؟»

 التقرير، تيميم تعديل٢

 التقرير؟ استخدام حول تعليمات عرض]

 اولسا ا>د ١بسد
 المعاينة وضع ف التقرير وإظهار ، المعالج لإنهاءFinish إفاء زر انقر-٨

 لدلدل
٥x&-ليلات عرفي تهريد ملف 

-yجه Mسسسسها 
 عليمات للار

٥%•٥ لهلا لعدد٥٥٣٠-0.

 المخزن فى المتبقى
٩

 فع المتقى الهاف بم العنك المعد اتته المئة الية المتع اسك اله كهد
 وm7@>21 رشدى «بثى٢٠ المصر الشركة بومة٢٠ توشيما تلزين

21464148 رشدى لابك٢٠ الممر الشركة بومة١٦ توشيما تلفلاين2

 بو21 7م< رشحك ايى٢- ااهمر الشركة بومة o؟ توشيبا تلغزين3
 و21a7 رشدى بثى2 ء الممر الشركة بومة١٤ تشييا ملرين4
31gكب512 هاهر احمد ىG الدولى التوكيل بهمة٢٠ ستار جلد تلزين5

1و355124 ماهر احمد مثل4 الدولى التوكل امومة٤ ستار جولد تلغزين6
 بو mم الحرية مثل١٤ سة ،ر شركة بومة ؟o يونال نثر تلفزيون7
 و44mG الحرية مى١٢ سد بهر شركة بومة٢٠ نشيوال تلزين8
 7و مي7G4 الحرية بن1٢ سيع بور شركة بومة١٦ نونال لفزب و

2144٩1٩7 رمسيس بل٢ الهند الشركة بومة2o سونى تلفزيا1م

21٩S٩٩14٩ رهسي بىr٢ الهني الشركة بوهة ؟٠ سوس تلغزين11
 ر24s4448 رهسي بى٢٢ الهنيد الشركة بومة١٦ سموى تلفزيك12

2154146 رمين ل٢ المثه الشركة «ومه١٤ سوس تلقزروب 3ا
4em 148م الحرية بثى١2 سع بور شركة مظلام٢٠ باقا فيديم1٩

 ث العتد٢٠ مسذر
 Mال جاهر

 التقرير طباعة أردت إذا الأدوات شريط على الموجود الطباعة زر انقر"-

 التقرير تصميم لوضع للانتقال الأدوات شريط على الوجود التصميم زر انقر-١٠
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 التقارير تصميم
 ، التصميم عرض طريقة اختيار: يتم حيث النماذج تصميم عن التقارير تصميم يختلف لا

 عناصر سحب يتم ذلك وبعد ، عليه الجدول تاسيس سيتم الذى الاستعلام أو الجدول وتحديد

 بيانات لعرض المعاينة عرض لشهد الانتقال يتم ذلك وبعد ، التقرير تفصيل مقطع إلى التحكم

: التقرير إنشاء تصميم خطوات يلي وفيما ، التقرير

 ليظهرNew جديد زر انقر ثم ، البيانات قاعدة إطار ىReports التقارير لتبويب انقل-١

. New Report  جديد تقرير حوار صندوق الشاشة على
1ل )د

 إي
 استخدام بون جديد هرير الشماء

١
١
١  د

 المسر الاستعلام أو الجحول اختر
 الكائن: لبيانات

 التخطيطات معالج
 العنونة بطاقات معالج

] ر

 بدبر، [بعو]ل

Design التصميم عرض "طريقة بند اختر-٢ View، القائمة من المبيعات جدول اختر ثم ، 

. التصميم وضع فى خاليا التقرير ليظهرOk موافق زر انقر ثم
 'EmaهMييينى اعلى لع

 نيت يقر لياه من درء كد تير ،يا،٣٠٥
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 اضغط أو ، التقرير تفصيل مقطع إلى اسحبها ثم ، الحقول قائمة على مزدوجا نقرا انقر-٣

 التقرير تفصيل لقطع مباشرة الحقول لإضافة المفاتيح لوحة منEnter الإدخال مفتاح
 [لالقلك

- )ه٠ طيات بار أيلاف مسيق احلك عرفي هدير ملى ن٥¥
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 موجودة الحقول تحكم عناصر لأن عمودى تقرير هو السابق المثال في الظاهر التقرير•

. التفصيل مقطع ف بعضها أسفل

 مقطع إلى الحقول تحكم عناصر تسميات سحب فلينا جدولا تقريرا التقرير جعل أردنا إذا

 مقطع على أفقى وضع ل الحقول تحكم عناصر ومحاذاة ، أفقى وضع فى ومحاذاها الصفحة رأس

 من سجل كل بين الخالية المسافات لتقليل الفصيل مقطع حجم تقليل ويب ، الفصيل

: التالية الخطوات اتبع ذلك لعمل ، القرير صفحة ل سيعرضها الى السجلات

 التفصيل مقطع ف الموجودة التحكم عناصر تسميات على عديد مربع بسحب -قم١

. الأدوات شريط على الموجودCut القص زر انقر ث ، لتحديدها
 اهله لا

 بن نتر أت مض دوج عد صريد فند4٥٥

،]-. ٠]F[-٥٤٤ -ذ-٥aسه ه. ه.٨ و •

 شريط على الموجودPaste لصق زر انقر ثم ، الصفحة رأس مقطع داخل الفأرة يزر انقر-٢
 القر صفحة رأس مقلع داخل التسميات للصق الأدوات

 اقلع [لا
 بنيات بقر أيسه مى بيع قرفي نزير ،و٥8

E. -A٤٥a]-ن .-[ص] ·-٠ م2٠٢٧
Gتب٩ ث٥١ ح٠٥٠ 

• ابي

٥١١٠٨٠١٠٥-١٢٤١١٠١٠١٠٥٠١٠
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 ومحاذاها التسميات بنقل قم ثم ، التسميات تحديد لإلغاء الصفحة رأس مقطع داخل انقر-٣

. الصفحة رأس مقطع داخل أفقى وضع ف

 محاذاة فى لتصبح للتقرير المنضمة الحقول تحكم عناصر بمحاذاة وقم ، التفصيل لقطع انقل-٤

. الصفحة رأس مقطع ف الموجودة التسميات مع التوازى في أفقية

 لشكل المؤشر شكل يتغير )عندما بنقلها وقم ، التسميات حول تحديد مربع بسحب ه-قم

. الصفحة رأس مقطع أعلى إلى اليد(
 لهك [لا
xعر ليريلا ملف-&٥ 

[=}-.

@

 أو أعلى محاذاة أمر اختر ثم ، التفصيل مقطع ى الموجودة التحكم عناصر بتحديد قم-٦

 التحكم عناصر لمحاذاةFormat تنسيق قائمة من المتفرعةAlignment محاذاة قائمة من أسفل

. التفصيل مقطع على موجود تحكم عنصر أقل حسب أو ، تحكم عنصر أعلى حسب

 اختر ثم ، حوفا تحديد مربع بسحب التسميات بتحديد وقم ، الصفحة رأس لقطع انتقل-٧

. الأفقى الاتجاه ق التسميات لمحاذاة المناسب المحاذاة أمر

 قائمة من لليمين محاذاة أمر اختر ثم ، ها المقابل التحكم عنصر مع تسمية كل بتحديد قم-٨

. التقرير عناصر ضبط ليتم تنسيق قائمة من المتفرعة محاذاة

 أسفل الموجود الفاصل سحب طريق عن التفصيل ومقطع الصفحة رأس مقطع بتضييق قم-٩

• به المعروضة العاصر مع مقطع كل حجم لتب مقفع كل
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 التقرير شكل تحسين
 نوع بتغيير المحددة التحكم عناصر أو التسميات لتنسيق التنسيق ادوات شريط أزرار استخدم

 حدودها أنماط وتغير بالألوان التحكم عناصر ولتعبئة ولونهً ومحاذاته وتأثيراته وحجمه الخط
 للالعلد
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 بتعبئة وقم ، التسميات حول محيط إطار لرسم الأدوات مربع من المستطيل أداة استخدم

 أمر باختيار قم ثم ، التنسيق أدوات شريط على الو.بودة التعبئة أداة باستخدام المستطيل

Sent الخلف إلى إرسال to Backتنسيق قائمة من Formatالتسميات خلف لإرساله ، 

. الحقول بين فواصل لإنشاءLine الخط أداة واستخدم
٠١٠٢٠١١٧٠5٠١٠١٠١٠2٠١٠3١٠١١٠١٠٠١٠٩٠١٠٥٠١٠١٤٠١٠٦٠١٠٤٠١٠٥٠١٠١٥٠2١٠١

 سفه شد

. لمعاينته التقرير بتشغيل ذلك بعد قم
:.: قخCRiيRNMmSBسTmm] لداء 1لا
 ا-٠٠٠ ملهمات ار ايؤت عرض تر ،يلف٧٥

١٥«• عد« ,لعدد٣. ح٠.

»٠ .انيد.٦٥ الصهد اميلا ألا مصط

٩٠2 عاي.٣٣ الميل اميا أط صد2

3»•• غفع٣٣ نصان طي مصطي3

٩٠3 خير.٢٣ الر عبد علي عصف

٩٠ »بهسي.٣ بيأبي مط اكيد لصد5

٩٠ .نهس.٢ لن علي ممططي6

٩٠ ميمي.1٣ جلي د ملي حيه٦

٩٠4 .فير.١8 ما مل لملا مشلي٥

٩٠2 .ر-1٢ الط عبط أد سحلا و

٩٠ لا.يسر. الرصن علا عني عص1٥

 المقاطع إضافة
 يمكن المقاطع من أنواع سبعة أكسيس ف ، التقرير فى الفاعلية لزيادة المقاطع تستخدم

. مختلفة وأشكال تراكيب لعمل القارير كافة مع استخدامها

: الفع هذه من منع كل واستدام وطينة ين الاى الجدول



 الاستخدام القطع

 عنوان لعرض عادة ويستخدم ، القرير بداية ى واحدة مرة يظهر التقرير رأس
Report headerشعار أو .

١ لصفحة  رس ويستخدم ، القرير صفحات من مفحة كل أعلى ل يظهر}
Page Headerالجدولية القارير ل )الحقول( الأعمدة عناوين لعرض .

 هذه اسم ويعرض ، السجلات من مجموعة كل بداية ل يظهر المجموعة رأس
Group Headerالمجموعة .

 عناصر وضع فيه ويتم ، للقرير الأساسية البيانات على يحتوى التفصيل مقطع
Detailللقرير المنضمة بالحقول الخاصة التحكم .

 صيغ فيه وتكتب ، السجلات من مجموعة كل فاية ف يظهر المجموعة تذييل
Group Footerبالمجموعة القامة الإجاليات .

 للصق -خام ره ، القرير صفحات من صفحة كل أسفل يظهر الصفحة تديل
Page Footerالتاريخ أو الصفحات أرقام بعرض الخاصة الدوال .

 الإججالى لعرض ويستخدم ، القرير فاية عند واحدة مرة يظهر القرير تذييل
Report Footerالصفحة تديل قبل ويظهر ، القرير الموجودة لمجموعات العام .

 ويتم ،View عرض قائمة من الصفحة( تذييل/ )رأس أو التقرير( تذييل/ )رأس عرض يتم

Sort وتجميع فرز أمر طريق عن المجموعة( تذييل/ )رأس عرض and Groupقائمة من 

. View  عرض

 التقرير رأس إضافة
View Report عرض قائمة من Heeder / Footer"التقرير تذييل/ "رأس أمر اختر-١ 

. التقرير تذيل ومقطع ، التقرير رأس مقطع: ما القرير ف جديدان مقطعان ليظهر

. التقارير عنوان يإضافة وقم الأدوات مربع على الموجودة العنوان أداة استخدم-٢

 التقرير لرأس شعار إضافة
 مقلع على شعار إضافة مكان وحدد ، الأدوات مربع من اmage "صورة" أداة انقر-١

. القرير رأس

٢٢٥



 م الشاشة على سيظهر الذى الحوار صندوق من إدراجها تريد التى الصورة ملف -حدد٢

. خصائصه لعرض التحكم عنصر على مزدوجا نقرا انقر
 للالقلد

 بعليمات ل#« ليات معق الك عرفي نريد يتف -،٥%
، ١٣ مه٠]3 اg37«١ ءد+٤-4- -،-]{ .{=]،

Aa- E ت5 @ي @لا60-<١٧٠ []te [] ت ث a ٥- 6.

 تصغير· "تكبير/ على الحجم" "وضع خاصية اضبط-٣

 المعاينة مشهد أعلى بتصميمه قمت الذى الرأس لترى التقرير بتشغيل قم-٤

 الحدية المهيات شركة
 الههم إمارة

 وR@يشعR3 يياmن
 لا٩046٤4 ا.ري--4 لهد عد أ صد

3و0&٩٠6 تيلر-3٩ ليد مبد أ، سمية

342٥»٠ لياسي.٣٢ لصن طى مصطي

 ح46»٠ لرص.٣٣ الر سد ملى حة

٣٠7648 ليمر.٠٠٢ أراي ة اسيا ليمم

1d2٥»0 يصي.٠٠٢ ان ملي طي

٩٠1m0 .ير. ا٩ جلي السيد لي صي

3ا٩٨١ ه &،يسيء مي عضلا لصد مسقي

 لتصي

 للتقرير تنييل إضافة
 ويتم ، صفحاته عدد وإججالى ، المعروضة التقرير صفحة رقم يعرض للتقرير تذيل إضافة يمكن

: الصفحة تليل لمقطع اشافه تم نعن مربع داعل العالة الميعة بكتابة ذلك



= "صفحة"& [صفحة]& "من"& ا[صفحات]

Rage الصفحة رقم أمر اختيار يمكن كما Numberحوار صندوق ليظهر إدراج قائمة من 

 موضعه تحديد ويتم ، المطلوب الأرقام تنسيق اختيار يتم حيث ، الشاشة على الصفحات أرقام

. محاذاته وتتم ، الصفحة تذييل فى ليكون

 جبا تجبي ييتم مع
 الأمر ,[لخه إ.ين م ما اسههةا

 ا{لتجنا، الصفحة] [رأس الصفحة أعى٢١
 ر]"

 لعرض الصفحة تذييل مقطع ف=Now)( الدالة على يحتوى آخر نص مربع إضافة يمكن

Date والوقت التاريخ أمر اختيار يمكن كما ، الحالى التاريخ / Timeإدراج قائمة من .

 كل فاية فى الحالى والتاريخ ، الصفحات أرقام عرض سيتم التقرير معاينة لمشهد الانتقال عند

. التقرير صفحات من صفحة

 &بت

٠٢٠٠3 نرام«

5  ،4 ذ.رفر. علي اقيد مي معوه
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 محسوبة تحكم عناصر إضافة
 كتابة ويمكن ، التقرير فى والإحصائيات المجاميع لإضافة المحسوبة التحكم عناصر تستخدم

 خلال من الصيغة تحرير يمكن كما ، نص( )مربع محسوب تحكم عنصر ل مباشرة الصيغة

. الصيغة تحرير عملية يسهل الذى التعبير منشئ

 ل عام ربع كل ف المبيعات إجالى لحساب محسوبة تحكم عناصر يإنشاء سنقوم التالى المثال فى

 بيانات قاعدة إطار ل الموجود الاستعلام على بإنشائه قمنا الذى الجدولى التلقائى التقرير

. المبيعات شركة

. التصميم وضع فصول( أربعة في )المبيعات تقرير بفتح -ة-
 ييييMيMي]M MRREC9±يهيلا _+#ي$"نن_ للالقلد

-٠٠1١٠١- يعنين' نفار أيؤت مسيل ندك عرفي يم ملف لا٥ لا

-&'a-[ .-[و] 40 - [E=٤٧٢][٢ نمة• )د»سه٠٠١١
٥ [M@: «/ s5 ن ٠٥G.٥٥- Ba e0@ 8@ف لا  -د٠

[ {[I٠٢٠٤٠٢٠٦٠١٠٩٠١٠٤٠٩٠٤٠١٠7٠١٠٥٠١٠٤٠١٠٣٠١٠٦٠١٠٤٠١٠٦٠٠٠W٠١٠6٠٢٠٣٠٠٠٢٠٢٠٣٠٠٠٣٠٠٠٥٠٢٠7-
«

$

 Mل العيم عرض خرية

 ثم عام" ربع كل ى المبيعات "إججالى بعنوان تسمية يإضافة وقم التقرير تذييل لمقطع انتقل-٢

: التالية الصيغة به واكتب الأول السنة ربع عمود أسفل نص" "مربع تحكم عنصر بإنشاء قم
]،[(Sum ([1 (([uarter و

. عام ربع بكل الخاصة الصيغة بها واكتب ، أخرى نصوص مربعات يإضافة قم-٣

: التالية الصيغة به وحرر ، العام" "الإجالى بعنوان جديد نص مربع بإضافة -قم٤
//=Sum([lquarter])+Sum([2quarter])Sum([3quarter])+Sum([4quarter])
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 عنصر خصائص عرض طريق عن الصيغة هذه لتحرير التعبير بمنشئ الاستعانة يمكن ه

. التحكم" عنصر "مصدر خاصية يسار الموجود "إنشاء" زر نقر ، ثم التحكم
 بد د

 ويشهبشيشنااا [ر

 حدث[ ذلد غير الكل]
٢ نا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الاسم

٠٠٠٠٠٠٠٠ التحكم عنصر ممدر]
·١٠١٠٠٠١٠٠١٠٠٠٠٠ تفسيق

 مسيق أ بيالات

 تهق
 تلقائي٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ، العشرية المنازل

٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الإدخا قناع
 نعم٠٠٠٠٠٠٠٠٠١١٠٠٠١٠٠ مرثي

 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ عمودياً
 للا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ التكرار إخفاء
 للا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ للنمو قابل
 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ للتقلص قابل

 لك لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ تراكمي مجموع
 النقر ويتم ، للصيغة التشغيل عوامل لإضافة الحوار صندوق أعلى الموجودة الأزرار تستخدم

. الصيغة داخل الحقول أسماء لإضافة الوسطى الخانة ى الموجودة الحقول أسماء على المزدوج

1quarter]+Sm[2aarter])+-5mn@[3لq arter])+5um([4quarter]"

-Lها&ح [ك] ls)امالا«kl 
 لت

 لعليمات لك

@ جداود
G]  استعلامات

 ا نماذج
 @ا تهاريد
 ا دالات

C  ثوابت
C  تشغيل عوامل
C  شائعة تعبيرات

 الحقول< >قائمة
١ تسمية

 تسمية المنج كود
 تسمية المنتج اسم
 تسمية النوع
 تسمية الفشة

(arter@تسمية 
'qarterتسمية 

garterTتسمية 
qarterتسمية٤ 

tcCerwterم 
roResieم 
BcrderStye

Capko
Ceftto,
Corkroox!

Com¥ /

DateGوiيo '
FartaserPriwthvg

Fe٣

• الفرير تصمم وضع والرجوع التعبير منشى لإغلاقok موافق ذر نقر يتم



 باء مير ا ه

٠٢1٩(Atxk{٢٠ تسعية ب أمم

[A- ٥5 &[8 >A٥ لا s

 بعليمات لطار أيوات مسق لحلة رف ليزير

• [٥٢]٥ []= a -[ ا4- -ا١٤-& [=}- .
-t ث ج3/ -نG )ق. ٢٥٠ ا3%٥

 سيسلسلنناNIMrERIEaTaRRa34pg [لالكك

 محسوبة الإجاليات لترى فيه صفحة لآخر وانقل التقرير بتشغيل قم

13a قدم١٢ كريارك ثلاجة

٩3a قدم ا٠ كريارك ثلاجة
19a0 قدم«٨ الكتروستار ثلاجة

0e» قنم ا0 الكتروستار ثلاجة
672a016 قدم٨ التروستار ثلاجة

21643243a برنامج ؟٥ {نوسى غسالة
1921920 برنامج٦٨ ونوسي غسالة
 كد6o برنامجh٢ زانوسي غسالة

06» برنامج٢٠ سى ام جى سالة4
748 برنامجh٨ سعي ام جى غسالة

1505o برنامجh٢ سي أم جى سالة4
2760c80 مرنامج "ا سي أم جي غسالة

4789260468276361264o عام يبع كل في المبيعات إجمالى

148644 العام لإجمالى

٢٣٠



 التقرير بيانات وتجميع فرز
 أو فرز مفاتيح عدة حب وترتيبها التقرير بيانات لفرز والتجميع الفرز وسيلة تستخدم

 التقرير ل عرضها يتم الى السجلات ترتيب المثال سبيل على أردنا إذا ، فنات ف لتجميعها

 الخطوات فسنتبع المنتج كود حسب المبيعات شركة بيانات قاعدة في المبيعات يعرض الذى
: التالية

 أمر اختر ثم ، المنتجات "مبيعات استعلام سجلاته مصدر يكون جديد تقرير بتصميم ا-قم

Sorting وتجميع فرز and Grouping٧ عرض قائمة منieعلل -ا الفرز زر انقر أو ،٣ 

. وبميع فرز حوار صندوق ليظهر الأدوات شريط
 لعك للا

xم٥٥ 

. تعبير" "حقل/ قائمة من أساسه على السجلات فرز تريد الذى الحقل اختر-٢

. الفرز ترتيب خانة من تنازلى( أو )تصاعدى الفرز نوع حدد-٣

 الأول الفرز بعد البيانات تشابهت إذا بحيث للفرز مفتاح من اكثر استخدام يمكن•

. ورابع وثالث ثان فرز مفتاح حسب ترتيبها فيتم

 السجلات عرض لتم المعاينة زر بنقر التقرير بشغيل قم ثم ، الحوار صندوق يإغلاق -قم٤

٢٣١



. المنتج كود حقل حسب تصاعديا مرتبة
 ر34٣٦-;٠ للالقلع

٣MيSMRR3MMMeEEEeREيؤg 
٠-٠١١ ينيمات للاد أيلاث عرض لتديد يلس٥-٧٥

.G٩١٠٠- سفاد يماد٥٠٣٠٥@Q]@9'عم-& 

 لم العنم انا اتتمه اقع افيا لرات قواا
 ن يو تلفز1

 ن ي تلفز1

 ف بم تلة1

 ا يم تلفف2

 ن يو تلفز3

 ن بم تلز3

 ن يو تلفز ي

 يو تلفز و

 ن يو تلة5

1 بمه٣٥ شها تو

2 بوصة٣ ه توسليا

2 بوصة٢ ه شفيا تو

1 بومه١٩ شمننا تو

1 بومه٢٥ شفا تو

$ بومة٣٥ لما تو

1 ±امومة بتا تو

2 امومية٤ شسا ته

 لا بومة٣ ه ستار جولد

١٣٥٥ ,8٩٠٥٠٦

٣٦٣٦٦٠٩٠6٠٣

٣'٤٠٠٠٠٥٥٠ م

٩٠,٠٠٠٠٥٨

١84٠,4٥٠٠8-٨

٨٩١٠٠٥٠٩٠8٠٦

٥٥٠٥٩٩,٩٦٠ ج

١"٠٠٠٤٠٠٠٨٤

٠٥٠٣٠٣٠٠٠٩

 ك لعلك7٢ مدد
 جاهر

 البيانات تجميع
 كل فاية فى إحصائيات أو مجاميع إضافة ويمكن ، حقل حسب القرير بيانات تجمع يمكن

. للبيانات تجميع

 تجميع ميتم المنتج اسم حقل حسب السابق التقرير بيانات بتجميع المثال سبيل على قمنا إذا

 عدد لعرفة إحصائيات إضافة ويمكن ، تتال ل عرضها ويتم ، منتج لكل اليع عمليات

. العمليات هذه من المحصلة المبالغ إججالى أو ، معين منتج على تقت الى البيع عمليات

. المنتج اسم حقل حسب السابق التقرير بيانات بتجميع سنقوم التالى المثال في

 ليظهرView عرض قائمة من" تجميع/ "فرز أمر اختر ثم التقرير تصميم لوضع انتقل-١

Sorting وبميع فرز حوار صندوق and Groupingالشاشة على .

 الفرز خانة من المنتج( اسم )حقل أساسه على البيانات تجميع المراد الحقل باختيار قم-٢

. الحوار صندوق أعلى الموجودة الثانية

. الحقل فذا الفرز ترتيب خانة منAscending "تصاعدى" اختر-٣
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 المجموعة رأس خاصية واضبط ، الحوار صندوق أسفل الموجودة المجموعة لخصائص انقل-٤

Group Footer ، المجموعة تذيل وخاصية Group header. Yes "  "نعم على
 [لا

 المجموعة رأس
 المجموعة تذييل

 تجميع
 الزمتي الفاصل
 ما الإبقاء

 تعم

 ك
 قيمة كل

1
 لا

 حسب مرتبة البيانات لترى التقرير بتشغيل قم تم وبميع فرز حوار صندوق يإغلاق قم ه-

. المنتجات أماء حسب مجموعات ي ومجمعة المنتج كود حقل
 [لااقلع

 عرفي ند منف٤٥٥٥

١٠٠. بى بيدد .م٠p .؟

 لنوحم نع ضبه قص فن الماا قويا

 بلا تو بخ تلر

 يشا تم ب بو تلد

 شبا تو ب بو تلر1

 شنا تو بوب تلر2

 شيما تو ب بو ثلر3

 شا تو ب بو تلقر3

 ك لعلك٢٢ مص«لجل
 جاإ

1 بومه٣٥

2 برعه٣·

2 وعه٣°

 ا بومه١

٣aا بوعه 

a؟بوعه $

٠٥١٦٣٠٠٠٠٩٣ م

٣٢٧٠٠٥٠٥٣

٣٤٠٠٠٠٥٠٠٥٣

-٠٥٩٠٩٦٠ ٣

١٨٠٠٣٠٠٠٥٣

٩'٩\٠٠0٠٥٠8

 ل#

 مجموعة لكل الإجماليات حساب
 المخلفة والإحصائيات الإججاليات لحساب المجموعة تذييل مقطع ل محسوبة حقول إضافة يمكن
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. مجموعة كل لسجلات

 سنقوم ثم ، المنتجات أسماء حسب السابق التقرير في البيانات بتجميع سنقوم التالى المثال ى

. منتج كل مبيعات من المحصلة المبالغ وإججالى المباعة الوحدات عدد بحساب

Sorting وتجميع فرز أمر اختر ثم ، التقرير تصميم لوضع -انقل١ and Groupingمن 

. وتجميع فرز حوار صندوق ليظهرView عرض قائمة

 لوحة منDel الحذف مفتاح ضغط طريق عن وحذفها السابقة الفرز حقول بتحديد قم-٢

. المفاتيح

. تصاعديا له الفرز ترتيب واجعل تعبير"/ "حقل خانة من المنتج" "اسم حقل اختر-٣

 على المجموعة تذييل وخاصية ،Yes "نعم" على الحقل فهذا المجموعة رأس خاصية اضبط-٤

. كاملة" "مجموعة على معا الإبقاء وخاصية ،Yes "نعم"

 هذا الفرز ترتيب واجعل ، تعبير"/ "حقل لخانة الثان الصف من المنتج" "كود حقل -اختر٥

. المنتج كود حسب المجموعة في السجلات لترتيب تصاعديا الحقل

 المجموع" ثص
 نعم
 نعم
 قيمة كل

 ه
 الإبقاء تربد هل

 ك
 المجموعة رأس مقطع في تسمية بإضافة قم ثم ، وتجميع فرز حوار صندوق يإغلاق قم-٦

. المنتج" اسم حسب "تجميع بعنوان

 وإجالى المباعة الوحدات لعدد محسوبين حقلين بإضافة وقم المجموعة تذيل لقطع انتقل-٧
. المحصلة المبالغ

 لتكون التنسيق أدوات شريط باستخدام المحسوب التحكم عنصر بتنسيق ذلك بعد قم-٨

. الأخرى التحكم عناصر عن مميزة
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a - ٠ ع ء4 12(ee٢٣ بي< }م

 الوحدات )عدد معروضة الإجاليات لتجد مجموعة كل لنهاية وتنقل ، التقرير بتشغيل -قم٩

.( المحصلة المبالغ وإهالى ، للمجموعة المباعة
 للالقلم

 ممات بر أيلات كرفي هر -لاعا٥8

٦١-٠. لهد بحد٣. ح0٠٠

 تكم تالو تعة ا] أقيا الواننا ج]

 بوصة ا٦ مال ماشيو ب بو نلو و

3 يوصه ؟٥ ن،بى بو تلي 0لا

1 بومه٢٠ ،جى به بو تلهم11

 بومه١٦ ابى ة بو بلمر1

1 بوصه١٦ بوبى ب بو تلد2

 بوصة ا2 ى، بملا بو تلس13

34: الماعة الوحدات عدد

43759.44 المح معاب احمالى

١٤٠٠٥٥٠٠٤٣

٤'٠٢٤٨,٣30 جم

 و٣٤٠٥٥٩ لذ.

١'٠٦.٠٠٠ له.

٠١٠٤٦٠٤٠ جم

٧٣٠_4٠٥٣٥

 ك العلك مس«سودة
 لي جمهر

 العام الإجمالى حساب
 ، يإنشاء المبيعات من الحملة المبالغ وإجالى ، المباعة الوحدات لعدد العام الإ.جالى حساب يتم

: التالى بالشكل كما التقرير تذييل مقطع ى السابقة الصيغ نسخ أو

٢٣٥



 لقلى [لا
 بنيات ر ليلات مسيق أدراج عر هند ينف٤8٥

-.}E][-4٠٦٠ ر٠٣ -د٥-٠-،_ 
 م»]D45٥5 د٠.@

٢ خطة م

#[٥- B0&د 
 جرجرج4 ،

١]٠٠٠١٠١٠٤٠١٠٦٠١٠٥٠١٠٤١١٠٥٠١٠٣٠١٠٥٠١٠٥٠١٠٥٠١٠٨٠١٠٣٠١٠٣٠١٠٧٠١١٤١١٠٤١١٠٧٠١٠٧-١٠٥٠١٩

M٨ الصميم عرف خرقة

 لتكون التنسيق أدوات شريط باستخدام التقرير تذييل ل الموجودة التحكم عناصر بتنسيق قم

. التقرير بتشغيل قم ثم التقرير فى المجودة العناصر باقى عن مميزة

 المعاينة صفحة يسار أسفل الموجودة الأزرار باستخدام التقرير صفحات من صفحة لآخر انقل

. العام الإجالى لتجد
 للالقلع

x٥-8هديد ملف 

 يهnصmسهmسسها أ#:شنة؟همتي ب٢ "ق ،من،
 سليمات للأر

%3.١00 نفد لعاد٣-٠5 @.p @/g  ا

 نعمم برانيو قتة] قنعى
1 نطاف أ فى بم قديم21

a23 نظام٢ بى لنعق قدو

١'١٤-٠٤٣٠٠٠٥

٣٦٤٦٠4٠٥٥4٢

38 الماعة: الوحدات عدد

41253 المتح مبيعات إجمالى

117 الماعة: الوحدات عدد

145728.24 العام: الإجمالى
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 للتجميع الزمنى والفاصل النطاق إعداد
Group تجميع خاصية تستخدم 0n، الزمي الفاصل وخاصية Group lntervalللمجموعة 

Sorting ويميع فرز صندوق ل and Groupingكل ها تبدأ الى القيم نطاق لتحديد 

 قيمة" "كل على "تجميع" خاصية ضبط يجب نص حقل على يتم التجميع كان فإذا ، مجموعة

Valueسيتم الذى الحقل كان إذا أما ، "واحد" على للمجموعة" الزمى "الفاصل وضبط 

 أو سنة ربع أو منة كل بيانات تجميع فيمكن ووقت تاريخ حقل أساسه على البيانات تجميع

. للمجموعة الزمى الفاصل خاصية بضبط مدد إلى السجلات تنظيم ويمكن ، يوم أو شهر كل

 خاصية وضبطنا "شهر" على تاريخ لحقل تجميع خامة بضبط المثال سبيل على قمنا إذا

. واحدة مجموعة ل أشهر ستة كل بيانات تجميع فسيتم1 على للمجموعة الزمى الفاصل

Keep معا" "الإبقاء خاصية تستخدم Togetherتم فإذا مجموعة كل بيانات طباعة ى للتحكم 

 فاية عن النظر بصرف هى كما المجموعة بيانات طباعة فيتمNo لا" على الخاصية هذه ضبط

 نفس على كلها المجموعة طباعة فيتم بأكملها" "المجموعة على الخاصية ضبط تم وإذا ، الصفحة

. الصفحة

 وقت/ تاريخ حقل نطاق إعداد
 بفرز سنقوم المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار ف المبيعات جدول على مؤسس تقرير لإعداد

 التقرير ليقوم التجميع نطاق بإعداد وسنقوم ، البيع" "تاريخ حقل على وتجميعه القرير

. شهر كل أو السنة أيام من يوم كل البيع تاريخ حسب المبيعات بيانات بتجميع

 قاعدة إطار ى المبيعات جدول مصدره يكون جديد جدولى تلقائى تقرير بتصميم ا-قم

. المبيعات شركة بيانات
 لقلك )د تصدجمدnسمنه ذلا

 نيحت يقر ليدن مسل بح يبيد م٣٥٥
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. View Sorting عرض قائمة من and Grouping  وتجميع فرز أمر اختر-٢

 الفرز ترتيب واجعل ، البيع" "تاريخ حقل اختر تعبير"/ "حقل خانة من الأول الصف ق-٣

. Ascending  تصاعدى له

 المجموعة تذييل وخاصية ، المجموعة رأس خاصية واضبط ، المجموعة خصائص لخانة انتقل-٤

. Yes "  "نعم على

 الزمني الفاصل
 لا معا الإبقاء

 المجموعة ثمي

٢ -نمسد٠
 أ المجموعة؟

 ف اليوم نفس ف تمت الى البيع عمليات بيانات تجميع تم قد أنه لتجد التقرير بتشغيل -قم٥

. واحدة مجموعة
 لقلد [لا

 يد،٥٥8
]٥لاسسسسpgيص ٣دانص'

 يعليمات لقار

E9[@]M.١٠٠- فد بد٣%.٠ ا M

 المبيعات
 الحم لمباعة الكمية لبع رع العنتم كد لظب كود كودالعلة

2٩ و9

sور 

12

1٥

a2

30

6

%١٢٥.٥ راير- ا.

%٩1٠١0.0 ا"هارس

to-٥0٩,.٩٠١2 اكتوبر

%٩023.0 -وقمر-٢٢

%5.00 و ؟٠ "لوفير.٢

٩٠36.0٦ نوفمبر-٠٢٣

1}٠ »-يسعر-٢

٩٠1 ليسير-٠٢

2.0

0m0%

%٩٠10,00 {->يسر-٢

 ك
٨ل

٢٣٨



[mيMMMسpm٣احيج

 مجموعة كل فى السجلات عد
 عمليات عدد معرفة أردنا فإذا ،Count دالة باستخدام تجميع كل في السجلات عد يمكن

: التالية الخطوات سنتبع المباعة الوحدات وعده يوم كل ف تمت الق البيع

. البيع" تاريخ حسب "تجميع بعنوان المجموعة رأس مقطع في تسمية بإضافة -قم١ا

 البيع عمليات "عدد بعنوان المجموعة تديل مقطع ف نص مربع تحكم عنصر بإنشاء -قم٢

 التحكم. عنصر داخل التالية الصيغة اكتب ثم التاريخ هذا

 =اcمu العمة( )اكود [ً
 اكتب غ التاريخ" هذا في المباعة الوحدات "عدد بعنوان جديد تحكم عنصر يإضافة -قم٣

. التحكم عنصر داخل التالية الصيغة

 -اsua المباعة» اً)الكمية
 مميزة لتكون التنسيق أدوات شريط باستخدام المجموعة وتذيل رأس بيانات بتنسيق -قم٤

. التقرير بيانات باقى عن
 لقلى )لا

 أبون مسيس أدراك عر اهجد -٥،ينف٥٣
- -ة4]{--­]

.٥ -ت٠ .ت
١٠٥٤١٠٥٠٠٠٥٠٠٤٠١

 عمليات عدد عرض ويتم البيع تاريخ حسب مجمعة البيانات لترى التقرير بتشغيل قم ه-

. مجموعة كل نهاية في المباعة الوحدات وعده )السجلات( البيع
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 ا]g#; mpENيrgهاpل٧ ء» للالعله
 هليعات بر أيلات عرقي يدد ما،٥-٤٥

.G-5١-٠. يهدى لعدد٣- ح

 تسعية
51

1٥

٥م

 لماعة مكمة تنفي كدسمتى كودالف

26

 و١٩

 التمم
٥,00%

%٩١20,00 امير-

%٩١23.00 ا-يناير-

%٩١030.00 أ·يابر

٩٦١0.00 -يابر-١

٦ التاريخ: هذا فى البيع مهنيات هدد

11 التاريخ: هذا فى الهبامة الوحدات هدد

%٩١0.00 يناير-١١٠٢$ ر9

1 التاريخ: هذا قي البيع مهليات عدد

1 التاريخ: هذا في المباهة موحدات هدد

 د دr سديد
 جاهر

%٩١022.٥0 عاير٩٥٠٥

 Mل

 "شهر· على تجميع خاصية بضبط شهر كل مبيعات تجميع يمكن•

 العملية اد

 المجموعة رأس
 المجموعة تذييل

 تجميع
 الزمني الفاصل
 معا الإبقاء

 لعم

 م «بد»«د المجموعة خصائص
 التي القيم نطاق أو القيمة حدد

 جديدة، مجموعة تبداً

 وعدد ، الشهر" ل البيع عمليات "عدد لتصبح المحسوب التحكم عنصر تسمية بتغيير فم

٢٤٠



 كل حسب مجمعة البيانات لتجد التقرير بتشغيل ذلك بعد قم تم ، الشهر ف المباعة الوحدات

. شهر
 للالقل

 أيات عرفي هد ميد٤٥٠٥

.t3٥٠P١٠٠- ينى لمدد .ي

 لحمم لماعة الكمة ليع تسج كولمى كودالمك بدينة
٩١٠ لري٠٩ ج9

 و الشهر: في البيع عمليات عند

 لا٥ الشهي: في المباعة الوحدات عدد

٩١ +بريل- ء0١»٥ تن

3٩a٩١34 +بريل- ٥لا

 %مد٩١ جبريل- ا ى

 و0مد٩١ هري-١٣٠ و

 هم٩١ رل-٢٢ ج٥و

3 الشهر: في البيع عمليات مدد

 كلا الشهر: فى المبلمة الوحدات هدد

37٩1+٠1

 ك رعك٢ و مم«رئد
 ولم جاهر

 والعملة والأرقام التلقائى الترقيم حقول نطاق إعداد
 خاصية ضبط يجب "عملة" أو "رقم" أو تلقائى" "ترقيم حقل بواسطة بيانات تجميع عند

 للمجموعة الزمى الفاصل خاصية ضبط ثم ،lntervsl زمى" "فاصل علىGroup "تجميع"

. للتقرير يصلح الذى الرقم على

 إلى )جنيه من المبيعات تجميع ليتم ا0٠ قدرها زمنية بفواصل "عملة" قيم تجميع يمكن فمثلا

 ، جنيه(٢٩٩ إلى جنيه٢٠ )ه من تم ، جنيه(١٩٩ إلى جنيه ا٠) من تم (، جنيه٩٩

. وهكذا

 "عملة" حقل وهو ، المحصل المبلغ حقل حسب المبيعات بيانات بتجميع سنقوم التالى المثال فى

. المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار ضمن الموجود المبيعات تقرير ف

. التصميم وضع ل المحصلة المبالغ تقرير بفتح قم-١

 الخصائص صندوق اعرض ثم ، المحصل" "المبلغ بحقل الخاص التحكم عنصر بتحديد قم-٢

. "عملة" على له تنسيق خاصية واضبط ، العنصر فهذا
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 لالقلد
 يعليات لار أيلات مسق بدرج عرفي بتريلا يناف٥٥٤

١١-٤٤٧٥١a -٥ ذ- - [}- [}-.
G]:، a - د G.< ٠٠٠٥٠ « ¥ «

, المحصل اتميلا< أيم {مديي(

·1٥٠٠٠٨٠١٠٥٠١٠٥٠١٠٧٠١٠٥٠٠٠٦١٠٠٠٠٠١٠٤٠١٠٥٠١٠٦٠١٠٢٠١٠٤

 أسس بات] حدث تله[ عيد ]الكل
٣ ر_ المتجل المهلل٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ لأسم
٦أ المب¥مسمر..٠٠٠٠٠٠ العكم عر همحر
 [ت٥٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مس
 للالس٠٠0٠٠٠٠٠٠٠ الشرية الها
٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ الإدخال قاع

 لعي ،٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ مرئى
 لا,٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ عمود]
 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ايكرار [جء

 لا٠٠٠-٠٠٠١٠٠٠٠٠٠ للنمو بل8
 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ للقلي @بل

 لا٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠٠ ثراكمي مجموع

Sorting وكميع فرز أمر اختر-٣ and Groupingعرض قائمة من Viewصندوق ليظهر 

. ونجمع فرز حوار

 حقول مسح ليتم المفاتيح لوحة على من المسح زر اضغط ثم ، المحددة الحقول بتحديد قم-4

. التقرير على من المجموعة وتذييل رأس مقطع إزالة وستلاحظ ، السابقة والتجميع الفرز

 ترتيب واجعل ، تعبير"/ "حقل لخانة الأول الصف من المحصل" "المبلغ حقل باختيار ه-قم

. تصاعديا له الفرز

 على تجميع خاصية واضبط ، "نعم" على الحقل هذا المجموعة وتذييل رأس خاصية اضبط-٦

. زمى" "فاصل

 تصاعدي المنتج كود

 المجموعة رأس
 المجموعة تكبيل
 تجهل

 الزمني القاصل
 معا الإبقاء

 تعم
 تعم

 زمني فاصل
١00

 لا

 الفرز يتم تعبيرا اكتب أو حقلا حدد
 به التجميع أو
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."١٠٠٠ على" المجموعة زمى الفاصل خاصية -اضبط٧

 كل سجلات لترتيب تعبير"/ "حقل لخانة الثان الصف من المنتج" "كود حقل بتحديد قم-٨

. المنتج كود حقل حسب مجموعة

 المحصل المبلغ حسب المنتجات بيانات تجميع تم قد أنه لتجد التقرير بتشغيل ذلك بعد -قم٩

 المبالغ كانت الى المنتجات بيانات عرض يتم الأولى المجموعة ففى ، مجموعات منتج كل من

 المنتجات سجلات تشمل الثانية والمجموعة ، جنيه( ا٠٠ )ه من أقل بيعها عمليات فى الحصلة

. وهكذا ، جنيه(١٩٩٩ إلى١٠٠0) بين مبيعاقا تنحصر الى
 [لالعلع

 ليوت غرفي ييي لاهف٥٢
 --ينصصجمته

 ممه• بهلال نمعد .لإ ح -ن0.

 اق استح سم السي تد
 «سى عيا،3

 ساشور تاسر7
 بتومي ملز7

a1امترتار ثلاجة 

 كرارك ملاجة م
 ماسو ميدو 6ا
 لأسى عسرالة3ب

 سام حوز ليو19

 وسيا تلزب
 اود ليدم كن
 تنام حد ليد$1ت

 يؤ تلغزي
aسي ليتم 
aسى، لبد 
aمي ليد 
 سي أم جى عسا[ة لي

 باشوا، ليديم لا٩

 سار جولد ليفهم ور
 كرارك ثلاجة م

 ك لعلك

 انتل امبان اسباه التمة اقة
 برامع18

 بومة ؟٥

 ومة ؟٥

 قيم١٨

١"٩٣ ,ه٠٠٠٠ يو

"٩٨٠,0٠٣٤­٦
٦,-»٠٠٠0 هم

١٩٨٠٠0٠٥٤٠٠

2 قدم لا٠
2 بظام ؟

 بربو ؟0
3 شام ؟

 به٢
2 خام٨
2 خام«٨
2 صة ؟٠
3 قام ؟
2 خام ؟٠

2 خام٢٠
2 برباهن1"

2 خنع٢٠

 ن خام ؟
3 ليم .لا

٣"١٦٠--٠٠ ٤م

٢7٦٦٠-_٠٠ عم

٣7٦٠0٠٤٥٩

٣٦,٦٠٠ عم،

٠٢٦٧٠٠٠ عم

٢٦٤٠٠,٠٥٠٠ يم

٠٢٤٠٠٠٥٠٥ هم

٠٢٤٠٠,٠٠٠ ج

٠٢5٤٦,٠٠٠ جم

٠٢٦٦٨٦٠٠ م٥

٠٢٢٤٠٠ ٤م

٠4٤٠٠ هم

٨٠,0٠0 ٠٥٤

٣٠٨١,٠٠٠ هم

٢٣٠٧٦٠٠ عم

 Mلا

 على المبيعات تجميع المطلوب المبلغ على المجموعة" زمى "فاصل خاصية ضبط يمكن

 فى مجموعة كل على الإحصائيات أو المجاميع لعرض صيغ إضافة ويمكن ، أساسه

. المجموعة تذييل مقطع

 الفرعية التقارير
 التقارير وتستخدم ، الفرعية النماذج إعداد طريقة عن الفرعية التقارير إعداد طريقة تختلف لا

. غولا أكثر التقرير يجعل مما الواحد التقرير داخل جدول من أكثر بيانات لعرض الفرعية

. ها قاموا الق البيع وعمليات ، الموظفين بيانات يعرض فرعى تقرير إعداد خطوات يلى فيما

٢٤٣



 ليظهرNew جديد زر انقر م ، البيانات قاعدة إطار فىReport التقارير لقسم انقل-١

. جديد تقرير موار صندوق

 زر انقر ثم ، الحوار صندوق قائمة من الموظفين جدول حدد ثم ، التقارير معالج بند نشط-٢

. التقرير حقول تحديد خطوة وهى ، التقارير معاج من الأولى الخطوة لتظهرOk موافق

 جدول اختر ثم ، الموظفين جدول من التقرير داخل عرضها الى الحقول باختيار قم-٣

. الفرعى التقرير حقول وحدد ، استعلامات"/ "جداول قائمة من المبيعات

.---٣-'
 يحاول/لاستعلامات

٢١ سعد.اسمه
 المعدة: {لحقو المتاحة: العقوب

 لا
 اه
 لحد ل

 به سد]ل لدد«ل[
 د

. التقارير لج معا خطوات من التالية للخطوة للانقالNext التالى زر انقر-٤

 عرض بها تريد التي الطريقة هي ها
 الميالات؟

 إضافية معلومات إظهار [لا

 سه ي]/[ لسد لسد
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 زر انقر ثم ، الموظفين جدول حسب ولتكن ، البيانات عرض ها سيتم الى الطريقة اختر-٥

. البيانات تجميع مستوى تحديد خطوة وهى ، التالية للخطوة للانتقالNert التالى

 ل ك
 له

 أولهة ر

 /ك

 التعيين ارخ
 العملية كود
 المنج كود

 البيع تابخ
 المباعة الكمية
 الخصم

 بجميع مستوات إضاقة في ترعب هل
 خرف؟

 بهI][ [بدبر[دسس لسن
. الفرعى التقرير بيانات لفرز وهى التالية للخطوة للانقالNext التالى زر انقر-٦

 التفصيل؟ لسجلات اتريدها التي الملغى ومعلومات الفرز ترتيب هو ما

 صمكن أقصى، كعد حيو لأربعة السجلات قرر يمكك
 مالي. أو تصاعدي بترتيب إما خلك لعره

 ][ماعده توسعة
 [][عس عاة٢
 [][ماعس م٢
 [][ماده ،

٠ اسقمه أعدت

 سه يC]/1 [بهم[دسس
 إجراء سيتم الى الحقول لتحديد الملخص" "خيارات زر انقر ثم ، الفرز مفاتيح بتحديد قم-٧

. الفرعى التقرير ف عليها عمليات

٢٤٥



 لن
 لداسر ل

 صه ن{بر

; فقط ملخصC/ ؟ امد
 لو

?R3RاتاامERت 

 انقر ثم ،Ok موافق زر وانقر ، الموضحة للحقول بها ترغب الى التلخيص خيارات حدد-٨

. التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر

-- تخطيط7
 تغطي,»

RRRxRR_xRRRRRRRRxكتلة ا' ق 
 ا تفصيلي مخطط٢«٣٣ ربممر,

 سدس· /إ؟
. لليسارا محاذاة٢ ز

' لليسار محاذاة(
w wsrk wsود ا ال، 
wKKX KxK &Kxx[-
%%X٣٣٢%X R8٣

 الصفعة تعتويي حى العقل عرض ميط د] ما
 الحقول. كافة

 بسه [دا[ زبدا>سد

xxXX KRxبXx Rلا X
YXKYX xxxXX XXX%

KK8
w٣٢% 8٣RK XRXK
XXXX XXX8 KRXXX

٣%K

. التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر ثم المناسب الذى التخطيط اختر-٩
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 ا[لعه التالى<] >الما،١ امر بنه
. الأخرة للخطوة للانتقالNext التالى زر انقر فم القرير نمط حدد-١٠

 للتقرير؟ تريده الذ العنوان هو ما

 التقرير لإنشاء المعالج إليها يحتاج التي المعلومات كافة هي هذه

 التقرير؟ تصميم تعديل أو التقرير معاينة في ترغب هل

 التقرير معاينة@

 التقرير. تهميم تعديل٢

 التقرير؟ استججام حول تعليمات عرض]

 .افذ[ص ا [سدلدسد
 ، المعالج لإنهاءFinish إلهاء زر انقر ثم الحوار صندوق خانة في التقرير اسم اكتب-١١

. المعاينة وضع فى الشاشة على التقرير ويظهر
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 بو٩ ج:يمز٠ ا±لقلى
 عليمات يقر أيت عري تيمم لاهد3٥

 والمبيعات الموظفون
 الوقية الاسم الوطف كود

 سبي بدب سقىلىمث
 لهي باعة الكمية الجني تود البيا لارج اسلية كهد يير لرح

Tلا»7ق -و 
$ «-٢

 لا ه٠ ي
٥و٩ م-لو٣

١١ أ«-ير»

 ،٩2 ­بر
٩١٥ «دب

 ­-و
 لا وو

 لا مؤ-الى لا

$٨»

 «د
4 «ير

،٥8
4»
 «د$

 ه٥

 ب} بجلات ا3٤ الرب د بلتي
 هم ف«

 لا1 وول سدو،سمي ديد سنة جميد

٩٠9٤ ا.تو

٩٠9٣ »طعي٤٣

2 جي
 جد

 تد
 لا
 لا
 ي

# جر ك العلد دللج

 بإجراء وقم التقرير تصميم لوضع لتنقل الأدوات شريط على الموجود التصميم زر انقر

 التقرير تصميم على تريدها الى التعديلات

 العنونة بطاقات
 الموظفين أو العملاء عناوين على تحتوى عنونة بطاقات لإنشاء العنونة بطاقات معالج يستخدم

 العملاء لبيانات عنونة بطاقات بإنشاء سنقوم التالى المثال في ، البيانات قاعدة في المسجلين

. المبيعات شركة بيانات قاعدة ل المسجلين

 ليظهرNew جديد زر انقر ثم المبيعات شركة بيانات قاعدة إطار ف التقارير لقسم انتقل-١

 قائمة من العملاء جدول نشط ثم العنونة بطاقة معالج بند نشط ، جديد تقرير حوار صندوق

Ok  موافق زر انقر ثم ، الحوار صندوق
 ي±شقتيهم

 مغصه. يطا@ت أو قاسية بطا#ت المالج هتا يشن

 تريد؟ ا#ئ العنونة بطلاقة حجم شو ما

 عرضا: البطا#ب عد الأبطد! الممت رقم

4mmx168 mج 
110٥٥Y 1٩6 me

 القياس وحدة ر

 مبري» بتبدد إ

 المنعة: الشركة حسب تممة

 الشمى

 العنة بالة اتوح ز
{ مسر ، اليرى خيه»١

[-١
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 انقر ثم المناسب الحجم اختر ، البطاقة مقاس لتحديد وهو العاج من الأولى الخطوة تظهر-٢

. التالية للخطوة للانتقالNext التالى زر

 اللص مقير

, ٤] ن] سوا
 رد] ج=

 مصيد٢ مل٢

 لتنس؟ تريدهها اللكان واللون الخط ما]

 الغط: حجم

 يمي: و+ الخط: عرض

 [ب][به [>سد لعم

 الموجودة التنسيق وسائل خلال من به البطاقات تحرير سيتم الذى الخط تنسيقات حدد-٣

. التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر ثم ، الحوار صندوق داخل
 لياام.:-

 بي.سير.يييبرررمر±:سد ;[،،ا' العنو؟ باقة على يقهر أن دريد ماا ب-]" إ
 مباشرة. الأولى ج4ومنل ا فى تسهية كل على مشاهدته في ترغب الح [ل

 للتسمية: الأونى التموج الماجة: الحقول

 الشركة} {اسم
 {العنوان}
 {المدينة}

 البريدى} {الرمز
 الهاتف} /{رقم
 الفكس} {رقم

 لله١L و<[ الأمر_/>اساى لته[

 لك

 قم أو ، للتسمية الأول النموذج خانة في المفاتيح لوحة باستخدام البطاقة محتوى -اكتب٤

. التمية لخانة المتاحة الحقول خانة من المطلوبة الحقول بنقل

 أو فرز سيتم الى الحقول لتحديد وهى التالية للخطوة للانتقالNert التالى زر انقر-٥
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. أساسها على البطاقات ترتيب

 او ووتد حقل حسب العنونة بطاقات فرز د
 حد.- ثم الأخير، الاسم حسب )مثل حقي عدة
 البريدي(، الرهل حسب )مثل فقط واحد حقل

 لها؟ وفقا الفرز إجرام فى ترغب التي العقوب هى ما

 يا]ابه[ ل>اساس ١بدباس

. Finish Nert إلهاء زر انقر ثم الأخيرة للخطوة للانتقال  التالى زر انقر-٦
 تاااامEEiTt ;م

 ا المعلومات كاقة هى

 تفعل؟ أن تريد ماذا

١ مشاهةاةت»

. للعملاء وإرساله طباعته ذلك بعد يتم المعاينة وضع ل التقرير -يظهر٧

. عليه تعديلات لإجراء أو العنونة بطاقات تصميم لشاهدة التصميم لوضع انتقل

٢٥٠


