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 الإلكترونى البريد التاسع: الباب

 الإليكترونى البريد برامج

 بخدمة القائم الخادم الكومبيوتر نوع على البريدية للرسائل استقبالك طريقة تتوقف
E-mail) ابريد Server،) وأهم الخادم. نوع المستخدم البريد بروتوكول ويحدد 

 هى: البروتوكولات

POP" البروتوكول•  من رسائلك بإنزال يقوم بأنه البروتوكول هذا ويتميز":3
 يختزن بريدك أن أى الخاص. بكومبيوترك ملف فى ويضعها الخادم الكومبيوتر

 البرامج هى البروتوكول هذا مع المستخدمة البرامج وأهم الصلب. القرص على
 وعيرها. "يودورا" و إكسبريس" لوك- "أوت و لوك" "أوت

 على تختزن جميعا رسائلك بان البروتوكول هذا ويتميز":HTTP" البروتوكول ه
 وأهم كومبيوتر. أى من إليها التوصل تستطيع فإنك ولذلك الخادم. الكومبيوتر

 -ميل". "هوت مثل الوب برامج هى البروتوكول هذا مع المستخدمة البرامج
 أكثر باستخدام إكسبريس لوك أوت و لوك أوت مثل البرامج بعض تسمح كما
 بروتوكول. من

 لوك- أوت البرنامج واستخدام إعداد طرق نقدم سوف التالية ات وفىا
 ابريد. برامج أشهر باعتبارهما ميل- هوت والبرنامج ، إكسبريس

(Outlook Express)  إكسبريس لوك أوت البرنامج

 البريد خدمة تؤدى التى البرامج من إكسبريس لوك أوت البرنامج إن
 ما٩٨ نوافذ حزمة يصاحب مجانى برنامج وهو وجه. أكمل على الإليكترونى

 البرنامج من مصغر نموذج إكسبريس لوك أوت والبرنامج التشغيل. نظم من بعدها
 على علاوة ، يستخدم وهو أوفيس. ميكروسوف حزمة ضمن يأتى الذى لوك أوت

 أعمالك. كل تنظيم فى ، ابريد خدمة

 على علاوة بالتفصيل البرنامج تركيب طريقة نقدم سوف التالية الفقرة وفى
 فيمكنك المرحلة هذه من انتهيت قد كنت فإذا بالشبكة. والتوصيل المودم إعداد طريقة

 "محتويات الفقرة فى البرنامج استخدام إلى مباشرة وتنتقل الفقرة هذه تتخطى أن
 البرنامج". شاشة
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 الافتتاحية إكسبريس لوك. أوت البرنامج شاشة

 مرة لأول البرنامج إعداد

 يصبح إكسبريس لوك أوت البرنامج فإن ميكروسوفت نوافذ تركيب عند
 تغذيته يطلب فإنه مرة لأول بتشغيله تقوم عندما ولكنك البرامج. قانمة فى موجودا
 يتعرف أنه كما ، فيها تشترك التى الإليكترونى البريد خدمة عن المعلومات ببعض

 الإعداد. بخطوات ملخصا يلى فيما ونعرض المحلية. الشبكة على أو المودم على
 إحدى مع للبريد حساب لديك يكون أن يجب البرنامج إعداد لإتمام أنه ولتلاحظ
 بالإنترنت. التوصيل شركات أو"hotmail" مثل البريد شركات

(Intemnet Connection Wizard)  بالإنترنت التوصيل ساحر عمل يبدأً
 بعد. كالموضحة نافذة فى اسمك كتابة منك يطلب بأن
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 صستسدسها
Your Name

{her you send e-mail. your rame wil appeat in the Ftom field
of the outgoig message. Type your rame as you would like it
to appear.

Display name:

For example: John Smith

 إ\ا·٥وبراeسس[٩٣/
 الاسم إدخال

 بريدك عنوان تكتب حيث التالية الشاشة إلى تنتقل"Next" الزر على بالضغط
."Aly@netos.com "  العنوان كتبنا حيث بالشكل الموضح كالمثال الإليكترونى

@ العلامة به نرى حيث الصورة هذه دائما يأخذ البريدي العنوان أن والملاحظ
 البريد. بخدمة تقوم التى للشركة البريد خادم باسم متبوعة

 استحسها
hnternet E-mail Address

٢our e ٠l ني address is the address other people uيse to send
e-mail messages toyoيu . This address has been assigned to

,ou+ lnteInet servkce providelب ز byباصر 

٤m  ,ر ]ر٥ddess أ ة
For exAple: johnsmkh@microsot.com

 ٥» لثو] اصه لا
 الإليكترونى البريد عنوان إدخال
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 البريد خادم اسم تدخل حيث التالية الشاشة إلى تنتقل"Next" الزر على بالضغط
(lncoming)  الوارد البريد خادم اسم من كل على يحتوى وهو الموضح. كالمثال

 خادم اسم على الحصول يلزمك فإنه وبالطبع(.Outgoing) الصادر البريد وخادم
 الأحوال أغلب )وفى الخدمة بهذه تمدك التى بالإنترنت التوصيل شركة من البريد
 نوع على يحتوى كما البريدى(. العنوان فى@ العلامة يعقب الذى الجزء هو يكون
 المثال. هذا فى"POP3" اخترنا وقد القائمة. صندوق من تختاره الذى البريد خادم
 بهذه المعلومات إدخال إلى تحتاج لا فإنكHTTP البروتوكول تستخدم كنت وإذا

 الشاشة

 اسهسصا
E-mail Server Names

My m وذمة erve ق و .serve[ ع ه مم] Tyضو 
.iwcrvrg ma sereأ بامر reجnه 

!rrrوg am RPOP3ق {IMAP ض serwer.

An SMTP veعه E te server tht Ks used to «oDg رoع
em te هج1 عر nجre oy SMما oأ TP ever ي

Dug9 mua (SHTP} sewer:

 بد٩» يي] ابية لعد
 البريد خادم معلومات إدخال

 اسم أو رقم تدخل حيث التالية الشاشة إلى تنتقل"Next" الزر على بالضغط
POP) حسابك Account name)التوصيل شركة طريق عن لك يخصص وهو 

 الشركة. مع عليها المتفق السر كلمة تدخل كما بالإنترنت.
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 اصصها
lnternet Mail Logon

to use Secuteلز o lrlerreel seree poier requIeE1 ر/
Passwrd AuthenwcAtic TSPA} to access yu ema] Accounl.
selel the Log DnLshg Secure Passwcrd AuhwenticAlion optbn
Dteswise, tekec the Log Dn Usnyg option ard type te em8ن l
acoun nare ard passwrd yoاr lrerrt ssrvke oke has
given yo.

« [ogon usin:
P0P gcconnl nae [g],
Passwod  ]aaي

٢٢ou password wRl appear as asteisks
to peven okers fomn te&diy i.)

٢ Log c ushgSece Passwcd AuRenialin (SPA)

 بيعي، [كعق] [بعي لعا
 السر وكلمة الحساب اسم أو رقم إدخال

 الذى الاسم تدخل حيث التالية الشاشة إلى تنتقل"Next" الزر على بالضغط
Friendly) صديق كاسم لحسابك تمنحه أن فى ترغب Name.)على قيود ولا 

 على بالضغط التالية الخطوة إلى والانتقال الخطوة هذه إغفال ويمكنك الاسم هذا
 طريقة أعددت قد كنت فإذا الجديد(. الطراز من الخطوة هذه )حذفت"Next" الزر

 الزر على تضغط حيث الحد هذا عند تنتهى العملية فإن قبل من بالشبكة الاتصال
"Finish"إلى تنتقل فإنك وإلا الاستخدام. على جاهزا البرنامج ويصبح العملية فتتم 

 التالية. الفقرة

 بالإنترنت التوصيل طريقة اختيار

"Next"  الزر على الضغط فإن قبل من بالشبكة الاتصال طريقة تعد لم كنت إذا
 بالإنترنت التوصيل نوع تختار أن الساحر يسالك حيث التالية الشاشة إلى ينقلك

 الآتية: الراديو أزرار أحد باختيار

Connect ا. using my phone line:التليفون. طريق عن 

Connect using my local area network (LAN).4':متصل كابل طريق عن 
 المحلية. بالشبكة

will establish my hnternet connection manually.4الوصلة انشئ ا:سوف 
 حين(. إلى البريد استخدام تأجيل تريد كنت إذا الاختيار هذا )يستخدم يدويا

 المنازل. لخدمة الشائع الاختيار هو- التليفون طريق عن- الأول .والاختيار4
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 تسحسا
Choose Connection Type

n1 account wih an lntere! servkceج H٥veخ ae٢ ير{
pce anvd have obtaieed the لج rcesaAy ccrwectin
vomatbn, yoبا can ccrreect to y acconYا using yo٢
phwwe kne. [f are باصر cowecled to 5 ccaAeaا belwork
[AN] ht iبج crwected to tee lrerel o ر can access the
lrerret ove te . ]Aل

٧He> methd do you warwl to se to crweerl to bhe lnternet?

٢ Coeeecl usig my phone Fe
،

aea [لفا] rewokأ sing my [oc5ج بe٢ «ضع  رد

alب estabsh myy lRerret crEecu parw٢-١ [بر

٠٩ده]٤ل[ ١عة١
 بالإنترنت التوصيل طريقة اختيار

 نسخ فى الساحر يبداً حيث التالية الشاشة إلى تنتقل"NexT" الزر على بالضغط
 العملية. لبدء"OK" الزر على اضغط الصلب. القرص إلى الضرورية الملفات

 تتسما
Wsos w nبo Bstal fes aRd dires thal you need
to access tHee lntereet Yح may be pompted for your
Wids disketes q CDR0M.

ck DK wherرo are teadز to proceed

 لدابها
 العملية بدء

Dial-Up)  بالشبكة التليفونى الاتصال إعداد لك سبق قد يكن لم إذا
Networking)وإعداده المودم عن البحث فى جديدة مرحلة تبدأً النوافذ فإن 

 عن الأتوماتيكى البحث بين ما تختار فإنك التالى الشكل وفى التليفونى. للاتصال
 واختياره بنفسك المودم نوع تحديد بين وما ،"Next" الزر على بالضغط المودم

"Don't detect my modem ..."  الصندوق باختيار وذلك المعدات قائمة من
 دائما. المفضل هو الأتوماتيكى التركيب فإن وبالطبع التالى. بالشكل الموضح

٢٤٥



 الإلكترونى البريد التاسع: الباب

 ملاحظة:

 تدخل وبدون تلقائية بصورة تتم لأنها المودم إعداد عملية إلىXP نوافذ تحتاج لا
 منك

Widows wi now try to delect your mOdem Betore
continuing. yoI shwould.

1. \f the modem is atached to your
computer, make sure k is turned on.

2 0uit ar programs thal may be using the
modem.

Click Next when you 5re ready to continE.

R [g m وie آم عق !e اse اwi ب عير» ا; ttomsls!}

 [حماية
 المودم إعداد

 البرنامج فإن قبل من بالشبكة التليفونى الاتصال برنامج أعددت قد كنت إذا أما
 هذه أحد استخدام فى ترغب كنت إذا ويسألك ، المتاحة الخدمات على يتعرف
 الاتصال خدمات من اثنين بالنافذة نرى التالى الشكل وفى البريد. فى الخدمات

.(Net0S, My Connection)  ما اسما منها كل تحمل )الاشتراكات( التليفونى
 الراديو: زر تختار أن أو ، الموجودة الخدمات أحد تختار أن ويمكنك

O Create a new Dial-Up Connection

 جديد. اتصال خدمة إنشاء خطوات إلى يقودك الذى
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.pmm EيMpن  ن و ر
Dial-Up Cnnection

THe dal.up conrection cortairs te seltngs your computer
uses to conreck to the lnterreel 'ou a eadyل have cne o more
daup connections on your coper. Eiher creale a new

up ccnnection or use an exstgg oree l/ you choose anلتبه. 
exstrg corectior, ouز cn chanYe #s seltirgs later

٢ Ceale a new dial-upcreec  ما جديدة خدمة إضافة

 التوصيل خدمات

 أصلاً الموجودة

 بد، [خلو اله له
 تليفونى اتصال خدمة

 الزر اضغط تهنئة. رسالة شاشتك على وترى الإعداد عملية نهاية إلى تصل بهذا
"Finish"الإعداد. برنامج من للخروج 

 بالشبكة التليفونى الاتصال برنامج إعداد

Dial-Up)  بالتليفون بالشبكة الاتصال إعداد طريقة نقدم سوف الفقرة هذه فى
Networking.)وتنتقل الفقرة هذه فلتتخطى قبل من ذلك أعددت قد كنت فإذا 

 البرنامج". شاشة "محتويات العنوان تحت البرنامج شرح إلى مباشرة

•• B5ا٥r ٧[» البدء زر طى اضغط

 ثم ،(Accessories) الإكسسوار ثم ، البرامج اختر ، البدء قائمة من ه
.(Communications)  الاتصالات

Dial-Up" اختر ، الفرعية الاتصالات قائمة من• Networking"، فتظهر 
 أى إعداد لك سبق قد يكن لم فإذا بالشبكة. التليفونى الاتصال نافذة شاشتك على

 إضافة أيقونة وهى بالنافذة واحدة أيقونة تجد سوف فإنك بالشبكة تليفونى اتصال
 بعض أعددت قد كنت إذا أما التالى. بالشكل الموضحة جديدة اتصال خدمة

 المميز. اسمها وتحتها النافذة فى تظهر فسوف قبل من الاتصالات خدمات
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]LDLX١ داBDWDD Bنسحنا 
٤٥a te» سن٩ ه و؟ ٤' ند]ءه وترود-1٣

X -اه من ---6. بلا لت'ج ن لا لإد اد5

 و«عدم,«r {سس ي±إ.
 بدده سيئ فسمة

 جديدة خدمة إضافة

 ا،

Dial-Up
Netvorking

1 obعek cls] selecled

 جديد اتصال إنشاء أيقونة
،،

 بالشاشة الإعداد علية فبدا اافجأ، الجديد الاتصال ايقونة على اضغط ه
 اسم على الأول يحتوى ، صندوقين على الشاشة وتحتوى بعد. الموضحة

My"  الاسم مبدنيا به ويظهر به. الاتصال المطلوب الكومبيوتر
Connection."اسما تكتب لم أنك ولو شروط. باية التقيد بدون ما اسما اكتب 

My" الاسم يستخدم فسوف ما Connection."فسوف الثانى الصندوق أما 
 تلقائيا. البرنامج عليه يتعرف حيث لديك الموجود المودم اسم به يظهر
]

Iype a neme for the cmputer you ere dieling;

My Connectior

Seled a gevice:

 اcسع

٠دمI لما [بصه
 به الاتصال المطلوب الكومبيوتر واسم المودم شاشة

 التليفون رقم تدخل حيث التالية الشاشة إلى فتنتقل"Next" الزر على اضغط•
 به. تتصل الذى الخادم للكومبيوتر
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Type the phone number for se cmnpuer y wenlا to cell

eohone nmberل ea cde Jeم 

[aت]-[وم وو5ا٤ a
Coyury or regon cde

 ٢فعق اس[،

 به الإتصال المطلوب للكومبيوتر التليفون رقم إبخال شاشة

 التى النهائية الشاشة وهى التالية الشاشة إلى فتنتقل"Next" الزر على اضغط ه
 جديدة أيقونة خلق يتم"Finish" الزر على ضغطت فإذا العملية. بنجاح تخبرك

 بالشبكة. التليفونى للاتصال

 خادم من بأكثر للاتصال خدمات عدة الكومبيوتر نفس على تعد أن الجائز ومن ه
 منها كل تختص أيقونات عدة على يحتوى الذى التالى بالشكل نرى كما

My"  بالاسم الجديدة للأيقونة احتفظنا قد أننا كما معين. تليفون برقم بالاتصال
."Connection

Net0S MyConrection

 الجديدة الأيقونة ويها بشبكة التليفونى الاتصال نافذة
٢٤٩
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 بالشبكة التليفونى الاتصال برنامج استخدام
 تكتفى حيث ، للإعداد أخرى إجراءات اتخاذ إلى الأحوال أغلب فى تحتاج لا

 الاتصال ولتحقيق بالشبكة. التليفونى الاتصال لبرنامج التعريف سابقة بالخصائص
 الأنى: اتبع

 الفقرة فى أنشأتها التى الجديد الاتصال أيقونة على مزدوجة ضغطة اضغط ه
 بالشكل لما مشابهة نافذة الشاشة على فتظهر أخرى( أيقونة أى على )أو السابقة
 التالى.

 كلمة واكتب ، الأول الصندوق فى هويتك على الدالة الحروف أو اسمك اكتب ه
 المفهوم ومن(. نجوم شكل على السر كلمة )تظهر الثانى الصندوق فى السر

 أحد فى تشترك عندما الشبكة مدير من عليهما تحصل السر وكلمة الاسم أن
 كنت إذا بها تعمل التى بالشركة الشبكة مدير من أو بالإنترنت. التوصيل خدمات
 الشركة. بشبكة تتصل

 سحمm «اا

 تتج»«

Lser name. [A5,ج]
Password. [Al,,ي,

[٩ Save password

Phone pا mاbe g ر]757
«٥١a سماما= sاeanاداو=[ ٥ -سد6]

 ا [لسمه ١بعه

 بالتليفون التوصيل

"Save Password"  بالعنوان المميز الاختبار صندوق اختيار يمكنك ه
 تستخدم مرة كل فى السر كلمة لكتابة تضطر لا حتى السابق بالشكل الموضح

 تحتاج لا إنك بل واحدة. مرة سوى يكتب لا فهو الاسم أما الخدمة. هذه فيها
 أخرى. توصيل خدمة إنشاء أردت إذا ثانية لكتابته
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 خلالها تسمع حيث التوصيل بروتوكولات فتبدأ"Comnect" الزر على اضغط ه
 الخادم. مع للتعامل الخاصة الإشارات واستقبال ارسال أثناء المودم صوت
 )بالطبع التالى بالشكل لما مشابهة نافذة شاشتك على ترى الاتصال يتم وعندما
 المودم(. وسرعة به الاتصال الجارى الكومبيوتر اسم يختلف سوف

]IIصنطعم 

]rae٥ي
 نهها

Creecked at 28800 bps
Duratin  ذ000.01.24#

 بالشبكة الاتصال تم

6
 المواصفات أو البارامترات بعض إدخال إلى الشبكات أنواع بعض مع تحتاج قد

 من لابد المعلومات وهذه الاتصال، من تتمكن أن قبل بالتليفون الاتصال لبرنامج
 الشركة. من عليها الحصول

 البرنامج شاشة محتويات

 والأخر9٨ نوافذ مع جاء الأول ، للبرنامج طرازين ب" "أ"و الشكلان يوضح
 للغاية. طفيفة بينهما والفوارق.XP نوافذ مع

 شاشة
 برنامج
 البريد
 )أ. الإليكترونى

 لعقراك قم

 يه تم

 -رمهسوب٤٢ ا٩٢ ا­

٢٥١
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«-

oاب Ees
• Ctc8Fors

btyه 
3ot

Serr ltemsن 
DGd ltemsو 

DaR

THe ٤ rp mega T عeج

 التلصيلات قم

Fromn; T٥;
sbجز t:

 شاشة
 برنامج
 البريد
 )ي( لإليكترونى

 الشجرة سم

 .xr؟ بهesه
 الأدوات سطر".

،
٢!٥٦ F٢٥m 5bر t

Rrcftct+ £mp. , weme p Otxrxk ErTess6ل 

 المحتويات لم

 الآتية: العناصر على النافذة تحتوى
 القائمة سطر ه
 الأدوات سطر•
 الشجرة قسم ه
 التفصيلات قسم ه
 المحتويات قسم ه
 فقط( "أ" )الشكل الرأسى الأدوات صندوق•

 العناصر. هذه استخدام نوضح يلى وفيما

 الرئيسية القائمة سطر
 الأتية: القوائم على الرئيسية القائمة سطر يحتوى

•Help:النجدة. قائمة 
•Compose:بالقائمة استبدلت وقد عليها. والرد الرسائل لتاليف التاليف. قائمة 

Messageالجديدة. الطرازات فى 
•Tools:العناوين دفتر واستخدام ، البريد واستقبال لإرسال الأدوات. قائمة ، 

 جديد. بريدى حساب إضافة أو البرنامج إعداد وتوليف
•Go:فى حذفها )تم الوب. على أو البرنامج دوسيهات فى للتجول التجول. قائمة 

 الجديدة(. الطرازات
 النافذة. محتويات فى للتحكم المشهد. قائمة:View ه
•Edit:أخرى. ومنافع ، والبحث ، والنقل ، والمسح ، للاختيار التحرير. قائمة 

٢٥٢
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 او إلى والتصدير ، والطاعة ، الملفات وحفظ لفتح الملفات. قائمة:File ه
 الأخرى. البرامج من الاستيراد

 فى فقط إليه نحتاج ما نغطى سوف ولكننا ، القائمة عناصر كل بالطبع نغطى ولن
 الكتاب. هذا

 سطرالأدوات

 القوائم فى موجودة جميعا وفى ، اتخدامها الشانع الأدوات أهم على يحتوى
 المختلفة

 الشجرة قسم

 الأساسية الفروع على ويحتوى ، الكشاف بنافذة الدوسيهات شجرة يشبه وهو
 وهى: للبرنامج

 من البرنامج يتقبلها التى الرسائل على يحتوى وهو(:Inbox) الوارد صندوق
 الآخرين.

 والتى ، للاخرين الموجهة الرسائل على ويحتوى(:Outbox) الصادر صندوق•
 الخط يكون كأن ، لأىسبب الإرسال عملية تتعطل )قد بعد. إرسالها يتم لم

 الصندوق بهذا الصادرة الرسائل تختزن الحالة هذه وفى ، عامل غير التليفونى
 إرسالها(. لحين

Sent) الصادر أرشيف ه ltems:)إرسالها تم التى الرسائل جميع على ويحتوى 
 بالفعل.

Deleted) المصرحة الرسائل صندوق ه ltems:)بعض مسح فى ترغب قد 
 هذا إلى تذهب الرسائل فإن ذلك تفعل عندما و الهامة. غير أو القديمة الرسائل
 الدوسيه.

 تؤجل أن تقرر ولكنك رسالة كتابة فى تشرع قد(:Drafts) المسودات صندوق•
 حتى الدوسيه هذا فى بها تحتفظ أن الحالة هذه فى يمكنك حين. إلى إرسالها

 إرسالها. تقرر

 الرأسى الأدوات صندوق
 أن ولك ، الشجرة بقسم الرئيسية الدوسيهات أيقونات على الصندوق هذا يحتوى
 حسب إخفاؤه أو إظهاره يمكنك اختيارى صندوق )وهو الشجرة من بدلا تستخدمها

 الطلب(.

٢٥٣
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 المحتويات قسم

 صندوق ولأن الشجرة. قسم من حاليا المختار الصندوق محتويات على يحتوى
- أوت البرنامج من الرسائل بعض به نشاهد فإننا حاليا المختار الصندوق هو الوارد

 الآتية: الأعمدة على القسم هذا ويحتوى الجديد. المستخدم إلى موجهة إكسبريس لوك
(From) • المرسل

(Subject) • الموضوع
(Received)  التاريخ ه

 شنت إذا ويمكنك جديدة رسالة أى فى تهمك التى الأساسية الأعمدة هى وهذه
View "  المشهد قانمة أمر باستخدام بعضها( تحذف )أو أخرى أعمدة تضيف أن

Columns."الآتية: الرموز تعلوها عمودين اليمين أقصى فى نرى كما 

 المرفقات][ ه
 الأسبقية [5]درجة•

 التفصيلات قسم

 الصندوق. بهذا محتوياتها ترى فإنك الرسائل إحدى فوق المؤشر تضع عندما

 الرسائل وقراءة استقبال ا

 الاتصال كان وإذا تلقائيا. الواردة الرسائل يستقبل فإنه البرنامج تشغيل عند
 بتشغيله. ويقوم يستدعيه فإنه عامل غير بالشبكة التليفونى

 المحتويات بقسم الرسائل قراءة
 قسم فى محتوياتها فتظهر الرسالة فوق المؤشر ضع السريعة: للقراءة ه

 التفصيلات
 فتظهر مزدوجة ضغطة عليها اضغط الرسالة: على والرد التفصيلية للقراءة ه

 إحدى نرى حيث ، التالى بالشكل موضح هو كما مستقلة نافذة فى الرسالة
 الجديد. المستخدم إلى نفسه البرنامج من الموجهة )الجاهزة( الرسائل

٢٥٤
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 [ح-اaدسسسسسسنا
Fwa Ed yع Iooاs  pCعي

 ر و٠£٣٥٧٥@

rcnasolt Duاkoc Ewess 1eam  المرسل
Frبa . M a dي 13, 199 4 54 P  التاريخ

hew0لouب Ewiedr  ±ا إلى
Secu6y ألموضوع Feares n Dubk Ewpessو ين 

5er± =ty2:n س ا٤ 1ابو: ٤-lةPgt ا [ ±ec re- جي ع [ ق

security Features in Outlook؟ 
Express  ه

 الرسالة محذويات

A the و se of m5- ع ١nd أ ة electonIc commerce becomes more wdel٧ adopted, tHe
amount ٥f contudental ١nformaton benng exchanged over the 1nternet 13 grownng .[
r prd ة .y ا A$ ,result ذ thera ١s aneed to mk€ e-ma١ messages more secure and ٣

(Print - Save)  ملف فى والحفظ الطباعة
-File القائمة: أمر استخدم الرسالة: لطباعة ه Print، الأيقونة على اضغط أو 

 -{ق.
File القائمة: أمر استخدم ملف: فى الرسالة لحفظ ه - Save As، على اضغط أو 

 المنة، اسم فحل -[@ام الأيقونة

(Reply)  الرسائل على الرد كيفية

 الأدوات سطر باستخدام أو القاتمة أوامر باستخدام إما الرسالة على الرد يمكنك
 الطريقتين. من كلا نقدم يلى وفيما السابق بالشكل الموضح

 التالية: الخطوات اتبع ما رسالة على للرد
 لفتحها. مزدوجة ضغطة عليها اضغط أو ، لاختيارها الرسالة على اضغط ه
 فترى الجديد( الطراز فى"Message" القائمة )أو"Compose" القائمة افتح ه

 التالية: الأوامر بها

٢٥ ن ي
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Reply to Author  الوضع هو وهذا فقط. المرسل على للرد:0
 الجديد الطراز )فى]r."]3 الأيقونة على الضغط ويكافئ المعتاد.

.(Reply to Sender  الاختيار هذا يسمى
Reply to All0:من كبيرة مجموعة إلى موجهة الرسالة كانت إذا 

 هذا فاستخدم ، جميعا إليهم الرد إرسال فى ترغب كنت وإذا ، الناس
١ ا٤ا الأيقونة على الضغط يكافئ وهذا الأمر.

Forward0:حالة فى كما أخر. شخص إلى- هى كما رسالة لتحويل 
 [@،·٠ الأيقونة على الضغط يكافئ وهذا والفكاهة. ، الأخبار رسائل

 رابع اختيار بها ونلاحظ الجديد بالطراز القائمة اختيارات التالى الشكل ويوضح
.(Forward As Attachment)  كمرفقات الرسالة توجيه هو

 المرسل على د

 الجميع على د

Ct+FForwadآخر إلى الرسالة توجيه 
Forwad As Attachmentسر 

[ كمرفتات الرسالة توجيه-,٠-٠}

Fag tessage
Watc Ccrrersaton
lgnore Conversati

 ص لب

 البرنامج من الجديد بالطراز"Message" القائمة اختيارات

 كالموضحة ، جديدة نافذة إلى تنتقل فإنك السابقة الاختيارات أحد على بالضغط ه
 الرسالة من نسخة بها نرى كما ، وعنوانه إليه المرسل اسم وبها التالى بالشكل

 للرد. المخصصة المساحة بداية على مستقرا تراه فسوف المؤشر أما الأصلية.
 الوضع -@Rs]، الإرسال زر على اضغط ثم المساحة هذه فى الرد اكتب

 بالشكل.
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 حسنمr ااا [«ا
- عطو]] ماط_

 لك يدها البيانات فذه
 تلقائياً لبرنامج

e٧i/»r٨تaت] 

Dear Adel.  الرمالة على الرد فنا اكئب
١n order to١o ths meetIngsuggesl thal we gا 

!0riglna الأصلية الرسالة es»و e y عع@جعق >صمع ل,_ <hاه FssتA:مةتيآ For[ا 
١

 الرسالة على الرد

(Compose Mew Message)  جديدة رسالة تحرير

 كالآتى: الإضافية الخطوات بعض تؤدى فإنك جديدة رسالة بتحرير تقوم عندما
Message -" ( أو "Compose - New Message"  القانمة أمر اختر

New Message"جاهزة خالية نافذة شاشتك على فتظهر الجديد(. الطراز فى 
 التالى. بالشكل كالموضحة الرسالة محتويات وكذلك إليه المرسل بيانات كتابة على

 ساt لخصاااا
1r يي عه Foa، ب Fd yو8ع 

 ءمة٤,

 ي=:١0١٠١ و٣ي٥

Sوقse Ma  ق الموضوع

s±4٤4Iا٤=: r ٢ [د] قر«16
This Is a test  الرمالة

Hazem  التوقيع

 جديدة رسالة إعداد

٢٥٧
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 الآتية: العناوين نرى الشاشة من العلوى النصف فى ه
To0:استخدمنا الموضح المثال وفى إليه. للمرسل البريدى العنوان 

Aly@netos.com  العنوان
Cc0:)من صورة إرسال حالة فى أخر عنوان به ويكتب )اختيارى 

Carbon" Cc العبارة اختصار هما  والحرفان أخر. لشخص الرسالة
."Copy

Bcc  الرسالة من صورة إرسال فى خاص استخدام وله )اختيارى(:0
Bcc  والحروف الرسالة. فى اسمه يظهر أن بدون ما شخص إلى

."Blind Carbon Copy"  العبارة اختصار
Subject O:)المثال )فى الرسالة موضوع به ويكتب )اختيارى 
Sending" العبارة كتبنا الموضح Mail".)كمثال 

 الكتبة فى واشرع لرسالة المخصصة الساحة فى نقطة أو على ·ف

]3seo[.الإرسال زر على اضغط "Send"القائمة أمر استخدم أو 
"File-Send Message"عامل غير الاتصال كان ولو الإرسال. فيتم 

 بالتليفون الاتصال برنامج يستدعى إكسبريس لوك أوت البرنامج فإن
 فإنها ما لسبب الرسالة إرسال تعذر أمالو التليفونى. الاتصال ويحقق
 العطل. إصلاح بعد إرسالها يتم حتى الصادر صندوق إلى تذهب

Address Book)  العناوين دفتر
 الأتوماتيكى العناوين دفتر إمكانية إكسبرس لوك أوت البرنامج يمنحك

(Address Book)كتابة إلى تحتاج لا بحيث بالرسالة مباشرة يتصل الذى 
 أخرى. مرة العنوان

 العناوين دفتر فى البيانات إدخال

Address) العناوين دفتر أيقونة على اضغطLعع١· Book)بسطر 
Tools" القائمة أمر استخدم أو ، الأدوات - Address Book"، فيظهر 

 التالى. بالشكل كما خاليا العناوين دفتر

٢٥٨
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Nااا- 

Fe د
X

Ewe ٤& Yw Ioks be
 ل ر&٠ د

Ne Crwac be 6rمo 
 مر[nيecs لeعKeclr٥ي]

٤ Ma dA essNameي Bيهمرنيu Rree [HoreRTe

 خاليا الغاوين دفتر

New" الزر على اضغط ه Contact"فتظهر ، السابق بالشكل الأدوات بسطر 
 الجديد الطراز مع )لاحظ التالى. بالشكل كالموضحة البيانات لإدخال جديدة نافذة

 بها فرعية قائمة تظهر عليه الضغط وعند".New" إلى تغير قد الزر اسم أن،
(."New ContacT"  الأمر منها اختر اختيارات. عدة

"Last" "Middle" و " و First"  الموضحة الصناديق فى الثلاثى الاسم اكتب ه
 الأودن" سمير "محمد كالمثال"Display" الصندوق فى الكامل الاسم فيظهر

 تستخدم عندما الرسائل فى يظهر الذى الاسم هو هذا إن بالشكل. الموضح
١١ ickname"  الصندوق فى للشهرة اسم إدخال يمكنك كما البريد. صندوق

 كاختيار.
Add" الصندوق فى الإليكترونى البريد عنوان اكتب ه new،" على اضغط ثم 

 بالشكل. موضح هو كما العناوين صندوق إلى العنوان فينتقل"Add" الزر

٢٥٩
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tاسسسmدMييsmاmT9TEX]
Pesea [Ha ] Buhene [ Dt [ Ceوضr [ D8ز ID [ ء

aclhe١eالcnعtiف Ener pesnwal iommakn ab-==ا 

"" -مسم ،همها- [لسم
 ا٥ عaا ة٠5ه]5 مدما ددأ ا

•r [.[a]A  ومن±و -ب هد

{ بيمه»ه ر إ[1م
e"@[ د، ، mssE&» fس oeد]ا 
 معه١٠
 بعددبة ا[
 او، ادد د،

٢ 5adE#اقة yيsف» plah le ory.

 العناوين دفتر فى عنوان إدخال

 العناوين بدفتر الاسم إضافة يتم السابقة النافذة فى"OK" الزر على بالضغط ه

 محمد عنوان ترى المرة هذه ولكنك ، بها بدأت التى الدفتر نافذة إلى وتعود
 الطريقة. بنفس والعناوين الأسماء من تشاء ما أضف بالدفتر. الأودن سمير
 أيضا. النافذة هذه فى التليفونات أرقام إضافة تستطيع أنك لاحظ

 البرنامج. إلى لتعود النافذة أغلق ه

 سسهاo جصا
Ew EdR !E Iooks be  سده دا« دجد جد3 جد

 ا& ا
DekeمbaجPoص Me Groب Cdacا ببوم 

 ااد

Fمز rna G ekctع ticm kst

me'[EMوAddiee
#ohwAmed Samri Elwdon awa@eleree.com

 عنوان
 سد
 سيي
 الأودن
 يظهر

 دفتر فى
 الناوين

 بعد
 إبخله
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 العناوين دفتر استخدام
 التليفون رقم أو ما عنوان على الاطلاع لمجرد العناوين دفتر استخدام يمكنك

 بدون إليه المرسل عنوان إلى التوصل فهو له الأمثل الاستخدام أما ما. لشخص
 فى عناوينهم الموجودة الأشخاص أحد إلى إليكترونى بريد إرسال أردت فإذا كتابته.
 الآتى: اتبع الدفتر

 كالمعتاد.وبدلا جديدة رسالة ابدأ ه
3 لج الزر على اضغط ، لذلك

 التالى. الشكل أنظر والعنوان.

 المخصص الصندوق فى العنوان كتابة من
 الاسم لاختيار العناوين دفتر إلى فتنتقل ،

Meag reiers

Ie

Fر rme c ±eطc from tم&

٢ أبعه

 اة أعى [ك
 صة ،

 ١سهلمعت
To  بالزر الغاوين دفتر إلى الانتقال

 العملية هذه قيمة ولكن ، الآن حتى واحد اسم على يحتوى الموضح الدفتر إن ه
 اضغط ثم المطلوب الاسم اختر بالأسماء. ملينا الدفتر يكون عندما أكثر تتضح

 ويمكنك ، إليه المرسل صندوق إلى المختار الاسم لإضافة الزر/ على

 من صورة لإرسال الزر[لاتا على الضغط ثم أخر اسم اختيار أيضا
 إذا الأسلوب بنفس اسم من أكثر إضافة تستطيع أنك أيضا لاحظ إليه. الرسالة

 شخص. من أكثر إلى الرسالة إرسال فى ترغب كنت
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 [لاIةهنااسدسنطا

[essage recipنents:

Mohaad Sami ElAwdan5 [خ

 بم( ر اسرسن،به

Type nan o select from list:

٢ [ع

 لك

 الاسم لإضافة الزر اضظ
 إليه المرمل صندو ،ى

 ا بم جمة لحرردد
 إلى" "صورة صندوق إلى

 [ك

 ١c٥ه«Rهد١
 [ه [سب

 إليه المرسل صندوق فى الاسم ظهور

 أو العنوان وبها الجديدة الرسالة شاشة إلى تعود"OK" الزر على بالضغط ه
 اكتب التالى. بالشكل موضح هو كما العناوين دفتر من اخترناها التى العناوين

0[ss]  الزر على بالضغط الرسالة وأرسل والمحتويات الموضوع

 سسستمa اI [اص
[rert Fgmه' Looاs Copose

٤ بد/٥ ا٥

١١١٢w٧١ أ

 م-[٠٢٣٢٧٩٢٣١ ث١-١١٥١٩

.h,1 H,e t tk،e إr5 ف يب !tLev ر

 --ةي-ا±= ذ٢ إ#حد»

 الغاوين دفتر من إليه المرسل اسم إضافة بعد الرسالة
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 المجموعات عناوين

 من كبيرة مجموعة إلى ما خطاب توجيه تريد عندما العناوين دفتر فاندة تتحقق
 مخاطبتهم إلى وتحتاج الموظفين من مجموعة ترأس عملك فى أنك ولنفترض الناس.
 من مجموعة مع الرسائل تتبادل أنك لنفترض أو باستمرار. الإليكترونى بالبريد

 رسالة تكتب فإنك الحالتين كلتا فى معينة. هواية حول للحوار باستمرار أصدقائك
 العناوين كل تكتب أن عمليا المعقول من ليس جميعا. إليهم وترسلها واحدة

 -لو أوت البرنامج إن العناوين. دفتر من باختيارها حتى الرسالة فى المطلوبة
 بيانات جميع تكتب بان الجماعية للمراسلات خاصا تسهيلا يمنحك إكسبريس
 اسم تحت وتضعهم واحدة مرة كمجموعة معهم التعامل فى ترغب الذين الأشخاص

My" مثل واحد Friends"أو "My Group"كما المجموعة هذه مع تتعامل ثم 
 الخطوات. هى وهذه العناوين. بدفتر واحدا عنوانا كانت لو

Address) العناوين دفتر أيقونة على اضغط ·ر٣ا Book)بسطر 
Tools" القائمة أمر استخدم أو ، الأدوات - Address Book"، دفتر فيظهر 

 العناوين.

New) جديدة مجموعة إضافة أيقونة على اضغط رد-بن ه Group)فتظهر 
 اسم تغير قد أنه الجديد الطراز مع )لاحظ التالى. بالشكل كالموضحة نافذة

 'ح"ew بGroup" الاختيار يظهر عليها تضغط وعندما ،"New" إلى الأيقونة
 الفرعية( القنمة اختيارات كأحد

Select" الزر على اضغط ه Members"الأصلى العناوين دفتر إلى فتنتقل 
 العملية هذه فى استمر المجموعة. إلى وتضيفه ، وتنسخه ، ما اسما تختار حيث
 يمكنك كما المجموعة. إلى ضمها فى ترغب التى الأسماء جميع تضيف حتى
New" الزر استخدام أيضا Contact"فى موجود غير جديد اسم لإضافة 
 الدفتر من كل إلى ينضم الجديد الاسم فإن الحالة هذه وفى الأصلى. الدفتر

 وقد أشخاص. ثلاثة من مكونة مجموعة نرى الشكل وفى والمجموعة. العادى
Group" My" الصندوق فى بكتابته Friends"  الاسم المجموعة هذه منحنا

."Name
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]xاادسسها 
6rس ]

1ype a name for .oy g/opا arvd then ad memالbers, Aller creabing the
gtop. yنo can da oي remnove tems at ary bim.g

[irop tamee.

Hassan Al.Husseiny
mad Samir ElAwanد 

Ngkee:

 العناوين بدفتر بريدية مجموعة تكوين

 الأشخاص اسماء به وترى العناوين دفتر إلى تعود"OK" الزر على بالضغط ه
My" الجديدة المجموعة اسم وكذلك الجدد Friends."التالى. الشكل أنظر 

 احشاBmB هلسا
 ٩ع٤&y سو بل

 ة ة لافا ا ك ى
sadksFأ Fبو وبنوق_ yم وم NeGشي بعمcيما 

Namme

a Khdfagaeetcomn.retو KhfaالبAبؤ A]3ج
m Hasan AlHuaeiw Am@8kmael.comn±م[ج 

±EJMohيad Sيa Eا Awan sa@re.com
wy Frkensهلا 

 ءaة٩]

My" البريدية المجموعة Friends"الغاوين دفتر فى 
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 فعندما ، البريدية المجموعة إلى توجهها أن ما رسالة كتابة عند الآن تستطيع ه

 وترى إليه المرسل اختيار نافذة إلى تتقل ، لخةثثا»» الأيقونة على تضغط
"My Friends"  المجموعة اختر التالى. بالشكل كما الجديدة المجموعة اسم بها

_±%·"«[ الزر على بضغط كالمعتاد إليه المرسل صندوق إلى انقلها ثم

 -م يا
 اذالل
 ;a@عم
±a@(

 البريد مجموعة

 إليه المرسل اختيار صندوق

 بريدية مهارات
 وتحتاج بالرسائل يكتظ الوارد صندوق فإن بكثرة البريد برنامج تستخدم عندما

 أعمالك. لتنظيم النبذات بعض إلى الحالة هذه فى

 بعد تقرأ لم التى الرسائل
 رسالة هناك أن ولاحظ التالى بالشكل الموضحة الوارد صندوق نافذة إلى أنظر

 فتحت أك ولو بعد. تفتح لم الرسالة هذه إن )الثقيل(. الأسود بالبنط اسمها يظهر ما
 فى نلاحظ كما المعتاد. البنط إلى يتحول البنط فإن ثانية أغلقتها ثم اعتها لقر الرسالة

Inbox)  الوارد صندوق اسم بجوار يظهر "ا" الرقم أن اليسار على الشجرة قسم
(lإن.)) يساعدك الشفرة بهذه بعد، تفتح لم التى الرسائل عدد على يدل الرقم هذا 

 فتحها تم التى والرسائل قراءة إلى تحتاج التى الرسائل على التعرف على البرنامج
 قبل. من
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$0ndng W  wبن

 يعد تفنح لع رسالة
 الثقيل( البنط )لاحظ

 الوارد صندوق فى بعد تقرأ لم رسالة

 البريد دوسيهات تنظيم

 هو كما عملك فى تستخدمه كنت أو بكثرة الإليكترونى البريد تستخدم كنت لو
 البريد كثافة أن تلاحظ سوف قليل بعد فإنك ، الأيام هذه الكبيرة الشركات فى المعتاد
 الأجدى من بالرسائل. مكتظة مهملات سلة إلى الوارد صندوق تحول سوف الوارد

 الموضح كالمثال فرعية صناديق إلى الوارد صندوق تقسم أن الأحوال هذه فى
 فعلى البريد. من معينة بنوعية فرعى صندوق كل يختص حيث ، التالى بالشكل

 "شركة من القادم للبريد وأخر "رانى" من القادم البريد صندوق هناك المثال سبيل
 بالفأر تسحبها أن ما رسالة تستقبل عندما ببساطة ويمكنك وهكذا. -بى" إس- إى

 حيث بنظامه محتفظا الوارد صندوق يظل وبذلك المناسب. الصندوق فى وتسقطها
 بعد! الصناديق على بتوزيعها تقم لم التى الرسائل على فقط يحتوى

mT=أ 

>
ew Bo Iools [s bapلا 

 ج بوw ث}
- مهوم «موم فعر»ع ا مواءي ا
,_Peys، يو Mبطم 

5eerky feeluesnDulook Ewe4s
JMغ oالد Dulbok Ew... /ekme to Mزrocoll D u bokا Ewpress

0Dukc Ere4تةة «بيع رم( 
C  ا8٥
C Rوs ة::'\ 

> صنادر4 0ubax t2} seltena ا
Deed وعيه ريد lIen)و 

Drdا s

 للوارد فرعية صناديق إنشاء
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 الفرعية الصناديق إنشاء

(Lnbox)  الوارد )صندوق الصناديق منه تتفرع سوف الذى الأم الصندوق اختر ه
 الحالة(. هذه فى

 الأمر منها اختر ثم السريعة القائمة لعرض الصندوق على الأيمن بالزر اضغط ه
File-Folder-" New". الرئيسية القائمة أمر استخدام يمكنك كما Folder"

."New..

 حسسا
Fokdkr ramme:

."OK"  الزر اضغط م ، تظهر التى النافذة فى الفرعى الصندوق اسم اكتب ه
 التالى. الشكل أنظر

 [حا
 لعا
 [مسه

Sekecl tHe foلder b wwch to ceate te rew folder.

book Exess0 اuار 
3@ اrا الأم لصندوق

< 0uمb 
G Senل ltems

Deleledltems)و 
٣S Dras

 الوارد صندوق من متفرع جديد صندوق إنشاء

 للبريد الأتوماتيكى التوزيع

 طريقتين: بأحد إليها الوارد البريد توجيه يمكنك الفرعية الصناديق إنشاء بعد

 السابقة. الفقرة فى ذكرنا كما والإسقاط السحب باستخدام يدويا:•
 إلى الوارد البريد توجيه على البرنامج تساعد قواعد بوضع أوتوماتيكيا:•

 المناسب. الصندوق

 الموضحة فالقواعد ، وضعها يمكن التى للقواعد مثالا يوضح التالى والشكل
 تقول: بالنافذة
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 فى"(samir@net.com" سمير)العنوان محمد من الواردة الرسائل ضع ه
.Egypt mail :  الصندوق

("Amr@alexnet.com" • )العنوان حسن عمرو من الواردة الرسائل ضع
.ASB mail :  الصندوق فى

Description
[] ١٢Fom conains 'sami@net.com'. then move to: 'Egyp mai
[] ١٢ F١٥m contains 'Am@akexreel. com', then mowe to: 'ASB mait

،se Iukes w Aب be appEed1 to mess

(lnbox Assistant)  اتوماتيكيا البريد توزيع قواعد صندوق

 لا٠٥«1
 [سح٨سحلا
 [عذmه

 لغااصصسصا

 الوارد البريد توزيع قواعد تأليف
Tools-lnbox" القانمة أمر استخدم• Assistant"القواعد صندوق فيظهر 

 الصندوق فإن قواعد أية إدخال لك يسيق لم كنت فإذا السابق. بالشكل الموضح
 البرنامج من الحديث الطراز مع والشاشات القائمة أمر اسم )تغير فارغا. يظهر

 مستقلة(. فقرة فى عليه التعليق وسيلى

 الخصائص نافذة تسمى )وهى التالية النافذة فتظهر"Add" الزر اضغط•
"Properties.)"القسم قسمين: على عامة بصفة الخصائص نافذة وتحتوى 

 والقسم ،(.. فلان من قادمة الرسالة كانت إذا )مثل: بالشروط يختص العلوى
(... كذا الدوسيه فى الرسالة ضع )مثل: بالنتائج يختص السفلى
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 لتاسدا
asيmلغ {&mageaies whbflyg ciieniه rبVم 

 uم$

٢ يمم

٢ سها ]ها هم
٣Petob lyygلاa 

٢ هن٠T ء e؟ RaE]ا
][
 ]اجز

٢ Pو wo ])؟ا

 القواعد لتليف الخصائص نافذة

 [لمه ١ه

 بالصورة بريده توزيع المطلوب الشخص عنوان اكتب"From" الصندوق فى ه
 تعرفه. كنت إذا ،"samir@net.com" المثال غرار على بالشكل الموضحة

 لكلمة المجاورة [ثا الأيقونة على فاضغط العنوان تعرف لا كنت إذا أما
"From"شرحها. السابق بالطريقة العناوين دفتر من العنوان اختر ثم 

Move" الاختبار صندوق اختر• To"ويصبح"٧" العلامة فيه تظهر بحيث 
 الأمر(. بداية فى معتما يظهر الزر هذا أن )لاحظ عاملا."Folder" الزر

 ، إليه البريد توجيه المطلوب الدوسيه لاختيار"Folder" الزر على اضغط ه
 الدوسيهات أحد تختار حيث التالى بالشكل الموضحة النافذة إلى تنتقل وبذلك

."OK"  الزر على تضغط ثم الشجرة من الفرعية
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Outlook Express$و 
nbokا {-

ASB mal4٤ل
<3) Developers

٤gypt maiلع 
Maha

4 R٥»
Testersلم 

G 0ubox
Sent ltemsلن 
Deleted ltems)و 
Daits٢ن

 إليه البريد توجيه المطلوب الدوسيه اختيار

 إلى تعود أخرى مرة"OK" على وبالضغط ، الخصائص نافذة إلى تعود بذلك•
Inbox) القواعد صندوق Assistant)أضفتها التى الجديدة القاعدة به وترى 
 البرنامج إلى تعود القواعد صندوق فى"OK" الزر على وبالضغط مؤخرا.
 المفعول. سارية الجديدة القاعدة وتصبح

 كبيرة مجموعة على تحتوى(Properties) الخصائص نافذة أن لاحظت لعلك
 هذه توظيف يمكنك أنه والحقيقة والنتائج. الشروط قسمى من كل فى الأزرار من

 فى بحفظها الرسالة مصير تقرر أن يمكنك المثال سبيل فعلى متعددة. بصور النافذة
Move الاختبار: )صندوق فرعى صندوق To)كما المثال. هذا فى فعلنا كما 
 كومبيوترك إلى تصل أن قبل الخادم الكومبيوتر على تقررمسحها أن يمكنك

Delete الاختبار: )صندوق off server)، أخر شخص إلى تحويلها أو 
Forward الاختبار: )صندوق To)، الخادم الكومبيوتر على الرسالة ترك أو 
Do الاختبار: )صندوق not download from the server)، عليها الرد أو 
Reply الاختبار: )صندوق أتوماتيكيا with.)فى عادة الأخير الاختيار ويستخدم 
 رسالة كل على للرد الوقت يتسع ولا العملاء من كبير عدد مع تتعامل التى الشركات

 أن الجائز فمن الشركات إحدى فى للتوظف طلبا أرسلت مثلا أنك فلو حدة. على
 الكومبيوتر على جاهز الرد هذا إن معدودة. ثوان فى رسالتك على الرد يصلك

 هذه مثل ولكن بشرية! عين على الخطاب يمر أن بدون أتوماتيكية بطريقة ويصلك
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 مؤهلاتك بدراسة نقوم وسوف ، رسالتك "وصلتنا مثل كلمات تتعدى لا الردود
 يصلك سوف الخبرات لهذه احتياجنا حالة وفى ، القادمة الفترة خلال فى وخبراتك

 التحية". وافر مع بذلك. رسالة منا

 البريد. صندوق ميكنة فى المهارات هذه بقية استكشاف لك نترك وسوف

 البرنامج من الجديد الطراز باستخدام القواعد تأليف
 فلتلاحظ(٦ أو ه طراز )مثل البرنامج من الجديدة الطرازات تستخدم كنت إذا
 والشاشات. القوائم اسماء فى التغييرات بعض

 القائمة: أمر استخدم القواعد نافذة تفتح لكى

Tools - Message Rules - Mail
 على تحتوى الشاشة هذه أن ونلاحظ التالى. بالشكل الموضحة الشاشة إلى فتصل

 الاستقبال ومنع ،(News) الأخبار وقواعد ،(Mail) للبريد لقواعد بطاقات ثلاث
.(Block Senders)  معينة جهات من

Rي Bbcked SeresM8 P  و ربهبم

wb rdloنب #a mexa4]tere'  :ةمة:: مسة،شش""شه
 جدية قاعة مائة "م البريد قواعد. لكه

 فورا القاعدة هذه طبق [داييفا

P0عض ercgre lcbk c a dام@د vعa to {& امح

 الرسائل قواعد شاشة

 قواعد نافذة فتظهر ، بالشكل الموضحNew الزر استخدم جديدة قاعدة لإضافة
 التالى. بالشكل الموضحة البريد
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 الشروط قسم
[ wHee t Fuom lie ccrairtr poke
[] here eا Suزect be ccrNare peciE wds
[] wHere l» mssge cb cwisب specdkc wods
[] wHre t Tokee ccrkats popk

،

[mRRRpM
 النتائج قسم

 للبريد جديدة قواعد إضافة

 للنتائج. وأخر ، للشروط واحد ، قسمين هناك أن السابق بالشكل نرى وكما
 نوع تحديد على تساعدك الاختبار صناديق من مجموعة على قسم كل ويحتوى
 القاعدة.

 سمير. محمد من المستقبلة بالرسائل الخاصة القاعدة نفس بتأليف هنا قمنا وقد
 الاختبار: صندوق الأول القسم من اخترنا ولذلك

Where the From line contains people
 العنوان. لإدخال المخصص الصندوق فىsamir@net.com العنوان كتبنا ثم

 الاختبار: صندوق الثانى القسم من واخترنا

"Move to the specified folder"
Egypt" الفرعى البريد صندوق اخترنا ثم mail"فى المتبعة الطريقة بنفس 
 السابقة. الفقرة

 وعندما السابق. بالشكل نرى كما النافذة من السفلى القسم فى القاعدة تظهر وبذلك
 بالضغط فورا القاعدة تطبق أن يمكنك بها بدأت التى البريد قواعد شاشة إلى تعود

."Apply Now"  الزر على
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 البريد مهملات سلة

 من مرسلة أو تافهة رسائل تصلك أن الإليكترونى البريد مجال فى الشائع من
 قد فإنك الحالة هذه فى البريد. طريق عن سلعتهم بيع يحاولون بانعين من أو متطفلين
 لمسحها اللازمة القواعد فتضع قراعتها بدون حتى الرسائل هذه مسح تفضل

 قسم من باختيارها يدويا تمسحها أن يمكنك كما مصادرها. تعرف كنت إذا أتوماتيكيا
 ملف أى تمسح كما تماما"Delete" الأزرار لوحة زر على الضغط ثم المحتويات

 لا حتى القديمة الرسائل مسح إلى تحتاج سوف فإنك عامة وبصفة الكشاف. نافذة من
 فإنها الطرق من طريقة بأى ما رسالة تمسح وعندما بالرسائل. البريد صندوق يكتظ
Deleted) البريد مهملات سلة إلى تذهب ltems.)أخر إلى وقت من وعليك 
 داع. يلا الصلب القرص على حيزا تشغل لا حتى السلة هذه تفريغ

 المهملات سلة تفريغ
.(Deleted ltems)  المهملات سلة اختر ه

 التالى. بالشكل كما للسلة السريهة القانمة لعرض الأيمن الزر على اضغط ه

Outlook Expessو 
 ت رامازا

< As8 mai
4 0evelopers
G3 Egp ma

Mahaلم 
Rr
٢estens

G 0ubo» (2)  المهملات سلة

 ج#ج
 تفريغ أمر

 السلة

Empty Folder
!e Foلde...

Properties
 اممية

Properties

 البريد مهملات ملة تفريغ

Empty الأمر: اختر ، السريعة القائمة من ه Folder.إلى الأمر اسم )تغير 
"Empty Deleted Items Folder"الجديد(. الطراز مع 
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 فى رغبتك لتأكيد التالية بالنافذة الموضح السؤال على(Yes) بالإيجاب أجب ه
 السلة. محتويات إعدام

 وخ;$صدهدها و ررك-م،
٩{٠ ]?ou sure you wish to permanertly delete these message(sر Are{ر 

 ا فا/1
 المهملات؟ سلة محتويات إعدام فى رغبتك من متأكد أنت هل

 مع المتبعة الطريقة بنفس المهملات سلة محتويات عرض تستطيع أنك لاحظ
 تستطيع كما المحتويات. قسم فى محتوياتها فتظهر باختيارها أى ، الأخرى الصناديق

 رسالة استرجاع الجائز ومن السريعة. بالقائمة"Open" الأمر باستخدام فتحها أيضا
 الرسالة بسحب ذلك يتم الأخرى. الصناديق أحد فى وحفظها المهملات سلة من ما

 المطلوب. الصندوق فى وإسقاطها

 جديد بريدى حساب إضافة

 داخل من الأخرى الحسابات إعداد فيمكنك ، بريدى حساب من أكثر لديك كان إذا
 كالآتى.(Tools) الأدوات قائمة باستخدام وذلك نفسه. البرنامج

(Tools)  الأدوات قائمة افتح ه

"Accounts"  القائمة من اختر ه

"Add"  الزر على اضغط ه

"Mai]"  السريعة القائمة من اختر ه

 عنوان تكتب حيث ، السابقة البرنامج إعداد خطوات نفس إلى ينقلك وهذا
 إضافة يمكنك أنه بالذكر الجدير ومن السر. وكلمة الخادم واسم البريد صندوق
 إكسبريس. لوك أوت البرنامج إلى ميل" "هوت من بريدة حساب
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Hotmail) "  ميل د "هوت البرنامج

 ميل" "هوت البريد صناديق من أكثر أو بريد صندوق على تحصل أن يمكنك
 وتقوم العالم. فى الإنترنت لمستخدمى مجانية كخدمة ميكروسوفت شركة تمنحها التى

 البروتوكول تستخدم التى الخادمة الكومبيوترات من كبيرة مجموعة البريد بخدمة
HTTP.البريد خادم على موجودة تظل رسائلك بان -ميل هوت البريد ويتميز 

 عن الرسائل من حصيلتك تزيد فعندما ولذلك. باستمرار ميكروسوفت لشركة التابع
 للحصول معينا مبلغا تدفع أن أو القديمة الرسائل بعض تمسح أن إما فعليك معين حد

 حل هناك الحال وبطبيعة الخادم. للكومبيوتر الصلب القرص على أكبر حيز على
 لوك أوت البرنامج باستخدم المحلى الكومبيوتر على رسائلك تنسخ أن وهو ، ثالث

 ميل.- هوت صندوق من تمسحها تم ، إكسبريس

 لإعداده. خطوات أية إلى تحتاج لا فإنك ، الوب شبكة على موجود البرنامج ولأن
 الموقع: بزيارة تبدأ أن عليك ما كل

http://www.hotmail.com

 الرسائل. واستقبال إرسال فى مباشرة وتبدأً ، بريد صندوق لنفسك تنشىء ثم

 استخدامه. عن ونبذات البرنامج ملامح أهم نقدم يلى وفيما

١ ميل هوت بريد صندوق إنشاء
 مدخل بها ونرى ، -ميل هوت لموقع الافتتاحية الشاشة التالى الشكل يوضح
 بها نرى كما ، للسر( وكلمة )اسم باسبور على الحصول لهم سبق الذين الأعضاء

 الباسبور. على الحصول فى غبون ير الذين المستجدين مدخل
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 وللمستجدين للأعضاء مدخلين: على يحتوى ميل. هوت موقع

Sign-ln) الاسم لكتابة صندوقان به الأعضاء ومدخل Name)السر وكلمة 
(Password.)استمارة إلى تقودك وصلة عن عبارة فهو المستجدين مدخل أما 

 الشخصية بالمعلومات الصفحة هذه تملا أن عليك ما وكل التالى. بالشكل كالموضحة
 الزر على تضغط النهاية وفى اياتك. هو و ولغتك بلدك واسم السر وكلمة الاسم مثل

"Sign up"الباسبور. على فتحصل 
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 الجديد الضى استمارة

 البريد صندوق استخدام

 كما بريك. صندوق إلى مباشرة الدخول يمكنك البامبور على حصولك بعد
 الاسم أدخل ، ذلك بعد الدخول فى ترغب وعندما حين. إلى ذلك تؤجل أن يمكنك

 ميل هوت نافذة التالى الشكل ويوضح هناك. فتصبح السر وكلمة عليه( )المتفق
 وهى: مختلفة صفحة على منها كل تحتوى بطاقات اربعة بها ونرى الابتدائية.

•Home:بالشكل. الموضحة البرنامج( منها يبدأ )التى البيت صفحة وهى 

(Inbox:)الواردة. البريد لرسائل صندوق 

•(Compose:)جديدة. رسالة لتحرير 

•(Address Book:)العناوين. دفتر 
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 م
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 .ميل هوت للبرنامج}Home) البيت صفحة بطاقة

 البرامج، لتوليف"Options" الوصلتين من كلا اليمين أقصى فى أيضا نرى كما
 الحاجة. عند للنجدة"Help" و

 بعدد بيان وأمامها(lnbox) الوارد لصندوق ثانية وصلة اليسار على ونرى
 التعبير ويتم بعد. تقرأ لم واحدة رسالة منها ا( )وهى بالصندوق الموجودة الرسائل

.lnbox "(new كلمة أمام نراه الذى"3(1  بالمصطلح ذلك عن

Junk" الاسم يحمل أخر صندوقا الوارد صندوق تحت نرى كما Mail"وهو 
 الرسائل كل مباشرة إليه تتوجه أن فى نرغب الذى البريد نفايات صندوق عن عبارة

 تهمنا(. لا التى البضائع عن الإعلانات )مثل الهامة غير

 أخر تلو واحدة البطاقات نفتح سوف يلى وفيما البرنامج. معالم أهم هى هذه
 بداخلها. ما على نظرة ونلقى
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(lnbox)  الوارد صندوق صفحة
 التالى. بالشكل لما مشابهة صفحة ترى فإنك ،]nbox البطاقة على تضغط عندما

 مل11

 ا·5 ن مر11

 امز11

 ي.
 لث يرسع

 رGاعع(s) سبى-

 اشام

 الواردة الرسائل وبهاInboy البطاقة

 الآتية. المعالم على الصفحة وتحتوى

 الواردة الرسائل

(From)  المرسل اسم رسالة بكل ونرى ، الواردة الرسائل الصفحة تتوسط
 بالكيلو سعتها وكذلك(Date) وصولها وتاريخ(Subject) الرسالة وموضوع

 سبق التى الرسائل عن مميزة بعد تقرأ لم التى الرسائل أن بالشكل نرى وكما بايت.
 اسمها على اضغط رسالة لفتح الرسالة. يسار على الموجود المظروف بأيقونة فتحها

 مستقلة. نافذة فى الرسالة فتظهر

 الرسائل معالجة

 على بالفأر بالضغط رسالة. كل يسار على صغيرا مربعا السابق بالشكل نرى
 المختارة الرسالة هى الرسالة وتصبح "صح" علامة به تظهر المربعات هذه أحد

 أحد على بالضغط المختارة الرسالة مع اتخاذها يمكن إجراءات ثلاثة هناك حالياً.
 صد أو(Delete) المسح وهى ، الشكل( )أنظر الرسائل أعلى الموجودة الأزرار
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 الدوسيهات أحد إلى الرسالة نقل أو ،(Block) المصدر هذا من القادمة الرسائل
(Put in folder.)الرسالة. قراءة بعد أو قبل الإجراءات هذه أحد اتخاذ ويمكنك 

 البريد دوسيهات
 )صناديق الدوسيهات من أربعة ترى فإنك ميل هوت مع جديدا حسابا تفتح عندما

 حاجتك. بحسب الدوسيهات من مجموعة لنفسك تنشى أن ويمكنك فقط. البريد(

 فهى: أصلا الموجودة الدوسيهات أما
 الوارد. للبريد(:Inbox) الوارد دوسيه ا.

Sent) الصادر .دوسيه٢ messages:)الطلب(. )حسب الصادرة الرسائل لحفظ 

Junk) النفايات .دوسيه2 mail:)لحين فيها المرغوب غير الرسائل لتوجيه 
 مسحها.

 لإرسالها. تمهيدا مؤقتا الرسائل لحفظ(:Drafts) المسودات .دوسيه٤

Trash) المهملات ه.سلة can:)منها. التخلص لحين الممسوحة الرسائل لحفظ 
 محتويات من بالتخلص تلقائياً يقوم ميل هوت البرنامج أن بالذكر الجدير ومن
 الطلب. حسب تفريغها أيضا ويمكنك دورية. بصفة المهملات سلة

 البرنامج حالة فى )كما فرعية دوسيهات ليست الدوسيهات جميع أن هنا ونحظ
 المستوى. نفس فى جميعا ولكنها إكسبريس( لوك أوت

(Reply)  الرسائل على والرد القراءة
 الرسالة أعلى ونرى ، فتحها بعد الواردة الرسائل إحدى التالى الشكل يوضح
 الحفظ. أو المسح أو الرد مختلفة: بطرق الرسالة لمعالجة الأزرار من مجموعة
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 الحفظ أو المسح أو الرد على جاهزة مفتوحة رسالة

 السابق: بالشكل نراها التى المختلفة الأزرار وظائف هى وهذه

•Reply:للرد جديدة نافذة تظهر سوف المرسل. على للرد الزر هذا على اضغط 
 على التعليق )ميلى.Send الزر على اضغط ثم الرد اكتب الرسالة. على

 التالية(. الفقرة فى والإرسال الكتابة

•Reply AIl:الرسالة. من نسخة وصلتهم الذين وجميع المرسل إلى الرد لتوجيه 

•Forward:آخرين. إلى الرسالة لتوجيه 

•Delete:الرسالة. لمسح 
Put ه in folder:اسم القائمة من واختر الصندوق هذا افتح الرسالة. لحفظ 

 بالرسالة. فيه تحتفظ أن ترغب الذى الدوسيه

 هى: البريد فى للتجول وصت ثلاث الصفحة أعلى نرى كما
•Next:التالية. الرسالة لقراءة 
•Previous:السابقة. الرسالة لقراءة 
•Close:المفتوحة. الرسالة لإغلاق 
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(Compose)  جديدة رسالة تحرير صفحة

 لتحرير المخصصة الصفحة تفتح فإنكCompose البطاقة على بالضغط
 التالى. الشكل أنظر الجديدة. الرسائل

 ;لإ جو.
BGG:=3إلى مرثية غير نسخة wهzeAtwok

•٠ يي-= »توجك ته. ييخة ي يتتز,
 الصا صندوق الإرسال الحفظ

 ء مءء ".ة"«« س»ةءمهء، كرسان فىء

 اللغة ,أز: ي الرسالة نص كتابة جارى
• لوات

treemetي 

 جديدة رسالة تحرير صفحة

 الأتية: المعالم على الصفحة تحتوى

 إليه المرسل معلومات

 الآتية: النصوص صناديق على الصفحة من العلوى النصف يحتوى

•To:إليهم. أو إليه المرسل عنوان لكتابة 

•Cc:نسخة لإرسال (Ce)آخرين. إلى الرسالة من 

•Bcc:مرنية غير نسخة لإرسال (Bcc)تظهر ألا بمعنى ، أخرين إلى 
 الصندوق. فى إليهم المرسل أسماء

•Subject:الرسالة. موضوع لكتابة 

 بديهى! وهذا إليه المرسل عدا فيما اختيارية البيانات هذه وجميع
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 العناوين دفتر إلى تصل فإنكBcc أوCc أوTo الوصلة على تضغط وعندما
 وزيادة حاليا. المختار النصوص صندوق فى فيظهر المطلوب العنوان تختار حيث

 مرتبة بالدفتر الموجودة الأسماء بعض الصفحة يمين على ترى فإنك التسهيل فى
Camelia مثل أبجديا ، 1-Family-2مجرد هى أضفناها التى والأرقام أخره. إلى 
 الحروف قبل دائما تظهر الأرقام ولأن الرقم. لترتيب وفقا تظهر الأسماء تجعل حيلة
 دانما تكون حتى باستمرار معها نتعامل التى الهامة الأسماء إلى الأرقام أضفنا فإننا

 فى المناظر عنوانه يظهر الأسماء من اسم أى على وبالضغط الصفحة. فى ظاهرة
. المختار النصوص صندوق

 الرسالة تحرير منطقة
 صندوقا نرى كما الرسالة. نص لكتابة الشاشة من السفلى النصف يخصص

 ، والقاموس ، الإملاء اختبار مثل اللغة أدوات على يحتوى ، اليسار على مفتوحا
Send  الزر على اضغط ثم الحيز هذا فى الرسالة أكتب المرادفات. وقاموس

 فيما مصيرها تقرير أو إرسالها لحينDrafis بالدوسيه لحفظهاSave أو لإرسالها
.Cancel  الزر على بالضغط برمته الموضوع إلغاء يمكنك كما بعد.

Copy Message to Sent"  الاسم يحمل اختبار صندوق بالصفحة نرى كما
Folder."يتم عليه وبناء "صح" علامة فيه يضع الصندوق هذا على الضغط إن 
. الصادر ملف فى الرسالة من بنسخة الاحتفاظ

 المرفقات إرسال
 فاضغط(.. إلخ نص أو )صورة الملفات من ملفا رسالتك مع ترفق أن أردت إذا
Add/Edit" الوصلة على Attachments"لاختيار خاصة نافذة إلى فتنتقل 

 التالى. الشكل أنظر المرفقات.
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 بالرسالة ملف إرفاق صفحة

 الآتى: اتبع بالرسالة وإرفاقه الصلب القرص من الملف لاختيار

 لكى الكشاف نافذة تشبه جديدة نافذة إلى ينقلك الذىBrowse الزر اضغط•
 الصندوق فى الملف اسم يظهر الاختيار بإتمام المطلوب. الملف منها تختار

."Find File."

 الملف اسم يظهر وسوف بالرسالة. المختار الملف لإرفاقAttach الزر اضغط ه
 السابق. بالشكل كما(Attachments) المرفقات صندوق بداخل

 هناك أن إلى الإلتفات يجب ولكن ملف. من أكثر لإرفاق الخطوات تكرار يمكنك•
.1536 KB  وهو المرفقات لحجم أقصى حد

 على بالضغط المرفق الملف تحذف أن يمكنك ، رأيك فى الرجوع أردت إذا ه
.Remove  الزر

 التى الرسالة شاشة إلى فتعودOK الزر على اضغط الشاشة هذه من بالانتهاء ه
 منها. جنت
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(Address Book)  العناون دفتر صفحة
 هرجاج

Address البطاقة على بالضغط Bookلما مشابهة نافذة شاشتك عنى ترى فإنك 
 التالى بالشكل

 لناوين نقتر

 هى: اعمدة ثلاثة ذى جدول فى بياناته يعرض العناوين دفتر فإن بالشكل نرى وكما

•Cuickname:به ترجع الذى الصديق الاسم عن عبارة وهو المختصر، الاسم 
 العنوان. صاحب الشخص إلى

•Name:الكامل. الاسم 

 البريدى. العنوان:F-mail ه
 بالضغط اسم. كل يسار على اختبار صندوق هناك أن الجدول يسار على ونلاحظ

 العنوان اختيار ويتم "صح" علامة به تظهر ، الصناديق هذه من صندوق أى على
 الموجودة الأزرار تستخدم أن يمكنك ، ما عنوان اختيار بعد السطر. بهذا الموجود

 اليمين(: إلى اليسار )من هى الأزرار هذه الجدول. فوق

Send ه Mail:فى حاليا. المختار العنوان إلى رسالة لإرسال الزر هذا اضغط 
 فى مكتوبا الشخص عنوان وترى الرسالة تحرير نافذة إلى تنتقل الحالة هذه

.(To)  المخصص الصندوق

٢٨٥



 الإلكترونى البريد التاسع: الباب

•iew/Edit:معين. شخص بيانات لتغيير 

•Delete:الدفتر. من المختار العنوان لمسح 

Create ه New:لتحقيق ما عنوان اختيار إلى تحتاج )لا جديد عنوان إضافة 
 ذلك(.

 هما: زرين اليمين على نرى كما ه

 الصفحة(. )هذه الأفراد عناوين فتح إلى الزر هذا يؤدى:Individuals ه

•Groups:أن فيها ويمكنك المجموعات. عناوين صفحة إلى الزر هذا يؤدى 
 واحد. اسم تحت البريدية العناوين من مجموعة تضيف

 بيانات استمارة بملء المجموعات أو للأفراد سواء ، العناوين إضافة وتتم ه
 نهاية فى الموجود الموافقة زر على تضغط ثم ، التالى بالشكل كالموضحة

 الصفحة

reree9 ا

 جديد عنوان إضاقة

(Options)  البرنامج توليف صفحة

 عدة وبها ، بعد الموضحة الصفحة إلى تصل فإنكOptions الزر على بالضغط
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 هى الاختيارات هذه وأهم البرنامج. لتوليف اختيارات

Personal ه Profile:الشخصية. بياناتك لإدخال صفحة 

. السر كلمة لتغيير:Password ه

•Signature:تقوم جديدة رسالة اى فى تلقانيا يظهر بث خاص توقع لإنشاء 
 وأية وتليفونك ، ووظيفتك ، اسمت التوقيع فى تكتب ان ويمكنك بتحريرها.

 رسائلك. فى ظهورها فى ترغب أخرى بيانات

. التمنيات أطيب مع الصفحة هذ جوانب بقية استكشاف لك نترك وسوف
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 البرنامج اختيارات
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