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٣٠٠٠ باوربوينت مايكروسوفت

 البيانية الرسوم: الخامس الفصل

 العمل ورقة فى البيانات إبخال"
 البيانى الرسم تعديل"

 البياتى الرسم تنسيق
 التخطيط خيارات تغيير"



kيFesy الخامس الفصل
 أجله من أعدت الذى الموضوع عن عامة فكرة تعطى البيانية المخططات أو الرسوم

 الق للعروض قوة وتضيف وفاعلية بسرعة المعلومات وتوصل وجذاب مختصر بشكل

 التسويق سياسات أو والخسائر الأرباح أو المبيعات تناقش

 البرنامج باستخدام العرض شرائح داخل البيانية الرسومات وتنسيق إنشاء يتم

Microsoft جراف مايكروسوفت الدرج Graphوتضمين ربط خاصية باستخدام 

 قوائم محل أدواته وشرائط قوائمه نحل البرنامج تشغيل فعندOLE الكائنات

 ويتم بيانات صفحة ف البيان الرسم علاقة حرير ويتم باوربوينت أدوات وشرائط

 وتنسيق إنشاء من الانتهاء وبعد الشريحة على الموجود الإطار فى تلقائيا العلاقة تمثيل

 ويتم البيانية التخطيطات برنامج لإغلاق العرض شريحة على النقر يتم البيان الرسم

. إنشائه تم الذى البيان بالتخطيط الشريحة تحديث

 جراف مايكروسوفت تشغيل
 إدراج فعند طريقة من بأكثر باوربوينت فى البيانية التخطيطات برنامج تشغيل يمكن

. هاChart البيانى الرسم شريحة تخطيط اختيار يتم جديدة شريحة

 اسا
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. العرض شريحة على البيان الرسم تحرير موقع سيظهر عندئذ

 تمحض بى± زو عر لقر

. البرنامج تشغيل سيتم البيان الرسم موقع على مزدوجا نقرا النقر عند

lnsert Chartتخطيط إدراج زر بنقر مباشرة البرنامج تشغيل يمكن كما من 

. lnsert  إدراج قائمة من الأمر نفس باختيار أو القياسى الأدوات شريط على

 الت



 وKrw الخامس الفصل
 فى بياناقا تمثيل أو إدخال يتم منطقية علاقة هناك تكون أن بد لا بيان رسم لإنشاء

 الخلايا وتحتوى لصفوفه وعناوين الجدول لأعمدة عناوين هناك تكون بحيث شكل

. العلاقة تمثل الى الرقمية البيانات على الصفوف مع الأعمدة تقاطع عن الناتجة

 وشرائط قوائم محل أدواته وشرائط قوائمه تحل جراف مايكروسوفت تشغيل بعد

. والتضمين الربط خاصية على اعتمادا باوربوينت أدوات

 بيانات إدخال سيتم الى وهى بها خاصة نافذة فيDatasheet عمل ورقة تظهر

 صفحة في المدخلة البيانات تمثيل يتم ، ها البيان الرسم على تمثيلها المراد العلاقة

. العرض شريحة على البيان الرسم إطار ف تلقائيا البيانات

 أى على النقر يتم البيان الرسم على وتمثيلها العلاقة بيانات تكرير من الانتهاء بعد

 قوائم وتظهر جراف مايكروسوفت عمل إهاء ليتم العرض شريحة على خالى مكان

 العرض. شريحة على البيان الرسم إدراج ويتم جديد من باوربوينت أدوات وشرائط

 ليتم مزدوجا نقرا عليه النقر يتم البيان الرسم على تعديلات لإجراء الحاجة عند

 وتحديث الخروج ويتم خلاله من والتنسيق التعديل ليتم جراف مايكروسوفت تشغيل

. العرض شريحة على بالنقر بالتعديلات العرض شريحة

 العمل ورقة فى البيانات إدخال
 تقاطع عن وينتجRows وصفوفColumns أعمدة من العمل ورقة تتكون

 يتم بينما الأبجدية بالحروف الأعمدة وتسمىCells خلايا الصوف مع الأعمدة

 على العمل ويتم افتراضية بيانات على العمل ورقة تحتوى ، بالأرقام الصفوف تسمية

 العلاقة حل بيان رسم على تمثيلها المراد العلاقة بيانات بإحلال البيانات صفحة

 ويتم الجديد البيان كتابة غ به الكتابة المراد الخلية على بالنقر ذلك ويتم الموجودة

. بالفارة أو المفاتيح لوحة أسهم باستخدام الخلايا خلال التنقل

 لا
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 بالأعمدة التحكم أزرار البيانات سلاسل علامات

34.6
45

 حضب

 عمود

 تمثل والق التالى الشكل بيانات خال يإد قم العمل ورقة في البيانات لإدخال كمثال

. منتجات لعدة سنوات أربع خلال الشركات احد مبيعات بين للمقارنة علاقة

- ,قا

 اا
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 الرسم إطار فى تلقائيا تمثيلها يتم العمل ورقة ف البيانات إدخال من الانتهاء بعد

 التخطيطات إنشاء برنامج إلهاء ليتم الشريحة ف خال مكان أى على انقر ، البيانى

. العرض شريحة ف البيان الرسم وإدراج البيانية

Sales 1995 - 1998
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 البياتى الرسم تعديل
 برنامج ل البيان الرسم على المطلوبة التنسيقات أو التعديلات تتم أن لابد

 شريحة في الموجود البيان الرسم على المزدوج بالنقر ذلك ويتم جراف مايكروسوفت

 ليتم العمل ورقة خلايا داخل الموجودة القيم بتغيير البيانات تعديل يمكن العرض

. التعديلات بهذه تلقائيا البيان المخطط تحديث

 البيانات سلاسل عرض طريقة تغيير
 الأعمدة بجعل البيان الرسم ظهور طريقة تغيير بغرض البيانات عرض طريقة تغيير يتم

 وإظهار العمل ورقة إخفاء البداية في يجب ، أعمدة إلى الصفوف وقلب صفوفا

 لتا



K yسس  و أ-
view زر بنقر فقط البيان الرسم Datasheetالأدوات. شريط على الوجود ا 

Series الأمر اختر أوB زر انقر in Rowقائمة من Dataفى البيانات تمثيل ليتم 

. الأعمدة من بدلا الصفوف

Sales 1995 - 1998

Pe Prسe Fax

 والفئات بالأعمدة بمثلة البيانات سلسلة جعل رأى عليه كان ما إلى الوضع لإرجاع

. Data Series قائمة من in Column  أمر اختر او] زر انقر بالصفوف( ممثلة

 الشبكة خطوط وإخفاء إظهار
 بيانات قيم على الاستدلال في تساعد وعمودية أفقية خطوط هى الشبكة خطوط

 شريط على الوجود لللأ زر بنقر العمودية الشبكة خطوط إظهار يتم البيان الرسم

 إز] زر باستخدام الأفقية الشبكة خطوط وإخفاء إظهار ويتم الأدوات

 لا
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 البيانات جدول
 ذلك ويتم البيان الرسم اسفل التخطيط عليها المؤسس العلاقة البيانات جدول يظهر
pata زر بنقر Table@البيانات جدول إخفاء ويتم الأدوات شريط على من أ 

 أخرى مرة الزر نفس بنقر

 Eيل

 اا
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 البيانية الرسوم

 الإيضاح وسيلة
Show Legend  زر بنقو البيان( الرسم )مفتاح الإيضاح وسيلة وإخفاء إظهار يتم

. الأدوات شريط على جود الو [ك]

 البيانى الرسم نوع تغيير
 قائمة من إليه البيان الرسم تغير المطلوب النمط باختيار البيان الرسم نوع تغيير يتم

Char البيانية الرسومات أنواع typeتغيير ليتم الأدوات شريط على الموجودة 

. المحدد للنمط البيان الرسم

 تربعه

 البيان الرسم نوع أمر استخدم وهى أخرى بطريقة البيان الرسم نوع تغيير يمكن

Chart Typeقائمة ف الموجود Chartحوار مندو ليظهر Chart Tyeوهو 

. فئات ف مقسمة البيانية التخطيطات أنواع جهيع يعرض

 ا
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Chart Chart خانة في الفرعية أنواعها تظهر type  قائمة من الفئة اختيار عند

sub-typeالموافقة زر بنقر البيان الرسم على وتطبيقه المطلوب النوع اختيار ليتم 

. Press and Hold to View Sample  زر على بالنقر المختار النوع معاينة يمكن

Custom المخصصة الأنواع قائمة من آخر نوع اختيار يمكن كذلك typeالتق 
. التخطيطات من أخرى أنواعا تعرض

 الا
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 البيانية الرسرم

 البرنامج فتح عند يظهر الذى الافتراضى التخطيط هو المختار التخطيط جعل يمكن

ales 1995 -1998

 لحا
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 البيانى الرسم تنسيق
 الرسم وناحية التخطيط ناحية هي الكائنات من مجموعة من البيان الرسم يتكون

 عليه المزدوج بالنقر منها أى تنسيق ويتم البيان الرسم ومحاور البيانات وسلاسل

 كائنات قائمة من الكائن اختيار يمكن كما به الخاص التنسيق حوار صندوق ليظهر

. تنسيق زر نقر ثم الأدوات شريط على الموجودة التخطيط

 التخطيط عنوان تنسيق
Chart التخطيط عنوان -اختر١ Titleعلى الموجودة التخطيط كائنات قائمة من 

. التخطيط عنوان تحديد ليتم التخطيط أدوات شريط

Sales 1995 -1998

 دعق]
 يشتمل وهو التخطيط عنوان تنسيق حوار صندوق ليظهر كثا تنسيق زر -انقر٢

Font Pattern وخط ، العنوان خلفية لتلوين  النقش هى تبويات ثلاثة على

. التخطيط عنوان لمحاذاةAlignment ومحاذاة ، العنوان نص لتنسيق

 ت



M . مين لعهر_
 البيانية الرسوم

 للادةاص

 لها لييه
 التخطيط ناحية تنسيق

Chart التخطيط ناحية -اختر١ Areaالتخطيط كائنات قائمة من .

 صندوق ليظهر التخطيط أدوات شريط على الموجود الكائن تنسيق زر -انقر٢

. وخط نقش ما قسمين من مكون وهو التخطيط ناحية تنسيق الحوار

. الألوان قسم ف الموجودة الألوان من التخطيط لناحية لونا اختر-٣

 الموجودة الثلاثة القوائم من وحجمه الخط ولون التخطيط ناحية حد نمط -اختر٤

. Border  الحدود جزء ف

 داخل اللازمة الإعدادات بعمل وقم الحوار صندوق داخل الخط لقسم ه-انتقل

. التخطيط ناحية ف الموجودة النصوص خطوط لتنسيق الحوار صندوق

 ا
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 ناحية تنسيق الرسم
 فم ، تيق زر انقر ثم التخطيط عناصر قائمة منWalls الرسم ناحية اختر

. الرسم ناحية تنسيق الحوار صندوق داخل تريدها التى بالإعدادات

 ان
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 البيانات سلاسل تنسيق
 من السلسة اسم اختر أو تنسيقها تريد التى البيانات سلسة على مزدوجا نقرا انقر

 وهو بيانات سلسلة تنسيق الحوار صندوق ليظهر تنسيق زر انقر ثم الكائنات قائمة

. المحاور وتنسيق أشكاها وتغيير البينات سلاسل لتلوين تبويبات أربعة يحتوى
 [لااسسهنسا
[Pee1/ ] عوي] نعإمجب] جينى
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 [ها لبة
 التعبئة بتأثيرات البيانات سلاسل تعبئة
 وهى الألوان غير أخرى وسائل بأربعة البيان الرسم بيانات سلاسل إظهار يمكن

 الألوان تدريبات وهى الرسومية الكائنات مع المستخدمة التعبئة وسائل نفس

. والصور والنقوش التلوين وأنسجة

FiIl التعبئة تأثيرات زر انقر Effectsسلسلة تنسيق صندوق داخل نقش قسم ق 

. المناسبة التعبئة وسيلة وحدد استخدامه تريد الذى للتبويب انتقل تم البيانات

 ا
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 لخلةاصستسلنا

Grader [ 7exe [ Pata  أ

 المحددة بالوسيلة البيانات سلاسل تعبئة سيتم الموافقة زر نقر بعد

Sales 1995 - 1998

 {آشةاا
i%#ي@@%@ج 

 لا
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 التخطيط خيارات تغيير
 وخطوط البيان الرسم ومحاور عناوين ق التحكم يمكن التخطيط خيارات خلال من

. البيانات وجدول البيانات وعناوين الإيضاح ووسيلة الشبكة

Chart أمر -اختر١ Optionقائمة من Chartخيارات حوار صندوق ليظهر 

. الشاشة على التخطيط

 البيان للرسم عنوان إضافة يمكن خلاله منTitle العناوين لتبويب -انتقل٢

. لحاوره عناوين وكذلك

 للالتاهستا
m ]  بهية

Chart KKle:

sales in 4 years
Ctegory (X) xis:مرم 

 ,تم سهuع

 ا
 البيان الرسم عاور على القيم لإظهار يستخدم وهوAxes المحاور لتبويب انتقل-٣

 تم البيان الرسم ف عليها البيانات إظهار المراد المحاور خيارات بتنشيط ذلك يتم

 سيتم الق البيانات نوعية لتحديد محور كل على الموجودة الأوامر أزرار تنشيط

. عليه إظهارها

 لتا
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 خطوط إظهار من يمكن الذىGridlines الشبكة خطوط لتبويب -انتقل٤

. المختلفة المحاور على البيان للرسم والفرعية الرئيسية الشبكة
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 البيانية الرسوم

 وسيلة موقع لتحديد يستخدم وهوLegend الإيضاح وسيلة لتبويب انتقل-٥
. البيان للرسم بالنسبة الإيضاح
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 [حلتادا

Data البيانات عناوين لتبويب انتقل-٦ Labelsأو عناوين عرض من يمكن وهو 
. البيان الرسم بيانات سلاسل على البيانات قيم

 ح
٢ د< الايا

 ح
 ج

٢juegr kعy rext to lاaا

 اقا
1995 1996 1997 1998

 ى سد ا[
 اخا
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Data البيانات جدول لبويب انتقل-٧ Tableوإخفاء لإظهار يستخدم وهو 
 من الإيضاح وسيلة مفاتيح وإخفاء وإظهار البيان الرسم على من البيانات جدول

. البيانات جدول على
 [حنةاسدا

Data Iaاble ]Tes [ Axes [ Gidlines [. Legend [ Data Labels

Show data table[و 
٢ عقة]ا$r !ةرEاق

 ا]

[R=Re5Fa]

. الخيارات هذه لتطبيقOk الموافقة زر انقر البيان الرسم خيارات تغيير بعد-٨

 ا
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 الأبعاد ثلاثية التخطيطات عرض فى التحكم
 ف الأبعاد( )ثلاثى البيان الرسم تدوير يمكن الأبعاد ثلاثى العرض وسيلة باستخدام

. له شكل أوضح على للحصول المختلفة الاتجاهات

 ليظهرChart تخطيط قائمة من3D-View الأبعاد ثلاثى عرض أمر -اختر١

. الأبعاد ثلاثى عرض الحوار صندوق

 البيان الرسم وخفض لرفع الحوار صندوق داخل الموجودة الأزرار -استخدم٢

. التخطيط )منظور( عمق ف وللتحكم ويسارا يمينا وتدويره

. الررج قبل الإعدادات هذه تطبيق ليتمApply تطبيق زر انقر-٣

. الأصلى لوضعه البيان الرسم إرجاع أردت إذاDefault افتراضى زر -انقر٤

. الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر-٥

 اخا


