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 ون6erE& السادس الفصل
H1¢4٥٤٥F٥٦r٤١tE

 شاشة على إلكترونية أو يدوية عروضا كانت سواء متنوعة مخرجات باوربوينت يقدم

 العرض لشرائح ورقية مطبوعات أو ويب صفحات أو نقالة عروضا أو الجهاز

. التفصيلى والمخطط المستمعين ونشرات المتكلم وملاحظات

 إلكترونى عرض إنتاج
 الوقت حسب إلكترونيا فيه والتقدم تشغيله يتم عرض هو الإلكترون العرض

 فيه ويتم المستخدم من تدخل بدون العرض شرائح من شريحة كل على المسجل

 والكائنلت والنصوص للعناوين وبناءTransition للشرائح انتقالية حركة تخصيص

Buildوحيوية جذابة تأثيرات الانتقالية الحركة وتضفى الشرائح داخل الموجودة 

 العرض على والحرفية القوة من نوعا وتضفى المشاهدين وتجذب أفكاره فتبرز للعرض
. نجاحه يحقق مما

:- هى مراحل بثلاث نمر أن ينبغى إلكترون عرض لإنتاج

 للعرض انتقالية حركة -إضافة١

. العرض شرائح من شريكة كل على توقيت -تسجيل٢

. الإلكترون العرض إعداد-٣-

. التالية الخطوات ف بالتفصيل سنستعرضه ما وهذا

 للعرض انتقالية حركة إضافة: أولا
 العناوين حركة هو الأول الجزء جزأين على للعرض الانتقالية الحركة تشتمل

 والجزءBuids البناء عليه ونطلق الشريحة داخل الموجودة والكائنات والنصوص

 فعندTransition العرض تشغيل أثناء ككل الشريحة ها تظهر الى الحركة هو الثان

 الشريحة كائنات ظهور يتوالى ثم الانتقالى بتأثيرها الشريحة تظهر العرض تشغيل

. ترتيبها حسب الانتقالية اقا بتأثير

 اا
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٠، البرنامج خرجات

 الشريحة لمحتويات الحركة تأثيرات إضافة
 تحتوى وربماBody فرعية نصوص وعلىTite عنوان على الشرعة تحتوى ما عادة

 حركة تأثر إضافة ويمكن المخططات أو الصور أو الرسوم مثل أخرى كائنات على

 نقر ثم الكائن بتحديد باستخدام ذلك ويتم الشريحة كائنات من كائن أو عنصر لكل

. Animation Effects  الحركة تأثرات أدوات شريط أزرار من المناسب الزر

 الاستخدام الزر

. للشريعة الأساسى للعنوان لأسفل أعلى من انتقالية حركة يعطى ص

. الشريحة جسم لنصوص البناء تأثير يعطى اG ا

 لليسار اليمين من للنصوص حركيا تأثرا يعطى ٣م اتهي

 [ةا
 اليمين من سريعة )حركة والكائنات للنصوص حركيا تأثيرا يعطى

(. بصوت مصحوبة لليسار

. بصوت مصحوب للكائنات الفوتوغرافية الكامرا غلق تأثير يعطى ا&ا

 والكائنات. للنصوص الوميض تأثيرا يعطى اةا

 صوت ويصحبه لأسفل اليمين أعلى من للنصوص تأثر لإضافة يستخدم ا»د بي
 و

 م ويح. المحددة النصوص على الكاتبة الآلة تأثر لإضافة يستخدم
 الكاتبة للألة صوت5إ

. الشريحة جسم بناء تلثر اتجاه لعكس يستخدم الدا

. لأسفل أعلى من للنصوص حركى تأثير١١٢١}
a٥٤

،١
. المحدد للكائن الحركة ترتيب تحديد

. والكائنات للصوص الحركية التأثرات إعدادات لضبط -خدم ي "انقة

±eصغيرة معاينة شاشة فى وكائناها للشريحة الانتقالى التأثير معاينة .
٥٠

 ا
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 الحركة تأثيرات إضافة طريقة

Slide الشريحة عرض لمشهد -انتقل١ Viewلجميع حركة بإضافة ستقوم كنت إذا 

 والفرعية الأساسية للعناوين الحركة ستضيف كنت وإذا بالشريحة الموجودة الكائنات

. Slide Sorter  الشرائح فارز عرض لمشهد الانتقال فيمكن

Outline
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 فرعيا نصا أو عنوان موقع كان سواء له حركة تأثير إضافة المراد الكائن حدد-٢

. شريحة أو كائنا أو

Animation  الحركة تأثيرات أدوات شريط على من المطلوب التأثير زر انقر-٣

. Effects

Preset"قبل من معينة "حركة قائمة من الحركة تأثير اختيار كذلك -يمكن٤ 

. Slide Show Animation الشرائح عرض قائمة من المتفرعة

 آتا
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Animation الحركة معاينة زر -انقر٥ Previewفيها تظهر صغيرة نافذة لتظهر 

. وكائناها للشريحة الانتقالية الحركة

 قائمة من الأمر نفس أختر أو المشاهد أزرار مع الموجود الشرائح عرض زر انقر-٦

Slide الشرائح عرض Showتمت الى الحركة تأثيرات وإظهار العرض تقديم ليتم 

. والكائنات للنصوص إضافتها

 البسر@ي عرص ألإواب تسبي لدراج عرقي تنيلا

 ن
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 أن لاحظ
Slide الشرائح فارز عرض لمشهد الانتقال عند" Sorterالبناء تأثير رمز يظهر 

 على النقر وعند حركة تأثيرات لكائناتها المضاف الشرائح ليميز الشريحة يسار أسفل

. الشريحة لكائنات الحركة تأثيرات معاينة ستتم الرمز هذا

 Cعغلع
 و مام ،ها»وء

٣٠H Y، و ?:ا٥
 و جH ب لها4
?PwPstه 

 قائمة من الطلوب العائر باخيار الريحة لكائنات كة اخر ات نائر إضافة يمكن-

Preset قبل" من معينة "حركة Animationالشرائح. فارز أدوات شريط على من 

 عيمت نار الهي عرمي أدت مسيد عوقي.ولع عد لكلقللا
}xإ RJgن MypppR3[_ لإا[

 ح ا امقاليه هرحئة بلا

- ٥32 eص aم 

 [قا
٥e5٥ ين6 ج٦

 لا



Hسmrykالبرنامج مخرجات و 

 للشرائح الانتقالية التأثيرات إضافة
 أثناء ظهورها بدء عند الشريحة به تظهر الذى التأثير هو للشريحة الانتقالى التأثر

. الشرائح عرض

 ف التأثير نفس إعطائها المراد الشرائح بتحديد للشرائح الانتقالى التأثير إضافة يتم

 الانتقالية "المراحل قائمة من المطلوب التأثير اختيار تم الشرائح فارز عرض مشهد

. الأدوات شريط على الموجودةTransition للشريحة"

 مسيق للاح لإي، فج)فلا

 ية --مي، /ا- إي
 ن

 ه

 عرض قائمة منTransition للشرائح" الانتقالية "المراحل أمر اختيار يمكن كذلك

Shide الشرائح Showليظهر الأدوات شريط على الموجود لا زر على النقر أو 

. للشرائح الانتقالية المراحل صندوق

 داخلEfect التأثير جزء ى الموجودة القائمة من للشريحة الانتقالى التأثير اختر-١

 اا
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. المعاينة خانة في التأثير معاينة لتظهر الحوار صندوق

 الانتقالية التأثيرات قائمة أسفل الموجودة الأوامر أزرار من التأثير سرعة -حدد٢

. سريعا أو متوسطا أو بطيئا ليكون

 قائمة من الشرائح عرض أثناء للشريحة الانتقالى التأثير مع ليظهر صوتا اختر-٣

. Sound  صوت

 تشغيل ليستمر التالى" الصوت صدور لحين مستمرة حلقة "تنفيذ خيار زر -نشط٤

 التأثير يظهر حى الشرائح عرض أثناء للشريحة الانتقالى للتأثر المصاحب الصوت

. التالية للشريحة الانتقالى

 انقر أو المحددة الشريحة على الإعدادات هذه تطبيق ليتمApply تطبيق زر -انقر٥

Apply الكل على تطبيق زر Alشرائح كافة على الإعدادات هذه تطبيق ليتم 

. العرض
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 البرنامج مخرجات

 أن لاحظ
 الشرائح فارز عرض مشهد ف يسارها أسفل للشريحة الانتقالى التأثير رمز "يظهر

. انتقالية تأثرات إليها المضاف الشرائح ليميز

6 مة ا«

Build) بجة للشر الانتقال التأثيم رمز  )الباء يحة الثم لكائنات الانتقالى التأثر رمز

 للتأثير معاينة تظهر الشريحة اسفل الموجود الانتقالى التأثر رمز على النقر ·عند

. للشريحة الانتقالى

 اخا
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 للشرائح توقيتات إضافة ثانيا
 العرض إعداد قبل العرض شرائح من شريحة كل على توقيت تسجيل يجب

 بدون عليها المسجل الوقت انقضاء بعد الشاشة على الشرائح تظهر لكى الإلكترون

. المستخدم من تدخل

 الانتقالية المراحل حوار صندوق خلال من إما الشرائح على التوقيتات إضافة تتم

. التجريى العرض طريق عن أو للشرائح

Transition  للشرائح الانتقالية المراحل أمر اختر ثم العرض شرائح بتحديد ا-قم

Slide الشرائح عرض قائمة من Showشريط على الموجود ليا زر انقر أو 

. الأدوات

 الشرعة ترقيت وحدد بعد" "تلقائيا زر ونشطAdvance تقدم لخانة انتقل-٢

. الحوار صندوق داخل الموجود العداد فى بالثوانى

 ا
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 انقر أو المحددة الشريحة على الإعدادات هذه تطبيق ليتمApply تطبيق زر -انقر٣

Apply الكل على تطبيق زر Aشرائح كافة على الإعدادات هذه تطبيق ليتم 

 العرض

. الشرائح فارز عرض مشهد ف الشريحة أسفل التوقيت -يظهر٤

 ؟±:10

 مالثوان شريجة على المحل فيت ات

6

 التجريى العرض
 مناسبة مدى لتحديد للوقت عداد إظهار مع تشغيله يتم عرض هو التجريى العرض

. بها الموجودة المعلومات على للإطلاع أو لقراءها شريحة كل توقيت

: التالية الخطوات نتبع التجريى العرض لتشغيل

. Slide Sorter  الشرائح فارز عرض مشهد العرض ف شريحة لأول -انتقل١

Rehearse التوق على ترين زر -انقر٢ Timing Gشريط على الموجود 

. الشاشة أعلى "تقرين" صندوق ويظهر التجريى العرض تشغيل ليبدا الأدوات

 ليتم الشريحة داخل الموجودة لمعلومات قراءة وقت ينقضى عندما التالى زر انقر-٣

. التالية الشريعة ظهور حتق وهكذا بالشريحة الموجود التالى التأثير إظهار

 اخا
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 ولإعادة المؤقت وللتوقيف العرض خلال للتقدم تمرين صندوق أزرار -استخدم٤

. الشريحة داخل جديد من التوقيت

 مرقت توقيف التالى للتأثير الانتقال

 للعرض الكلى الوقت يعرض خرار ق و يظهر العرض لهابة الوصول ه-عد

. العرض شرائح على التوقيت هذا تسجيل ليتمYes الموافقة زر انقر

 اين
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 الإلكترونى العرض إعداد ثالثا
 التوقيت باستخدام لإعلامه إعداده ينبغى الإلكترون العرض تشغيل يتم لكى

 العرض جهاز وإعداد ونمطها الشاشة حجم وتحديد العرض شرائح على السجل

. خلاله من العرض ليتم متوفرا كان إذا )الإسقاط(

Slide الشرائح عرض قائمة منSetup العرض إعداد أمر -اختر١ Showليظهر 

. العرض إعداد حوار صندوق الشاشة على

 على العرض تشغيل ليتم الشاشة(" )ملء محاضر بواسطة "مقدم أمر زر -نشط٢

. كاملة الجهاز شاشة

 لا
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 عرضا العرض لجعل"Esc ضغط حى مستمرة حلقة "تنفيذ خيار مربع نشط-٣

. ينتهى عندما جديد من تشغيله إعادة يتم أى حلقيا

 التأثيرات بدون العرض تشغيل ليتم حركة" بدون "عرض خيار مربع -نشط٤

. والشرائح للكائنات الانتقالية

 قبل من
 مراق دون

 ر] ؟اشه مسستهن·

 اأمر بغه[] [وق.• ابلاسعاد جار سولو٠١٠١0 نسا٠ د»و

 "الكل" تنشيط فعند الشرائح خانة فى عرضها سيتم الق الشرائح مدى ه-حدد

 معين مد تحديد يمكن الثانى الأمر زر تنشيط وعند العرض شرائح كل عرض سيتم

. "إلى" ، "من" العدادين ف المدى هذا بتحديد لعرضها الشرائح من

 باستخدام التنقل يتم لكى موجودا" كان إذا التوقيت "استخدام أمر زر -نشط٦

. إلكترونيا العرض ليصبح أى وكائناتها الشرائح على المسجل التوقيت

. الإعدادات هذه لتفعيل الموافقة زر انقر-٧

 الإلكترونى العرض تشغيل
 أزرار مع الموجود الشرائح عرض زر انقر ثم العرض شرائح من الأولى للشريحة انتقل

 تشغيل ليتم المفاتيح ولوحة الفارة اترك ، الإلكترون العرض تشغيل ليم المشاهد

. المستخدم من تدخل بدون العرض

 لا
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 الحركة تخصيص
Custom المخصصة الحركة وسيلة تساعد Animationالتأثرات إضافة على 

 لتخصيص أكبر نطاقا وتعطى الشرائح داخل الموجودة والكائنات للنصوص الانتقالية

 للتخطيطات المخصصة الحركة إضافة خلاها من ويمكن وتوقيتها وترتيبها الحركة هذه

 الوسائط ملفات وتشغيل لترتيب واسعا حكما تعطى كذلك البيانية )الرسومات(

. والفيديو( )الأصوات المتعددة

 والنصوص للعناوين المخصصة الحركة
 عرض مشهد ى وكائناها نصوصها حركة تخصيص تريد الى للشريحة -انتقل١

. ،٠ormal View Slide العادى العرض مشهد ف أو View  الشريحة

Custom مخصصة حركة أمر اختر-٢ Animationالشرائح عرض قائمة من 

Slide Showنفس واختر الشرية كائنات أحد على للفأرة الأيمن بالزر انقر أو 

. التالى الحوار صندوق ليظهر الشاشة على ستظهر الى المختصرة القائمة من الأمر

 ب يي.""م

 النا
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. لتحريكها" الشريحة كائنات "اختر خانة من الكائن خيار مربع بتنشيط قم-٣

 جزء في الموجودة الانتقالية التأثيرات قائمة من للكائن الانتقالى التأثير -اختر٤

. الحوار صندوق داخل وصوته" الإدخال "حركة

 اختر ثم الانتقالية التأثيرات لقائمة المقابلة القائمة من التأثير حركة اتجاه حدد-٥

. التالية القائمة من الانتقالى التأثر ليصاحب صوتا

 الحركة" إظهار "بعد قائمة من إليه النص لون تغيير تريد الذى اللون اختر-٦

 بعد "إخفاء أمر اختيار أو القائمة من لون اختيار ليتم الحوار صندوق أسفل الموجودة

 بعد النص إخفاء ليتم للماوس" التالية النقرة عند "إخفاء أمر أو الحركة" إظهار

. الانتقالى تأثيره ظهور

 اتنت
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 الذى للنصوص الانتقالى التأثر إدخال طريقة اختر ثم النص إدخال للجزء -انتقل٧

. حرف حرف أو كلمة كلمة أو واحدة مرة النص كتلة إظهار من يمكن

 الموجودة الكائنات خانة من الشريحة داخل الموجود الثان الكائن بتحديد -قم٨

 وكرر السابقة بالخطوات كما له الحركة بتخصيص قم تم الحوار صندوق يمين أعلى

. الشريحة كاننات ججيع حركة تخصيص ليتم الخطوات نفس

 معينة لتشاهد الحوار صندوق يار أعلى الموجودPreview معاينة زر انقر-٩

. الحوار صندوق داخل الانتقالية التأثيرات

 زر انقر ثم الشريحة كائنات على الإعدادات هذه لتطبيقOk الموافقة زر -انقر١٠

Slide الشرائح عرض Showالعرض تشغيل ليتم المشاهد أزرار مع الموجود 

. تخصيصها تم الى بالحركة التقديمى

 الحركة ترتيب
 توقيت إعداد يمكن كذلك الانتقالية وتأثراها الكائنات حركة ترتيب إعادة يمكن

. التأثيرات هذه من تأثير كل لظهور

 اختر ثم الشريحة داخل الموجودة الكائنات من أى على للفأرة الأيمن بالزر -انقر١

Custom مخصصة حركة أمر Animationمخصصة حركة حوار صندوق ليظهر ، 

. والتوقيت الترتيب لتبويب انتقل ثم

 النا



 ييKemryK السادس الفصل
 النقل زرى استخدم م الحركة ترتيب خانة من ترتيبه تريد الذى الكائن حدد-٢

Moveالشريحة كائنات ترتيب لإعادة الحوار صندوق وسط الموجودين .

 زر نشط ثم الحركة ترتيب خانة من له توقيت إضافة تريد الذى الكائن حدد-٣

 الحوار صندوق داخل الموجود العداد من بالثوانى الكائن توقيت وحدد "تلقائيا" أمر

. له السابق التأثير ظهور بعد الوقت هذا انقضاء بعد الكائن هذا تأثير ليظهر

 ملاحظة مع إليها توقيتات لإضافة الشريحة كائنات كافة مع الطريقة نفس -اتبع٤

 عرض مشهد فى )المضاف للشريحة الكلى التوقيت عن الكائنات توقيت يزيد ألا

. (Transition  للشرائح الانتقالية المراحل حوار صندوق من الشرائح فارز

. الشريحة كائنات على الإعدادات هذه تطبيق ليتمOk الموافقة زر -انقر٥

Slide الشرائح عرض زر انقر-٦ Showظهور ليتم وانتظر العرض تشغيل ليتم 

 انقضاء بعد المفاتيح لوحة أو الفارة نقر بدون تلقائيا الانتقالية بتأثيراها الكائنات

. عليها المسجل التوقيت

 لما



6سrg و  البرنامج مخرجات

 البيانية للتخطيطات المخصصة الحركة
 البيانية للتخطيطات حركة تخصيص يمكن المخصصة الحركة حوار صندوق خلال من

 البيانات سلاسل تظهر ثم كلى انتقالى بتأثير التخطيط ليظهر الشرائح داخل الموجودة

 صوت مصاحبة إمكانية مع الفئة ف العنصر أو الفئة حسب أخرى انتقالية بتأثيرات

. التقديعى العرض تشغيل أثناء وجاذبية قوة يضفى مما التأثيرات هذه

Normal  العادى العرض مشهد ف البيان التخطيط بها التى للشريحة انتقل-١

. Slide View View الشريحة عرض مشهد في أو

 مخصصة حركة أمر اختر ثم البيان التخطيط على للفأرة الأيمن بالزر انقر-٢

. Custom Animation

 "تأثيرات لتبويب انقل ، الشاشة على مخصصة حركة حوار صندوق يظهر-٣

 يمن أعلى الموجودة الكائنات قائمة من "تخطيط" خيار مربع نشط ثم التخطيط"

. الحوار صندوق

 لنا



 ون٣errw السادس الفصل
 جزء في الموجودة الانتقالية التأثرات قائمة من للتخطيط الانتقالى التأثير -اختر٤

 صوتا واختر المقابلة القائمة من الحركة تأثير اتجاه حدد ثم وصوته" الإدخال "حركة

. التالية القائمة من التأثير ليصاحب

 ليتم التخطيط" عناصر "إدخال قائمة من التخطيط عناصر إدخال طريقة -اختر٥

 أو الفات حسب أو البيانات سلسلة حسب أو واحدة مرة التخطيط إدخال
. الفئات فى العناصر

 داخل الموجودة للعناصر الحركة ترتيب حدد ثم والتوقيت الترتيب لتبويب انتقل-٦
. والتخطيط الشريحة لكائنات توقيت يإضافة قم وكذلك الشريحة

 ات



6سr و البرنامج مخرجات
 والتخطيط الشريحة كائنات لتأثيرات معاينة لتشاهدPreview معاينة زر انقر-٧

. Ok  الموافقة زر انقر تم الحوار صندوق داخل

٥]
 الحدن بعد لؤؤت لغة ق

. للتخطيط المضاف الانتقالى بالتأثير الشريحة عرض ليتم الشرائح عرض زر انقر-٨

Adding a Chart

ales 1995 - 199

 ا٢٤
[ @ Punr

 بعFه]

4

 اا



6سk%6ن السادس الفصل
 المتعددة الوسائط عروض

 يتم الق الفيديو ولقطات الصوت ملفات على المتعددة الوسائط عروض تشتمل

 معرض من إدراجها فيمكن الملفات هذه مصادر وتتنوع العرض داخل إدراجها

 البرنامج يتيح كما الأقراص محركات على الموجودة الملفات من أو القصاصات

Audio CD  المدمجة الصوتية الأقراص على من السمعية المسارات قراءة إمكانية

 للعرض الصوتى سرد تسجيل إمكانية البرنامج يوفر كذلك العرض أثناء وتشغيلها

 ملفات تشغيل يمكن ، العرض تشغيل أثناء للتعليق أو الشرائح محتويات لقراءة

 تشغيل عند عليها بالنقر يدوية بطريقة الشرائح داخل المدرجة المتعددة الوسائط

. لمها المحدد الوقت فى تلقائيا تشغيلها ليتم لها الحركة تخصيص يمكن كما العرض

 المتعددة الوسائط ملفات إدراج
 المتفرعة وأصوات أفلام قائمة أوامر باستخدام المتعددة الوسائط ملفات إدراج يتم

 من أو القصاصات معرض من إما والأصوات الأفلام إدراج لتتيح إدراج قائمة من

. الأقراص محركات على الموجودة الملفات

 نحركة ترئي، ه
 امصونى لسر: تسجيل ،

 الما



Kسrrykالبرنامج مخرجات و 

 حوار صندوق يظهر العرض لشريحة الفيديو قصاصة أو الصوت ملف إدراج بعد

. الشرائح عرض أثناء للملف اليدوى أو التلقائى التشغيل بين يكير
 تلقااس:4٤ جو]

 عندها قزاءته فستيتم هذا: ترد لم إثا الشرائح؟ عرض في تلقائيا الغيلم قراءة تتم أن تريد هل
 فوقه، تنقر

 تهدلى
2

 الصوت لملفات المخصصة الحركة ضبط
 أو قراءة طريقة تحديد يمكن الصوت للفات المخصصة الحركة ضبط طريق عن

 ف الصوت ملف تشغيل انتهاء حى العرض توقيف يتم أن فإما الصوت ملف تشغيل

 كذلك الصوت ملف قراءة أثناء الشرائح عرض متابعة تتم أن أو الحالية الشريحة

 الذى التوقيت وفي العرض تشغيل أثناء الصوت ملف رمز إخفاء ف التحكم يمكن

. الملف تشغيل فيه سيتم

 شريحة في إدراجه تم الذى الصوت ملف رمز على للفأرة الأيمن بالزر -انقر١

Custom مخصصة حركة أمر اختر تم العرض Animationالمختصرة القائمة من .
a
٥

 "إعدادات تبويب ويكون مخصصة حركة حوار صندوق الشاشة على -يظهر٢
. الفعال التبويب هو المتعددة" الوسائط

 انا



Kerwالسادس القصل وظ 

 ف وتشغيله الكائن قراءة لتتم الحركة" ترتيب باستخدام "قراءة خيار مربع نشط-٣

. الشريحة كائنات خانة ق به يظهر الذى الترتيب

 ف الصوت ملف قراءة لتتم الشرائح" لعرض مؤقت "إيقاف أمر زر -نشط٤

. فقط الحالية الشريحة

 الصوت ملف تشغيل استمرار أردت إذا الشرائح" عرض "متابعة زر -نشط٥

 ملف تشغيل سيستمر الى الشرائح عدد حدد ثم التالية الشرائح لعرض والانتقال

. الحوار صندوق أسفل الموجود العداد من خلالها الصوت

 أثناء الصوت ملف رمز إخفاء ليتم القراءة" عدم أثناء "إخفاء خيار مربع نشط-٦

. العرض تشغيل عند قراءته أو تشغيله

 الذى الصوت خيارات حوار صندوق يظهر الذى إضافية خيارات زر انقر-٧

 ويتم لنهايته يصل عندما مستمرة حلقة في الصوت ملف تشغيل خلاله من يمكن

. OK  الموافقة زر نقر ثم الإيقاف" حى مستمرة حلقة "تنفيذ خيار بتنشيط ذلك

 لتا



Kسmryخ ٠، البرنامج مخرجات و 

 تشغيل ترتيب حدد الحركة ترتيب خانة ومن والتوقيت الترتيب لتبويب انتقل-٨

. النقل أسهم باستخدام الصوت ملف

 ف الموجود العداد من له السابق التأثر أو الحدث بعد الملف تشغيل توقيت -حدد٩

. "تلقائيا· أمر زر تنشيط بعد الحركة" إظهار "بدء جزء

 [تفة:
3 ٠٠٥

 ر» «هي ي
 م عب ر1 سد

 -م- ا" الوسائط إعجادات

 م

 زر انقر ثم الصوت ملف على الإعدادات هذه لتطبيقOk الموافقة زر -انقر١٠

Slide الشرائح عرض Showالإعدادات هذه طبقا الصوت ملف تشغيل ليتم .

 الت



 ونHerry السادس الفصل
 الفيديو لقصاصات المخصصة الحركة ضبط

 الفيديو لملف انتقالى تأثير إضافة يتم الفيديو للفات المخصصة الحركة طريق عن

 وطريقة الملف لهذا الحركة ترتيب تحديد يتم كما الشرائح عرض أثناء به ليظهر

. التشغيل وتوقيت تشغيله

 ثم العرض شريحة ف إدراجه تم الذى الفيديو ملف على للفأرة الأيمن بالزر -انقر١

. Custom Animation  مخصصة حركة أمر اختر

 "إعدادات لتبويب الانتقال ويتم مخصصة حركة حوار صندوق تشغيل -يتم٢

. المتعددة" الوسائط

Play using animation"الحركة ترتيب باستخدام "قراءة خيار مربع نشط-٣ 

orderالشرائح" لعرض مؤقت "إيقاف أمر زر نشط ثم Pause slide showليتم 

. الفيديو ملف قراءة من الانتهاء حنى مؤقتا العرض توقيف

 لتا



 وrykسK البرنامج مخرجات

 صحح بس
٣ لأم «هي لربع ن
 ميب ت4 فيء ه
 جي«
٥ رقد٠
 هب»ي «يء ييا ي

 المتعددة اتوسأثط إغحادات أ

 الشرائع لعرض مؤقت ريفاف@

 الشرائج عرض ميابعة ؟

 [تهاهامر
 لعه

 ن بفطير تء أ
[)

 العراء- عدم أثنه رخفا٢

More إضافية خيارات زر -انقر٤ Optionsالفيلم خيارات صندوق ليظهر 

Movie Optionsخيار بتنشيط مستمرة حلقة ف الفيلم تشغيل يمكن خلاله ومن 

Ok opمL الموافقة زر انقر ثم until stopped " " الإيقاف حى مستمرة حلقة تنفيذ

 ملف به ليظهر انتقاليا تأثيرا اختر تمAnimations تأثيرات لتبويب انتقل-٥

 الإدخال "حركة الجزء فى الموجودة التأثيرات قائمة من الشرائح عرض أثناء الفيديو

. التالية القوائم من له المصاحب والصوت الانتقالى التأثر اتجاه حدد ثم وصوته"

 ا



 وHergk السادس الفصل

Order والتوقيت الترتيب لتبويب انتقل-٦ & Timingقراءة ترتيب وحدد 

Animation الحركة" "ترتيب قائمة من الفيديو Orderالنقل أسهم باستخدام .

Start"الحركة ظهور "بدء الجزء من الملف قراءة أو تشغيل طريقة -حدد٧ 

animationبالماوس" النقر "عند أمر زر تشغيل عند يدويا الملف تشغيل ليكون 

On mouse clickذلك ويتم محدد وقت مرور بعد تلقائيا الملف تشغيل ليتم أو 

. التالى العداد من الوقت وتحديدAutomatically "تلقائيا" أمر زر تنشيط عند

 والتوقيت الترتيب] نيرات6 ''يط]

 و

 زر انقر تم الفيديو ملف على الإعدادات هذه لتطبيقOk الموافقة زر انقر-٨

Slide الشرائح عرض Showطبقا الفيديو ملف وقراءة الشرائح عرض تشغيل ليتم 

. تخصيصها تم الق للإعدادات

 تا



Forryون 
w١٥٣٥٤٩٥٠٢ 044٤

 البرنامج مخرجات

 المضغوط للقرص السمعى المسار قراءة
Audio المدمجة الصوتية للأقراص السمعية المسارات قراءة باوربوينت يتيح CDأثناء 

 لقراءة متقدمة خيارات ويقدم العرض داخل إدراجها بدون التقديمية العروض تشغيل

. فيها والتحكم المسارات هذه

. أقراصها مشغل داخل المدبجة الصوتية الاسطوانة -ضع١

 المسار "قراءة أمر اختر ثم منها السمعية المسارات قراءة تريد التى للشريعة -انتقل٢

Play المضغوط" للقرص السمعى CD Audio Trackوأصوات· "أفلام قائمة من 

. Lnsert Movies إدراج قائمة من المتفرعة and Sounds

. والصوت الفيلم خيارات حوار صندوق -يظهر٣

 حTةيمصام

١١:٤٢ القراءة: وقت .-س

 سم مضغوط [قرص لملف:

 وضع وحدد "بدء" جزء ل الموجود "تعقب" عداد ف البدء مسار رقم -حدد٤

 لتا



 وKry السادس الفصل
٤٤٥٢٤١٤R٥5٥4بن٢ 

. السابق العداد أسفل الموجود "عند" عداد في بالثانية المسار هذا تشغيل

 تم "إنفلك" جزء ف اليسار جهة الموجود "تعقب" عداد فى الإنهاء مسار رقم ه-حدد

. أسفله الموجود العداد ف بالثانية المسار هذا الإنهاء وضع حدد

. الحوار صندوق أسفل المحددة للمسارات القراءة وقت مجمل يظهر-٦

 ويظهر الشريحة على المسارات هذه تشغيل رمز إدراج ليتم الموافقة زر -انقر٧

 يدويا. تشغيله أو العرض عند تلقائيا الصوت تشغيل بين ليخير التالى الحوار صندوق

iلك 
. العرض تشغيل عند تلقائيا المسارات قراءة لتتمYes "نعم" الإيجاب زر انقر-٨

 السمعى المسار قراءة وترتيب تخصيص
 شريعة ف إدراجه تم الذى السمعى المسار رمز على للفارة الأيمن بالزر -انقر١

. Custom Animation  مخصصة حركة أمر اختر تم العرض

 يمي

 الوسائط "إعدادات تبويب ويكون مخصصة حركة حوار صندوق يظهر-٢

 ت



 و6ry ما .، البرنامج خرجات
Multimedia المتعددة" Settingsالنشط هو .

 [ةم

 »ي ،٥4 ححم
 امر» كي ا و
 ي ل م
» ا ة م

 ا رعادات]

 الحركة ترتيب باسغغدام فر«ة]

 الشرائح لعرض مؤقت [يقاف ؟ القراءة: أثناء

 الرائح عدض متابعة

 العالية الشريحة يعد4 إ:6 القر ف

 ل]شريعةشدك٤ بد عد

 لعقً
 فر لته

 [ء]
 الهر«ه عذم أفه رخفاو م

 خيار حدد ثم الشريحة كائنات خانة في الموجود المتعددة الوسائط خيار -نشط٣

. Play Using Animation Order " " الحركة ترتيب باستخدام قراءة

Pause الشرائح" لعرض مؤقت "إيقاف أمر زر -نشط٤ Slide Showقراءة لتتم 

. فقط الحالة الشريحة ف السمعى المسار

Continue الشرائح" عرض "متابعة خيار بتنشيط -قم٥ Slide Showأردت إذا 

 حدد تم الشرائح عرض استمرار أثناء شريحة من أكثر ف السمعى المسار قراءة

After "  شريحة بعد "من عداد ف السمعى المسار قراءة عندها سينتهى الى الشريحة

Current Slideالقراءة" "إيقاف الجزء ف الحوار صندوق تبويب أسفل الموجود 

. Stop Playing

Hide القراءة" عدم أثناء "إخفاء خيار -نشط٦ Whie Not Playingإخفاء ليتم 

. العرض تشغيل أثناء السمعى المسار رمز

Advanced متقدمة خيارات زر انقر-٧ Optionsالمارات تغيير أردت إذا 

 لنا



 يrryصF السادس الفصل
. الصوت خيارات حوار صندوق خلال من قراءها ستتم الى

Order والتوقيت الترتيب لتبويب -انتقل٨ & Timingتشغيل ترتيب حدد ثم 

. Animation Order  الحركة ترتيب خانة في السمعى المسار
 والتوقيت الرتيب

 بعد الوقت عداد في له السابق التأثير بعد السمعي المسار تشغيل وقت -حدد٩

Start Automatically الحركة إظهار بدء جزء ف الموجود  تلقائيا زر تنشيط

Animationبالملوس" النقر "عند أمر زر نشط أو On Mouse Clickليكون 

 الشرائح عرض تشغيل أثناء بالفأرة عليه النقر عند يدويا الملف تشغيل

. الإعدادات هذه وتفعيل الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر -انقر١٠

Slide الشرائح عرض زر بنقر العرض بتشغيل قم-١١ Showالمسار قراءة لتتم 



Hr
٥٣٢٣٤١t٠٥٤4هن٣٦ 

 البرنامج مخرجات

. تخصيصها تم التى الإعدادات حسب المدمجة الصوتية الأسطوانة على من السمعى

 الصوتى السرد تسجيل
 على الصوتية والتعليقات الأصوات لتسجيل الصوتي السرد تسجيل وسيلة تستخدم

 يدويا أو تلقائيا تشغيلها ليتم قراءا وتخصيص وإعدادها وتسجيلها العرض شرائح

 ، العرض تقديم أثناء الوظيفة بهذه شخص يقوم أن من بدلا الشرائح عرض أثناء

 ف ملف من أكثر تسجيل ويمكن العرض ملف نفس مع الصوتى السرد تسجيل يتم

. شريحة كل على للتعليق أو الصوتى للسرد ملف تسجيل مثل الواحد العرض

 الميكروفون باختبار وقم بالجهاز الموجود الصوت بكارت ميكروفون بتوصيل -قم١

. التحكم بلوحة الموجود المتعددة الوسائط برنامج باستخدام إعداداته وضبط

 صوت تسجيل أمر اختر تم لها صوتى سرد تسجيل تريد التى للشريحة انتقل-٢

Movies and Sounds Record واصوات أفلام قائمة ق الموجود Sound

. lnsert  إدراج قائمة من المتفرعة

 ات
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 المتعددة الوسائط ملفات "أدراج
 لأصوت ملفات ج إر٥
 لفيديو سلفات إدراج ه
 الحركة تخصيل٥
 الحركة ترتيب ه
 الصوتى لسرد تجيل ه

 ابدأ ثمRecord التسجيل زر انقر ، صوت تسجيل حوار صندوق -يظهر٣

. الميكروفون خلال من المطلوب السرد بتسجيل

. Stop  إيقاف زر انقر الصوتى السرد تسجيل من الانتهاء -عند٤

 المجمل الوقت ولاحظ تسجيله تم الذى السرد لاختبارPlay تشغيل زر -انقر٥

. الحوار صندوق أسفل الصوت لطول

 العرض شريحة داخل الصوتى السرد تشغيل رمز إدراج ليتم الموافقة زر انقر-٦

 اا
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 الصوتى السرد قراءة وترتيب تخصيص

 شرية ف إدراجه تم الذ الصوتى السرد رمز على للفأرة الأيمن بالزر -انقر١

Custom مخصصة حركة أمر اختر تم العرض Animationحوار صندوق ليظهر 

. النشط هو المتعددة" الوسائط "إعدادات تبويب ويكون مخصصة حركة

 خيار حدد تم الشريحة كائنات خانة ق الموجود المتعددة الوسائط خيار -نشط٢

 لعرض مؤقت إيقاف أمر زر ذلك بعد نشط ، الحركة ترتيب باستخدام قراءة

 متابعة أمر زر نشط أو فقط الحالية الشريحة ف الصوتى السرد قراءة لتتم الشرائح

 الشرائح عرض أثناء شريحة من أكثر ف الصوتى السرد قراءة لتتم الشرائح عرض

 اثناء الصوتي السرد رمز إخفاء ليتم القراءة" عدم أثناء "إخفاء خيار نشط-٣

. العرض تشغيل

٥-3 »ة٠ ي٠٠ حس لى
 جن «ي٣ ض
 »ر"» ن
 يقب»
 ماى د+±٥

 الوسائط إعحادات]

Kالحركة ترتيب باستخدام قردة 

 الشرائح بعرض مؤهب [يقاف
 الشرائع عرض متابعة ؟

 ضامة لعدت

More إضافية خيارات زر -انقر٤ Optionsملف تشغيل إعدادات لتغير 

 خيارات حوار صندوق خلال من الإيقاف حى مستمرة حلقة فى بتكراره الصوت

 اا
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. Sound Options  الصوت

Timing والتوقيت الترتيب لتبويب انتقل-٥ & Orderتشغيل ترتيب حدد م 

. الحركة زرى باستخدام الحركة ترتيب خانة في السمعى المسار

 بعد الوقت عداد في له السابق التأثير بعد الصوتي السرد تشغيل وقت حدد-٦

 يدويا الملف تشغيل ليتم بالماوس" النقر "عند أمر زر نشط أو ، "تلقائيا" زر تنشيط

. الشرائح عرض تشغيل أثناء بالفأرة عليه النقر عند

. الإعدادات هذه وتفعيل الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر-٧

Slide الشرائح عرض زر بنقر العرض بتشغيل قم-٨ Showالسرد قراءة لتتم 

. تخصيصها تم الى الإعدادات حسب الصوتى

 لتا
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 الإجراءات إعداد

Action الإجراءات إعداد وسيلة طريق عن Settingsإجواءات أزرار إنشاء يمكن 

Action Buttonsأثناء معينة لشرائح الانتقال بواستطها يتم العرض شرائح داخل 

. ترتيبها غير الشرائح إلى الانتقال يمكن وبالتالى العرض تشغيل

 البرامج تشغيل أو آخر عرض لتشغيل للانتقال الأزرار هذه تخصيص يمكن كذلك

 لتشغيل الإجراءات أزرار تخصيص أيضا ويمكن مستنداتها وفتح الأخرى والتطبيقات

 ، الشرائح عرض أثناء عليها النقر عند الأفلام وملفات الأصوات ملفات

 مثلا فيمكن الشرائح عرض أثناء الكائنات وفتح تعديل من الوسيلة هذه تمكن كما

. الشرائح عرض أثناء العمل ورقة أو الجدول أو البيان التخطيط تعديل

 الإجراءات أزرار
Action الإجراءات أزرار رسم يتم Buttonsالإجراءات أزرار فئة باستخدام 

 الفنة هذه ف وتتوفر الرسم أدوات شريط على التلقائية الأشكال مع الموجودة
 ولتشغيل العرض فى شريحة وآخر ولأول والتالية السابقة للشرائح الانتقال أشكال
. فيديو فيلم وتشغيل صوت ملف وقراءة أخر برنامج من مستند

 بهاه. ا.& وE ر ذ
 اعد٥[ ك إ=
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Action Settings  الإجراءات إعداد حوار صندوق يظهر الإجراء زر رسم بعد

 على الفأرة مؤشر وضع أو نقر عند سيتم الذى الإجراء تخصيص بواستطه يتم الذى

. الشرائح عرض أثناء الزر

 ويفضل الرسومية الكائنات باقى مثل معها والتعامل الإجراءات أزرار تنسيق يتم

 الصور إدراج أو رسومية كائنات رسم يمكن كما ، وظيفتها لتبيين عليها الكتابة

 إعداد ها يتم التى الطريقة بنفس إجراءاقا وإعداد العرض شرائح على المختلفة

 ثم للفأرة الأيمن بالزر الصورة أو الكائن على النقر طريق عن الأزرار إجراءات

. الإجراءات إعداد أمر اختيار

 العرض تشغيل أثناء للانتقال الإجراءات أزرار استخدام
 تشغيل أثناء معينة لشرئح للانتقال تستخدم عندما جدا فعالة الإجراءات أزرار تكون

 أو المستخدم مع تفاعل وجود العرض تشغيل يستلزم عندما وخصوصا العرض

. والتدريبية التعليمية البرامج عروض مثل الجمهور

 لتا
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 التوقيت باستخدام تلقائيا الشرائح خلال الانتقال يتم لا لكى العرض إعداد يمكن

 ويكون المفاتيح لوحة أو بالفأرة النقر الطريق عن اليدوية بالطريقة أو عليها المسجل

 للشرائح للانتقال تخصيصها يتم الق الإجراءات أزرار على بالنقر فقط الانتقال

 أزرار إضافة يتم وكذلك العرض ف شريحة آخر أو أول أو السابقة أو التالية

 عروض أو أخرى عروض ف محددة لشرائح أو العرض ف معينة لشرائح للانتقال

. العرض لإفاء أزرار إضافة أيضا ويتم مخصصة

 الشريحة ف أو العرض شرئح كافة فى الإجراءات أزرار إضافة ذلك يستوجب

 العرض تشغيل أثناء بسهولة شريحة لأى الانتقال المستخدم يستطيع لكى الأساسية

 أكثر أو شريحة عن عبارة وهو للعرض فهرس وجود الأمر يتطلب أن يمكن كما

. العرض فى الرئيسية الأجزاء إلى للانتقال إجراءات أزرار على تحتوى

 الإجراءات أزرار قائمة باستخدام العرض شريحة على الإجراء زر -ارسم١

Action Buttonsالتلقائية الأشكال قائمة من المتفرعة AutoShapesالموجودة 

. Draw  الرسم أدوات شريط على

 اخن
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. الشاشة على الإجراء إعدادات حوار صندوق ليظهر-٢

Fyperlink ب" تشعى "ارتباط أمر زر نشط-٣ toبالماوس" "النقر تبويب من 

Mouse Clickعلى تحتوى وهى الأمر لزر التالية القائمة من المناسب الأمر اختر ثم 

. التالية الأوامر

 اللأولى الشريحة
 الأخيرة الشريحة
 المعروضة الأخيرة الشريحة

 العرض نهاية
·0٠ متصص عرض

... شريعة
،..(URL) ' المعلومات موقع محدد

،،.PowerPoint  آخر تقديمي عرضض
·١ ملف

 لت
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 الأمر

 التالية الشريحة
Next Slide

 السابق الشريكة
Previous Slide

 الأولى الشريحة
First Slide

 الأخيرة الشريحة
Last Slide

 المعروضة الأخيرة الشريحة
Last Slide Viewed

 الوظيفة

 الشاشة على المعروضة للشريحة التالية للشريحة

 الشرائح عرض ثناء

 على المعروضة للشريحة السابقة للشيريجة

 الشرائح عرض أثناء اشة

 الشرا عرض أثناء العرض ف شريحة لأول

 الشر" عرض أثناء العرض ف شريحة خر

 العرض فاية
Fnd Show

 مخصص عرض
Custom Show

 أثناء الشاشة على

 الغرض ضمن خصص عرض ف شريحة

 شريحة

Slide

 المعلومات موقع محدد

URL

 آخر تقديمى عرض

 العرض شرائح من محديدها

 الشرائع
 انترنت تحدمات من' خدمه و

 الشرائح عرض

 تقديمى عرض تشغيل

 نتقا

Other PowerPoint PresentaUionالشرائح 

, عرض أثناء خر

 آخر ملف
Other File

 عرض أثناء آخر تطبيق منبتند الفتح لمستند الانتقال
\٠٠:,٠-

 الشرائح

 اتنا
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. الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر الأمر اختيار بعد-٣

 أن لاحظ

 شكل يتحول الإجراء زر عند الفأرة بمؤشر والانتقال الشرائح عرض تشغيل عند•

. له الزر تخصيص تم الذى الإجراء تشغيل يتم الفأرة الزر نقر فعند يد لشكل المؤشر

Mouse فوق" الماوس "وضع لتبويب الانتقال عند ه Overنفس تعيين يمكن 

 مؤشر بتمرير الشرائح عرض أثناء المحدد الإجراء تنفيذ يتم لكن السابقة الإجراءات

. عليه بالنقر وليس الإجراء زر فوق الفأرة

 الشرائح عرض أثناء محددة لشريحة الانتقال
 الإجراء إعدادات حوار صندوق ليظهر الشريحة على الإجراء زر -ارسم١

Action Settingsواختر رعه تم قد كان إذا الزر على للفأرة الأيمن بالزر انقر أو 

Action الإجراءات إعداد أمر Settingsالمختصرة القائمة من .

 ات



kيr6س

١/
 ام

Fyper ب" "ارتباط قائمة منSlide شريحة أمر اختر-٢ Link toليظهر 

Hyperlink بشريحة الارتباط حوار صندوق To Slideعناوين يعرض الذى 

. العرض شرائح من شريحة لكل ومعاينة

٢ الشريعة ،
 ؟ الشريحة ؟،
 والحيوان النبات حماة فى الغذاء أهمية,
0 الشريحة €،
 الجى للكائن العداء فوائد توصح .أنشطة1

 الكر أكسيد ونانى حرارة بولد الغذاء احتراق هل لا.
٨ الشريحة,٨
٩ الشريحة,٩
١٠ الشريعة.1[.

 تريد الى الشريحة عنوان حدد-٣

titleالموافقة زر انقر ثم Okعرض أثناء الشريحة هذه للانتقال الزر تخصيص ليتم 

 الشرائح

. الإجراءات إعداد حوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر-٣

 ات
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 الشرائح عرض أثناء آخر لعرض الانتقال

Other"آخر تقديعى "عرض أمر اختر ثم العرض شريحة على الإجراء زر -ارسم١ 

Hyperlink to " Power ب تشعى "ارتباط قائمة من Point Presentation

. التالى الحوار صندوق ليظهر الإجراء إعدادات حوار صندوق داخل الموجودة

Look ف" "بجث قائمة من الآخر التقديمى العرض ملف -حدد٢ Inمعاينة لتظهر 

. الحوار صندوق داخل العرض ف الأولى للشريحة

. الشرائح عرض أثناء العرض هذا للانتقال الزر تخصيص ليتم الموافقة زر انقر-٣

 أن لاحظ

 الرجوع سيتم إليه( التفرع تم )الذى التقديعى العرض شرائح عرض انتهاء عند م

. الأصلى العرض شرائح عرض لمتابعة

 الرجوع من لتمكن الفرعى العرض شرائح فى إجراءات أزرار إنشاء يمكن•

. الشرائح عرض أثناء الأصلى للعرض

 لنا
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 الشرائح عرض أثناء آخر برنامج تشغيل
 الإجراء إعدادات حوار صندوق ليظهر الشريحة على الإجراء زر ا-ارسم

. Action Settings

 ح

Run برنامج تشغيل أمر زر -نشط٢ Programالتنفيذى الملف مسار اكتب ثم 

 على النقر بعد التنفيذى الملف باستعراض قم أو الأمر لزر التالية الخانة ف للبرنامج

. Browse  استعراض زر

 فى يحث

xosل 
Satلال 
C««eح} 
Exel
Ke

 ا«سد»}
Gap39سع 
r30·#دم 
@ ممر
Mota
Morftps

wصما 
3 ي
 د ومين

 اا

2٤x

X ٥ر٥ا• تات٠

 عق [و
 امر [سه
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 إعدادات حوار لصندوق للرجوعOk الموافقة زر انقر الملف تحديد بعد-٣

Action الإجراء Settingsأخرى مرة .

 لتشغيل الزر تخصيص ليتم الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر-٤

. البرنامج

Slide الشرائح عرض زر انقر-٥ Showتشغيل ليتم الإجراء زر على انقر م 

 الشرائح عرض أثناء المحدد البرنامج

 لمتابعة الرجوع سيتم إنهائه وعند وظائفه كامل واستخدام البرنامج على العمل يتم

. الشرائح عرض

 ١٥ا

 تسغيل٥
 تعديل ه

 الت
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 الشرائح عرض أثناء الكائنات وتديل فتح
 والجداول التنظيمية والمخططات البيانية الرسومات مثل الكائنات وتعديل فتح يمكن

 سنرى لذلك كمثال الشرائح عرض أثناء أخرى برامج من المدرجة العمل وأوراق

. الشرائح عرض إثناء بياناته وتعديل البيان الرسم فتح يمكن كيف

 أمر اختر ثم للفارة الأيمن بالزر العرض شريحة ف الموجود البيان الرسم على -انقر١

Action الإجراء إعدادات Settingsالمختصرة القائمة من .

o٥
WS

a5w:اسية 
 تFة د

٥DD

Object كائن إجراء أمر زر انقر-٢ Actionحوار صندوق داخل الموجود 

. الأمر لزر التالية القائمة منEdit تعديل أمر اختر ثم الإجراء إعدادات
 الكانى لراء

[:]Bق 

. الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر-٣

 اا
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 الفأرة زر انقر ثم البيان الرسم على الفأرة بمؤشر واتجه الشرائح عرض زر -انقر٤

 اليد لشكل المؤشر شكل يتغير عندما

Ssley 1994 - 1998

Mierosoft له المنشئ البرنامج ف البيان الرسم فتح يتم Graphبإجراء قم 

 على مكان أى في انقر ثم البرنامج وأمر أدوات باستخدام تريدها الى التعديلات

 التعديلات بهذه العرض وتحديث البرنامج إغلاق ليتم الخلفية فى الموجود العرض

 ا
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 البرنامج مخرجات

 الأصوات ملفات لتشغيل إجراءات أزرار إنشاء
 الشوائح عرض أثناء الأصوات ملفات قراءة أو لتشغيل إجراءات أزرار إنشاء يمكن

 مستقلة ملفات ف العرض لشرائح صوتى سرد تسجيل ف ذلك من الاستفادة ويمكن

. العرض تشغيل أثناء الملفات هذه لقراءة أزرار تخصيص ثم

Action Buttons  الإجراءات أزرار قائمة من الصوت تشغيل إجراء زر ا-ارسم

 أدوات شريط على الموجودةAutoShapes التلقائية الأشكال قائمة من المتفرعة

. Action Settings  الإجراء إعدادات حوار صندوق ليظهر الرسم

Play الصوت قراءة خيار -نشط٢ Soundحدد تم الحوار صندوق اسفل الموجود 

 آخر· "صوت أمر اختر أو التالية القائمة من للزر تخصيصه تريد الذى الصوت ملف

 لتا
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Other Soundآخر صوت ملف بتحديد قم خلال ومن القائمة آخر ف الموجود .

 شرائح [سقاط جهاز
 الغرامل صرير
 نارية طلقة
 الطبول قرع

 كاميرا
 ليزر

 حوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر انقر الصوت ملف تحديد بعد-٣

. الإجراء إعدادات

Slide الشرائح عرض زر -انقر٤ Showللبدء الإجراء زر على الفارة بزر انقر ثم 

. المحدد الصوت ملف قراءة ف

 الإجراءات أزرار
 الشرائح خلال الانتقال ء
 اخر لعرض الانتقال م
 العرض اثناء أخر برنامج تشغيل ا

 الكائنات تعديل
 الأصوات فراءة ه

١٩/EI
 لدة

 لا
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 فقط الإجراءات أزرار باستخدام للانتقال العرض إعداد
 الشرائح خلال للانتقال الإجراءات أزرار لاستخدام التقديعى العرض تصميم عند

 النقر تفعيل إلغاء ويتم فقط الأزرار هذه باستخدام التنقل ليتم العرض إعداد يجب

. التالية الخطوات اتبع ولعمل المختصرة والقائمة المفاتيح لوحة وأزرار بالفارة

Slide الشرائح عرض قائمة من العرض إعداد أمر -اختر١ Showصندوق ليظهر 

. العرض إعداد حوار

. Ok  الموافقة زر انقر ثم الشاشة(" )ملء مراقبة دون "مستعرض أمر زر -نشط٢

 الإجراءات أزرار باستخدام الشرائح بين التنقل ليتم الشرائح عرض بتشغيل -قم٣

 المختصرة القائمة أو المفاتيح لوحة أزرار أو بالفارة للنقر استجابة هناك تكون ولن

 زر على النقر أو موجودا كان إذا "إهاء" إجراء زر على بالنقر العرض إهاء ويتم

. المفاتيح لوحة على من٣s الهروب

 لتا
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 المخرجات طباعة

 ونشرات التفصيلية المخططات وكذلك العرض شرائح طباعة باوربوينت يتيح

 أحجام في لطباعتها المخرجات هذه إعداد من ويمكن المتكلم وملاحظات المستمعين

. مختلفة وأشكال

 للطباعة الإعداد
Page الصفحة إعداد أمر -اختر١ Setupملف قائمة من Fileصندوق ليظهر 

. Slide Setup  الصفحة إعداد حوار

. أجل" من الشرائح حجم "تغيير قائمة من طباعته تريد الذى المخرج -حدد٢

 طباعة لتكونOrientation الاتجاه جزء من الشرائح طباعة اتجاه -حدد٣

 صفحات طباعة اتجاه حدد ثمPortrait رأسية أوLandscape أفقية الشرائح

Outlie Handouts التفصيلى المخطط و Notes المستمعين ونشرات  الملاحظات

. التالى الجزء من

. الإعدادات هذه تفعيل مع للخروجOK الموافقة زر -انقر٤

 تنا
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 التفصيلى والمخطط والنشرات والملاحظات الشرائح طباعة
 على طباعة حوار صندوق ليظهرFile ملف قائمة منPrint طباعة أمر ا-اختر

. الشاشة

 الموجودة الطابعات أنهاء قائمة من عليها المخرجات ستطبع التق الطابعة اختر-٢

 الطابعة خصائص لضبطRroperties خصائص زر استخدم ، الحوار صندوق اعلى

. المختارة

 الخد±ياام
 ي ، ، ة

 إلاسم:

 معطلة الحالة:
H3 النوع: Laserlet 4/4M PostScript

:[PT1 :  الموقع
 تعليق}

 الطباعة: عادة

 ١] سل

 الرمادي تدرج ا
 فقط وأييض أسود٢
 العركة تضيمين٢

 ا
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»١C٥٩٥٤٥٤٢F٢١C٤

Slide الشرائح نطاق حدد-٣ Rangeنطاق الجزء من طباعتها ستتم الى" 

. Print Range "  الطباعة

 أن لاحظ

. العرض شرائح كافة طباعة ستتمAلl "الكل" أمر زر تنشيط عند•
Current الحالية" "الشريحة أمر زر تنشيط عند• Slideالشريحة طباعة فستتم 

. فقط النشطة

 تحديدهدف تم الى الشرائح طباعة ستتمSelection التحديد أمر زر تنشيط عند ه

. Slide Sorter  الشرائح فارز عرض مشهد

Custom خصص" "عرض أمر زر تنشيط عند• Rresentationطباعة سيتم 

. الأمر لزر المقابلة القائمة من اختياره سيتم الذى المخصص العرض

 من مختلفة نطاقات تحديد فيمكنSlides "الشرائح" أمر زر تنشيط عند أما ه

 لزر المقابلة الخانة في طباعتها المراد الشرائح نطاق بكتابة وذلك لطباعتها الشرائح

 الأولى الشريحة من الشرائح لطابعة(1-9) المثال سبيل على تكتب كأن الأمر

 ، والتاسعة والسابعة والثالثة الأولى الشريحة لطباعة(1,3,7,9) أو ، التاسعة للشريحة

 حى السادسة الشريحة من والشرائح والثالثة الأولى الشريحة لطباعة(1,3,6-9) أو
. التاسعة

: التالية الخيارات على تحتوى الى الطباعة" "مادة قائمة من الطباعة مادة -اختر٤
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 لوظيفة

 العرض شرائح طباعة
 ثلاثة أو شريحتين عن عبارة رهى المستمعين نشرات طباعة

 الواحدة الورقة على شرائح ستة أو أربعة أو

 من شرعة كل على تسجيلها تم الى الملاحظات طباعة

 ا العرض شرائح

 النصوص علنى الذى.يحتوى التفصيلى المخطط طباعة

 الغرض لشرائح والفرعية الأساسية

 نامم الر محرجات
 ة

 الأمر

Stides  الشرائح

Notes Rage

Outline

 عداد ق بتحديده قمت الذى المخرج من طباعتها تريد الى النسخ عدد -حدد٥

Collate مرتبة" "نسخ خيار ونشطCopies النسخ Copiesنسخ على للحصول 

. الطباعة خرجات من مرتبة

 الطباعة خيارات
 عملية ف للتحكم الخيارات من مجموعة على غايته فى الطباعة حوار صندوق يشتمل

 هى الخيارات وهذه الطباعة

 [برفة غر
 الا اللونةاسوبن الز، طراك اطاحا بادك ع

Black and Whiteالرمادى اللون وتدريجات والأسود ..

 وتغو فقط الأسود.والأبيض باللونين الشرائح طباعة فقط وأبيض أسود
Pure BIaek and whiteأبيض أو أسود إلى الرمادى اللون درجات كل أ .

 طباعنة عند كرموز الانتقالية التأثيرات طباعة ا الحركة تضمين

. الشرائح

 اا
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. الطباعة لتبدءOK الموافقة زر انقر المناسبة الخيارات تحديد بعد

 لت


