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: العاشر الفصل

 البرنامج اختصارات ملحق



Wgg العاشر الفصل
 المستندات فى العمل اختصار مفاتيح

 عامة اختصار مفاتيح

 اا



Wd2ooA  الاختصارات مفاتيح ملحق

 إعادتها أو الإجراءات عن التراجع

 العرض مشاهد بين التبديل

 إلثانوي ومستنداته اساسي تند

 والفقرات الحروف تنسيق
 الأحرف تنسيق

 المفاتيح
CTRL+SHIFT+F

 اا



fod2o العاشر القصل

 اتتا



Wdgg  الاختصارات مفاتيح ملحق

 لا



Wr2op العاشر الفصل
0FF1t٤١tR0$0Fف٦ 

 ونقلها والرسومات النصوص تحرير

 خاصة أحرف إدراج



gg  الاختصارات مفاتيح ملحق

 التحديد توسيع
 ،-٦18 ا١

 اا



 دWord2oo العاشر الفصل

 المستند خلال التنقل

 تنا



 الاختصارات مفاتيح ملحق

PAGE DOWN

SHIFT+F5

 التفصيلى المخطط ضمن للعمل المفاتيح استخدام

 لتا



Wd20g العاشر الفصل

 جدول ضمن الانتقال
 «وبو

 ;المفاتيح

 المراسلات دمج

 ت



WdaooA  الاختصارات مفاتيح ملحق

 المفاتيح باستخدام ومعاينتها المستندات طباعة

 الحقول ضمن للعمل المفاتيح استخدام

 التا



 العاشر الفصل

 ف المصدر المستند ق المرتبطة المعلومات تحديث

Wordzooog

 والتعليقات السفلية الحواشى مع العمل مفاتيح
 الختامية

 لا



Wd2oa الاختصارات مفاتيح ملحق
 الإلكترونى البريد عبر للإرسال مفاتيح

--٠١ ا المستند أو

 العناوين دفت
ALT+K

ALT+C

ALT+B

 العناوين لدفتر وفقا

 إ الحقل ف العناوين دفتر فتح

 العناو دفتر-=

 العناوين'-

 الموضو حقل لى

 غ حوار و

TABم او الإلحتروفي البريد راس ف التالي بع الد د 

 ا رأس الأخير الربع يكون عندما الرسالة
3 "ة٣٠٩

 الحوار وصناديق الإطارات ضمن للعمل مفاتيح

 تنت



Wd2gg العاشر الفصل

 لنا



frd2oo8 الاختصارات مفاتيح ملحق
٥٢٤c٤IcRن٥٤٥٤٢ 

 الأسهم مفاتيح

SPACEBAR

ALTالمسطر +الحرف 

ALT+DOW]

ENTER

 أو محدد منسدلة قائمة مربع ف الخيارات بين التنقل

 خيارات مجموعة ف الخيارات بعض بين

 الاختيار خانة مسح أو تحديد

 اختيار خانة أرمح تحديد أو خيار، تحديد

 الخيار اسم من المسطر الحرف باستخدام

 محددا( المنسدلة القائمة مربع يكون )عندما

 مربع ف افتراضي زر إلى المعين الإجراء تنفىذ

 حوار

ESC

 الأدوات أشرطة مع العمل مفاتيح
 المفاتيح

F10

CTRL+TAB

SHIFT+TAB
 التا أو السابق الأدوات شريط تحديد

 التالة أو السابقة القائمة أو الزر تحديد

ENTERقاتمة تحديد عند 

ENERللزر العين الإجراء [دية ر عديد عد 
NTERمربع تحديد عند 

 منسدلة قائمة

 منسدلة قائمة فى أو قائمة ف الخيارات عبر التنقل الأسهم مفاتيح

 ا


