
٠10s04

٨«cosof0 Oree xnG3

 الثامن الفصل

 أوفيس مجموعة مع العمل
 ويب صنحات ولإنشاء



PowerPoint Word وباوربوينت  ورد برامج على أوفيس مايكروسوفت مجموعة تشتمل

 وتوجد المكتبية الوظائف لأداء بينها فيما البرامج هذه وتتكامل ، وغيرهمExcel واكسل

 وتبادها والكائنات العناصر نسخ ويمكن ، المجموعة هذه تطبيقات بين مشتركة عديدة عناصر

Office أوفيس حافظة استخدام فيمكن ، التطبيقات هذه بين Clipboardنسخ( لتجميع( 

 داخل لنسخها فرونتبيج من ونصوص باوربوينت من تفصيلية ومخططات اكسل من بيانات

 من كائنات إدراج يمكنOLE الكائنات وتضمين ربط خاصية على وبالاعتماد ، ورد مستند

 من عمل أوراق نسخ المثال سبيل على فيمكن بينها ارتباطات وإناء آخر لبرنامج برنامج

. بيانية مخططات أو اكسل

 اكسل من عمل ورقة إدراج
 مجموعة برامج بين الموجودة المشتركة والعناصر والتكامل الارتباط خصائص استخدام يمكن

 ورد ف عليها والعمل بها بيانات وإضافة اكسل عمل ورقة لإدراج أوفيس مايكروسوفت

: التالية الخطوات باتباع ذلك يتم ، اكسل فتح بدون

 زر انقر ثم المستند صفحة على به العمل ورقة إدراج تريد الذى المكان فى المؤشر ا-ضع

Microsoft عمل ورقة إدراج Excelصفوف عدد حدد ثم القياسى الأدوات شريط من 

. المنسدلة القائمة على العمل ورقة وأعمدة

 قوائم محل اكسل أدوات وشرائط قوائم وتحل المستند صفة داخل العمل ورقة إطار -يظهر٢

. والتضمين الربط خاصية على اعتمادا ورد أدرات وشرائط
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 الخلايا بين وتقل المفاتيح لوحة باستخدام العمل ورقة خلايا فى البيانات بإدخال قم-٣

. الفأرة طريق عن أو المفاتيح لوحة أسهم باستخدام
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 الدوال لصق
 بمعالج الاستعانة يمكن كما الخلية فى مباشرة الدالة بكتابة يدويا إما الخلايا في الدوال لصق يتم

. العمل ورقة خلايا على تطبيقها المراد الدالة وتنفيذ لاختيار الدوال

 نقر ثمE2 الخلية داخل=(C2-B2)D2 الدالة نكتب السابق المثال ف الربح لحساب فمثلا

 الخلايا بنقر الاستعانة ويمكن ، الصيغة نتيجة لتظهر المفاتيح لوحة على من الإدخال مفتاح

 المقاتي لوحة خلال من كتابتها من بدلا الصيغة في المشتركة
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 الصيغ نسخ
 بتحديد ذلك ويتم العمل ورقة على الصيغة بها التى للخلية التالية الخلايا على الصيغة نسخ يتم

 يسار أسفل الموجود التعبئة مقبض سحب ثم الفأرة بمؤشر عليها بالنقر الصيغة بها التى الخلية

. به الصيغة لنسخ المطلوب الاتجاه ف الخلية
٣'٩?٢>//s ٦ و//
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 الدوال معالج
Function الدوال معالج يستخدم Wizardورقة خلايا على المختلفة الدوال وتطبيق للصق 

 المراد الدالة تحديد فيها يتم الأولى: خطوتين من الدوال معالج خلال من العمل ويمر العمل

 لحساب فمثلا متغيراتها وتعيين الدالة تطبيق نطاق لتحديد تستخدم الثانية والخطوة ، تنفيذها

: التالى نتبع السابق المثال ف البيع وسعر الشراء لسعر الحسابى المتوسط

 ليظهرInsert إدراج قائم منFunction دالة أمر اختر ثمB5 الخلية ف المؤشر ا-ضع

. الشاشة على دالة لصق حوار صندوق

 دالة تحديد قائمة منAverage اختر م الدالة فئة قائمة من إحصاء بند اختر-٢

 إلى [لانتقال

Aلا ERACE(numberl number2;..)
 أو أسماء، أو أرقاما يكون أن يمكن والذي وسائطها الحسابي( )الوسط متوسط دجاع

 آرفام. على تغتوي مراجع آو صفائف،
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 نطاق أو مدى لتحديد وهى الدوال معالج من التالية للخطوة للانتقالOk موافق انقر-٣

. عليها الدالة تنفيذ سيتم الى العمل( ورقة )خلايا

- {1000;1200;1250

= 11500
 مراجع أو صائف، أو أسمله، أو آر&ما يكوب آن يمكى والذ وسائطها الحسابى( )الوسط موسط لنجاع
 م.5 آر على لحوي
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. الحوار صدوق خانات داخل العمل ورقة على من بتحديه قم أو المدى -اكب٤

 الناة. إظهار ليتمOk موافق انقر-٥
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 ؟ الأزقة
 العمل ورقة تنسيق

 شريط أزرار استخدام تم بالفأرة عليها بالسحب بتحديدها العمل ورقة خلايا تنسيق يتم

 يمكن كما وتعنتها حدودها وتنسيق الخلايا نصوص لتنسيقFormatting التنسيق أدوات

 هذه لتسهيل تلقائى تنيق أمر استخدام يمكن كما المهمة لنفس تنسيق قائمة أوامر استخدام

: التالية الخطوات باتباع ذلك ويتم ، المهمة

. تنسيقها المطلوب العمل ورقة خلايا بتحديد -قم١
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Auto تلقائى تنسيق أمر اختر-٢ Formatتنسيق قائمة من Formatحوار صندوق ليظهر 

 الشاشة على تلقائى تنسيق

 سب اري اسرايي ي

٦٦519 شرة
64٦1٢ غرب
87924 دوت ،

38ا4١٥دد

٢ ماسة

 فاذاه٧
 الارتياع العرض/٧

 افعم]
٦ م٤٩٨ ج٧ م٤٧ م٤ خر
64٦1٦ عرب
87924 طوب

/٠ ؟جr جبآجبآج معوي

١ ماسته

 خط ،
 بيتش»

 الحوار صندوق داخل من تطبيقه تريد الذى التنسيق اختر-٣

 العمل ورقة على المختار التنسيق تطبيق ليتمOk موافق -انقر٤

 للمستند العودة
 لمتابعة ورد مستند لصفحة الرجوع يمكن العمل ورقة بيانات وتنسيقه كرير من الانتهاء بعد

 تحرير إطار خارج المستند صفحة على مكان أى فى الفارة بزر بالنقر ذلك ويتم عليها العمل

 للظهور ورد عمل بيئة وتعود أدواته وشرائط قوائمه وتختفى اكسل إغلاق ليتم ، العمل ورقة

. إنشاؤها تم التى العمل ورقة وبها جديد من
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 العمل ورقة على تعديلات إجراء
 فتح ليتم بالفأرة مزدوجا نقرا عليها انقر العمل ورقة على تعديلات أى لإجراء الحاجة عند

. عليها التعديلات إجراء فيمكن العمل ورقة وبه جديد من اكسل

 المستند صفحة على بالنقر السابقة الطريقة بنفس ورد مستند لصفحة الرجوع يتم الانتهاء عند

. العمل ورقة إطار خارج مكان أى فى

 المستند صفحة داخل اكسل ملفات إدراج
 ف وحفظها إنشائها سبق قد المستند صفحة داخل إدراجها المطلوب العمل ورقة كانت إذا

 يإتباع ذلك ويتم ورد مستند صفحة إلى مباشرة العمل ورقة إدراج فيمكن اكسل ملفات أحد

: التالية الخطوات

. المستند صفحة على به العمل ورقة إدراج تريد الذى للمكان انتقل-١

 حوار صندوق الشاشة على ليظهر اnsert إدراج قائمة منObject كانن أمر اختر-٢

nsert كائن إدراج Objeetا .

 حدد إيشه ملف من [نشه

 اليلى: اسم]
<eلإوما med Shwey Shwabeely Cccueerrs\bxyet.xls.٠ أببيعرأفي·

 «ارادالم}
 كرمز عرص

 النتيجة
 اختمار ولإنشاء مستك في الملف محتويات إحراج
 الملى على تتم التى النعيرات المصر. لملف

٥ فسندك. فى، ستظهر الممر
 الأمر تعا و

Create ملف من إنشاء لتبويب انتقل-٣ From Fileاكسل ملف ومسار اسم اكتب ثم 

Browse File استعراض زر استخدم أو name  الملف اسم خانة في إدراجه تريد الذى

 ، المطلوب الملف لتحديد

 المستند وصفحة المدرج الملف بين ارتباط لإنشاءLink بالملف ارتباط خيار مربع -نشط٤
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 بهذه ورد مستند تحديث فسيتم المصدر برنامج ف الملف على تعديلات أجريت إذا بحيث

. التعديلات

. المستند صفحة داخل المدرج الملف ليظهرOK موافق -انقر٥
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 وربطها الكائنات نسخ
Dynamic) للبيانات الديناميكى التبادل خاصية باستخدام Data Exchange (DDEيمكن 

 ، آخر برنامج ف ولصقها أوفيس مايكروسوفت برامج أحد من البيانات أو الكائنات نسخ

Object) والتضمين الربط خاصية من ويستفاد Linking and Embedding (OLEف 

 وف ، الكائن هذا المستضيف والبرنامج المصدر برنامج ف الموجودة الكائنات بين ارتباط عمل

 ورد ف ولصقها اكسل فى موجودة عمل ورقة من بيانات نسخ كيفية سنرى التالية الخطوات

. المستند صفحة وبين بينها معها ارتباط وعمل

. بها البيانات إدراج تريد التى الصفحة على المطلوب لكان انتقل-١

. نسخها تريد التى البيانات على يحتوى الذى اللف به وافتح ، اكسل بفتح قم-٢

. الفارة باستخدام العمل ورقة على من البيانات بتحديد قم-٣

. للحافظة المحددة الكائنات لنسخEdit تحرير قائمة منCopy نسخ أمر -اختر٤
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Alt) المفتاحين باستخدام ورد مستند لصفحة أخرى مرة انتقل-٥ + Tab)لوحة على من 

. المهام شريط على الموجود ورد رمز على بالنقر أو المفاتيح

 نسخ أمر فاختر ، ارتباط عمل بدون المستند صفحة داخل الكائنات نسخ أردت إذا-٦

. Edit Copy تحرير قائمة من

Paste خاص لصق أمر فاختر ارتباط وعمل الكائنات نسخ أردت -إذا٧ Specialقائمة من 

. الشاشة على خاص لصق حوار صندوق ليظهرEdit تحرير

 يصبه:
 إصق:

 مسق عير لص اسيادا الهق٠
 صورة
 نقطية صورة

word Hyper&
HTM  كرمز عرض تفسيق

 التتيه
 كصوة. الحافية معتوات )دراج

١٠ ا٩٨
 المصدر. بملف ارتباط بإنشاء الارتباط" لصق الأمر بقوم

 فى إجراؤها يتم التي النغرات تنعكس سو وبالمالى
 مسندك. على المصر الملف
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 الى الكائنات أنواع على تحتو التقAs "بصيغة" قائمة من المنسوخ الكائن نوع حدد-٨

Paste الارتباط لصق زر نشط ثم بها الكائن نسخ يمكن Linkورقة الحوار صندوق ليظهر 

. المحتويات خانة في فقط اكسل عمل

. العرض شريحة داخل الكائن لإدراجOk موافق انقر-٩

 يعلمان لهار يدول أروت مسيق ادن& عرفن تدر هلس لا
 ج\٥3٣[٩١٠٠٩٣-٨٤ )ا

 د :ي±د-٠٢,٢٠ با. ييء٦..٥٠-
٩ ر٠٠46-  ء =:ة؟ أ ،3.٣«

;Tee ب٢٢١٢٠Rn م١١ Mلإ لليسار الميي و٠ 

٠٧٠١٠١٤0١٠ لع5ا٠٧٩٠١-٦٠٠٠٤١3٠١٠١2١٠1١٠١٠١٥٠١٠٩٠١٠٥٠١-١٠5

 ج

Ra٧٤١١5

 كد

 مر

 د٢
4٥ ه3٠

 "رسم ر صقاثية "أتيكان

 عمدا _سطرا آسم _عيدh/١ ا ملهي

4! ;؟١5 -د-«"5=. بم٥-

 الارتباط فى التحكم
 اكسل( )ملف المصدر ملف وبين المستند صفحة في الموجود الكائن بين الارتباط جعل يمكن

 ، حدوثها فور اكسل ف الملف على تجرى تعديلات بأية المستند تحديث ليتم تلقائيا ارتباطا

. لذلك الحاجة عند تحديثه يتم يدويا الارتباط هذا جعل ويمكن

:- التالية الخطوات اتبع الارتباط ف للتحكم

 قائمة منLinks ارتباط أمر اختر ثم لتحديده المستند صفحة ف الموجود الكائن على انقر-١

. الشاشة علىLinks ارتباطات حوار صندوق ليظهرEdit تحرير

 مصدر ها موضحا الحوار صندوق خانة فى المستند صفحة ف الموجودة الارتباطات تظهر-٢

. الارتباط وطريقة ونوعه المدرج الملف
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. بقه ااسديه
 المصدر ينح

... المصهر ليبير

 الارتباط قطع

 المدد للارنباط القصر معلومات

: ٠٠y\.٣\:C المصدر ملف Docunents\charity.»s
R2C1:RTCS  ي ورقة الملف: في العنصر

6crosoRt Ecel  عمل ورقه الارتاط: نوع أ

 المعدد

 المحدد للارتباط التغديت أسلوب
 بقائي تعديا•

 من بيوي تعديت

 روت
 لجعل الحوار صندوق يسار أسفل الموجودAutomatic تلقائى تحديث أمر زر -نشط٣

. يدويا الارتباط لجعلManual يدوى أمر زر ونشط تلقائيا الارتباط

Break الارتباط قطع أمر زر انقر-٤ Linkالمستند صفحة بين الارتباط كسر أردت إذا 

. اكسل وملف

. الحوار صندوق من للخروجOk موافق انقر-٥

 الآن التحديث زر على والنقر ارتباط حوار صندوق فتح يب اليدوى الارتباط حالة ى

Update Nowالمصدر ملف على تمت الى بالتعديلات المستند تحديث ليتم .

 داخل المنسوخ الكائن جفظ يتم فإنه المسند وصفحة ما كائن بين ارتباط هناك يكون عندما

. الارتباط فيه الموجود المستند حجم من ذلك ويقلل المصدر ملف
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 والإفلات السحب خاصية استخدام
Drag والإفلات السحب خاصية تستخدم and Dropبرامج بين الكائنات ونقل نسخ ف 

 جدول بيانات نسخ يمكن كيف سنرى التالية الخطوات وفى ، أوفيس مايكروسوفت مجموعة

. ورد لمستند أكسس ق موجودة بيانات قاعدة

. بها البيانات قاعدة جدول نسخ تريد الى المستند لصفحة -انتقل١

. به المطلوب والجدول البيانات قاعدة والتح أكسس بفتح قم-٢

. الشاشة على معا البرنامجين نافذتى بعرض قم-٣

 مؤشر يظهر حى الجدول أسفل الفأرة بمؤشر توجه ثم البيانات قاعدة جدول بتحديد قم-٤

. المستند صفحة إلى بسحبها قم ثم البيانات على واضغط السهم بشكل ة الفأر

 أرواب منسيي لحاج شد بيديلا ملف2

٨3- «٩٢٠٠٠٢{٠
٩ ٠٠١٦٠ 4

٥

t' •
 المج؟ تريد أبي للى

. المستند صفحة داخل البيانات جدول نسخ ليتم الفأرة زر -حرر٧

 قواعد جداول غير أخرى بيانات أو كائنات مع والإفلات السحب خاصية استخدام عند

 يتم لكي المفاتيح لوحة على من باستمرارCtrl التحكم مفتاح ضغط يجب أكسس بيانات

. نقلها يتم ولا البيانات نسخ

 الرسم سحب فيتم المستند صفحة إلى اكسل من بيان رسم نقل مثل نقل لإجراء الحاجة عند
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 منCtrl التحكم مفتاح ضغط يتم ولا العمل ورقة من نقله ليتم المستند إلى مباشرة البيان

 المفاتيح لوحة

 يحون أيوب نسى لتاج قرص برير يلف
 يعليعات#
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 لباوربوينت تفصيلى مخطط إرسال
 وإرسالها ورد ف إنشائها يم الى العناوين( )مستويات التفصيلية المخططات من الاستفادة يمكن

. التالية الخطوات باتباع ذلك ويتم ها تقديمى عرض وتكوين لباوربوينت

 أدوات شريط أزرار واستخدم المفصل العرض مشهد ف التفصيلى المخطط بإنشاء -قم١

 إلىHeadingl من الأنماط واستخدم العناوين مستويات لتحديدOutline المفصل العرض

Heading4والعناوين النصوص لتنسيق .

Microsoft أمر اختر-٢ Power Pointإلى إرسال قائمة من Send toقائمة من المتفرعة 

. File  ملف
 اgggeج1عgnp يsggggggyrggHEg اgي ااق3و

 يعلمان ظار جوب أيلات مسيق لك عرس بتريلا يلف ب#
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 ويب سعة ملاية
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 ي٢ المعو• و ي44 ي ب

٥ MICROSOFT WORD P
 ه2002

٥ وضاعها السندات تيق
 ه ختلول تى
 ه شقرت تبق
 ه رنلنش 'محرد

 ه 'لإبمأ
 الطماعة قيل فعابثو

CbHP•• طاعة،

 للى لاساك

 خمالمي
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 البريد مستلام تو-و"

.٠ )للمراجعة( البريد مسلم٣1

.0 2مرقق(. البريد مسلم ء

... التوجيه ميبيلم لا}

،، €hg  مجلخ ر"

0 الإتدة
 'لإتعمدة بنيء

 ه لإفيز، 'لأحرف بذف
o  تمجد،ول

 ه تبقوف
 ه وخوف 'عمدة در

 ه وبميذا تقبي
 م ء تسبب3 بي

٥
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١
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 }-رسم بهائية أشيكان- لق]<٤:٢4 د،5٠ =-و-

- ثلل )المع العربة عمودا ا5 بظر م-اسي عندht مقطرا١ صفة

-- العادى. العرض مشهد ف العرض شرائح ويظهر باوربوينت تشغيل -يتم٣

. شريحة كل على النصوص الإضافة أو التعديلات بإجراء -قم٤

Format Apply تنسيق قائمة من Design Template  التصميم قالب تطبيق أمر اختر-٥

 شرائح تنسق ليتم تطبيق زر اضغط ثم العرض شرائح على تطبيقه تريد الذى القالب وحدد

. المختار القالب باستخدام العرض

. العرض لتقديم البرنامج إطار أسفل الموجود الشرائح عرض زر انقر-٦
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 ويب صفحات إنشاء
World wide Web Web ويب شكة على نشر صفحات عن عبارة Pages  ويب صفحات

(WWW)، وأصوات متحركة وصور وجداول تشعيبية وروابط وصور نصوص على تحتوى 

Hyper Text  المترابط الفائق النص ترميز لغة باستخدام الصفحات هذه خرير ويتم

(Markup Language (HTMLكتابة يمكن وإنغا لبرنامج تحتاج لا بسيطة لغة وهى 

 استعراض برامج ف ذلك بعد فتحها ليتم نصوص2 معا برنامج أى ف نصية بصيغة نصوصها

. الأوامر هذه ترججة تتم حيث إنترنت

 جديد مستند إنشاء فيمكن ويب صفحات وتصميم لإنشاء طريقة من أكثر ورد ويوفر

 والجداول الصور وإدراج المستند نصوص وكرير ويب تخطيط عرض لمشهد والانتقال

Save as  ويب كصفحة حفظ أمر باستخدام المستند حفظ يتم تم ، بها به المختلفة والكائنات

web pageملف قائمة من Fileالفائق النص للغة المستند تصدير ليتم HTML، تتوفر كما 

 على وتوفر بهولة ويب صفحات لإنشاء ويب صفحات قوالب مجموعة البرنامج مع

. الخطوات من الكثير المستخدم

 القوالب باستخدام ويب صفحات إنشاء
 ويتم ، تويات وجداول وصور نصوص وجداول شخصية صفحات ويب قوالب تتضمن

: التالية الخطوات باتباع القوالب هذه لأحدى تابع مستند إنشاء

. جديد حوار صندوق ليظهرFile ملف قائمة منNew جديد أمر -اختر١

 هط٤٤-٤
dft-4٥اعل -بم٠٠٥٩٠٥٠٠Fحn»لوهلت •
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Web ويب صفحات لتبويب انتقل-٢ Pagesاستخدامه تريد الذى القالب رمز حدد م 

. Ok  موافق وانقر
E  اتفاتسسااصاا

٨3 زة£ ن اقك ٠٩
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 هنا الرئيسي إنفو

 منزج<
 العل ن ملوما•
 مللا يلت•
 الاسك ملرمات•

 الحالي، اليتي
 الأنباط نجابه الكح+CTRL المناج

 ماوشهة•

 مسمل ن منرم

 جر مقب
 الكلمات لتكلص

 الأماد صسع,ماب

 اللمات لكيض
4

 ثهء إ-=.&-ل-"٦ ت٧ "رسم ،٠ و
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. ها الخاصة والروابط النصوص وها ويب تخطيط مشهد ف الصفحة تظهر-٣

 تريدها الى النصوص بإحلال وقم المفاتيح لوحة أو الفأرة باستخدام الصفحة خلال تنقل-4

. بالصفحة الموجودة النصوص من بدلا

 ، تنسيق قائمة وأوامر التنسيق أدوات شريط أزرار باستخدام النصوص بتنسيق قم ه-

File Save ملف قائمة من as web page  ويب كصفحة حفظ أمر اختر النهاية فى-٦

Save as  ج باسم حفظ حوار صندوق ليظهر
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 به الصفحة بحفظ ستقوم الذى الجلد حدد م الملف اسم خانة فى الصفحة عنوان اكتب-٧

. الصفحة لحفظSave حفظ زر انقر تم ، فى حفظ خانة من

 والعلامات والخلفيات الصور حفظ فيتم الحفظ لعملية نتيجة ملف من أكثر ينشأ أن يمكن

. الفائق النص ملف جانب إلى جديدة صور ملفات في النقطية

 ويب صفحات تصميم
 البرنامج ف المتوفرة القوالب على الاعتماد بدون ويب صفحات وإنشاء تصميم بسهولة يمكن

: كالتالى ذلك ويتم ،

 مشهد ف جديد مستند بإنشاء قم أر ويب لصفحة تحويله تريد الذى المستند بفتح -قم١

1 عنوان من الأغاط باستخدام الفقرات عناوين بتنسيق ذلك بعد قم ثم ويب تخطيط عرض

.٩ عنوان إلى
ERتوناوؤ rMعليهيR [ ل إ

 يعنيعات لقار يدود أبيه مسى «رج كرعي ينير بلى لا

 ه ا و5
 هوسة يقطه• #rم وولد«٢٥٢٠٠٠}

٤٥ ٦٨6٠١٠٠٠
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 المعلوماتية الوبادط
 سعر الأمامي تعن سو محرد واب. مشدورحه ريح فى حقر- حنب اهم اسور نبرر من ذ

. عاه عهه سيب فى ناسر متت وولمها وحار« سان دم ذلي ونفرا. اناهدن ممه نطى ن

T٦١e LuuIattct .ge  مواب تحر حو دخله عحم عمى اما ضي ل

 امور ميسه س حءب في ضوربوب س جب ض س عرف·كانمه وشبلا وتغةء ونتت

 افى تون راسيني ماحس ساعد وهر نحصر دورا نست ق كسوبر احره مر م تو مان عمي أ.

 ننف ترمق عى حفوه ثن

·١٩ د٠
 عدما" -ض{عرس

 و
 ، ء ي ه ولي٠٩= ، نة،

o

 بتنسيق وفم التنسيق أدوات شريط أزرار باستخدام وتلوينها النصوص بتنسيق قم-٢

. Format  تنسيق قائمة أوامر باستخدام الفقرات

 خلفية قائمة من المتفرعة الألوان قائمة من لونا باختيار الصفح خلفية بتنسيق قم-٣

. Format Background تنسيق قائمة من المتفرعة
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 السمات باستخدام ويب صفحات تنسيق
 خاصة تنسيقات على تشتمل وهي ويب صفحات لتنسيقThemes السمات ستخدم

. والخلفيات النقطى التعداد وقوائم والنصوص العناوين لمستويات

 تصميمها يتم الى الصفحة على منها أى تطبيق يمكن السمات من كبيرة مجموعة ورد مع يتوفر

: التالية الخطوات بإتباع ذلك ويتم

. مة حوار صندوق ليظهر تنسيق قائمة منTheme مة أمر -اختر١

) العنوان نمط
 ه نفظىا نداد

 ؟ لقظى نداد
 ؟ لفظى تعداد

4 العنوان نحذ

 سدا٠ء موفو]2.. سالد عه
. الأخرى الجهة ف معاينتها لتظهر الحوار صندوق قائمة من سمة -اختر٢

. الصفحة على السمة تنسيقات تطبيق يتمOk موافق انقر-٣

 الإطارات باستخدام ويب صفحات فى التحكم
 تستخدم عادة ، وتنظيمه الموقع لمعلومات الوصول لتسهيلFrames الإطارات تستخدم

 هذه بين الانتقال لتسهيل صفحة من أكثر على تحتوى التى ويب مواقع ف الإطارات

 فى الشاشة على دائما يظهر محتويات جدول لإنشاء الإطارات استخدام يمكن ، الصفحات

 إنشاء يتم ، الموقع في الرئيسية الصفحات أو للأجزاء تقود ارتباطات ليعرض الأركان أحد

: التالية الخطوات بإتباع ويب صفحات ف الإطارات
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 بالأنغاط الإطار محتويات جدول ف تضمينها الى الصفحات )عناوين( نصوص بتنسيق ا-قم

. النمط قائمة باستخدام٩ عنوان حى ا عنوان من

Table إطار ف المحتويات جدول أمر -اختر٢ of Content in Frameإطارات قائمة من 

. Format Frames تنسيق قائمة من المتفرعة
٤EMEنRe33r3Hr33E38وgggتو .gوألىإهاهشيي 

 يعليمات لهار يحول أيوب سل لنلج عرص بد فلف بم
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 المعلوماتية الوسائط
 وايب ، ادووحد رنح فر شر، حنب اهه مشدور طيور ن عذ

 وضر. ماهد. مدد تنس حذن عر ،لأمامى نعاس نشدودر أحره
. عه نصه نحب في تر سن وولعها وناره ممان أالم لأشبها

lnformation Age
 ارر امتنه نن مداثه في ونقت نصر)اب س حب ذ ل

 مشي وت مان تى محضر س ه ن عرا وكندر وسقاء

 تو واسهن اماجدن ساعد مى انحتدر نورً معب ف نتدور-

 تنهم طرس عش حفوه ن فى°

 و
 م٤

»

 برج
 رقماسببرلكف التالاب

٤ عمدعصاة
 ، نعيه لحشياك

 ن· قسباف

 .كف .فرمز بذلا،٢ ا :،

 -صم ;ا عفيه "لنيكا ::==.ل&-ي-·

 صورة ف بالمستند الخاص المحتويات جدول به ويظهر اليسار جهة إطار إنشاء يتم-٢

. تشعيبية ارتباطات

 القسم ف المستند صفحة على إليه الانتقال سيتم الارتباطات هذه من أى على النقر عند-٣

. الصفحة من الرئيسى

 تستخدم أزرار على يعتوى وهو الإطار إنشاء عند تلقائيا الإطارات أدوات شريط يظهر

 خصائص ولعرض النشط الإطار ولحذف المختلفة الصفحة أركان في جديدة إطارات لإنشاء

. الإطارات

 من النصوص كتابة ثم الإطار ف المؤشر بوضع الإطار صفحة ف عادية نصوص إضافة يمكن

. المختلفة والكائنات الصور وإدراج الجداول إنشاء يمكن كذلك المفاتيح لوحة خلال

 لكل الحال وكذلك الإطار بصفحة خاص جديد فائق نص ملف إنشاء يتم المستند حفظ عند

. للصفحة إضافته تتم إطار صفحة
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 الإطارات خصائص ضبط
Frame الإطار خصائص ضبط طريق عن Rropertiesوحجمه الإطار خصائص تحديد يتم 

. فيه عرضها يتم الى ويب وصفحة

 حوار صندوق ليظهر إطارات أدوات شريط على الموجود الإطار خصائص زر انقر-١

. الشاشة على الإطار خصائص

 بالملف ارتباط'

... ايتعراض ا٣

٢٤ اساساس وجد،G 4»سر
[٦

 اسم اكتب ثم الأولية الصفحة قائمة من الإطار ف لإظهارها سيتم التى الصفحة حدد-٢

. حجم خانة من الإطار حجم حد ثم الاسم قائمة من مناسب اسم باختيار قم أو الإطار

 الإطا حدود فى التحكم من يمكن وهو حدود لتبويب انتقل-٣

 ا«ارات صفعة ا
 تدود بلا

 ا«هار حد« أقاد&فه ا·
 العد: عرض

٢ مانعة
 العهود: إون

٢ م ،

 لطار حدود

 فرد ر
 المستعر في الإطار حجم تغيير إمكانية المستعرض: في التمرير أشرطة ار

 ساير]

 إظهار ليتم الآخر الأمر زر نشط أو ، الإطار حدود إخفاء ليتم حدود بلا أمر زر -نشط٦
. الإطار حدود كافة
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. الحد عرض عداد من الإطار حد عرض -حدد٧

. الحدود لون قائمة من الإطار حد لون -اختر٨

 ، المستعرض ف الإطار حجم تغيير تمكين ليتم الحوار صندوق أسفل الموجود الخيار -نشط٩

 إطار خانة ف الموجودة القائمة من عدمه من تمرير أشرطة به ستظهر الإطار كان إذا ما وحدد

. فردى
. الحوار صندوق من للخروجOk الموافقة زر -انقر١٠

 الاستعراض برنامج فى الصفحة فتح
 إنشائه تم إطار لكل فائق نص ملفات به ستجد عليه ويب صفحة حفظ تم الذى المجلد فتح عند

. الرئيسى بالمستند خاص فائق نص ملف به سيكون كذلك بالصفحة

 صورة على يعتوى وهو إطار لكل مجلد كصيص ويتم أخرى فرعية مجلدات المجلد داخل يوجد

. بالصفحة الموجودة النفطية العلامات وصور الخلفية

. الصفحة فتح سيتم الرئيسى الفائق النص ملف على المزدوج النقر عند
 زلا٠

ta ١# ٤d » y و٣ ملاي

 بي و oجمث٤w sه مق#إلي ة& اقم• =ز

 س•. ال

 المعلوماتية الوسانط
 و. ادووح بارح في ر حب اهم افنونر ضبور ن نقذ

 وخر،. بذمه ب ممر حلان سمر الأماسي امعان اخسوير احيرد
. عه تعه محب فى سر سفة ووعة وتحاره تان نما :سا

The  سراب عير عحرذهمو عتي اما ضى فقذ
lnfornation Age

 وتضه مو)ضمه مهنفه ن ازب في وقن نطورب احنس بي

 محر. من مر مان عمر س انه- عرا ور وسفحه

 ن تون واسس احس مدعى وشي حضر سورها معدت اودر

 افن نرمق شني حطوه ن فى
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