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Windows يقدم  رائعة تسهيلات ويقدم. جهازك مع تعاملك أثناء جديدة تسهيلات7

 لوحة واستخدام الكلام على والتعرف المكبر استخدام مثل الخاصة الاحتياجات لذوى

 الذين لأولنك إضافية تحسينات إلي بالإضافة اللمس. وتقنيات الشاشة على مفاتيح

 قديمة. برامج يستخدمون الذين أو الكفى، الكمبيوتر يستخدمون

(Windows Search) Windows  في اليمك

Windows في  بسرعة. مكان من أكثر في الأشياء من الكثير على العثور يمكنك ،7

 قائمة فورا فستشاهد- "ابدأ"Start قائمة في الموجود البحث مربع في بالكتابة ابدأ

 على الموجودة الصلة ذات الإلكتروني البريد ورسائل والموسيقى والصور بالمستندات

 من وأجزاء الأساسية الكلمات تمييز يتم حيث الفئة حسب النتائج تصنيف يتم الكمبيوتر.

 فحصها. يسهل حتى النص

 تصميم تم لذا الأيام. هذه واحد مكان في الملفات كافة بتخزين الأشخاص من القليل يقوم

Windows  الكمبيوتر وأجهزة الخارجية الثابتة الأقراص محركات في ليبحث أيضًا7

 تضييق يمكنك البحث؟ نتائج إزاء الحيرة تصيبك عندما والمكتبات. و بالشبكة المتصلة

 مفيدة. أخرى فنات وحسب الملف ونوع التاريخ حسب الفور على البحث نتائج نطاق

 مجلد أو ملف عن البحث

 بحث طريقة توجد فلا والمجلدات. الملفات عن للبحث أساليب عدةWindows يوفر

 المختلفة. للمواقف مختلفة طرق استخدام يمكنك بل- الأفضل تعد واحدة

 "ابدأ" القائمة فى الموجود البحث مريع باستخدام ملف أو برنامج عن البحث

• "ابدأ"Start القائمة باستخدام عنصر عن للبحث

 البحث. مربع في كلمة من جزء أو كلمة أكتب تم @، "ربدة»start الزر فوق انقر•

 يستند ريدأ".Start القائمة في النص مع تتوافق التي العناصر تظهر الكتابة، عند
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 من ذلك وغير والعلامات الملف في والنص الملف اسم في النص إلى البحث

 الملف. خصائص

 نتائج في فقط المفهرسة الملفات تظهر 'ابدأ"،Start القائمة من البحث عند

» سبيل على تلقائياً. الكمبيوتر على الموجودة الملفات معظم فهرسة يتم البحث.
 مكتبة في بتضمينه تقوم شيء أي فهرسة يتم المثال،

 مكتبة أو مجلد فى الموجود البحث مريع باستخدام مجلد أو ملف عن البحث

 مكتبة في أو محدد مجلد في مخزن أنه تعرف الذي الملف عن بالبحث تقوم ما غالباً

 الاستعراض يعني قد 'الصور'.Picture أو 'المستندات'Documents مثل محددة،
 البحث مربع استخدم الفرعية. والمجلدات المجلدات مئات في البحث ملف عن بحثاً

 والجهد. الوقت لتوفير المفتوحة، النافذة أعلى الموجود

 مكتبة أو مجلد في البحث مربع

 العرض طريقة تصفية على ويعمل مكتبة. كل من العلوي الجز في البحث مربع يوجد

 النص عن البحث على البحث عملية تعمل بكتابته. تقوم الذي النص إلى استناداً الحالية

 في البحث يتضمن العلامات. في البحث مثل وخصائصه، ومحتوياته الملف اسم في

 هذه داخل الموجودة الفرعية المجلدات جانب إلى فيها المضمنة المجلدات كافة المكتبة

 المجلدات.

 البحث: مربع باستخدام مجلد أو ملف عن للبحث

 البحث. مربع في كلمة من جزءاً أو كلمة اكتب

 تقوم متتال حرب كل لإظهار الكتابة أثناء المكتبة أو المجلدات محتويات تصفية يتم
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Accessibility  العمل أداء تسهيل الرابع: الفصل

 الكتابة. عن توقف تريده، الذي الملف رؤية عند بكتابته.

 عن تتحدث التى الملفات عن المستندات مكتبة فى تبحث أنك افترض المثال سبيل على

 يتم الكتابة، أثناء البحث. مربع في 'تحسينات' اكتب لذلك ،Windows تحسينات

 التالي: المربع يشبه ما أمامك ويظهر تلقائيا العرض تصفية
 البحت مربع
 أو مجلد فى

 المكتبة
937٤٤8rth

5ie 312KE
wmc  رى تصينات3

Sme312ي KB
wmc  رم تحصينات3

Date modified ٢٠1٠٣,٠٠/٠١/٠٣
Sze 231 MB
Authors Magdy

0rdows Ire essentals658 تصينا-ا

D٥te modfied; ٢٠١٠-/١٢١/٠٣-;٠٠
5ie 1.73 ME
Authors: Magdy

 فو ا، سست

 ا٠\

Date modified ,. ب٢٠1٠/0١/٠٣1 ب
Sme 13.7 KB

٤3 تصنت
Authors Magdy

Loca! Disk {C)

.(ocsl Drsk {Dهت ا 

DISK_VOقU {E)

(EOOKs {Eا 

!c Generaن (G:)

(SOFTARE (Hفت 

@(r3l Drskت ما 

(Rerovable DIsk (Lب 

 اما

D٥te modfed/ ٢٠١٠-/١١١/٠٣,
Siie 841KE
Authors: Magdy

 اف@ ا«سمات تصات

 البحث مربع في "تحسينات" كتابة بعد "المستندات" مكتبة

.Windows  طبعات كل مع التقنية هذه تعمل

 الخاصة الاحتياجات ذوى وصول إمكانية
Windows يوفر  والتفاعل الخاصة الاحتياجات ذوى وصول لتسهيل الطرق من العديد7

 التالية: الجديدة التحسينات من الاستفادة طريق عن الكمبيوتر مع

Speech Recognition  الكلام علي التعر
Windows يشتمل Speech برنامج علي7 Recognitionإخبار بإمكانك أصبح 

 إلكترونى بريد رسالة بدء ويمكنك المفاتيح لوحة استخدام من بدلاً فعلة تريد ما الكمبيوتر

 المفاتيح لوحة استخدام بدون الانترنت تصفح يمكنك كما المستلم، اسم نطق طريق عن
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 الانجليزية مثل الملفات من كثير يدعم بك. الخاصة المستندات إملاء جانب إلى

 العربية. اللغة يدعم أنه أظن ولا والصينية. واليابانية والألمانية والاسبانية والفرنسية

Configure your Speech Recognition experience

5s٣eedRscosniinي 

9 Set up your computer to work propery with SpEech Recognition.

Advanced speech options

Tert to Speهch

Take Speech Tutorial
3rn to useyour computer with speech. Leam basic commands and[ي ع 

dictation

Trir your computer to better understand you
Read tettoyour computer to improveyour computer's ability to
understand your voice, Doing this isn't necesary, but can help improve
drctation aCCUracy

Open the Speech REferenceCardم 
٧١ew and prnt a list of common commands tokeep withyou soyou always
know what to say،

See also

E٥64 of Access

Audio Deices

Start using your voiceto control your computer

5et up microphone

 لصوتك الكلام مميز يستجيب

.Windows  طبعات كل مع التقنية هده تعمل

Magnifier  المكبر

 الكتابة فنط تكبير تستطيع. للجميع متاحة فهي ذلك ومع البصر لضعاف خدمة عن عبارة

 تستطيع بعيد. من أو بوضوح لتراها المكتب سطح علي موجودة مادة أي أو الصور أو

 علي الضغط أو البيانات كتابة مثل عادية بطريقة التكبير أثناء الكمبيوتر مع التعامل

 المفاتيح.

 المكتب، سطح على مكان أى إلى المؤشر وجه.Magnifier انقر ثمStart قائمة افتح

 وعندما البالون هذا تصغير أو تكبير بإمكانك يتحرك. بالون داخل مكبراً الجزء هذا سيظهر

 البالون. بهذا الخاصB3 الإغلاق زر انقر إغلاقه تريد
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Accessibility  العمل أداء تسهيل الرابع: الفصل

 الشاشة على العناصر تكبير

.Windows  طبعات كل مع التقنية هذه تعمل

on-Screen Keyboard  الشاشة على مفاتيح لوحة

 لوحة استخدام دون المفاتيح لوحة "استخدام الشاشة" على المفاتيح "لوحة لك تتيح

 ووضع النقر وضع النصوص: لإدخال مختلفة أساليب عدة توفر مع الفعلية"، المفاتيح

 ل اللمس "تقنية باستخدام المفاتيح. خلال من الفحص ووضع المفاتيح فوق المرور

Windows"مباشرة الضغط طريق عن النصوص إدخال أيضاً يمكنك المناسب، والجهاز 

Text ميزة تعمل كما الشاشة. على Predictionعملية إتمام سرعة على النص" "توقع 

 الكلمة. كتابة بإنهاءWindows وسيقوم الكلمة، من الأولى الأحرف اكتب الإدخال:

Text ميزة Predictionفي النص" "توقع On-Screen Keyboardالمفاتيح "لوحة 

.Windows 7 Home Basic  إصدار في مضمنة غير الشاشة" على

٥٩
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 اااe تتتا
Eااااااام 

aااا auaa
 اgpقدددل1

 النصوص. إدخال خيارات من متنوعة مجموعة على الشاشة" على المفاتيح "لوحة تحتوي

.Windows  طبعات كل مع التقنية هذه تعمل

 المرئية والإعلاماتNarrator الراوى

Windows لا يمكن  بعض ووصف مرتفع بصوت الشاشة على المعروض النص قراءة7

 العرض. شاشة بدون الكمبيوتر استخدام في يساعد مما الخطأ( رسائل )مثل الأحداث

 كما فيديو. مقطع في يحدث لما وصف سماع الصوتي" "الوصف باستخدام ويمكنك

 الشاشة وميض مثل مرئية بإشارات الصوتية التنبيهات باستبدال القيامWindows ل يمكن

 مسموعة. غير كانت وإن حتى ملحوظة النظام تنبيهات تكون حتى

Maln Narrator Settings

[] £cho User's Keystrokes

[] Announce System Mesages

[m Announce Sroll Notifications

٢٢ Star Narrator Minimized

 العرض. شاشة بدون الكمبيوتر استخدام في المساعدة "الراوي"Narrator يوفر

.Windows  طبعات كل مع التقنية هذه تعمل

 المفاتيح لوحة أو الماوس بدون الكمبيوتر استخدام
 أو ماوس استخدام بدون الكمبيوتر استخدام في لمساعدتك ميزتانWindows في تتوفر
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Speech ميزة مفاتيح. لوحة Recognitionمن )تمكنك الكلام" على "التعزف 

On-Screen Keyboard (Windows وميزة  مع للعمل الصوتية الأوامر استخدام

 على حروف تحديد طريق عن نص إدخال من )تمكنك الشاشة" على المفاتيح "لوحة

 الشاشة(.

 بدون الكمبيوتر استخدام الصفحة على ضبطها أو الميزتين كلتا إعدادات تشغيل يمكنك

Ease في مفاتيح لوحة أو ماوس of Access Centerالوصول'. سهولة 'مركز 
Control اخر تظهر التى القائمة @ومن -رمد»start زر انقر.1 panelلوحة" 

Control نافذة تظهر التحكم"، Panelالتحكم". "لوحة 

Use the " انقر جديدة، نافذة تظهر الوصول" سهول Ease Of Access  انقر.2

Computer Without Mouse or Keyboardبدون الكمبيوتر "استخدام 
Use the Computer Without Mouse  نافذة تظهر مفاتيح"، لوحة أو ماوس

or Keyboardالتالى. الشكل فى كما 

se the computer without a mouse or keyboard
When you select these settrgs thy wl automsticaly start eEch tmeyo log on

Type using a pointing device

٣] Use On-Sereen Keboard

Awoid usingthe mouse 8nd keybaard

5peak into a microphone to controlthe computer, open programs and dwctate tet

Lse Speech Recogniion

S٤٤ alo

LernabowtadditionlقssrtNetthrolooiescnlne

Use the Computer Without Mouse or Keyboard  الحوارى المربع

.Windows  طبعات كل مع التقنية هده تعمل
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 شاشة بدون الكمبيوتر
 على عرض. شاشة دون الكمبيوتر استخدام من تمكنك ميزات عدةWindows يوفر

 "الراوي" باستخدام عال بصوب الشاشة على الموجود النص قراءة يمكنك المثال، سبيل

 الشاشة. على به تقوم الذي النشاطWindows يصف أن يمكن أو

Use the  الصفحة فوق بالنقر ضبطها أو الميزات تلك إعدادات تشغيل يمكنك

Ease of " في شاشة" بدون الكمبيوتر استخدام Computer Without display

Access Centerالوصول". سهولة "مركز 

Control نافذة افتح.١ Panelانقر ومتها Ease of Access Centerمركز" 

. Ease of Access Center  نافذة تظهر الوصول" سهولة

Use انقر.٢ the computer without a displayبدون الكمبيوتر "استخدام 

Use نافذة تظهر شاشة". the computer without a displayفى كما 

 التالى. الشكل

Use the corputer without a display
When you select the;E settngs the will automaticslH start &ach tmmeyou log on

Hear tet read akud

٦٧٣m on Narretor

NArrator reads aloud any tet onthe screen, Yau will need peakers

٣٦um on Aude Dexcnpton
Hear decrptons of what'shappeming in wdeos (when available}.

t up Tetto eechعن 

Adyust tme lmmits and flashnng wsuals

[ ٦٧m of all unnecessary aniratuons {when posstble)

How long should Windows notffication dialog boye£ st3y open?

 لسد]-
9e als5

 شاشة بدون الكمبيوتر استخدام نافذة

 استخدامها: تود التي الخيارات حدد.٣
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"Turn on Narratorالراوي" ضبط على الخيار هذا يعمل الراوي": "تشغيل" 

Narrator Windows. يعمل  إلى دخولك تسجيل عند التشغيل على

 بعض ويصف عا بصوب الشاشة على الموجود النص قراءة على "الراوي"

 استخدام أثناء تتم التي الشاشة( على تظهر التي الخطا رسائل )مثل الأحداث

 الكمبيوتر.

•Turn on Audio Descriptionهذا يعمل الصوتي": الوصف "تشغيل 

 إلى دخولك تسجيل عند التشغيل على الصوتي" "الوصف ضبط على الخيار

Windows.ملفات في يحدث ما كل وصف على الصوتية" "الوصفات تعمل 

 الفيديو.
Turn off all unnecessary animation (when Possible) •

 إيقاف على الخيار هذا يعمل الضرورية": غير الحركات كافة تشغيل "إيقاف

 من وغيرها النوافذ إغلاق عند التلاشي، تأثيرات مثل الحركة، تأثيرات تشغيل

 الأخرى. العناصر

How long should windows notification dialog boxes stay
" Windows " إعلام حوار مربعات تظل أن ينبغي التي المدة ما open  ؟

 على الإعلامات عرض مدة ضبط على الخيار هذا يعمل خلالها؟ مفتوحة

 إغلاقها. قبل الشاشة

.Windows  طبعات كل مع التقنية هذه تعمل

Touch Screen  اللمس تقفيا
 دائماً ليست أنها إلا المهام، من العديد لتنفيذ والفأرة المفاتيح لوحة استخدام انتشار رغم

Touch Screen  أو الشاشة لمس تقنية بواسطة والمهام. الأعمال لتنفيذ السهلة الوسيلة
 أو النافذة لتكبير أصابعك استخدم الشاشة. لمس بمجرد المهام أو الأعمال تنفيذ يمكنك

 النافذة. داخل البيانات لتصفح

٦٣
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Touch الشاشة لمس تقنيات تحسنت لقد Screen.لوحة أصبحت المثال سبيل فعلي 

Touch باللمس تعمل التى المفاتيح Keyboardمفاتيح لوحة في الموجودة 

Tablet الكفية الكمبيوترات PCسريعة بوسائل تزودك لأنها الاستعمال، في أسهل 

Touch اللمس شاشة إلي البيانات لإدخال Screenالمفاتيح لوحة استخدام بدون 

. التقليدية

 اللمس لوحة

Windows نظام يشمل  قبل. ذي من أسهل اللمس تقنيات تجعل جديدة تقنية علي7

Touch التقنية هذه تسمي gestures.المخمنات" هذه بعض" gesturesكل مع 

 اللمس. شاشات من خاصة أنواع وبعضها الشاشة لمس نظام تستخدم التي الكمبيوترات

Windows Windows و Home premium  طبعات مع التقنية هذه تعمل

.Windows Ultimate professional و

Tablet pc improvement  الكفي الكمبيوتر استخدام تسهيل

Windows يقدم  الفأرة أو المفاتيح لوحة استخدام يحبون لا لمن كثيرة تحسينات7

Windows يدعم Tablet) الكفيه الكمبيوترات إلي البيانات إدخال7 pc)بواسطة 

 والتعامل اليد خط علي للتعرف لك مخصص قاموس إنشاء يمكنك وسيلة. من بأكثر القلم
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Accessibility  العمل أداء تسهيل الرابع: الفصل

 مختلفة. لغات مع

Math  تسمي الكفية الكمبيوترات في الرياضية المعادلات لإدخال لوحة تصميم تم لقد

lnput panel.اليد بخط المكتوبة الرياضية التعبيرات علي التعرف اللوحة هذه تستطيع 

 الكتابة خط مميز بواسطة الكتابة علي التعرف سيتم الشاشة، علي تكتب أن بمجرد

. Handwriting Recognition

- »٥٤ ٠-٠-٤
=-2,  مة,·2

 اليد بخط المكتوبة المعادلات على التعرف

Windows Windows و Home Premium  طبعات مع التقنية هذه تعمل

.Windows Ultimate Professional و

Snipping tool  القطع أحاة

Snipping القطع أداة تقوم toolمقطع أو كصورة الشاشة. علي يعرض شئ أي بلقط 

 أنت تحدده جزء أي سحب أو منها مقطع أو كاملة شاشة لقط يمكن ويب. صفحة من

 لمس خاصية مع جهازك استخدام حالة في بإصبعك )أو اللوحى. بالقلم أو بالماوس

 إلي الكتروني بريد برسالة إرساله أو حفظة يمكنك منها جزء أو الشاشة لقط بعد الشاشة(.

 القص. أداة نافذة يمين علي الموجودة الأزرار باستخدام آخر شخص

 على موجود كائن لأي قصاصة، أو شاشة، لقطة لأخذ القطع" "أداة استخدام يمكنك

. مشاركتها أو حفظها أو الصورة على التعليق ثم الشاشة،
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 إضافة يمكنك المحددة. والنافذة الحافظة إلى تلقائياً نسخها يتم القصاصة، التقاط بعد

 الإجراءات تشرح المحددة. النافذة من مشاركتها، أو حفظها أو القصاصة على تعليق

Snipping استخدام كيفية التالية toolالقطع". "أداة 

 قصاصة التقاط

Snipping فوق انقر ،4ل "أبد}"Start زر انقر.1 Toolمربع يظهر القطع" "أداة 

 القطع. أداة

 التى القصاصة نوع وحدد القائمة، من "جديد"New للزر المجاور السهم فوق انقر.٢

Free-form تكون أن إما وهى التقاطها فى ترغب Snipأو حرة" "قصاصة 

Rectangular snipأو الشكل" مستطيلة "قصاصة Windows Snipقصاصة" 

-Full أو النافذة" Screen Snipالتالى. الشكل فى كما الشاشة" ملء "قصاصة 

 القطع أداة
 الملقطة المساحة تظهر قطعها. ليتم التقاطها. في ترغب التي الشاشة مساحة حدد.٣

 وحفظها عليها الرسم أو الكتابة يمكنك حيث المحددة، النافذة فى الشاشة من

 قليل. بعد ستعرف كما الالكترونى بالبريد ما شخص إلى وإرسالها
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 الأدوات شريط

 الشاشة من المقطوع الجزء أمامك تظهر القطع أداة نافذة

 القصاصة ولصق نسخ

 أو آخر مكان فى للصقها تمهيدا بالتقاطها قمت التى القصاصة نسخ فى ترغب ربما

Ms أوPaint برنامج مثل آخر برنامج Word، الآتى: اتبع الحالة، هذه فى 

 اضغط أو "نسخ"Copy اختر المنسدلة القائمة ومن "تحرير"Edit قائمة افتح.١

.Ctrl+c  مفتاحى

 البرنامج )افتح به، القصاصة لصق فى ترغب الذى البرنامج أو المكان إلى اذهب.2

 القصاصة. لصق تريد حيث الفأرة مؤشر ثبت ثم الأمر( لزم إذا الآخر

Paste " اختر ثم تحرير" Edit +Ctrl. قائمة افتح.٣ "٧ مفتاحى اضغط أو لصق"

 القصاصة حفظ

 النافذة في الأدوات شريط ضمن الموجودة قصاصة" "حفظ

٦٧
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Save الحوار مربع في.٢ A5موقع اختر ثم للقصاصة، اسما أدخل باسم"، "حفظ 

 التالى. الشكل فى "حفظ"Save فوق انقر ثم القصاصة، لحفظ

lncludes! 2locations

Ne folder

Arrenge by Folder٣

N folder (2) Sample Pictures

٢
Save As  الحوارى المربع

 قصاصة مشاركة

 حد" حي ثم ،
Send الزر على الموجود السهم فوق انقر Snipقصاصة" "إرسال 

 الشكل. فى كما التقاطها بعد القائمة، من خياراً حدد

•

 الإلكترونى البربد إرسال خيار حدد

Windows Windows و Home premium  طبعات مع التقنية هذه تعمل

.Windows Enterprise Windows و Ultimate Professional و
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Sticky Notes  الملصقة الملاحظات

Sticky أصبحت لقد notesالرصاص الأقلام أهمية نفس لها الملصقة" "الملاحظات 

Windows في فيمكنك الورق. ودبابيس  بنقرة لونه تغيير أو ملاحظة نص تنسيق7
 بسرعة. وتصفحها وطيها الملاحظات حجم وتغيير واحدة

 القيام أو هاتف رقم لتدوين أو مهام قائمة لكتابة الملصقة" "الملاحظات استخدام يمكنك
 "الملاحظات استخدام ويمكنك الورق. من مجموعة استخدام إلى يحتاج آخر شيء بأي

 باستخدام ملاحظة لكتابة القياسية. المفاتيح لوحة أو اللوحي الكمبيوتر قلم مع الملصقة"

 لكتابة الحبر. يظهر أن تريد حيث الملاحظة على الكتابة ابدأ اللوحي، الكمبيوتر قلم
 الكتابة. ابدأ ثم النص يظهر أن تريد حيث انقر ملاحظة،

 جديدة ملصقة ملاحظة إنشاء

Sticky أكي البحث مربع وفى4 "أبدأ"Start زر انقر.١ Notesام«حظات 

 يظهر لاختياره اتقرهStart قائمة فى أمامك الخيار هذا يظهر وعندما ملصقة"،

 الجديدة. الملصقة الملاحظة كتابة من تمكنك جديدة صفراء نافذة أمامك
 ملاحظة زر حذف زر

 الملاحظة

.Windows 7 " في الاستخدام حيث من سهولة أكثر الملصقة" الملاحظات

 ملاحظة فتح أيضاً يمكنك جديدة. ملاحظة الزر فوق انقر إضافية، ملاحظات لإنشاء.٢

Ctrl+N  فوق بالضغط جديدة

 تصغيرها. أو لتكبيرها زاويتها أو الملاحظة حافة اسحب الملاحظة، حجم لتغيير.٣

 المكتب. سطح لتنظيف أو منها الغرض لانتهاء ملصقة ملاحظة لحذف.٤
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Sticky الحوار مربع وفي الملاحظة حذف الزر فوق انقر Notesالملاحظات" 

 "نعم".Yes فوق انقر الملصقة"،
Ctrl+D  عل بالضغط ملاحظة حفظ أيضاً يمكنك

Sticky إغلاق يتم Notesكافة بحذف قمت إذا الملصقة" "الملاحظات 

Sticky Notes  فتح بإعادة قم جديدة، ملاحظة لإنشاء الملاحظات.

 الملصقة". "الملاحظات

«
 الملصقة الملاحظة لون تغيير

 الألوان. أحد فوق انقر ثم تغييرها، في ترغب التي الملاحظة فوق الأيمن الماوس بزر انقر

Windows Windows و Home premium  طبعات مع التقنية هذه تعمل

. Windows Ultimate Professional و
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