
 ا
 أن إلا البيانات، وصفحات النماذج طباعة إمكانية من الرغم على

 عرض كيفية فى التحكم على القدرة من المزيد يمنحك التقرير
 هدا فى ستعرف واجمالياتها. المعلومات ملخص وتقديم البيانات

 الخامس الباب وفي التسمية، وبطاقات التقارير أساسيات الفصل
 متقدمة. تقارير تصميم سنشرح

 على: ستتعرف الفصل هذا بانتهاء
 والنموذج. التقرير بين الفرق م
 التلقائي. التقرير إنشاء٩
 وتعديله. التقارير معالج باستخدام التقرير إنشاء م

 التقوير. مع تظهر التى الموضعية التبويات شرح م
. وتعديلها التسمية بطاقات إنشاء م
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 ملف، فى حفظه أو الكمبيوتر شاشة على عرضه أو طباعته يمكن مستند عن عبارة التقرير

 كبير حد إلى التقرير ويشبه منها. جزء أو البيانات بقاعدة الموجودة البيانات على ويشتمل

 من مختلفة بيانات دمج يمكن حيث الطابعة. على ليطبع أساساً ويصمم النموذج،

 وغير إليه يحتاجون من بين تداوله يسهل تقرير في وطباعتها والاستعلامات الجداول

 وفي التقارير. أنواع من نوع المطبوع النموذج اعتبار ويمكن البيانات. بقواعد المتخصصين

 معالج باستخدام تسمية وبطاقات بسيطة تقارير تصمم كيف نشرح سوف الفصل هذا

 الذي التقرير تصميم تعديل يمكنك كيف أيضاً وسنشرح التسمية، وبطاقات التقارير

 الخاصة. حاجتك ليلبي المعالج بواسطة عليه تحصل

 والنموذج التقرير بين والشبه الاختلاف أوجه

 وتعديلها النماذج لإنشاء شرحناها التى المفاهيم أن إلى الإشارة نود بدء ذي بادئ

 أولاً تنتهي أن ننصحك ولذلك التقارير. على تنطبق إليها تحكم عناصر وإضافة وتنسيقها

 في سنعتمد لأننا ، بعد منها انتهيت قد تكن لم إذا٠١٦٠١٧١٨ الفصول دراسة من

 السابقة. الثلاثة الفصول في تقدم الذي الشرح على واستخدامها التقارير تصميم شرح

 والتقارير النماذج بين الفرق نوضح يلي وفيما

 من الهدف أما ورق على مطبوعة عليها الحصول هو التقارير تصميم من الهدف ه

 نوافذ. داخل الشاشة على إظهارها فهو النماذج

 ولا طباعته، بعد أو إظهاره أو طباعته معاينة عند التقرير بيانات تعديل يمكن لا•

 بإضافة تسمح التى النماذج في الحال هو كما البيانات لإدخال استخدامه يمكن

 البيانات. لإدخال/تعديل تحكم عناصر

Datasheet البيانات ورقة عرض طريقة في التقارير إظهار لايمكن• view.يمكن 

 طريقتين إلى بالإضافة المطبوع. الورق وعلى الطباعة قبل معاينة في فقط رؤيتها

Layout " و التقرير" عرض طريقة Report View  هما التقارير لعرض أخريين

Viewالتخطيط" عرض "طريقة 
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 التصميم نافذة وليس الطباعة اعدادات مربع يستخدم الأعمدة، ذات التقارير في•

. بينها والمسافات ، وعرضها الأعمدة، عدد لضبط

 يلي: فيما إجمالها فيمكن والتقارير النماذج بين الشبه أوجه أما

 "تقرير"Report زر على النماذج مثل واحدة بنقرة البسيطة التقارير استخراج يتم ه

 "إنشاء".Create تبويب من

 التقرير رأس/تذييل مثل النموذج. أقسام أسماء نفس التقرير لأقسامAccess تعطي ه
 صفحاته، تعددت مهما التقرير ونهاية بداية في فقط واحدة مرة تظهر التى للبيانات

 التقرير، صفحات من صفحة كل وآخر أول في تظهر التى للصفحات /تذييل ورأس
 آخر في ويظهر النهائية الإجماليات لطباعة التقرير تذييل قسم عادة ويستخدم

 التقرير.
 المستخدمة الطريقة بنفس ونقلها تحجيمها ويتم للتقرير التحكم عناصر إضافة يتم•

 النماذج. في

 النماذج. في الحال هو كما فرعي تقرير على التقرير يشتمل أن يمكن•

 القارير أنواع

 وهى رئيسية، أنواع ست إلى تنقسمAccess فى إنشاؤها يتم التىReports التقارير
 يلى: فيما نوجزها اayouts تخطيطات أيضا عليها يطلق

•Tabular reportsعمود بعرض التقارير من النوع هذا يقوم الجدولية": "التقارير 

 السجلات حقول من حقل كل بطبع ويقوم الاستعلام، أو الجدول فى حقل لكل
 الأعمدة من الكثير لديك كان وإذا العمود، رأس أسفل الصفوف فى الموجودة

 حتى بالتتابع الإضافية الصفحات طباعة سيتم واحدة صفحة لها لاتتسع أنها بحيث

 وهكذا. التالية الصفحة يطبع ثم الأعمدة كل تنتهى

•Single-column reportsمن النوع هذا يقوم واحد": عمود ذات "تقارير 

 من سجل كل فى الحقل لقيم النصوص مربعات من واحد عمود بعرض التقارير
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 فإنه الورق من المزيد يستهلك التقارير من النوع هذا لأن ونظرا الاستعلام أو الجدول

 يستخدم. ما نادرا

Multicolumn reportsعمود فى التقرير النوع هذا يقدم: الأعمدة" "متعددة 

 الأول العمود لها لايتسع التى فالمعلومات الجريدة، مثل أعمدة عدة من مكون واحد

 لايهدر بإنه التقارير من النوع هذا ويتميز ، وهكذا الثانى العمود فى نفسها تكمل

 من النوع هذا على يعاب أنه إلا كامله، الورقة مساحة يستغل بل الأوراق من العديد

 مطلوبة. غير أو صحيحة غير لبيانات مقابلة تأتى ربما الأعمدة محاذاة بأن التقارير

•Group/totals reportsمن النوع هذا يعد: إجماليات" مجموعات/ "تقارير 

 أو بتلخيصAccess يقوم حيث استخداما وأكثرها الأنواع أشهر من التقارير

 التقرير. نهاية فى الإجمالى بإضافة ويقوم معا السجلات من مجموعة بيانات تجميع

•Mailing Labelsالأعمدة متعددة التقارير من خاص نوع هو البريدية": "العناوين 

 الملصق تصميم أن نجد لذلك مجموعات، فى والعناوين الأسماء بتجميع تقوم حيث

 الصفحة. فى الموجودة والأعمدة الصفوف عدد يحدد الذى هو نفسه

•Unbound reportsعلى التقارير من النوع هذا يشتمل مضمنة": غير "تقارير 

 أو الجداول مثل مرتبطة، غير للبيانات لمصادر طبقا مؤسسة فرعية تقارير

 الاستعلامات.

 تلقائي تقرير إنشاء
 يقوم إذ التلقائي، التقرير استخدام هي البيانات تقرير علي للحصول طريقة أسهل أن لاشك

 أنها إلا سهولتها وبرغم ،Tabular جدولى تقرير شكل في الجدول حقول بتجميع بسرعة

 ضعيفة.

 التالية: الخطوات تابع

 وهى التقرير منها ستستخرج التي البيانات قاعدة افتح.١

Salesch16_befor.accdbالحالة. هذه فى 
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٢..Customers Navigation جدول افتح Pane  التنقل جزء من

 زر انقر "تقارير"Reports مجموعة ومن "إنشاء"Create التبويب نشط.٣

Report"(.١-١٦ شكل )انظر "تقرير
$a el ا : Database (Aces A]) -Rierooft Acces

#--sي=5ير±٢± 
 جدولى تقرير إنشاء

 تلقائى تقرير إنشاء١-١٦ شكل

 يشبه شكل فى للتقرير المختار الجدول حقول علي يشتمل أمامك تقرير يظهر

Tabular  يسمى تلقائى تقرير فيه يظهر والذى٢-١٦ شكل فى كما الجدول.

.Customers " لجدول جدولى" Report

 ابدلنه الر، تركة «خال النهد فع١٢١
 لدنسنهم تمال،سوا

 يملنا=ايي ل٢قذخرخ ننر
 ة سقم جيايا
 ناقمة صبة !وuعسيدال
 ر س.سنعديا
 الدبية تبميرال
 رينو= اسدر

٠ة ررمو
 يمانية غومرا
= تو،ميار
 ، موسدا
 عذبو، يوال

1نقم ريدافبلااeو=

 جدولى. تلقائي تقربر٢-١٦ شكل
 وعرض الفنط مقاس ضبط بإمكانك واحدة، شاشة داخل البيانات من كمية أكبر لإظهار

ayout العرض طريقة فى الأعمدة Viewالعرض طريقة أن مع التخطيط"، عرض "طريقة ا 
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Design Viewالتقرير شكل فى التحكم فى أكبر مرونة تعطيك التصميم" عرض "طريقة 

 وحجمه.

 وتنسيقه التقرير ضبط

Design طريقة لأن Viewلشرح سنعود فإننا الخبرة من لمزيد تحتاج التصميم" "عرض 

 طريقة خلال من وتنسيقه التقرير ضبط بشرح الآن سنكتفى لاحق، فصل فى الطريقة هذه

Layout Viewالتخطيط". عرض "طريقة 

 فى الحقول جميع تظهر لكى عليه التعديلات إجراء بعد التقرير٣-١٦ شكل فى يظهر

 الآتى: اتبع٣-١٦ شكل فى كما التقرير ولإظهار واحدة صفحة

" مجموعة ومن تصميم" Design View التبويب من ا. iew زر انقر "عرض" لا

Layout View " العرض طريقة اختيار من تأكد المنسدلة القائمة ومن عرض"

 التخطيط". عرض "طريقة

 كله بالعمود يحيط مخالف بلون برواز يظهر التقرير. أعمدة من عمود أول داخل انقر.٢

 ومختاراً. محدداً العمود هذا أن على يدل هذا العمود. رأس فيه بما

 المؤشر يتحول وعندما بالعمود المحيط للبرواز الرأسى الخط إلى الفأرة مؤشر وجه.٣

 على تحصل وعندما العمود، عرض لتقليل للداخل اسحب٩+ هكذا سهم إلى

 الفأرة. زر أطلق البيانات لحجم المناسب العرض

 المناسب الشكل على تحصل حتى التقرير أعمدة جميع مع٣ رقم الخطوة كرر.٤

 واحدة. شاشة داخل التقرير أعمدة جميع لإظهار

Report طريقة إلى بدل.٥ Viewقمت التى التغيرات لرؤية التقرير" عرض "طريقة 

.٣-١٦ شكل فى كما التقرير يظهر حيث بها،

 أغلقه. ثم التقرير احفظ.٦
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١٠١١ اامارس

 ن٠٨٣٤/٠٦
[] Customers

 مغم -مر الشية ب
 اiقا بةافهددسد=1 مغا بيافا مان =ا لندههم العواجةا٢٨٠ا٠مع
 ا همااا افر»دية1 فو٤قواصو هاا و»ا±مقنعوا ااتقوا ع,امنن

[١i]]راافدا#.ا وبرمتقانف J ٠٠١٧مslقl» عما مدو±يسفعوا1 ا
 ووركاااا±ا السنوا فقا اكنتفعينا=ا فيجتو

[iنراا سالة اما.لسوا سعال بهضميةا ا#خا»ا١٢١0مو 
١i#ا«=ا م وهةه.ا كهدا »»رقا»اسسوا ااخو#ا١٢٩٢إ= 

 ا ت.اوً فه خسانا1 فرندا مال يد٨مايوسي=ل ا٤هغاققا5٢٨0٠مع
 يبير ييييج يعر بيتيي ا ا، هيا رةععة ارل ضدان سمبرهههوا١ le#ا»ا١0٧س
٢ حالو=ااما لوكرا لوا مقوا»سوا١٩ادلا٨لم+مي
٢ س=اس/ ا=رتوا برا عنستا«ستتد=ا1 اموا عر­٠٢٢
 ا رةمواً نوموا سردا »قسما١ اقو٢نآ/وت
٢ عاتو±ا،1 آتو=يسو اا ووقويةييوا١ ا1mss»٢٢رب  ندت] يهز يري هيهعيي اينتها ججنقت

 م««ف

 تنسيقه بعد التقرير٣-١٦ شكل

 التقارير معالي باستخدام تقرير إنشاء
 من التقرير استخراج يمكن النماذج، معالج في الحال هو كما التقارير معالج بواسطة

 للتقرير مثال قليل قبل شرحناه الذي التلقائي التقرير جدول. من أكثر من أو واحد جدول

 ويمكن شرح. إلى يحتاج ولا بسيط تري كما وهو واحد، جدول من يستخرج الذي

 أكثر بيانات يستخدم استعلام بإنشاء إما بطريقتين: جدو من أكثر من التقرير استخراج

 من أكثر من مباشرة التقرير استخراج أو الاستعلام، هذا من التقرير استخراج ثم جدو من

 جدول.

 إجماليات مجموعات نوع من تقرير استخراج كيفية سنشرح الفصل هذا في

Groups/Totalsالبيانات قاعدة في جدول من أكثر من 

Salesch16_befor.accdb.من وردت التى الشراء أوامر طباعة هي التقرير وظيفة 

 أيضاً شراء أمر كل سجلات وتظهر بعضها، مع عميل كل أوامر تظهر بحيث الشركة عملاء

 عميل كل أوامر نهاية وفي الأمر، هذا عن ملخصات أمر كل نهاية في ويظهر بعضها، مع

 عملاء كل شراء أوامر عن ملخصات تظهر النهاية وفي العميل، هذا لأوامر ملخصات

 داخل وفي مجموعة في عميل كل تخص التى الشراء أوامر توضع أخرى بعبارة الشركة.
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 التقارير معالج استخدام خطوات وتشبه كمجموعة. أمر كل سجلات توضع المجموعة

 بإمكانك قبل. من شرحناها التى النماذج معالج استخدام خطوات تقرير، على للحصول

 حاجتك لتناسب بعد فيما تعديلها أو هى كما المعالج ينتجها التى التقارير استخدام

 الشخصية.

 التالية: الخطوات تابع

 مغلقة. كانت إذاSalesch16_befor.accdb البيانات قاعدة افتح.١

Reports " مجموعة ومن إنشاء" Create  التبويب نشط البيانات، قاعدة إطار من.٢

Report زر انقر "إنشاء" Wizardشاشات من شاشة أول تظهر التقارير". "معالج 

 الفصل من لك مألوف المربع هذا(.٤-١٦ شكل )انظر التقارير إنشاء معالج

 تقريباً. الطريقة بنفس معه التعامل ويتم النماذج معالج يشبه فهو السابق،

 "جداول/استعلامات"،Tables/Oueries أسفل الموجودة المنسدلة القائمة افتح.٣

 المختار. الجدول هو يكن لم ما.Orders الجدول اختر ثم

 غ

more than one tabe or qery،

 النماذج. معالج مريعات من مربع أول٤-١٦ شكل
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Available قائمة من.٤ Fieldsزر انقر ثم حقل أول انقر المتوفرة" "الحقول 

Selected قائمة إلى لنقله [خ] Fieldsهذا كرر ثم المحددة" "الحقول 

 خطوة في الحقول كل لقل [خخ] زر القر أو المطلوبة، الحقول كل لقل الإجراء.
 واحدة.

٥.Available Fields  قائمة إلى إرجاعه وأردت الخطا سبيل على حقلاً نقلت إذا

 إرجاع قررت وإذا [ك]. زر انقر ثم الحقل اختر أخرى، مرة المتوفرة" "الحقول

 [<ه] زر القر الحقول، كل

 يجب جدول، من أكثر من تقرير لاستخراج المعالج تستخدم كيف تعرف لكى ه

 حقل إضافة يمكنك فمثلا آخر جدول من حقول إليه تضيف أن

Customer_nameجدول من Customers.أن يجب. انتبه ولكن 

Orders Gustomer وجدول  جدول بين بأطراف رأس علاقة أنشأت تكون

 العلاقة، هذه أنشأت تكن لم إذا.Customer_no حقل على بناء

 الفصل )راجع التدريب إتمام قبل ارتباط علاقة بإنشاءAccess فسيطالبك

 بأطراف رأس علاقة تنشى أن يجب الحالة هذه وفى الجداول"(. "ربط السابع

 التدريب. لاستكمال تعود ثم

 جدول اختيار ثم "جداول/استعلامات".Tables/@ueries قائمة افتح.٦

Available Customers. قائمة فى المختارة الجدول حقول تظهر

Fieldsالمتوفرة". "الحقول 

 فى سيظهر المختارة الحقول قائمة إلى لنقلهCustomer_name حقل اختر.٧

 يظهر أن نريد لأننا ولكن عمود. آخر فى التقرير فى سيظهر وبالتالى القائمة نهاية

 حقل اختر مباشرة،Customer_no حقل بعد التقرير فى الحقل

Customer_noقائمة من Selected Fieldsوبعد المحددة"، "الحقول 
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Available قائمة منCustomer_name حقل اختر ذلك Fieldsالحقول" 

 لقله، زر[ح] القر ثم المتوفرة"
Selected قائمة إلى الحقل نقل سيتم Fieldsحقل بعد المحددة" "الحقول 

Customer_no(.٥-١٦ شكل )انظر مباشرة

more than oe ableا cr query،

Customer_no Customer_name حقل بعد يظهر  الحقل٥-١٦ شكل

Customers Customer_name جدول من  حقل إضافة من الهدف

 خطأ، فى وقعت وإذا جدول، من أكثر من تقرير استخراج على تدريبك هو

 الخطأ. وتصحيح السابقة الخطوة إلى للعودة "السابق"Back زر انقر

 مربع محتويات تتغير "التالى"،Next زر انقر الحقول جميع نقل من تنتهي عندما.٨

 ولأن له، تبعا التقرير سجلات تجميع تريد جدول أى عن ويسألك المعالج

By اختر بعضها مع عميل كل سجلات تجميع المطلوب Customers.انظر( 

٠(٦-١٦ شكل
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ge_date, Freight, Shiper_Nam
r_addr

 بعضها مع عميل كل سجلات تجميع٦-١٦ شكل
Show زر لاحظ me More lnformationمربع وسط فى يظهر الذى 

 ليعطيك آخر حوار مربع المعالج لك سيفتح الزر، هذا نقرت إذا المعالج.

Show me Examples  زر على يشتمل الأخير وهذا إضافية معلومات

 زر انقر وهكذا.... آخر معلومات مربع على الحصول فى نقره ويتسبب

Closeالمربعات. هذه من أى لإغلاق 

 عرض بها تريد التى الطريقة عن التالى المربع يسألك "التالى".Next زر انقر.٩

.(٧-١٦ )شكل التجميع مستويات إظهار أى البيانات
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 سماء( ، ا ا ي ا =ااما انا
. تجميع مستويات إضافة٧-١٦ شكل

 حقلاً تختار وعندما تجميع. بدون استخراجها التقارير استخراج عند الافتراضي الوضع

Grouping زر يصبح للتجميع، Optionsهذا يكون وعندما نشطاً. التجميع" "خيارات 

Grouping مربع يظهر انقره نشطاً الزر lntervalsالفواصل حدد التجميع" "نطاقات 

 المثال في(.٨-١٦ شكل )انظر المجموعة مستوى لحقول تريدها التي للمجموعة الزمنية

 مباشرة.1٠ رقم الخطوة إلى انتقل لذلك للتجميع حقل أى نختار لن أيدينا بين الذى

. للمجموعة الزمنية الفواصل اختيار٨-١٦ شكل

 تريده الذي الترتيب هو ما يسألك آخر مربع يظهر "التالى"،Next زر انقر.1٠

 ثم المنسدلة القائمة افتح التقرير، داخل السجلات ترتيب أردت إذا للسجلات.

 الطريقة وبنفس٠(٩-١٦ شكل )انظر للفرز أساساً سيتخذ الذي الحقل اختر
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. لمحتوياتها تبعا الفرز ليتم حقول4 حتى اختيار يمكنك

٥[٨eeoo

٠ ا ا سه
٨ ا مداات
 1عو،عنا

. العميل اسم حقل بيانات على بناء التقربر سجلات ترتيب اختيار٩-١٦ شكل

 السجلات فرز أردت إذا للياء(. الألف )من تصاعدياً السجلات فرز يتم عادة

 مربع يمين على يظهر الذي eم] زر[ انقر للألف(، الياء رمن تنازلياً

 مفصلى(. الزر هذا ريعى ه@].[ هكذا ويصبح الزر شكل يتغير الحقل،

Summary " مربع يظهر ، التلخيص" خيارات Summary options  زر انقر.١١

optionsأعمدة لأحد ملخصات إظهار في ترغب كنت إذا التلخيص". "خيارات 

 الحقول أسماء تلقائياً المعالج يظهر حيث لذلك. المطلوبة الخيارات نشط التقرير،

 لكى خيارات أزرار وأمامه له ملخصات استخراج يمكن الذى التقرير في الرقمية

 العمود. هذا في قيمة أصغر أو أكبر أو متوسط أو مجموع تختار

 في الملخصات هذه بإضافة المعالج يقوم بتنشيطها، تقوم التى الخيارات على بناء

Summary options " مربع في عرض" Show  خانة تسمح التقرير. نهاية

 التقرير إظهار أو فقط، الملخصات حقول إظهار بين تختار أن التلخيص" "خيارات

 التقرير مجموعات من مجموعة كل نهاية في تظهر التى الملخصات حقول مع كله

 للحقلAvg وMax الخيارات: نشط المثال هذا في كله. التقرير نهاية وفي

 الخيار تنشيط ،(١٠-١٦ شكل )انظرFreight حقل وهو أمامك الموجود
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Calculate Percent of total for sumsالإجمالى نسبة "حساب 

 العام للإجمالي بالنسبة المجموعة لإجمالي المئوية النسبة إظهار معناه للمجاميع"

Report مربع إلى للعودة "موافق"Ok زر انقر للتقرير. Wizardمعالج" 

 السابق. التقارير"

Sh٥w

etil and Summary@د 

O 5mmury only

Dة aalاق &raeم r#
jtotl fcr sums

. التقرير في إظهارها تربد التى الملخصات اختيار١٠-١٦ شكل

 تخطيط لاختيار شاشة وتظهر المعالج محتويات تتغير ، "التالى"Next زر انقر.١٢

(.١١-١٦ شكل )انظر الطباعة اتجاه تحديد منك ويطلبLayout التقرير

 اختيار عند عليه ستحصل الذى التقرير شكل ولاحظ المتاحة التخطيطات جرب

 هل الطباعة. اتجاه وحدد اليسار. على يظهر الذى المعاينة مربع فى تخطيط كل

 طولية. طباعة أم الصفحة بعرض الطباعة تريد

٣٩٢



 التسمية وبطاقات :التقارير عشر السادس الفصل

Layout

6 معماي
O  ةسة
O gutne

Orentaton

GPortait

O andspe ا

[٥

[] Adjust te fkeld @rdth so all fields ft on
، pageة 

. الطباعة واتجاه التقرير تخطيط اختيار مربع١١-١٦ شكل

 عنوان عن ويسألك المعالج مربعات من مربع آخر يظهر "التالى"،Next زر انقر.١٣

 التقرير.

What title do you want for your report ?  تحت للتقرير عنواناً اكتب.١٤

 لك. راق إذا هو كما المقترح العنوان اترك أو للتقرير" تريده الذى العنوان هو "ما

Preview the repOrders، خيار اترك  العنوان اكتب التقرير هذا فى

Reportالمعاينة. طريقة فى التقرير لإظهار محدداً التقرير" "معاينة 

 )شكل الطباعة معاينة طريقة في قليل بعد التقرير يظهر "إنهاء"،Finish زر انقر.1٥

Print وهو فقط واحد تبويب الشريط فى ويظهر٠(١٢-١٦ Previewمعاينة" 

 الطباعة"
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 التحص عوان الشن اسم

#p#/#4# البكرى الميد اأرع والتل التى لخت الفرسى ###### ####, 12342 10453

 الصدئ مهمى

RepOrders

 الأصرة نشص .بخ الأمر تاريخ العميل رقم الأمر رقم الميل اسم

# يي٣
 قلم وليد شارع1 الوي النن لخدما الأمل لمسبوك مفببباة مشؤبئجم10308123410

102861234i0البحر شارع ا0 الجعة الحاو ملكة شركة بببهإ# ابببب± بببببم 

 الطويحى شارع1 المحدودة الرميزان تركة #سيجيع وسبببيي غ#سببي10262123410

10298123410#٣ hi#4 ##gr####عزت الهيد رع الجوي التى لغات الحرية ##4لو 

٨٧g
M1a

 للدارات الأوسعذ الشرق ة

 الطباعة. معاينة طريقة فى القرير١٢-١٦ شكل

 فيما سنعالجها المسألة وهذه سليم بشكل لاتظهر الأعمدة بعض هناك أ لاحظ

 التقرير طباعة يمكنك الطباعة معاينة فمن لك يروق التقرير شكل كان إذا بعد.

 لتعديل التقرير تصميم نافذة إلى الذهاب أو الطباعة، زر على بالنقر مباشرة

. التصميم

Print التبويب ومن الطباعة معاينة من.١٦ Previewوهو الطباعة" قبل "معاينة 

Close Print Preview  زر انقر الحالة، هذه فى يظهر الذى الوحيد التبويب

-١٦ )شكل التقرير تصميم عرض إلى مباشرة تنتقل الطباعة"، قبل معاينة "إغلاق

 تقوم عندما منها لتستفيد التصميم عرض طريقة في التقرير جيداً تفحص(.١٣

 التقارير. معالج استخدام بدون التقرير بتصميم
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٥٠١٠23٠١٠2٩٠١٠٥5٠١٥6٠١٠٥٦٠١٠٥٠١٠٥٠١٠٥١٠٥1٠١٠3٤٠١١٥33٠١٠٥٠١٥35٠١٠36١٠٠٠١٠٥٦٠١٠٥٠9٠١٠4٥

portHeaderع 

. التصميم عرض طربقة في التقرير١٣-١٦ شكل

 التقارير معالي من الناتج التقرير تعديل
 كثيرا تشبه التقرير تصميم عرض طريقة أن تجد السابق،١٣-١٦ شكل أخرى مرة راجع

 الكائنات مع التعامل ويتم السابقة، الفصول فى شرحناها التي النموذج تصميم عرض طريقة

 الشرح بمراجعة ننصحك فإننا ولذلك النماذج. شرح عند شرحناها التي الطريقة بنفس

 وتعديلها. وتنسيقها كائناتها، وتحجيم ونقل النماذج، تصميم عن تقدم الذي

 تصميم مزايا سنستخدم يلى وفيما نهائى، بشكل مثالى تقرير بإنشاء التقارير معالج يقوم

 من والاستخدام، القراءة فى أسهل ليصبح١٢-١٦ التقرير شكل لتغير الجديدة التقرير

Layout "  التقرير "تخطيط العرض طرق خلال من وذلك التقارير تحرير تقنية فهم خلال

 بشكل التقرير تعديل "التخطيط"Layout العرض طريقة لك تتيح.Design و"التصميم"

 وأسرع. أسهل
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 التقرير تحكم أدوات وتحرير حذف

 إعادة هى المعالج( خلال من إنشاؤها تم التى رأى المعالجات تقارير تعديل فى خطوة أول

Layout  العرض طريقة أن هنا بالذكر الجدير ومن التقرير، فى التحكم أدوات وضع

 أسهل بشكل التحكم أدوات مواضع لضبط استخدامها يمكنك عديدة مزايا على تشتمل

 سعر على التقرير يشتمل أن المفيد من يكون أيدينا بين الذى التقرير فى فمثلا وأسرع،

 على يشتمل أن لابد أى المنتج هذا من المخزون وقيمة حده، على منتج لكل التكلفة

 من لابد العمودين هذين ولإضافة منه، الموجودة الوحدات وعدد المنتج تكلفة سعر

 حقيقية مسافة إيجاد فى والبدء التقرير تسمية لإعادة الحالية. الأعمدة بين المسافة تصغير

 التالية: الخطوات تابع المطلوبة الأعمدة لإضافة

Layout  التخطيط عرض طريقة فى السابق التدريب فى أنشأناه الذى التقرير افتح.١

viewشكل فى الموجود التقرير مع متطابقاً التقرير يكن لم فإذا أغلقته. كنت إذا 

 فيمكنك السابقة الخطوات فى التقرير هذا بإنشاء تقم لم إذا أو السابق،١٢-١٦

 منSalesch16_befor البيانات قاعدة من مباشرةrepOrders_af التقرير فتح

 بالكتاب. المرفق المدمج القرص من الحالى الفصل مجلد على

 زر انقر "أدوات"Tools مجموعة ومن "تصميم"Design التبويب من.٢

Property Sheetلوحة تظهر الخصائص"، "ورقة Property Sheetورقة" 

 عناصره. أو أقسامه أحد وليس بالتقرير الخاصة الخصائص".

Datasheet الخيار أمام من.٣ Captionالاسم غير للورقة" توضيحية "تسمية 

 مجموعات". فى الشراء "طلبات إلى الموجود

 من ثم التغيير، نفس بإجراء قم ثم التقرير صفحة أعلى الموجود العنوان مربع انقر.٤

Font خاصية Sizeلوحة من الخط" "حجم Property sheetورقة" 

.٢٤ إلى الخط حجم غير الخصائص"

Design طريقة إلى بدل.٥ Viewالتصميم". عرض "طريقة 
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 باقى لاختيارCtrl مفتاح اضغط ثم لاختياره الشحن" "تاريخ العنوان مربع انقر.٦

 استمر الشاحن" و"عنوان الشاحن" و"اسم "الأجرة" مربع وهى التالية المربعات

 وFreight وCharge_date النص مربعات اضغط ثمCtrl مفتاح ضاغطاً

Shiper_nameو Shiper_addr، مختارة. الحقول هذه كل أصبحت الآن 

 و"تاريخ الأمر" "تاريخ حقل بتوسعة تقوم حتى اليسار إلى قليلاً الحقول هذه بنقل قم.٧

 بياناتهما. لعرض و"الأجرة" الشحن"

 ثم السابقة الطريقة بنفسorder_date النص ومربع الأمر" "تاريخ العنوان اختر.٨

 سهم شكل إلى المؤشر يتحول وعندما لهما اليسرى الحافة على الفأرة مؤشر حرك

 الأعمدة. هذه عرض لتكبير اسحب++ هكذا رأسين ذو

 المربعات باقى لاختيارCtrl مفتاح اضغط ثم لاختياره "الأجرة" العنوان مربع انقر.٩

 ثمCtrl مفتاح ضاغطاً استمر الشاحن" و"عنوان الشاحن" "اسم مربع وهى التالية

 الآن ،Shiper_addr وShiper_name وFreight النص مربعات اضغط

 مختارة. الحقول هذه أصبحت

 الشحن" "تاريخ حقل بتوسعة تقوم حتى اليسار إلى قليلاً الحقول هذه بنقل قم.١٠

 بياناتهما. لعرض و"الأجرة"

 السابقة الطريقة بنفسcharge_date النص ومربع الشحن" "تاريخ العنوان اختر.١١

 شكل إلى المؤشر يتحول وعندما لهما اليسر الحافة على الفأرة مؤشر حرك ثم

 الأعمدة. هذه عرض لتكبير اسحب++ هكذا رأسين ذو سهم

 ترغب حقول أى مع أيضاً وكررها ،Freight و "الأجرة" لحقل الخطوات نفس كرر.١٢

 "المتوسط"Avg مربعات بتكبير قمنا وقد الحاجة، حسب تصغيرها أو تكبيرها فى

Customer_customer_no " قسم فى والموجودان قيمة" أعلى Maxو 

Footerوجذاب. جميل شكل ذو التقرير يصبح وحتى 
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 أصبحت وهل التقرير على الأخيرة الخطوات ناتج لرؤية التقرير عرض طريقة إلى بدل ،١٣

 فكل فى كما النهاية فى الفرير يطبر لا، ام امامك وصحة الميانات ي"

 العميل رقم الأمر رقم العميل اسغ

 لجمدى فيمى
105312342

 الأمر قريي

24/03/200729403/2007

Max
 التارات الأوبة الترق تركة

10308

10286

123410

123410

19/10/2006

210t20
25/100
30/09t20

1٦١ من
٢٩٢٤ رس

 المجد الرميزان تركة٤8٢٩ رس22/025/08/2006&/10262123410205
10981234lo06/10/20I210006ا التن لخدمات الحرية٦8١٢ رس 

fir ً'Cygggs Cstge ng' D] ف23 [ DeK recgrd جiآ  _{ؤ ز
Avg

Max ا
 للتركلات العربية التركة

3L0&/20 23/0&/20 123411 10263

14/10/200 07/1005 123411 10299

23/11206 20/10206 123411 10309

28409/20 22/0t0 123411 10287

 المقغع ابن شارع السياحية الانتصار٤٦٠٦ رس
 الفتيت عيداق ع والسياحة للغر الراد٢٩٧٦ رس
 الدائري اللريق، الحوي التحن لخدمات الحرية٤٧٣٠ رس
١٢٧٦ لن

lsurraryfar.'CustenesCustoneno'=1234I1(4detalrecods)
A٧g

A٧g

 السابقة الخطوات تنفيذ بعد النهائى شكله في القربر١٤-١٦ شكل

 قسم كبر أخرى، مرة التصميم عرض طريقة إلى انتقل.1٤
Page Customer_Customer_no Footerشريط سحب طريق عن 

Footerأسفل. إلى الصفحة" "تذييل 

Customer_Customer_no القسم نفس من.١٥ Footerالقيمة مربعات اختر 

(Avg([freight=و ](Max ([freight=التسمية مربعات بجوار واسحبهم 

 اليمين. ناحية بهم الخاصة

 "عنوان و العميل" "رقم و الأمر" و"رقم العميل" "اسم العناوين مربعات اختر.١٦

 ومن "تنسيق"Format التبويب من ثم بهم، الخاصة النصوص ومربعات الشحن

 الوسط. فى بمحاذاتهم قم "خط"Font مجموعة

Layout التخطيط عرض طريقة إلى بدل ،١٧ Viewالعنوان مربع حرك ثم أخرى مرة 

 تقريبا. التقرير صفحة منتصف إلى
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٠١٥-١٦ شكل فى كما النهاية فى التقرير يصبح

 الميل امم
 الجندى فيمى

 مجموعات فى الشراء أوامر طلبات
 التعس عتوان، التشاحن امع الأمرة القس تطريح الأمر تريح الميل رقم الأمر رقم

10531222473R20o٦2903/207البكر السيد شارع والل التحس لخدمت الفرسان٢٥٣٦ رمن 
 ساغم عة حد افدا فنيو

1030812341019/102025/1o/2o.ق. وليد شارع٢' الجوي الل لخدمات الأمل1٦1 سر 
1028612341021/U9t203O9206البعر قارع١٠ البحة البحار ملكة شركة٢٢٩٢٤ ر 
1026212341022/08/2025/08t20اللويج. شارع1 المحدودة لرميزان شركة48.19 لن 
102981234100/1O2012/10/20الهيد شارع1 الحوي التحن لخمك لرية١٦٨٢٢ رس 

Suumary for 'Cstoers Customer no' = 123410{4 deuai recards

23/8t2 12311 10263
07/1o20 I3 10299

123411 100

 سجلات عدد
 المجموعة

«
 تنسيقه بعد القربر١٥-١٦ شكل

 البيانات قاعدة فى بالكتاب المرفق المدمج القرص على التقرير هذا تجد

.RepOrdersGroup Salesch16_after باسم

 المجموعات ملخصات إظهار
Report التقارير معالج يقوم تلقائى بشكل Wizardعدد لحساب سطر بإضافة 

 السابق١٥-١٦ شكل فى ترى كما مجموعة كل نهاية فى مجموعة لكل السجلات

Customer_Customer_no  قسم فى النتيجة هذه ينشء الذى التعبير ويظهر

Footer، العرض طريقة فى Design Viewمن يظهر كما التصميم" عرض "طريقة 

 العميل. هذا أوامر وعدد العميل رقم بعرض يقوم التقرير هذا وفى السابق.١٤-١٦ شكل

 هكذا: التقرير عرض عند
Summery for "Customers_Customer_no"= 123410 (4 detail records)

 طلبات أربع له العميل هذا أن تعنىdetail4 بينما ، العميل رقم يعنى١٢٣٤١٠ الرقم

 شراء.

٣٩٩
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 التقرير مع تظهر التي الموضعية التبويات شرح
Layout العرض طريقة viewالسريعة العرض طرق من تعد التخطيط"، عرض "طريقة 

 إلى بالإضافة جدولى، بشكل أو مجموعات فى التحكم أدوات بتجميع لك تسمح والتى

 تعرض معينة مجموعة معالجة أو حده، على كل التحكم أدوات بمعالجة تقوم تجعلك أنها

 أمامك. بياناتها

Layout اختيار بمجرد View"التبويب من التخطيط" عرض طريقة Homeالصفحة" 

 وهى جديدة تبويبات أربعة وتظهر التخطيط عرض طريقة فى التقرير يظهر الرئيسية"

Page Setup " و تنسيق" Format " و ترتيب" Arrange " و تصميم" Design

 الصفحة". "إعداد

 "تنسيق"Format التبويب

 منها الأزرار من مجموعات عدة على يشتمل "تنسيق"Format الموضعى التبويب

 كائناته، من أى أو ككل التقرير اختيار تشتمل والتى "تحديد"Selection مجموعة

 لتنسيق "رقم"Number ومجموعة التقرير خط في للتحكم "الخط"Font ومجموعة

Control و "الخلفية"background ومجموعة الأرقام formattingعناصر "تنسيق 

٠١٦-١٦ شكل فى كما التحكم"

•٢٠٠٥٦٠٤٠٨٠٨٠٠٠٠٣٠٠١١ و-] ت راثKإل ذ٩٠٠٠- -shae Outtine[ص رد=، ي 
quik Chan9 CondRton8 Backsround أ AItemnate٤43٥8٥ -ط -ذ =ة د و٠٩Iم 

Shape EFeetsFormattngStyles 5hap٤RowColor1ma٥e-
C٥ntr٥}FermattingBarkground٢umberFont

Layout View Format التقرير بعرض الخاص  التبويب١٦-١٦ شكل

 "تصميمDesign التبويب

 "عرض"Views العرض لطرق بعضها الأدوات من مجموعات على الشريط هذا يشتمل

 والتجميع للمجموعات وبعضها "نسق"themes للسمات وبعضها

Grouping&Totalsوالتذييل للرأس وأخرى HeaderlFooter"الرأس/التذييل" 

.١٧-١٦ شكل انظر. تحكم" "عناصرControls التحكم لأدوات وأخرى

٤٠٠
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 -وا بو
mhemes [8]onts+ GrouP 15Hide Detai

Group١g & Totsls

 لهي]4١٠٠ د
٦eع] ±

٤٤:"»3,:5٠-٠»٠1٠ ء
H٤٥d٤٢/Footer-

Report Design Tool Design مجموعة من  التبويب١٧-١٦ شكل

 "ترتيب"Arrange التبويب

 "جدول"Table مثل الأدوات مجموعات على "ترتيب"Arrange التبويب يشتمل

Move " و وتقسيم" دمج MergelSplit " و وأعمدة" صفوف Rows&Columns  و

٠(١٨-١٦ شكل انظر "الموضع"Position و "نقل"

 .ة٤M ايع,4ل ت:£ ا4 ج
seedRow واأتأHodn «ا e$ا أأأ &ة "أأء" أأمم 

Merge/ SptrtRows +ColUmnsTable ع

gهج ه ا٨[ ي 
,Bا أ}٣ 

Gontro}ConrolM٥٧eM١٥٧٤ ٣ اتشج٣اه
PosntionM٥٧e

Arrange  التبويب١٨-١٦ شكل
Page التبويب Setupالصفحة" "إعداد 

Page Size " الأولى مجموعتين على ويشتمل الصفحة" إعداد Page Setup  التبويب

Report layout " والثانية وهوامشها. التقرير صفحة حجم لتحديد الصفحة" حجم

 )انظر الطباعة. صفحة وإعدادات الطباعة اتجاه تحدد أن تستطيع وفيها التقرير" "تخطيط

(١٩-١٦ شكل

٢ -ي-٤ا بهو= on» [[orrsyur٥sess Coumns % ي9 و [sy s اوr ع٨ ة ٣٤aaoau

 جي ما,6.1aا£63a@Akde عaompEha .مو

Page setup  التبويب١٩-١٦ شكل

Mailing Labels  التسمية بطاقات إنشاء
 بطاقات عن عبارة تسميتها( للبعض يروق كما التسمية بطاقات )أو العنونة بطاقات

 للصقها لصنف أو المظروف على للصقها تمهيداً لعميل عنوان طباعة فى غالباً تستخدم

 التى التسمية بطاقات من أكثر ملصقات تسميتها إلى أميل فإننى ولذلك الصنف. فوق

.Access  فى وردت

٤٠١
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 العنونة، بطاقات أو الملصقات على للحصول التقارير معالج الفصل هذا فى سنستخدم

 جديد. تقرير أنها علىAccess داخل ستوضع سننشئها التى العنونة بطاقات فإن ولذلك

 أعمدة. شكل على

Customers "  العملاء "بيانات جدول من مستخرجة )ملصقات( تسمية بطاقات لإنشاء

: التالية الخطوات اتبعSalesch16_befor.accdb البيانات قاعدة في

 جدول اختر ثم الجداول مجموعة نشط البيانات، قاعدة نافذة من١

Customers.التالى. التقرير منه سننشئ الذى الجدول وهو 

 زر انقر "التقارير"Reports مجموعة ومن "إنشاء"Create التبويب نشط.٢

Label Wizard " العنونة بطاقات معالج من مربع أول يظهر تسميات"، Labels

What label Size " التسمية بطاقة حجم عن يسألك التسميات" معالج

would you like(.٠٢-١٦ شكل )انظر تريده" الذى التسمية حجم هو "ما

Unit Of  العنونة بطاقة قياس وحدة اختيار المعالج من الأول المربع لك يتيح

.Manufacturer Label المصنعة والشركة Type Measure التسمية ونوع

ThE wizard cetEs standard labels or cstom labek,

What label size wouk yc like?

. العنونة معالج مريعات من مربع أول٢٠-١٦ شكل

٢١ والأبعادC2180 الرقم ذو المعروضة الأحجام من الثاني الحجم اختر.٣

 انقر ثم هي. كما الخيارات باقى واترك ،٣ هو الصفحة فى الأعمدة وعدد مم1٥

٤٠٢
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 خط اسم عن تسألك شاشة وتظهر المربع محتويات تتغير "التالى"،Next زر

 )انظر النص كتابة عند استخدامها في ترغب التى ومواصفاته ولونه وحجمه الكتابة

(.٢١-١٦ شكل

What font and color wold you like your text to be?

Teyt aprearance

Font sie:Font name;

٠١٤ د
 "مهج م دة

[]1tle DJunderine

( رمة و تنتفا»

. البطاقات ولون الكتابة خط تحديد٢١-١٦ شكل

Font قائمة افتح.٤ Nameالحجم وكذلك الكتابة، خط اختر ثم الخط" "اسم 

Sizeالكتابة ودقة والعرض. الخط" "حجم Weight.ملونة طابعة عندك كان إذا 

Text انقر التسمية، بطاقات تلوين في وترغب Colorيظهر وعندما النص" "لون 

 معالج إلى للعودة "موافق"Ok زر انقر ثم تناسبك التي الألوان اخترColor مربع

 على للحصول "تسطير"Underline أو "مائل"Italic مربع انقر العنونة. بطاقات

. Sample  مربع فى تختاره الذي الكتابة خط لاحظ مسطر. أو مائل خط

 "التالى"،Next زر انقر الكتابة خط وتأثيرات مواصفات تحديد من تنتهي عندما.٥

 التسمية. بطاقة محتويات عن وتسألك المعالج مربع محتويات تتغير

Available قائمة منCustomer_name الحقل اختر.٦ Fieldsالحقول" 

Prototype مربع إلى لقله [خًأا زر انقر ثم المتوفرة" Labelالأول "النموذج 

(.٢٢-١٦ شكل )انظر للتسمية"

٤٠٣
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abel Wizardا 

ld. --;يلإ:١جا like t see on every label right ont te prototeل type texttat yo woح 

 5ت

 ا لذ٢ف حكا ا ك

. سطور٣ على البطاقة بيانات كتابة٢٢-١٦ شكل

 يظهر أن نريد لأننا جديداً سطراً لتبدأ مباشرة الحقل نقل بعد الإدخال مفتاح اضغط.٧

 سطر. من أكثر على العنوان

٨..Address  لنقل٦ رقم الخطوة كرر

 المسافة هذه لاتتركAccess لأنAddress حقل بعد خاليتين مسافتين اترك.٩

 نفس فى حقل من أكثر وضع حالة فى بعضها بجانب الحقول وتنقل الحقول بين

 السطر.

City  حقل لنقل٦ رقم الخطوة كرر.١٠

 المعالج يسألك "التالى"،Next زر انقر البطاقة، بيانات اختيار من الانتهاء بعد.١١

 حقل اختر لها. وفقاً الفرز إجراء في ترغب التي الحقول عن

Customer_nameالتقرير أو النموذج حقول لاختيار شرحناها التي بالطريقة 

.(٢٣-١٦ شكل )انظر

٤٠٤
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You n sGtyour labels by ce cr mre fields in your database, You miht
want t sortby more than cne feld {sud as last name, then frst name), or by
just re feld (sud as pstal code).

Wvd fels wuld ya hke to sotby?

5rtby'ي 
. بياناته حسب البطاقات لفرز العميل اسم حقل اختيار٢٣-١٦ شكل

 أو التقرير اسم اكتب التقرير. اسم عن المعالج يسألك "التالى"،Next زر انقر.١٢

 العملاء". "بطاقات الاسم اكتب المثال هذا فى المقترح، الاسم اترك

 للمعالج حددتها التي للإجابات تبعاً الملصقات تظهر "إنهاء"،Finish زر انقر١٣.

٠(٢٤-١٦ شكل )انظر معاينة نافذة داخل السابقة الخطوات في
3 العملاء بطاقات1

 أبوالحمد
 اضن تامر شارع«

 لدوط

 المشرقى سحوا أحمد
 المكمة شارع مكدر ؟

 قايسكو

 أشجيزكى
 عثمان شارع٨٧

 العياط عفان

 لسياحة امننكو
 التحوير ميدان٩٨٧

 اسوان

 العزيز عد أحمد
rالمدائن شارع 

 أسها

 ألميرا
 قفاد احمد ن٩٠

 غارب رس

 ملن اكرم
 البنية شارع٣٢

 أسيوط

 مارتن اند
 ترز شارع٤٣٨

 أسوان عدالعظيم

 اللد ع أحمد
 بتها المنيل شارع٣٤

 ما أيت
 المدبعاى شارع٢4

 الشين معمد

 بسيفهن أمنن
 تقها الطية مييان٢

 شرين أنسة
 فاتيما متت ميدان

 القاهرة

 -رسيتكث،" ،
. المعاينة طريقة في التسمية بطاقات٢٤-١٦ شكل

٤٠٥
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 العنونة. بطاقات تقرير حفظ يتم المعاينة، نافذة أغلق.١٤

 بيانات لبياناتها. وليس للبطاقات اخترته الذى للتصميم تم الحفظ أن لاحظ

 بطاقات تطبع مرة كل ففي ولذلكCustomers جدول من تستخرج البطاقات

 لعملائك. بيانات آخر من نسخة على ستحصل التسمية

 البيانات قاعدة فى العملاء" "بيانات باسم التقوير هذا ستجد

Salesch16_afterبالكتاب. المرفق المدمج القرص على 

 التسمية بطاقات تعديل
 ومن آخر. تقرير أي مثل التصميم طريقة في التقرير افتح التسمية بطاقات تصميم لتعديل

 اختر تظهر التى القائمة ومن "عرض"View زر انقر ثم التقرير اختر التنقل لوحة

Design View١٦ شكل في كما البطاقات تصميم نافذة تظهر التصميم"، "عرض-

 والفصل الفصل هذا في تعلمتها التي النموذج أو التقرير تعديل مفاهيم استخدم.2٥

 التسمية. بطاقات تصميم لتعديل السابق

. التصميم عرض طربقة في التسمية بطاقات تقربر٢٥-١٦ شكل

 ججت ج

٤٠٦
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 الخامس الباب
 متقدمة وتقارير فماطج تصميم

 متقدمة. نماج تصميم ا.٧

. متقدمة تقارير تصميم ا.٨


