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النظام القانوني لعقد الهبة
تعريف عقد الهبة وار كانة

تن�ص المادة 486 مدني 

)١( الهبة عقد يت�صرف بمقت�ضاه الواهب في مال له دون عو�ض.

)٢( ويجوز للواهب، دون �أن يتجرد عن نية التبرع، �أن يفر�ض على الموهوب له القيام بالتزام معين.

تن�ص المادة 487 مدني

)١( لا تتم الهبة �إلا �إذا قبلها الموهوب له �أو نائبه.

)٢( ف�إذا كان الواهب هو ولي الموهوب له �أو و�صية ناب عنه في قبول الهبة وقب�ض ال�شيء الموهوب.

تن�ص المادة 488 مدني

)١( تكون الهبة بورقة ر�سمية، و�إلا وقعت باطلة ما لم تتم تحت �ستار عقد �آخر.

)٢( ومع ذلك يجوز في المنقول �أن تتم الهبة بالقب�ض، دون حاجة �إلى ورقة ر�سمية.

تن�ص المادة 489 مدني

�إذا قام الواهب �أو ورثته مختارين بتنفيذ هبة باطلة لعيب في ال�شكل، فلا يجوز لهم �أن ي�ستردوا 
ما �سلموه.

تن�ص المادة 490 مدني

الوعد بالهبة لا ينعقد �إلا �إذا كان بورثة ر�سمية.

تن�ص المادة 491 مدني

�إذا وردت الهبة على �شيء معين بالذات، غير مملوك للواهب، �سرت عليها �أحكام المادتين 664، 764.
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تن�ص المادة 492 مدني

o b e i k a n d l . c o mتقع هبة الأموال الم�ستقبلة باطلة.
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�آثار عقد الهبة 
ما هي الآثار التي تترتب علي عقد الهبة

تن�ص المادة 493 مدني

�إذا لم يكن الموهوب له قد ت�سلم ال�شيء الموهوب، فان الواهب يلتزم بت�سليمه �إياه، وت�سري في ذلك 
الأحكام المتعلقة بت�سليم المبيع.

تن�ص المادة 494 مدني

�أو كانت  �إخفاء �سبب الا�ستحقاق  �إذا تعمد  �إلا  ال�شيء الموهوب،  الواهب ا�ستحقاق  )١( لا ي�ضمن 
الهبة بعو�ض. وفي الحالة الأولي يقدر القا�ضي للموهوب له تعري�ضا عادلا عما �أ�صابه من ال�ضرر. 
وفي الحالة الثانية لا ي�ضمن الواهب الا�ستحقاق �إلا بقدر ما �أداه الموهوب له من عو�ض. كل هذا ما 

لم يتفق على غيره.

)٢( و�إذا ا�ستحق ال�شيء الموهوب حل الموهوب اله المحل الراهب فيما له من حقوق ودعاوى.

تن�ص المادة 495 مدني

)١( لا ي�ضمن الواهب خلو ال�شيء الموهوب من العيب.

)٢( على �أنه �إذا تعمد الواهب �إخفاء العيب، �أو �ضمن خلو ال�شيء الموهوب من العيوب، كان ملزما 
بتعوي�ض الموهوب له عن ال�ضرر الذي ي�سببه العيب. ويكون كذلك ملزما بالتعوي�ض �إذا كانت الهبة 

بعو�ض على �ألا يجاوز التعوي�ض في هذه الحالة قدر ما �أداه الموهوب له من هذا التعوي�ض.

تن�ص المادة 496 مدني

لا يكون الواهب م�سئولا �إلا عن فعله العمد �أو خطئه الج�سيم.
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تن�ص المادة 497 مدني

 يلتزم الموهوب له ب�أداء ما ا�شترط عليه من عو�ض �سواء ا�شتراط هذا العر�ض لم�صلحة الواهب �أم 
لم�صلحة �أجنبي �أم للم�صلحة العامة.

تن�ص المادة 498 مدني

 �إذا تبين �أن ال�شيء الموهوب �أقل في القيمة من العو�ض الم�شترط، فلا يكون الموهوب له ملزما ب�أن 
ي�ؤدي من هذا العو�ض �إلا بقدر قيمة ال�شيء الموهوب.

تن�ص المادة 499 مدني

�إذا ا�شترط الواهب عو�ضا عن الهبة وفاء ديونه، فلا يكون الموهوب له ملزما �إلا بوفاء الديون له 
يلتزم بوفاء هذا الدين، ما لم يوجد اتفاق على غير ذلك.
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الرجوع في الهبة 
هل يجوز للواهب الرجوع في الهبة 000 ال�شروط والحالات

تن�ص المادة 500 مدني

)١( يجوز للواهب �أن يرجع في الهبة �إذا قبل الموهوب له ذلك.

)٢( ف�إذا لم يقبل الموهوب له جاز للواهب �أن يطلب من الق�ضاء الترخي�ص له في الرجوع، متى كان 
ي�ستند في ذلك �إلى عذر مقبولا ولم يوجد مانع من الرجوع.

تن�ص المادة 501 مدني

يعتبر بنوع خا�ص عذرا مقبولا للرجوع في الهبة.

�أقاربه، بحيث يكون هذا  �أحد من  �أو نحو  �أن يخل الموهوب له بما يجب عليه نحو الواهب،  �أ (   (
الإخلال جحودا كبيرا من جانبه.

) ب ( �أن ي�صبح الواهب عاجزا عن �أن يوفر لنف�سه �أ�سباب المعي�شة بما يتفق مع مكانته الاجتماعية، 
�أو �أن ي�صبح غير قادر على الوفاء بما يفر�ضه عليه القانون من النفقة على الغير.

) جـ ( �أن يرزق الواهب بعد الهبة ولدا يظل حيا �إلى وقت الرجوع، �أو �أن يكون للواهب ولد يظنه 
ميتا وقت الهبة ف�إذا به حي.

تن�ص المادة 502 مدني

يرف�ض طلب الرجوع في الهبة �إذا وجد مانع من الموانع الآتية:

) �أ ( �إذا ح�صل لل�شيء الموهوب زيادة مت�صلة موجبة لزيادة قيمته ف�إذا زال المانع عاد حق الرجوع.

) ب ( �إذا مات �أحد طرفي عقد الهبة.
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)جـ ( �إذا ت�صرف الموهوب له في ال�شيء الموهوب ت�صرفا نهائيا، ف�إذا اقت�صر الت�صرف على بع�ض 
الموهوب، جاز للواهب �أن يرجع في الباقي.

) د ( �إذا كانت الهبة من �أحد الزوجين للأخر ولو �أراد الواهب الرجوع بعد انق�ضاء الزوجية.

) هـ ( �إذا كانت الهبة الذي رحم محرم.

) و ( �إذا هلك ال�شيء الموهوب في يد الموهوب له، �سواء كان لهلاك بفعله �أو بحادث �أجنبي لا يد له 
فيه �أو ب�سبب الا�ستعمال، ف�إذا لم يهلك �إلا بع�ض ال�شيء، جاز الرجوع ف الباقي.

) ز ( �إذا قدم الموهوب له عو�ضا عن الهبة.

)حـ ( �إذا كانت الهبة �صدقة �أو عملا من �أعمال البر.

تن�ص المادة 503 مدني

)١( يترتب على الرجوع في الهبة بالترا�ضي �أو بالتقا�ضي �أن تعتبر الهبة كان لم تكن.

)٢( ولا يرد الموهوب له الثمرات �إلا من وقت الاتفاق على الرجوع، �أو من وقت رفع الدعوى، وله �أن 
يرجع بجميع ما �أنفقه من م�صروفات �ضرورية، �أما الم�صروفات النافعة فلا يجاوز في الرجوع بها 

القدر الذي زاد في قيمة ال�شيء الموهوب.

تن�ص المادة 504 مدني

)١( �إذا ا�ستولي الواهب على ال�شيء الموهوب، بغير الترا�ضي �أو التقا�ضي، كان م�سئولا قبل الموهوب 
له عن هلال ال�شيء �سواء كان الهلاك بفعل الواهب �أو ب�سبب �أجنبي لا يد له فيه �أو ب�سبب الا�ستعمال.

)٢( �أما �إذا �صدر الحكم بالرجوع في الهبة وهلك ال�شيء في يد الموهوب له بعد �أعذاره بالت�سليم، 
فيكون الموهوب له م�سئولا عن هذا الهلاك، ولو كان الهلاك ب�سبب �أجنبي.
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نموذج
ف�سح عقد �شركة ت�ضامن

انه في يوم …………… الموافق _/ _/____ م حرر في تاريخه بين كل من:- 

�أولا:- ال�سيد / ……… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف �أول - �شريك مت�ضامن.

ثانيا:- ال�سيد / ……… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثاني - �شريك مت�ضامن.

ثالثا:- ال�سيد / …… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثالث - �شريك مت�ضامن.

والمكونة  …………… و�شركاه  با�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  �أ�صحاب  ب�صفتهم  الجميع 
بمحكمة  ال�شركات  ب�سجل  ملخ�صه  وم�سجل   …………… بتاريخ  محرر  عقد  بموجب 
……………… الكلية بتاريخ …………… تحت رقم …………… والكائن 
 ……………… ………… ومدتها  قدره  مال  مركزها في ………… بر�أ�س 
حل  على  الجميع  اتفق  وقد   …………… في  وتنتهي   …………… �سنه تبد�أ من 

وف�سخ هذه ال�شركة بال�شروط الآتية:- 

المادة الأولي:- تف�سخ ال�شركة المذكورة ابتداء من …………… وذلك لحلول الأجل المحدد 
لنهاية مدتها ) �أو �أن يكون الف�سخ قبل نهاية مدة ال�شركة لأي �سبب (.

البند  في  عليه  متفق  هو  كما   …………  / ال�سيد  ال�شركة  ت�صفية  يتولي  الثانية:-  المادة 
 / ال�سيد  تعيين  على  الجميع  اتفق  �أو   ( لل�شركة  الأ�سا�سي  العقد  من   ………… رقم 

.) لل�شركة  …………… كم�صف 

المادة الثالثة:-على الم�صفي اتخاذ جميع الإجراءات اللازمة لإتمام الت�صفية في �أقرب وقت على 
�أن تنتهي �أعمال الت�صفية في خلال مدة غايتها …………… وقد خول المتعاقدان للم�صفي 
في ت�سلم جميع الحقوق التي لل�شركة لدي الغير و�إعطاء المخال�صات اللازمة و�سداد ما على ال�شركة 
من الديون والالتزامات وال�صلح والتخال�ص وبيع مجوداتها من عقارات ومنقولات بالطريقة التي 
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يراها وله رفع جميع الدعاوى اللازمة لذلك وتوكيل غيره وعلى العموم له عمل كل ما يراه واجبا 
لإنهاء هذه الت�صفية �أو الح�صول على اف�ضل نتيجة واتفق الجميع من الآن في �أنهم موافقون على 

كل ما يجريه الم�صفي �أو من يوكله في كل ما يتعلق ب�أعمال هذه الت�صفية.

المادة الرابعة:- يقوم الم�صفي ب�أعمال الت�صفية بلا مقابل ) �أو حدد المتعاقدون مبلغ ………… 
�أو ن�سبة قدرها ……………… % من �صافي المتح�صل ك�أتعاب له عن جميع �أعمال الت�صفية 

ويحق له خ�صمها من المبالغ المتح�صلة.

المادة الخام�سة:- على الم�صفي توزيع �صافي المبالغ التي تنتج عن الت�صفية على المتعاقدين بالن�سب 
المتفق عليها في عقد تموين ال�شركة.

ال�شركاء لا يحق لأي  الت�صفية وتوزيع المتح�صل منها على  ال�ساد�سة:- بمجرد الانتهاء من  المادة 
�أعمال  الم�صفي عن  م�سئولية  تخلي  و�أي�ضا  ال�شركة  ب�سبب هذه  �شيء  ب�أي  الآخرين  منهم مطالبة 

الت�صفية.

المادة ال�سابعة:- بعد �إتمام �أعمال الت�صفية ت�سلم دفاتر ال�شركة و�سجلاتها وم�ستنداتها العاملة �إلى 
ال�سيد / ………………… بموجب حافظة لحفظها بحالتها ويلتزم بتقديم كل ما يلزم 
منها كلما دعت ال�ضرورة �إلى ذلك واتفق الجميع على �أن تكون مدة التزامه بهذه الم�ستندات لمدة 

من تاريخ تحرير عقد الف�سخ هذا. ………… تبد�أ 

المادة الثامنة:- �إذا ظهرت بعد الت�صفية ديون م�ستحقة ل�صالح �أي جهة حكومية �أو غير حكومية، 
يتحمل كل متعاقد ن�صيبه فيها بن�سبة تعادل ح�صته في ر�أ�س مال ال�شركة، و�إذا امتنع �أحدهم عن 
ال�سداد وا�ضطر �أخر �إلى الدفع التزم بفائدة قدرها ……………% �سنويا ت�ستحق من تاريخ 
الدفع حتى تمام ال�سداد ل�صالح من يتولي الدفع، واتفق من الآن على �أنه �إذا �أع�سر �أحدهم التزم 

الجميع بتحمل ن�صيبه.

ب�أعمال  قام  الذي   ……………………  / ال�سيد  المتعاقدون  وكل  التا�سعة:-  المادة 
الت�صفية في اتخاذ الإجراءات اللازمة للت�أ�شير بما تقدم بال�سجلات الخا�صة بذلك والإ�شهار عن 
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ف�سخ ال�شركة بم�صاريف و�أتعاب على عاتق الت�صفية.

المادة العا�شرة:- تحرر هذا العقد من ……………… ن�سخة بيد كل �شريك ن�سخة وتحفظ 
الن�سخة الأ�صلية �ضمن محفوظات ال�شركة وتودع الن�سخ الأخيرة بمكتب ال�سجل التجاري.

ال�شريك الثالث 			  ال�شريك الثاني  		 ال�شريك الأول 
o b e i k a n d l . c o m
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نموذج
ف�سح عقد �شركة تو�صية ب�سيطة

�إنه في يوم …………… الموافق _/ _/ ____ م حرر في تاريخه بين كل من:- 

�أولا:- ال�سيد / ……………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف �أول - �شريك 
مت�ضامن.

ثانيا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثاني - �شريك 
مت�ضامن.

ثالثا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثالث - �شريك 
مو�صى.

�شريك   - ثالث  - طرف  �إقامته   - ديانته   - - جن�سيته  ………… مهنته   / ال�سيد  رابعا:- 
مو�صى.

والمكونة  …………… و�شركاه  با�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  �أ�صحاب  ب�صفتهم  الجميع 
بمحكمة  ال�شركات  ب�سجل  ملخ�صه  وم�سجل   …………… بتاريخ  محرر  عقد  بموجب 
……………… الكلية بتاريخ …………… تحت رقم …………… والكائن 
 ……………… ………… ومدتها  قدره  مال  ………… بر�أ�س  مركزها في 

�سنه تبد�أ من …………… وتنتهي في …………… 

وقد اتفق الجميع على حل وف�سخ هذه ال�شركة بال�شروط الآتية:- 

المادة الأولي:- تف�سخ ال�شركة المذكورة ابتداء من …………… وذلك لحلول الأجل المحدد 
لنهاية مدتها ) �أو �أن يكون الف�سخ قبل نهاية مدة ال�شركة (.

البند  في  عليه  متفق  هو  كما   …………  / ال�سيد  الت�صفية  يتولي  الثانية:-  المادة 
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 / ال�سيد  تعيين  على  الجميع  اتفق  �أو   ( لل�شركة  الأ�سا�سي  العقد  من   ………… رقم 
.) لل�شركة  …………… كم�صف 

المادة الثالثة:-على الم�صفي اتخاذ جميع الإجراءات اللازمة لإتمام الت�صفية في �أقرب وقت على 
�أن تنتهي �أعمال الت�صفية في خلال مدة غايتها …………… وقد خول المتعاقدان للم�صفي 
في ت�سلم جميع الحقوق التي لل�شركة لدي الغير و�إعطاء المخال�صات اللازمة و�سداد ما على ال�شركة 
من الديون والالتزامات وال�صلح والتخال�ص وبيع موجوداتها وتوكيل غيره وعلى العموم له عمل كل 
ما يراه واجبا لإنهاء هذه الت�صفية �أو الح�صول على اف�ضل نتيجة واتفق الجميع من الآن في �أنهم 

موافقون على كل ما يجريه الم�صفي �أو من يوكله في كل ما يتعلق ب�أعمال هذه الت�صفية.

المادة الرابعة:- يقوم الم�صفي ب�أعمال الت�صفية بلا مقابل ) �أو حدد المتعاقدون مبلغ ………… 
�أو ن�سبة قدرها ……………… % من �صافي المتح�صل ك�أتعاب له عن جميع �أعمال الت�صفية 

ويحق له خ�صمها من المبالغ المتح�صلة.

المادة الخام�سة:- على الم�صفي توزيع �صافي المبالغ التي تنتج عن الت�صفية على المتعاقدين بالن�سب 
المتفق عليها في عقد تموين ال�شركة.

ال�شركاء لا يحق لأي  الت�صفية وتوزيع المتح�صل منها على  ال�ساد�سة:- بمجرد الانتهاء من  المادة 
�أعمال  الم�صفي عن  م�سئولية  تخلي  و�أي�ضا  ال�شركة  ب�سبب هذه  �شيء  ب�أي  الآخرين  منهم مطالبة 

الت�صفية.

المادة ال�سابعة:- بعد �إتمام �أعمال الت�صفية ت�سلم دفاتر ال�شركة و�سجلاتها وم�ستنداتها العاملة �إلى 
ال�سيد / ………………… بموجب حافظة لحفظها بحالتها ويلتزم بتقديم كل ما يلزم 
منها كلما دعت ال�ضرورة �إلى ذلك واتفق الجميع على �أن تكون مدة التزامه بهذه الم�ستندات لمدة 

هذا. الف�سخ  عقد  تحرير  تاريخ  من  ………… تبد�أ 

المادة الثامنة:- �إذا ظهرت بعد الت�صفية ديون م�ستحقة ل�صالح �أي جهة حكومية �أو غير حكومية، 
يتحمل كل متعاقد ن�صيبه فيها بن�سبة تعادل ح�صته في ر�أ�س مال ال�شركة، و�إذا امتنع �أحدهم عن 
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ال�سداد وا�ضطر �أخر �إلى الدفع التزم بفائدة قدرها ……………% �سنويا ت�ستحق من تاريخ 
الدفع حتى تمام ال�سداد ل�صالح من يتولي الدفع، واتفق من الآن على �أنه �إذا �أع�سر �أحدهم التزم 

الجميع بتحمل ن�صيبه.

ب�أعمال  قام  الذي   ……………………  / ال�سيد  المتعاقدون  وكل  التا�سعة:-  المادة 
الت�صفية في اتخاذ الإجراءات اللازمة للت�أ�شير بما تقدم بال�سجلات الخا�صة بذلك والإ�شهار عن 

ف�سخ ال�شركة بم�صاريف و�أتعاب على عاتق الت�صفية.

المادة العا�شرة:- تحرر هذا العقد من ……………… ن�سخة بيد كل �شريك ن�سخة وتحفظ 
الن�سخة الأ�صلية �ضمن محفوظات ال�شركة وتودع الن�سخ الأخيرة بمكتب ال�سجل التجاري.

ال�شريك الرابع 		 ال�شريك الثالث  		 ال�شريك الأول 	 ال�شريك الثاني 
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نموذج
ملخ�ص ف�سخ عقد �شركة ت�ضامن

ب�أ�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  ف�سخت   …………… في  محرر  عقد  بموجب 
……………… و�شركاه والم�سجل ملخ�صها ب�سجل ال�شركات بمحكمة …………… 
رقم  تجاري  �سجل   …………… رقم  تحت   …………… بتاريخ  الكلية 

بين:- منعقدة  كانت  …………… والتي 

�أولا:- ال�سيد / ……………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف �أول - �شريك 
مت�ضامن.

ثانيا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثاني - �شريك 
مت�ضامن.

ثالثا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثالث - �شريك 
مت�ضامن.

انتهاء  �أو قبل   ( �أجلها  ……………… لانتهاء  ابتداء من  المذكورة  ال�شركة  وقد ف�سخت 
�إجراء  تخويله  مع  لها  م�صفيا   …………………  / ال�سيد  تعيين  تم  وقد   ( مدتها 

الت�صفية طبقا لل�شروط المذكورة بعقد الف�سخ و�سلطات الم�صفي هي:

 …………………… .3 ……………… .2 ……………… .1 

ال�شريك الثالث 		 ال�شريك الثاني  			  ال�شريك الأول 
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نموذج
ملخ�ص ف�سخ عقد �شركة تو�صية ب�سيطة

با�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  ف�سخت   …………… في  محرر  عقد  بموجب 
……………… و�شركاه والم�سجل ملخ�صها ب�سجل ال�شركات بمحكمة …………… 
رقم  تجاري  �سجل   …………… رقم  تحت   …………… بتاريخ  الكلية 

بين:-  منعقدة  كانت  …………… والتي 

�أولا:- ال�سيد / ……………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف �أول - �شريك 
مت�ضامن.

ثانيا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثاني - �شريك 
مت�ضامن.

ثالثا:- �شريك مو�صى مذكور بالعقد.

رابعا:- �شريك مو�صى مذكور بالعقد.

انتهاء  �أو قبل   ( �أجلها  ……………… لانتهاء  ابتداء من  المذكورة  ال�شركة  وقد ف�سخت 
�إجراء  تخويله  مع  لها  م�صفيا   …………………  / ال�سيد  تعيين  تم  وقد   ( مدتها 

الت�صفية طبقا لل�شروط المذكورة بعقد الف�سخ و�سلطات الم�صفي هي:-

 ………………

 ……………… .

 …………………… 

ال�شريك الثالث 	 ال�شريك الرابع 		 		 ال�شريك الثاني ال�شريك الأول 
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منظومة الإجراءات الخا�صة ب�إن�شاء ال�شركات التجارية
�إ�شهار �شركة بال�شهر العقاري

الإجراءات: 

1 - عقد ال�شركة + ملخ�صه مختوم بختم “ �صالح للت�سجيل من ال�سجل التجاري “

2 - بطاقات �إثبات �شخ�صية ال�شركاء �أو جوازات ال�سفر �سارية المفعول.

3 - التوكيلات فى حالة التقديم عن طريق وكيل + بطاقة الوكيل.

4 - ي�صور الملخ�ص بعد ل�صق كل ورقة به طابع تمغة فئة جنيه ويتم ت�صوير الملخ�ص طبقا للعدد 
المطلوب وتم ل�صق طابع تمغة فئة جنيه على كل ورقة فى الملخ�ص بعد ت�صويره.

نقابة  طابع  ويل�صق  المح�ضرين  قلم  من  العقد  مراجعة  بعد  بالخزينة  وتدفع  الر�سوم  تقدر   -  5
المحامين على الملخ�ص وتقديم �صورة من الملخ�ص لقلم المح�ضرين.

6 - توثيق الميكروفيلم فتقدير الر�سوم ويتم دفعها وا�ستلام العقد وملخ�ص مختوم بختم الميكروفيلم.

7 - ا�ستلام العقد والملخ�صات المطلوبة والتوقيع فى دفتر الا�ستلام.

8 - يتم �إ�شهار تكوين ال�شركة عن طريق الجريدة وت�ستخرج البيانات التى ي�شهر بها من واقع العقد 
�أو الملخ�ص.

9 - يل�صق على العقد وملخ�صه بكل ورقة بهم طابع دمغة فئة واحد جنيه.

الر�سوم التى تح�صلها م�صلحة ال�شركات ل�صالح الخزانة العامة:

1 - تكون الر�سوم المقررة على عقود الت�أ�سي�س ) 1 ( فى الألف على را�س المال الم�صدر لل�شركات 
الم�ساهمة وعلى كامل القيمة لل�شركات ذات الم�سئولية المحدودة بحد �أق�صى 1000 جنيه وحد �أدنى 

100 جنيه.
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2 - ر�سوم نقابة التجاريين تبلغ 125 جنيه على ال�شركات التى يقل ر�أ�سمالها الم�صدر �أو الكامل عن 
500 �ألف جنيه و250 جنيه بالن�سبة لل�شركات التى يزيد ر�أ�سمالها عن 500 �ألف جنيه 

3 - ر�سوم الت�صديق على محا�ضر اجتماعات الجمعيات العمومية واجتماع مجل�س الادارة وجميع 
الوثائق الم�صدق عليها 20 جنيه 

4 - ر�سم قيد مكتب التمثيل بواقع 1000 جنيه نقدا او ب�شيك مقبول الدفع با�سم م�صلحة ال�شركات 
بوزارة الاقت�صاد والتعاون الدولي.
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�إجراءات ما بعد ا�ستلام العقد 

1 - الت�صديق على توقيع المحامى على العقد فى نقابة المحامين 

2 - ال�شهر العقاري ) الت�صديق ) 

3 - ال�ضرائب ) البطاقة ال�ضريبية ) 

4 - الغرفة التجارية ) �شهادة مزوالة التجارة ) 

5 - ال�سجل التجاري ) القيد ) 

6 - الإفراج عن را�س المال ) من البنك المودع به بموجب القيد ) 

7 - الن�شر فى �صحفية ال�شركات ) بمعرفة م�صلحة ال�شركات ) 
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ا�ستخراج البطاقة ال�ضريبية 

الإجراءات: 

الإجراء الأول: التقديم

وتقديمه  الطلب  بيانات  وكتابة  ال�شركة  دائرتها  فى  الواقع  ال�ضرائب  م�أمورية  من  طلب  ي�سحب 
للموظف المخت�ص مرفقا به ما يلى: 

1 - عقد ال�شركة + ملخ�ص م�شهر وموثق بال�شهر العقاري + �صورة العقد و الملخ�ص

2 - عقد التمليك لمكان مزاولة الن�شاط �أو عقد الإيجار + �إي�صال كهرباء با�سم مدير ال�شركة �أو 
رئي�س مجل�س الإدارة وان لم يوجد لابد من توثيق عقد الإيجار بال�شهر العقاري المخت�ص + �صورة 

منه 

3 - بطاقة تحقيق �شخ�صية ال�شركاء �أو جوازات ال�سفر �سارية المفعول + �صورة من كل منها

4 - التوكيلات فى حالة وجود وكيل + �صورة منها

5 - يل�صق على كل �صورة طابع دمغة فئة واحد جنيه ويتم تقديم كل ما �سبق للموظف المخت�ص ويتم 
تحديد موعد لمعانية مكان مزاولة الن�شاط 

الإجراء الثاني: المعاينة من قبل م�أمورية ال�ضرائب

المعاينة �إجراء الغاية منه �أن تتثبت م�أمورية ال�ضرائب المخت�صة من وجود المكان الذي �سيبا�شر فيه 
الن�شاط ومدي توافر ال�شروط الخا�صة به.

الإجراء الثالث: مناق�شة م�أمورية ال�ضرائب لطالب البطاقة �أو وكيلة:

بعد �إجراء المعانية يتم مناق�شة �صاحب ال�ش�أن �أو وكيله عن طريق �أحد م�أموري ال�ضرائب المخت�صين 
وبعدها يتم ا�ستخراج البطاقة ال�ضريبية، وننوه الي خطورة عملية المناق�شة، فهي فيما يلي �أ�سا�س 
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فيجب  ال�ضريبية،  البطاقة  �صاحب  بعد  فيما  عنه  ي��سأل  المناق�شة  في  يثبت  وما  الممول،  محا�سبة 
الانتباه جيداً الي البيانات التي يلقيها المناق�ش ويثبتها خا�صة فيما يتعلق بحدود الن�شاط ونوعه. 
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ا�ستخراج ال�سجل التجاري
�أولًا: ال�سجل التجاري لل�شركات

الإجراءات: 

لقيد ال�شركة بال�سجل التجاري يتم تقديم الم�ستندات والأوراق الآتية:

1 - عقد ال�شركة + ملخ�ص المختوم بختم �صالح للت�سجيل + �صورة منه.

2 - �صورة مزوالة المهنية من الغرفة التجارية.

3 - بطاقات تحقيق �شخ�صية ال�شركاء �أو جوازات ال�سفر �سارية المفعول.

4 - عقد تمليك مكان مزوالة الن�شاط �أو عقد الإيجار موثق بال�شهر العقاري وبالأدنى ثابت التاريخ 

5 - ن�سخة من الجريدة الم�شهر بها تكوين ال�شركة.

6 - التوكيلات فى حالة وجود وكيل + �إثبات تحقيق �شخ�صية.

�صاحب  �إعطاء  ويتم  المخت�ص  للموظف  وتقديمها  ورقة  كل  على  فئة جنيه  دمغة  يل�صق طابع   -7
ال�ش�أن طلب بالقيد فى ال�سجل ويتم كتابة بياناته وتقديمه 0 

8-يكتب �إقرار ب�صحة البيانات ال�سابقة ويتم تقدير الر�سوم ودفعها بالخزينة.

9- ي�سحب ال�سجل و يتم التوقيع عليه من رئي�س ال�سجل التجاري 0

ا�ستخراج م�ستخرج من ال�سجل: 

يحق لأ�صحاب الم�صلحة ا�ستخراج - م�ستخرج �أو م�ستخرجات من ال�سجل التجاري - وذلك بطلب 
با�سم رئي�س م�صلحة ال�سجل التجاري، يقدم الطلب و يتم ا�ستلام الم�ستخرجات طبقا لعددها بعد 

مرور 48 �ساعة على تقديم الطلب ودفع الر�سوم المقررة قانوناً.
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ثانياً: ال�سجل التجاري للمن�ش�آت الفردية 

الإجراءات 

يقدم طلب با�ستخراج ال�سجل التجاري �إلى رئي�س م�صلحة ال�سجل التجاري المخت�ص مكانياً - �أي 
الواقع في دائرته المكان الذي يبا�شر فيه الن�شاط - ويرفق به الم�ستندات الآتية:

1 - البطاقة ال�ضريبية.

2 - �صورة �شهادة الغرفة التجارية.

3 - بطاقة تحقيق �صاحب المن�ش�أة.

4 - التوكيل فى حالة وجود وكيل + �إثبات �شخ�صية.

5 - عقد �إيجار مكان الن�شاط موثق بال�شهر العقاري �أو عقد التمليك.

6 - ن�سخة من كل الأوراق ال�سابقة يل�صق على كل ورقة منها طابع دمغة فئة واحد جنيه.

ويراعي - �سنوياً - �سداد الر�سوم الخا�صة بال�سجل التجاري.
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ا�ستخراج �شهادة مزاولة المهنة من الغرفة التجارية

الإجراءات: 

الإجراء الأول: التقديم وما يلزمه من م�ستندات:

لا�ستخراج �شهادة مزاولة المهنة من الغرفة التجارية ي�سحب الطلب المعد لذلك قانوناً وتملء بياناته 
ويرفق به: 

1 - البطاقة ال�ضريبية ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

2 - عقد ال�شركة + الملخ�ص ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

3 - بطاقات تحقيق �شخ�صية ال�شركاء �أو جوازات ال�سفر �سارية المفعول ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

4 - عقد تمليك مكان مزاولة المهنة �أو عقد الإيجار موثق بال�شهر العقاري وبالأدنى ثابت التاريخ ) 
�صورة والأ�صل للمطابقة (.

5 - التوكيلات + �إثبات ال�شخ�صية ) �صورة والأ�صل للمطابقة (. 

6- �إقرار ب�صحة البيانات.

7- �إي�صالات �سداد الر�سوم الم�ستحقة 

) يراعي �أن الغرف التجارية تلج�أ دائماً تحت �ضغط حاجة ال�شخ�ص �إلى �إلزامه بدفع مبلغ غير 
قانونية تحت م�سمي التبرع للغرفة التجارية (.

الإجراء الثاني: �إ�صدار �شهادة مزاولة المهنة 

بعد تمام الإجراء الأول وما يتعلق به من م�ستندات تقدم ت�صدر الغرفة التجارية �شهادة مزاولة 
التي  بالمعاينة  التجارية وتم الاكتفاء  الغرفة  المعانية عن طريق  �إجراء  �إلغاء  �أنه تم  المهنة ويراعي 

تقوم بها م�أمورية ال�ضرائب التي �أ�صدرت البطاقة ال�ضريبية. 
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ا�ستخراج ال�سجل ال�صناعي 

الإجراءات: 

لا�ستخراج ال�سجل ال�صناعي يقدم طلب با�سم الهيئة العامة للت�صنيع و يلزم �أن يرفق بالطلب ما 
يلي من م�ستندات:

1 - موافقة الهيئة العامة للت�صنيع �أو موافقة هيئة الا�ستثمار �صورة والأ�صل للمطابقة.

2 - رخ�صة الت�شغيل ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

3 - �سجل تجارى �ساري ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

4 - �أخر �إي�صال ت�أمينات اجتماعية ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

5 - �شهادة ع�ضوية اتحاد ال�صناعات ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

6 -�شهادة �إيداع للموا�صفات التى �سيتم الإنتاج بمقت�ضاها ) يقدم �صاحب المن�شاة �أو المدير الم�سئول 
�شهادة بتوقيعه مو�ضحا بها الموا�صفات التى �ستيم الإنتاج عيها وفى حالة رغبة الم�صنع الإنتاج وفقا 

لموا�صفات قيا�سية يذكر رقم الموا�صفة ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

7 - �صاحب الم�صنع �أو توكيل ر�سمي منه �أو تفوي�ض بذلك ) �صورة والأ�صل للمطابقة 

8 - حوالة بريدية بمبلغ 5.40 با�سم الهيئة العامة للت�صنيع - ال�سجل ال�صناعي ) �صورة والأ�صل 
للمطابقة (.

9 - عقد ال�شركة فى حالة التو�صية الب�سيطة والت�ضامن �أو �صحيفة ال�شركات �أو الوقائع الم�صرية 
فى حالة ال�شركات الم�ساهمة �أو ذات م�سئولية محدودة ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.
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ا�ستخراج �سجل الم�صدرين
) �شركات الت�ضامن والتو�صية (

يقدم الطلب �إلى الهيئة العامة للرقابة على ال�صادرات والواردات 

الم�ستندات المطلوبة: 

�أولا: م�ستخرج ر�سمي من �صحيفة القيد فى ال�سجل التجاري.

ثانياً: �صحيفة الحالة الجنائية لم يم�ضى على ا�ستخراجها �أكثر من ثلاثة �شهور عن جميع ال�شركات 
المت�ضامنين ومن لهم حق الادارة و التوقيع.

ثالثاً: �إثبات ال�شخ�صية الخا�ص بكل �شريك مت�ضامن.

رابعاً: �شهادة بت�سجيل العلامات التجارية �إن وجدت.

خام�ساً: �إقرار من كل من ال�شركاء المت�ضامنين ومن لهم حق التوقيع عن ال�شركة ب�أنهم لا يعملون 
فى الحكومة �أو القطاع العام 0 �ساد�ساً: البطاقة ال�ضريبية 0 

�شروط الا�ستخراج 

يكون  و�أن  جنية   10000 عن  يقل  لا  التجاري  بال�سجل  المثبت  المال  را�س  يكون  ان  الأول:  ال�شرط 
الت�صدير من �أغرا�ض ت�أ�سي�س ال�شركة �إذا تعدد �أغرا�ض ال�شركة.

ال�شرط الثاني: �سداد الر�سوم والم�صاريف المقررة ويكون ال�سداد بالخزينة الهيئة �أو بموجب حوالة 
بريد حكومية ب�أ�سم الهيئة العامة للرقابة على ال�صادرات والواردات �أو 

ب�شيك م�صرفي بمبلغ 105 جنيه م�صري0 
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ا�ستخراج �سجل الم�ستورديـن
) �شركات الت�ضامن - �شركات التو�صية - ال�شركات ذات الم�سئولية المحدودة (

الم�ستندات المطلوبة: 

1- عقد ال�شركة ) �صورة والأ�صل للاطلاع والمطابقة (.

به  ال�شركاء  وا�سماء  ال�شركة  غر�ض  �ضمن  الا�ستيراد  �أن  به  مو�ضح  التجاري  ال�سجل  �صورة   -  2
م�صريون الجن�سية ومن له حق التوقيع عن ال�شركة ) �صورة والأ�صل للاطلاع والمطابقة ) 

3 - �إثبات ال�شخ�صية الخا�ص بال�شركاء والمديرين.

4 - �صحيفة حالة جنائية �سارية المفعول وتكون موجهة للهيئة لجميع ال�شركاء المت�ضامنين ومديري 
ال�شركة المعينين والمثبت �أ�سمائهم بال�سجل التجاري ) يقبل الأ�صل فقط (.

 ( التجاري  ال�سجل  للبيانات  ومطابقة  البيانات  م�ستوفاة  لل�شركة  ال�ضريبية  البطاقة  �صـورة   -5
�صورة والأ�صل للاطلاع والمطابقة (.

6 - ن�سخة من �صحيفة ال�شركات المن�شورة بها عقد تكوين ال�شركة ذات الم�سئولية المحدودة ونظامها 
الأ�سا�سي وفقا لآخر تعديلات تمت على عقد ال�شركة وتكون مطابقة للبيانات ال�سجل التجاري 0 

�أو القطاع  �إنهاء الخدمة بالن�سبة للعاملين ال�سابقين بالحكومة  �إقرار  �أو  7- قرار قبول الا�ستقالة 
العام �أو قطاع الأعمال العام �أو وحدات الحكم المحلى ويجب �أن تكون قد م�ضت على تركه العمل 
�أو غير  المت�ضامن جامعي  ال�شريك  كان  �سواء   ( الأقل  على  �سنتان   ( ب�أية جهة من هذه الجهات 

جامعي طالما كان يعمل فى عمل نظير للعمل التجاري ) فى حالة وجود هذه الحالة (

8 - �إقرار بعدم حدوث �إفلا�س ما لم يكن رد اعتباره 0 

9 - �إقرار ب�أن �أيا من ال�شركاء م�صري الجن�سية وبان را�س المال جميعه مملوك للم�صريين

�شروط �إ�صدار �سجل الم�ستوردين: 
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ال�شرط الأول: ا�ستيفاء طلب القيد ) الا�ستمارة �سجل م�ستوردين ) موقع من �صاحب ال�ش�أن �أمام 
الموظف المخت�ص �أو م�صدق علي �صحة التوقيع من بنك معتمد �أو من المفو�ض بتفوي�ض خا�ص بالقيد 

المبتد�أ وم�صدق على �صحة التوقيع من بنك معتمد �أو �إحدى القن�صليات الم�صرية بالخارج 0 

ال�شرط الثاني: �ألا يقل را�س مال ال�شركة عن ) 15000 جنيه �أو ما يوازيها ) لل�شركات القديمة 
�آخر ميزانية  ال�شركة  التجارة وفى هذه الحالة تقدم  �سنة فاكثر فى مزوالة  التى م�ضى عليها   (
معتمدة من ال�ضرائب مثبت بها ر�أ�س المال المذكور، �أما فى حالة ) ال�شركات الحديثة ) التى م�ضى 

عليها �أقل من �سنة تقيد ب�شرط �إلا يقل ر�أ�سمالها عن ) 20000 جنيه ) �أو ما يوازيها 0 

ال�شرط الثالث: �أن تقدم ال�شركة - فى حالة بدء ن�شاطها - �شهادة من �أحد البنوك المعتمدة تفيد 
�إيداع ما لا يقل عن ) 15000 ) جنيه م�صري �أو ما يوازيها با�سم ال�شركة 0 

ال�شرط الرابع: ا�ستيفاء الر�سوم والم�صاريف والدمغات المقررة.

ال�شرط الخام�س: ان يقدم ال�شركاء المت�ضامنين والمديرين ومن لهم حق الادارة والتوقيع وجميع 
ال�شركاء فى ال�شركات ذات الم�سئولية المحدودة �إقرار بعدم الح�صول علي ع�ضويه مجل�س ال�شعب �أو 
ال�شورى �أو �أحد المجال�س المحلية وبعدم التفرغ للعمل ال�سيا�سي و�إذا كان ع�ضوا ب�أي منها فيجب �أن 
يثبت �أن تاريخ بدء ع�ضويته �أو تفرغه لاحق لا�شتغاله بالعمل التجاري ب�شهادة ر�سمية �صادرة من 

الجهة التى ي�شغل ع�ضويتها 0 
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ا�ستخراج بطاقة احتياجات وم�ستلزمات �إنتاج
 ) م�صانع تحت الت�أ�سي�س(

يقدم الطلب ب�أ�سم مدير عام الرقابة على ال�صادرات والواردات.

الم�ستندات المطلوبة: 

�أولا: ال�سجل ال�صناعي ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

ثانياً: ال�سجل التجاري ) م�ستخرج والأ�صل للمطابقة (.

ثالثاً: �إثبات �شخ�صية من له حق التوقيع في ال�شركة �أو توكيل عنه.

رابعاً: تفوي�ض به �صحة توقيع من البنك للمقدم الأوراق.

خام�ساً: البطاقة ال�ضريبة ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

�شروط الا�ستخراج 

ال�صادرات  على  الرقابة  عام  مدير  �إلي  موجها  للت�صنيع  العامة  الهيئة  موافقة  الأول:  ال�شرط 
والواردات.

ال�شرط الثاني: �سداد الر�سوم القانونية المقررة وهي ) 100 جنيه ر�سوم ا�ستخراج، 25 جنيها لأي 
بطاقة �إ�ضافية.
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قيد فرع �شركة �أجنبية فى م�صر

�أولا البيانات: 

�أ�سم ال�شركة الأجنبية …………………………………………….

جن�سيتها ……………………………………………………….

�شكلها القانوني …………………………………………………..

مركزها الرئي�سي بالخارج …………………………………………….

غر�ضها ………………………………………………………..

ر�أ�سمالها ………………………………………………………..

عنوان الفرع فى م�صر ……………………………………………..

رقم القيد فى ال�سجل التجاري ومكانة وتاريخه ……………………………

�أ�سم مراقب الح�سابات وجن�سيته ورقم قيده فى �سجل المحا�سبين والمراجعين ………… 

�أ�سم الم�ست�شار القانوني للفرع ……………………………………….

تاريخ ابتداء وانتهاء ال�سنة المالية ……………………………………

ثانياً الم�ستندات: 

1- م�ستخرج ر�سمي من �صحيفـة قيد الفرع فى ال�سجل التجاري من ) الهيئة العامة للا�ستثمار ( 

2- �إقرار قبول التعين من مراقب ح�سابات الفرع 0

3- �إقرار قبول التعين من الم�ست�شار القانوني للفرع 0
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4- �إقرار من مدير الفرع بعدم مخالفته لأحكام المواد 180/179/178/177/89 من القانون 159 
ل�سنة 1981 0

5- �سند الوكالة 0

تطر�أ  قد  تعديلات  يتم من  ال�شركات بما  ب�أخطار م�صلحة  فيه  يتعهد  الفرع  �إقرار من مدير   -6
على بيانات الفرع �سواء فى ذلك ا�سم ال�شركة �ألام �أو �أ�سم المدير �أو عنوانه �أو عنوان الفرع �أو رقم 

تليفونه 0

7- عقد ال�شركة الأجنبية وملخ�ص الترجمة 0

8- قرار ال�شركة �ألام ب�إن�شاء فرع لها وتعيين مدير 0

الا�سم: 000000000

العنوان: 00000000

�ص بريد:0000000 () من�شاة �شركة ((

تليفونات:00000000
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 �إقرار خا�ص ب�سجل الوكلاء والو�سطاء التجاريين 

رئي�س   - الم�سئول  المدير   - ال�شان  ) �صاحب  ب�صفتي  الطلب  ………. مقدم  �أنا  �أتعهد  و  اقر 
مجل�س الادارة - الع�ضو المنتدب ) عن �شركة ………… بما يلي:

ب�أنني / بان جميع ال�شركاء الم�ؤ�س�سين / الم�ساهمين / المت�ضامنين / المديرين ل�ست / لي�سوا  اقر 
�أع�ضاء فى مجل�س ال�شعب ولا مجل�س ال�شورى ولا فى اى من المجال�س المحلية - كما �أنني / انهم 
غير متفرغين للعمل ال�سيا�سي - و �أتعهد ب�إخطار الهيئة فور ع�ضويتي/ ع�ضوية �أي منهم لأي من 

هذه الجهات 0 

و اقر ب�أنني / بان �أيا من ال�شركاء �أو الم�ؤ�س�سين والم�ساهمين والمت�ضامنين لا ي�شغل من�صبا �أيا كان 
فى �أي من جهات الحكومة �أو القطاع العام 000 و ن�شغل �أي وظيفة من وظائف الكادر العام واى 
كادر خا�ص فى �إحدى وظائف الدولة او �أي هيئة او مرفق عام �أو ب�أي �شركة من �شركات القطاع 
العام او ب�أي وحده من الوحدات الاقت�صادية العامة او التى ي�ساهم فيها القطاع العام او الحكومي 
او ب�أي جمعية من الجمعيات التعاونية التابعة للاتحاد لعام التعاوني او اى جهة تابعة للحكم المحلى 
�سواء ووظيفة دائمة اى بعقد عمل موقت او بامر تكليف واتعهد ب�إخطار الهيئة فور �شغل �أي منهم 

لإحدى هذه الوظائف 0 

واقر بانه لم ي�سبق الحكم بتفلي�س / بتفلي�س اى من الم�ؤ�س�سين او الم�ساهمين او ال�شركاء المت�ضامنين 
و بتفلي�س ال�شركة نف�سها وذلك تحت م�سئوليتي الكاملة 0 

المديرون  وان جميع  لهم  كله مملوك  مال  را�س  وان  ال�شركاء جميعا م�صريون  بان   / ب�أنني  واقر 
المعينين من غير ال�شركاء هم م�صريون كذلك - و�إذا كان �أحدهم او �أيا منهم متجن�سا وجب ما 

يثبت مرور ) ع�شر �سنوات كاملة ) على دخوله فى الجن�سية الم�صرية حتى تاريخ طلب القيد 0 

و اتعهد بان ت�ستمر الجن�سية الم�صرية طول القيد فى �سجل الوكلاء والو�سطاء التجاريين و�إخطار 
الهيئة فور مخالفة ذلك 0 
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�أيا من الم�ؤ�س�سين / ال�شركاء / المديرين - لا يوجد لى / لأي منهم قريب من  واقر ب�أنني / بان 
الدرجة الأولى بين �شاغلي المنا�صب لل�سيا�سية ولا ب�آى ع�ضو من �أع�ضاء المجال�س النيابية القومية 
او المحلية ولا ب�أي من �أحد العالمين من درجة مدير عام فما فوقها ع�ضو بلجنة من لجان البت او 

الم�شتريات 

واقر بان عقد / عقود الوكالة التجارية المقدمة للت�سجيل ب�أنها غير م�سجلة لأي �شركة من �شركات 
القطاع العام حتى تاريخ اليوم واتعهد ب�إخطار الهيئة فور علمي ب�إعطاء توكيل من نف�س الموكل لأي 

من �شركات القطاع العام م�ستقبلا 

م�سئوليتي  تحت  وذلك  م�ستقبلا  �ستقدم  والتي  من  المقدمة  العقود   / العقد  ترجمة  ب�صحة  واقر 
الكاملة 0 

واقر �أي�ضا بان ال�شركة الموكلة لى لي�س لها مكتب ات�صال او مكتب علمي او فنى او ا�ست�شاري فى 
م�صر او بان ال�شركة مكتبا علميا / فنيا / ا�ست�شاريا / ……. الخ فى م�صر يديره …….�آل 

للقانون  طبقا  واتعهد  اقر  0…….كما  وعنوانه   0 الجن�سية   .……
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تعليمات بالقواعد الإجرائية المنفذة لنظام الت�أ�سي�س الفوري بالإخطار

1 - يتقدم الم�ستثمر الذي يرغب في ت�أ�سي�س �شركة �إلى الخزينة ل�شراء النموذج الخا�ص بنوع ال�شركة 
التي يرغبها وفقا ل�شكلها القانوني وي�سلم له مع نموذج العقد نموذج الإخطار بت�أ�سي�س ال�شركة 0

2 - يراجع الم�ستثمر �أو وكيل الم�ؤ�س�سين �إدارة الم�شورة الفنية لإر�شاده ب�إجراءات الت�أ�سي�س بالإخطار

3 - يتوجه الم�ستثمر بعد ملء البيانات الخا�صة بالعقد والنظام �أو عقد ال�شركة وفقا ل�شكلها القانوني 
ونموذج الإخطار �إلى مكتب ال�شهر العقاري بالمجمع الا�ستثماري المتكامل بالم�صلحة الت�صديق على 

التوقيعات

4 - يقوم الم�ستثمر بت�سليم الإخطار ومرفقاته التي يتطلبها القانون �إلى ال�شباك رقم ) 1 ) بخدمة 
الم�ستثمرين 

5 - يت�سلم الم�ستثمر بطاقة برقم الإخطار �إلى �إن تتم الإجراءات الخا�صة بقيد الإخطار و�أعداد 
ال�شهادة والعقد وت�سليمها للم�ستثمر �أو وكيل الم�ؤ�س�سين بعد �ساعة واحدة من تقديمها 0

المتكامل  التجارية بمقر المجمع الا�ستثماري  للغرف  العام  �إلى مكتب الاتحاد  الم�ستثمر  يتوجه   - 6
للح�صول على �شهادة المزاولة 0 

الم�صلحة  بمقر  المتكامل  الا�ستثماري  بالمجمع  الكائن  ال�ضرائب  مكتب  �إلى  الم�ستثمر  يتوجه   -  7
لا�ستخراج البطاقة ال�ضريبية 0

8 - يتوجه الم�ستثمر �إلى مكتب ال�سجل التجاري لاتخاذ �إجراءات القيد في ال�سجل بموجب ال�شهادة 
الم�سلمة له من الم�صلحة با�ستلام الإخطار و�أ�صل العقد والنظام �أو عقد ال�شركة 0

9 - على الم�ستثمر �إن يراعي الدقة التامة في تو�ضيح عنوان ال�شركة التي يتم مرا�سلاتها والتليفون 0

10 - على مراقب الح�سابات موافاة الم�صلحة ب�شهادة معتمدة منه تفيد ا�ستكمال �سداد ن�سبة �آل 25 
% من را�س المال الم�صدر خلال ثلاثة �شهور على الأكثر من تاريخ ت�أ�سي�س ال�شركة 0
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 ت�أ�سي�س �شركة �أموال

�أولا: الأوراق والبيانات المطلوبة لت�أ�سي�س �شركة �أموال.

1 - بيانات العقد ) مرفق بيان تحليلي بالبيانات اللازمة للعقد ( 

2 - توكيل من الم�ؤ�س�سين لوكيل الم�ؤ�س�سين على �أن يذكر به �صراحة الآتي:

�أنواعها والتوقيع نيابة عنها عن عقودها وتعديلها بعد ذلك وتوثيق  بجميع  ال�شركات  ت�أ�سي�س   “
التجارية  والغرفة  ال�شركات  م�صلحة  �أمام  العقود  وتوثيق  وتمثيل  العقاري  ال�شهر  �أمام  العقود 
وال�سجل التجاري والهيئة العامة للرقابة على ال�صادرات والواردات لا�ستخراج �سجل الم�ستوردين 
العمرانية  المجتمعات  هيئة  و�أمام  ال�صناعي  ال�سجل  لا�ستخراج  للت�صنيع  العامة  الهيئة  و�أمام 

الجديدة 0 وله حق التوكيل للغير “

3 - �إثبات ال�شخ�صية للم�ؤ�س�سين ) بطاقة �شخ�صية / عائلية �أو جواز �سفر وفى حالة عدم مرور 
ع�شر �سنوات على البطاقة لابد من توافر �شهادة الميلاد �أو �شهادة التجنيد �أو �شهادة التخرج من 

الجامعة 0 

المال  را�س  كان  �إذا  حالة  في  جنية   62500 �أدنى  بحد  الم�صدر  المال  را�س  ربع  �إيداع  �شهادة   -  4
الم�سئولية  ال�شــركات ذات  و 50000.00 فى حالة  الم�ساهمة  ال�شركات  وذلك في  الم�صدر250000 

المحدودة

5 - عقد �إيجار مقر ال�شركة م�صدق عليه.

6 - نموذج توقيع �أع�ضاء مجل�س الإدارة ملحق به �إقرار من وكيل الم�ؤ�س�سين ب�صحة التوقيع 

7 - �صحيفة الحالة الجنائية لجميع الم�ؤ�س�سين موجهة الى الهيئة العامة للرقابة على ال�صادرات 
والواردات

8 - �إي�صال كهرباء بمقر ال�شركة.
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ثانياً: الر�سوم المطلوبة:
الر�سوم الم�ستحقة لم�صلحة ال�شركات:

1000.00 ر�سوم م�صلحة ال�شركات (حد �أق�صى (

125.00 ر�سوم نقابة التجاريين 

20.00 ر�سم ت�صديق
الر�سوم الم�ستحقة لل�شهر العقاري 

1000.00 ر�سوم توثيق ال�شهر العقاري 

1800.00 دمغة نوعية 
الر�سوم الم�ستحقة للغرفة التجارية 

قر�ش جنيه

4 40
الر�سوم الم�ستحقة لل�سجل التجاري 

88.00 جنيها ر�سم قيد

5 - ر�سوم نقابة المحامين للت�صديق العقد 

فى حدود 500.00 جنيها 
الدمغات 

فى حدود 600.00 جنيها

7 - ت�أمين البطاقة الا�ستيرادية 

3000.00 جنيها
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 ر�سوم البطاقة الا�ستيرادية 

من 1 -10 مجموعات �سلعية 750.00 جنيها 

م�صاريف �إدارية للبطاقة الا�ستيرادية 250.00 جنيها 
 ر�سوم بطاقة احتياجات 

125.00 جنيها 
1 ر�سوم الهيئة العامة للت�صنيع

30.00 جنيها 

ثالثا: الأوراق المطلوبة والبيانات 

1 - ا�سم ال�شركة 0

الإقامة  ومحل  ال�شخ�صية  واثبات  ميلادهم  وتواريخ  ومهنتهم  وجن�سياتهم  الم�ؤ�س�سين  �أ�سماء   -  2
وتاريخ العقد 0) وبيان بال�شركات التي كان يعمل بها خلال الثلاث �سنوات ال�سابقة ) 

3 - غر�ض ال�شركة بالتف�صيل 0 

4 - مركز ال�شركة الرئي�سي 0

5 - المدة ) مدة ال�شركة ) 0

6 - را�س المال المرخ�ص به - ورا�س المال الم�صدر - عدد الأ�سهم والقيمة الا�سمية لكل �سهم م�صدر0 

7 - الح�ص�ص العينية �إن وجدت في تكوين را�س المال 0

8 - بيانات ب�أ�سماء الم�ؤ�س�سين المكتتبين والجن�سية وعدد الأ�سهم �سواء النـقدية �أو العينية والقيمة 
الا�سمية بالجنيه الم�صري والعملة التي تم الوفاء بها ون�سبة الم�شاركة وما تم �سداده من المكتتبين من 

قيمة را�س المال الم�صدر ) الربع ( 0
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9 - ا�سم وكيل الم�ؤ�س�سين 0

10 - مدة الوفاء بقيمة الأ�سهم والفائدة ل�صالح ال�شركة عن الت�أخير 0 

11 - عدد �أع�ضاء مجل�س الإدارة من … على الأقل �إلى … على الأكثر 0

12 - تحديد �شرط ملكية قيمة الأ�سهم لأع�ضاء مجل�س الإدارة 0

13 - �سنوات بقاء مجل�س الإدارة 0

14 - عدد مرات اجتماع مجل�س الإدارة خلال ال�سنة المالية 0

15 - تحديد مكان اجتماع الجمعية العامة ) مدينة …… ) 0

16 - ن�سبة الم�ساهمين ل�صحة انعقاد الجمعية العادية ن�سبتهم في را�س المال ) الن�صف ) و�أي�ضا 
انعقاد الجمعية العامة الغير عادية 0 

17 - ا�سم المحا�سب القانوني كمراقب �أول لل�شركة والمحامى 0 

18 -ابتداء ال�سنة المالية لل�شركة وانتهائها 0 

19 - توزيع �أرباح ال�شركة 0

رابعاً: خطوات الت�أ�سي�س

1- �شراء العقد من م�صلحة ال�شركات

2- كتابة بيانات العقد ودمغة بواحد جنيه على كل ورقة منه 

3- �شهادة عدم التبا�س عبارة عن 2 ورقة من م�صلحة ال�شركات لل�سجل التجاري

4- بطاقات تحقيق ال�شخ�صية + عقد الإيجار 

5- �شهـادة �إيداع ربع را�س المال بالبنك وعدد 2 �صورة ) ال�سجل التجاري يطلب �صورة منه (
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6- موافقة رئي�س الوزراء في حالة وجود �أحد الم�ؤ�س�سين �أو ع�ضو مجل�س الإدارة موظف عام 

7- التوكيلات من جميع الم�ؤ�س�سين لوكيل الم�ؤ�س�سين 

8- �إي�صال �سداد الر�سوم المقررة 

9- الذهاب لنقابة المحامين لختم العقد الأ�صل 

10- الذهاب لم�صلحة ال�شركات لدفع الر�سوم وهى كالتالي 

 125.00 جنيها نقابة تجاريين

 1000.00 جنيه ر�سوم على را�س المال الم�صدر ) حد �أق�صي (

 20.00 جنيها ر�سم ت�صديق 

11- تقوم م�صلحة ال�شركاء بعد مراجعة العقد �إعطاء طلب ت�أ�سي�س يكتب به ا�سم ال�شركة وتوقيع 
وكيل الم�ؤ�س�سين وا�سمه وعنوانه وتليفونه ويتم تقديم طلب الت�أ�سي�س لم�صلحة ال�شركات 0 

بت�أ�سي�س  الموافقة  على  للح�صول  ال�شركات  م�صلحة  من  بخطاب  المال  �سوق  لهيئة  الذهاب   -12
ال�شركة مع �سداد ر�سوم في حدود من 500 - 1000 جنيه 

عن  عبارة  ور�سوم  العقاري  بال�شهر  العقد  بت�سجيل  القيام  يتم  الموافقة  على  الح�صول  بعد   -13
م�صلحة  بخزينة  �سدادها  يتم  نوعية  �ضريبة  جنيها   1800.00  + �أق�صى  حد  جنيه   1000.00

ال�شركات �أو ب�ضرائب ال�شركات الم�ساهمة 0 

14- الغرفة التجارية �أوراقها �صورة من العقد + الأ�صل + عقد الإيجار و�سداد ر�سوم 4.40) �أربع 
جنيهات �أربعون قر�ش ) وذلك للح�صول على �شهادة مزاولة من الغرفة التجارية 0 

وكيل  من  عليه  موقع  التوقيع  الا�سم  عن  عبارة  الإدارة  مجل�س  �أع�ضاء  توقيع  نموذج  عمل   -15
الم�ؤ�س�سين ب�صحة التوقيع مقرا بذلك 0 
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الملف  وفتح  ال�ضريبية  البطاقة  لا�ستخراج  الم�ساهمة  ال�شركات  ل�ضرائب  التوجه  خام�ساً: 

وتطلب:-

1 - �صورة من عقد الت�أ�سي�س مدموغ بواحد جنيه لكل ورقة.

2 - �صورة من عقد الإيجار مدموغ.

3 - �صور بطاقات �إثبات �شخ�صية الم�ؤ�س�سين مدموغة 0 

4 - �صور توكيل وكيل الم�ؤ�س�سين مدموغة ويتم �إجراء المناق�شة.

5 - �إي�صال كهرباء لمقر ال�شركة.

6 - والح�صول على بطاقة ت�سجيل م�ؤقتة وذلك ل�ضريبة المبيعات فى حالة الا�ستيراد 0

 �ساد�ساً: ال�سجل التجاري يتطلب لا�ستخراجه: - 

1- عقد الت�أ�سي�س.

2- عقد الإيجار.

3- �صورة �ضوئية من �شهادة البنك.

4- توكيل من الم�ؤ�س�سين للوكيل.

5- بطاقات �إثبات ال�شخ�صية للم�ؤ�س�سين.

6- �شهادة عدم التبا�س الا�سم.

7- �شهادة �إيداع را�س المال.

8- �شهادة الغرفة التجارية.

9- نموذج توقيع �أع�ضاء مجل�س الإدارة.
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10- ر�سم قيد 88.00 جنيها 

�سابعاً: البطاقة ال�ضريبة 

العامة  - الجمعية  الأ�سهم  - دفتر جملة  يومية جرد   - عامة  يومية  دفاتر  ت�سجيل  ذلك  بعد  يتم 
العادية وغير العادية - اجتماع مجل�س الإدارة وذلك بال�شهر العقاري 

ثامناً: ا�ستخراج �شهادة ت�سجيل �ضريبة المبيعات الأوراق المطلوبة:-

1 - �صحفية ال�شركات.

2 - �صورة عقد الت�أ�سي�س.

3 - ال�سجل التجاري.

4 - بطاقات الم�ؤ�س�سين.

5 - التوكيلات.

6 - البطاقة ال�ضريبية.

7 - البطاقة الا�ستيرادية.

8 - بطاقة الاحتياجات.

9 - عقد الإيجار.

 تا�سعاً: الح�صول على الإعفاء ال�ضريبي بال�شروط الآتية: - 

1 - �أن يكون ن�شاط ال�شركة �صناعية.

2 - وجود �سجل �صناعي.

3- �أن يكون بال�شركة 50 عامل م�ؤمن عليهم ب�شرط عدم وجود �إي من �أ�صحاب العمل فيما بينهم.
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4 - �أن يوجد دفتر اليومية العامة م�سجل به حتى تاريخه.

5 - �إقرار من المحا�سب القانوني بال�شركة ب�إم�ساك ح�سابات منتظمة.

6 - �أول فاتورة بيع - �أول �إذن وارد مخزن ) �إنتاج تام (.

7 - الخامات �إذن وارد مخزن: �أول �أذون وارد للخامات بالمخازن + فواتير �شرا�ؤها.

ما تتطلبه الهيئة العامة للت�صنيع من م�ستندات:- 

1 - درا�سة جدوى لن�شاط للم�صنع.

2 - ملء الطلب الخا�ص ب�إقامة الم�شروع ال�صناعي.

3 - توكيل من الم�ؤ�س�سين للوكيل.

4 - ال�سجل التجاري ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

5 - �صحفية ال�شركات ) �صورة والأ�صل للمطابقة (.

�أ�صل و�صورة من هذه الطلبات وكل �صورة مدموغة بجنيه مع �سداد الر�سوم المقررة في حدود 20.00 
جنيه يتم الح�صول على الموافقة واعطاء خطاب موجه الى الهيئة العامة للرقابة على ال�صادرات 

والواردات للح�صول على ا�ستخراج بطاقة الاحتياجات لا�ستيراد المعدات اللازمة للم�صنع فقط 

عا�شراً: ا�ستخراج �سجل الم�ستوردين وبطاقة الاحتياجات وتتطلب: 

1 - ال�سجل التجاري.

2 - عقد ت�أ�سي�س ال�شركة.

3 - �صحيفة ال�شركات.

من  فرد  كل  من   ( والواردات  لل�صادرات  العامة  الهيئة  �إلى  موجهة  جنائية  حالة  �صحفية   -  4
الم�ؤ�س�سين ( 0 
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5 - التوكيل من الم�ؤ�س�سين + �إثبات �شخ�صية الوكيل.

�إذا كان م�ضى عليها اكثر من 10 �سنيين يكتفي بها �إما �إذا كانت  �إثبات �شخ�صية الم�ؤ�س�سين   - 6
حديثة ولم يم�ضى عليها 10 �سنوات تتطلب بالإ�ضافة �إليها �شهادة الميلاد - �أو �شهادة التجنيد �أو 

�شهادة التخرج من الجامعة 0 

7 - طلب الا�ستخراج من الهيئة مختوم ب�صمة توقيع البنك من رئي�س مجل�س الإدارة با�ستخراج 
ال�سجل التجاري 0 

-10مجموعات   1 من  المجموعات  ور�سوم  جنيها   3000.00 والت�أمين  المقررة  الر�سوم  �سداد   -  8
750.00 جنيها والمجموعات كلها فى حدود 1300.00 جنيها وكل ورقة مما �سبق �صورة �ضوئية 

مدموغة 

يراعي:- بعد ا�ستخراج ال�سجل التجاري مبا�شرة يتم عمل مح�ضر اجتماع مجل�س الإدارة لتحديد 
�صفات الأع�ضاء ويكون الح�ضور للم�ؤ�س�سين فقط ويتم فيه تحديد:- 

1 - رئي�س مجل�س الإدارة.

2 - نائب رئي�س مجل�س الإدارة والع�ضو المنتدب.

3 - �أع�ضاء مجل�س الإدارة ويتم به �إثبات ال�صلاحيات لرئي�س مجل�س الإدارة ونائبه ويذكر فيه �أن 
نائبه يحل محل رئي�س مجل�س الإدارة في ظروف معينه 0 

يتم الت�صديق على المح�ضر من م�صلحة ال�شركات ثم تقديمه بعد يومين لل�سجل التجاري للت�أ�شير 
به على ال�سجل التجاري بتحديد �أع�ضاء المجل�س 0 

حادي ع�شر: ا�ستخراج ال�سجل ال�صناعي:- 

يتم ا�ستخراج بعد ت�شغيل الم�صنع ) �أول مرة ( 

ويتطلب الم�ستندات الآتية:
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1 - موافقة الهيئة العامة للت�صنيع.

2 - رخ�صة الت�شغيل من الحي.

3 - ال�سجل التجاري.

4 - �أخر �إي�صال ت�أمينات اجتماعية.

5 - �شهادة �إيداع الموا�صفات التي �سيتم الإنتاج بمقت�ضاها ) يقدم �صاحب المن�شاة �أو المدير الم�سئول 
�شهادة بتوقيعه مو�ضح بها الموا�صفات التي �سيتم الإنتاج عليها وفى حالة رغبة الم�صنع 

الإنتاج وفقا لموا�صفات قيا�سية يذكر رقم الموا�صفة ) 

6 - �صاحب الم�صنع �أو توكيل ر�سمي عام �أو تفوي�ض 0 

7 - حوالة بمبلغ 5.40 ) خم�سة جنيهات واربعون قر�شا ) با�سم الهيئة العامة للت�صنيع - ال�سجل 
ال�صناعي 0

8 - عقد ال�شركة في حالة التو�صية الب�سيطة �أو الت�ضامن �أو �صحيفة ال�شركات �أو الوقائع الم�صرية 
في حالة ال�شركات الم�ساهمة �أو ذات م�سئولية محدودة 0 

جميع الم�ستندات �أ�صل + �صورة.
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نموذج
ن�شرة عن ملخ�ص ف�سخ عقد �شركة ت�ضامن

با�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  ف�سخت   …………… في  محرر  عقد  بموجب 
……………… و�شركاه والم�سجل ملخ�صها ب�سجل ال�شركات بمحكمة …………… 
رقم  تجاري  �سجل   …………… رقم  تحت   …………… بتاريخ  الكلية 
انتهاء  قبل  �أو   ( �أجلها  لانتهاء   ……………..…… من  ابتداء   ……………
الت�صفية  �إجراء  تخويله  مع  لها  مدتها ) وقد عين ال�سيد / ………………… م�صفيا 

طبقا لل�شروط المذكورة بعقد الف�سخ.
نموذج

ن�شرة عن ملخ�ص ف�سخ عقد �شركة تو�صية ب�سيطة

با�سم  المعنونة  الت�ضامن  �شركة  ف�سخت   …………… في  محرر  عقد  بموجب 
……………… و�شركاه والم�سجل ملخ�صها ب�سجل ال�شركات بمحكمة …………… 
رقم  تجاري  �سجل   …………… رقم  تحت   …………… بتاريخ  الكلية 
من ………………… لانتهاء �أجلها ) �أو قبل انتهاء مدتها  …………… ابتداء 
الت�صفية طبقا  �إجراء  تخويله  مع  لها  ………………… م�صفيا   / ال�سيد  وقد عين   (

لل�شروط المذكورة بعقد الف�سخ.
نموذج ملخ�ص عقد �شركة تو�صية ب�سيطة

بموجب عقد تحرر في …………………… تكونت �شركة تو�صية ب�سيطة فيما بين:-

�أ�سماء ال�شركاء:- 

�أولا:- ال�سيد / ……………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف �أول - �شريك 
مت�ضامن.
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ثانيا:- ال�سيد / …………… مهنته - جن�سيته - ديانته - �إقامته - طرف ثاني - �شريك 
مت�ضامن.

ثالثا:- �شريك مو�صى مذكور بالعقد.

رابعا:- �شريك مو�صى مذكور بالعقد.

عنوان ال�شركة:- …………………………………………… و�شركاه.

غر�ض ال�شركة:- …………………………………………………

مركز ال�شركة:- مركز ال�شركة كائن في ……………… ) وتذكر الفروع �أن وجدت (.

مق�سم  جنيه   ……………………… مبلغ  ال�شركة  ر�أ�سمال  ال�شركة:-  مال  ر�أ�س 
وموزع كما هو مو�ضح بالعقد.

 ……………… من  تبد�أ  �سنة   …………… ال�شركة  هذه  مدة  ال�شركة:-  مدة 
وتنتهي في …………… قابلة للتجديد لمدد مماثلة ما لم يح�صل تنبيه. 

حق الإدارة التوقيع:- لكل من الطرف ………… والطرف …………… على �أنه فيما 
………… والت�صرفات الخا�صة برهن  مبلغ  تزيد عن  التي  والمعاملات  بالتعهدات  يخت�ص 
عقارات ال�شركة وبيعها فيجب لكي تكون نافذة في حق ال�شركة والغير �أن ت�صدر من ال�شركاء جمعياً.

ال�شريك الثاني ) المت�ضامن ( 			  ال�شريك الأول ) المت�ضامن ( 

 			  ……………………………………… 
………………………………………

ال�شريك الرابع ) المو�صي ( 				   ال�شريك الثالث ) المو�صي ( 
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نموذج ن�شرة عن ملخ�ص عقد �شركة تو�صية ب�سيطة

بموجب عقد �سجل ملخ�صة ب�سجل ال�شركات بمحكمة ……… الكلية تحت رقم ……… 
مت�ضامن   (  …………  / ال�سيد  بين  ب�سيطة  تو�صية  �شركة  تكونت   ……… �سنه 
بعنوان  بالعقد  مذكورين  مو�صيين  �آخرين  و�شريكين   ( مت�ضامن   ( …………  / وال�سيد   (
ومدتها   ………… في  كائن  ومركزها   ………… لتجارة  و�شركائه   ………
……………… �سنة تبد�أ من ……………… وتنتهي في ……………… 
قابلة للتجديد بر�أ�س مال وقدره ……………… جنيه، وحق الإدارة والتوقيع عن ال�شركة 

			 والطرف الثاني على انفراد.  للطرف الأول
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