
                    

  

  

  

  

في هذا الفصل سنعرض عليك من الاقتراحات التي تساعدك 

في إنشاء عرض تقديمي ذو تأثير جيد في المشاهدين وفي نفس 

  .توفر الكثير من وقتك وجهدكالوقت 

  :بالانتهاء من هذا الفصل ستتعرف على 

تصميم قالب مميز لشرائح العرض.  

تصميم الشرائح النصية.  

تصميم الشرائح المرئية والصور  

  

  

  

  

  الخامسالفصل 
التأثير فى المشاهدين بواسطة 

الشرائح والعناصر المرئية 
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بدء نود الإشارة إلى أن الغرض مـن الشـرائح   بادئ ذى 

المصورة هو فقط أن تدعم والعناصر المرئية سواء المكتوبة أو 

تذكر أن الغرض من العرض التقديمى هو التأثير فى . رسالتك

أما المعلومات التفصيلية فمن الأفضل توجيههم . المشاهدين

للحصول عليها خارج قائمة العرض أو توزيعها علـيهم فى  

  .اية العرض إن أمكن

الاقتراحات التى تسـاعدك فى تقـديم   فيما يلى مجموعة من 

  .ومؤثر فى الحاضرين رمبه عرض

    مميز لشرائح العرض تصميم قالب

يشتمل هذا التصميم . يجب أن تختار تصميماً موحداً العرض

علي المظهر العام للعرض والخطوط والأحجام ونظم الألوان 

وإدراج الشعار أو العلامة التجارية للمؤسسة التي تنتمـي  
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لشـركتك بـنفس   يجب أن تظهر العلامة التجاريـة  . إليها

الطريقة التي تظهر ا في مطبوعات الشركة أو في موقعهـا  

يجب أن يشمل التصميم الجيد علي ما . علي شبكة الانترنت

  :يلي 

 خط الكتابة المميز وحجمه .  

 تصميم العلامة التجارية للشركة ورأس الصفحات .  

اللون المميز الذي تستخدمه الشركة .  

ـ  رائح مثـل عنـوان   النص الذي سيظهر في كل الش

  الشركة  

أن  PowerPointوننصح هنا إذا كنت تستخدم برنامج 

لكي  master slide" الشريحة الرئيسية " تستخدم صفحة 

  . يظهر التصميم الذي تختاره في شرائح العرض
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  تصميم الشرائح النصية      

النصية هي الشرائح التي تستخدم فيهـا نصوصـاً   الشرائح 

تستخدم النصوص بأقل قدر في الشرائح  حاول أن. مكتوبة 

لعل استخدام الصور والجداول يكون أوضح  .التي تعرضها

في كثير من الأحيان وفيما يلي بعض النصائح للحصول علي 

  شرائح نصية جيدة

ًتيح لجميع الحاضرين يالكبير  الخط: اجعل النص كبيرا

متابعة النصوص الموجودة علي الشريحة والـتي تريـد   

خصوصاً أصحاب النظارات مثلي أو . ا إليهم توصيله

  . الذين يجلسون في الصفوف الأخيرة

ًكان عدد السطور في كل  كلما  :اجعل النص بسيطا

شريحة قليلاً وكلما كان عدد الكلمات في كل سـطر  
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قليلاً كلما كان أفضل، لأن الجمهـور لا يرغـب في   

قراءة النص الكثير المعروض علي الشـريحة حـتى لا   

من الأمور المهمة أن تقوم . رف انتباهه بعيداً عنكينص

  . بتميز الكلمات الأساسية بلون مختلف

يستلزم الوضوح استخدام ألوان: اجعل النص واضحا 

يجـب أن تتـدرب علـي    . وأحجام مناسبة للنصوص

الخطوط والألوان المتاحة في البرامج الذي تعـد بـه   

  . PowerPointالشرائح مثل 

  العناصر المرئية المناسبةر يااخت

نقصد بالعناصر المرئية هنا الصـور والرسـومات البيانيـة    

والأشكال التوضيحية التي قد تعرض في شرائح مسـتقلة أو  

وقـد أصـبحت   . تعرض ضمن الشرائح النصية لتدعيمها 
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. العناصر المرئية جزءاً مهماً من معظم العروض التقديميـة  

  . المساعدات البصرية  يطلق علي العناصر المرئية أيضاً

ويجب الانتباه عند اختيار العناصر المرئيـة أو المسـاعدات   

البصرية أن تختارها بشكل جيد ، لأن العناصر الرديئة تترك 

. أثراً سيئاً لدي المشاهد وتؤدي إلي تشتيت انتباهه وإرباكه 

إذا لم تكن المساعدات البصرية أو العناصر المرئيـة مناسـبة   

يجب أن تتصـف  . لهدف منها فإن تركها أولي وتؤدي إلي ا

  العناصر المرئية التي تدعم ا عرضك بصفات ثلاث

 ا ما لم تؤيد ما . أن تساعد في تدعيم وجهة نظركلأ

  . تقوله ستشتت انتباه الحضور 

 أن توضح نقطة هامة لابد منها كأن تقارن تخطيط بياني

  .أو صورة آلة في الماضي والحاضر ،بآخر
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ون لها تأثير إيجابي علي الجمهور بمعني ألا تخـرج  أن يك

  . عن موضوع العرض

  م العناصر المرئيةيصمت

فيما يلي مجموعة من الاعتبارات التي يجب أن تلتزم ا عند 

رض التقديمي الذي تنـوي  تصميم العناصر المرئية داخل الع

  :تقديمه 

داخل العـرض   النصوصاستخدم أقل قدر ممكن من .١

المرئي وهي النصوص التي لا بد منها مثـل عنـاوين   

. الرسومات البيانية أو التنظيمية أو مراحل سير العمل 

المناسـبين لوضـع   . مع ملاحظة نوع ومقاس الخـط 

  .الصورة أو الرسم الموجود على الشريحة
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يقـة لكسـب ود   أحياناً يلجأ مقدموا العرض إلي طر.٢

بـأن يضـع في مقدمـة     ، وذلكالمشاهد وشد انتباهه

العرض صورة مرحة أو كرتونية لها علاقـة مباشـرة   

تؤدي إلي تأثير سلبي عنـد  لاولكن انتبه حتى بالعرض 

.الجمهور

صر المرئي يساعد في توضيح الرسالة اجعل عنوان العن.٣

تكامل كل يوبذلك  –التي تريد من الصورة توصيلها 

فـوق  " مؤشر تصاعد المبيعـات "مثلاً اكتب . منهما

بدلا مـن العنـوان    ٢٠٠٩التخطيط البياني لمبيعات 

". ٢٠٠٩المبيعات خلال "

يجب اختيار نوع الرسم البياني المناسب وهنا يجب  أخيرا.٤

أن تكون لديك دراية بأنواع الرسوم البيانيـة حـتى   
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 ـ .تفضل واحداً منها علي الآخر د مقارنـة  فمثلاً عن

المبيعات الربعية من المناسب أن تستخدم الرسم البياني 

وعند مقارنة مبيعات عـدة أصـناف   ) pie(يالدائر

السنة من المناسب أن تختار الرسم البياني  عخلال أربا

و الأعمدة الرأسية لأن ارتفاع الأعمدة داخل كـل  أ

مربع سيعرض بشكل واضح مبيعات كل صنف عنـد  

. ف الأخرى خلال نفس الفترة مقارنتها بالأصنا

إذا كنت تعرض مفهوماً صعباً أو يمكن تجزئته، اعرض .٥

الصورة بالتدريج بمعني اعرض كائن ثم تناوله بالشرح 

يسـاعد  .... ثم اعرض الكائن التـالي لـه وهكـذا   

. في هذا العرض PowerPointبرنامج
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  ادعم رسالتك

من العنصر لتدعيم الرسالة التي تنوى توصيلها إلي جمهورك 

المرئي أو الصورة فيجب عليك أن تقوم بشرح هذا العنصر 

وبمجرد أن . خصوصاً إذا لم يكن العنصر المرئي واضحاً تماماً

  .، يجب إزالتهالغرض منه يحقق العنصر المرئي

  الخلاصة 

عند استخدام الشرائح والمساعدات البصـرية، تأكـد أن   

وتتناغم ع بعضهاالعناصر الموجودة داخل الشرائح متناسقة م

استخدم الخطـوط والألـوان بحرفيـة    . مع شعار الشركة

واحرص على ألا يكون العرض معقداً أكثر . ضرورة فقطلول

  .من اللازم
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