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 ?What's the Internetماهي الأنترنت؟ 

فيييي الحقيقييية يصيييعب وجيييع تعرييييلإ تيييامع لمفهيييوم اتنترنيييت ن وعموميييا يمكييين تعريفهيييا ب نهيييا مجموعييية مييين 
التي تتحاور مع بعضها البعض من خيل  اتصيالها معيا عبير كوابيل الأليياف الضيو ية  الحاسب الآليشبكات 

 ونية والأقمار الصناعية وغيرها من وسا ل الربط الشبكي. والخطوط التليف
على تميع المعارف والمعلومات في كافة المجالات وحقو   الاطلععن طريق  شبكة اتنترنت يمكنك 

المعرفة فهي تضم آلاف المكتبات وقواعد البيانات ن كما  يمكنك من خللها استخدام البريد اتلكتروني 
الآخرين في كل أنحاء العاليم ن والاشتراك في المجموعات اتخبارية والرد عليها ن وتباد  البيانات مع 

 والتسوق اتلكتروني ن والدعاية لمنتجاتك ن واتطلع على كل تديد في كل نواحي الحياة المعاصرة 
 Concepts necessary مفاهيم جرورية

اتبحار فى شبكة اتنترنت ليسهل عليك  نورد فيما يلى مجموعة من المفاهيم التى يجب أن تعرفها قبل
 التعامل مع شبكة اتنترنت واستعراض صفحات الويب.

  Websiteموقع ويب 
موقع الويب هو مجموعة من الصفحات المرتبطة بشركة أو هيئة حكومية أو مدرسة أو منظمة أو شخص 

الويب متاحة  خاص يجعل صفحات حاسبمعينن يتم تخزين مواقع الويب على خادم الويبن وهو 
 لاستعراجها بواسطة مستخدمى الويب.

 URL (Uniform resource Locator )عنوان الويب
كل صفحة على الويب لها عنوان فريد خاص بها يميزها عن بقية الصفحات. وهذا العنوان يسمى أحيانا 

إذا كنت تعرف عنوان أى صفحة على  (.Uniform resource Locator)اختصار  URLعنوان 
لويبن يمكنك أن تكتب هذا العنوان فى مستعرض الويب لكى تستعرض هذه الصفحة. الواقع أن عنوان ا

ن الأو  هو البروتوكو  المستخدم وفى الغالب إلزاميين وثلثة أتزاء اختيارية صفحة ويب يتكون من تز ين
ر علي سبيل المثا  ويظهوهو بروتوكو  نقل النص التشعبىن والثانى اسم المجا   httpsأو  httpيكون 
 . WWW.google.comهكذا 

 Hyperlinksالارتباطات 

( هو "إشارة" لصفحة ويب أخرى. يمكن أن Hyperlink)يُسمى أيضا الارتباط التشعبى  Linkالارتباط 
صورة عندما تنقر عليه يقوم  يكون الارتباط عبارة عن نص )فى الغالب يظهر بلون مختللإ أو تحته خط( أو

 مقدمة عن الانترنت والمتصفح .1
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بتحميل صفحة ويب أخرى فى مستعرض الويب. هذه الصفحة الأخرى تكون فى الغالب موتودة فى نفس 
 الموقعن ولكن يمكن أن تكون كذلك جمن أى موقع ويب آخر.

  Isp (Internet Service Provider  )موفر خدمة الانترنت
 Internetيجب أن تتعاقد مع موفر خدمة الانترنت لكي تتمكن من الاتصا  بالانترنت مباشرةن 

Service Provider  وتختصر هكذاISP  وتقوم بإنشاء حساب لديه وهو شركة لديها اتصا  مباشر
 بالعمود الفقرى للإنترنت. 

 e-mailالبريد الالكتروني 

كاسيت" وبعد أن البريد الالكتروني مثل البريد العادي يمكنك من ارسا  رسالة "نص مكتوب" أو "شريط  
بواسطة  .يتسلمها المرسل اليه يفكر في الرد ثم يختار طريقة الرد المناسبة سواء نص مكتوب أو مسموع

البريد. قد تستغرق هذه العملية أياما ولكن بواسطة البريد الالكتروني قد تستغرق هذه العملية بضع ثوانى 
 أو ساعات قليلة. 

 WWW( كبوتية العالمية)الشبكة العن ويباتنترنت وبرنامج 
وتختصر هكذا  World Wide Webواحد من أهم  البرامج التي تستخدمها شبكة اتنترنت هو برنامج 

www  ويمكييين ترتمتهيييا إليييى الشيييبكة العنكبوتيييية العالميييية وأحيانيييا  يقيييا  عنيييهWeb  فقيييط. إذن الشيييبكة
 وجيح ذلك نقو  : العنكبوتية هي تزء من اتنترنت وليست مرادفا لها ولا تساويها ولت

هييي مجموعيية ميين المسييتندات التييي يمكيين الوصييو  إليهييا عبيير  webالشييبكة العنكبوتييية العالمييية )الويييب( 
 Hyperlinksاتنترنت. هذه المستندات )صفحات الويب( تحتوي علي تكنولوتيا من نوع خياص تسيمي 

مسييتند مختلييلإن أو حتييي إلييي "الارتباطييات التشييعبية ".عنييدما تنقيير علييي ارتبيياط تشييعبي سيييتم نقلييك إلييي 
)الشيبكة العنكبوتيية  World Wide Webمختليلإ .إن السيبب الأساسيي وراء تبنيى برنيامج  حاسيب آليي

ن حتيى وإن كانيت هيذه الصيفحة تقيع لانتقا  بسرعة من وثيقة إليى أخيرىالعالمية( للإنترنت هو قدرته على ا
الأرجيية ن أو إليى صيفحة معينية مرتبطية  ب آخر( بالنصلإ الآخر من الكرةي)موقع و  حاسب آليعلى تهاز 

 بوثيقة محددة بها ارتباط تشعبي. 
يسييتخدم كثييير ميين النيياا مصييطلح اتنترنييت بييديل للويييب أو الويييب بييديل للإنترنييت وهييذا الكييلم إن صييح 

عبارة عين شيبكة  -كما قلنا فى البداية-مجازا لايصح من الناحية العلمية لأن ثمة فروق بينهما. فاتنترنت 
عامة تضم كل الشبكاتن أما الويب فهى طريقة لتباد  المعلومات عبر اتنترنت باستخدام برامج استعراض 

 الويب.
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 Web Browser الانترنتصفحات مستعرض 
 هو البرنامج الذي يتيح لك الوصو  إلي صفحات الانترنت . Wep Browserمستعرض الانترنت أو 

ترنت ن لها عنوان يد  علي موقع الخادم جمن نات الاعبارة عن صفحة علي أحد خادم Webصفحة 
 مهما كانت البرامج المستخدمة. HTMLترنت ن وعادة يتم إنشاء هذه الصفحة بلغة نشبكة الا

تشبه صفحة ويب صفحة المجلة أو الجريدة التي تقرأها كل صباح ن ويتم فتحها والاطلع على محتوياتها 
.  وتشتمل  Netscapeأو متصفح  Internet Explorerمثل  Webبواسطة أحد برامج متصفحات 

"ارتباطات تشعبية". تشير هذه الارتباطات  hyperLinks"نصوص تشعبية" أو  HyperTextعادة على 
 التشعبية إلى صفحات أو ملفات أخرى موتودة على تهازك أو الى مواقع أخرى داخل شبكة اتنترنت

أخرى أو موقع آخر على اتنترنت. ويعرف المتصفح عنوان  بمجرد نقر ارتباط تشعبي تنتقل الى صفحة
الصفحة الجديدة أو الموقع الجديد لأن الارتباط التشعبي كما قلنا قبل قليل يشتمل على عنوان هذه 

 الصفحة أو هذا الموقع. ويمكن أن تشتمل الصفحة المرتعية على واحد أو أكثر من العناصر الآتية: 

 
 وص وارتباطات وصور علي شبكة اتنترنت.صفحة ويب تشتمل علي نص

 نصوص 

 قوا م رقمية أو نقطية 
   تداو 
 العناصر المستخدمة مع الملتيميديا مثل الرسوم والصور المتحركة والصوت وملفات الفيديو 
 .ارتباطات تشعبية إلى صفحات أو مواقع أخري على الانترنت 
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 Search engines محركات البحث
ت عليي شيبكة الانترنيت ن وهييي فيي نميو مسيتمر . وليذلك مين الصيعوبة بمكييان توتيد ملييارات مين الصيفحا

لا تعرف بالضبط المكان اليذي يحتيوي عليي المعلومية التيي  ا  وغالب. غلب الأحيان أإيجاد معلومة معينة في 
 تبحث عنها . 

تسمي  لحسن الحظ توتد ميزات كثيرة يمكن استعمالها للبحث عن معلومات علي الانترنت تلك الميزات
الموتييودة علييي  الصييفحاتوهييي تحييتفظ بفهييارا جييخمة عيين  (Search engines)محركييات البحييث 

 الانترنت ن فتتيح لك إيجاد أي شئ تبحث عنه .
 Structure of Web Address عناوين اتنترنت

مثلما يحصل للعناوين البريديةن حيث يخصص لكل شخص عنوان بريدى فريدن يحدث أيضا مع اتنترنت. 
ث تتطلييب الانترنييت أسييماء وعنيياوين فريييدة. يجييب أن يخصييص لكييل حاسييب علييى اتنترنييت رقييم مميييز حييي

 ويستخدم فى عمليات الاتصا  بالشبكة. IPلتعريفه. يعرف هذا الرقم باسم عنوان 
التيييالى  IPمييين أربيييع مجموعيييات مييين الأرقيييام يفصيييل بيييين كيييل منهيييا نقطييية. انظييير عنيييوان  IPيتكيييون عنيييوان 

 اسباتوالمخصص لأحد الح
198.168.100.25 

 Do mail Names أسماء النطاقات

بمطابقية الأسيماء المضييفة بعنياوين  Domain Name Service (DNS)تقيوم خدمية أسيماء النطاقيات 
IP  الفريييدة الخاصيية بهييا والعكييس. ويجييب تييوفير حاسييب علييى الأقييل فييى كييل شييبكة ليعمييل كوحييدة خدميية

DNS   
 Compuscience.com.eg                             انظر المثا  التالى

 فى هذا المثا  نجد أن:
Compuscienceهو اسم المضيلإ : 

Comهو اسم النطاق : 
eg  كود البلد ويتكون من حرفينن وفى هذا المثا :eg  تعنىEgypt. 

 نطاق المستوى الأو :
أن يشيييتمل نطييياق يقييوم المسيييتوى الأو  بتعرييييلإ نشيياط الميسسييية التيييى ينتمييى إليهيييا موقيييع الويييبن يمكييين 

يشيير إليى اسيم نطياق المسيتوى  com.egالمستوى الأو  على كود البلد اليذى يتي للإ مين حيرفينن فميثل 
 )مصر(. نوجح فيما يلى قا مة بنطاقات المستوى الأو : Egypytالأو  فى 
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 معناه النطاق 
.com ميسسة تجارية 
.gov ميسسة حكومية 
.org )ميسسة غير تجارية )غير ربحية 
.net الشبكات 
.edu ميسسة تعليمية 
.mil الهيئات العسكرية 

 ""RSSالملخصات الاخبارية 
 Web)) هي عا لة من اخبار الويب  ""RSSالملخصات الاخبارية أو موتزات الأخبار (تغذيات 

Feeds) تستخدم غالبا لنشر الأحداث التي تتغير أو تتحدث باستمرار مثل المدونات .(Blog)  أو
 ن الأخبار أو أي مواد سمعية أو مر ية .عناوي

 Internet Explorer  العمل مع المتصفح

مع اتنترنتن  التعاملمالم تعرف كيلإ تستخدم واحدا  من برامج استعراض صفحات الويبن لن تستطيع 
 Windowsأشهر هذه البرامج على اتطلق ويباع جمن حزمة  Internet Explorerويعتبر برنامج 

 هذا الفصل كيلإ تستخدم هذا البرنامج للإبحار داخل اتنترنت.ستعرف فى 
  Internet Explorer مستعرض اتنترنت

( عبارة عن حزمة من البرامج IE)اختصارا   Internet Explorerمستعرض أو مستكشلإ اتنترنت أو 
 .Webعرض  التي تتيح لك استعراض صفحات اتنترنت وغير ذلك من المهام التي يمكن توقعها من مست

والتي  World Wide Webداخل الشبكة العالمية للمعلومات  اتبحاربتيسير  IEيقوم المستعرض 
 .انترنتداخل الشبكة المحلية  اتبحارن كما يمكنك من "اتنترنت"نسميها عادة 

 Opening Internet Explorer الدخو  إلى الويب
قيع الويييبن حيييث يجيب أولا  فييتح أحييد مستعرجييات لا يعنيى اتصييالك باتنترنييت أنيك قييادر علييى تصييفح موا

التييى تمكنييك ميين التجييو  داخييل مواقييع وصييفحات الويييب مثيييل مسييتعرض  Web Browsersالويييب 
Internet Explorer   الذي ييتم تثبيتيه تلقا ييا  ميعWindows 7  . للتعيرف عليى اسيتخدام مسيتعرض

التعيرف عليي طيرق فيتح المواقيع و   Internet  Explorerوهيو  Windows 7اليذي يي تي ميع الوييب 
 والانتقا  بينها وغلقهان تابع معنا الخطوات الآتية: 

 ت كد من اتصالك باتنترنت بشكل صحيح. .1
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ن يييتم فييتح نافييذة مسييتعرض اتنترنييت محتويييا  علييى ميين شييريط المهييام انقيير رمييز الانترنييت  .2
. إذا ليم تكين متصيل  اما لم تكين غيرتهي( وهى صفحة مايكروسوفت الصفحة المرتعية )الافتراجية

 بإظهار رسالة تحثك على إتراء عملية الاتصا . Windows 7باتنترنتن يقوم 

  
 فتح نافذة المستعرض على الصفحة المرتعية.

 Explorer Windows واستخدامها التعرف علي نافذة مستعرض الويب
الم لوفة  Windows افذالمعروجة أمامك علي عناصر مشابهة لنو  Internet Explorer تشتمل نافذة

 .لك ن باتجافة إلي عناصر أخري خاصة بالمستعرض
 : للتعرف علي عناصر نافذة المستعرض وكيفية التعامل معها اتبع الآتي 

 
 .تظهر معظم صفحات الويب بصورة واجحة عندما تكون نافذة الانترنت في حالة تكبير

  : ي أعلي نافذة المستعرض ويظهر فيه اسم صفحة الوييب المعروجيةيظهر الشريط فشريط العنوان 
العليوي مين الشاشية اسيتخدم اليزر  الأيسيرويحتوي أيضا علي اليتحكم بالشاشيةالموتودة فيي اليركن 

 لاستعادتها . لتقليصها والزر  لتكبيير الشاشة والزر 
  ترييد الانتقيا  إليهيا ويظهير بيه مربع العنوان : يستخدم هذا المربع لكتابة عنوان صيفحة الوييب التيي

  عنوان صفحة الويب الحالية.
  أزرار التحييرك : تتيييح لييك أزرار التحييرك التنقييل لفمييام والخلييلإ جييمن الصييفحات التييي استعرجييتها
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للعودة إلي آخر صفحة كنت فيها أو انقير زر  "الخللإ"  Backميخرا . مثل  يمكنك نقر زر 

Forward  "صفحة التالية التي زرتها.للعودة إلي ال " الأمام 
  الارتباطات : قد تكون نصا  أو صورة. يظهر الارتباط غالبا  بلون مختللإ )في الغالب اخضر( وتحته

 خط لتميزه عن النص العادي.
  شييريط المعلومييات : تعييرض فييي هييذا الشييريط الييذي يظهيير فييي أسييفل صييفحة الويييب معلومييات عيين

هييا أو كلميية لرض عنييوان صييفحة الويييب التييي يييتم تحميالوجييع الحييالي للبرنييامج. مييثل  يمكيين أن يعيي
Done  .دلالة علي إتمام تحميل الصفحة 

 .مربع البحث : يستخدم لكتابة العبارة التي ترغب في البحث عن صفحات تتعلق بها 

 
  .شريط الأوامر : يشتمل علي مجموعة من الأوامر لتنفيذ معظم الأعما  التي تحتاج إليها باستمرار

 ار أمرا  معينا تظهر قا مة منسدلة بها خيارات خاصة بهذا الأمر .عندما تخت

 
  شريط التبويبات : يشتمل هذا الشريط علي أسماء المواقع التي تفتحها ويظهر اسم كيل موقيع عليي

هيئيية تبويييبن الميييزة ميين نظييام التبويبييات أنييك تسييتطيع فييتح أي موقييع بمجييرد نقيير التبويييب الييذي 
 يخصه.  

 Explorer bar شريط المستكشلإ
"عرض" من شريط الأوامر ن من القا مة المختصرة وته الميشر   Viewلاظهار شريط المستكشلإ انقر 

"المفضلت" أو  Favorites"شريط المستكشلإ" ومن القا مة التابعة انقر  Explorer barإلي 
History  المحفوظات" أو"Feeds ."تغذيات" 

لثة تبويبات للخيارات من الشاشة ويظهر في أعله ث نياليميتم عرض شريط المستكشلإ علي الجهة 
 .الثلثة المذكورة
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 شريط المستكشلإ والانقسامات الثلثة                           

  لاغلق شريط المستكشلإ انقر زر إغلق . 
  ات التبويبلتغيير محتويات شريط المستكشلإ ن انقر أحدFavorites  المفضلت" أو"Feeds 

"شريط  Explorer bar"عرض" اختر  View"محفوظات" . أو من قا مة  Historyات" أو "تغذي
  .المستكشلإ" ثم اختر أحد خيارات القا مة الفرعية

 Internet Explorer Closing المستعرض إنهاء

 . عند اتنتهاء من استعراض صفحات الويب يمكنك إنهاء المستعرض بالنقر علي زر اتغلق 
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 Opening   and Using websites   فتح واستخدام المواقع

للدلالة على موقع أو صفحة  URL، ويستخدم URL كل موقع أو صفحة علي اتنترنت عبارة عن
على  Microsoft خاص بموقع URL عبارة عن /http://www.microsoft.com مثل:ف معينةن

 نتقا  بينهما اتبع الآتي : . للتدريب علي فتح المواقع والااتنترنت
 Entering URL in to Address bar كتابة اسم الموقع

 ت كد أن نافذة المستعرض مفتوحة أمامك .1
لفتح موقع آخر على الويب داخل نافذة المستعرضن انقر داخل شريط العنوان الموتود أعلى نافذة  .2

 Uniformعنوان يسمى المستعرض ثم قم بكتابة عنوان الموقع الذى تريد فتحه وهذا ال

Resource Locator (URL) .على سبيل المثا  اكتب  

http://www.Yahoo.com 

حيث يقوم المستعرض بإجافته تلقا يا . قم بكتابة العنوان ثم اجغط  //:httpيمكنك عدم كتابة الجزء 
 .Yahooبشريط العنوانن يتم فتح الصفحة المرتعية لموقع  Goأو انقر زر  Enterمفتاح 

 
 بشريط العنوان. URLمن خل  كتابة  Yahooفتح موقع 
 Using hyper links تنشيط ارتباط داخل صفحة ويب

التى يمكنك من خللها الانتقا  إلى  Linksتحتوى معظم الصفحات على مجموعة من الارتباطات  
الأزرق مع وتود  صفحة أخرى داخل الموقع أو ربما داخل موقع آخرن حيث يظهر الارتباط غالبا  باللون

خط أسفله وإذا قمت بتمرير ميشر الف رة فوق الارتباطن يتحو  شكل الميشر إلى رمز يد تشير بالسبابة  

 مل مع صفحات الويبالع 2
 Using web pages 
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بشريط المعلومات الموتود أسفل نافذة المستعرض. انقر أىٍ من هذه  URLكما يظهر عنوان الارتباط 
 الارتباطاتن يتم فتح الصفحة المصاحبة داخل نافذة المستعرض.

  Bottoms Back and Forwardلانتقا  لفمام والخللإ داخل صفحة الويب ا

مييين شيييريط أدوات  "الخليييلإ"  Backللعيييودة ميييرة  أخيييرى إليييى آخييير صيييفحة قميييت بزيارتهيييان انقييير زر 

. أمييييا إذا أردت  "الأمييييام"  Forwardالمسييييتعرض. وإذا أردت التقييييدم لفمييييام مييييرة  أخييييرىن انقيييير زر 
من التقدم أو الت خر صفحة واحيدة فيى كيل ميرةن  لتي قمت بزيارتها من قبل فبدلا  الرتوع إلي أحد المواقع ا

"الأمييام" ثييم اختيير  Forward"الخلييلإ" أو  Backالموتييود بجانييب زر  انقير زر الصييفحات الحديثيية 
 .العنوان الذي تريد إعادة فتحه من القا مة المنسدلة

 
 ديثة .الذهاب إلى إحدى الصفحات باستخدام زر الصفحات الح

  Stop Browsing إيقاف تحميل صفحات الويب
إذا أردت التوقييلإ عيين عييرض الصييفحة لسييببٍ ميين الأسييباب كيي ن تسييتغرق الصييفحة وقتييا  طييويل  فييى عملييية 

الموتييود أمييام   Stopالتحميييل أو إذا قمييت بإدخييا  عنييوان صييفحة أخييرى عيين طريييق الخطيي ن انقيير زر 
 مفاتيح.من لوحة ال Escمربع العنوان أو اجغط زر 

 
مواقع الوييب التيي تزورهيا فيي لا حية محفوظاتيكن ليذا يمكنيك   Internet Explorerيسجل 

 . بسهولة الوصو  إلي أي موقع كنت قد زرته سابقا  
 Refreshing web page  إعادة تنشيط الصفحة

الموتيود أمييام   Refresh إذا ظليت الصيفحة مفتوحية لفتييرة طويلية وأردت تحيديث محتوياتهييان انقير زر
 من لوحة المفاتيح. F5مربع العنوان أو اجغط مفتاح 
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لا يعنييى إغييلق مسييتعرض الويييب أنييك قييد قمييت بقطييع الاتصييا  باتنترنييتن فييإذا أردت قطييع 
الاتصيييييا ن انقييييير رميييييز الاتصيييييا  الموتيييييود بمنطقييييية اتشيييييعار بيييييزر الفييييي رة الأيمييييين ثيييييم اختييييير 

Disconnect ع الاتصا " من القا مة الموجعية."قط 
 إدارة المواقع المفضلة واستخدام المحفوظات

تم استبدا  شريط أدوات "الارتباطات" الذي كان موتودا في الاصدارات السابقة من المتصفح 
Internet Explorer  إما من شريط العنوان أو من  –بشريط "المفضلة". يمكنك سحب ارتباطات

يط "المفضلة" لتتمكن من معلوماتك المفضلة بنقرة واحدة فقط. يخزن إلي شر  -صفحات ويب
Internet Explorer  محفوظات كافة مواقع الويب التي قمت بزيارتها . يمكنك حذف هذه المعلومات

 لتوفير مساحة القرض المغناطيسي أو لحماية الخصوصية.
 حفوظات.نتناو  فيما يلي كيفية إدارة المواقع المفضلة واستخدام الم 

 Favorite bar Using استخدام شريط المفضلة
أحد السمات المفيدة الموتودة داخل مستعرض الويب والتى تتيح  (Bookmark)يعتبر شريط المفضلة 

لك الاحتفاظ بقا مة من صفحات الويب حتى يمكنك الوصو  إليها فى أى لحظة بسهولة متناهية. 
 وكيفية إجافة العناصر إليهن تابع معنا الخطوات الآتية:  للتعرف على كيفية استخدام شريط المفضلة

 Opening Favorites فتح شريط المفضلة
 ت كد من اتصالك باتنترنت ثم افتح نافذة مستعرض الويب. .1
 افتح صفحة أو صفحات الويب التي ترغب فى إجافتها إلى المفضلة داخل نافذة المستعرض. .2

. تظهيييير قا ميييية منسييييدلة  "المفضييييلة"  Favoritesميييين شييييريط الأواميييير انقيييير زر  .3
ت أو تنظييييييم شيييييريط بمجموعييييية مييييين الخييييييارات تجيييييافة الصيييييفحة المعروجييييية أو مجموعييييية تبويبيييييا

 المفضلة.....الخ.

o b e i k a n d l . c o m



 في الأعما  المكتبيةالآلي استخدام الحاسب 

 

333 

 
 إجافة موقع معين إلى المفضلة                                

 Adding a web page to Favorites  إجافة صفحة ويب إلي شريط المفضلة

 دت إجافة صفحة الموقع المفتوح أمامك إلى شريط المفضلة انقرإذا أر  .4
 Add to Favorites إجافة إلى المفضلة" سيظهر المربع الحوارى" 
 Add a Favorites  إجيافة إليى المفضيلة" لاختييار اسيم الموقيع اليذى ترييد إجيافته إليى مركيز المفضيلة"

 ويقترح عليك اسم الموقع.
 وحة اتبع الآتي :وتجافة تميع الصفحات المفت

"عرض" ومن القا مة  Viewوإلا انقر قا مة  (Explorer bar)ت كد من ظهور شريط المستكشلإ  .1
"شريط المستكشلإ" ومن القا مة التابعة انقر  Explorer barالمختصرة وته الميشر إلي 

Favorites ."المفضلة" 
 Add to Favorites إذا أردت إجافة تميع علمات التبويب المفتوحة انقر سهم الزر  .2

 ومن القا مة المختصرة التى ستظهر اختر "إجافة إلى المفضلة"  
 Add Current tabs to Favorites بات الحالية إلى المفضلة"."إجافة التبوي 

o b e i k a n d l . c o m



 أساسيات استخدام الانترنت :الجزء السابع
 

333 

 
 إجافة التبويبات الحالية إلى المفضلة

لييى المفضييلة" "إجييافة التبويبيات الحالييية إ Add Tabs to Favoritesسييظهر مربييع حييوار بعنيوان 
 لاختيار اسم للمواقع التي تريد إجافتها إلى شريط المفضلة.

 IE"إجافة". يغلق المربع الحواري بعد أن يضييلإ  Addاكتب اسما لمجموعة التبويبات ثم انقر زر  .3
 الموقع أو مجموعة التبويبات إلى قا مة المفضلة.

 Renaming / Deleting a Favorites تغيير اسم /حذف موقع من شريط المفضلة
بزر الف رة الأيمن انقر الموقع المطلوب من شريط المفضلة تظهر قا مة بالخيارات المتاحة للتعامل مع 

"تغيير اسم" ثم اكتب الاسم الجديد و اجغط مفتاح  Renameالمفضلة. لتغيير اسم الموقع انقر 
Enter  ولحذفه انقر .Delete . 

 Using Suggested sites استخدام المواقع المقترحة
ن حيث تسياعدك هيذه  Internet Explorerتعد المواقع المقترحة من المزايا الجديد الموتودة فى 

الخاصية على إيجاد صفحات ويب تديدة تشتمل عليى ارتباطيات لمواقيع مشيابهة قميت بزيارتهيا مين 
 قبلن تتراء ذلك تابع معنا الخطوات الآتية:

 افتح أى موقع على نافذة المستعرض. .1

ن تظهر قا مة بيالمواقع المشيابهة "مواقع مقترحة"  Suggested Sitesانقر زر  .2
 للموقع المفتوح حاليا .
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 قا مة بالمواقع المقترحة

 انقر الموقع الذى تريدهن يتم فتح الموقع الجديد فى تبويب تديد. .3

 Deleting a history items حذف بعض العناصر من قا مة المحفوظات
 ع التى قمت بزيارتها مسبقا تابع الخطوات الآتية:لحذف بعض المواق

 "محفوظات" والموتود فى شريط العنوان. Historyانقر زر قا مة  .1
 . X قلإ بالميشر فوق الموقع الذى تريد حذفه. تظهر أمام الموقع علمة الحذف .2
 التى تظهر أمام هذا الموقع ن يتم حذف العنصر المختار. Xانقر علمة  .3

 
 المطلوب حذفهإزالة الموقع 

 حذف تميع العناصر والملفات الميقتة 
Deleting the entire history and temporary files 

 ولحذف تميع العناصر من قا مة المحفوظات اتبع الآتى:
 "أدوات". Toolsمن نافذة المستعرض افتح قا مة  .1
"خيارات اتنترنت"ن يظهر المربع الحوارى  Internet Optionsمن هذه القا مة انقر الخيار  .2

Internet Options ."خيارات اتنترنت" 
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 "خيارات اتنترنت" Internet Optionsالمربع الحوارى  11-1شكل 

 Browsing History"عام" هو التبويب النشطن من خانة  Generalت كد أن التبويب  .3
 Deleteمربع حوارى آخر بعنوان  "حذف". يظهر Delete"محفوظات الاستعراض" انقر زر 

Browsing History  ."حذف محفوظات الاستعراض" 

 
 "حذف محفوظات الاستعراض Delete Browsing Historyالمربع الحوارى 

"ملفات اتنترنت  Temporary Internet files"حذف" وذلك لحذف "  Deleteانقر  .4
 الملفات الغير جرورية. "المحفوظات" ....... وغيرها من Historyالميقتة" و 

 "خيارات اتنترنت". Internet Options"موافق" تغلق المربع الحوارى  Okانقر  .5
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كثيرا  ما نحتاج إلى البحث عن صفحة معينة أو عن الصفحات والمواقع المتعلقة بموجوع معين أو التى 

من البحث عن نص عادي  "بحث في الويب" Live Searchتحتوى على بيانات معينة. تمكنك ميزة  
 داخل الويب أو بحث في الملفات والمجلدات الموتودة علي حاسبك.

 للبحث عن نص معين داخل الويبن تابع معنا الخطوات الآتية:  
 ت كد من اتصالك باتنترنت ثم افتح نافذة مستعرض الويب. .1
 Liveالبحث قم بإدخا  العبارة التى ترغب فى البحث عن صفحات تتعلق بها داخل مربع  .2

Search  ."البحث فى ويب" 
تزء  أن تكتب تلحظ أن البحث أصبح فى ويب أسهل باستخدام قا مة البحث الجديدة فبمجرد 

البحثن سيظهر لك علي الفور اقتراحات بالموجوعات ذات الصلة. وتظهر أيضا   أو عبارة كلمةمن  
 . الصور إذا كانت متاحة

.إذا  البحثعبارة ره مباشرة للذهاب إليه بدون حاتة تكما  عندما تري ما تبحث عنهن يمكنك نق .3
لم يظهر فى قا مة الاقتراحات الموجوعات ذات الصلة بالموجوع الذى تبحث عنه أكمل العبارة 

)أو انقر  Enterالتى ترغب فى البحث عن صفحات تتعلق بها داخل مربع البحث ثم اجغط مفتاح 
 "البحث"(.  Searchزر 

حثن انقر الارتباط الذي ترغب فى فتحه أو أي موقع مذكور بنقر اسمه الذي يكون من نتيجة الب .4
 مسطرا  للدلالة علي أنه منسق كارتباط تشعبي . 

 Search Engines محركات البحث 
يتم إجافة المئات من المواقع والصفحات إلي الويب كل ثانية أو تزء من الثانية. فهناك المليين من 

يصعب علي أي انسان تذكرها. لهذا ظهرت الحاتة إلي مواقع متخصصة في البحث  مواقع الويب التي
 .    Search Enginesداخل الانترنت تسمي هذه المواقع محركات البحث أو 

هي مجموعة من البرامج وقاعدة بيانات قامت شركات نشر  Search Enginesمحركات البحث أو 
فيها وكل ما عليك عمله أن تعرف أسماء مواقع محركات صفحات ويب بتطويرها ليتم نشر صفحات ويب 

 البحث هذه. 
هنياك العديييد والعدييد ميين محركيات البحييث المتاحية عبيير اتنترنيت وكييل محيرك ميينهم يقيدم معلومييات وفيييرة 
تختلييلإ عيين المحييرك الآخيير وإن كانييت معظييم محركييات البحييث متشييابهة فييى طريقيية التعامييل معهييان فهنيياك 

محتويييات صييفحة الويييب والييبعض الآخيير يركييز علييى عنييوان الصييفحة وآخيير يقييوم بعييض المحركييات تهييتم ب

 البحث في الانترنت 3
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بتحليل الارتباطات الموتودة بين المواقعن لهذه الأسباب ربما تختليلإ نتيا ج البحيث مين محيرك لآخيرن إلا 
 أن كل هذه المحركات تجتمع على هدف واحد ألا وهو مساعدتك فى إيجاد ما تبحث عنه.

 Search engines monthأشهر محركات البحث 
هناك العديد من صفحات ويب لأشهر محركيات البحيث المعروفية حتيى طباعية هيذا الكتيابن ولكين الأميور 
في تغير باستمرار. فقد يستمر البعض ويقوم اليبعض بإنهياء الخدميةن فمحركيات وبيرامج البحيث تحتياج إليى 

لاستمرارية مكلفة تدان فل تتعجيب تجديد وصيانة مستمرينن وقد كانت هذه الخدمة تيدى مجانان ولكن ا
 في أحد صفحات البحث يفرض اشتراك رمزي للستمرار في ت دية الخدمة. إعلناإذا وتدت 

 إليك عناوين بعض مواقع البحث الشهيرة علي الويب. 
Yahoo  www.yahoo.com 
Google www.google.com  

MSN   www.msn.com               
Lycos  www.lycos.com 

AltaVista www.altavista.com 
 د من أهم وأشهر محركات البحث.وسوف نقوم معا بشرح كيفية التعامل مع واح

 "Google  "Search using Google البحث باستخدام
من أشهر محركات البحث التي تستخدم اليوم للعديد من المستخدمين في  Googleيعد محرك البحث 

كذلك من أسهل   Googleانحاء العالم فهو يقوم بفهرسة وترتيب بليين صفحات الويب ن ويعد 
 عامل وأدقها في عرض نتا ج البحث المطلوبة. المحركات في الت

 تابع الخطوات التالية : Googleللتعرف علي كيفية استخدام المحرك 
في سطر العنوان في أعلي  www.google.comافتح الصفحة الر يسية للمحرك بكتابة العنوان  .1

 شكل التالي. لمشابهة ل  Googleك نافذة المستعرض. ستظهر نافذة المحر 

 
 Google الصفحة الر يسية لمحرك البحث
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فييييي مربييييع البحييييث الموتييييود فييييي نافييييذة المحييييرك اكتييييب الكلميييية المييييراد البحييييث عنهييييا ولييييتكن كلميييية  .2
Wikipedia ليبييدأ المحييرك فييي عملييية البحييث. بمجييرد نقيير زر البحييث  . ثييم انقيير زر

لوبيية ويظهير نتييا ج البحييث المتعلقية بهييذه الكلمية كمييا فييي سييبدأ المحييرك فيي البحييث عيين الكلمية المط
 الشكل التالي.

 
 Google عرض نتا ح البحث المطلوبة في محرك البحث

 من نتيجة البحث انقر الارتباط الذي ترغب في فتحه أو أي موقع مذكور في نتيجة البحث. .3
 Advanced Search تحسين تودة البحث

حركييات البحييثن لابييد أن تسييتخدم الكلمييات الصييحيحة فييى البحييثن عنييدما تقييدم علييى اسييتخدام أى ميين م
ولاحظ أنك كلما كنت دقيقا  فى كتابة ما تبحث عنه كلما كانت فرصة الحصيو  علييه أكبير وأسيرعن بمعنيى 
أنييك كلمييا حييددت موجييوع البحييث كلمييا كانييت نتييا ج البحييث محييددة . علييى سييبيل المثييا  إذا كنييت تريييد 

فيإذا قميت بكتابية هيذه الكلمية سييعطى ليك محيرك  Animalم الحيوانات الحصو  على معلومات عن عال
البحييث عييدد لانهييا ى ميين الصييفحات تنيياقع هييذا الموجييوع أمييا إذا كتبييت مييا تريييد البحييث عنييه بدقيية مثييل 

Cats  .القطط مثل  فسيقل عدد نتا ج البحث وستعرض لك كل الصفحات التى لها علقة بالقطط فقط 
فان  CIHالبحث عن كلمة  yahooلو طلبنا من  CIHث عن فيروا تشرنوبيل أو أننا نريد أن نبحتخيل 

نتا ج البحث ستكون كبيرة فمن الميكد أن هناك استخداما لهذه الحروف حو  العالم في أشياء أخرى غير 
وبجوارها  CIH+ن ولتضييق نطاق البحث نضيلإ كلمة أو كلماتن مثل نكتب الحاسب الآليفيروسات 

+virus الخطوات التالية : تابع 
 . CIH +virus+ثم أكتب  Searchجع نقطة اتدراج داخل مربع  .1
 . Searchأنقر الزر  .2
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لاحظ الكلمات المكتوبة في مربع البحث تسبقها علمة )+( معناها البحث عن المواقع التي تحتوي 

 الكلمتين معا.
قوم بعرض صفحة بها نتا ج البحث داخل قاعدة البيانات لديه أو الكتالوجن ثم ي yahooيبدأ 

 توجح عدد المواقع التي توتد بها عبارة البحث. Yahoo تظهر رسالة في أعلي صفحة البحث.
قم بالنقر فوق أي ارتباط يناسبك من نتا ج البحث التي عرجها في الصفحة السابقة. يتم فتح  .3

 الصفحة التي يشير إليها هذا الارتباط.
 .لطرق التى تساعدك فى إيجاد ما تبحث عنه بسهولةنعرض لك فى الجدو  التالى بعض ا

 النتا ج مثا  الطريقة
سيييتظهر فيييى نتيييا ج البحيييث الصيييفحات التيييى  Summer Vacation الكلمات المزدوتة

تحتيييييييوى عليييييييى أحيييييييدي الكلمتيييييييين فلييييييييس 
بالضيييرورة أن تعيييرض ليييك المواقيييع التيييى بهيييا 
الكلمتييييين معييييا  ولكيييين يكفييييى إحييييدها لعييييرض 

 نتيجة البحث.
 "Labors day" بين أقواا الجملة

 عيد العما 
سييييييتظهر نتيجيييييية البحييييييث الصييييييفحات التييييييى 

 تحتوى على هذه الجملة كما هى بالضبط.
 علمة )+( للحتواء

 ( للستثناء-علمة )
+animal – dogs  سييتظهر نتييا ج البحييث عبييارة عيين الصييفحات

ولكنهيا لاتحتيوى  animalالتى تحتوى على 
 .Dogsعلى 

 *Sing *ن؟ الرمزان الشاملن
 
 
 
 
 
 

s?ng 

سيييييتظهر النتيييييا ج كيييييل الكلميييييات التيييييي تبيييييدأ 
بصيييييرف النظييييير عييييين بييييياقي  Singبيييييالحرف 

العبيييارة فميييثل  سيييتظهر نتيجييية بحيييث تحتيييوي 
 , sing , sings, singingعلي الكلمات 

singular, singularity اليييخ. وغيرهيييا...
 singمن الكلمات التي لها علقة بكلمة 

ات التيييييي تبيييييدأ سيييييتظهر النتيييييا ج كيييييل الكلمييييي
. فميييييثل  ngوتنتهيييييي بيييييالحرفين  Sبيييييالحرف 

سييتظهر نتيجيية بحييث تحتييوي علييي الكلمييات 
sing  أوsong  هكذا ... 
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بعض الناا يستخدمون أكثر من حساب لاستقبا  بريدهم الالكتروني. ومن اشهر مواقع البريد الالكتروني 
 المجاني:

Hotmail.com -msm.com -Gmail 

كيفية إعداد حساب بريد الكتروني مجاني بواسطة واحد من أشهر برامج مايكروسوفت   سنشرح فيما يلي
باعتباره واحدا  من البرامج التي تقوم بدراستها جمن المنهج الذي بين  Outlook 2010وهو برنامج 

 يديك.
 اتلكتروني لاستقبا  البريد Outlookإعداد 

يجب إعداد البرنامج ليستقبل البريد اتلكتروني  نOutlookتستفيد من برنامج  لكي …القارئ  عزيزي
E-Mail  عنوانك  بتعريلإبك. وحتى تتمكن من استخدام البريد اتلكترونين يجب أن تقوم  الخاص

المسئو  عن خدمة اتنترنت  أوالبريدي علي شبكة الانترنت داخل البرنامج. وعادة يقوم مدير الشبكة 
 لن Outlookف لبرنامج و شبكة اتنترنت معر  علين عنوانك البريدي نيابة عنك بهذه المهمة. فإذا لم يك

 .Inboxتستطيع التعامل مع البريد الوارد 
لأو  مرة يقوم البرنامج بالبحث عن أى برامج للبريد اتلكترونى  Outlook 2010عندما تقوم بتشغيل 

 Outlookقديمة من أى إصدارات  Outlook 2010تستخدمها أنت وموتودة على تهازك . وإذا وتد 
فإنه يعرض عليك استخدام نفس اتعدادات القديمة )مثل معلومات الخادم )الملقم( واسم المستخدم 
وكلمة المرور .. وغيرها( هذا باتجافة إلى احتفاظه ب ى رسا ل قديمة موتودة لديك. إذا كان هذا الخيار 

لبريد اتلكترونى إلى صندوق الحفظ بنسخ تميع رسا ل ا Outlook 2010يروق لك وافق عليه سيقوم 
 بنفس إعداداتك السابقة.  Inboxالخاص بك 

-Eأى من اتصدارات القديمة فيجب عليك تعريلإ عنوانك البريدى  Outlook 2010أما إذا لم يجد 

mail Address  من البداية. إذا كانت هذه أو  مرة تقوم بتشغيلOutlook  بعد تثبيته ن سيطالبك
داد حساب بريد الكتروني لاستقبا  بريدك الالكتروني والتعامل معه . وهي خطوات مشابهة البرنامج بإع

للخطوات التي سنشرحها هنا تجافة حساب بريد الالكتروني وتزيد عليها إظهار شاشة ترحيب في البداية 
 وشاشة أخري للموافقة علي تكوين حساب البريد الالكتروني .

تتراء ذلك تابع  نmsn.comأو  Hotmail.comد إلكترونى ينتهى بي سنبدأ أولا  بتكوين حساب بري
 الخطوات التالية:

 Info"معاينة الكواليس" انقر  Backstage"مللإ" وعندما تظهر طريقة عرض  Fileافتح التبويب  .1
 معلومات"."

 المجاني                                                            الالكتروني .إنشاء البريد 4 
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 Add new"إجافة حساب" يظهر المربع الحوارى  Add Accountمن القسم الأوسطن انقر  .2

Account " ."إجافة حساب تديد 

 
 "إجافة حساب تديد" Add new Account المربع الحوارى

ن "التالي" Nextقم بإدخا  الاسم وعنوان البريد اتلكترونى الخاص بك وكلمة المرور ثم انقر زر  .3
يقوم بالبحث والت كد من البيانات التي ادخلتها عن طريق عمل  Outlookتظهر رسالة تشير إلى أن 

ر بمزود الخدمة الخاص بك فإذا فشل في الاتصا  يجبرك علي عمل اتصا  غير مشفر اتصا  مشف
بإعادة كتابة  Outlookفي الحالتين سيخبرك  Outlookتعادة الت كد من البيانات فإذا لم ينجح 

استخدام أنواع  او Manually Configureالبيانات للت كد منها او استخدام اتعداد اليدوي 
 .ماتأخري من الخاد

 
 من البيانات Outlook رسالة ت كد
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وهى عبارة عن شاشة تخبرك شة من شاشات المعالج بعد التحقق من صحة البيانات تظهر آخر شا .4
 ب ن بريدك اتلكترونى تم تهيئته بنجاح.

 
 آخر شاشة من شاشات المعالج

 د."إنهاء" تنهاء عملية اتعداد وبدء العمل مع الحساب الجدي Finishانقر زر  .5
 

 
مع  Windows Live Hotmailلاحظ أنه تنشاء حساب بريد إلكترونى يستخدم 

Outlook  يجب عليك أولا  تثبيتMicrosoft Outlook Connector ن ولاتقلق بش ن
 Microsoftهذا البرنامج لأنه مجانى ويمكنك تحميله من مركز التحميل الخاص بموقع 

فقط حيث سيقوم   Hotmailتقوم فيها بإنشاء حساب يستخدم  وذلك فى الحالة التى
Outlook .بإرشادك إلى كيفية التثبيت فى أو  مرة 

من أنواع حسابات البريد اتلكترونى الأكثر شيوعا ن بينما يعتبر حساب  Pop3يعتبر حساب  .6
IMAP م نوع محسن لحساب البريد اتلكترونى الذى يوفر مجلدات بريد متعددة على خاد

  Outlook 2010فى  AOLو  Googleو  Gmailالبريد. يمكنك استخدام حسابات 
ن إذا لم تكن مت كدا  من نوع الحساب الذى يجب استخدامه انصل بموفر  IMAPكحساب 

 .خدمة اتنترنت أو مسيو  البريد اتلكترونى للحصو  على معلومات الحساب
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 Outlook Express ما هي مجموعات الأخبار

ب نها مجموعات النقاش اتلكتروني التي يستطيع  Newsgroupsيمكن  تعريلإ المجموعات اتخبارية 
مستخدمو اتنترنت من خللها تجميع كل ما هو تديد بش ن أحد الموجوعات ومناقشتها وتباد  الآراء 

ناقشة حولها. ويستطيع مستخدمو هذه المجموعات اتخبارية الوصو  إلي أي مجا  من مجالات الم
المعروجة للبحث والتعرف علي التعليمات والتساؤلات الجديدة التي طرحت حو  هذا المجا  أو ذاك ن  

عليهم في الموجوع المطروح أو اتتابة  تتشكلكما يستطيعون هم أنفسهم الاستفسار عن أية نقطه قد 
 جة وقراءتها.المعرو  عن أحد التساؤلات المطروحةن أو الاكتفاء بمجرد اتطلع علي المادة

قا مه بذاتهان وكل منها يتناو  موجوعا   إخباريةوكل مجا  من المجالات المطروحة للمناقشة يعد مجموعه 
الشخصي أو مجموعه الأحداث الجاريةن أو  الحاسب الآليواحدا  عاما  مثل مجموعة تشبيك  أتهزة 

 مية. المجموعة الخاصة بمناقشه كل ما يتعلق بالشبكة العنكبوتية العال
 الاشتراك في مجموعات الأخبار

على خلف الاشتراك في إحدى المجلتن لا يتطلب الاشتراك في إحدى مجموعات الأخبار تسجيل 
الدخو  أو دفع أي أموا . ولكن يوفر أحد خوادم أخبار إنترنت النموذتية الالآف من مجموعات الأخبار 

مجموعات الأخبار التي تهتم بقراءتها أمر ا مستهلك ا  للختيار من بينهان ولذلك يمكن أن يكون البحث عن
للوقتن خاص ة إذا كان يجب التنقل خل  قا مة مجموعات الأخبار بالكامل في كل مرة. إذا كنت تزور 
مجموعة أخبار خاصة وتريد تسهيل تحديد موقعهان يمكنك الاشتراك في مجموعة الأخبار هذه حتى 

 .عند الحاتة إليها Windows" بريد " Windows mail تصبح متوفرة من قا مة مجلد
 تابع الخطوات الآتية:

"ابدأ" ثم انقر فوق  Start" انقر فوق الزر Windows"بريد  Windows live mailلفتح برنامج  .1
All Programs  كافة البرامج" ثم انقر فوق"Windows mail "بريد  "Windows. 

 New Account"حسابات" ومن مجموعة  Accountsمن الشريط انقر فوق علمة التبويب  .2
 Add a Newsgroupيبدأ معالج  ."المناقشة"مجموعات  Newsgroup"حساب تديد" انقر 

Account  وتظهر أمامك أو  شاشة للمعالج. تطالبك بكتابة المناقشة"إجافة حساب إلي مجموعة "
 اسمك.

 ن يظهر للمجموعة." اكتب اسمك كما تحب أاسم العرض" Display Nameأمام مربع  .3

  البريدية والمجموعات  المشاركة في المنتديات .5
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 شاشة من شاشات معالج إجافة حساب مجموعة أخبار

 "التالي". Nextانقر زر  .4
 "التالي". Nextفي الشاشة التالية اكتب عنوان البريد الالكتروني الخاص بك ثم انقر زر  .5
اكتب اسم خادم مجموعات الأخبار وهو  News (NNTP) Serverفي الشاشة التالية وفي مربع  .6

 "التالي". Nextن ثم انقر زر  microsoft.public.gamesلمثا  في هذا ا

 
 تحديد اسم خادم مجموعة الأخبار
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  هناك العديد من خادمات مجموعات الأخبار(Newsgroup servers)  التي يمكنك الاشتراك
  microsoft.public.gamesفيها سواء بمقابل أو بدون مقابل. وقد اخترنا هنا خادم يسمي 

 .ناك العديد من خادمات الأخبار التي يمكنك أن تختار منها ماتشاءالا أن ه
 "انهاء". Finishآخر شاشة من شاشات المعالج. انقر زر  ستظهر .7

مجموعات الأخبار من الخادم الذي حددته. وقد يطالبك الخادم بتحميل مجموعات  تحميلوسيبدأ 
 ةالأخبار من الاشتراك الذي تمت إجافته في الخطوات السابق

 سيظهر مربع حواري يبين لك مدي تقدم عملية تحميل مجموعات الأخبار. .8
في  News Serverبعد الانتهاء من التحميل ستظهر قا مة بمجموعات الأخبار التابعة لهذا الخادم  .9

 ".المناقشة"اشتراك مجموعات  Newsgroup Subscriptionsالمربع الحواري 

 
 "المناقشة"اشتراك مجموعات  Newsgroup Subscriptions  مربع حوار

"اشتراك" سيظهر  Subscribeمن الشكل قم بيحديد مجموعة الأخبار التي تريدها ثم انقر زر  .11
 بجوار مجموعة الأخبار علمة تد  علي أنك مشترك بهذه المجموعة.

 Displayيمكنك البحث عن مجموعات الأخبار التي قد تحظي باهتمامك باستخدام مربع  .11

Newsgroups which contains  التي تحتوي علي" أي يمكنك  المناقشة""عرض مجموعات
تحديد المجموعات التي تحتوي علي موجوع معين بكتابة اسم هذا الموجوع في المربعن بعدها 

 يمكنك الاشتراك في تلك المجموعات فقط.
 "موافق" للعودة إلي نافذة البرنامج. Okانقر زر  .12
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 قراءة رسا ل مجموعات الأخبار
هي قراءتها في تزء   Windowsسط طريقة لعرض إحدى رسا ل مجموعات الأخبار في بريد أب

"المعاينة"ن حيث يمكنك عرض محتويات الرسالة بدون فتح هذه الرسالة في إطار منفصل. أو إذا كنت 
 .تريد مشاهدة تزء كبير من الرسالة بدون تمريرن يمكنك فتحها في إطار منفصل بدلا  من ذلك

التي تحتوي على الرسا ل التي تريد  microsoft.public.games )ق مجموعة الأخبار )مثلانقر فو  .1
 .قراءتها

 :قم ب حد اتتراءين التاليين .2
o لعرض الرسالة في تزء Preview المعاينة"ن انقر فوق الرسالة في قا مة الرسا ل". 
o  مة الرسا للعرض الرسالة في إطار منفصلن انقر نقر ا مزدوت ا فوق الرسالة في قا. 
o  لقراءة محتويات إحدي مجموعات الأخبار بدون الاشتراك فيهان انقر فوق مجموعة الأخبار

 "الانتقا  إلي" Go Toالتي تريد قراءتها ثم انقر فوق 
 المدونات

 ؟ما هي المدونات اتلكترونية 
لأولى من مقالات هي "منشورات على شبكة الويب تت للإ في الدرتة ا (blog) أو  المدونة اتلكترونية

الأحيان مرتبة زمنيا بشكل معكوا". يعتبر التدوين اتلكتروني واحدا من أسرع  دوريةن وتكون في معظم
 نموا على شبكة اتنترنت الاتجاهات

 كيفية الاشتراك فى المنتديات
ذلك يحق لك المشاركة بعد أن تسجل نفسك في موقع المنتدي. تتشارك في أحد المنتديات يجب كي ل

 في المنتدياتن للشتراك في أحد المنتديات:
هذه تختللإ فتح صفحة المنتدي. يتم إلي الموقع الذي ترغب في المشاركة في منتدياته. اذهب  .1

 الصفحة من منتدي لآخر.
 ن وكلمة السر في مربع كلمة السر.بتسجيل الدخو  بكتابة الاسم في مربع الاسمقم  .2
 جل فيه نفسك.ادخل" حسب ما يظهر في الموقع الذي تسزر "دخو " أو "انقر  .3

 اسمك وكلمتك  احفظتنشيط المربع الموتود أمام كلمة دخو  أو تحتها أو تنشيط مكنك ي
لتسجيل بياناتك والدخو  إلي الموقع كل مرة دون كتابة لك وذالسرية كما يظهر في الشكل. 

 بين كل موقع وآخر. أنه يوتد اختلف بسيطحظ لا لاسم وكلمة المرور.ا
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 إلي المنتديالدخو  

 المشاركة في المنتدياتيفية ك
يكون  نأويجب إلي الموقع الذي ترغب في المشاركة في منتدياتهن أو في كتابة مدونتك به. ذهب ا .1

 وجحنا قبل قليل.أع كما سبق لك التسجيل بالموق
ة الاسم في مربع الاسم وكلمة السر في مربع كلمة السر ثم تسجيل الدخو  وذلك بكتابب يج .2

تنشيط المربع الموتود أمام كلمة "تذكرني" يمكنك . -الموقعحسب –اجغط "ادخل" أو "دخو " 
 وذلك للدخو  إلي الموقع في المرات القادمة دون كتابة الاسم وكلمة السر.

ثم قم بالنقر عليه وهو عادة ما يكون أعلي  "المنتديات"الدخو  إلي الموقعن ابحث عن رابط بعد  .3
 افذة الموقع أو في القا مة الجانبية.ن

 
 المنتدياتابط ر 

 الدخو  إلي المنتدين اختر الفئة التي تريدها من فئات المنتديات التي تظهر أمامك.بعد  .4
علي زر انقر نريد أن نكتب موجوعا  تديدا . ولأننا الموجوعات المكتوبة من قبل. لك ظهر ت

 فيه. مكانه حسب الموقع الذي تكتب مدونتكختللإ ي"موجوع تديد" )
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 موجوع تديدزر 
كما في الشكل   كتابة بداخلهاالاختيار كتابة موجوع تديدن تظهر صفحة تديدة تتيح لك بعد  .5

 التالي.
شاركة" اكتب محتوي مخانة "الوفي خانة "الموجوع" اكتب عنوانا  للموجوع الذي تريد كتابته. مام أ

 المشاركة.

 
 الموجوع للمشاركةكتابة 

يمكنك تنسيق محتوى المشاركة من الأدوات الموتودة أعلى النافذة أو أسفلها حسب الموقع  .6

أو لوجع  ولجعله ما ل انقر الرمز  المختار ن فمثل  لجعل الخط  سميك انقر الرمز 

 .......الخ.الكتابة فى المنتصلإ ن انقر الرمز 
 من شريط الأدوات. زر "صورة" ن انقر لمشاركة أى صورة تريدها يمكنك كذلك وجع صورة. .7

 .يظهر مربع يطالبك بوجع رابط الصورة لتحديد مكانها
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 المربع الذي يطالبك بتحديد مكان الصورة

  "كذلك إذا أردت إدراج ارتباط تشعبى داخل محتوى المشاركة انقر زر "إدراج ارتباط تشعبى
كذلك إمكانك  ب حديد عنوان الرابط.يظهر مربع آخر شبيه بمربع إدراج صورة وذلك لت 

 Office MSالم لوفة لك من دراستك لبرامج ق واتدراج استخدام كل خيارات التنسي
بعد الانتهاء من تحديد كافة الخيارات المطلوبة انقر زر "اعتمد الموجوع الجديد" أو "نشر  .8

 الذي تشارك فيه( )حسب الموقعو "إدخا  النص" أالموجوع" 
ا  المواقع تتطلب موافقة المشرف علي إدخعض ب .حتوياتهمبكل  يظهر الموجوع الذى كتبته .9

 منتدي.يظهر في الالموجوع قبل أن 
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