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• Speed" +��3��" :  ��? ��"��� +-�/ +��M � �E2� +4�"8�� 5�� 7�b23�
U 
��� +1M�2) 7� +* �M 7� +°
1: L2-�/ ���� ��  ....��.( 

d§. H�� (�>"
_� &�/+O�X�� +��2b'� ("9�"��� ��� "%8
�12� 	� �?��  >n �8;� 
Play	)")� H�� +O�X�� $�� =>"2b'� (�IJK2�� S�2�  . >n �8;� ?�Slide 

Show����X�� N�� U �%R2M "4- (�IJK2�� S�2� . 

 +/�� �� t�`��":Custom Animation"9�"��� $�� S�2P "�� ��2M  H�� (
 N�*�� +O�� U "%2-�/ .��Y"%�
���? 	)")� H�� . >��® �%R  S��� i)��� �!� 

 +-�/ �-)IJK� ?� ( +/�� �Y�&Custom Animation 0) B:"12  ��? +-�#� t�; 
 +4�"8: =&�`�'� (�>"
_� >��® �%R  S���Add Effect)  ��� 0`�>d��  ( &���

 £�����'� +-�#� ��, =>K��": 0:�) �Y�& +
,"!� (")��*) 	� �%R� r+4�"8�": =&�`�
IJK2�� t�;? + ����� +-�/ �p) IW�. � (�IJK2�� +4�"� �%R)("-�#� ( G"
�3�3� +4��)

 N�*�� +O�� U ("9�"��� >��® 7"�>c� �%R�? 	��>"
2Y� 
3/.  
 $��c "±�/� ��>n +/���� ��M� �%R  ��Mc �Y«�?  

��� I
W2�  ("9�"���

 &�`�) ��"- �Y² �� ��; H/ +
�"2��? +
�"2�� F GC?� "%2-�/ ���� £�M ("9�"- S� ³*�
+O�X�": . S>n � >i�� � �� ��M� �%R ?Play ? Slid Show .  ���d��f  

  
 ���d��f+/�� U =&�`�'� >�>nc�  Custom Animation 

 !"	9�� ��������� 012 !"	9�� ��������� 012 !"	9�� ��������� 012 !"	9�� ��������� 012        
 +/�� �uY �) 	9��Custom Animation (�IJK2�� �) � i'�? � i'� +,"!� 
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+O�X�� U =&�`�'� s��9�� ?� ("9�"��� $�� .+
�"2�� (��1_� 0:"� 	�A �4*�:  
d.  +/�� �� �-K�Custom Animation +/�2�) . 

�.  r Z4
�� +%` 5>��® &�`�'� Q%3�� ¢�> �8;� F ���1'� IJK2�� ?� +-�#� �2Y�
��39) +4�"� �%R2M "%9) �2Y� +Effect Options .  ���d���. 

  
 ���d���("-�#� (�IJK� +4�"�  

�.  
 ��2�� �%R ? rL��"�Y U Q�E2�� � �� S��� IJK2�� QM": S>��/ 0:�) �%R
M
Effect [X9�� 
 ��2�� �� L
,  . ���d���. 
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 ���d���IJK2�� (�>"
Y [�! 0:�)  

 . �� y��2� B:"3�� 0:�'� (�>"
Y �� ¤/C IJK2�� t�; $)+-�#� ( [�! � �� H��
 �� ���? "�&���� y�2z �� B:"3�� 0:�'� (";"Yx�9� "��� �� H�� (";"_� .

"%9) (";"Y =�� $�� B:"3�� 0:�'� �42X : 

• Direction :  ?� �Y���� �"- ^��M +-�#� L
, Q22M H�� 5"�C� � �E2�
 ?� S&�4� ?� h>"b��$8,�. 

• Sound : � �E2� G"
!��2,� r C 7� (�� +-�#� 
/"�  �� � �� .9- �A� 
 	�� �) "k 
/"�)  (�� >"
2Y� 	9�� ���? (�� �?�: +-�#� �%R�

+4�"8��. 

• Volume :  +-�#� +�/"�' (�� >"
2Y� �*: �8;� (���� >n Q�E2�� 
(���� Q�/ U. 

• After Animation :  >"
2Y� 	9�4
, +-�#� ^"�� +
�
- � �E2� S��� ^��`a�
5^"�Y� ?� ��"��� ��� I
W� 0
123� Gup4, +-�#� ^"�a 5� ��...�� . U �%R ?

 >"
2Y� "%9) 0
123� (�>"
Y =�� +4�"8�� 5��: 

− Standard Color : $M"
� ���: ��"��� � ��2� . 

− More Colors : "%9) >"
2Yu� +
,"!� ����� >"%�a. 

− Don't Dim :  N�� U >��42Mu�"%
, I
W� S� �?�: ��"��� =>��. 
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− Hide on Next Mouse Click :¢?"'": �89�� �9� ��"��� ^"�Ya. 

• Animate Text :  L�- �"- ^��M \9�� N�� +8 �v � �E2�) >"
2YC�
$!��2,C� (£�/ ��2  £�/ ?� +4�- ��2� +4�- \9�� N�� ?� .  

.)	��� :�;<� 012.)	��� :�;<� 012.)	��� :�;<� 012.)	��� :�;<� 012        
�� >�%� .
��� �� y�2­ .
��� ��? $�� ��"- ��: s"Y �%, r��- +O�X

��� ��"��� .
��� [�! 	9�� g
/ r5�/S =��"�) �"2�� ��"��� �� 5�*: �"82;C� Q2  
N�*�� +O�� �Y�& .+
�"2�� (��1_� 0:"�:  

d. L2-�/ .
��� [�! &��'� ��"��� �2Y� . =�,"; �)Custom Animation 
� =&�`�'�ZH�� +�"X�� 	)")�   .� ��"��� �Y�& =>�� ?� ��� ?� \; ���  �

N�*�� +O��. 

�.  ��� �8;�Q%3��U "4- .���� [�! >"
2YC ��"��� ��� >��® &�`�'� ��39'�  
 ���d��e. 

  
 ���d��e>"2b'� ��"��": +�"_� +��39'� +4�"8��  

�. �) �2Y� +4�"8�� 5�� Timing ".
��2�� ">��/ 0:�) �%R S +-�#� QM� ���9*: 
=>"2b'�U �%R ? ��"��� ��k  
 ��2�� 0:�'� ��� Timing G"1X; ) ��� �R;�
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d��d§.( 

  
 ���d��d§��"��� +-�/ >�%� .
��� [�!   

_� 
 ��2�� ��� �4@2 ?
"�>+
�"2�� (:  
� Start "��^�� " : $�� �42X� +4�"� �%R� ��39'� Q%3�� $�� �89�� �9�

+-�#� ���� H) &�P (�>"
Y . ���9�'� �8;  ¢?"(On Click) *: ?��  +-�/
 B:"3�� ��"���)After Previous (B:"3�� ��"��� +-�/ 0) ?�) With 

Previous( . 

� Delay" +��%'�" : o��J &�� � �E2�+-�#� 5�� . 

� Speed" +��3��" :  ?� +* �M ?� +°
1: ")� ��"��� ��� +-�/ +��M � �E2�
 +1M�2)..��. 

� Repeat" >���2�� " :� 7�b23� =�� ��"��� ��� +-�/ >���2� +��39'� +4�"8�
"�>���� 7�� ?� (��). 

� Rewind :  $��c� L;"�) �� ��"��� &�*  �� � �� ")�9� >"
_� ��� [X;
+��b'� +-�#� $%29� ")�9� . 

� Triggers : S>��#� 0:�'": ��� �` �u8/ �%R  >i�� ��� $�� �89�� &��� 
 "±�/� [
X9� 	)i� "±: 

Animate as part of click sequence  : �� ³*  >"
_� ��� [
X9�
 �89�� �3�3) �) ^i�- Q2� +-�#�.  
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 Start Effect on Click :  +4�"� �2, 	� �
2  >"
_� ��� [
X9�
 +-�#� B�1
M S��� ��"��� "%9) >"2b2� ("9�"- $�� S�2P +��39) .  

 .  	� �?�  ") 
3/ 	��>"
Y &�/>n �8;� F OK. 

 �2Y� .
��2�� [�! U Q�E2�� �) � i'Show Advanced Timeline �)  +4�"�
 ��X: =&�`�'� (�>"
_�d��f  +/�� ��M� �%R  Custom Animation  [Y 

³)n . o��p�": �%R  S��� ³)i�� [_� U�v �9� =&�`�'� �"�89��? =&" i�� Q%M� 7�b2M�
'� U Q�E2��� +
9)i�� = . ���d��dd  

  
 ���d��dd +/�� Custom Effects"6 .���� �1M >"%�� �*:   

[�!o"
��� [
1b2�� ��"9� +-�/   
rL��IJK� [�@: .4� [
1z U Q�E2�� �) G�� i) � �� .9- �A�(��1_� 0:"�  +
�"2��:  

d. o"
: [
1z $�� S�2P N�� +O�� �2,�. 

�.  
 ��� �)Animations >n �8;� . =�,"; >"%�a 
Custom AnimationU "%28��� �� .9- �A� B:"3�� � �42�� + "� .  

�.  +/��: =&�`�'� +4�"8�� �) L2-�/ [�! &��'� ��"��� �2Y�Custom 

Animation.  
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�dd  

 . ��"��� >��® &�`�'� ��39'� Q%3�� �8;�. 

¥.  �)c� +��39'� +4�"8�� �) �2Y�Effect Options U Q�E2�� >��/ 0:�) �%R  
 +-�#� . ���d��d�.  

  
 ���d��d�+-�#� U Q�E2�� 0:�)  

f.  
 ��2�� �8;�Chart Animation  S>��#� 0:�'� (" �2q IW22M. 

�.  +;"Y �)Group Chart �[
1b2�� $�� "%8
�1� � �� H�� +-�#� �2Y. 

$��
k� [
1b2�� �IJK� [�!  
 ("1
1z (�IJK� [�! Q2 SmartArtH�� o"
��� [
1b2�� [�! +8 �v ��9:  

B:"3�� �9��� U "�"9/��.  

 Q�
, ?� ´�� ��"- (�IJK� [�!  
 ?� +
����� ("��'� $�� IJK2�� (�&���� [�! 	9�� +O�X�� ("9�"- +,"- �p)


4�
���+ . (��1_� +*:"2) 	9�� 5>��) �"- " � � �
��� ?� (���� y�) h�>&� �*�,
IJK2�� ��� � �E2� +
�"2��.  

d. +O�� >"
2Y� �) �-K�$4�
, ?� ´�� ��"- $�� S�2P H�� N�*�� . 

�.  �) ´���� ��"��� �2Y� =�,";Custom AnimationU =&�`�'� �c� 
;"�� � 
+�"X�� �) .) �
�9� 0
123� �� ´�� ��"- $�� N�*�� +O�� S�2P ¡ ")

+
�"2�� (��1_�.( 
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�. � ��� >��® &�`�'� Q%3�� ��� �8;��"���´���� ) +4�"� �%R� U "4- +��39 
 ���d��d� . 

 . �2Y� �)� Effect Options "IJK2�� (�>"
Y "+4�"8�� 5�� �) . 0:�'� �%R 
>��#�S Play Sound "�
WX�(��  "U "4- ��� d��d . 

  
 ���d��d�´���� ��"��": +�"_� +��39'� +4�"8��   

  
 ���d��d >��#� 0:�'� S Play Sound 

¥. �2OS=�� ��� 0:�'� ���  (���": +�"Y (�>"
Y )Q�
��� ?� (�  "4
, "k?"92;$:  

�  +��4��Start Playing " ^�:�
WX2��"  :�2PS 5�� +��4�� +JuJ ��� 
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 �) ?� +-�#� �
WX� + ��: �) �� ��? (���� �
WX� + ��: � �E2� (�>"
Y
�� IYc� 0!�'��S ^��� Z*) .�? � �P ?� +8:"3�� +-�#� 5�9� .%2;� 

�+-�#.  
�  +��4��Stop Playing"  £"8 ��
WX2�� : "�?$%29
M l) � �P $ (���� 

%29  �� (���� ��k � �� �� >"2b'�$U =>K��� >i: �89�� �9� � S ?� 0!�) 
%29 $ ?� +O�X�� 5�6 [8, s"Y ��� ? +
�"#� +O�X�� �*: (���� ��� 
%29 $��� 	� µ"2  l/ ����X�� �) Z*) &�� �*: Q�
��� ?� (���� ��� >�. 

�  +��4��Enhancements" ("9
3P" :  +,"!a 	�A?3E2�� �*:
("9 
 +
,"!a�. 

f. ��>"
2Y� &�/	 �8;� F OK(�>"
_� 5�� B
�12�  . 

+O�� $�� +-�E2'� ("9�"��� >�%� 

��� I
W�  
d.  [¶ U��N�* "&"�S"�"- >�%� 

��� I
W� � �� H�� +O�X�� �� �82;� r ^"9J� "�"9

N�*��. 

�.  
 ��� �)Animations >n �8;�   . =�,"; >"%�a
Custom Animation ") 	)")� =��"� =�,"9�� 5�� ��� ¡ .) ��� �R;� d��

d¥.( 
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�d   

  
 ���d��d¥ ("9�"��� 

��� >�>n� 

�.  ?� $��� �� ��"��� �89� 
M"9'� Q%3�� �8;� F rL�
��� I
W� � �� S��� ��"��� &�/
�M� ��+4�"8�� U � .L�
��� I
W� � �� ��"- ��� ^��`a� >�-. 

+-�/ £�/? � �*� Modifying and Deleting Animation   
 (�IJK2�� �/� �� (�`? �A� +�M"9) I� N�*�� +O�� ("9�"- �/c "��2Y� H��

"%� �*� (>��? . +/�� �8;�Custom Animation >n �8;� F Change 0:"� F 

2Y� (��1Y +4�"� �) +-�#� �2Y� +-�/ £�#? � �` �) ��"��� +-�/ (�IJK� >"

 >n �8;� F ("-�#�Remove .   

��7��=>� ��$�?
' @�?9�A���7��=>� ��$�?
' @�?9�A���7��=>� ��$�?
' @�?9�A���7��=>� ��$�?
' @�?9�A�    Action  Settings 
  �)";�: $�� .�
!� H�� =� ��� (�i
4'� Q�� �) �*�Power Point =i
) $� 


, 7�b23'� 0) +��"�2) ����� �4*� (�^��`a� 7��b2M� Z*) ��"�� ^��`� h�>&� 	9�4
 ?� �89�� &��� ^��`a� ��� ��9  g
�L
`�� =>K��� ����"��� ��� . 5�� �uY �)? 

 ?� (�� �
WX� 0
123� L�uY �) F $�; ��"- ?� �
123) y
@� �� 0
123� =�����
 +`"#� �?& Z*) �)";�: �
WX� H/ ?� 
 ? +E��: ��2� ©� y�'� ��� �� gE���

P?N�*�� �
WX� ^"9J� L;"�) � �. s"_� ^��`a� (�&���� � �P �� [8, 	
�� ") ��, 

o b e i k a n d l . c o m



       ������"p�� �X�  :U Q�E2��N?�*�� (�IJK� "%2-�/?    

 

�d¥  

 ��"- SK:^"9J� ^��`a� ��� ��9
M? N�*�� 	4
4�� ^"9J� ?� ��"��� �8; &��� N�*�� 
 =>K��": L
�� I�K2�� H/^"9J� N�*�� �
�9� . +
�"2�� m��1_� 0:"� 	�A �4*� :  

d. � S��� ��"��� � �E2: Q� L
�� �89�": L� ^��`� +,"!� � �. 

�.  
 ��2�� �)Insert  +��4� �)?Links  >i�� �8;� . 0:�'� �%R
M
 S>��#�Action  Settings" ^��`a� (�&���� . " ���d��df. 

  
 ���d��df  S>��#� 0:�'�Action Settings  

�.   �?c� Z� ��� $�� 0:�'� S�2O ^��`a� ^���: ��"��� �89� ")�9� =>K��"Mouse  

Click.  �9� ^��`a� ^��� �Y«�? ��"��� $�� [8, I�K2��Mouse Over  �4* ?
 "4%
�-+8 �1�� ��9: . �� "4%9
: £u2YC�Mouse  Click �89�� �9� ^��`a� ��9  

 ")� L��,Mouse  OverL
�� I�K2�� &��� ^��`a� ��9
,  . 

 .     � �� S��� ^��`a� >"
2Y": Q� �
�9� 5  8; �9�        L�
�� I�K2�� �9� ?� =>K��� >i: ��"��� �
©"2�� �E9�� ��� =>K��"::  

�  �2Y�None � �� .9- �A� ^"W�� ^��`� ��  · �) L1�!���.  
�   �2Y�Hyperlink N�*�      �"#� N�*�� ����� �) +O�� S�    N��� ������ ?�

 
 ? +E�� ?� y�) �2, ?� �Y². 
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�df  

�  �2Y�Run Program) � �P Q2  �)";�: �
WX2�   +;"*2�MC� 	9��? L¸�? L;"�
 >i:Browsey�'� �"�) � �E2�  . 

� C� 0:�) [X;2Y"
> Play Sound � �� .9- �A�   ��89�� �9� &�q (�� �
WX�
 ��"��� $�� I�K2�� ?�. 

� >"
2YC� 0:�) [X; Highlight Click  � �� .9- �A�  ��9� >"2b'� ��"��� =^"!�
¢?"'� ^��`� �
�9�.  

¥   .;C� �*:>"
2Y� �) ^"%2 >n �8;� F � �� H�� (�&���a� OK0:�'� B�W�   

 @�?9�A� @�?9�A� @�?9�A� @�?9�A�&�&B3&�&B3&�&B3&�&B3��7��=>� ��7��=>� ��7��=>� ��7��=>�         
    7��b2M� �*       �) 	9�¬ S�Y� +8 �v (�^��`a� >�>n��
�9�       $��� �89�� �9� Z*) ^��`� 

("9�"��� �/� . S�2OPower Point $�� d�  "�4- Q%��"�? 7��b2M� ��� ^��`� >n 
 $� .  

d. � +O�X�� [X; "%
, ^��`a� >n h�>&� � �� H� 

�.  
 ��� �)Insert  +��4� �)?Illustration  >n �8;�Shapes�%R2M H�� +4�"8�� �)?  r
 �� L`�� +��4�� Action  Buttons  +4�"8�� �Y² � ��� U "4-d��d�. 

  
 ���d��d� >�>n�(�^��`a�   

o b e i k a n d l . c o m



       ������"p�� �X�  :U Q�E2��N?�*�� (�IJK� "%2-�/?    

 

�d�  

�.  L¸�: Q� F L
�� �89�": � �� S��� ^��`a� >n �2Y� +O�� U 
E3�� B �v ��
 S>��#� 0:�'� �%R
M L¸> �) ^"%2;C� &���? N�*��Action Settings B:"3�� 

L/��. 

 .  >i�� 5� �� S��� ^��`a� [�@: Q� 7�8� S��� µ�X�": G"9
*23) >n �8;� FOK.  

¥.  ��� U "4- +O�X�� U (�^��`a� >�>n� �%R2Md��d�. 

  
 ���d��d� �*: N�*�� +O��  h�>&�>�>n�"k (�^��`a� ?� �)�?c�   

        
  

  

o b e i k a n d l . c o m



o b e i k a n d l . c o m



 
 

 ������ �	
� �
�
� ����� ��� � ���� ������ ������ ���
���
 ��� �
 !�� "#����� ��$ %��&' � ()*&�� �
�
�� ���+,�
 �-.�' /0 �0��&��� ����� �
1�� %�.�
2� "#��3 ��$ � 456

��#��2�� "#����� ��$ � ()*&��� "#�����.  
89$ :��&&� ����� ��� ���&��; :  

• ���� �
���  
• "#����� ��$ =
>5� � ()*&�� Rehearsing Timings 

• "#��3 ��$ � 456 ��� �
 !�  
• ����� �
1��  
• ���+,� ������.  
  
  

�������������������� ���	�����	�����	�����	��
�� 
�� 
�� 
��       
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���� 
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������
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�
��� ������
��� ������
��� ������
��� �����        
 (> C�D�E5&F 89$ �G ����� "#��3 89$ �;59H,� �
��I� %�JKL&�� �'�� ���@� 	�;

	
�� ����� �
1�� �
9M$ � 8N,� �O> ����� �
�� �G ��	$P; �
� &� QE�2R� ST
4U� /O�� S9
1�� �G ST	
� �O> �����:  

V. ���9� W�
�� ���,� X9,� "&'�. 

A.  YE5O&�� Q0Slide Show .��� �
��  .  /;�0 ��ZESetup Show"  ��	$�
�����) " �Z�� �)3V]^V.( 

  
 �)3V]^V S9
1�� �O> ����� ��	$� 

�� %��;�,� �G %�.�
`� a.�5I� /;�,� QMN&E�
��&:  
•  �$5MbShow Type ����� c5�  : Q0 ����� �
E�d c5� 	E	*&; e5
� ��f0�

8� %�.�
&2� g	$ hi2 :  
^ Presented by Speakers �j�F �H��5; e	
0  : ����� k59�G 5��

 �
��)0� /0 �3���� ��0 /j� � �
��I� %�JKL&�� �'�� QMN&E a��� a	
9
&��
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AAV  

�5�!; ����� "#��3 n; h�
&�o��.  
^ Browsed by an individual ��' �O> Q0 ���&!0  : ��$ (&E l
p

 ����&�� 89$ e	+&!,� 	$�!� %���G� (#�5> QMN&E �	F .�d� �2�� �M���
��5�!; �����. 

^ Show Scrollbar �E�M&�� qE�3 .��r�  :o� �0?� ��� ��&E o� ���p � 
 .�
&2o� q
�f�"��' �O> Q0 ���&!0." 

^ Browsed by Kiosk �O>��0 s�� ���&!0  : g.5�; �
1�&�� (&E S
'�
 X>5� 	�; �
��t �
1�&�� ����E S�G o� C�E��$uv#�>�  . e	+&!M9� Q)T�

S9E	�� �
��)0� s�� CS*#��3 n; h�
&�o�� ����� %�E5&F �'�� /0 �0��&��. 

•  �$5MbShow Options  ����� %�.�
2 :9&w %�.�
2 g	$ 	E	*&; e5
� ��
'� ��
x�&��� ���9�: 

^ Loop Continuously Until "ESC""  g�M&!0 �
9p �
�f� �
� yp
"ESC" :zG ��&�0 q1N� sG x� X>5� s�	; Cg.�)&0 g.5�; ����� �
1�� 

ESC. 

^ Show without narration"  ��� s�	; ��$ : " ����� �
1�� (&
�
S9
 !� v;�!�� 45��� ��!�� �
1�� s�	;.  

^ Show without animation" ���p s�	; ��$ : " �
1�� (&E S
'�
 %�JKL� aG s�� ����� "#���� �
#��f�� c�j�?� ��$ �H��5; �����

%�E5&{� �G "#���9� �
��p.  
•  �$5MbShow Slides  ��$ "#����� : �j���,� "#����� Q0 |�H� 	E	} ��
'�

 89E �M�: 

^ All" �)�� : " ����� "#��3 �'�� ����)� ��$ s���
�+,� "#����.( 

^ From   To"   Q0 :x� : " : ����� "#���� �E��f�� (>.� �E�	O�� (>. 	E	*&�
��j�$ k59H,�. 
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AAA  

^ Custom Show" ~�w ��$ :"sU� Sj�$ (&
� ~�w ��$ .�
&2o .
���w ���$ %L��G =f� �t� q
' ��p�&0 s5)E .�
&2o� ���. 

•  �$5MbAdvance Slides" "#�����; e	
&��: " n; h�
&�o� k59�G 	E	*&� 
s�� ��5� "#�����: 

^   Manual" �E�	E : " ����9� �
&f&� ���,� �
� �G ��&�0 aG q1j e�9E l
p
�
��&��.  

^ Using Timings, if present" ��5@50 s�� �t�C=
>5&�� e�	+&�� : "
"#����� n; h�
&�i� ��HOj � ��� %�&
>5&��; ����� �
1�&�.  

•  �$5MbPen Color" (9
�� s5� : " ��fKG S0	+&!� a��� 8#�,� �E�*&�� (9> 5��
 s�5�G /0 Y��f&E �� S�5� 	E	*&; e5
� l
p C�0��� ��
f�� 	pG ��3 � �����

����� . (9
�� e	+&!E a��� 8�)�� ��5
OM)�� /0 .�
&2o� ��� �M�E. 

•  �$5MbPerformance" ���?� :" W�� �f)� l
p�$5M�� Q0  ��$ �>� 	E	}
�-��@ 89$ �&Om,� e5���� �>�H; Y!p �3���� 89$ "#�����. 

].  q�� C�M�&
9� 89$ ����� �	
� ��$ � Y���� n&3��; �i�&0 �-��@ s�� �t�
 .�
`�Show Presenter View �$5Mb Q0 Multi Monitors .  

�. �� |��E �0 v'� ���.�
&2� �	p .o� W�� sG .�O&$o� � /j5�� /0 8� %�.�
&2
����� �
1�� 	f$ ���
�f� (&
� ���.  

u.  .��� �
��OK . 

���
��� �
� ����� �� 
 !"�����
��� �
� ����� �� 
 !"�����
��� �
� ����� �� 
 !"�����
��� �
� ����� �� 
 !"��    Rehearsing     Timings    
 e5
E aG ����� "#��3 n; �
f&9� �
f0- g�&' XE��� �f)T ��
;�� ='�$ �M�

PowerPoint��	E	*&; =�G e5
� �f
�0 g�&�� ������ ���; C g�&��� W�� ��N
�� 	�;� 
 e5
EPowerPoint sG 	E�� 	> h�5p?� ��; � �f)�� C��
#�
9� �
��&�� ������ ���; 

� g	,� Q0 h5dG g	0 �f
�0 ���3 ��$ �M&!E�imM' "#����� n; �
f&9� g�	{ a5&} 	> 
 Q0 h��!� ���&� 	> �G ��
9$ :��&9� h5dG =>5� ��&} ��
�� �
6��� 89$ ������
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AA]  

���9� QE	���,� 	pG Q0 ���&�o� nI �0�0G g���r �Z� sG 	E��� ������ �9� Q$ 
�9��?� 89$ �;�@�� . "#����� ��$ %�&
>5� � ()*&�� %�.�
2 �	
�E ���I� W�� ��

 �
��&�� %�5H`� /;�� ��t �M�� C�� Y��f,� =
>5&�� qON�:  
V.  q�� YE5O&��Slide Show   �$5Mb Q0�Setup  .��� �
��Rehearse 

Timings ��$ �
E�d � ������ ��Z&� ""#����� ��$ "Slide Show View 
=>5�� � ()*&�� qE�3 �3���� Q0 a59��� �!E?� Q���� � ��ZE� . �)3V]^A 

  
 �)3V]^A������ ��$ =
>5� � ()*&�� %���G qE�3  

A.  vE�d Q$ �H�f�� ������ 	f$ ����� X
>5&� qE���� ��� %���G e�	+&�� �f)T
�� .- 89$ �
f"X
>5&�� " Pause .- 89$ �
f�� �G "x�&�� " Next ������ ����

�
��I� ����9� �
��&�� . c5@��� %�.G� LH`� vE�d Q$ �
��&�� ������ x� =9
&�� �t��
 .- �
�� �
;�!�� ������ x�"g��$� "Repeat .  �;�&�� .�
&2� � ()*&�� �f)T �M�
 �9� ���� �	{� =>5�� �;�&� vE�d Q$ ������ �5@5,� =>5�� 	E	} /;�0 � =>5��
%���?� qE�3 X�&f0 � . 

].  ��L!
� ������ ��$ =
>5� %�.�
2 qOj 	�;PowerPoint  	E�� =f� �t� 
 %�&2� �tP' %���	$�� �9� ��p"(�� "Yes e5

� Power Point "#��3 ���; 

 ����� �
E�d � �����""#����� -.�' "Slid Sorter �)� �	{� =>5�� ���E� 
 ������ �0. ���G ���3 . �)3V]^]. 
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AA�  

  
 �)3V]^]���3 �� ���� g�	{� g	,�� "#����� ��$  

�.  �
�� �
;�!�� %�5H`� � SHON; =M> a��� =>5�� � ()*&�� e�	+&�� %�.G �t�
 .�
&2o� ���2Use Rehearsed Timings �$5Mb � g�5@5,� Setup �2�� 

&�� YE5OSlide Show.  

���
# �
� �� ���$ %
& ���'����
# �
� �� ���$ %
& ���'����
# �
� �� ���$ %
& ���'����
# �
� �� ���$ %
& ���'�        
 /0 Q0��&0 %56 �
 !� /0 �
OE�� ����� �
1�&; e5
� sG 5� 45��� ��!��

����� .�
��&�� k�O�?� Q0 a? "#��3 ��$ x� 456 ��� �'�j� � Y��� 	>:  
• ����� .5Np (�f)T o QE��� ��+3��.  
• �
1�&�� �
��t "#����� �����. 

• �� ����=��&��� 89$ "#���. 

•  =E�@G ��� %�

9�&�� c��� 	�; �M
' S&�@��0 n0	
M9� Q)T l
� c�M&@� ��3.?
����� hi2. 

��5
OM)�� � s5'��)
0� %56 �>�H; �'5&� sG Y� C��� �
 !&� . �
 !� �f)T�
 nMN�� ����� �
1�� hi2 S9
 !� �f)T �G C"#����� ��$ �
1�� �O> ��!��

�

9��.5�M�� % .S9M�L; "#����� ��$ � ��!�� nMN� � Y��� � �t�.  
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AAu  

   :�p x� ��&*&� CS9
 !&; =M> a��� ��!�� � �0 �83 J
1� %.�> �t�
S9
 !� g��$�� S9M�L; ��!�� .��!�� �
 !&� �
�U� %�5H`� /;��:  

V. S
�� ��!�� �'�j� ���,� ����� X90 "&'�. 

A.  YE5O&�� Q0Slide Show b Q0� �$5MSetup  .��� �
�� 
"��� �
 !� ." /;�0 ��ZERecord Narration "��� �
 !� " ( p ���E

��i2 �
 !&�� �f)T ��� v#�>	�� �	$� ��
�� 89$ g�I� �p�!,� .) �Z�� �)3
V]^�.( 

  
 �)3V]^�x�I� X9,� �2�� ��!�� �
 !� /;�0   

]. �I�; ��&0 s5'��)
,� sG 	�L� �
 !&�� �	; �O> .- �
�� o�� ��	
@ �M�E� Y� 

Set Microphone  Level �  ��Z&� ��� ������� /;��. 

�.  ��p ��
#�
9� (&E8T	
&�� ����� �2�� 45��� ���� . ��!�� ��p � =O�. �t�
 .�
`� q�� �2� X90 89$ 45���Link  Narration  In . (&
� ���I� W�� �

 %56 X90 ��p)WAV (	9�� ��� 89$ .�t� 89$ %5��� X90 ��p %�.G 
 .- �
�� �2� 	9bBrows��Z
� a��� a.�5I� /;�,� Q0 	9�� (�� �&2� �  . 

u. ��.�� ��!�� |5' �
�� C�
 !&�� �	;� QMN0 Q#�)� "#����� 89$ OK . (&
�
8T	
&�� ����� ��$.  

�.  Q0 e	
�hi2g	p 89$ ���3 �)� �0	
� ��fKG ��!�� XjG� "#����� ��$  . 

�. 	f$���&��  �
 !&�� ���&��; ��  ����. ��Z� C����� ) �Z�� �)3V]^u.( 
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AA�  

  
 �)3V]^u���3 �� ��� ��� ��¡ ��!�� � !0   

|5' �
�� C��!�� /0 =
>5&�� ��I Save" ��p "|5' �
�� q
' ��!�� ��I 
Don't Save " ��I� e	$ ." ���3 �)� 89�!�� ¢M
�� �E����� � %5��� �0. ��ZE

N&����� QM.  
����� /0 �
#�
9� ��!�� g���> G	O� C"#����� ��$ �
1�� 	f$ . �
1�&�

 |5' �
�� C��!�� s�� �����Set up Slide Show "����� ��	$� "Q0 
 �$5MbSetup �2��  YE5O&��Slide Show C .�5p /;�0 ��ZE �0	f$�

setup show .�
&2o� ���2 �	p Show  without  narration"  ��$
s�	;��� ."  

 

  

 � ������ 89$ ��ZE a��� %5��� �0. �
�� ���3 Q0 45��� ��!�� :�I
 ��&�0 q1j�Del . � Y��� ��� ����� "#��3 /
£ /0 ���@�� ��� .��

��'�p.   

 

�
��� ��(���
��� ��(���
��� ��(���
��� ��(��        
  %���	$�� qOj� S; �6�`� "#����� ������ �j�$ ����P; =M> sG 	�;

 ����� �
1�&� =>5�� s�p ���9� ��9&+,� 89$ g�3�O0 q1N�� �f)T ����� �
1�&� C
 ��&�0F5 .��� �G "
���,� �p5� Q0 From Beginning  .��� �G From Current 

Slide �$5M�� �2�� s��5@5,� Start Slid Show  YE5O&�� �2��Slide Show .
 e5

�PowerPoint ��HON; =M> ��� %���	$��� ~#��+9� ���O� �j�$ �
1�&; 

 ����� ���¤ a.�5I� /;�,� Set Up Show.  ¥9$ "#����� n; h�
&�o� �
E�d 	M&��
¦�&�� 5*f�� ¥9$ ����� �
1�&� �D�	p y�� �
E�H��:   
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AA�  

• Full Screen : ��ZE /j5; ����� �0 � �t� /j5�� ��§ ����� �M�E� �3����
 �¨ QE.�
2 	pG %�&2�Presented by a Speaker �G  Browsed at a 

Kiosk  .�5p /;�0 Q0setup show)  �)3 /@�.V]^V ( n; |���� Q)��
nfKo�  � ()*&�� S�i2 Q0 /
H&!� %���G qE�3 S�0 ��ZE h�?� .�
&2o� sG 5�

&2o� �0G ����� �
1�� aG s�	; �6�5&0 �)�; ����� �
1�&; e5

' ©�m�� .�

e	+&!,� Q0 �2	�. 

• PowerPoint Browser(Window) :  =M> �t� .�
&2o� q
�f&;Browsed 

by an individual setup show)  �)3 /@�.V]^V ( e5

�
PowerPoint ����� �
1�&; hi2 Q0  g�'��PowerPoint .���I� W�� ¤� 
�	+&�� �f)T 8p�&�0 89$ q1N�� �G �
�G���� �

'?� �E�M&�� �d�3G ePage UP 

 �GPage Down����� "#��3 n; ��E�	E �
f&9� "
���,� �p5� Q0  . %�.G �t�
 /j5�� � ����� �
1��"�0��3����  "Full Screen  g�'�� �2�� ����� ��fKG

PowerPoint C�� �
�� �3��,� �M#�
�� Q0� QT?� g.L��� .�; �
�j5 �0?� �&2�
Full Screen.  

 /j� � ����� �
1�� 	f$"�0��3����  "Full ScreenC� � �t�  =M> Q) g�&' ��	$P;
 �
�� ��t �M�� C��E�	E "#����� n; �
f&9� ��&*&� ���I� W�� 8�' ���3 �)� �f
�0

 ����� ��fKG �3����QT?� g.L��� .�;.  �
�j50 �M#�> ��Z�) �)3V]^�( Q0 �M#�
�� 
 89E �0 �&2�  ��Z&� ���:  

• Next : �
��&�� ������ x� h�
&�o: 

• Previous : �
;�!�� ������ x� c5@�9�. 

• Last Viewed : �D	��3 ���3 �2G x� ��*&9�. 

• Go To Slide : ��
�� k����� ���,� ������ .�
&2o ����� "#���; �M#�> .��r� .
 �)3V]^� 
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 �)3V]^��M#�> �����; g�5@5,� "#�����  

• Custom Show :  S9
1�� ���,� ����� .�
&2o ���+,� ������; �M#�> .��r�
��f0. 

• Screen :  Y&),� "d e��0 qE�3 .��r� �G ��N
; g�'�� �G  ���5� g�'�� .��r�
�p5&�,� «0���� n; �E	O&9�. 

• Pointer Options : �
1�� ���p � (9
�� %�.�
2 �
��&� ��5
OM� 89$ ����� 
 (9
�� %�0i$ ���2�� W�p s59� (9
�� %���	$� qOj� 8�� ...¬�. 

• Help :  .��&2o� "
���0 "j5� g	$�!0 g�'�� .��r�Shortcuts �0	+&!,� 
����� �
1�� ��fKG "#����� n; �
f&9�. 

• Pause : ��
po S��M)&�o ����� �
1�� X
>5&�. 

• End Show :�� Q0 ���&�i� g�'�� x� g�5���� ����� �
1PowerPoint g�0 
a�2G.  

 �
� )� 
 !"�� �
� )� 
 !"�� �
� )� 
 !"�� �
� )� 
 !"�����
������
������
������
���.  

 (>. ������ sG �f��&�� C�M��� �fj�$ sG 	�;�  e�� � Q0� Y��f,� �­�)0 � =!
�
 (>. ������ 8� "O�&� ��9
� �f
9$u  	
�L&9� ��.�)� sG a�2G �Z� ��@� 8N&
� 	>� C

Sf
�0 %�059�0 89$ .&
� 	>������ ��fKG ��
�® sG �� . e5
f� ��J�� X#�r5�� W��

' ��

OH&;89E �M "#����� -.�' e�	+&��; Slides Sorter.  

  ����� "#��3 �E	��� h��f&� ��E�!��� ������� �#��5�� z	p� 5�� . �)3 Q0 �	OE �M)'
)V]^� .(X9,�; �5@5,� ����� "#���� �0�� "H!0 ���; "#����� -.�' e5
E .� �
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AA¯  

 qOj �
��)0� �� "
&E Q)�� Y!*' �j�$)�E	�� �G ( "#���9� �
��
&�o� %�JKL&��
Transitions �5�f�� �G Builds"#����� °!�� �
� ����� .  

  

 �)3V]^�"#����� -.�' q± � X90   

 �fp�3 sG vO� �M�� qMf; X9,� ��$ (&E""#����� -.�' "n&
E�d z	p� �H��5;:  
^ ���?� �
�  "Slide Sorter "%�059�,� qE��; g�5@5,�.  

 �0?� .�
&2� ""#����� -.�' " �$5MbPresentation Views  Q0
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