
 مقدمة
إن الحمد لله، نحمده ونستعينو ونستهديو، ونصلى ونسلم على سيدنا محمد صلى الله 

 عليو وسلم وآلو وصحبو أجمعين.

 {...وبعد سبحانك لا علم لنا إلا ما علمتنا، إنك أنت العليم الحكيم}
وة ... طريقة خط PowerPoint 2010الأساسى لمستخدمى المرجع يستخدم كتاب 
م والتعلم من خلال تمارين عملية وفى حالة الضرورة تظهر الشاشات التى خطوة فى التعلي

  توضح نتيجة الإجراء المتخد داخل التمرين.
كتبنا جميع العناصر التي تختارىا أو تنقرىا في القوائم والمربعات الحوارية والتبويبات 

مفردات والنوافذ باللغتين العربية والانجليزية والهدف من ذلك التدريب علي ال
والمصطلحات، وفهم معانيها وبإمكانية العمل في بيئة تشغيل تدعم اللغة العربية أو 

 الانجليزية بدون مشاكل.

 لمن هذا الكتاب  
لأول  PowerPoint 2010يخاطب ىذا الكتاب المبتدئين ومن يستخدمون برنامج 

ك لكل من مرة، وذوى الخبرة السابقة والمتخصصين فى البرنامج. ويصلح الكتاب كذل
المتدربين فى مراكز التدريب والمعاىد المتخصصة، لأنو يعتمد سياسة خطوة خطوة فى 

 التعليم والتعلم. 

 ترتيب الكتاب  
صت على عرض المادة بأسلوب شيق وسهل وميسر متوخيا تحقق الأىداف المرجوة لقد حر 

بشكل أفضل وأنجح، أما ترتيب الكتاب فقد جاء موافقاً للخطوات التى تتبعها فى حياتك 
 على النحو التالى:العرض التقديمى العملية للحصول على 

  وكذلك لبرنامج شملت جولة داخل ا مفاىيم أساسيةبدأت فى الباب الأول بإعطاء
 .شرح كيفية إنشاء العروض وتقديمها وإدارة ملفاتها واخيراً العمل مع الشرائح 

  كيفية التعامل مع النصوص فصول   اربعةثم شرحت فى الباب الثانى من خلال
 والجداول والصور والأشكال التلقائية.

  التعامل مع التخطيطات وكائنات شرحت فى الباب الثالثSmartArt ئط والوسا
 المتعددة كالصوت والفيديو وكذلك إنشاء عناصر مخصصة لعروضك. 

o b e i k a n d l . c o m



  

   وإدارتها والتعامل مع السمات والألوان كيفية تنسيق العروض وفى الباب الرابع شرحت
العروض والتجهيز لتقديمها ومشاركتها ومراجعتها وكذلك معاينة والتحكم فى تأثيرات 

 العروض وطباعتها. 
  شملت  للعمل مع البرنامج بفاعلية أكثرمتقدمة مفاىيم شرحت  الخامسوفى الباب

تخصيص و وتوفيق  Officeمل مع تطبيقات كاوالت ،إدراج الارتباطات التشعبية
PowerPoint  استخدام الماكرو. وأخيراً لتناسب استخدامك الخاص 

وبعد ... عزيزى القارئ نتركك الآن لتقليب صفحات الكتاب آملين أن تجد المتعة 
 ة التى تنشدىا.والفائد

مين (ل)وآخر دعوانا أن الحمد لله رب العا   
 

 مجدى محمد أبو العطا
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