
 

 

 

 

 

 
 

إلا أن  Accessرغم أن استخدام جدول البياناا  كفىال لعتما اع  ا  
اسااتخدام الاذاااسه كإاااع إلبااال البيانااا  وإدااراااا وفماادكعاا  وكااد   
الذعاااع الااايت راااد كتإااا أ إلااال الااااى  أيااااا  إلباااال  ذيااا   بيااا    ااا  

 البيانا . بانتاا  ايا الىصع ستتم ف ععل :
 ف   الاذوسه و ائدفه  
 فعقائل. إنشا  نذوسه 
  إنشا  نذوسه    جداول   فبط. 
  إنشا  الاذوسه الذقإومSplit Form. 
  إنشا  نذوسه باستخدام  مالج الاذاسهForm Wizard. 
 استخدام الاذوسه. 
 
 

 

 

 

 الفصل العاشر
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 فكرة النموذج وف ائدته
الاذوسه عبار  ع   إتاد كظا  ععل الشاش  وكشتذع ععل بيانا  سجع واحد  وععال سلا  

د  التل  انا  فتإا  لماد  ساجى   ال جادول البياناا  فخصا  لاذاوسه  ان الشاش  الواح
واحااد كشااتذع ععاال بيانااا  سااجع واحااد. واااو كشاابه الاذاااسه الذطبوعاا  ععاال أورا  شاا  ت  

 .إتخدم الاذوسه لإلبال البيانا  وفمدكعاا وع ضاا وطباعتااوالذألو   ل . ك  

ل الأورا  التل فإتخد اا  ل شأنه شأن الاذاسه الذطبوع  عع -وكذف  أن كحتوت الاذوسه
. كذف  ف فيب الحقول لابع الاذوسه بط كق  فإاع ععل بطوط وب اوكز -حياف  اليو ي  

 إلبال البيانا  إلل جدول البيانا .  ذا كذف  ابتيار حقول  ميا  لابع الاذوسه.
  زاكا استخدام الاذاسه 

فغيي اا  وليل   ان فمتب  الاذاسه    أنإب الوسائع لإلبال البيانا  وع ضاا و 
 استخدا اا كو   الذزاكا التالي  : 

  . فشبه الاذاسه الورري  التل فإتخد اا  ل  فتب 
 .فم ض البيانا  بشفع جياأ وساع 
 . فحتوت ععل رسو ا  بياني 
 . فحإب الإجذاليا 
 .فم ض البيانا     أ ث     جدول 

 التحفم  ل افجاه ع ض الاذاسه

ابغل أن كفون افجاه الاذوسه    اليذي  إلل اليإار  والمف  عاد إنشا  فطبيقا  ع بي   ك
 عاد إنشا  فطبيقا  إنجعيزك   وكتم التحفم  ل سل   ذا كعل :

 Optionsانق  " عف" و   نا ي  " ماكا  الفوالي "  Fileالتبوكب ا تح  .6
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أ ا   ععل " Access"بيارا  Access Options   فظا  نا ي  "بيارا "
 الشاش . 

 ."إعدالا  المذيع" Client Settingsبوكب نشط الت .2

-Right-to  نشط الخيار "الافجاه التعقائل"  Default direction    جذوع   .3

Left  "ل حال  التطبيقا  الم بي  أو الخيار "اليذي  لعيإار Left-to-Right 
  ل حال  التطبيقا  الإنجعيزك ."اليإار لعيذي " 

-Rightاعد  بيانا  ع بي   نشط بان  الخيار لأناا  ل ايا الفتاأ نقوم بش ح ر .4

to-Left   "6-61 ذا  ل شفع "اليذي  لعيإار. 

 

 التحفم  ل افجاه ع ض الاذاسه . 6-61شفع 
 ."Access"بيارا   Access Optionsلإغى  نا ي  " وا ق"  Okانق  زر  .5
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 إنشاء نموذج تلق ائى  
 Form الألا ستخدام ساع ط كق  لعحصول ععي نذوسه البيانا  اي األاش  أن 
بإ ع  بتجذي  حقول  Access  إس كقوم "الاذاسه"  Formsلابع  جذوع  "نذوسه" 
 فاب  الخطوا  التالي : .  ي شفع نذوسهأو الاستمىم الجدول 

نشط رإم  Navigation Paneو   لوح  التاقع   Sales راعد  البيانا ا تح  .6
ل او اليت كحتوت ععل . ايا الجدو Productsالجداول و اه ابت  جدول 

 البيانا  الذطعوأ إدااراا لابع الاذوسه.

 Formانق  زر "الاذاسه"  Formsو    جذوع  "إنشا "  Createنشط التبوكب  .2
"الذاتجا "  ل ط كق   Productsفحصع ععل نذوسه جدكد لجدول "نذوسه" 

 .( 2-61شفع )انظ  . layout Viewع ض "التخطيط" 

 
 فعقائل. إنشا  نذوسه 2-61شفع 

بإ فان  إج ا  أت فمدكى  ععل فصذيم الاذوسه  ذا ستم ف لاحقا    بىل 
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 اليت كظا  أ ا  . Layout Viewع ض التخطيط 
اسم "حىظ باسم" لابتيار  Save Asلىتح الذ ب  الحوارت  Ctrl+sاضغط  ىتاحل  .3

  لحىظ الاذوسه." وا ق"  Okجدكد لعاذوسه يم انق  زر 
ه كإتخدم  ل التطبيقا  التل فإذح لعذإتخدم بإضا   أو ايا الاوع    الاذاس 

حيف أو فمدكع الإجى   ل الجدول/الجداول الذ فبط  بالاذوسه فإذل ايه 
. واو بخىف أنواع Transaction-Processing Applicationsالتطبيقا  

أب ت    الاذاسه الذإتخد      التطبيقا  التل لافإذح بتمدكع أو حيف 
لابع الاذوسه  ل الجدول/الجداول الذ فبط  وايه التطبيقا   الإجى .   

 .Decision-Support Applicationsفإذل 

 إنشاء نموذج من جداول مرتبطة
إسا  ان الجدول اليت استخ ج   اه الاذوسه   فبطا بجدول أو استمىم آب  طبقا لمىر  

يانا  بإضا   صىح  ب Accessم و . فقOne-to-manyواحد  قابع  جذوع  
Datasheet   إلل الاذوسه الذإتخ ه    الجدول أو الاستمىم الذ فبط.  ذثى إسا رذ

"طعبا  الش ا " و ان  اااك عىر  واحد  قابع  Ordersبإنشا  نذوسه    جدول 
"فىاصيع طعبا  الش ا " ستظا   Orders_Details جذوع  لايا الجدول    جدول 

فخ  الطعب الذم وض والذوجول   ل جدول صىح  البيانا  جذي  الإجى  التل 
Orders_Details  " فإذل ايه الأنواع    الاذاسه التل فحتوت "فىاصيع طعبيا  الش ا

أت نذوسه "رئيإل/فاب " و يه كفون  Master/Child Formععل نذوسه به نذوسه   عل 
ل ئيإل الإجع ال ئيإل   فبطا بذجذوع     الإجى  وفظا  الإجى  التابم  لعإجع ا

ولف  كجب الانتباه إلل أ   اام  واو أنه إسا  ان الجدول  ل جدول أسىع الاذوسه  
الذؤس  ععيه الاذوسه   فبطا بأ ث     جدول بمىر  واحد  قابع  جذوع .  ع  فظا  
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  صىح  بيانا  بايا الاذوسه.
 "رئيإل/فاب " افب  الآفل: Master/Childلإنشا  نذوسه فعقائل    الاوع 

 .Salesح راعد  البيانا  ا ت .6
 .Orders   لوح  التاقع ابت  جدول  .2

 Form"الاذاسه" انق  زر  Forms"إنشا " و    جذوع   Createا تح التبوكب  .3
وكظا  أسىع  Order"نذوسه"  كظا  فعقائيا نذوسه كشتذع ععل سجع    جدول 

ل  ذا    Orders_detailsالاذوسه الإجى  الذ فبط  بايا الإجع    جدول 
 .3-61شفع 

 
 الاذوسه اليت فم إنشاؤه 3-61شفع 

ععل الإجى  الذ فبط  بالإجع الذم وض    جدول  (Child)كشتذع الاذوسه الى عل 
Order  والذوجول   ل جدولOrder_detail وفظا  أسذا  الحقول  ل الصف المعوت .
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    جدول البيانا  اليت كحوت الإجى  الذ فبط   ل الاذوسه الى عل.
داور أش ط  فذ ك  أ قي  ععل جانبل جدول البيانا  اليت  3-61حظ أكضا    شفع لا

كظا   ل الجز  الإىعل    الاذوسه )الاذوسه الى عل(. ليتيح ل  استخدام أش ط  التذ ك  
ايه ل ؤك  بارل الإجى  التل ربذا فضيق الذإاح  الذخصص  لاا  ل الاذوسه الى عل ع  

 ع ضاا.
اذوسه الى عل أزرار لعتاقع بي  الإجى  الى عي  الذم وض  والذ فبط  كظا  أسىع جدول ال

بالإجع الذم وض  ل الاذوسه ال ئيإل. كظا  أكضا بط  اصع بي  الجز  المعوت والجز  
 الإىعل    الاذوسه. استخدم ايا الخط لتفبي  أحد الجزئي  ععل حإاأ الآب .

 التحفم  ل شفع الاذوسه
التعقائل اليت فحصع ععيه أو حتل الاذوسه اليت فاشئه باستخدام بإ فان  فمدكع الاذوسه 

  مالج الاذاسه )ساش ح بمد رعيع إنشا  الاذاسه باستخدام  مالج الاذاسه(.
 نوضح  يذا كعل  يف كذف  فمدكع الاذاسه والأزرار الذإتخد   لايا الغ ض.

ه  كظا   ل فىحظ أن الاذوسه التعقائل اليت حصع  ععي 3-61بال جوع إلل شفع 
فبوكبا  جدكد   ل الش كط  3"ع ض التخطيط" وكظا  فعقائيا  Layout Viewط كق  
"فاإيق".  Format"ف فيب" والثالث  Arrange"فصذيم" والثانل  Designالأول 

 جذوعا  وبدابع  ع  جذوع  أزرار أو ألوا  فإتخدم لتاإيق  5كحتوت الأول ععل 
فم  ل  ظا ه  انق   ع فبوكب     لتتم ف ععل الاذوسه الاافج أو فمدكعه أو التح

 الذجذوعا  والأزرار التل فشتذع ععياا والتل فخ   ع  ااذا.
ععل التبوكبا  والأزرار الذإتخد       ع  ااذا  رف بذؤش  الىأر   3-61كشتذع شفع 

 لثوان  و  أت زر  كظا  ش ح  ختص  ع  وديى  ايا الزر أو ايه الألا .
ستىحظ أن الاذوسه كحتاه لذزكد    الضبط والتمدكع  ذثى  3-61بال جوع إلل شفع 
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الم ض الذخص  لبيانا  الحقول أطول    الىزم   والجز  الإىعل )الاذوسه الى عل( 
أ ب     الذطعوأ حيث فظا   إاح  بالي  فح  الإجى  الذم وض  لالاعل لاا  أكضا 

ل الاذوسه  أو  ل حيف حقول    ربذا ف غب  ل فغيي  عاوان الاذوسه اليت كظا  أعع
 الاذوسه أو نقعاا     فاناا.

نوضح  يذا كعل  يف كذفا  التحفم  ل شفع الاذوسه اليت أ ا   وإعال  ف فيب 
 حتوكافه  وفغيي  حجم  ع رإم    أرإا ه أو حتل  جذوع  لون الأب ت وفغيي  الماوان 

 التعقائل لعاذوسه فاب  الخطوا  الآفي :
التاقع التل فظا  أسىع الاذوسه لاستم اض سجى  الجدول لفل استخدم أزرار  .6

 فتم ف ععل أرصل ع ض لبيانا  الحقول.
)لافخت  عاوان الحقع( كتم  Order_noابت  الذإتطيع اليت أ ام حقع ررم الأ    .2

ابتياره وكظا  ب واز حوله وكظا   و  عاوان أول حقع  ل الذجذوع  ر ز بايا 
 .الشفع 

ضع  الذإتطيع الأكإ  وعاد ا كتحول الذؤش  إلل سام سو رأسي   وجه الذؤش  إلل .3
( اسحب حا   الذإتطيع MS Office)كإذل ر ز التحجيم  ل ب ا ج  افيا 

لعدابع لتصغي   إاح  جذي  الذإتطيى  الذوجول   ل الذجذوع . أياا  الإحب 
 (. 4-61كظا  بط رأسل ليوضح حجم الذإتطيى  )انظ  شفع 
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 بط حجم الذ ب  ليتااسب    حجم البيانا  الذوجول  لابعهض 4-61شفع 

استذ   ل الإحب حتل فوازت ع ض  إتطيى  الجدول المعوت    الجدول الذ فبط 
 ل الجز  الإىعل    الاا ي   عاد ا فىع  زر الىأر  سيختىل الخط ال أسل اليت 

 كحدل حجم الذإتطيى   ل الذجذوع .

" كتم ابتيار عاوان الاذوسه وكظا  ب واز حوله Ordersانق  عاوان الاذوسه "عبار   .4
بعون  خالف. انق ا نق اً  زلوجاً عاوان الاذوسه  ليتم ابتياره يم ا تب المبار  

 "نذوسه أوا   الش ا " كتم استبدال الماوان القدكم بالماوان اليت  تبته.

أياا   Shiftانق  عاوان أت حقع    الحقول وليف  حقع "الأج  " يم اضغط  ىتاح  .5
 ل أععل الذجذوع   كإذل زر  نق  الذإتطيع الذجاور. كظا  زر بايا الشفع 

ابتيار الذجذوع . وكظا  سام سو أربم  ر وس  صاحب لذؤش  الىأر  افيا 

 (.Microsoft Office)ايا الإام كظا     حالا  الاقع  ل ب ا ج 

ب سيظا  بط  إتقيم اضغط    الإحب زر الىأر  إلل أسىع الاذوسه أياا  الإح .6
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(. )انق  باره الذ ب  ليختىل العون الذخالف(. وكاتقع 5-61بعون  خالف )شفع 
 الحقع أسىع الذجذوع .

 
 أياا  سحب الذ ب  كظا  بعون  خالف وكتغي  شفع الذؤش  للال  ععل عذعي  الاقع 5-61شفع 

إتطيع أياا  نق  الذ Shiftانق  عاوان حقع "عاوان الشح " يم اضغط  ىتاح  .7
الذجاور له. وعاد ا كتم ابتياراذا  ما )كظا   إتطيع حول  ع  ااذا بعون 

. كتم حيف الحقع والماوان الذخص  له    Delete خالف(  اضغط  ىتاح 
 الاذوسه وكحع الحقع التالل له  ل الذجذوع   فانه.

انق  لابع الاذوسه الى عل لابتياره  وجه الذؤش  إلل ال    الإىعل الأكإ   .8
اسحب  ذإتطيع الاذوسه وعاد ا كتحول الذؤش  إلل سام سو رأسي  افيا ل

 لعدابع لتصغي  حجم الجز  الإىعل.

    أب ت لضبط حجم  إتطيى  الاذوسه ال ئيإل حتل  3  2  ر الخطوا   .9
 6-61فتى م    الحجم الجدكد لذإتطيع الاذوسه الى عل  كظا   ل شفع 

 دكى  ععيه.بمد إج ا   ا   التم Ordersنذوسه 
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 الاذوسه "أوا   الش ا " بمد إج ا  التمدكى  الذطعوب  ععيه. 6-61شفع كظا   ل 

 لحىظ التمدكى  التل أج كتاا ععل الاذوسه. Ctrl+Sاضغط  ىتاح  .61

 فغيي  ط كق  ع ض الاذوسه
الط كق  التل فظا  باا الاذاسه ال التل شاادنااا حتل الآن فإذل ط كق  التبوكبا  

(Tabbed Document)   حيث فظا  أسذا  الاذاسه ععل شفع فبوكبا  وعاد ا فاق
اسم واحد  ااا كظا   ل أ ا ي  الشاش . وكختىل الباري  بعىه  عاد ا كظا  الاذوسه  ل 
ط كق  التبوكبا .  إن حجم الاذوسه لاكذثع  شفع . لف  إسا أرل  إداار الاذوسه  ل 

  إن فصغي  الحجم كصبح ض ور . Pop-up Windowsط كق  الاوا ي الذابثق  
 لتغيي  ط كق  ع ض الاذوسه    ط كق  التبوكبا  إلل ط كق  الاوا ي الذابثق  افب  الآفل:

 إسا  ا  أغعقته  ل نااك  التذ ك  الإابق. Ordersا تح الاذوسه  .6
 ."ع ض التخطيط" Layout Viewبدل إلل ط كق  ع ض  .2

. Property Sheetالذإتاد  لإداار نا ي  بصائ  Alt+Enterاضغط  ىتاح  .3
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انق  زر ابتيار الإجع اليت كظا  ععل كإار الاذوسه ليصبح الفائ  الذختار  ل 
 .7-61 ذا  ل شفع "نذوسه"   Formنا ي  الخصائ  او 

 
 Formنا ي  الخصائ  الخاص  بالاذوسه  7-61شفع 

 Modal    Noوالخاصي   Pop upيم غي   ع    الخاصي   Otherانق  التبوكب  .4
 .Yesإلل 

اع ف كد حىظ  Accessاغعق  ى    نا ي  الخصائ  والاذوسه. وعاد ا فإأل   .5
      ب  ال سال  . Yesالتمدكى   ابت  

   لوح  التاقع انق  اسم الاذوسه نق اً  زوجا. كظا  الاذوسه لابع نا ي   إتقع   .6
 (.8-61)انظ  شفع . Accessولي   تبوكب ضذ  فبوكبا   ائاا  
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 الاذوسه لابع نا ي   إتقع   8- 61شفع 

فما ع    نا ي  الاذوسه بالتصغي  الألنل والتحجيم الأرصل وفغيي  الحجم  ذا فتما ع    
عاد ا فىتح الاذوسه  ل ط كق  الاوا ي الذابثق   ل   Windowsأت نا ي     نوا ي 

 فإتطي  أن ف ت أت  ائ  أو فاتقع إليه  الم فغعق نا ي  الاذوسه.
 ل  المول  إلل ع ض الاذوسه بط كق  التبوكبا  المالك   افب  الآفل:إسا أر 
 اغعق الاذوسه الذم وض لابع نا ي   إتقع . .6
)انق  بزر الىأر  الأكذ  يم "ع ض التخطيط"  Layout Viewأعد  تحه  ل ط كق   .2

 (.Layout Viewابت  

 ا تح نا ي  بصائ  الاذوسه  ذا فمعذ   ل التذ ك  الإابق. .3

 .Noإلل  Modalوباصي   PopUp. يم غي  باصي  Otherوكب نشط التب .4

 أغعق الاذوسه    حىظه. .5
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 Split Form إنشاء النموذج المقسوم
كإذح ل  بم ض نذوسه واو  Access 2007 بد     الإصدارالاذوسه الذقإوم  ىاوم 

 لعجدول الذختار  ل الجز  المعوت بياذا كم ض سجى  الجدول  ورر  بيانا   ل القإم
الإىعل    الاذوسه والىف      استخدام ايا الاوع    الاذاسه ال القدر  ععل الابتيار 
الإ ك  لعإجى  الذطعوب  وإداار أ ب  عدل    الإجى   ل رإم ورر  البيانا  و   

 يم فمدكع الإجع الذطعوأ  ل رإم الاذوسه بشفع أس ع وأساع.
أن فظا  ورر  البيانا  التل  Accessكذف  ضبط بصائ  الاذوسه الذقإوم لتطعب    

 فحتوت ععل الإجى  أععل أو أسىع أو كإار أو كذي  الاذوسه.
ك فبط  ع    الجزئي  )جز  الاذوسه وجز  جدول البيانا ( باى   صدر البيانا . كتإبب 
ابتيار حقع    أت جز   ل ابتيار نى  الحقع    الجز  الآب . كذفا  فمدكع أو إضا   

    الجزئي   ل الاذوسه. سجى  إلل أت
 لإنشا  نذوسه  قإوم افب  الآفل:

 الجدول أو الاستمىم اليت ف كد استخ اه الاذوسه  اه.    رإم لوح  التاقع ابت  .6
 Moreانق  "الاذاسه"  Formsو    جذوع  "إنشا "  Create   التبوكب  .2

Forms  " و   القائذ  التل فظا  ابت   "نذاسه إضا يSplit 

Form 9-61شفع كظا  الاذوسه الذقإوم  ذا  ل لاذوسه الذاقإم" "ا. 
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 الذاقإمشفع الاذوسه  9-61شفع 

استخدم الذىاايم التل شا حاااا رباع رعياع لعاتحفم  ال شافع الاذاوسه وفغييا  ط كقا  ع ضاه 
 لعتحفم  ل الاذوسه الذقإوم وفغيي  ط كق  ع ضه. يم رم بحىظ الاذوسه وإغىره.

 Form Wizard معالج النماذج  إنشاء نموذج باستخدام
فوجد ط كق  أب ت وال استخدام  مالج  الاذاسهبالإضا   إلل الط   التل ش حاااا لإنشا  

 ل الط   الإابق   ان لابد أن فختار الجدول أو الاستمىم   Form Wizardالاذاسه أو 
ربع فشغيع  ربع إنشا  الاذوسه.  ل ايه الط كق  لافحتاه لابتيار الجدول أو الاستمىم

  مالج الاذوسه.
 إنشا  الاذوسه باستخدام  مالج الاذوسه كحتاه لجاد أ ث  لأن  فقوم بتصذيذه باىإ .

إلا أنه كإذح ل  بإ فانيا  أ ث  لتو يق الاذوسه طبقا لاحتياجاف   ثىً فإتطي  ابتيار 
  زاا. بمض الحقول لتظا   ل الاذوسه  وفإتطي  أكضا فحدكد ط كق  فجذي  البيانا  و 

بالإضا   إلل  يز  ابتيار الحقول    أ ث     جدول أو استمىم. والذيز  الأ ب  ال 
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كإذل  Subformوبدابعه نذوسه   عل  Master Formإ فاني  إنشا  نذوسه رئيإل 
Master/Child formفمدكع فصذيم  ع    الاذوسه والاذوسه الى عل      . كذفا

 فاب  الخطوا  التالي :   ض التصذيم"."ع Design Viewبىل ط كق  الم ض 
 .Salesا تح راعد  البيانا   .6

 Formانق  زر "الاذاسه"  Forms      جذوع  "إنشا " Createنشط التبوكب  .2

Wizard  "61-61.  ذا  ل شفع " مالج الاذوسه . 

 
 لإنشا  نذوسه باستخدام الذمالج. More Formsرائذ   61-61شفع 

   ألو  الشاش  هاي .66-61الذمالج  ذا  ل شفع  فظا  أول شاش     شاشا  .3
باى   اشبه  مالج الاستمى ا  وكتم التما ع  ماف ل ا  ل     الىصع الإابق

  "جداول/استمى ا " Tables/Queriesا تح القائذ  الذاإدل    الط كق  فق كباً 
حدل جدول  اليي ستإتخ ه الاذوسه  اه.أو الاستمىم الجدول  يم ابت 

Customer .لإنشا  الاذوسه 

ذطعوأ يم انق  الحقع الانق  "الحقول الذتاح "  sdFlaF aibaliavA   رائذ   .4
siaiiFivbاقعه إلل رائذ  ل زر  aliavA  " يم   ر ايا "الحقول الذختار

 الإج ا  لاقع  ع الحقول الذطعوب . إسا ر ر  نقع   ع الحقول  ي بطو  واحد   
 .  انق  زر 

 sdFlaF aibaliavAععل سبيع الخطأ وأرل  إرجاعه إلل رائذ   إسا نقع  حقىً  .5
  وإسا ر ر  إرجاع  ع أب ت  ابت  الحقع يم انق  زر     ً "الحقول الذتاح " 

o b e i k a n d l . c o m



 واستخدا اا  الاذاسهفصذيم : الماش الىصع 
 

 

696 

 ول  اعدا حقع.  ي ايا الذثال ابت   ع الحقالحقول انق  زر 
Purchases_utd وحقع .Add_info. 

 
آب   ععي بيانا  أ ث     جدول  ابت  جدولاً  الاذوسهإسا أرل  أن كشتذع 

 .   رائذ  الجداول يم أضف الحقول التي ف كداا إلل رائذ  الحقول الذحدل 
 

 
 . Form Wizard مالج الاذاسه  نا ي     نوا يأول  66-61شفع 

فتغي   حتوكا    "التالل" tieFعاد ا فاتاي    نقع جذي  الحقول انق  زر  .6
 اع او عذولي  إأل  ع  نوع التخطيط اليي ف كده لعاذوسهوف  الشاش 

Columnarجدولي م  أ Tabularبيانا   ورر  م  أDatasheet  أم ضبط
Justified . 

ظا  ف  Nextزر  ( يم انق Columnarانق  التخطيط اليي ك و  ل  )وليف   .7
إأل   ا او الاذط ف ?What style would you likeبماوان  تب  شاش  أ
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 . ل بان   ماكا اليي ف كده. انق   ع نذط     لتشااد  ماكا  لشفع الاذط 

 
 إلللع جوع  kFiBإسا ا تشى  أن  ورم   ي بطأ وف كد فصحيحه   انق  زر 

 ي أي ور   lFciia فان  أكضاً نق  زر إخطأ  بالخطو  الإابق  وفصحيح ال
 طار راعد  البيانا . إ إللالاذوسه وال جوع  إنشا لغا  عذعي  لإ

-61)انظ  شفع arozbWlmFov نا ي     نوا يظا  آب  ف  tieFانق  زر  .8
62). 

 
 .  ي الاااك  كإأل الذمالج ع  اسم الاذوسه 62-61شفع 

 What title do you want for your formلعاذوسه أ ام بان   ا تب عاواناً  .9

 Open the formأو اف ك الماوان الذقت ح  ذا او إسا را  ل  . نشط الخيار  ?

to view or enter information  و مااه بمد الانتاا     فصذيم الاذوسه
بيانا  جدكد .  إلبالا تح الاذوسه لأفذف     ع ض البيانا  الذوجول  أو 

 مااه ا تح نا ي  التصذيم  Modify the form designواو الخيار الثاني 
 لأفذف     فمدكع الاذوسه اليي أنشأه الذمالج.
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-61كظا  الاذوسه بمد رعيع  ثع الذوجول  ي شفع   "إناا " alclAFانق  زر  .61
63. 

 
 . نذوسه عذولي كشتذع ععل بيانا  المذى  63-61شفع 

نشأفه أا   شتذع  ععل اسم الاذوسه اليي فظا  نا ي  راعد  البيان  غعق الاذوسها .66
 .arozAالتبوكب  فاشيطبواسط  الذمالج ضذ  رائذ  الاذاسه التل فظا  عاد 

 استخدام النموذج
  الذوجول    جدكد  لعإجىحيث أن الادف    إنشا  نذاسه البيانا  او إضا   سجى

حاج  إلياا.   لإ   ي    وجول  أو حيف سجى ي جدول البيانا  أو فمدكع سجى
  جدكد  أو نوضح  يذا كعي  يف كذفا  استخدام نذوسه البيانا  لإضا   سجى

    وجول . فمدكع/حيف سجى
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 لبال البيانا إ تح نذوسه  وجول و 
 لىتح نذوسه  وجول افب  الخطوا  التالي  : 

القإم او "الاذاسه"  Forms رإم ىتوح  وأن  Salesفأ د أن راعد  البيانا   .6
 .Navigation paneجز  التاقع  الاشط   

  نق اً  زلوجاً  Orders   رائذ  الاذاسه الذم وض  فح  عاوان نذاسه انق  نذوسه  .2
فظا  نا ي  الاذوسه  ل ط كق  ع ض   " تح" Openأو ابت  الاذوسه يم انق  زر 

 الاذوسه.
بذج ل أن  . فاني  الفتاب   يهإكظا  أول حقع  ل الاذوسه  ضا  للال  ععل ابتياره وععل 
 فبدأ الفتاب  ستحع الفتاب  الجدكد   حع الذوجول     ربع.

 إضا   سجى  جدكد  لعجدول
. وكظا  عال  بمد آب  سجع  ل Datasheetكتم إلبال البيانا   ل ط كق  الم ض 

 وبذج ل أن فبدأ الفتاب  فتحول إلل ر ز القعم  صىح  البيانا  عى   سجع جدكد 
  ل الإجع التالل. ع جارت إلباله وفظا  عى   لعدلال  ععل أن الإج

وكتم إلبال الإجع إلل الجدول بذج ل الانتاا      تابته والانتقال إلل الإجع التالل 
 وكتم إلبال الإجى  إلل الجداول أو الاذاسه باى  الط كق .

  ي   ب  بصائ  Allow Additions  جدكد  كجب أن ففون باصي  لإضا   سجى
 ولعتأ د    سل  فاب   ماا الخطوا  الآفي : .siA ي الوض  الاذوسه 

و    جذوع  "فصذيم"   Designحدل أت  ائ   ل الاذوسه  يم نشط التبوكب  .6
Tools  " انق  زر "ألواProperty Sheet " كظا  الذ ب  "صىح  الخصائ .
 .(64-61) ذا  ل شفع  ."صىح  الخصائ " Property Sheetالحوارت 
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يم  Viewsضذ  فبوكبا  الش كط انق  زر   Designإسا لم فجد التبوكب 

    القائذ  الذاإدل . Design Viewابت  
ا تح وإلا  Formفأ د أن الاوع الذختار او  property Sheet   الذ ب  الحوارت  .2

وسل  لإداار بصائ   Form  يم ابت  Selection Typeالقائذ  الذاإدل  
  فع.الاذوسه  

يم انق  الإام الذاإدل  Allow Editsاستخدم أش ط  التذ ك  لعوصول لخاصي   .3
 . 64-61 ذا  ل شفع   Yesوابت  

 
 لإضا   حقول جدكد  Allow Editsفشغيع باصي   64-61شفع 

 افب  الآفي:  lrAFrzioAضا   سجع جدكد  ي نااك  جدول لإو 
 Formاذوسه   ع ض ال ي ط كق  ىتوحاً   Customer_dataفأ د أن الاذوسه .6

View إسا  ان جدول البيانا  لا كشتذع ععل بيانا   سيظا  أول سجع بدون .
 . الإلراهبيانا  أول سجع حيث فقف نقط   إلبالبيانا  وععي  أن فبدأ 

أو  Tabابدأ الفتاب  وعاد ا فاتال     تاب  بيانا  أول حقع  اضغط  ىتاح  .2
Enter د ا فصع إلل آب  حقع فقوم لىنتقال إلل الحقع التالل. عاAccess 
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 بحىظ الإجع وإداار الإجع التالل  باش ً  لتفذع إلبال بياناف . 

نشط التبوكب إسا  ان الجدول  بي ا وأرل  إضا   سجع  ل نااك  الجدول   .3
Home   ا لم كف  او التبوكب الاشط     جذوع Records انق  زر  New  

وكظا  سجع بال لابع الاذوسه وفظا  كاتقع الذؤش  بمد آب  سجع بالجدول 
 نقط  الإلراه  ل أول حقع بالإجع الجدكد.
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