
 

 

 

 

 

 

 

سػػرػ ؼى ػػاىاػػصلىليف ػػكىك ػػشىء قاػػةىإياػػت ىاتغػػ  ى  تيػػت ى ت  ػػ  ى
ليقوليػ، ىوك ػشىتفػراىاتغػ  ى  تيػت ىوك شىتاائىاتغ  ى  تيت ى تسرخ لـى

موجػػو  ىسػػررػ ؼىكػػصيةىغةػػاىيولػػ ىليراقػػكىلي  ءػػ  ىوك ف ػػ ىلسػػرخ لم ت ى
ى تير ت ىاصلىليف كىسررػ ؼىغةا:

   ىتح ء ىط ءق ىإيات ىاتغ  ىليب تيت
  ىاتغ  ى  تيت ى تسرخ لـىليقولي، ىإيات
     ىإيات ىاتغ  ى  تيت ى ت
 إيات ىاتغ  ى  تيت ىمنىاولي،ىAccessىغةاىللإير يت ى
 ىى   مىيول ىليراقك
 ط ؽىغ ضىكتئات ىAccess ى
   راىاتغ  ى  تيت ىموجو  

ى
ى
ى
 

 

ى
ى
ى
ى
ى
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ةسة ىت س  ىكاتىأل ىا ل ىسىىإذلكتيتىيةىخب  ىست ق ى ب لمجىاولغ ىليب تيت ىللأخ ى ىأوىىىإذل
ىليحتس، ى لاىشةىأفىكة  ىمةشىاتغ  ىليب تيت ىمأيو  ىية  ىغةوـ

ىيق  ى ىليب تيت ى اىلي تضاىكات لي  وؿىليصىىءار كىغةاىليب تيت  ىىdBase  ةشىاتغ  
وذيةىلأفى ق  ىغاتص ىاولغ ىليب تيت ىءوضعىككىما تى اىمةشىمسرقك ىمثلاىليرق ء ى اىمةش ى

ىAccess 2010 اىمةشى   ىواقصل ىأمتى اىاتغ  ىليب تيت ىىػلاـوليا وذجى اىمةش ىوللاسر
ىإ  ىليب تيت  ىاتغ   ىغاتص  ىج  ع ىف ىأو ىكتئات  ىObjects)وتس ا ىولسرػلامت ى( ىج لوؿ من

ىيقكى ىوءخ ص ىولل   ىمةش ىي ت ىوءخ ص ىولل  ىمقتف ى ا ىتوضع ى   ليخ  ىوي تذج وتقت ء 
ىياتئهى لخكىاتغ  ىليب تيت  إلسمىغا ىأوىكتئنىغا  ى
ىءر ىاتغ  ى  صل ىإيات  ىمن ىلا   ىويصية ىليب تيت   ىاتغ   ىمن ىجز  ىليب تيت  ىج وؿ ىأف ىيات ضا

ى اى ىتسرخ ـ ىليرا ىليب تيت  ىغةا ىس ار ك ىليصى ىليب تيت  ىج وؿ ىإيات  ىابك ليب تيت 
ىللاسرػلامت ىوليرقت ء ىوليا تذجىو ق  ىكتئات ىاتغ  ىليب تيت  

ىما تىليراىترقوفىللأستس  ػاتص ىءةاىليىوابكىأفىيا حىك ف  ىإيات ىاتغ  ىليب تيت  ىيوضاى   ت
ى ىAccessىاتغ  ى  تيت 

 ىج لوؿTablesى رخزءنى  تيت  ىوا ىش لاتىغا تى ق  ىمبسط ىابكىىاة ك:ىى ى تقوـ
 ىي تذجForms:ىوء قنىأفىتسرخ ـىى ىلسرػلامت   ى ػ ضى  تيت ىمنىج لوؿىأو تقوـ

ىلإ ختؿىليب تيت  ىأوىغ ض ت ىأوىتح ء ات 
  ىلسرػلامتQueries:ى ر   عىليب تيت ىليريىتطةب تىمنىج وؿىأوىأكث  ى ىتقوـ
  ىتقت ءReports:ىلي  لوؿىى ىمن ىطبتغر ت ىأو ىوغ ض ت ىليب تيت  ى رةخ ص تقوـ

ىوللاسرػلامت  
  ىمتك وىول لMacros:ىى ى أ ل  ىىلي  تـتقوـ ىتحرتجىليري ىليرا ىأو ىلسرخ لم ت ءرق  

ى  وفىليحتج ىإياىليب م   لاسرخ لم تىأكث ىم  ى
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  ىي ط  ىول لModules:ى رخزءنىىى ىليصيىء قاةىكرت رهىAccess VBAكو ىتقوـ
  لأ ل ىم   ىمػ ا ى لخكىاتغ  ىليب تيت 

 تحديد طريقة إنشاء ق اعدة البيانات  
ىي ت  ىًليقولي،ىء قنىإيات ىاتغ  ىليب تيت ى إل ىىط ءقر ن:ىللأوياى تسرخ لـى غاةىىليريىتقوـ

  وفىلسرخ لـىوليثتي  ىإيات ىاتغ  ى  تيت ىيىسرحرتج ت ى إيات ىلي  لوؿىوليا تذجىوليرقت ء ىلير
ىىليقولي، ىء وءت  ىسرحرتج ت ىليري ىوليرقت ء  ىوليا تذج ىلي  لوؿ ىإيات  ىابكىثم ىتح   ىأف وء ،

ىإيات ىاتغ  ىليب تيت ىأيىمنىليط ءقر نىسرسرخ ـىلإيات ىاتغ  ى  تيتتة ى
ىو  كىليقتي،ىليصىىت ء هىأيرحىBackstage Viewمػتءا ىليقولي سىء قاةىلسرخ لـىشتش ى

ىغةاىشبق ىللإير يت ى Microsoftتح  كىاولي،ىيقولغ ى  تيت ىأخ ىىمنىمواعى

 
وتس اى أ ل ىليقث  ىىAccessتبتعىض نىلزم ىاولغ ىليب تيت ىغبت  ىغنىقولي،ىلي

 لاتىوتار كىغةاىغ  ى ئت ىء قاةىلخر ت ىإلمنىللأغ تؿى س وي ىوس غ ى تئق  ى
ى ىإيات  ىء قاة ىثم ىومن ىلياخ    ىلتجرة ىليصيىلس، ىليب تيت  ىاتغ   ا قك

ى ىءاتسبة
يحتجرة ى  ثلاىليقولي،ىوترواشىليط ءق ىليريىسرخرت اتىلإيات ىاتغ  ى  تيتتةىغةيىم ىىتةب  ى

ى ىااتؾ ىكتف ىإذل ىاتغ  ىاتي، ىلإيات  ىتسرخ مه ىأف ىوللأس ع ىللأ ضك ى  ن ىلتجرة  ءاتس،
ى ر ىتقوـ ىثم ىايى  تيتتة  ى)سرػ ؼى ػ ىاة كىمت ى ػ ىيرول قىلتجرةىت تمت  ى   ت ليقولي،ىػ ءةه

وءاتس،ىللأ  لضى ءو  ىليوات ليقولي،ىلي رو   ىوك شىتظ  ات( ىوءرضاىمنىذيةىأفىلسرخ لـى
ىليبس ط  ى

ليقولي،ىءاتسب تىأيىمنىىأمتىإذلىكاتىت  ،ى يىإيات ىاتغ  ى  تيت ىذل ىمولصفت ىختص ىولا
ـى ر   مىوىثمىتقاتغ  ى  تيت ى ت    ىا ىت  ىمنىلي اتس،ىإيات ىليحتي ىىلي وجو   ى فيىاصه

لي  لوؿىوليا تذجىوللاسرػلامت ىوليرقت ء ى افسةىو اىككىللألولؿى إياتىيا اى تسرخ لـىأل ى
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ىليقولي،ىوتػ ءةهىي اتس،ىلتجرةىليختص  
ىمنىليط ءقر ن ىىو   تىءةيىيوضاىك شىء قاةىإيات ىاتغ  ىليب تيت ى أي ى

 نشاء ق اعدة بيانات باستخدام القوالب  إ
لأوؿىمػػػػ  ى تيبػػػػتىمػػػػتىء ػػػػ وفىصػػػػػو  ى ػػػػاىإياػػػػت ىاتغػػػػ  ى  تيػػػػت ىتةبػػػػاىىAccessمسػػػػرخ موى

لأوؿىمػػػ  ىسػػػر  ىيفسػػػةىترػتمػػػكىمػػػعىكتئاػػػت ى  ػػػ ىىAccessللر تجػػػتت م ىإذلىكاػػػتىتسػػػرخ ـى
لاؽىى ػػإطىمأيو ػػ  ى ػػكىأفىلي  ػػطةحت ىيفسػػ تىتبػػ وى  ءبػػ ىلرػػاىغةػػاىأصػػحت ىلية ػػ ىللأصػػة  ن 

كة  ىكػتئنىغةػاىسػب كىلي ثػتؿىغةػاىجػ وؿىليب تيػت ىأوىليا ػوذجىءػربػ ىأمػ لىًصػػبتىًي ػنىءقػ أىاػصلى
ىليقلاـىلأوؿىم   ى

ليرػاىتسػ كىيػةى اػت ىاتغػ  ىليب تيػت ى تلإضػت  ىم  وغػ ىمػنىليقوليػ،ىىMicrosoftي صلىو   ى
ىير يت يةا ك ىغةاىللإىMicrosoft office Online اىمواعىى موجو إياىاولي،ىأخ ىى

ى  تيت ى تسرخ لـىليقولي،ىلي وجو  ى اىليب يتمجإيات ىاتغ  ى
ىلإيات ىاتغ  ى  تيت ى تسرخ لـىليقولي،ىتت عىمػاتىليخطول ىللآت  :

ى  4 ىليربوء، ىىFileل را ىغ ض ىط ءق  ىومن ىليق ىىBackstage"مةش" ىليقولي س" "مػتءا 
New4-3"ج ء " ىتظ  ىأمتمةىليةول ىلي وجو  ى اىشقكىى  
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 Newىإيات ىاتغ  ى  تيت ىج ء  ى تسرخ لـىليربوء،ى4-3شقكى

ى  4 ىليربوء، ىغلام  ى ا ىليقولي، ىمن ىم  وغت  ىغ   ىىNewترو   ىليػاولف"ج ء " ىتحت
Available Templatesمض ا ى اىليب يتمج ى"لي رو   قولي،ىلي"ى 

ى  3 ىلي ار   ىىSample Templatesليق  ىليقولي، ىمن ىم  وغ  ىتظ   ىليقولي،"  "غ ات 
 ي   وغ  إياىاصهىل

تظ  ىمػتءا ىي صلى ىStudents اىاصلىلي ثتؿىلخر ىليقتي،ىليصىىت ء ىلسرخ لمه ىق ىلي  0
  (4-3)ليظ ىشقكىىليقتي،ى اىليقسمىللأء نىمنىليةول 
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ى
ىStudentsمػتءا ىيةقتي،ىليصىىتمىلخر ت هىواوىاتي،ىى4-3شقكى

 للأم  ى"لسمىلي ةش"ىإذلىيزـىFile name   ىلسمىلي ةشىولي وجو ىأمتـىم  عى  5

ير    ىلي  ة ىليصىىس رمىلفظىاتغ  ىليب تيت ى  ه ىى"لسرػ لض"ىىBrowseليق ىز ى  6
ى ىم  ع ىأمتمة ىءظ   ىلي  ء  "ىىFile new Databaseوغا مت ىليب تيت  ىاتغ   "مةش

 "مول ق" ىOkليرقكىإياىلي  ة ىليصىىت ء ىلفظىاتغ  ىليب تيت ى  هىثمىليق ى

 "إيات " ىCreateليق ىز ى  7

ى  إيات ىاتغ  ى  تيت ىج ء  ى ات ىغةاىليقتي،ىليصىىلخر تهىوءفراىيةىج وؿىىAccessس قوـ
ى( 3-3جتازىلإ ختؿىليب تيت ى)شقكى
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 Studentإيات ىاتغ  ى  تيت ى ات ىغةاىليقتي،ىلي خرت ىواوىاتي،ىى3-3شقكى

ى
ىاتغ  ىإيات  ىغا  ىلي  لوؿىيرواش ىمثك ىليب تيت  ىاتغ   ىكتئات  ىلأف ىليب تيت   

   وللاسرػلامت ى    ىليخىس خ صىي تىليف وؿىليقت م ى إذفىللله 

 إنشاء ق اعدة بيانات ف ارغة  
ى تير  ء،ىغة  تىخلاؿى  وؿىاصلىليقرت (ىتت عىليخطول ى لإيات ىاتغ  ى  تيت ى ت   ى)ساقوـ

ىللآت  :
 "ج ء " ىNewتةقتئ تىًيول ىظ  ىرسىAccessامى را  كى  4

ى "اتغ  ى  تيت ى ت   "ىBlank databaseثمىليق ى وؽىىAccessاىيت ص ىمنىأغة  4
وءوج ىليفت   ىى"ج ء "ىمػتءا ىيقتغ  ىليب تيت ىNewءظ  ى اىلي تي،ىللأء نىمنىيول ى

 ( 0-3مقتي تىوللاسمىلي قر حىي ت ى)شقكىأسفة تى
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ى
 إيات ىاتغ  ى  تيت ى ت   ى0-3شقكى

ى  تيتىBlank Databaseاسمىمنى  3 ىلي  ااىمنى"اتغ   ىلي وجو ى اىلي     ى ت   "
قتغ  ىليب تيت ى"لسمىلي ةش"ىلسرب ؿىللاسمىلي قر حىيىFile Nameىم  عليةول ىو اى

  ي صلىللاسمىaccdb.إضت  ىللامر ل ىىAccessسرروياىىSalesوي قنى تسمىءاتسبةى

 ىلالظىأفىمقتفىاتغ  ىليب تيت ىس رمىتح ء هى اقكىل ر لضاىمنىابكىليب يتمجىوءظ   0
ى ىم  ع ىأسفك ىلي ست  ىلي ةش"ىFile Nameاصل ى"لسم ىمست  ىت     ىأ    ىإذل ومقتفى 

ىليب تيت ىىBrowseليق ىز ىىةشلي  ىغنىلي واعىلي  ل ىوضعىاتغ   "للاسرػ لضى حثتُ
ى ىم  عىى  ه" ى  ول  ىلي ةش"ىFile nameلي وجو  ىلي   عىليحول ىى"لسم ىءظ    

File new Database  

"مول ق"ىء ةقىلي   عىليحول ىىوت جعىىOkثمىليق ى  ىليب تيت ىل  ىلي قتفىلي  ء ىيقتغ  5
 "ج ء " ىNewإياىيول ى
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ى  6 ىى "إيات "ىCreateىز ليق  ىىAccessتقوـ ىج ء   ى  تيت  ىاتغ   ى إيات  ىلي  ة  ا
  ء ى تلاسمىليصيىلخر تهىىليو ػ ىثولفىءظ  ىإطت ىاتغ  ى  تيت ىليصىىا تى رح ء هى

 ؿىجتازىلإ ختؿىليب تيت  مار ة ىغةاىج وىى 5-3شقكىك تى اى

 

ى إطت ىاتغ  ى  تيت ى ت   ىلاىتار كىغةيىأيى  تيت ى5-3شقكى
ى ىىإضت  ىAccessترويا ىللامر ل  ىيت ص ىىللاسمىإياىaccdb.لي  ء  ىوتظ   ىلخر ته ليصى

Accessىى ػاولفىغةاىلسمىاتغ  ىليب تيت ىليصىىليب تيت  ىءار كىش ءطىليغاولفىاتغ  ىو  ت
واصلىءػااىأفى  ول ىللاسمىى(Access 2007) تلإضت  ىإياىغبت  ىليست ق ىلخر تهى اىليخطو ى

  Access 2007تمىإياتئ تى راس قىىSalesاتغ  ى  تيت ى

ى ى إيات ىج وؿى  تيت ى ت غى تلاسمىىAccessتقوـ ى اىط ءق ىىTable1تةقتئ ت ىتةقتئ ت وتفرحه
ى ىليب تيت  ىصفح  ىىDatasheet Viewغ ض ىغ و  ىتحت ىلي ؤش  ىClick to addوءظ  

"ليق ىيلإضت  "ىءرمىإ ختؿىليب تيت ىإياىصفح ىليب تيت ى افسىط ءق ىإ ختؿىليب تيت ىإياىو ا ى
ى ى  يتمج ى ا ىءرمىMicrosoft Excelليػ ك ىليب تيت  ىج وؿ ى ا ىغ و  ى قرت   ىا ت ىكة ت  
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ى تػ ءشىلقكىج ء ىي صلىلي  وؿ
ىلي سروىىمنى ى اىاصل ىيا اى ه ىمت ىيمىت  ،ى اىإ ختؿىمػةومت ىي  وؿىليب تيت ىواصل إذل

ىلي  وؿى)ز ىإ لاؽىلي  وؿىوي سىز ىإ لاؽىىلي  لس  ىليق ىز ىللإ لاؽى ليصىىءخصىاصل
ىأ خةتىمػةومت ىإياىلي  وؿىسرسأيةى ىكاتىأج ءتىأىىتػ ءلا ىأو ىإذل ىليب تيت (  اتغ  

Accessءلا ىأـىلا ىليق ىاكىت ء ىلفظىليرػى Noلأياتىلاىي  ،ى اىلفظى  تيت ىلي  وؿىى
ىللآف 

 
ىوغةاىك ف  ى ىإ ختي ت ىء قن ىليرا ىليحقوؿ ىأيولع ىغةا ىليقت م  ىليف وؿ ى ا سررػ ؼ

ىت   مىج لوؿىليب تيت ىوخ تئ  ت 

 على الإنترنت Accessإنشاء ق اعدة بيانات من قوالب  
لي وجػػػو ىغةػػػاىللإير يػػػتىليػ ءػػػ ىمػػػنىاوليػػػ،ىىMicrosoft office onlineءقػػػ ـىمواػػػعى

Accessىل ػػثىء قاػػةىإياػػت ىاتغػػ  ى  تيػػت ى تسػػرخ لـىى Access 2010اػػصهىألػػ ىمػػنىى
ىللر تجتتة ليقولي، ىويقنىسرظكى لئ تى اىلتج ىيرػ ءكىاصهىليقولي،ىلراىتر ااىمعى

ىللآت  :ىيرثب تىأل ىليقولي،ىلي وجو  ىغةاىللإير يتىتت عىمػاتىليخطول 
 "ج ء " ىNew"مةش"ىوماهىليق ىىFileل راىليربوء،ى  4

 Office.comومػػنىلي ػػز ىليسػػفةاىواػػوىختيػػ ىى "ج ءػػ "ىليرػػاىتظ ػػ ىNewمػػنىيولػػ ى  4

Templatesل  ىيوعىليقتي،ىليصىىت ء هىوي قنىمثلًاىىAssetsى ى
"ج ءػ "ىك ػتى ػاىىىNewليق ىشقكىليقتي، ىتظ  ىمػتءا ىي صى اىلي ز ىللأء ػنىمػنىيولػ ى  3

ى 6-3قكىش

o b e i k a n d l . c o m



ىىإيات ىاتغ  ى  تيت ىج ء  ى:ىىليثتيثليف كى

 

09 

ى
ىلي وجو  ىغةاىللإير يتىAccessإيات ىاتغ  ىليب تيت ىمنىاولي،ىى6-3شقكى

"لي ػفح ىىHomeإذلىأ   ىليػو  ىم  ىأخ ىىإياىيت ص ىليفئت ىلي ئ س  ى ىليقػ ىللا تبػت ى  0
"ج ء " ىيرح ء ىيػوعىخخػ ىىNewلي ئ س  "ىولي وجو ى اىأغةاىليقسمىللأوسطىمنىيول ى

ىمنىليقولي، 
"لسػمىىFile nameعىليقتي،ىوشقةه ىأ خكىلسمىاتغ  ىليب تيت ى اىختيػ ى ػ ىتح ء ىيوى  5

ىلي ةش" 
ى"لسرػ لض"ىيرح ء ىمقتفىاتغ  ىليب تيت  ىBrowseليق ىز ى  6
"تازءك"ىيب  ىتثب تىليقتي،ىلي خرت ىومنىثمىليب  ى اىإيات ىاتغ  ىىDownloadليق ىز ى  7

ى  تيت ىج ء   ى

 فهم لوحة التنق ل  
ىNavigation Paneيولػ ىليراقػكىوليرػاىتسػ اىىAccess 2010اى ػىلي زلءػتىلي وجػو  مػنى

ظ ػػ ى ػػاىاػػصلىلي ػػز ىءىAccessوتظ ػػ ىغةػػاىءسػػت ىيت ػػص ىىNavPaneوأل تيػػتىًتخر ػػ ىاقػػصلى
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ىىأس ت ىليقتئات ىليراىتار كىغة  تىاتغ  ىليب تيت ىلي فرول  
اتغػػ  ى)يولػػ ىليراقػػك(ىل ػػراىىNavpaneيةرػػػ ؼىغةػػاىليو ػػتئشىليرػػاىء قػػنىأ ل اػػتىمػػنىخػػلاؿى

ثمىليق ى ز ىليفأ  ىللأء نى   تىسبق ىىStudentليراىأياأيتاتىمنىليقتي،ىىStudentsليب تيت ى
 ىتظ ػػ ىاتئ ػػ ىماسػػ ي ىStudentsأىىجػػ وؿىمػػنىلي ػػ لوؿىلي ػ وضػػ ىأسػػ ت اتىتحػػتىغاػػولفى

ى 7-3ىمار ة ىغةاىليو تئشىليراىء قنىإج لؤاتىغةاىليقتئنىلي خرت ىك تى اىشقك

ى
ىمنىخلاؿىيول ىليراقكغةاىلي  لوؿىليراىء قنىإج لؤاتىليو تئشىى7-3شقكى

ى
 إتبػػتعىليخطػػول ىليرػػاىشػػ لاتاتىىStudentsإذلىيػػمىتقػػنىأياػػأ ىاتغػػ  ىليب تيػػت ى

ىمنىابكىء قاةى راىأىىاتغ  ى  تيت ىغا ؾىوإج ل ىلير  ءنىغة  ت 
ىلخر ت ىط ءق ىت ا شىليقتئات 

اتغ  ىليب تيػت ىغةػاىلخر ػت ؾىمػنىيولػ ىليراقػك ىيقػاىتخرػت ىط ءقػ ىىتػر  ىط ءق ىت ا شىكتئات 
ىت ا شىليقتئات ىلتبعىللآتا:
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"خ ػت ل ىليراقػػك"ىليػصىىءظ ػ ى ػاىأغةػاىليةولػ ىاقػػصلىىNavigation optionsليقػ ىز ى  4
 ى 8-3ك تى اىشقكىليراقكىى ىتح كىغةاىاتئ  ى خ ت ل ىى

ى
ىخ ت ل ىيول ىليراقكى8-3شقكى

ىوأ  ػػ ىNavigate to Categoryخ سػ ىخ ػت ل ىتحػتىغاػولفىىى8-3ءظ ػ ى ػاىشػقكى
وء ػ،ىأفىتخرػت ى"ت ػف  ىلسػ،ىلي   وغػ "ىىFilter By Groupخ ػت ل ىتحػتىغاػولفى

 Filter Byووللػ لىمػنىم  وغػ ىىNavigation to Categoryمػنىم  وغػ ىىلىًوللػ 

Groupى "ت ف  ىلس،ىلي   وغ "ى
 ػاىأوؿىمػ  ىىNavigate To Categoryم  ىأخ ىىثمىلخر ىمنىم  وغ ىىليق ىليز ى  4

Students Navigationsومػػنىم  وغػػ ى"ت ػػفاىاتغػػ  ىليب تيػػت "ىىFilter By 

Groupلخرػػ ىى"ت ػػف  ىلسػػ،ىلي   وغػػػ "ىShow Allىولالػػظىك ػػػشى"غػػ ضىليقػػػك"ى 
خ ػت ل ىليراقػكىوليار  ػ ىليرػاىى9-3سرظ  ىليقتئات ى لخكىيول ىليراقك ىءظ  ى ػاىشػقكى

 لخر ت ؾ ىتظ  ىغة  تىليةول ىير   
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ىىىىىىىىىىىىىىىىىى
ىوير  ر تىStudents Navigationsىشقكىليخ ت ى9-3شقكى

 Navigateمػنىم  وغػ ى"يػوعىليقػتئن"ىىObject Typeلخر ى اىثػتياىمػ  ىليق ىليز ىثمى  3

to Categoryومػنىم  وغػ ى"تاقكىلسػ،ىليفئػ "ىىFilter by Groupت ػف  ىلسػ،ىى"
 ىءظ ػػ ى ػػاىشػػقكى"Access ػػ ىكتئاػػت ى"كتىAll Access objectsلخر ىلي   وغػػ "

 ليخ ت ل ىوير  ر ت ى3-44

o b e i k a n d l . c o m



ىىإيات ىاتغ  ى  تيت ىج ء  ى:ىىليثتيثليف كى

 

53 

ىىىىىىىى              
ىوير  رهىObject Typeليخ ت ىى44-3ىشقك

"لي ػػ لوؿىوطػػػ ؽىليػػػػ ضىىTables and Related Viewsو ػػاىثتيػػػثىمػػ  ىلخرػػػ ى  0
ومػنىم  وغػ ى"تاقػكىلسػ،ىليفئػ "ىىNavigate To Categoryمػنىم  وغػ ىلي  تبطػ "ى

Filter by Groupلخرػ ىى"ت ػف  ىلسػ،ىلي   وغػ "ىAll Tablesكت ػ ىلي ػ لوؿ"ىى"
  44-3ءظ  ى اىلياقكىليخ ت ل ىوير  ر تىليظ ىشقكى
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ىىىىىىىىىىىىىىىى
ىوير  رهىTables and Related Viewsىليخ ت ى44-3ىشقك

 Navigate Toمػػنىم  وغػػ ى"تػػت ءخىللإياػػت "ىىCreated dataو ػػاى ل ػػعىمػػ  ىلخرػػ ى  5

Categoryولخرػػػ ىلسػػػ،ىليفئػػػ "ىى"تاقػػػكىAll datesمػػػنىم  وغػػػ ى"كت ػػػ ىليرػػػول ءخ"ىى
Filter by Groupليخ ػػت ل ىى44-3ءظ ػػ ى ػػاىلياػػقكى"ت ػػف  ىلسػػ،ىلي   وغػػ "ىى

 وير  ر ت 
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ىىىىىىىىىىىىىىىىى
ىوير  رهىCreated Dateىليخ ت ى44-3شقكى

ىتت عىليخطول ىللآت  :
 ،للأءسػ ىمػنىيت ػص ىىيرقة صىيول ىليراقكىوإ  ت اتىغةاىشقكىشػ ءطى ػاىلي تيػAccessى 

"ز ى ػػراغإ لاؽىشػػ ءطىىShutter bar Open /Close Buttonءسػػ اىىليقػ ىز ى
ى لي   لع"

 ىلالػظىأفىلت ػتهىللأسػ مىءاػ  ىولإغت  ىيول ىليراقكىإياىوصف تىليست قىليق ىيفسىليز ى 
أفىلياقػ ىإياىمقتفى  و ىيول ىليراقك ى اىليحتي ىللأوياىءا  ىليس مىإياىلي ست ىإشت  ىإياى

غة هىءظ  ىليةول ىغةاىشقكىش ءطى اىلي ست ىو ػاىليحتيػ ىليثتي ػ ىءاػ  ىليسػ مىإيػاىلي  ػ نى
ىإشت  ىإياىأفىليةول ىسرظ  ىغةاىء  نىليا ءط 

 ولإغت  ىإ  ت ىككىمحروءت ىى قط ىليق ىليز ىىهيرقة صىمحروءت ىأىىكتئنىوإ  ت ىغاولي
لأسفكى اىلتي ىليروسػ ىوءقػوفىلأغةػاىىلالظىأفىلت تهىليس مىءقوفىليقتئن ىليق ىليز ى
ىيف مىمنىاصلىأفىليز ىمف ةا ى  اىلتي ىليرقة ص
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 Accessطرق عرض كائنات  

غةػاىىتىًتقػت ء ى   ىليػخ(ىتةقتئ ػى–لسػرػلامت ىى–ي ػتذجىى–تظ  ىكتئاػت ىاولغػ ىليب تيػت ى)جػ لوؿى
ى( 43-3ى ىل ثىءظ  ىيقكىكتئنىمفروحىتبوء،ى تس هى)ليظ ىشقكTabbedىشقكىتبوءبت 

ى
ىتظ  ىليقتئات ىلي فرول ىغةاىشقكىتبوءبت ى43-3شقكى

ىليرػيىت لاػتى ػيىلياػقكىىTabbedى"ليربوءبػت "ىط ءق ىغػ ضىليقتئاػت ىمػنىط ءقػ ىت   أ   ىإذلى
ىوليػقسىلتبعىللآتا:ىOverlopping"لير لخك"ىإياىط ءق ى

لسػػمىىل ػػراىأكثػػ ىمػػنىجػػ وؿىمػػنىجػػ لوؿىاتغػػ  ىليب تيػػت ىليرػػاىأمتمػػةى)يفػػراىلي ػػ وؿىليقػػ   4
 لي  وؿىيق لىًمز وجتً(

ىOptionsليرػػػػػاىتظ ػػػػػ ىليقػػػػػ ىز ى"مةػػػػػش"ىومػػػػػنىمػتءاػػػػػ ىليقػػػػػولي سىىFileل ػػػػػراىليربوءػػػػػ،ى  4
ى "Access"خ ت ل ىىAccess options ىتح كىغةاىم  عىلول ى"خ ت ل "

"اتغػ  ىليب تيػت ىىCurrent Databaseمنىلي تيػ،ىللأءسػ ىي   ػعىليحػول ىليقػ ىليربوءػ،ى  3
  "اتغ  ىليب تيت ىليحتي  "ىCurrent Databaseت ل ى ىتفراىصفح ىخ ليحتي  "
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توجػػهى"خ ػػت ل ىليرطب ػػق"ى)أوؿىاسػػمى ػػاىلي ػػفح (ىىApplication optionsمػػنىاسػػمى  0
 :ثمىليق ىDocument Window optionsإياىم  وغ ى

 Tabbed Documentsىإذلىأ   ىغػػ ضىليقتئاػػت ى لخػػكىيت ػػص ى Accessى
  ط ءق ىليربوءبت  

 Overloppingىإذلىأ   ىغػػ ضىليقتئاػػت ى لخػػكىيت ػػص ى"تػػ لخك"ى:Accessى
  ط ءق ىلياول صىلي ر لخة  

مػ  ىثتي ػ ىلإ ػلاؽىلي سػتي ى"مول ػق"ىىOkلإ لاؽىلي   عىليحول ىىثمىليق ى"مول ق"ىىOkليق ى  5
ىليراىتطة،ىإ لاؽىاتغ  ىليب تيت  

"إ ػػػلاؽىىClose Database"مةػػػش"ىومػػػنىمػتءاػػػ ىليقػػػولي سىليقػػػ ىىFileليربوءػػػ،ىىقػػػ يل  6
   ةقىاتغ  ىليب تيت تى   ىليب تيت "اتغ

يرػػ ىى(ى40-0غػػنىط ءػػقىيق اػػتىمػػنىمػتءاػػ ىليقػػولي سىليظػػ ى)شػػقكىىأغػػ ى رح ػػتىمػػ  ىثتي ػػ   7
 ىط ءق ىغ ضىليقتئات ىليراىلخر ت ت 

 

ىيقتئات ىلي فرول ىغةاىشقكىمر لخكلى40-3شقكى
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 فتح ق اعدة بيانات موجودة   
ولل  ىمنىليط ؽىتبعىلذلىكاتىأ ةقر ت ىثمىإىAccessل  أىتا  كىى يفراىاتغ  ى  تيت ىموجو  

ىللآت  ى:ى
 مػتءا ىليقولي سىمنىيت ص ى راىاتغ  ىليب تيت ى

 ى ى  يتمج ىتا  ك      Accessىى ىيت ص  ىليقولي ستظ   ىى مػتءا  ىليربوء، ىRecentليق 
"اولغ ىليب تيت ىى Recent Databasesمنىلي ةفت ىلي وجو  ىتحتىغاولفثمى"خخ "ى

  اىاصهىليات ص   لً"ىلي سرخ م ىمؤخ

 إذلىيمىءقنىلي ةشىمنىض نىاصهىلي ةفت ىليق ىز ىOpenءظ  ىلي   عىليحول ىىى" را"ى
Open( 45-3)ليظ ىشقكى" را"ىى 

ى
ى ى راىاتغ  ىليب تيت ى45-3شقكى

ىليب تيت ى ىاولغ  ىمةفت  ىاتئ   ىومن ىليب تيت  ىاتغ   ىمةش ىتحره ىلي وجو  ىلي  ة  ىلسم ل  
 ىليب تيت ىلي طةو ى رحهىأوىلكر،ىلسمىمةشىاتغ  ىليب تيت ىأمتـىلي ػ وض ىليق ىمةشىاتغ 

ى ءرمى راىاتغ  ىليب تيت ىلي طةو  ى " را"ىOpenثمىليق ىز "لسمىلي ةش"ىىFile nameم  عى

ى
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