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 عدد وىددلاوالى ددلو شدد حوكأددفو اكددنوإ شددتءوو شدد انتوعدد والى ددلوالسددت قوإ شددتءوات،ددلةوال أت ددتت
،ددلةوال أت ددتتوالردد و نشدد هتو ددل نواتددر لاموحرددتجوش شددتءوجددلا لول ت جددلا لوات،ددلةوال أت ددتت و و

ال عالد وأ وشاددتعةوجددل لوجل ددلوإلدد والجددلا لوالردد و نشدد هتولددكوال تلدد وعدد واتلددةواخرأددتروأاددلو
واعال واعا،لوال أت تتوش شتءوات،لةوال أت تت 

 إنشاء الجدول  
و و ل  وعأات واارأتجكووط   رأنتنش ح واس  ومنهت وط   ة وأق واخرأتر و اكنك والجلا ل ش شتء

ولهوالط   ةو  اتو رنتت ومعوات،لةوال أت تتوالاعجعرةولل ك له
وDesign Viewوإ شتءوالجلا لو تتر لاموط   ةو، ضوالر اأم

"، ضوالر اأم"وىعوالط   ةوالاثل وشاتعةووDesign Viewإ شتءوجل لو تتر لاموط   ةو
إاتعةوجل لووجل لوإل وات،لةوال أت تت و لللكو ن حو شلةو إ  تعوىلهوالط   ةو،نلمتو   ل

وجل لوإل وات،لةوال أت تت 
وش شتءوجل لو تتر لاموط   ةو، ضوالر اأمو ت عوال طعاتوالرتلأة:

وش شتءو،لةووSalesاعرحوات،لةوال أت تتوالر وأ شأ تىتوع والى لوالست قو تتمو  1  اهألاً
 جلا لو هتوتنسر لمهتوعيوالأمثلةوالرتلأة 

كاتوع و"  اأموالجل ل"وووTable Designثموا   وزرو"إ شتء"ووCreate شطوالر ع  و  2
  1-4شكلو

و
وCreateوالر ع  إ شتءوالجلا لومنوخلالوو1-4شكلو

و
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و وعي وكات والجل ل و  اأم و، ض و ظه  و،اعرو2-4شكل و حت واشرراج و  طة و ظه   
Field Nameظه وش كةو أت تتو ولرن هكو،ل وأنو لا ةوالكرت ةومنوىنت"اتموالح ل"وو  

و أت وأق و ل ن وال لا ة وع  واسم وال أت تت وش كة وأتىل وع  وأ ضت و ظه   Field تت 

Propertiesوو والر ع   و  ظه  والح ل" و ل تئأت ووGeneral"خ تئص ومىرعات "،تم"
  ظه وىعوالآخ و ل نوأقو أت تتولأ نتولمو لخلومعاصىتتوأقوا لومنوا علوالجل لو

و"لاءال ا"وCustomers)تنىر ضوأنوأ لوجل لو  عمو إ شتئووىعوجل لوار والآن و
وال األو ورام و  شال والش كة و  الاء وال تصة وال أت تت ولعاع والجل ل وىلا  تنسر لم
 اتاوو ،نعا وو الال نةوالر و سكنو هتو راموالهت فو الاشر  تتوار و تر  و و اكنكو
 اعوأقو أت تتوأخ قو  قوأ هتو هاكو ختصةو  أت تتوال األوعاثلاو اكنكو اعوال   لو

والاحاعو ورام وأ  وىلهواشلكر     وإ شتء و ىضل وأ ث " وأم و"ذك  والنعع وأ  والجنسأة وأ  ل
وشتءو وإن و  ل وعأات و الناتذج والاتر لامتت وإ شتء وع  وتنسر لمهت ولأ نت واشاتعأة الح عل

والله و

 

وإ شتءوالجل لوع وال لا ةو ا لوإرختلو أت تتوالح علو2-4شكلو
 لأكنوو واكر واتموأ لوا ل"اتموالح ل"وField nameعيوأ لوتط و  حتو،اعرو  3

Customer_noثموااغطومىرتحو)راموال األ(ووTabللا ر تلوإل وال اعروالرتليو ىعوو
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Data Typeرترو" ععوالح ل"وو  Accessل تئأتو ععوال أت تتوو Text و
 و ظه وتهموصغأ ولأن وو،ل وأنو   هو" ععوالح ل"وData Type،نلمتو نر لوإل و،اعرو  4

والح و أ عاع ومنسللة واتئاة وظهعر وعي و رس   واخرأتر و اكن والري واتئاةوأ عل واعرح الىت 
 وا   والسهموال غأ وأ عاعوالح علوثمواخر و ععوالح لو)تنش حوأ عاعوالح علو  لوالأل(

وثمواخر والنععو3-4)ا ظ وشكلواللقو ظه وع و ستروال لأةو )Numberمنوال تئاةوو
  الانسللةو أ عاعو أت تتوالح عل

 

وإرختلوالح علو خ تئ هتو و3-4شكلو
 ش حووثمواكر و صىتوً"العصف"ووDescriptionللا ر تلوإل و،اعرووTabااغطومىرتحو  5

و  ا ن وأنو  كوولنو س  ومشكلة وىلاوالح ل وكرت ةو صفو ش حوالح لوأم واخرأتري
واكر و"راموال األ" 

و  6 ومىرتح ووF6ااغط واسم وإل  وع ووField Propertiesللا ر تل والح ل" "خ تئص
الجل ل و نر لوم تش ةوإل وأ لوختصأةوللح ل واللقووالن فوالسىل ومنوش كةو  اأم

خ  تو ل تئأتوللح لووAccess وترجلوأنوField Sizeأاىرووللجل لو ى وختصأةو
و 4-4كاتو ظه وع وشكلوووLong Integerالحجمو

و  7 ولأتىل والارجو والسهم و ى ووااغط والرتلأة وال تصأة وإل  وللا ر تل والاىت أح ولعاة من
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Formatانسللةوثمواخر و واعرحوال تئاةوالGeneral Numberو 

و)تنش حو  8 و نتت ك ولات و   ت والح ل وخ تئص و الر والح ل وخ تئص و تا  وإل  ا ر ل
وا لو ومن والاحلرة وال  تئص و ر ك و ن حك و لللك والأل(  و  ل والح عل خ تئص

Accessالآنوكاتوى و  

-4شكلو ولر  حوكاتوع وشرختلومعاصىتتو  أةوالح علو8ول إو3ك روال طعاتومنو  9
4  

و
وCustomerا علوجل لوال الاءوو4-4شكلو

و
الآنو ع وو4-4 كى وأنو لخلومعاصىتتوالجل لوكاتوى ومعاحةوع وشكلو

و،نو وا  ر ة ومىتىأم و تلرى أل والأل و  ل وتنش ح واللراتة  ومن والاسرعق ىلا
ومعاصىتتو و تنش حوأ ضت و أطعالهت و  نسأ ت هت و أ عاعو أت ت هت  والح عل معاصىتت

جلا ل و  لوأنو سركالوش حوىلاوالى لو اكنكوأنو  عروإل والجلا ل ولىهموال
ومتواترشكلو،لأكوعأهت 

و  16 والجل ل وإغلاق وزر وا    والح عل ومعاصىتت وإرختل ومن و نره  وإغلاقوو،نلمت )زر
الجل لو لأسوإغلاقو تعلةوات،لةوال أت تتو  ظه وع وش  طو،نعانوالجل لو لأسوش  طو
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 وا   وTable1تلةو سألكوىلو   لواىظوالرغأأ اتوع وجل لو و ظه ورت،نعانوالنتعلة
Yes5-4"  م"وكاتوع وشكلوو  

و
 رتتلةوالحىظوالر و ظه و5-4شكلو

وTable Nameع وم  عووCustomers"اىظو تتم"واكر ووSave As ،نلمتو ظه وم  عو
و( 6-4"معاعق"و)كاتوع وشكلووOk"اتموالجل ل"وثموا   وزرو

و
ول لم  عواىظوالجو6-4شكلو

والجل لووAccess"معاعق"و ظه ورتتلةو حل   ةوأخ قومنووOk،نلو   وزرو     كو أنوىلا
"لا"ول لمووNo  حثكو،ل وإ شتؤهوالآنوا   وزرووPrimary Keyلا شرالو،ل ومىرتحوأتتت و

وإ شتءوا لوالاىرتحوالأتتت و تنش حولكوط   ةوإ شتؤهوعأاتو  ل 
وDatasheetوال أت تتوإ شتءوالجلا لو تتر لاموط   ةو، ضوصىحة

  طأكوكلومتو رانته ووش شتءوالجلا ل وإلاوأ هتوأاأت تولاال عال ورغموتهعلةو ت ،ةواتر لامو
ع نلمتو حرتجوش شتءوجل لو شرالو،ليوا علوغأ ومعجعرةوعيوالجلا لوالا لةوتلىتو الريو

و وال تل إ شتءوالجل لو نىسكو  ل نواتر لاموأج و وعال تل  سر لمهتو
وش شو و نىسك وجل ل و ت عوتء وال أت تت وصىحة و، ض وط   ة وخلال و من وال تل  واتر لام ر ن

وال طعاتوالرتلأة:
  أكلوأنوات،لةوال أت تتومتو زالومىرعاة و إلاواعرحوات،لةوال أت تت   1

و  2 والر ع   ووCreate شط ومجاع،ة و من ووTables"إ شتء" و"الجلا ل" وزر وTableا   
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  1-4شكلووراجع"جل ل"و

تددن ر  وأنوىددلاوىددعوأ لوجددل لو  ددعموو7-4شددكلوموالجددل لوكاددتوعدد و ظهدد و،دد ضو  دداأ
 ال دتصو تلاىردتحوالأتتتد و  ظهد و جدعارهو،ادعروعدتر وىدعووID إ شتئوواأثو ظهد و،ادعرو

Click to Addردترو و  Accessلأ لوجدل لواتداتوىدعووTable1ثدمووTable 2لثدت  وو
وجل لو    و ىكلا 

أتو،ندلوإ شدتءوات،دلةو أت دتتو دل نواتدر لامو لك كوىلاوالجل لو تلجل لواللقو نشأو ل تئ
وأقومنوالا تلجتتواللقوش انتهو،نلوالحل ثو،نوإ شتءوات،لةو أت تتوجل لة و

و
والجل لوالجل لواللقو موإ شتؤهو7-4شكلو

والار  تط  3 وو Click to addا    وشاتعة" و ظه وع وأ،ل والجل لو  لوا لو"ا    اللق
IDو   ضو Accessو8-4كاتوع وشكلووواتئاةو أ عاعوالح علو  
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و
وAccessالر و   اهتولكووأ عاعوالح علو8-4شكلو

 "راا "( وNumberا   وععقوالح لواللقو   لوإاتعروو) لأكنو  4

 "راموال األ"(وثموااغطومىرتحواشرختل وCustomer_noاكر واتموالح لو) لأكنو  5

عروع وش شتءوالاز لومنوالح علوع والجل لوكاتوىعومعجو5إل وو3ك روال طعاتومنو  6
  9-4شكلو

و
 الجل لو  لواخرأتروالح علو9-4شكلو

 و ظه ورتتلةو سألكوالجل لو،نلمتو نره ومنوإرختلومعاصىتتوالح عل وا   وزروإغلاق  7
 ( 16-4)ا ظ وشكلووTable 1ىلو   لواىظوالرغأأ اتوع والجل لو

و
ورتتلةوالحىظوالر و ظه و16-4شكلو

 "  م"ولحىظوالجل ل وYes"لا"ولغلقوالجل لو ل نواىظوأ ووNoا   و  8

و  9 واخر ت ووYesإذا والحىظ وتأظه وم  عواعار و،ل ورتتلة ورراً اىظو"وSave As"  م"
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  تتم"و  ظه و لاخلووالاتموالا رترومنوا لوات،لةوال أت تت 

و  16 و لأكن وللجل ل واتاتً ووCustomerاكر  وا    وثم واتمووOk"ال الاء" وتأظه  "  م"
 ةوالرن ل الجل لواانوكتئنتتوات،لةوال أت تتوع ولعا

و
وععقواتموالح لوثموأ،لوكرت ةواتمو ومزر جتً ش،ترةو ساأةوا علوالجل ل وا   و   اً

و Enterالح لو ،نلمتو نره وااغطومىرتحو

 Setting the Primary المفتاح الأساسيتعيين  

هوال لامةو،لامةوماأزةولكلوتجل و  عموىلو Accessالا  عرو تلاىرتحوالأتتتيوأنو سر لم
الااأزةو ر   فوالسجلو  اأأزهو،نوغأ هومنوتجلاتوالجل ل و الهلفومنو   أصومىرتحو

ىعوأنو انعورخعلو ىسوال أت تتوعيو ىسوالح لوالاسر لموكاىرتحووPrimary Keyأتتتيو
ليوال األوإأتتتي وعاثلاو   أصورامواستبولأكث ومنو،األوعيوال نكولنو ساحو تلعصعلو

وال و سهل والاتر لامتتوالاطلعب  و،ال وأ  و  ل وعأات والجل ل وعي وال حث والأتتتي اىرتح
ترو االوأ وأكث ومنوا علوالجل لو  اكنكو حل لوالاىرتحوالأتتت و،نوط  قواخرأالاطلع ة و

والريو حرعيو،ليو أت تتولاو  غ وأنو رشت ووعأهتوتجلانوراخلوالالف و
وا طوالاىرتحوالأتتتي

عو ك اروال أت تتوالارشت هة و أاأت تو   حو اأأزوتجلاتو هلفواعا،لوال أت تتورائاتوإل ومن
 ومثلاولاو اكنوأنو رشت وورامواستبوال األوع وال نكوالجل لو انعو ك ارو أت ت هتوأم اوا  ر توً

أ وال اموال عم وللاعاطن وإذاوالثوذلكوعتنو،األاو سرطأعوأنو سح ومنواستبوالآخ و
و اكنووا رحتلوش  أةو معاطنوآخ  والط   ةوالعاألةولانعو ك ارو أت تتوع وال نكوأ ومعاطنت

 Primaryالجل لوى و   أصوا لوأ وأكث ومنوا علوالجل لو ج لوومىرتاتوأتتتأتوأ و

Keyواللقو وىع والح ل وىلا و كعن وأن والأتتت  والاىرتح وا ل واخرأتر و،نل و  ا،  وأن و ج   
واألوع وال نك  شرالو،ل و أت تتولاو ساحو رك ارىتوراخلوالجل لومثلورامواستبوال 
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و
 ج و    فوالاىرتحوالأتتت وع والجل لوال ئأس ومنوات،لةوال أت تتوالر و شرالو
و تلجل لو والا   طة والأخ ق والجلا ل و أت تت و حل ث وا ل وجل ل ومن وأكث  ،ل 

وال ئأس  
وأةو:وال طعاتوالرتلتنسركالوم تولر  أصوا لوم أنولأكعنوىعوالاىرتحوالأتتت وللجل لو

(وأ وا   و4-4اللقوأ شأ تهوا لوالألو)راجعوشكلووCustomersاعرحوجل لوال الاءو  1
 الر ع  واللقو حالواتاووإذاوكتنومتزالومىرعاتوللا ر تلوإلأو 

و
"، ضوالر اأم"وإذاولمو كنووDesign View ج وأنو ىرحوالجل لوع وط   ةو

و"، و وط   ة وع  والجل ل و ىرح وكأف و   ف وزر وا    والر اأم" وأا  ووض ع 

ووالأاأن وزر وا    وأ  والا لعمتت ولش  ط ووViewالسىل  واخر وو"، ض" ثم
Design View ومنوال تئاةوالانسللة"ط   ةو، ضوالر اأم"وو

و  2 والىأرة ومؤش  وإا ك والح ل واخرأتر و،اعر وا لوField Selectorل  وأمتم و ض و وار 
Customer_noا   وزروالىأرةو وأتعروصغأ وىكلاوو و ،نلمتو رحعلوالاؤش وإل وتهم

و رمواخرأتروالح ل ل وأ،ل وإذاولزموالأم ( وإ)اتر لموش  طوالردا   وال أت وللا ر تلو
ا   ورمزو"أر ات"ووTools منومجاع،ةوإذاولزموالأم و"  اأم"ووDesign شطوالر ع  و  3

Primary Keyو و"ا طوالاىرتحوالأتتت "و
رلالةووCustomer_noاتموالح لوو سترتروالح لو،ل و ظه ورمزوالاىرتحوع و،اعرواخرأ

و (11-4شكلو،ل وأنوىلاوالح لوم  صوكاىرتحوأتتت  و)ا ظ و
وأنوالجل لوتأشرالو،ل ووCustomer_no  أأنوالاىرتحوالأتتت ول اموال األو م نته

وتجلو االولكلو،األو ىلاوىعوالح لوالعاألولر   فوال األول ت،لةوال أت تت 
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وووووووو
و كاىرتحوأتتتيوو األا طو    فوالو11-4شكلو

 ظه ورتتلةو سألك:وىلو   لوو ،نلمتو نرهيومنوإرختلومعاصىتتوالح علوا   وزرواشغلاق  4
 الست ق و16-4؟وراجعوشكلوCustomersاىظوالرغأأ اتوعيو  اأموجل لو

 لحىظوالر ل لاتو،ل والجل ل وYesا   و  5

وإ شتءو تا والجلا ل
ش شدتءوالجدلا لوعد وط   دةو،د ضوالر داأموأ و تتدر لاموأقوط   دةو نىسوالط   ةوالر و  لارهتو

 ىدعووSales.accdbأخ قومنوالطد قوالسدت  ةوادمو إ شدتءوالجدل لوالثدت  وعد وات،دلةوال أت دتتو
-4شدكلوالاعجدعرةوعد ووالاعاصدىتت ال تصو طل تتوالشد اءو  شدرالو،لد ووOrdersجل لو

  دددددددتر  والطلددددددد و Customer_no رادددددددموال اأدددددددلووOrder_no ىددددددد ورادددددددموالطلددددددد و و14
Order_Date ددددددتر  والاتددددددرح تقو  Charge_date الأجدددددد ةو Freightاتددددددموالشددددددتانوو 

Shipre_name نعانوالشتانو، Shiper_addr. اا طوالاىرتحوالأتتتد و،لد ورادموطلد و
،لد وتدجلو اادلولكدلو،ن د ومعجدعروعد ووOrders شرالوجدل لوولك و.Order_noالش اءو

و Order_noوالجل لوألاو ىعوراموطل والش اء
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و
وOrdersجل لوطل تتوالش اءوو12-4شكلو

  شددرالو،لدد وو" ى ددألاتوطل ددتتوالشدد اء"وOrders_Detailsاددمو إ شددتءوجددل لوآخدد و تتددمو
 تدد  والعاددلةووProduct_no وراددموالانددر و Order_noراددموطلدد والشدد اءوالآ أددة:والح ددعلو

Unit_Priceالكاأددةوو Quantityسدد ةوال  ددموو  Discountراددموطلدد وومددعو حل ددلوا ددلو
( وعدد وىددلاو13-4شددكلوكاىرددتحوأتتتدد و)ا ظدد وووProduct_no ا ددلووOrder_noالشدد اءو

الجددل لو اكددنوأنو ركدد روراددموالطلدد وعدد وأكثدد ومددنوتددجلولأنوال اأددلو اكددنوأنو  ددعمو تلشدد اءو
ولأكث ومنوم ةو ع وكلوم ةو  تلوطل وش اءو أم وجل ل 

و
 Order_detail"وطل تتوالش اء" ىتصألوجل لومعاصىتتوو13-4شكلو

راددموالاندددر والآ أددة:و  شددرالو،لدد والح ددعلووProducts أخأدد اواددمو إ شددتءوجددل لوالانرجددتتو
Product_noأأنوكاىرتحوأتتت (و  صفولهلاوالانر وو  (Descriptionالكاأةوالارتادةوو 

Quantity Avl_الكاأددددةوالاطلع ددددةوو Req_Quantity تدددد  وال أددددعو Sale_Priceتدددد  وو 
عددد وىدددلاوالجدددل لورادددمو. Sold_ Quantityالكاأدددةوالا ت،دددةو و Purchase_priceالشددد اءو
-4شددكلوىددعوالسددجلوالى  ددلوالددلقولا ركدد روعدد والجددل لوكلددوو)ا ظدد ووProduct_noالانددر و
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و( 14

و
والانرجتتوProductsجل لوو14-4شكلو

 اكنكو اعوأقوا علو  قوأ هتو هاكوع وات،دلةوال أت دتتوىدله ولكد و كرادلوات،دلةوال أت دتتو
و.Invoices_ Details آخ ولرى ألاتوالىعا أ ووInvoicesلوللىعا أ و اكنكوإ شتءوجل و

وإلاوأ نتوتنكرى وع وات،لةوال أت تتوىلهو هلهوالجلا لوالأر  ة 

و
لا ددلومددنوإ شددتءوىددلهوالجددلا لو هددلهوالاعاصددىتتولرددراكنومددنومرت  ددةوالشدد حوعدد و ددتا و

والكرتب 

 الفهارستعيين  
 حثو،نوال أت دتتوال تصدةو ح دلومحدلرو اادلوأ وأكثد و ع زىدتو سد ،ة و سر لموالىه سوع وال

  ج ددلوذلددكومهاددةوال حددثو،ددنوال أت ددتتو ع زىددتوراخددلوالجددلا لوالك أدد ةومهاددةوتددهلةو تدد   ة و
  ددعمووAccess و رغددموأنو  نشددأوعهدد سوأاددترقوالح ددلو،لدد وأتددتسوا ددلو ااددلوعدد والجددل ل

تتتدد والددلقو حددلره ور اددتو حرددتجوش شددتءو إ شددتءوعهدد سو ااددلوأ وأكثدد و نددتءو،لدد والاىرددتحوالأ
عاددثلاو اكنددكوأنو نشدد وعهدد سولح ددلووعهدد سولح ددل وأ وعهدد سولح ددعلوأخدد قوراخددلوالجددل ل 

ك و راكنومنوال حثو سد ،ةو،دنوال أت دتتو ع زىدتو ع دتولأتداتءوال الاءووع وجل لوال األواتمو
ومنل   والا أ تت و  ىه سوالاىرتحوالأتتت و شكلواعر اا  

و حرعقو،ل وا لو االو ت عوال طعاتوالرتلأة:ش شتءوعه سو
وأمتمكوع وط   ةو، ضو  1  أكلوأنوالجل لواللقو   لوإ شتءوعه سولأالوا علوومىرعاتً
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 ( Customers) لأكنوجل لووDesign Viewالر اأمو

 لاخرأتره وCustomer_nameا   وع و،اعرواخرأتروالح لوأمتموا لو  2

 لح ل للا ر تلوإل واسموخ تئصواوF6ااغطومىرتحو  3

ثموا   وأمتمهتوثموا   والسهموالاعجعرو،ل والأاأنولىرحووIndexed عجووإل وال تصأةو  4
 خأترات وو3ال تئاة واأثو شرالوال تئاةو،ل و

و  5 والح لومعوالساتحو رك اروالأتاتءوو Yes (Duplicate ok)اخر   ا ن وامو ىه تة
  Yes (No Duplicate)( وإذاولمو شأو ك ارواتموال األواخر وو15-4)ا ظ وشكلو

و
 Indexedخأتراتوال تصأةوو15-4شكلو

وا  عوالآ  :ووAddress ووCityىاتووMultiple-Fieldش شتءوعه سولح لأنو
ا   وزرو"  اأم"ووDesign"إخىتء/، ض"وراخلوالر ع  ووShow/Hideمنومجاع،ةو  1

Indexesو"الىهترس"و والحعارقو  والا  ع  ظه وع والا  عوو "الىهترس"وIndexes ظه 
و)ا ظ وال وع وال طعاتوالست  ة واللقواخر  و و الىه س والا رتر والأتتت  والاىرتح حعارق

 ( 16-4شكلو
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و
وIndexesالا  عوالحعارقوو16-4شكلو

"والال نةو ال نعان"اتموالىه س"وأرخلواتاتوللىه سو لأكنو"وIndex Nameع و،اعرو  2
  وTabثموااغطومىرتحو

اللقو   لوأنو نش والىه سو،ل وو"اتموالح ل" والح لوField nameمنواتئاةووالر  3
  TabثموااغطومىرتحووCity"والال نةأتتتوو لأكنو"

"   أ والى ز"والروط   ةو   أ والى زو لركنو   أ و  ت،لقووSort Order،اعروومن  4
Ascending( 17-4شكلو)ا ظ وو 

و
وIndexesالا  عوالحعارقوو17-4شكلو

و  5 وا ل وع  والرتل  وال ف وإل  والاؤش  وثمواخر وا لوField Nameا  ل و"اتموالح ل"
Addressال نعان"وش شتءوعه سولح لأنوم توًو"(Multiple-Field Index)  

 "عهترس"وثموأغلقوالجل لوع وط   ةو، ضوالر اأم وIndexesم  عووأغلقو  6
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و و،نلك و ىعوو3أص ح والأتتت  والاىرتح ومع وإ شتؤه و م واللق وىع والأ ل عهترس
Customer_Noالثت  وىعوو Customer_Nameالثتلثولح ل وو Cityوو Address و

 أنواع الحقول
"أ عاعووData Type،اعرو"ا   وشاتعة"وأ وعرحوتهمووClick to add اج رو   والار  تطو

و والر اأم و، ض وط   ة وع  والجل ل وع  والح عل ومعاصىتت وإرختل و،نل  Designال أت تت"

View4شكلوا ظ و) ى و:و لو ظه واتئاةو أ عاعوال أت تتوالر و اكنكواخرأترىتولهلاوالحو-
و(18

و
واتئاةو أ عاعوالح علوالارتاةو18-4شكلو

ووTextو ص
ىلاوالح لو   لوأيوا فوات لوللط ت،ة و  اكنوإرختلوومنولعاةوالاىت أح و  شالوالح  فو

ا عت و لاو اكنوو255 الأراتمو الاستعتتوال تلأةو ال لامتتوال تصة و أا  وطعلولووىعو
محرع ت ووار ولعوكت توأراتمتوكاتوع واتلةو سجألوراموالهت فوأ ووإج اءو،الأتتواست أةو،ل 

وراموالاعظفوع وا لوا ع  وىلاوالنععوىعوالاخرأتروالرل تئ و،نلمتو  لأو ساأةوالح ل 
ووMemoوملك ة

 سر لمولرسجألوكاأةوك أ ةومنوالن عصو ط   ةو  ألةو،نواأعروات،لةوال أت تت وع ل وت ألو
والح لوم لعمتتو،تمةو،نوتأ ةوالاعظفوالست  ةوأ و  لأ تتوالاثتلو اكنوأنو ضعوع و ىلا

و شالو وأن و  اكن وعه ترو  و اكن ولا والالك ة وا ل وم أن  ومنر  وأ  وصنف و،ن وا  ر ة   اىت
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وا ف( و64666كألعو ت تو)أكث ومنووو64الح لوالعاالومنوىلاوالنععوار و
ووNumberورام

و،الأتتواست أ ةو منوالااكنوأنو كعنوالح لوكلوو شرالو،ل والأراتموالر وترج قو،لأهت
راموصحأحوأ و،ش ق و منوأمثلةوالح لوال اا والح لواللقو شرالو،ل ورا  والاعظفوأ و

و كلىةوال ضت،ةوأ وم للوالىتئلةو   ال  
وDate/Timeو تر  / ات

وكتنوالح لوتأشرالو،ل و أت تتو تر  أةومثلو تر  والاألاروأ و تر  و والنععوإذا اتر لموىلا
نوأ و تر  وا رهتءوصلااأةوال نف وأ و أت تتو شرالو،ل و اتومثلوتت،ةو لءوال الوأ والر أأ

إ هتئو و اكنوإج اءو،الأتتواست أةو،ل ومحرع ت و و  ظه و أشكتلوكثأ ةو اكنكوالاخرأترومنهتو
وأ و  اأموشكلوختصو ك 

ووCurrency و،الة
ل الةوع وا لوراا  ولأنو سر لموىلاوالنععولرسجألوال الة و لللكو ن حو  لمو سجألوا

الح لوال اا والو   بومتو  لوالىتصلةوال ش  ةو ى و،ترةوجزءومنوال الةوال ئأسأةومثلوالجنأةو
و  لوال لامةوال ش  ة و4راموصحأحو و15 ال  شوأ والل لارو السنت و   لوار و

ووAutoNumberومو ل تئيأ ا 
و و أت توAccess، ترةو،نوا لوراا و  عم و ر   ة ولجل لو ل تئأت وأاىتوتجلاوجل لا  ووكلات

و و إاتعة و   عم و اكنوو1ال أت تت  و)كات وجل ل وتجل وإاتعة و،نل وتجل ولآخ  و  اأم وآخ  إل 
 ىلهوالأراتمولهلاوالح ل( ووNew Value    ةوالح لو  امو،شعائ وط  تولاخرأتركول تصأةو

ولاو اكنو  ل لهتوعأاتو  ل 
ووYes/Noو  م/لا

و والح عل ومع والنعع وىلا و اكناتر لم و أت تت و،ل  و شرال وأن و اكن ووالر  وصحوإ  نأىهت ل 
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و خطأوع طومثلوم  قو)  م/لا(ولرحل لوالجنسأة وأ وذك و)  م/لا(ولرحل لوالجنس 
و  OLE Objectوكتئن

و ال تعم وال عر ومثل وآخ  و   تم  وع  ومعجعر وكتئن ولر ز ن و سر لم والح عل ومن وختص و عع
ال تموأ والراثألوال أت  و و لكنكو  غ وع وام و والر و نش هتو  ام وأخ ق ومثلو و الاسرنلات

ور طهتومعوات،لةوال أت تتوأ و ضاأنهتو هت 
ووHyperlinkوار  تطو ش  ي

والار  تطتتو وا عل و حرعي والرش  أة  والار  تطتت و  زن وتعف والري والح عل ولرلك  سر لم
ك نعانوار  تطووو سر لمالرش  أةو،ل و  عصوأ وم رلطومنوالن عصو الأراتموم ز ةوكن عصو

و و ساح وو إ شتء ش  ي  وألوLinkرا ط و   تم  و،ل  ولاعاع و  نعان والح ل ،ل ووwww  ط
و واش ر  ت

وAttachmentوم عق
الاسر لموع و  ز نوكتئنومعجعروع و   تم وآخ ومثلوال عرووOLEك ل لولاتر لاموكتئنو

نوالكتئنتتوختصةولز ترةوكىتءةو  ز وAccess 2007 ظه وىلاوالح لومعواشصلاروو  ال تعم
والنععو   طومسرنلوأ وأكث و سجلوراخلوات،لةوالكتئنتتوالك أ ةو الا  لةومنهت  و ساحوىلا

والا عق و  رموعرحو ولهلا وأاىتوا لوم عقولناعذجوتأظه وراخلوالناعذجورمزا ال أت تتو إذا
والح علولالااظوأنوىلاوالنععومنووالاسرنلوالا عقو تلن  والازر جوععقوال مزواللقو شأ وإلأو 

و اكنو  أأنووكاىرتحوأتتت  
وCalculatedوا لومحسعب

ومنو أت تتوأخ قوع و ىسوالجل ل و اكنكوأ ضتوً  اكنكوإ شتءوا لو   ضواأاةومحسع ة
و اكنكوأ ضتوًوExpression Builderاتر لامو "منش والر  أ "وش شتءو،الأةواست أةوكات

و و  أأم وال تصة و"الر لأاتت" وإل  والعصعل وتهعلة واتر لامو كل ولا اكنك وأ و ولااظ الرغأ ات
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ولل أت تتوالاحسع ةواأثولا رموا،راترو  ضوالرغأأ اتو  أت تتومنوالجلا لوالأخ قوكا لر
و عاتطةوالح علوالاحسع ة 

ووLookup Wizardم تل وال حثو
 ساحو تل حثو،نواأاةوع وجل لوأ واتر لامومعجعرواانوات،لةوال أت تتوأ و تخرأتروال أاةو

 ظه و،ل وشكلوم  عوكرت ةو ت رولأسألكوىلو   لوأنو  حثوو ىتومنواتئاةوخأتراتالر و   ل
وع وم  عوو و   لوأنو كر وال أموالر و   لىت وأم ،اعروال حثو،نوال أموع وجل لوأ واتر لام

وكرت ةو ت رو ،لأكوأنو حلروالط   ةوالر و نتت ك 

 خصائص الحقول  
وال   ومن ومجاع،ة و حل ل وال أت تت وات،لة ولك و رأح وا ل ولكل ومنوتئص وال لعق والجزء ع 

و واتاو ومثل والر اأم ووField nameش كة و أت ت و و  صىووData type  عع  
Description و

 رمو  أأنو تا وخ تئصوالح علومنوالجزءوالسىل واللقو ظه وع وش كةوالر اأموع واتلةو
وتر  فو  لوالألووGeneral، ضوالجل لوع وط   ةو، ضوالر اأموراخلوالر ع  و  وكات

والح لو و أت تت ولنعع و    ت واتجرك  واس  وال  تئص وىله و  ض وأ  وكل و حل ل   اكنك
و   اأموات،لةوال أت تت و

وع وش كةوالر اأم الح علوتن  ضوعأاتو ل و ل أصول  تئصو
Field nameوأرخلواتموالح لوع وش كةو  اأموالجلا لو الاعجعروع وو"اتموالح ل"و:

ا فو  اكنوأنو شرالو،ل ومستعتتوو64لوإل وأ لو،اعر و اكنولأتاتءوالح علوأنو  
(و)إلاوأ نتو ن حكوو[ ] ،لامتتو ن أصو)،لاوالن طةو و ،لامةوالر ج و!و الأاعاسوالا   ةو

و،ل ومستعتتوأ و،لامتتوول،ن والح عل وأتاتء و حرعق وألا و مركتملة واع ة و أت تت وات،لة  نتء
و لا وإرختلهت واللازم وال أت تت ومن والح عل وأتاتء و   ل وع و ن أص( وا لان و شرال وأن و اكن
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والجل لو،ل و ىسوالاتم 
Data Typeمنوال تئاةوالانسللةوالر و ظه ووال أت تت:و اكنكواخرأتروأ عاعوو" ععوال أت تت"و

و والآ أة والأ عاع و  شال والثت   وال اعر وع  والر اأم وش كة ووTextع  و وووMemo ص  ملك ة
Numberوو ووDate/Timeرام  وال الوCurrency تر  / ات    اأمووAutoNumberة 

و ووYes/no ل تئ   و وووOLE Object  م/لا  وOLEكتئن  Hyperlinkوالرش    وو الار  تط
Attachmentم عق ووLookup Wizardوا لوالألووىتم تل وال حث و الوش انتو
Descriptionواخرأتروو"العصف"و والح ل وىلا وع ووق: و  غ  وكنت وإذا و جتىلو و اكنك أق

وا وال اعر وع  ومعجعر و ىع وال اعروذلك وىلا وع  و صف و إرختل واات وإذا وأ ك ولااظ لثتلث 
و و تعلة وأتىل وع  و ظه  واللق والا لعمتت وش  ط وع  و ح   ووAccessتأظه  وأ  واخرأتر ،نل

وال أت تت 
Primary Keyاخر وىلاوالح لو،نوط  قو:ولاخرأتروا لوكاىرتحوأتتت والاىرتحوالأتتت و

"اتموالح ل"وثموا   وزرووField Name   وا لواخرأتروالح لوالاعجعرو،ل و سترو،اعرو
Primary Keyالاىرتحوالأتتت "ومنومجاع،ةوو"Toolsأر ات"وراخلوالر ع  وو"Designو

و"  اأم" 
وخ تئصوأخ قوللح عل

ولهلاو وأخ ق وخ تئص و  أأن و اكنك والح ل  ول  تئص و  رتره واللق وال أت تت و عع و،ل   نتء
اللقو ظه وع و"،تم"ووGeneral  والح ل و  رمو حل لوىلهوال  تئصواشاتعأةومنوالر عو

و و، ض وط   ة وع  والجل ل و، ض و،نل والر اأم وش كة ومن والسىل   وDesign Viewال سم
  رمواخرأتروأ و  أأنوال تصأةو،نوط  قواخرأترىتومنوال تئاةوالر و ظه و،نلوالن  و،ل والسهمو

واللقو ظه وأمتمهت والانسللو
وجل ل ووخ تئصو1-4و عاح وا عل والر عوالجلا ل ومن   Generalوو واسم  Fieldمن
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Propertiesوالغ ضومنهت  واللقو ظه وأتىلوش كةوالر اأموو
وخ تئصوالح علو1-4جل لو

والغ ضومنهتوال تصأة
واجموالح ل
Field Size 

وطعلو وأا   ولرحل ل وع ط  و ال ااأة والن أة وال أت تت ومع  ظه 
و حل لوأطعالهت وAccessوللح ل و  أدةوأ عاعوالح علو رعل 

و نسأق
Format 

لرحلروالط   ةوالر وترظه و هتوأ و ط عو أت تتوالح ل وعاثلاوىلو
والأ تمو و أتاتء وأم و الشه  والأعم و،ل  واللالة و تلأراتم والرتر    ظه 

و )تنش حو نسأ تتوأىموالح علو  لوىلاوالجل ل(و الشهعر
Precisionو

وا ط
والنععومنوالح علو،نلمتو  رترومنوخت ةو وField Size ظه وىلا

و وللأراتمووDecimalالنعع والكل  وال لر ولك و   ض واأث ع ط
وا وع لراثأل ولو واأاة و أ،ل  وال لر ة  وو Accessل أاة و28ىع

و 18 ال لروالاعر اا واللقو رأحووال   تم وىعو
Scale 

وملق
 Fieldعد وكع هدتولاو ظهد وإلاومدعوا دلووPrecisionمثلوختصأةو

Sizeةو ىدددد و  ددددأسو،ددددلروالأراددددتموالاعجددددعرةو،لدددد و اددددأنوال لامددددو
أ ووPrecisionال ش  ةو لا دلوأنو كدعنوىدلهوال أادةو سدت قواأادةو

وأصغ ومنهت 
و

والأمتكنوال ش  ة
Decimal Places 

و

وال ت تتو و،لر ولرحلر وع ط و ال الة وال ااأة وال أت تت ومع  ظه 
وال ش  ةوالر وترظه و،ل والشتشةوأ و ط عو،ل والطت  ة 

وواشرختلوانتع و تئ  ساح وا  ف والرتر  و إظهتر وشكل وأ  والن أة ولل أت تت ة
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والغ ضومنهتوال تصأة
Input Mask والأراتمو وأ  وال الة و و وترظه  واللق والشكل وأ  والرتر  أة لل أت تت

وإظهترو وشكل واخرأتر و  رم و  ل لهت  وأ  والح ل و أت تت وإرختل ،نل
 Input ومنوم  عوم تل وانتعواشرختلوInput Maskال أت تتو

Mask Wizardالاعجعروواللقو ظه و،نلو   وزروالانش وو
وأمتموال تصأة و

و  لأق
Caption 

 ساحو تخرأترو،نعانولأظه وع والر تر  و الال  تتو للاومنواتمو
وأخ قواخرأترواتموآخ وللح لو،نلواتر لامووع و و   ترة الح ل 

والناتذج 
وال أاةوالاعر ااأة

Default Value 

وعيوالح لومعوكلوتجلوجل لو واعر ااأة واأاة وإظهتر وعي  رس  
واتر لالهتو وأ  وا علهت وع  وال أتر و لك وال أت تت  وإرختل واتلة ع 
وإرختلو أت تتو رك رو واتلة وع  ومىألة وال تصأة وىله وأخ ق    أاة

ومنوتجلولآخ  
منورح قوالات،لةو

ووال حة
Validation Rule 

والر  أ و وىلا والح ل  وع  وإرختلهت و اكن والر  وال أم ولرحل ل    أ 
وال وإل  واللاخلة وال أت تت ولش طو  ر   ومعاع ة وأ هت ولأرح ق ح ل 

وم أن و  انعوإرختلو أت تتوغأ ومعاع ةولهلاوالش ط 
و صو ح قوال حة

Validation Text 

رتتلةوال طأوالر و ظه و،نلوإرختلواأاةوغأ ومساعحو هتومنواَِ لْو
واعا،لوالرح قومنوال حة 

ومطلعب
Required 

و حلروىلومطلعبواأاةولهلاوالح لوأمولاو

وقلوصى والساتحو طعو
Allow zero 

وأمولاوع وال أت تتوالن أةو)ا لو صوو ىلو ساحو سلاتلوعترغة
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والغ ضومنهتوال تصأة
length  )و ملك ةوع ط
ومىه س

Indexed 

ومنو والىه س وىلا والح ل  ولهلا وعه س وإ شتء والاطلعب وىل م نته
وشأ وو سهألوال حثوع وىلاوالح ل 

واغط
 Unicodeو

Compression 

الأصلاروالست قوو ى وإالقوال  تئصوالجل لةوالر وظه تومع
و والح لوك و أخلومستاةووAccessمن و ضغطوىلا و ساح  الر 

وأالو ومعوعكوىلاوالضغطو،نلواتر اتلوالح لو 
  وجالةوIME اطو

IME sentence 

Mode و

 الالك ةووTextال تصأرتنو رمو ط أ هاتو،ل وا علوالنصووىت تن
Memoالار  تطتتوالرش  أةو و IMEى واخر ترولل  ترةووInput 

Method Editorو و تتر لامو)  والالخلة والح  ف وع   رحكم
و  ى ولأستومعاععوىلاوالكرتب(وأتأتوالش اأةتتولغ

Smart tagsوو
وال معزواللكأة

و ولالىتت وار  تط و،ن و، ترة وى  والغتل   Internetع 

resourcesوع و والرغأ ات ولرط أق وال معز وىله وأ ضت و  سر لم  
وا رالة ال  تئصو،ل وكتئنتتواعا،لوال أت تتوال

Text Alignو
ومحتذاةوالنص

و و عع وع  والنص ومحتذاة و اكنك ووTextال أت تت وMemo النعع
و والرتلأة وال أترات ومن و االة و  رتر ووGeneralاأث  leftوو 

Centerوو  Distributedوو وال أتر ووgeneral   ل ىعو"،تم"
ال أتروالاعر اا و ىعو  عمو ض طوالأراتمو تاأةوالأاأنو غأ وذلكو

وستر  تاأةوالأ
Text Format 

و نسأقوالنص
و  رتروالح لوو منووتوًم أنوتوً   ر ولوو نسأ "ملك ة"ووMemo،نلمت

عأاكنكوىلاوال أترومنووFontأ ومجاع،ةووRich textمجاع،ةو
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والغ ضومنهتوال تصأة
أ وغأ ووRich textمرتحومنوخلالوال أترووHTMLج لو نسأقو

و وخلال ومن وال أترووPlain Textمرتح و ىع و نسأق  و ل ن أق
و   تم الاعر اا ولل 

Append Onlyو
وإاتعةوع ط

وع و والاسر لم والنص وع  والر ل ل ومن والاسر لمأن وجاأع  انع
و وىلهووMemoا ل وجل ل  و ص و إاتعة وع ط و ساح  لكن

ال تصأةومىألةوع و،الأتتوالرحكمو الارت  ةو ال أتروالاعر اا و
و Noلهلاوالح لوىعو

و

و
وىلا وع  وغتمضة وال  تئص وىله و  ل  ولانووال وخ عصت واللراتة ومن الاسرعق

وللش حو واتركاتلا وىنت وأ رر تىت وذلك و مع وم ة  ولأ ل وال أت تت واعا،ل ومع  ر تملعن
 لأ هتوذاتوعتئلةو،ظا و،نلو  اأمواعا،لوال أت تت وتر  فوكأىأةواتر لاموىلهو

وال  تئصوأثنتءوش حوإرختلومعاصىتتوالح علوالأخ قو 
وتتجلا لوال أت الح علوع وا طوخ تئصو

 اكنكوالآنو ط أقوىلهوال  تئصو،ل والجلا لوالر واانتووالح عل  لوالر  فو،ل وخ تئصو
 إ شدددتئهت واعدددرحوالجدددلا لوالرددد وااندددتو إ شدددتئهتوثدددموادددمو ضددد طوال  دددتئصوكادددتوظهددد وعددد وشدددكلو

و والجلا لوالست  ةوع وط   ةو، ضوالر اأم

 طرق عرض الجداول  
 Designمنهتو،ل وت ألوالاثتلوط   ةو:و  لةوط ق   ضوجلا لوال أت تتووAccessو ساح

Viewضوو عأهتو ظه وأتاتءوالح علو خ تئ هت و ط   ة"، ضوالر اأم" وو ،Datasheet 

Viewو عأهتو ظه وال أت تتوالاسجلةو تلجل ل وو" راةوال أت تت" و
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و ت عوال طعاتوالرتلأة:للر ل لو أنوط قو، ضوالجل لو
ىدددعو"جدددلا لو"ووTables أكدددلوأنواسدددمووجدددزءوالرن دددلوالاعجدددعروأا ددد و سددتروالشتشدددةمددنو  1

 ال سموالنشطوأمتمك و

الاعجددعروعدديوأا دد ووو"،دد ضوالجددل ل"وViewزروالاعجددعروأتددىلو  دد ورأسوالسددهموأ  2
"ال ددددىحةووHomeالر ع دددد ومددددنو)أ والأاددددأنوعدددد واتلددددةواتددددر لامو اجهددددةو،  أددددة(والأسددددترو

شددكلوظدد و)ا و" راددةوال أت ددتت"وDatasheet Viewوط   ددةوال دد ضواخردد ثددمو وال ئأسددأة"و
وو(4-19

و
وط قوال  ض الر ل لو أنوو19-4شكلو

راقوالنظ وعيوط   ةو،د ضو رادةوال أت دتتو لاادظوأنوكدلو،ادعرو  ر د وا دلاو و أنادتو  ر د وو
  26-4كاتوع وشكلوووكلوصفوتجلا 

و
وع وط   ةو، ضوال أت تتوCustomerجل لوو26-4شكلو
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و
 لااظدتوأنوا جدتهوالجدل لومدنوو26-4كلوإذاولمو ظه وأمتمكوالجل لوكاتوع وش

"ال ددىحةوال ئأسددأة"ووHomeالأسددتروإلدد والأاددأنوعأاكنددكو غأأدد وا جتىددوومددنوالر ع دد و
الدلقوو" نسدأقوالدنص"وا  د والسدهموال دغأ ووText Formatting مدنومجاع،دةو

 ظهدددد وعدددد والدددد كنوالأ اددددنوالسددددىل ومددددنوىددددلهوالاجاع،ددددة و ظهدددد والا  ددددعوالحددددعارقو
Datasheet Formattingنسددأقو راددةوال أت ددتت"ومددنوأتددىلوىددلاوالا  ددعو مددنوو "

 درمو"الأاأنوإلد والأسدتر"و Right-to-left"الا جته"و شطوال أترووDirectionخت ةو
و غأأ وا جتهوالكرت ةوراخلوالجل ل 

وDesign View"،د ض"وثدمواخرد ووView"طد قوال د ض"وا  د وزرووViewsمنومجاع،ةو  3

"،دد ضوالر دداأم"ووDesign Viewط   ددةوو"،دد ضوالر دداأم"و ظهدد وجددل لوال أت ددتتوعدد 
 عأهددتولا سددرطأعوإرخددتلو أت ددتتوالسددجلو إ اددتومعاصددىتتوأ و  دداأموالسددجلو   ددترةوأخدد قو

 (21-4 عصأفولح علوالسجلوأ و  ل لوالرعصأفوالاعجعرو)ا ظ وشكلو

و
وع وط   ةو، ضوالر اأموCustomerجل لوو21-4شكلو
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 تعديل مواصف ات جدول البيانات
ومن والا رهتء والر وو  ل والح عل و،ل  و شرال وأ و ولررأكل وم اج رو و ج  وال أت تت وجل ل   اأم

و أ عا،هت و وأطعالهت واأث ومن وال حأحة والاعاصىتت و،ل  و شرال والح عل و أن واتجرك  ل  
 نتت وات،لةوال أت تتوالر وو ى ضوأ كواكرشىتوأنوجل لوال أت تتواللقوااتو ر اأاوولا

لجل لوعيوط   ةو، ضوالر اأم وشظهتروالجل لوعيو رموالر ل لوعيو  اأمواو إ شتءىت نعقو
وا  عوالآ ي:   ل لوا علووط   ةو، ضوالر اأمو

 مىرعاةوأمتمك وSales أكلوأنوات،لةوال أت تتو  1

إذاولمو كنو وNavigation Pane"جلا ل"ومنوجزءوالرن لووTablesمجاع،ةوو شط  2
و   اومزر جتولىرحو وCustomers شطة وثموا   وجل لو

وط  3 وإل  و لل والر اأم و، ض و، ضوو Design View   ة وط   ة وعي والجل ل  ظه 
 اج روعرحوالجل لوعيوط   ةو، ضوالر اأم و اكنكو  ل لو و22-4شكلووالر اأم
  أيوا ل

و
وع وط   ةو، ضوالر اأموCustomersجل لوو22-4شكلو

والاتمو  4 واكر  وثم ومزر جت و   اً و  ل لو والاطلعب والح ل واتم وا    والح ل واتم لر ل ل
 ل لوأ،لاه الج

و  5 والح ل وخ تئص ولر ل ل وا ل وواتماخر  ووCustomer_nameال األ وإل وثم  عجو
ا   ووField Size أمتموا لوواللقو ظه وأتىلوالجل لوField Propertiesاسمو

  وثمواكر ورااتوًجل لاوًلحجموالح لزرو
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ولح علو  6 وم   ة وأتاتء و عاع وام والجل ل وأتىل و ظه  واللق والح ل وخ تئص وم  ع من
وال أت تتوالجلا و وصىحة و، ض وط   ة وع  وترظه  و الر  و إ شتئهت واات والر  ل

Datasheet Viewعاثلاو اكنكواخرأتروالح لووCustomer_noأمتموال تصأةو وو
Captionرام_ال األ" ع وم  عوال  تئصوأتىلوالجل لواكر ووةالاعجعرو" 

أتاتءومعوجاأعوا علوالجلا لوالر وااتو إ شتئهتوار و ظه وأمتمكوو6ك روال طعةو  7
  أ ضتومعوجاأعوالجلا لوالر وأ شأ تىتومنلوالأل و ،  أةوللح علو،نلوعرحوالجلا ل

و
و رغأأ وال تصأةو لجاأعوا علوالجلا لوالر وم تو كو كر نتووCaptionل لواانت

وا علو وأتاتء وعسر ق و لللك وللجلا ل  والا رترة والح عل ولأتاتء و  جاة عأهت
وىنتو تللغةوال   أةالجلا لوا رلاءومنو

وال تئاةو  8 ولىرح والسهم وا    وثم والا  ع وا    ومنسللة  واتئاة ولهت والن عص وم   تت   ض
و الانسللةو اخر واأاةومنهت

  ك روال طعاتوالست  ةولكلوا لو  غ وعيو  ل لواتاووأ و ععو أت ت ووأ وخ تئ و  9

وإاتعةوا لوإل والجل لوأ والعوو
 ظه وش  طومعا  وو" "صىحةوال أت تتوDatasheetاعرحوالجل لوع وط   ةوال  ضو  1

و ووTable Tools  نعان والر ع   و اأن و،ل  والجل ل" وDatabase Tools"أر ات
و و  ع   و حرو و  ظه  والجل ل  و  ل ل ومن ولرراكن وال أت تت" وات،لة وFields"أر ات

 "جلا ل" وTables"ا عل"و 

وتأضأ  2 و  له  والجل ل والح ل وإرراج و   ل واللق وال اعر و،نعان وا    الح لووAccessف
 أ و،ل والأستروإذاوكتنوا جتهوالشتشةو،    والجل لو،ل و اأنوالح لواللقوالر و 

 "ا عل" وFieldsا   و،لامةوالر ع  و  3

وا   وعو"ا وFields"إاتعة&الف"وراخلوالر ع  ووAdd& Deleteع ومجاع،ةو  4 ل"
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و و)مثلًا والح ل وع  وال أت تت ولنعع والانتت  ووTextالزر وأ  و(،الة""وCurrency" ص"
 و2 إاتعةوا لوجل لو،ل و اأنوالح لواللقوالر ووع وال طعةورامووAccessتأ عمو

و و  رتره واللق والرل تئ  والاتم و غأأ  ووAccess إمكت ك والجل ل وField1 ىع وللإتم
 (23-4)ا ظ وشكلو

و
 إاتعةوا لوجل لو23-4شكلو

 لحلفوا لومنوجل لوا   و،نعانوال اعروللح لواللقو   لوالعو   5

ل"وا   وعو"الح وFields"إاتعة&الف"وراخلوالر ع  ووAdd&Deleteجاع،ةوع وم  6
Deleteو،نلمتو ظه ورتتلةوللرأكألو،ل والحلف وا   و"الف"و Yesرموالفوو"  م"و 

 منوالجل ل محرع ت وو والح لو

و  لوا لوع وجل ل
 ا   و،نعانوال اعروللح لواللقو   لو  لو   1

إل ووجل ل وأثنتءوالسح و رحعلوالاؤش وواتح وال اعروإل والاعاعوالجل لوع وال  2
  تأظه وخطورأت وتاأكولأ أنولكوالاعاعوالجل ل و

وتأنر لوالح لوإل والاكتنوالجل ل و ا روزروالىأرة  3
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والفوجل ل
وأثنتءو  اأموالجل لو   قوأنومنوالأعضلوالفو و كرشفوأ كو ا توعيوأخطتءوكثأ ة ر ات

أنوىنتكوجل لاوأ وأكث ولستوعيواتجةوإلأهتوالجل لو إ،ترةو  اأاوومنوجل ل وأ والو  قو
و لللكوا رتوالعهتومنوات،لةوال أت تت و الأم و سأطوجلاوكاتوتر قومنوال طعاتوالرتلأة:و

و  1 وال أت تت وات،لة وإطتر ومن والرن ل وجزء و نشأطووNavigation Pane من ومن  أكل
و الارعع ةوعيوات،لةوال أت تتو ظه واتئاةو تلجلا لو Tablesالر ع  و

و ر والجل لوالليو  غ وعيوالعواخ  2
 ظه ورتتلةو حل   ةوللرأكلومنوجل ركوو "الف"وDelااغطومىرتحومنولعاةوالاىت أحو  3

أ وا   و زروالىأرةوالأ انو،ل واتموالجل لو منوال تئاةوالا ر  ةوو عيوالفوالجل ل
و"الف" وDeleteالر و ظه وا   و

و  4 واو "  م"وYesاخر  و تعلة وإل  و   جع وال تتلة وال أت تت  رىي وت،لة والجل لو  و جل لن
و اانواتئاةوالجلا ل

وا لومعجعرومعاصىتتالفو
ومنوالجل لوا  عوالآ  و:لا  غ وعأووولحلفوا ل

ثموالاطلعبوالعوووح لالوإل  جوومؤش والىأرةو أكلوأ كوع وط   ةو، ضوالر اأم و  1
و والرا    وش  ط و)ا    والىأرة وزر ووشظهترا    ووإذاالح ل والأم (  وىللزم وال فو ضتء ا

و ا رترللللالةو،ل وأنوىلاوال فوىعوال فوال
والر ع    2 ووDesignومن و"  اأم" ومجاع،ة ووTools من و"أر ات"  Deleteوزرا   

Rowsو و"الفوال ىعف"وو
والح لوإ وكتنوالح لو شرالو،ل و أت تتوترظه ورتتلةو حل   ةو ىألوأنوالفوىلا ذا

و تعفو ى لكوال أت تتوالاعجعرةوعأو
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و  3 وو"  م"وYesاخر  ومىرتح وااغط ومنواشرختلأ  والح ل و  حلف وال تتلة و  رى   
و الجل لو  حلوالح لوالرتل ومحلو

و لحلفوا لومنوط   ةو، ضوصىحةوال أت تتوا  عوالآ ي:
و زالوعيوط   ةو، ضوالر اأموإوللر ل ل  1 وكنتومت وال أت تتوإذا ليوط   ةو، ضوصىحة

وا وزر    Viewوو و"، ض" واخر  و ظه  والر  وال تئاة "ط   ةووDatasheet View من
و ، ضوصىحةوال أت تت"

  رمو حل لو)اخرأتر(وال اعر و ال اعروال تصو تلح لوالليو  غ وعيوالعووا   و،نعان  2

و
والح لو و،نعان و) ظه  والح ل و،نعان وإل  والاؤش  و جو والجل ل  وعي و،اعر لاخرأتر

وتهم وإل  والاؤش  و رحعل و ،نلمت و،ترة( وال متري وو تللعن والىأرةووىكلا وزر ا   
و الأ س 

ا   و"تجلات"ووRecords منومجاع،ةو"ال ىحةوال ئأسأة"ووHome شطوالر ع  و  3
و و"الف"وDeleteزر وزر و جعار والاعجعر والانسلل والسهم و   ت و)إذا  Deleteو

 (و ظه واتئاةومنسللةو شرالو،ل و،لةوخأتراتوختصةو تلحلف"الف"و

)ا ظ وولرأكألوالحلف"  م"ووYesاخر وو  أت ت و  ظه ورتتلةو حل   ةوا لوالفوالح لو  4
و(24-4شكلو

و
و والفوا لومنوالجل لو24-4شكلو

وإخىتءوا ل
لكنكور اتو حرتجوإلأهتوعأاتو  ل ووإذاولمو كنو حتجةوإل و أت ت ووالآن متو حرتجوشخىتءوا لو

م ةوثت أة وو الح علوالريو  ىأهتو حرىظو  أت ت هتو خ تئ هتوكاتوىي وعإذاوا رتوإظهتروالح ل
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علنو حرتجوش،ترةوإرختلوال أت تتو الاعاصىتتوكاتوىعوالحتلو،نلوالحلف و رموإخىتءوالح لو
وعيوط   ةو، ضوصىحةوال أت تتوع ط و ت عوال طعاتوالرتلأة:

و و للوإل وط   ةو، ضوصىحةوال أت تتوإذاوكنتوعيوط   ةو، ضوالر اأم  1
واخر والح لوالليو  غ وعيوإخىتئو   2
متولمو كنوىعوالر ع  والنشطو منومجاع،ةو"ال ىحةوال ئأسأة"ووHome شطوالر ع  و  3

Recordsا   وزرو"تجلات"ووMoreظه واتئاةومنسللةو شرالو،ل و،لةو"الاز ل"وو 
  25-4خأتراتوكاتوع وشكلو

  ال اعر/الأ،الةوالا رترة  رى و"وح عل"إخىتءوالوHide Fieldsاخر و  4

و
وتراتومنهتوإخىتءوالح لو إظهتره شرالو،ل و،لةوخأوMoreاتئاةوو25-4شكلو

وال اعر/الأ،الةوالا ىأةوم ةوأخ قوا  عوالآ ي:وو شظهتر
و  1 واتئاة ووmoreاعرح و"الاز ل" ووHomeوالر ع  من وال ئأسأة" و"ال ىحة وأخ ق ثموم ة

و وأم  والح عل"وUnhide Fieldsاخر  وإخىتء وو "،لم وم  ع وUnhide Fields ظه 
وUnhide Columnsلااظوعيوم  عوو( 26-4)ا ظ وشكلوو"،لموإخىتءوالح عل"

 ظه وأمتموالأ،الةوالظتى ة و لاو ظه وأمتموالأ،الةووأنو،لامةو"،لموإخىتءوالأ،الة"و
و الا ىأة
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و
و Unhide Columnsم  عوو26-4شكلو

لااظوأنوا   والا  عوالاعجعرو،ل و ستروالح لوالا ىيوشظهترهو)أ والظتى وشخىتئو( و  2
وظتى ةوع طو و ظه وأمتموالح علوالو،لامةو

  "،لموإخىتءوالأ،الة"وUnhide Columns تعلةووغلق"إغلاق" و وCloseا   وزرو  3

و
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