
  
هى نوع خاص من النبذات يتيح للشخصيات العامة والمؤسسات  Facebookصفحة 

  :سنتعرف علي الدرسفي هذا .والشركات الاتصال بالعملاء أو المعجبين أو المؤيدين
إيجاد صفحات الأشخاص والمؤسسات التي تعجبك، والاشتراك بها لتلقي  •

  . التحديثات
 . ء صفحات خاصة بك وإدارتها والترويج لهاانشا •

            Facebookفهم صفحات  فهم صفحات  فهم صفحات  فهم صفحات  

إذا كنت تمثل مؤسسة أو حزب سياسى أو جمعية محترمة أو شركة، فإن من الأفضل أن 
تختلف الصفحة عن النبذة  . تنشئ صفحة للمؤسسة أو الجمعية أو المجموعة التي تمثلها

تشبه  .مباشرة بالعملاء أو المؤيدينالصفحات وسيلة للإتصال . كما ستعرف بعد قليل
مكان لصورة تعريفية أو رسم  يظهر فيها. المجموعات والمناسبات Facebookصفحات 

تعريفي في الأعلي، مساحة لتزويد معلومات أساسية وحقائق، مربعات للصور وأفلام الفيديو 
مع بعضهم البعض باستعمال الحائط  التفاعل يستطيع المعجبون. والمناسبات ذات الصلة

  .١-١٠كما هو واضح من شكل . وساحة الحوار

  
  محمد البرادعى/ صفحة د ١- ١٠شكل 

        العاشرالعاشرالعاشرالعاشر    الدرسالدرسالدرسالدرس

Facebook        o b e i k a n d l . c o mصفحات  صفحات  صفحات  صفحات  
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        الصفحات والنبذات والمجموعاتالصفحات والنبذات والمجموعاتالصفحات والنبذات والمجموعاتالصفحات والنبذات والمجموعات

يجدون صعوبة في التفرقة بين  - خصوصاً الجدد منهم - Facebookجد مستخدمو ي
 ،متشابهة بينهم جميعاً في الحقيقة يوجد أمور كثيرة . الصفحات والنبذات والمجموعات

فمثلاً بعض . Facebookد أسباب الخلط التي يقع فيها مستخدمو حولعل هذا هو أ
انظر إلي  .موجودة في كل منهم" الصفحة الشخصية" Profileالخصائص مثل خاصية 

 Profileالبرادعى للوهلة الأولي تبدو الصفحة مثل / الصفحة الموجودة في صفحة د
صورة صفحة النبذة وتبويبات و ، "الحائط" Wallظهر فيها التبويب ي" الصفحة الشخصية"

فإن الصفحة تشتمل علي  هوبرغم هذا التشاب. الأخرى Facebookأخرى لخصائص 
  :فيما يلى نوضح الفرق بينهم ).صيةالصفحة الشخ(عن النبذة  الكثير

إلا شخص  ، لكن الصفحة لا ينشها)صفحة شخصية( نبذة يستطيع أي فرد إنشاء •
مؤسسة أو مثلاً الكيان مإذا لم تكن . مسئول عن المؤسسة أو الكيان الذي يمثله

 ).التاسع الدرسراجع (يمكنك إنشاء مجموعة ودعوة الأخرين للإنضمام إليها 

يديرها، حيث لا يظهر اسم في الصفحات لا يمكنك معرفة اسم الشخص الذى  •
 ويظهر بدلاً منه اسم المؤسسة أو شعارها ،الشخص

محدد من المعجبين أو  ، يمكنك إرسال تحديثات إلي عدد غيرمع الصفحات •
 ٥٠٠٠رسائل إلي ما أقصاه ، يستطيع مدراء المجموعات إرسال بالمقابل( المؤيدين

 . )عضو فقط

تار عندما يخ. إلي الموافقة علي طلبات الصداقة مضطرين الصفحاتلن يكون مدراء  •
وبإمكان هذا أن  –الأشخاص أن يصبحوا معجبين بصفحتك، سينالون الموافقة تلقائياً 

 . تجذب مئات أو حتى آلاف المعجبين يوفّر كثيراً من الوقت إذا كانت صفحتك

 . مكن فعل ذلك مع المجموعاتلكن لا ي. الصفحات بتطبيقات تخصيصيمكن  •

وهذه . المرور والنشاط في صفحتهمن حركة يملك المدراء وصولاً إلي إحصائيات ع •

o b e i k a n d l . c o m
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 .الأدوات غير موجودة بالنبذة

        والاشتراك بها  والاشتراك بها  والاشتراك بها  والاشتراك بها      Facebookالبحث عن صفحات  البحث عن صفحات  البحث عن صفحات  البحث عن صفحات  

باراً عن الصفحات تظهر ، سترى أخز أخبار ونبذات أصدقائك باستمرارإذا راقبت موج
أو  بفنان أو برنامج تلفزيوني" أصبح معجباً "فتبلّغك أن أحد الأصدقاء  –بشكل دوري
أصبحت مؤيداً بدلاً "اذا كانت الصفحة عن شخصية سياسية، سيقول الخبر (جمعية خيرية 

  . )أصبحت معجباً " من

  

عندما تصبح معجباً بصفحة، لا يكسب منشئ ومدراء الصفحة وصولاً إلي بريدك 
  . الإلكتروني أو معلومات الاتصال الأخرى، لذا تبقي خصوصيتك محمية 

أو الجمعيات أو المؤسسات اتبع إحدى أو الفنانين للوصول إلي صفحة أحد السياسيين 
  :طريقتين
  . مؤيداً بنفسك إذا أردت ، وتصبح معجباً أوانقرإسم الصفحة في الخبر لزيارتها: الأولي
علي سبيل  .علي الشريط الأزرق "بحث" Searchمال حقل البحث عنه باستع: الثانية

ثم  Mohammed El Bradeiالبحث علي الشريط الأزرق واكتب  المثال انقر مربع
ستنقلك هذا إلي صفحة الكتور محمد البرادعى علي . اضغط مفتاح الإدخال

Facebook ) الارتباط  انقر، أن تصبح معجباً بهاإذا قررت ). ١-١٠ شكلراجعLike 
اكتب النص في ار الأمنى بإذا ظهر لك الاخت. الذى يظهر بجانب اسم الصفحة" أعجبنى"

أولاً، يتم : عندما تصبح معجباً بصفحة، تحصل ثلاثة أشياء ."تقديم"المربع ثم انقر زر 
ثانياً، تُضاف الصفحة إلي . ٢-١٠في شكل  في موجز الأخبار، كما هو مبيّن توليد خبر

وثالثاً تصبح  ).٣-١٠شكل (: "المعلومات" Info في علامة تبويبك" الصفحات"الناحية 
  "). تحديثاتالفحص " البندراجع (لتلقي تحديثات الصفحة  مشتركاً 

  
  الخبر الذى يظهر فى موجوز الأخبار ٢- ١٠شكل 

o b e i k a n d l . c o m
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  "معلومات" Infoإضافة الصفحة فى التبويب  ٣- ١٠شكل 

  
من السهل الانفصال عن صفحة إذا قررت أنك لم تعد معجباً بها أو مؤيداً لها، 

  ". احذفني من قائمة المعجبين" Unlikeفقط اذهب إلي الصفحة وانقر الارتباط 

                التحديثاتالتحديثاتالتحديثاتالتحديثاتفحص  فحص  فحص  فحص  

، وهي رسائل تصبح معجباً بصفحة أو مؤيداً لها، ستكون قد اشتركت بتحديثاتهابعدما 
، قد تحصل علي لزعيم سياسىإذا كانت الصفحة . أو أحد مدرائهاسلها منشئ الصفحة ير 

المرشحين للرئاسة أو ، بينما التحديثات من سفرياته القادمة أو محاضراتهتحديثات عن 
، المسائل السياسيةو للتركيز علي الحملات الانتخابية،  هي علي الأرجح الإنتخابات العامة

  . عاتملات جمع التبر أو ح
يك تحديثات جديدة لتقرأها من أي صفحة كنت قد اشتركت بها ستراها عندما تكون لد

  . لصفحتك الرئيسية الأيمني العمود معلّمة ف
ليها أيضاً بنقر يمكنك الوصول إ(إلي صفحة التحديثات  لتنتقلحظات أحد تلك الملاانقر 

سترى  ، في صفحة التحديثات). في بريدك الوارد" التحديثات" Updatesعلامة التبويب 
الصفحات  يبيّن لك العمود علي اليسار مختلف. تحديثاتك الحديثة في ترتيب زمني كل

o b e i k a n d l . c o m
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التحديثات لتلك الصفحة سيبيّن لك فقط صفحة نقر إسم  .التي كنت قد اشتركت بها
  .المحددة

        إنشاء صفحة  إنشاء صفحة  إنشاء صفحة  إنشاء صفحة  

  :وهى قبل إنشاء الصفحة يفضل تحضير المواد التى ستحتاج إليها مسبقاً 
 .اسم للصفحة •

 . صورة لتظهر كصورة للصفحة •

معلومات عن الشركة أو الشخص صاحب الصفحة مثل بيانات الاتصال به ونبذة عنه  •
 .الخ....أو عن ماضية أو عن نشاطة

المحتويات التي ستوضع في الصفحة مثل الصور أو مقاطع الفيديو أو أي محتويات  •
 .أخرى فئة

  :نشاء صفحة اتبع الآتىجاهزاً لإ بعد تحضير هذه المواد وعندما تجد نفسك

 ).قسم التذييل(الرئيسية سفل الصفحة استخدام شريط التمرير للوصول إلي أ .١

" لإعلاناتكم" Advertisingانقر الارتباط  Facebookفي أسفل أي صفحة في  .٢
انظر " (الإعلان في فيس بوك" Facebook Advertisingستنتقل إلي الصفحة 

 ).٤- ١٠شكل 

  
  "الإعلان فى فيس بوك" facebook advertisingصفحة  ٤- ١٠شكل 

o b e i k a n d l . c o m
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لأعلي ستنتقل إلي صفحة فيها في ا" الصفحات" Pagesانقر علامة التبويب  .٣
إذا وقراءة هذه المعلومات معلومات عن الصفحات وكيف تعمل، يمكنك التنقّل فيها 

 ).٥- ١٠شكل (أردت 

  
 عن الصفحات وكيف تعملحيث تظهر معلومات " صفحات" Pagesتنشيط التبويب  ٥- ١٠شكل 

 .لبدء العملمن أعلى الصفحة " إنشاء صفحة" Create a pageانقر الزر  .٤

حدد الفئة التي تنتمي إليها " إنشاء صفحة" Create a Pageفي الصفحة  .٥
للمهن  " (اقتصاد محلي" Local businessاختر إحدى ثلاث فئات . صفحتك

علامة " Brand,product or organization، )كالمطاعم والفنادق والمقاهي
فنان أو فرقة " Artist ,band or public figureأو " ج أو مؤسسةتجارية أو منت

 . "موسيقية أو شخصية عامة

عند نقره، ستظهر قائمة  .د أحد الأزرار إلي ظهور مربع قائمة منسدلةيسيؤدي تحد .٦
 .امنسدلة فيها تشكيلة من الفئات الفرعية المحددة أكثر لتختار منه

  
  .اختر فئة الصفحة بعناية لأنك لن تستطيع تغييرها إذا قررت لاحقاً 

o b e i k a n d l . c o m
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في مربع  تكتب فيه إسم صفحتكلبعدما تختار فئة، سترى في أسفل الصفحة حقلاً  .٧
Page name "٦- ١٠كما يظهر في الشكل   اكتب اسماً للصفحة" اسم الصفحة. 

  
  "اسم الصفحة" Page nameاكتب اسم صفحتك فى مربع  ٦- ١٠شكل 

 أنا الممثل الرسمى" …I'm the official representativeنشط مربع الاختيار  .٨
 .........."لهذا الشخص،

ة فارغة سيظهر لك صفح". إنشاء صفحة رسمية" Create official pageانقر زر  .٩
 Your pages has beenويظهر بها . ٧- ١٠كما في شكل ) قالب فارغ(

created " وتحتها عبارة  ،"إنشاء الصفحة الخاصة بكتمTo get started 

,upload a picture and edit information " للبدء حمل الصورة وعدل
 .أى أنها توجهك لما يجب عمله" المعلومات

o b e i k a n d l . c o m
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  يتم إنشاء صفحة فارغة ٧- ١٠شكل 

ستقوم . اتباع هذه الخطوات سيكون تم إنشاء صفحتك إلا أنه لم يتم نشرها بعدب
  . والمحتوىبخطوت إضافية مثل تحميل الصورة وإضافة المعلومات 

  تحميل الصورة
 .تابع الخطوات التاليةلتحميل الصورة ، 

حتى  )علامة الاستفهام الكبيرة( الفأرة فوق نائب الصورة الذي أمامكمؤشر حرك  .١٠
انقر الارتباط  .وبجواره رمز قلم" تغيير الصورة" Change Pictureيظهر الرابط 

Change Picture "ظهر قائمة منسدلة بها خيارات تغيير الصورةتس ،"تغيير صورة.  
 .٨- ١٠كما فى شكل 

o b e i k a n d l . c o m
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  "تحميل الصور" Upload a Pictureاختر  ٨- ١٠شكل 

لفتح مربع حوار لتحميل " قم بتحميل صورة" Upload a pictureانقر الارتباط  .١١
ثم من مربع اختيار " استعراض" Browseمن مربع تحميل الصورة انقر زر . الصورة

 . نقراً مزدوجاً  هحدد مجلد وملف الصورة ثم انقر  ملف الصورة

  
خطوات تحميل الصورة مشابهة لخطوات تحميل الصورة التي شرحناها في 

  .السابع الدرس

 إضافة المعلومات
  :لإضافة المعلومات تابع الخطوات الآتية

الذى يظهر في أعلي الجهة " تعديل المعلومات" Edit informationانقر الارتباط  .١٢
انظر . (ستظهر لك حقول جديدة لإدخال المعلومات المطلوبة. للصفحة اليمنى
 ). ٩- ١٠شكل 

o b e i k a n d l . c o m



 

  
 الحقول الجديدة التى ستظهر تمهيداً لإدخال المعلومات المطلوبة

أو علامة التبويب " المعلومات الأساسية
. ثم املأ حقول المعلومات حسب رغبتك

 .تهالاحظ أن حقول المعلومات ستختلف حسب فئة المعلومات التي اختر 

Save changes " حفظ
 .لإغلاق حقول التعديل

بإمكانك الإنتظار ونشرها فيما بعد أو 
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الحقول الجديدة التى ستظهر تمهيداً لإدخال المعلومات المطلوبة ٩- ١٠شكل 

المعلومات الأساسية" Basic infoانقر علامة التبويب 
Detailed info "ثم املأ حقول المعلومات حسب رغبتك" المعلومات التفصيلية

لاحظ أن حقول المعلومات ستختلف حسب فئة المعلومات التي اختر 
Save changesبعدما تنتهى من إضافة المعلومات المطلوبة انقر زر 

لإغلاق حقول التعديل" انهاء التعديل" Finished Editingثم انقر زر " التغييرات

  نشر الصفحة
بإمكانك الإنتظار ونشرها فيما بعد أو . ن أنت جاهز لنشر الصفحة ليراها الجمهور

  ."انشر هذه الصفحة" Publish this pageنشرها الأن انقر زر 

  

التواصل عبر الشبكات الاجتماعية

١١٤ 
 

انقر علامة التبويب  .١٣
Detailed info

لاحظ أن حقول المعلومات ستختلف حسب فئة المعلومات التي اختر 
بعدما تنتهى من إضافة المعلومات المطلوبة انقر زر  .١٤

التغييرات

نشر الصفحة
ن أنت جاهز لنشر الصفحة ليراها الجمهورالآ

نشرها الأن انقر زر 
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