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بغض النظر عن مكانك في جهاز الكمبيوتر الخاص بك، يمكنك استخدام الرموز لتنفيذ 

إجراءات أساسية. راجع كيفية البحث على الشبكة ومشاركة المحتوى مثل الصور أو 

الأجهزة الأخرى وتغيير مواقع ويب والعودة إلى شاشة "البدء" والطباعة واستخدام 

 .إعدادات جهاز الكمبيوتر الخاص بك

 :استخدام الرموز للأشياء التي تقوم بها في معظم الأحيان 

هي طرق سريعة  –البحث والمشاركة والبدء والأجهزة والإعدادات  –الخمسة رموز 

للحصول على الإجراءات التي تقوم بها في كثير من الأحيان، مثل البحث في الويب 

 .والكمبيوتر الخاص بك والمستندات المطبوعة وصور البريد الإلكتروني والارتباطات

إنها تتوفر دائمًا على الجانب الأيسر من الشاشة الخاصة بك، بغض النظر عن موقعك 

  .Windows في

اسحب من الحافة اليسرى للشاشة الخاصة بك. ثم حدد باللمس أو انقر فوق بحث أو 

إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية العليا ) .جهزة أو إعداداتمشاركة أو بدء أو أ

يسار الشاشة وحرك مؤشر الماوس لأسفل ثم انقر فوق بحث أو مشاركة أو بدء أو 

 .(أجهزة أو إعدادات

 .لفتح الرموز Windows +C كما يمكنك أيضًا الضغط على مفتاح شعار
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 بحث

الذكي، بحيث يمكنك البحث في جهاز الكمبيوتر الخاص  Bing يستخدم رمز البحث بحث

 .Windows ، بالإضافة إلى بعض التطبيقات ومتجرOneDriveبك والويب و 

يمكنك البحث مرة واحدة للحصول على نتائج من كل مكان، ويمكنك العودة إلى نتائج 

 .البحث الخاصة بك دون الحاجة إلى البحث مرة أخرى

 Bing باستخدام بحث OneDrive ر الخاص بك والويب وللبحث في جهاز الكمبيوت

 الذكي

 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثمّ المس بحث .1

إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليسرى للشاشة، ثم حرّك )

يمكنك أيضًا الضغط على مفتاح  (.مؤشر الماوس لأعلى، ثم انقر فوق بحث

ومن  Windows الضغط على مفتاح شعارأو  Windows +S شعار

وإذا كنت على شاشة "البدء"، فيمكنك التحديد باللمس أو  ."ثم الكتابة لفتح "البحث

أو البدء بالكتابة. )وإذا لم تكن ترى الزر "بحث" على  النقر فوق الزر بحث

 Windows 8.1شاشة "البدء" لديك، فأنت لا تمتلك آخر تحديث لـ 

 .لمزيد من المعلومات .Windows RT 8.1و

  .البحث  والإتراحاأدخل مصطلح البحث. ستشاهد أثناء الكتابة قائمة من نتائج  .2

إذا شاهدت التطبيق أو الملف أو الإعداد الذي تبحث عنه، فحدد باللمس أو انقر  .3

فوقه لفتحه. لمشاهدة كافة نتائج مصطلح البحث الخاص بك، بما في ذلك جميع 

للانتقال إلى   حدد باللمس أو انقر فوق الزر بحث، Bing نتائج الويب من

يمكنك أيضًا التحديد باللمس أو النقر فوق أحد مقترحات  .صفحة نتائج البحث

  .البحث
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  .في صفحة نتائج البحث، حدد باللمس أو انقر فوق نتيجة البحث لفتحها .4

 صفحة نتائج البحث 

على سبيل المثال،  .مكان مجيئهايتم تجميع النتائج الخاصة بك حسب الفئة، وكذلك من 

سيتم تجميع الصور الموجودة على جهاز الكمبيوتر الخاص بك معًا، وكذلك صور 

سيتم إدراج النتائج الواردة من الملفات الشخصية على جهاز الكمبيوتر الخاص  .الويب

أولاً، ثم نتائج التطبيقات والويب. تعطي لك الصور المصغرة فكرة  OneDriveبك و 

لمشاهدة جميع نتائج البحث لفئة  .ما ستحصل عليه قبل التحديد باللمس أو النقر فوقعن 

  .معينة، حدد باللمس أو انقر فوق ارتباط المحتوى بالكامل لهذه الفئة

 

 العودة إلى صفحة نتائج البحث 

إذا قمت بفتح نتيجة بحث ووجدتها مغايرة لما تبحث عنه، فيمكنك العودة إلى نتائج البحث 

الخاصة بك دون الحاجة إلى البحث مرة أخرى. من خلال خاصية اللمس، اسحب من 

الحافة اليمنى من الشاشة. )باستخدام الماوس، حرك المؤشر الخاص بك إلى الزاوية 

 (.العليا اليمنى للشاشة وانقر فوق

 لتقليل نتائج البحث 

دادات على جهاز الكمبيوتر يقوم رمز البحث تلقائيًا بالبحث في التطبيقات والملفات والإع

بالإضافة إلى الويب. ولكن يمكنك البحث عن نوع واحد فقط  OneDriveالخاص بك و 

من النتيجة، مثل الإعدادات أو الصور على الويب. وفي بعض التطبيقات، يمكنك اختيار 

  .البحث فقط في هذا التطبيق
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 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثمّ المس بحث .1

تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليسرى للشاشة، ثم حرّك إذا كنت )

 ).مؤشر الماوس لأعلى، ثم انقر فوق بحث

الموجود أعلى مربع البحث ثم حدد باللمس أو حدد باللمس أو انقر فوق السهم  .2

  .انقر فوق الفئة التي تريدها

 لتغيير إعدادات البحث 

واختيار كيفية مشاركة معلومات البحث مع يمكنك مسح محفوظات البحث الخاصة بك 

التي تعمل على تصفية محتوى  Safe Search ، وكذلك تغيير خياراتBing موقع

وبحسب رغبتك، يمكنك إيقاف تشغيل بحث الويب،  .البالغين من نتائج البحث الخاصة بك

 الأمر الذي يمكّنك من مشاهدة النتائج فقط من جهاز الكمبيوتر الخاص بك و 

OneDrive   ( قد تحتاج إلى القيام بذلك إذا كنت تستخدم اتصال بالإنترنت بالدفع حسب

  (.الاستخدام

اسحب من حافة الشاشة اليسرى والمس الإعدادات، ثم المس تغيير إعدادات  .1

 .الكمبيوتر

إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليُسرى من الشاشة، ثم حرّك )

ى وانقر فوق الإعدادات، ثم انقر فوق تغيير إعدادات مؤشر الماوس لأعل

 .(الكمبيوتر

  .حدد باللمس أو انقر فوق البحث والتطبيقات، ثم حدد باللمس أو انقر فوق بحث .2

 .قم بتغيير الإعدادات التي تريدها .3

 

 

o b e i k a n d l . c o m 



 الفصل السابع البحث و المشاركة و الطباعة و المزيد                          
 

80 
 

 

 مشاركة

يعد رمز المشاركة طريقة سريعة لمشاركة الملفات والصور والمعلومات مع الأشخاص 

الذين تعرفهم، أو حفظ الأشياء لوقت لاحق، بدون ترك التطبيق الذي كنت فيه. يمكنك 

مشاركة صورة مع عدد قليل فقط من الأشخاص في الحال أو مشاركة ارتباط مع باقي 

بحيث قائمة القراءة رسال مقالة شيقة إلى التطبيق الشبكة الاجتماعية الخاصة بك أو إ

 .يمكنك قراءته لاحقًا

يمكنك مشاركة الأشياء من معظم التطبيقات من خلال رمز المشاركة. إذا كنت تريد 

كنك المشاركة عبر البريد الإلكتروني أو استخدام مشاركة أشياء من سطح المكتب، فيم

OneDrive لمشاركة الملفات والصور. 

 

 لمشاركة الملفات

كنت  في أحد التطبيقات، قم بسحب العنصر الذي تريد مشاركته لتحديده. )إذا .1

تستخدم ماوس، فانقر بزر الماوس الأيمن فوق العنصر الذي تريد مشاركته 

 .(لتحديده
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 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثم المس مشاركة .2

إذا كنت تستخدم الماوس، فأشر إلى الزاوية العليا اليسرى للشاشة، وحرّك )

 .)مؤشر الماوس لأسفل، ثم انقر فوق مشاركة

فوق الشخص أو التطبيق أو الجهاز الذي ترغب في حدد باللمس أو انقر  .3

 .مشاركته ثم اتبع التعليمات التي تظهر على الشاشة

 لمشاركة ارتباط

قم بفتح أحد التطبيقات ثم تصفح موقع الويب أو المقال أو الخريطة التي تريد  .1

 .مشاركتها

 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثم المس مشاركة .2

س، فأشر إلى الزاوية العليا اليسرى للشاشة، وحرّك إذا كنت تستخدم الماو)

 (.مؤشر الماوس لأسفل، ثم انقر فوق مشاركة

حدد باللمس أو انقر فوق الشخص أو التطبيق أو الجهاز الذي ترغب في  .3

 .مشاركته ثم اتبع التعليمات التي تظهر على الشاشة

 لتغيير إعدادات المشاركة

 .ا في رمز المشاركة والتحكم في كيفية ظهورهايمكنك تغيير أي تطبيقات يتم إدراجه

اسحب من حافة الشاشة اليسرى والمس الإعدادات، ثم المس تغيير إعدادات  .1

 .الكمبيوتر

إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليُسرى من الشاشة، ثم حرّك )
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إعدادات مؤشر الماوس لأعلى وانقر فوق الإعدادات، ثم انقر فوق تغيير 

 (.الكمبيوتر

، ثم حدد باللمس أو انقر فوق ‎حدد باللمس أو انقر فوق البحث والتطبيقات .2

 .مشاركة

 .قم بتغيير الإعدادات التي تريدها .3

 البدء

يمكنك استخدام رمز البدء للوصول إلى شاشة "البدء" بغض النظر عن موقعك في 

Windows ،"فاستخدام هذا الرمز للعودة إلى . أو إذا كنت بالفعل في شاشة "البدء

 التطبيق الأخير الذي كنت تستخدمه.

افتح شاشة "البدء" عن طريق السحب من الجانب الأيسر للشاشة ثم تحديد البدء باللمس. 

)أو، إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلى يمين الشاشة وحرك مؤشر 

 دء(.الماوس وصولاً إلى الزاوية، ثم انقر فوق الب

 

إذا كنت تستخدم ماوس، فيمكنك تحريك مؤشر الماوس إلى الزاوية اليمني   ملحوظة

 .أسفل الشاشة والنقر فوق الزر "ابدأ" للعودة إلى البداية
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 الأجهزة 

رمز الأجهزة هو طريقة سريعة لإرسال الملفات والمعلومات إلى الأجهزة الأخرى 

أو الهاتف الجوال أو مكبرات  Xbox الخاصة بك أوالمتصلة بالكمبيوتر، مثل الطابعة 

الصوت أو التلفزيون أو بروجيكتور. تتوفر قائمة الأجهزة في رمز الأجهزة وتعتمد على 

الأجهزة التي لديك وما إذا كانت متصلة بجهاز الكمبيوتر الخاص بك. لمعرفة المزيد 

 .حول إعداد الأجهزة

 استخدام رمز الأجهزة

العنصر أو الملف المراد إرساله إلى الجهاز لتحديده. )إذا  افتح تطبيق واسحب .1

  .(كنت تستخدم ماوس، فانقر بزر الماوس الأيمن فوق العنصر أو الملف لتحديده

 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثم المس الأجهزة .2

إذا كنت تستخدم الماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليسرى للشاشة، ثم حرّك )

 (.وس لأعلى، ثم انقر فوق الأجهزةمؤشر الما

 :اختيار أحد الخيارات التالية .3

قم بدفق مقاطع الفيديو أو الموسيقى أو عرض شرائح الصور إلى جهاز آخر )مثل 

(. حدد باللمس أو انقر فوق تشغيل ثم اتبع الإرشادات التي تظهر الستريوالتلفزيون أو 

 .شغيللمزيد من المعلومات حول إعداد الت .على الشاشة

حدد باللمس أو انقر فوق طباعة ثم اتبع  .قم بطباعة مستند أو صورة أو بريد إلكتروني

  . الإرشادات التي تظهر على الشاشة. لمزيد من المعلومات

أو عرض  تقديمياعرض ما يظهر على شاشة الكمبيوتر الخاص بك )مثل عرض 

أخرى. حدد باللمس أو  شرائح أو أي شيء يظهر على الكمبيوتر الخاص بك( على شاشة

  .انقر فوق عرض ثم اتبع الإرشادات التي تظهر على الشاشة
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 إعدادات:

رمز الإعدادات هو المكان المناسب لإجراء تعديلات سريعة على بعض الإعدادات 

المشتركة )مثل السطوع ومستوى الصوت( والعثور على الإعدادات الخاصة بجهاز 

الطابع الشخصي وحسابات المستخدم والأجهزة( الكمبيوتر الخاص بك )مثل إضفاء 

 .وتغيير الإعدادات للتطبيق الذي تستخدمه

 لضبط الإعدادات الشائعة سريعًا

مثل مستوى الصوت والطاقة  -وهناك عدد قليل من إعدادات الكمبيوتر المشتركة 

 .المتوفرة دومًا في رمز الإعدادات -واتصال الشبكة 

 .للشاشة، ثمّ المس الإعداداتاسحب من الحافة اليسرى  .1

إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إلى الزاوية السفلية اليسرى للشاشة، ثم حرّك )

 (.مؤشر الماوس لأعلى، ثم انقر فوق الإعدادات

 حدد باللمس أو انقر فوق الإعدادات التي تريد تغييرها .2
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 لتغيير إعدادات جهاز الكمبيوتر الخاص بك

دادات في إعدادات الكمبيوتر )بدلاً من لوحة التحكم(، مثل إضفاء يمكنك تغيير معظم الإع

، OneDriveالطابع الشخصي والإعدادات لأشياء مثل الأجهزة وحسابات المستخدم و 

 .واتصالات الشبكة واللغات

اسحب من حافة الشاشة اليسرى والمس الإعدادات، ثم المس تغيير إعدادات  .1

 .الكمبيوتر

، فأشر إلى الزاوية السفلية اليُسرى من الشاشة، ثم حرّك إذا كنت تستخدم ماوس)

مؤشر الماوس لأعلى وانقر فوق الإعدادات، ثم انقر فوق تغيير إعدادات 

 (.الكمبيوتر

 .حدد باللمس أو انقر فوق تصنيف الإعدادات التي تريد تغييرها .2

لتغيير إعدادات أحد التطبيقات

إذا كنت في أحد التطبيقات عند فتحك لرمز الإعدادات، فسوف تشاهد إعدادات هذا 

دًا. التطبيق مدرجة أولاً. كل تطبيق يختلف قليلاً، حيث قد تكون الإعدادات مختلفة قليلاً ج

وإذا كنت في حالة البدء على سطح المكتب، فيمكنك استخدام رمز الإعدادات لإضفاء 

  .الطابع الشخصي وتغيير الخيارات الأخرى

 .افتح أحد التطبيقات أو انتقل إلى شاشة البدء أو سطح المكتب .1

 .اسحب من الحافة اليسرى للشاشة، ثمّ المس الإعدادات .2

ى الزاوية السفلية اليسرى للشاشة، ثم حرّك إذا كنت تستخدم ماوس، فأشر إل)

 (.مؤشر الماوس لأعلى، ثم انقر فوق الإعدادات
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إذا كنت تستخدم أحد  .حدد باللمس أو انقر فوق الإعدادات التي تريد تغييرها .3

فبعض  -التطبيقات ولكن لا تشاهد ما تريده، فتحقق من إعدادات الكمبيوتر 

  .التطبيقات لها إعدادات هناك

 

 ملحوظة

إذا كنت تستخدم تطبيق وتحتاج إلى مساعدة، فسوف تجدها على الأرجح في رمز 

 .الإعدادات
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