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RECORDS AND DOCUMENTATION 

   مقدمة)٦-١(
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 א  K      א 

אא،אK 
אאKאאא

   א   א א   
אאאא

 K א  א    א 
אאאאאK

    א     אא  
אאK 

 
   أنواع السجلات)٦-٢(

א   א  א א  א אא 
 אא  א  א  אאא אא 
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٩٢ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

אאאאאאFCash FlowEאאאא
אא אא Kא 

אאאK
א  א    א     א א 

אא؟אאא
אאאאאKאאא

א  אאאא،Kא
אאאאאK 

 
   بطاقات الزمن)٦-٣(

 א FTime CardsE Fאא א E  אא א
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   אא          K
אאאאא،א

אKאאאאא
 אאאאא א א א 

אאאאאאKא
אאאאאאK 

 
  نظام حساب التكاليف )٦-٤(

א    א ،א      
א ،א אא K אא   אא  
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٩٣ السجلات والتوثيق

אאאא
אאא،אאאKאאא

א،אאאא
אK،אאאאאא

אאאאKאא
א א א  א  אKא אא  

א ، אאא     א א
אאא  א א אK

אאאאW 
١ JאאאאאK 
٢ Jאא??K 
٣ JאאאאFE

אאK 
אאאא،

אאאאK 
 

  معدلات الإنتاج )٦-٥(
אאאא

א א   א K    א  
אאאאKא

אאאLאאאאאK
אאK

o b e i k a n d l . c o m



٩٤ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

אא٢٥٠،אא
 א א        

א١٠٠אא
אאאאK 

 
  استلام المواد )٦-٦(

אאאK
א   אא א א  אא אא אא  

אאאאאאא
אאאאאא

א א  Kא     אא     
אאאאאאא

אאאאאאK
אאאאK 

 
  الجداول )٦-٧(

אאאFCPMEא
אאKאאאאאא
אאKאאאאאK 

 
  التدفق المالي )٦-٨(

א    א  אא   א 
אאאאK

o b e i k a n d l . c o m



٩٥ السجلات والتوثيق

א א ،אאאאא
F אEא   ، K א אFFinancing Costs E

 ،  א א  א א  א 
אא،F

א-אאKE(1) 

 
  سجلات المراسلات والتقديمات )٦-٩(

אאאאאאK
אאK
אאאא

אאאKאא
אאא Kאאאא

אאא 
 אאאFאאא   E     א א  

א Kאאא
א   א   K  אא א אא 
   א א א א א  א 

אאאאאאK 
 

  )التكاليف(تقارير الحاسب الآلي  )٦-١٠(
אאאא

        א א א א א 
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٩٦ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

 א K א  ،א   אא  א
אא  א  ،א א

א א  א  א א   K  א 
אא אאאאאא

אK،،אא
،אא،

  א א K ،א א   א א א
אאא{

אKאאאא
א   א   א   K   

אאאאאאK 
 

  التقارير اليومية )٦-١١(
אאאאא

אאאאאאK
KFMichael S. SimonEאאא

אאFEngineering News-Record?E
 ؟א ؟ ؟א   א ؟ א

 ؟     K   ،א  
  א      K    א 

אאKK
Kאאא?K(2) 
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٩٧ السجلات والتوثيق

אא אא
א؟אא؟א؟א

אא،אא،אא،א
א א ، א אא ،א  א K  

 אא  אא
אאאאאאK 

א א   א א  
،אאאאא

אאKאאא
 א   א א    אא א 

א   אא  K  א אאא  
אKאא

א א   א     א 
אאאF٨EFAppendix 8KEאF٨EFAppendix 8E

א    א  א   
אאKאאאא

אאאK
Kאאא 

 
  لفوتوغرافيةالصور ا )٦-١٢(

אאאאא
 אא K ،א  א    א 
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٩٨ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

 K א   א א  
אא אאKא
אאFphotographic negativesEK

אאאאא
Kאא 

אאאאאאא
      א {  

א    א אא  א K  אא
א   אLא א    א

א  K  א      א  
אא

،FאאKE 
 א אא   אא אא א 

،אאאאW 
א: فيديواكامير • אאאא

א{אאאK
אFvideo clipsEאא

אאאאK 
:الصور الرقمية • א אא  א אא א

אאאKאאא
אאKאאאאא

אאK 
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٩٩ السجلات والتوثيق

אscanners(:(ماسحات ضوئية  • א
 א  א א     א 

אאאאFWord processingKE 
 אא   א א    א א

        Kאא   א
אאאאאאא،א

אאאK 
 

  للمطالبات وسجلات لأوامر التغييرنماذج خاصة  )٦-١٣(
אFChange Order Initiation, 

COIEKאא
    K א     אFCOI E 

א א א אא    א  א א-  
א א   א   א  

א K א     FCOI Eא  א  
אאאאאאאאא

אאאFK
אFCOIEאF٩E،Appendix 9 KEא

          א  
אאאאאאK 

אאאאא
אאאאאאאא
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١٠٠ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

אאK
אFCOIKEאאא

אאאK 
א،אאאא

אאאKאאא
אLאאאא

   א        א א
אFאאF١٠EFAppendix 10E

אאאאKE 
א    אא א א  K 

א  א  א א א  א א
 א א א   א F א א

אE {  Kא
אאאאאאאאK

א       א א א א
אאאאאא

אאאK 
 

  المراجعة الشهرية للمطالبات )٦-١٤(
 ،א      א א 

א א ،אא  
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١٠١ السجلات والتوثيق

אאאLאא L
אKאאאאW 

١ JאאאאאאK 
٢ JאאK 
٣ Jא    א K  א אא 

אאK 
٤ Jאאא

אאK 
٥ Jאאאא

אK 
٦ Jאא א א א

אאאאאK 
٧ Jא(loose-leaf)K 

אאאאאאF٧E
אאאKאאא
،א

אK 
אאאא

      א  א  א K
אאאאא

אא K

o b e i k a n d l . c o m



١٠٢ مطالبات، وتغييرات، وحل نزاعات عقود التشييد

אאאKאא
 א      א   א 

אK 
 

  الخلاصة )٦-١٥(
א   א  K א  א  

א    א   א   
אKאK 

  
  لاحظاتالم

(1) See Keco Industries, Inc., ASVCA 15181, 15, 547, 72-1 ¶ 9576; Keco Industries, 
Inc., ASBCA 15131, 72-1 ¶ 9262, and Sun Electric Corporation, ASBCA 13031, 
70-2 ¶ 8371; also see Servidone Construction Corp. v. U.S., 931 F.2d 860 (Fed.Cir. 
1991). (Contractor entitled to recover interest paid on funds borrowed to perform 
changed work where there was proper documentation and segregation of the funds.) 
(2) Michael S. Simon, “The Importance of Proper Daily Reports,” Constructor, 
December, 1976 (Washington, DC., Associated General Contractors of America), p. 
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