
- 3 -

ا�ستثناء من �أحكام المادة الخام�سة من قانون النقابة للجنة القيد �أن تقيد 
في جدول ال�صحفيين المنت�سبين:

1- ال�صحفيون العرب في م�صر الذين يعملون في �صحف ت�صدر فيها �أو وكالات �أنباء تعمل فيها 
متى توافرت فيهم ال�شروط المن�صو�ص عليها في المادة الخام�سة عدا �شرط الجن�سية الم�صرية. 

2- ال�صحفيون لاأجانب المقيمون في م�صر والذين يعملون في �صحف ت�صدر فيها �أو في وكالات �أنباء 
تعمل فيها متى توافرت فيهم ال�شروط المن�صو�ص عليها في المادة الخام�سة عدا �شرط الجن�سية 

الم�صرية. 

3- الذين ي�سهمون مبا�شرة في �أعمال ال�صحافة متى توافرت بالن�سبة �إليهم ال�شروط المن�صو�ص 
عليها في المادة الخام�سة عدا �شرط احتراف المهنة.

ت�شكل لجنه لقيد ال�صحفيين في جداول النقابة من:

 1-وكيل النقابة  رئي�ساً 

2- اثنين من �أع�ضاء مجل�س النقابة يختارهما المجل�س       �أع�ضاء 

يخطر الطالب بقرار اللجنة خلال �أ�سبوعين من تاريخ �صدوره بخطاب م�سجل بعلم الو�صول ويقوم 
مقام لاإخطار ت�سلم الطالب �صورة منه ب�إي�صال يوقع عليه 

لمن �صدر القرار برف�ض قيده �أن يتظلم منه خلال ثلاثين يوماً من تاريخ �إبلاغه به �أمام هيئة ت�ؤلف 
على النحو التالي: 

1- �أحد م�ست�شاري محاكم الا�ستئناف تنتدبه الجمعية العمومية لمحكمة الا�ستئناف رئي�ساً. 

2- �أحد ر�ؤ�ساء النيابة العامة 

3- رئي�س هيئة الا�ستعلامات �أو من ينيبه 
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4- اثنان من �أع�ضاء مجل�س النقابة ينتخبهما المجل�س �سنوياً. 

جدول  في  ا�سمه  لقيد  يتقدم  لم  من  التمرين  تحت  ال�صحفيين  جدول  من  القيد  لجنه  ت�ستبعد   -
ال�صحفيين الم�شتغلين خلال �شهر من تاريخ انتهاء فترة التمرين �إلا �إذا قدم عذرا مقبولا منعه من 

تقديم الطلب. 

ولا يجوز قبول قيده في هذا الجدول لاأخير �إلا بعد م�ضى �سنه من تاريخ ا�ستبعاد ا�سمه على �أن يدفع 
ر�سم قيد جديداً . 

- لا يجوز لطالب القيد تجديد طلبه �إلا �إذ زالت لاأ�سباب التي حالت دون قبول قيد وانق�ضت �سنه 
على لاأقل من التاريخ الذي ا�صبح فيه قرار الرف�ض نهائياً. 

- �إذا فقد الع�ضو �شرطاً من �شروط القيد في الجدول فعلى مجل�س النقابة �إبلاغ لجنة القيد لت�صدر 
قرارا ب�شطب ا�سمه من الجدول. 

ولمن �شطب ا�سمه من الجدول �أن ي�ست�أنف هذا القرار �إمام اللجنة المن�صو�ص عليها في المادة الرابعة 
ع�شرة من قانون النقابة خلال ثلاثين يوماً من تاريخ �إبلاغه بالقرار المذكور. 

بعد  تعيد قيده  �أن  اللجنة  القيد في الجدول م�صحوباً بر�سم قيد جديد وعلى  �أن يجدد طلب  وله 
التحقق من زوال �أ�سباب �شطب الا�سم. 

- للع�ضو الم�شتغل �إن يطلب نقل ا�سمه �إلى جدول غير الم�شتغلين. 

- لمجل�س النقابة �أن يطلبا من لجنه القيد نقل ا�سم الع�ضو الذي ترك العمل في ال�صحافة الى جدول 
غير الم�شتغلين ويعلن الع�ضو بهذا الطلب وله �أن يبدى دفاعه �إمام اللجنة المذكورة.

�شروط النقل من جدول تحت التمرين الى جدول الم�شتغلين:

الح�صول على خطاب ر�سمي من الم�ؤ�س�سة بالتر�شيح للنقل. 

نماذج من �أعمالك ال�صحفية الحديثة. 
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جدول  الى  للنقل  الم�ؤهلة  ال�صحفية  والت�شريعات  واللغات  لاآلي  الحا�سب  دورة  على  الح�صول 
الم�شتغلين. 
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�سداد الر�سوم المقررة وقدرها مائة وخم�سين جنيها.
الأحكام المنظمة للم�شتريات والمبيعات

�أحكام عامة.	 الباب الأول:	

طرق و�إجراءات لاإعداد لل�شراء.	 الباب الثاني:	

ا	لف�صل لاأول: �إجراءات لاإعداد لل�شراء.	

ا	لف�صل الثاني: طرق ال�شراء.	

1 - المناق�صة العامة و�إجراءاتها.	 	

2 - المناق�صة المحدودة.	 	

3 - الممار�سة.	 	

4 - ال�شراء بالطريق المبا�شر.	 	

ا	ل�شراء الخارجي.	

ا	ل�شروط العامة للتعاقد	 الباب الثالث:

الف�صل الأول: الت�أمينات.	 	

الف�صل الثاني: الجزاءات.	 	

الف�صل الثالث: ت�سليم لاأ�صناف.	 	

الف�صل الرابع: الا�ستئجار.	 	

ا	لبيع والمزادات.	 الباب الرابع: 
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الباب الأول
�أحكام عامة

مادة )1(:

بتجميع احتياجات لاإدارات المختلفة  كاف  بوقت  المالية  ال�سنة  بداية  قبل  الم�شتريات  �إدارة  “تقوم 
على  وذلك  ال�ضرورية  بالم�ستلزمات  المخازن  لتزويد  الاحتياجات  بهذه  تف�صيلية  ك�شوف  و�إعداد 
�أ�سا�س درا�سات واقعية ومو�ضوعية مع لاأخذ في الاعتبار م�ستويات التخزين ومعدلات الا�ستهلاك 
�أو بديلة  ومقررات ال�صرف ولا يجوز التعاقد على �شراء �أ�صناف توجد بالمخازن �أنوع مماثلة لها 

عنها تفي بالغر�ض المطلوب”.

مادة )2(:

يراعى تف�ضيل لاأ�صناف الم�صنوعة محليا �أو التي تدخل بها مواد محلية ب�شرط �أن تكون مطابقة 
للموا�صفات المطلوبة.

مادة )3(:

تق�سيم لاأ�صناف �إلى مجموعات متجان�سة ويتعين تجنب ذكر علامة معينة  ال�شراء  عند  “يراعى 
�أو موا�صفات تنطبق على نماذج خا�صة”.

مادة )4(:

يكون ال�شراء �أو التعاقد على �أ�سا�س موا�صفات فنية دقيقة ومف�صلة يتم و�ضعها بمعرفة  �أن  “يجب 
من  وغيرها  الم�صرية  القيا�سية  الموا�صفات  وتراعى  المطلوبة  بالأ�صناف  خبرة  ذات  فنية  لجنة 
الموا�صفات التي ت�صدرها �أو تعتمدها الجهات الفنية المخت�صة. وعلى اللجنة الفنية �أن تراعى عند 
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كان مطابقا للاحتياجات  �إذا  المحلي  لاإنتاج  لموا�صفات  تكون ملائمة  �أن  الفنية  الموا�صفات  و�ضع 
ومنا�سبا لظروف الت�شغيل”.

مادة )5(:

الواردة في هذه اللائحة على �شراء لاأ�صناف التي تحتاجها الم�ؤ�س�سة وعلى  ال�شراء  �أحكام  “ت�سري 
مقاولات النقل �أو الح�صول على الخدمات الغير �أيا كان نوعها”.

مادة )6(:

�أي من العاملين بالم�ؤ�س�سة الدخول بالذات �أو بالوا�سطة  �أو  لاإدارة  مجل�س  �أع�ضاء  لأحد  يجوز  “لا 
رئي�س  فيها ومع ذلك يجوز بموافقة  الم�ؤ�س�سة طرفا  تكون  بالأعمال  تكليف  �أو  �شراء  �أي عملية  في 

مجل�س لاإدارة �أو رئي�س التحرير �شراء �أعمالهم الفنية �أو العلمية �أو لاأدبية”.

مادة )7(:

الم�شتريات ال�سجلات الآتية: �إدارة  “تم�سك 

م�صر  جمهورية  داخل  ولاأخ�صائيين  الخبرة  وبيوت  والمقاولين  الموردين  لقيد  عام  �سجل   -  1
وخارجها.

2 - �سجل خا�ص لقيد الموردين والمقاولين وبيوت الخبرة ولاأخ�صائيين الذين تقرر الم�ؤ�س�سة التعامل 
معهم.

ويثبت بكل من ال�سجلين الم�شار �إليهما البيانات الآتية:

- ا�سم �صاحب الن�شاط وا�سم ال�شهرة �إن وجد.

- الا�سم التجاري.

- ا�سم المدير �أو الموظف الم�سئول.
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والبريد  الانترنت  على  وموقعه  والفاك�س  التليفون  ورقم  المختار(  )المحل  القانوني  العنوان   -
الالكتروني.

- �أنواع الن�شاط

- رقم البطاقة ال�ضريبية.

- رقم الت�سجيل في �ضريبة المبيعات

المقاولين  قيد  �سجل  �أو  التجاريين  وكلاء  �سجل  �أو  ال�صناعي  �أو  التجاري  ال�سجل  القيد في  رقم   -
بوزارة لاإ�سكان �أو في �أي �سجل �آخر يكون القيد فيه واجبا قانونا.

- ا�سم البنك �أو البنوك التي يتعامل معها وعناوينها.

- �إذا كان المورد وكيلا ل�شركات �أجنبية ف�إنه ي�شترط تقديم الم�ستندات ال�ضرورية التي تن�ص عليها 
القرارات التنظيمية التي ت�صدرها الوزارة المعنية.

- الخبرات ال�سابقة في تنفيذ لاأعمال وحجم لاأعمال و�أنواعها.

- �أنواع ال�سلع التي يتعامل فيها �أو لاأعمال والمقاولات التي يمار�سها.

- �أية بيانات �أخرى تتطلبها طبيعة ن�شاط الم�ؤ�س�سة.

3 - �سجل قيد الممنوعين من التعامل.

يكون �شطب المقاولين والموردين من �سجلات الم�ؤ�س�سة بقرار من رئي�س مجل�س لاإدارة �أو من يفو�ضه 
بناء على تو�صية م�سبقة م�ؤيدة بالم�ستندات من لجنة الم�شتريات المخت�صة.

ويثبت بهذا ال�سجل:

- الجهة الم�صدرة لقرار حظر التعامل وتاريخ �صدوره.

- �أ�سباب حظر التعامل”.
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مادة )8(:

“لا يجوز للمورد �أو المقاول التنازل للغير عن العقد المبرم بينه وبين الم�ؤ�س�سة �أو التنازل عن �أوامر 
التوريد ال�صادرة �إليه �أو عن المبالغ الم�ستحقة له �أو عليه �إلا بعد �أخذ موافقة كتابية بذلك من �إدارة 
الم�شتريات بعد اعتمادها من رئي�س مجل�س لاإدارة، وفي هذه الحالة ي�صبح كل من المتنازل والمتنازل 
له م�سئولين فيما بينهما بالت�ضامن �أمام الم�ؤ�س�سة في تنفيذ �أوامر التوريد والالتزام بكل �شروطها”.

مادة )9(:

جميع  �ضد  الم�ؤ�س�سة  م�شتريات  على  الت�أمين  يكفل  الذي  النظام  الم�ؤ�س�سة  �إدارة  مجل�س  “يعتمد 
لاأخطار �أما الت�أمين على الم�شتريات الخارجية فيراعى �أن يتم بمعرفة �شركات الت�أمين المحلية على 
ال�شركات  الت�أمين بمعرفة  لاإدارة  رئي�س مجل�س  موافقة  بعد  بال�شراء  المخت�صة  لل�سلطة  يجوز  �أن 

لاأجنبية الموردة للمهمات”.

مادة )10(:

تنفيذ الموردين �أو المقاولين  م�ستوى  متابعة  بال�شراء(  المكلفة  الجهة  )�أو  الم�شتريات  �إدارة  “على 
للوقوف على مدى التزامهم ب�شروط التعاقد وانتظام التوريد �أو تنفيذ لاأعمال في المواعيد المحددة 
لها وا�ستعجال المت�أخر منهما وعلى لاأخ�ص بالن�سبة للأ�صناف التي يتم توريدها على دفعات وتوقيع 

الجزاءات المن�صو�ص عليها بالعقد، �أو بتلك اللائحة”.

مادة )11(:

لاأ�صناف �أو مقاولات لاأعمال �أو  قيمة  من  مقدما  مبالغ  بدفع  الترخي�ص  ال�ضرورة  عند  “يجوز 
مقاولات النقل �أو الخدمات المتعاقد عليها �إذا كان الدفع المقدم م�شروطا في التعاقد.

ب�أي  مقيد  وغير  العملة  �أو  القيمة  بنف�س  معتمد  بنكي  �ضمان  خطاب  مقابل  المقدم  الدفع  ويكون 
التي �صرفت  الدفعات  ا�ستحقاق  تاريخ  �أو  العقد  تنفيذ  انتهاء  تاريخ  المفعول حتى  و�ساري  �شروط 
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مقدما وي�ستثنى من �شرط تقديم خطاب ال�ضمان الم�شار �إليه حالات التعاقد التي تتم مع لاأجهزة 
الحكومية والهيئات العامة”.

مادة )12(:

بالا�شتراك مع ال�شئون القانونية بو�ضع ال�شروط التي يجب �أن يتم التعاقد  الم�شتريات  �إدارة  “تقوم 
على �أ�سا�سها �سواء كان ذلك عن طريق المناق�صات العامة �أو المحددة �أو المحلية �أو الممار�سات �أو 

الاتفاق المبا�شر على �أن تعتمد من رئي�س مجل�س لاإدارة ومن يفو�ضه.

ولا يجوز عن طرح المناق�صات �أو �إجراء الممار�سات �إ�ضافة �أو حذف �أو تعديل �أي �شرط �أو مادة من 
هذه ال�شروط �إلا بعد الرجوع لل�شئون القانونية و�إدارة الم�شتريات واعتماد ذلك التعديل من رئي�س 

مجل�س لاإدارة �أو من يفو�ضه”.

مادة )13(:

لائحة الم�شتريات تعر�ض الم�سئول للتحقيق والم�ساءلة الت�أديبية وذلك مع عدم  لأحكام  مخالفة  “كل 
لاإخلال بحق �إقامة الدعوى المدنية والجنائية �ضد الم�سئول عن الاقت�ضاء”.

مادة )14(:

بهذه اللائحة و�سلطات الاعتماد”. عليها  المن�صو�ص  اللجان  رئا�سة  بين  الجمع  يجوز  “لا 

مادة )15(:

لاإدارة  مجل�س  رئي�س  من  بقرار  تحدد  التي  والوحدات  لاإنتاجية  القطاعات  بع�ض  قيام  “يجوز 
التنب�ؤ  يمكن  لا  والتي  العمل  طبيعة  تقت�ضيها  التي  الطارئة  الحالات  في  احتياجاتها  بع�ض  بتوفير 

بمواعيد طلبها.

لاتخاذ  ال�صنف  وح�سابات  والمخازن  الم�شتريات  �إدارات  من  كل  بها  تخطر  الحالات  جميع  وفي 
لاإجراءات ال�ضرورية كل فيما يخ�صه.
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و�إذا تكرر ال�شراء عدة مرات خلال عام تحول هذه لاأ�صناف �إلى بنود مخزنية يتم �إدراجها �ضمن 
الميزانية التقديرية للم�شتريات”.

مادة )16(:

�إلى عدة �أوامر دون مقت�ضى لتبرير ال�شراء من غير الطريق  الواحد  ال�شراء  �أمر  يجوز تجزئة  “لا 
المحدد له”.
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الباب الثاني
طرق و�إجراءات الإعداد لل�شراء

الف�صل الأول
�إجراءات الإعداد لل�شراء

مادة )17(:

“يجب الت�أكد قبل ال�شراء من خلو مخازن الم�ؤ�س�سة من لاأ�صناف المطلوب �شر�اؤها �أو �أن لاأ�صناف 
الموجودة بالمخازن لا تفي بالغر�ض �أو �أن المخزون و�صل �إلى حد الطلب المعتمد”.

مادة )18(:

اتخذت  التي  والمراحل  �إليها  الواردة  ال�شراء  طلبات  لت�سجيل  �سجلا  الم�شتريات  �إدارة  “تم�سك 
لتنفيذها مع �إخطار لاإدارات الطالبة بما يتم ب��شأنها”.

مادة )19(:

“ي�شكل رئي�س مجل�س لاإدارة لجنة لو�ضع الموا�صفات الفنية المطلوب توافرها في لاأ�صناف المطلوبة 
على �أن يراعى وجود فني متخ�ص�ص �أو �أكثر في هذه اللجنة من داخل الم�ؤ�س�سة �أو خارجها وللجنة �أن 
تطلب تقديم عينات �أو �شهادات فنية �أو ر�سومات لتو�ضيح هذه الموا�صفات على �أن تتجنب لاإ�شارة 
�إلى الرقم الوارد في قوائم كتالوجات ال�شركات �أو ذكر علامات �أو ماركات معينة �أو و�ضع موا�صفات 

تنطبق على ماركات خا�صة”.
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مادة )20(:

المطلوبة تف�صيلا )كرا�سة ال�شروط( مع �شروط العطاء باللغة  لاأعمال  �أو  لاأ�صناف  قوائم  “تعد 
العربية وتختم بخاتم الم�ؤ�س�سة ويوقع على كل ن�سخة معدة للبيع مدير المخازن ويراعى في تقدير 

ثمنها �ألا يقل عن التكاليف الفعلية لإعداد الن�سخة م�ضافا �إليه ن�سبة كم�صروفات �إدارية”

مادة )21(:

�أو  المالية  ال�شئون  قطاع  رئي�س  من  ويعتمد  وال�شروط  العطاء  ن�سخ  عدد  ببيان  مح�ضر  “يحرر 
التجارية وت�ضاف للمخازن وت�صرف كرا�سة ال�شروط للمتقدمين ل�شرائها بموافقة مدير الم�شتريات 

بعد �سداد قيمتها”.
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الف�صل الثاني
طرق ال�شراء

مادة )22(:

عن  للم�ؤ�س�سة  اللازمة  المقاولات  و�إ�سناد  والمهمات  لاأ�صناف  جميع  �شراء  على  التعاقد  “يكون 
طريق المناق�صة العامة والمناق�صة المحدودة �أو الممار�سة �أو لاأمر المبا�شر وذلك وفقا للقواعد التي 

ي�ضعها مجل�س لاإدارة ويف�ضل دائما المناق�صة العامة”.

1 - المناق�صة العامة

مادة )23(:

والموا�صفات  لل�شروط  وفقا  عنها  المعلن  لاإجراءات  مجموعة  هي  و�إجراءاتها  العامة  “المناق�صة 
المو�ضوعة بق�صد الو�صول �إلى �أف�ضل العطاءات �شروطا و�أقلها �سعراً.

مادة )24(:

�أو  جريدة  في  مرتين  العربية  باللغة  المنا�سب  الوقت  في  العامة  المناق�صة  عن  لاإعلان  “يجب 
�إليها  �أن يبين في لاإعلان الجهة التي تقدم  جريدتين يوميتين م�صريتين وا�سعتي الانت�شار ويجب 
العطاءات و�آخر موعد لتقديمها وال�صنف �أو العمل المطلوب وقيمة الت�أمين الابتدائي والنهائي وثمن 
الن�سخة من �شروط العطاء ومدة �صلاحيته ويجوز لاإعلان عن المناق�صات الخارجية في الخارج 

بلغة البلد المعلن فيه بالإ�ضافة �إلى م�صر”.

مادة )25(:

وذلك من  العامة  المناق�صات  العطاءات في  لتقديم  لاأقل  على  يوما  ثلاثون  قدرها  مدة  “تحدد 
تاريخ �أول �إعلان عن المناق�صة ويجوز الترخي�ص من ال�سلطة المخت�صة بتق�صير هذه المدة �إذا دعت 
ال�ضرورة �إلى ذلك ب�شرط �ألا تقل عن ع�شرة �أيام ولا ي�سري ذلك التق�صير على المناق�صات العامة 

المتعلقة بالتوريدات ال�سنوية �إلا في حالة �إعادة طرحها”.
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مادة )26(:

لتقديم  الموعد المحدد  انتهاء  تاريخ  يوما من  المناق�صة خلال ثلاثين  “يحدد موعد فتح مظاريف 
العطاء”.

مادة )27(:

“يتعين ندب موظف طوال المدة المحددة لتلقي العطاءات ليقوم با�ستلامها من ق�سم الوارد وي�ضعها 
ب�صندوق العطاءات”.

مادة )28(:

بقرار من ال�سلطة المخت�صة برئا�سة موظف تتنا�سب وظيفته  المظاريف  فتح  لجنة  ت�شكيل  “يكون 
ودرجته مع �أهمية المناق�صة وع�ضوية مدير الق�سم المخت�ص وممثل لاإدارة القانونية وموظف فني 
ويح�ضر  للم�شتريات  بالن�سبة  نائبه  �أو  الم�شتريات  مدير  وع�ضوية  لاأعمال  مقاولات  �إلى  بالن�سبة 
اللجنة مندوب �إدارة الح�سابات ليت�سلم الت�أمينات، ويجوز �أن ين�ص في القرار على �ضم موظف �آخر 

�أو �أكثر �إلى ع�ضوية اللجنة”.

مادة )29(:

بالت�سليم الفوري لما يرد �إليه من عطاءات �إلى لجنة فتح المظاريف  القيام  الوارد  ق�سم  “يجب على 
�صباح اليوم المحدد لفتح المظاريف وحتى ال�ساعة المحددة لبدء فتح المظاريف ولا تقبل العطاءات 

التي ترد بعد هذا الميعاد �أيا كانت �أ�سباب الت�أخير”.

مادة )30(:

“يقوم رئي�س لجنة فتح المظاريف بفتح �صندوق العطاءات في ال�ساعة المحددة في اليوم المعين لفتح 
المظاريف وعليه اتخاذ ما يلي:

1 - �إثبات الحالة التي وردت عليها العطاءات بعد الت�أكد من �سلامة لاأختام.
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2 - �إثبات عدد المظاريف في مح�ضر فتح المظاريف.

3 - ف�ض العطاءات بالتتابع وكل عطاء يفتح مظروفه ي�ضع رئي�س اللجنة عليه وعلى مظروفه رقما 
م�سل�سلا على هيئة ك�سر اعتيادي ب�سطه رقم العطاء ومقامه عدد العطاءات الواردة.

4 - ترقيم لاأوراق المكون منها العطاء و�إثبات عدد تلك لاأوراق.

5 - قراءة ا�سم مقدم العطاء ولاأ�سعار وجملة العطاء على الحا�ضرين من مقدمي العطاءات �أو 
مندوبيهم.

6 - �إثبات جملة العطاءات بالتفقيط وقيمة الت�أمين الم�ؤقت المقدم.

7 - التوقيع منه ومن �أع�ضاء اللجنة على العطاء ومظروفه وكل ورقة من �أوراقه على �أن تثبت هذه 
البيانات في ال�سجل المعد لذلك.

8 - الت�أ�شير بدائرة حمراء حول كل ك�شط �أو ت�صحيح مع و�ضع خط �أفقي قرين كل �صنف لم يو�ضع 
له �سعر ويجب �إثبات كل ك�شط �أو ت�صحيح و�ضعت حوله دائرة حمراء بمح�ضر لجنة فتح المظاريف.

9 - تفقيط لاأرقام غير المفقطة بالحبر لاأحمر.

10 - ت�سليم الت�أمينات لمندوب الح�سابات بعد توقيعه بالا�ستلام على مح�ضر فتح المظاريف وتوقيع 
مع  المخت�ص  بالح�ساب  قيدت  وب�أنها  بها  الواردة  للت�أمينات  مراجعته  يفيد  بما  الح�سابات  رئي�س 

ا�ستخراج �إي�صال عنها”.

مادة )31(:

ولو كان مر�سلا من مقدم  بعد بدء فتح المظاريف  يرد  فيه  تعديل  �أو  عطاء  �أي  �إلى  يلتفت  “لا 
العطاء في تاريخ �سابق لفتح المظاريف على �أن يراعى تقديمه فور و�صوله �إلى رئي�س اللجنة لفتحه 

والت�أ�شير عليه ب�ساعة وتاريخ وروده ثم يدرج في ك�شف العطاءات المت�أخرة.”
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مادة )32(:

�سحب العطاء بمعرفة �صاحبه اعتبارا من اليوم المحدد لفتح مظاريف العطاءات يكون  حالة  “في 
الت�أمين الابتدائي من حق الم�ؤ�س�سة”.

مادة )33(:

لمقدم العطاء �أو مندوبه ح�ضور جل�سة فتح المظاريف ل�سماع �أ�سعار العطاءات المقدمة”. “يجوز 

مادة )34(:

الابتدائي المحدد بكرا�سة ال�شروط ويعفي من ذلك  بالت�أمين  الم�صحوبة  غير  للعطاءات  يلتفت  “لا 
الت�أمين الجهات الحكومية ويكون الت�أمين نقدا �أو ب�شيك مقبول الدفع �أو بخطاب �ضمان من بنك 
معتمد و�إذا كان م�سحوبا على بنك بالخارج ي�شترط الت�أ�شير عليه بالقبول من �أحد البنوك المعتمدة 

في م�صر”.

مادة )35(:

تف�صيلية  ح�سابية  مراجعة  تفريغها  قبل  العطاءات  بمراجعة  �أكثر  �أو  م�سئول  موظف  “يكلف 
والتوقيع عليها بما يفيد هذه المراجعة”.

مادة )36(:

�أكثر تحت �إ�شرافه بتفريغ العطاءات  �أو  المخت�ص موظفا  الق�سم  �أو رئي�س  الم�شتريات  “يكلف مدير 
على الا�ستمارة المعدة لذلك مع تدوين جميع الملاحظات وا�شتراطات مقدمي العطاءات التي تخالف 
ا�شتراطات جهة لاإدارة وذلك في �أقل وقت ممكن حتى يت�سنى البت في المناق�صة قبل انق�ضاء مدة 

�سريان العطاءات.

وتتم مطابقة العطاءات على ك�شوف التفريغ وتوقع بما يفيد هذه المطابقة ثم تقدم �إلى لجنة البت”.
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مادة )37(:

من رئي�س مجل�س لاإدارة برئا�سة موظف تتنا�سب وظيفته  بقرار  العطاءات  للبت في  “ت�شكل لجنة 
�أو  �أكثر من داخل الجهة  �أو  الم�شتريات ومندوب فني  المناق�صة وع�ضوية مدير  �أهمية  ودرجته مع 
لكل من  تنفيذها وممثل  �أو  توريدها  المطلوب  لاأعمال  �أو  لاأ�صناف  خارجها من ذوي الخبرة في 

لاإدارة المالية ولاإدارة القانونية و�آخرين �إذا لزم لاأمر.

ويكون عمل لجنة البت تحديد المورد �أو المقاول لاأف�ضل �شروطا ولاأقل �سعرا وعليها تدوين ر�أيها 
وتو�صياتها وقد تطلب اللجنة بع�ض العينات للت�أكد من الموا�صفات المطلوبة، كما يجوز للجنة البت 

�أن تو�صى ب�إلغاء المناق�صة بقرار م�سبب على لاأخ�ص في الحالات لاآتية:

1 - �إذا اقت�صر التقدم في المناق�صة على عطاء واحد �أو �إذا لم ي�ستوف ال�شروط �سوى عطاء واحد 
من بين العطاءات المقدمة �أو �إذا كان هناك تحفظات من جميع العطاءات المقدمة.

2 - �إذا تغيرت الظروف التي �صاحبت لاإجراءات التمهيدية للمناق�صة.

3 - يجوز للجنة البت �أن تو�صى بقبول العطاء الوحيد �إذا كانت حاجة العمل ت�ستدعي ذلك على �أن 
تتم الموافقة على هذا لاإجراء من رئي�س مجل�س لاإدارة”.

وفي كافة لاأحوال يتعين عر�ض تو�صيات لجنة البت على رئي�س مجل�س لاإدارة لاعتمادها.

مادة )38(:

العطاءات �أن ت�ستر�شد اللجنة بالأ�سعار لاأخيرة ال�سابق التعامل بها محليا �أو  البت في  “يجب عند 
خارجيا وب�أ�سعار ال�سوق ويجب بيان هذه لاأ�سعار بك�شف التفريغ مع ذكر تاريخ التعامل”.

مادة )39(:

�إلغاء المناق�صة و�إعادتها لارتفاع لاأ�سعار �أن يكون ذلك بناء على �أ�سباب  ر�أت  �إذا  اللجنة  “على 
تف�صيلية تدونها بمح�ضرها”.
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مادة )40(:

البت �أو ر�أي غالبيتها مع ر�أي المندوب الفني جاز للجنة طلب مندوب �آخر  ر�أي لجنة  اختلفت  “�إذا 
للا�ستر�شاد بر�أيه، ف�إذا اتفق ر�أي المندوبين الفنيين وجب لاأخذ به، و�أن اختلف يعر�ض لاأمر على 

ال�سلطة المخت�صة لاتخاذ ما تراه منا�سبا”.

مادة )41(:

مقدمي العطاءات لتعديل �أ�سعار عطائه بعد فتح المظاريف. �أحد  مفاو�ضة  يجوز  “لا 

ومع ذلك �إذا كان العطاء لاأقل �سعرا مقترنا بتحفظ �أو تحفظات جاز التفاو�ض مع مقدمه للنزول 
عن تحفظاته كلها �أو بع�ضها بما يجعل عطاءه متفقا و�شروط المناق�صة بقد لاإمكان وبما لا يدع مجالا 
لل�شك في �أنه �أ�صلح من العطاء الذي يليه غير المقترن ب�أي تحفظ، ف�إذا رف�ض فيجوز التفاو�ض مع 
من يليه من �أ�صحاب العطاءات المقترنة بتحفظات بحيث لا تجرى مفاو�ضة في التعديل مع �صاحب 
العطاء �إلا �إذا رف�ض هذا التعديل جميع مقدمي العطاءات لاأقل منه �سعرا وي�سري هذا الحكم ولو 

كانت العطاءات كلها مقترنة بتحفظات، ولا تجرى المفاو�ضة �إلا بناء على قرارات لجنة البت.

وفي جميع الحالات يعاد العر�ض على اللجنة بعد �إتمام المفاو�ضة”.

مادة )42(:

�أو �أكثر م�ستوفية لل�شروط جاز تجزئة الكميات المعلن عنها متى  لاأ�سعار بين عطاءين  “�إذا ت�ساوت 
كان ذلك في �صالح الم�ؤ�س�سة”.

مادة )43(:

“تتم مقارنة جميع �أ�سعار العطاءات على �أ�سا�س قاعدة واحدة تطبق على كافة العطاءات المقدمة”.
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مادة )44(:

لاإدارة �أو من يفو�ضه لاعتمادها”. مجل�س  رئي�س  على  البت  لجنة  تو�صيات  “تعر�ض 

2 - المناق�صة المحدودة

مادة )45(:

التي  المخت�صة في الحالات  الاعتماد  �سلطة  بقرار من  المحدودة  المناق�صة  بطريق  التعاقد  “يكون 
تتطلب بح�سب طبيعتها ق�صر الا�شتراك في المناق�صة على موردين �أو مقاولين �أو عدد من البيوت 
الفنية المتخ�ص�صة ب�شرط �ألا يقل عددهم عن ثلاثة �سواء في داخل م�صر �أو في خارجها على �أن 

تتوافر في ��شأنهم �شروط الكفاية الفنية والمالية وح�سن ال�سمعة”.

مادة )46(:

ال�سابقة تخ�ضع المناق�صة المحدودة لكافة القواعد ولاأحكام ولاإجراءات  المادة  ن�ص  مراعاة  “مع 
وال�شروط المن�صو�ص عنها بالن�سبة للمناق�صات العامة فيما عدا ما يتعلق بالن�شر”.

3 - الممار�سة

مادة )47(:

“يكون التعاقد بطريق الممار�سة وفقا للقواعد التي ي�ضعها مجل�س لاإدارة بمعرفة لجان ت�شكل لهذا 
الغر�ض برئا�سة وع�ضوية موظفين م�سئولين تتنا�سب وظائفهم وخبراتهم الفنية والمالية والقانونية 

مع �أهمية ال�صفقة ونوعها وذلك في الحالات لاآتية:

1 - لاأ�شياء التي ت�صنع �أو ت�ستورد �أو توجد لدى جهات معينة �أو �أ�شخا�ص بذواتهم.

2 - لاأ�شياء التي لا يمكن تحديدها بموا�صفات دقيقة.

3 - لاأ�شياء ولاأعمال التي لم تقدم عنها عطاءات في المناق�صة �أو قدمت عنها عطاءات ب�أ�سعار غير 
مقبولة وكانت الحاجة �إليها لا ت�سمح ب�إعادة طرح المناق�صة.
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4 - التوريدات ومقاولات لاأعمال والنقل التي تقت�ضي حالة الا�ستعجال �أو الظروف الطارئة عدم 
�إمكان ت�أجيلها �إلى حين ا�ستيفاء �إجراءات المناق�صة.

5 - لاأعمال الفنية المرغوب �إجر�اؤها بمعرفة فنيين �أو �أخ�صائيين معينين”.

مادة )48(:

تت�ضمن  الو�صول  بعلم  عليها  مو�صى  بخطابات  الممار�سات  في  العرو�ض  لتقديم  الدعوة  “توجه 
البيانات الواجب ذكرها في لاإعلان عن المناق�صات العامة مع تحديد �أول اجتماع للجنة الممار�سة 

يح�ضره الموردون والمقاولون �أو مندوبوهم”.

مادة )49(:

الدعوة �إلى �أكبر عدد ممكن من الم�شتغلين بنوع الن�شاط مو�ضوع الممار�سة والمقيدين  توجيه  “يجب 
ب�سجل الموردين والمقاولين ب�شرط �ألا يقل عددهم عن ثلاثة.

وتتولى اللجنة مجتمعة �إجراء ممار�سة الموردين والمقاولين ومناق�شتهم في جل�سات علنية مفتوحة 
للموردين والمقاولين �أو مندوبيهم ثم ترفع اللجنة تو�صياتها بالنتيجة �إلى ال�سلطة المخت�صة بالاعتماد 
ما لم تكن اللجنة مفو�ضة بالتعاقد مبا�شرة ويجب على لجنة الممار�سة �أن تثبت كافة ما اتخذته من 

�إجراءات ومناق�شات وتو�صيات في مح�ضر يوقع عليه جميع لاأع�ضاء”.

مادة )50(:

“يخ�ضع التعاقد بطريق الممار�سة لل�شروط العامة للمناق�صات العامة فيما لم يرد فيه ن�ص خا�ص 
بهذه اللائحة”.

4 - ال�شراء بطريق الاتفاق المبا�شر:

مادة )51(:
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العاجلة التي لا تحتمل اتباع �إجراءات المناق�صة �أو الممار�سة، �أن يتم التعاقد  الحالات  في  “يجوز 
بطريق الاتفاق المبا�شر بناء على ترخي�ص من رئي�س مجل�س لاإدارة فيما لا تجاوز قيمته مائه �ألف 
جنيه ومن مجل�س لاإدارة فيما يجاوز ذلك يخ�ضع التعاقد بهذا الطريق لل�شروط العامة للتعاقد 

الواردة بالباب الثالث من هذه اللائحة”.

مادة )52(:

“يتم ال�شراء بطريق الاتفاق المبا�شر دون حاجة �إلى عرو�ض �أ�سعار وذلك بالات�صال ر�أ�سا بالمنتج �أو 
المورد �أو المقاول في حدود �سلطات الاعتماد بالن�سبة للم�شتريات التي لا تتجاوز قيمتها ع�شرة �آلاف 

جنيه”.

مادة )53(:

ب�أن - لاأ�صناف �أو لاأعمال مطابقة من  �إقرارا  ال�صرف  م�ستندات  الم�سئول عن  الموظف  “ي�ستوفي 
حيث النوع والموا�صفات للغر�ض المطلوب من �أجله و�أن لاأ�سعار منا�سبة”.

ال�شراء الخارجي:

مادة )54(:

“ي�سري على ال�شراء الخارجي نف�س لاأحكام الواردة بهذه اللائحة فيما يتعلق بالمناق�صات العامة 
والمحددة والممار�سة والاتفاق المبا�شر ومراعاة تطبيق �أحكام كافة القوانين واللوائح خا�صة ال�صادرة 

في ��شأن الا�ستيراد والنقد لاأجنبي والجمارك وال�ضرائب والر�سوم”.

مادة )55(:

الب�ضاعة المطلوب توريدها على �أن يقدم المورد خطاب �ضمان �صادرا  البنوك بقيمة  “يفتح اعتماد 
�أو معتمدا من بنك محلي وبذات العملة المتعاقد بها”.
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مادة )56(:

�سجلات  المفتوحة في  الم�ستندية  والاعتمادات  الا�ستيراد  بتراخي�ص  المتعلقة  البيانات  كافة  “تثبت 
وفترات  الاعتمادات  حركة  لمراقبة  بالم�ؤ�س�سة  المالية  ولاإدارة  والت�صدير  الا�ستيراد  �إدارة  لدى 

�صلاحيتها”.

مادة )57(:

و�إدارة الا�ستيراد والت�صدير �سجلات لقيد الا�ستمارات الم�صرفية  المالية  لاإدارة  من  كل  “تم�سك 
لمراقبة ت�سديدها ب�شهادات قيمية بكامل قيمتها و�إر�سالها للبنك و�إخطار البنك في المدة المحددة 
بالقانون والا�ستمارات المفتوحة التي لم ت�سو �شهاداتها القيمية بعد ب�سبب عدم ورود الب�ضائع �أو لأي 

�سبب �آخر”.

مادة )58(:

الت�أمين على الر�سائل الواردة بطريق البحر �أو الجو �أو البر من ميناء ال�شحن حتى مخازن  “يجرى 
الم�ؤ�س�سة”.

مادة )59(:

�أن تتفق مع �أحد بيوت التخلي�ص �أو المخل�صين للقيام ب�أعمال التخلي�ص الجمركي  للم�ؤ�س�سة  “يجوز 
على ب�ضائعها الم�ستوردة من الخارج في لاأحوال التي تقت�ضي ذلك”.

مادة )60(:

عند ورود الم�ستندات من البنك من ورودها كاملة  والت�صدير  الا�ستيراد  �إدارة  تت�أكد  �أن  “يجب 
من  �إلى  �إليها  الم�شار  الم�ستندات  تر�سل  �أن  على  تنفيذها  المطلوب  الا�ستيراد  عملية  لطبيعة  طبقا 
يتم تكليفه بعملية التخلي�ص مع متابعة �إدارة الا�ستيراد والت�صدير لعملية التخلي�ص لحين و�صول 

الب�ضاعة �إلى مخازن الم�ؤ�س�سة”.
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الباب الثالث
ال�شروط العامة للتعاقد

الف�صل الأول: الت�أمينات

مادة )61(:

على �صاحب العطاء المقبول �أن يودع خلال مدة لا تجاوز. ع�شرة �أيام تبد�أ من اليوم التالي  “يجب 
العطاء  قيمة  مجموع  من   %5 يعادل  نهائيا  ت�أمينا  عليه  مو�صى  بخطاب  عطائه  بقبول  لإخطاره 
بالن�سبة لمقاولات لاأعمال، 10% فيما عدا ذلك �أو �أن يكمل الت�أمين الم�ؤقت �إلى ما يعادل هذا القدر.

ويجوز مد المدة المذكورة �إلى ع�شرة �أيام �أخرى بموافقة رئي�س قطاع �أو مدير عام ال�شئون المالية 
ف�إذا تطلب لاأمر زيادة المدة عن ذلك يتعين موافقة رئي�س مجل�س �إدارة الم�ؤ�س�سة على �ألا تزيد المدة 
بكاملها عن ثلاثين يوما ب�أي حال من لاأحوال، و�إذا ت�أخر المتعاقد عن �إيداع الت�أمين النهائي خلال 
معه،  التعاقد  �إجراءات  �إلغاء  عليه  مو�صى  بخطاب  �إخطاره  بعد  للم�ؤ�س�سة  جاز  له  المحددة  المدة 
وي�صبح الت�أمين الم�ؤقت حقا لها، وذلك دون �إخلال بحقها في الرجوع عليه بالتعوي�ض عن لاأ�ضرار 

التي لحقت بها.

في  المعتمدة  البنوك  �أحد  من  �ضمان  بخطاب  �أو  الدفع  مقبول  ب�شيك  �أو  نقدا  الت�أمين  دفع  ويكون 
م�صر”.

مادة )62(:

�إلى �أ�صحاب العطاءات غير المقبولة بغير طلب منهم وذلك بعد انتهاء المدة  الم�ؤقت  الت�أمين  “يرد 
المحددة ل�صلاحية العطاء وبعد �سحب �إي�صالات التوريد، �إذا كان الت�أمين مدفوعا نقدا �أو ب�شيكات 

مقبولة الدفع”.
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مادة )63(:

“يحتفظ بالت�أمين النهائي حتى تمام تنفيذ العقد”.

مادة )64(:

�صاحب العطاء المقبول من �سداد الت�أمين النهائي في حالة توريد جميع لاأ�صناف التي ر�سا  “يعفي 
عليه توريدها وقبلتها الم�ؤ�س�سة نهائيا خلال المدة المحددة لإيداع الت�أمين النهائي”.

مادة )65(:

فوائد على الت�أمينات الم�ؤقتة �أو النهائية”. �أية  تحت�سب  “لا 
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الف�صل الثاني
تنفيذ العقود والجزاءات

مادة )66(:

على  اتفق  �إذا  �إلا  عطائه  بقبول  المتعهد  لإخطار  التالي  اليوم  من  للتوريد  المحددة  المدة  “تبد�أ 
فيه  ويحدد  بكتاب لاحق،  ت�ؤيد  برقيات  الخارج بموجب  المتعهدين في  �إخطار  ويكون  ذلك  خلاف 
تاريخ الاعتماد الم�ستندي وتبد�أ المدة المحددة لتنفيذ عقود لاأعمال من التاريخ الذي ي�سلم فيه الموقع 
�إحداهما  ت�سلم  ن�سختين  من  ومحرر  الطرفين  من  يوقع  مح�ضر  بموجب  الت�سليم  ويكون  للمقاول 
في  الموقع  لت�سلم  مندوبه  �أو  المقاول  يح�ضر  لم  و�إذا  لاأخرى  بالن�سخة  الم�ؤ�س�سة  وتحتفظ  للمقاول 
التاريخ الذي تكون الم�ؤ�س�سة قد عينته له يحرر مح�ضر بذلك ويعتبر هذا التاريخ موعدا لبدء تنفيذ 

العمل”.

مادة )67(:

ب�أي �شرط من �شروط العقد �أو القواعد التي تم الاتفاق بين الطرفين  المقاول  �أو  المتعاقد  “�إذا اخل 
�إن لم تقرر الا�ستمرار في تنفيذ العقد مع ذات  �أ�سا�سها، كان لل�سلطة المخت�صة بالاعتماد -  على 
المتعهد �أو المقاول مع تحميله تبعات ذلك طبقا للقانون �أو العقد �أو قواعد الاتفاق - �أن تعهد للغير 
بتنفيذ العقد على ح�سابه مع �إلزامه ب�أي فروق في القيمة �أو لاأ�سعار، �أو �أن تقرر ف�سخ العقد �أو �إلغاء 
�أمر التوريد، وما قيد ي�ستتبع ذلك من م�صادرة الت�أمين �أو ا�ستئداء الغرامات �أو �أي مبالغ �أخرى 

تكون م�ستحقة للم�ؤ�س�سة، مما قد يكون له من �أموال لدى الم�ؤ�س�سة.

ولا تلتزم الم�ؤ�س�سة في هذا ال�صدد، �سوى ب�إخطار المورد �أو المقاول بما قررته بخطاب مو�صى عليه 
بعلم الو�صول على عنوانه المو�ضح في العقد، �أو المثبت في �سجلاتها، ودن حاجة �إلى اللجوء للق�ضاء”.

مادة )68(:

ف�سخ العقد مع رد الت�أمين �إذا لم يكن للم�ؤ�س�سة  الاعتماد  لجهة  جاز  المقاول  �أو  المتعهد  توفي  “�إذا 
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وكيلا  عنهم  يعينوا  �أن  ب�شرط  العقد  تنفيذ  بالا�ستمرار في  للورثة  ال�سماح  �أو  المتعهد  قبل  مطالبة 
بتوكيل م�صدق على التوقيعات فيه ويوافق عليه رئي�س قطاع �أو مدير عام لاإدارة التجارية �أو المالية.

و�إذا كان العقد مبرما مع �أكثر من متعهد �أو مقاول وتوفي احدهم فيكون للم�ؤ�س�سة الحق في �إنهاء 
العقد مع رد الت�أمين �أو مطالبة المتعهدين �أو المقاولين لاآخرين بالا�ستمرار في تنفيذ العقد.

ويح�صل لاإنهاء في جميع هذه الحالات بعد �إخطار ذوي ال��شأن بكتاب مو�صى عليه بعلم الو�صول 
دون حاجة �إلى اتخاذ �أية �إجراءات �أخرى �أو الالتجاء �إلى الق�ضاء”.

مادة )69(:

المخت�صة  لل�سلطة  جاز  عليها  المتعاقد  لاأ�شياء  توريد  �أو  لاأعمال  تنفيذ  عن  المتعاقد  ت�أخر  “�إذا 
بالاعتماد �إذا اقت�ضت الم�صلحة ذلك �إعطاءه مهلة �إ�ضافية لإتمام التنفيذ على �أن توقع عليه غرامة 
عن المدة التي يت�أخر فيها وتوقع الغرامة بمجرد ح�صول الت�أخير دون حاجة �إلى �أي تنبيه �أو �إنذار.

ويجب على الم�ؤ�س�سة �أن تراعي الدقة في �ضرورة وجوب خ�صم غرامات الت�أخير قبل لاإذن ب�صرف 
م�ستحقات المقاول �أو المتعهد.

ويكون توقيع الغرامة في مقاولات لاأعمال بن�سبة 1% عن كل لاأ�سبوع �أو جزء منه بحيث لا يجاوز 
مجموع الغرامة 10% من قيمة العقد وتح�سب الغرامة من قيمة ختامي العملية �إذا ر�أت الم�ؤ�س�سة 
�أن الجزء المت�أخر يمنع الانتفاع بما تم من العمل بطريق مبا�شر �أو غير مبا�شر على الوجه لاأكمل 
�أن الجزء المت�أخر لا ي�سبب �شيئا من ذلك. فيكون ح�ساب الغرامة بالن�سب  �إذا ر�أت الم�ؤ�س�سة  �أما 
ولاأو�ضاع ال�سابقة من قيمة الجزء المت�أخر فقط �أما في عقود التوريد فتكون الغرامة بن�سبة 1% عن 
كل �أ�سبوع ت�أخير �أو جزء من �أ�سبوع من قيمة الكمية التي يكون قد ت�أخر في توريدها وبحد �أق�صى 

3% من قيمة لاأ�صناف المذكورة”.

مادة )70(:

جدول  ذلك  في  بما  المقاول  من  المقدم  العطاء  الم�ؤ�س�سة  قبول  يعتبر  لاأعمال  مقاولات  عقود  “في 
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الفئات وباقي الم�ستندات �أو العينات قبولا �إجماليا ولي�س قبولا تف�صيليا ويجب �أن ين�ص �صراحة في 
العقد على �أن للم�ؤ�س�سة الحق في تعديل الر�سومات والموا�صفات بما لا يتعار�ض مع التنفيذ طول مدة 
العقد ولحين ا�ستلام لاأعمال ا�ستلاما م�ؤقتا وعلى المقاول تنفيذ جميع تعليمات الم�ؤ�س�سة الكتابية في 
هذا ال��شأن ويحا�سب المقاول طبقا لفئات العقد و�إذا لم يوجد �سعر بالعقد فيح�سب ال�سعر بالمقارنة 

بقوائم �أ�سعار العقود الجاري تنفيذها بالم�ؤ�س�سة خلال تنفيذ العقد”.

مادة )71(:

�أو �أمر التوريد مع حفظ حقها في التعوي�ض في الحالات لاآتية: العقد  �إلغاء  للم�ؤ�س�سة  “يجوز 

1 - �إذا ق�صر المورد المتعهد �أو المقاول في تنفيذ �أية التزامات �أو �أخل ب�أي �شرط من �شروط العقد 
�أو �أمر التوريد.

الم�ؤ�س�سة مع �شطب  الغ�ش والتلاعب في معاملاته مع  �أو المقاول  �أو المتعهد  �إذا ا�ستعمل المورد   - 2
ا�سمه من �سجل الموردين بها.

�أو بوا�سطة غيره بطريق  �أو المقاول �شرع بنف�سه  �أو المتعهد  �أن المورد  �إذا تحقق لدى الم�ؤ�س�سة   - 3
مبا�شر �أو غير مبا�شر في ر�شوة �أحد موظفي الم�ؤ�س�سة �أو حثه على التواط�ؤ معه �إ�ضرارا بالم�صلحة 

العامة مع �شطب ا�سمه من �سجل الموردين في الم�ؤ�س�سة.

4 - �إذا �أفل�س �أو �أع�سر المورد �أو المتعهد �أو المقاول على �أن ي�شطب من �سجلات الموردين �أو المقاولين 
بالم�ؤ�س�سة �إذا كان لاإفلا�س بالتدلي�س.

مادة )72(:

“يح�صل لاإلغاء المن�صو�ص عليه في المادة ال�سابقة بعد �إخطار المتعاقد بموجب كتاب مو�صى عليه، 
�أن ي�صبح الت�أمين النهائي حقا للم�ؤ�س�سة، ولا يخل ف�سخ  �أمر التوريد  �أو  �إلغاء العقد  ويترتب على 
العقد وم�صادرة الت�أمين بحق الم�ؤ�س�سة في الرجوع على المورد �أو المقاول بالتعوي�ضات المنا�سبة �إن 

كان لذلك مقت�ض”.
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الف�صل الثالث
ت�سليم الأ�صناف

مادة )73(:

على �أن ت�ضم ع�ضوا فنيا �أو �أكثر وع�ضوا  الفح�ص  بت�شكيل لجنة  قرارا  المخت�صة  ال�سلطة  “ت�صدر 
من الق�سم المطلوب له لاأ�صناف ورئي�س �أمناء المخازن.

ويجب �أن تجتمع اللجنة خلال خم�سة �أيام على لاأكثر من تاريخ اليوم التالي لو�صول لاأ�صناف على 
�أن تفح�ص لاأ�صناف �سريعة التلف عقب ورودها مبا�شرة بدون ت�أخير”.

مادة )74(:

له  بالعقد والمكملة  المبينة  للموا�صفات والقواعد  طبقا  والمهمات  للأ�صناف  اللجنة  فح�ص  “يتم 
وعلى اللجنة الاطلاع على العينات المقبولة وتحرر مح�ضرا باعمالها”.

مادة )75(:

طبقا لأحكام العقد بمتابعة ورود لاأ�صناف وا�ستلامها و�إجراءات الفح�ص  المخازن  مدير  “يلتزم 
والتحليل وت�سجيل الفواتير والم�ستندات المخزنية ومتابعة �إر�سال الم�ستندات �إلى الح�سابات موقعة 
من الم�سئول عن الفح�ص والتحليل بما يفيد �صحة الكميات ونوعيتها ومطابقتها ل�شروط التعاقد”.

مادة )76(:

واللجنة الخا�صة بالفح�ص بخ�صو�ص مطابقة المهمات ولاأ�صناف  المورد  بين  خلاف  ح�صل  “�إذا 
هذا  في  للف�صل  بالاعتماد  المخت�صة  ال�سلطة  �إلى  لاأمر  يرفع  المعتمدة  الفنية  للموا�صفات  الموردة 

الخلاف”.
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مادة )77(:

يت�سلمها وي�ستبدل غيرها بما تنطبق عليه  �أن  المتعهد  من  يطلب  المرفو�ضة  والمهمات  “لاأ�صناف 
ال�شروط والموا�صفات الفنية ولا يجوز �إعادة فح�ص لاأ�صناف المرفو�ضة، كما يخطر المورد �أو المتعهد 
ب�أ�سباب الرف�ض على �أن ت�سحب لاأ�صناف المرفو�ضة خلال �أ�سبوع على لاأكثر، على �أن يتحمل المورد 
�أو المتعهد م�صاريف تخزين بواقع 1% من قيمة لاأ�صناف ويطبق هذا ال�شرط في جميع التعاقدات 

و�أوامر التوريد المتفق عليها”.
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الف�صل الرابع
لاا�ستئجار

مادة )78(:

بقرار من رئي�س مجل�س لاإدارة �أو من يفو�ضه لجنة لا�ستئجار لاأرا�ضي والمباني وغيرها  “ت�شكل 
مما يلزم لتحقيق �أغرا�ض الم�ؤ�س�سة وتبحث هذه اللجنة لاأمور المتعلقة بالا�ستئجار، خا�صة من حيث 
لاأحوال  القانونية في  لاإيجارية  القيمة  والتيقن من  لاإيجارية،  القيمة  لاأماكن، وتقدير  �صلاحية 
لاإيجار  مدة  الت�أجير من حيث  �شروط  وكذا  ملزمة  بقوانين  لاإيجارية محددة  القيمة  تكون  التي 

ومقدار لاأجرة وتاريخ ا�ستحقاقها.

وتتخذ اللجنة تو�صياتها في هذا ال��شأن، وتعر�ضها على رئي�س مجل�س لاإدارة للنظر في �إقرارها.

في  �إ�صلاحات  �أو  ترميمات  �أو  تعديلات  �إجراءات  في  يرخ�ص  �أن  لاإدارة  مجل�س  لرئي�س  ويجوز 
لاأماكن الم�ست�أجرة على نفقة الم�ؤ�س�سة في حدود 100000 جنيه )مائة �ألف جنيه( وما زاد عن ذلك 

يعر�ض على مجل�س لاإدارة”.
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الباب الرابع
البيع والت�أجير والمزادات

مادة )79(:

المزاد العلني وب�شطر موافقة مجل�س  بطريق  ت�أجيرها  �أو  للم�ؤ�س�سة  المملوكة  العقارات  بيع  “يكون 
ال�شورى في حالة البيع.

ويكون بيع المنقولات بطريق المزاد العلني، ويجوز بيعها بطريق المظاريف المغلقة.

الدرجة  �أقاربهم حتى  �أو  بالم�ؤ�س�سة  العاملين  �أو الا�ستثمار من  ال�شراء  �أو  الت�أجير  �أو  البيع  ويحظر 
الثالثة”.

مادة )80(:

عن  بالإعلان  الخا�صة  لاإجراءات  العلني  بالمزاد  لاأ�صناف  ت�أجير  �أو  بيع  عن  لاإعلان  في  “يتبع 
المناق�صة العامة”.

مادة )81(:

والتوزيع  الطبع  الم�ستغنى عنها وكذلك مخالفات  المواد  العلني في  بالمزاد  بالبيع  الت�صرف  “يتم 
عمليات  �إجراء  بعد  �أو  بحالتها  �سواء  بالم�ؤ�س�سة  المواقع  كافة  من  الناتجة  الورقية  وغير  الورقية 

تحويلية”.

مادة )82(:

الت�أجير  �أو  للبيع  المعرو�ضة  والمهمات  العقارات  معاينة  بعد  لاأ�سعار  تحدد  تثمين  لجنة  “ت�شكل 
وتقدير �أ�سعار كل منها، على �أن تراعى اللجنة �سعر ال�سوق المحلي ومع مراعاة ال�سرية الكاملة فيما 
يخت�ص بال�سعر الذي تقرر وي�سلم لرئي�س لجنة البيع ويودع داخل مظروف مغلق بال�شمع لاأحمر ولا 

يف�ض �إلا بمعرفة لجنة البيع بالمزاد وعند البدء في المزاد”.
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مادة )83(:

بالمزاد على ما ي�أتي: الت�أجير  �أو  البيع  �شروط  في  ين�ص  �أن  “يجب 

�سبيل  على  مبلغا  المزاد  في  الدخول  قبل  الدفع  مقبولة  ب�شيكات  �أو  نقدا  المتزايدون  يدفع  �أن   -  1
الت�أمين تقرره ال�سلطة المخت�صة ح�سب �أهمية ال�صفقة المعرو�ضة، ويجب على من ير�سو عليه المزاد 

�أن يكمل بذات الطريقة مبلغ الت�أمين المدفوع �إلى 20% من قيمة ال�صفقة بمجرد ر�سو المزاد.

ويخطر من ر�سا عليه المزاد فورا بقبول عطائه ويطالب ب�أداء باقي قيمة ال�صفقة خلال �أ�سبوع من 
تاريخ لاإخطار.

ويرد الت�أمين �إلى من رف�ض عطا�ؤه.

2 - �إذا ت�أخر من ر�سا عليه المزاد في دفع باقي قيمة ال�صفقة خلال ع�شرة �أيام من تاريخ �إخطاره 
بر�سو المزاد عليه، ي�صبح الت�أمين المدفوع منه حقا خال�صا للم�ؤ�س�سة، وتطرح ال�صفقة من جديد 

بالمزاد، وذلك دون �إخلال بحق الرجوع عليه بالتعوي�ض المنا�سب.

3 - �إذا ت�أخر من ر�سا عليه مزاد البيع في ت�سلم المهمات التي ر�ست عليه خلال �أ�سبوعين من تاريخ 
دفعه الثمن دون �إبداء �أ�سباب تقبلها الم�ؤ�س�سة تبرر هذا الت�أخير، يكون للم�ؤ�س�سة الحق في �إعادة بيع 
المهمات بالمزاد لح�سابه وعلى م�سئوليته في اقرب وقت، ف�إذا ر�سا المزاد لاأخير بثمن اقل من الثمن 
في المزاد لاأول، فيتحمل الم�شترى المتخلف عن الا�ستلام فرق الثمن، ف�ضلا عن مقابل الحفظ وغيره 
من الم�صروفات، �أما �إذا بيعت المهمات بثمن �أعلى فلا ي�ستحق الم�شتري المتخلف قيمة تلك الزيادة، 

ولا يرد �إليه �إلا المبلغ الذي �أداه بعد خ�صم مقابل الحفظ وغيره من الم�صروفات”.

4 - في حالة الت�أجير تحدد في �شروط الت�أجير مدة لاإيجار ومقدار لاأجرة وتاريخ ا�ستحقاقها.

مادة )84(:

بقرار من رئي�س القطاع �أو مدير عام ال�شئون المالية، ويجوز  ت�شكل  لجنة  الت�أجير  �أو  البيع  “تتولى 
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وذلك  تاريخه  من  �أيم  �أربعة  خلال  للمزاد  النهائي  ال�سعر  على  تزيد  ب�أ�سعار  التقدم  للمتزايدين 
بموجب خطاب مو�صى عليه بعلم الو�صول، وب�شرط �أن يزيد ال�سعر المتقدم به بن�سبة 10% على لاأقل 
من الثمن الذي ر�سا به المزاد، و�ألا تكون نتيجة المزاد قد اعتمدت، و�أن يدفع المتقدم بال�سعر لاأزيد 

قيمة ال�صفقة بالكامل نقدا �أو ب�شيك مقبول الدفع”.

مادة )85(:

�أحد للمزايدة �أو كان الثمن المعرو�ض �أقل من الثمن لاأ�سا�سي المقدر بمعرفة لجنة  يتقدم  لم  “�إذا 
�أو كان الثمن  الثانية  �أحد للمزايدة في المرة  �إجراء المزاد مرة ثانية، ف�إذا لم يتقدم  التثمين يعاد 
التثمين  �إعادة  بعد  الممار�سة  الت�أجير بطريق  �أو  البيع  لاأ�سا�سي ينظر في  الثمن  �أقل من  المعرو�ض 

طبقا لما تقدره ال�سلطة المخت�صة”.

مادة )86(:

الم�ؤجرة مع ا�ستيفاء الم�ستندات اللازمة”. �أو  المباعة  والمواد  المهمات  ت�سليم  المخازن  �إدارة  “تتولى 

مادة )87(:

المناق�صات والمزايدات الحكومية فيما لم يرد ب��شأنه ن�ص بهذه اللائحة”. لائحة  ب�أحكام  “يعمل 

الأوراق المطلوبة:

1- �شهادة من جهة العمل بتوقيع رئي�س مجل�س لاإدارة ورئي�س التحرير   

4- �صورة من عقد العمل 2- �صحيفة الحالة الجنائية   3-  الم�ؤهل الدرا�سي	

6- �صورة من بطاقة الت�أمينات الاجتماعية  		 5- �شهادة الميلاد

8- - 6 �صور 			  7- ر�سم القيد
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ترفق مع ا�ستمارة الع�ضوية الم�ستندات التالية:

- �شهادة الم�ؤهل الدرا�سي ) بكالوريو�س �أو لي�سان�س �أو ما يعادلهما(. 

- �شهادة الميلاد. 

- �شهادة الخدمة الع�سكرية �أو لاإعفاء منها.  

- عقد عمل من الم�ؤ�س�سة التي تعمل بها من رئي�س مجل�س لاإدارة ومختوم بختم الم�ؤ�س�سة. 

- خطاب تر�شيح من الم�ؤ�س�سة لع�ضوية النقابة.  

- ا�ستمارة �صادرة من الت�أمينات الاجتماعية تو�ضح الموقف الت�أميني لدى الم�ؤ�س�سة التي تعمل بها. 

 - �صحيفة الحالة الجنائية.  

- عدد 6 �صورة �شخ�صية وحديثة.  

- �صورة بطاقة الرقم القومي. 

- نماذج من �أعمالك ال�صحفية المن�شورة. 

�إي�صال  على  والح�صول  النقابة  بخزينه  جنيها  وخم�سين  مائة  وقدرها  المقررة  الر�سوم  �سداد   -  
ر�سمي.

- �ألا يزيد عمرك عن 45 �سنه.  

تقديم  فور  لها  وتتقدم  ال�صحفيين  نقابة  من  واللغات  لاآلي  الحا�سب  في  دورة  على  الح�صول   -
م�ستندات الع�ضوية. 
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