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 ةن يتعامل مع العمليات الحسابيأهم وظائف برنامج اآسل أتعد  من 
   (*) والضرب       (/) والقسمه    )  -(والطرح     (+)مثل الجمع 

  )^(والآس
وسѧѧѧѧѧѧوف نتѧѧѧѧѧѧدرب  فѧѧѧѧѧѧى هѧѧѧѧѧѧذا البѧѧѧѧѧѧاب علѧѧѧѧѧѧى بعѧѧѧѧѧѧض العمليѧѧѧѧѧѧات     

ن الكمبيѧѧѧѧѧѧѧوتر  أخѧѧѧѧѧѧѧذ فѧѧѧѧѧѧѧى الاعتبѧѧѧѧѧѧѧارلأولابѧѧѧѧѧѧѧد مѧѧѧѧѧѧѧن ا الرياضѧѧѧѧѧѧѧيه
  ولويات أفى قراءه الارقام يحدد 

 عمليѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧات -2                               فѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧك الاقѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧواس-1
  الآس

 الجمѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧع -4                        والѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧضربة القѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧѧسم-3
  والطرح 

  ....فمثلا
  6/3+3  ة المعادلهذه فى 
 علѧѧѧѧѧѧى ةثѧѧѧѧѧѧم القѧѧѧѧѧѧسم) 6+3( ن يكѧѧѧѧѧѧون النѧѧѧѧѧѧاتج جمѧѧѧѧѧѧعأطبيعى لفѧѧѧѧѧѧا

3 = 3  
ولا ثѧѧѧѧѧم الجمѧѧѧѧѧع لكѧѧѧѧѧون   أ ةيقѧѧѧѧѧوم بعمليѧѧѧѧѧه القѧѧѧѧѧسم  لكѧѧѧѧѧن الكمبيѧѧѧѧѧوتر  

  5=3+2الناتج 
ѧѧѧѧѧѧѧل المعادلѧѧѧѧѧѧѧةولحѧѧѧѧѧѧѧوتر  ة بالطريقѧѧѧѧѧѧѧا الكمبيѧѧѧѧѧѧѧى يفهمѧѧѧѧѧѧѧالت ѧѧѧѧѧѧѧضع ن

ولѧѧѧѧѧѧى الاولويѧѧѧѧѧѧات  أقѧѧѧѧѧѧواس لتكѧѧѧѧѧѧون مѧѧѧѧѧѧن  أ الجمѧѧѧѧѧѧع بѧѧѧѧѧѧين  عمليѧѧѧѧѧѧة
  )6+3/(3 ةكمبيوتر لكى تصبح المعادلراها اليالتى 

  
   المعادلات الحسابيه يدويا  
  

 الجمع والطرح مثلنفسنا لسهولتها أن نكتبها بأاى المعادلات التى ممكن 
   وغيرها من المعادلاتة والقسمبوالضر

  مثال 
   التاليةلدينا البيانات 
 الباقى المدفوعات الثمن اسم العميل

 )؟   (1000 4000 5000 لمياء
 )؟   (3000 3500 6500 منير
 )؟   (4000 6000 10000 عزت
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 )؟         (0 4000 4000 راؤول
 )؟   (8000 17500 25500 المجموع

 ةستخدام اآسل وستخرج منه اآبر قيم  المطلوب عمل  جدول با
  ... والمبلغ المتبقى ةقل قيمأو

 الآنسوف نقوم بعد عمل الجدول والخلايا وتنسيقها آما تعلمنا سابقا 
 الخليةنقوم بالضغط على ,  وهى المجموع ة حسابيعمليةل  أوبعمل 

 )مجموع(Sum نضغط على زر مها ث المجموع بةالمراد آتاب
   التاليآما فى الشكل )  home(ة  الرئيسيةمن خلال القائم

  
 نقوم بتحديد الخلايا المراد جمعها ثم نضغط على بعد الضغط على زر 

(enter)  

  
  

 الأعمدة وبالمثل مع باقى 25500 المجموع وهو ةنلاحظ آتاب
  المرادة 
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 ة المعادلة الطرح من خلال آتابةولكى نحسب الباقى نقوم بعملي
وهنا ) b2-c2(= التى سكتب فيها المبلغ المتبقى  الخلية فى ةالاتي

من محتويات )b2   (5000الخليةقمنا بكتابه اننا نريد طرح محتويات 
وبعد ذلك =   الرمز ةنا بكتابأننا بدأ أيضاونلاحظ )c2 (4000 الخلية

  Enterنضغط على زر 
  

  
 العملية الحسابية ة نجد نتيج Enterوبعد القيام بالضغط على زر 

  ونكرر ذلك فى آل صف حتى يكتمل الجدول

  
  

قل مبلغ وذلك أ أوآبر مبلغ أ سوف نحاول الحصول على والآن
 ةى سيكتب بها ثم نضغط على القائمت الالخليةنقوم بتحديد دما عن

   التالي   آما فى الشكل sum من الزر ةالمنسدل
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 ولنختѧار  ةصѧغر قيمѧ  أآبѧر و أ  وتعنѧى  min  و  maxنلاحظ هنا وجود    

max     ك  أ ثم بعد ذلك نحدد الخلايا التى سيختار منهاѧآبر مبلغ وبعد ذل
   Enterنضغط على 

  
وبعد ) 10000(لغ وهو آبر مبأنه تم اختيار أنجد فى الجدول هنا 

  . ووضعه فى منتصف الخلايا آما تعلمنا سابقا همنا بتنسيققذلك 
 م ولكن باستخدايقةقل مبلغ بنفس الطرأ سنقوم باختيار وبالمثل
  Minاختيار

  )4000(قل رقم وهو أ سنلاحظ اختيار enterوبعد الضغط على 

  
  .وهنا قد تم تنفيذ المشروع بنجاح 

  مثال  على الجمع
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  التاليهو موضح فى الجدول آما 
 مارس فبراير يناير الشهور/ الصنف
 600 400 200 آمبيوتر
 350 200 250 طابعات 
 350 500 400 شاشات

  -:المطلوب
   مبيعات الكمبيوتر خلال  شهر يناير ومارس-1
  مبيعات الشاشات والكمبيوتر  فى شهر يناير-2

  -:الحل
سل آما هو موضح فى  نقوم بعمل الجدول السابق فى ملف اآ-1

  التاليالشكل 

  
  

  . البرنامج نقوم بايجاد المطلوب ةوبعد الانتهاء من آتاب
 الاتيه المعادلةثم نكتب  الأول المقابله للمطلوب الخلية نحدد -1
)B2+D2(=  
 بشهر يناير ة الخاصالخليةثم نضغط على  (=) ةتابآ من خلال أو

 ة بشهر مارس المقابلة الخاصالخليةثم تحديد (+) ة علامةثم آتاب
  )آمبيوتر(للصنف 

  آما هو موضح فى الشكل 
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 ثم بعد ذلك نضغط على زر الخلية فى المعادلة ة تم آتابنلاحظ أنهو

Enter  
كمبيوتر والشاشات ليجاد مبيعات اإوبالمثل مع المطلوب الثانى وهو 

  خلال يناير
 آما  سوف يكتمل الجدولenter والضغط على المعادلة ةوبعد آتاب

   التاليفى الشكل 

  
  ة على النسب المئويآخرمثال  

  التاليةن لدينا البيانات ألنفرض 
الربح قبل  الايراداتالمصروفاتالمبلغ/الاسم

 الضريبه
الربح بعد  الضرائب

 الضريبه
    ؟     ؟ 5000 10000 5000 لميــــاء
    ؟     ؟ 3000 10000 7000 هنــــاء
    ؟     ؟ 3000 15000 12000 نشـــوى

محمد 
 عزت

    ؟     ؟ 2000 12000 10000
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   -:المطلوب
  من الدخل% 10ن الضرائب تمثل أ علما ةحساب الضريب-1
  ة حساب الربح بعد الضريب-2

  -:الحل
 البيانات فيه آما هو موضوح فى الرسم ةنقوم بعمل الجدول وآتاب

   التالي
  

  
 االايرادات مطروحا منهرة عن ا الدخل عبأون الربح أآلنا نعلم 

  االمصروفات
 الطرح فى الخلايا التى تندرج تحت اسم ةلذلك سوف نقوم بعملي

) C2-B2(= عبارة عن العملية الحسابية وتكون ةبالربح قبل الضري
  .اقى العملاء ب لمياء وبالمثل مع للعميلة ةهذا بالنسب

 فى الدخل ة مضروبة عن نسبة وهى عبارةما لحساب الضريبأ
ننا وضعنا أونلاحظ هنا ) D2*10%(=التاليةة ون على الصيغتكف

  الضرب  (* ) ةعلام

  
   .ة الطريقهذهوعمل باقى الجدول ب
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 طرح عملية خارج ة عن  وهو عبارةولحساب الربح بعد الضريب
  الضرائب والربح

=)D2-E2 ( التاليآما هو موضح فى الشكل   

  
  

  احد والجمع فى آن وة على عمليات القسمآخرمثال 
  حساب الوسط الحسابى

  فالوسط الحسابى هو مجموع العناصر على عددها
 الوسط ة لمعرف7  و 5 و 3رقام هى أ ةن لدينا ثلاثأ فرضنا إذامثال 

 5والناتج هنا }  3)/7+5+3({الحسابى لها نقوم بحلها عن طريق
  حد جداول اآسل ونرى ماذا سيحدثأفلنجرب ذلك على 

  
 المعادلة ثم نقوم بكتابه خليةالولا نقوم بالضغط على أ

قواس بين لأ اأيضاولا ونلاحظ أ = ةونلاحظ آتاب) 3)/3+5+7(=(
 الخليةعمليات الجمع ونرى فى المكان المخصص لبيان ما بداخل 

    Enter ونضغط على المعادلةمكتوب فيها 
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 المعادلة  تم حل Enterن بعد الضغط على أ التالينلاحظ فى الشكل 
 المعادلة سوف تظهر لنا الخلية فى حين لو وقفنا على ة النتيجةوآتاب
  الخلية المخصص لاسم الإطار فى 

  
  
  
  
  

   باستخدام الدوالةي الحسابت المعادلا
  
  

ستخدام الدوال  ولكن باةن نقوم بحساب العمليات الرياضيأوهى 
  2007 الموجودة فى برنامج اآسل ةوالقوانين الرياضي

  مثال
  :لآتيآالموجود فى  الجدول ا مشروع  نقوم بتصميم 
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 بجمѧع المبѧالغ     الآن الجدول السابق آما تعلمنا سѧابقا سѧنقوم          إنشاءبعد  

 للمجموع  ة المقابل الخليةعن شهر يناير وذلك من خلال الضغط على         
 وبعѧد ذلѧك     ة الرئيѧسي  ة الѧصفح  قائمѧة  مѧن    ثم نѧضغط علѧى الѧزر        

  Enterى نحدد الخلايا التى سوف يتم جمع بياناتها ثم نضغط عل

  
ات فى آل مرة نريد فيها الجمع ء الاجراهن نقوم بهذأوبدلا من 

سوف نقوم بعمل خطوة تختصر علينا ايجاد المجموع فى باقى 
  الشهور

 بѧѧالزر الايѧѧسر الخليѧѧة يѧѧسار أسѧѧفل ثѧѧم ننقѧѧر علѧѧى الخليѧѧةنقѧѧوم بتحدبѧѧد 
ن أ إلѧѧىللمѧѧاوس ونѧѧضغط باسѧѧتمرار ثѧѧم نتحѧѧرك علѧѧى بѧѧاقى الѧѧصف      

 قѧѧد قѧѧام بعمѧѧل   نلاحѧѧظ أنѧѧه  ثѧѧم نحѧѧرر المѧѧاوس  ةخليѧѧ آخѧѧر إلѧѧىنѧѧصل 
عمليات الجمѧع فѧى آѧل الخلايѧا وهѧذا يѧوفر لنѧا فѧى الوقѧت والمجهѧود                    

  ة بالتعبئة العمليهذهوتسمى 
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 يالحѧѧساب  حѧѧساب الوسѧѧط ة الجمѧѧع سѧѧنقوم بعمليѧѧةن قمنѧѧا بعمليѧѧأ بعѧѧد 

دها ثѧم   ي مرة واحدة لكى يتم تحد     الخليةوذلك عن طريق الضغط على      
  بجوارة المنسدلة الموجود فى القائم averageرنضغط على ز

sum   

                               
ثم بعد ذلك نقوم بتحديد الخلايا التى سوف يتم حساب الوسط 

  الحسابى لها آما فى الشكل الموضح
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 آما هو ة الرياضية لكى يتم العمليEnterثم بعد ذلك نضغط على 

  موضح
  

  
  

خرى أبق عملها مع المجموع سوف نفعلها مرة  الساةوبنفس الطريق
 أسفلنحسب الوسط الحسابى لباقى الخلايا وذلك بالضغط على  لكى

نضغط باستمرار باستخدام + حتى يظهر لنا رمز  B6الخليةيسار 
الخلايا المجاورة المراد حساب الوسط  الماوس ثم نتحرك على

  الحسابى فيها 
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خرى أ ةبى مثلا ويوجد طريق الحسا  لحساب الوسطة طريقهذهو
 للوسط ة المقابلالخليةالوسط الحسابى وذلك بتحديد  ةلايجاد دال

 ) ة دالإدراج (Fx الحسابى ثم الضغط على

  
  
  ة فى شريط الصيغ  الموجود من خلال الضغط على الرمز أو

  
 ةى دالأخرى وبها يمكننا اختيار أ قائمةوبعد ذلك سوف تظهر 

  نريدها
 ا وصفةنه فى هذا المربع يمكن آتابأ إلى يشير ىالأعلبالسهم 
  ثم انقر على انتقال  لما تريدامختصر

 سوف غط عليهض الدالات وبالةد فئاما السهم الثانى  فيدل على تحدي
  خرى بها جميع الفئاتأ قائمة تظهر

  
  



  

 

 التعامل مع المعادلات الحسابية وقواعد البياناتلفصل الرابعا 103

  
  

  ةوالفئات بالترتيب بعد الترجم
 بحث –اء  احص– رياضيات و مثلثات – التاريخ والوقت – ةمالي

  ة هندس– معلومات – ة منطقي– نص –قاعدة بيانات  –ومراجع 
   بهالخاصةوبكل اختيار مما سبق ينسدل منه الدالات 

  ) الدالات الاخيرةقائمة(most recently usedتار لنخو
 الدالات الموجودة فى إلىه يشير إن السهم الثالث فإلى نظرنا إذاثم 

حساب الوسط أردنا اختيار إذا ونختار منها ما نريد  الفئات
   التاليموضح فى الشكل   آما هو averageالحسابى فسنختار 

  

  
  

  ).موافق  (Okثم بعد ذلك نضغط على 
 اى الخلايا التى تنطبق الدالةسوف تظهر لك نتفذة تحديد نطاق 

 وذلك من خلال الضغط على الزر االمشار ةالحسابي المعادلةعليها 
  ليه إ
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ليه إلخلايا التى نريدها ثم الضغط على الزر المشار ونقوم بتحديد ا
نه تم تحديد الخلايا أ يدل الأسفل  ونلاحظ السهم الأعلىفى السهم 

  ةها الدالالتى تنطبق علي

  
 بالدوال ونضغط على الخاصة النافذة إلىوبعد الضغط عليه نعود 

  OK أوموافق 
 التالير  وذلك بالضغط على الزةخرى لحساب الدالأ ةويوجد طريق

الخلايا التى وبعد ذلك نحدد  AGERAGE  واختيار الخليةبعد تحديد 
  ةتنطبق عليها الدال
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   الدالات ةمكتب ۩
ويوجد ) FORMULAS (القائمة الرئيسية تندرج من القائمة هذهو

بها فئات الدوال التى تحدثنا عنها  سابقا آما هى موضحه فى الشكل 
 التالي

  
  

) يةمال (FINANCIAL ة ضغطنا على الدالإذاوعلى سيبيل المثال 
   بهالخاصةسوف تندرج منها الدوال 
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 وهو لحساب DBهلاك لإ اوعلى سبيل المثال سوف نقوم بدراسة
  .صول لأحد اأهلاك إ

   التالين لدينا الآتين موضحين فى الشكل ألنفرض 

  
  

   التاليةلكى نستنتج الاهلاك نقوم بالخطوات 
 والتى من التالية حتى يتم فتح النافذة  نضغط على الزر -1

  خلالها نختار الدوال
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   . Ok نضغط على DB الدالةبعد اختيار 

 

  
  

 العناصر التى سنحدد الخلايا عليها وهى السابقة نلاحظ فى القائمة
Cost(التكلفة (وsalvage) قيمه الآله آخردة (life)العمر الافتراضى (

  ).الفترة(periodو 
 عن طريق الضغط على الزر الموجود امامها  وبعد يةخلونحدد آل 
    المطلوبةالخليةذلك نحدد 
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  التالي وبالمثل مع باقى البيانات حتى نتوصل للشكل 
  

  
   الآلةهلاكإ لنستنتج OK ذلك نضغط على ثم بعد

  
خرى آما هو مبين لأ اطريقه نستطيع استنتاج اهلاك الآلةوبنفس ال

  التاليفى الشكل 
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  ةلدالة المنطقيا ۩
 if و FALSE و AND من الدوال مثل   مجموعةوتحتوى على 

  وهكذا
   If الدالةوعلى سبيل المثال سوف ندرس 

   )If(logical_test,value_if_true,value_if_falseوهى 
إنشاء حالة شرطية معينة على أساس شرط محدد فإذا -:من وظائفها

  FALSE خطأ  وإلا تكونTRUEتحقق الشرط تكون الحالة  

 تحتوي على علامة أحد الطلاب سنسأل G3 آانت الخلية إذا: مثال 
 ت فإن الطالب ناجح وإلا طبع60 تساوي أو آانت العلامة أآبر إذا

  .آلمة راسب 

   التالي نقوم بعمل جدول آما هو موضح فى الشكل -1
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ن نحصل على أ الطلاب  ونريد لأحدوفيه جدول بدرجات المواد 
  .ا راسبأو ااء آان ناجحالتقدير سو

آما هو  G2 التى توجد  فى التقدير ولتكن الخلية نضغط على -2
 آما هو القائمة المنسدلةثم نضغط على  الأولالسهم  موضح من

  more functionsواختيار  2موضح فى السهم رقم 

  

  نختار آما هوinsert function  التالية وسوف تظهر بعد ذلك القائمة
 والذى قمنا بشرحه سابقا ثم نقوم باختيار 1موضح فى السهم رقم 

 okثم نضغط على  , 2 السهم رقم فيآما هو موضح  if الدالة
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 وفيها  سوف نضع الشروط التى من التالية وف تظهر القائمةس
   راسب أوما ناجح إسنستنتج   خلالها

  

 نѧѧاظهѧѧر لتنѧѧضغط علѧѧى الѧѧسهم الموضѧѧح فѧѧى الѧѧشكل الѧѧسابق  سѧѧوف   
 التѧى سѧوف نقѧيس عنѧدها         الخليѧة  والتى من خلالها نحدد      التاليةالنافذة  
 أمѧام  ونѧرى انѧه تѧم آتابتѧه            1آما هو موضѧح فѧى الѧسهم رقѧم            التقدير

  3نضغط على الرمز المقابل للسهم رقم   ثم2السهم رقم 

  

  القانون فى المربع والتى فيها نقم بكتابةالتاليةونقوم بعمل البيانات 
logical_test هو موضح ثم نكتب فى الحاله شرطيةآما  true)صح( 
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ثم نضغط على " راسب) "خطا(false وفى الحاله الشرطية" ناجح"
ok 

  

 اآبر 95ن المجموع لأ) ناجح( التقدير وهو أنه تم آتابةنلاحظ هنا 
  60من 

  

باقى الطلاب  لاستخراج التقديرات لهم آما هو مبين فى مع وبالمثل 
   التاليالشكل 
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لان المجموع ) راسب( يوجد نتيجه واحدة فقط فيها تقديرنلاحظ أنهو
  . وهى الحاله الشرطيه التى تحدثنا عنها60من  آان اقل

  ةالتعبئ ۩
وذلك من + خدام الرمز  من استلا بدةخرى للتعبأ ةويوجد طريق
   )ةتعبئ( Fillالخلايا ثم بعد ذلك الضغط على زر   خلال تحديد

  

 أو اليمين إلى أو اليسار إلى سواء آان هلذى نريدونختار المسار ا
  حسب مسار الخلايا وسنوضح ذلك فى الشكل القادم أسفل أوعلى أ
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 وهو  تحديد الخلايا لىا الخلايا المجاورة سنقوم بالتة نقوم بتعبئلكى
  Fillالعمود المراد تعبئته ثم  نضغط على زر  أوالصف 

 خلية لةف نحدد الخلايا المقابلمثلا سوفه لك الاتجاونختار بعد ذ
  ذلك نختار  وبعدFillالمجموع ثم نضغط على 

                        
  

   حساب المجموع فى باقى الخلايا أو ةآتاب تم نلاحظ أنه

  
  

 من لا فبدهتجالإط الحسابى ولكن سوف يختلف اوبالمثل مع الوس
 عمود ديجاإ ة فى حالأيضاوبالمثل   rightسوف نختار  leftاختيار 
  .Down  ثم اختيار fillالخلايا ثم نضغط على    سوف نحددلىااجم
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  قواعد البيانات 
  

 التعامѧѧѧѧѧѧل  سѧѧѧѧѧѧهولة2007مѧѧѧѧѧѧن مميѧѧѧѧѧѧزات برنѧѧѧѧѧѧامج اآѧѧѧѧѧѧسل   تعѧѧѧѧѧѧد 
ساعدنا فѧѧѧѧѧѧѧى ترتيѧѧѧѧѧѧѧب شѧѧѧѧѧѧѧكل فѧѧѧѧѧѧѧى تѧѧѧѧѧѧѧ, مѧѧѧѧѧѧѧع قواعѧѧѧѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧѧѧѧات 

البيانѧѧѧѧѧѧѧات الموجѧѧѧѧѧѧѧودة فيѧѧѧѧѧѧѧه حتѧѧѧѧѧѧѧى  الجѧѧѧѧѧѧѧدول وفѧѧѧѧѧѧѧرزه وتѧѧѧѧѧѧѧصفية 
وسѧѧѧѧѧوف نѧѧѧѧѧتعلم   , نѧѧѧѧѧشئرير المبѧѧѧѧѧسطة عѧѧѧѧѧن ال تخѧѧѧѧѧرج لنѧѧѧѧѧا التقѧѧѧѧѧا  

  تلك المميزات فى هذا الباب
لاسѧѧѧѧѧѧѧتخدام قواعѧѧѧѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧѧѧѧات فѧѧѧѧѧѧѧى اآѧѧѧѧѧѧѧسل لابѧѧѧѧѧѧѧد مѧѧѧѧѧѧѧن تѧѧѧѧѧѧѧوافر  

  التاليةالشروط 
   صفوفأوعمدة أ أو الا يوجد خلايا فارغه  -1
  رأسن يكون للجدول أ-2
   الا يحتوى الجدول على خلايا مدمجة  -3

شѧѧѧѧѧياء فѧѧѧѧѧى اآѧѧѧѧѧسل عѧѧѧѧѧن    لأ لѧѧѧѧѧبعض اوتختلѧѧѧѧѧف طريقѧѧѧѧѧة التѧѧѧѧѧسمية  
فѧѧѧѧѧامثلا الѧѧѧѧѧصف فѧѧѧѧѧى برنѧѧѧѧѧامج   , ا فѧѧѧѧѧى قواعѧѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧѧات   اسѧѧѧѧѧمائه

 رأسسѧѧѧѧѧѧجل و ) record(اآѧѧѧѧѧѧسل اسѧѧѧѧѧѧمه فѧѧѧѧѧѧى قواعѧѧѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧѧѧات     
  . حقل)field( عليه مود يطلقالع

 سѧѧѧѧѧѧѧѧوف نتعѧѧѧѧѧѧѧѧرف علѧѧѧѧѧѧѧѧى بعѧѧѧѧѧѧѧѧض الخѧѧѧѧѧѧѧѧصائص الهامѧѧѧѧѧѧѧѧة   والآن
تيѧѧѧѧѧب الجѧѧѧѧѧدول  وفѧѧѧѧѧرز   لقواعѧѧѧѧѧد البيانѧѧѧѧѧات فѧѧѧѧѧى اآѧѧѧѧѧسل  مثѧѧѧѧѧل تر    

  الجدول والتصفية

  
  
  ترتيب قواعد البيانات ۩

 أون نرتѧѧѧب الجѧѧѧدول أباسѧѧѧتخدام قواعѧѧѧد البيانѧѧѧات فѧѧѧى اآѧѧѧسل  يمكننѧѧѧا 
 ويمكننѧѧا -سب القيمѧѧة تѧѧصاعديا حѧѧأوالبيانѧѧات الموجѧѧودة فيѧѧه تنازليѧѧا   

  التاليةذلك باتباع الخطوات 
   لىاآالت) جدول(نفرض ان لدينا قاعدة بيانات -1
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 نѧضغط علѧى     –ينѧاير   ) العمѧود ( بالحقل   الخاصة لترتيب البيانات     -2
ات انѧ لترتيѧب البي  –حتѧى يѧتم تحديѧدها       )  فى الѧصف   خلية(هاى سجل في  

 وهѧѧѧى تعمѧѧѧل علѧѧѧى ترتيѧѧѧب  A-z  داةتѧѧѧصاعديا نѧѧѧضغط علѧѧѧى الأ 
  على أ إلىل أسفالبيانات من 

  
 بالحقѧѧل ينѧѧاير ترتيبѧѧا  الخاصѧѧة ترتيѧѧب البيانѧѧات  نلاحѧѧظ أنѧѧه قѧѧد تѧѧم  -3

التѧѧي لѧѧديها  المتѧѧشابة  وجѧѧود بعѧѧض البيانѧѧاتأيѧѧضاتѧѧصاعديا ولاحظنѧѧا 
  )1000 (نفس القيمة
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  آثر من حقللأترتيب قاعدة البيانات  ۩
 آما فى الشكل –) تحديد الجدول( نقوم بتحديد  قاعدة البيانات -1

  التالي

  

     sort داة نضغط على الأ-2
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   التالي آما فى الشكل –ساسى الذى نريد ترتيبه لأ نختار الحقل ا-3

  
 نلاحظ ظهور ,  مستوى  إضافة أداة نضغط على -4

   التالي آما فى الشكل –خرى أ يحتوى على بيانات آخرمربع 

  
 بالحقل الثانى الذى ستترتب قيمته تنازليا  الخاصة نكتب البيانات -5

ضغط نثم , ) فبراير(عن القيم المتشابه فى الحقل الاساسى وليكن 
 enterعلى 
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نه تم  ترتيب القيم الموجودة فى الحقل أ التالي نلاحظ من الشكل -6
ساسى  لأبراير تنازليا مع ترتيب البيانات الموجودة فى الحقل اف

  تصاعديا

  
  

   ة التصفي ۩
وهى فرز البيانات الموجودة فى قاعدة البيانات لسهوله دراستها 

 عمل آيفية على الآنوعمل التقارير السليمه وسوف نتعرف 
   التصفية

   سجلأوى حقل أ موجودة فى القاعدة  فى خليةى أ نحدد -1

 data الموجودة فى التبويب   داة نضغط على الأ-2

  
   التالي آما فى الشكل –سهم بجانب آل حقل أ نلاحظ ظهور -3
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     بالضغط على السهم الموجود بجوار حقل يناير-4
يمكننا التحكم فى البيانات التى يتم عرضها فى القاعدة  عن -5

 آما -2م رقم  السهأمامطريق اختيار البيانات التى نريدها آما 
   التاليالشكل 

  

  
  

 نات ولتكن على سبيل المثال القيمةحد البياأ عرض أردنا إذا -6
  )1000(رقم 
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 آما فى 1000خرى ما عدا لأ القيم اأمامنقوم بمسح التحديد من , 
   enterثم نضغط على  , 2 السهم رقم أمامالشكل السابق 

 1000 لى قيمة التى تحتوى ع عرض البياناتنلاحظ أنه قد تم -7
  فى شهر يناير

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  




