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   المخططات إدراج

  
وجودة م الة المخططات البيانيأو الأشكال على الآنسوف نتعرف 

 ) إدراج ( insert قائمةفى اآسل وذلك من خلال الضغط على 
ونلاحظ وجود ) مخططات (  CHARTS ةف عند القائمووالوق

مخططات  وةللمخططات وفيها نرى مخططات عمودينواع متعددة أ
  الخ .... ة ودائريةخرى شريكيأ وةخطي
ى الاختيارات الموجودة سوف تنسدل منها أذا قمنا بالضغط على إف

  charts ة هى القائمهذهو. شكال المخططات أخرى وبها أ قائمة
  

  
  

 هذهسوف تظهر ) عمود(columnر  ضغطنا على اختياإذافمثلا 
  ةشكال المخططات العموديأ وبها جميع ةالقائم
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 جميع المخططات فى نافذة واحدة نقوم بالضغط ة معرفأردنا وإذا
منها ستظهر النافذة )  نواع المخططاتأ ةآاف (all  chart typesعلى 
  نواع المخططات أ وفيها جميع التالية

  

  
  

 أو ةنواع المخططات سواء آانت خطيأيسر لأونرى على الجانب ا
 بها فى اليمين الخاصة  الأشكال وعند الضغط عليها نرى ةعمودي

    okحد المخططات نقوم بالضغط على أوبعد الاستقرار على 
   مخطط بيانىأو عمل رسم بيانى آيفية ۩

   على جدول فى ملف اآسل عمل مخطط بيانىآيفيةسنتعلم هنا 
  والذى قمنا بعمله فى الدروس لىاتمامنا جدول آالأن أفنفرض 
  السابقة

  

  
 التالي وذلك على النحو ا خاصا بيانىان نعمل  مخططأ نريد والآن

نقوم بتحديد الخلايا التى سوف يقوم بعمل مخطط لها وهى اسماء 
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رقام ماعدا خلايا لأالعملاء  والثمن والمدفوعات والباقى وجميع ا
   الرسم الموضحقل رقم آما فىأآبر رقم وأالمجموع و

  

  
  

 قائمة  من column  نقوم بالضغط على اختيار هوبعد تحديد
   التاليحد الخططات وليكن مثلا الشكل أختيار ا  وchartsالمخططات 

  
  

ظهر الرسم البيانى ويوجد عليه جميع يوبعد الضغط عليه سوف 
  البيانات المحددة
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حد أ من هحجم الرسم البيانى عن طريق تصغير ويمكن تعديل 
جوانبه بالضغط عليها بالماوس باستمرار واتجه داخلا حتى يتحرك 

ن آل أ أيضا الحجم المراد  ونلاحظ إلىن نصل أ إلى معانا الإطار
 آل ةيسار الرسم البيانى سوف نجد دلالعمود له لون معين وعلى 

  دول البيانى سوف توجد القيملوان وعلى يمين الجلألون من ا

  المخططاتتعديل تصميم   ۩
نلاحظ عند تحديد المخطط البيانى ظهور ثلاث قوائم اخرى بجوار 

) تخطيط (layout قائمةو ) تصميم(design وهى الأدواتشريط 
هو آما   بالمخطط البيانى فقطةوآلها خاص) تنسيق  (formatوقائمه 

   التاليموضح بالشكل 
  

  
  

  ير المخططيتغ ۩
خرى نقوم بالضغط على    لأت ا حد المخططا أير المخطط ب  ي تغ أردنا إذا

ونرهѧا  فѧى   ) يѧر نѧوع المخطѧط   يتغ(  change charts typeزر 
 وعنѧѧد التѧѧاليوتوجѧѧد فѧѧى يѧѧسار الѧѧشكل   ) تѧѧصميم( design قائمѧѧة

   هنواع المخططات ونختار ما نريدأ قائمةالضغط عليها  تظهر 
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 okختيار الشكل العمودى  بعد ذلك نضغط على أننا قمنا بأولنفرض 
  ن المخطط تغير بالشكل المختارأدها ونجد بع

  

  
   
  حفظ المخطط البيانى  ۩

  )حفظ آقالب (save as templateعن طريق الاختيار 

  
  

ين نود أ وفيها يطلب منا  التالية ة  وبعد الضغط عليها ستظهر القائم
  ؟ن نحفظ المخطط وبماذا نسميه أ
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  )حفظ (saveوبعد تحديد المكان والاسم نقوم بالضغط على زر 
  تبديل بيانات الصف والعمود ۩

 /switch rowنقوم بتبديل بيانات الصف بالعمود  نختار 
column)ر  الثمن يينه تم تغأحظ هنا نلا) العمود/ تبديل الصف
 من الثمن لا آالأفقيصبح على المسار أ وةربعلأوالعملاء ا

  لوان لأسماء العملاء واأوالمدفوعات والباقى وعلى اليسار 
  

  
  
  
  تحديد البيانات  ۩

ن ندخلها فى مخطط وذلك أنات التى نريد بيايمكن من خلاله تحديد ال
نلاحظ ظهور  ) تحديد البيانات (select dataعن طريق الضغط على 

  تم تحديد جميع الخلايا التى تم  تحديدها مسبقا فينافذة  
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وبعد ذلك نقوم بتحديد الخلايا التى نريدها عن طريق الضغط 

اوس باستمرار على الخلايا  وليكن مثلا آل من الثمن بالم
  Okوالمدفوعات ثم بعد ذلك نضغط على 

  
  

  صبح يحتوى على عنصرين فقطأير المخطط وينه تم تغأ ونرى هنا 
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  quick layoutالتخطيط السريع  ۩
البيانات الموجودة  ير مظهريوتغ يمكن عمل تخطيط سريع للمخطط 

  وبيانات الرسم ويحدث هذا عند الضغط على طرفيه مثل العنوان
ها خرى وبأ ة منسدلقائمةظهر ت سوف quick layout القائمةعلى 

  هنقوم باختيار النمط الذى نريد

  
  

حد الخصائص ظهر لنا المخطط بعد تعديله  أ وهنا عند اختيار 
 العملاء ة العنوان  عن طريق النقر على آلمريغينه يمكن تأ ونرى 
 المخطط أسفل ظهور  العملاء  أيضا  خله  ونلاحظير ما بدايوتغ

  البيانى

  
  
  انماط  المخططات  ۩

 chart stylesنماطه من خلال أيضا أير المخططات وييمكن تغ
قر على السهم الموجود ويتم عن طريق الن) نماط المخططاتأ(

ى نوع  أظهار جميع المخططات ونقوم باختيار إ يقوم بهوالذى بدور
  والنقر عليه 
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نماط المخططات  الموجودة فى اآسل أوهذا الشكل يوضح جميع 
2007  

  
  ير على الرسم البيانى الموجود  لدينا ي التغ حدهم نلاحظأختيار اوب

  
  
  
   نقل المخطط ۩

خرى غير أ ورقة إلى نقله أو جديدة  ورقة إلىيمكن نقل المخطط 
 move chart  وذلك عن طريق الضغط على زر الآن  الموجود بها

وسوف ) التصميم  ( design ةالموجودة فى القائم)  نقل المخطط(
   التالية ةالقائمتظهر لنا 
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 جديѧدة وذلѧك مѧن    ورقة إلىن ننقله أ آنا نريد إذال أنه يسأ ونجد فيها  

 ورقѧѧة إلѧѧى نقلѧѧه أو الورقѧѧة  وفيѧѧه نكتѧѧب اسѧѧم  الأولخѧѧلال  الاختيѧѧار  
 التѧى نريѧدها فبهѧا       لورقѧة اوبالنقر السهم نختѧار     ة  خرى بخلاف الحالي  أ

 إلѧى تѧم نقلѧه     قѧد   نѧه   أ ونلاحظ هنا    okوبعد الانتهاء نقوم بالضغط على      
   جديدة اسمها العملاء ورقة

  

  
  تعديل تخطيط المخططات ۩
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ى عنصر فى المخطط عن طريق الضغط عليه أ  يمكنك تخطيط
)  المخططةمنطق ( Chart Area ة  عن طريق القائمأوبالماوس  

  )تخطيط  (design ةل القائمالموجودة داخ

  
  

ن نحددها ولنختر أى الكائنات التى نريد أنه يطلب من أ  ونرى هنا 
   ةقد تم تحديد الارضي ونرى بالفعل  floor ةرضيلأمثلا  ا

  
  تحديد التنسيق ۩

  وهى السابقةوهو تنسق الكائنات التى تم تحديدها فى الخطوة 
 سوف يظهر format selection داة وعند الضغط على الأةالارضي

  لنا  وفيها نتحكم  وننسق الكائن
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-1ول يوضح  على اليسار  لأونجد هنا بعض الاختيارات وا

fill)ةالتعبئ   (2- border color)3)   لون الحدود-border styles 
تنسيق ثلاثى  (d format-3 -5)  الظل(shadow-4)  انماط الحدود(
  )بعادلأ اةارة ثلاثياستد( d rotation-3 -6)  بعادلأا

 ةر خصائص خاصوغط عليها نلاحظ ظهض بالة مثلا التعبئر فلنخت
  )solid fill (ة خالصةبها ولنختار مثلا تعبئ

  ونختار اللون المناسب  ونختار لون من خلال الرمز
  وبعد اختيار اللون نلاحظ حدوثه على المخطط البيانىةرضيلأل

   بالفعلةرضيلأوتغير لون ا
  

   
ـــ ـــ وب يـــر يمامنـــا وتغأيـــر الكائنـــات الموجـــودة ي يمكننـــا تغةنفس الطريق

د       أاشكالها  ولنفرض مثلا      ا نريـ ر الخـاص بالعميل ـ       أننـ دل المتغيـ  ةن نبـ
طوان      كل اسـ ى شـ انى ن   ةلمياء ونجعله علـ م البيـ ى الرسـ ن     فـ ذلك مـ وم بـ قـ

ا قمنــا فــى الــسابق واختيــار    التحديــد آم ــةخــلال الــضغط علــى منطق ــ 
   لمياء  ةالعميل
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لى زر  تحديد  ثم نقوم بالضغط عه نه تم تحديدأحظ بعد ذلك نلا

ت التى من ادولأ يخرج لنا نافذة يوجد بها اهالتنسيق والذى بدور
  خلالها سوف نغير الكائن 

  
  

 وإذا  ةواختيار شكل الاسطوان) شكل(chapeونقوم بالضغط على  
النافذة  من نفس fill ن نغير لون الكائن نضغط على الاختيار أ أردنا
واختيار اللون ) solid fill (ةتعبئه خالص على  ونضغطالسابقة

  المناسب ويظهر التغيرات آما فى الرسم الموضح
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  المخطط البيانى إلىخرى أ آائنات إدراج ۩

 ةالموجودة فى القائم) إدراج(insertوذلك عن طريق الضغط على 
layout) ة بالمخططات البيانيالخاصة) التخطيط 
  

  
  
 صورة  من على الكمبيوتر إدراج داة الأهذه ويمكن من خلال  

 مربع نص إدراج أو  شكل معين إدراج أوندخلها فى المخطط 
   بهة والكتاب

  

                         
  
  
  عنوان المخطط ۩
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ـــ عنـــوان  (chart title بالـــضغط علـــى م عنـــوان للمخطـــط نقـــوةلكتاب
ى           )  المخطط وى علـ ذة تحتـ ور نافـ واء      ونلاحـظ ظهـ ارات سـ دة اختيـ عـ

noneاى بدون عنوان   
ن فى وسط المخطط دون التأثير ا عنوةاب الاختيار الثانى وهو آتأو

  على المخطط  أ الاختيار الثالث فى أوعلى حجم المخطط 

  
 وهو عنوان فى الأخيرننا قمنا بالضغط على الاختيار أولنفرض 

ع نص مربفق بالضغط عليه بالماوس  نلاحظ هذا الشكل وفيه لأا
  هنكتب فيه العنوان الذى نريد

  
  

  
  

  عناوين المحاور ۩
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 المحاور بالاسماء التى نريدها سواء آان المحور يةا تسمنيمكن
 axis titles المحور الرأسى من خلال الضغط على أو الأفقي

  )  عناوين المحاور(
  

  
  

 أو الأفقي وفيها اختيار المحور ة منسدلقائمةونجد هنا ظهور 
 الأفقيحدى الاختيارات وليكن المحور إ وبالضغط على الرأسى

 اى  لا noneما أ الأول وبها الاختيار قائمة  ستظهر الأولالاختيار 
  ا الاختيار الثانى نعمل لها عنوانأو ان نعمل لها عنوانأنريد 

  فلنضغط عليه
  

  
  

ن نكتب أتم وضع مربع نص على المخطط والمطلوب قد  نلاحظ أنه
   التاليل ك المبلغ آما هو موضح فى الشنالأفقي وليكر عنوان للمحو
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  سى يمكن تسميته بعنوان أوبالمثل مع المحور الر

  )legend (الإيضاح ةوسيل ۩
 الأعمدةوان عن لألرشادات التى توجد على اليسار وتعبر بالإوهى ا

 وفيها السابقة ةفى المخطط البيانى وبالضغط عليها تظهر القائم
 على أو الارشادات اما على اليسار هذهين  نضع أر ن نختاأممكن 
 حسب ما نريد  ولنختار مثلا وضعها  الأسفلأو الأعلى فى أواليمين 

ظهار إ (show legend at rightعلى اليمين من خلال الاختيار 
   التاليآما فى الرسم )  على اليمينةيضاحيلإالوسائل ا

  

  
 على اليسار أو الأسفل وأ الأعلىن نضعه فى أ أردنا إذاوبالمثل 

  )data labels(تسميات البيانات 



   

 

  المخططات البيانية والصور والأشكاللفصل الخامسا 141

 الموجودة فى الأعمدةظهار تسميات على البيانات اى على إيمكن  
 الخاصية أسفل الموجودة data labels الخاصيةالمخطط من خلال 

legend  

  
  

   لا أو ان نسمى البيانات أردنا إذاوبالضغط عليها يظهر نافذة وبها 
  

  
  
 الأعمدة البيانات على ةنلاحظ آتاب) اظهار( showختيار اوب

  الموجودة فى المخطط

  

  جدول البيانات  ۩
ن             أمن خلاله نستطيع     ك مـ ع المخطـط  وذلـ ات مـ دول البيانـ ن ندخل جـ

ى    ضغط علـ ود  data table  الخاصـية خلال الـ فل   الموجـ  الخاصـية  أسـ
هــا   وفيالتاليــة القائمــة وبالــضغط عليهــا تظهــر   data labels الــسابقة
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ار         إضافةاختيارات لا نريد     ى المخطـط واختيـ ر  الجدول فـ ضيف  آخـ  نـ
ـــار  ـــه الجـــدول والاختي ـــر نـــضيف الجـــدول باســـتخدام وســـيل في  ةالأخي

  الإيضاح
  

  
  

  نقوم الإيضاحظهار الجدول باستخدام وسائل إ أردناننا أولنفرض 
   الأخيربالضغط على الاختيار 

  

  
 بطريق وسائل ةصنوع الجدول وبه اسماء العملاء منلاحظ ظهور

  الإيضاح
   axes المحاور 

يمكن تعديل المحاور وليس البيانات الموجودة عليها عن طريق 
 axes الخاصيةظهارها وذلك من خلال الضغط على إ أوخفائها إ
  )المحاور(
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ـــار  ـــا اختي ـــى المحـــور  الأولن اويظهـــر منه ـــدل عل ـــي ي ــانى الأفق  والثـ
ن الاختيــارين ســتظهر  حــدى هــذي إســى وبالــضغط علــى  أالمحــور الر

 فيــه ولــو فرضــنا مــثلا نريــد   ة منــه وفيهــا الخــصائص المتحكم ــقائمــة
  سى أ المحور الرإخفاء

  

  
  
  
  سى من على المخطط البيانىأ المحور الرإخفاء تم أنه نلاحظ  
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   ةكخطوط الشب ۩
 اظهار الخطوط الموجودة فى أو إخفاء الخاصية هذهوباستخدام 

  من gridlines الخاصيةالضغط على المخطط البيانى عن طريق 
  layout القائمةعلى 

  

  
  

 الأفقيننا قمنا باختيار المحور أحد المحاور ونفرض أثم اختيار 
   ةد شبك اى لا يوجNoneواختيار 
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 نقوم ةفقيأ ةن نظهر شكبأ أردنا وإذا ة الشبكإخفاءوبالفعل تم 
 ةفقيأ ا يضع خطوطه والذى بدورmajor gridبالضغط على اختيار 

  ةفى الخلفي

  
  

  ة رأسيةكيبن نظهر خطوط شأ أردنا إذا ةونفس الطريق

   جدار المخطط ۩
وذلك عن  جدار المخطط ظهار إخفاء وإن نقوم بأيمكن من خلاله 

   chart wall الخاصيةطريق الضغط على 
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 none بها وفيها الخاصةوعند الضغط عليها تظهر نافذة الخصائص 

   اظهار الجدارshow chart wallختيار  اأوعدم وجود جدار  
  

    المخطط ةرضيأ ۩
 chart داةرضيه من خلال الألأظهار اإخفاء وإومن خلاله نقوم ب

floor  

  
 show chart يفيد بعدم وجود ارضيه  اما الاختيار noneفالاختيار 

floorةهار الارضيإ فيفيد با  
  تنسيق المخطط

   format القائمة خلال ير وتنسيق المخطط البيانى منييمكن تغ
ر لونها مثلا نقوم بتحديد الكائن من يحد الكائنات وتغي أير نمط يولتغ

 chart ة باستخدام اختيار منطقأوعلى المخطط باستخدام الماوس 
area   
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 نقوم هود الخاص بالعميل عزت وبعد تحديدولنختر مثلا العم

قد تم  أنه ظ ر لونها ونلاحيينماط الموجودة لتغلأ على اةبالحرآ
  سودلأ اللون اإلىير لونه يتغ
  

  
  

 نقوم بتحديدها بالماوس الإيضاحير لون وحجم وسائل ي تغأردنا وإذا
 المخطط  آما فى الشكل ةعن طريق اختيار الكائنات من منطق أو

    التالي
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واختيار ) ةماط سريعأا (quick stylesونقوم بعد ذلك بالضغط على 
  ة سوف تكون عليه الوسائل الايضاحيشكل الذى والهون الذى نريدلال
  

  
  وسوف يظهر ذلك على المخطط البيانى بعد الضغط عليه 

  
 أيضاويمكن ) . المدفوعات(و) الثمن(ى نوع خط مثل أوبالمثل مع 

   واختيار الظلعمل ظل من خلال الضغط على 
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  وبالضغط على النمط الذى نريد سوف يظهر ذلك على الفور

  
  

  شكاللأ وا الصور
  
   الصورةإدراج ۩

 قائمة اآسل من خلال الضغط على إلى  الصورإدراجيمكن 
insert)ثم الضغط على  ) إدراجpictureآما هو موضح   
          

  
  

   النافذة ومنها نبحث عن الصورة التى نريدها هذهسوف تظهر 
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 من أو insertغط على زرض الصورة نقوم بالإلىوبعد الوصول 
  insert المجاورة له واختيار ة المنسدلالقائمةح خلال فت

  
   التاليبعد ذلك سوف تظهر فى ملف اآسل آما فى الشكل 
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 الصور ويمكن تحديد وجهتها من خلال المربعات إدراجوهكذا يتم 

الوجودة على حدود الصورة بالضغط عليها بالماوس وسحبها 
  للداخل سوف تقلل من وجهتها

   ضبط الصورة ۩
ى عن طريق الضغط عليها مرة واحدة سوف أحديد الصورة عند ت

   format القائمةتظهر لنا 
  
  

  
  
  

 من مجموعةونجد فيه )adjust( الجزء الخاص بالضبط إلىثم 
  الخصائص مثل 

Brightness (السطوع)  Compress pictures (ضغط الصورة)  
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Contrast (التباين)  change picture (تغير الصورة( 
Recolor عادة تلوينإ)   reset picture (تعين صورةةعادإ ( 
                

  

 
   الخصائص هذه ةوسوف نقوم بدراس

  السطوع ۩
 مثلا رالصورة ولنختضاءة إ بالسطوع  وهنا نتحكم فى أولنبد

ونلاحظ هذا التأئير على الصورة  وبالوقوف % 30-السطوع عند 
تغير لون الصورة على اختيارات السطوع نلاحظ قبل الضغط عليها 

  ليهاإضاءة المشار لإبا

  

  التباين ۩
)  التباينContrastير تباين الصورة نقوم بالضغط على اختيار يولتغ

جات التى من خلالها نتحكم فى  فيها الدرقائمةسوف تنسدل منها 
   التباين آما ةدرج

 هو موضح بالشكل
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  ضغط الصورة ۩

 داةا من على الألكى نقوم بتقليل حجم الصورة نقوم بضغطه
Compress picture  ضغط الصورة  

  

  
  

طبيق على تنه يمكن إ وفيها يقول السابقةسوف تظهر النافذة 
 نقوم أو  OKالصورة المحددة نقوم بالضغط فى المربع  وعمل  

) خيارات(optionsير الخصائص من خلال الضغط على يبتغ
  التالية القائمةوستظهر 
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 ثم ةخراج الهدف على الشاشإل اختيار ولنختر على سبيل المثا

رفاقها إ ومن ذلك يمكن تقليل حجم الصورة وOkنضغط على 
  بالملف 

  

  ر الصورةيتغي ۩
يــر الــصورة التــى قمنــا باختيارهــا نقــوم بالــضغط علــى      ي تغأردنــا إذا

ونلاحــظ ظهــور النافــذة ) يــر الــصورةيتغ (change  pictureاختيــار 
  راج صورةدإهرت لنا عندما قمنا بظالتى  

  
   

  تعين الصورة ۩
جراء إ قبل ة ما آانت عليه فى البدايإلىرجاع الصورة إوهنا يتم 

عادة تلوين إجراء السطوع والتباين وإى قبل أالتعديلات عليها  
  وضغط وآل الخصائص التى تكلمنا عنها

  

  تلوين الصورة  ۩
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ار      ييمكن تغ  د ا  أير لون الصورة باختيـ ا ف ـ        لأحـ دها آمـ ى نريـ وان التـ ى لـ
 وســنجد recolorالــشكل الموضــوح مــن خــلال الــضغط علــى اختيــار   

  لوان التى سنختار منها اللون المطلوب لأ من امجموعة

  
  

 نضغط عليها بالماوس وسيظهر اللون على ا معيناولكى  نختار لون
  الصورة فورا

  

  
  وفعلا تم تغير لون الصورة
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    picture stylesنماط الصورة أ ۩
ير نمط الصورة  من خلال ي تغآيفية ةالجزئي هذهسوف نتعلم فى 

   التالية القائمة
  

  
  
ى        إف اوس علـ كال   أذا قمنا بالوقوف بالمـ ودة سـوف     الإطـارات شـ  الموجـ

ى               تقرارنا علـ ه اسـ نلاحظ تغير شكل اطار الصورة المحددة  وفى حالـ
 نــضغط عليهــا بالمــاوس مــرة واحــدة آمــا فــى  الإطــاراتحــد أاختيــار 
   التاليالشكل 
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  .....ير شكل الصورة يتغ ۩
  وعنــد picture chape الأداةيمكــن تغيــر شــكل الــصورة مــن خــلال   

 التــى تحتــوى علــى القائمــة ســوف يظهــر لنــا داة الأهــذهالــضغط علــى 
   ونقوم باختيار الشكل المناسبالأشكال

  
  

  وبعد الاستقرار على شكل معين نقوم بالضغط عليه
  

  
  
  

  .....حدود الصورة  ۩



  

 

 

  المخططات البيانية والصور والأشكال لفصل الخامسا 158

 الإطارير نوع خط ي تغأوتغير لون حدود الصورة وهنا نقوم ب
 pictureويمكن هنا التحكم فى شكله وذلك من خلال الضغط على 

border ة المتاحالألوان  تحتوى على قائمة   سوف تظهر لنا  

  
  يار اللون سنلاحظ تغير لون الحدود بها تبعد اخ

  ...تأثيرات الصورة ۩
لتوهج والظل آان نضيف بعض التأثيرات للصورة أيمكن 

 تظهر لنا النافذة picture effects داةبالضغط على الأ والانعكاس
   وفيها التأثيرات التى نريدها التالية

  
  

   الكائنات ترتيب ۩
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آثرمن شكل آما أى أر من آائن ثآأ آان لدينا على ملف اآسل إذا
   فوق بعضها البعض التاليفى الشكل 

  

  
  

 ومن الأعلىالكائنات من يكون فى  أو الأشكال ترتيب أردنافاذا 
 ةان نجعل الصورة التى على شكل نجميكون فى الخلف مثلا نريد 

  )الأمام إلىاحضار ( bring to font نضغط على زر الأمامفى 
  

  
 تغير ه الضغط على الزر السابق ذآرد بعةن النجمأسنجد فعلا 

  الأمام إلىموقعها 

  
ى عكس ما قمنا أ الخلف إلى ةن نغير صورة فى المقدمأ أردنا وإذا

ارجاع (send to back سنقوم بالضغط على السابقةوة طبه فى الخ
  )للخلف
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  ۩ جزء التحديد 
 بعض الكائنات إخفاءيد اى نقوم بتحدبد جزء معين فى حين نر

  )جزء التحديد (selection pane القائمةخرى وذلك من خلال لأا

  
  

راد ميمكن تحديد الكائن ال بها قائمة وجود الأيمننرى فى الجانب 
  ن نخفيه من خلال الضغط على المربع الموجود به العين أ

 هذه آل الكائنات وليس بعض منها فقط من خلال إخفاءويمكن 
  النافذة

  الكائنات ةمحاذا۩ 
ء ة سوا ا محاذعملية وجود اآتر من آائن ان نعمل ةيمكن فى حال

اذاة بالطول اى عمودى  محأو العكس أو عاة اآثرهم ارتفاذاآان محا
  )محاذاة (align  داة من خلال الأالآنوآل ذلك سوف نتعلمه 
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ى بها بعض رخأ قائمة  ظهور  داةنلاحظ بعد الضغط على الأ
  الخصائص

  
  

 الآنعلى والوسط  لنقم لأ اليسار واليمين واإتجاهويوجد بها المحاذاة 
   اليسارإتجاهبعمل محاذاة فى 
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لكائنات ثم نضغط على زر محاذاة ثم نختار محاذاة نقوم بتحديد ا

 آلها اتجهت على اليسار آما الأشكالن أ اليسار  وهنا نجد إتجاه
  اشرنا سابقا

  
   

  تجميع الكائنات ۩
مرة واحدة آثر من آائن ونتحكم فيهم جميعا أالغرض منها تجميع 

   الآن وسوف نقوم بذلك ا واحداآائنن اى يصبحو
زر الماوس على الكائن  + ctrlنات بالضغط على نقوم بحديد الكائ

   التاليحتى يتم التحديد الكامل آما فى الشكل 
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     )تجميع (group وبعد ذلك نقوم بالضغط على زر

  
  

طار تعديل إصبح لديها أن جميع الكائنت أنلاحظ groupونختار  
  طار تحديد إواحد بدلا من آل آائن له 

  

  
  

 السابقةخرى نقوم بعمل الخطوات أة مرة ولفك التجميع والعود
   آما آانوانوسوف يعودو group  بدلا من  ungroupونختار 

  تغير حجم الصورة۩ 
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 مــن خــلال المــاوس وتــصغير    ىالأولــقتين يوهنــا يمكــن عملــه بطــر   
ق الأ     أو الإطاروتكبير الصورة من خلال      ن طريـ م (size داة عـ ) الحجـ

   format التنيسقالقائمة آخروهى فى 
  

  
  

ل  وفيها يمكن تعدل الطوالتالية القائمة  وبعد الضغط عليها ستظهر 
  هخال الحجم الذى نريدإدوالعرض ب

  

                   




