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موقع ويب يبلغ العالم عن نفسك بإنشاء صفحات خاصة بك تصنعها وتـضعها             
 وما تريد أن تعرضه مثـل       ، تعرض فيها ما ترغب فى قوله      ،على شبكة الإنترنت  

السيرة الذاتية أو تقديم خدمات ، يمكن لمزود خدمتك أن يمدك بمساحة تستطيع من              
 أن تحصل على البرامج التى      خلالها أن تنشر موقع ويب خاص بك ، ومن السهل         

  . أن من السهل جدا إنشاء موقع ويبها لإنشاء هذه الصفحات ، كما إليتحتاج

  
 طريقة عظيمة للاتصال بالناس ، وربما تستطيع أن تنشئ موقعـا            :موقع ويب 

لأصدقائك مع الأخبار والصور وربما للتشارك فى موضوع معين مثل الحيوانات            
، أن تنشر قصائدك وموضوعاتك ورسومك    دب ، وتستطيع    الأليفة والموسيقى أو الأ   

  .وإذا كان لديك أعمال يمكنك أن تقوم بالإعلان عن منتجاتك أو خدماتك 

  

 

@Ý–ÐÛaÉbnÛa@@

 إنشاء موقع ويب
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سوف ترى المواقع المدهشة على شبكة ويب مع صـور ورسـوم متحركـة               
وصوت ومقتطفات الفيديو والألعاب والدردشـة ، كمـا أن النـاس والـشركات              

 ضخما من الوقت والأموال فى جعل مواقعهم تبدو جيدة          قدراوالمؤسسات يقضون   
كثيرا من أجل إنتاج موقع ويب لكن أنت لا تحتاج إلى أن تكون خبيرا أو تنفق مالا       

  .جيد
 ما هى أهمية تصميم موقع ويب?  

يوجد ملايين من المواقع على شبكة ويب بالإضافة إلى ما يضاف إليهـا مـن               
ياسة تصميم خاصة لمواقع ويب إلا فى العرض        المواقع بشكل يومى ، ولا توجد س      

 وى ، ويمكن لأى فرد أن ينشر أى شىء        الجيد وسهولة الاستخدام والغنى فى المحت     
يشجع الناس على الاستمتاع بزيـارة الموقـع وتكـرار          ، لكن عليه أن     مهما كان   

  . للاستخدام كلما استطعت ذلكلذلك يجب أن تحاول صنعه جذابا وسهلا، الزيارة 

  
 ا هى البرامج التى أحتاج إليها ?م

أو جهاز ماكنتوش لإنـشاء   PCأنت تستطيع استخدام أى جهاز حاسب شخصى     
، ولا تحتاج إلى نوع جديد من أجهزة الحاسب القوية لكن يجب أن يكون         موقع ويب 

  .الجهاز مزودا بإمكانات الاتصال مع شبكة الإنترنت 
لبسيطة السهلة جدا التى تعمل تحت      تستطيع إنشاء موقع ويب باستخدام البرامج ا      

 يكون   ويفضل بالطبع أن   ،مايكروسوفت ويندوز (نظام تشغيل ويندوز أو ماكنتوش      
 لكن ذلك لا يمنع أنك تـستطيع        ، أو فيستا  XPكس بى   الإصدار حديثا مثل ويندوز إ    

  .) لأجهزة الماكنتوشOSاستخدام إصدارات أخرى من ويندوز أو نظم ماكنتوش 
 وتأمل عددا من المواقع لتعطيك فكرة عن        ، بجولة فى شبكة ويب    قبل أن تبدأ قم   
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معنى ( أنك لن تنفق وقتا طويلا فى تحميل هذه المواقع  منشكل موقع ويب ، وتأكد
، وعندما تشاهد موقعا يعجبك حدد الـنقط التـى          ) ذلك أنها مواقع سريعة التحميل    

 كيلو بت فـى     56أعجبتك ، ويساعد على ذلك أن يكون لديك مودم سريع ويفضل            
 أو خط مشترك رقمـى      ISDNالثانية ، أو أن تكون متصلا من خلال خدمة رقمية           

ADSL.   
 :برامج تصميم مواقع ويب 

يمكنك أن تنشئ موقع ويب بطرق مختلفة ، وكل المواقع منشأه بلغات البرمجة             
 HTML (Hyper Textوأغلبها منشأة بواسطة لغة تسمى لغة ترميز النص المتشعب 

Mark-up Language)طيع أن ترى ت كما تس، ، وتستطيع أن تتعلم هذه اللغة بسهولة
 ،كيف يبدو شكل هذه البرمجة باستخدام المستعرض عن طريق زيارة موقع ويـب            

، ) page source( أو Source واختر أمر المصدر Viewثم انقر على قائمة عرض 
 قبل ذلك فـلا تنـزعج       htmlوإذا لم يكن لديك معرفة بلغة ترميز النص المتشعب          

موقـع  تتمكن من إنشاء    فأنت فى حقيقة الأمر لست محتاجا لتعلم هذه البرمجة لكى           
  .ويب 

  
 Wordإذا كانت لديك معرفة ببرنامج معالجة النصوص مايكروسـوفت وورد           

 وتستطيع استخدامه وتنسيق الخطوط والجـداول     ،وكان البرنامج مثبتا على جهازك    
نشاء موقع كامـل لـصفحة ويـب         لإ جبرنامال تستخدم   وإدراج الصور يمكنك أن   

، وهى مثل الطرق الكثيرة التى تنشئ بها مستند وورد من أجـل إخراجـه               أساسية
للطباعة ، وإذا كنت تريد صفحة ويب وموقعا أكبر وأكثر جمالا وغنى يمكنـك أن             

  " .محرر ويب"تستخدم برنامج 
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 ما هو محرر ويب ?
 دون أن   HTMLة ترميز الـنص المتـشعب       هو برنامج ينتج صفحات ويب بلغ     

 Wordتكون لديك معرفة بهذه اللغة ، وهو يـشبه برنـامج معالجـة النـصوص                
ويعرض عليك على الشاشة كيف تظهر صفحة ويب ، وهـو يعـرف بأنـه مـن           

  .) تجدهما تراه هو ما سوف  (WYSIWYGبرمجيات المعاينة التى تشتهر برموز 

  
حات ويب الشهيرة تستطيع أن تختـار مـن         هناك العديد من برامج تحرير صف     

 ، وهناك أيضا البرامج العديدة Front pageبينها ، ومنها مايكروسوفت فرونت بيج 
المجانية سهلة الاستخدام ، وهناك برامج الإصدار التجريبى المجانى لمدة تصل إلى  

 أن   يوماً ، وبعد ذلك يمكن أن تدفع لتحصل على الإصدار الكامل إذا كنت تريد              45
 ويتضمن حزمة مجانيـة ، أو  Netscape Composerتحتفظ به مثل محرر نتسكيب 

 Macromedia Dreamيمكن تصميم صفحة ويب مع محرر ويب مثل دريم ويفـر  
weaver                وهو محرر ويب شهير له إصدار مجانى ، كما يمكـن الحـصول علـى 

  . العديد من المحررات عبر الإنترنت
 :تخطيط موقع ويب

جعل من السهل أن تبدأ فى إنشاء موقع ويب بطريقة صـحيحة ،             محرر ويب ي  
لتخطيط الموقع وجمع المادة التى تريد أن تـستخدم          نفاق وقت قليل  إومن الأفضل   

  .الصوت والفيديو والرسوم المتحركةفيها النصوص والصور و
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 :البحث عن الإبداع 
يـب   أجل موقع ويب هـو شـبكة و        المكان الأفضل للحصول على الأفكار من     

بها، وأيها   وحدد الأفكار التصميمية التى تح     ،، انظر إلى مواقع ويب المختلفة     نفسها
، وربما لا يمكنك الحصول على نفس المـصادر المتاحـة           تعمل بطريقة جيدة جداً   

للمصممين الذين يقومون بإنشاء المواقع لكنك تستطيع أن تحكم على المواقع التـى             
ل وتناسـق وتـرابط النـصوص وعـرض         تراها من حيث استخدام الألوان بجما     

الخطوط ومقاسات الحروف وبساطة التصميم وجودة التنظيم وسـهولة الاسـتخدام           
وترتيب الأفكار وعرض الصور والمحتوى المفيد ، وأيها يبدو غامـضاً ومعقـداً             
وصعب الاستخدام ولا يمتلك المحتوى المفيد أو التنظيم الجيد ، وعندما تجد المواقع     

 أنك تستطيع أن تعود إليه بإضـافته         من تصمم موقعا مشابها لها تأكد    التى تحب أن    
  .إلى المواقع المفضلة 

  
 :جمع المادة 

تستطيع أن تضمن موقع ويب كل أنواع الأشياء التى ترغب فـى وضـعها ،               
والشائع جداً أن تبدأ مع النصوص والصور لكن ربما تريد إضافة الصوت والفيديو             

شكل جيد ، وتستطيع أيضاً وضع روابط إلـى المواقـع           أو الرسومات المتحركة ب   
  .، أو التى ترى أنها مفيدةالأخرى التى تحبها بشكل خاص

لا تنزعج إذا لم يكن لديك كل موضوعات المادة الجاهزة بطريقة صحيحة فأنت             
  .د من الصفحات لتجعل موقعك حديثاًتستطيع دائماً إضافة المزي
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جيدة هى أن يكون لديك مجلد خاص على جهازك لكل الأشـياء التـى              الفكرة ال 
 CD-ROMسطوانة مـضغوطة    ها على موقعك وأن تحتفظ بها على أ       تخطط لوضع 

  .وقعكعندما تشرع فى تصميم م
    

  

      
  
  
  
  
  
  
  

  سوف تحتـاج إلـى     ) نشره على الإنترنت  ( لتحميل موقعك    اعندما تكون جاهز
دة إلى مزود الخدمة أو المؤسسة التـى تستـضيف          إرسال كمية كبيرة من هذه الما     

 My Documentsالموقع ، والمكان الأفضل لإنشاء هذا المجلد هو مجلد المستندات 
الذى تراه على سطح مكتب الحاسب على الجانب الأيسر من الـشاشة ، وعنـدما               
تحفظ الملفات على موقعك تأكد أن كل ملف له اسم مختلف ، ومـن الأفـضل ألا                 

  .حروف ) ثمانية (8سم الملفات فى طوله عن يزيد ا
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 : حقوق الملكية الفكرية 
عندما تبحر فى ملاحة عبر شبكة الإنترنت من خلال المواقع الأخـرى فربمـا         
ترى صورا ورسوما ممتازة ، ويجب عليك ألا تحاول أن تنسخها علـى موقعـك               

 تتمتـع   مهما تكن هذه الصور والمعلومات متاحة على الإنترنت لأى فـرد فهـى            
  .بحقوق الملكية الفكرية 

 وهذا يعنـى    ،لا يمنع هذا من معرفة أن بعض الصور لها حق النسخ المجانى           
أنها متاحة لكى يستخدمها أى شخص ، وإذا كنت تريد استخدام صور أخـرى أو               

من الشخص أو الشركة صاحبة     ) إذن(نص وجدته فيجب أن تحصل على تصريح        
 فأنت تخرق قانون الملكية الفكرية ، كما أن الأمانة حقوق الطبع ، وإذا لم تفعل ذلك

  .العلمية والأخلاقية تقتضيك أن تحافظ على ملكية الآخرين 
 : تخطيط الموقع 

عندما تكون قد قررت ما تريد أن يشتمل عليه موقعك ربما تجد أن لديك مـادة                
 إلى إنشاء م الموقع ، وربما تحتاج   يكافية لعدة صفحات أو أكثر ، فكر فى كيفية تنظ         

صفحة رئيسية كصفحة تقديم تخبر الزائرين بالمعلومات التى يحتويهـا موقعـك ،             
  .ط إلى الصفحات الأخرى على الموقعولها رواب

  
قسم مادتك الخام بين الصفحات ولا تضع كثيراً منها فى صفحة واحدة وبـدلاً              

  . قصراً من ذلك فإن من المؤثر والجيد أن تقسم المحتوى بين عدة صفحات أكثر
من الأفكار الجيدة أن تجمع أنواعا مختلفة من المعلومات ، وعلى سبيل المثـال    
فإن عددا كبيرا من المواقع يتضمن صور المعارض مع مجموعة مـن اللوحـات              
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والصور على صفحة واحدة ، وإذا ضمنت الروابط إلى المواقع الأخرى فإنك يمكن     
  .الصفحة " وابطر"أن تحفظ كل هذه الروابط معاً فى منطقة 

  :تنفيذ تصميم الصفحة
 فهذا يساعدك على تحديد مكـان  ،حاول أن ترسم تخطيطاً للصفحات على ورقة      

وضع نص أو صورة ، فكر فى مقال عام أو صبغة يتميز بها موقعـك ، وكيـف                  
  .تبدع هذا باستخدام تناسق الألوان وبتصميمات متماثلة فى مختلف الصفحات 

  
 أن تتذكرها عندما تخطط الـصفحة ، وهـى أن النـاس             هناك عدة أشياء لابد   

يقومون باستعراض الصفحات عن طريق البرامج المختلفـة وباسـتخدام أجهـزة            
  .متنوعة مع مختلف أحجام الشاشات ودقة العرض وعمق الألوان 

ربما لا يظهر ويتضح عمق موقعك كله إلا عند دقة معينة لذلك ضع المعلومات              
اتجـاه أعلـى قمـة      (حة حيث تستطيع بسهولة أن تراهـا        الهامة مثل عنوان الصف   

ولا تضع الروابط متناثرة أو فى      ) الصفحة على اليسار أو فى اليمين أو المنتصف       
  .جهة من الصفحات فقد يصعب ملاحظتها 

 أو أن   ، أو صغيرا جدا   ،لا تجعل حجم النص كبيرا جداً     فإذا  كنت تستخدم نصا      
الرؤية مع خلفية ملونة ، وفوق كل ذلك تجنب          أو بلون صعب     ،تجعله بلون الخلفية  

وضع صور كبيرة أو الرسوم المتحركة أو أى نصوص إضافية علـى صـفحتك              
ميلها وربما يحيط ذلـك زوار   الرئيسة فهذا سيجعل الصفحة تأخذ وقتاً أطول فى تح        

  .موقعك
 :ان ـــــالأم

علـى  ملايين من مستخدمى الإنترنت يكونون قادرين على رؤية المعلومـات           
موقعك فلا تضمنه أية أشياء خاصة مثل عنوان المنزل ورقم الهاتف أو المعلومات             

  .الشخصية ما لم تكن تريد ذلك 
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 :صفحتك الأولى 
أصبحت الآن جاهزاً لكى تبدأ فى إنشاء صفحات ويب ، افتح برنامج محـرر              

   .FrontPageويب مثل برنامج مايكروسوفت فرونت بيج 
كروسوفت محملاً على جهازك ، فإن هذا ربما يتضمن         إذا كان لديك أوفيس ماي    

 ، وابحث عن    Startنسخة من هذا البرنامج ، ولتشغيل البرنامج انقر على زر ابدأ            
.  ، ثم انقر اسم البرنامج لتفتح البرنامج         Programsهذا البرنامج فى قائمة البرامج      

 على نسخة تجريبية    وإذا لم يكن لديك هذا البرنامج جاهزاً ومحملاً يمكن أن تحصل          
  .من مايكروسوفت 

 : FrontPageتقديم برنامج فرونت بيج 
إذا كنت معتاداً وتألف مايكروسـوفت وورد فـسيبدو برنـامج فرونـت بـيج        

FrontPage             مشابهاً مع العديد من ذات الأدوات والأوامر ، وكما فى برنامج وورد 
لك بطاقـة تخبـرك     هر  وف تظ إذا تركت علامة مؤشر الفأرة فوق زر أو رمز فس         

  .عنه
 سوف ترى نافذة خاليـة ،       FrontPageتح برنامج فرونت بيج     ـفـا ت ـندمـع

 أو  Page ومنه اختـر صـفحة       New ثم اختر أمر جديد      Fileانقر على قائمة ملف     
 New fromجديد مـن قالـب   التى ستظهر اختر ة المهام ، ومن قائم…Web ويب

templateموقع ويب فارغ  لEmpty Webشخصية تر صفحة ويب  ثم اخPersonal 

page Webثم انقر موافق ، من الاختيارات المعطاة Ok  وحينئذ انقر على رمـز ، 
، ثم انقر مزدوجا على     على الزاوية اليسرى من الشاشة       Foldersمجلدات  أيقونة ال 

  .Index.htmملف 
 :الصفحة الأولى الأساسية الأولية

صـفحة رئيـسة    عرض لإنشاء    فهى   Indexة ملف الفهرس    حعندما تظهر صف  
 ، وسوف تحتـاج صـفحتك إلـى         FrontPageأولية مستخدماً برنامج فرونت بيج      

، وربما أيضاً تحب أن تشتمل على قليل من العناوين ، وتـستطيع إضـافة               عنوان
كما يمكنك أن تحذف أى جزء      صورة أو أى زخرفة أخرى حديثة إن كنت تحب ،           

  .منها
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ة الصفحة اكتب عنوان صفحتك وفقـرة تقديميـة         فى نافذة البرنامج وفى مساح    

  .قصيرة 

  
ر قطعة من النص بتحديدها     الآن حاول أن تشكل النص إلى قطع صغيرة ، واخت         

  .، وحينئذ تستطيع أن تجعلها ذات بنط سميك ثم توسيطها وتغيير حجمها بالفأرة
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  :حفظ صفحة الموقع
وعندما تفعل ذلك   كما فى أى عمل على جهازك فإنك يجب أن تحفظ موقعك ،             

 لذلك تستطيع أن تجد My Webs ينشئ مجلدا خاصا يسمى FrontPageفإن برنامج 
  .صفحتك وتفتحها مرة أخرى بسهولة وفى أى وقت 

 ثم  ، فى شريط القوائم فى أعلى قمة الشاشة       Fileلتحفظ صفحتك انقر قائمة ملف      
هر ليظهـر مربـع    من القائمة المنسدلة التى تظSave Asباسم انقر على أمر حفظ 

عنـوان  (تكتب اسم الملـف     ى مربع حوار الحفظ     وف،  حفظ صفحتك   لحوار حفظ   
) ة الذى سوف يظهر فى أعلى نافذة المستعرض عندما تنشر الـصفحة           ـصفحـال
حة رئيسة لكنك تستطيع تغييره ، وإذا كنت تحب ذلك انقـر علـى زر               ـفـصـك

 فى مربع الحوار لحفظ     Save واكتب ما تحب ثم انقر زر الحفظ         .…Changeتغيير  
  .الصفحة 

  
 :إغلاق وإعادة فتح صفحتك 

 My يقع فى مجلـد المـستندات   My websيحفظ البرنامج صفحتك على مجلد 
Documents             وتستطيع الآن إغلاق البرنامج لكنك مازلت قادراً على العـودة إلـى 

 Fileلف  صفحتك وفتحها مرة أخرى ، وعندما تعيد فتح البرنامج انقر على قائمة م            
 من القائمة المنسدلة التى تظهر ليظهر مربع حوار فـتح ،            Openثم اختر أمر فتح     

 والتى تشتمل My Websوسوف يقوم البرنامج بإظهار الملفات التى فى مجلد ويب 
 أو  Openعلى الصفحة المحفوظة ، حدد الصفحة بنقر اسم الملف ثم انقر زر فتح              

   .انقر اسم الملف نقرتين لفتح الصفحة
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 :تغير النص 
يمكنك أن تجعل مظهر النص على صفحة ويب سهلاً جداً للقراءة بتقسيمه إلى             

  .مقاطع وتختار شكل الخط المناسب وتجعل صفحتك أفضل وأكثر جاذبية 
 :تجزئة النص 

 ؛عادة من الصعب أن تقرأ النص على الشاشة بصعوبة أكثر من صفحة الكتاب            
ولاحظ أن الكتل الضخمة    ،  ة لزائر موقعك    لذلك فكر كيف تجعل النص أكثر سهول      

من النص تكون صعبة ومجهدة فى القراءة لذلك اسـتخدم الكثيـر مـن المقـاطع                
القصيرة الكثيرة أكثر من المقاطع الكبيرة القليلة ، ولعمل ذلك اقرأ النص ، وعندما              

 وسوف يقوم برنـامج     Returnتريد وضع نهاية مقطع اضغط على مفتاح الإدخال         
  . بإدخال مسافة سطر قبل المقطع التالى FrontPageبيج فرونت 

 :الأحجام والأشكال المختلفة 
يمكن أن ترى كيف تزيد حجم البنط وتجعله سميكاً ، وهناك طرق جيدة لصنع              
مقاطع نصية جيدة الإخراج ، وعلى سبيل المثال ففى عنوان الصفحة يوجد العديد             

  . أن تستخدمها على صفحة ويب من أحجام وأنواع خطوط الكتابة التى يمكن
يمكن أيضاً استخدام أشكال خطوط الكتابة السميكة والمائلة والمسطرة ، ومهما           
يكن ضع فى ذهنك أن الخط المائل يمكن أن يكون صعباً فى القراءة على الـشاشة                
كما ان وضع الخطوط تحت الكلمات يكون عادة للنصوص والوصلات المتـشعبة            

 وتجنب استخدامه فى أغـراض أخـرى ، ولاحـظ أن            ،لذلك ابتعد عن الغموض   
 والألوان المختلفة من خطوط الكتابة      ، والأنواع المختلفة  ،استخدام الأحجام المختلفة  

 ويجعل صفحتك تبدو أكثر متعة وممكنة       ،يمكن أن يكون لكتابة العناوين والمقدمات     
  .القراءة 

 :تغير شكل خطوط الكتابة 
ثر وضوحا فى القراءة بتغير شكل الحـرف ،         يمكنك أن تجعل مقاطع النص أك     

وربما يكون لديك عدد قليل تماماً من التنسيقات المتاحة على جهازك ولكن أجهزة             
لك ليس من الأفـضل أن       لذ ،حاسب أخرى سوف تنظم استخدام الأشكال التى لديها       

 خاص جداً وغير معتاد ، ويوجد أنـواع رئيـسية مـن أشـكال               تستخدم أى شىء  
 الأشكال الزخرفية التى تكون جيدة لصنع العناوين الرئيسة         :اعية منها الحروف الطب 

وللكلمات التى تبدأ بها المقاطع وقد لا تتمكن كل أجهزة الحاسب من عرضها بنفس              
  .لذا فهى ليست مثاليةً لصفحات ويبالأشكال و
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 ،لتغير أشكال الحروف فى الصفحة حدد الجزء الذى تريد أن تغيره من الـنص             
على الصندوق الأوسط فى شريط أدوات التشكيل الذى يظهر فـى أعلـى             ثم انقر   
، ثم اختر شكل الحرف من القائمـة المنـسدلة التـى            لاختيار خط الكتابة    الصفحة  

  .سوف تظهر 
 :تغير ألوان النص

  
 ويمكن أن تفعـل ذلـك       ،يمكن أن تجعل النص يبدو أكثر جاذبية بتغير الألوان        

 فـى   Aهم الأسود الصغير بجانب الحرف الكبيـر        بتحديد النص ثم النقر على الس     
 فى أسفل More colorsشريط أدوات التنسيق ، ويمكن أن تنقر على ألوان إضافية 

القائمة لتعطيك خيارات أكثر ، ويمكن أن تكون لديك متعة مع الألوان المختلفة لكن              
  .وان كثيرة فذلك يجعل النص محيراًلا تذهب بعيداً باستخدام أل

  :ور على صفحة ويبوضع الص
يمكن أن تخصص صفحتك وتجعلها أكثر إثارة بإضافة الصور باستخدام صور           

  .لها حق النشر مجاناً من الإنترنت أو أن تعد صوراً بنفسك لتضعها على صفحة 

 
  

  
  

  

  

  

 :  Clip Artالقصاصات الفنية 
وليس  وهى عامة مجانية ، اسم للصور التى تستخدمها فى مستنداتك الخاصةيه

من الضرورى طلب الإذن لنشرها من مبتكريها أو أصحابها لأنها موجودة ضـمن      
البرنامج كأدوات للاستعانة بها ، وإذا أردت استخدام قـصاصات مـن المواقـع              

بكتابـة أسـمائهم تحـت      (الأخرى فيجب أن تنسب الصور لفنانيها أو أصـحابها          
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ب أن تتضمن الـصورة   تطلClip Art، وبعض مواقع القصاصات الفنية ) الصورة
  .رابطة إلى مواقعهم 

 :البحث عن القصاصات الفنية 
 كمـا تتـضمن بـرامج       FrontPageيتضمن برنامج مايكروسوفت فرونت بيج      

 قسما من القصاصات الفنية كما توفر هذه البرامج الاتصال بـشبكة            Officeالمكتب  
 كثير جدا منهـا  لكنك سوف تجد الClip Artالإنترنت للبحث عن القصاصات الفنية 

  .على شبكة الإنترنت 

  
اكتـب  (تستطيع أن تبدأ بالبحث فى أحد المواقـع باسـتخدام محـرك بحـث               

  ) .Free Web Clipartمصطلحات البحث 
 :   Clip Artمواقع ويب القصاصات الفنية 

على سبيل المثال   : عندما تفعل ذلك ستجد الروابط المباشرة إلى المواقع المفيدة          
 Clipart.com, Clip Art: ت ضخمة من الصور على المواقع التالية هناك مجموعا

connection, Barry's Clipart server .  

  
، وإذا  ClipArtwarehouseستجد أيضاً بعض الصور الرائعة فى موقـع ويـب           

كنت تريد استخدام صور على موقعك فستجد المجموعات الضخمة علـى موقـع             
Freefoto.com   ـ   ،عك الشخصى  للاستخدام على موق  ات للحـصول    لكن اتبع التعليم

  .على تصديقهم من الموقع
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 :اختيار وحفظ الصور 

عندما تجد الصورة التى تحبها ، احفظها من الإنترنت على جهازك بالنقر عليها          
وسـوف  ) وإذا كنت تستخدم ماكنتوش انقر واسحب زر الفأرة       (بالزر الأيمن للفأرة    

 ، … Save Picture Asأمر حفظ الـصورة باسـم   تظهر قائمة منسدلة ، انقر منها 
لمستعرض سوف يعطيك اسـم     اوسوف يظهر مربع حوار حفظ باسم ، وستجد أن          

 My فـى مجلـد المـستندات    My Picturesالملف ، احفظه داخل مجلد الـصور  
Documents               وتستطيع أن تغير اسم الملف ومكان حفظه إذا أردت ، ثم انقر على ، 

  .لف الصورة  لحفظ مSaveزر حفظ 

  
 :وضع الصورة على صفحتك 

الآن قد أصبحت لديك صور تريد أن تستخدمها ، ومن السهل أن تضعها علـى            
ملفات الصور يجب أن    ( أنها ليست كبيرة جداً فى الحجم         من صفحة موقعك ، تأكد   

 أن ملف الـصورة      من ، وإذا لم تكن متأكداً    )  كيلو بايت  40يكون حجمها أقل من     
 من مجلد المستندات وبـالنقر  My Picturesر ذلك بفتح مجلد الصور اختبفكبير ، 

  .الأيسر من النافذة متضمناً الحجمعلى الملف سوف ترى تفاصيل الملف فى الجزء 
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 واختـر   FrontPageافتح صفحة ويب الخاصة بك على برنامج فرونـت بـيج            
اضـغط  المكان الذى تحب أن تضع به الصورة ، ضع مؤشر الفأرة قبل المكان و             

لتعطى الصورة مساحة فراغ كافية     ( من لوحة المفاتيح     Returnعلى مفتاح الإدخال    
  ) .بين حدود النص

 أن المؤشر فى المكان الذى تريده على الصفحة ، وتستطيع أن تـضع               من تأكد
 أو على يمين الـصفحة بنقـر زر مـن أزرار تنظـيم            ،الصورة إلى يسار ووسط   

  .سيقخطيط النص من شريط أدوات التنوت
 فى  Insertالآن وقد اخترت صورة تريد أن تستخدمها ، انقر على قائمة إدراج             

 ومن هذا الأمر اختر أمـر       Pictureشريط القوائم ، ومن القائمة اختر أمر صورة         
، وسيفتح هذا الأمر إطـار نافـذة   ) لإدراج صورة من ملف (From Fileمن ملف 

  .مربع حوار إدراج 
 واختر الـصورة ،  My Pictures وافتح مجلد الصور انقر على مجلد المستندات

  . فى مربع الحوار Insertثم انقر زر إدراج 

  
 بوضعها على صفحتك فى المكان المحدد ، وإذا أردت          FrontPageسوف يقوم   

انقر على الصورة   ، ف أن تغير حجم الصورة بالتكبير أو التصغير أو تغير وضعها           
 ، انقر واسحب واحدة من هذه النقط فـى           نقط حول حدودها   8وسوف ترى ثمانى    

ير حتى تجعل الـصورة بـالحجم       غالزوايا إلى الخارج للتكبير أو إلى الداخل للتص       
  .الذى تريد 
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 FrontPageبـيج   نـت   عندما تنتهى احفظ الصفحة وسوف ترى أن برنامج فرو        

  .Embedded كملف مضمن My Websيحفظ أيضاً الصورة منفصلة فى مجلد ويب 
  :ات والألوانالخلفي

الخلفيات الملونة والنموذجية طريقة مفضلة لصنع صفحة ويب أكثر وضوحاً ،           
 لتضيف خلفيـات ملونـة      FrontPageويمكن أن تستخدم مايكروسوفت فرونت بيج       

بسيطة أو أن تبحث على الإنترنت عن نموذج خلفية صـفحة كمـا فعلـت مـع                 
  .تختار منها  وسوف تجد الآلاف منها لClipartالقصاصات الفنية 

 :تغير لون الخلفية 
عندما تختار تنسيقا معينا يكون لهذا التنسيق سمة ، ويمكنك تغييـر الـسمة أو               

بعـد إلغـاء    - ، فى نفس الوقت يمكنك       Formatإلغاء هذه السمة من قائمة تنسيق       
  . اختيار لون الخلفية -السمة

      

 هى  FrontPageرونت بيج   الخلفية الأصلية الافتراضية المستخدمة فى برنامج ف      
اللون الأبيض والنص الأسود حتى تقوم أنت بتغييرها كما ترغب ، وتـستطيع أن              

 Format واستخدام الألوان فيها باسـتخدام تنـسيق الخلفيـة    ،تغير خلفية الصفحة
Background  إذا قمت بإزالة السمة.  
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انقر على   ، ثم    FrontPageلعمل ذلك افتح صفحة ويب على برنامج فرونت بيج          
 من شريط القوائم ، وسوف تظهر قائمة منسدلة انقر على أمر            Formatقائمة تنسيق   

 فى هذه القائمة ، وسوف تفتح نافذة إطار إعـدادات مربـع             Backgroundالخلفية  
   .Page Propertiesحوار خصائص الصفحة 

 انقر على الصندوق    Colors قسم خاص الألوان     Backgroundفى تبويب الخلفية    
 16 لتغير لون الخلفية وسيعرض عليك اختيـار         Backgroundبجانب كلمة الخلفية    

لونا أساسيا لكن ربما تفضل أن تخلط بينها بابتكار منك ، ولتفعل ذلك انقر علـى                
  . فى الصندوق أسفل قائمة الألوان …More colorsألوان إضافية 

 :تشكيل لون جديد 
 سوف ترى نافذة مع اختيار لأكثر ..More colorsعندما تختار الألوان الإضافية 

 لون إضافة ، انقر على أى شكل سداسى لتختار اللون ثم انقر على موافق   133من  
Ok.   

  
 لتحدد اللـون ،     Customلاختيار درجة أكبر من اللون انقر على زر تخصيص          

 ، انقر منها على الصندوق الأول أسفل New Colorوسوف تظهر نافذة لون جديد 
  . ، واختر اللون Customتخصيص زر ال

 أو أكثر إضاءة بتحريك السهم الأسـود الـذى          ،أكثر إظلاماً  اللون   يمكن جعل 
 وعندما تكون راضياً عن اللون انقـر علـى زر           ،بجانب شريط الظل على اليمين    

سوف تعود إلى ،  Okثم انقر موافق  Add to custom color إضافة لون مخصص 
 ، ثم انقر Ok ، انقر موافق The More colorوان إضافية إطار نافذة مربع حوار أل

  . مرة أخرى فى إطار صندوق حوار خصائص الصفحة Okموافق 
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  :مواقع ويب للخلفيات
يمكن أن تجد الخلفيات على الإنترنت باستخدام محركات البحث بالبحـث عـن          

 ـ) Web design background(المصطلحات خلفية صفحات ويب  ة لكن اختر الخلفي
 ،بعناية فائقة فبعض الخلفيات النموذجية يمكن أن تكون مجهدة وثقيلـة وغامـضة            

 ويمكن أن تجعل صفحتك أقل جاذبية ، ومن أجل          ،وتجعل من الصعب قراءة النص    
 Barracudaالحصول على روابط للخلفيات يمكنـك أيـضا البحـث فـى موقـع      

Backgrounds كما توجد نماذج لكل المناسبات فى موقع Background Boutique.   
  :وضع الخلفية على صفحتك

 بـالنقر  My Picturesعندما تجد الخلفية التى تحب احفظها فى مجلد الـصور  
 Save Picture As الأيمن للفأرة ، واختر أمر حفـظ الـصورة باسـم    بالزرعليها 

  . فى مربع الحوار الذى يظهرSaveواحفظها بنقر زر الحفظ 
 ارجع إلى صفحتك على برنامج فرونت بـيج         لكى تضع الصورة على الصفحة    

FrontPage     وانقر قائمة تنسيق Format     واختر أمر الخلفية Background    فى هـذه 
  .Page Propertiesالقائمة ، وسوف تفتح نافذة مربع حوار خصائص الصفحة 

 ثـم انقـر زر   Background Pictureانقر الصندوق التالى إلى صورة الخلفية 
لتضع الخلفية التى حفظتها ، ابحث عن الملـف فـى مجلـد              Browseاستعراض  

 مرة أخـرى وسـوف   Ok ثم انقر موافق Ok ثم انقر موافق My Picturesالصور 
  .تظهر صفحتك بخلفيتها 
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 سوف يحفـظ أيـضاً      FrontPageعندما تحفظ الصفحة فإن برنامج فرونت بيج        
   .My Websصورة الخلفية منفصلة داخل مجلد ويب 

  :فحات وإنشاء الروابطإضافة الص
أصبحت تعرف كيف تجهز صفحة ويب ، وتستطيع بسهولة أن تنشئ مجموعة            

  . بالأصل اصفحات وتربطه
 :بداية صفحة جديدة 

 انقر علـى أيقونـة      FrontPageلكى تقوم بإنشاء صفحة جديدة فى فرونت بيج         
، وإذا عملـت ذلـك علـى صـفحة          صفحة فارغة فى أعلى يسار زاوية الشاشة        

 ،  Save ثم اختر أمر حفظ      File، احفظها وقم بإغلاقها أولاً بنقر قائمة ملف         ودةموج
 من شريط القوائم ، ثم      Close ثم اختر أمر إغلاق      Fileوبعد ذلك اختر قائمة ملف      

  .افتح صفحة جديدة بالنقر على أيقونة صفحة فارغة 
ملـف إذا   احفظ الصفحة الجديدة بعد تجهيزها كما فعلت من قبل ، وغير اسم ال            

أردت ذلك وسيقوم البرنامج بحفظ الصفحة الجديدة بالإضافة إلى أى صورة جديدة            
   .My Websداخل مجلد ويب 
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 :إنشاء هيكل الملاحة 
عندما يكون لديك أكثر من صفحة واحدة على موقعك فأنت تحتـاج أن توجـد               

  . الروابط فى بناء وهيكل واحد يجمع هذه الصفحات معا ابينه
 فـى شـريط   Navigation Viewقوم بهذا عن طريق مشهد الملاحة يمكن أن ت

  .العرض لإضافة الصفحات إلى الصفحة الرئيسة 
 فى الجهة اليسرى من جانب إطار نافذة        Navigationالتنقل  لعمل ذلك انقر زر     

 وسوف ترى نافذة تعرض هيكل الملاحة مع لائحة المجلد          FrontPageفرونت بيج   
Folderفى اليمين صفحتك الرئيسة  فى اليسار وتجد .  

  :جديدة إلى هيكل الموقع الصفحة السوف تحتاج إلى أن تضيف 
ابحث عن صفحتك الجديدة من لائحة الصفحات الموجودة فى المجلد ، وانقـر             
الصفحة بواسطة زر الفأرة واسحبها إلى المساحة  التى على اليمين ، وسوف ترى              

، تأكد من أن صفحتك الجديدة تقع       رئيسيةموصلا بينها وبين صفحتك ال    خطا رماديا   
  .، وحينئذ حرر زر الفأرة ةأسفل الصفحة الرئيس

  
الآن سوف ترى كلا من الصفحتين فى منطقة الملاحة مرتبطـة بخـط أزرق              

  .اللون ، وتستطيع أن تنشئ وتصف صفحات أكثر إلى موقعك بنفس الطريقة 
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 :ربط صفحتك الجديدة 
فى هيكل الملاحة فأنت تحتاج     ) أو صفحات  (بعد أن وضعت صفحة ويب جديدة     

إلى إنشاء رابطة إليها بكلمة أو صورة مع صفحتك الرئيسة لكى تنتقل إليها عندما              
 فى البرنامج ، وحدد كلمة أو صورة        ةتنقرها ، ولعمل ذلك قم بفتح الصفحة الرئيس       

 فـى شـريط     Hyperlinkتريد الربط معها ، ثم انقر على زر الارتباط التـشعبى            
   .Insert hyperlinkالأدوات ، وسوف يظهر إطار نافذة إدراج ارتباط تشعبى 

  
 وسـوف يظهـر اسـم       ،من قائمة الملفات انقر على اسم ملف صفحتك الجديدة        

 ، وإذا كـان لـديك   OK ، فانقر موافق Address boxالملف فى صندوق العنوان 
حتها خط ، وهـذا     ارتباط بكلمة إلى صفحة جديدة فإنك سوف تراها بخط أزرق وت          

   .ارتباطًا تشعبيايبين للزائرين أن لها 
أن تتأكد من أن الرابطة تعمل تستطيع أن تنقر على          ل  احفظ صفحتك ، ومن أج    

 فى أسفل الزاوية اليسرى من نافذة البرنامج ليبين كيـف تظهـر         Previewالمعاينة  
  .الجديدة الصفحة ، وعندما تنقر على الرابطة سوف تأخذك مباشرة إلى صفحتك 

 :الربط مع موقع آخر 
روابط صفحات موقع ويب تسمى باسم الروابط المحلية ، أما الـروابط التـى              

 ، ومن أجل أن تقـوم بإنـشاء         Remote البعيدة   طتربط بين المواقع فتسمى الرواب    
ة اتبع نفس الطريقة السابقة ، على سبيل المثال تـستطيع أن تـدخل              دالروابط البعي 

 أو خلفيـات    clipartكجزء من التصديق على استخدام قصاصة فنية        ارتباطا تشعبيا   
  .خر آمن أى موقع 
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 الذى تريد أن تشير إليه الرابطـة ،         URL يجب أن تعرف عنوان الموقع       -أولا
أو الصورة التى ستكون رابطا مع      ) كلمة أو كلمات  ( ستقوم بتحديد النص     -ثم ثانيا 

ى صفحة ، لذك فإن عليك فتح الصفحة        هذا الموقع على الصفحة الرئيسة أو على أ       
فى برنامج فرونت بيج ثم تقوم بتحديد الارتباط ، وبعد ذلك انقر زر ) الرئيسة مثلا(

  .الارتباط التشعبى على شريط الأدوات 
 اكتـب اسـم   Insert hyperlinkعندما يظهر إطار نافذة إدراج ارتباط تـشعبى  

 ثـم   ، أن كتابتك صحيحة    من كد، وتأ Address داخل صندوق العنوان     URLالموقع  
، وسوف تظهر الرابطة على صفحتك الرئيسة بلون أزرق وتحتـه           OKانقر موافق   

 Previewخط ، وإذا كنت على الخط المباشر تستطيع اختيارها باستخدام المعاينـة             
  .كرابطة محلية 

يمكن أيضا أن تستخدم الصورة داخل ارتباط تشعبى بعيد ، ولعمل ذلـك انقـر           
 ثم  ، ثم قم بإنشاء الارتباط التشعبى كما هو موصوف بأعلى         ،رة لتحددها على الصو 

تتحول علامة الفأرة من سهم     ( لاختبار الارتباط التشعبى     Previewاستخدم المعاينة   
  ) .إلى اليد المشيرة عندما تمر فوق ارتباط متشعب

 : إنتاج الصور 
 مـن   عرفت كيف وضع الصور على صفحة ويب ، وتستطيع استخدام صـور           
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إنتاجك ، ومن أجل أن تفعل ذلك سوف تحتاج إلى معرفة كيفيـة إنتـاج الـصور                 
  . وتخزينها على جهازك وعرضها وتحسينها ،الرقمية

 :دقة الصورة 
تقسم الصور على الحاسب إلى نقط من عناصر ضوئية صغيرة تسمى بالبكسل            

Pixel             تراها   ، ويتكون كل عنصر ضوئى من لون واحد لكن لكونها صغيرة جدا لا 
العين عندما ترى الصورة لكن العين تراها بشكل كلى حيث تمتزج الألوان معا فى              

  .نعومة ، وتبين الصورة الرقمية للجهاز اللون النهائى وموقع كل عنصر ضوئى 
 
 
 
 
 
 
  
 
 

يمكن أن تخزن الصور الرقمية بطرق مختلفة إلا أن بعض تنـسيقات ملفـات              
ويب ، وأكثر العناصر الـضوئية للـصورة        الصور هى المناسبة لمعظم صفحات      
 وعدد العناصر الـضوئية يعـرف بالدقـة         ،مقسمة إلى الألوان الممزوجة بنعومة    

Resolution        وقياسها فى النقطة الواحدة للبوصة المربعة DPI      وتبـدو الـصورة ، 
العالية القيم الضوئية تامة وواضحة لكنها تأخذ كمية كبيرة من مساحة الذاكرة على             

 ووقت تحميل أكبر على الإنترنت ، بينما تأخذ         ، وتحتاج إلى معالجة أكثر    ،بالحاس
 كما يقـل وقـت   ،الصور الأقل فى قيمها الضوئية مساحة أقل على وسيط التخزين    

 لكنها تبدو مشوشة ، وإذا أردت أن تضع صورة على           ،تحميلها من شبكة الإنترنت   
 نسبيا لكن صـور صـفحات       صفحة فأنت تحتاج إلى أن تكون عالية القيم الضوئية        

  . نقطة فى البوصة لقيمها الضوئية 72ويب تبدو رائعة حتى أقل من 
 :إعداد الصور الرقمية 

 وإذا أنشأت صورة ببرنامج رسوم مثل       ،توجد عدة طرق لإنشاء الصور الرقمية     
 ستكون محفوظة بتكوين رقمى فـى ملـف ، وتـستطيع أن             Paintبرنامج الرسام   

حة ويب ، وإذا كان لديك كـاميرا رقميـة فهـى تحفـظ              تضعها مباشرة على صف   
 وتستطيع أن تحمل الصور من الكاميرا إلى جهازك ، وباسـتخدام            ،الصورة رقميا 
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برامج خاصة مزودة بالكاميرا تستطيع استخدام البرامج لتحول الصورة إلى ملـف            
  .مكون بطريقة صحيحة وتحتاج أيضا أن تضغطها لتقليل قيمها الضوئية 

      

تستطيع أيضا أن تحول الصور والرسومات إلى تكوين رقمى باستخدام الماسح           
 لكن ينـتج صـورا      ،الضوئى ، ويعمل الماسح الضوئى بطريقة تشبه نسخ الصور        

 لكـن   ،رقمية من الأصل ، والماسحات الضوئية عالية الكفاءة ذات تكلفـة عاليـة            
 كما أن العديـد مـن       ،تستطيع أن تستخدم إصدارات أقل تكلفة للاستخدام المنزلى       

  .ئية يمكن أن تستخدمها بتكلفة أقلمكاتب التصوير لديها ماسحات ضو

     
 :تنسيقات ملفات الصور 

حتل مساحة كبيـرة مـن       أو ذات دقة عالية فإنها ت      ،عندما تكون الصورة كبيرة   
، وبالتالى سوف تستغرق وقتا طويلا لتحميلها على صفحة ويـب ،            وسيط التخزين 

وفير وقت التحميل فإن ملفات الصورة إما أن تكون صورا بسيطة الدقة            ومن أجل ت  
  ) .جعلها أقل صغرا( أو أن تكون مضغوطة ،صغيرة الحجم

 وتنـسيق   GIFمن أشهر تنسيقات ملفات الصور لصفحات ويب تنسيق ملفـات           
 جيدة لعمل الأيقونات والصور الصغيرة أو الصور التى         GIFملفات  . JPEGملفات  

تستخدم ملفات  . لأشياء الأخرى مثل رابطة إلى جزء آخر من موقعك          تمثل بعض ا  
JPEG       وتتـضمن ألوانـا     ، عادة للصور الفوتوغرافية التى تشمل التفاصيل الكثيرة 

  . ويمكن أن تضغطها لتأخذ مساحة صغيرة GIFكثيرة أكثر مما تستخدم فى ملفات 
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جام مختلفـة ، وعنـدما       لصورك واحفظها بأح   تحاول حفظ مختلف الإصدارا   
 واستخدم  ،تضع صورة على صفحة ويب استخدم المعاينة لترى كيف تبدو الصورة          

  .ملفا أصغر حجما 
 : GIFحفظ ملفات صور 

عندما تحفظ صورة من برنامج رسوم تستطيع أن تختارها لتحفظهـا بتنـسيق              
Gif عندما تنقر على قائمة ملف File ثم تختار حفظ باسم Save Asظهـر   وسوف ي

 اختـر  Save as type ، وفى صندوق حفظ بنـوع  Save Asمربع حوار حفظ باسم 
من الاختيـارات  ) Graphic Interchange Formatتنسيق تبادل الصور  (GIFنوع 

   .GIFالتى سوف تعطى ، وسوف يكون لصورتك اسم ملف ينتهى بامتداد 
 : JPEGحفظ ملفات صور 

نـك  أيكون مضغوطا ، وهذا يعنـى        ل JPEGتستطيع أن تحفظ الصورة بتنسيق      
  .يمكن أن تجعل الملف أصغر حجما لكن الصورة لن تكون ذات كفاءة جيدة 

 :استخدام الصور 
تستطيع أن تضع الصور على صفحات ويب بنفس طريقة وضع القـصاصات            

 كما أن هناك عدة طرق تستطيع أن تستخدم بها الصور لتجعـل صـفحتك               ،الفنية
  .جذابة 

 :نة إنشاء بقعة ساخ
كما يمكن أن تختار كلمة أو نصا أو صورة مع برنامج فرونـت بـيج لعمـل                 

) جزءا من الـصورة   (ارتباط متشعب تستطيع أيضا أن تختار منطقة من الصورة          
  .لكى تضع فيها الارتباط التشعبى لكى تصل إلى بقية الموقع 

عندما تضع صورة يمكن اختيار جزء منها لكى تجعله رابطـا إلـى صـفحة               
 أو موقع آخر ، ولعمل ذلك افتح الصفحة الرئيسة فى برنامج فرونت بيج ،               ،أخرى

ثم انقر على صورة فى الصفحة الرئيسة لتحددها ، ثم انقر على واحد مـن أزرار                
 فى شريط أداوت الصورة فى أسفل الشاشة ، Create Hot Spotإنشاء بقعة ساخنة 

، انقر علـى    أو مضلعة   ئرية  ويمكنك أن تستخدم أزرار نقط ساخنة مستطيلة أو دا        
 واسحب مؤشر الفأرة حول المنطقة التى تريـد أن          ،ركن المنطقة التى تريدها كلها    

يمكنك أن تستخدم زر الأشكال المضلعة وتنقر النقط حول المنطقة التـى            (تحتويها  
، وعندما تحتوى تماما مساحة نقطتك الـساخنة سـوف          ) تريد أن تحتويها المنطقة   
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ء ارتباط تشعبى لكى تحدد صفحة ويب التى تريد أن تربطها مـع             تظهر نافذة إنشا  
   .OKهذه البقعة الساخنة ، ثم انقر زر موافق 

  
 :استخدام الأيقونات 

الأيقونات طريقة عظيمة لصنع صفحة ويب تبدو أكثر بريقا دون أن تأخذ وقتا             
تحميلها طويلا للتحميل ، وهذا يجعلها ذات فائدة خاصة على صفحتك الرئيسة ويتم             

  .سريعا مع جاذبية استخدام أيقونات من القصاصات الفنية أو من إنتاجك 

  
 أو نقل أى    Paintيمكنك أن تنشئ أيقونات بسيطة فى برنامج رسوم مثل الرسام           

، ) 4x4( مليمتـرا مربعـا      16 بمساحة حوالى    GIFصور بسيطة وحفظها كملفات     
حات أو أماكن أخرى بالموقع ،      ويمكنك أن تستخدم الأيقونات كارتباط تشعبى لصف      

  .ها ليكون ارتباطا متشعبا بكما تستطيع أن ترسم صورة مع نص بجان
 :التفاف النص حول الصورة 

 أو  ، أو فى الوسـط    ،عندما تضع صورة يكون لديك اختيار وضعها على اليسار        
 ـعلى اليمين من صفحتك ، وإذا وضعت الصورة بهذه الطريقة            ستجد أنـك لـن     ف

أكثر من خط حول النص على طول الجانب ، وإذا كنت تريـد أن              تستطيع وضع   
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امج بعمل التفاف   تضع الصورة مع نص يلتف حولها فأنت تحتاج إلى أن يقوم البرن           
  .النص حول الصورة

  
انقر علـى   ثم  وضع الصورة فى بداية كتلة النص الرئيسة ،         وقم ب صفحة  الافتح  

 ثـم انقـر     ، من شريط القوائم   Format ثم انقر على قائمة تنسيق       ،الصورة لتحددها 
 تظهر ، وسوف تـرى إطـار مربـع           من القائمة المنسدلة التى    Positionالموضع  

 ، وستوضع Left انقر على اليسار Wrapping style، تحت أسلوب الالتفاف حوار
 وسـحب   ،صورتك إلى اليسار من النص ، وتستطيع أن تعدل حجم الصورة بالنقر           

  .تكون راضياً عن منظرها على الصفحة النقاط فى الزوايا حتى 
 :إنشاء معرض صور 

ربما تريد أن تظهر مجموعة من الصور معاً على صفحة صورة معـرض ،              
عل الصفحة بطيئة   ، فأنت تج   تضع أكثر من صورة معاً على صفحة       وعادة إذا كنت  

ة ، ويمكن أن تتجنب هذا بإظهار الصور فى قـصاصات مـصغر           جداً فى التحميل  
، وعندما تنقر الزر على صورة سوف تفـتح الرباطـة           Thumbnails صغيرة جداً 

يرة صفحة أخرى مبينة الحجم الكامل للصورة ، ويمكن أن تقوم بعمل صور صـغ             
  :فى برنامج فرونت بيج كالتالى

 ضع على الصورة التى تريد أن تجعلها على صفحة معرض صور، ثـم              -أولاً
 Auto Thumbnailsمصغرات تلقائية انقر على الصورة لتحددها ، ثم انقر على زر 

 يقوم البرنامج بتحويل الصورة إلـى       ،من شريط أدوات الصورة فى أسفل الشاشة      
 للصفحة مع إصدار الصورة     بالنسبة(مصغر مع خط أزرق يبين الارتباط التشعبى        

 ـ           )الكامل ى ، وتستطيع أن تعدل حجم المصغرات كما تحب بالنسبة للحجـم الطبيع
  .نقط الزوايابالنقر والسحب على 
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عندما تحفظ الصفحة فإن برنامج فرونت بيج سوف يحفظ أيضاً كلا مـن مـن               

  ) .المصغر والحجم الكامل لها(إصدار الصورة 
 :صفحات ويب صديقة

تستطيع أن تضيف إلى موقعك من العناصر ما يجعله أكثر ترحيباً وأكثر سهولة       
بطة خاصة تسمح للزائـرين     للإبحار فيه ، وعلى سبيل المثال تستطيع أن تنشئ را         

أن يرسلوا بريداً إلكترونياً ، أو إضافة عداد للزيارات ، كمـا تـستطيع أيـضاً أن                
  .تساعد الزائرين لتحديد موقعك وأن يجدوا طريقهم إليه 

 :إنشاء رابطة بريد إلكترونى 
عديد من مواقع ويب تتضمن رابطة يستطيع من خلالها الزائر أن ينقر عليهـا              

 بريد صاحب الموقع ، وبصفة عامة يتم هـذا مـن خـلال البريـد                للوصول إلى 
الإلكترونى على الرغم من أن المواقع التجارية ربما تتـضمن العنـاوين الفعليـة              

  .وأرقام الهواتف 
لها رابطة إلـى     أو اختيار أيقونة تريد جع     ،يتم إنشاء ارتباط تشعبى بتحديد نص     

  .ط تشعبى على شريط الأدواتء ارتبا، ثم انقر زر إنشاالبريد الإلكترونى
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فـى  " الظرف الـصغير  "سوف تظهر نافذة الارتباط التشعبى ، انقر على رمز          

أسفل النافذة ، وسوف تظهر نافذة عنوان البريد الإلكترونى فاكتب عنوان البريـد             
   .OK ، ثم انقر موافق مرة أخرى Okالإلكترونى ثم انقر موافق 

  
 فى أسفل النافذة الرئيسة ثم      Previewلترى أن الرابطة تعمل انقر على المعاينة        

انقر على رابطة البريد الإلكترونى ، مثل زائريك سوف ترى البريد الإلكترونـى             
  .فارغاً مع العنوان 
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 : البريد الإلكترونى المزعج 
ى تذكر أنك تضع عنوان بريدك الإلكترونى على صفحة ويب ، وهذا يسمح لأ            

بمـا  ، وهذا مخاطرة ، فالأشخاص ر     عامة من الذين يرونه أن يستخدمه     فرد بصفة   
، انظـر   لكترونى، وقبل أن تنشئ رابطة البريد الإ      يرسلون رسائل فظة أو عدوانية    

حساب بريدك الإلكترونى إذا كان لديه خاصية الترشيح لوضع ترشيح للرسائل من            
 ترد على رسائلهم المزعجـة ، فقـط          ولا ،المرسلين المزعجين ولا تعط إجابة أبدأ     

  .احذفها واحجب مرسلها
 :وضع عداد الزيارات 

العداد طريقة معروفة لحفظ مسار الزيارات على موقعك ، ومـن المـبهج أن              
تكون قادراً على معرفة عدد الزيارات التى استقبلها الموقـع ، ويـشتمل برنـامج           

ع اختيار أى منهـا ، ومـن        فرونت بيج على عدة أساليب لعمل العداد الذى تستطي        
السهل أن تضع واحدا منها على صفحتك الرئيسة فقط ، وسوف تكون قادراً علـى               

تدادات فرونت بيج ، ولعمل     أن تستخدم هذا العداد إذا كان مزود الخدمة مدعماً بام         
افتح الصفحة الرئيسة فى برنامج فرونت بيج ، ثم انقر بالفأرة على صفحتك       :العداد

لمكان الذى تريد أن يظهر فيه العداد ، ثم انقـر علـى قائمـة إدراج                الرئيسة فى ا  
Insert ثم اختر مكون ويب Web Component ثم اختر من المكونات عداد إصابات 

Hit counter) يظهر مربع حوار خصائص عـداد  ) لق كلمة إصابة على الزيارةطت
  .Hit Counter Propertiesالإصابات 
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 اختـر  Hit Counter Propertiesد الإصـابات  فى مربع حوار خصائص عـدا 
 ما  وأ) أنت الزائر رقم  (أسلوب العداد الذى تفضله ، وتستطيع أن تقدم بكلمات مثل           

   .Okشابه ذلك ، ثم انقر موافق 
، وحتى عنـدما  ] Hit Counter[افتح صفحتك وسوف ترى كلمات عداد إصابة 

اً ، سوف يظهر عنـدما تنـشر         لن ترى العداد يعمل فعلي     Previewتستخدم المعاينة   
  .الصفحة على الإنترنت 

 :إدخال الكلمات الدليلية
 يستطيع معظم الأشخاص رؤيته عند تعريفه       ،عندما تنشر موقعك على الإنترنت    

لعدد من محركات بحث ، وتجد معظم أدوات بحث المواقع بواسطة الكلمات الدليلية 
Keywords        هى كلمات لا تظهـر فـى        وهى الكلمات التى تصف الموقع ككل ، و

 بالقرب من أعلـى     HTMLالموقع لكنها مخبأة فى كود لغة ترميز النص المتشعب          
  .تطيع محرك البحث أن يجدها بسهولةالصفحة ، حيث يس

من الأفكار الجيدة أن تدخل الكلمات الدليلية فى هذه الصفحة قبل نشر موقعك ،              
لية ، وتستطيع أن تختـار       كلمة دلي  15وتسمح محركات البحث عامة بالبحث حتى       
مختلف الصفحات سـوف تراهـا إذن       (المفاتيح لكل صفحة لموقعك إذا كنت تحب        

  .أو لصفحتك الرئيسة ) كنتيجة لمختلف مصطلحات البحث
 فى  Fileلكى تدخل الكلمات الدليلية افتح أولاً صفحتك ، وانقر على قائمة ملف             

هر مربع حـوار خـصائص       ، يظ  Properties ثم اختر الخصائص     ،شريط القوائم 
   .Page Propertiesالصفحة 

 فـى   Customفى مربع حوار خصائص الصفحة انقر على تبويب تخـصيص           
نافذة إطار مربع حوار خصائص الصفحة ، وفـى الجـزء الخـاص بمتغيـرات               

 ، وسوف تظهر نافذة مربـع  Add انقر على زر إضافة User variablesالمستخدم 
   .User Meta Variableحوار متغير واصف مستخدم 
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  . Keywords اكتب كلمات دليلية Nameفى صندوق الاسم 
 اكتب الكلمة الدليلية على صفحتك التى تريد أن تهتم          Valueفى صندوق القيمة    

 ، ثم   commas وافصل بين كل كلمة وأخرى بعلامة الفاصلة         ،بها محركات البحث  
  .ر الخصائص  فى صندوق حواOk ، ثم انقر موافق OKانقر موافق 

لن تتمكن من رؤية الكلمات الدليلية التى أدخلتها على صفحة ويب لكنك تستطيع 
 فى أسفل الزاوية اليمنى مـن نافـذة         HTMLأن تختبر وجودها بالنقر على تبويب       

 ،برنامج فرونت بيج على بعد حوالى خمسة أو ستة سطور من البداية مـن أعلـى    
 حيـث  <meta name = "Keywords" content= words> :وسوف ترى كلمات مثل

  . الكلمات الدليلية التى اخترتها Wordsتجد بدلا من كلمة 
 :وضع العلامات المرجعية 

 عـن طريـق إدراج      Bookmarksتستطيع تجهيز الصفحة بالعلامات المرجعية      
علـى سـبيل    - ففى الصفحة الطويلة     ،رابطة تشعبية داخل الصفحة الواحدة للموقع     

،  الصفحة بـسرعة   فيد للزائر أن يكون قادرا على العودة إلى أعلى         من الم  -المثال
 أو كلمـات رجـوع      ،وأن يتضح للزائر أنه يستطيع فعل ذلك باستخدام أيقونة سهم         

  . فى أسفل الصفحة"Back to top"لأعلى 
، ثم أولاً   افتح الصفحة فى برنامج فرونت بيج     لكى تقوم بإنشاء رابطة مرجعية      

 ثم انقـر    ، على شريط الأدوات   Insertفحة ثم انقر إدراج     المؤشر فى قمة الص   ضع  
وسوف يظهـر    القائمة المنسدلة التى سوف تظهر،        من Bookmarkعلامة مرجعية   

، اكتب اسم العلامة المرجعية وانقـر زر        إدراج علامة مرجعية  إطار مربع حوار    
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عندما تكون قد وضعت العديد من العلامات المرجعية سوف يظهـر            (OKموافق  
، فى أعلى الصفحة سيظهر الآن رمز علم صـغير          )م كل منها فى مربع الحوار     اس
  ) .لن يظهر فى الصفحات الجاهزة(

  
 أو أيقونة السهم أو الكلمات الرابطـة فـى أسـفل            ،من أجل إدراج رمز السهم    

صفحتك عليك أن تجعلها فى ارتباط تشعبى ، وفى نافذة إدراج ارتباط تشعبى انقر              
  . ، وحدد اسم العلامة المرجعية Bookmarkالمرجعية على خيار العلامة 
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يمكن أن تضع أكثر من علامة مرجعية على الصفحة إذا كنت تحب ذلك مثـل               
  .استخدام العلامات المرجعية لقائمة محتويات فى أعلى الصفحة 

 :جمع المعلومات 
إذا أردت أن تستخرج كثيراً من المعلومات عن الزائـرين تـستطيع أن تقـوم               

نشاء نموذج على صفحة ويب الخاصة بك لتجمع التفاصيل ، ويمكن أن تستخدم              بإ
 أو للحصول على التفاصيل منهم من أجـل         ،النماذج لمعرفة ردود أفعال الزائرين    

المنتديات ، وتستخدم الكثير من المواقع هذه النماذج للحـصول علـى التفاصـيل              
  .لرسمية  وخاصة فى المواقع التجارية أو ا،الشخصية والمالية

وضع النماذج عملية سهلة من خلال برنامج فرونت بيج بـالرغم مـن أنهـا               
مكونات خاصة للبرنامج لذلك يجب أن تدعم شركة الاستضافة امتدادات فرونـت            

  .بيج أيضاً
 :وضع نموذج على الصفحة 

تستطيع فى برنامج فرونت بيج إنشاء نموذج أولى على صفحة ويـب بوضـع              
،  Insertى الصفحة بعد فتحها فى البرنامج ثم انقـر إدراج           علامة مؤشر الفأرة عل   

  ) .Formنموذج  (Formومنها اختر النموذج 

  
الخط المنقط لن يظهر على     (على صفحتك سوف ترى مستطيلا بخطوط منقطة        

، وتقريباً فإن كل النماذج على الإنترنت تحتـوى علـى أزرار            ) الصفحة الجاهزة 
 ، لذلك فإن هذا هـو مـا         Reset) إعادة تعيين (ء   وإخلا Submit) إرسال(انضمام  

 لإرسال  Submitإرسال  يتضمنه نموذج فرونت بيج ، وسوف ينقر الزائر على زر           
 لإخـلاء   Reset) إعـادة تعيـين   (النموذج إليك ، ويمكنه نقر زر إخلاء        محتويات  

ن  إذا كان يريد عمل تغييرات فى التفاصيل ، والآن تستطيع أ           ،النموذج من البيانات  
  .تضيف الأزرار والصناديق إلى النموذج لتجمع مختلف أنواع المعلومات 

 : الأسماء والعناوين 
سوف يسمح لك برنامج فرونت بيج بجمع المعلومات بمختلف الطرق ، علـى             

 أو عنوان البريد الإلكترونى له فأنت       ،سبيل المثال إذا أردت أن تعرف اسم فرد ما        
  .يكتب فيه المعلومات التى تريدها منه تستطيع أن تضع صندوق نص صغير ل
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علـى سـبيل     (Prompt وهذا يعرف باسم المحفز      ،اكتب ما الذى تطلبه    -أولاً  
 Form واختر النموذج Insertثم انقر على إدراج ، )Your nameالمثال اكتب الاسم  

 ، وبهذا يتكـون صـندوق       Return ، ثم إدخال     Textboxومنه اختر صندوق نص     
م الزائر فى النموذج ، وتستطيع أن تفعل هـذا فـى العديـد مـن                نص لكتابة اس  

المدخلات التى تريد أن يقوم الزائر بإدخالها إلى النمـوذج مثـل عنـوان البريـد                
  .الإلكترونى والبلد وغيرها من صناديق النص التى يمكن أن تضيفها إلى النموذج 

 :أزرار الاختيارات 
يختلـف شـكل أزرار     ار الاختيـار ،     بنفس الطريقة السابقة يمكن إدراج أزار     

 وهى أزرار تسمح للزائر أن      - وعادة ما يطلق عليها اسم أزرار الراديو       -الاختيار
) 40-30 أو   30-20(أو السن   ) ذكر أو أنثى  (يختار بين عدة اختيارات مثل النوع       

وهكذا ، ويستطيع الزائر أن ينقر على أى مصطلح فى القائمة لكـن يمكنـه فقـط      
  . واحد يستطيع أن يحدده اختيار خيار

 :صناديق الاختبار
تسمح أزرار الراديو فقط للزائر أن يختار واحدا فقط من الاختيارات المدرجة ،             
وهذا الاختيار يجب أن يكون دائماً محدداً ، وإذا أردت أن تسمح للزائـر باختيـار           

علـى سـبيل    -مثل قائمة الهوايـات     ) أكثر من خيار  (عدد من مصطلحات القائمة     
القراءة فإنه يجب أن يكون قادرا       وأ التى يمكن أن تتضمن لعبة أو موسيقى         -المثال

على الاختيار غير المحدد من عدة اختيارات ، وتستطيع أن تسمح للزائر باختيـار              
 ، وفى هذه الحالـة سـوف   Check Boxأكثر من خيار باستخدام صناديق الاختبار 

راديو ، وبعد كل واحـد انقـر إدراج          أو محفزاتك كما مع أزرار ال      ،تكتب محفزك 
Insert ثم نموذج Form ثم صندوق اختبار Check box وسوف يتمكن الزائر من ، 

  .النقر على صندوق لتحديده ثم يمكنه النقر مرة أخرى على صندوق آخر أو أكثر 
 :تمرير صناديق النص 

سبيل إذا أردت أن تعطى الزائرين أكثر من مساحة خط واحد لكتابة نص على              
 أو بيانات تستطيع إدخال صندوق الـنص        ،المثال عندما تطلب منهم كتابة تعليقات     

الذى يعطيهم مساحة كافية كما يحتاجون لكتابة ما يريدون ، وعلى ذلك فأنت تحتاج  
مساحة واسعة لصندوق النص ، إلا أنه يمكنك أن تجعل صندوق الـنص صـغير               

  .ندوق ليحتوى على نص كبير الصScrollingالحجم ومع ذلك يمكنهم تمرير 
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 ، ثم انقر الصندوق الذى يظهر على الصفحة وهو صغير تمامـاً           ،اكتب محفزك 

 نقاط سوداء حـول الحـدود تـستطيع أن     8نى  الكن إذا نقرت عليه سوف ترى ثم      
  . النقط لتجعل الصندوق أوسع وأطول من هذهياتسحب أ

  :معالجة المعلومات
 ،النمـوذج يمكنـك الآن أن تحفـظ الـصفحة        بعد الانتهاء من تخطيط وتكوين      

 ،وتستطيع أن تكون النموذج وتعيد تشكيله مثل أى نص آخر مغيراً شـكل الخـط              
 وموضع العناصر الموجودة فيه وما هو أكثر من ذلك ، وتستطيع أن ترى        ،وحجمه

   .Previewكيف سيبدو ذلك فى شكل الصفحة المنتهية الجاهزة باستخدام المعاينة 
تاج إلى ترتيب وتنظيم المعلومات التى جمعتها من أجـل معالجتهـا            الآن قد تح  

، ويمكنك أن تستفيد من هـذه        إرسالها من الزائر ووصولها إليك     للاستفادة منها بعد  
 ومدى تذوقها للصفحات وإحساسهم بهـا       ،المعالجة فى معرفة ردود أفعال الزائرين     

  . من هذه النتائج فى تطوير الموقعوالاستفادة
 أن توفر هذه التعليقات والمعلومات المتضمنة فيهـا والاسـتفادة مـن             منلابد  

نتائجها فإن من المهم أن تساعد نفسك على تنظيم هذه المعلومات بحس معقـول ،               
  .سماً لكل مدخل أو حقل فى النموذجويساعدك فى هذا أن تعطى ا

قـل  لتفعل هذا انقر بالزر الأيمن للفأرة على حقل من حقول النموذج مثـل الح             
 ، ثم انقر أمر خصائص حقل نموذج "Your name": المجاور لصندوق نص الاسم 

Form Field Properties فى القائمة التى تظهر ، فيظهر مربع حوار خصائص حقل 
 كاسم افتراضى   T1 وسوف تجد فيه الاسم      Nameالنموذج وتجد فيه صندوق الاسم      

عل له معنى بتغيير هذا الاسم ، ثم        ويمكنك تغيير هذا الاسم فاكتب فيه اسماً لكى تج        
  "E-mail" بالنسبة للصندوق التـالى   افعل نفس الشىء ، وبعد ذلكOkانقر موافق 

  . وهكذا فى بقية محتويات حقول النموذج "E-mail"وقم بكتابة اسمه ليكون 
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أخيراً تستطيع بهذا أن تقوم بترتيب وصول النتائج إليك مرتبة الحقـول كمـا              

 Form handlerمن برنامج فرونت بيج طريقة تسمى مناول النموذج ترغب ، ويتض
 فى هيكل موقع ويب الخاص      private_تقوم آليا بإرسال النتائج إلى ملف فى مجلد         

  . بك 
على أية حال يمكنك أيضا أن تقوم باستقبال النتائج من النموذج عبـر البريـد               

ن على أى مكان من النموذج      الإلكترونى ، ويتم ذلك عن طريق نقر زر الفأرة الأيم         
 من القائمة التى تظهـر ، وفـى   Form Propertiesثم اختر أمر خصائص النموذج 

نافذة مربع حوار خصائص النموذج التى ستظهر اكتب عنوان بريدك الإلكترونـى            
   .OK الإلكترونى ثم انقر موافق كفى صندوق عنوان
 :اختبر موقعك

ع موقع ويب أولى مع بعض إضـافات        لقد راجعت التقنيات التى تساعدك لصن     
وأشكال المتعة والتشويق ، والآن بعد وضع موقعك وتجهيزه فأنت تقريبـاً جـاهز           

من المهم أن تختبر كـل      : لأن تنشره على شبكة الإنترنت ، لكن قبل أن تفعل ذلك            
  .الصفحات بأكملها وكل الروابط الموجودة فيها 
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 :اختبار التهجئة 
فذ دائماً هو اختبار تهجئة الكلمات على صفحاتك فموقع         أول اختبار يجب أن ين    

ويب مع الأخطاء الهجائية يبدو غبياً ، ويتضمن برنامج فرونـت بـيج مـصححا               
  . فى شريط القوائم Toolsهجائيا تجده تحت قائمة الأدوات 

عندما تنقر قائمة الأدوات وتختار التصحيح الهجائى والنحوى يمكن أن تـرى            
ص الخطأ ، ويمكنك تصحيح أى أخطاء ، ولعمل ذلك انقر على خطأ أحمر تحت الن

 Spelling ثم اختر من القائمة أمر التصحيح الهجائى والنحوى          Toolsقائمة أدوات   
 وسوف يختبر النص على الـصفحة ويحـدد الأخطـاء           ،فيعمل المصحح الهجائى  

  غيـر مألوفـة سـتظهر نافـذة        الممكنة ويقترح التعديلات ، وعندما يجد كلمـات       
  .التصحيح

  
أو تجاهـل الكـل     ( تجاه التبديلات المقترحة     Ignoreتستطيع أن تختار التجاهل     

Ignore All (ها غيـر موجـودة فـى قـاموس     إذا كانت الكلمة فعلاً صحيحة لكن
 الكلمة إلى قاموس البرنـامج إذا       Add، وتستطيع أيضاً أن تستخدم إضافة       البرنامج

امها مرة أخرى ، وعندما يتم فحص كـل         كانت كلمة صحيحة مؤكدة وتتوقع استخد     
  .كلمات النص ستجد رسالة تخبرك بذلك 

 :استخدام المعاينة
 لمشاهدة كيفيـة ظهـور      Previewتستطيع دائما فى كل وقت استخدام المعاينة        

العناصر على صفحتك ، ومن المهم أن تختبر كل الصفحات على هذا النحو فمـن               
 مظهر الصفحة عندما تحررها وبين مظهرها البديهى أن تظهر اختلافات طفيفة بين

، ويمكنك تعـديل الـصفحة كمـا        ) Previewكما فى نافذة المعاينة     (عندما تنشرها   
 ، أو نص لغة الترميز      Previewترغب ، وفى البرنامج يمكن أن تنقر على المعاينة          
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HTML      أو الوضع العادى ، Normal         فى أسفل الزاوية اليمنى من إطار البرنـامج 
 مما ،كنك التنقل بين الحالات المختلفة لعرض ومشاهدة الصفحة فى تلك الأحوال          ليم

 والتغييرات المطلوبة إذا كنت سوف تحتاج أن تـضع          ،يجعلك تفهم شكل الصفحة   
  .التغييرات 

 :المعاينة فى المستعرض
تستطيع أن تستخدم المعاينة فى المستعرض نفسه بعد ذلك لكى ترى صفحتك ،             

خاص لتختبر الارتباطات التشعبية ، كما أنه مـن المفيـد أيـضا           وهذا مفيد بشكل    
 لتنتقل سريعاً من صفحة     Back والرجوع   Forwardليمكنك أن تستخدم أزرار التقدم      

  .إلى أخرى 
 أو يمكن أيضا أن تعمل      ، وتفتح الصفحة فيه   ،يمكن أن تفتح برنامج المستعرض    

 فى شريط القوائم ثم اختـر       Fileانقر قائمة ملف     :فى برنامج فرونت بيج كما يلى       
تعـرض   ، وسوف تظهر نافذة Preview in Browserأمر المعاينة فى المستعرض 

  .اسم المستعرض مع اختيار أحجام النافذة المرتبط بأحجام الشاشات المختلفة 

  
 لتحدد حجم شاشتك أو اختر حجما صـغيرا         Defaultاختر الوضع الافتراضى    

  .ل جيدة الظهورمن أن صفحتك لا تزالتتأكد 
 لذلك اختبـر    800X600معظم شاشات هذه الأيام تعرض صفحات ويب بمقاس         
  .الصفحات فى الحجم الذى يلائم شاشاتك إذا كانت مختلفة 
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 :فحص واختيار الروابط 
توجد عدة طرق أخرى لاختبار وفحص سلامة الـروابط بـين الـصفحات ،              

ة بواسطة النقر على الارتبـاط      وتستطيع أن ترى خريطة الروابط من وإلى الصفح       
 على الجهة اليسرى من نافذة فرونت بيج لكـى          Viewالتشعبى من شريط العرض     

ترى شاشة خريطة الموقع والروابط ، وفى هذه الخريطة تظهر الروابط المحليـة             
  . وروابط البريدURLsوالروابط الخارجية مثل عناوين المواقع 
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الصحيحة بخط لـه سـهم أزرق بينمـا         سوف تظهر أسماء الملفات والروابط      
الروابط المنكسرة مثل الأسهم الحمراء المنكسرة ، اختبر وتأكـد مـن الـروابط              
المنكسرة التى قد تراها ، كما تبين علامة الزائد أن هناك العديد مـن الـصفحات                

  .المربوطة مع هذه الرابطة 
 :وقت التحميل 

 فى أسفل الزاوية اليمنى من      ربما تلاحظ ساعة رملية صغيرة والوقت بالثوانى      
نافذة إطار برنامج فرونت بيج ، وهذا يخبرك تقريبا كم من الوقت سـوف تأخـذه                
صفحتك لكى يتم تحميلها مع مختلف سرعات المودم تقريبا ، وبالرغم مـن أنهـا               
ليست قيما موثوقا بها لكنها تعطيك فكرة جيدة عن وقت التحميل ، ومثاليـا فأنـت                

  . ثانية 30ك الرئيسة فى أقل من ثلاثين تريد أن تفتح صفحت

  
 وربما ينصرف عنها ،إذا زادت الفترة عن ذلك فإنها سوف تكون محبطة للزائر        

 ـإذا لم تكن ذات أهمية ، وإذا أردت معرفة الوقت مع سرعة المودم               انقر علـى   ف
ثم انقر على سرعة من السرعات المختلفـة فـى    ،  الوقت فى أسفل إطار البرنامج      

  . التى ستظهر القائمة
 :إعادة تسمية الصفحات 

ربما تكون قد أنشأت عددا قليلا من الصفحات ، وقررت أن تجعلها ذات معنى              
خاص وتعديل تسميتها مرة أو أكثر ، لا تعدل تماما اسم الصفحات بتغييـر اسـم                

 ، My Documents الموجود فى مجلد المـستندات  My websالملف فى مجلد ويب 
فرونت بيج لتغيير أسماء الملفات من أجل أن يتم أيضا تعديل كل            واستخدم برنامج   

الملفات والروابط المرتبطة بهذه الصفحات أيضا ، ولعمل ذلك انقر على المجلدات            
Folders     فى شريط المعاينة Views          وسوف ترى لائحة بالمحتويات ، انقـر علـى 

رت مرتين بسرعة فإن    إذا نق (الصفحة لتحديدها ثم انقر مرة أخرى بعد برهة عليها          
، وعندما تنقر مرتين على فترة وجيزة       ) برنامج فرونت بيج سوف يعرض الصفحة     
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سيتم تحديد اسم الملف ليمكنك تغيير اسم الملف ، وعندما تفعل ذلك سوف تظهـر               
لك رسالة إذا كانت هناك أى روابط على هذه الصفحة تحتاج إلى تعديل ، وعندما               

  .عديل هذه الروابط  لتOKيظهر ذلك انقر موافق 
 المجلـد   :من المهم ألا تقوم بتغيير اسم المجلدين الموجودين فى البداية وهمـا           

 لأن الأول يحتوى على المعلومات التـى        Images ومجلد الصور    Private_الخاص  
سوف يقوم البرنامج بتجميعها عند نشر الموقع ، أما الثانى فيحتوى على المعلومات 

  .وقع الخاصة بالصور فى الم
 :رأى الآخرين 

الآن أصبح موقعك جاهزا وقد اختبرت كل الروابط ، حاول أن تسأل صـديقا              
ليقوم بإعطائك رأيا آخر ، وكرر الأمر إن استطعت مع العديد مـن الأصـدقاء ،                

 Browser مـن المـستعرض      Previewاعرض عليهم الصفحات مستخدما المعاينة      
درا علـى أن  يقتـرح بعـض         يكون قا حتى يستطيع تتبع الروابط بسهولة أو أن        

  .التحسينات
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 :نشر موقعك 
 أو  Serverلكى تنشر موقعك على الإنترنت أنت تحتاج أن تنسخه إلى أى خادم             

لناس لكى يتمكن الـزوار مـن        ويجعله متاحا ل   ، سوف يخزنه  Hostجهاز مضيف   
ع أن  ، وتـستطي Up Loading) أو النقل(، وتسمى عملية النسخ باسم الرفع زيارته

  .ت التى يوفرها لك موقع الاستضافةتختار بين مختلف الاختيارا
 : الخوادم 

 ، هى أجهزة حاسب قوية لديها كمية ضـخمة مـن الـذاكرة            Serversالخوادم  
 وهى دائما مجهزة لذلك ، لذلك       ،وتحتوى على أقراص ضخمة لتخزين مواقع ويب      

 ومن أى مكان العالم ،      ،يستطيع الناس الوصول إلى المواقع فى أى وقت من اليوم         
وعادة ما تكون الخوادم عامة مملوكة لشركات تبيع أو تؤجر مـساحات لـشركات              

  .الأعمال والأفراد من أجل مواقع ويب الخاصة بهم 
 أو الأقمار الصناعية    ،تستخدم الأجهزة المضيفة سرعات اتصال عالية للإنترنت      

موقعك سوف يحمل بـسرعة     نى أن   أو كبل الألياف الضوئية ، ونظريا فإن هذا يع        
هم نفـس   ، وعمليا فإن زائريك سوف يرونه أكثـر اختلافـا إذا كانـت لـدي              أكثر

، ومن المفيد زيارة الصفحة الرئيسة للشركة المستضيفة        الاتصالات العالية السرعة  
لكى ترى كيف يتم تحميل موقعهم بسرعة لكن تجنب دفع مقابل من أجل خـدمات               

  .  محظوظين فى الاستفادة منه اعظم زائريك لن يكونوالاتصال السريع الفائق لأن م
 :مساحة ويب مع مزود خدمتك 

إذا كان لديك حساب مع مزود الخدمة فالرأى الأكثر سهوله أن تستخدم مساحة             
 على حسابك   Domain وسوف يتم إضافة اسم المجال       ،ويب من خلال مزود الخدمة    

م المـستخدم الـذى اخترتـه    بواسطة مزود الخدمة ، وعادة تكون مؤسسة على اس  
اذهب إلى موقـع    : عندما وقعت معهم أول مرة ، ولمعرفة كيف تقوم بنقل موقعك            

  .ويب مزود الخدمة وابحث عن التعليمات فى قسم المساعدة 
عادة ما تكون كمية المساحة المعروضة لدى أغلب مزودى الخدمـة محـدودة             

معظم المواقع الشخـصية ،      ميجابايت لكن هذا أكثر من كاف ل       15 أو   10بحوالى  
 كميـة   -على سبيل المثـال   -وإذا وجدت أن موقعك أكبر من ذلك عندما يتضمن          

كبيرة من مقتطفات الصوت والفيديو أو الرسوم المتحركة فسوف تحتاج إلى مساحة   
  .أكبر مع الشركة المضيفة 
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تستطيع اختبار حجم موقعك على برنامج فرونت بيج باستخدام أمـر التقـارير             
Repots من قائمة عرض Vies ثم اختر الملخص Summary.   

 :الخاص  Domainاسم النطاق 
 com: تستطيع أن تختار وتسجل اسم موقعك الخاص المنتهى بامتـداد مثـل             

 أو  ، للمؤسسات التعليميـة   edu أو امتداد    ، للمنظمات org أو امتداد    التجاريةللمواقع  
  .ة تسجيل الاسم الممتدملي للشبكات وغيرها، وهذا معروف بعnetامتداد 

الاسم الممتد سيكون اسم جزء من اسم موقعك فعلى سبيل المثال فى العنـوان              
) قرية فى محافظة كفر الشيخ     (matpool فإن الاسم هو     www.matpool.comالتالى  

 اختر اسما لا يكون قد تم  ، وكل اسم  موقع هو اسم فريد لذلكcomأما امتدادا فهو    
خر ، ومع ذلك ربما تكون قادرا على أن تستخدم نفـس            آتسجيله بواسطة شخص    

 بـدلا مـن     www.name.netعلـى سـبيل المثـال       (الاسم مـع نهايـة مختلفـة        
www.name.com (    أو  ،زودك بالخدمة تسجيل اسـم ممتـد      ، ويمكن أن يعرض م 

تسجيل اسمك الذى تستخدمه معه ، وسوف تجد إعلانات فـى مجـلات الحاسـب               
سـنة  ( وتدفع أجرا مقابل تسجيل الاسم لفترة محدودة         ،مواقع ويب لتسجيل الأسماء   
، وأجرا آخر لاستضافة موقعك، وأحيانا تكون أجرة        ..)أو سنتين أو خمس سنوات      

  .ة فى حزمة واحدةلتسجيل والاستضافا
 :مواقع خدمات استضافة ويب 

نشره مجانا تستطيع أن تفعل ذلك بسهولة مع شـركة         و ، إنشاء موقعك  تإذا أرد 
مستضيفة أو مزود ويب حاضر على الإنترنت ، وهناك عدد كبير من الـشركات              

التكاليف بتـضمين المواقـع     التى تستضيف مواقع ويب مجانا ، وهى عامة تغطى          
ظهر الإعلان عادة كشعار عابر على قمة صفحتك أو كنافـذة عـابرة             ، وي إعلانات

، وأشهر شركات ويـب المستـضيفة تـشمل موقـع جيوسـيتيز             لاقهاتستطيع إغ 
Geocities كما أن جزءا من شبكة انجل فاير Angel fire وياهو Yahoo  وترايبـود 

Tripod   وشبكة لايكوس Lycosم  تساعدك لبناء صفحات ويـب باسـتخدا  ا ومواقعه
 تـصممه   قل الموقع الـذى   ننماذج سابقة التجهيز والتصميم لكن تستطيع أيضا أن ت        

تـى تـستخدم تـسهيلات ويـب        ، وسوف تحتاج إلى الانضمام كعـضو ح       بنفسك
  .ا وبسهولة على موقع شركة مستضيفة، وتستطيع أن تفعل هذا سريعالمستضافة
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 ـ ،إذا كنت تبحث عن شركة ويب مستضيفة        ـ     ف ضل سوف تجـد الـروابط لأف

 Freeالشركات المعروفة عند البحث على شبكة ويب باستخدام محرك بحث بكلمات 
Host               وإذا كنت تريد أن تجد مواقع ويب مستضيفة مجانية تـستخدم امتـدادات ، 

 فى موقع ويب web hostingبرنامج فرونت بيج فيمكنك أن تستخدم استضافة ويب 
free frontpage stuffلروابط إلـى مواقـع    ، وتستطيع أيضا أن تجد اGeocities, 

tripod, Angle fireض الشركات المضيفة باتـساع العـالم  ، وسوف تجد أيضا بع ،
 لكن نفس الاسم يمكن     ،وهذا يعنى أنهم يستطيعون جعل الأسماء الممتدة أكثر إتاحة        

  .ايات مختلفة فى بعض الدول الأخرىأن يستخدم بنه
 :امتدادات فرونت بيج 

 ونشره باستخدام برنـامج     ، موقع ويب هى إنشاء الموقع      فى نشر  أسهل طريقة 
 ، ولكـى  File من قائمة ملـف  Publish webفرونت بيج وتستخدم أمر نشر ويب 

 يـدعم  Web Presence Providerتفعل هذا فأنت تحتاج إلى مزود حضور ويـب  
 أو تثبيت خادم امتدادات فرونت بيج ، وبدون ذلك فإن بعض            ،امتدادات فرونت بيج  

 ،عناصر على موقع ويب الخاص بك ربما لا تعمل ، وهذه حقيقة لمعظم العناصر             ال
، وهذه الامتدادات تجعل هذه العناصـر  Hit counterوالمكونات المدخلة مثل العداد 

أكثر سهولة لكى تحرر موقعك فيما بعد مستخدما الإصدارات الحديثة من برنـامج             
ن برنامج فرونت بيج سـوف يقـارن        فرونت بيج ، وعندما تنقل ملفاتك المنقحة فإ       

الإصدارات المنقحة مع الإصدارات الأصلية ويقوم بتعديل الـروابط كلمـا كـان             
  .ضروريا 

تستطيع أن تجد قائمة مزود خدمة ويب الذين يدعمون امتدادت فرونت بيج بفتح        
 ومنه Publish web ثم اختيار أمر نشر ويب Fileالبرنامج والنقر على قائمة ملف 

 الذى يوصلك إلى صفحة موقع مايكروسوفت       WPP'sأمر مزود حضور ويب     اختر  
 لكنـك  Locate an International WPPفانقر على البحث عن مزود حضور ويب 

سوف تجد أن معظم هذه الشركات تحملك أجر خدمات استضافة موقع ويب إلا أنك 
  .تستطيع أن تجد البعض المجانى فيها 

  ؟ة غير مدعم بامتدادات فرونت بيجمماذا إذا لم يكن مزود الخد



 214 

214أحمر أسود  
214 

مازال يمكنك أن تنقل الموقع إلى مزود خدمة بدون امتدادات فرونت بيج لكـن              
 أن موقعك لا يتضمن أى قوالب أو مكونات مثل العـداد        من سيكون عليك أن تتأكد   

Hit counterل نقل الملفات و ، ولكى  تحمل موقعك استخدم بروتوك FTP.  
 :نقل موقعك 

 وقررت أن تعطيه لشركة استضافة لـذلك يجـب أن           ،رت موقعك تماما  قد اختب 
تكون جاهزا لنقله، وإذا كانت شركتك المستضيفة مدعمه بامتدادات فرونـت بـيج             

 ، وبخلاف ذلك File من قائمة ملف Publish webتستطيع استخدام أمر نشر ويب 
شركة المستضيفة  وفر ال أحيانا ت  (FTPتستطيع استخدام أمر بروتوكول نقل الملفات       

  .)طرق النقل
 : الاختبار النهائى للموقع 

قبل أن تنشر صفحتك يجب أن تجرى اختبارا أخيرا لتتأكد من أن كل الروابط              
قعك اتعمل بطريقة صحيحة ، وترى حجم الملفات فهذا سوف يبين لك كم تحتاج مو             

مر من مساحة استضافة؟ أحسن طريقة لتفعل ذلك هى أن تستخدم فرونت بيج بـأ             
 View، ولعمل ذلك افتح صفحتك الرئيسة وانقر قائمـة عـرض            Reportsالتقارير  

 Site Summaryنقر على ملخص الموقـع  ا ، ثم Reportsواختر منها أمر التقارير 
  .وسوف ترى جدولا
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  بـرقم يخبـرك  All Files كل الملفـات  Sizeفى أعلى صف تحت كلمة حجم 
ا كان موقعك سيكون مستضافاً من خـلال        ، وإذ بالحجم الكلى للملفات على موقعك    

مح لك بها مزود للخدمة أو      مزود خدمة اختبر ما إذا كان ذلك داخل الحدود التى يس          
 فيجب أن تعدل موقعـك أو تختـار         ،، وإذا كان موقعك يزيد فوق هذا الحد       الموقع

 وعمل الـروابط    ى موقع إضاف  ليمكن أيضا التغلب على ذلك بعم     (مستضيفا بديلا   
  ). موقع شركة الاستضافة المجانيةإليه فى

 :الصفحات البطيئة 
 سوف ترى الصفحات التى Slow Pagesفى الصف المعنون بالصفحات البطيئة 

 28 ثانية لكى يتم تحميلها عبر جهاز مودم بـسرعة           30تأخذ وقتا أكثر طولا من      
كيلو بت فى الثانية، وعندما تنقر نقرا مزدوجا على هذا الصف سوف ترى تلـك                

لصفحات ، ويجب أن تتأكد من أن صفحتك الرئيسة على الأقل لا تستغرق وقتـا               ا
طويلا لتحميلها ، وتستطيع أن تصحح الصفحات الأخرى بـأن تجعلهـا تتـضمن              

 أو بإنشاء صفحات روابـط أو تقـسيم المحتـوى بـين             ،ملفات صور أقل حجما   
 الصفحات  الصفحات ، ويمكن أيضا أن تقرر أنه ليس من الأهمية إذا كانت بعض            

 فمعظم الناس اليوم لديهم مودم أعلى سرعة مـن مـودم            ،تبدو بطيئة فى التحميل   
 ك بت فى الثانية لكن يتعين عليك أن تحاول تقليـل عـدد الـصفحات                28بسرعة  

  .حبطا من طول فترات تحميل الصفحاتالبطيئة حتى لا يجد  الزائر نفسه م
 :الارتباطات التشعبية 

ى صفوفا متعددة مرتبطة بالارتباطات التـشعبية ،        فى جدول التقرير سوف تر    
 قد Unverified Hyperliksمؤكدة الوفى الصف المعنون بالارتباطات التشعبية غير 

تجد شكلا يعنى أن برنامج فرونت بيج لم يقم بفحص الرابطة التى تربط الوصـلة               
قائمـة  الموصولة بها مع الوجهة الصحيحة لها ، ولتأكيد هذه الرابطة انقر علـى              

 ثـم اختـر أمـر تقريـر         Toolbars واختر أمر أشـرطة الأدوات       Viewعرض  
Reporting      ليظهر شريط أدوات التقارير Reporting        انقر على رمـز الارتبـاط ، 

، وسوف يقوم البرنامج بفحص واختبار كل       شعبى فى الجانب الأيمن من الشريط     الت
  .لتشعبية ويعطى تقريرا عن المشاكلالارتباطات ا
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ى جدول عرض التقرير سوف ترى أيضا الـصف المعنـون بالارتباطـات             ف

 ، وإذا أجريت فحصا للارتباطات التشعبية Broken hyperlinksالتشعبية المكسورة 
هو موصوف بأعلى حتى تحدد أى ارتبـاط        كما  قم أيضا باختبار هذه الارتباطات      

رتباطـات  قـد تكـون الا    (مكسور لكى تستطيع أن تزيله أو تسترده بتـصحيحه          
  .) المقطوعة نتيجة العمل بدون اتصال أو نشر الموقع

 

 :موقع ـنقل ال
لكى تنقل موقعك إلى مضيف مع امتدادات خادم فرونت بيج تأكد أولا من أنك              

، ثم افتح صفحتك الرئيـسة وانقـر        )موصول بشبكة الإنترنت  ( المباشر   على الخط 
 ، وسوف ترى نافذة Publish Web واختر منها أمر نشر ويب Fileعلى قائمة ملف 

 ، فى الصندوق اكتب عنوان الموقع Publish Destinationمربع حوار وجهة النشر 
URL               الذى تريد نشره وهو الموقع الذى اتفقت على النشر فيه عن طريق مـزود 

، ويجب  ) OKأو موافق    (Publishالخدمة أو الشركة المستضيفة ثم انفر زر نشر         
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ع دقائق قليلة حتى يحقق البرنامج الاتصال مع مزود الخدمة          أن تنتظر دقيقة أو بض    
 ،أو المستضيف ، وسوف يطلب موقع الاستضافة منك أن تكتب اسـم المـستخدم             

اسـم المـستخدم    (OKوكلمة السر فى مربع حوار يعرضه عليك ثم تنقر موافـق            
) وكلمة السر المحددين عندما وقعت مع مزودك للخدمة أو شـركتك المستـضيفة            

وم برنامج فرونت بيج حينئذ ببداية نقل صفحات موقعك إلى مزود الخدمـة أو              فيق
الجهة المستضيفة ، وهذا أيضاً يمكن أن يأخذ عدة دقائق ، وعندما يتم  ذلك سوف                
ترى رسالة تبين إتمام النشر ، انقر على النص الذى تحته خـط لتـرى موقعـك                 

  .المنشور 
  . الاستضافة بهذا تكون قد أتممت نقل الموقع إلى جهة

 : النقل باستخدام نقل الملفات 
 فـسوف   FrontPageإذا كان مستضيفك غير مدعم بامتدادات خادم فرونت بيج          

 لتنشر موقعك ، ولكى تفعل هذا       FTPتحتاج إلى أن تستخدم برتوكول نقل الملفات        
 ، وربما يعرض عليـك مـزود        FTPسوف تحتاج إلى برنامج عميل نقل الملفات        

 أو تستطيع أن تحصل على برنامج بسهولة من الإنترنت مثل برنامج ،الخدمة نسخة
Terrapin FTP.   

أولاً قم بتثبيت برنامج عميل نقل الملفات ثم قم بتشغيله ، وسـوف تحتـاج أن                
  ) .أو جهة الاستضافة(تجهز الاتصال مع خادم مزود الخدمة 
 Newصال جديـد   واختر منها أمر اتserverفى البرنامج انقر على قائمة خادم 

connection     فاكتب فيه عنوان خادم مزود الخدمة       ، ليظهر مربع حوار اتصال جديد 
 وانقـر زر اتـصال      ، وكلمة السر  ،، ثم اكتب اسم المستخدم    ) أو جهة الاستضافة  (

Connect.   
 الجـزء   :بهذا تكون قد أسست اتصالا وسوف ترى نافذة مقسمة إلى جـزأين             

  .ة ، والجزء السفلى يبين جهازك العلوى يبين خادم مزود الخدم
ثم ) وتذكر أن تحدد كل ملفات الصور     (ببساطة حدد الملفات التى تصنع موقعك       

 إلـى   ا بنسخه FTP إلى داخل النافذة العلوية ، وسيقوم برنامج نقل الملفات           ااسحبه
  .خادم مزود الخدمة 

 :الحفاظ على موقعك وتحديثه 
 أن تراجعه بانتظام لتجعلـه حـديثاً ،         الآن وقد نشرت موقعك ، فإنه من المهم       

وابط  أو ربما تجد الـر ،وتستطيع أن تقوم بعمل إضافات أو تحسينات تصنعها عليه    
  .قد اختلفت وتحتاج إلى تعديل
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 :اختبار الموقع المنشور فعليا 
استخدم جهازك أو أجهزة الآخرين لتزور موقعك من وقت لآخر ، وربما تجـد   

حجم شاشة مختلف، أو     أو على    ،ما تراه على جهاز آخر    أن الموقع يبدو مختلفا عند    
اكنتوش تظهر أكثر   ، على سبيل المثال فإن الألوان فى جهاز م        فى مستعرض آخر  
، وعليك أن تطلب آراء الآخرين أيضا ، ويمكنـك أن تختبـر             وضوحا من غيرها  

  .التفاصيل الهامة لمعرفة الروابط المكسورة والصفحات البطيئة فى التحميل 

  
 

  :إضافة التاريخ
إذا كنت تخطط لتعديل موقعك بانتظام فإن الفكرة الطيبة أن تضع شكلا للتاريخ             
يستطيع فيه الزوار رؤية ما تم بالنسبة للتغيرات الجارية على الصفحة ، وباستخدام             

 أن تضيف خطا أو نصا فى صفحتك   ة يمكنك بسهول  Frontpageبرنامج فرونت بيج    
 ثـم انقـر     ، التاريخ افتح الموقع فى برنامج فرونت بيج       الرئيسة ، ومن أجل إدخال    

 ليظهـر  … Date and time ومنها اختر أمر تاريخ ووقت Insertعلى قائمة إدراج 
مربع حوار التاريخ والوقت ، ومع كل وقت تذهب فيه إلى تحرير الصفحة فإن هذا         

  .التاريخ والوقت سوف يتم تعديله 
 :إلغاء الملفات غير المرغوبة 

 Siteدما تعمل مع الموقع بمرور الوقت فسوف تجـد أن ملخـص الموقـع    عن
summaryأو إحلال ، يحتوى على ملفات لم تعد بحاجة إلى استخدامها نتيجة التغيير 

 Viewصور مكان أخرى ، وإذا قررت أن تتخلص منها انقر على قائمة عـرض               
 ، فيظهر مربع حوار ،All files ثم اختر كل الملفات Reportsواختر أمر التقارير 

فانقر على الملف أو الملفات التى تريد حذفها لتحددها ، ثم اضغط علـى مفتـاح                
 من لوحة المفاتيح ، وسوف تظهر لك رسالة تسألك إذا كنت متأكدا             Deleteالحذف  

 وسوف يـتم حـذف       من ذلك   إذا كنت متأكدا   Yesمن أنك تريد إلغاءها فانقر نعم       
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 أنك تختبر الارتباطـات التـشعبية        من ه لذلك تأكد  الملف وكل الروابط الخاصة ب    
  .المكسورة قبل أن تنقل أو تحمل موقعك 

 :الملفات التى لا تريد نشرها 
 كملفات لا ا ولكن ميزهfront pageإذا كنت تريد إلغاء الملفات معا احفظها على 

  .ا مرة أخرى فى إصدار حديث للموقعتنشر وتستطيع أن تستخدمه
 report، واختر أمر التقـارير       viewقائمة عرض   نقر على   ك ا ذلإذا كنت تريد    

   .publish status ومنه اختر حالة النشر work flowثم اختر تدفق العمل 
  .النشر، وحالة نشر كل منها  All filesسوف ترى قائمة ملفات 

، واختـر   don’t publishعدم النشر نقر على ا ثم ،نقر بالزر الأيمن على ملفا
 OKموافـق   نقر  ا ثم   ،الملف عند نشر باقى الموقع    لمنع نشر    excludeبعاد  أمر است 
  .ينقل إلى خادم موقعكالملف ولن لحفظ 

 أو الملفات الزائدة التى لم تعد بحاجـة         ،إذا لم تكن تريد التخلص من العناصر      
 ثـم   View لكنك لا تريد نشرها فقم بمنع نشرها عن طريق نقر قائمة عرض              ،إليها

 ثم اختر   WorkFlow ومنه اختر أمر تدفق العمل       Reportsأمر التقارير   تختار منها   
 ، وسوف ترى لائحة الملفات ، انقر زر الفأرة الأيمن Publish Statusحالة النشر 

  . من القائمة المنسدلة التى تظهرDon't Publish ثم اختر أمر عدم النشر ،على ملف
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 :تحديث الموقع 
 فى برنامج فرونت بيج لكى تنقل Publish webيب إذا كنت تستخدم أمر نشر و

  .شر إصدارك الأخيرموقعك فمن السهل أن تصنع التغييرات ثم تن

  
يتم ذلك بفتح صفحة موقعك فى البرنامج ثم قم بتعديله ، وبعد ذلك انقر قائمـة                

 ، وسوف ترى نافـذة مـع اسـم    Publish Web ثم اختر أمر نشر ويب Fileملف 
 وكلمة السر كما فعلـت      ،وف يطلب منك بالطبع اسم المستخدم     موقعك جاهزة ، وس   

عندما نشرت موقعك أول مرة ، وسوف يقارن البرنامج إصـدار موقعـك علـى               
الجهاز مع الإصدار الموجود على خادم الشركة المستضيفة ، وعندما تكمل عمليه            
النقل سوف تحصل على رسالة تخبرك بانتهاء النقل والتحديث ، وقـد تـستغرق              

ملية تحديث الموقع لدى جهة الاستضافة يوما قبل أن ترى تعديل موقعك علـى              ع
  .الإنترنت 

 :التحديث باستخدام نقل الملفات
 فعليك تحديث صفحات الموقـع     FTPإذا كنت مستخدما لبروتوكول نقل الملفات       

 ، وتنتظر حتى يتم إنشاء الاتصال FTP clientثم تشغيل برنامج عميل نقل الملفات 
ود الخدمة  أو خادم ويب ثم تسحب ملفاتك الحديثة من أسفل جزء من نافذة               مع مز 

، وسيقوم البرنامج   ) نافذة الاستضافة (إلى الجزء العلوى    ) ملفات جهازك (البرنامج  
  .بنقل ملفات إصدارك المعدلة 

 :الإعلان عن موقعك 
ر  وتريد أن تشجع الناس لزيارته ابـدأ بإخبـا         ،عندما تكون راضيا عن الموقع    

أصدقائك عن الموقع ، وتستطيع إرسال اسم الموقع بالبريد الإلكترونى لكل منهم ،             
ومن أجل أن تجعل موقعك أكثر انتشارا وشهرة فإن الأسلوب الأحسن هو أن تناوله 
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 ،  -على سبيل المثـال   - أو جوجل    ، ياهو :لواحد أو أكثر من محركات البحث مثل      
فحات الشخـصية ، كمـا أن معظـم         فمثلا محرك بحث ياهو لديه فئة خاصة للص       

محركات البحث لديها قالب تستطيع أن تستخدمه لكـى تخبـرهم عـن موقعـك               
والاختبار ربمـا يأخـذ عـدة       (وسيقومون باختبار موقعك قبل وضعه على القائمة        

  ) .أسابيع

  
م موقعك إلـى عـدد مـن        من جهة أخرى تستطيع أن تستخدم الخدمة التى تسل        

 استخدم الدليل لتـذهب إلـى       yahoo موقعك إلى ياهو     ، ولكى تسلم  محركات البحث 
 Personal Home فئة الصفحات الشخصية :الفئة التى تظن أنها مناسبة لموقعك مثل

pages مجتمع الناس والثقافة People society and culture   ثم انقر علـى اقتـراح 
ات فى أسفل الصفحة ، وسوف تأخذ مسارا من أربـع خطـو  " Suggest site"موقع 

 ، ووصـفا مختـصرا    ،بسيطة لإجراءات التسليم التى تعطيك التفاصيل عن موقعك       
  .وتفاصيل اتصالك الخاص 

 فى القائمـة علـى      عالآن قد سلمت موقعك فإنه سيختبر وعندئذ سوف سيوض        
  .الفهرس 

 :ضم الموقع إلى محركات البحث 
ة  وابحث عن روابط محركات البحث المختلفة الأكثر شـهر         ،افتح محرك بحث  

 وبعض من محركات البحـث      Google وجوجل   Lycos ولايكوس   yahooمثل ياهو   
تسلم موقعك ، كما يمكـن أن تجـد         تالمختلفة الأخرى ، واختر منها ما تريد لكى         

 التـى  Submit Express وموقـع الانـضمام   AddMeالروابط فى موقع الإضافة 
  .ات البحثجانا إلى مجموعة من محركتعرض خدمات تتضمن تسليم المواقع م

  
 


