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  ا	��� ا	>�1]

�  وا	SK3)�ت �S]<3تا�

  

ً  أو%      :3�  >[�Sتا�

  ا	SK3)�ت :(��)� 

  
  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  

o b e i k a n d l . c o m



٩٢ 

ً  أوً�    - :       �k'Sت    ا�$1  :   


	 ا���0F إ�#                ICا��� 	0 ا�'��>; (�-���  - :                                                                   $# �4ء ا�������ت ا!�HC>�� و(

ً  أوً�   (  �4��
�ر ا/ول        �k'Sت   إ$�  )    �k�_                   "  �� �,-�ت ا��$j��ا Kb %����ت�م ا���<:�                                       "   

              T)إ     �ه�%%T
3
%%�ت ا����4%%��              ا����
%%���ت     �                                                        *%%^ {راء ��'%%� ا���%%I ��%%# أ,%%) (�%%�دت  Zدات    "                           $%%# ا���%%�           ا!(


�ا$*%� أن                            و
	 أ:�ز هqY ا���Tه�� و   "                ا1,��� ا����4��   –         ا����4��  ��%
                                                       ا��# ��ءت $# ا���(�%L ا1ول :%]��# ,

�اد ا�%%Yى �j%%Q2 و�%%'&� و�'
%%f و��ا_%%L ا��%%�$f وا���G%%2	                      ا����
%%���ت ه%%#%%
                                                                                                       ذ�%%+ ا��%%Gء 
%%	 إدارة �3
%%�� ا!

 #%%

# وا��-�%%

�ت وا�����
                   ا1�           6_� وذ�%%+        ــــ%%ـ                                �ت ا����4%%�� ا���(�Q%%� ذات ا��      ـــ%%ـ                                             ا�-%%/ء وا��T%%�ل ��
%%�p وا�%%2


�   (               و,*�Q ا!3�68ك   )          ا���رد�	   (    ـ0     ــــ                :�ـــ	 ,*�Q اF1ـ�2��: pT�'ا��                 (       	���T�%

	 أ�0% (���%� 
���Q%�ت ا��                                        

3
�ت ا����4�� Z���:                    (  .   

  

�4��
�ر ا��k'S        K.�Mت   إ$�   :       ً ]�.�ً� �k�_                     "  ت ا�-,� ��  أه��$j��ا Kb %����ت�ا�� ���                                     "   

3
%�ت ا����4%��                                                            إ(T*^ {راء ��'%� ا���%I ��%# أن أه��%� ا����
%���ت                    Z"                           $%# ا��      ��دات ا����4%�%�  –                      ا!(

�0 $# ا~(#    "                ا1,��� ا����4�� ��)              : -  

3
�ت ا����4��   �T) #�� 0��)                      "�0 ا1داء  - ١Zاف ا����ى (�*�f أه
                                  "    (  .  

3
%%�ت ا����%%4��                             Z%%)دى إ�%%# (�*�%%f ا!%%3� - ٢Z���: 	���T�%%
��� ��%%

'�%%� وا��-�,�%%� :��'Gا� �%%�T'���: دة�T                                                                                     

 �8)�����C�8 وا)��M�� �ً*$و                       ً    (  .  

3
�ت ا����4��  - ٣Zة $ـ# ا������
� ��# ز��دة $����� درا�3ت ا���وى و(*��� ا�*ـــ�ارات ا����
)                                                                                        (   .   

  

�ًM��[ ً       :   �$ت   إ�k'S        	��M�ر ا�
���4 �k�_                     "   Kb ����%���ا ��   "                 ا��j$��ت ا�-,� ��                    ا/.�

                  ���%
3
%�ت ا����4%��                                                        إ(T*^ {راء ��'� ا���I ��%# أن ا�Q%k,1 ا����Z"                           $%# ا��      ��دات ا����4%�%�  –                      ا!(

�د $# �4ء ا~(#      "                ا1,��� ا����4�� ��)                  : -  

١ -  	���T�

� ا���7                .  

  .       ا��'*0  - ٢

٣ -  	�G2�ط ا��k,             .  

  .        ا��G2ون  - ٤

  .                     (k?�0 أوا
� ا����Qت   - ٥

  .       ا��kاء  - ٦

٧ - L�Q��: Z�'�ا�               .  


'�و�� ا���اد  - ٨              .  

  .        ا��?��/  - ٩


�ت ا����و,�      -   ١٠�  .                         اG�1اء وا�2

١١   -      p_ر ا�����إ7�              .  

 

o b e i k a n d l . c o m



٩٣ 


�ت      -   ١٢�
�دودات ا������ت أو ا�2                            .  

١٣   -      ���
  .                  ا!(��Hت ا����

         

           

�ًqq34ت   إ$�   :       ً   را�qqk'S          �ر ا�
���qq4 �qqk�_                    \qq4ت       "         -ا�qq�$j��ا Kqqb =,��:�qq���ا �qq��_ ت�qq.���                                                 

   "          ا�-,� ��

��	                            �'%%� ا���%%I ��%%# أن                  إ(T*%%^ {راء �              �T�%%

%%� ا���3
%%�ت ا����%%4��                                    
-�,%%�ت 7Zدات     "                              $%%# ا���%%�            ا!(

  - :    ���                         �-�ن 
	 ا��ــــ�ا0C ا��� (   "                ا1,��� ا����4��   –         ا����4�� 

١ -  �T��2ا�� �Qk,z� اد�
���C ا!�                             .  

٢ -  �T��2ا�� �Qk,z� Y�T'�ا� ��C�
                              .  

٣ -  �T��2ا�� �Qk,z� Y�T'�ا� ��: �
 ��C�
                                     .   

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

o b e i k a n d l . c o m



٩٤ 

  - :         ا�����kت   :     ً  ]�.�ً� 

  - :      :�~(#        ا���F��       IC#                      ; وا�F62�3ت ا��را�3  >                        
	 67ل ��ض و
'�_�k ا�'��              

ً  أوً�     :   	���9
��� ��
'��:                  : -  

               #$ ���3
�ت ا����4�� ا����Zإدارة ا�� 	� 	���9
                            ا����%n ا�*%�
# �����F��                                                                     )      �%4# ا���IC ا�
�دة ا��

�را3%�   :   )                    ا1,��%� ا����%4��     –                 !(��دات ا����4��  ا  –        و������          ا���'� ا1  –           f%��Q) �%�,�-
                    ا�'�%�ذج ا��*�%�ح         ه%Yا                    إ

 I�
	 ا��         .   

 �ً�,�a  ً     :  I�  - :                          ا�'��ذج ا��*��ح 
	 ا��

  

  

  

  

  

  

  

  

    

    

  

    

  

  

  

    

    

    

  

  

    

    

  

  

  

    

    

    

  

  

  

  

  

  

  

    

  

  

  

  

 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

  ا����ر ا1ول


�8Tم 
ا����
���ت $# 

3
�ت Zا��
 ا����4��

#,��  ا����ر ا�

أه��� 

���ت $# ا����

3
�ت Zا��
 ا����4��

I���  ا����ر ا�

 �Qk,1ا
ا����
���ت $# 

3
�ت Zا��
 - :ه#  ا����4��

p:ر ا��ا��  ا��


-�,�ت   

 �
�7
 #$ 	���T�
ا��

3
�ت Zا��
 ا����4��

	���T�

� ا��� ا��G2ون ,�kط ا���G2	 ا��'*7 0


'�و�� ا���اد ا��'�L�Q��: Z ا��kاء (k?�0 أوا
� ا����Qت 

اG�1اء  ا��?��/

�ت �وا�2
 ا����و,�

p_ر ا�����دودات  إ7��

�����ت أو ا�


�ت� ا�2

ا!(��Hت 
���
 ا����

o b e i k a n d l . c o m



٩٥ 

  

  

 �ً%%���a    ً     :  �%%4 ا�'�%%�ذج ا��*�%%�ح f%%��Q��                                   �%%��%%�ور ا!3%%����ن ا�2ــ%%ـ�ص :����%%I ��%%ـ# ا�'
                                                                               ورة ا!r��3%%�د :'�%%�>; 

      - :       ا����# 

  

  

  

  

  

  

  

  

    

    

  

  

  

  

  

    

    

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

  ا1ولا����ر 

3
�ت ا����4�� وه� آ�~(# Zت $# ا�����

�8Tم ا����: -  
 

                                                         (%%Q2�j و('T�Y%% ور_�:%%� ا��%%�$f وا���G%%2	 ا�-%%/ء             ����%%�  - ١
  p�%%%
                  وا�����
%%%�ت ذات              ا����4%%%��                                         وا��T%%%�ل ���%%%�اد ا�2%%%�م وا�


�%�ل ا!,�%�ج إ�%# 
-%�ن ا!3%�68ك :?%�ض         	%
                                                               ا��6_� وذ�+ 

����Qت إر�4ء  f�*�3
�ت ا����4��                     (Z���:  	���T�
   .                               ا��

 

٢ -    p'%Hه� و,*��8 إ�# ا��G�8�)ا���اد ا��2م و ��ت (�$�����                                                       
          ا����4%%#         ا�
%%�ق      $%%#              ا����%%4��                                   ���'%%H�: �%%a p�p%% ا��'��%%�ت 
���ً� أو دو��ً� 
   .             ً         ً  �3اء آ�ن 

 


%%�T أ��%%�ل   - ٣�$                �%%�
�-�

�ت و           �             ا�����
%%�ت                       ���'��%%�ت وا�%%2

H%�در ا���ر�%� C�%#              ا1[�اف          :�	 ���p          ا����4�� 	%
�ءاً %:                                 ً   


%�  �f%�2 أ�&%�      �                                                                 ا!3�2�ام ا�'k'�� #<�8%�ط أو ا��'%�; أو ا�2
3
�ت ا����4��            _��� و��دة Z���: 	���T�
���                              .   

 

٤ -    f$�%) ����اد ا��# (

�ت              ا��'��%�ت                                     إدارة �3
�� ا!�           وا�%2

%%%	 أ�0%%% (���%%%� 
���Q%%%�ت ا���8%%%�ر              ا����4%%%��                وا�����
%%%�ت                                             


%	 �C�%3 ا�
%�ق     �3
� ، وه# (��%Z��� #ا�7# وا��2ر��                                                           ا�

�         ا����#4���� ا��'�; أو ا�2*) ��: �
  .                                                 إ�# ا���رد�	 وإ�# 

 

                                                                   ا�'&%%�م ا�%%Yى �%%8�ف إ�%%# (%%Q2�j و('&%%�� و(���%%) ا��_�:%%�     - ٥

�ت  �
�اآ%G ا���ر�%�               ا����%4��                               ��# (�$f ا��'���ت وا�%2 #%$                       


�%%)                                          وC�%%# وF%%���8 إ�%%# ا��
%%��8+ ا�    0%%
                                 '8%%�># ا�%%Yى (���
�
3Zا��         �
�� ا�2�: �
     .                            ا����4�� و

 

            ا����4%%#                                                       ا!دارة ا��%%# (8%%�� :��ر�%%� اC����%%�ت ا��k%%�وع    - ٦

�Hدر ا��kاء ا��2         ا���د��          
	 ا���اد  	
                      �8��%Fو #�C �T��                  

   p%%أو ا���ز� p%%����0 أو ا��?%%k�ا� G%%اآ�
                 و%%3� إC����%%�ت                                                     إ�%%# 
 0�?k�ا� ����� ��:��
 �a ���kا���ارد ا�� 	
  .                                                   ا���kوع 

 


�ت                                                       ����%%%%� ا�ه��%%%%�م :��آ%%%%� (%%%%�$f ا��'��%%%%�ت   - ٧�               أو ا�%%%%2

%	 ا��k%�وع إ�%#              ا����4��  �%
3
%�ت                                 ا���Z���: 	���T�%
                         ا��
  .         ا����4�� 

 

�%%%0 وا��_�:%%%�      - ٨
                                                                      ����%%%� إدار�%%%� (k%%%��0 ��%%%# ا��%%%Q2�j ا1

�ت��$f ا��'���ت وا�2) #�� ����Tا�                                      ��ت ا����4%�%
                         وا�����


-%%�ن ا�3%%�68ك    #%%�C #�%%F1ره� ا�%%H
 	%%
 �%%
3Zإ�%%# ا��                                                               
3
�ت ا����   ً           و$*ً� �C�����ت Z���: 	���T�
  .    4��                           ا��

٩ -       #%�C ت�%
�$f ا���ارد ا���د�%� وا��k%��� وا�����) �����                                                           

� أو�3
�ت ا����4�� �3اء آ�,^ 7Z���: 	���T�

'�;                                                  ا��     

  .      ر��#4 

 

�اد ا�%Yى �j%Q2 و�%'&�       -  ١٠%
                                                        ذ�+ ا��Gء 
	 إدارة �3
�� ا!

# وا��-
%# ا�-%/ء        �%
                                                                و�'
%f و��ا_%L ا��%�$f وا���G%2	 ا1


�ت وا�����  �
%%�ت ا����4%%�� ا���(�Q%%�                                         وا��T%%�ل ��
%%�p وا�%%2                              
                  و,*Q%� ا!3%�68ك     )            ا��%�رد�	    (                             وذ�+ :�ـــــــ	 ,*�Q اF1ــ0 

 )   �%%%
�2��: p%%%T�'ا��                       (    	���T�%%%

%%%	 أ�0%%% (���%%%� 
���Q%%%�ت ا��                                                
3
�ت ا����4�� Z���:                   .  

 

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

#,��  ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# أه��� Zت $# ا�����
  -:ا����
 

١ -      �%%%�'
Gا� �%%%�T'���: دة�T�%%%3!ا f%%%�*�                                                              (%%%Zدى إ�%%%# (
3
%�ت ا����%4��     Z���: 	���T�%
��� ��%
                                                        وا��-�,�� :��'

 �8)�����C�8 وا)��M�� �ً*$و                       ً   .   

 

3
%%�ت        - ٢Zا�� #%%$ �%%T�-��� #%%
                                                          (���%%� ا���%%�ك ا��>�
                                                        ا����4�� C�I أن ا���8ز ا�*%�>� ��%# إدار(�%8 

%�9ل     

	
3
�                          ��# ا!,�Tق :��� آ��� Zإ��ادات ا��                .  

                                                  (���� ا��
���9 �	 إ�4$� ا��'��T ا��-�,�%� :��0%     - ٣
      �
%L (�ا�%C ن�%-

�ت ا�Qk,1 ا����4�� $%# آ0% �7                                                     

 	���T�
  .           ا��

٤ -       	%%
 �%�,�
Gا� �%%�T'إ4%�$� ا�� 	���9 �%%%
                                                          (���%� ا��

�ت ��Q%%k,z ا����4%%�� $%%# ا��_%%^     �                                                             7%%6ل (*%%��� ا�%%2

: 	���T�
��� L3�'ا��                     ��ت ا����4�
3Z���                  .  


%%	 ا����_%%�ت ا��%%# (�%%�ق رأس ا��%%�ل �%%�ى        - ٥ �%%�)                                                           
3
�ت ا�Zا��            ��4���       .  

3
�ت ا����4��   - ٦Zا�� #$ 	���T�
�*f ر�4ء ا��)                                          
 �
�
	 67ل (�*�f و�Fل ا�2                         .  

�*�%%f ر4%%�ء      - ٧) #%%$ #*��%%

%%p ا��%%�G; ا�� 0%%��T�)                                                         
3
�ت ا����4�� Z���: 	���T�
  .                              ا��


�ت $%%%#    - ٨�
%%%�ه� $%%%# ز�%%%�دة ا!,�%%%�ج و(�T�%%%0 ا�%%%2)                                                              
3
�ت ا����4�� Zا��                  .  

٩ -  �%%
3
%%�ت       (Zط ا���%%k, ء وا3%%���ار���%%*: #%%�� ��                                                
  .          ا����4��

� ا1ه%%%%�اف        -  ١٠%%%%���
%%%%�aZ $ـــ%%%%ـ# ( 0%%%%
�� �%%%%���)                                                                 
3
%%�ت   )                            ا1ه%%�اف :��%%�ة ا��%%�ى     (               ا!3%%��ا(���� Z���           

  .          ا����4��

�$f ا�����
%%�ت ا��%%# (��0%% ��%%#      -  ١١%%) #%%�� ���%%
)                                                        
3
� ا����4�� Zا�� ���  .                             ز��دة ر:

� ��%%%# ز�%%%�دة $����%%%� درا3%%%�ت ا��%%%�وى      -  ١٢��%%%
)                                                          
3
%%%%%�ت    Zة $ــ%%%%%ـ# ا������%%%%%
                                                                     و(*�%%%%%�� ا�*%%%%%�ارات ا��

   .         ا����4�� 

�ى (�*�%%�T) #%%�� 0%%��)                              )    f�%%0 ا1داء     -  ١٣%%
        أه%%�اف                
3
�ت ا����4�� Zا��                  . (     

 

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� Zا�� #$ ���
  -:وه# آ�~(# ا�Qk,1 ا����
 


�      ,�kط   * �7          	%
 	�%�T�'8%� ا��: �%H*و� 	���T�
                                          ا��
3
� ا����4��Z�8 ا��
�
� ا��# (*�      وه%�                                               ا��'�; وا�2

 - :      آ�~(# 

                                           و����%%0 $%%# ا�'*%%0 ا��%%�ى وا���%%�ى              ا��'*k,       0%%%%�ط    ** 
          ا��Q%%��ت      $%%#                                  ��
-�,%%�ت ا���د�%%� وا��k%%���           وا��%%�ى 

 - :                          ا����4�� و�2�� :��0  ا~(#          وا��ورات 

  

  .              ا�L�6 ا����#4   - ١

�%%%� �'*%%%0 ا�%%%��6�	        - ١��Cة وG%%%8�
                                                             (%%%�$�� ,%%%�_6ت 
                                                             واG%%%8�1ة ا!دار�%%%� وأ�A%%%� ,*%%%0 ا1دوات واG%%%8�1ة      

  .         ا����4�� 


%%%%�ت وا��Q%%%%��ت                               ا��8%%%%�ز ا�T'%%%%# وا!دارى  - ٢$�'���                           
  .         ا����4�� 

6%%
� ��'%%�_6ت ا���'�%%�       - ٢
                                                         (%%�$�� ��ا
%%0 ا1
%%	 وا�
  .         ا����4��                  ا����Qت وا��ورات                 :����� ا�'*0 $# 

                                                 ا�%%%%%%�ا�7# وا�2ـ%%%%%%ـ�ر�# ���'�$
%%%%%%�ت                  ا���8%%%%%%�ر  - ٣
  .         ا����4�� 

٣ -   �T�-�د�� $# ا��H�_ام ,�_6ت إ�  .                                  إ2�3

�ر�	 �G%%%%%%%8�zة وا1دوات    - ٤%%%%%%%Hأو ا�� 	ا��%%%%%%%�رد�                                                          
  .         ا����4�� 

٤ -  
 �                                         	 أن [�_� _��دة ا�'�_�� ��# أ��# 

%��ى          ا��]آ

	 ����� ا�'*0  08
� ��
 ��'Tءة ا��T-ا� 	
                                          .  

ف ا���'�� :���'�$
�ت ا�*�>� :����� ا�'*z� 0[�ا -٥
 .ا����4�� 


���ة 
6>�� و3��� ا�'*0 
p ا�k#ء ا���اد ,*�)  -٥
�ات وأ�G8ة ر��4�� �
  .�3اء آ�ن أ$�اد أو 

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

 p:�)I���  ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

* **       	�G%%%2�ط ا��%%%k,                      ���9%%%%
                         �T�C%%%�ظ :G2���%%%%ون         �%%%	 ا                              وه%%%� ا!دارة ا��
3
�ت ا����4�� :��0 ا�(#               ا���2زن $# ا��   ة         (*�م إدار و        ا����#4 Z                         : -  

  

ا��
��0 و��'# إ��aت (�ار�� اG8�1ة وا1دوات  -١
 ('
 .ا����4�� ا��Hدرة إ�# ا��G2ن وا��اردة 

 

٢-  	
�����ت ا��G2ن 
 L�)�) #'و�� /�'H�ا�
�د �
 .ا1دوات واG8�1ة ا����4�� و$f ,&�م 

 

�����ت  -٣
 p��� ن�-
 ����ا��-��� و��'# (
�ل ����8 :
���8 و�
�  ا��G2ن�
� #�C. 

 

٤ -     G%%8�1ا1دوات وا �%%TC #%%'و�� 	�G%%2�وا� �%%T�   ة                                                   ا�
   �                                               ا����4�� ��Q:*� ����� و$�r fوط ��-%	 :�*�A%�ه  

 L�Qا� �  .                       ا���Hل ����8 �'

 

٥ -  ��� ا�����)           j      %
              و_%^ ا3%�6م      	                         ا��ا�7# ا�%Yى ��%�أ 
    L%�] 	�%C #%�8 إ�'�G2)و ��ة ا����4G8�1ا1دوات وا                                                   

 �8� 	���T�
  .               ا��

 

� ا���%%�j ا�2%%�ر�# ا�%%Yى (%%�� $�%%) إ�%%�اءات       - ٦%%���)                                                            
                                                  إ3�6م ا1دوات واG8�1ة ا����4�� 
	 ا��%�رد�	 إ�%#   


3Zإدارة ا��             ���
  .                           � ا����4�� C�# ��� ا��
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4Zا�� #$ ���
  -:�� وه# آ�~(# ا�Qk,1 ا����
 


'�3%%�� وآ�$�%%� �%%zدوات واG%%8�1ة   - ١ �C�%%

 ��$�%%)                                                     
G2���: ��4ن               ا����    	�G2�ا� ����� 	
 08
� ��
                          .  

                                                      (%%�$�� ا!4%%�ءة وا����8%%� ا��'�G2���%%: ��%%3ن وأن    - ٢
���%%kف ا��%%Tة أو ا�����%%kا��[�:%%� ا� 	اً �%%�           ً                                                   �-%%�ن :��%%


p (�ا$� و�3>0 ا���G2	 [���� ا���ى                                    .  

٣ -    j�%%%A�� �%%%�:�_ نG%%%2ا�%%%�ة أن (-%%%�ن ر$%%%�ف ا���
                                                          
       #%%�C �                  ً                                              وا�%%��-� و
�آ�%%� ��%%�اً ��%%# ا��%%�>j وأن (��%%

��3�'
         �%zدوات                                         ا�
*/ و(-�ن ا��
�$�ت :�	 ا1ر$/ 
  .                 واG8�1ة ا����4�� 

� ر_%%� ���%%G آ%%0 أداة �%%	 M��ه%%� 
%%	 ا1دوات    - ٤%%���)                                                         
  .                                     ا����4�� ا�71ى 
p و�Q: p4_� �-0 أداة 

�-%%� ا�?�%%f وذ�%%+       - ٥
                                                       (%%�$�� دو�ب 7%%�ص :�1دو�%%� 
  .                                   ���G2	 ا1دو�� و
�اد ا���*�� :�ا�7) 

�ر آ%%%%�$#    - ٦%%%%*: �ً�%%%%
�

�ا�%%%%�ة أن �-%%%%�ن ا��G%%%%2ن                                      ً                          
 p��� ب���!3�              ��ة وا1دوات ا����4G8�1ا                        .  

٧ -   �4 �
6
                                         (�8�G ا��G2ن :���p ��ا
0 ا1
	 وا�
                                                          ����%%%�ت ا�
%%%�_� وا����%%%f وا��k%%%�ات وا�*%%%�ارض    

  .  �                      ا��Aرة آ���9Tان وM��ه

                                                          إ4%%%�$� أ
%%%�آ	 �G%%%2�: �%%%F�7	 ا��%%%�اد وا���%%%�ات   - ٨
       �%%�,�-

%	 إ 08%
� �%�
 ��2%Aا� ��ة ا����4%G%8�1وا                                                          

 ���8

	 ا��G2ن وإ��) : �8�*,                             .  


�ا�%%%%�ة أن (-%%%%�ن ا1دوات واG%%%%8�1ة ا����%%%%4��   - ٩                                                       
      L%%%�6ام آ����
'Q*%%%� ا!2�%%%3 	%%%
                                                               :G2���%%%ن _���%%%� 

 n:6ا�� p�7 ات��Cو Lر��  .                                و��Fت ا��

١٠  -     ��8%r 3%'��� أو �T%H: نG2ت ا�������
   �                                           ��د 
                                                                    أو دور�%%%� أو :�����T%%%]ة ����:�%%%� 3%%%�� ا���%%%0 دا0%%%7      

     .         ا��G2ن 

 

                                           ا�T�C%%�ظ :*%%�ر آ%%�$# 
%%	 ا��G%%2ون                               ���%%�ى ��%%# 3��3%%�ت   و           ا��G%%2ون       ,k%%�ط      **** 
��	                  ��*�:�� اC�����ت          ا����#4 �T�
3
�ت ا����4�� و�2�� :��0 ا~(#             ا��Z���:                                   : - 
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Kb N����� م�O"%����ت آ�ت ا�-,� �� ا����$j��ا 

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

 *****        �%%
                          ا���Q%%�ت و�2%%�� ه%%Yا                             ,k%%�ط (k%%?�0 أوا
3
�ت ا����4�� Zط :�~(# دا07 ا���k'ا�                                    : - 

�ار ا��'%�; أو         وه%�                   ا��'��k,      L%�Q��: Zط        ****** %*
                    
   �8��Q�%%%%3 #%%%%�ا� �%%%%
���	                                  ا�2�T�%%%%
3
%%%%�ت                 ا��Z���:              

 - :         ��# ا~(#                   ���0 هYا ا�'�kط     C�I           ا����4��

3
�ت ا����4�� 
%	                 إ��اد ا���Q��ت   - ١Z���: �F�2ا�                               
  .          و��و���8                    أ�G8ة وأدوات ر��4�� 

� ا1ه%%%%�اف ا��%%%%�اد     - ١%%%%���)                                  �%%%%8*�*�)             �%%%%
3Z���:            ت   
 .          ا����4�� 

 

                                 ا�G8�1�%%%%%: �%%%%%F�2ة وا1دوات               ا�T%%%%%�ا(��              إ���%%%%%�د  - ٢

��:�          ا����4�� و     �8�     .  

٢ -      	%%� �%%*�� ا��ا��%%�ت ا��'�%%���         ا��%%�اد          ا1ه%%�اف                                      (
 ����  .         آ0 
'�8       �3*�� أ               (�*�*�8 و(


%%%%%%%�:�ت ا���%%%%%%%6ء    - ٣C 0�%%%%%%%H���    أو                                          (�T�%%%%%%%
   	                ا��
3
�ت ا����4�� Z���:                    .   


2��%/ ا�Q%�ق وا�'&��%�ت وا���%3>0       - ٣ �%���       ا��%`                                                 (
 .          ا��ا���ت     أه�      (�*�f      إ�#     (Zدي 


�ا�%%�ة   - ٤          0�?%%k) #%%$ �%%_�                 أوا
%%� ا�L%%�Q                               ا�
%%��� وا�

3
�ت ا����4�� Z���:                   .  
� أ,
L أ,�اع ا��'&��  - ٤���)                          p��ا��        .  

٥- �
� ا���Gا,��ت ا�6ز����*�f ا1ه�اف  (��
  . ا�����ة

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�
3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����

 

١ -  0%%A$%%�ر أ�اء                 ا7��%%kدر ا��%%H
         �G%%8�zة           ا���ر�%%�  و                  

	 C�I ا���Gام :��ا��� ا���ر�%�                   وا1دوات ا����4��                                  

��� .             أ$��3z� 0Aر                               و ا���Gام :�
��ى ا���دة و(*

ا!7���ر ا��'�L3 ����ن ا�T'�� وا������ وا�*�,�,��  -٢
kا� ��ف $# ا�*�>�� ��# ����'F1اء وا3�6م ا�

3
� ا����4�� Zا��. 

٣ -   p�Q�%%
                                                   وp%%4 و(Q%%��� 3��3%%�ت 
'�k�� ��%%3%%�اء (
 �
3Zا��         ��8�67%� (%           ا����4 	
                	%
 �%8)�����Cا ��$�                        


�ت :]083 ا��Qق و أ$0A ا��kوطG��
 .                                      ا��

٤ -     p�%%%%

%%%%	 ا� �%%%%
3Zا�� (%%%%����) �%%%%
                                                                  (%%%%�$�� آ0%%%% 

�ت $%%%# ا��_%%^ وا��-%%%�ن ا��'�L%%3 $%%%# 4%%%�ء    �                                                              وا�%%2

3
� ا����4�� Z��� ��&'ا�� 	�وا�*�ا, E<ا���ا                                           .  

                                                 ��%%0 �%%�وض أ3%%��ر �Fz%%'�ف ا���Q%%�ب r%%�ا>�8   - ٥
�'F1ا Y7ا1_0 ��3اً    ف          وأ  ً        .  

                                                          ا��_�:%%� وا��*�%%�� ا��
%%��� ��%%# إدارة ا��k%%����ت      - ٦

	 أ���ل  qإ,��ز �) �
3
� �����ف ��# Z���:                                          .  


%%�	 ا��6_%%�ت 
%%p ا��%%�رد�	 
%%	 7%%6ل ا��$%%�ء     - ٧�)                                                        
              إ�%%# G����:                                               �8�%%*aا
%%�ت ا����Q:%%� (�%%�ه�8 
�%%� �%%Zدي


3
�   ــ          و(��و,�8 Zا�� p           ��4ا����         ����� ا�'�            . 

3
%�       و       ا��kاء      ,�kط      ****    ***Z��� �%

�ت ا�6ز��H%�ل ��%# ا��%�اد وا�%2��: f����                                                                ��%4در              ا�����%Hا�� 	%
               


���ة �TH: 0�?k�ءة ا��Tن آ��A� ��ا��2ر�                                           ��ت ا����4�
3Zط :��0 ا~(# $# ا���k'ا ا�Yو�2�� ه                                                : - 
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 Kb N����� م�O"%����ت آ�ت ا�-,� ��ا����$j��ا 

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�
3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����

 

                                         �kاء :��Q*%� ا��'�_H%� ا���
%� وه%#      ا�  - أ
 	
 �����
       د�%�ة        إ�%#       (8�ف           ا!��اءات          

  ̀                                                ا���8%%�ر ��r%%%��اك $%%%` ا�����%%� ا��%%%

� ا��F%%%%%�ل إ�%%%%%#  %%%%%H*: 8%%%%%� ا!دارةC�Q)                                                   
            ا31%%%%��ر                                       ا��'%%%�_� ا�%%%Yي �*%%%%�م أر�%%%7    

�_�����        (�
  .                           و(���	  $# ا���ا>� ا���3��      

 

ا��kاء :��Q*� ا��'�_�H  -�ـ
�ودة وه# _�H ا!r��اك $# �ا��

ا��'�_�H ��# ا���رد�	 أو 
*�و��	 
أو $'��	  ءو ��7اأو ا�k�3ر��	 أ

 p
:Yوا(�8 $# 
�H أو ا��2رج 
(�ا$� �rوط ا�-���T ا�T'�� وا������ 

 ���

	 ا�Cو. 

 

        ا��kاء          (�:�k, pط         ******* 

  

ا��kاء :��Q*� ا����ر�3  -ب
 	
ا���
� وه# ا����_� :*�ار 

p ا_��اح  �H�2ا�� �Q�
ا�

(k-�0 ��'� ا����ر�3 :�>��3 
 ���A�9ل و�

 /g�


 .�'��F $'�� و
���� و_�,�,�� 

 

ا��kاء :��Q*� ا��'�_�H ا������  - د
 	� �8�$ �� _��� ا����_�G) � #وه

ه� ,�r nTوط �'�) و ٢٠٠٠٠٠
�ودة و�-	 $# ,�Qق �ا�'�_�H ا��

 �&$�� .ا��

 

ا��kاء :��Q*� ا����ر�3  -هـ
�ودة وه# �rاء اr1��ء �ا��

ا��# � (p'H أو (
��رد أو 
�ى ��8ت أو أ�2rص � ���)

 .:Yوا(�8 

 

  - :                أ,�اع ا��kاء ه#   - ٨

 

ا��kاء :��Q*� ا!(�Tق  -و
 ا�����r وه# ا����ت ا������

���إ��اءات  0ا��# � (
 p���: �3أو ا����ر �H_�'ا��

 .أ,�ا��8 
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

�$f آ�$%%%�            و��'%%%�ول                     
'�و�%%%� ا��%%%�اد        ,k%%%�ط          ******** %%%)                 
                   ا��A%��� ا���
%�    و            ^ ا��k%?�0                ا��G%2ون (�%     و                ا���اد ا�2%�م 

p'H�4       ا������: �Q�)ا���                      p,�%H�3اء $# ا��2%�زن أو ا��                               
 - :                                ً       C�I ��� ('&�� ����� ا��'�و�� و$*ً� ��(# 

          ا����#%4                �2�م ا��'%�;   و        ا��?��/      ,�kط           ********* 
           ا���G%%%2	  و                                                 $%%%# (H%%%��� ا���%%%�ات M1%%%�اض ا��'�و�%%%�   

 - :                           و�*�م هYا ا�'�kط :��0 ا~(# 

١ -   0-%%%%r         ت�%%%%
$�'���: �%%%%Q�)ة ا���G%%%%8�1ا1دوات وا                                               
  �              أو رH)                 %%%%%%8�*,          �   %%%%%%8�$%%%%%%'���8 أو              ا��%%%%%%�اد                 ا����%%%%%%4��

3
�ت ا����4�� Z���                  .  

                                ه��%%� ا��'%%�; ا����#%%4 �'%%�        و�%%�د         (%%�ا$�          
�ا�%%�ة   - ١

&�8 ا����ة  #�� �&$��  .                                       (�H�� ا����ات ���


%%%%%�ت      وزن   - ٢$�'���: �%%%%%Q�)ة ا���G%%%%%8�1ا1دوات وا                                                   
  �             و ر$�8%%%%%% أ   �          ,*�H)                 %%%%%%8%%%%%%'���8 أو              ا��%%%%%%�اد                 ا����%%%%%%4��

3
�ت ا����4�� Z���                  .  

�� $` ا�����Q          إ3�2�ام  - ٢�����I (-%�ن                              ا��*'��ت ا�:            
  .                                              ��ا
Y� 0ب ���'�; ا����#4 �'� ا�����9 وا��?��/ 

                   هqY اG8�1ة وا1دوات           '*0 �8�67                ا��
�$� ا��# 3�  - ٣
                                                    و[���%%� ا���%%�ات ا��%%%# %%3��� ����%%8 
%%%	                 ا����%%4��  

  .                             ,�C�� �3��8 أو ا3��اء أر4���8

               �aZ%� � #%�C             ��?��%/                              ��]آ�� ��# (-��T ا���%�ات وا  ا  - ٣
�
  .                                                 ��# (-��T ا��'�; $` ا�'���8 ، $��2ج 
	 ا��'�$

  –        F       –    ��<�%3%���    (                                   [���� ا��%�دة ا���Q%�ب ,*��%8       - ٤
3
�ت ا����4��    �M      (ز�� Zا�� #$                     .  

٤ -     �                                                                 (%%%�$�� ا�����%%%%� ا�-�
�%%%%� ���'%%%�; ا����#%%%%4 �'%%%%
�%%%%0 ا��k%%%%�ات    
                                                                  ا��?��%%%%/ 
%%%%	 أى (%%%%]a��ات 
A%%%%�ة 

  .                          وا�-�>'�ت ا������8 وM��ه� 


	 وإ�# در�� �Q7رة ا���دة ا����Qب ,*��8  -٥
3
�ت ا����4�Zت ا��# (���ض ��8 و �ا������Cا�

 .ا�'*��� 0�� a'�ء أ


�ت �F�7 :���'�; ا����#4 ��#  -٥���
 ��$�)
�8�67 	
 08
� I��أو  ا�(�Hل :���'�;  ا����ة :

�ر H0 $ا��
���8
�) ���� �	 ه���) وا����
: .  
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 


�ت ا��     ,�kط            ********** �        وه%#     �     �و,%  �                     اG�1اء أو ا�2
%%

                                                              �� �%%	 (%%�$�� _p%%Q ا�?�%%�ر وا�%%��� ا�T'%%# ���'��%%�ت      �9    

� ا���%p            ا����4�� %�: �
��	  �                          C�# $��ة �T�%
3
%�ت               ��Z���:            
 - :                          ��0 هYا ا�'�kط ��ــ# ا~(#            ا����4�� و�

 

         (2%%%%��  و                        7��%%%%�ر ا���_%%%%k,          p%%%%�ط إ            *********** 
    �%%
3Zا�� f%%$ا�
                                                           :�7��%%�ر 
�ا_%%p ا���%%0 وا��2%%�زن و


�%�                           ا��%�aZة $%# ا�7��%�ر             ا���ا
0                 ا����4�� و
�ا��ة       

%�             �Zدى إ�# �

%����ت 7 	�%
�)                            I%�C 	���T�%
                   ا��

 - :                      �2�� هYا ا�'�kط :�~(# 

                                                                (%%%%%�$�� _p%%%%%Q ا�?�%%%%%�ر �-�$%%%%%� اG%%%%%8�1ة وا1دوات    - ١
 �
3Z���: ��4و3%�>0 ا�'*%%0         - ١  .                  ا���� 	%

�ا�%�ة _%�ب ا��'k%]ة ا����%4��                                                          

  .                         ا���T��2 وأ_
�م ا!3�2�ام 

                   ا�����%%� �H%%��,�    ة                                        (%%�$�� آ%%�ادر $'�%%� (���%%T-��: G%%�ء  - ٢
3
�ت ا����4�� Z���: ةG8�1ا qYه                              .  


�ا�%%%%%�ة إ3%%%%%����ب ا���_%%%%%G%%%%%8�z� pة وا1دوات     - ٢                                                           
  .                                           ا����4�� ا���اد (�G2'�8 و ��A�zء ا���kرآ�	 

                                                          (%%%�$�� ا�%%%��� ا��%%%��# �H%%%��,� اG%%%8�1ة وا1دوات     - ٣


���ة  �TH: ��4ا����                     .  

٣ -        �6%%%
� :���'k%%%]ة %%%4
                                                            (%%%�$�� ��ا
%%%0 ا1
%%%	 وا�
  .                                 ا����f وا�
�_� وا1(�:� وا���kات

                                    6ز
%%%%� وا����8%%%%� ا��'���%%%%3                          
�ا�%%%%�ة ا!4%%%%�ءة ا�  - ٤
  .                  :���'k]ة ا����4�� 



��Cت آ�$�� :���'k]ة ا����4�� !3����ب  -٥ ��$�)
 Lر��  .���p ا��L�6 و��Fت ا��

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 


%%%%%�دودات ا�����%%%%%�ت أو            ,k%%%%%�ط              ************                                

�ت��ة أو          ــــــ%%ـ                         �'�و�%%� ا��p<�%%A ا���(          و(2%%�� :           ا�%%2      

3
%%%�ت ا����%%%4��  Z%%%� $%%%# ا����ا��'��%%%�ت ا���                                                       I%%%�C       
 - :                      �2�� هYا ا�'�kط :�~(# 

                              ا�(H%%%%��ت ا����
%%%%���          ,k%%%%�ط              ************  *
       :%%%�	                                            �T ر>�
%%%�� ��%%%# ا�(H%%%�ل ا��T%%%�ل                ���%%%� :H%%%   و(

 �%%%%%%
3Zا��               ��رد�8%%%%%%� و��6ؤه%%%%%%� أو                 ا����4%%%%%%�
                                 و
	���T�%%%%%%
                                                    :%%%%%%�	 ا��g%%%%%%�>/ ا��>�
%%%%%%�� دا7%%%%%%0    و                  ا��
3
%%%%�تZت                 ا���%%%%
                                                    C�I%%%% �%%%%�� إ%%%%3�2�ام ,&%%%%� ا�����

    �Q%k,1%� $%# إدارة ا�ل أو ا!�6م ا~(�H)!وو�3>0 ا                                                   
 ���
 - :          ا����

١ -      p%%
 0%%
                                                             (%%�$�� آ%%�ادر $'�%%� ذات آT%%�ءة ����%%� �����
 �8'
 L�و$�زه� وا3��2اج ا��� p�)ا���                                    .  


%	                      (�Hل ا!دارى ا1$*#         و�3>0 ا!  - ١ 	�Tg�%ا�� 	�%:                      
 #T�gى ا����
     .                     ,nT ا��


%%�ت آ�$�%%� �%%	 ا��%%�رد�	 ا��%%# (*%%�م      - ٢���
 ��$�%%)                                                           
�%8 �
%%���8 ا!(H%%�ل   �
 0%%
3
%� ا����%%4�� :�����Zا��                                                         

  .      ر(��ع               :���C #$ �8 ا!

                                                      و3%%�>0 ا!(H%%%�ل ا!دارى ا��أ#%%3 :%%%�	 

%%%����ت     - ٢
 ��Y�T'�وا� #Q3وا�� ��ا��� �a6�  .                                        ا!دارة ا�

٣ -      	%%%
 p%%%�)3%%%�� �'*%%%0 ا����'
                                                               (%%%�$�� و0%%%*, 0<�%%%3 
 p'Hا���2زن إ�# ا��                     .    

٤ -   p�)ا��� p
 0
                                                (�$�� ا���� ا����# ا�Yى ���E ا����
 0A$رة أ�H: ة�      ا�-�L  - أ  .                            وا�����A ا���(

�0 ا~(#    م                    و�3>0 ا!(�Hل أو ا!�6  - ٣
 - :                  ا��*�وءة 

�/  - ب%%%%%%%%Hا�               
  .        ا���6ت و

            ا�'k%%%%�ات   -      �%%%%ـ
  .         ا���H*�ت  و

                                        ا���-%%%�و$��� وه%%%� $%%%��� ���%%%0     - د
  L%%�ت آ��T%%F 	%%
                                   F%%�را 
H%%?�ة 


�6ت أو 
�Q2[�ت    أو                 .  

                         ا����� ا!�-��و,%# وه%�     -  هـ
                                   ,&%%%�م (�%%%�دل ا���%%%3>0 �%%%	  

  .                    [��f ا�����3ت ا~��� 

              وه%%%� ,*%%%0   )           ا�T%%%�آn   (               ا��Tآ
%%%���#   - و
�ات 
	 [�ف إ�# {�7 '�
�����ت ا��
                                 
    	%
                                       �	 [���Q7 fط ا����T%�ن ا���د�%� 

 nآ�T67ل ��8ز ا�                .  

o b e i k a n d l . c o m
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

 . أ�r[� ا��
��0 -�ـ  .        ا��اد��   - أ

   ا�(��Hت ا����
���(�:�k, pط ************* 

  .      ���Tن    ا��  - ب

                                 ا���-�و�/ وه%� ذ:%Y:�ت راد�%�      - د
                                   ����� (�03 إr%�رات ا!ذا�%� ��%�    

 �T��2ن ا����� ا���
                    .  

                                   وآ%%%%%%��ت ا1,�%%%%%%�ء وه%%%%%%#   -        ه%%%%%%ـ
3
�ت إ�6
�� (���+ و�3>0 Z
                          

 �T��2ا!�6م ا��               .  

                                  ا����� ا��H(# وه� ,&%�م 
�%�ا$�     - و
         �%%%%�دل                                           $%%%%# ا����%%%%� ا!�-��و,%%%%# �%%%%�� ( 

 (*��] 	� ��)�Hا���3>0 ا�                         .  

ا��
����  مو�3>0 ا!(�Hل أو ا!�6 -٤
�0 ا~(# 
: -   
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

�� -�ـ  .            ا������GTن  - أ�Tم ا��&, (�k� وه� +
��� د��Tا��  I�C
 0�
(-�ن ا���دة ا��
��� ��# ا�Q3ا,�ت 
ا�Q3ا,�ت ا��Hت و��H/ :'*�ء �Fر() 

�ة ����ت �TF 	�G2) #�� ()ر� .و_

   ا�(��Hت ا����
���(�:�k, pط ************* 

���  - ب�Tا�         .  

                             ا1_�%%%%%%�ر ا�H%%%%%%'����    - د
  E�)�%%%%%%T
 �%%%%%%C�� #%%%%%%وه                                   
                                 إ�-��و,�%%%%� (��%%%%�ك $%%%%#   
�ار C%%%%%%%%%�ل ا1رض  %%%%%%%%%
                                 
2�م $%%%%%%%# ,*0%%%%%%%  �%%%%%%%
                                     و(

-���%%%%%%%%%%�ت ا����T%%%%%%%%%%�ن                                      

GT���ا� ;
  .      ��,��                 وا���ا

                أ,&�� ا!������ت   -  هـ
  �%%%%%�: 	%%%%%�                   )   ���%%%%%�Tا�             

  n,ا�T,�%%%%%%وه%%%%%%%�   )                 آ           
                                    إ%%%%%%%%%%%3�2�ام ,&%%%%%%%%%%%�م  
                           ا!(H%%%%��ت ا�����د�%%%%�  
   	��
�%%%%%��� �%%%%%�: 	%%%%%�                                 
 �%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%%
3Z���:                                      
 �Q�)ت ا����
3Zوا��                   
 �                                      و��-%%%%%%%%%%%%%%	 �*%%%%%%%%%%%%%%
                              إ�����%%%%%%%�(�8 ���%%%%%%%3 

  .                 :��Q*� إ�-��و,�� 

                         ا1آ%%%�اخ ا!�-��و,�%%%�    - و
                         وه� ,&�م ��:j ا����T%�ن  
                               أو ا�����GT%%%%%�ن :%%%%%]�G8ة 
                             ا�-���%%�(� !��%%�د إ(H%%�ل  
  	%
 �����

���دل :�	                        
                                  اr1%%%%%%%%%%�2ص (%%%%%%%%%%�:��	 
3
%%� وه%%� ���
%%�ن  Z��                         

 ���G'�8 ا���)�-
 #$                    .  

           ا��
%����     م                      و�3>0 ا!(�Hل أو ا!�6%   - ٥
�
  - :       0 ا~(#           ا���>�� 

 

                  ا!,��,^ وه� و3���   - ح
   	�%: j:�%) ������ ل�H)إ                          
                ً                   أ,�%%%%%�ء ا��%%%%%��� ��%%%%%4ً�   

%%%%%����           	%%%%%
 �Q%%%%%k,1ا p                       

2��%%%%%%%%%/ ا!(��ه%%%%%%%%%�ت                                    

 �T��2وا�����ت ا��                  .  
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

I���  (�:p ا����ر ا�

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ ���
  -:ا�Qk,1 ا����
 

 .ا����رض  -�ـ  .   ت        ا��Z(��ا  - أ

   ا�(��Hت ا����
���(�:�k, pط ************* 

  .        ا�'�وات   - ب

  .                     ً  ,&� (�8�G ا��-�(L {��ً�   -  �ـ  .           ,&� 
��$��   - ب  .                   ,&� (k?�0 ا����,�ت   - أ

�0  مو�3>0 ا!(�Hل أو ا!�6 -٦
 ��:��ا�
   -:ا~(# 

 

٧ -         #%%$ ���%%
                                                                       إ%%3�2�ام ,&%%� ا�����
%%�ت $%%# إدارة ا�Q%%k,1 ا����
3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا��                            : - 

      .   �                    ,&� د�� ا!دارة ا����  - و  .             د�� ا�*�ارات     ,&�   -  هـ  .                      ,&� ا�����
�ت ا!دار��   - د

  .              ا�'&� ا��2��ة   - ح
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

p:ر ا��ا��  ا��

3
�ت ا����4�� Zا�� #$ 	���T�

� ا���  - :وه# آ�~(# 
-�,�ت 7
 


��C%%%� ا!�%%%�اد ��Q%%%k,z و(�F�'� E%%%A%%%�ه�   *                                                     #%%%$      
  - :     ا~(# 

 


��C%%� ا   * *         Y%%�T'��              #%%$ ه��%%F�'� E%%A�)و �Q%%k,z�                                   
  - :     ا~(# 

 

3
%�ت ا����%4��      - ١Z���: 	���T�%
                                                 آ��:� 3���3ت ا��
3
%%%%%� ا�%%%%%�ا�7# و   Z8%%%%%� ��8ــ%%%%%ـ�ر ا���ف ���%%%%%����                                                                   

   .        ا��2ر�# 
 

١-  	
 (��� fT�اء ا���kا� �
�ل إ(��م أ�
 ���*)
3
� وا��# (��0 :) دا>��  !(��م أ
� ا��kاء Zا��                   ً                          

 �
3Zا�� E��H� 	���T�
  .ا����Qب 
	 ا��
 

��# إ3�2�ام و�3>0 ا!(�Hل ا���T��2 ا�*�رة  -٢
3
�ت ا����4��Z���:  ��أو �7ر�  ���3اء آ�ن دا�7                    ً          ً              .  

 

٢-  	
(�$�� آ0 إC�����ت ا�Qk,1 ا����4�� 
  .ا��G2ون ا��'�L3 آ�1دوات واG8�1ة ا����4�� 

 

٣ -    	���T�%%%%%%%%

%%%%%%%%� ا���2: �%%%%%%%%F�7 و�%%%%%%%%�د إدارة                                                                  
3
%%%%%%�ت ا����4%%%%%%�� $%%%%%%ـ# ا�8�-%%%%%%0 ا��'&��%%%%%%#  Z���:                                                                      

�
3Z���:          .   
 

٣-  �
(�Q��r fوط دورة أ
� ا��kاء $# إ��اد أوا
  �rاء ا���ارد ا���د�� ا���(��Qk,1�: �Q ا����4�� 

 �
3Z���: �T��2ا��.  

 

3
%%%� ا����%%%4�� ��%%%#     - ٤Z���: p%%%��رة ا�'&%%%�م ا���%%%_                                                             
 	���T�
3
� و{راء ا��Zاف ا���   .                                            ا���ا>�� :�	 أه

 

٤- Q7�8 إ�ا��# ��� $ �������: �F�2وط ا��kر ا��

�را(�8 T�3� ��4ت ا�����
3Z���: 	���T�
ا��

F�2اء ا��kا� �
 �وأ�93��8 �	 ا��p4 ا����# :]وا
 #

�ب ا�2���
	 67ل ا� �8:.  
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 ا���%����ت آ"�Oم �����Kb N ا��j$��ت ا�-,� ��

f��] 	� 

p:ر ا��ا��  ا��

3
�ت ا����4�� وه# آ�~(# Zا�� #$ 	���T�

� ا���
-�,�ت 7: -  
 

* **     ��C�
       ��: �
  - :                             ��Qk,z و(��F�'� EAه� $# ا~(#         ��'T�Y ا       

 

١-  L�Q) �(�$�� اG8�1ة وا1دوات ا����4�� ا��# _
��: 	���T�

	 ا��f���) #�وا� ��ت ا����4�
3Z�  

 �8)���Q:.  
 

٢ -   �%%%H2�ا�� #%%%'Tا��8%%%�ز ا� 	�ا�%%%�ة ا���%%%�ون :%%%�
                                                          
��	 ���'%%%%%�; أو    �T�%%%%
3
%%%%� وا��'��T%%%%�	 أو ا��Z���:                                                                

 	���T�
�*f ر�4ء ا���� #�C ��4ا���� �
�   .                                          ا�2
 

٣-  	
 �
�
�ت ا����4�� ا��*�(��p ا��'���ت وا�2
 	���T�
3
� ا����4�� ���Aن (�*�f ر�4ء ا��Zا��  



���ة  �TH:.  
 

٤-  �
3
�ت ا����4�� �0- Zا��ة إ3���:� ا���

 �
��ــ� ا��'�; أو ا�2, 	���T�
������M�: fت ا��

 �8� �
� .ا��*
 

o b e i k a n d l . c o m




