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  حث رير البتقـ

 وبعبـارة . ث وتقريره كثيرا ما يتساءل الباحثون عن العلاقة بين خطة البح        
  في الخطة؟ بماذا يزيد التقرير عن الخطة؟   هل يتضمن التقرير كل ما،أخرى

 ،يتم كتابتـه   أما التقرير فهو ما،ن الخطة تسبق التنفيذإ ف ،وكما هو معروف  
لهذا من الطبيعي أن يشمل     و. عقب تنفيذ البحث في ضوء الخطة الموضوعة مسبقا       

عديلات في الصياغة أو المضمون أو بـشيء مـن           دون ت  ،التقرير الخطة بكاملها  
التعديل، ولاسيما في حالة أبحاث مرحلة الماجستير أو الـدكتوراه، وفي حالـة             

 إلىويضاف . بحاث المقدمة للنشر في الدوريات أو للندوات أو المؤتمرات العلميةالأ
قرير وذا يشمل الت  .  في مواقعها المناسبة   ،ذلك فقرات أخرى سيأتي الحديث عنها     

  :)٢٦٤(العناصر الرئيسـة التالية
  :  صلب البحث:أولاً

  :ويتألف صلب البحث من العناصر التالية
  . عناصر الخطة-أ 

  .نتائج الدراسة -ب
  .الخاتمة -ج

                                                 
: اعتمد المؤلف في هذا الباب على التجارب الشخصية واستقراء الأبحاث العلمية والمراجع التاليـة              )٢٦٤(

-١٤٩؛ ملحـس ص  ٢٦٧-٢٥٥؛ أبو سليمان، الدليل؛ عاقـل ص        ١٦٢-١٤٥،  ١٣ ص   شلبي
  .Odom, Teitelbaum pp. 51-58 ؛١٨٦-١٧٣وعبد االله وفودة ص  ؛١٦١
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  :المكملات: ثانياً
 بل يمكن . وتتألف من عدد من العناصر، قد لا تكون جميعها بالأهمية نفسها          

ومـن العناصـر   .  مستوى التقريـر لك فيذالاستغناء عن بعضها، دون أن يؤثر       
  :يلي المكملة ما

  :وهذه تشمل.  العناصر الممهدة-أ 
  .صفحة الغلاف -١
 جازة البحث بالنسبة لبعض الأبحاث الأكاديمية في مرحلة الماجـستير         إوثيقة   -٢

  .والدكتوراه
  بالنسبة للدراسات الأكاديمية وللنـشر في معظـم       abstractالملخص الشامل    -٣

  .ات المتخصصةالدوري
  .هداءالإ -٤
  .الأشكال في ذلك قائمة الموضوعات، وقائمة الجداول، وقائمة قائمة المحتويات، بما -٥

  :وهذه تشمل. العناصر المساندة -ب
  .قائمة المراجع -١
  .سلاميةكشاف الآيات القرآنية بالنسبة للدراسات الإ -٢
  .لاميةس بالنسبة للدراسات الإالسنة النبوية،كشاف نصوص  -٣
  .كشاف النصوص في بعض الدراسات الأدبية والدراسات القانونية -٤
  .كشاف الأعلام، أو المؤلفين الذين وردت أسماؤهم في البحث -٥
  .كشاف الموضوعات -٦
  .الملاحق -٧

وفي الفصول التالية تم عرض بعض المقترحات الخاصة بالقواعد العامة لكتابة           
داد صلب البحث، والمكملات، وعرض نتائج      وقد شملت المقترحات إع   . التقرير

  .البحث، وعلامات الترقيم، والحواشي والتوثيق
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  صلب التقـرير

يتكون صـلب التقرير من عناصر الخطة كلها، مـضافا إليهـا النتـائج،             
  . والمستخلص والاستنتاجات والمناقشة والتوصيات

ت علـى ترتيـب عناصـر الخطـة      وقد يتطلب الأمر إجراء بعض التعديلا     
سب ما تقتضيه طبيعة الموضوع والمنـهج المعـد لدراسـة           بحوصياغتها، وذلك   

الموضوع وما يستجد أثناء عملية جمع المادة العلمية أو التحليل، مـضافا إليهـا              
وفيما يلي التنظيم المقترح لصلب الدراسة والتعـديلات عليـه،          . الحاسة الذوقية 

التقرير، تعديلات محتملة على الخطة، نتائج الدراسـة،        موقع الخطة من    : شملوي
  .الخاتمة، التوثيق

.�.4�
��7א���T,�8א�,W� �
 النتائج  استيعاب من   القارئ حتى يتمكن    ،تدرج الخطة كلها في تقرير البحث     

ويلاحظ أن بعـض    .  ويتمكن من تقويم نتائج البحث بموضوعية      ، جيدا استيعابا
 مختارة لم يرجع إليها الكاتب عند كتابـة         الخطط تكون مصحوبة بقائمة مصادر    

ويقتـصر  . التقريرفي  الخطة باقتباس مباشر أو غير مباشر فلا توضع هذه القائمة           
  .على ما تم الاقتباس منه عند إعداد التقرير

فهناك . أما من حيث موقع الخطة في التقرير فيختلف باختلاف نوع الدراسة          
نية والمعملية، والدراسات التي تجمـع بـين        الدراسات المكتبية، والدراسات الميدا   

  .المكتبية والميدانية، والمشروعات
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  :الدراسات المكتبية
 وهـي   ؛ في مقدمة تقرير البحث    -غالبا– تدرج الخطة في الدراسات المكتبية    

دراسات يعتمد فيها الباحث على المعلومات الجاهزة، أي التي لا يحتاج فيهـا إلى        
  :التاليةلطبيعة أو بالتجربة المعملية؛ وذلك للأسباب العلمية من ا تجميع المادة

 انعدام الحاجة إلى الاستعراض المستفيض أو المستنفد للدراسات الـسابقة في            -١
إذ يقتصـر الاستعراض في هذه الدراسـات       .  غير الميدانية  الأبحاثكثير من   

 له صـلة وثيقة بموضوع البحث، ويبرز في هيئة مساهمة مستقلة لها           على ما 
أما الدراسات التي لا تبرز كأعمال مـستقلة أو فـصول أو            . عنواا الخاص 

البحـث بصفتها مـادة علميـة،       فقرات رئيسة فتدخل في متن     مباحث أو 
يستفاد منها في هيئة اقتباسات أو أدلة مباشرة أو غير مباشرة أو حقائق عامة              

  .)انظر فصل الدراسات السابقة. (أو جزئية للاستنتاج
 كوني في مثل هذه الدراسات لا       ،لاحظ أن عنصر الدراسات السابقة    لهذا فالم 
  .كثرأ فصل كامل له أو إفراد في العادة، بحيث يستوجب طويلا

صـلب   المكان الطبيعي لمناهج الدراسات السابقة وأدلتها النقلية والعقلية هو         -٢
فيها،  وقد يشار أحيانا إلى الملامح العامة للقصور. البحث حيث تتم مناقشتها

 الدراسة المقترحة، التي قد يكون موضوعها مـستهلكا،         لإجراءوذلك تبريرا   
وقُتل بحثا، أو في حالة كون السبب في الدراسة المقترحة هو ضعف منـاهج              

  .الدراسات السابقة
 لم يجمعها الباحث    ،وحتى بالنسبة للإحصائيات الخام فإا مادة علمية جاهزة       

  .ل خطوات جمعها فلا يلزمه إيراد تفاصي،بنفسه
طريقة جمع المادة العلمية، وطريقـة تحليلـها        : منهج البحث بأقسامه الثلاثة    -٣

  .وطريقة عرض نتائجها لا تتجاوز بضع صفحات
 وكذلك تدرج الخطة في مقدمة التقرير المعد للنشر في الـدوريات، حيـث            
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 دون ما   الأبحاثوتنطبق هذه القاعدة على     . المساحة محدودة والاختصار مطلوب   
 لم يفـرض حجـم عنـصري اسـتعراض         الماجستير والدكتوراه عموما، ما   مرحلتي  

  .الدراسات السابقة وتصميم البحث إفراد كل منهما بفصل خاص أو فصول خاصة
  :الدراسات الميدانية أو المعملية

وهـذه  . يفضل إجراء بعض التعديلات في الدراسات الميدانية أو المعمليـة         
 مثل تحليل المـضمون وتحليـل       ، ذهنية استقرائيةأو  الدراسات قد تكون وصفية     

وذلك لأن خطط هذه الدراسات تتميـز       . الوثائق أو تكون حسية مثل التجارب     
  :عن الدراسات المكتبية بمتطلبات منهجية خاصة، ومنها

 تفاصيل كثيرة ضمن فقرة جمع المادة       -غالبا-يتطلب منهج هذه الدراسات      -١
، وتصميم الاستبانة   ةاختيار العين لدراسة وطريقة   تحديد مجتمع ا  :  مثل ،العلمية

فالمادة العلمية لا توجـد في      ... أو وصف الأجهزة التي يحتاج إليها البحث      
المواد المنشورة بالوسائل السمعية أو المرئية، أو ليست جاهزة  بطون الكتب أو

  .وقد توجد كمواد خام مثل المواد الإعلامية. والتحليل للاقتباس
تحديـد  : فقرة تحليل المادة العلمية تفاصيل كثيرة في الغالـب مثـل          تتضمن   -٢

  وبرامج الحاسب الآلي الجاهزة أو التي يحتاج الباحث إلى         الإحصائيةالوسائل  
  .تصمميها لتحليل المادة العلمية لدراسته

 قد تختبر الدراسة فرضيات محددة تتنبأ بنتـائج الدراسـة؛ وهـذا خـاص              -٣
 وتكون هذه مكتوبة في صيغة جمل مفيـدة تتـبنى           .بالدراسات الاستقرائية 

وينطلق هذا الموقف من نظريات قائمة لا بـد للباحـث أن            . محددة مواقف
  .)انظر تحديد المشكلة. (استعراضا كافيا من حيث الكم والنوع يستعرضها

 مادتـه   لأنيمكن للباحث عزل نتائج دراسته عن نتائج دراسات الآخـرين            -٤
  .لمادة العلمية للدراسات السابقةالعلمية مستقلة عن ا
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  :التالية التعديلات إجراء السابقة يفضل وللأسباب 
،  المقدمة  في ، تساؤلات حول المشكلة   على إثارة الاقتصار عند تحديد المشكلة      -١

  . تحت عنوان مميز أو ضمن فقرة مستقلة
جعل عنصر استعراض الدراسات السابقة في فصل أو فصول مستقلة تتقـدم        -٢

  .هج البحث مباشرةمن
جعل عنصر تصميم البحث أو منهجه في فصل خاص به، يوضـع عقـب               -٣

 ـ   . الدراسات السابقة وقبل نتائج البحث مباشرة      منـهج  : "ـويعنون لـه ب
 الربط بين الدراسات السابقة ومنـهج       القارئوذلك ليسهل على    ". البحث

 في ذهـن    فهذا مما يسهم في تسلسل الأفكار     . البحث ونتائجه، دون انقطاع   
  .فالمنهج يبنى على الدراسات السابقة، والنتائج تبنى على المنهج. ئالقار

ويتبـع كـل    . إضافة الفرضيات في صيغها النهائية في مقدمة منهج البحث         -٤
 فرضية مبرراا ملخصة، لتعيد إلى الذهن ما ورد عند استعراض الدراسـات           

  .ة غزيرت معلوماتالسابقة، ولاسيما إذا كان
غيير صياغة تصميم البحث من الفعل المستقبل إلى الماضي، وإن كانت هناك            ت -٥

إبقـاء  وللباحث أن يختار    . إليهاتغييرات عند التنفيذ فعلى الباحث أن يشير        
 و يشير إلى التعديلات    ،منهج البحث في صيغته الأصـلية المستقبلية في الخطة       

  .ض النتائج في مقدمة الفصل المحدد لعر،التفصيلات الإضافية أو
التأكد :  دراسة استكشافية لأغراض منها    إجراءقد يضطر بعض الباحثين إلى       -٦

 منهج البحث ولاسيما مقاييسه ودرجـة الثقـة في          Validityمن مصداقية   
فعلى الباحث أن يثبت منهج الدراسة الاستكـشافية        . Reliabilityنتائجها  
رئيسة باختصار، إذا كانت  في اية الفصل الخاص بمنهج الدراسة ال      ا،ونتائجه

 ، ضـمن الدراسـات الـسابقة      إليها تكفي الإشارة    ، وعموما .تختلف عنها 
  .تكوين فرضيات البحث ولاسيما إذا كانت تسهم في
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  :الدراسات المكتبية الميدانية
يطبق على الدراسات التي تجمع بين المصادر الجاهزة والميدانية ما يتناسب مع            

أن تكـون     إما أن تكون دراسة يغلب عليها      -العادةفي  -وهي  . الحالات الفردية 
  .ميدانية، وإما أن تكون دراسة يغلب عليها أن تكون مكتبية

ومثال الدراسة التي يغلب عليها أا ميدانية الدراسة التي تقوم بعملية مـسح             
 ثم محاولة لعرض وسائل العلاج مـن        ، في الواقع  ، بين الأحداث  الانحرافأسباب  

  ويحتاج الباحث في هذه الدراسة إلى مادة علمية يجمعهـا مـن            .الكتاب والسنة 
 الواقع، ومادة علمية جاهزة تندرج ضمن الدراسات السابقة، ومادة علميـة لا           

 وهي المادة العلمية المتـصلة بوسـائل العـلاج       .تندرج تحت الدراسات السابقة   
  :تاليةالفي مثل هذه الدراسة تكون القواعد العامة بالصورة . )٢٦٥(الإسلامية

مناهجهـا،  :  الدراسة الميدانية التي قام ا الباحث ودراساا الـسابقة         إبراز -١
ونتائجها في باب خاص أو فصول خاصة، بصفتها دراسة قائمة بذاا، كما            

  .تم بيانه سابقا
 في باب أو فصول خاصة ا، مـع بيـان           الإسلاميةعرض وسائل العلاج     -٢

 العلمية لهذا الجزء هي ما يتم جمعه من بطون        والمادة  . السمات العامة للمنهج  
  .المنشورات غالبا

 البحوث الفقهية أو القانونية، ، يغلب عليها الدراسة المكتبية، التيومثال الثانية
 ليوجههـا إلى  ، أسئلة محددة أو شبه محـددة إعدادالتي قد يلجأ فيها الباحث إلى       

 علـى كتـب الفقـه أو        العلماء أو الهيئات التشريعية، مـع الاعتمـاد أكثـر         
  :التالية وفي هذه الدراسات تتبع القواعد )٢٦٦(...القانون

                                                 
  .الأحيدب )٢٦٥(
  .هادي )٢٦٦(
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 ، التي تم جمعها عن طريق الاتصال الشخصي بالمختصين      ،تضاف المادة العلمية   -١
مة المنشورالأعمالعة من إلى المادة العلمية ا.  

 الجاهزة   التي تم جمعها من العلماء المتخصصين ضمن الأقوال        ،تناقش الأقوال  -٢
في بطون المنشورات، بصفتها مصادر ثانوية أو أساسية حـسب موضـوع            

  .الدراسة ومنهجها
  :المشروعات

 لإنجـاز تمنح بعض الجامعات درجات علمية في بعض التخصـصات ليس          
 مـشروعا   لإنجازهولكن  ،  )شيء موجود (الطالب بحثا تغلب عليه الصبغة النظرية       

ا فائدة تطبيقية مباشرة، أي تحـل مـشكلة         ، وذ )شيء مستقبلي  (يتسم بالابتكار 
 عبارة عن وضع مخططات لعمـل محـدد،         الإبداعيوقد يكون المشروع    . عملية

مثال و.  تجارب معملية أو ميدانية    إجراءيتطلب دراسات ميدانية وربـما يتطلب      
ذلك ابتكار طريقة لتدريس اللغة لغير الناطقين ا، أو طريقة لزراعة بعض أنواع             

 أو وضع مخططات لتنميـة      ،في ظروف مناخية مختلفة عن بيئاا الأصلية      النباتات  
  ...اجتماعيا قرية محددة عمرانيا أو اقتصاديا أو

  إذا كانت هذه   ،وفي بعض الحالات لا يقتصـر الأمر على وضع المخططات        
  ولا يكلف الباحث كثيرا أن     ،المشروعات صـغيرة أو ذات فائدة تطبيقية محدودة      

 : الفنية مثـل   الأعمال بعض   إنتاج ،مثال ذلك و. أو ينفذ نموذجا لها     أيضاً ينفذها
  ... برامج مسموعة أو مسموعة مرئية متكاملة أو جزئيةإعداد

يتضمن مقدمة وتقريرا عن المشروع،عد الطالب تقريراوفي جميع الحالات ي .  
  الأوساط العلمية  ى إلى نظريات مقبولة لد    -عادة-وتستند هذه المشروعات    

 فيتطلـب الأمـر     .مدارس فنية ذات أصول معلومة ومشهورة      إلى   صصة أو المتخ
 ـ مع التبريرات اللازمة لاختيار الباحث واحدة منها أو          ،استعراضا وافيا لها   زيج لم

  . ويأتي هذا الاستعراض في مقدمة التقرير. منها
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لتمهيـد، أو  قد تقع بعض التعديلات بصفة خاصة على مقدمـة الخطـة وا        

الدراسات السابقة، أو منهج البحث، ولاسيما بالنسبة للدراسات التي تـستخدم           
وذلك بسبب صعوبة التعامل مع الكلمات مقارنة بالتعامل مع         . الأسلوب الكيفي 

وربمـا  . فالكلمات مطاطة تتعدد مدلولاا، أما الأرقام فمدلولاا محددة       . الأرقام
رجة الحيادية في الأسلوب الكمي عن درجـة        كان هذا هو السبب في ارتفاع د      

وفي الفقرات التالية سيتم استعراض فقرات الخطـة  . الحيادية في الأسلوب الكيفي  
  .التي قد تحتاج إلى تعديل، أو الفقرات الإضافية التي لا تندرج ضمن نتائج البحث

  :المقدمة والتمهيد
 ولا. لان كشيء واحد   بين المقدمة وبين التمهيد فيعام     -أحيانا- الأمريختلط  

بين  بيد أن المدقق يمكن أن يميز اختلافا بسيطا       .  في ذلك في حالات كثيرة     إشكال
  .)٢٦٧(الكلمتين
دمة أول الشيء مهما كانت مهمته، ومن مهام أول الشيء التمهيـد أو             قفالم

  .التوطئة أو التسهيل لاستيعاب وحسن قبول ما يرد بعده
:  وتـضم   فالمقدمة تتصدر البحث كله    .دة العامة التمهي  ـقدمـلهذا تسبق الم  

 فغالبا ما يقوم بمهمة تسهيل عملية فهم        ،دـمهيـأما الت . دوافع البحث وأهدافه  
أتي كخلفية مكانية أو زمانية عامة أو موضوعية لنتائج البحـث           ي فقد   .الموضوع

انظر الدراسات المكتبية في بدايـة هـذا        . (دون التعرض لمنهج البحث ونتائجه    
  .على تفاصيل منهج البحث -أيضاً-قد تحتوي فالمقدمة ما أ.) الفصل

 إلا عند احتوائها على منهج البحـث      ،وينبغي ملاحظة كون المقدمة مختصرة    
  . الدراسات المكتبيةكثير منفي 

                                                 
  .٨٨٩-٧٢٠: ٢المعجم الوسيط، ج )٢٦٧(
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  :التمهيد والدراسات السابقة
 قد يخلط البعض بين التمهيد واستعراض الدراسات السابقة لأن الدراسـات          

  . أيضاًيفة التمهيد للموضوعالسابقة تقوم بوظ
  : يجد عددا من الفروق ومنهاالاثنينولكن المدقق في مدلولات 

الدراسات السابقة تسهم بطريقة مباشرة في تحديد عناصر مشكلة البحـث،            -١
 ـوذلك لأنه   . أما التمهيد فمساهمته تتمثل في التهيئة للبحث        القـارئ زود  ي

العـصر  (انت خلفية زمانيـة   لموضوع البحث، سواء ك    backgroundبخلفية  
جغرافيـة الـشرق    : مثـل (أو مكانية   ) للحديث عن السيرة النبوية    الجاهلي

تعريف الحوار وتطـوره    : مثل( أو موضوعية    )الأوسط للحديث عن المملكة   
  .)عند الحديث عن الحوار النبوي

تسهم الدراسات السابقة في تزويد الباحث بمنهج البحث كله أو بأجزاء منه             -٢
المصطلحات وتعريفاا، أو   : أفكار فيه، ولاسيما فيما يتصل بوسائله مثل      أو ب 

  .أما التمهيد فلا يسهم بشيء من ذلك... استمارة الملاحظة أو الاستبانة
 وقد  ،خلفية تتسم بالشمولية  . وهناك ضرورة للفصل بين نوعين من الخلفيات      

 إلا  ،ـث بصـلة  فيضمنها معلومات لا تمت إلى مشكلة البح       ،يبالغ البعض فيها  
 عند التعريف   ، سلسلة النسب من يومنا هذا إلى آدم عليه السلام         إيرادمثل صـلة   

ن هذه الخلفيـة    إ ف ، في البعد عن مشكلة الدراسة     الإغراقومع هذا   .  محدد بإنسان
؛ وهي شيء يمكن    "تمهيدا" هذه الخلفية    ىونطلق عل . قد لا تبدو مستهجنة أحيانا    

صر على المعلومات والزوايا وثيقـة الـصلة بمـشكلة          وخلفية تقت . الاستغناء عنه 
انظر الخطة ومكونـات    . (وهذه نسميها استعراضا للدراسات السابقة    . الدراسة

  .)عنصر الدراسات السابقة
  أن تقوم بدراسة للمواد المقررة في كلية       ،ومثال التمهيد والدراسات السابقة   

 في العالي زة عن تطور التعليمفتقدم فكرة موج. التربية في جامعة الملك سعود مثلا    
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وتقدم فكرة عن الدراسات التي تمت حول       . المملكة؛ فهذا يندرج ضمن التمهيد    
المواد المقررة على الكلية نفسها من قبل، أو أقسام التربية وكلياا في جامعـات              

فهذه تندرج تحـت الدراسـات      . المملكة، أو كليات التربية وأقسامها في العالم      
  .السابقة

  :عراض الدراسات السابقةاست
  التي تجيز خطة البحث تكتفـي      ، إلى أن معظم اللجان    الإشارةقد سبقت   ل 

. للجهود السابقة  التي تعبر عن السمات العامة،باستعراض أبرز الدراسات السابقة
ن بعـض أنـواع     إ ف ،ولهذا.  النظري للدراسات الميدانية   بالإطارويسميها البعض   

 -عند تنفيذ الخطـة   -تستدعي  )  أو الدكتوراه بخاصة   رسائل الماجستير (الأبحاث  
 إعداداستعراض مزيد من الدراسات، التي قد لا يعرف الباحث عنها شيئا، عند             

  .الخطة، ولكن يكتشفها عند تنفيذ البحث
يكون  وما يقوم به بعض الباحثين من تجاهل لبعض الجهود السابقة البارزة قد         

 هذه الدراسات البارزة ضـمن الدراسـات  أما عدم استعراض    . مقبولا في الخطة  
 جهوده الشخـصية    إبرازفإنه يوحي برغبة الباحث في      البحث  السابقة، في تقرير    

وهذا يتنافى مع القواعد الأخلاقية قبل الأمانة       . والتقليل من أهمية جهود السابقين    
  .العلمية

 ة من  إلى الدراسات السابقة في ثنايا البحث عند الاستفاد        الإشارةولا تكفي   
 في هيئـة مقـالات أو فـصول أو          ،ات منها، ما دامت تلك الجهود بارزة      يجزئ

 المهام الرئيسة لاستعراض الدراسات السابقة هي بيان النقطة التي فإحدى. مباحث
انظر الدراسات  . (انتهت إليها جهود السابقين، والنقطة التي سيبدأ منها الباحث        

  .)السابقة

o b e i k a n d l . c o m



�

א�����������������א�����א������ �≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈ 

�������������  ������������� ٥٤٠

  :منهج البحث
 إجـراء وقد يكون من الطبيعي     . ة العمود الفقري للدراسة   منهج البحث بمثاب  

بعض التعديلات غير الجذرية على بعض فقراته عند تنفيذ البحث، ولاسـيما إذا             
فهذا . الإشرافيةوذلك بالاتفاق مع المشرف أو اللجنة       . كانت التعديلات تحسينية  

 على أرضية  طبيعي لأن التخطيط استنادا إلى تجارب السابقين يختلف عن التطبيق         
  .)انظر باب خطة البحث( .الواقع

  :نتائج الدراسة
 . أن نتائج الدراسة هي الاستنتاجات النهائية للبحـث        الأذهانقد يخطر في    

 .وهذا الخاطر أكثر ما يدور في الذهن ونحن نتحدث عن الدراسات غير الميدانية            
و بـصورة كاملـة أ   ،ويبدو أن السبب في ذلك هو صعوبة فصل جهود الباحث     

 في تناول مشكلة الدراسة، في هذا النوع من ، عن جهود الذين سبقوهشبه كاملة،
 قلة الصفحات الـتي يحتلـها اسـتعراض         ،يضاف إلى هذه الحقيقة   . الدراسات

 هناك اختلافا كبيرا بين نتائج الدراسـة        إنوالحقيقة  . الدراسات السابقة والمنهج  
عملية حصر أجزاء المادة العلميـة      فنتائج الدراسة تشمل    . واستنتاجاا المختصرة 

التصنيفات أو الأفكار التي تربط بين      (وعمليات التحليل    )الاقتباسات والبراهين (
  ).الاقتباسات والبراهين، والترتيب والاستنتاج أو الترجيح

وفي مثل هذه الدراسات ربما يقوم الباحث، في كل فقرة من فقرات البحث             
 ثم ،ود السابقة وأدلتها حول تلـك الفقـرة  باستعراض الجه) وليس البحث كله  (

  . الحال في الدراسات الفقهيةي والخروج بترجيح أو خلاصة، كما ه،تحليلها
 وهي مجردة من. أما الاستنتاجات فهي الخـلاصـة النهائية المختصرة للنتائج

 ولا تكون مبنية على الـبراهين     . الاقتباسات والبراهين وتفاصيل عمليات التحليل    
 بطريقة مباشرة، ولكن على الاستنتاجات العامة المبنية على تلك البراهين،           والأدلة
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  .وعلى نتائج الدراسات الأخرى
ويلاحظ أن هناك بعض الاختلافات عند عرض النتائج بين الدراسة الميدانية           

  : ومن هذه الاختلافات-والمكتبية من جهة أخرى  من جهة-والمعملية
طول الواضح لعنصر اسـتعراض الدراسـات        من ال  إليه الإشارةما سبقت    -١

ففـي الأولى   . السابقة في الدراسات الميدانية، وقصره في الدراسات المكتبية       
يمكن للباحث مناقشة أدلة الدراسات السابقة، ومناهجها مناقشة مستنفدة،         

 قد يحتل الاستعراض فصلا كاملا      ،ولهذا. يتداخل مع دراسة الباحث    دون أن 
ت كثيرة يشكل الاستعراض مع منهج البحـث ثلثـي          وفي حالا . أو فصلين 

  .التقرير بأكمله
 من الطول الطبيعي لعنصر تصميم البحث أو منهجـه     إليه الإشارةما سبقت    -٢

 من القسم   اًفي الدراسات الميدانية والمعملية، حيث يحتل فصلا مستقلا وجزء        
  .وهو على خلاف المعهود في الدراسات المكتبية. الخاص بالملحقات

مـن   ن النتائج في الدراسات المكتبية، تحتل الجزء الأكبر إوللأسباب السابقة ف  
 غير يسير من الدراسات السابقة ومناقشة مناهجها        اوذلك لأن جزءً  . التقرير كله 

  .يندرج ضمن النتائج
فمن المألوف أن لا يتجاوز عرض نتائج البحـث         أما في الدراسات الميدانية،     

  . الثلثنصف التقرير وقد يقترب من

�
����?�TאW� �
 نتائج البحث، والمناقشة، والاسـتنتاجات،    لوتشتمل الخاتمة على خـلاصة     

  .والتوصيات
.  في الدراسات المكتبية، بصفة خاصة     ا، أن هناك خطأ شائع    ،وجدير بالذكر 

" نتيجة الدراسة  "الاستنتاجاتويتمثل هذا الخطأ في تسمية الخاتمة ولاسيما فقرة         
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 ليس نتـائج    ، في متن البحث   ،وكأن كل ما يكتبه الباحث    ". نتيجة البحث "أو  
في ذلك عرضه للأدلة ومناقشاته لها وتحليلاتـه وترجيحاتـه           لجهوده البحثية، بما  

 بأن نتائج الأبحاث المكتبية     انطباعافأوجدت هذه التسمية    . المباشرة وغير المباشرة  
 عرض نتـائج    ن الباحث يبدأ في   هي أ والحقيقة،  . لا تتجاوز صفحة أو صفحتين    

 التي تتضمن في العادة     ، من الفصل الأول الذي يتلو المقدمة      ابتداءجهوده البحثية   
  .منهج الدراسة

أما في الدراسات الميدانية فصحيح أنه من المفروض أن يقوم الباحث بجهـد             
 ـ          الدراسـة   وإبداعي عند استعراض الدراسات السابقة، ولكن جوهر دراسته ه

 للدراسـات   الاستعراضن تكون له استنتاجات في اية       وهذا يقتضي أ  . الميدانية
، يبني عليها دراسته الميدانية، وله استنتاجاته من دراسـته      )وليس التمهيد (السابقة  
 ـ" نتائج البحث "وهذا الجزء شيء مختلف تماما عن       . الميدانية تـل فـصلا    تح تيال
مبنية على نتائج    ، في الدراسة الميدانية   ،وذلك لأن الاستنتاجات الأخيرة   . مستقلا

  .البحث وربما نتائج الدراسات الأخرى المماثلة
  :الخلاصة

وتقتصر النتائج،  .  ملخصا لمشكلة البحث ونتائجه    summaryتشمل الخلاصة   
الدراسات التي تستخدم الأسلوب الكمي، على المعلومـات الـتي           ولاسيما في 

 ،لهذا فإن الخلاصـة   . الإحصائيةتولدت عن عملية تحليل المادة العلمية بالوسائل        
 تعرض مـستقلة عـن توقعـات    ،الدراسات ذات الفرضيات المحددة وبخاصة في 

  . في حالة عدم ثبوت الفرضيات حسب توقعاتهولاسيماالباحث، وتعليلاته، 
  :المناقشة

 واحدة من الأشياء التي تتميز ا الدراسات الـتي          discussionفقرة المناقشة   
مل مناقشة الباحث للنتائج في ظـل نتـائج         وهي تش . تستخدم الأسلوب الكمي  
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تزال في حاجة إلى      التي لا  ،الدراسات السابقة والمسلمات الأخرى أو الفرضيات     
وقد . وذلك بعقد مقارنات بين نتائج البحث ونتائج الدراسات السابقة        . الاختبار

جـة   نتي في التي ربما أثرت     ،ينبه الباحث بنفسه إلى بعض الأخطاء المنهجية المحتملة       
 بطريقة غير متوقعة في بعض      ،وقد تتضمن بعض التبريرات لظهور النتائج     . البحث

  .الجوانب، أو غير المتوقعة تماما، في بعض الحالات القليلة
  :استنتاجات

 ما يمكن استخلاصه مـن نتـائج        conclusionsوتشمل فقرة الاستنتاجات    
مية، ومناقشة هذه    للمادة العل  الإحصائيالبحث، كما تولدت عن عملية التحليل       

وهـي تختلـف عـن      .  ا النتائج في ظل نتائج الدراسات الأخرى ذات الصلة       
الاستنتاجات التفصيلية المبنية مباشرة على الـبراهين المـستمدة مـن الواقـع             

 ،وبعبارة أخرى . الإشارة إليه والاقتباسات التي تندرج ضمن النتائج كما سبقت        
البراهين النقلية والعقلية وعلى هذه : لمية مثلن البحث يتكون عادة من المادة العإف

  .تبنى النتائج ومناقشتها، وعلى النتائج تبنى الاستنتاجات
  :التوصيات

 على توصيات الباحث في ظـل       recommendationsتشتمل فقرة التوصيات    
فكثيرا مـا   . مراعاة عدم الخروج عن حدود نتائج البحث      فيها  ويجب  . نتائج بحثه 

 لسرد كل مـا يخطـر في        ،ثين أن فقرة التوصيات فرصة ذهبية     يعتقد بعض الباح  
.  لا تقبل التحقيق   ، أو اقتراحات خيالية   ،أذهام من اقتراحات عامة لا تفيد كثيرا      

الدراسات النظرية،  : كما ينسى بعض الباحثين التمييز بين نوعين من الدراسات        
  .والدراسات التطبيقية

ن إ ف ،نظرية على تنمية المعرفة بعامة    ففي الوقت الذي تركز فيه الدراسات ال      
وذلك لأن  . الدراسات التطبيقية تركز على التطبيق والفائدة الفورية من الدراسة        
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. الأهداف النهائية للدراسة التطبيقية إنما تحددها الجهة التي تقوم بتمويل الدراسـة   
  .)الأبحاثانظر أنواع (

  تـصـب عنايتـها في    ن المفروض في توصيات الدراسات النظرية أن      إلهذا ف 
  التي قد تسهم في تنمية المعرفـة       ، المستقبلية الأبحاثتقديم مقترحات تدور حول     

وهذه المقترحات يستمدها الباحـث مـن تجربتـه         .  في مجال البحث   ،وتطويرها
 الـتي  ، للباحث بعض المشكلاتفما تنكش فكثيرا  . الشخصية أثناء تنفيذه لبحثه   

  . والاستكمال، أو المزيد من الفحصتحتاج إلى الدراسة، أو المتابعة
 فالمتوقع منها الاهتمام بسبل معالجـة المـشكلة         ،أما في الدراسات التطبيقية   

لذا فهي تعنى بتقديم توصيات تطبيقية لحل الوضع المحدد الموجود،          . العملية المحددة 
  .ولكن في ظل نتائج الدراسة، دون الانغماس في الخيال

لمفروض أن لا يعد الباحث نتائج بحثه ائيـة أو          ن ا إ ف ،وحتى في هذه الحالة   
قطعية الدلالة وكأا وحي سماوي، فيقدم توصياته بطريقة توحي بأن عدم الأخذ            

  .بديل له إلا فشل المؤسـسـة التي يقدم لها التوصيات بنتائج بحثه لا
  من حيث درجـة    ، أكثر اتقانا  ، في مجال العلوم الطبيعية    ،ومع أن الدراسات  

  بعد أبحاث  إلا فإن نتائجها لا تصبح مقبولة       ،في عناصر الدراسة وظروفها   التحكم  
 زول ن الدول المتقدمة ماديا لا تسمح بـن       إولهذا ف . عديدة وفي ظل ظروف متباينة    

  التي تثبـت ،الدواء الجديد مثلا إلى السوق إلا عقب اجتيازه الاختبارات المشددة   
  .نسبة مقبولة السلبية، بالآثارفعاليته من جهة وخلوه من 

 يجب أن يكون أكثر تواضـعا       الإنسانيةن الباحث في مجال الدراسات      إلهذا ف 
 وحذرا في تقويم نتائج بحثه، ولاسيما أن هذه الأبحاث تؤثر فيها عوامل خارجيـة  

 العوامل العقلية، والنفسية، ومنـها    : ومن هذه . كثيرة، وظروف متشابكة معقدة   
وذلك للاختلاف الواضح في . اث في العلوم الطبيعيةالمادية التي قد لا تتأثر ا الأبح

  .درجة السهولة في تحديد أفراد العينة أو التحكم في المتغيرات المتطفلة، بين النوعين
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.  ينبغي تجنب التوصيات التي تخرج عن نطاق نتائج البحث  الأحوالوفي جميع   
ت  يجـب عدم تحـميل نتائج البحث مـدلولات أو صـلاحيا          ،وبعبارة أخرى 

  .لا تستند إليها مباشرة تتجاوز حدودها، أو

>����D
��Wא� �
 ويرد التوثيق في  . مما لا شك فيه أن التوثيق جزء أساس من صـلب البحث          

بـين  ) ٣في ايـة الفـصل،      ) ٢في أسفل الصفحة نفـسها،      ) ١: مواقع أربعة 
  .وفي حالات قليلة في اية الكتاب) ٤النصوص، 

  . هو أن يأتي في أسفل الصفحةوأفضل موقع لها في نظر القراء
 تضمين معلومـات  :  خياران  أيضاً وإذا جاء التوثيق في اية الفصل فللباحث      

النشر كاملة أو الاقتصار على الضروري، مع توفير قائمـة للمراجـع في ايـة             
  .التقرير

  أساسا مـن   ايأتي بصفته جزءً  : أما إذا جاء مع النصوص فهو يأتي بصورتين       
 شار ابن تيمية في منهاج السنة في الصفحة العاشرة مـن الجـزء            وأ: مثلا(الجملة  

 .)١١١ص  :١ابن تيمية ج  : (، أو على هيئة فقرة معترضة بين قوسين مثلا        )الثاني
انظر فصل قواعد   . ( معلومات النشر كاملة   إيرادوفي هذه الحالة ليس من الطبيعي       

  .)التوثيق
ولى يحتـوي علـى     في الـصورة الأ   .  صورتان رئيسيتان  ، عموما ،وللتوثيق

النشر كاملة، في المرات كلها، أو في المرة الأولى وتختـصر في المـرات            معلومات
أو في حالة التتابع المباشر، يستعاض عنها       " المرجع السابق "عبارة    مع إضافة  التالية

  ". المرجع نفسه"بعبارة 
الأمـر  وإذا لزم   . وفي الصورة الرئيسة الثانية يتم الاقتصار على شهرة المؤلف        

  ... يضاف إليها رقم الد والصفحة وجزء من عنوان الكتاب أو المقال
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 وتتميز الحاشية المختصرة في أسفل الصفحة أو اية الفصل بأن الباحـث لا            
وفي . يضطر معها إلى تكرار جزء كبير من المعلومات المتوفرة في قائمة المراجـع            

 مة، دون تقليب للـصفحات    الوقت نفسه تيسر عملية التعرف على مصدر المعلو       
السابقة بطريقة عشوائية ولكن بالرجوع مباشرة إلى قائمـة المـصادر المرتبـة             

  .الهجائية حسب شهرة المؤلف بالحروف
اية البحث تصبح ضرورية في الصيغة الثانيـة         ويلاحظ أن قائمة المراجع في    

  .من التوثيق

�����+�.;W� �
 الكتاب، فما الفرق بينهما؟ وما       مصطلحات درستها في   "التقرير" و "الخطة" -١

نقاط الالتقاء والاختلاف بينهما؟ وتحدث عن الحد الفاصـل بينـهما، دون     
  .في تفاصيل عناصرهما، مع ضرب الأمثلة اللازمة الخوض

 في ضوء ما درست حـول       ، وناقش محتوياا الأساسية   ،اختر دراسة مكتبية   -٢
 بيات واقتـراح البـدائل     والسل الإيجابياتمكونات صلب البحث، مع بيان      

  .للسلبيات
 في ضـوء مـا     ، وناقش محتوياا الأساسـية    ،اختر دراسة ميدانية أو معملية     -٣

 والسلبيات وتقديم   الإيجابياتدرست حول مكونات صلب البحث، مع بيان        
  .للسلبيات البدائل

المشروع نوع من الجهود العلمية التي تمنح عليها بعض الجامعات درجـات             -٤
، مـع  المكـتبي المحتويات الرئيسة للبحث وقارن بين محتوياته الرئيسة    . علمية

  .ضرب الأمثلة اللازمة من دراسات واقعية
المشروع نوع من الجهود العلمية التي تمنح عليها بعض الجامعات درجـات             -٥
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 أو  الميـداني المحتويات الرئيسة للبحـث     وقارن بين محتوياته الرئيسة     . علمية
  .لأمثلة اللازمة من دراسات واقعيةالمعملي، مع ضرب ا

صلب (اختر مشروعا نال عليه صاحبه درجة علمية وناقش محتوياته الرئيسة            -٦
وذلك في ظل ما درست مـع       .  وليس المضمون  الإخراجمن حيث   ) البحث

  . والسلبيات وتقديم البدائل للسلبياتالإيجابياتبيان 
 مكتبيـة،   إحداها: سات ثلاث درا  فيقارن بين ترتيب عناصر صلب البحث        -٧

  .وأخرى ميدانية أو معملية، وثالثة مشروع
والميدانية  ناقش بالتفصيل ثلاثة من العناصر المشتركة بين الدراسات المكتبية،         -٨

واكتب رأيك في مضمونات هذه العناصر، مع دعم        . أو المعملية، والمشروع  
  .رأيك بالمبررات اللازمة
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  مكملات البحـث

 ولكن لا   ، التي لا تدخل في صلب الدراسة      ،جزاءويقصد بالمكملات تلك الأ   
ويمكن جعل هـذه    . وهي تتفاوت من حيث الأهمية    . يستقيم الصلب إلا ببعضها   

ومن حيـث   النهائي للبحث،    من حيث موقعها في التقرير       ،المكملات في صنفين  
القسم الآخر يمكـن تـسميته      قسم يمكن تسميته المكملات الممهدة، و     . مهامها

المكملات المساندة، وهما موضوع هذا الفصل، إضافة إلى طريقة إعداد تقـارير            
  .)٢٦٨(الأبحاث للدوريات، وإعدادها للندوات

U�*
�Wא/#
��Eא/ �
وتأتي هذه قبل صلب البحث وتتألف من عنوان الدراسة، ووثيقـة إجـازة             

 تويات، وقائمة الجداول، وقائمـة    البحث، والإهداء، والملخص العام، وقائمة المح     
والمصطلحات المختصرة التي لا    والمقدمة التي تتضمن مشكلة البحث،      شكال،  الأ

  .تكون ضرورية لمنهج البحث
  :عنوان الدراسة

  وذلك بعد أن تتضح معـالم      ،قد يحتاج الأمر أحيانا إلى تعديل العنوان جزئيا       
 احث والمـشرف أو اللجنـة      بالاتفاق بين الب   ، عادة ،ويتم ذلك . الدراسة أكثر 

فقد يتضح بعد تنفيـذ البحـث أنـه         . شرافيةإشرافية، في حالة وجود لجنة      الإ
                                                 

 - المحكمـة، و   ومجلات الجامعات المختلفةAPA  دليل جمعية علماء النفس الأمريكية:مثلاًنظر ا )٢٦٨(
Selltiz et. al 364 1981 pp 342-.  
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 ليكون العنوان أكثر اتساقا مع أبعاد مـشكلة         ،يستحسن إجراء مثل هذا التعديل    
  . أو منهجه أو مضمونهالبحث دون تغيير في موضوع ،البحث

 في عنصر تحديد المشكلة ،يلاتأما في الحالات التي يتم فيها إجراء بعض التعد
  .أو منهج البحث، فإن تعديل العنوان قد يصبح ضروريا في معظم الحالات

قترح أن يأتي العنوان في صفحة الغلاف الخارجية والداخلية، ويأتي منفردا           وي
وقـد  . نتهاء من إعداد البحث    الذي تم فيه الا    ،مع اسم الباحث، والعام الدراسي    

 بعض أبحاث الماجستير والـدكتوراه مكتظـة بأسمـاء          تكون صفحة الغلاف في   
وقد يختلف  . المشرفين والعنوان الكامل للقسم الذي يتخرج فيه والكلية والجامعة        

الغلاف الخارجي عن الداخلي باقتصاره على بعـض المعلومـات الموجـودة في             
 انظر الشكل . غلفة بالمعلومات الكثيرة  الغلاف الداخلي، والأفضل عدم تشويه الأ     

بية والأمريكية، منشأ هذه    روالذي تعمل به معظم الجامعات الأو     ) ٢٣- ١(رقم  
  .الرسائل والشهادات

  

  عنوان الدراسة
  
  إعداد

   الباحث ووالده وشهرتهاسم
   الجداسمويمكن إضافة 
  
  

  هجرية١٤١٥-١٤١٤عام 

  )٢٣-١(الشكل 
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 فيفين  وقد جرى العرف في بعض الأنظمة على وضع اسم المشرف أو المشر           
بيد أن جامعات أخرى قد ترى في       ". إشرافتحت  "صفحة الغلاف معنونا بعبارة     

وجنايـة علـى    ) في حالة جودة البحث   (ذلك هضما لحقوق الطالب من جهة       
فيه من تشويه لـصفحة      يضاف إلى ذلك ما   ). في حالة ضعف البحث   (المشرف  
اف ثلاثية أو رباعية    سماء المشرفين، ولاسيما إذا كانت لجنة الإشر      أ بإقحامالغلاف  

  .كما هو العرف في الجامعات الأمريكية -أحياناً-أو خماسية 
 من المناسب تدخل المـشرف أو اللجنـة         نلا يكو  قد   ،وفي جميع الأحوال  

لدرجة التي يصبحون معها شركاء، أصحاب حقـوق        إلى ا شرافية في البحث    الإ
انظر . (نجازهإلبحث و من جهد في التخطيط ل،ومسئوليات مقاربة لما بذله الباحث

ويكون بالتالي من المناسب عدم إقحـام أسمـاء         .) فصل أصناف الأبحاث العلمية   
يرادها في شهادة إجازة    إالمشرفين في صفحة الغلاف، ولكن هذه المعلومات يمكن         

 في أبحاث الماجستير والدكتوراه بصفة  ،البحث وعلى صفحات الشكر والاعتراف    
  .خاصة

 فهل المـشرف  . فهوم الإشراف في الجامعات المختلفة    وهذه القضية مرتبطة بم   
 رقيب من الجهة المانحة للشهادة، ومهمته الأساسية هي تنبيه الباحث إلى نقـاط            

المخالفة لقواعد البحث، ثم هو مرجع من المراجع يمكن أن يستفيد منه الباحـث              
ة لا تتمثل  أنه مساعد للطالب في الدرجة الأولى، ومهمته الرقابي      وويوثقه كغيره؟ أ  

إلا في إجازة البحث عند الانتهاء منه، وما يستفيده الباحث من المشرف هو جزء              
 لا يجب نسبته إليه بصفته مرجعا مستقلا من المراجع كغـيره            ،من مهمة المشرف  

للتفاصيل انظر فصل أصناف الأبحـاث      ( التي يستفيد منها الباحث؟      ،من المراجع 
  .)والإشراف

  :وثيقة إجازة البحث
 ، لتوفير متطلب أكاديمي   ، يحتاج الباحث إليها إلا إذا كان يقوم بالبحث        ولا
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بية والأمريكية  و بعض الجامعات الأور   ترىو. مثل رسالة الماجستير أو الدكتوراه    
فهي بمثابـة   . مع الرسالة اازة  " وثيقة إجازة البحث  "ضرورة إرفاق نسخة من     

أخرى قد لا تـرى لهـا       ولكن جامعات   . الشهادة للبحث الذي يجتاز الفحص    
ضرورة، طالما أن الطالب سيحصل على شهادة تفيد حصوله على الدرجة العلمية           

  .إنجاز البحث المطلوب ائه متطلباا بما في ذلكلإ
  التي تجيز  ،ويقترح أن تتكون وثيقة إجازة البحث من كل مقومات الشهادة         

 نحة للشهادة، والتاريخ،  عنوان الجهة الما  على  مل  تفتش. البحث في صورته النهائية   
 وعنوان الرسالة، واسم معد الرسالة، واسم المشرف أو المشرفين على الرسـالة،           

.  توقيع عميد الكلية عليها    إضافةوقد يكون من المناسب     . وتوقيعات لجنة المناقشة  
  ).٢٣-٢(وانظر الشكل 

  :الملخص العام للبحث
 لـسابقة، وتحديـد   يشمل هذا الملخص العام نبذة مختصرة عن الدراسات ا        

  .)٢٦٩(المشكلة، ومنهج البحث، وأبرز النتائج
وليست هناك قاعدة ثابتة في حجم الملخص العام ولكـن يستحـسن أن لا              

وتترك بعض الجامعات والدوريات العلمية موضوع تقـدير        .  سطر ةالمائتتجاوز  
ويتم التحديد عادة بعدد    . الحجم للباحث والبعض الآخر ينص على حده الأقصى       

  .لماتالك
قسام أو الكليات وجـود ملخـص آخـر باللغـة      وقد تستحسن بعض الأ   

نقليزيـة  ويسمى هذا الملخـص بالإ    . عداد البحث بالعربية  إفي حالة    ،نقليزيةالإ
abstract.  

  
                                                 

  .١٨٤-١٨١شلبي ص  ؛APA pp. 9-119 بتصرف من )٢٦٩(
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  الإسلامية  محمد بن سعودالإمامجامعة 

  المدينة المنورة            

  ةشعار الجامع                               كلية الدعوة              

  علامقسم الإ

  وثيقة

  إجازة البحث

   هـ١٤١٥/     /     :تاريخ

  ــــــــــــــــــــــــــــ

  أعده الذي) البحث المكمل / الرسالة ( جازة إهذه توصية ب

  :................................................الطالب 

  ................................................. بعنوان
  

  ).الماجستير/ الدكتوراه (لنيل درجة 

  :المشرفون/ المشرف

  :الاســـم

  :الاســـم
  

  :المناقشون/ المناقش

  :الاســــم

  :الاســــم
  

  :صادق عليه

  :التوقيع                          :الاسم
  

  عميد الكلية

  )٢٣-٢(الشكل 
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  :الإهــداء
 وقـد . قرة هي من الكماليات التي يزين ا بعض الباحثين تقريرهم         هذه الف 

ينوه فيها الباحث بفضل بعض الأفراد      . تتألف من بضعة أسطر أو بضع كلمات      
  .إنجاز البحث  عمليةفيعلى ما أحرزه من نجاح في الحياة عموما وأثر ذلك 

  : الشكر والاعتراف
ات؛ وقد يجعله الـبعض في      وهذا الجزء قد يأتي ضمن المقدمة كفقرة أو فقر        

 فلا يعتقـد    ،واقعيايجب أن يكون    الباحث   وهو أمر طبيعي لأن   . صفحة مستقلة 
فهذا منتهى  . بأنه أتى بما لم يأت به الأوائل، ودون أن يستفيد من مساهمام بتاتا            

  . الجحود والاستعلاء
 إنجاز البحث، أو   لهذا لابد من الاعتراف بفضل من أسهموا بشكل مباشر في         

، وقد  الأشخاصوقد يتضمن الشكر إشارات محددة إلى بعض        . بشكل غير مباشر  
تكون عامة، وقد يجمع الباحث بين الشكر الخاص للمساهمات المتميزة والـشكر        

  .العام
. ويلاحظ أن المساهمة قد تكون بشكل استشارة عارضة أو بشكل مقـصود           

 . تكون ثانوية، تحسينية وقد؛وقد تكون المساهمة جذرية تتعلق بالمنهج أو المضمون
وقد تكون الاستفادة نتيجة تجنب أخطاء وقع فيها الآخرون، أو نتيجـة سـؤال          

فليس شرطا أن تكون الاسـتفادة      . أثاره الآخرون فنبه الباحث إلى نقاط جديدة      
مما هـو    وليس شرطا أن تكون الاستفادة    . بالاقتباس المباشر أو غير المباشر، دائما     

القرآن الكريم والأحاديث النبوية تم حفظها ونقلها عـبر      ف. منشور كتابة فحسب  
وهي الطريقة الأساسية في حفظ القـرآن ونقلـه عـبر           . الأجيال المختلفة سماعا  

 لا تستطيع حفظ صـيغ الـتلاوة        ، وذلك إضافة إلى الكتابة التي     الأجيال المتعاقبة 
  . كما هي،المعتمدة
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ن حاول فهو لن يـستطيع      إولهذا فإن الباحث لا يستطيع ذكر كل الأسماء و        
رفـع  ولعل الجمع بين الإشارة المحددة والعامة أفضل حـل ل         . تذكر كل الأسماء  

فيقتصر على أسماء أصحاب المساهمات البارزة ويوجه شكرا عاما لكل من . الحرج
  ...قدم خدمة

  :قائمة المحتويات
وتتضمن هذه القائمـة  ". الفهرس"أو " فهرست الموضوعات"وتسمى أحيانا  

الدرجة الثانية، والثالثة،   (والفرعية  ) الدرجة الأولى ( العناوين الرئيسة    -العادة في-
  .وقد يقصرها البعض على العناوين الرئيسة والفرعية الأولى...) والرابعة

عقب صـفحة الغـلاف     ) التقرير(ويستحسن إما وضعها في بداية البحث       
تى تقوم بمهمة المرشـد     الداخلية مباشرة أو في اية البحث ملاصقة للغلاف، ح        

  .ويسهل الوصول إليها لمضمونات البحث كله،
عدادها، بالمسافة التي يتم تركها     إبراز درجات هذه العناوين عند      إويستحسن  
 تحتل مكانا متوسطا مـن  ، مثلا،جعل عناوين الدرجة الأولى   نف. عند بداية السطر  

 الثانية، عنه قلـيلا، و     ثم يتأخر عنوان الدرجة      ،السطر، أو تبدأ من بداية السطر     
  :الدرجة الثانية قليلا، كما يليموقع عنوان الدرجة الثالثة عن يتأخر 

  الباب الأول
  . . . . . . . . . المعرفة : الأولالفصل 

  . . . . . . . . . . . مصادر المعرفة    
  . . . . . . . . . .التلقي : أولاً
  . . . . . . . . . الملاحظة:ثانياً
  . . . . . . . . . التجربة :ثالثاً
  . . . . . . . . الاستنتاج :رابعاً

وهناك من يشير إلى عناوين الموضوعات ولكن دون ذكر أرقام الصفحات،           
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 وهذا لا يكفي، فلا بد من ذكر الصفحات المقابلة لتلك العناوين، حتى تكمـل             
ن والتأكد  وقد يفوت على الباحث مطابقة أرقام الصفحات بمواقع العناوي        . الفائدة

  . فيقع في بعض الأخطاء التي تقلل من فائدة القائمة،من صحتها
  :قائمة الجداول

ونعني ا الأرقام التي تأتي     . تشمل هذه القائمة الجداول التي وردت في التقرير       
ف، وقد تكون مصحوبة بخطوط تفصل بينـها أو         ومرتبة على هيئة أعمدة وصف    

  .ط ا أو بدوايتحر بأطُ
  :شكالقائمة الأ

التي قد تكون   والمصورات  تشمل هذه القائمة الرسومات البيانية والخارطات       
  .ر أو بدواطُرقام أو لا تكون مصحوبة ا أو تكون داخل أُأب مصحوبة

  :قائمة المصطلحات
 إلى استعمال بعض المـصطلحات أو       ،بحاث في بعض الأ   ،قد يحتاج الباحث  

 فتوضع في قائمـة     ،ة في البحث، ترد كثيرا    المختصرة لترمز إلى أسماء مطول     الرموز
وفي بعض الحالات قـد يكـون       . خاصة مع تعريفاا، حتى يسهل الرجوع إليها      

 من المقدمة أو كان     اًالأنسب لها هو منهج البحث، سواء كان المنهج جزء         المكان
  .فصلا مستقلا

 والمكان الطبيعي لمثل هذه المصطلحات أو الرموز الكثيرة هو بعـد قائمـة            
  .البحث المحتويات أو الجداول أو الأشكال، أي في اية القوائم التي تأتي في مقدمة

u/אt
#U���[/א��EW� �
الكـشافات  : تشمل المكملات المساندة قائمة المصادر، وبعض الملاحق مثل       

  .والمنوعات
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  :قائمة المصادر
.) انظر فصل الحواشـي والتوثيـق     (تسمى هذه القائمة أحيانا قائمة المراجع       

وهي ضرورية في الحالات التي يقتصر فيها التوثيق على المعلومات الأساسـية، في           
وحتى في الحالات الـتي يتـضمن التوثيـق         . الحاشية أو في المتن ضمن النصوص     

ولهذا فإنه من الأفضل إعـداد قائمـة        . معلومات النشر كاملة فإا ذات فائدة     
  .بالمصادر في جميع الحالات
 يجعـل : مـثلا . حثين القائمة في أكثر من صنف رئيس      وقد يجعل بعض البا   

القرآن الكريم وحده، ثم كتب الحديث، ثم كتب الفقـه، أي حـسب أهميـة               
المراجع الدينيـة،   : وقد يقسمها آخرون حسب الموضوعات    . مضمونات المرجع 

وقد يقسمها البعض حسب اللغات، ولاسيما اللغة العربيـة         . الإعلاميةوالمراجع  
  ... والأجنبية

كتب، ودوريات، ومخطوطات،   :  حسب الأشكال   أيضاً وقد يصنفها البعض  
ثم ترتب عناوين المصادر أو شهرة مؤلفيها  ...ومراسلات، ومقابلات ومحاضرات،

 وقد يختلف القارئ مع الباحث في . حسب ترتيب الحروف الهجائية لهامأسمائهأو 
  ...ريةتصنيفه، أو لا يعلمون من الحاشية أن المرجع كتاب أو دو

أن تقتصـر التقسيمات الرئيسة على ما هو ضروري مثـل          ، أولا،   والأفضل
 ، وجعل الكتـب )المكتوبة عناوينها بلغة أجنبية(تقسيم المراجع إلى عربية وأجنبية   

وذلك لأن هذا التقسيم ليس فيـه       . المقدسة مثل القرآن الكريم في مقدمة المراجع      
 ـ    فالأف ،وفيما سوى ذلك من المصادر    . غموض  صـنف   تضل جعلها جميعا تح

وبعبـارة  ... ليها وحـصرها  إ وذلك لتيسير مهمة التصنيف والاستدلال       ،واحد
 يراعى أن يكون الأساس في تفريع القوائم التقـسيمات الرئيـسة للغـة             ،أخرى

  ).غير العربية عموما(المكتوبة، مثل العربية والأجنبية 
  يختلف فيه الناس وقـد     والمبرر لذلك أن التصنيف المبني على الموضوعات قد       
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 ومن يعمل في تـصنيف      .يقبل المرجع الواحد الاندراج تحت أكثر من موضوع       
، عملة التصنيف بحسب الموضـوعات     يعرف مدى صعوبة     ،الكتب في المكتبات  

رغم وجود قواعد إرشادية جيدة، مثل التصنيف العـشري وتـصنيف مكتبـة             
  ...رسالكونج

. قسيمات الرئيسة حسب شهرة المؤلفين    ويتم ترتيب المصادر داخل الت    ثانيا،  
وذلك لأن الشهرة أكثر استعمالا في النصوص، و تقتصر الحواشـي المختـصرة             

 ولأن الشهرة أقل تعددا من الأسماء العادية، وبالتالي       . وليس على العناوين   عليها،
البحـث   وهذه الحقيقة تجعل عملية   . فالشهرة الواحدة تندرج تحتها أسماء عديدة     

، في   تختار هذا النظام   ، مثلا ي نفس الحقيقة التي جعلت شركات الهاتف      وه. أيسر
  .تصنيف أصحاب الأرقام

 وفي جميع الحالات يجب أن يكون الباحث مطردا في الطريقة التي يختارهـا،            
وأن يكون هناك اتساق بين الطريقة التي يثبت ا المرجع في الحاشية والطريقة التي              

فعندما يستخدم الشهرة في الحاشية فلا بد أن        . لمراجعيثبت ا المرجع في قائمة ا     
  .يرتب القائمة بموجب الشهرة

مصادر اسـتعان ـا     ) ١: )المراجع (وهناك ثلاثة أنواع رئيسة من المصادر     
ومصادر اطلع  ) ٢،   في هيئة اقتباسات مباشرة وغير مباشرة      المحدد الباحث في بحثه  

صادر اطلع على عناوينها ولم يقرأها      وم) ٣ منها بصورة محددة،     يستفدعليها ولم   
ويعمد بعض الباحثين إلى تضمين قائمة المـصادر كـل هـذه            . أو ربما لم يرها   

وهناك من . ا فعلاستعان أما البعض الآخر فيقتصرها على المصادر التي ا. الأنواع
والأفضل في حالـة إضـافة      .  وإن لم يقتبس منه شيئا     ، أيضاً يضيف إليها ما قرأه   

 أو أي   ،"مـصادر مقترحـة   "أو  " مصادر مختارة : " تمييزه بعنوان مثل   نيلثاالنوع ا 
  .عنوان القائمةفي  إلى تلك الحقيقة، سواء في مقدمة البحث أو القارئإشارة تنبه 

  يدرك أن المصادر الـتي وردت في       القارئ فإن   ،وفي حالة وجود توثيق دقيق    
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 عني بالضرورة اطلاع الباحث   القائمة ولم ترد في الحاشية هي مصادر مختارة، ولا ي         
لجوء  ولكن في حالة انعدام التوثيق المفصل أو      . على محتوياا إلا أن يشير إلى ذلك      

 فإن تضمين القائمـة     ،شارة إلى المراجع   الذي يقتصر على الإ    ،الباحث إلى التوثيق  
 بـأن   القـارئ  قد يوهم    ، مصادر لم يستفد منها الباحث أو لم يطلع عليها         أسماء

انظر الفصل الخاص بالحواشي . (د استعان ا كلها، أو اطلع عليها كلهاالباحث ق
  .)والتوثيق

  :الكشافات
 عنصر ذو فائدة كبيرة ولكن لصعوبة عمله        يوه . index وتسمى بالإنقليزية 

. ذلكب إلزامه قد يكون من باب التكليف على الباحث         ،بالطرق العادية أو يدويا   
التي برامج  كثير من ال   ف .ميسوراذلك   أصبح   ومع استخدامات الحاسب الآلي فقد    

 لديها قدرة على تجاهل ألف لام       بعضهاو. تعالج الكلمات توفر مثل هذه الخدمة     
  ...التعريف والتشكيلات

كـشاف الآيـات     :ابرزه ومن أ  تستخدم الكشافات لمضمونات متعددة،   و
  .القرآنية، وكشاف الأحاديث النبوية، وكشاف الأعلام، وكشاف الموضوعات

  :كشاف الآيات القرآنية
 .هذا العنصر قد لا يكون ضروريا إذا لم تتجاوز الآيات القرآنية بضع آيات            

  .بيد أنه يصبح ضروريا عندما تكون الآيات المقتبسة كثيرة
 .وقد يحلو للبعض استسهالا أن يرتبها حسب السور فتكون قليلة الفائـدة           

حسب الترتيب  قتبس من الآية،     يرد في الجزء الم    اسمولى ترتيب أول فعل أو      والأَ
لا يبحث عن آية محددة إلا وهو يذكر        -في الغالب - القارئوذلك لأن   الهجائي،  

 السورة فمعلومة إضـافية  اسمأما .  إلى جانب المعنى العام  ،كلمة أو كلمات منها   
  .قلما يذكرها
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  :كشاف الأحاديث النبوية
 مـن   ، القرآنية  على كشاف الآيات   قما ينطب ينطبق على كشاف الأحاديث     

 الأفضل هو الاعتماد في ترتيبها     فإن   ،أما من حيث طريقة الترتيب    . حيث الأهمية 
فأسماء الكتب  .  مرتبة حسب الأحرف الهجائية    ،با أو الب  )٢٧٠(با الكت على اسم 
 وهو يبحـث عـن      القارئ الذي يكون في ذهن      ، عن المعنى العام   تنبئوالأبواب  

كثيرة في الكتاب الواحد أو الباب وأضيف      حاديث  وإذا كانت الأ  . الحديث المحدد 
إلى التصنيف الرئيس تصنيف آخر حسب الأحرف الهجائية، مبني على أول كلمة            

  .فإن فائدته تزداد
  :كشاف الأعلام

أبو، وابـن، وأم،  :  الكنى مثلإهمالويراعى في ترتيب الأعلام أن الأصل هو    
 في  تـأتي حى شـائعا أو أن       من اسم أض   ا إلا أن تكون جزءً    ،ولا يتم البناء عليها   

 في أما ألف لام التعريف فتهمل دائماً. "ابن باز"و" ةيابن تيم"، مثل مقدمة الشهرة
 والإثبـات شارة  همال في الإ  ويلاحظ أن الإهمال في الترتيب لا يعني الإ       . الترتيب

  .حيث ترد
  :كشاف الموضوعات

ن إ و ،ينطبق على كشاف الموضوعات كل ما ينطبق على كشاف الأعـلام          
قائمـة  "وهو يتميز عن    . كان كشاف الموضوعات أكثر فائدة في معظم الحالات       

وعمومـا يختلـف كـشاف      . حتى التفصـيلية منها  " تويات أو الموضوعات  المح
  :الجوانب التالية  منتوياتالموضوعات عن قائمة المح

                                                 
...) مثل كتاب العقيدة، كتاب الصلاة    (يقسم كثير من جامعي الحديث النبوي ما يؤلفه إلى كتب            )٢٧٠(

  ...).باب بدء الأذان، باب صفة الأذان(يتفرع عنها الأبواب 
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 يحدد مواقع كلمات معينة، باعتبارها محاور تدور حولها الموضـوعات، ولا           -١
  . على العناوين، أو تتقيد اتقتصر

أكثر تفصيلا وأكثر شمولية، حيث يكشف النقاب عن المضمونات التي تتصل            -٢
 العنـاوين أو الموضـوعات    بما في ذلك    بالكلمة في الكتاب أو البحث كله،       

  .الرئيسة
  .لا تتقيد بالتسلسل الطبيعي للصفحات -٣

لرئيـسة والفرعيـة    ويصعب وضع قاعدة ثابتة لطريقة اختيار الموضوعات ا       
ولكن يستحسن مراعاة تناسقها مع تقـسيمات قائمـة         . لكشاف الموضوعات 

علام ففي حالة البحث في مجال الإ     . الموضوعات في الدراسة والأهداف الرئيسة لها     
 هـي المحـاور     الإعلاميةسلامي مثلا يجب أن تكون المصطلحات أو المفردات         الإ

 ، حالة الحديث عن السيرة النبوية مـثلا       وفي. الأساسية التي يقوم عليها الكشاف    
  .همة تكون المحاور الأساسية للكشاففإن المواقع الجغرافية الرئيسة والأحداث الم

  :)المنوعات(الملاحق 
- يمكن إدراج أشياء كثيرة تحت هذا العنصر وقد تقتصر عناوين محتوياتـه           

والأفـضل  ..). مثل الملحق أ، أو الملحق ب       ( على الأحرف التي ترمز لها       -عادة
  .  محتويات الملحق المحدديميزإضافة عنوان 

الأولية  ذج الاستبانات وصورا أو نسخا من المادة العلمية       اوتشمل المنوعات نم  
كمـا  . قبل التحليل النهائي أو كما أنتجها الحاسب الآلي، في حالة اسـتخدامه           

ا الباحث إلى صور من الخطابات التي بعث : تشمل أنواع مختلفة من الوثائق مثل     
وغير ذلك مما لا يستحسن حشو      ... مصادر ذات أهمية للمادة العلمية و إجابام      

  .المتن أو الحواشي به
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���#Gא���E
�Wא/# �
 الحديث عن المكملات الشكلية، تقـديم بعـض         عندقد يكون من المناسب     

 المقترحات المتصلة بالشكليات، مثل طريقة ترقيم الصفحات، وإخراج العناوين،        
  .وإعداد التقرير للنشر في الدوريات، وإعداده للندوات العلمية

  :ترقيم الصفحات
 يمكن ترقيم الصفحات الأولى، التي تشمل المقدمة والمكمـلات الممهـدة،          

الترقيم   في استخدام   أيضاً ولا بأس . رقامبالأحرف الهجائية، ثم ترقيم ما بعدها بالأ      
  .ة الغلاف الداخلية من صفحابتداءالعددي من الصفحة الأولى، 

ويلاحظ أن صفحة الغلاف الداخلي تحسب عند الترقيم ولكن لا يكتـب            
. وتحسب جميع الصفحات سواء كانت بيضاء أو تحمـل مـضمونا          . عليها رقم 

 ذات رقم   تي يبدأ منها الباب أو الفصل،      ال ،مراعاة جعل الصفحة  البعض  يفضل  و
  .آحادي دائما

يوضع دائما بـالقرب مـن الحافـة        وقد يوضع الرقم في وسط السطر، أو        
 وقد يوضع الرقم في أعلى الصفحة أو أسفلها مـع           .)الهامش (الخارجية للكتاب 

وقد يضاف إليه، ولاسيما إذا كان في اية        . زخرفة تحيط به من الجانبين أو بدون      
وكل هذه الشكليات تخـضع     ... الصفحة معلومات، مثل اسم الفصل أو رقمه      

  .و من يطبع لهللذوق الشخصي للباحث أ
ويمكن إظهار الرقم في الصفحات الأولى في الفصول أو المباحث التي تبدأ من             

أما الصفحات البيضاء التي تترك عادة لبدء       . صفحة جديدة، ويمكن إخفاء الرقم    
  .الفصول من الصفحات اليسرى بالنسبة للعربية فالأفضل إخفاء أرقامها

  :ـاوينالعن
 اً وبعض الجامعات تحدد جزء.هذه المسألة كثيرايلاحظ أن الأذواق تختلف في 
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منها، ولكن الغالب أا متروكة للباحث أو من يعتمد عليه الباحث في طباعـة              
وفيمـا يلـي بعـض    .  صيغ كثيرة مقبولةكوهنا. بداعيةرسالته، وإمكاناما الإ 

المبحث، والمطلب،  : ، مع ملاحظة عدم ضرورة استخدام كلمات مثل       المقترحات
  :فضل الاستغناء عنهابل الأ

  في وسط السطر ويكتب بخط مميز، أو ببنط        المرتبة الأولى يوضع العنوان من     -١
ويترك بين العنوان وأول سطر يتلوه درجة مضاعفة من الفراغ عما بين . كبير

كما يترك بين العنوان والطرف الأعلى للصفحة مسافة أكبر         . العادية الأسطر
أو أسفلها، وتبدأ من صـفحة جديـدة،         فحةمن المسافات على جانبي الص    

  :ومثاله

�א	����א�ول �

 مثل المرتبة الأولى يقع في وسط السطر، ويكتب بخط مميز  المرتبة الثانية عنوان   -٢
وبينه وبين أعلى الـصفحة     . بدأ من صفحة جديدة دائما    يو. أو ببنط أصغر  

  :ومثاله. وبينه وبين أول سطر مثل المرتبة الأولى

  الفصل الأول
 يبدأ من بداية السطر والمسافة بينه وبين الـسطر الـذي   المرتبة الثالثة عنوان   -٣

. ، ويكـون في سـطر مـستقل        تزيد عن المسافة بين الأسطر العادية      يلحقه
ه أو بالكتابة عليه مرتين في      حبيرويكتب بخط يميزه عن العناوين السابقة أو بت       

  :حالة استعمال الآلة الكاتبة العادية، ومثاله
�����Wא:ولא/ �
 مثل المرتبة الثالثة فيما عدا كونه بخط عادي، وتحته خط           المرتبة الرابعة عنوان   -٤
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أو يغمق، ويقل حجم بنطه عن حجم الأبناط المستعملة في المراتب العليـا،             
  :ومثاله

  :المطلب الأول
مثل عنوان المرتبة الرابعة، ولكن بدون خط تحتـه أو           المرتبة الخامسة    عنوان -٥

  :، ومثالهبيرتح
  :المعرفة والعلم

أو ..." ب أ،: أو الأحرف..." أولا، ثانيا"الفقرات المتسلسلة التي تبدأ بعبارة   -٦
الأرقـام   ويراعى، عند استعمال هذه العناوين معا، تفرع      ... ،٢،  ١: الأرقام

 وتبـدأ ... أولا، وثانيا : عن أحرف الألف باء، وتفرع الأحرف عن الترتيب       
يستحسن تـأخير    وقد. ر، دون أن تحتل سطرا مستقلا     كلها من أول السط   

كما يمكن تأخير الأحـرف عـن       . السطر الذي يليه مسافتين، لتبرز العلامة     
  .الترتيب، وتأخير الأرقام عن الأحرف

ويمكن أن يتفرع عن الأرقام التي تبدأ من أول السطر أرقام مصحوبة بقوس             
  : الفقرات المتسلسلةيليه مباشرة، دون أن يبدأ من سطر جديد، ومثال

  ) إلى آخر السطر... (: أولاً
  )إلى آخر السطر ... (-أ 
  ) ...٢) ... ١): إلى آخر السطر... ( -١

 أي بعد ترك    ، السطر الأول في أي فقرة من المسافة الخامسة        ءبدمثلا،  ويمكن  
تبدأ من المـسافة    فأما الفقرات الجديدة داخل الفقرات المتسلسلة       . أربع مسافات 

 والقضية تخضع لذوق من يقـوم بالـصف،         .الثة، أي بعد ترك مسافتين فقط     الث
  .ويعتمد على عر الصفحة

 يلاحظ أنه في الإمكان تجاوز إحدى هذه المراتب إلى التي قبلها أو             ،وعموما
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والقاعدة الأساسية الـتي ينبغـي      . التي بعدها، مع مراعاة الترتيب العام للمراتب      
  .ادطرلتزام ا دائما هي الاالا

  :إعداد البحث للدوريات
ختلاف جذري بين هذه التقارير المختصرة والمفصلة للأبحاث من         اليس هناك   

  . تحديد المشكلة، والدراسات السابقة، والمنهج، والنتائج: حيث عناصرها الرئيسة
ختلاف من حيث مراحـل التخطـيط للبحـث         اويجب أن لا يكون هناك      

 فتخـضع غالبـا لـسياسة الـدوريات         ،يأما طريقة الإخراج النهائ   . وتنفيذه
  .المشرفة على تلك الأبحاث وايزين لها ولإرشادات الجهات

  : ما يليويلاحظ عند إعداد تقارير الأبحاث المراد نشرها في الدوريات
 بحيث تتناسـب مـع      ، مع اختصارها  ،تبقى عناصر صلب التقرير كما هي      -١

ويعني هذا غالبا   .  أو تتبنى نشره   الحجم المقترح من قبل الجهة التي تجيز البحث       
 وربمـا اقتـصار فقـرة اسـتعراض         ،حذف الكثير من الجداول والأشكال    

  . الدراسات السابقة على أبرزها
 فيما يتصل   ،ويلاحظ أن كثيرا من الدوريات العلمية تضع قواعد خاصة ا         

  ...بطول التقرير والعناصر الأساسية فيه، وطريقة التوثيق، وطريقة الترقيم
 يدمج التمهيد والدراسات السابقة في المقدمة، وقد يستبعد التمهيـد ويـتم            -٢

  .الاقتصار على أبرز نقاط الدراسات السابقة
  .بالنسبة للمكملات الممهدة فلابد من إدراج العنوان كما هو -٣
بالنسبة للمكملات المساندة فلابد من إدراج قائمة المراجع التي تم الاقتبـاس             -٤

  .تعانة امنها، والاس
  . غالباأما بقية المواد المكملة فلا حاجة إليها -٥

 يشمل تحديد المـشكلة     abstract ملخصا   قما سب إضافة إلى   الباحث  ويحتاج  
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وهذا الملخص ضروري بالنسبة لرسائل الماجستير . ومنهج البحث ونتائجه الرئيسة
أو للمـشاركة في    والدكتوراه ولتقديم البحث إلى اللجان العلمية لأغراض الترقية         

  .الندوات
  :للندوات العلميةإعداد البحث 

 إلا مـن    ،بحاث المقدمة للدوريات المتخصصة   هذه الأبحاث لا تختلف عن الأ     
 إما أن يتم    ،وذلك لأن البحث في صيغته الأصلية     . حيث المرونة في طول البحث    

ة،  يزود مناقشه بنـسخ -الأقلعلى -توفيره لمن أراد الحصول على نسخة منه أو         
  .إن كان هناك مناقش
 مدة تتراوح بين العشر دقائق إلى العشرين دقيقة،         -في العادة -يعطى الباحث   

  . والنتائج كحد أقصى ليعرض فيها أبرز النقاط في الإطار النظري والمنهج
 فإن هذه الندوات تختلف اختلافا كليا عن المحاضرات، مـن           ،وبعبارة أخرى 

 ، وطوله، والطريقةان حيث المضمون الذي يقدم فيهحيث المدة الزمنية، وبالتالي م
  .التي يتم ا تقديم البحث

 يقعـون في خطـأ      ، في الندوات العلمية   ،ومع هذا فإن كثيرا من المشاركين     
  المشارك، يحاولف. لقاء محاضرة إاعتبار عملية تقديم ورقة في ندوة مشاة لعملية         

 ـ يبدأوقد  .  مكتوب مثلا قراءة بحث من عشرين صفحة أو أكثر كما هو           ة بمقدم
طويلة، تصلح للمحاضرات ذات الساعة، فلا يشعر إلا وقد انتهى الوقت قبل أن             

  .يدخل في صلب الموضوع
  التي يوصي ا   ،وقد يكون من المستحسن أن يستحضر الباحث النقاط التالية        

  :)٢٧١(كيينيدليل مطبوعات جمعية علماء النفس الأمر
هو إيصال أفكار واضحة تحت     من مشاركته   س   أن يتذكر بأن الهدف الأسا     -١

                                                 
  .APAانظر  )٢٧١(
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لهذا لابد من محاولة الاقتصار علـى  . ظروف أقل ملاءمة من الظروف المثالية 
  .إيصال فكرة واحدة أو فكرتين فقط

مع أن معظم الناس لا ينصحون بالقراءة من ورقة مكتوبة، فالأفضل جعـل              -٢
التعرف على  ك  على المشار واحدة جاهزة، توضع عليها علامات لكي يسهل        

 الحاجة إلى الخروج عن السياق الأصلي لتوضيح نقطـة أو           ه، إذا دعت  هموقع
  .لاستعمال وسائل توضيحية

مـن  له  عند القراءة من ورقة مكتوبة لابد       :  يمكن القول  ،قما سب ضافة إلى   إ
يمكن قراءة البحث في طولـه       إعداد ورقة مختصرة خاصة لهذا الغرض، إذ لا       

  .الأصلي
تجربة عمليـة   إجراء   عليه ف ،ستعمل وسائل إيضاحية مرئية   ي المشاركان  إذا ك  -٣

، عـن بعـد     مفهـوم  ها للتأكد من أن الكتابة مقروءة أو أن الـشكل         يلع
  .للحاضرين

 ،قرأ الورقة يف. أن التدريب ضروري للعرض الماهر    المشارك ب تذكر  ينبغي أن ي   – ٤
رأهـا مـرة    قيو.  لاختبار تسلسل أفكارها وسلاسة أسلوا     ،بصوت مرتفع 

اول قراءة الورقة في ظـروف مـشاة للظـروف          يحو. أخرى مع التوقيت  
  .الواقعية، للتدرب على ذلك

����+�.;W� �
منها  فجعل. اقترح مؤلف الكتاب التمييز بين العناصر المختلفة لتقرير البحث         -١

 ناقش هذا . أساسية لا يستقيم صلب البحث إلا ا؛ وجعل منها المكملات         
 أو سلبياته، مع تقديم البديل للسلبيات، مـسندا         هيجابياتإيث  التقسيم من ح  

  .رأيك بالأدلة اللازمة
ناقش هذا التقسيم في    . فصل المؤلف بين نوعين من المكملات لتقرير البحث        -٢
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  .رأيك الخاص المدعم بالأدلة والأمثلة اللازمة
ما درست   وناقش مكوناا من العناصر المكملة في ضوء         ،اختر دراسة مكتبية   -٣

  .يجابياا وسلبياا، مع تقديم البديل المدعم بالمبررات اللازمة للسلبياتإبرز أو
 وناقش مكوناا من العناصر المكملة في ضوء ما درست   ،اختر دراسة ميدانية   -٤

 بياا وسلبياا، مع تقديم البديل للـسلبيات مـدعما بـالمبررات          ايجإبرز  أو
  .اللازمة

قش مكوناته من العناصر المكملة في ضوء مـا درسـت،      ونا ،اختر مشروعا  -٥
يجابياته وسلبياته، مع تقديم البديل للسلبيات مدعما مناقشتك بالأدلة         إوأبِرز  
  .اللازمة

 واكتب ما تجده من اخـتلاف أو      ) ٥(و) ٤(و) ٣(قارن بين نتائج التمارين      -٦
  .اتفاق بينها

 . التي اقترحهـا المؤلـف     ،ةناقش بالتفصيل ثلاثة عناصر من العناصر المكمل       -٧
  .واكتب رأيك في مقترحاته، مدعما رأيك بالأدلة اللازمة
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�א�.-��א�1א0/�وא��18ون �
  عرض النتائج

  في تحديد درجـة    ،طريقة عرض نتائج الدراسة أو البحث تعتبر معيارا نافعا        
 ،وفي حالات كـثيرة   .  البحث أو الدراسة إلى نوع محدد من فروع المعرفة         انتماء
 الـذي   ، في تحديد درجة إلمام الباحث بالموضوع      ، معيارا إضافيا جيدا    أيضاً تعتبر

  .لها شروطهاكان ولهذا . كتب فيه
 سواء منها الأساسية    ، فكرة عن مكونات التقرير    ، الآن ،وقد أصبحت لدينا  

 فهدف هذا الفصل هو استعراض بعض القواعد المتصلة بأسـاليب           ،التكميليةو  أ
 للتنوع الكـبير في     ،شعب القواعد الخاصة بعرض النتائج    ونظرا لت . النتائج عرض

.  فهناك صعوبة كبيرة في وضع قواعد عامة شاملة        ،أهداف الأبحاث وموضوعاا  
يمكن الاتفاق على بعض القواعد العامة، وبعض القواعـد الخاصـة            ولكن ربما 
 وفي ما يلي من   . بالدراسات الكمية بعض القواعد الخاصة    الكيفية، و  بالدراسات

  . القواعد العامة والخاصة بكل من الصنفيناستعراضالمباحث سيتم 

�Wא�4
א���א���,� �
عند كتابة هذا الجزء من تقرير البحث، أي عرض النتائج، يجب على الباحث  

. مراعاة بعض القواعد العامة، إضافة إلى المنهج الذي التزم به الباحث في خطتـه             
القواعد المنهجية، والقواعد الجمالية    : اليةوهذه القواعد يمكن جعلها في الأقسام الت      

  .، والكتابات التخصصيةاتالمقارنفي  الأصولالأساسية، و
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  :القواعد المنهجية
  :)٢٧٢(ما يليالمتبعة  القواعد يندرج تحت

 أو  ،سياق الذي ورد فيه   ال في   ،مراعاة كون المعلومة أو الدليل ذا قيمة علمية        -١
 قيمة عاليـة في     ويالمعلومة ذ الدليل أو    كونيفقد  . طريقة الاستدلال ا  في  

والسياق قد يشمل الغرض من الدراسة .  القيمة في سياق آخرتي وعديم،سياق
فآراء مجموعة صـغيرة مـن      . ودرجة الصلة به  أو المنهج ووجه الاستدلال     

ولكـن آراء   . مجموعة كبيرة من غيرهم في موضوع طبي       الأطباء تعادل آراء  
ني عن رأي الأغلبية في بحث يهدف إلى معرفة الرأي          مجموعة من الأطباء لا تغ    

  .العام في قضية سياسية محددة
 مـع   ،لم تدع الضرورة إلى ذلك     ستعمال الغريب من المصطلحات ما    اتجنب   -٢

حها والاطراد في استعمالها، ومنها المصطلحات المختصرة مثـل         يضتومراعاة  
  ). هجرية" (هـ" و) ميلادية" (م"

.  الرئيسة، التي يتكرر استعمالها، والاطراد في مدلولاا       وضوح المصطلحات  -٣
  يجب أن يكون المعـنى     ،وعند استعمال المصطلحات ذات المدلولات المتعددة     

  .المقصود واضحا من السياق المباشر
العناية بإثبات أصل المصطلحات المترجمة عن اللغـات الأخـرى في لغاـا              -٤

وذلك ليسهل الرجـوع إلى الأصـل،       . ةالأصلية، وكتابتها في لغاا الأصلي    
للتأكد من المعنى في سياقه الأصلي، أو لإزالة غموض، وربما لتصحيح بعض            

الموقف أو الاتجاه   الخلط بين   ومثال ذلك   . الأخطاء الناجمة عن الترجمة أحيانا    
  .)عقدي (beliefوالمعتقد ) عقلي( opinionالرأي و) نفسي( attitude مقابل

 بوصفها ترجمـة لكلمـات      ،"علامإ" كلمة   استعمالئعة  من الأخطاء الشا  و
                                                 

  .Boyeyd pp. 567-585؛ Patton pp. 340-346؛ ٦١٤-٥٧٢ظر دالين ص نا )٢٧٢(
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 information : وقد تكون متعارضة مثـل     .نقليزية ذات مدلولات مستقلة   إ
اتـصال   (communication،أو  ) تكون صـحيحة   معلومات، ويفترض أن  (

وفي الحـالتين  ). اتصال جمـاهيري ( mass communicationأو ) بشكل عام
بـل  . عامل دائما مع المعلومـات الـصحيحة       لا يفترض فيها الت    ،الأخيرتين

 ربما كان صحيحا فهي تتعامل مع الأعمال الدرامية الخيالية ومـع            ،العكس
  .)٢٧٣( والتقارير الإخبارية والمواد التعليميةالكاذبةالدعاية 

  فلا تكون فضفاضة   . مطابقة العناوين لمضموناا، بحيث تكون مفصلة عليها       -٥
والحديث عن مؤسسة دولية تنتج مطبوعات      " وليالإعلام الإسلامي الد  : "مثل

" خصائص الإعلام الإسـلامي   : "تكون خادعة مثل  وقد  . سلاميةإذات صبغة   
الإعلام الإسـلامي   "الإسلام بشكل عام، مطعمة بعبارات مثل        والحديث عن 

  "...ينبع من دين عظيم
 ليدل على أن مـا يكتبـه        ،"إعلام"وليس شرطا أن يتضمن العنوان كلمة       

الات أو الصحف أو مصادر الخـبر    : فعناوين مثل . هو في الإعلام   حثالبا
تدل على المضمونات الإعلامية أفضل من      ... أو أساليب الإخراج التلفازي   
 قد يكـون  ،  واضحبإصرار ،ومشتقاا" إعلام"العناوين التي تستخدم كلمة    

  .ممقوتا
  .حصر جميع جزيئات المادة العلمية ومدلولاا -٦
  . لجزيئات المادة العلمية كلها،يجابية والسلبية الجوانب الإحصر -٧
 تنبيه إلى موضع الاستـشهاد، أو     ب بمناقشة أو    ،أو التعقيب عليها  التقديم للبراهين    -٨

ولكن دون تحميل البراهين أكثر مما      .  إن كان الأمر يحتاج إلى ذلك      ،التلخيص
  . البراهينت الأصلية لهذهمن معان، ودون مبالغة أو تحيز، يشوه المدلولاتحتمل 

                                                 
  .٦٠-٢٩علام ص لى الإإصيني، مدخل  )٢٧٣(
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 والعامـة، والاسـتنتاجات، والانطباعـات       ،الحقائق الجزئيـة  مراعاة التمييز بين     -٩
  .الشخصية

 ، ولاسيما عند المقارنة بين الأجزاء المختلفة للمادة العلمية        ،طرادمراعاة الا  -١٠
والاطراد في استعمال القواعد أو المفاهيم الأساسية في موضـوع البحـث،            

  .تجنب التناقض عنفضلا 
عدم التركيز على عامل من العوامل المتعددة التي تتسبب في نتائج معينـة،              -١١

وإغفال العوامل الأخرى ذات الأهمية المماثلة أو الأكثر أهمية، ولاسيما عند           
  .عقد المقارنات

فالنتائج الـتي   . مراعاة تقسيم النتائج إلى فصول أو أبواب حسب الحاجة         -١٢
علامية، ومعلومات عن   نتاجية الإ  معلومات عن المؤسسات الإ    : مثلا ،تتضمن

أحدهما للمعلومات  : علامية ينبغي جعلها في قسمين مستقلين     بعض المواد الإ  
  .عن المؤسسة الإنتاجية، والآخر للمواد الإعلامية

مراعاة حسن تنظيم الأفكار وتسلسلها داخل التقسيمات الرئيسة والفرعية          -١٣
 النظـر في    إعـادة وإذا دعت الـضرورة إلى      . للموضوعاتللقائمة الأولية   

 إذا بدت الحاجة    ، فلا مانع من ذلك    ،التقسيمات الرئيسة الموجودة في الخطة    
 ،ويجب ملاحظة كون التقسيمات تخدم جوهر موضوع البحـث        . واضحة

  .)٢٧٤(وليس الموضوعات الثانوية فيه
اليب التي تبحـر في     لأساتجنب الأسلوب الأدبي الذي يخرج عن الواقعية، ف        -١٤

وقـد تـستثمرها    .  عن غيرهـا    تميز الكتابات الأدبية   ، هي التي  عالم الخيال 
ولكن لا مكان لها في التقـارير       . لتؤثر في الجمهور عاطفيا    الكتابات الدعوية 

وهذا لا يعني عدم اسـتعمال    .  حتى تلك التي تتناول الأعمال الأدبية      ،العلمية
                                                 

  .؛ وانظر طريقة استعراض الدراسات السابقة في فصل الدراسات السابقة١٠٨-١٠١شلبي ص )٢٧٤(
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 إلا ما يرد    ،ا تجنب الأسلوب التهكمي   ويشمل هذ . الأسلوب السلس الجميل  
  .الفكرة المعنوية الخفية لتجسيد  في مثال ضروري،عرضا

 الـذي  ،مراعاة اقتصار أسلوب الكتابة على الأسلوب الـصريح المباشـر          -١٥
  . ويتعامل مع الحقائق دون مواربة أو التواء،يخاطب العقل الناضج
  :القواعد الجمالية الأساسية

  :قواعد الجمالية ومن أبرزهاهناك العديد من ال
 واستخدام الأسلوب المناسب الواضح والتركيبـات       ،سلامة اللغة من اللحن    -١

ومن وسائل  . إذا لم تكن ضرورية    ، الجمل الطويلة والمعقدة   وتجنبالبسيطة،  
نظرا "و  ..." ومع أن  ":عبارات مثل ب بتداء الجمل تجنب الجمل المعقدة تجنب ا    

  .تؤدي غالبا إلى جمل مركبة وطويلةومثيلاا التي ..." لأن
يعني  وهذا لا . ستعمال قواعد الإملاء وعدم الخروج عن المألوف      اطراد في   الا -٢

 فله أن يتخير منها ما      . في كل القواعد   ،ضرورة التزام الباحث بمدرسة محددة    
  .مراعاة الاطراد في استعمالهامع يقتنع به، ولكن 

  .)انظر فصل علامات الترقيم. ( استعمالهاسلامة قواعد الترقيم والاطراد في -٣
  )انظر فصل الحواشي والتوثيق. (الاطراد في أسلوب التوثيق والإحالات -٤
 في إخراج العنـاوين الرئيـسة والفرعيـة         ،مراعاة حسن الترتيب والتنظيم    -٥

  ...والمتفرعة عن الفرعية
ماسـية أو   تجنب استعمال الكلمات أو العبارات الوصـفية النابيـة، أو الح           -٦

وعلى . العاطفية، أو العبارات الفضفاضة الرنانة التي لا تعطي مدلولات محددة
إلا أن يكون موضوع البحـث تقريـر        " فلان كذاب " :سبيل المثال لا يقول   

ويكفـي أن   . عدالة أو درجة الثقة في الشخص، وقد اشتهر بكثرة الكذب         
  ".الحقيقة بخلاف ما أوردها فلان: "نقول
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 لكتابـة تقـارير     ، بتاتا ، الذي لا يصلح   ،سلوب الخطابي الحماسي  تجنب الأ  -٧
تتميز ـا الكتابـات     التي   من الخواص فالأسلوب الخطابي   . الأبحاث العلمية 

وجهة نظر محددة أو فكرة     الداعية   نىتبي أن   ،وذلك لأن الأصل فيها   . الدعوية
 ـ  . خلاص وتفان، وبأي أسلوب كان    إدعو إليها ب  ي ثم   ،أو قضية  ة أمـا طبيع

والموضوعية والتجرد مـن أي تحيـز        ا تقتضي الحيادية  إ ف ،الأبحاث العلمية 
  )انظر فصل الأسلوب والوسيلة. (شخصي

 عند تقسيم موضـوعات     -الإمكانبقدر  - كمية الصفحات  مراعاة توازن  -٨
. النتائج، دون أن يكون ذلك على حساب ترابط المضمون ومستواه العلمي          

 ، قبل الشروع في كتابـة النتـائج       ،ط المسبق ولتحقيق ذلك لابد من التخطي    
كما يراعى تناسـق هـذه      . ومراجعتها بضع مرات بعد كتابة التقرير كله      

التقسيمات مع فقرات تحديد المشكلة بصفة خاصة، وفقـرات الدراسـات           
  . ما أمكن،السابقة

" أنا: "ومما ينصح به شلبي تجنب استعمال ضمير المتكلم بصيغه المختلفة مثل           -٩
، "ويـرى المؤلـف   : "، ومحاولة التقليل من استعمال عبـارات مثـل        "ننح"و
يظهر ممـا  "و " ويبدو أنه : "والصيغة التي يقترحها هي    "...يميل إلى  الباحث لا "و

  .)٢٧٥("...سبق
كما ينصح شلبي بأن تتكون الفقرة من معنى مستقل بذاته ويدور حـول              -١٠

، وأن تكون متسقة مع     فكرة واحدة، وأن يراعي عدم تجاوزها الطول المقبول       
  .الفقرات السابقة لها واللاحقة

 وكذلك الحـال    ، أعدادا ، ما فوق المائة   ،وعموما تكتب الأرقام الصحيحة    -١١
وأما ما دون المائة من     . بالنسبة للكسور العشرية أو الاعتيادية والنسب المئوية      

                                                 
  .١٠١-١٠٠شلبي ص  )٢٧٥(
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  . إبرازهاويمكن كتابتها أحيانا بالأرقام للحاجة إلى). بالأحرف(القيم فتكتب 
 الـتي   ، استخدام الأرقام المزدوجة   ،يفضل عند ترقيم الجداول أو الأشكال      -١٢

طار الفصل المحـدد،    إ بالرقم التسلسلي للجدول أو الشكل في        ئتزود القار 
ومثالـه للـشكل    . زوده برقم الفصل الذي ينتمي إليه الجدول أو الشكل        تو

المذكور أسفل   الرقمويفضل وضع    ).٧-١(الشكل  : الأول في الفصل السابع   
 يوضع عنوان الشكل أو الجدول أعلاه، إن كان لهمـا         الجدول أو الشكل، و   

  .عنوان
محاولة التقديم لكل فصل بعبارات مختصرة، تربطه بما سبق وإاؤه بجملـة             -١٣

تربط محتويات الفصل بموضوعات الفصل الذي يليه، أو بجـوهر المـشكلة            
  .، قدر المستطاعموضوع البحث

.  لتوضيح الأفكار في الحدود المقبولة     ،ستعانة بالجداول والرسوم والصور   الا -١٤
 بالخطوط المختلفة والأحجام المتنوعة للأحـرف       الاستعانةوذلك إضافة إلى    

لإبراز العناوين والنصوص أو الأمثلة، وبيان أهميتـها النـسبية          ،  ...والتحبير
  .)٢٧٦(الخاصة وكذلك لجذب الاهتمام إلى النقاط ذات الأهمية

 استخدام الرسوم والصور لتجسيد المفاهيم والأفكار المعنوية، حتى يـسهل           -١٥
  .فهمها واستيعاا

  :الأصول في عقد المقارنات
 عند عقد المقارنات للمفاضـلة      ،هناك أصول أخلاقية وعلمية يجب مراعاا      

 . تشترك فيها أطراف متعددة    ،بين الأشياء أو عند الفصل في قضايا متنازع عليها        
  :هذه الأصول ومن

                                                 
والجدولـة،   قياسـية مكملات البحث، والوحـدات ال    : ؛ وانظر الفصول  ١٤٠-١٣٦شلبي ص    )٢٧٦(

  .والرسوم البيانية
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 ـفـلا  . اإنصاف كلا الطرفين أو الأطراف المشتركة في القضية جميعه     -١ صح ت
 والجانـب الـواقعي     ،لطرفأو الخيالي   بين الجانب النظري     -مثلاً-المقارنة  

 بنتيجة تفيد بأن الطرف الأول يتفوق على الطرف         ، للخروج  للطرف الآخر 
  .الثاني

 ،ومثال ذلك في الأبحاث الاتصالية    .  بين متماثلين  عدم المقارنة في الأسبقية إلا     -٢
ما بين الممارسات الاتصالية، أو بين الدراسات       إنه يجب أن تكون المقارنة      إف

لا لهـذا،  .  التنظيريـة فهناك فرق بين الممارسات وبين الدراسات  . الاتصالية
  لأم  في الدراسات النظرية،    أسبق من غيرهم   سلمينالم  مثلا بأن  ،يصح القول 

 لم  طويلة، وإن كانوانومارسوا بعض أشكال العملية الاتصالية بإتقان منذ قر
   . إلا في العقود القريبةيقوموا بدراسات للعملية الاتصالية

فالمقارنة في  . وبأي شكل كان،جواز المقارنة لغير المفاضلة بين شيئين أو أكثر -٣
خـتلاف، وبقـصد     دف إلى معرفة أوجه الشبه والا      ، غالبا ،هذه الحالات 

  . وليس للمفاخرة أو لإثبات أفضلية أو أسبقية،التطوير والتحسين
 ،واحداللشيء  ل ،جواز المقارنة للمفاضلة بين الصورة المثالية والصورة الواقعية        -٤

مع إدراك كون الصورة المثالية أو النموذجية قد لا تكون قابلة للتحقـق في              
  . في معظم الحالات،الواقع

 تجنب تجريد أحد الأطراف من بعض إيجابياته        -ند عقد المقارنات  ع- يراعى -٥
فهذه مخالفـة صـريحة للتعـاليم الإسـلامية         . ونسبتها إلى الطرف الآخر   

فمـن  . قائق تتحدث عـن نفـسها     الحودع  . ولأخلاقيات البحث العلمي  
الممارسات الخاطئة أن يتحيز الباحث لطرف من أطراف المقارنة، فيبـالغ في            

 أن   أيـضاً  ومن المـألوف  . يتغاضى عن سلبياته، أو يقلل من شأا      إيجابياته و 
يتحيز الباحث ضد طرف من الأطراف، فيبـالغ في سـلبياته، ويتجاهـل             

 .كما يراعى عدم تعميم السلبيات أو الإيجابيات لأي من الطـرفين          . إيجابياته
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  .فهذا يتنافى مع العدالة الإسلامية والمبادئ الإنسانية الكريمة
 فيورد حسنات كل طرف ويبين      ،ن يكون الباحث منصفا وواقعيا    والأصل أ 

 بدون مبالغة وويل؛ وكـل طـرف        ،الأوجه التي تميز أحدهما على الآخر     
ويكفـي  . سيظهر على حقيقته التي هو عليها، وليست الـصورة المختلقـة          

 ظهار الصواب من الخطأ أن يعرضهما الكاتب سـويا علـى حقيقتـهما            لإ
  .مابإيجابياما وسلبيا

قتصار على جانـب    مراعاة الجوانب الإيجابية والسلبية لطرفي المقارنة، أو الا        -٦
ومراعاة عدم تشويه المعلومات المتصلة بـالطرفين أو        . واحد بالنسبة للطرفين  

  . أو سلبياماإيجابياماالمبالغة في وصف 
  :الكتابات المتخصصة

 والكتابـة الموسـوعية،     هناك ضرورة لملاحظة الفرق بين الكتابة المتخصصة      
  ومن حيث السمات التي ينبغي     ،والكتابة لتنمية الثقافة العامة، من حيث الأهداف      

 فإن الكتابات المتخصـصة ـدف إلى        ،فمن حيث الأهداف  . لباحث مراعاا ل
وهذا المتخـصص قـد   . خدمة متخصص في فرع محدد من فروع المعرفة الكثيرة        

أو يكـون   ) المدارس والجامعات (عليم النظامي   يكون باحثا أو طالبا في مرحلة الت      
فهو يسعى إلى تطوير المعرفة أو يبحث عن حل لمشكلة          . المتخصص صاحب مهنة  

  .محددة
  في مجال،وأما الكتابة الموسوعية فتهدف إلى خدمة باحث عن معلومات عامة

  .محدد أو باحث عن مفتاح للوصول إلى كتابات متخصصة
  .تهدف إلى تنمية الثقافة العامة لغير المتخصص غالباوأما كتب الثقافة العامة ف

والكتابـات   introductionsن كتب المداخل    إ ف ،ومن حيث أسلوب التناول   
وفي حالات كثيرة، قد ترقى     . الموسوعية تتسم بجدية أكثر من كتب الثقافة العامة       
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، ولكنـها تغطـي     researchesبعض كتب المداخل إلى مستوى الأبحاث العلمية        
  . وعات أكثر، تنتشر فيها المساهمات المبتكرة للمؤلفموض

ومن سمات كتابات الثقافة العامة، الانسياب الحر لأفكار الكاتب ومشاعره،          
 .ةملحوظدرجة  بوالتحرر من قيد الاطراد والترتيب والتعمق والمصداقية العالية،         

حـسن   الشمولية والاختـصار الـشديد و      :، فمن سماا  الكتابة الموسوعية وأما  
  .التصنيف والترتيب

  بين الكتابات المتخصـصة التعليميـة      ، من حيث الجدية   ،وليس هناك فرق  
  . والموسوعية)الأبحاث(أو العلمية ) المداخل(

، فالكتابات المتخصصة تتميز بكوا ذات صبغة علمية ولها متطلباا الخاصة         
  :)٢٧٧(يلي لباحث مراعاا؛ ومن هذه المتطلبات مالالتي ينبغي 

طلاع على جزء كبير مما له صلة وثيقة بمحور موضوع الدراسة أو أبرزها             الا -١
علام فمحور الموضوع في دراسة عن الإ     . وبشرط أن تكون الدراسات أصيلة    

ومحور الموضوع في . علام، وليس المعلومات الإسلامية هو الإ، مثلا،الإسلامي
عاة ذلك بالنسبة   فلابد من مرا  ... بحث عن الاقتصاد الإسلامي هو الاقتصاد     

وهذا لا يعـني أن  . ها الباحث عند عرضه النتائجن التي سيضمِ  ،للمادة العلمية 
ولكن المسألة أيهما له الأوليـة بالنـسبة        . المعلومات الإسلامية قليلة الأهمية   

للموضوع الذي نكتب فيه، وينبغي أن يكون المحور الذي تدور حوله بقيـة             
  .المعلومات

وهذه نقطـة   . ستيعاب ناقل ا ناقد وليس    استيعابعلمية قراءة   قراءة المادة ال   -٢
ذات أهمية بالغة لأن القراءة الناقلة أو القراءة السطحية كثيرا ما توقع الكاتب             

وهـذا  . خاطئفي سوء فهم ما يقرأ، ومن ثم الخروج باستنتاجات أو تقويم            
                                                 

   Journalism Quarterly: Journal of:  دوريات علمية متخصصة مثلمثلاًنظر ا )٢٧٧(
 Experimental; Psychology; Communication; Monograph.  
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الأعمـال  الخطأ أكبر احتمالا عند الاقتصار على الملخصات الثانوية لتقويم          
  .الأصلية

إعادة قراءة المادة العلمية التي تم حصرها، مستعينا بالجداول المعـدة لهـذا               -٣
الغرض، في مرحلة التجهيز للتحليل، مع محاولة التأكد من المعنى بالعودة إلى            

  .سياقاته
 التي لا تخـدم     ،تنقية المادة العلمية التي يجمعها الباحث من المعلومات الثانوية         -٤

وتعـني  . وع، والاقتصار على المعلومات الأساسية ذات الصلة الوثيقة       الموض
 التي لا تخدم الموضوع، أو لا تخدمه بـصورة          ، استبعاد التفاصيل   أيضاً التنقية

.  التي لا تضيف معلومات جديدة     ،كافية، وتجنب حشو المتن بالأدلة المتكررة     
 الإشارة إليها    فيمكن وضعها أو   ،وإذا كانت هذه الأدلة تضيف قوة بتعددها      

  .في الحاشية
 الذي يمثل محور الدراسة، ،الاستيعاب الكافي للمصطلحات الخاصة بالموضوع -٥

  .فلا يخرجها عن مدلولاا الأصلية. ستخدامهااوحسن 
مراعاة احتواء متن البحث على جرعات مركـزة أو مكثفـة مـن مـادة                -٦

 دون تبديد   ،طلوبة الحصول على المعلومات الم    ئالتخصص، ليسهل على القار   
فعندما يتناول الكاتب موضوعا    . وقت طويل وجهد كبير وأحيانا مال كثير      

علام المـصبوغ   ن التركيز يجب أن يكون على الإ      إ ف ،علام الإسلامي مثل الإ 
علامية  أن يقتصر حديثه على الممارسات الإ      ،وبعبارة أخرى . سلاميةإبصبغة  

ابط الإسلامية لهذه الممارسات، أو     الضوعلى  المنضبطة بالتعاليم الإسلامية أو     
الأساليب المستمدة من المصادر الإسلامية أو المقبولة إسلاميا، أو النظريـات           

 والتي تسندها بعض الآراء     ، وفنوا المستمدة من التعاليم الإسلامية     ،الإعلامية
  .الفقهية المقبولة أو تدخل في نطاق المباح

لكافي في المقالة أو البحث أو الكتـاب        ضرورة إعطاء الموضوع المحدد حقه ا      -٧

o b e i k a n d l . c o m



�

א�����������������א�����א������ �≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈ 

�������������  ������������� ٥٨٠

 التي تندرج تحت التخصص المحدد عن       ،وذلك بتمييز المعلومات  . المخصص له 
 بمعالجتها بدرجة ملموسة من التفصيل والعمق، وتجنـب    ،المعلومات الأخرى 

  .التفصيل في الموضوعات الثانوية أو الجانبية في الدراسة
اندة، في المتن، كمية المعلومات الأساسـية  أن لا تتعدى كمية المعلومات المس      -٨

 في التخصص، وأن تقتصر مهمة المعلومات الثانوية المختلفة علـى خدمـة           
 بوضوح، كأن يشعر بأنه يقـرأ       للقارئالموضوع الأساس، وأن يظهر ذلك      

... علام، وليس في التفسير أو الثقافة الإسلامية أو التاريخ        الإ كتابا أو بحثا في   
وربما كان مراعاة عدم طغيان الصفحات      . ر عن العناوين  وذلك بصرف النظ  

التي تتضمن معلومات في غير التخصص على الـصفحات الـتي تتـضمن             
مقياسا عمليـا مفيـدا في    - في المتن -معلومات ذات صلة وثيقة بالتخصص    

  .معظم الحالات
ومثال ذلك . أن تخدم طريقة تصنيف وترتيب أجزاء الموضوع مجال التخصص -٩

 فيرتب أجزاء البحث    ،قناع في السنة النبوية   ب المؤلف عن أساليب الإ    أن يكت 
وذلك بدلا مـن ترتيبـها    .  الرئيسة وتفريعاا  الإقناعحسب أنواع أساليب    

 التي ترد فيها هذه الأساليب أو درجة قوا،         ،حسب مضمونات الأحاديث  
انظر فـصل الدراسـات الـسابقة لطريقـة         . (أو المصادر التي وردت فيها    

  .)ستعراضالا

�Wא��1א����א���9�# �
هناك بعض القواعد التي    إليها،   الإشارة   تسبقالتي  إضافة إلى القواعد العامة     

 التي تعتمد غالبا على المعلومات الجاهزة في        ،ينبغي مراعاا في الدراسات الكيفية    
  :، ومن أبرزها ما يليالمكتبات

 التي يستند إليهـا     ،) العقلية الأدلة النقلية أو  (التأكد من مصداقية المعلومات      -١
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غـير  ) النقليـة  الأدلة(وضرورة استبعاد المعلومات    . الباحث في استنتاجاته  
مـن المراجـع    ) الأدلة( إذ ينبغي الحصول على المعلومات الأساسية        ،الموثقة

 ،وبعبارة أخـرى  . الأصلية الموثقة، كما تم بيانه في فصل جمع المادة العلمية         
في و.  قبل الاستشهاد به أو الاستنتاج منـه       ،لدليلينبغي التأكد من صدق ا    

قد يتطلب الأمر التأكد من صدق الترجمة بالرجوع مثلا         حالة العمل المترجم    
  .إلى الأصل

ملاحظة كون المعلومات منسوبة بطريقة صحيحة ودقيقة إلى شخص محدد أو  -٢
يمـة  فالتوثيق شيء مختلف عن الق    . مجموعة من الأفراد أو إلى مؤسسة محددة      

 ولكن  ،فقد تكون المعلومة أو الدليل موثقا توثيقا صحيحا       . العلمية للمعلومة 
 ولكن ضـعف    ،وقد تكون المعلومة صحيحة   . ليست للمعلومة قيمة علمية   

 وبخاصـة   ،ولهذا تستبعد المعلومات ضعيفة التوثيق    . التوثيق يقلل من قيمتها   
قها أو كـذا     الحكم على صـد    ئبالنسبة للمعلومات التي لا يستطيع القار     

، مثل الأخبار الغريبة التي يعتمد قبولها ورفضها على درجة           فيها بمجرد التأمل 
  .الثقة في المصدر

ضرورة مقاومة الرغبة الملحة في إدراج الأدلة المتكررة الغزيرة، في المتن، مـا              -٣
. وفي الإمكان الإشارة إليها في الحاشـية      . دامت لا تضيف معلومات جديدة    

 ومة الرغبة الملحة في إدراج تفاصيل الأدلة، ما دامـت تلـك           وضرورة مقا 
ستدلال هو وجود   فكثيرا ما يكون وجه الا    . التفاصيل لا تضيف سندا جديدا    

  ذا؟ وما ملابساته؟ االشيء أو حدوثه من عدمه، وليس كيف؟ ولم
 . على الضروري من الأدلة والـبراهين      ، في متن الدراسة   ،ولابد من الاقتصار  

 وذلك  ،في المتن يجب أن يكون معقولا     ) المعلومات المساندة (ين  فحجم البراه 
، وأهميته، ووضوحه، وتفـصيله،     proximityبموازنته مع درجة قرب الدليل      

  .وصلنا إليهاأودرجة بروز النتيجة التي 
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 التي هي ذاا مثار     ،قتصار على القوي من الأدلة، وتجنب الأدلة والبراهين        الا -٤
 للاكتفاء بما هـو     ،د يتم استبعاد بعض الأدلة الجيدة     قو. جدل في تخصصاا  

 لأن دلـيلا واحـدا      ،أجود منها، وقد يتم استبعاد العديد من الأدلة الجيدة        
  . واضحا أو دليلين يؤديان الغرض المنشود

ولا مـانع   .  الأولوية لضم المتشاات من المعلومات إلى بعضها       منحمراعاة   -٥
 مـثلا لتحديـد     ، باعتباره تصنيفا داخليـا    ،أحيانا من الأخذ بتاريخ النشر    

  .الأسبقية
  . أدلة نقلية أو عقليةالا تسنده الآراء التي استبعادمراعاة  -٦
 مـن   اً إلا أن تكون جـزء     ،"ءردي"و" جيد"عدم إصدار أحكام عامة مثل       -٧

  .وهنا لابد من دعمها بالأدلة اللازمة المطردة. المنهج
الأدلة النقلية  (جات العلمية المنقولة     الاستنتا الحقائق أو مدلول  قتصار على   الا -٨

 لا تسندها   ، فرضيات احتمالات أو  الخروج عليها، أو اقتراح       وعدم )والعقلية
مل مـن   ت أو المادة العلمية أكثر مما تح      وص أو النص  ةدللأوعدم تحميل ا  . الأدلة

  .يغير من دلالتها أو يشوه معناهافمعنى، 
، مثـل تجاهـل     لاستشهاد ببعض النـصوص    عند ا   تجنب الأخطاء الشائعة،   -٩

" يغلـب "و  " قـد : " مثل ،الكلمات المقيدة للمدلول في النص المستشهد به      
مدلولات هذه النصوص ويـبني عليهـا       الباحث   فيطلق   ."ربما"و  " يحتمل"و

الحذر من الوقـوع في مثـل هـذه         للباحث  ينبغي  و. أحكامه واستنتاجاته 
  .الأخطاء

ومن بـاب أولى تجنـب      . يجابيات أو السلبيات  تجنب المبالغة في وصف الإ     -١٠
فقولنا بأن النظام كله فاسد     . يجابيات أو العكس  تعميم السلبيات وتجاهل الإ   

 من أصل آلاف الحـالات      ، أخطأ فيها النظام   ،لوجود حالات فردية محدودة   
   عد من التعميمات الشائعة والخطيرة التي تتنافى مع العدالة         التي أصاب فيها، ي
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 وكذلك الأمر بالنسبة لتعميم الإيجابيـات       . قبل الموضوعية العلمية   السماوية
  .والتغاضي عن السلبيات

 افمثلا صفة كـبير يقابلـه     . التنبه إلى أن الأمور الدنيوية كلها أمور نسبية        -١١
وليس .  وهكذا جميع الصفات الخاصة بالمخلوقات     ".أصغر منه " و "أكبر منه "

 يديه ولا من خلفه، إلا ما ورد فيه نص           الباطل من بين   هلا يأتي هناك صواب   
وليس هناك خطأ لا يحتمل الصواب مـن أي         . الدلالةالثبوت و   قطعي رباني
 ،لهـذا . الدلالةالثبوت و  ربانية قطعية     الآراء، التي تسندها نصوص     إلا ،وجه

 لابد من مراعاة هذه الحقائق عند التعبير عن الآراء وعـن نتـائج البحـث              
  .البشري

 لابد مـن    ، أي فكرة أو حقائق نسبية من الاجتهادات البشرية        عند تقويم  -١٢
 أو باختصارها إن كانت طويلة ،إيراد الفكرة المنقودة بنصها إن كانت قصيرة

 فالحاشية ، عديدةاًوإذا كانت الفكرة تحتل أسطر.  في مواضع مختلفةأو متناثرة
 ـ    بالإشارة إما بإيراد النص أو      ،تخدم هذه المهمة   ك الفكـرة    إلى مراجـع تل

 أصـل    فيمكن وضـع   ،بسهولةلا تستوعبها   وإذا كانت الحاشية    . ومواقعها
  . الملحق فيالنص المنقود

��
�Wא��1א����א�# �
إضافة إلى القواعد العامة سابقة الذكر، يلاحظ أن الدراسات الكمية تحتاج           

  :)٢٧٨(، ومنها اإلى بعض القواعد الخاصة
ب أن يكون متسقا مـع ترتيـب        ترتيب الموضوعات عند عرض النتائج يج      -١

ويمكن .  فرضيات م خبرية أ   جملا مكانت تساؤلات أ  أ سواء   ،عناصر المشكلة 
                                                 

   .Selltiz et. al. 1976 pp. 503-504; Leedy pp:  لبعض هذه النقاط فيمثلاًنظر ا )٢٧٨(
 161-169; Rummel pp. 472-521.  
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 يتم  ،وهذه العناصر تمثل فئات مستقلة    . بعد ذلك إضافة ما يحتاج إلى الإضافة      
سـتمارة  اسـتبانة أو     لوضع فقرات الا   ،تجزئتها إلى تفريعات تكون أساسا    

  .الملاحظة
 فهـذه   ؛ستبانة بشكل مـستقل    كل سؤال في الا    ولا يصح استعراض نتائج   

 في ربط أجزاء الموضوع     ملا تسه  إلا تصورات جزئية مستقلة،      يالطريقة لا تعط  
صورة كلية عن نتائج البحث، ولا تميـز بـين          ب ئ القار زودولا ت .  ببعض ابعضه

. ة أو الأقسام الرئيسة والفرعي،الفكرة المحورية في البحث والأفكار الثانوية المساندة
وتقوم جمل الربط في . وقد يقوم التعليق على الجداول والأشكال بمهمة الربط هذه     

فلابد من  . كفي ت  لا اتجراء الإ ههذأن   بيد. هاايات المباحث أو بداياا بجزء من     
 اً كل فئة منها تخدم هدفا وتمثـل جـزء         ،استعراض النتائج في هيئة فئات متمايزة     

، مع ضـم المتمـاثلات إلى بعـضها    تائج البحث في الصورة المتكاملة لن  ،أساسيا
  . متناثرةوذلك بدلا من استعراضها في هيئة جزئيات كثيرة. البعض

ولعل مما يخدم عملية إظهار الفروق بين الفئات مساندا بالرسوم البيانية، إذا            
أما المتوسطات الحسابية فلا تصلح    . كانت مرات التكرار أو النسب المئوية متوفرة      

  .غرضلهذا ال
ومثال ذلك أن يكون هدفنا من الدراسة هو تقويم البرامج الإخبارية لإحدى            

ولكن . ستبانة بشكل مستقل  الإذاعات، فلا يصح عرض إجابات كل فقرة في الا        
نقـسمها  أن  علينا أن نصنفها في ضوء التقسيمات الرئيسة لموضوعات البحث، و         

  ...وضوعاتتحرير الخبر، الوسائل المساندة، الم: إلى فئات مثل
التفاصـيل الموجـودة عـادة في       (ضرورة مراعاة كون المادة العلمية الخام        -٢

وإنمـا  .  عند إعداد تقرير البحث    ، لا تدرج في المتن    ،)ستبانةستمارة أو الا  الا
 إلى  جلا نحتا كما أننا   . درج في المتن الملخصات، وليست الملخصات كلها      ت

ولعل هذا مما يميزها عـن      . ائجها ولكن نت  ،إدراج تفاصيل العمليات الحسابية   
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 التي تقتضي أن يدرج المؤلف فيهـا        ،الكتابات التعليمية للعمليات الحسابية   
  . للعمليات الحسابية،الخطوات التفصيلية

 أن هذه الوسـائل     ،كما اتضح معنا في الباب الخاص بوسائل التحليل العامة         -٣
 ـ .  لكل بحث ولكل غرض    ، كلها ،حصائية لا تصلح  الإ ث أهدافـه   فلكل بح

أما إذا سـقط مـن      . والأصل أن يتم تحديد ذلك في خطة البحث       . وطبيعته
 وسـائل   ، هدف محـدد   يلكل بحث ذ  على الباحث مراعاة أن      الخطة، فإن 
زعة المركزية    وقد يخطر في ذهن الباحث أن يستخدم مقاييس الن        . تناسبه أكثر 
أنه يفهـم في    ظهار  ذلك لإ و.  بدلا من الجدولة والنسب المئوية     ،أو التشتت 

من المبادئ الأساسية، وهو ـذا يـبرهن علـى           أكثر   التحاليل الإحصائية 
حـصائية   كم يعرف الباحث من هذه الوسائل الإ       ،فالمسألة ليست . العكس
 ولكن إلى أي درجة من العمق يعرف، بحيث يصبح قادرا علـى             ؟فحسب

  تحديد الأنسب للغرض المحدد؟
 أفضل تعبيرا عـن     ، أو النسب المئوية لها    فالجداول المبنية على مرات التكرار    

 المراد منها إبراز الاختلافات     ، لعرض مادة علمية   ،الجداول المبنية على المتوسطات   
والنسبة المئوية المبنية على مجموع أفـراد       . رد الوصف  ،بين الأصناف المختلفة  

. لمتعددة داخل الفئات ا   ،العينة أفضل في توضيح الصورة الكلية من النسب المئوية        
والنسب المئوية المبنية داخل الفئات ضرورية لإبراز الفروق بين مكوناا؛ ولكنها           

ة على النسب المئوية المبنية علـى       ؤسسلا تغني عن الجداول أو الرسوم البيانية الم       
  .مجموع أفراد العينة

  إذا أردنا وصف الفرق بين المستمعين لإذاعة الرياض مـن الـذكور     ،ومثاله
 فلا يمكن الاستغناء عن استخدام النسبة المئوية المبنية على مجموع أفراد            ،والإناث

الاهتمام ببرامج  : أما إذا أردنا إبراز ظاهرة غريبة داخل فئات الإناث، مثل         . العينة
هنا، لابد من بناء النسبة المئوية      . يزيد عن الاهتمام ببرامج الأسرة    بينهن  الرياضة  
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ومع هذا لا نستغني عن بيـان نـسبة         . ناث فقط على مجموع أفراد العينة من الإ     
قد تكون صغيرة جدا في العينة،       ثافنسبة الإن  .الإناث إلى نسبة الذكور في العينة     
أربعـين   و ،الذكور مائة عدد    فلو افترضنا أن   .أي لا تمثل نسبة الإناث في الطبيعة      

 ـ    ،ناث عشرة فقط  عدد الإ ، و يعتنون ببرامج الرياضة  منهم   نين  وسبعة منـهن يعت
، فإن القول بأن الإناث يعتنين بالرياضة أكثر من الذكور يعتـبر            ببرامج الرياضة 

شارة إلى العـدد الحقيقـي    فلابد أن تكون هذه المقارنة مقرونة بالإ    .قولا مضللا 
  .ناث أو نسبة كل منهما في العينةللذكور وللإ

أو استخدام الجداول لإبراز بعض الإحصائيات أو تجسيد بعـض الأفكـار             -٤
 كمـا هـو الحـال في التحاليـل          ، ولاسيما المفاهيم المعنويـة    ،المعلومات

 في الجدول أو الـشكل      ، ومراعاة عدم حشد معلومات كثيرة     .)٢٧٩(العاملية
 ما  وضع و ، في المتن  ،والأصل في استعمالها هو إثبات الدليل الأقوى      . الواحد

  . أو في جدول آخرللمساندة في الحاشيةلابد من إضافته 
 الإكثار من الجداول والاقتصار فيها على الجداول التي تـبرز الأفكـار             عدم -٥

والأمر نسبي فيوازن الباحث بنفسه بين كمية المكتـوب في فـصل            . العامة
عرض  الأفضلمن فقد يكون  .  الجداول، ويستشير بعض القراء    النتائج وكمية 

،  البحـث  بعض النتائج كتابة، ممزوجة بتعليقات تبرز الحقائق المتصلة بمحور        
  .بدلا من عرض جدول مفصل

بشيء من  التعليق على الجداول بما يبرز النقاط المتصلة بمحور البحث، ممزوجة -٦
ومثال ذلك في دراسة لصفات القائم بالاتصال يمكن أن         . الاستنتاج المتحفظ 
حصائية تؤكد الفرضية القائلة بـأن      ن هذه النتيجة الإ   إ: "يعلق الباحث بقوله  

وإذا كانـت   ".  أكثر توجها إلى الصفات الشخصية للمصدر      المسلمين مثلا 
                                                 

  .Rummel pp. 482-497مثلاً  رنظا )٢٧٩(
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هناك قيود على هذا التعليق فيذكرها الباحث مع التعليـق أو يرجئهـا إلى              
  .مبحث المناقشة في الفصل الأخير من تقرير البحث

وعلى الباحث أثناء عرض النتائج وعند التعليق تجنب تكـرار المعلومـات            
تي بخلاصة لها، أو أن ينتقي منـها        ألكن له أن ي   و. الموجودة في الجداول كما هي    

انظر . ( يستند مباشرة إلى هذه الجداول فينبه إليه       اهمة فيبرزها، أو استنتاج   منقاطا  
  .)البحيثات التدريبية

في صفحة  حة الواحدة    جعل الجدول الذي يمكن أن تحتويه الصف       ،ويلحق ذا 
  . بين صفحتينمن تقسيمهواحدة، بدلا 

�����+�.;W� �
عد معيارا نافعا لتحديد    ت إن طريقة عرض نتائج البحث       :يقول مؤلف الكتاب   -١

في ناقش هذه العبـارة     . درجة انتماء البحث إلى نوع محدد من أنواع المعرفة        
  . دراستك لهذا الفصل وفصل تصميم منهج البحثضوء

 هل تجد من الضروري تقسيم الحديث عـن         ،من خلال قراءتك لهذا الفصل     -٢
قسم للدراسات التي تستخدم الأسـلوب      : اط المنهجية إلى قسمين   بعض النق 

الكيفي، وآخر للدراسات التي تستخدم الأسلوب الكمي؟ أسند إجابتـك          
  . والنقليةبالأدلة العقلية

 ونـاقش طريقتـها في      ،)النوعي( الكيفيختر دراسة استخدمت الأسلوب     ا -٣
  .تعلمتهاعرض النتائج، في ضوء القواعد العامة المنهجية التي 

 وناقش طريقتها في عرض النتائج،      ،الكميختر دراسة استخدمت الأسلوب     ا -٤
  .في ضوء القواعد العامة المنهجية التي درستها

 وناقش طريقتها في عرض النتائج، ،كيفيالختر دراسة استخدمت الأسلوب   ا -٥
  .في ضوء القواعد العامة للجوانب الجمالية الأساسية التي درستها
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 وناقش طريقتها في عرض النتائج،      ، الكمي  دراسة استخدمت الأسلوب   خترا -٦
  .في ضوء القواعد العامة للجوانب الجمالية الأساسية التي درستها

 ،ختر دراسة مقارنة أو دراسة قام الباحث في جزء منها بالمقارنة بين شيئين            ا -٧
  .وناقش طريقتها في ضوء ما درسته

 تمثل كـل    ،ينالكيفي والكمي أو دراست   ختر دراسة استخدمت الأسلوب     ا -٨
 ا إلى محور موضوع البحث    م وناقش درجة انتمائه   ،منهما نوعا من الأسلوبين   

  .فيها أو فيهما
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�א�.-��א3	'�2وא��18ون �
  علامات الترقيم

قد يستهين الباحث أحيانا بعلامات الترقيم؛ ولكنها في الحقيقة تقوم بوظيفة           
.  بل لا يمكن الاستغناء عنها في حالات أخـرى لا يستهان ا في بعض الحالات،     

  .)٢٨٠(وسيتناول هذا الفصل بعض العلامات الشائعة للترقيم
ولعل العناية بعلامات الترقيم في اللغة العربية بدأت بالجهود التي بذلها علماء            

من وظائف التـرقيم  ف. السلف، في تسجيل تلاوة القرآن الكريم كتابة، أي مجودة 
  أا تساعد على التعرف على مواطن الوقف والسكتة والابتداء،         ،في علم التجويد  

ل سماعا، والحفـاظ    نزِ على تلاوة القرآن الكريم كما أُ      -مكانقدر الإ -والحفاظ  
 فالأصل في حفظ القرآن الكريم أـا روايـة   .على معانيها من الخلط والتحريف 

  . والكتابة تسندها، وليس العكس�مسموعة متصلة إلى النبي 
  فقـد كانـت  ،ا كانت الدقة في التعبير مطلبا أساسا في الكتابات العلمية      ولم

دف علامات الترقيم في الكتابات العلمية       ف .العناية بعلامات الترقيم أمرا طبيعيا    
  . ئ المعاني في ذهن القارإجلاءإلى إزالة اللبس، و

�*?C�
���E�W,���א�\���5وא� �
  :التالية ر أكثرها استعمالا في العلاماتوعلامات الترقيم كثيرة ولكن يمكن حص

  .النقطة -١
  . علامة الاستفهام -٢

                                                 
   Turibuian, A ManualP Turibuan, Student's براهيم، باشا؛ جمال الدين؛إ )٢٨٠(

 American Psychological Association.  
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  . والتأثرعلامة الانفعال -٣
  . النقط الثلاث المتتالية -٤
  .الفاصلة -٥
  .الفاصلة المنقوطة -٦
  . النقطتان المتعامدتان -٧
  .الشرطة أو الشرطتان -٨
  .القوسان -٩

  . القوسان المعقوفان-١٠
  .لمزخرفة الأقواس ا-١١
  . علامة التنصيص-١٢
  . الخط المائل-١٣
  . الترقيم المتسلسل-١٤

  :النقطــة
  :يما يلتستعمل النقطة لأغراض مختلفة، من أبرزها 

 م أاسميةكانت جملة أتستعمل لإاء جملة متكاملة من حيث قواعد اللغة سواء  - أ
النقطة داخـل   ويجوز استخدام   .  وبالتالي تفيد معنى مستقلا    ، مركبة مفعلية أ 

علامات التنصيص، إذا كانت جملة مكتملة بذاا، ولاسـيما إذا كانـت            
وفي هذه الحالة تغني عن النقطة التي تقع في اية الجملة التي احتوت             . طويلة

  :الاقتباس، ومثاله
 قولهم هذا حـديث صـحيح     "حوى الكتاب تعقيبا على قول ابن الصلاح        

  ."سناد، دون قولهم حديث صحيحالإ
يفضل نقلها إلى الحاشية إذا كانت طويلة أو        ف ،ا بالنسبة للجمل الاعتراضية   أم

نه يمكن في بعض الحالات معاملتها      إومع هذا ف  . تؤلف جملة متكاملة، لغة ومعنى    
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 الجملة الاعتراضية المتكاملة داخل القوسـين، دون        لإاءبالمثل، أي وضع نقطة     
  :الهالحاجة إلى وضع أخرى بعد القوس الثاني، ومث

  .)انظر التعليق على النص في المبحث الأول من الفصل الثاني( 
يفضل وضع النقطة التي تنهي الجملة قبل قوسي رقم التوثيق، وذلـك لأن              -ب

  .التوثيق ليس جزءا من النص
علامة التنصيص الثانية، إذا كانت الجملة تنتـهي  ني أو   تأتي عقب القوس الثا    -ج

تي تحتوي على كلمة أو عبارة، أو جملة فرعية،         بالقوس أو بعلامة التنصيص ال    
  :غير مكتملة بذاا، ومثاله

  ".مقطوع بصحته"وأكد المؤلف أن ما أخرجه الشيخان  
  ".صحيح"وافق المحقق المؤلف في كون الحديث  

يفضل استخدامها عقب الفقرات المرقمة، التي تبدأ من سطر جديد، حتى لو             -د
  :يرا للأمر، ومثالهلم تكن جملة كاملة، وذلك تيس

  :يجب أن تتوفر فيه الشروط التالية 
  .أن يكون جديدا -١ 
  .أن يستحق البحث -٢ 

الفقرات المرقمة تتكون من جملة     بعض  وذلك بدلا من الفاصلة، ولاسيما أن       
  .ملة فتعامل كغيرهاتملة أو عدد من الجمل المكتمك
  :ختصرة، ومثالهالكلمات أو الأسماء الم قد تستخدم عقب الأحرف أو -هـ

  )صندوق البريد( .ب. ص 
  :علامة الاستفهام

اء جملة مفيدة، وتنوب عـن النقطـة في        تستخدم علامة الاستفهام عادة لإ    
ولا فرق في   . جابة عليها إ أي الجمل التي ينتظر قائلها       ،حالات الجمل الاستفهامية  

ناك فرقا بـين    وهنا يلاحظ أن ه   . ذلك بين الجملة التي تبدأ بحرف استفهام أو لا        
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  :الحالات التالية
 جملة استفهامية قائمة بذاا، وتنتهي بعلامة استفهام، وذلـك لأن الـسائل             -أ  

  :يسأل، وينتظر الإجابة، ومثاله
   من ربك؟ 

 ولكنها بين علامتي تنصيص،     ، من جملة خبرية   اًجملة استفهامية بصفتها جزء    -ب
 داخل علامـة التنـصيص،      وهنا توضع علامة الاستفهام عند اية الجملة،      

  :، ومثالهالإجابةوذلك لأن السائل عند توجيه السؤال كان ينتظر 
  " من ربك؟"يسأله الملك  

 من جملة خبرية لا تقع بين علامات التنصيص،         اًجملة استفهامية بصفتها جزء    -ج
  :فلا توضع لها علامة استفهام، ومثاله

  .يسأله الملك من ربك 
المقصود منها الاستفهام بقدر ما هو التوجيه والطلـب         جملة استفهامية ليس     -د

وذلك لأن الناطق بالجملة ينتظر . المؤدب أو الرجاء فتوضع لها علامة استفهام
 بين علامـات تنـصيص في       إلا ،ومثل هذه الجملة عادة لا توجد     . استجابة

  :الكتابات العلمية التي تتعامل مع الأعمال الأدبية غالبا ومثاله
  ).يقولها المدير للموظف عنده( تلك الأوراق؟ بإحضارهل تسمح " 
  )."ذايقولها زميل لزميل أو طالب لأست(هل تسمح لي بالحديث؟  

جابة أو اسـتجابة،   إإن القاعدة العامة هي أنه في حالة انتظار الناطق للجملة           
فلا توضـع   ا،   حين التلفظ    ،الا ينتظره توضع لها علامة استفهام؛ أما إذا كان        

وذلك لأن العبارة أو الجملـة بـين        . ة الاستفهام إلا بين علامتي التنصيص     علام
علامتي التنصيص تعني أن العبارة مردودة إلى الوضع الذي قيلت فيه، وكان قائلها         

  .جابة أو استجابة، حين سألإالأصلي ينتظر لها 
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  :علامة الانفعال
للتعبير عـن    وهي تستخدم    . علامة التعجب  ، أحيانا ،تسمى علامة الانفعال  

التعجب عبر عن   ت وقد   .ةأو المستنكر الانفعالات النفسية تجاه الأشياء غير المتوقعة       
  .وتنوب عن النقطة... عجاب، أو الفرح، أو الحزن، أو التهكم، أو التحذير الإأو

لا لهـذا   . وعموما تعبر هذه العلامة عن العواطف أكثر مما تعبر عن الفكـر           
علامـتي  ، إلا أن تأتي ضمن اقتباس مباشـر بـين            في الكتابات العلمية   تستخدم
  :، ومثالهتنصيص

   !حذار حذار !واخيبتاه !احسرتاهو !رائع !ءاله مع االله 
  :النقاط الثلاث المتتالية

  :تستخدم النقاط الثلاث، في وضعها الأفقي في الحالات التالية
النص  ذف في  إلى وجود ح   ئ تستخدم هذه النقاط الثلاث المتتالية لتنبيه القار       -أ  

في حالة الاقتباس المباشر، أي أن تستعمل بين علامات التنصيص وما يقـوم             
  :مقامها، ومثاله

وهو قول  ... اليهود والنصارى  :ثل م ،وهو قول أصحاب الديانات الأخرى    "
  ."يخالف الكتاب والسنة

 تستخدم خارج علامات التنصيص للغرض نفسه، وغالبا لتجنـب تكـرار            -ب
كما تستعمل لتنوب عن الاستنتاجات،     . قبل وردت من أو عبارات    كلمات

المسبوقة بجملة أو عبارة، من المفروض أن تكون قد أصبحت معروفة لـدى             
  :دراكها تلقائيا، ومثالهإيمكنه   أوئالقار

واحد زائد واحد يساوي اثنين، ومائة زائد       . ليست كل الأمور مثل الحساب    
  ...مائة

الجملة الجديدة إلا إذا كانـت داخـل        ويلاحظ تجنب استخدامها في بداية      
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 في ، في الغالـب، وتأتي النقاط الـثلاث . علامة تنصيص باعتبارها اقتباسا مباشرا  
صيص أم نوهذا يحدث سواء أكانت داخل علامات الت    . ايتها في   وسط الجملة أو  

  . خارجها
  :الفاصلــة

  :للفاصلة استخدامات عديدة ومن أبرزها ما يلي
ة لتفصل العبارات أو الجمل الاعتراضية عن الجملة الرئيسة،          تستخدم الفاصل  -أ  

خلال بالجملة الرئيسة مـن حيـث       إمكانية الاستغناء عنها، دون     إفي حالة   
وذلك بصفتها بديلا للقوسين لتمييز عبارة أو جملـة         . قواعد اللغة أو المعنى   

 وتأتي الفاصـلة في   . اعتراضية تقوم بوظيفة الوصف لكلمة أو عبارة تسبقها       
.  ا يلا تنته بداية الجملة الاعتراضية وفي ايتها إذا كانت الجملة الأساسية          

ن النقطة تغني عن    إأما إذا جاءت الجملة الاعتراضية في آخر الجملة الرئيسة ف         
  :الفاصلة الثانية، ومثاله

   أصلا لتخريجإنشاؤهالقد زار مدير الجامعة كلية الدعوة، التي تم  
  .في مجالات مساندة للدعوةالدعاة أو تأهيلهم  

 بصفتها بديلا لحرف العطـف،       أو العبارات،  كلماتبعض ال قد تفصل بين     -ب
  :ومثاله

  ...علام، الاستشراققسم الدعوة، الإ: تتكون كلية الدعوة من 
قد تأتي مع حرف العطف لتمييز الأصناف الرئيسة عن الأصناف المتفرعـة             -ج

  :عنها، ومثاله
كلية و ،كلية العلوم المالية والإدارية   ، و كلية التربية :  من جامعة طيبة تتكون   

  .الطب
في كتابـة    أو   قد تأتي بديلا لحرف الجر، الذي يربط بين عبارتين أو أكثـر،            -د
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، كل فقرة تحتل    مجزأ  وبخاصة عندما يكتب في سطر واحد، أي غير        ،العنوان
   .سطرا جديدا

  .لعربية السعودية، المملكة ا٤١٣٢١ ، المدينة المنورة١٠٥١٤٨ .ب.ص 
  :تأتي للفصل بين جمل قصيرة متكاملة إعرابا، تؤلف جملة طويلة، ومثالهقد  -هـ

للكتـاب    فاجتمع .كان العنوان براقا، والمؤلف مشهورا، والمضمون جيدا       
  .أسباب النجاح الباهر

تأتي الفاصلة عقب القوس الثاني مباشرة، ولكنها لا تأتي قبل القـوس الأول،             -و
  :ومثاله

  .ملتصقة ا ، إذا لزم الأمر،)ينانظر القوس(وتأتي الفاصلة بعد القوس الثاني  
  :الفاصلة المنقوطة

كل واحدة منهما    تستطيع   ،تستعمل الفاصلة المنقوطة عامة للربط بين جملتين      
 دون إضافة من حيث قواعد اللغة، ولكن من حيث المعنى يكون            ،الوقوف بذاا 

  :ومن استعمالاا الحالات التالية. لة التالية لهاأكثر اكتمالا بإضافة الجم
 بذاا  الاستقلالا  م تستعمل للتفريق بين عبارتين أو جملتين تستطيع كل منه         -أ  

  :الأساسية في الجملة، ومثاله ولكنها من الأجزاء
إلى فـصلين    هناك أربع مستويات في المرحلة الجامعية؛ وكل مستوى ينقسم        

  .دراسيين
  : بين أجزاء رئيسة، تحتوي على أجزاء فرعية، ومثالهتوضع للفصل -ب

  :هناك أربع مدن في العالم يزيد عدد سكاا على العشرة ملايين 
 اليابان؛ لندن، المملكة المتحدة؛ نيويورك، ولوس أنجلس، الولايـات         طوكيو،

  .المتحدة الأمريكية
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  :وتستخدم للفصل بين عدد من المصادر ضمن حاشية واحدة، ومثاله -ج
  .٢٢٢بن باز ص ا؛ ١١١بن تيمية ص ا 

  :النقطتان المتعامدتان
  :  في الحالات التالية، عموما،تستخدم علامة النقطتين المتعامدتين

  بأن نصوصا سـوف تتبع، سواء كانت العلامة مسبوقة بفعل         ئ لتنبيه القار  -أ  
  :أو مشتقاا أو غير مسبوقة بذلك، ومثاله" قال"
  ".م متفقون في الأصولإلماء في الفروع فومع اختلاف الع: "قال 

كانـت  أتوضع النقطتان المتعامدتان للتنبيه إلى أن تفاصيل سوف تتبع سواء            -ب
  : غير مكتملة، ومثال هذا الاستخداممالجملة السابقة لها مكتملة لغويا أ

: تتكون كلية الشريعة وأصول الدين في القصيم من عدد من الأقـسام                
علومه، السنة وعلومها، الفقه، أصول الفقه، العقيدة والمذاهب        قسم القرآن و  

  .المعاصرة، الدعوة والثقافة، الاقتصاد
تستعمل للتنبيه إلى تفاصيل ذات أرقام أو أحرف أو تقسيمات مرتبة متتابعة             -ج

  :بشكل عمودي أو أفقي، ومثاله
  :عناصر الخطة 

  . العنوان-أولا 
  . الدوافع-ثانيا 
  .المشكلة تحديد -ثالثا 

  : أيضاًومثاله 
) ٢ حصر المـادة العلميـة،    ) ١: ويتألف التحليل من ثلاث خطوات        

  .ترتيب أصنافها) ٣تصنيفها، 
تستخدم للفصل بين اسم السورة ورقم الآية، والساعة والدقائق، ورقم العدد            -د
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  :بالنسبة للدورية والصفحات المحددة فيها، ومثال هذا الاستخدام
  ٣: الفاتحة 
  ١٢:٥٠ :وكانت عقارب الساعة تشير إلى 
  ٩٩-٧١: ٢٦العدد  
  : العنوان، الذي يبدأ من أول السطر، ومثالهفي ايةقد تستخدم  -هـ

  :عناصر الخطة 
  العنوان،: هناك عناصر أساسية وأخرى ثانوية ومن الأساسية 
  .وتحديد المشكلة 

  :الشرطة أو الشرطتان
 لأغراض مختلفة ومن أبرز استعمالاا      وتستخدم الشرطة المفردة أو الشرطتان    

  :يما يل
  . تستخدم فاصلة بين علامة الترقيم بدل النقطة كما هو قيد الاستعمال–أ 

حداهما الحد الأدنى،   إتأتي الشرطة مفردة لتعبر عن المدى بين القيمتين، تمثل           -ب
 والأخرى تمثل الحد الأعلى، وقد يترك فراغ بين القيمتين والشرطة وقـد لا            

  :يترك فراغ، ومثاله
  ٤٧٠ - ٤٣٠أو  ٤٧٠-٤٣٠ من 

  : بين العدد والمعدود، ومثاله أيضاًتأتي -ج
   العنوان -١أو   العنوان،-أ   العنوان،:أولاً 

تأتي لتفصل بين ركني جملة، يطول فيها الركن الأول، ويقوم فيهـا الـركن               -د
 ـ  يكما ه ... الثاني بوظيفة الشرح أو التأكيد     تخدامات  الحال في بعـض اس

  .الفاصلة
ويلاحظ أن النقطة في اية العبارة أو الجملة الثانوية تنوب عـن الـشرطة              
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  :الثانية، ومثاله
كما سبقت   -الالتزام بقواعد الترقيم في بعض الحالات ضروري لا غنى عنه         

  .الإشارة
 صلا يـنق  تأتي الشرطة أحيانا لتعمل عمل القوسين، لتحتوي جملة اعتراضية،           -هـ

 متساوية؛ وقـد    بمسافة وتفصل عن ما قبلها وما بعدها     . يئا من المعنى  حذفها ش 
تحتضن الشرطتان العبارة المعترضة أو تبتعدان عنها بمـسافة متـساوية مـن             

  :الجهتين، والأفضل أن تحتضنها دون مسافة، ومثال هذا الاستخدام
   ...-رحمه االله-قال المؤلف  

عند  ،الشهرة لبسا بسبب الاقتصار على   تأتي أحيانا لتضم معنى ذا أهمية يزيل         -و
شـهرة واحـدة،    اسم   في   -أحدهما رجل والآخر امرأة   -اشتراك شخصين   

  :ومثال هذا الاستخدام
  ... على-باحثة-" سعود" و-باحث-" سعود"اتفق  

  :القوســان
 تأتي علامة القوسين في وسط الكلام لتحتوي على معان ليست من أركـان              -أ  

  :توضيح جزء منه أو لتفسيره، ومثالهالكلام الأساس، ولكن ل
بن أبي طالب   ا أحد التابعين الذين لازموا الخليفة علي     ) بفتح الشين (الشعبي   
  .طويلا
لها مرادفات   )أي أحد الأحكام في الشريعة وهي بين الفرض والمباح        (السنة   

  .كثيرة منها المندوب، والمستحب، والنافلة
 قد لا يكون توضيحا أو تفسيرا،       اعتراضية،، أو جملة    تأتي محتوية على تعليق    -ب

  :ومثال هذا الاستخدام
  ).عليه السلام(عيسى  
  ).رضي االله عنه(أبو بكر الصديق  أو 
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إلى مواقع أخرى في الكتاب الواحـد،       أو إحالات   شارات  إقد تحتوي على     -ج
  :الاستخدام ومثال هذا

  .)انظر فصل الحقائق( 
 شـارة بـين    فمن طرق التوثيق الإ    .وثيقللقوسين استخدامات أخرى في الت     -د

صدار والصفحة عقب النص    قوسين إلى شهرة مؤلف المصدر أو إلى سنة الإ        
  :المعنى المنقول، ومثال هذا الاستخدام أو
  )١١٧، ص١٤١١صيني ( 
 يستخدم القوسان عند ترقيم النقاط المتسلسلة أو ترقيم الحواشـي؛ وقـد            -هـ

  :ثالهيقتصر الأمر على القوس الثاني، وم
  للتوثيق،) ٢(للجمل الاعتراضية، ) ١: (يستخدم القوسان لأغراض ثلاثة 
  . للترقيم) ٣( 
  ...للجمل) ١: يستخدم القوس المفرد لأغراض ثلاثة 

للنصوص  يستخدم البعض القوسين بدلا من علامة التنصيص ولاسيما بالنسبة         -و
 لأحاديـث او  المقدسة مثل الآيات القرآنية، مع زخرفتها أو مـضاعفتها، أ         

  .النبوية
قد يستخدمها البعض نيابة عن علامة التنصيص التي تبرز الأسماء أو العناوين             -ز

أو المصطلحات الخاصة، ولاسيما إذا جاءت ضمن اقتباسات مباشرة، داخل          
  :علامات تنصيص، أو لتمييز الأسماء الأجنبية التي تكتب بالعربية، ومثاله

إلى بعض قواعد التأصيل للعلوم ) سلاميعلام الإ الإمدخل إلى(وقد أشار في كتابه   " 
  ."نسانيةالإ

  للجمهور في دراسة Ross )روس(و  Stone) ستون(اشترك  و 
  . في التعبير عن المعادلات الرياضيةتستعمل -ح
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سـواء   تستعمل مع الأرقام المتسلسلة كما هو الأمر بالنسبة لأرقام الحواشي          -ط
  . في الحاشيةمفي المتن أكانت بالنسبة للرقم الموجود أ

  :القوسان المعقوفان
تتداخل مـع اسـتعمالات الـشرطتين       قد   المعقوفين استعمالات    ينللقوس

  :يما يلواستعمالات أخرى ومن أبرزها 
  وتستعمل هذه الأقواس عند إضافة معلومات على نص يتم تحقيقه أو نـص             -أ  

نة في الـنص    والإضافة قد تكون توضيحا لنقطة معي     . منقول أو نص مترجم   
  :أو تصحيحا أو استكمالا لنقص ورد في النص الأصلي، ومثاله المنقول

  .]سنة تسع ومائتين[هو أبو عيسى محمد بن عيسى الترمذي ولد "الترمذي  
   أحمد]بن[مام العالم أبو جعفر المبارك ابن المبارك فأخبرني به الشيخ الإ" أو 
  "بن زريق الحداد 
  " الثالث من هذه المقدمة]الباب[هذا لآخر القول في " أو 

 لعبارة أو كلمة اعتراضية تأتي في وسـط          أيضاً وتستعمل الأقواس المعقوفة   -ب
  :جملة تقع بين قوسين، ومثال هذا الاستعمال

  .)٢  في الجدول رقم أيضاً]٧=  ن [انظر نتيجة اموعة الضابطة( 
 المحقق لينبه إلى أن كل      لى المتن إقد توضع لعنوان الفقرة أو الفقرات المضافة         -ج

  : من إضافات المحقق، ومثالهوما ورد تحت ذلك العنوان ه
  :]شرح الغريب[ 
  .نوع من جيد التمر، من تمر المدينة: العجوة) بعجوة( 
  .تطعم ما يبقى في الفم من آثار الطعام: التلمظ) يتلمظها( 

  . المعادلات الرياضيةتستعمل في -د 
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  :الأقواس المزخرفة
ولكن أشهرها ما يرد في تنـصيص الآيـات         وأشكال،  قواس أنواع   هذه الأ 

  : ومن أشكالها.القرآنية وللتعبير عن بعض العمليات الحسابية
 }    {   

  :علامة التنصيص
،  وايته من أبرز استعمالات علامات التنصيص تحديد بداية الاقتباس المباشر        

  : ومنها،وهناك استعمالات أخرى
) قتبـاس للا الـنص الحـرفي   (يص حول الاقتباس المباشر      توضع علامة التنص   -أ  

، إليهـا أما الاقتباس بالمعنى فقط فلا يحتـاج        . لتحديد بداية الاقتباس وايته   
  :ومثاله

  ."يقرون بالتقليد وهؤلاء لا يدعون الاجتهاد ولا: "قال ابن القيم 
ويلاحظ أنه في حالة النص الحرفي الطويل يفضل البدء مـن أول الـسطر،              

برازه بوضعه مستقلا في    إويتم  . لاسيما النص الذي يحتوي على فقرات متعددة      و
. فقرة جديدة تتميز بالأسطر القصيرة ذات المـسافات القـصيرة، أي المتقاربـة            

والطول نسبي، ولكن يمكن اعتبار النص الذي يشغل أكثر من سطرين اثنين نصا             
  :تنصيص، ومثاله به أن يوضع في الصيغة المقترحة، دون علامات اًجدير

 ـ    "وقال الحافظ ابن الحجر العسقلاني في كتابه           نالنكت على كتـاب اب
وظاهر كلام المـصنف أن     ،  حول تعليقه على كتب الحديث الخمسة     " الصلاح

 شـيئا   ان فيه إكذلك ف  وليس الأحاديث التي في الكتب الخمسة يحتج ا جميعا       
للاستشهاد به من حديث     لا يصلح   بل وفيها ما   ،كثيرا لا يصلح للاحتجاج به    

  .المتروكين
من استعمالات علامة التنصيص تمييز عناوين المقالات المنشورة في الدورية           -ب

  :بوضع العنوان بداخلها عند التوثيق، ومثاله
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  ىدور وسائل الاتصال في التوعية البيئية لد"شريف، حسين أحمد،  
  ١٩٨٩ المركز العربي لبحوث المستمعين والمشاهد" ، الأطفال 

  .١٠٣-٩٧: ٢٦عدد 
.  غير منقول، ولكن يريده المؤلف بصورة محددة،د نص حرفييتستخدم لتحد -ج

  : أو جملة، ومثالها أو اسماوقد يكون هذا النص كلمة أو عبارة أو عنوان
  :حدد الجملة الصحيحة من الفقرات التالية 
  " القائمة الأولية للموضوعات في خطة البحث هي منهج البحث" 
  .والتأييديراد الأدلة اللازمة في حالتي الرفض إاقش هذه العبارة مع ن 

تستخدم علامة التنصيص المفردة للنص الذي يأتي داخل نص حرفي منقول،            -د
  :ومثاله

  :قال مدرس منهج البحث 
 المرات  إحدى وفي   .دقة العنوان المختار للبحث دليل على دقة الخطة       " 

 ،فقهي لا يتجاوز عشر صـفحات     سألت أحد الطلاب عن عنوان لبحث       
  "فما رأيكم في هذا العنوان؟'` سلامالصلاة في الإ`: فأجاب

 حتى لا تختلط بالأحرف     ،تستخدم علامة التنصيص لتمييز الأسماء الأجنبية      -هـ
  :أو الكلمات التي تسبقها أو تلحقها، ومثاله

  "...شرام"و " أتوود"ويرى  
  . للترجمة الحرفية، أيضاً،تستخدمو 

  :ة المائلشرطةال
ستخدم لبيان التقسيمات الفرعية وهو استعمال شائع عند تـرقيم الوثـائق      ت -أ  

  :الرسمية، ومثاله
  )٤٤١١/ع/أو م( م/ ع/ ٤٤١١ 
  يتفرع منه أما الرقم" ع"هو التقسيم الرئيس، و " م"وهذا يعني أن ( 
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  ")ع"فهو متسلسل يتفرع عن  
المقام في الكسور الاعتيادية، وقد     قوم مقام الخط الذي يفصل بين البسط و       ت -ب

  :يأتي معكوسا في العربية، ومثاله
  )٠ر٢٥ = ٤÷١( ر٢٥ = ٤\١ 

  : للفصل بين اليوم، والشهر والسنة، ومثاله أيضاًستخدمت -ج
  هـ٢١/٠٩/١٤٢٩ 

  .، في حالة الكلمات المتعددة أو العبارات القصيرة"أو"وقد تستخدم لتعني  -د
  .)٢٨١(نوان الكتاب واسم المؤلف قد تستخدم للفصل بين ع-هـ

  :الترقيم المتسلسل
 لبيـان   ،الأفضل عند استخدام الكلمات للترتيب أو الأحرف، أو الأرقـام         

أولا، (تسلسل عدد من النقاط يربطها رابط واحد أن نستخدم الترتيب المكتوب            
 لمـا   ...)أ، ب، ج، د   (نستخدم الأحرف الهجائية بالترتيب الأبجدي        ثم ...)ثانيا
وإذا لـزم   .  لما يتفرع عن الأحرف الهجائية     ..)٣،  ٢،  ١(الأرقام   رع عنه، ثم  يتف

 القوسينانظر مبحث   .(الأمر يمكن العودة إلى الأرقام مصحوبة بالقوس الثاني فقط        
  .)في هذا الفصل

 إنبالأحرف  والمنطق وراء هذا الترتيب هو أن الفقرات الرئيسة التي يعنون لها
العادة لا  دل ذلك على خلل في التصنيف؛ وهي فيزادت عن عدد الأحرف فقد ي

إلى درجـة    ن احتمال زيادا لا تصل    إولكن في حالة الزيادة ف    . تزيد عن العشرة  
  .احتمال زيادة التفريعات في مستوى الأرقام

 خـلال مكان تجاوز تفريع إلى الذي يليه، ولكـن دون الإ         ويلاحظ أنه بالإ  
  .)"١" ثم يتفرع عنها "أولا"م فمثلا يمكن استخدا. بالترتيب المقترح

                                                 
  .١١٥-١٠٧ودة وعبد االله  ف)٢٨١(
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انظـر  . (وهذا يكون مع مراعاة الاطراد في الفقرات الأخرى التابعـة لهـا           
  .)في فصل مكملات التقرير العناوين


א�����,��W� �
وهـي   ،تخضع طريقة استعمال علامات الترقيم إلى حد ما للذوق الشخصي         

ا فإن الاطراد   ومع هذ . تظهر خاصة عندما يقرأ الإنسان المكتوب بصوت يسمعه       
  :ها ومن، وهناك قواعد عامة يفضل مراعاا.حوالشيء ضروري في جميع الأ

نادرة،  لا في حالات  إيلاحظ أن علامات الترقيم لا توضع في بدايات الجمل           -١
  .قد تقتصر على علامات التنصيص والقوسين

يلاحظ عموما أن علامات الترقيم الفردية تتبع ما قبلـها مـن الأحـرف               -٢
لكلمات مباشرة بدون فراغ يفصل بينها، يتبعها فراغ ليفصل بينها وبين ما        وا

بـرامج  وهذا يمنع بدء السطر بعلامة ترقيم، في حالة استخدام          . يأتي بعدها 
  . الكلماتالتي تعالج الإلكترونيالصف 

 دون أن   ، فالأفضل أن تحتضن ما يقع داخلـها       ،أما علامات الترقيم الزوجية    -٣
 ما بداخلها فراغ يفصلها من الجهتين عن الكلمة الـسابقة           يفصل بينها وبين  

 أفضل من ، ربما كانقيمروابتداء السطر بالجزء الأول من علامة الت. واللاحقة
  .بقاء الجزء الأول من العلامة الزوجية في اية السطر السابق

ة الاعتراضي  لتمييز الجمل-أحيانا-تستخدم الفاصلتان، والشرطتان والقوسان  -٤
  .للتمييز بين استعمالاا ويصعب وضع حد فاصل. عن الجملة الرئيسة

بيد أنه يلاحظ أن الفاصلة لا تحتضن الجملة الاعتراضية ولكن تفصل عنـها             
فانتهاء السطر  .  السطر ا  ءوذلك لتجنب بد  . عند البداية وتلصق ا عند النهاية     

  .ا أفضل من ابتدائه ا
قواس تعامل معاملتها، من حيث احتـضان        الأ  تقوم الشرطتان مقام   عندماو
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الجملة الاعتراضية؛ أو على الأقل يجب أن تكون المسافة متساوية عند بداية الجملة 
  .أو عند ايتها

توضع الجمل الاعتراضية الطويلة في الحاشية؛ وتنطبق القاعدة نفسها في حالة            -٥
 ـ        ضمن في الـنص، أو     كثرة الجمل الاعتراضية كثرة تعوق متابعة المعنى المت

  .يستغني عنها

��+�.;��W� �
اضرب سبعة أمثلة من بحث أو كتاب لعلامات ترقيم ذات أهمية قـصوى،              -١

  .دوا يختلط المعنى، مع بيان المبررات
اضـرب  . ات الترقيم ظهرت مع العناية بكتابة القرآن الكريم كما يقرأ         معلا -٢

اأمثلة لسبعة من هذه العلامات، مع بيان مدلولا.  
 اضرب ثلاثة أمثلة مختلفة لاستعمالات النقطة، من بحث أو كتاب اطلعـت            -٣

  .عليه، مع مناقشتها في ضوء ما درست
اضرب ثلاثة أمثلة لاستعمالات النقاط الثلاث، من بحث أو كتـاب، مـع              -٤

  .مناقشتها في ضوء ما درست
بعة أمثلة  اضرب أر . علامة الاستفهام ليست دائما متلازمة مع صيغة السؤال        -٥

  .من عندك تؤكد هذه الحقيقة
  .اضرب ثلاثة أمثلة مختلفة من عندك لاستعمالات علامة التعجب -٦
 اضرب سبعة أمثلـة مختلفـة، مـن عنـدك،         . للفاصلة استعمالات متعددة   -٧

  .لاستعمالاا
اكتب رأيك فيما أورده وأسـند      . ميز المؤلف بين الفاصلة والفاصلة المنقوطة      -٨

  . اللازمةرأيك بالأدلة
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  .اضرب ثلاثة أمثلة، من عندك، لاستعمالات النقطتين المتعامدتين -٩
 إجابتك هل هناك فرق بين الشرطتين والقوسين العاديين والمعكوفين؟ أسند           -١٠

  .بالمبررات اللازمة والأمثلة
اضرب أمثلة، من عندك، لثلاثة مـن       .  استعمالات مختلفة  ا له ة المائل شرطة ال -١١

المختلفة ااستعمالا.  
اضرب . غالبا من سطر جديدتبدأ  الأرقام والأحرف تأتي كبدايات لفقرات -١٢

  .أمثلة، من عندك، لثلاثة منها، مرتبة حسب ما درست
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�א�.-��א�5	دس�وא��18ون �
  الحواشي والتوثيق

  مضمونات محددة،  فيرها البعض   صالحواشي أو الهوامش كلمات مترادفة يح     
يكتب  ما والمؤلف هنا يعني ا كل    . تعني أكثر من معنى   ويستعملها البعض الآخر ل   

  .ن يكون خارج النصوصأخارج النصوص، أو ما ينبغي 
كمـا تم   ومواقعها،   ،وسيشمل هذا الفصل حديثا عن الحواشي واستعمالاا      

كما يشمل قواعد التوثيق، وقواعد إعداد قائمة المـصادر،          .استقراؤها من الواقع  
  .مع نماذج لتطبيقاا

 ،ا هو مستمد من الطرق الشائعة     إنمتم اقتراحه في هذا الكتاب       ن ما أويلاحظ  
  .)٢٨٢(نقليزية، وبعضها مسجل في المراجع المشار إليها في الحاشيةفي العربية والإ

��Vא
�Wא�6 �
في  في المتن الأساس ، أساسيااًيعتبر جزء  على كل ما لا"حواشي "تطلق كلمة 

 نجد من المألوف في الكتب القديمة كتابا يحتوي         ،ولهذا. لكتاب المحدد البحث أو ا  
. يشتركان في الموضـوع  -في العادة-ن كانا إ و،على مضمونين لمؤلفين مستقلين 

ويـسمى  . ويمثل أحدهما الجزء الأساس من الكتاب والآخر يمثل الجزء الثـانوي          
 للموضوع الأساس من ثلاث جهات      المتقابلتينالأخير حاشية، ويحيط بالصفحتين     

اليسرى مـن   العليا و ، والحافة    اليمنى  من الصفحة  ليمنىوا الحافة العليا :  الغالب في
                                                 

ة في الكتابات العربيـة     لاستعمالات الشائع ل المؤلف   ات من استقراء  وبعض ما ورد من معلومات ه      )٢٨٢(
  .والانقليزية وما كتبه المؤلفون في فن البحث العلمي وتقنياته
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 وقد يكـون    . وقد تضاف الحافة السفلى، أحيانا، للصفحتين      . اليسرى الصفحة
في الحاشية شرحا وتعليقا على الموضوع       الموضوعان مستقلين تماما وقد يكون ما     

  .الأساس للكتاب
 الاتجاه السائد هو اقتصار تسمية الحاشـية        أما في العصر الحاضر فقد أصبح     

على ما يرد من معلومات مساندة لما في المتن، وما يتم إدراجه في ايات صفحات 
  .تعد قوائم المراجع والملاحق حواشي وذا لا. المتن أو ايات فصوله
  :استعمالات الحواشي

 النـصوص    بمراجع ئ تزويد القار  : من أبرزها  ،للحواشي استعمالات متعددة  
 إلى ئحالـة القـار  إ اقتباسا مباشرا أو اقتباسا بالمعنى، و    ،اقتبس منها الباحث   التي

  . مواضع أخرى في البحث
  بتوضيحات أو تفسيرات أو    ئ بتزويد القار  ، إضافة إلى ذلك   ،وتقوم الحواشي 

  :)٢٨٣(وتدور معظم هذه التوضيحات حول المضمونات التالية. تعليقات
و المصطلحات، وينبغي مراعاة كتابة الاصطلاح بلغته  شرح بعض المفردات، أ   -١

قد أصـبحت   ، إلا إذا كانت الترجمة ، ولا يقتصر على الترجمة المنقول عنها 
  .مشهورة

  . تعليق أو تصحيح أو اقتراح أثناء الاقتباس-٢
  . في النصاسمه ترجمة مختصرة لحياة مؤلف ورد -٣
  . جغرافي تعريف بمكان أو موقع-٤
ض الآراء المؤيدة أو المعارضة لما في النص؛ وهذه قد تكون مصحوبة             بع إيراد -٥

  .بأدلتها العقلية أو النقلية
  . فقرة محددةإنجاز تنويه بمساعدة تلقاها الباحث في -٦

                                                 
  .٩٦ -٩٥؛ أبو سليمان، كتابة ص٤١٦؛ عمر ص١١٦-١١٥؛ شلبي ص٦٠١دالين ص مثلاًانظر  )٢٨٣(
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  :موقع الحاشـية
أو  ضمن النصوص بين قوسين،      -ولاسيما إن كانت توثيقا   -قد تأتي الحاشية    

والحالة الأخـيرة    . كله  أو في اية الكتاب    ،ل في اية الفص   أو ،في اية الصفحة  
كل صفحة تبدأ بـرقم  ( إما في نطاق الصفحة    ،وتوضع لها أرقام متسلسلة   . نادرة
 كله، أي يوضـع رقـم       أو الكتاب أو في نطاق الفصل كله أو البحث        ) واحد

  .)٢٨٤( في الفصل، أو البحث، أو الكتاب،متسلسل من واحد إلى آخر حاشية
 مع الفصل بينها وبين المتن بخط قصير لـه          ،آخر الصفحة ووضع الحاشية في    

  : فائدتان
  . إليها الرجوع ئيسر على القاري -١
يسر على الباحث مهمة إضافة حواش جديدة، كلما بدت الحاجة إلى ذلك،     ي -٢

ن يبدأ من   أ وهذا بشرط    .عادة ترقيم عدد كبير من الحواشي     إ يخشىن  أدون  
حالة استخدام الترقيم التلقائي المتـوفر في        إلا في    الرقم واحد في كل صفحة    

  .Microsoft Wordبرنامج معالج الكلمات، مثل 
وضع لها بـدل    يوتستخدم الحاشية في بعض الحالات لغير أغراض التوثيق، و        

 توحيـد   الأفضلولكن  ... واحدة للحاشية الأولى واثنتان للثانية    : الأرقام الأنجم 
  . وفي الأرقام غنى عن العلامات الأخرى.العلامات التي تستخدم تيسيرا للأمر

في  (=)ويلاحظ أنه في حالة الطول المفرط للحاشية تستخدم علامة يساوي           
 ـ    أوذلك لتنبيه القارئ إلى     . بداية الهامش في الصفحة التالية      ين هذه الحاشـية ه

لكترونية بمـد   وتقوم بعض برامج الصف الإ    . امتداد للحاشية في الصفحة السابقة    
ن الحاشية متصلة من أ دليلا على ،صل بين الحاشية والمتن إلى اية السطرالخط الفا

  .الصفحة السابقة
                                                 

  .١١٧-١١٦شلبي ص  )٢٨٤(
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 وقد يكون من المناسب نقل هذه الحاشية كلها إلى الملحق إن كان نصا من              
  .، ليس تعليقا أو توثيقامصدر واحد

>�����D
��Wא� �
ة مباشـرة أو   بصور، التي استفاد منها الباحث  ،يقصد بالتوثيق إثبات المراجع   

  .عداد بحثهإ عند ،غير مباشرة
فلا . ونسبة الأقوال إلى أصحاا مبدأ تمليه التعاليم الدينية قبل الأمانة العلمية          

ولولا ثقة المسلم مثلا في نقل الرواة وأمانتهم لما كان هنـاك            . يجب التساهل فيه  
الدنيا الفانية  قرآن كريم أو أحاديث نبوية صحيحة، يهتدى ا للفوز بالسعادة في            

 بنسبة فكرة أو قول جميل، أثار إعجابه        ئن يخط أوخير للباحث   . والآخرة الأبدية 
ن الهدف الأول هو توثيق المصادر      أومع  .  فينسبه إلى نفسه   يخطئن  أإلى غيره من    

، ذات العلاقـة    فقد يشير المؤلف إلى بعـض المراجـع       . التي تمت الاستفادة منها   
  .ئلفائدة القاربالموضوع، 

ولا يقتصر التوثيق على ما نقله الباحث من المطبوعات أو من المنـشورات             
ولكن التوثيق يشمل المخطوطات، والمسودات، وما يلقيه المدرس        . بمعناه الواسع 

 عنـد أهـل     ، معلوم مصدرها  ،على طلابه أثناء المحاضرات، وأية معلومة جاهزة      
ك بين المعلومـة الـتي      فرق في ذل   لا. الاختصاص، يستفيد منها الباحث في بحثه     

  . بالمشاهدة يتلقاها بالقراءة أو بالسماع أو
يعفينـا   ن ذلك لا  إ ف ،لم يستخدم السلف الصالح الطرق الحديثة للتوثيق      وإذا  

فهم لم يركبوا السيارات والطائرات ولم      . من استخدام الطرق الحديثة في التوثيق     
  ؟ إذناذا نستخدمهافلم. نستخدمها نحن اليوم يستخدموا وسائل الراحة التي

 الباحث فيها إلى التوثيق، والمسألة عموما تعـود         جلا يحتا   قد وهناك حالات 
  :، ويتمثل أبرز هذه الحالات فيما يليإلى درجة يقظة ضمير الباحث وأمانته
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 ولكـن إذا نقلـها      ،الأمثال والقصص الشعبية الشائعة، لعدم معرفة مؤلفيها       -١
المـصدر  ب ها فيوثق ، في كتاب أو مقال    الباحث من مصدر جمع هذه الأمثال     

  .ن هذه الأمثال شعبية ومعروفة للكثيرأ من التوثيق هولا يعفي. عنهالذي نقل 
الجمع، والطرح، والضرب،   : معلومات شائعة مثل العمليات الحسابية الأربع      -٢

  .والقسمة
  .استنتاجات من حقائق جزئية غير محددة المصادر -٣
  .ظات أو أسئلة أو ملاحظات أو تجارب شخصيةأفكار نشأت نتيجة ملاح -٤

  :وهناك طرق مختلفة في إثبات هذه المراجع ويتمثل أشهرها فيما يلي
وهذه الطريقة واسعة   . إثبات اسم المؤلف وأحيانا اسم الكتاب في المتن فقط         -١

  .الانتشار في المؤلفات العربية القديمة
 المقالة ومعلومات النـشر في      إثبات اسم المؤلف وشهرته، وعنوان الكتاب أو       -٢

 اسم المؤلف أو شهرته وتضاف روعند تكرر المرجع مباشرة يكر . المرة الأولى 
؛ أما عند تكرر المرجع عقب مراجع أخرى تـضاف          "المرجع نفسه " عبارة  
  .ضافات أرقام الصفحات إن لزمثم يتبع تلك الإ". المرجع السابق"عبارة 

  .ومات النشر في كل مرةإثبات اسم المؤلف والكتاب ومعل -٣
 في الحاشـية مـع أرقـام        -كقاعدة عامـة  -الاقتصار على إثبات الشهرة      -٤

الصفحات إن لزم، وتزويد القارئ بقائمة كاملة للمراجع مرتبة بالشهرة في           
وهذه الطريقة تجنب القارئ الاضـطرار أحيانـا إلى   . اية الكتاب أو المقال  

 . للتعرف على المـصدر    ،ن عديدة  ربما تكو  ،يب صفحات مجهولة العدد   لتق
إثبات معلومات النشر الكاملة مرة في الحاشية وأخرى في         تعفي الباحث من    و

  .)انظر تفاصيل الطريقة في مبحث قواعد خاصة بالحاشية( .قائمة المراجع
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  :الإنترنت والتوثيق
لقد أصبح التوثيق بما يرد في مواقع الإنترنت أمرا شائعا، واختلف البـاحثون      

فما يكون موجودا اليوم، قد يختفي غـدا،      . عتماده في الأبحاث العلمية الجادة    في ا 
أي لا يمكن الرجوع إليه للتأكد من مصداقية المصدر ومصداقية النص أو المعـنى              

  . المنقول منه
 ، أي "التراجم"ولهذا فإن الاعتماد عليه كلية أمر مرفوض، ولاسيما في غياب           

ويبدو . واقع، التي تظهر وتختفي وتعمل على تقويمها      المؤلفات التي تدرس بلايين الم    
أن الرأي الراجح في الموضوع هو الاقتصار على اعتماد ما له أصل مطبوع، يمكن              
الحصول عليه ولو بجهد كبير، للتأكد من مصداقية المصدر ومـصداقية القـول             

  .المنسوب إليه
ستفادة منها، مـع    أما إذا لم تكن المعلومة المنقولة حقيقة علمية، فيمكن الا         

  .تحديد اسم الموقع والتاريخ والوقت
  :القواعد العامة المقترحة للتوثيق

  :يما يلهناك قواعد عامة يقترح على الباحث مراعاا ومن أبرزها 
  . التيسير على القارئ في الوصول إلى المصادر المنقول عنها-١
  .مها الباحثالاطراد في التوثيق بصرف النظر عن الطريقة التي يستخد -٢
 دارة حكومية، أو دولـة، أو     إالمصدر قد يكون فردا، أو مؤسسة خاصة أو          -٣

 ـ  رسالةن ع اً، أو معد تحقيق، أو مجيب      معد برنامج أو مقدم برنامج      اً، أو مجيب
على سؤال شفاهة بالمواجهة أو بالهاتف، وقد يكون مدرسا، أو محاضرا، أو            

 تقتضي الاستئذان من صاحب النص      والقاعدة الأخلاقية ... مشرفا، أو زميلا  
والمنشور له قوانينه الخاصة التي     .   يكن ذلك منشورا   ما لم أو الفكرة المقتبسة    

  .تحكمه
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 بقائمـة   م اعتبار شهرة المؤلف مفتاح التصنيف، سواء فيما يتصل بالحاشية أ          -٤
 وكـذلك الكـنى أو      ،التعريف" أل" حذف    هو والقاعدة في ذلك  . المراجع

 لا  ، بحيث أصبح جزءا من شهرته     ،إلا إذا اشتهر بذلك   " أم  " و "أبو"و ،"ابن"
ن هذه الحالة خاصـة بالشخـصيات التاريخيـة أو          أويبدو  . يعرف بدوا 

  .المعاصرين المشهورين
 فهناك من العلماء الأجلاء   . له صانقإوليس في الاقتصار على شهرة المصدر       

 وبالنـسبة للـشهرة     .هرةمن لا نعرفهم إلا ذه الش     ... مثل ابن تيمية وبن باز    
  .فيختار منها المشتهر ا أكثر...) المالكي الدمشقي(المتعددة 

التعريف في تلك   " أل" فيصعب التمييز بين ما يعتبر       ،جنبيةوبالنسبة للأسماء الأ  
ن القاعدة هي المحافظة على الطريقـة       إ ف ،لهذا. الاسم من   اًاللغات وما أصبح جزء   

لشهرة بلغتها الأصلية عند ورودها في المرة الأولى،        وتكتب ا . المكتوبة في المصدر  
وتعالج مـشكلة معرفـة   . مكان قدر الإ،إضافة إلى كتابة نطقها في لغتها الأصلية   

  .سم الأجنبي باستشارة من يعرف تلك اللغةالنطق الصحيح للا
فـوزارة الماليـة    .  فالعبرة بأول الاسم الرسمي    ،أما بالنسبة لأسماء المؤسسات   

" الـشرق "فتصنف تحت   " الشرق الأوسط "ولكن جريدة   ". وزارة"تصنف تحت   
  .الاسم رسميا من اًوذلك لأن كلمة جريدة ليست جزء

قد يكون العنوان لكتاب، أو لمقالة، أو لنظـام، أو للائحـة، أو لقـسم في       -٥
وقد يورد الباحـث العنـوان بـين        ... مؤسسة حكومية أو مؤسسة خاصة    

لا إ الإشارة إليها في النص أو للتنويـع، و         لأهمية ،في حالات قليلة   النصوص
  .الطبيعي قائمة المصادر فمكاا

ويضاف إليها أحيانا اسم الولايـة      ( تتكون معلومات النشر من مدينة النشر        -٦
، )تمييزا لها عن مدينة أخرى في الدولة نفسها، أو لأا مدينة غير مـشهورة             
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  .ادة بين قوسينوتوضع هذه المعلومات ع. النشر ودار النشر، وسنة
في مكان اسـم    " المؤلف نفسه "المؤلف نفسه فيكتب    هو  وقد يكون الناشر    

  ... وقد يكون مؤسسة حكومية أو خاصة. الناشر
 يـتم اختيـار أولهـا في    ،وفي حالة وجود أكثر من ناشر أو أكثر من مدينة  

  .الترتيب
لقـوس  ورقم إلى جانبها لترمز لرقم الطبعة، وتأتي قبل ا        " ط" يوضع حرف    -٧

ن الإشارة  إ ف ،وعند تعدد طبعات الكتاب   . الذي يحتوي على معلومات النشر    
ن تتضمن الطبعة الجديدة بعـض      أفالأصل  . إلى رقم الطبعة تصبح ضرورية    

 إليـه أو بتعديلـه، أو بإعـادة         أو الإضافة من المضمون   التغييرات بالحذف   
ير في أرقـام     يترتب عليه تغي   ،ن هناك احتمالا لإعادة الصف    أكما  . الصياغة

، وهذا بالرغم من عدم اهتمام الناشرين في العربية ذه القاعـدة    . الصفحات
إعـادة   (printing) طبعة جديدة، مضافة، معدلة   ( editionإذ لا يفرقون بين     
ويلحق ذا ضرورة رجوع الباحـث إلى الطبعـات         ). طباعة بدون جديد  

  .يد الدراسةالحديثة للوقوف على آخر أفكار المؤلف في الموضوع ق
 في موضع معلومة النشر الناقصة      انتلن متص ا توضع ثلاث شرطات أو شرطت     -٨

  ".بدون"لتدل على عدم وجودها أو كتابة كلمة 
 المختلفة إلا في حالة وجـود القـوس         الأقسامبين  " ،" توضع علامة فاصلة     -٩

  . في النهاية"." وتوضع نقطة 
 إليها ضمن المتن، وقد يـضاف        الاقتصار على شهرة المؤلف عند الإشارة      -١٠

زالة لـبس أو     أو لإ  ، لبيان كون المؤلف أنثى مثلا     ، أحيانا ،إليها الاسم الأول  
بل يمكن الاستغناء عن الشهرة     . للتحلية في حالات قليلة، مثل مقدمة البحث      

فالعمل هو الذي يعطي الشخص مكانة مميزة ولـيس         . سم كلية في المتن   والا
. وص المقدسة فالمصدر هو الذي يعطيها قيمة مميزة       العكس، إلا في حالة النص    
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، ولاسيما إذا صـادف     والقارئن كثرة الأسماء تشتت ذهن الكاتب       أكما  
وتخيل . مختلفة المصادر في الصفحة الواحدة     ،وجود عدد كبير من الاقتباسات    

مثلا اثنين أو ثلاثة أسماء لكل مؤلف مضاعفة في ستة أو سـبعة مراجـع في             
  .كلها في المتنصفحة واحدة، و

 عند ذكر شهرة أي مؤلف هي حذف اللقـب          ،ن القاعدة العامة  أ يلاحظ   -١١
وهذه الحالات تتمثل في كـون      .  إلا في حالات خاصة    ،العلمي أو الفخري  

 من الشهرة تقريبا، أو للتمييز بـين اثـنين          اًهذه الألقاب مثلا أصبحت جزء    
. في مقدمـة البحـث    قع   أن الإشارة ت   يشتركان في الاسم الأول والثاني، أو     

الحاشية أو  وتنطبق هذه القاعدة عند الإشارة إلى اسم المؤلف في النص، أو في      
عـالم  :  على الصفات العاطفية مثل     أيضاً تنطبق القاعدة و. في قائمة المصادر  

  ... الصديق أو الأخزمانه، أستاذنا الكبير،
سـارى بريـق    ن كثيرا من القراء أصبحوا أُ     ألغاء الألقاب هو    إوالسبب في   
نجازات  لإ ،نح كشهادات فخرية  لقاب أصبحت تمُ  ن هذه الأ  أمع  . الألقاب العلمية 

لا صلة لها بمجال تنمية المعرفة، أو تطلق تملقا دون جدارة الممنوح لها، أو تمـنح                
  .عناية كافية في تمحيص القدرة العلمية للممنوح دون

الأسـتاذ  "و" الم الكبير الع"و" العلامة"و" الأستاذ الكبير "ذا أصبحت كلمة    
في كثير من الأحيان لا تعني كثيرا، في تحديـد المـستوى            " الدكتور"و" الدكتور

  . مثل هذه الألقابيحملالعلمي لمن 
ن لا يتخذ القارئ موقفا من المـادة        أ هو   ،الأصل بالنسبة للأعمال البشرية   و

 ـ  " الذي قد يحمل لقب       فقط، العلمية اعتمادا على مصدرها    أو " بيرالعلامـة الك
 ولكن بمـستوى العمـل      ،فالعبرة ليست بالألقاب والأسماء   "... الأستاذ الدكتور 

 بأن الأعمال هي التي تعطـي       ،ن يدرك القارئ الناضج   أويجب  الذي بين أيدينا؛    
  . الخطأ والنسيان جزء من طبيعة البشرنأكما . الأسماء قيمة علمية وليس العكس
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 ولكنه جاهل أو قليل ، بحق في مجال قد يكون الإنسان عالما،ومن جهة أخرى
فيختلط الأمر علـى غـير      . المعرفة في مجالات أخرى، قد يجرؤ على الكتابة فيها        

 فيعتبروا مصادر موثوقة، بنـاء      رى، التي خاض فيها،   المتعمقين في االات الأخ   
  .على شهرته في االات التي يتقنها

ن يتحدث  أاحبه بدلا من    ن يتحدث العمل عن ص    أوفي جميع الأحوال ينبغي     
  .عنه ألقابه وشهاداته

 وقد تكون مترجمة من     . الاقتباسات المباشرة قد تكون في نطاق لغة واحدة        -١٢
فينبغي أن لا يجرأ الباحث إلى ترجمتها إلى لغة ثالثة، باعتبارهـا            لغة أخرى،   
 إلى ترجمته إلى لغة ثالثة، بدلا مـن         ضطرارأما في حالة الا   . صلأترجمة عن   

  .اعتباره نصا مباشرا  فالأولى عدم،رجوع إلى النص الأصليال
ويلاحظ الفرق بين الاقتباس من ترجمة منشورة باسم المترجم عن الترجمة غير        

لهذا عندما يلجأ الباحث إلى مترجم، أي الترجمة غير منشورة، ينبغي له            . المنشورة
 لى اسم المترجم، أي أا    أن يوثق المعلومة باسم المؤلف الأجنبي، وينبه في الحاشية إ         

حتى لا يوهم القارئ بأنه هو الذي قام بترجمتها وأنه يعرف تلك            . ليست للباحث 
  .فيقع في موقف حرج عند المناقشة، ولاسيما إذا أخطأ المترجم. اللغة الأجنبية

  :النصوص المقتبسة
  :)٢٨٥(هناك قواعد خاصة بالاقتباس يمكن حصر أبرزها فيما يلي

 الاقتصاد في استعمال الاقتباسات المباشرة، سواء من حيـث          ضرورة مراعاة  -١
 تعطي انطباعا سلبيا عن قدرة      -في الغالب -فطولها وكثرا   .  كثرا وطولها أ 

أما الحالات التي تبدو فيها كثرة الاقتباسـات        . الباحث على التفكير المستقل   
. يمهي حالات التفسير والشرح وحالات النقـد والتقـو        فالمباشرة محمودة   

                                                 
  .١١٤-١١٣، ١٠٨-١٠٣ شلبي ص مثلاًانظر  )٢٨٥(
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ا تستند إلى النصوص التي يقوم الباحث بـشرحها وتفـسيرها أو            لأ وذلك
  .التعليق عليها

 :وفي غير هذه الحالات تستعمل الاقتباسات المباشرة لاعتبارات خاصة منها         
 ن الـنص  أ و، أ )٢٨٦( سلبية ميجابية أ إكانت  أوجود دلالة خاصة في الصياغة،سواء      

  .غير مفهومة مضمونات توي علىيح
ويمكـن  . كن للباحث اقتباس نص مباشر، دون انقطاع أو مع الانقطـاع           يم -٢

خلال بالمعنى الأصلي وذلك بوضع الحذف من الاقتباس المباشر بشرط عدم الإ
كما يمكن الإضافة إلى الاقتباس المباشر بـشرط        . نقاط ثلاث مكان الحذف   

 عـدم   -في جميع الأحـوال   -ويراعى  . وضع الإضافة بين قوسين معقوفين    
ث تشويه بسبب الحذف أو عملية الانتقاء، ووضع النص المقتبس بـين            حدو

  .عنهما علامتي تنصيص أو ما ينوب
قد يستنتج الباحث بعض المعاني من مجموعة حقائق جزئية، توجد في مصادر             -٣

ن يـبين نـوع     أوهنا لابـد    . متعددة، فيشير إلى تلك المصادر في الحاشية      
  ..."الفقهاء نتاج مما قال به عدد منويمكن الاست: "الاستفادة كأن يقول

 ـلا تزيد عن السطرين     النصوص المقتبسة   إذا كانت    -٤ يمكن وضـعها بـين     ف
أما إذا كانت تزيد عن الـسطرين فالأفـضل         . هاعلامات تنصيص في سياق   

انظـر فـصل    .( في أسطر قصيرة ومتقاربة حتى تظهر بارزة       ة مستقل اوضعه
  .)الترقيم علامات

عنى يراعى الاختصار قدر الإمكان، ويـتم ذلـك باتبـاع            عند الاقتباس بالم   -٥
  :الإرشادات التالية مثلا

  .استبعاد الأمثلة -
  .استبعاد التفسيرات والشروحات -

                                                 
  .٩٩-٨٦ أبو سليمان، كتابة ص مثلاًانظر  )٢٨٦(
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" وبعبارة أخرى "استبعاد الصياغات المعادة التي يتم التقديم لها عادة بعبارة           -
  .وما يشبهها في المدلول

  الجمل الرئيسة ليستدل ـا علـى        التركيز على الكلمات و العبارات أو      -
  .المدلولات الأساسية ويميزها عن المدلولات الثانوية

  :المعلومات التوثيقية في الحاشية
 هناكف. هناك آراء مختلفة حول حجم المعلومات التي يتم تضمينها في الحاشية          

رى وضع المعلومات الكاملة عند الإشارة الأولى إلى المصدر والاختصار عند           من ي 
رى الاقتصار على المعلومات الضرورية في المـرات         ي منهناك  و. الإشارات التالية 

وهذا الرأي يحتم وجود قائمة بجميع المصادر في اية البحث، مرتبة بطريقة       . كلها
انظر قواعد .(مؤلفه  بواسطة شهرة،تجعل من السهل التعرف على المصدر المطلوب

وفيما يلـي بعـض     . فضلهي الأ لأخيرة  ولعل الطريقة ا  .) عداد قائمة المصادر  إ
  :القواعد المقترحة فيما يتصل بالتوثيق في الحاشية

 السورة ورقـم الآيـة أو       باسمفي حالة الاقتباس من القرآن الكريم يكتفى         -١
يكفي " الكتاب المقدس "وفي حالة   . الآيات، وبين الاثنين نقطتان متعامدتان    

  .اسم السفر، ورقم الإصحاح والآية
حالة الاقتباس من كتب الحديث يشار إلى طرف من عنـوان الكتـاب             في   -٢

وفي حالة الاقتباس من أبواب متتالية في كتاب للحـديث النبـوي            . والباب
  .يذكر من باب كذا إلى باب كذا

 في حالة الاقتباس من قوانين أو أنظمة أو لوائح يشار إلى الجهـة المـصدرة                -٣
ت متسلسلة عبر النظام كله، ولا حاجـة        ورقم المادة إذا كان   ... للقانون أو   

عند الاستشهاد مـن نظـام      " العلاوات والترقية "إلى ذكر عنوان الفئة، مثل      
  .الموظفين
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 في حالة اقتباس فقرات محددة من معجم أو دائرة معارف، يشار إلى الكلمة              -٤
التي تندرج تحتها المعلومة، ويفضل ذكر الصفحات، أحيانا، لتوفير وقت من           

  . الرجوع إلى الأصليرغب في
لا ...مقالة أو خطـاب   بحيث أو   من  ) غير المباشر ( في حالة الاقتباس بالمعنى      -٥

وتنطبق القاعدة نفسها عندما    . ذكر الصفحات التي تحتلها   الباحث إلى   يحتاج  
ولكن في حالـة الاقتبـاس      . يكون الاقتباس بالمعنى هو خلاصة الكتاب كله      

لى رقم الصفحة أو الصفحات، ولا فرق في        المباشر أي بالنص يشير الباحث إ     
  .ذلك بين المقالة والكتاب

في حالة الاقتباس من كتاب أو بحث طويل والاقتباس ينحصر في فقرات منه              -٦
  . حرفيامكان الاقتباس بالمعنى أأيشير الباحث إلى أرقام الصفحات، سواء 

له بحث أو    ليسعند توثيق الاقتباس، يتم الاقتصار على شهرة المؤلف الذي           -٧
أمـا في   . كتاب آخر في قائمة المراجع، وعلى أرقام الصفحات المقتبس منها         

حالة وجود مؤلفات أخرى للكاتب نفسه في القائمة فلابد من إضافة بداية            
  .عنوان البحث أو الكتاب

 إذا كان الاقتصار على الشهرة يخلق لبسا، لاشـتراك          ،وقد يضاف الاسم الأول   
 أو لغرابته بحيث يندمج مع سياق الجملـة،         ،لشهرة مثلا أكثر من واحد في ا    

  .أو لبيان كون المؤلف أنثى...  وحسنةإصلاحي :مثل
 سواء في المرة    ،الشهرة في الحاشية  اسم  استعمال  كما سبقت الإشارة، فإن     و

 لا توفره الطرق التي ،، يوفر على القارئ مجهودا كبيرا... المرات المتكررةوالأولى أ
لكاتب من الخلط بـين     ل وفيها وقاية ". والمرجع نفسه " "رجع السابق الم"تستخدم  

  .، وتيسير للتعرف على المرجع المقصودالمصادر
أما في حالة   و . في حالة وجود مؤلفين اثنين للكتاب الواحد فتذكر شهرما         -٨
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  ".وآخرون"وجود أكثر من مؤلفين اثنين فيكتفي بشهرة الأول ويضاف 
ق أو المترجم عنوانا جديدا يعامل المحقق والمترجم        قِّلمحُاب ا عطاء الكت إفي حالة    -٩

، إذا  في الحاشية هو شهرة المحقق أو المتـرجم        رما يظه ن  أمعاملة المؤلف، أي    
  .كانت الترجمة تحمل عنوانا مختلفا

١٠-     بشهرة المؤلف الأول باللغة الأجنبية مـع        يكتف في حالة المصادر الأجنبية ي 
 وأرقام الصفحات بالمصطلحات الأجنبية، حتى يمكن .et. alإضافة وآخرون 

  . الأجنبيةالتعرف عليها في قائمة المصادر
 وفي حالة الحاجة إلى توثيق المعلومة الموجودة في الحاشية فـإن مـصدرها              -١١

 .يوضع في الحاشية ويصاغ كغيره

  توضع علامة الفاصلة المنقوطة بين المصدر والآخر في حالة وجود أكثر من            -١٢
، دون حاجة إلى اسـتعمال حـرف العطـف،          مصدر في الحاشية الواحدة   

  .ولاسيما أن واو العطف يستخدم للربط بين مؤلفي المرجع الواحد
في ( توضع علامة النقطتين المتعامدتين بين السورة والآية، والكتاب والباب           -١٣

نسبة بال(، ورقم العدد    )نظمةفي الأ (ورقمها  " المادة"، و كلمة    )كتب الحديث 
الفرعي  والصفحة أو الصفحات، و بين العنوان الرئيس والعنوان       ) للدوريات

  .للبحث أو الكتاب
لم ينقل عنه الباحث مباشرة، ولكن عن طريـق           في حالة النقل من مصدر     -١٤

ما بتوثيق المصدر المنقول عنه     إمرجع آخر فإنه ينبغي التنبيه إلى هذه الحقيقة،         
، أي المصدر الذي اطلـع      ..."نقلا عن   "عبارة  أو المصدر الأصلي مع إضافة      

يهام القارئ  وذلك تجنبا لإ  . ويكون التوثيق الكامل لهذا الأخير    . عليه الباحث 
ولكن لا مانع من إضافة     . فهذا يعتبر غشا  . بأنه قد رجع إلى المصدر الأصلي     

جراء يعفي الباحث   وهذا الإ . القارئلأصلي في قائمة المراجع لفائدة      االمرجع  
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.  من المصدر الأصـلي ، في المرة الأولى ،مسئولية الخطأ في النص عند نقله     من  
 إلا إذا عجـز عـن       ،إلى هذه الطريقـة   الباحث   ألا يلج  من المفروض أن  و

 أو لأن الاقتباس ليس أساسيا بالنسبة لموضوع        ،الوصول إلى المصدر الأصلي   
  .تهدراس

  . ة المصادر يراعى تطابق الشهرة في الحاشية مع الشهرة في قائم-١٥
 يمكن الإشارة إلى حاشية سابقة دون تكرار محتوياا توفيرا للجهد ما دامت     -١٦

 ومثالـه   . وكلاهما جزء من وحدة واحدة متسلـسلة       ،متطابقة في كل شيء   
 خاصـة إذا كانـت      ")٣(انظر الحاشية رقم    ): "٧(قولك في الحاشية رقم     

  .الحاشية تضم مراجع عديدة
الشخصية والتحقيقات توثق بشهرة القائم بالمقابلـة أو         في حالة المقابلات     -١٧

سـم  اب وفي حالة عدم وجود شخص أو أشخاص بأعينهم فتوثـق         . المحقق
 "...مجلة"أو  " صحيفة"الصحيفة أو الدورية الناشرة، وذلك مع حذف كلمة         

  .سم من الااًذا لم تكن جزءإ
 ز والتاريخ أو رقـم عند توثيق الصحيفة أو الدورية يقتصر على الاسم الممي   -١٨

 ،ن الشهرة في حالة المؤسسة هي الاسم الرسمي المميز لهـا          أويلاحظ  . العدد
بالنسبة لة  " اليمامة"في حالة وزارة المواصلات، و    " المواصلات"مثل وزارة   

  ...اليمامة
  :نماذج للتوثيق في الحاشية

  .)"سورة"قد تضاف كلمة . (١٢٥: البقرة: الكتب المقدسة -١
  .١٢٧: ابن كثير، البقرة: التفسيركتب  -٢
  .باب إذا لم تستح: البخاري، كتاب الأدب: كتب الحديث -٣

 إذا كان في قائمة المراجع أكثر مـن نـسخة           "الدين حاشية نور ": تضاف( 
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  .)لصحيح البخاري
  .نقد: المعجم الوسيط، مادة: معاجم اللغة أو الفهارس المرتبة بالأحرف الهجائية -٤
  .٧٥: نظام القضاء، مادة: الأنظـمة -٥
  .٢٠: ٢كتابة عدل المدينة المنورة، المبايعات جلد  :سجلات رسمية -٦
  .١١٠الشامخ، ص  :كتاب أو بحث لمؤلف واحد أو محقق أو مترجم -٧
  .٢١٣سلامي، ص الندوة العالمية للشباب الإ :صدارات مؤسساتإ -٨
ام الصفحات في حالة    تضاف أرق  (.التويم: مقال في دورية أو في كتاب مجمع       -٩

  .)الاقتباس المباشر
  . ه١٢/١١/١٤١٤، أو ٥٦٢٥: ١٦الشرق الأوسط، العدد : صـحف -١٠
  .صيني:  أو محاضرةربحث مقدم في مؤتم -١١
  .٦١١: ١الجزري، ج: مخطـوطة -١٢
  .العسكر :ذاعي أو تلفازيإبرنامج  -١٣
 لمتحدث أوسم اا. (٧بدوي، شريط رقم : شريط مسموع أو مرئي أو فيلم -١٤

  .المقدم
وذلك مع   .بن باز : مقابلة شخصية، أو مكالمة تليفونية أو رسالة شخصية        -١٥

الإشارة إلى اسم مجري المقابلة أو المكالمة، واسم البرنامج إذا كـان هنـاك              
  ...برنامج

  ).سم القائم بالتحقيقا. (مجلي :تحقيق صحفي -١٦
  ).سم المقدما (خطاب: ذاعية أو تلفازيةإندوة  -١٧

  :عند تكرر المصدر
تتغير الصياغة وكل ما يتغير هو المـضمون         عند تكرر المصدر في الحاشية لا      

  ...)الجزء و أرقام الصفحات أو رقم المادة(مر إذا لزم الأ
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تعاد شهرة المؤلف كما هي في المرة الأولى، مع ملاحظة ضرورة وجود قائمة      
  .وافية بجميع المراجع التي وردت في الحاشية

  :ضع علامة الحاشيةمو
 في)... ٢(أو  ) ١:(توضع إشارة الاقتباس أو الحواشي، في النصوص، مثـل        

والقاعدة الأساسية هي سهولة تعرف القارئ      . مواضع مختلفة من الفقرة المقتبسة    
على الجزء المقتبس، والتمييز بين الاقتباس وكلام الباحث، ولاسيما إذا كان الاقتباس            

  :  منهاويتم تحقيق ذلك بوسائل. لامات تنصيص عدلا توجبالمعنى، حيث 
عند الاقتباس المباشر، حيث يكون الاقتباس داخل علامـات تنـصيص أو             -١

ويمكن وضع العلامة عنـد     . بدائلها، يفضل وضع العلامة في اية الاقتباس      
  .أو مرادفاا، قبل البدء في النص من سطر جديد" :قال"كلمة 

تقريب أسـطر الـنص      -كما أشرنا سابقا  –ومن بدائل علامات التنصيص     
 علامـة   كما يمكن وضع  .  أكثر مكان يتألف من فقرة أ    أالمباشر وتقصيرها، سواء    

وانظر علامـة التنـصيص في فـصل        . بهبعد النص مباشرة، ملتصقة     التنصيص  
  .علامات الترقيم

هـا في   ا يقـوم مقام   وم" قال" النص بكلمة    ءومن البدائل عند الأقدمين بد    
  .انتهى النص المقتبس وتعني" اهـ" النص المقتبس بالرمز وإاءالبداية، 

عقب  يمكن في حالة الاقتباسات التي لا تشغل إلا فقرة واحدة وضع العلامة            -٢
  :اسم صاحب المصدر، أو في اية الفقرة ومثاله

  )في بداية الاقتباس( .)..١(بن تيميةاوقد أكد  
  )قتباسفي اية الا( )١...(بن تيميةاوقد أكد  

 إذا كـان  ما  أ .ن ينتهي الاقتباس بنهاية الفقرة المستقلة     أوفي هذه الحالة يجب     
ينبغي توثيق كـل     لهذا،و.  عادة بين علامات تنصيص    عفلا يوض اقتباسا بالمعنى،   
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لة الاقتباس بالمعنى، وذلك منعا لاختلاط الاقتبـاس بكـلام          في حا فقرة مستقلة   
  .الباحث

أو مرادفاا في حالة وجود نقاط متتاليـة        :" التالي"وضع العلامة عند كلمة      -٣
  :كلها مقتبسة من مرجع واحد، ومثاله

  )١:(النقاط التالية 
ولكن في . ويمكن استخدام هذه الطريقة في حالة الاقتباس المباشر وغير المباشر

 لا بديل لهذه الطريقة سوى وضع علامة عند اية كل فقرة تبـدأ              الأخيرةالحالة  
  :ديد، أو استخدام عبارات تشعر القارئ بأن الاقتباس مستمر مثلمن سطر ج

  ...ويستطرد حمزة 
  .ويذكر المؤلف في الصفحة نفسها: أو 
  ... بأن ويضيف قائلا: أو 

وفي حالة تعدد المصادر للفقرات المتتالية توضع علامة لكل فقرة عند ايـة             
  :الفقرة، ومثاله

 ١...( -١(  
 ٢- ...  

ات التي وردت في أكثر مصدر أو التي ورد مجموعهـا في            الفقر ويمكن جمع 
  :عدد من المصادر ثم توضع لها علامة واحدة ويثبت في حاشية واحدة، ومثاله

  .١٢١؛ عمر ص ٩٠؛ بدر ص ٧١شلبي ص ) ١( 
 مع عدم تتابعها فتثبـت      ،وفي حالة تعدد أرقام الصفحات في المرجع الواحد       

 تحت رقـم واحـد،      ،يه الاقتباسات أرقام الصفحات بالتسلسل الذي وردت ف     
  : ومثاله
  ٤٧١، ٢٣٠، ١٣٩العساف ص ) ١( 

o b e i k a n d l . c o m



≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈� �r,�Tא���"�א�Wא�����.���.��4?�Lون.Gא�]�دس�وא���K29א��W>�D
��א6
אV��وא� �

�������������  ������������� ٦٢٥


א������אد����
��א/�2د1�W� �
 أمـا  مفهل هما سـواء أ   . سم آخر وهو قائمة المراجع    اقائمة المصادر تأتي ب   

مـساوية للمـصادر الأساسـية،      " المـصادر "يختلفان؟ يميز شلبي بينهما باعتبار      
وقد يميز البعض بين المصطلحين باعتبار . )٢٨٧( الثانويةمساوية للمصادر" المراجع"و
 ،ليـه إ يرجـع    وما لم ليه الباحث   إأكثر شمولا، حيث تشمل ما رجع       " المصادر"

 يراعى ضـرورة    ،لهذا. صلة بموضوع البحث  لها  ولكنها تحتوي على مادة علمية      
أو لمـا   تنبيه القارئ في مقدمة البحث بأن القائمة هي لما رجع إليه واستفاد منه،              

  . وما له صلة بالموضوع ولم يطلع عليهقما سباستفاد منه واطلع عليه، أو كل 
 يجب الالتزام   ئوقد تختلف المدارس الفكرية وتختلف الطرق ولكن هناك مباد        

  : الخروج عليها وهييولا ينبغا، 
 خدمة القارئ وتيسير مهمة التعرف على       والهدف الأساس من هذه القوائم ه      -١

  .المحددة التي وردت في البحثالمصادر 
  .طراد في الطريقة التي يتبناها الكاتبالا -٢
 وطريقة إثبات المصادر في القائمـة،       ،التناسق بين طريقة التوثيق في الحاشية      -٣

  . إثبات الشهرة في الحاشية والترتيب بموجبها في قائمة المراجع:لمث
 تحقق ما سبق إيراده من      وما يقدمه المؤلف هنا ليس إلا مقترحات يعتقد أا        

  :وهذه المقترحات تتمثل فيما يلي .)انظر فصل مكملات التقرير( .ئمباد
ضرورة احتواء القائمة على جميع المراجع التي وردت في الحاشية، ولاسـيما             -١

عـن  النشر الكاملة   وهذا يشمل معلومات    . عند استعمال الحاشية المختصرة   
 من مقال فيه؛ ويتم تسجيله كاملا بصفة        الكتاب امع الذي تمت الاستفادة    

، مضافا إليها شـهرة     مستقلة، إضافة إلى تسجيل كل مساهمة بشكل مستقل       
                                                 

  .١٦٢-١٥٦، ٦٧-٥٨شلبي ص  )٢٨٧(
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وهذا يغني عن تسجيل معلومات النشر كاملة       . محرر اُمع وجزء من عنوانه    
 ـ   . مع توثيق كل مساهمة موجودة في امع نفسه        ين أو  تفقد يستفيد من اثن

 فتغنيه هذه الطريقة عن تكرار معلومات      ،مع نفسه مساهمات من ا  ... ثلاث
  .النشر الكاملة مرات متعددة

عند عمل قائمة المصادر يفضل وضع الكتب المقدسة في مقدمة القائمة ما دام  -٢
فيتم ... أما في حالة كتب التفاسير أو التعليقات أو الترجمات   . ليس لها مؤلف  

  ...المترجمترتيبها حسب شهرة المفسر أو المعلق أو 
تقسم المراجع إلى قسمين فقط في حالة وجود مصادر بالعربيـة وأخـرى              -٣

وذلك لأن كثرة التقسيمات تزيد من مجهود القارئ الذي يريـد           . بالأجنبية
وانظر فصل مكملات البحث للتفاصيل حـول       . التعرف على مصادر محددة   

  .هذه المسألة
 المؤلف أو المؤلف الأول أو      يتم ترتيب المصادر حسب حروف الهجاء بشهرة       -٤

  .التعريف" أل"الاسم المميز للمؤسسة مع تجاهل 
سم الا(ن أسماء بقية المؤلفين تظهر بترتيبها الطبيعي        إفيما عدا المؤلف الأول ف     -٥

  ).الأول، ثم الاسم الثاني ثم الشهرة
) ٢٦-١(والقاعدة في ترتيب المعلومات الخاصة بالمصدر كما في الشكل رقم      -٦

 بالنسبة للمـصدر الـذي    ) ٢٦-٢(لنسبة للمؤلف الواحد، والشكل رقم      با
بالنسبة للمصدر عندما ) ٢٦-٣(، والشكل ...سم المحقق أو المترجمايسجل ب

 للمصدر المحقق أو المعلق عليه أو     ) ٢٦-٤( من دورية، والشكل     ايكون جزءً 
  .  المؤلف الأصليباسمالمترجم 

   

  شركة مصطفى : القاهرة(لبخاري  إسماعيل، صحيح ا  بن  البخاري، محمد   
  ).١٩٥٣ البابي الحلبي وأولاده

  )٢٦-١(الشكل 
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، تيسير العلي القـدير لاختـصار      )مختصر ومعلق (الرفاعي، محمد نسيب،    
  .)١٣٩٢المؤلف نفسه : بيروت(بن كثير اتفسير 

  )٢٦-٢(الشكل 
  

جمعيـة الطلبـة    : كاربون ديـل   ( مجلة المغترب   التويم، الأزمة النفطية،  
  .)١٤٠٧ سعوديين رمضانال

  )٢٦-٣(الشكل  
  

 ابن قدامة، عبد االله بن أحمد، المغني، تحقيق عبد االله التركي وعبد الفتاح             
  )١٤٠٦والتوزيع والإعلان  هجر للطباعة والنشر: القاهرة(الحلو 

  )٢٦-٤(الشكل  

ن صياغتها تكون مطابقة لصياغة المصادر العربية       إبالنسبة للمراجع الأجنبية ف    -٧
  . وانظر قائمة المصطلحات الأجنبية في اية الفصل

٨-      كتاب يتألف من عدة مقالات لكُ     (عة  مفي حالة الدوريات أو الكتب ااب ت
وعنـد  . لها بـشكل مـستقل    ) المحرر(الجامع  شهرة  يتم تسجيلها ب  ) مختلفين

سم كاتبها وتضاف ا تسجل المقالة ب  الدورية أو امع،   الاستفادة من مقال في   
 وجزء من عنوان امع فقط، وتثبت أرقام الصفحات         )المحرر (هرة الجامع ش

معالتي تحتلها المقالة في الدورية، أو في الكتاب ا.  
 ،المعلق عليها والمشروحة والمحققة والمترجمة    البشرية،  ل المؤلفات   يالأفضل تسج  -٩

المحقق أو  شهرة الشارح أو    اسم  تسجيلها ب بولا بأس   . بشهرة المؤلف الأصلي  
وذلك مع مراعـاة    . المترجم، في حالة اختلاف العنوان عن العنوان الأصلي       

o b e i k a n d l . c o m



�

א�����������������א�����א������ �≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈≈ 

�������������  ������������� ٦٢٨

  .التطابق بين الحاشية وقائمة المراجع
 في حالة وجود أكثر من مؤلف يسجل اسم المؤلف الأول كاملا وتضاف             -١٠

سماء عن أربعة فيسجل    أما في حالة زيادة الأ    . أسماء ثلاثة من المؤلفين الآخرين    
  ".آخرونو"ؤلف الأول وتضاف كلمة اسم الم

ترجم وفي حالة الم  . سمه الأول والثاني  ا توضع فاصلة بين شهرة المؤلف وبين        -١١
محرر أو  : المساهمة بين فاصلتين أو قوسين، مثل      يثبت نوع  قق أو المحرر  أو المح 

سم المؤلف الذي تم تحقيـق  ا، قبل عنوان الكتاب، ومترجم أو محقق أو معلق   
الكتاب امع أو الدورية، ولا توضع فاصلة قبل         جمته، أو عنوان  كتابه أو تر  

  .ذين يحتضنان معلومات النشر، ثم توضع نقطة في النهايةلأو بعد القوسين ال
 .وفي داخل القوسين توضع النقطتان المتعامدتان بين مدينة النـشر والناشـر           

  .)لانظر الحالات الاستثنائية في النماذج المبينة في اية الفص(
ز عنوان الكتاب أو امع أو الدورية بخط مختلف أو يوضع خط            يييمكن تم  -١٢

  . حروفهحبيرتب تحته أو
وفي حالة  .  يمكن تمييز عنوان المقالة في الدورية بوضعه بين علامتي تنصيص          -١٣

ما عـدا   lower case  كتابته بالأحرف الصغيرة أيضاًالمراجع الأجنبية يمكن
 ولتحديد هوية الدورية ،upper caseبالحرف الكبير أول حرف منه فيكتب 

  . رقم العدد، إن وجدإليهقد يتم الاقتصار على تاريخ النشر أو يضاف 
ولى  يستغنى عن رقم الطبعة بالنسبة للطبعة الأولى؛ أما في الطبعات التالية فالأَ-١٤

سوى " الطبعة" بكلمة   لا تعني ن كثيرا من المؤلفات العربية      أهذا مع   . كتابته
 لا يميـز الناشـرون      ،وبعبارة أخرى .  تصوير الكتاب ونشره كما هو     إعادة

 تعني وجود تعديلات وتحسينات، وبين       التي edition" طبعة"العرب دائما بين    
عادة تصوير ونـشر للطبعـة      إالتي تعني    printing أو impression "طباعة"

 إلى موضع آخر فإن  والأفضل كتابة اسمه كاملا حتى لو تم استنساخه.السابقة
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  .معلومات نشره ستكون كاملة
 في حالة وجود أكثر من مساهمة للمؤلِف الواحد يمكن الاستغناء عن شهرة             -١٥

 كتابتـها، عنـد     تسمه بوضع خط يساوي طول شهرته التي سبق       االمؤلف و 
 والأفضل تسجيل الشهرة، حتى لا يختلط الأمر في         .تسجيل مؤلَفاته الأخرى  

  . إلى قائمة أخرى أو موقع آخرحالة نسخه ونقله
العامـة    في حالة غياب بعض المعلومات كما سبقت الإشارة في القواعـد           -١٦

  ".بدون"يقترح وضع خط مكانه أو يكتب 
  :)٢٨٨(نماذج للمصادر المختلفة

  : الكتب المقدسة -١
  .القرآن الكريم     

  :  كتب الحديث-٢
  حاشية نور الدين   ، مع ، صحيح البخاري  إسماعيلابن  البخاري، محمد    

شـركة  : القاهرة(السندي وتقريرات من شرح القسطلاني ،       
  ).١٩٥٣ومطبعة مصطفى البابي الحلبي وأولاده 

  : كتب التفسير-٣
 ، تيسير العلي القدير لاختصار    )مختصر ومعلق (، محمد نسيب    الرفاعي 

  ).١٣٩٢المؤلف نفسه : بيروت (بن كثيراتفسير 
  :معاجم اللغة -٤

، عبد الحليم منتصر، عطية الصوالحي، محمد خلـف االله          هيمإبراأنيس،   
 التراث العـربي    إحياءـــ دار    (٢ ط المعجم الوسيط  أحمد،

                                                 
قد يحبر عنوان الكتاب أو امع الذي يجمع عددا من المقالات أو الأبحاث، ويـستخدم الـسطر                  )٢٨٨(

  .المعلق بالنسبة للسطر الأول
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١٣٩٢.(  
  : الأنظــمة -٥

مطـابع الحكومـة    : الرياض (، نظام القضاء   العربية السعودية  المملكة 
  ).١٤٠٢ الأمنية 

  :  سجلات رسمية-٦
كتابـة  : المدينة المنورة ( الأراضي   مبايعاتكتابة عدل المدينة المنورة،      

  ).١٤٠٠العدل 
  :  كتب لمؤلف أو مؤلفين -٧

  ).١٣٩٢ دار الأمانة: بيروت (الصحافة في الحجازالشامخ، محمد،  
  : صدارات مؤسساتإ -٨

 والعلاقـات   ي الإعلام الإسـلام   سلامي ، الندوة العالمية للشباب الإ    
 سـلامي شباب الإ الندوة العالمية لل  : الرياض( ٢، ط   الإنسانية
١٤٠٥.(  

  :  دوريــات-٩
: كاربون ديل، إلينـوي    (مجلة المغترب ،   التويم، ناصر، الأزمة النفطية    

  ).١٤٠٧ الطلبة السعوديين رمضان  جمعية
  :  صــحف-١٠

مؤسـسة  : الريـاض (الرياض، جريدة، الجيش الهندي في حالة تأهب         
  ).١٤٠٧ محرم ٢٩، ٨٧٩٥٣: اليمامة الصحفية، العدد

  :  مقالة في مجمعات أو كتب فيها مقالات لعدد من الكتاب-١١
، الندوة العالمية،   "علامية في القرآن  السياسة الإ " لاوند، محمد رمضان،   

  ).٦٨-٤١، ص ٢، ط سلاميالإ علامالإ
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  :  رسائل وأبحاث غير منشورة-١٢
، رسالة دكتـوراه غـير      الصحفيون السعوديون القادر،   طاش، عبد  

عـلام  لينوي قـسم الإ إجامعة جنوب  : يلد كاربون(منشورة  
١٩٨٣.(  

  :  بحث مقدم في مؤتمر-١٣
 ، بحث مقدم لمـؤتمر    سلامي للأخبار لإ المفهوم ا  صيني، سعيد إسماعيل،   

 المؤتمر الـسابع  : بلين فيلد، أمريكا  ( الاجتماع المسلمين،    علماء
١٩٨٥.(  

  :  محاضرة أو كلمة عامة أو حديث عام-١٤
المعهـد  : المدينة المنورة ( محاضرة عامة،    ملاء،قواعد الإ الخراط، أحمد،    

  ).١٤٠٦سلامية للدعوة الإ العالي
  :  مخطـــوطة-١٥

: دمـشق  (جامع الأصول في أحاديث الرسـول  الجزري، ابن الأثير،     
  ).هـ٧٧٤ إسماعيل باشا العظم مدرسة

  :  أو تلفزيونيإذاعي برنامج -١٦
البرنامج العام  : رياضال (ركن الدعوة والإرشاد  العسكر، عبدالعزيز،    

  ).١٤٠٧ صفر ٣ السعودية ذاعةللإ
  :  أو فلموفيدي شريط مسموع أو -١٧

 ، سلسلة مسجلة على أشرطة صوت     سلاميةالتعاليم الإ بدوي، جمال،    
مؤسسة المعلومـات الإسـلامية     : هاليفاكس، كندا ( وفيديو،
١٩٨٢.(  

  :  مقابلة شخصية أو مكالمة تليفونية-١٨
 ،الإسـلامية مشكلات المسلمين في البلاد غير      يز،  بن باز، عبد العز    
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 والإرشـاد  والـدعوة    للإفتـاء الرئاسـة العامـة     : الرياض(
  ).هـ١٤٠١

  :  رسالة شخصية-١٩
جامعة الإمام محمد بن    : بريدة( حول تعريف المسافر  ابن عثيمين،محمد،    

  ). هـ١٤٠٧سعود الإسلامية، كلية الشريعة 
  :مصطلحات للمصادر الأجنبية

  editor (s) أو محرر أو محررونجامع 
  translator (s) مترجم

  .et. al وآخرون
  ibid المرجع نفسه

  . op. cit المرجع السابق
  .p. or pp صفحة أو صفحات

   .vol جزء أو مجلد
   ed. or edition طبعة معدلة

   print or impression نسخة جديدة
   .No )للدورية( العدد 

������+�.;W� �
 كان بينهما فرق فمـا      وإذا؟  "هامش"و" حاشية"ل هناك فرق بين كلمتي      ه -١

 كتـب  ثلاثة لم يكن هناك فرق بينهما فأيهما أكثر استعمالا في     وإذاالفرق؟  
   الشخصي مع ذكر المبررات اللازمة؟كوما رأيفي البحث العلمي تنتقيها؟ 

اعـد  اضرب أمثلة، من عندك، في ظـل القو       . للحواشي استعمالات عديدة   -٢
العامة للتوثيق التي درستها، مع ضرب الأمثلة وتقـديم البـديل للـسلبيات             
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  .والمبررات للإيجابيات
منشورة،   مع ضرب الأمثلة من أبحاث أو كتب       ، اذكر استعمالات الحواشي   -٣

  .مثبتا عناوينها ومؤلفيها
 وناقش درجة تـوفر     ،للتوثيق قواعد عامة اختر بحثا علميا أو كتابا منشورا         -٤

ه القواعد العامة فيه، واذكر البدائل التي تجعلها متمشية مع هذه القواعـد     هذ
  .العامة

ستـشهاد بـالمرجع     وناقش طريقة المؤلف عند تكرار الا      ،اختر بحثا أو كتابا    -٥
يراد البديل في حالة اعتراضـك      إتقول و  الواحد، مع ضرب الأمثلة على ما     

  .على طريقته وبيان الأسباب
 وصياغتها في ظل    مضمونات الحاشية  وناقش أسلوبه في     ،تابا اختر بحثا أو ك    -٦

ما درسته من قواعد خاصة بالحاشية، مع ضرب الأمثلة اللازمة وتقديم البديل 
  .للسلبيات مع مبرراا

 اضرب أمثلة، من عندك، لطريقة إثبات سبعة أنواع مختلفة من المـصادر في              -٧
  .الحاشية، مع تقديم المبررات اللازمة

 توثيـق    في  وناقش أسـلوب المؤلـف     ،ر بحثا أو كتابا في النقد والتقويم      اخت -٨
  .، مع ضرب الأمثلة اللازمة وتقديم البديل للسلبيات ومبررااالاقتباسات

اختر بحثا أو كتابا وناقش أسلوبه في مضمونات الحاشية وصياغتها في ظل ما              -٩
  وتقديم البـديل   درسته من قواعد خاصة بالحاشية، مع ضرب الأمثلة اللازمة        

  .للسلبيات مع المبررات
طريقة إثبات المصادر في الحاشية     ل اضرب سبعة أمثلة مختلفة، من عندك،        -١٢

تكررها بالصفحات نفسها أو بصفحات أخرى، في حالة كون الاقتباس     عند  
  . أو غير مباشر، مع الإشارة إلى الشروط اللازمة للطريقة التي اخترااًمباشر
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أسلوب الكاتب في اختيار موضـع علامـة         وناقش   ، أو كتابا   اختر بحثا  -١٣
، مع ضرب الأمثلة اللازمة وتقديم البـديل والمـبررات في جميـع             الحاشية
  .لالأحوا

 قائمـة   إعـداد طريقة إثبات المراجع الأجنبية في الحاشية وعند         تختلف   -١٤
  . اذكر ثلاثة أوجه لهذا الاختلاف، مع ضرب الأمثلة.المراجع

أمثلة من كتابات متعددة لطرق مختلفة في إثبات المراجع في قائمـة             اضرب   -١٥
المراجع أو المصادر، وناقش ذلك في ضوء ما درسته، مع تقـديم البـديل في       

  .حال وجود سلبيات والمبررات في جميع الأحوال
 سبعة  هما من  اعمل قائمة للمراجع العربية والأجنبية، تتكون كل قائمة من         -١٦

  .مراجع
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