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          Chapter II       الفصل الثانى

 

 إبدأ العمل مع كمبيوتر

   Start working with 

 a computer 
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Come On.. Click on the key  

to begin to work with  

your computer! 

 

 

 

 

هيا.. إضغط على 

لجهاز لنبدأ مفتاح ا

 العمل مع الكمبيوتر!
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حتى  نتظارلاعند بدء تشغٌل الكمبٌوتر ٌجب علٌنا ا

نظام التشغٌل بظهور سطح المكتب علٌه رموز  ٌبدأ

خااة نقوم من خلالها بالتعامل مع الكمبٌوتر وبرامج 

نلاحظ وجود سهم  ،الكمبٌوتر على سطح المكتب

الماوس حسب حركة  عن طرٌقنتحكم به من 

المستخدم للماوس ٌتحرك المؤشر على سطح المكتب 

 .فقٌاً أعمودٌاً و

 

 

 

When the computer starts we must 

wait until the operating system starts 

emergence of desktop by special 

symbols we which deal with computer 

and software on the desktop, we note 

Getting started with windows 

system:-  

 

 -:ام الويندوزـل مع نظـبدء العم
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the presence of shares we control its 

through the mouse by the movement 

of the user mouse cursor moves on 

the desktop vertically and 

horizontally. 
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 -:أرةـالف

ستخدم الماوس للتفاعل مع العناار على الشاشة ٌ

خدام الٌدٌن للتعامل مع الكائنات فً الواقع. ٌمكنك كاست

نقل الكائنات أو فتحها أو تغٌٌرها أو إلقاءها، وأشٌاء 

 أخرى ٌمكنك إنجازها. 

MOUSE:- 

The mouse Used to interact with 

items on the screen such as the use 

of hands to deal with objects on the 

ground. You can move objects, open, 
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or changed or dropped, and the other 

things you can accomplish. 

ٌجب أن تعمل الماوس عند تشغٌل الكمبٌوتر، ثم 

ٌابح بالإمكان إجراء بعض التغٌٌرات على وظٌفتها 

وعلى مظهر مؤشر الماوس وسلوكه. على سبٌل 

المثال، ٌمكنك تبدٌل دور أزرار الماوس، أو ضبط 

 النقر المزدوج. سرعة

Mouse should work when you start 

your computer, then it becomes 

possible to make some changes to 

her job and the appearance and 

behavior of the mouse pointer. For 

example, you can switch the role of 

the mouse buttons, or adjust the 

double-click speed. 
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بالنسبة لمؤشر الماوس، ٌمكن تغٌٌر مظهره، أو 

  .تحسٌن وضوحه، أو تعٌٌنه لٌختفً أثناء الكتابة.

For the mouse pointer, you can 

change its appearance, or improve its 

clarity, or appointment to disappear 

while typing. 

 :ٌن رئٌسٌٌن وهمااروي على زرتٌح

It’s containing two buttons: 

هو الزر الأٌمن فً وزر الماوس الثانوي:  -

الذي نستخدمه لعرض القوائم و ،الماوس

  .المختارة أو المٌزات الأخرى الخااة بالبرامج

- The secondary mouse button: the 

right mouse button, which we use 

to display shortcut menus or other 

features for the programs. 
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هو الزر الأٌسر فً و: ىزر الماوس الرئٌس -

 الذي نستخدمه للنقر أو النقر المزدوج.و ،الماوس

- Primary mouse button: the left 

mouse button, which we use to 

click or double click. 

ضغط زر الماوس الأٌسر وإفلاته : النقر المفرد -

 .لتحدٌد رمز ما

ضغط وإفلات زر الماوس مرتٌن   :النقر المزدوج -

 . متتالٌتٌن سرٌعتٌن على رمز محدد فً الشاشة

التأشٌر على أحد البنود المعروضة على الشاشة ثم  -

الضغط المستمر على زر الماوس الأٌسر ومن ثم 

 .إزاحة الماوس إلى مكان مختلف وإفلات الزر

 

 

 

 

 -:ولها وظائف عديدة وهي
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- Single-click the left mouse button is 

pressed and drops to select an 

icon. 

- Double-clicking and drop mouse 

button twice in a specific code on 

the screen. 

- Mark one of the items displayed on 

the screen, and the constant 

pressure on the left mouse button 

and then remove the mouse to a 

different place and drop button. 

 

 

 

It’s many functions:- 
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 -:سطح المكتب

هً منطقة الشاشة الرئٌسٌة التً تظهر أمامك بعد 

 ..نظام التشغٌلوتسجٌل الدخول إلى  كمبٌوترالتشغٌل 

لدات، فإن هذه البرامج عند فتح برامج أومج

 على سطح المكتب.  والمجلدات تظهر

وضع أشٌاء على سطح المكتب مثل  اً ٌمكنك أٌض

 ترغب فٌها.  ىالملفات والمجلدات وترتٌبها بالكٌفٌة الت

 

 

o b e i k a n . com

http://ar.wikipedia.org/wiki/%D9%86%D8%B8%D8%A7%D9%85_%D8%A7%D9%84%D8%AA%D8%B4%D8%BA%D9%8A%D9%84


36 
 

Desktop:- 

Is the main area of the screen that appears 

after running computer and log on to the 

operating system. 

When open the programs or the folders, 

these programs and folders appear on the 

desktop. 

You can also put things on the desktop, 

such as files, folders, and arranged in the 

manner that you want. 

 -الكمبيوتر:جهاز 

جهاز الكمبٌوتر  ٌظهر

 محتوٌات القرص

المرن، محتوٌات 

بت، القرص الثا

محرك الأقراص المضغوطة، ومحركات أقراص و

 .الشبكة ولوحة التحكم
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My computer:- 

Computer shows the contents of the 

floppy disk, the contents of the hard 

disk, and CD-ROM drive, and 

network drives and the control panel. 

 -:مجلد المستندات

ة الملفات الخااة عبارة عن مجلد ٌتم فٌه حفظ كاف

ٌمكن أٌضاً حفظ الاور والملفات بمستخدم معٌن و

ظهار مجلد المستندات إالاوتٌة الخااة ٌمكن اخفاء و

 -:ىمن على سطح المكتب باتباع المسار التال

 .نضغط بزر ماوس الٌمٌن على سطح المكتب -0

نختار من القائمة الفرعٌة التً تظهر  -4

 .ائصخا

من اندوق الحوار خاائص العرض نختار  -3

  .افحة سطح المكتب
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من افحة سطح المكتب نضغط على زر  -2

 .تخاٌص سطح المكتب

ٌظهر نقوم بوضع  ىمن اندوق الحوار الذ -5

 .شارة اح جانب مجلد المستنداتإ

My Documents:- 

A folder in 

which to save 

all files for a 

particular user 

can also save 

images and audio files can hide and 

show the My Documents folder on 

the desktop by following the following 

path:- 

1- Pressing the right mouse button 

on the desktop. 
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2- Choose from the sub-menu that 

appears Properties. 

3- Display properties dialog box 

choose desktop page. 

4- Page desktop put pressure on the 

Customize Desktop button. 

5- The dialog box that appears, we 

set True by the My Documents 

folder. 

 -:سلة المحذوفات

. .الملفات المحذوفة.  Windows المكان الذي ٌخزن فٌه

ٌمكن استعادة الملفات التً تم حذفها عن طرٌق الخطأ، أو 

 .مساحة أكبر على القرص ةاحتٌمكن إفراغ سلة المحذوفات لإ

Recycle Bin:- 

Place in which Windows stores 

deleted files... You can restore files 
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that have been deleted by mistake, or 

you can empty the Recycle Bin to 

allow for more space on the disk. 

 -:شريط المهام

 ىزر ابدأ وٌظهر بشكل افتراض ىٌحو ىالشرٌط الذ

ٌمكن النقر فوق أزرار . فً أسفل سطح المكتب.

البرامج. وٌمكن كذلك إخفاء  شرٌط المهام للتبدٌل بٌن

شرٌط المهام، ونقله إلى جوانب سطح المكتب أو إلى 

 .أعلاه، وتخاٌاه بطرق أخرى

Taskbar:- 

Tape that contains the Start button 

and appears by default at the bottom 

of the desktop.. You can click the 

taskbar buttons to switch between 

o b e i k a n . com



41 
 

programs. And can also hide the 

taskbar, and transferred to the 

aspects of the desktop or to the 

above, and customize it in other 

ways. 

  -:بدأإزر 

على  ىوتزر ٌظهر على شرٌط المهام ٌح

قائمة خااة لتغٌٌر اعدادات النظام وفتح البرامج 

  .الجهاز بشكل سرٌع ىالمعدة ف

الضغط على هذا الزر تظهر قائمة من خلال هذه  عند

 المطلوبة فً نظام التشغٌل بالاختٌاراتالقائمة نقوم 

Windows. 

Start:-  

Button appears on the taskbar 

contains a special menu to change 
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system settings and open programs 

designed in the device quickly. 

When you press this button, a menu 

appears in this menu will do our 

choices in the Windows operating 

system. 

 -(:)نظرة عامة Start بدأإقائمة 

ظ اٌىّج١ٛرش اٌؼجبّسح اٌشئ١س١خ إٌٝ ثشاِ ثذأإرؼذ لبئّخ 

لأٔٙب رٛفش لبئّخ  ٚرسّٝ لبئّخ،. ِٚغٍذارٗ ٚإػذادارٗ.

 .ِٓ الاخز١بساد

 -:لإعشاء الأٔشطخ اٌشبئؼخ اٌزب١ٌخثذأ إ لبئّخسزخذَ ر

 ثذء رشغ١ً اٌجشاِظ. 

 َفزؼ اٌّغٍذاد شبئؼخ الاسزخذا. 

 اٌجؾش ػٓ ٍِفبد ِٚغٍذاد ٚثشاِظ. 

 ضجظ إػذاداد اٌىّج١ٛرش. 
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  ًاٌؾظٛي ػٍٝ ِسبػذح ِغ ٔظبَ اٌزشغ١

Windows. 

 إ٠مبف رشغ١ً اٌىّج١ٛرش. 

  ِٓ رسغ١ً اٌخشٚطWindows  ٌٝأٚ اٌزجذ٠ً إ

 .ذَ آخشؽسبة ِسزخ

Start menu (overview):- 

The Start menu key phrase to 

programs computers, folders and 

settings.. The list is called, because it 

provides a list of choices. 

Start menu used to make common 

activities the following:- 

• Start programs. 

• Open commonly used folders. 

• Find files, folders and programs. 

• adjust the settings of your computer. 
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• Get help with the Windows 

operating system. 

• Turn off the computer. 

• Log off from Windows or switch to 

another user account. 

 -:بدأإالعمل باستخدام قائمة  ىالشروع ف

اٌّٛعٛد فٟ أسفً  ثذأ، أمش فٛق اٌضس اثذأإٌفزؼ اٌمبئّخ 

اٌشوٓ الأ٠ّٓ ِٓ اٌشبشخ. أٚ، اضغظ ػٍٝ ِفزبػ شؼبس 

Windows  زظٙش ٌاٌّٛعٛد ػٍٝ ٌٛؽخ اٌّفبر١ؼ

 .ثذأإلبئّخ 

Getting started using the Start 

menu:- 

To open the Start menu, click the 

Start button at the bottom left corner 

of the screen. Or, press the Windows 
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logo key on your keyboard to show 

the Start menu. o b e i k a n . com
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 -:أبدإأ والقائمة بدإ الزر

 -:أعضاء سئ١س١خ 3ثذأ ِمسّخ إٌٝ إاٌمبئّخ 

 ٠ؼشع اٌغضء الأ٠ّٓ اٌىج١ش لبئّخ لظ١شح رض ُ

٠ؤدٞ إٌمش  ش،اٌجشاِظ اٌّٛعٛدح ػٍٝ اٌىّج١ٛر

وبفخ اٌجشاِظ إٌٝ ػشع لبئّخ وبٍِخ فٛق 

 .ٌٍجشاِظ

  ،٠ٛعذ فٟ اٌشوٓ الأ٠سش اٌسفٍٟ ِشثغ اٌجؾش

ٓ اٌجشاِظ اٌزٞ ٠ز١ؼ ٌه إِىب١ٔخ اٌجؾش ػ

ٚاٌٍّفبد اٌّٛعٛدح ػٍٝ اٌىّج١ٛرش ثٛاسطخ 

 .وزبثخ ػجبساد اٌجؾش

  ٌٝ٠ز١ؼ اٌغضء الأ٠سش إِىب١ٔخ اٌٛطٛي إ

اٌّغٍذاد ٚاٌٍّفبد ٚالإػذاداد ٚا١ٌّضاد 

 شبئؼخ الاسزخذاَ. 

رٕزمً إ١ٌٗ  ٜاٌّىبْ اٌز ٝأ٠ضبً ٘أ ثذإٚاٌمبئّخ 

أٚ لإ٠مبف   Windowsٌزسغ١ً اٌخشٚط ِٓ 

 .ٛرشرشغ١ً اٌىّج١
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The Start button and Start 

menu:- 

Start menu is divided into 3 main 

parts:- 

• The right part displays a short list of 

programs on your computer, Clicking 

All Programs to view a complete list 

of programs. 

• There is in the bottom left corner 

search box, which allows you to 

search for programs and files on your 

computer by typing search terms. 

• The left part allows you to access 

folders and files, settings, and 

commonly used features.  
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The Start menu is also the place 

you're visiting to log out of Windows 

or turn off your computer. 

 -إبدأ:فتح البرامج من القائمة 

٠ؼذ فزؼ اٌجشاِظ اٌّضجزخ 

ػٍٝ اٌىّج١ٛرش ِٓ ث١ٓ 

الاسزخذاِبد الأوضش 

اٌغضء  ٌٝفزؼ ثشٔبِظ ِٛعٛد ف ..ذأإثش١ٛػبً ٌٍمبئّخ 

٠زُ فزؼ اٌجشٔبِظ  ، أمش فٛلٗذأإثالأ٠ّٓ ِٓ اٌمبئّخ 

 .ذأإثٚإغلاق اٌمبئّخ 

فزؾٗ، رشغت فٟ  ٜإرا ٌُ ٠ظٙش أِبِه اٌجشٔبِظ اٌز

ٔمش فٛق وبفخ اٌجشاِظ فٟ اٌغضء اٌسفٍٟ ِٓ اٌغضء أف

ٚػٍٝ اٌفٛس، ٠ؼشع اٌغضء الأ٠ّٓ لبئّخ  .الأ٠ّٓ.

، ِزجٛػخ ٝط٠ٍٛخ ِٓ اٌجشاِظ اٌّٛعٛدح ثزشر١ت ٘غبئ

 .ثمبئّخ ِٓ اٌّغٍذاد
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Open programs from the Start 

menu:- 

The opening programs installed on 

your computer, among the most 

common uses of the Start menu .. To 

open an existing program in the left 

pane of the Start menu, click the 

program is open and close the Start 

menu. 

If you do not see in front of you which 

program you want to open, click All 

Programs at the bottom of the left 

part.. Immediately, the left part 

displays a long list of existing 

programs in alphabetical order, 

followed by a list of folders. 
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 -":كافة البرامج"بعد النقر فوق 

إٌمش فٛق أؽذ سِٛص اٌجشاِظ إٌٝ رشغ١ً ٘زا  ٠ٜؤد

 .إثذأ.اٌجشٔبِظ ٚإغلاق اٌمبئّخ 

After you click "All programs":- 

Clicking on one of the program icons 

to run this program and the closure of 

the Start menu.. 

 فّبرا ٠ٛعذ ثذاخٍٙب؟أِب ثبٌٕسجخ ٌٍّغٍذاد، 

 ثشاِظ أخشٜ. -

As for folders, what there is inside? 

- Other programs. 

ؽ١ش  -ػٍٝ سج١ً اٌّضبي- خٔمش فٛق اٌجشاِظ اٌٍّؾمأ

 رظٙش لبئّخ اٌجشاِظ اٌّخضٔخ فٟ ٘زا اٌّغٍذ.
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Click Accessories -for example- 

where you receive a list of programs 

that are stored in this folder. 

 ثشٔبِظ ٌفزؾٗ. ٜٔمش فٛق أأ

Click on any program to open it. 

إٌٝ ػشع  "اٌجشاِظ اٌٍّؾمخ"إٌمش فٛق ِغٍذ  ٠ٜؤد

إرا ٌُ رىٓ ِزأوذاً ِّب ٠مَٛ ثٗ أؽذ  اٌجشاِظ اٌزٟ ٠ؾز٠ٛٙب
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. ؽ١ٕئزٍ .اٌجشاِظ، فؾشّن اٌّؤشش فٛق سِضٖ أٚ اسّٗ

 ػٍٝ ٚطف ٌٙزا اٌجشٔبِظ. ٠ٜظٙش ِشثغ غبٌجبً ِب ٠ؾزٛ

Clicking on the folder "Accessories" 

to view the programs that contained if 

you are not sure which is doing a 

program, move the cursor over the 

symbol or name.. Then box appears 

often contains a description of this 

program. 

إٌٝ  "اٌؾبسجخ"اٌّضبي، رؤدٞ الإشبسح إٌٝ  ػٍٝ سج١ً

ػشع اٌشسبٌخ اٌزب١ٌخ: 'أداء ِّٙبد ؽسبث١خ أسبس١خ 

رؾذس ٘زٖ اٌخذػخ أ٠ضبً  '.ثبسزخذاَ ؽبسجخ ػٍٝ اٌشبشخ

ِغ اٌؼٕبطش اٌّٛعٛدح فٟ اٌغضء الأ٠سش ِٓ اٌمبئّخ 

 إثذأ.

For example, pointing to the 

"calculator" to display the following 
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message: 'perform basic arithmetic 

tasks with an on-screen calculator'. 

This trick can also occur with the 

items in the left part of the Start 

menu. 

رؤدٞ الإشبسح إٌٝ أؽذ اٌؼٕبطش إٌٝ ػشع ِؼٍِٛبد 

 .ؽٌٛٗ

Pointing to one of the elements to 

display information about it. 

لذ رلاؽع أٔٗ ثّشٚس اٌٛلذ رزغ١ش لٛائُ اٌجشاِظ 

 -:٠ٚؾذس رٌه ٌسجج١ٓ. ثذأ.إاٌّٛعٛدح فٟ اٌمبئّخ 

بئّخ ػٕذ رضج١ذ ثشاِظ عذ٠ذح، ٠زُ إضبفزٙب إٌٝ اٌم :الأول

 ."وبفخ اٌجشاِظ"

ثذأ' اٌجشاِظ اٌزٟ رسزخذِٙب إ'رىزشف اٌمبئّخ  ى:الثان

ثشىً أوجش، ٚرمَٛ ثٛضؼٙب فٟ اٌغضء الأ٠ّٓ 

 .ٌّسبػذره فٟ اٌٛطٛي إ١ٌٙب ثطش٠مخ أسشع
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You may notice that over time 

change lists of programs in the Start 

menu... This happens for two 

reasons: - 

I: When you install new programs, 

they are added to the list "All 

Programs". 

II: discovers list 'Start' programs you 

use more, putting you in the right 

pane to help you reach them faster. 

 -:مربع البحث

عبارة عن نافذة خااة ٌتم من خلالها البحث عن 

معروف مكانها وٌسهل لنا برنامج البحث ملفات غٌر 

مستند  ىالكثٌر من المٌزات تساعدنا فً البحث عن أ

نص أو اورة، اوت، فٌدٌو، وكافة ملفات النظام 

 .لخإوغٌرها....
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Search Box:- 

 

A special window through which to 

search for files unknown place and 

research program facilitates us a lot 

of features to help us in the search 

for any text document or an image, 

audio, video, and all system files and 

other.... etch. 

 -:بدأإالقائمة  فىربع البحث م

ٚأوزت اٌىٍّبد ثذأ إلاسزخذاَ ِشثغ اٌجؾش، افزؼ اٌمبئّخ 

 .اٌّشاد اٌجؾش ػٕٙب

 . ّشثغ أٚلاً.لا ٠ٍضَ إٌمش داخً اٌ

 ٝأصٕبء اٌىزبثخ، رظٙش ٔزبئظ اٌجؾش فٛق ِشثغ اٌجؾش ف

 .اٌغضء الأ٠ّٓ ِٓ اٌمبئّخ اثذأ
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Search box on the Start menu:- 

To use the search box, open the Start 

menu and type the words you want to 

search for them. 

You do not have to click inside the 

box first. 

While typing, the search results 

appear above the search box in the 

left pane of the Start menu. 

س١ظٙش ثشٔبِظ أٚ ٍِف أٚ ِغٍذ وٕز١غخ ِٓ ٔزبئظ 

 -:اٌجؾش فٟ ؽبٌخ

  اشزّبي ػٕٛأٗ ػٍٝ وٍّٗ رطبثك ِظطٍؼ

 .اٌجؾش أٚ ٠جذأ ثٙب

 فٌٍٍّ ٝاٌّؾزٜٛ اٌفؼٍ ٝٔض ِٛعٛد ف ٜثذء أ 

ثّظطٍؼ  ِضً إٌض فٟ ِسزٕذ ِؼبٌغخ اٌىٍّبد

 .اٌجؾش أٚ رطبثمٗ ِؼٗ
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  ثذء أ٠خ وٍّخ ِٛعٛدح فٟ خبط١خ ِٓ خظبئض

اٌٍّف، ِضً اسُ اٌّؤٌف، ثّظطٍؼ اٌجؾش أٚ 

 رطبثمٙب ِؼٗ. 

Will be a program or a file or folder as 

a result of the search results in the 

case of:- 

• Inclusion title on word match your 

search term or starts. 

• the start of any existing text in the 

actual content of a file such as text in 

a word processing document search 

term or conforms with him. 

• Start any word found in the 

characteristic of the file, such as 

author name, search term or 

conformity with him. 
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ٔمش فٛق اٌضس أٔز١غخ ثؾش ٌفزؾٙب. أٚ،  ٜٔمش فٛق أأ

ٌّسؼ ٔزبئظ اٌجؾش ٚاٌؼٛدح إٌٝ لبئّخ اٌجشاِظ   ِسؼ

 اٌشئ١س١خ. 

Click any search result to open it. Or, 

click the Clear button to clear the 

search results and return to the main 

list of programs. 

٠ّىٕه أ٠ضبً إٌمش فٛق ثؾش فٟ وً ِىبْ ٌٍجؾش فٟ 

وبفخ ِؾز٠ٛبد اٌىّج١ٛرش؛ أٚ فٛق اٌجؾش فٟ الإٔزشٔذ 

زشٔذ ػٓ ٌفزؼ ِسزؼشع ٠ٚت ٚاٌجؾش فٟ إٔ

 .اٌّظطٍؼ اٌخبص ثه

You can also click Search 

Everywhere to search the entire 

contents of the computer; or click to 

search the Internet to open a Web 
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browser and search the Internet for 

your term. 

ٚثبلإضبفخ إٌٝ اٌجشاِظ ٚاٌٍّفبد ٚاٌّغٍذاد 

٠مَٛ أ٠ضبً ثبٌجؾش  "اٌجؾش"فئْ ِشثغ ٚالارظبلاد، 

ِٓ خلاي اٌّفضٍخ ثئٔزشٔذ ِٚؾفٛظبد ِٛالغ ٠ٚت 

 اٌزٟ صسرٙب.

In addition to programs, files, folders, 

and contacts, the box "search" is also 

searching through the Internet and 

archives favorite Web sites you have 

visited. 

بٔذ أ٠خ طفؾخ ِٓ طفؾبد ٠ٚت ٘زٖ رزضّٓ إرا و

اٌّظطٍؼ اٌزٞ ٠زُ اٌجؾش ػٕٗ، رظٙش ٘زٖ اٌظفؾخ 

 ".اٌّفضٍخ ٚاٌّؾفٛظبد"رؾذ ػٕٛاْ ٠سّٝ 

If any page of this Web pages include 

a term that is searched for, appear on 
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this page under the heading called 

"Favorites and History". 

 -وحة التحكم:ل
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لوحة التحكم عبارة عن نافذة تحوي على العدٌد من 

الأدوات المخااة والتً ٌتم استخدامها لتغٌٌر 

وتساعد هذه الأدوات فً ضبط ، طرٌقة عمل وٌندوز

عدادات التً تجعل من استخدام الكمبٌوتر أكثر الإ

 متاعاً. إ

 -:لفتح لوحة التحكم هناك أكثر من طرٌقة

 .نختار لوحة التحكم الكلاسٌكٌة ثـمنفتح قائمة ابدأ  -0

أو نفتح نافذة جهاز الكمبٌوتر ونختار لوحة  -4

 .التحكم

عند فتح نافذة لوحة التحكم تظهر عناار النافذة بشكل 

 نظام التشغٌل ىفئات وهً طرٌقة عرض خااة ف

Windows. 

Control Panel:- 

Control Panel is a window containing 

several custom tools that are used to 

change the modus of Windows, these 
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tools help in adjusting the settings 

that make using your computer more 

enjoyable. 

To open the Control Panel there is 

more than one way:- 

1-  Open classic Start menu and then 

choose Control Panel. 

2-  Or open the My Computer window 

and choose “Open Control Panel”. 

When you open the Control Panel the 

window elements appear categories 

especially in view the Windows 

operating system. 

  -:الطابعات والفاكسات

بالاتاال بالطابعة.  Windows تبدأ الطباعة فً

وحالما ٌتم ذلك، ٌمكن طباعة الملفات، أو تعقب تقدم 
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مهام الطباعة، أو حتى إلغاءها أو إعادة تشغٌلها من 

 ىٌمكننا تعرٌف أ .. خلال نافذة الطابعات والفاكسات

 .طابعة سواء كانت محلٌة أو طابعة شبكة

Faxes & Printers:- 

Begin printing in Windows to connect 

to the printer. Once this is done, you 

can print files, or track the progress 

of your print jobs, or even cancel or 

re-run through the Printers and Faxes 

window. 
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We can define any printer, whether 

local or network printer. 

برنامج خاص ٌساعد المستخدم فً  :تعليمات ودعم

 .نظام التشغٌل ىأمر نقوم بتنفٌذه ف ىمعرفة أ

Help & Support: A special program 

helps the user to learn any command 

we implemented in the operating 

system. 

 -:تشغيل

عبارة عن اندوق حوار ٌتم من خلاله تشغٌل 

ٌجب علٌنا معرفة  ىأ ،دها بشكل سرٌععداوإالبرامج 

اسم البرنامج إذا كان أحد تطبٌقات نظام التشغٌل مثل 

ومعرفة  ،برنامج الدفتر أو الرسام أو الآلة الحاسبة

المسار الكامل لبرنامج لٌس له علاقة بنظام التشغٌل 

عدم معرفة مسار البرنامج نضغط على زر  ىف

 .استعراض من اندوق التشغٌل

o b e i k a n . com



65 
 

Run:- 

 

A dialog box from which to run the 

software and set up quickly, we must 

know the name of the program if one 

operating system applications, such 

as WordPad or Paint or calculator, 

and see the full path to the program 

has nothing to do running in not 

knowing the path of the program put 

pressure on Browse button from the 

operating system. 
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 -:يقاف التشغيلإ

جهاز الغلاق إٌجب عند انتهاء العمل بجهاز الكمبٌوتر 

بشكل آمن وٌتم ذلك من خلال الضغط بزر ماوس 

بدأ ثم اختٌار أمر اٌقاف تشغٌل إالأٌسر على زر 

 :الكمبٌوتر عند طلب الأمر ٌظهر لنا الخٌارات التالٌة

عند الضغط على هذا الزر ٌتم  :إيقاف التشغيل -

 .الكمبٌوتر بشكل آمنإغلاق جهاز 

عادة تشغٌل الكمبٌوتر ونختار هذا إ :إعادة التشغيل -

 .برنامج ىالأمر عند اعداد أ
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عند التوقف عن العمل فً جهاز  :وضع الاستعداد -

الكمبٌوتر لبعض الوقت ولا نرٌد أن ٌكون الجهاز 

فً حالة عمل نختار هذا الخٌار فٌتم وضع الجهاز 

ٌة الكهربائٌة عن فً حالة الاستعداد وفال التغذ

جمٌع قطع الجهاز وللعودة إلى نظام التشغٌل 

 Power والعمل من جدٌد نقوم بالضغط على زر

 .من العلبة الخارجٌة لجهاز الكمبٌوتر

Shut Down:- 

You must work at the end of the 

computer securely close the device is 

done by pressing the left mouse 

button on the Start button and then 

choose the command to turn off the 

computer when you request it shows 

us the following options: 
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- Shutdown: When you press this 

button the computer is closed 

securely. 

- Restart: Restart your computer and 

choose this command when the 

preparation of any program. 

- Standby mode: When you stop 

working in the computer for some 

time and do not want to have the 

device in working condition choose 

this option are put the device in the 

standby state and the separation of 

power supply for all machine cut and 

to return to the operating system and 

work again we push of a button 

Power of computer. 
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