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 لمخطط ا

 لير ر ب  ل  تجخذهك  قعبك تي   ك بط نثيية  نم بر  تلثر  ابي ببع  غ كليبة    

تبعكاية تص ي ك نتاجكجك لاصاتكبا يسك عل  لجخطيط  ييبع نيسبك ع ب رليبك    

  اي ت غير  ل قيم ن بكما 

 

 إنشاء الوثائق 

 إنشاء وثائق جديدة 

 ل  لصباتكب، ننضب    يبعأ تص يو  لصاتة كك سكسيكب: كعء نثيية جعيع ، ت ع

  له  بش ن    ع  أن ت يير ت ع ل ب  للبعةا 

يمعقك أي كً تالبكء جبع نم  لمحج يبكب ن لاهبكر  كبإل ر  نثييبة أ بابف ىجبكب         

 اInDesignككسجخع   

  قو كإالكء نثيية جعيع 

 نثييةا  <جعيع  < خل باف  ا1
بحيببث تببعبج شكشببة نثييببة جعيببع  شكشبب  ت ببع ل  ل ثييببة ن لهبب  بش ن    ببع ،  

يمعقببك ت ببع ل ىبب  بببن حجببو  لصبباتة،  لهبب  بش، نأ  ببع   لصبباتة أ بعببكن      

 ن حعا يمعقك ت يير هذه  ز ع ل ب أ أي نقيما 

  خل حجو لاتة أن قو كجخصيق  ر  نط م ل ثييجكا  ا0

   رضيكً(ا   ط ليكً( أن أغييكً   اير  تجكه لاصاتة، تبك رأسيكً  ا0

 ت   ىكن ضرنريكًا حعل خيكر ب  قسك   له  بش ن    ع ،  ا4

لجتعيع أك كل بقكطق  لجسيي ،  اير خيكر ب أىثرا تمجع بقكطق  لجسبيي  تلى   ا0

 لخببكر  ببببن حببب  ف حجبببو  لصببباتة  ب بببر فا لجج ببب  بسبببكحكب  لجسبببيي  أن  لارتابببكك  

 ا  لجيعيري تمجع ككلجسكني بن ى   يهكب،  اير أيي اة تمكث  جمي   ل   كط 
 كسجخع    ز ع ل ب  ل  ق يم كجتعيعهكا  اير ب  غق لاجأ نثيية جعيع  ك ا6
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        ل بط ت ع ل ب  بخطط  لاغل ضبية لعب   ل ثبكئق  يعيبع ،  خبل بابف> 

هبب  بش نأ  ببع ، نقببو ككل بببط  قببعبك لا تعبب ن هقببكل   <ت ببع ل نثييببة أن  طببط 

 نثيية باج حةا

 خيارات وثيقة جديدة 

ر  تيككبب  حببعل هببذ   لخيببكر لجج بب   لصبباتكب  لي قببي ن ليسبب   لبباتكب بجيككاببة 

لبباتة ب لنجببةا قببو كإل ببكء تحعيببع هببذ   لخيببكر لجج بب  ىبب  لبباتة   حيبب ك  ببهك أ 

أ  تسيياهبسجياة، بث  بك تخطط لاطبك ة  اي نجهي  ل رقة أن تريع  لعكئن أن يجو 

  لججايعا 

ك ع أن تيب   كإالبكء نثييبة، يمعقبك  سبجخع   ل حبة  لصباتكب زالبكء حيب  ب          

     نم تاجتكن ىتي  ن حعاكصاتج  أن أىثر لجج    لصاتج

حعل هذ   لخيكر زالكء تطكر اق  سكحة تعاي ض ن أللبة   تطكر اق أسكسي

 لهكبش، نتطككق ت ع ل ب  ل كب ل  ل  ق يم كج ييقهكا يجو تضكغة  زطكر   سكسي تلى 

 أسكسيا 

 <جعيببع  <يجبب غر خيببكر تطببكر  لببقق   سكسببي غيببط  قببعبك تيبب   ككخجيببكر باببف  

 نثييةا

 خل حجبو لباتة ببن  ليكئ بة، أن  ىجبر قبيو  لطب م ن ل بر ا          لصاتةحجو  

حجببو  لصبباتة يمثبب   لحجببو  لقهببكئي  لببذي تريببعه ك ببع قطبب   لجسببيي  أن أي  يبببكب    

 أخر  خكر   لصاتةا 

  رضيكً(ا تجاك   هذه   يي اكب ب    ط ليكً( أن أغيي   اير رأسي   لاتجكه

صباتةا  قبعبك يعب ن  لطب م  ن قي بة أىببر،         ك كل  ل  تي   كإلخكلهبك أ حجبو  ل  

غإاببه يببجو تحعيببع أيي اببة  لرأسببيا  قببعبك يعبب ن  ل ببر   ن قي ببة أىبببر، غإاببه يببجو      

 تحعيع أيي اة   غييا اير   يي اة غير  لمحعل  يلل  لجبكلم قيو  لط م ن ل ر ا 

    لجتعيع أك كل بسكحكب  لجسيي  ن لارتاكك  لجيعيري،  اير خيبكر ب أىثبر أ

 ل ثيية  يعيع ا لجج   بسكحكب  لجسيي  أن  لارتاكك  لجيعيري تمجع ككلجسبكني   شكشة

 ا بن ى   يهكب،  اير أيي اة تمكث  جمي   ل   كط 
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تجيأ لك بسكحة  لجسيي  طبك ة ىكئقكب تم ترتيبهك أ  لحكغة  لخكرجية  ه  بش

ض  ىكئن  قع لحجو  لصاتة  ب رفا بن أج  لاتة   ب   ك كل  بطا كة، ت   تم ن

حكغجهك، غيع يظهر ك ض  لا ن   كبيض  قبع حكغبة  بسبكحة  بطب  بة اظبرً  لخطبأ أ        

 لمحببك    أثقببكء  لطبك ببةا لهببذ   لسبببر، يقب ببي  ايببك نضبب  ىببكئن ب جبب ل  اببي حكغببة     

  ك ببكل  بطا كببة ك يببعً  قاببييً  ببن  لحكغببة، نقببو كببكليط  ك ببع  لطبك ببةا تظهببر بسببكحة    

 ثييةا يمعقك ضبط ت ع ل ب بسبكحة  لجسبيي  ببن تسبيي       لجسيي  بخط أحمر أ  ل

 أ شكشة  لطبك ةا 

يجو تجكه  بسكحة  لارتاكك  لجيبعيري  قبعبك يبجو قطب   ل ثييبة        لارتاكك  لجيريبي

تلى حجببو  لصبباتة  لقهببكئيا تحببجاظ بسببكحة  لارتاببكك  لجيببريبي   ا بببكب طبك ببة،       

لبياكب ب ا ببكب أخبر  أ    ب ا بكب شريط  لا ن  بخصبق، أن ت بر  ت اي بكب نت    

 ل ثييةا  لعكئقكب   ك أ  لك تطكر ب  لقق( ب ض  ة أ بسكحة  لارتاكك  لجيريبي 

 تجو طبك جهك لعقهك تخجاي  قع قط   ل ثيية تلى حجو  لصاتة  لقهكئيا 

 لعكئقببكب  ب جبب ل  خببكر  بسببكحة  لجسببيي  أن  لارتاببكك  لجيببعيري  أيه ببك يمجببع      

 أىثر( لا تجو طبك جهكا

 

: يمعقببك أي ببكً ايببر حاببظ  ز ببع ل  بسبببق لحاببظ ت ببع ل ب  ل ثييببة     بيحظببة

 ليسجخع    بسجيبايا

 معاينة نافذة الوثيقة  

ى  لاتة أن حي  أ نثييجك لبه ل حبة  لاصبق نأللبة خكلبة كبه، ن لب  يمعبن         

حببكم  <رظيجهببك أ حكلببة  ل ببر   ل كليببةا  لياجيببكم تلى  ل ببر   ل ببكلي،  خببل  ببر   

 ببكليا( يببجو  سببجبع م ل حببة  لاصببق بخاايببة ربكليببة  قببعبك تعبب ن  ل ثييببة   < للكشببة 

ب رنضببة ككسببجخع   تحببع  حببكلاب  ب كيقببةا يمعقببك ت ببيير لبب ن خاايببة  ب كيقببة تاببك       

 ن  للة أ تا ييب   للة نل ح  لاصقا

o b e i k a n d l . c o m 



37 

 

 نثيية نأللة أ حكلة  ل ر   ل كلية

 أا حي   خط ) س ل ء(

 با لاتة  خط ) س ل ء(

 ة هكبش  خط ) كقاسجية( ا ألل

 لا أللة  ل كب ل  خط ) أرج  اية(

 هبا بقطية  لجسيي   خط ) حمر ء(

 نا بسكحة  لارتاكك  لجيريبي  خط ) ارقكء(

 

 بيحظكب اكغذ   ل ثيية:

    لخطببب )   ب   لببب  ن   خبببر  هبببي أللبببة  بسبببطر  ن لببب ،  قبببعبك تعببب ن 

 ب ج ل ، تظهر أ ل ن  لطبية  قع تحعيعهكا

 كب ل تظهر أبك  أللة  لهبكبشا  قبعبك يعب ن لليب   ل بكب ل أببك  لليب         أللة  ل 

 هكبش تمكبكً، غإاه يخاي للي   لهكبشا

 لتخصيص لوح اللصق والأدلة  
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يمعقبببك  لببببجتعو أ   لبببب  ن  بسببببجخعبة ل ببببر    للببببة لهبببب  بش  لصبببباتة  

حببة ن    ببع ، ى ببك هبب   لحببكم ككلقسبببة بسببكحكب  لجسببيي  ن لارتاببكك  لجيببريبي أ ل   

 لاصقا لجسه   لجارقة ك  حكلاتي  ل ر   ل كلي ن ب كيقة، يمعقك ت يير ل ن خاايبة  

  ب كيقةا 

 لجتعو أ بع   ليرب  لبذي  جكجبه ىبكئن ليببذ ب      InDesignيجيأ لك 

تلى للي ، س  ء ىكايم   للة ب رنضة أبك  أن خاف  لعكئقكب، ى ك ه  حكم حجو 

 ل حة  لاصقا

( أن Windowsأللبببببة نلببببب ح  لاصبببببق  أ  <ب تا بببببيي < خبببببل تحريبببببر  ا1

InDesign >  أللة نل ح  لاصق  أ  <تا ييبMac OS ا) 

تحيم  لا ن  خبل  لاب ن  برغب ب ببن ىب   ليب  ئو  لجكليبة، أن  خبل  صبق           ا0

 لجتعيع ل ن  صق ككسجخع   لاقط  لا نا 

 ي بط ل ن ه  بش  لصاتةا   له  بش

 أج   لصاتةا ي بط ل ن أللة  ل كب ل بن      ع 

ي بببط لبب ن بسببكحة  لجسببيي   ن لبب  يببجو ضبببطهك بببن شكشببة ت ببع ل           هبب  بش

  ل ثيية(ا 

ي بط لب ن بسبكحة  لارتابكك  لجيبريبي  ن لب  يبجو ضببطهك ببن           لارتاكك  لجيريبي

 شكشة ت ع ل  ل ثيية(ا 

 خااية  ب كيقة ي بط ل ن ل ح  لاصق أ حكلة  ب كيقةا 

ليببببذ ب تليبببه، قبببو كجتعيبببع قي بببة  ل ببببط ببببع  قبببرب ىبببكئن ببببن لليببب    ا0

 ككلبعس  بن أج   لابذ ب تلى بقطيةا 

 ل ر    للة خاف  لعكئقكب، حعل ترسكم   للة لاخافا  ا4

لجتعيع بع   بجع ل ل ح  لاصق خكر   لصاتة أن  لحي   أن بسبكحة  لجسبيي     ا0

ة أن  لارتابببكك  لجيبببريبي، ت   تم تحعيبببعهك(، قبببو كإلخبببكم قي بببة  لحبببع   لابببي للإا حببب 

  لرأسيةا 

  اير ب  غق زغي  شكشة  لجا ييبا  ا6
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    يمعقببك ت ببيير لبب ن نرقببك  ب ببرن   اببي  للكشببةا ببب   ببع  تحعيببع اببق أن

ح  ب (ا  <ىكئن، قو ككلقير  ب لن   اي  لا ن  ل رقي أ ل حة  لح  ب    خل اكغذ  

يظهببر لبب ن نرقببي  اببي  للكشببة غيببط، نلا يببلثر  اببي  بخرجببكب، يهببعف بقببه غيببط       

 ك   ل ر  غير   كيضامحكى

 تغيير إعداد الوثيقة  

ت يير خيكر ب شكشة ت ع ل  ل ثيية تلثر ىب  لباتة أ  ل ثييبةا ت   ق بيم كج بيير      

حجببو  لصبباتة أن  تجكهببك ك ببع تضببكغة ىكئقببكب تلى  لصبباتكب، يمعقببك  سببجخع     

 خكلية ضبط  بخطط لجياي  بيع ر  ل قيم  لذي تحجكجه للتير  لعكئقكب  ب ج ل ا

 ت ع ل  ل ثييةا  < باف  خل ا1

 قو كجتعيع خيكر ب  ل ثيية، ثو  اير ب  غقا  ا0

 تغيير إعدادات هامش وعامود الصفحة  

يمعقك ت يير ت ع ل ب  لهكبش ن ل كب ل لصاتكب نحي  با  قبعبك تيب   كج بيير    

ت ع ل ب  ل كب ل ن لهكبش أ لاتة أسكسية، يمعقك ت يير  ز ع ل لبك  لصباتكب   

 سكسي  ايهكا ت يير     ع  ن له  بش  لخكلبة ككلصباتكب  ل كليبة     ل  يجو تطبيق  

 يلثر غيط أ تاك  لصاتكب  لمحعل  أ ل حة  لصاتكبا 

 

لا ت ير شكشة  له  بش ن    ع  أ تطكر ب  لققا أ  بع  تطبكر  لبقق     بيحظة:

ت جع غيبط ضب ن تطبكر ب  لبقق، نلبيس أ  لصباتة ااسبهكا يمعقبك أي بك ضببط           

كر ب اق ككسجخع   شكشة خيكر ب تطكر  لققا يمعبن أن تجبأثر أ  بع     أ  ع  أ تط

 تطكر  لقق  ي   ضبط  بخططا 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا1

          لج بيير ت بع ل ب  لهبكبش ن ل بكب ل لصبباتة أن لحيب  ن حبع،  اجيب  تلى  لحيبب

  لذي تريع ت ييره، أن حعل حي  أن لاتة ن حع  أ ل حة  لصاتكبا
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  ت ع ل ب  لهكبش ن ل كب ل لصاتكب بج عل ، حعل تابك  لصباتكب أ   لج يير

 ل حة  لصاتكب، أن حعل أسكسي يجتعو أ  لصاتكب  ل  تريع ت ييرهكا

 ه  بش نأ  ع ، حعل  لخيكر ب  لجكلية، ثو  اير ب  غقا  < خل  طط  ا0

  له  بش  ىجر قيو لجتعل  بسكغة ك  أللة  لهكبش نى  حكغة أ  لصاتةا 

ىببكن خيببكر لبباتكب بجيككاببة محببعلً  أ شكشببة نثييببة جعيببع  أن ت ببع ل  ل ثييببة،   ت   

يج ير  سو  لهكبش   يمن ن  يسر تلى ل خاي نخكرجي بحيث يمعقك تحعيبع بسبكغة   

 هكبش ل خاي تضكغية لييئو  لج ايفا 

     ع  لا عل،  ىجر  عل     ع   ل  سيجو تالكئهك ضب ن أللبة  لهبكبشا    

 ىجر قي ة ل ر   بسكغة ك      ع ال ر   لاكل ،  

 إنشاء أعمدة ذات عروض غير متساوية  

 قعبك يع ن لعيك أىثر بن  كب ل أ لاتة، تظهر أللة  ل كب ل أ  بقجصف 

ىأان  ا  قعبك تي   كستر للي   كب ل، يجترل  ل ن ا  بسكغة ك  أللة  ل كب ل هي 

نيجتبرل  لب ن  لاتابكظ  ابي تابك       قي ة  لاكلب  كب      بع   لب  ق بيم كجتعيبعهك،      

  ليي ةا 

 

لا يمعقببك تالببكء  ببرن  غببير بجسببكنية للأ  ببع  أ تطببكر اببقا كببعلًا  بيحظببة:

 بن،  لركط  بقشء، تطكر ب  لقق  بججكنر  ك رن  أ  ع   جااةا

  اجي  تلى   سكسي أن  لحي   لذي تريع ت ييرها  ا1

تغبي  أللبة    <نأللة  شبعكب <ت   ىكايم أللة     ع  بيااة،  خل  ر   ا0

  ل كب ل زل كء تحعيعهكا 

، قو كستر لليب   بكب لا لا يمعقبك سبتبهك تلى      ككسجخع   أل    لجتعيع ا0

 قب  للي   كب ل بيكك  أن ك ع حكغة  لصاتةا 
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 ستر للي   كب ل زالكء  رن  أ  ع  غير بجسكنية

      نية ثببو زالبكء أ  ببع  كا  لب  غببير بجسبكنية، قببو كإالبكء أللببة بسبطر  بجسببك

  ستر ى  للي  تلى  بعكن  لذي تريعها
 

 إنشاء أحجام صفحة مخصصة

 إنشاء أحجام صفحة مخصصة  

ت   ق يم كجتعيع حجو لاتة  صق كلع    جيبكلي، يمعقبك تضبكغجه تلى    

قكئ بببة حجبببو  لصببباتة أ شكشبببة  ل ثييبببة  يعيبببع ا تيببب   كإضبببكغة أحجبببك  لببباتة     

لقصبي أ مجابع  ز بع ل ب  بسببية      صصة كجترير باف أحجبك   ل ثبكئق  يعيبع      

(ا هببذ   باببف  لقصببي   تببي  لج ثيببق، لج ريببف أحجببك     InDesign أ مجاببع تطبيببق 

 لصاتة  بخصق، قو كاجأ  باف أ محبرر ابق ن تبب   لج اي بكب  ب جب ل  أ  بابف       

 ااسها

أحجببك   لصبباتة  ب ر غببة أ باببف أحجببك  نثييببة جعيببع  تظهببر أ شكشببة نثييببة       

 ة ت ع ل ب  ل ثييةاجعيع  نشكش

 

يمعقبببك أي بببكً تحعيبببع حجبببو لببباتة  صبببق أ شكشبببة  ل ثييبببة    بيحظبببة:

 يعيع  أن شكشة ت ع ل ب  ل ثييبة،  ابي أي حبكم، غبإن أحجبك   لصباتة  بخصصبة        

  لمحعل  أ تاك  للكشكب غير بج غر  لا ثكئق   خر   ل  تي   كإالكئهكا
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 تعريف إعدادات وثيقة مسبقة  

ل ب  ل ثيية لحجو  لصاتة،     ع ،  له  بش، نبسكحكب يمعقك حاظ ت ع 

 لجسيي  ن لارتاكك  لجيريبي أ ت ع ل بسبق لاتاكظ  اي  ل قيم نتأىيع  لجقكسق  قع 

 تالكء نثكئق ممكثاة 

 ت ريفا  <ت ع ل ب بسبية لا ثيية  < خل باف  ا1

  اير جعيع أ  للكشة  ل  تظهرا  ا0

ب  لخطبببط   سكسبببية أ شكشبببة حبببعل  سبببو للإ بببع ل  بسببببق نحبببعل خيبببكر   ا0

 ت ع ل ب بسبية لا ثيية  يعيع ا 
  اير ب  غق برت ا  ا4

          يمعقبببك حابببظ  ز بببع ل  بسببببق ل ثييبببة أ بابببف بسبببجي  نت اي بببه  ابببي

بسجخعب   خرينا لحاظ نتح يب  باابكب ت بع ل ب  ل ثييبة  بسببية،  سبجخع  أار ر       

 حاظ ن تح ي  أ شكشة ت ع ل ب  ل ثيية  بسبيةا

 وثيقة باستخدام إعداد مسبق إنشاء 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية:ا  ا1

  سو  ز ع ل  بسبق ا <ت ع ل بسبق لا ثيية  < خل باف   

  نثيية، ثو  خل ت ع ل بسبق بن قكئ ة  ز بع ل  بسببق    <جعيع  < خل باف

 لا ثيية أ شكشة نثيية جعيع ا

 لا خططا  ت ر  شكشة نثيية جعيع  خيكر ب  ز ع ل  بسبق

 قو كج يير ب  اي  لخيكر ب  ت   رغبيم( ن اير ب  غقا  ا0

  لجخطببي شكشببة نثييببة جعيببع ،  ضبب ط باجببكح  ل ببكلي نأاببيم تحببعل ت ببع ل بببن

 قكئ ة ت ع ل ب بسبية لا ثييةا
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 وحدات المساطر والقياس 

 إظهار أو إخفاء مساطر  

      بكلي(،  خبل  بر      <حكلبة  للكشبة    <أ حكلة  ل بر   ل بكلي   بر > 

 تظهكر  بسكطر أن تخاكء  بسكطرا

 حول وحدات المساطر والقياس  

يمعقك ت بيير نحبع ب  لييبك  لا سبكطر  ابي  للكشبة ليسبجخع   أ  لا حبكب         

ن للكشكب، يمعقك أي كً ت يير تاك  ز ع ل ب أ أي نقبيم نتيب   كجبع خيب بلقجبة     

ئي تببعأ  بسبكطر    اي نحع ب  لييك   لحكليبة نأابيم تيب   كإلخبكم قي بةا كلبع  تايبك       

 لييك  ببن  لبرىن    ابي   يسبر لاصباتة أن  لحيب ا يمعقبك ت بيير هبذ  كجتريبك           

 ايطة  لصارا

ت يير نحع ب  لييك  لا  رل   للبة،  للببعكب، ن لعكئقبكب، بحيبث  قبعبك      

 تج ير  يبكب  بسطر ، غيع تل ص ب  ىكئقكب لهك محك    ب   ل يبكب  ليعيمةا

 

  ل ثيية  بسكطر أ اكغذ 

 أا  يبكب  بسطر   ب ق اة

 با  يبكب  بسطر   به ة

  ا  يبكب  بسطر   لص ير 
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يمعقك ضبط أاظ ة قيك   جااة لا سكطر   غيية ن لرأسيةا يجتعو  لقظبك   

 لذي تخجكره أ  يعنلة،  لهب  بش، بسبكغكب  لبع يبة، نقيكسبكب أخبر ا لعب  حيب         

   بسبكطر  لرأسبية تسبجخع  اابس  ز بع ل ب      بسطرته  لجخياية،  ابي أي حبكم، ىب   

  ل  تحعلهك أ شكشة تا ييب  ل حع ب ايكل با 

ايطبة(ا   10نحع ب  لييك   لاغل ضية لا سكطر هي  لبيعكب   لبيعك تسكني 

 اببي أي حببكم، يمعقببك ت ببيير نحببع ب  بسببطر   بخصصببة، ن لببجتعو أ أبببكىن    

   بثببكم، ت   ق ببيم كج ببيير نحببع ب   ظهبب ر  ل يبببكب  به ببة  اببي  بسببطر ا  اببي سبببي     

ايطبة، تظهبر ايبكل   بسبطر   لرئيسبية       10 بسطر   بخصصة لا سطر   لرأسية تلى 

ايطة  ت   ىكن  لك  ل بر  ممعقبكفي أ  لجعببير  لحبكلي(ا تلب    قبكنين        10ى  

 0 يبكب  بسطر   يبكب  بسطر   به ة  بخصصة، بحيبث  قبعبك تيبرأ  بسبطر      

 ايطةا 06ايطة، أن  10كم، غإاهك تلير تلى ثكلث نج ل ل يكل   يع ر أ ااس  بث

 

 ايطة  يم ( 10بسطر  رأسية ككسجخع    لب لة  يسكر(، نايكل ب  يع ر 

 

     ضبط ايكل ب بسطر   صصة أ بسطر  رأسية يايبع أ تقسبيق  ل يببكب

  به ة ب  شبعة أسكسيةا

 تغيير وحدات القياس والمساطر  

( أن Windowsنحببببع ب نايببببكل ب  أ   <تا ببببييب  <يببببر  خببببل تحر 1 ا1

InDesign >  نحع ب نايكل ب  أ  <تا ييبMac OS ا) 
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لج يير أل  ايطة  لصار، أ قكئ ة   ل  تحيم نحع ب  بسطر ، قو كأحبع   ا0

   ب ر  لجكلية:

      ل بط أل   بسطر  أ  لرىن    اي   يسر لع  حي ،  خل حيب ا تيب

 كلييك   بر  لحي  كأى اها بسطر    غيية ك

    ل بط أل   بسطر  أ  لرىن    اي   يسر لع  لاتة،  خبل لباتةا

 تبعأ  بسطر    غيية  قع  لصار أ ى  لاتة أ حي ا

       ل بط أل   بسطر  لحي  ب بج بعل   لصباتكب أ  لبرىن   يسبر    ابي

 خبل  بكب ل    بن  لصاتة أ أقصي  ليسكر، ى بك هب  حبكم  بكب ل  لج ايبف    ابي،      

رئيسيا تييس  بسطر    غييبة ببن  لصباتة أقصبي  ليسبكر تلى حكغبة  لج ايبف، نببن         

  كب ل  لج ايف تلى  لصاتة أ أقصي  لي  ا

لج يير اظك   لييك   بسجخع  لا سكطر،  للكشبكب، ن لا حبكب  خبل  لقظبك       ا0

أن   برغبب ب للأغيببي ن لرأسببي، أن  خببل  صببق، ن ىجببر  ببعل  لقيببك)  لبب  تريببع 

 ت رضهك  بسطر   قع ايك)  بسطر   به ةا 

لج ببيير  ليي ببة  لبب  تريببع  سببجخع بهك بببن أجبب  حسببكب  لقيببك)، حببعل حجببو    ا4

  لقيطة لع  ك لة بن أج  ايطةاك لةا 

 قو كجتعيع أي بن ايكل ب ل حة  باكتيأ:  ا0

 يجتعو أ  ل يكل ب باكتيأ   سهو  قع لغ   لعكئقكبا  باجكح  بلشر

يجتعو أ ايكل  أن ايصكن حجو  لقيطة أن  بسكغة  غة ك   لسط ر لحجوا بسك

 ك   لسط ر ككسجخع    خجصكر ب ل حة  باكتيأا 

يبببجتعو أ ايبببكل  أن تا حبببة  لخبببط   سكسبببي     زا حبببة  بببن  لخبببط   سكسبببي 

 ككسجخع   ل حة  باكتيأا 

ة يببجتعو أ ايببكل   بسببكغة كبب   لحببرنف ككسببجخع   ل حبب    بسببكغة كبب   لحببرنف

  باكتيأا  

  اير ب  غقا  ا6

          يمعقبببك أي بببكً ت بببيير نحبببع ب  بسبببطر  كبببكلقير كببب ر  ببببكن    يمبببن  أ

Windows   أن  لقيبببر بببب   ل ببب ط  ابببي باجبببكح  لبببجتعو  أ )Mac OS ابببي  )
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بسطر ، ن خجيبكر نحبع ب ببن قكئ بة  لسبيك ا كبكلقير كب ر  ببكن    يمبن أن  لقيبر بب             

بسبكطر   غييبة ن لرأسبية، يمعقبك ت بيير      أ تيبكط     Control ل  ط  اي باجكح 

 نحع ب  بسطر  لع  بن  بسطرت  أ ااس  ل قيما

 تخطي وحدات القياس الافتراضية  

 يمعقك ت ي  نحع  قيك  تخجاف  ن  لاغل ضيا

    قبببو كبببإكر ا  ليي بببة  ب جببب ل  أ ل حبببة أن شكشبببة، ن ىجبببر  ليي بببة  يعيبببع

 ككسجخع    بيحظة أ  يعنم  لجكلي: 

 ىجر تاك  اجتعيع:ل

 لحرنف ك ع 

  ليي ة:

  لقجيجة أبثاة

 ك لكب

 

i 

 

 ك لة

 

 ك لة

 

« 

52.5i 

 

 ك لة 4

 

 ك لة 4

 

52.5” 

 

 

 

 ك لة 4ا0 5

 

 باي ل 44 بو 44 بو بااي ل ب

 كيعكب 3 كي3 كيعك كيعك

 ايك)

 

 ايطة

 

p )ك ع  ليي ة  

 

 ايطة 4

 

p6 

 

 ايك) 6

 

 6عكب، كي 3p6 3  ك   لييو( p كيعكب نايك)

 ايك)
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 سيسرن ب 5  5   سيسرن

Agates ag 5ag agates 

 تغيير نقطة الصفر  

هي  بعكن  لذي غيه يجيكط  ألاكر  بسطر   لرأسبية ن  غييبةا    ايطة  لصارتن 

كلع  تايكئي، تع ن ايطة  لصار  قع  لرىن    اي   يسر بن  لصباتة   نلبي   

لقيطة  لصار ه  ااسه ككلقسبة لاتي ،  أ ى  حي ا هذ  ي ني أن  ب ض   لاغل ضي

 لعن قع يبعن بج ايكً جعً  كا ح  لاصقا

ت ر  تحع ثيكب   ن ص أ ل حبة  لبجتعو، ل حبة  ب ا ببكب، نل حبة  لجت يب        

ككلقسبببة تلى ايطببة  لصببارا يمعقببك تحريببك ايطببة  لصببار لييببك   بسببكغكب زالببكء     

 لحجبو  لعببيرا كلبع     ايطبة برج يبة جعيبع  لاييبك ، أن لججكابر  لصباتكب   ب       

تايكئي، ى  حي  له ايطة لار أ  لرىن    اي   يسر أ  لصاتة   نلب  لعبن   

يمعقك أي كً نض ه  قع  ل كب ل  لرئيسي، أن تحعيع أن ىب  لباتة أ  لحيب  لهبك     

 ايطة  لصار  لخكلة كهكا

 

 ضبط ايطة  لصار

أ ىبب    قببعبك تيبب   كجتريببك ايطببة  لصببار، غإاهببك تجتببرل أ ااببس  بعببكن      

 لحي  با  اي سبي   بثكم، ت   ق يم كجتريك ايطة  لصار تلى  لرىن    اي   يسر 

أ  لصاتة  لثكاية بن حي  لاتة، غإاهك تظهبر أ  لبك  بعبكن أ ىب   لصباتكب      

  لثكاية بن ى   لحي  ب   خر  أ  ل ثييةا

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

 تيكط   بسعر   لرأسبية ن  غييبة تلى    لجتريك ايطة  لصار، قو كستر بن

  بعكن  لذي تريع تحعيعه ليع ن ايطة  لصارا
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 ت ي  ايطة لار جعيع 

 

   ز ببكل  ضبببط ايطببة لببار، قببو كببكلقير  ببب لن   اببي تيببكط   بسببكطر   غييببة

 ان لرأسية 

    زقاببببكم أن زل ببببكء تقاببببكم ايطببببة  لصببببار قببببو كببببكلقير كبببب ر  بببببكن    يمببببن

(  اببي Mac OSكببكلقير ببب   ضبب ط  اببي باجببكح  لببجتعو  أ   ( أنWindows أ

ايطة  لصار أ  بسكطر، ن خبل تقابكم ايطبة  لصبار أن غبك تقابكم ايطبة  لصبار أ         

 قكئ ة  لسيك ا

 

 ت يير ايطة  لصار  لاغل ضية

ككسببجخع   ت ببع ل   لبب  أ شكشببة  لجا ببييب يمعقببك ضبببط ايطببة  لصببار      

 ببعل بببك ت   ىكاببيم    لقطببك سببطر    غييببةا لا سببكطر ى ببك هبب   لحببكم أ اطببك   ب 

 بسطر  تييس  بر  لصاتة،  بر  لحي  كأى اه، أن لحي  ب بج عل ، ببن  لصباتة   

 أ أقصي  ليسكر نبن  ل كب ل  لرئيسي نتلى  لع خ ا 

ت   ق يم ك بط ايطة أل   بسطر  أ ى   كب ل أسكسبي لاج ايبف أ  لحيب ،    

ل   سكسبيا لبن تبج عن ببن ت بكل  نضب  ألب         غإن   لب  يصببأ بيابيً  قبع  ل بكب      

  بسطر  كستبهك بن تيكط   بسكطر تلا ت    خلب خيكر أسك   خرا
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( أن Windowsنحببببببع ب نايببببببكل ب  أ  <تا ببببببييب  < خببببببل تحريببببببر  ا1

InDesign >  نحع ب نايكل ب  أ  <تا ييبMac OS ا) 

 كلية:أ قسو نحع ب  بسطر  أ قكئ ة   ل ، قو كأحع   ب ر  لج ا0

      ل بط أل   بسطر  أ  لرىن    اي   يسر لع  حي ،  خل حيب ا تيب

  بسطر    غيية ككلييك   بر  لحي  كأى اها

    ل بط أل   بسطر  أ  لرىن    اي   يسر لع  لاتة،  خبل لباتةا

 تبعأ  بسطر    غيية  قع  لصار أ ى  لاتة أ حي ا

  صباتكب أ  لبرىن   يسبر    ابي     ل بط أل   بسطر  لحي  ب بج بعل   ل

بن  لصاتة أ أقصي  ليسكر، ى بك هب  حبكم  بكب ل  لج ايبف    ابي،  خبل  بكب ل         

رئيسيا تييس  بسطر    غييبة ببن  لصباتة أقصبي  ليسبكر تلى حكغبة  لج ايبف، نببن         

  كب ل  لج ايف تلى  لصاتة أ أقصي  لي  ا

 سجخع   قكئ بة  لسبيك   لب     يمعقك أي كً ت يير ت ع ل ب  بسطر    غيية كك

( أن كبكلقير بب   ل ب ط  ابي     Windowsتظهر  قعبك تي   ككلقير كبكل ر   يمبن  أ   

 (  اي  بسطر    غييةاMac OSباجكح  لجتعو  أ 

 كائنات القياس 

تحسر أل    لييك   بسكغة ك  أي ايطتن أ اكغذ   ل ثييةا  قعبك تي   ككلييبك   

بسببكغة  لبب  تم قيكسببهك تظهببر أ ل حببة  ب ا بببكبا ىبب    بببن ايطببة تلى أخببر ، غببإن   

  بيكييس بك ع   ل  نية يجو حسككهك ك حع   لييك   لمحعل  حكليكً لا ثييةا

ك ع أن تسجخع  أل    لييك  لييك   قصر، يبيي  لخط أن  لخط ) برئية حجي 

 تأخذ قيك   خر أن تحعل أل    جااةا

 

 قيك   بسكغة ك  ايطج 

 ب ا بكب(ا  <أن ل حة  ب ا بكب برئية  اكغذ  تأىع بن  ا1

ا   ايبببر ن كبببق أل    للبببكغطة ب ببب  طة ل بببر  أل       حبببعل أل    لييبببك    ا0

  لييك ا( 
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 اير  لقيطة   نلى ن ستر تلى  لقيطة  لثكايةا  ستر ب   ل  ط  اي باجكح  ا0

 ا لا يمعقك  لستر تلى ك ع ل ح  لاصق نحي ها °40 ل كلي لاتاكظ  اي ب ك اكب 

 ظهر قيكسكب  ل ر  ن لط م أ ل حة  ب ا بكبات

 

 قيك   ل ن يك

 ب ا بكب(ا  <تأىع بن أن ل حة  ب ا بكب برئية  اكغذ   ا1

ا   ايبببر ن كبببق أل    للبببكغطة ب ببب  طة ل بببر  أل        حبببعل أل    لييبببك   ا0

  لييك ا( 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

 لييك  ا نية بن  لمح ر  ،  ستر   ل  ا 

   ا نية  صصة،  سبتر زالبكء  لخبط   نم لا  نيبةا ضب    ل   غب         لييك

أي بن ايط  اهكية خط  لييك ا زالكء  لخط  لثكاي بن  ل  نية، تبك أن تي   كبكلقير  

( أن باجبكح  لخيبكر  أ   Windows أ  Alt ب لن  ن لسبتر، أن قبو ك ب ط باجبكح     

Mac OS ن سترا ) 

هببر ل حببة  ل  نيببة طبب م  لخببط   نم      قببعبك تيبب   كييببك  ا نيببة  صصببة، تظ    

 ا 0نط م  لخط  لثكاي بسكغة 1بسكغة

 نظرة عامة على لوحة المعلومات 

ت ببر  ل حببة  ب ا بببكب ب ا بببكب  ببن ىكئقببكب محببعل ،  ل ثييببة  لحكليببة، أن         

 بسبكحة أسبا    ل    لحكليبة،  ببك أ  لبك قبيو لا  ضبب ،  لحجبو، ن لجبعنيرا  قببعبك        

 ل حة  ب ا بكب ب ض ه ككلقسبة لقيطة  لبع ية ىذلكا تي   كجتريك ىكئن، ت ر 

  خر ، غإن ل حة  ب ا بكب هي لا ر  غيبط، لا   InDesignليس ىا حكب 

يمعقك تلخكم أن تحرير  لييو  ل  ت رضهكا يمعقك  ر  ب ا ببكب تضبكغية حب م    

  لعكئن  لمحعل ككخجيكر تظهكر  لخيكر ب بن قكئ ة  لا حةا
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 ل حة  ب ا بكب

 ا ب ض   بلشر   غيي ٍ  (أ

 با ب ض   بلشر   غيي ٍ ص(

  ا  بسكغة  ل   اجياجهك أل   أن ىكئن ككلقسبة تلى ب ض  كع يجه

 لا  ل ر  ككل حع ب  لحكلية

 هبا  لط م ككل حع ب  لحكلية

 نا لرجة  لعنر ن

 

  ر  ل حة  ب ا بكب

   ب ا بكبا  < خل اكغذ 

 اير  بثاث بج  ر أيي اة ا ئعالج يير اظك   لييك   لحكلي،  

 

  ر  خيكر ب ل حة  ب ا بكب  زضكغية

  خل تظهكر  لخيكر ب أ قكئ ة ل حة  ب ا بكبا  

 حسر  لعكئن أن   ل    لمحعل  يمعقك أن تر   لجكلي:

      قبببيو ألببب  ن  لحبببع ن لج بئبببة لاعبببكئن  لمحبببعل، نب ا ببببكب حببب م  لجبببعرجكب  

 ا  لربكلية

 ر  قيو غ كء  لا ن كعلًا بن اير  بثاث  لص ير  أسمكء أي ح  ب  يمعقك 

  لمجكنر  يي اة  لحع أن  لج بئةا

   ،ب ا بببكب حبب م  ل ثييببة  لحكليببة، بثبب   بعببكن، تببكريخ  خببر ت ببعي ،  بللببف

 نحجو  باف،  قعبك لا يع ن أي شيء بن  ل ثيية محعلً ا
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  طببة  ببعل  لحببرنف،  لعا ببكب،   سببطر، ن لايببر ب  قببعبك تيبب   كإالببكء اي

تلخكم اق أن تحعيع اق ككسجخع   ن حع  بن ألن ب  لعجككبةا  ت   لم يعبن  لبقق    

، بجب  ة كرقو يمث   عل  لحرنف،  لعا بكب، أن   سبطر   »+«ظكهرً ن تظهر  يبة 

 غير  لظكهر (ا

   اب ك  باببف لقببة  ل ضبب ح نغ ببكء  لابب ن  قببعبك يعبب ن باببف رسبب بكب محببعلً ا

 لحييييبة لعب  ك لبة  لقبة نضب ح بابف       ت ر  لقة  ل ض ح كع  بن  لبيعسيب 

 لرسو   لاي( ن لبيعس   لا كم لعب  ك لبة  لقبة نضب ح  لرسبو ك بع أن تم ت بيير        

(ا ت   ىكاببيم تل ر   لابب ن أ حكلببة تلبب ي ، يببجو  ببر  باببف     InDesignحج ببه أ 

 اICCتخصيق ل ن 

        ا نيبببة  زبكلبببة أن  لييببببك    غيبببي ن لرأسببببي ت   ىكابببيم أل    زبكلببببة، أل

 ك ، أن أل    لجت ي   لحر محعل ا ليي

 

 الشبكات 

 حول الشبكات  

لمحببك    أ  ببع   :  للبببعة   سكسببيةي جببع ا  ببكن بببن  للبببعكب  لبب  لا تطببب  

لمحبك     لعكئقببكبا  اببي  للكشبة، تمثبب   للبببعة   سكسببية    نشبببعة نثييببة لبقق،  

ق نرقة بذىر  بسطر ، نتمث  شبعة  ل ثيية نر   لرسو  لبيكايا يمعقبك تخصبي  

 ى  بن ا  ي  للبعكبا

 

 شبعة أسكسية  يسكر( نشبعة  ل ثيية  يم (
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  قعبك تع ن  للبعة برئية، يمعقك بيحظة  لخ  ص  لجكلية:

         ت طي  للبعة   سكسية ىب   لحيب  ب، لعبن شببعة  ل ثييبة ت طبي لب ح

  لاصق كأى اها

   تظهبببر  للببببعكب   سكسبببية نشببببعكب  ل ثييبببة أ ىببب  حيببب  نلا يمعبببن

 ي أسكسيات ييقهو  

   ،يمعبببن أن تظهبببر شببببعة  ل ثييبببة أببببك  أن خابببف ىببب    للبببة،  لطبيبببكب

ن لعكئقببكب، لعقهببك لا يمعببن ت ييقهببك تلى أي طبيببةا يجببب   تجببكه شبببعة  ل ثييببة         

   سكسية  تجكه  ل كب ل أ شكشة  له  بش ن    ع ا

 إعداد الشبكة الأساسية  

 ع   ل ثييةا  سجخع  تا ييب  للبعة ز ع ل  للبعة   سكسية ل

 يمعقك ت ع ل شبعة أسكسية زطكر ككسجخع   خيكر ب تطكر  لققا 

 InDesign( أنWindows للبببعكب  أ  <تا ببييب  < خببل تحريببر   ا1

InDesign >  للبعكب  أ  <تا ييب Mac OS ا) 

حعل ل ن شبعة أسكسية ككخجيكر ل ن أ قكئ ة  لاب نا يمعقبك أي بكً  خجيبكر      ا0

  صق أ قكئ ة  لا نا 

لابع ية،  ىجر قي ة زا حة  للبعة سب  ء ببن أ ابي  لصباتة أن ببن أ ابي        ا0

هكبش  لصاتة، حسر  لخيبكر  لبذي حعلتبه ببن قكئ بة ككلقسببة تلىا ت   ىبكن لبعيك         

 بلعاة أ محك     بسطر   لرأسية لهذه  للبعة، حكنم  لبعء كيي ة لارا 

أ ب ظببو ل يببكل  ىبب ،  ىجببر قي ببة بسببكغة  لجبك ببع كبب  سببط ر  للبببعةا     ا4

  ح  م،  ىجر قي ة بعكغئة لا سكغة ك  سط ر  لقق  لخبكص كبك، حجبي تعب ن     

 سط ر  لقق محك ية كص ر  ىكباة لالبعةا 

o b e i k a n d l . c o m 



54 

 

  للبعة   سكسية أ اكغذ  نثيية

 أا أنم خط أ  للبعة

 با  ل يكل  ك  خط )  للبعة

 

ة لاتع  لاكل  لا ر ،  ىجر قي ة لجتعيع  لجعبير  لذي لا تظهر  للبع ا0

ت    نخاض  لجعبير  قه، ن اير ب  غقا قو ك يكل  حع  ل بر   لاكلب  لج قب  تبع خ      

 خط )  للبعة أ  لجعبير ب  بقخا ةا 

 

شبعة أسكسية كجعبير أق  بن حع  ل ر   لاكل   يسكر( نأ اي حع  ل ر  

  لاكل   يم (

  اير ب  غقا  ا6

لى   للبة ن لاببذ ب   يبجتعو أببر  لاببذ ب تلى   للبة أ  لاببذ ب ت      بيحظة:

 تلى  للبعة   سكسيةا
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 إعداد شبكة الوثيقة  

 InDesign( أنWindows للبببعكب  أ  <تا ببييب  < خببل تحريببر   ا1

InDesign >  للبعكب  أ  <تا ييب Mac OS ا) 

حعل ل ن شبعة  ل ثيية ككخجيكر لب ن أ قكئ بة  لاب نا يمعقبك أي بكً  خجيبكر        ا0

  صق أ قكئ ة  لا نا 

كغكب  للبعة   غيية، حعل قي ة بن أج  سبطر تخطيطبي ىب     ل بط بس ا0

أ  ليسو   غيي بن شبعة  ل ثيية، ثو حعل قي بة للأقسبك   لار يبة كب  ىب  خبط       

 أ  للبعةا 

ل بط بسكغكب  للبعة  لرأسية، حعل قي ة بن أج  سطر تخطيطي ىب    ا4

ىب  خبط    أ  ليسو  لرأسي بن شبعة  ل ثيية، ثو حعل قي ة للأقسك   لار يبة كب   

 أ  للبعةا 

 قو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية، ن اير ب  غق: ا0

         ، ل ض   للبعة   سكسبية نشببعة  ل ثييبة خابف ىب   لعكئقبكب   خبر

 تأىع بن تحعيع  للبعكب أ  لخافا

  ، ل ضبب   للبببعة   سكسببية نشبببعة  ل ثييببة أبببك  ىبب   لعكئقببكب   خببر

 تأىع بن تل كء تحعيع  للبعكب أ  لخافا

 للة خاف ى   لعكئقكب   خر ، يمعقبك أي بكً  خجيبكر   للبة أ     ل ض    

 لخاف أ قكئ ة  لسيك   ل  تظهر  قعبك تي   ككلقير ككسجخع   ار  بكني   يمبن  أ  

Windows     أن  لقيببر ببب   ل بب ط  اببي باجببكح )Control  أ Mac OS  اببي  )

 بسكحة غكرغة بن اكغذ   ل ثييةا

 إظهار أو إخفاء الشبكات  

   شببببعكب نأللبببة  <زظهبببكر أن تخابببكء  للببببعة   سكسبببية،  خبببل  بببر> 

 تظهكراتخاكء شبعة أسكسيةا 
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   شببببعكب نأللبببة  <زظهبببكر أن تخابببكء  للببببعة   سكسبببية،  خبببل  بببر> 

 تظهكراتخاكء شبعة نثييةا 

 انجذاب كائنات إلى شبكة وثيقة 

أللببة نتأىببع بببن تحعيببع  بببذ ب تلى شبببعة     <شبببعكب  < خببل  ببر    ا1

 ثيية  ك يبة تأشير(ا ت   لم يعن محعلً ،  ايرها  ل 

يبجتعو أببر  لاببذ ب تلى   للبة أ  لاببذ ب تلى   للبة ن لاببذ ب         بيحظة:

 تلى  للبعة   سكسيةا

أللة نلب ح  لاصبق    <تا ييب  <لجتعيع بقطية  لابذ ب تلى،  خل تحرير  ا0

 Macصببببق  أ أللببببة نلبببب ح  لا  <تا ببببييب  < InDesign( أن Windows أ 

OS       ىجر قي ة بقطية  لابذ ب، ن ايبر ب  غبقا تعب ن قي بة بقطيبة  لاببذ ب  ،)

 تلى ككلبعس  ل ئ كًا 

لابببذ ب ىببكئن تلى شبببعة،  سببتر ىببكئن تلى شبببعة حجببي تصبببأ حكغببة أن   

 أىثر بن ح  ف  لعكئن ض ن شبعة بقطية  لابذ ب تلىا

 

 أدلة المساطر 

 إنشاء أدلة مسطرة 

تخجاف  ن  للبعكب أ أاهبك ت ضب  بحريبة  ابي  لصباتة أن  ابي       أللة  بسطر  

، ن ل  تظهر غيبط  أللة  لصاتةل ح  لاصقا يمعقك تالكء ا    بن أللة  بسكطر: 

، ن لب  تقجلبر  ببر ىب   لصباتكب      أللبة  لحيب   أ  لصاتة  لب  تيب   كإالبكئهك، أن    

سطر  تلى ل ح نل ح  لاصق  لخكص بحي  بج عل  لصاتكبا يمعقك ستر أي للي  ب

  لاصقا ي ر  للي   بسطر  أن يخاي ب   لطبية  ل  تم تالكئه  ايهكا 

أللة  بسطر   يعيع  تظهر ل ئ كً  ابي  لحيب   بسبجهعفا  ابي سببي   بثبكم، ت         

ىكايم  ع  حي  ب برئية أ اكغذ   ل ثيية نق يم كستر للي  جعيع أ  لقكغذ ، غبإن  

 اي  لحي   لهعفا  لعلي   يعيع يصبأ برئي غيط  
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 أللة أ اكغذ   ل ثيية

 أا للي   لحي 

 با للي   لصاتة

 

 تالكء للي  بسطر 

تكىع بن أن ى  بن  بسكطر ن  للة برئي ، تأىع بن أن  لحي   لصتيأ  ا1

 ه   بسجهعف، ن  ر   ل ثيية أ حكلة  ل ر   ل كليةن نليس أ حكلة  ب كيقةا 

ج عل ،  اير  سبو  لطبيبة أ ل حبة  لطبيبكب     ت    حج ب  ل ثيية  اي طبيكب ب ا0

 تلى  لطبية  لهعفا 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

         زالببكء لليبب  لاصبباتة، ضبب   بلشببر أ ل خبب  بسببطر  أغييببة أن رأسببية ثببو

 سببتر تلى  بعببكن  برغبب ب أ  لحيبب   بسببجهعفا ت   قببو كإسببيك)  لببعلي   اببي لبب ح   

 ، سبي    ىبعلي  لباتة ت   ق بيم كسبتبه تلى       لصق، غإاه ياجأ لب ح  لاصبق ن لحيب   

 لاتة لاحيكًا

          زالكء للي  حي ، قبو ككلسبتر ببن بسبطر  أغييبة أن رأسبية، محكغظبكً  ابي

  بلشر أ ل ح  لاصق ب  نض   لعلي   اي  بعكن  برغ ب أ  لحي   بسجهعفا

     زالببكء لليبب  حيبب   قببعبك لا يعبب ن لبب ح  لاصببق برئيببكً   اببي سبببي   بثببكم ت

 Mac( أن باجكح   ن بر  أ Windows أ  Ctrl يم ككلجعبير(،  ض ط باجكح ق

OSنأايم تستر بن بسطر  أغيية أن رأسية تلى  لحي   بسجهعفا ) 
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          زالببكء لليبب  حيبب  كببعنن سببتر، قببو كببكلقير  ببب لن   اببي ب ضبب  ب بب  أ

،  كق بسطر  أغيية أن رأسيةا ت   ىقيم تريع  بذ ب  لعلي  تلى أقرب  يبة بسطر 

 باجكح  ل كلي ب   طكً نأايم تي   ككلقير  ب لن   اي بسطر ا

        زالبببببكء أللبببببة رأسبببببية نأغييبببببة أ  ن ن حبببببع،  ضببببب ط باجبببببكحCtrl  أ 

Windows أن باجكح   ن بر  أ )Mac OS نأايم تستر بن تيكط   بسطر  أ )

  لحي   بسجهعف تلى  بعكن  برغ با

 

 ن حع للي  أغيي نرأسي تم تالكئه أ  ن

 

    لج يير بعكن للي  بسطر  رق يكً، حعل  لعلي  نقو كإلخكم قيو لع  بن

 ن ص أ ل حة  لجتعوا
 

 تالكء مج   ة بن أللة  لصاتكب ب ا ة ككلجسكني

ت    حج ب  ل ثيية  اي طبيكب بج عل ،  اير  سبو  لطبيبة أ ل حبة  لطبيبكب      ا1

 تلى  لطبية  لهعفا 

 تالكء أللةا  < خل تخطيط  ا0

 ك ،  ىجر قي ة لجتعل  عل  لصا ف أن     ع   لذي تريع تالكئها للأرق ا0

لس ك  لاكلب  كب      بع ،  ىجبر قي بة لجتبعل  بسبكغة كب   لصبا ف أن           ا4

كيعك،  لسب ك  لعببير لاكلب   ل بكب ل يبلل       1    ع ا  كعأ كيي ة بقخا ة، بث  

 بسكغة قاياة للأ  ع ا 
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ليسيم ىجاك  ل  تم تالكئهك بن خيم      ع   بقلأ  بن خيم أبر تالكء أللة

أبر  طط ه  بش نأ  ع ا  اي سببي   بثبكم،     بع   لب  تم تالبكئهك ككسبجخع         

تالكء أللبة لا تسبجطي   لبجتعو أ تبعغق  لبقق  قبع نضب  بابف ابقا  سبجخع  أببر            

ه  بش نأ  ع  زالكء غ  ل  أ  ع  أسكسية بقكسبة لجعغق  لقق  لآلي، ن سبجخع   

 ء أللة زالكء شبعكب أ  ع  نخ  ص بسك ع  أخر  لا خططاأبر تالك

بيئ ببة   للببة تلى،  ايببر هبب  بش زالببكء   للببة ضبب ن هبب  بش  لصبباتة، أن  ا0

  اير لاتة زالكء   للة ض ن ح  ف  لصاتةا 

 

أللة بسكطر   ب بسكغكب بجسكنية ض ن ه  بش  لصاتة  يسكر( نح  ف  لصاتة 

  يم (

 

  ك أ  لك   للة  اي  لطبيكب  بيااة أن  بخايبة(،   لحذف أي أللة ب ج ل  ا6

 حعل حذف تا لة أللة  بسكطر  ب ج ل ا 

ت   رغبيم، حعل ب كيقة لل   لجبأثير  ابي ت بع ل تك  ابي  لصباتة، ثبو  ايبر         ا7

 ب  غقا  

يسجطي  أبر تالبكء أللبة غيبط تالبكء أللبة لباتة، نلا يسبجطي  تالبكء          بيحظة:

 أللة حي ا

  بجسبببكنية كببب    للبببة  ب جببب ل ، حبببعل   للبببة  ككلسبببتر أن  ل ضببب  بسبببكغكب

ككل بب ط  اببي باجببكح  ل ببكلي نأاببيم تقيببر ككبببكن (ا ثببو، حببعل  سببجخع    بسببكغكب بببن 

ل حببة  لببجتعو،  ىجببر قي ببة  بسببكغة أ بركبب   لببقق، ن ضبب ط باجببكح  زلخببكم أن     
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ايبب  رأسببيكً أن  لج   لرجبب ك لاجأىيببعا  ايببر أي بببن  لج ايبب  أغييببكً طبيببكً لا قجصببف   

 تلى يسكر خيكر  سجخع    بسكغكبا   طبيكً لا قجصف

 إظهار أو إخفاء الأدلة  

   زظهببكر أن تخاببكء ىبب   لهبب  بش،     ببع ، نأللببة  بسببكطر،  خببل  ببر> 

 تظهكراتخاكء أللةا  <أللة  <شبعكب 

           زظهببكر أن تخاببكء أللببة  بسببكطر أ طبيببة ن حببع  غيببط، كببعنن ت ببيير رظيببة

ة، قو ككلقير  ب لن   اي  سو  لطبية أ ل حبة  لطبيبكب، حبعل أن قبو     ىكئقكب  لطبي

 كإل كء تحعيع تظهكر   للة، ثو  اير ب  غقا 

    زظهكر أن تخاكء أللة نى   ل قكلر   خر   ل  لا تطب ،  اير أيي ابة حكلبة

 أ أسا  لقعن    لن با    ب كيقة

 حدد أدلة المسطرة  

عل  ككلا ن   ار   لابكتأا تببرا أللبة  بسبكطر  لمحبعل       تظهر أللة  بسطر  غير  لمح

كا ن طبيجهكا يظهر  لعلي  أار   قعبك يجو تحعيبعه نتبج ير أيي ابة  لقيطبة  برج يبة أ      

 ، تمث   لعلي   لمحعلا أن  ل حة  لجتعو تلى

    أن أل    لجتعيبببع  لجتعيبببع لليببب  بسبببطر  ن حبببع،  سبببجخع  أل    لجتعيبببع

 علي  زكر اهك كا ن طبيجهكا ن اير  ل  ببكشر 

    أللبة نشببعكب    <ت   لم تسجط  تحعيع للي  بسطر  نىكن   بر  بر> 

تقاكم   للة غير محعل، غيع يع ن  لعلي  ب ج ل  اي  لصباتة   سكسبية، أن  ابي    

 طبية كهك   للة بيااةا

        لجتعيع أللة بسطر ،  ض ط باجكح  ل كلي نأابيم تقيبر   للبة ككسبجخع   أل

تعيع أن  لجتعيع  ببكشرا يمعقك أي كً  لسبتر  ببر أللبة بج بعل ، طكببك ىكابيم        لج

 حعنل  لجتعيع لا تا س أن تج  ن أي ىكئن  خرا 

  لجتعيع ى    للة  ب ج ل  أ  لحي   بسجهعف،  ض طCtrl+Alt+G  أ 

Windows+أن تحعو+خيكر )G  أ Mac OSا) 
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 نقل، تحرير، أو حذف أدلة المسطرة   

ت يير خصكئق أللة  بسكطر، تحريبك، قبق، اسبخ، لصبق، أن حبذف       يمعقك

أللببة بسببكطر بج ببعل  أ نقببيم ن حببعا أللببة  بسببكطر  بيص لببة أن  بقسبب خة يمعببن     

لصيهك تلى لاتكب أن نثكئق أخر ، لعبن لبيس تلى كبر بج أخبر ا لج بيير خصبكئق       

لا تعب ن هقبكل   أللة ب يقة، يجر أن تيب   كجتعيبع   للبة  لب  تريبع ت ييرهبكا  قبعبك        

 أللة محعل ، غإن أبر أللة  بسطر  ي بط  لييو  لاغل ضية للأللة  يعيع  غيطا

 

 اي  أللة بسطر 

    قببو كببأي بببن   ببب ر أن أل    لجتعيببع  ببكشببر ككسبجخع   أل    لجتعيببع ،

  لجكلية:

 لقي  للي  بسطر ، قو كستبها 

 لة  لب  تريبع ايابهك، ثبو     لقي  أللة بسكطر بج عل ، حعل ب  باجكح  ل كلي   ل

 قو كستبهوا

    قو كجتريك   للة  لمحعل  ى ك تا   ب  أي ىكئن محعل  خر،  بك أ  لبك

  لعغ  ككسجخع   باكتيأ   سهو نككسجخع   ل حكب  لجتعو أن  لجت ي ا

  لجج    لعلي  يقجذب تلى  يبة بسطر ،  ض ط باجكح  ل كلي نأايم تستبها

 ن كق باجكح  ل كلي ب   طكً، ثو  اير ار  بكن اأن قو كجتعيع  لعلي ،  ض ط 

          لقي  للي  حي ، قبو كسبتر جب ء  لبعلي   ب جب ل أ لب ح  لاصبق، أن  ضب ط

Ctrl  أ Windows أن باجكح   ن بر  أ )Mac OS     نأابيم تسبتر  لبعلي  ببن )

  لصاتةا

   لجتريك   للة تلى لاتة أن نثيية أخر ، حعل للي  أن أىثر،  خل تحريبر

لصببقا ت    <قببق،  اجيبب  تلى لبباتة أخببر ، ثببو  خببل تحريببر     <خ أن تحريببر اسبب <

ىقبيم تيب   ككلاصبق تلى لباتة أخبر  لهبك اابس  لحجبو ن لاتجبكه بثب  لباتة   للبة             

   لاية، سجظهر   للة أ ااس  بعكنا
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يلثر خيكر طبيكب تذىر  لاصق أ  لطبية  ل  تظهبر كهبك   للبة  لب       بيحظة:

 تم لصيهكا

 

 أللة بسطر حذف 

  لحذف أللة بقارل ، حعل للي  بسطر  أن أىثر ثو  ض ط حذفا  يمعقك

 أي كً ستر أللة  بسكطر نتسيكطهو  اي بسطر  لحذغهو(ا 

    لحذف ى    للة  ب ج ل  أ  لحي   بسبجهعف،  ضب طCtrl+Alt+G  أ 

Windows+أن تحعو+خيكر )G  أ Mac OS ثو  ض ط حذفا ،) 
 

 تخصيق أللة بسطر 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا1

 لج يير خيكر ب ن حع أن أىثر بن أللة  بسكطر، حعل أللة  بسكطر تاكا 

 

            ل بط  لخيبكر ب  لاغل ضبية  للبة بسبكطر جعيبع ، قبو كإل بكء تحعيبع ىب

   للة ككلقير أ بقطية غكرغةا

 أللة بسكطرا  < خل  طط  ا0

تظهببر تحجهببك أللببة  بسببكطرا  لحببع  ل ببر   لاكلبب ، حببعل  لجعبببير ن لببذي لا ا0

 هذ  يمق  ظه ر أللة  بسكطر بجيكركة جع   قع تعبير أق  بن  لكا 

ببن أجب   لاب ن،  خبل لب ن أن  خبل  صبق لج بي  لب ن  صبق أ لاقبط             ا4

  لا ن أ  لقظك ا ثو  اير ب  غقا 

      يمعقك ضبط بسج    لجعبير  لحكلي ىتع غكل  لا بر  ببن أجب  أللبة

( أن باجببكح  لخيببكر  أ Windows أ  Altكل بب ط  اببي باجببكح  بسببكطر  يعيببع  ك

Mac OSنأايم تستر أللة  بسكطر  ل  ق يم كجتعيعهكا ) 

 إقفال وإلغاء إقفال أدلة مساطر  
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   تقاكم   للة لجتعيع  <زقاكم أن تل كء تقاكم ى  أللة  بسكطر،  خل  ر

 أن زل كء تحعيع أبر  ليكئ ةا 

     بسببكطر أ طبيببة ن حببع  غيببط، كببعنن ت ببيير رظيببة       زظهببكر أن تخاببكء أللببة

ىكئقكب  لطبية، قو ككلقير  ب لن   اي  سو  لطبية أ ل حبة  لطبيبكب، حبعل أن قبو     

 كإل كء تحعيع تقاكم   للة، ثو  اير ب  غقا 

 تغيير ترتيب تراص أدلة المساطر  

ابي  كلع  تايكئي، تظهر أللة  بسبكطر أببك  ىب    للبة ن لعكئقبكب   خبر ا        

أي حكم، قع ت يق ك ض أللة  بسبكطر طريبق  رضبك لجابك  لعكئقبكب بثب   لخطب )        

  ب  لس ك  ل ئي  جعً ا يمعقك ت يير تا ي    للة أ  لخاف ل ر  أللة  بسكطر 

أبك  أن خاف ى   لعكئقكب   خر ا  اي أي حكم، ك ض  لقظر  ن أ ع ل   للبة أ  

بك   لهكبش نأللة  ل كب لا أي بكً، غبإن نضب      لخاف، غإن أللة  بسكطر تع ن ل ئ كً أ

 -  للة  اي طبيكب  جااة يقظ هو كلع  هيعابي، نلا يبلثر أ تبرتيبهو  برئبي     

يرتببر تا ببي    للببة أ  لخاببف ىبب  أللببة  بسببكطر ى ج   ببة بقاببرل  أ  يقجهببك    

 كع  ىكئقكب  لصاتةا

 

 أا أللة  بسكطر

 با ىكئقكب  لصاتة

  ا ه  بش نأللة أ  ع 

 لا لاتة

 ترتير  لل ص  لاغل ضي                                                        

( أن Windowsأللببببببة نلبببببب ح  لاصببببببق  أ   <تا ببببببييب  < خببببببل تحريببببببر  

InDesign >  أللة نل ح  لاصق  أ  <تا ييبMac OS ا) 

 حعل   للة أ  لخاف، ثو  اير ب  غقا  ا1

 لة والشبكات  انجذاب الكائنات إلى الأد
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لمحبببك     لعكئقبببكب كعقبببة تلى   للبببة،  سبببجخع  أن ببببر  لاببببذ ب تلى   للبببة ن      

ح  ف  لعكئن  سجستر ككتجبكه( تلى أقبرب    سجقجذب لابذ ب تلى شبعة  ل ثييةا 

ايطبببة تيبببكط  شببببعي أن شببببعة  قبببعبك تيببب   ككلرسبببو،  لقيببب ، أن ت بببيير حجبببو       

  لعكئقكبا

 ببببذ ب تلى ىبببكئن تلى أللبببة تسببب ي   لقطببك   لبببعقيق ن لبببذي ضببب قه سبببيقجذب 

، ن ل  يمعقك ضببطهكا  قبعبك تيب   كجتعيبع ىب  ببن أن ببر  لاببذ ب تلى         بقطية

   للة ن لابذ ب تلى شبعة  ل ثيية، غإن  للبعة تأخذ   سبييةا

 تذىر  زرشكل ب  لجكلية نأايم تي    تك     لعكئقكب تلى   للة ن للبعكب:

     ، سببتر ىببكئن تلى لليبب  حجببي تصبببأ حكغببة أن     لابببذ ب ىببكئن تلى لليبب

 أىثر بن ح  ف  لعكئن ض ن أللة بقطية  لابذ ب تلىا

           ،يجبر أن تعب ن   للبة برئيبة لاعكئقبكب حجبي تقجبذب تليهبكا  ابي أي حببكم

يمعبببن أن تقجبببذب  لعكئقبببكب تلى  ل ثبببكئق ن للببببعكب   سكسبببية سببب  ء ىكابببيم       

  للبعكب برئية أن لاا

 حبع  تلى أللبة  بسبكطر  برئيبة  ابي أي طبيبة       تقجذب  لعكئقكب  اي طبية ن 

أخر ا ت   ىقيم لا تريع أن تقجذب  لعكئقكب تلى   للة  اي طبية ب يقة، قو كإخاكء 

 أللة تاك  لطبيةا

      بن أج   بذ ب  لخط   سكسي لابقق تلى  للببعة   سكسبية،  ضب ط ار

 الاير ب بقارل  أن  قك)  لاير  محك    تلى  للبعة   سكسية 

شبعكب نأللة نتأىبع ببن تحعيبع  ببذ ب تلى أللبة  ك يببة        < خل  ر   ا1

 تأشير(ا ت   لم يعن محعلً ،  ايرها 

يبجتعو أببر  لاببذ ب تلى   للبة أ  لاببذ ب تلى   للبة ن لاببذ ب         بيحظة:

 تلى  للبعة   سكسيةا

 أللة نلب ح  لاصبق   <تا ييب  <لجتعيع بقطية  لابذ ب تلى،  خل تحرير  ا0

 Macأللببببة نلبببب ح  لاصببببق  أ   <تا ببببييب  < InDesign( أن Windows أ 

OS       ىجر قي ة بقطية  لابذ ب، ن ايبر ب  غبقا تعب ن قي بة بقطيبة  لاببذ ب  ،)

 تلى ككلبعس  ل ئ كًا 
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 صفحات وحيزات 

 حول الصفحات والحيزات  

جو ت بع ل  ل ثييبة، يب    < قعبك تي   كجتعيع خيكر لاتكب بيككاة أ شكشبة بابف   

ترتيببر لبباتكب  ل ثييببة حسببر  لحيبب  با  لحيبب  هبب  مج   ببة بببن  لصبباتكب يببجو         

 رضهو ب  ك  هو، بث  بك تبر  لباتج   قبعبك تيب   كابجأ ىجبكب أن مجابةا ىب          

 لخببكص كببه، نهبب  بسببكحة خببكر  لبباتة    لبب ح  لاصببقيج بب ن  InDesignحيبب  أ 

كا ىب  لب ح   يمعقك غيه  لاحجاكظ كعكئقكب لم يجو تحعيع بعكاهك ك ع أ لاتة بب 

 ، أن تمجع  ككر  حكغة  لصاتةاتقسكملصق خكص بحي  ي غر بسكغة لجل   ىكئقكب 

 

 

 

 

 

 أا أيي اكب  لصاتكب

 «أ»با لاتة ب  تطبيق   سكسي 

  ا حي  محعل
 

 ل حة  لصاتكب                                          

       اجيب  تلى   <أ نثيية ط ياة، يمعقك ايب  لباتة كسبر ة ككخجيبكر تخطبيط 

 لاتةا

 تغيير عرض الصفحة والحيز  

تبب غر ل حببة  لصبباتكب تحعببو نب ا بببكب  ببن  لصبباتكب،  لحيبب  ب  مج   ببة    

 لاتكب أن حي  ب  ل  تي   كجقسيق  ن  سكسيكب لصاتكب  ل  تر  ب  ك  هك(، 
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 لصاتكب أن  لحي  ب   خر  كلع   لي(ا كلع   غل ضي، غإن ل حة  لصباتكب  

   محج يكب ى  لاتةا ت ر  بص ر ب تمث

  لصاتكبا  <ت   لم تعن ل حة  لصاتكب برئية،  خل اكغذ   ا1

  خل خيكر ب  لا حة أ قكئ ة ل حة  لصاتكبا  ا0

 أ أقسك   لصاتكب ن  سكسيكب:  ا0

 حعل حجو   يي اة لاصاتكب ن  سكسيكبا 

        حعل تظهكر رأسيكً ل ر   لحي  ب أ  بكب ل ن حبع رأسبيا قبو كإل بكء تحعيبع

 يكر لججيأ  ر   لحي  ب كلع  بججكنراهذ   لخ

         حببع تظهببكر  بصبب ر ب ل ببر   بصبب ر ب  ب ثاببة لمحج يببكب ىبب  لبباتة أن

 أسكسيا  هذ   لخيكر غير بجكح  قع تحعيع خيكر ب ب يقة لحجو   يي اةا(

أ قسبو تخطببيط  لا حببة، حبعل  لصبباتكب أ    اببي ل بر  قسببو أيي اببكب     ا4

، أن حعل أسكسيكب أ    ابي ل بر  قسبو     لصاتكب غ   قسو أيي اكب   سكسيكب

 أيي اكب   سكسيكب غ   قسو أيي اكب  لصاتكبا 

 خل خيكرً  أ قكئ ة  لجتجيو لاجتعو أ ىياية  ر    قسك   قع ت بكل    ا0

 تحجيو  لا حة:

          لج ببيير حجببو ىبب  بببن قسبب ي  لصبباتكب ن  سكسببيكب بببن  لا حببة،  خببل

 بجقكسقا

  بيير حجببو قسببو   سكسببيكب غيببط،  لاتابكظ  اببي حجببو قسببو  لصبباتكب نلج 

  خل  لصاتكب ثككجةا

    ،لاتابكظ  اببي حجببو قسببو   سكسببيكب نلج بيير حجببو قسببو  لصبباتكب غيببط

  خل   سكسيكب ثككجةا

 

  سجهع ف أن تحعيع لاتة أن حي  

لباتكب أن حيب  ب، طبيبكً لا ه بة  لب  تيب          كجتعيع أن  سبجهع ف تبك أن تي   

اي  لصاتة أن  لحي   لمحعل حكليكً، كيق ك تلثر   خبر   كجقايذهكا ك ض   ن بر تلثر  

 اي  لصاتة أن  لحي   بسجهعفا  اي سبي   بثكم، يمعقك ستر أللة بسبكطر تلى  

o b e i k a n d l . c o m 



67 

 لصاتة أن  لحي   بسجهعف غيط، لعن   ن بر  برتبطبة ككلصباتة، بثب  ب بك اة     

 لصباتكبا   لحي  أن حبذف  لصباتة، تبلثر  ابي  لصباتة أن  لحيب   لمحبعل أ ل حبة         

 لاسببجهع ف يج بب   لصبباتة أن  لحيبب  الببطكً نهبب  أبببر بايببع،  اببي سبببي   بثببكم، ت     

ىكن هقكل حي  ب بج عل  أ  ل ثيية  برئيبة يمعبن رظيبجهو أ اكغبذ   ل ثييبة نتريبع       

 أن تي   كاصق ىكئن أ حي  ب  ا 

 

 :أ ل حة  لصاتكب 

  ير  ببب لن   اببي أ ىبب  بببن  لصبباتة أن لحيبب   بسببجهعف ن لمحببعل، قببو كببكلق

أيي اجبه أن أرقبك  لبباتكته تحبيم   يي اببةا ت   لم تعبن  لصبباتة أن  لحيب  بببرئي  أ      

 اكغذ   ل ثيية، غسيجو تا حجهك تلى  ل ر ا

    يمعقك أي كً  سجهع ف نتحعيع لاتة أن حي  كقير لباتة، أي ىبكئن أ

  لصاتة، أن ل ح  لاصق  لخكص كهك أ اكغذ   ل ثييةا 

رأسببية غببير الببطة أ ىبب    حبب  م تلا أ  لصبباتة أن  لحيبب   تعبب ن  بسببطر   ل

  بسجهعفا

    لجتعيببع لبباتة،  ايببر أيي اجهببكا  لا تيببو كببكلقير  ببب لن   ايهببك تلا ت   ىقببيم

 تريع  سجهع غهك ناياهك تلى  ل ر ا(

  لجتعيع حي ،  اير أرقك   لصاتة تحيم أيي اة  لحي ا 

أ قكئ بة ل حبة  لصباتكب،     : ك بض خيبكر ب  لحيب ، بثب  تابك  ب جب ل       بيحظة

 تج غر غيط  قعبك يع ن  لحي  كأى اه محعلً ا

 

بسجهعغة ن لحي  كأى اه  1محعل   يسكر(، نلاتة  0بسجهعغة نلاتة  1لاتة 

 محعل  يم (ا
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 بدء وثيقة بحيز من صفحتين  

كعلًا بن كعء  ل ثيية كصاتة يمقي، يمعقك حذف  لصاتة   نلى نكبعء نثييجبك   

 ل  تع ن ج ء بن حي ا كصاتة يسر  ن 

 

كسبببر  ز ببع ل  ل ببرنري ليحجاببكظ ككلصبباتة  ليسببر  ىصبباتة كع يببة،   هببك :

يعبب ن بببن  لصبب ر تلر   حيبب  ب أ نثييببة  قببع  تبببكك هببذه  لطرييببةا لججقببر هببذه         

 لص  كة، بن   غ    ل    أ  ل ثيية ككسجخع   لاتة كع ية يمقي  ن لب  يجبر أن   

ق ببيم كببإلر   ىبب   لصبباتكب  لبب  تحجببك  لهببك أ     تببلل غكرغببة(ا  قببعبك تعبب ن قببع    

  ل ثيية، قو بحذف  لصاتة   نلي كإتبكك  لخط  ب  لجكليةا 

 بن  ل ثيية غكرغةا  1تأىع أن  لصاتة  ا1

ت ببع ل  ل ثييببةا تأىببع بببن أن  ل ثييببة تحجبب ي  اببي   قبب   اببي   < خببل باببف  ا0

 ثيثة لاتكب نبن تحعيع خيكر لاتكب بجيككاةا  اير ب  غقا 

ا  أسبه  طرييبة ل  ب     1 حة  لصاتكب، حعل  لصاتكب بك  ع  لباتة  أ ل ا0

ثو تحعيع  لصاتة   خبير  ببن  ل ثييبة بب   ل ب ط  ابي        0 لك هي أن تحعل لاتة 

 باجكح  ل كليا( 

 أ قكئ ة ل حة  لصاتكب، تل ي تحعيع  لس كح كجبعي   لحي  ب  لمحعل ا  ا4

 ا ا أ قكئ ة ل حة  لصاتكب،  خل حذف حي 1حعل لاتة  ا0

      زضببكغة حيبب  تلى نثييببة تبببعأ كصبباتة يسببر ، تأىببع أنلًا بببن أن ىبب  بببن

حابظ مج   بة حيبب   لصباتكب ب بكً ن لسبب كح لاصباتكب ككلجببعي  محببعل نا ثبو، قببو        

 كإلر   ثيثة لاتكب، نقو بحذف  لصاتة  زضكغيةا

 إضافة صفحات جديدة إلى وثيقة ما 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 
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 ببع  لصبباتة أن  لحيبب   لقلببط،  ايببر ار لبباتة جعيببع  أ  زضببكغة لبباتة ك 

تضببكغة لبباتةا تسببجخع   لصبباتة   <لبباتكب  <ل حببة  لصبباتكب أن  خببل  طببط  

 ااس   سكسي  بسجخع  أ  لصاتة  لقلطة  ب ج ل ا

         ت بع ل  ل ثييبةا أ    <زضبكغة لباتكب بج بعل  أ اهكيبة  ل ثييبة،  خبل بابف

كإضببكغة  InDesignاتكب أ  ل ثييببةا ييبب   شكشببة ت ببع ل  ل ثييببة، حببعل  ببعل  لصبب

  لصاتكب ك ع  لصاتة أن  لحي    خير ا 

     زضبببكغة نتحعيبببع أسبببك   ل ثييبببة،  خبببل تلر   لببباتكب ببببن قكئ بببة ل حبببة

تلر   لبباتكبا  خببل أيببن سببيجو تضببكغة    <لبباتكب  < لصبباتكب أن  خببل تخطببيط  

  لصاتكب نحعل أسكسي ليجو تطبييها

 صفحات والحيزات  ترتيب، مضاعفة، وإزالة ال

يمعقببببك  سببببجخع   ل حببببة  لصبببباتكب للتيببببر، ب ببببك اة، نت ببببكل  ترىيببببر 

 لصاتكب ن لحي  ب بحريةا تذىر  زرشكل ب  لجكلية  قع تضكغة، ترتير، تعبر ر،  

 أن تحريك  لصاتكب:

  جاظ InDesign ككلقظو ك  تطكر ب  لققا 

    ييبببInDesign      كإ بببكل  ت ايببب   لصببباتكب حسبببر ضببببط أببببر  لسببب كح

 اصاتكب ككلجبعي ال

           لعكئقكب  ل  ت طبي لباتكب بج بعل  تبيبي بب   لصباتة  لب  ت طبي غيهبك 

 ب ظو  بسكحةا

 

 اي   لصاتكب ككسجخع   أبر اي  لاتكب

اي   لصاتكب، أن  خل اي  لاتكب بن قكئ ة  <لاتكب  < خل تخطيط  ا1

 ل حة  لصاتكبا 

 حعل  لصاتة أن  لصاتكب  ل  تريع اياهكا  ا0

ف،  خببل تلى أيببن تريببع تحريببك  لصبباتكب، نحببعل لبباتة ت    لجتعيببع  لهببع ا0

 ل يم  ل رنر ا  اير ب  غقا 
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 اي   لصاتكب ككلستر

        نأاببيم تيبب   ككلسببتر، يلببير  للببريط  لرأسببي تلى حيببث سببجظهر  لصبباتة

 قعبك تي   كإسيكطهكا ت   لابس  بسجطي    سب ل أن  للبريط  لحيب ، غبإن  لصباتة      

يبب ، نتلا غببإن لبباتكب  ل ثييببة سببي كل ت اي هببك    لبب  تيبب   كسببتبهك سببج عل  لببك  لح  

 ت ع ل  ل ثييةا  <لجطككق ت ع ل  لصاتكب  بجيككاة أ شكشة باف 

 أ ل حة  لصاتكب،  ستر أيي اة لاتة تلى  بعكن  يعيع ض ن  ل ثييةا

 

 تحريك ب ض  لاتة ككسجخع   ل حة  لصاتكب

 

 ب ك اة لاتة أن حي 

 حع   ب ر  لجكلية:أ ل حة  لصاتكب، قو كجقايذ أ 

       ستر اطك  أرقك   لصاتكب  ب ج ل  تحبيم حيب  ببك تلى ار لباتة جعيبع ا 

 يظهر  لحي   يعيع أ اهكية  ل ثييةا

        حعل لاتة أن حي ، ثو  خبل ب بك اة  لصباتة أن ب بك اة حيب  أ قكئ بة

 ل حة  لصاتكبا يظهر  لحي  أن  لصاتة  يعيع  أ اهكية  ل ثييةا

  ضبببب ط باجببببكح Alt  أ Windows أن باجببببكح  لخيببببكر  أ )Mac OS )

نأاببيم تسببتر أيي اببة  لصبباتة أن اطببك  أرقببك  لبباتكب  ب جبب ل  تحببيم حيبب  بببك تلى      

  بعكن  يعيعا

 

: ب ك اة  لصاتة أن  لحي  ت ك ف  لعكئقكب  ب ج ل   اي  لصباتة  بيحظة

 ، أن  لحيبب  أي ببكًا تجاعببك بقظ بببكب  لببقق بببن  لحيبب   ب ببك ف تلى حيبب  ب أخببر 
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ى بك هبي    -لعن ىب  بقظ ببكب  لبقق ضب ن  لحيب   ب بك ف تبيبي ى بك هبي          

 ى  بقظ بكب  لقق أ  لحي    لايا

 

 تا لة لاتة بن حي  بك ب  تكيكئهك أ  ل ثيية

حعل  لحي  نتل ي تحعيع  لسب كح لاتيب  ب  لمحبعل  ككلجببعي  أ قكئ بة ل حبة        ا1

  لصاتكبا 

ي  حجي لا ييبس  للبريط  أ ل حة  لصاتكب،  ستر لاتة تلى خكر   لح ا0

  لرأسي أي لاتكب أخر ا 

 حذف لاتة أن حي  بك بن  ل ثيية

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

    أ ل حة  لصاتكب،  ستر أيي اة لاتة أن أىثر أن اطك  أرقبك  لباتكب

 تلى أيي اة  لحذفا

 حعل أيي اة لاتة أن أىثر أ ل حة  لصاتكب، ن اير أيي اة  لحذفا 

 ي اة لاتة أن أىثر أ ل حة  لصاتكب، ثو  خل حذف لاتكب أن حعل أي

 حذف حي  ب بن قكئ ة ل حة  لصاتكبا

 التحكم في صفحات الحيز  

ب ظو  ل ثكئق تسجخع  حي  ب  لصاتج  حصريكًا  قعبك تي   كإضكغة أن حبذف  

لاتكب قب  حي ، غبإن  لصباتكب تجببكلم  لاغل ضبيةا  ابي أي حبكم، قبع ترغبر أ         

ظ كب ض  لصاتكب أ حي  بك ب كًا  اي سبي   بثبكم، يمعقبك تالبكء بط يبة      لاحجاك

حي   نيس ي أي كً  حي  بج عل  لصاتكب اي هيئة أى رلي ن أن   ب جكاب  كإالكء 

( نتضكغة لاتكب تليها ك ع  سمكحك لاصاتكب ككلجبعي ، يمعقك ض كن أن ب  نم

  لصاتكب تبيي أ ااس  لحي ا
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 ل حة  لصاتكب

    ن لاتة ن حع أا حي

 با حي   ن أرك  لاتكب، ب ر ف كأق    ح م أرقك   لصاتكبا

  ا حي   ن لاتج  محعل

 

 تالكء حي  ب بج عل   لصاتكب

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا1

      زكيكء حي  ن حع ب  ك  ه، حعل حي  أ ل حة  لصباتكب، ثبو تل بي تحعيبع

ل حة  لصاتكبا يمعقك  لج رف  اي حي   لس كح كجبعي   لحي  ب  لمحعل  أ قكئ ة 

 بسجي  أ ل حة  لصاتكب كك ق     ب ج ل  ح م أرقك   لصاتكبا

   زتكحة تالكء  لحي  ب كأىثر بن لاتج  نليحجاكظ كجاك  لحي  ب  قبعبك

تيببب   كإضبببكغة، تا لبببة، أن ترتيبببر  لصببباتكب  لسبببككية، قبببو كإل بببكء تحعيبببع  لسببب كح    

كبكلحي  ب   ب   InDesign حة  لصاتكبا سيتجاظ لاصاتكب ككلجبعي  أ قكئ ة ل

  ىثببر بببن لبباتج  أثقببكء  لسبب كح بحيبب  ب  لصبباتج  كإ ببكل  تببرقيو  لصبباتكب        

 كلع  طبي يا

أضبببف لببباتكب تلى  لحيببب   لمحبببعل  تببببك ككسبببجخع   تلر   لببباتكب زلر      ا0

لبباتة جعيببع  أ نسببط حيبب  كسببتر لبباتة ب جبب ل  ككلا بب  تلى  لحيبب   ب جبب ل أ   

 اتكبا لستر  لحي  كأى اه،  ستر أرقك  لاتكتها ل حة  لص
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 تضكغة لاتة تلى حي  ككسجخع   ل حة  لصاتكب

 

يمعقببك ت بب   حجببي  لببر  لبباتكب أ حيبب  بببكا  قببعبك تصبب  تلى   بيحظببة:

  لحع   قصي، لن يظهر  للريط   س ل  لرأسيا

 

 ت كل  ت اي   لصاتكب

 لصاتكب  بجيككابة أ شكشبة   يمعقك ت كل  ت اي  لاتكب  لحي  لجطككق ت ع ل 

 ت ع ل  ل ثييةا <باف 

 

 :ااذ أي بن   ب ر  لجكلية 

      ت   تم  لسبب كح لحيبب  ككلجبببعي ، حببعل  لحيبب ، ن خببل  لسبب كح لاتيبب   لمحببعل

 ككلجبعي  أ قكئ ة ل حة  لصاتكب لجتعيعهكا

   ،ت   تم  لسبب كح لصبباتكب  ل ثييببة ككلجبببعي  نقببو كإضببكغة لبباتكب لحيبب  بببك

لصاتكب  ل ثيية ككلجبعي  بن قكئ ة ل حة  لصاتكب لجتعيبعهكا  ايبر لا     خل  لس كح

لج يع ت اي   لصاتكبا ت   ايبرب ا بو لاتابكظ  ابي حيب  ب بج بعل   لصباتكب، غبإن         

  ق     برك ة  لمحيطة كك رقك   ب ج ل  أ تاك  لحيب  ب أ ل حبة  لصباتكب، ممبك     

 بعي ايلير تلى أن تاك  لحي  ب غير بس  ح لهك ككلج

 

 

 نقل أو نسخ الصفحات بين الوثائق  
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 قبعبك تيبب   كقسببخ لباتة أن حيبب  بببن نثييببة تلى أخبر ، غببإن ىبب   ل قكلببر أ    

 لصاتة أن  لحي ،  ك أ  لبك  لرسب  ،  لبرن كط، ن لبقق، يبجو اسبخهك تلى  ل ثييبة        

 يعيع ا يجو ت    تطكر ب  لقق  بج  قة، لعن  لقق  بقظ   أ لاتكب خبكر   

لا يقجي ا ت   ىكايم  لصباتة أن  لحيب   لبذي تيب   كقسبخه  جب ي  ابي أقبك)           لحي 

غير  أن حرف، طبيكب، أن أسكسيكب كقاس أسمكء اظير تهك أ  ل ثيية  يعيع ، يبجو  

 تطبيق ت ع ل ب  ل ثيية  يعيع   اي  لصاتة أن  لحي  كعلًا بقها

لب  تقسبخ تليهبك،    ت   ق يم كقسخ لاتة بن نثيية له حجبو  جابف  بن  ل ثييبة      

 غإاه سيجو ت يير حج ه تلى أك كل  ل جهةا

   ت   ىقيم تريع اي  أن اسخ حي  بج عل  لصاتكب، قو كإل كء تحعيع  لسب كح

 لصاتكب  ل ثيية ككلجبعي  أ  ل ثيية  بسجهعغة زكيكء  لحي  ب  ك  ها
 

 اي  أن اسخ  لصاتكب ك   ل ثكئق

 ي  ل ثييج ا لقي  لاتكب بن نثيية تلى أخر ،  غجأ ى ا1

اي   لصاتكب، أن  خل اي  لاتكب بن قكئ ة  <لاتكب  < خل تخطيط  ا0

 ل حة  لصاتكبا 

 حعل  لصاتة أن  لصاتكب  ل  تريع اياهكا  ا0

  خل  سو  ل ثيية  بسجهعغة بن قكئ ة  لقي  تلىا  ا4

ت   ىقيم تريع تا لبة  لصباتكب ببن  ل ثييبة   لباية، حبعل حبذف لباتكب          ا0

 ك ع  لقي ا 

يببع  لهببعف،  خببل تلى أيببن تريببع تحريببك  لصبباتكب، نحببعل لبباتة ت     لجتع ا6

 ل يم  ل رنر ا 

 قببعبك تيبب   ككلقسببخ كبب   ل ثببكئق، سببيجو اسببخ   سكسببيكب  برتبطببة       بيحظببة:

تايكئيكًا ت   ىكايم  ل ثيية  يعيع  تحج ي  اي أسكسبي كبقاس  سبو   سكسبي  بطببق      

ي  بسبجخع  أ  ل ثييبة  يعيبع      اي  لصاتة  بقس خة،  اي أي حكم، غبإن   سكسب  

 يجو تطبييه  اي  لصاتة  بقس خة كعلًا بقها
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 اي  أن اسخ  لصاتكب ك   ل ثكئق ككلستر

لقيببب  لببباتكب ببببن نثييبببة تلى أخبببر ، تأىبببع ببببن أن ىببب  ببببن  لببب ثييج    ا1

 باج حج  نبرئيج ا 

   تيسببيو أغيببي أن تيسببيو رأسببي ل ببر   <ترتيببر  <يمعقببك أن تخجببكر اكغببذ

 جقبكً تلى جكارا  ل ثكئق

  ستر أيي اة  ل ثيية   لاية تلى  ل ثيية  يعيع ا  ا0

 أ شكشة تلر    لصاتكب، حعل أين سججو تضكغة  لصاتكبا  ا0

ت   ىقيم تريع تا لبة  لصباتكب ببن  ل ثييبة   لباية، حبعل حبذف لباتكب          ا4

 ك ع  زلر  ا 

 

 الأساسيات 

 حول الأساسيات وترتيب التتابع والطبقات  

 لخاايببة  لبب  يمعقببك تطبييهببك كسببر ة  اببي لبباتكب بج ببعل ا     بثبب    سكسببي

تظهببر  لعكئقببكب  ب جبب ل  أ أسكسببي أ ىبب   لصبباتكب  قببع تطبيببق   سكسبببيا         

 ل كاصر   سكسية  ل  تظهر أ لاتكب  ل ثيية تحبك) بحبع ببقيطا  لج بيير ب  لب       

جبب ي تيبب   كهببك  اببي أسكسببي يببجو تطبييهببك  اببي  لصبباتكب  برتبطببةا كصبباة  كبببة تح    

  سكسببيكب  اببي شبب كر ب بعببرر ، أرقببك   لصبباتكب، رظن ، نتببذيييبا يمعقهببك  

أي بببكً أن تحجببب ي  ابببي تطبببكر ب ابببق غبببكر  أن رسببب بكب ت  ببب  ى   ضببب  بلقجبببة أ  

لبباتكب  ل ثييببةا لا يمعببن تحعيببع  قصببر أسكسببي  اببي لبباتة  ل ثييببة تلا ت   تم      

  سجبع م  قصر   سكسيا

ج بببعل ، بثببب   لصببباتكب أ نثييجبببكا يمعبببن أن تحجببب ي   سكسبببيكب طبيبببكب ب

 لعكئقكب  اي طبية بقارل  لهك ترتيبهك ض ن تابك  لطبيبةا  لعكئقبكب  ب جب ل   ابي      

طبيببة  لصبباتة   سكسببية تظهببر خاببف  لعكئقببكب  لمحببعل  لببقاس  لطبيببة أ لبباتة    

  ل ثييةا 
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ت   أن يظهر ىكئن أسكسبي أببك  ىكئقبكب أ لباتة  ل ثييبة، قبو كج بي  طبيبة         

عبكئن أ   سكسبيا يظهببر  ل قصبر   سكسبي  ب جب ل  اببي طبيبة أ ابي أبببك         أ ابي لا 

 لعكئقكب  ب ج ل  أ طبيبكب ألابيا لببج ىب   لطبيبكب سبي ي   ل قكلبر   سكسبية         

  ب ج ل  خاف ىكئقكب لاتة  ل ثييةا

 

ىكئقكب أسكسية  أ اي  ليسكر( تظهر خاف ىكئقكب  لصاتة  اي ااس  لطبية 

ىكئن أسكسي تلى طبية أ اي  أ اي  لي  ( يقياه تلى أبك   أسا   ليسكر(، اي  

 ى   لعكئقكب أ طبية لايك  أسا   لي  (ا

 

 اصكئأ نترشكل ب للأسكسيكب

        يمعقك بيكراة أغعكر  لجصب ي كب  لبعيابة كإالبكء بج بكير ب ببن   سكسبي

 نتطبييهك  اي لاتكب ق  جية تحج ي محج   ممكث ا

  حاببظ مج   ببة بببن   سكسببيكب أ قكلببر لجخطببيط نثببكئق جعيببع ، يمعقببك

 نثيية، ب  أقك) حرف نغير ب، بعجبكب أل  ن، نت ع ل ب بسبية نأقك) أخر ا

  ت   ق بببيم كج بببيير ت بببع ل ب  بببكب ل أن هبببكبش أ أسكسبببي، أن ق بببيم كجطبيبببق

أسكسببي جعيببع كإ ببع ل ب  ببكب ل نهببكبش  جااببة، يمعقببك غببر  ىكئقببكب  اببي       

 كًا  ر ج  ح م ضبط  لي لاجخطيطا( لصاتة ل بط  بخطط  يعيع تايكئي
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    يمعقببك اظببو تطببكر ب  لببقق  اببي أسكسببي، لعببن  بببر حيبب  ن حببعا لجببعغق

 لقق  بر حي  ب بج عل  تايكئيكً، قبو كبقظو تطبكر ب  لبقق أ لباتكب  ل ثييبة كبعلًا        

 بن  لكا

        لا يمعبببن أن تحجببب ي   سكسبببيكب  ابببي أقسبببك  للقبببيو  لصببباتكبا أرقبببك

 ابي أسكسبي ت بر  أرقبك   لصباتكب  لصبتيتة لعب           لصاتكب  لجايكئيبة  بعرجبة  

 قسو بن  ل ثيية تم تطبيق   سكسي  ايهكا

 إنشاء أساسيات 

يمعقك تالكء أسكسي جعيع ببن  لبع يبة أن ببن لباتة أن حيب  أسكسبي ب جب ل        

ككلا  ا ك ع أن تي   كجطبيق لاتكب أسكسية  اي لاتكب أخبر ، غبإن أي ت بيير تم    

لى   سكسيكب نلاتكب  ل ثييبة  ببقيبة  ايبها  لجخطبيط      اي   سك   بصعر     ت

  لعقيق، ي غر طريية سهاة ل    ت يير ب  بخطط  اي لاتكب بج عل   بر نثييجكا

 

 تالكء أسكسي بن  لصار

  خل أسكسي جعيع بن قكئ ة ل حة  لصاتكبا  ا1

 قو كجتعيع  لخيكر ب  لجكلية، ثو  اير ب  غقا ا0
      سكسببي  بطبببق  اببي ىبب  لبباتة أ ل حببة    لابكلئببة،  ىجببر ككلئببة ت ببرف

  لصاتكبا يمعقك  لعجككة حجي أرك ة أحرفا

 ليسو،  ىجر  سو لاتي    سكسيا 

   لابقكء  اي أسكسي،  خل حي  أسكسي ب ج ل ككلا   ن لذي سجبني  ايه هذ

  لحي    سكسي ، أن  خل كعننا

 سكسبي  بن أج   عل  لصاتكب،  ىجر قي ة ل عل  لصاتكب  ل  تريع أ أ

 (ا 15 لحي   حجي 

 تالكء أسكسي بن لاتة أن حي  ب ج ل ككلا  

        سببتر حيبب  كأى اببه بببن قسببو  لصبباتكب بببن ل حببة  لصبباتكب تلى قسببو 

   سكسيكبا 
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    حعل حي  أ ل حة  لصاتكب ن خل حاظ  اي هيئة أسكسي بن قكئ بة ل حبة

  لصاتكبا 

سي  يعيعا ت   أي ىكئقكب  اي  لصاتة أن  لحي    لاي تصبأ ج ء بن   سك

ىكاببيم  لصبباتة   لبباية تسببجخع  أسكسببي، غببإن   سكسببي  يعيببع يببجو كقكئببه  اببي    

 أسكسي  لصاتة   سكسيةا

 

 تالكء أسكسي حي  جعيع كقكءً   اي لاتة أن حي   خر

 بناء أساسي بناءاً على آخر  

أسكسببي يمعقببك تالببكء ت ببكير ب أسكسببي ببقيببة  اببي أسكسببي نتحعثببه  يسبب ي    

أسكسبيكب   ل ثييبةا  لحيب  ب   سكسبية  ببقيبة  ابي   لب  تسب ي        ( ضب ن اابس   أل 

ا  اي سببي   بثبكم، ت   ىبكن ل ثييجبك غصب م تسبجخع  أسكسبي لحيب  يخجابف          غر ية

كبسببكطة، قببو كجأسيسببهو ىاببهو  اببي أسببك  حيبب   جبب ي  اببي  بخطببط ن لعكئقببكب 

سكسببي  بلببلىة أ  ل لببر  ىاببهوا كهببذه  لطرييببة يجطاببر  لج ببيير أ  لجصبب يو        

كبعلًا ببن تحريبر  ل لبر  ىب   ابي حبع ا         –  لب    –تحرير حي  أسكسي ن حع غيط 

ت يير  لجقسيق  اي أسكسيكتك  لار ية يمعقك تخطي  ل قكلبر   سكسبية   لب  أ    

  سكسببيكب  لار يببة زالببكء ت ببكير ب  اببي أسكسببي، تمكبببكً ى ببك يمعقببك تخطببي       

ي ية تحكغظ  ابي تقكسبق  لجصب يو     قكلر أسكسية أ لاتكب نثييةا هذه  لطريية  ل

 نتبعكاية ت ييره نتحعيثها 
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  سكسيكب   ل  ن لارك  يسكر(،  قعبك يجو ت عي    سكسي   ل ، غإن   سكسي 

  لار ي يجو تحعيثه تايكئيكً  يم (

 

          لجأسيس أسكسي  ابي  خبر، أ قسبو   سكسبيكب ببن ل حبة  لصباتكب، قبو

 كأي ممك ياي:

   ل خيبكر ب   سكسبي لبب  سو حيب  أسكسبي  أ قكئ بة       حعل حي  أسكسبي، ن خب

 ل حة  لصاتكبا بن أج  ببقية  اي أسكس   خل أسكسي  جاف، ن اير ب  غقا

         حعل  سو حي    سكسبي  لبذي تريبع  سبجخع به ىأسبك  ن سبتبه تلى  سبو

 أسكسي  خر لجطبييها

 

 أسكسي ب ببني  اي أسكسي أ

 نسخ الأساسيات  

ااببس  ل ثييببة أن بببن نثييببة تلى أخببر  ليسببجخع   يمعقببك اسببخ أسكسببيكب ضبب ن

ىقيطة كع يبة للأسكسبي  يعيبعا يمعقبك أي بكً اسبخ   سكسبيكب تلبة نثبكئق أخبر            

  قعبك تي   كج  بن  ل ثكئق أ ىجكب أن تلر   لاتكب أسكسية بن نثيية أخر ا
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 اسخ أسكسي بن نثيية بك

 :أ ل حة  لصاتكب، قو كجقايذ أحع   ب ر  لجكلية 

  سو لاتة  لحي    سكسي تلى ار لاتة جعيع  أ أسا   لا حةا ستر  

        حعل  سو  لصاتة لحي  أسكسي ن خبل تعبر ر حيب  أسكسبي   سبو حيب   أ

 قكئ ة  لا حةا

 قبعبك تقسببخ أسكسببي، غببإن سببككية  لصباتة  لخكلببة كك سكسببي  بقسبب   تصبببأ   

  لحرف  لجكلي أ  لهجكءا

 

 اسخ أن اي  أسكسي تلى نثيية أخر 

كابجأ  ل ثييبة  لب  تريبع تضبكغة   سكسبي تليهبكا ثبو قبو كابجأ  ل ثييبة   ب            قو  ا1

   سكسي  لذي تريع اسخها 

 أ ل حة  لصاتكب لا ثيية  بصعر، قو كأي ممك ياي: ا0
 اير ن ستر حي    سكسي تلى اكغذ   ل ثيية  بسجهعغة لقسخها  

  اتكب  لص <قو كجتعيع   سكسي  لذي تريع اسخه أن اياها  خل تخطيط> 

اي    سكسي، ن خل  سو  ل ثيية  بسجهعغة بن قكئ ة  لقي  تلىا ت   ىقيم تريع تا لة 

  لصاتكب بن  ل ثيية   لاية، حعل حذف لاتكب ك ع  لقي ، ثو  اير ب  غقا

 تطبيق الصفحات الأساسية  

ت    حج ب نثييجك  اي حي  ب  صصة  بثب  ط يبكب ثيثيبة أن ركك يبة لمجابة(،      

 سكسي تي   كجطبييه يجر أن  ج ي  اي ااس  عل  لصاتكبا غإن أي أ

 

:  ل قكلر   سكسية أ لاتة نثيية لهك حبع ببقيطا ت   لم تبج عن ببن     بيحظة

 ر   قكلر أسكسية أ لاتة نثيية، غإن  ل قصر   سكسي قبع يعب ن  ايبكً أ    

 ل قكلبر  طبية ألاي أن أن  ل قكلر   سكسبية قبع تعب ن  ايبةا  خبل تظهكراتخابكء       

   سكسية بن قكئ ة ل حة  لصاتكبا
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 تطبيق أسكسي  اي لاتة أن حي  نثيية

   لجطبيببق أسكسببي  اببي لبباتة ن حببع ،  سببتر أيي اببة  لصبباتة   سكسببية أ

 ل حة  لصاتكبا  قعبك  يط بسجطي  أس ل ككلصاتة  برغ كة،  ترل ار  بكن ا 

 تلى رىن  لحي   لجطبيق أسكسي  اي حي ،  ستر أيي اة  لصاتة   سكسية

أ ل حبببة  لصببباتكبا  قبببعبك  بببيط بسبببجطي  أسببب ل كعببب   لصببباتكب أ  لحيببب        

  برغ ب،  ترل ار  بكن ا 

 

 تطبيق أسكسي  اي لاتة بك  يسكر( نتطبيق أسكسي  اي حي  بك  يم (

 تطبيق أسكسي  اي لاتكب بج عل 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

 ل  تريع تطبيق   سكسبي  يعيبعا ثبو     أ ل حة  لصاتكب، حعل  لصاتكب 

( نأاببيم تقيببر Mac OS( أن باجببكح  لخيببكر  أ Windows أ  Alt ضبب ط باجببكح 

   سكسيا

          خببل تطبيببق   سكسببي  اببي  لصبباتكب أ قكئ ببة ل حببة  لصبباتكب، حببعل 

أسكسي لجطبيق أسكسي، تأىع بن أن اطك   لصباتكب أ خيبكر تلى  لصباتكب هبي     

 ايبر ب  غبقا يمعقبك تطبيبق أسكسبي  ابي لباتكب بج بعل           لصاتكب  ل  تريع، ن

لجطبيبق اابس   16-10، 9-7، 0بر  ن حع ا  اي سبي   بثكم، يمعقبك ىجككبة   

ا  ر جب   بر   للقبيو  بطابق أن     16-10، ن9-7، 0  سكسي  ابي  لصباتكب   

 ترقيو  ليسو أ ل حة  لصاتكبا(

 

 تطبيق أسكسي  اي اطك  غير بقجظو بن  لصاتكب
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 عيين الأساسيات من صفحات الوثيقة  إلغاء ت

  تطبيق كعنن أسكسي بن قسو   سكسيكب بن ل حة  لصاتكبا 

 قعبك تي   كإا لة أسكسي ببن لباتة، غبإن  بخطبط ن  ل قكلبر لم ت بع بطبيبة        

 اي  لصاتةا ت    حج   أسكسي  اي ب ظو  ل قكلر  ل  تريعهك، لعقك تحجك  تلى 

  سكسبية أ   طبي ىكئقبكب  لصباتة   تخصيق بظهر ك بض  لصباتكب، يمعقبك تخ   

 بن تا لة   سكسيا تاك  لصاتكب، كعلًا

 تحرير تخطيط أساسي 

يمعقك تحريبر  طبط  لصباتكب   سكسبية أ أي نقبيم،  لبج ير ب  لب  تيب           

 كهك تق عس تايكئيكً  اي ى   لصاتكب  ل  تم تطبيق   سكسي  ايهكا 

 

سكسبية أ لباتة أسكسبية،     قعبك تي   كجخطي ىكئقكب  لصباتة     بيحظة:

غيبببع لا يبببجو تحبببعيث هبببذ   لعبببكئن لبببي عس  لج بببيير ب  لببب  تمبببيم  ابببي  لصببباتة   

   سكسيةا

أ ل حببة  لصبباتكب، قببو كببكلقير  ببب لن   اببي أيي اببة   سكسببي  لببذي تريببع       ا1

تحريره، أن قبو كجتعيبع  لصباتة   سكسبية ببن بركب   لبقق أ أسبا  اكغبذ   ل ثييبةا           

 غذ   ل ثييةا يظهر حي    سكسي أ اك

 قو ككلج يير ب  اي   سكسيا  ا0

 كجتعيث أي لاتكب تسجخع   لك   سكسي تايكئيكًا InDesignيي   

 

       اكغبببذ    سبببجخع   بببرن  بج بببعل  لبببل  اجبببكئج تحريبببر ب   سكسبببيا  خبببل

تيسيو أغيي أن تيسيو رأسبيا قبو    <ترتير  <اكغذ  جعيع ، ثو  خل اكغذ   <ترتير<

ن ر   خر للأسكسي  بطببق  ابي تابك  لصباتةا ثبو       ك بط  ر  ن حع تلى لاتة

 قو كجترير   سكسي نر قر تحعيث  لصاتةا
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 تحرير خيارات صفحة أساسية موجودة بالفعل  

يمعقك تحرير خيكر ب لاتة أسكسية لج يير  سبو أن ككلئبة   سكسبي، تأسبيس     

   سكسي  اي أسكسي  خر، أن ت يير  عل  لصاتكب أ حي  ب   سكسيا

 حة  لصاتكب،  اير  سو حي  أسكسي لجتعيعها أ ل  ا1

  أ قكئ ببة ل حببة  لصبباتكبا  سببو أسكسببي خببل خيببكر ب   سكسببي بببن أجبب    ا0

 حذف أسكسي بن نثيية 

 حذف أساسي من وثيقة  

 أ ل حة  لصاتكب، حعل أيي اة لاتة أسكسية أن أىثرا  ا1

     لجتعيع ى   لصاتكب   سكسية غير  بسجخعبة،  خبل تحعيبع   سكسبيكب

 غير  بسجخعبة بن قكئ ة ل حة  لصاتكبا

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

   ستر أيي اة  لحي  أن  لصاتة   سكسية  لمحعل  تلى أيي اة حذف أ أسا 

  لا حةا

 اير أيي اة حذف أ أسا   لا حةا  

 خل حذف حي  أسكسي   سو حي   أ قكئ ة  لا حةا  

 ية  تخطي أو فك ارتباط العناصر الأساس

 قعبك تي   كجطبيق لاتة أسكسية  اي لاتة نثييبة، غبإن ىب   لعكئقبكب أ     

، تظهر  اي لاتة  ل ثييةا أ ك ض   حيكن تريبع   قكلر أسكسية  سكسي، تس ي 

أن تع ن لاتة ب يقة  جااة ك بض  للبيء  بن   سكسبيا أ هبذه  لحكلبة لا تحجبك         

كء  طط جعيعا يمعقك تخطي ز كل  تالكء  بخطط   سكسي أ  لصاتة أن زال

أن تا بببي  رتببببك)  ل قصبببر   سكسبببي، ن قكلبببر أسكسبببية أخبببر  أ لببباتة  ل ثييبببة    

 سجسج ر أ  لجتعيث ب    سكسيا 
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 لاحظ  لار  ك   لججكه  نتل كء  لركط ك قصر أسكسي  اي لاتة نثيية:

  تجكهبب   قصببر أسكسببي ي بب  اسببخة بببن   تجكهبب  خصببكئق  قصببر أسكسببي

غك  رتبكطهك ككلصاتة   سكسيةا  جرل أن يبجو تخطبي  ل قصبر     لاتة  ل ثيية كعنن

ااسه، يمعقك تخطي خكلية أن أىثر  اجيكئيكً ببن  ل قصبر لجخصصبها  ابي سببي       

 بثكم، يمعقك ت يير ل ن  لج بئة أ  لقسخة  لمحايةا ك ع  لبك، يبج ير تلى لب ن  لج بئبة     

 ابي أي حبكم،  لخصبكئق     اي  لصاتة   سكسية ااسهك لن تحعل  لقسبخة  لمحايبةا   

  خببر ، بثبب   لحجببو، سجسببج ر أ  لجتببعيث  اهببك لم يببجو تخطيهببك  اببي  لقسببخة        

  لمحايةا يمعن تا لة  لجخطيكب لجج    لعكئن يطككق   سكسيا 
 لخصببكئق  لبب  يمعقببك أن تجخطكهببك بببن ىببكئن  لصبباتة   سكسببية تلبب         

جببببعنير،  بييببببك ،  لحببببعنل،  لج بئببببكب، محج يببببكب تطببببكر، نأي تحبببب ييب  بثبببب   ل 

ن زبكلة(، خيكر ب  ل  نية، خيكر ب تطكر  لقق، حكلة  زغي ،  للاكغية، نتبأثير ب  

  لعكئنا

    أ لباتة  ل ثييبة،    ببن   سكسبي  لخبكص كهبو     قو كابك  رتببك)  لعكئقبكب

يمعقك غك  رتبك) ىكئن أسكسبي ببن   سكسبي  لخبكص كبها يجبر تخطبي  ل قصبر         

محاية، قب  أن يمعقك تل كء ركطه  ل قصر  با بي    اي لاتة  ل ثيية، بقلئكً اسخة

  لارتبك) لا يجو تحعيثه ب    سكسي  ن  رتبكطه ككلصاتة   سكسية با يا

 

 تخطي  قصر أسكسي 

 تأىع بن أن  قصر   سكسي يمعن تخطيها  ا1
يمعقبببك تخطبببي  قصبببر أسكسبببي غيبببط ت   ىبببكن  لسببب كح كجخطيبببكب  ل قصبببر  

 قكئ ة ل حة  لصاتكب لذلك  ل قصرا  سكسي  اي  لجتعيع محعلً  أ 

 ااذ أي بن   ب ر  لجكلية:  ا0

        لجخطي  قكلر أسكسبية محبعل   ابي لباتة  ل ثييبة،  ضب طCtrl  ل بكلي +

( ن ايببببر  ل قصببببر  أن  Mac OS+ ل ببببكلي  أ Command( أن Windows أ 

 سببتبه لجتعيببع  قكلببر بج ببعل (ا قببو كج ببيير  ل قصببر   سكسببي  لمحببعل ى ببك تريببعا     
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يجو تحعيع  لعبكئن ىبأي ىبكئن لباتة  خبر لعقبه يبيبي  ابي  رتبكطبه           يمعن أن

 ككلصاتة   سكسيةا

        لجخطببي ىبب   قكلببر  لصبباتة   سكسببية، قببو ككسببجهع ف حيبب ، ثببو  خببل

تخطببي ىبب   قكلببر  لصبباتة   سكسببية أ قكئ ببة ل حببة  لصبباتكبا يمعقببك  لآن       

 تحعيع نت عي  أي بن  قكلر  لصاتة   سكسية ى ك تريعا

تي   كجخطي أي  قكلر أسكسية، يصبأ برك هك  لمحبيط خطبكً لبابكً،      جرل أن

 لجظهر أن  لقسخة  لمحاية تم تالكئهكا

 

 قببعبك تيبب   كجخطببي تطببكر اصببي بقظبب   كهببذه  لطرييببة، غببإن ىبب         بيحظببة:

 زطكر ب  برئية أ تاك  بقظ بة يجو تخطيهك، حجي ل  ىبكا   أ لباتة  جاابة ببن     

  لحي ا

 

 أسكسي غك  رتبك)  قصر

      لاببك  رتبببك)  قصببر أسكسببي ن حببع بببن أسكسببيه، قببو كجخطيببه أنلًا ك بب ط

Ctrl ل بببكلي  أ +Windows أن )Command ل بببكلي  أ +Mac OS نايبببر )

 ل قصر  اي لاتة  ل ثييبةا ثبو  خبل غصب   لمحبعل ببن  لصباتة   سكسبية أ قكئ بة          

 ل حة  لصاتكبا 

      ك، قبو كجخطبي  قكلبر    لاص  ى   ل قكلر   سكسبية  بجخطبك   ابي حيب  بب

 لصاتة   سكسية  ل  تريع غصاهك، ن سجهعف  لك  لحي  أ  ل ثييةا  لا تبذهر تلى  

 لصاتة   سكسية   لبايةا(  خبل غصب  ىب   لعكئقبكب ببن  لصباتة   سكسبية أ         

قكئ ة ل حة  لصاتكبا ت   ىكن   بر غير بج غر، غإاه لا ي جع أي ىكئقكب بجخطك  

 أ  لك  لحي ا 
 

    قصر أسك  بن أن تجو تخطيجهبق

أ ك ض  لحكلاب، تريع أن تجخطي ى  بك  بع  ك بض  ل قكلبر   سكسبيا  ابي      

سبي   بثكم، قع ترغبر أ تخطبي  قكلبر   سكسبي بثب  لب ر  لخاايبة  ابي لباتة          
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نثيية، لعقك تريع أن تمق  تخطي ترقيو  لصاتةا  ق   لرأ  ببن أن يبجو تخطيهبك،    

ي ى   ل قكلر   سكسية لجخطي ىب   قكلبر   سكسبي    يمعقك  خجيكر خيكر تخط

 بك  ع   لرأ ا

 أ  لصاتة   سكسية، حعل  ل قصرا  ا1

قو كإل كء تحعيع  لس كح كجخطيكب  ل قصر   سكسي  اي  لجتعيبع أ قكئ بة    ا0

 ل حة  لصاتكبا 

 قكلببر   سكسببي  لبب  لا تسبب أ ككلجخطيببكب لببيس لهببك حكغببة تطببكر ب رنضببة أ     

بق ببيم تطببكر اببق بقظبب   بببن أن يببجو تخطيببه، غببإن ىبب  تطببكر ب    لبباتة  ل ثييببةا ت  

  لقق أ  لك  لقظو لهك ااس  ز ع ل ب  بطبيةا

 إعادة تطبيق عناصر أساسية 

ت   ق بببيم كجخطبببي  قكلبببر أسكسبببية، يمعقبببك  سبببلجك هو لجطبببككق  لصببباتة     

  سكسبببيةا  قبببعبك تيببب   ك  ببب   لبببك، ترتبببع خصبببكئق  لعبببكئن لحكلجهبببك  بطككيبببة       

ت بب ل ليببجو تحببعيثهك  قببعبك تيبب   كجتببعيث   سكسببيا تببجو تا لببة  لقسببخة   للأسكسببي، ن

 لمحاية بن  لعكئن، نلا يمعن تحعيع  ل قصر   سكسي،  قع  زشكر  تليه ككلحعنل 

 بقيطةا يمعقك تا لة  لجخطيكب لاعكئقكب  لمحعل  أن لع   لعكئقكب أ حي  ببك،  

 لعن ليس  بر  ل ثيية كأى اهك بر  ن حع ا 

 

 جقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية:قو ك 

     زا لة تخطيكب   سكسي بن ىكئن أن أىثر، حعل  لعكئقبكب  لب  ىكابيم

 قكلبببر أسكسبببية أ   لببب ا أ ل حبببة  لصببباتكب،  سبببجهعف حيببب  ببببك ن خبببل تا لبببة  

  لاسجبع لاب  لمحاية  لمحعل  بن قكئ ة ل حة  لصاتكبا

       تكب،  سبجهعف  زا لة ى  تخطيكب   سكسبي ببن حيب  ببك، أ ل حبة  لصبا

 < لحي   أن حي  أسكسي(  لذي تريع تا لة ى  تع خيب   سكسي بقها  خبل تحريبر   

تل كء  لجتعيع  لعاي لججأىع بن  ع  تحعيع أي ىكئنا أ ل حبة  لصباتكب،  خبل    

 تا لة  لجخطيكب  لمحاية  لمحعل  أ قكئ ة ل حة  لصاتكبا
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 سبببلجك هو تلى  ت   ق بببيم كاصببب  ىكئقبببكب  لصببباتة   سكسبببية، لا يمعقبببك    

 لصبباتة   سكسببية،  اببي أي حببكم يمعقببك حببذف  لعكئقببكب  باع ىببة  لارتبببك)  

 نت كل  تطبيق   سكسي  اي  لصاتةا

ت   ق ببيم كإ ببكل  تطبيببق أسكسببي  اببي لبباتة بببك تحجبب ي  اببي ىكئقببكب أسكسببية  

بجخطببك ، غببإن  لعكئقببكب   ب  لجخطيببكب سببيجو غصبباهو نسببيجو ت ببكل  تطبيببق ىبب      

  سكسببيةا غببع يقببجج  ببن  لببك اسببخج  بببن ك ببض  لعكئقببكب أ      ىكئقببكب  لصبباتة  

  لصاتةا سجتجك  لحذف  لعكئقكب  باص لة لجطككق شع    سكسي كعقةا

 إدراج أساسي من وثيقة أخرى  

أخبببر   أي تلبببع ر( تلى  ل ثييبببة  InDesignيمعقبببك تلر   أسكسبببيكب نثييبببة 

لهك أسمكء  جااة  ن أي   لقلطةا ت    حج ب  ل ثيية  بسجهعغة  اي لاتكب أسكسية

لاتكب أسكسية أ  ل ثيية  بصبعر، غبإن تابك  لصباتكب نتخطيبكب لباتة  ل ثييبة        

  لخكلة كهو سجبيي كعنن ت ييرا

 أ قكئ ة ل حة  لصاتكب،  خل تح ي  لاتكب أسكسيةا  ا1

 لببب  ت بببو   InDesignحبببعل بعبببكن ن ايبببر ايبببرً  ب لنجبببكً  ابببي نثييبببة       ا0

 لر جهكا  لصاتكب   سكسية  ل  تريع ت

حعل بك   يجبر أن يظهبر ت   ىبكن للأسكسبي  لمح ب  اابس  سبو أسكسبي أ          ا0

  ل ثيية  لحكليةا 

  خل  سجبع م  لصاتكب   سكسية ت   ىقيم تريع   سكسيكب بن  بصعر أن 

تجخطي أسكسيكب  ل ثيية  بسجهعغة   ب ااس   سمكءا ت   ىكايم نثييجبك  بسبجهعغة   

اه بن   أبن أن تي   ككسبجبع م  لصباتكب   سكسبية    ليس لهك أي  قكلر بجخطك ، غإ

  قع  زلر  ا 

          خل ت بكل  تسب ية  لصباتكب   سكسبية لج بيير سب  كق  لصباتة تلى  لحبرف 

  لجكلي  بجكح أ  لهجكءا
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 جرل أن تي   كإلر   أسكسيكب ببن نثييبة بصبعر، يبجو   ب  ر كبط كب   ل ثييبة         

  كجت ي  أسكسيكب ببن اابس  ل ثييبة  بصبعر،      بصعر ن ل ثيية  بسجهعغةا  قعبك تي 

غإن  لارتبك) ك   ل قكلر  بجخطك  ن قكلبر ألباهك  ابي  لصباتكب   سكسبية  ب بكل       

تح ياهك يجو  لحاكظ  ايها يجيأ هذ   لارتبك)  لاحجاكظ ككلصاتكب  لرئيسية أ نثبكئق  

  جااة بجقكسيكً كعنن نض  تاك  ل ثكئق أ ىجكبا

خع   تاك  لطريية لجتكغظ  اي تقكسق  لصاتكب   سكسية، ت   ىقيم تريع  سج

يجر  ايك تح ي   لصاتكب   سكسية ببن  ل ثييبة  بصبعر قبب  تخطبي أي ىكئقبكب       

ب جبب ل  أ   سكسببيا ت   ىكاببيم نثييجببك كهببك  قكلببر بجخطببك  نلم تيببو أكببعً  كببإلر     

أ أنم أسكسيكب بن  بصعر، غبإن تابك  ل قكلبر  بجخطبك  تصببأ باع ىبة  لبركط        

بر  تي   غيهك ككلجت ي  بن نثيية بصعر ن سجبع م  لصاتكب   سكسية كقاس  لاسبو  

  اي هيئة أسكسي أل  لا قكلر  بجخطك ا 

ت   ق بببيم كبببإلر   أسكسبببيكب ببببن نثييبببة بصبببعر أخبببر ، ن سبببجبع م  لصببباتكب     

  سكسية، غإن  ل قكلر  بجخطك  قع تصبأ غبير برتبطبةا أي أسكسبيكب كبقاس  لاسبو      

ل ثييببة  بصببعر  يعيببع  سببيجو تطبييهببك  اببي لبباتة  ل ثييببة  لبب  تحجبب ي  اببي    بببن  

  ل قكلر  بجخطك ، ممك يقلئ مج   ج  بن  لعكئقكبا

 

 طبقات 

 حول الطبقات  

ىبب  نثييببة تحجبب ي  اببي طبيببة بسبب ك  ن حببع   اببي   قبب ا ككسببجخع   طبيببكب         

محج يبكب نثييجبك   بج عل ، يمعقبك تالبكء نتحريبر بقبكطق ب يقبة أن أاب  ك ب يقبة ببن         

كببعنن  لجببأثير  اببي  بقببكطق أن   ابب  ك   خببر  أ  لمحج يببكبا  اببي سببيب   بثببكم، ت          

ىكاببيم نثييجببك تطببب  كبببطء  اهببك تحجبب ي  اببي رسبب بكب ىبببير  نىببثير ، يمعقببك  

 سببجخع   طبيببة لاببقق غيببط أ نثييجببك، ثببو  قببعبك  بب   ل قببيم بر ج ببة  لببقق،        

طبك بة طبيبة  لبقق غيبط كسبر ةا يمعقبك       يمعقك تخاكء ىب   لطبيبكب   خبر  ن   

o b e i k a n d l . c o m 



82 

أي كً  سجخع    لطبيكب ل ر  أغعبكر تصب يو كعيابة لبقاس  بخطبط، أن تلبع ر ب       

 بن ت ياكب بقكطق  جااةا

غعبببر أ  لطبيبببكب نىأاهبببك أنر   شببباكغة غببب   ك  بببهك  لبببب ضا ت   لم يعبببن  

 خااهكاككلطبية ىكئقكب، يمعقك  لرظية بن خيلهك  لعكئقكب  ب ج ل  أ طبيكب 

 

 بيحظكب تضكغية  ن  لطبية:

  لعكئقكب أ   سكسيكب تظهر أ قكك ى  طبيةا  ل قكلر  لرئيسية يمعن 

أن تظهببر أبببك  ىكئقببكب لبباتة  ل ثييببة ت   ىكاببيم ىكئقببكب  لصبباتة   سكسببية أ    

 طبيكب أ ايا 

         تل    لطبيكب ى  لاتكب  ل ثييبة،  بك أ  لبك   سكسبيكبا  ابي سببي

بببن نثييجببك، غببإن  لطبيببة    1أثقببكء تحريببر لبباتة   1يم كإخاببكء طبيببة   بثببكم، ت   ق بب

 تخجاي أ ى   لصاتكب حجي تيرر تظهكرهك بر  أخر ا

 

 ت ر  ل حة  لطبيكب أسمكء  لطبيكب بحيث تظهر  لطبيكب   بكبية أ اي  لا حةا
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 إنشاء طبقات 

ة يمعقك تضكغة طبيكب أ أي نقيم ككسجخع   أبر طبية جعيبع  ببن قكئ بة ل حب    

 لطبيكب أن ار طبية جعيع  أ أسا  ل حة  لطبيبكبا  بعل  لطبيبكب  لب  يمعبن أن      

 اInDesignتع ن أ نثيية يمعن تحعيعه غيط بن خيم  لذ ىر   بجكحة لب 

 طبيكبا  < خل اكغذ   ا1

زالببكء طبيببة جعيببع  ككسببجخع    ز ببع ل ب  لاغل ضببية، قببو كأحببع   ببب ر        ا0

  لجكلية:

 ي قكئ ة ل حة  لطبيكب،  اير ار طبية جعيع ازالكء طبية جعيع  أ ا 

    ٌالكء طبية جعيع  غ    لطبية  لمحعل ،  كبق باجبكحCtrl  أ Windows )

 ( ب   طكً نأايم تقير ار طبية جعيع اMac OSأن باجكح   ن بر  أ 

 حدد خيارات الطبقة  

  خل طبية جعيع  بن قكئ ة ل حة  لطبيكب، أن قو ككلقير  بب لن   ابي طبيبة    ا1

 ب ج ل  ككلا  ا 

 قو كجتعيع خيكر ب  ل ثيية، ثو  اير ب  غقا  ا0
 

 خيكر ب  لطبية

 ت ي  ل ن لج ريف  لعكئقكب أ تاك  لطبيةا   لا ن

حبعل هبذ   لخيبكر لجج ب   لطبيبة برئيبةا تحعيبع هبذ   لخيبكر يمكثب             تظهكر طبيبة 

 ج   أيي اة  ل   أ ل حة  لطبيكب برئيةا 

يكر لجج     للة  اي  لطبيبة برئيبةا  قبعبك لا يعب ن     حعل هذ   لخ تظهكر   للة

هذ   لخيكر محبعلً  لطبيبة ببك، غبإن   للبة لا يمعبن أن تصببأ برئيبة، حجبي ككخجيبكر           

 تظهكر   للةا  < ر  

حببعل هببذ   لخيببكر لج قبب   لج ببيير ب أ أي ىكئقببكب ب جبب ل   اببي       تقاببكم طبيببة 

 و با ية أ ل حة  لطبيكب برئيةا  لطبيةا تحعيع هذ   لخيكر يمكث  ج   أيي اة  ليا
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حعل هذ   لخيبكر لج قب   لج بيير ب أ أي أللبة بسبكطر ب جب ل   ابي         تقاكم   للة

  لطبيةا 

حعل هذ   لخيكر لججيأ لاطبية أن تمقه بن  لطبك ةا  قع  لطبك ة أن  طبك ة طبية

  ا يمعقك ت ي  بك ت   ىكايم  لطبيكب  بخاية تطب  أن لا تطبPDF لجصعير تلى 

 لقق  قعبك تعب ن  لطبيبة  جايبة حبعل هبذ   لخيبكر ت   ىقبيم        ته كم  لجاكف 

تريع  لقق  ب ج ل  اي طبيكب أخر  أن يجعغق كلع  طبي ي  قعبك تع ن  لطبية 

  اية نتحج ي  اي ىكئقكب   ب  لجاكف اقا 

 تعيين لون للطبقة  

 بخجاابةا لعب     ت ي  ل ن لطبية يج   بن  لسه   لجارقبة كب   لطبيبكب  لمحبعل     

طبية تحج ي ىكئن محعل، ت ر  ل حبة  لطبيبكب ايطبة كاب ن  لطبيبةا أ  لصباتة،       

ىبب  ىببكئن ي ببر  لبب ن طبيجببه أ بيببككض تحعيببعه، برك ببه  لمحببيط، بقكغببذ اصببه،  

 ب رنضة أ تطكر  لرس بكب  Xحعنل  لجاكف اصه، ح  ف تطكره   ك أ  لك  يبة 

لب ن  لطبيبة زطبكر غبير محبعل ت   ىكابيم ح  غبه         لاكر (، نحرنغبه  بخايبةا لا يظهبر    

  ايةا

أ ل حة  لطبيكب، قو ككلقير  ب لن   اي طبية أن  خل طبية ن خل خيبكر ب   ا1

  لطبية بن أج    سو  لطبية ا 

ببن أجب   لاب ن،  خبل لب ن أن  خبل  صبق لج بي  لب ن  صبق أ لاقبط             ا0

  لا ن أ  لقظك ا 

 إضافة كائنات إلى طبقات  

جعيع يجو نضب ه  ابي  لطبيبة  بسبجهعغة، غبإن  لطبيبة ت بر  أيي ابة          أي ىكئن

 ليابببو أ ل حبببة  لطبيبببكبا  سبببجهع ف طبيبببة  بببعلهك أي بببكًا ت   تم تحعيبببع طبيبببكب     

بج عل ،  سجهع ف ن حع  بقهو لا ي ير  لجتعيع لعن  سجهع ف طبية خبكر   لجتعيبع   

 يا ي تحعيع  لطبيكب   خر ا
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 لطبية  بسجهعغة كأي بن  لطر   لجكلية:يمعقك تضكغة  لعكئقكب تلى  

 تالكء طبيكب جعيع  ككسجخع   أل    لعجككة أن ألن ب  لرسوا 

 تلر  ، نض ، أن لصق اق أن رس بكبا 

 تحعيع ىكئقكب أ طبيكب أخر ، ثو تحريعهو تلى  لطبية  يعيع ا 

لا يمعقك رسو أن نض  ىكئن جعيع  اي طبية  اية أن بياابةا  قبعبك تخجبكر    

   لعجككببة أن أل    لرسببو، أن تيبب   ك ضبب  باببف  قببعبك تعبب ن  لطبيببة  بسببجهعغة   أل 

 اية أن بيااة،يج ير  بلشر تلى أيي اة قاو رلبكص با بي  قبعبك تيب   ك ضب ه  ابي       

اكغذ   ل ثييبةا تببك أن تظهبر أن تا بي تقابكم  لطبيبة  بسبجهعغة، أن أن تسبجهعف طبيبة          

لصق  قعبك تع ن لطبية  بسجهعغة  ايبة أن   <برئية غبر بيااةا ت    خلب تحرير 

 بيااة، غ ن رسكلة  لجقبيه ت طي  لخيكر زظهكر أن تل كء تقاكم  لطبية  بسجهعغةا

 قعبك تي   كقيبر طبيبة أ ل حبة  لطبيبكب لاسبجهع غهك، غبإن أيي ابة  ليابو تظهبر          

 ةا اي  لطبية  ل  ق يم كقيرهك، ن لطبية أي كً تبرا لجلير تلى أاهك بسجهعغ

 

 ت يير  لطبية  بسجهعغة لاعكئن  يعيع  لجكلي

 تحديد، تحريك، ونسخ كائنات في طبقات 

كلع   غل ضي، يمعقك تحعيبع أي ىبكئن أ أي طبيبةا أ ل حبة  لطبيبكب،      

ت اببو  لطبيببكب  لبب  تحجبب ي  اببي  لعكئقببكب  لمحببعل  كقيببك)ا يسببك عل لبب ن تحعيببع      
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تحعيبع ىكئقبكب أ طبيبة ب يقبة، قببو       لطبيبة  ابي  لج برف  ابي طبيبة  لعبكئنا بقب        

 كإقاكم  لطبيةا

 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

      لجتعيع ى   لعكئقكب أ طبيبة ب يقبة،  كبق باجبكحAlt  أ Windows )

 ( ب   طكً نأايم تقير  لطبية أ ل حة  لطبيكباMac OSأن باجكح  لخيكر  أ 

  لجتعيع لجتعل ىبكئن  لقي  أن اسخ ىكئقكب تلى طبية أخر ،  سجخع  أل   

أن أىثببر أ لبباتة نثييببة أن لبباتة أسكسببيةا أ ل حببة  لطبيببكب،  سببتر  لقيطببة      

  با اة أ يم  قكئ ة  لطبيكب لقي   لعكئقكب  لمحعل  أ  لطبية   خر ا

 

 اي  ىكئن تلى طبية جعيع 

 

    لقيببب  ىكئقبببكب محبببعل  تلى طبيبببة  ايبببة أن بياابببة،  كبببق باجبببكحCtrl  أ 

Windows ) أن باجبببكح   ن ببببر  أMac OS ب ببب  طكً نأابببيم تسبببتر  لقيطبببة )

( Windows أ  Alt با اةا لقسخ  لعكئقكب  لمحعل  تلى طبية أخبر ،  كبق باجبكح    

( ب بب  طكً نأاببيم تسببتر  لقيطببة  با اببة أ جكاببر     Mac OSأن باجببكح  لخيببكر  أ  

ايببة أن  قكئ ببة  لطبيببكب   يمببن تلى طبيببة أخببر ا لقسببخ ىببكئن محببعل تلى طبببق          

( أن باجبببكح   ن ببببر+  لخيبببكر  أ  Windows أ  Ctr+Altlمحبببعل ،  كبببق باجبببكح  

Mac OSب   طكً نأايم تستر  لقيطة  با اةا ) 
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 لصق كائنات في طبقات مختلفة  

يلثر أبر طبيكب تذىر  لاصق أ ىياية تاك    لعكئقكب  باصية بن أببكىن  

 أخر  ب   لطبيكب  ب ج ل :

 تذىر  لاصق محعلً ، غإن  لطبيكب  ل  يجو قصبهك أن   ت   ىكن أبر طبيكب

اسببخهك بببن طبيببكب  جااببة تحببكغظ  اببي بهكبهببك أ  لطبيببة  قببعبك يببجو لصببيهك أ       

لاتة أن بعكن جعيعا ت   ق يم كاصبق ىكئقبكب تلى نثييبة لبيس لهبك اابس  لطبيبكب        

ي بببيف أسمبببكء طبيبببة   InDesignى بببك أ  ل ثييبببة  لببب  تم اسبببخهو بقهبببك، غبببإن   

 تلى ل حة  لطبيكب أ  ل ثيية  لثكاية، نياصق ى  ىكئن أ طبيجها  لعكئن

      ت   ىببكن أبببر طبيببكب تببذىر  لاصببق غببير محببعل، غببإن  لطبيببكب  لبب  يببجو

 قصهك أن اسخهك بن طبيكب  جااة تم لصيهك ب كً أ  لطبية  بسجهعغةا

تأىبببع ببببن أن أببببر  لاصبببق يجبببذىر  لطبيبببكب غبببير محبببعل أ قكئ بببة ل حبببة   ا1

  لطبيكبا 

 ققا  <اسخ أن تحرير  <عل  لعكئقكب ن خل تحرير ح ا0

 أ ل حة  لطبيكب،  اير طبيكب أخر  لاسجهع غهكا  ا0

 لصقا  < خل تحرير  ا4

 مضاعفة طبقة  

 قعبك تي   كجعر ر طبية، أايم تي   كقسخ محج يكتهك نت ع ل تهكا تظهبر  لطبيبة   

 ب بعبرر  ن لب     ب ك اة ك ع  لك غ    لطبية   لاية أ ل حة  لطبيكبا أي تطبكر 

تم اظ هك أ تطكر ب أخبر  أ  لطبيبة تبيبي غبير بقظ ببةا  زطبكر ب  بعبرر  ن لب          

 اظ يم أل لهك ب  تطكر ب أ طبيكب أخر  لم ت ع بقظ بة ب  تاك  زطكر با

 :أ ل حة  لطبيكب، قو كجقايذ أحع   ب ر  لجكلية 

    ة ل حبببة حبببعل  سبببو  لطبيبببة ن خبببل ب بببك اة طبيبببة   سبببو  لطبيبببة  أ قكئ ببب

  لطبيكبا

 ستر  سو طبية نقو كإليكئه  اي ار  لطبية  يعيع ا  
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 تغيير ترتيب الطبقات  

قو كج يير ترتير  لطبيكب أ نثييجك كإ بكل  ترتيبر  لطبيبكب أ ل حبة  لطبيبكبا      

ت كل  ترتير  لطبيكب ي ير ترتيبر  لطبيبكب أ ىب  لباتة، لبيس أ ىب  لباتة،        

 نليس أ  لحي   بسجهعف غيطا

 

 ل حة  لطبيكب،  ستر طبية تلى أ اي أن تلى أسا  أ  ليكئ بةا يمعقبك    أ

 أي كً ستر طبيكب بج عل  محعل ا

 

 ت كل  ترتير  لطبيكب

 إظهار أو إخفاء الطبقات  

يمعقبببك تخابببكء أن  بببر  أي طبيبببة أ أي نقبببيما  لطبيبببكب  بخايبببة لا يمعبببن  

أن تعبب ن  لطبيببكب تحريرهببك، نلا تظهببر  اببي  للكشببة أن أ  لطبك ببةا بببن  ب عببن   

  بخاية بايع   قعبك تريع أن تي   كأي بن   ب ر  لجكلية:

 تخاكء أج  ء بن نثيية يجر تلا تظهر أ  ل ثيية  لقهكئيةا 

 تخاكء  زلع ر ب  لبعياة ل ثييةا 

 تبسيط  ر  نثيية بك، لجسه  تحرير أج  ء أخر  بن  ل ثييةا 

 بق  طبية بن  لطبك ةا 

o b e i k a n d l . c o m 



26 

  ة  قببعبك تحجبب ي  لطبيببة  اببي رسبب بكب   ب لقببة   تسببري  ت ببكل  رسببو  للكشبب

 نض ح  كليةا

 

      كلببع   غل ضببي، يسببج ر  لببقق أ  لالجاببكف حبب م ىكئقببكب أ  لطبيببكب

 بخايةا لججكه  ت ع ل ب  لجاكف  لقق لاعكئقكب  بخاية،  خل خيكر ب  لطبيبة ببن   

قكئ ببة ل حببة  لطبيببكب ثببو حببعل خيببكر ته ببكم  لجاببكف  لببقق  قببعبك تعبب ن  لطبيببة         

 جايةا 

  :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

  زظهكر أن تخاكء  لطبيكب أ نقيم بك، أ ل حة  لطبيكب،  اير  برك   ب ج ل

 أ أقصي  ليسكر بن  سو  لطبية زخاكء أن تظهكر أيي اة  ل   لجاك  لطبيةا

   زخاكء ى   لطبيكب بك  ع   لطبية  لمحعل ،  خل تخاكء  لآخرين أ قكئ بة

 ة  لطبيكبال ح

 زظهكر ى   لطبيكب،  خل تظهكر ى   لطبيكب أ قكئ ة ل حة  لطبيكبا 

 ضبط طبقة على أنها غير مطبوعة  

 حعل  لطبية أ ل حة  لطبيكبا  ا1

  خل خيكرب  لطبية بن قكئ ة ل حة  لطبيكب  ا0

 بق   لطبية بن  لطبك ة، قو كإل كء تحعيع طبية طبك ة، ثو  اير ب  غقا  ا0

، سي  م لبعيك  لخيبكر أ   PDFتي   ككلطبك ة أن  لجصعير تلى   قعبك بيحظة:

 طبك ة  لطبيكب  بخاية نغير  بطب  ةا

 إقفال وإلغاء إقفال الطبقات  

يايببع  زقاببكم أ بقبب   لج ببيير ب  باكجئببة  اببي طبيببة بببكا  لطبيببة  بيااببة ت ببر      

ابة لا يمعبن   أيي اة قاو رلكص با ي أ ل حة  لطبيكبا  لعكئقبكب أ  لطبيبكب  بيا  

تحعيعهك أن تحريرهك ببكشر ، ت   ىكايم  لعكئقكب أ طبيبكب بياابة لهبك خصبكئق     

يمعن تحريرهبك كلبع  غبير ببكشبر، سبجج يرا  ابي سببي   بثبكم، ت   ق بيم كجتريبر           
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حكب  لب ة، غإن  لعكئقكب  ب ج ل   اي طبية بيااة تسجخع  هذ   لحكبب  لاصبب ة   

بببن تطببكر ب  لببقق  بقظ بببة أ ىبب  بببن     سببج عس  لج ببييرا ككبثبب ، نضبب  ساسبباة    

  لطبيكب  بيااة أن غير  بيااة لن يمق   لقق أ  لطبيكب  بيااة بن ت كل   لجع ينا

 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

          زقاكم أن تل كء تقابكم طبيبة أ نقبيم ببك، أ ل حبة  لطبيبكب،  ايبر  بركب  أ

( أن تخابببكء  تل بببكء تقابببكم( أيي ابببة  ليابببو  ل بببكب ل  لثبببكاي ببببن  ليسبببكر زظهبببكر  تقابببكم

  لرلكص  با ي لطبية بكا

   زخاببكء ىبب   لطبيببكب بببك  ببع   لطبيببة  بسببجهعغة،  خببل تخاببكء  لآخببرين أ

 قكئ ة ل حة  لطبيكبا

       زل كء تقاكم ى   لطبيكب،  خل تل كء تقابكم ىب   لطبيبكب أ قكئ بة ل حبة

  لطبيكبا

 حذف طبقات 

   ل ثيية نتظهر أ ى  لاتة ببن  ل ثييبةا قبب     تذىر أن ى  طبية هي ك ر

حذف طبية، ر  ي تخاكء ى   لطبيكب   خر  أنلًا، ثو  اجيب  تلى ىب  لباتة ببن     

  ل ثيية لججأىع بن  بكن حذف  لعكئقكب  لبكقيةا

 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

           لحذف طبيبة،  سبتر طبيبة ببن ل حبة  لطبيبكب تلى أيي ابة  لحبذف أن  خبل

 ف طبية   سو  لطبية  أن بن قكئ ة ل حة  لطبيكباحذ

     لحذف طبيكب بج عل ،  كبق  ابي باجبكحCtrl  أ Windows  أن   ن ببر )

( ب   طكً نأابيم تقيبر  لطبيبكب  لب  تريبع حبذغهكا  سبتر  لطبيبكب         Mac OS أ 

بببن ل حبببة  لطبيبببكب تلى أيي ابببة  لحبببذف أن  خببل حبببذف  لطبيبببكب ببببن قكئ بببة ل حبببة   

  لطبيكبا
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 ىبب   لطبيببكب  لاكرغببة،  خببل حببذف  لطبيببكب غببير  بسببجخعبة أ      لحببذف

 قكئ ة ل حة  لطبيكبا

 دمج الطبقات في وثيقة  

يمعقك تياي   عل  لطبيكب أ نثيية بك كعنن حذف أي ىبكئن ببن خبيم لببج     

 لطبيكبا  قعبك تي   كعبج طبيكب، غإن  لعكئقكب ببن  لطبيبكب  لمحبعل  يبجو ايابهو      

ا بن  لطبيكب  ل  تي   كعمجهك، تبيي غيبط  لطبيبة  بسبجهعغة    تلى  لطبية  بسجهعغة

أ  ل ثيية، نتحذف  لطبيكب  لمحعل    خر ا يمعقك أي كً تس ية نثيية كعبج ى  

  لطبيكبا

 

ت   ق ببيم كببعبج طبيببكب تحجبب ي  اببي خاببيط بببن ىكئقببكب  لصبباتة         بيحظببة:

طبيبة  بعمجبة  لب     نىكئقكب أسكسية، غإن  لعكئقبكب   سكسبية تقجيب  تلى خاايبة  ل    

 تقججا

أ ل حة  لطبيكب، حعل أي ترىير بن  لطبيكبا تأىع بن ت     لطبية  ا1

 ل  تريع  سبجهع غهك ىطبيبة بعمجبةا ت   ىقبيم تيب   كجسب ية  ل ثييبة، قبو كجتعيبع          

 ى   لطبيكب أ  لا حةا 

 ايببر أي بببن  لطبيببكب  لمحببعل  لجج اببهك  لطبيببة  بسببجهعغة، بلببكرً  تلى  لببك   ا0

 ا ككلياو

  خل لبج  لطبيكب أ قكئ ة ل حة  لطبيكبا  ا0

يمعقك أي كً لبج  لطبيكب   ب   سمكء  بجسكنية تمكببكً ببن أجب   لجصبعير تلى     

PDFا 

 

 

 

 تخطيط الإطارات والصفحات 
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 حول المسارات والإطارات  

يمعقببك رسببو ىكئقببكب أ نثييببة بببك ن سببجخع بهو ى سببكر ب أن ىإطببكر با      

 Adobeة ىبكل  تيب   كإالبكئهك أ كرابكبج رسبو بثب         بسكر ب هي رس بكب بججهب 

Illustrator®  أاهك يمعبن   -ا  زطكر ب هي ممكثاة لا سكر ب، ب   خجيف ن حع

ب ضب   أن تع ن حكنيكب لقق أن ىكئقكب أخر ا يمعن أن ي جع  زطكر  اي هيئبة  

حكنيببة كببعنن محجبب  ا نىكلحكنيببكب ن ب  ضبب   بلقجببة، غببإن  زطببكر ب هببي     – بلقببيم

  لابقكب   سكسية بخطط  ل ثييةا

 

 بسكر ب نتطكر ب

 أا بسكر

 با تطكر  اي هيئة حكنية رس بكب

  ا تطكر كرسو بعر 

 

يمعقبببك رسبببو ىببب  ببببن  بسبببكر ب ن زطبببكر ب ككسبببجخع   ألن ب ببببن لبببقعن   

   لن با يمعقك أي كً تالكء تطكر ب ك ض   تلر  ( أن لصق محج يكب أ بسكرا

حكنيببة بببن  بسببكر، يمعقببك   بب  أي شببيء  اببي  زطببكر  ن ن  زطببكر هبب  اسببخة 

يمعقك   اه  اي  بسكر، بث  تضكغة أل  ن أن تبعر  لب اي لحبعه نت بئجبه، أن تحريبر      

شع   زطكر ااسه كأل    لياوا يمعقك حجي  سجخع   تطكر ى سكر، أن  ل عس، 

 ب أ أي نقببيما هببذه  برناببة تسببه  ت ببيير تصبب ي ك، نتبب غر اطببك  ن سبب  بببن  خجيببكر     

  لجص يوا
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 بعل  بسبكحة     زطكر  لقصبي يمعن أن تحج ي  زطكر ب  اي اق أن رس بكبا 

 ل  يمعن أن  جاهك اق، نىياية تعغق  لقق خيم  لجخطيطا يمعقبك  لج برف   

 اببي تطببكر ب  لببقق بببن خببيم بقكغببذ  لببقق  ب جبب ل  أ   رىببكن  ل ايببك  ليسببر          

 ن لسااي  لي قيا

    ىتبعنل نخاايبة، نيمعبن أن تيطب  أن ت  ب       يمعن أن ت  زطكر  لرس بي

ىيقكك لرسو ببكا  قبعبك ت  ب  ى  ضب  بلقبيم غبكر ، غبإن تطبكر  لرسب بكب ي بر            

 خط  بجيكط  ا

 

 تطكر اق  يسكر( نتطكر رس بكب غكر   يم (

 

ت   ىقببيم لا تسببجطي  رظيببة  لخطبب   بجيببكط   أ تطببكر  لرسبب بكب  لاببكر ، قببع  

 حكلة تييكف تل ي ا  يع ن  ر  ح  ف  زطكر أ

 إظهار أو إخفاء حواف إطار  

قو كإل كء ركط بسكر ب، يمعقك أن تر   لحعنل غبير  ليككابة لاطبك بة   لحبعنل     

 لخكرجيببة( للإطببكر ب كلببع   غل ضببي  قببعبك تعبب ن  زطببكر ب غببير محببعل ا ت          

 أخذب اكغذ   ل ثيية أ  لاالحك ،  سجخع  أبر تظهكراتخابكء حب  ف  زطبكر لجبسبيط    

 ب بببرن   ابببي  للكشبببة كإخابببكء حببب  ف  زطبببكرا تقايبببذ  لبببك يخابببي أي بببكً  لخطببب    

 بجيكط   أ تطكر  ب ض   بلقيم لارس  ا لا تبلثر ت بع ل ب  بر  حب  ف  زطبكر أ      

  ر  بقكغذ  لقق أ تطكر ب  لققا
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ت رف حكغة  زطكر  اي هيئة حع تطكر، نليس  لحكغة  لخكرجية لس ك  بيحظة:

  لحعا

 

 جقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية:قو ك 

   تظهكراتخاكء ح  ف  زطكرا <زظهكر أن تخاكء ح  ف تطكر  خل  ر 

 أ أسا  لقعن    لن با   زخاكء ح  ف  زطكر،  اير حكلة  ب كيقة 

 استخدام المواضع المؤقتة لتصميم الصفحات  

نثييبة،    قعبك يج غر اصك نرس بكتك  لقهكئي ، يمعقك تضبكغجهو كبسبكطة تلى  

كإالكء تطبكر ب  قبعبك تيب   كبإلر جهو  تلا ت   ىقبيم تيب   كبإلر           InDesignيي   

 لقق أن  لرس   ببكشر  أ تطكر ب ب ج ل  ككلا  (ا  اي أي حكم،  قبعبك لا يعب ن   

لببعيك  لمحجبب   ك ببع أن تريببع أن ت بب   لجصبب يو  ببببعئي قببب  تضببكغة  لببقق ن لرسبب  ،   

 بلقجةا  يمعقك  سجخع    زطكر ب ى   ض 

 

 

 

 

 

 أا ب  ض  تطكر  لرس    بلقجة

 با ب  ض  تطكر  لقق  بلقجة

 

 أا  ك  ب  ض   بلقجة                                                                 

 

  اي سبي   بثكم، قع تسجخع   سل تيجية بن ثيل:
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  رسبب   ككسببجخع   رسببو تطببكر ب  لببقق ككسببجخع   أل    لعجككببة، نتطببكر ب  ل

ألن ب  لرس  ا اظو تطبكر ب ابق غكرغبة ب بكً بحيبث يبجو تلر    لبقق  لقهبكئي بخطب            

 ن حع ا

           ًرسو ب  ضب  بلقجبة غكرغبة ككسبجخع   ألن ب  لرسبوا  قبعبك تعب ن بسبج ع

لبعء ت ريف بسكحكب لاقق ن لرس بكب، قبو كإ بكل  ت ريبف تطبكر ب  ب  ضب   بلقجبة       

  ب  لرس  ا اي هيئة تطكر ب اق أن تطكر

      قببو ك بببط خيببكر ب بيئ ببة  زطببكر زطببكر ب ضبب  بلقببيم بحيببث يببجو حصببع

 نبيئ ة  لص ر  طبيكً للإطكر  لذي ت    لص ر  غيها

 إعادة تعريف الغرض من المسارات والإطارات  

      لاسجخع   بسكر أن تطكر اق ىإطكر ب ض  بلقبيم لارسب  ، حبعل بسبكر أن

 رس  ا  <محج    <تطكر اق غكر ، ثو  خل ىكئن 

          لاسجخع   بسكر أن تطبكر ابق ىإطبكر ب ضب  بلقبيم لابقق، حبعل بسبكر أن

 اقا  <محج    <تطكر رس   غكر ، ثو  خل ىكئن 

     لاسببجخع   تطببكر رسبب   أن اببق ى سببكر غيببط، حببعل تطببكر غببكر ، ثببو  خببل

 غير  صقا  <محج    <ىكئن 

ه  قببعبك  جبب ي تطببكر  اببي اببق أن رسبب   لا يمعقببك ت ببكل  ت ريابب         بيحظببة:

محج  ا  اي أي حكم، غإن  زطكر يي   كإ كل  ت ريف ااسه <ككسجخع   قكئ ة ىكئن 

 تايكئيكً ت   ق يم كجتعيعه نق يم ككسجبع م محج يكتها

 حول ضبط آلي للتخطيط  

ت    سببجخعبيم أن بببر ت ببع ل  ل ثييببة نهبب  بش نأ  ببع  لجيبب   كج ببيير  بخطببط          

تة، يمعقببك أن تسببج ر  نقجببكً   ب جبب ل، بثبب  ت ببيير  ببر      ببع  أن  تجببكه  لصببا   

نجهعً  ىبيرين أ ت كل  ترتير  لعكئقكب لجيئو  بخطبط  يعيبعا يمعبن أن ت  ب      

خكلية ضبط  بخطط ب ظو  ل    تايكئيكًا  اي سبي   بثكم، يمعقبك ت بكل  تقسبيق    

تلى لبباتة رأسببية   ب  A4نثييببة أغييببة   ب أرك ببة أ  ببع  بصبب  ة لصبباتة بحجببو   
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ا ككسببجخع   ضبببط  بخطببط، يببجو تحريببك نت ببير حجببو legal اSاU ببكب لين بحجببو 

 لقق ن لرس بكب حسر  ل رنر  كقكءً   اي  ب  ض   لقسبية  للة     بع ، هب  بش   

  لصاتة، نح  ف  لصاتةا

 

 : تن ستر أللة     ع  لا يل   ضبط  بخططابيحظة

ط  اي تقجج خكلية ضبط  بخطط اجكئج يمعن  لج ق  كهك  قعبك يرتع   بخط

تطبببكر   ببب  ببببن  لهببب  بش، أ  بببع   لصببباتة، نأللبببة  بسبببكطر، نضببب  كط  ببببذ ب    

 لعكئقبكب تلى   للببةا تيبب  اسبببة ت قبب   لقجبكئج  قببعبك لا تاجبب    لعكئقببكب كببكله  بش،   

    بببع ، ن  للبببة، أن  قبببعبك تيببب   بسبببكطر نأللبببة أ  بببع  غريببببة ك  ببب  غ ضبببي أ  

 ة أن ككللبعة   سكسيةا لصاتةا لا يجأثر ضبط  بخطط كلبعة  ل ثيي

 

لاتة بص  ة رأسيكً، لاطبك ة  يسكر(، ت ير  تجكه  لصاتة لا ر   اي  للكشة، 

 ب  بيئ ة  بخطط تايكئيكً بن خيم خكلية ضبط  بخطط  يم (

 

يمعقك ت عي   بسطر  أ شكشة ضبط  بخططا تحكنم خكلية ضبط  بخطط 

  يعيع ك     لجكلي:     تيكرب لقسر  بخطط  ليعيو أ  بخطط

     ت كل  ضبط أللة  لهكبش، كج عي   رن   له  بش، ت   ت بير حجبو  لصباتة

كجتريببك أللببة  بسببطر  لاتاببكظ  اببي  بسببكغكب  لقسبببية لاب ببع  ببن حبب  ف  لصبباتة،    

  له  بش، أن أللة     ع ا

    تضببكغة أن تا لببة أللببة     ببع ، ت   حببعل  بخطببط  يعيببع  ببعل  جاببف بببن

     ع ا
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 ريببك ىكئقببكب محك يببة  ي هببكبش،  ببكب ل، أن لليبب  بسببطر ، أن تلى أي  تح

لليا  بج  اي ، بحيث يبيي  لعكئن ب  تاك   للة ت   تم تحريك   للة أثقبكء ضببط   

  بخططا

    ،ت ببيير حجببو ببب   لحاببكظ  اببي  لقسببر لاعكئقببكب  لمحك يببة لهبب  بش بج  ايببة

يث تبيي  لعكئقكب ب  تاك   للة أ  ع ، أن أللة بسكطر أن أللة أ ثيثة جهكب، بح

 ت   تم تحريك   للة أثقكء ضبط  بخططا

     لاحجاببكظ ككب ضبب   لقسبببي لاعكئقببكب  برتبطببة كببكلقق ى ببك هبب  محببعل أ 

 شكشة خيكر ب  لعكئقكب  برتبطةا

       تحريك  لعكئقكب زكيكئهو أ ب  ضب هو اسببة لاصباتة، ت   تم ت بيير حجبو

  لصاتةا

خطط  ابي     بع  ل خب  تطبكر  لبقق كلبع   جابف        : يلثر ضبط  ببيحظة

  ك تي   كبه أ أ  بع   لصباتكبا ت   تم ت بيير حجبو  زطبكر ااسبه ببن خبيم ضببط           

 بخطط ن يع ن خيبكر  بكب ل  ن  بر  ثككبيم غبير محبعل أ شكشبة ىبكئن خيبكر ب          

تطكر  لقق، يجو ت يير حجبو تطبكر  لبقق ككلجقكسبرا ت   ىبكن خيبكر  بكب ل  ن  بر          

 علً ، غإاه يجو تا لة نتضكغة     ع  حسر  لحكجةاثككيم مح

 إعداد خيارات من أجل ضبط المخطط  

لاحظ أن ت يير  لخيكر ب أ شكشة ضبط  بخطط لا ي بير أي شبيء ببكشبر ا يبجو     

تلبب ي  ضبببط  بخطببط غيببط كج ببيير حجببو  لصبباتة،  تجببكه  لصبباتة،  لهبب  بش، أن   

سلجكك حكلبة  بخطبط  لسبككية، يجبر      قعبك يجو تطبيق أسكسي جعيعا  قعبك تريع  

 أن تي   ككلل ج   ن  ل  اية  ل  ألب لجل ي  ضبط  بخططا 

 ضبط  لجخطيط  < خل تخطيط  ا1

 حعل تتكحة بيئ ة  بخططا  ا0

 حعل ت ع ل ب ضبط  بخطط، ن اير ب  غقا  ا0
 خيكر ب ضبط  بخطط
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حبعل هبذ   لخيبكر بحيبث يظهبر ضببط  بخطبط  قبعبك          تمع  ضببط  بخطبط  

 تي   كج يير حجو  لصاتة،  تجكه  لصاتة،  له  بش، أن     ع ا 

 ىجببر قي ببة لجتببعل بببع  قببرب ىببكئن بببك بببن أقببرب لليبب        بقطيببة  لابببذ ب 

 هكبش، أن حكغة لاتة ليبذ ب تلى  لك  ل قصر أثقكء ضبط  بخططا 

حعل هذ   لخيكر لجس أ لخكلية   لس كح كإ كل  تحجيو  لرس بكب ن لمج   كب

خطبط  لييبك   ييبك   لرسب بكب،  زطبكر ب، ن لمج   بكبا  قبعبك تعب ن         ضبط  ب

محعل ، غإن  لرس بكب ن لمج   بكب يمعبن تحريعهبك ببن خبيم ضببط  بخطبط،        

 لعن لا يجو ت يير حج هكا 

حبعل هبذ   لخيبكر  قبعبك تريبع ت بكل  نضب  أللبة           لس كح كجتريبك أللبة  بسبكطر   

  بسكطر بن خيم ضبط  بخططا 

حببعل هببذ   لخيببكر  قببعبك لا تعبب ن أللببة  بخطببط  ك    أللببة  بسببكطرتجكهبب  محبب

ب ضبب  ة كلببع  لقيببق ل بببط  بخطببطا سببجبيي  لعكئقببكب محك يببة  للببة  لهببكبش    

 ن ل كب ل، نلح  ف  لصاتةا 

حعل هذ   لخيكر  قعبك تريع أن تي   خكلية  تجكه  أقاكم  لعكئقكب ن لطبيكب

ااببة كلببع  بقاببرل، أن بيااببة اجيجببة    ضبببط  بخطببط أن ت يببع نضبب   لعكئقببكب  بي   

 ل ج لهك  اي طبية بيااةا 

 

 ترقيم الصفحات، الفصول والأقسام 

 إضافة ترقيم الصفحة، القسم، والفصل  

حعل بك ا ك  للقيو  لذي تريع  سجخع به ل ثييجبك أن ىجككبكا لا ثبكئق  لط يابة،     

ن حبعا ت     يمعقك ت ي  أرقك   لاص ما ى  نثيية يمعن أن يعب ن لهبك رقبو غصب     

ىقببيم تريببع  سببجخع   تببرقيو  جاببف ضبب ن  ل ثييببة، يمعقببك ت ريببف اطكقببكب بببن    

 لصبباتكب ىأقسببك   تاببك   قسببك  يمعببن أن تببرقو كلببع   جاببفا  اببي سبببي         

 بثببكم،  لصبباتكب  ل لببر   نلببي بببن ىجببكب قببع تسببجخع  أرقببك  رنبكايببة، نكييببة           
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 لر، ن لب  يبجو ترقي هبك     لعجكب تسجخع  أرقك   ركية، كع ية بن  لصاتة  لحكلية 

 أ هذ   بثكما 1ككلرقو 

 

 تضكغة رقو لاتة تايكئي  لجتعيث

يمعقببك تضببكغة  يبببة رقببو  لصبباتة  اببي لبباتكتك لجتعيببع أيببن ييبب  رقببو           

 لصاتة  اي  لصاتة نىيف سبيبعنا ن ن  يببة رقبو  لصباتة يبجو تحبعيثهك  ليبكً،        

قعبك تي   كإضكغة، تا لة، غإن رقو  لصاتة  لذي ت رضه يع ن لتيأ ل ئ كً حجي  

أن ت ببكل  ترتيببر لبباتكب أ  ل ثييببةا يمعببن أن يببجو تقسببيق  يبببة رقببو  لصبباتة          

 نتق يطهك ىكلققا

 

 كقكءً   اي ااس   سكسي  يم ( 0رقو  لصاتة أ   سكسي أ  يسكر( نلاتة رقو 

 

لببباتة، لعبببن أرقبببك     9،999 ابببي  InDesignيمعبببن أن تحجببب ي نثييبببة   

ا   اي سببي   بثبكم، يمعقبك تبرقيو نثييبة      999999تص  تلى  لصاتكب يمعن أن 

ا( كلبببع  9،949لببباتة كلبببع  لبببتيأ تببببعأ  قبببع لببباتة   155بع ابببة ببببن 

ا تظهبر  لصباتكب  لارليبة  ابي     1 غل ضي، تع ن  لصاتة   نلي يمقي نبرق بة كبب   

 لي    ت    سجخعبيم أبر خيكر ب  ليسو لج ير رقو أنم لاتة تلى رقبو انجبي، غبإن    

 تة   نلى تصبأ لاتة يسر ا  لصا
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ت   ىكن ترقيو  لصاتكب  لجايكئي أ نض  تل ي ، غإن ي ر  سككية  لصباتة  

  سكسيةا أ لاتة  ل ثيية، ي ر   للقيو  لجايبكئي رقبو  لصباتةا أ لب ح  لاصبق،      

 اPBي ر  

ت   ىكن ضرنريكً، قو كإالكء تطكر اق جعيع ىبير كلع  ىكأ لاحجب  ء   ا1

اق تريعه أن يظهر بج  ره  بث   يبة  ليسو أن  سو  ل ثيية(ا ض   رقو  لصاتة نأي

 تطكر  لقق حيث تريع أن يظهر رقو  لصاتةا 

  ،ت   ىقيم تريع أن يظهر رقو  لصاتة أ ى   لصاتكب كقكءً   اي أسكسي

قو كإالكء تطكر اق أ ل حة  لصاتكبا ككزضكغة تلى رقو  لصاتة، يمعقك تضكغة 

 ، بث  تكريخ  زالكء أن  سو  بافا بج ير ب رأ  نتذيي 

أ تطكر اق رقو  لصاتة، قو كإضكغة أي اق أن بج ير ب تبأتي قبب  أن ك بع     ا0

 رقو  لصاتةا 

 <ض   يبة  زلخبكم حيبث تريبع أن يظهبر رقبو  لصباتة، ثبو  خبل ىجككبة           ا0

 ترقيو  لي لاصاتكبا  < يبكب  <تلر   حرف خكص 

  أ قكئ ة  لسيك ا لل  قكئ بة  لسبيك ،   تج غر أي كً  يبة رقو  لصاتة  لآلي

ض   يبة  زلخبكم أ تطبكر ابق رقبو  لصباتة، نقبو كبكلقير كب ر  ببكن    يمبن  أ           

Windows  أن  لقير ب   ل  ط  اي ار  لبجتعو  أ )Mac OS    ن خبل تلر ،)

 رقو لاتة  ليا < يبكب  <حرف خكص 

ااا(  اي ىب  حبكم   1،0،0كلع  تايكئي، يجو ترقو  لصاتكب كك رقك   ل ركية  

ااا( أن i،ii ،iiiيمعقك ترقيو  لصاتكب ككسجخع   حرنف رنبكاية ل ير  أن ىبير   

 ترقيو ككلحرنف  أ،ب، ،اااا(ا

 

 تضكغة رقو غص  تايكئي  لجتعيث

تلى نثييجكا بثب  أرقبك   لصباتكب، يمعبن أن      تضكغة بج ير رقو غص يمعقك 

ث   لققا يلي   سجخع   بج ير رقو  لاص  تحعل أرقك   لاص م  ليكً نتقسق نتق ط ب

أ  ل ثكئق  ل  هي ج ء بن ىجبكبا يمعبن أن يعب ن لا ثييبة رقبو غصب  ن حبع  ت          

 ىقيم تريع تيسيو نثيية ن حع  تلي غص م، يمعقك تالكء أقسك  كعلًا بن  لكا
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ت   ىببكن بببن  ل ببرنري، قببو كإالببكء تطببكر اببق حيببث تريببع أن يظهببر رقببو        ا1

أن يظهر رقو  لاص   اي لاتكب بج بعل ، قبو كإالبكء تطبكر       لاص ا ت   ىقيم تريع

 اق  اي لاتة أسكسية، نقو كجطبيق تاك  لصاتة   سكسية  اي لاتكب  ل ثييةا 

أ تطببكر اببق رقببو  لاصبب ، قببو كإضببكغة أي اببق سببيأتي قببب  أن ك ببع رقببو          ا0

  لاص ا 

 <ض   يبة  زلخبكم حيبث تريبع أن يظهبر رقبو  لصباتة، ثبو  خبل ىجككبة           ا0

 رقو  لاص ا  <تلر   بج ير اق  < ب  لقق بج ير

خيبكر ب   <يمعقك تحعيث رقو  لبع ية نتقسيق ترقيو  لاصب  ككخجيبكر  بخطبط    

  للقيو ن ليسوا

 

 تضكغة  يبة قسو  لية  لجتعيث

  .قو كج ريف أقسك  أ نثيية ا1

أ  لصبباتة أن   سكسببي  لببذي تسببجخع  غيببه  ليسببو،  سببتر أل    لعجككببة    ا0

 يعاي لقق  يبة  ليسو، أن أاير تطكر ب ج ل ككلا  ا  زالكء تطكر اق

  يبة قسوا  < يبكب  <تلر   حرف خكص  < خل ىجككة  ا0

 

 اي لاتة أسكسية أ،  يبة  ليسو  يسكر( ن يبة  ليسو ب   يبة رقو  لصاتة 

 بعرجة  يم (
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 ت يير تقسيق لاتة نأرقك   لاص 

 خيكر ب ترقيو  ليسوا  < خل  طط  ا1

 ترقيو  لصاتة أن ترقيو  لاص ، حعل تقسيق رقو جعيع لاق طا تحيم  ا0

  اير ب  غقا  ا0

 تعريف ترقيم القسم  

كلببع   غل ضببي، يببجو تببرقيو لبباتكب  لعجببكب كببكلج  ليا ككسببجخع   خيببكر ب    

 للقيو ن  ليسو، يمعقك ت كل  تلب ي   للقبيو أ أي لباتة تحبعلهك، ت بيير قبط       

تضببكغة سبب  كق ناببق  يبببكب قسببو تلى     للقببيو لعبب  بببن  لاصبب م ن لصبباتكب، ن   

   رقك ا 

يمعقبك ت ريبف  يببة قسببو لج قب ن أقسبك   لصبباتكب تايكئيبكًا  ابي سبببي          }{ 

بن  ل ثيية نق يم كج     16لسككية  ليسو  اي لاتة  - بثكم، ت   ق يم كج ي  أ

ا تظهر  لقق 16-سككية  ليسو، غسجظهر  لصاتة أ جعنم  لمحج يكب  اي هيئة أ

 < يببكب   <تلر   حبرف خبكص    <تعجبه ل يبة  ليسو  قعبك تخجبكر ىجككبة   ذي  ل

  يبة قسوا

 

 

أا أيي اة  يببة  ليسبو تظهبر كع يبة     

  ليسو

با رقبببو  لصببباتة يبببج ير ببببن أجببب    

  ليسو  يعيع

 ا ي بببببر  شبببببريط  لحكلبببببة طببببب م  

  ل ثيية

  لصاتكب ل حة                                                               
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 ت ريف أقسك  أ نثيية

 أ ل حة  لصاتكب، حعل  لصاتة   نلي أ  ليسو  لذي تريع ت رياها  ا1

خيكر ب  ليسو، أن  خل ترقيو خيبكر ب  ليسبو أ    < للقيو  < خل  طط  ا0

 ل حة  لصاتكبا 

ت   ىقببيم تيبب   كج ببيير خيببكر ب  للقببيو  ي لبباتة غببير  لصبباتة   نلى بببن  ا0

ن تحعيع قسو  لبع يبةا هبذ   لخيبكر ي ابو  لصباتة  لمحبعل  ىبع يبة         ل ثيية، تأىع ب

 لايسو  يعيعا 

 حسر  ل رنر ، حعل خيكر ب  ليسو ن للقيو، ثو  اير ب  غقا  ا4

تظهر أيي اة  زشكر  لايسو  غ   أيي اة  لصاتة أ ل حة  لصاتكب، بلير  تلى 

 كع ية قسو جعيعا

 و  اي أنم لاتة تاي  ليسوا لجقهي  ليسو، قو كجعر ر خط ) ترقيو  ليس ا0
 

 لجترير أن تا لة ترقيو  ليسو

أ ل حة  لصاتكب، قو كبكلقير  بب لن   ابي أيي ابة  ليسبو   لب  تظهبر غب            ا1

أيي اة  لصاتة أ ل حة  لصاتكبا أن، حعل  لصاتة  لب  تسبجخع   يببة  ليسبو،     

 ن خل  للقيو خيكر ب  ليسو أ قكئ ة ل حة  لصاتكبا 

 ي ممك ياي ثو  اير ب  غق:قو كجقايذ أ ا0

 لج يير  لق ط أن رقو  لبع ية، قو كج ير خيكر ب  ليسو ن للقيوا 

 زا لة قسو، قو كإل كء خيكر كع ية قسوا 

 

         لج ريف قسو كسر ة أ ل حبة  لصباتكب، ضب   بلشبر كعقبة  ابي أي أيي ابة

 ا يظهر شريط ب ا بكب،  كرضكً رقو لاتة  لبع ية أن سككية  لققا قسو
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 إنشاء رؤوس وتذييلات 

 لرظن  ن لجذيييب تجعغق ببن  لي بة تلى  ليبكك أ لباتكب نثييجبك، ممبك يب غر        

ب ا بببكب خاايببة به ببةا يمعببن أن تج بب ن  قكلببر بثبب   لصبباتة،  لاصبب ، أن رقببو    

 ليسببو،  ل قبب  ن أن اببق  لببرأ    سببو  بللببف  ن سببو باببف  ل ثييببة نتببكريخ  زالببكء         

 ن لج عي ا 

يبببع ببببن  ل قكلبببر ككسبببجخع   ببببج ير ب  لبببققا يج ببب ن       يمعقبببك تضبببكغة  ل ع 

InDesign          ل عيع بن  ببج ير ب  بسببية  ز بع ل، بثب  تبكريخ  زالبكء ن سبو  بابفا 

يمعقببك ت ببعي  تاببك  بببج ير ب، نيمعقببك تالببكء بببج ير يخصببكا  اببي سبببي   بثببكم،  

ا يمعقببك تالببكء بببج ير ي ببر  أنم  سببجخع   لببق ط غيببر   لببرأ  أ  لببرأ  ن لجببذيي  

 جببرل أن ق ببيم كإالببكء أن تحريببر  بببج ير ب  لبب  تحجكجهببك، تيبب   كجج ببي هو  اببي          

  لصاتة   سكسية زالكء رأ  نتذيي  خكل  ككا

 

  سجخع   أرقك   لصاتكب ن بج ير ب زالكء  لجذيي 

 أا بج ير  لجذيي  بعخ   اي لاتة أسكسية

 م  اي  لصاتةبا اق بج ير  اي لاتة نثيية ياجيط  لقق بن  لرأ    ن
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ت   ىكن ضرنريكً، قبو كإالبكء أن تحريبر  ببج ير ب  لب  تريبع  سبجخع بهك أ         ا1

  لرأ  أن  لجذيي   لخكل  ككا 

  اجي  تلى  لصاتة   سكسية حيث تريع تضكغة رأ  أن تذيي ا  ا0

سبببيظهر  لبببرأ  أن  لجبببذيي   ابببي أي لببباتة نثييبببة  لببب  يبببجو تطبيبببق  لصببباتة   

   سكسية  ايهكا

تطبكر ابق يعابي لج ب   ىب  ب ا ببكب  لبرأ  ن لجبذيي ا ضب            قو كإالبكء  ا0

 تطكر  لقق غ   أن أسا   بعكن  لذي سيظهر غيه محج   لاتكب نثييجكا 

 أضف اق، أرقك   لصاتكب  لآلية، ن بج ير ب  ل  تحجكجهكا  ا4

قو كجطبيق لاتة أسكسية  اي لاتكب  ل ثيية حيث تريع أن يظهبر  لبرأ     ا0

 ن لجذيي ا 

نريكًًَ، قببببو كإالببببكء رظن  نتببببذيييب لاصبببباتكب   سكسببببية  ت   ىببببكن ضببببر ا6

  زضكغيةا 

 خيارات ترقيم الوثيقة  

خيبكر ب  للقبيو    <يمعقك ت يير خيبكر ب تبرقيو  ل ثييبة  قبعبك تخجبكر تخطبيط       

 ن ليسو أن  قعبك تخجكر خيكر ب ترقيو  ل ثيية بن قكئ ة ل حة  لعجكبا

رقبك   لصباتة  لخكلبة ككليسبو     حعل ت   ىقيم تريبع أ  ترقيو  لصاتكب  لجايكئي

 لحبببكلي لججبببب  تبببرقيو  ليسبببو  لسبببككقا ككسبببجخع   هبببذ   لخيبببكر، يبببجو تحبببعيث أرقبببك   

  لصاتكب تايكئيكً  قعبك تي   كإضكغة لاتكب ك عها 

بن  ىجر رقو  لبع يبة ل ثييجبك أن  نم لباتة أ  ليسبو       كعأ ترقيو  لصاتكب

ا 1تل ي   للقبيو ليسبو ببك،  ىجبر       لحكليا  اي سبي   بثكم، ت   ىقيم تريع ت كل 

 سيجو ترقيو  لصاتكب  لبكقية أ  ليسو تب كً لذلكا 

ت    خلب قبط تبرقيو لباتكب غبير  ركبي لخيبكر  لبق ط  بثب  أرقبك            بيحظة:

 رنبكاية(، بكاليم يج جر  ايك ىجككة أرقك   ركية أ برك   لقق هذ ا

أن  يببكب  للقبيو  لب       ىجبر  ق  ابكً لايسبوا ت ب    بسبكغكب      سككية  ليسو

(ا 16أن أ  16-تريبعهك أن تظهببر كبب   لسببككية نرقبو  لصبباتة   اببي سبببي   بثببكم، أ  
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هذه  لسككية محعنل  كث كن حرنفا لا يمعن أن تع ن غكرغبة، نلا يمعقبك تلخبكم    

 اسببخ ن لصببق حببرف بسببكغة بببن اكغببذ      -بسببكغكب غكرغببة ك بب ط ق ببير  بسببكغة  

ن  يببببكب  ل  ئبببع  +( أن  لاكلببباة  ،( لا يمعبببن    ل ثييبببة كبببعلًا ببببن  لبببكا لاحبببظ أ  

  سجخع بهو أ سككيكب  ليسوا 

 خبل قبط للقبيو  لصباتة ببن  ليكئ بةا يقطببق  لبق ط           لق ط  ترقيو  لصاتة(

  اي ى   لصاتكب أ هذ   ليسو غيطا 

أ  لصبباتة أ بعببكن حببرف  InDesign ىجببر  قبب  ن يعرجببه  ببببرا  ليسببو

 < يبببكب  <تلر   حببرف خببكص  <عبك تخجببكر ىجككببة  يبببة  ليسببو  لبب  تظهببر  قبب 

  يبة قسوا 

ت   رغبيم قبو كجتعيبع ككلئبة  ليسبو لجظهبر        قع ترقيو  لصاتكب ت     لبكلئة

 قببع تعبب ين جببعنم  لمحج يببكب أن  لاهببر ، أن طبك ببة  لصبباتكب  لبب  تحجبب ي  اببي   

 InDesign أرقك  لاتكب  ليةا قو كإل كء تحعيع هذ   لخيكر ل ر  ككلئة  ليسو أ

 لعن تخاكء  لبكلئة أ  ل ثيية  بطب  ة،  لاهر  نجعنم  لمحج يكبا 

 

 ككلئة  ليسو أ اكغذ   ل ثيية

 أا ببرا  ليسو نككلئة أ  لصاتة ااسهك

 با ككلئة  ليسو أ برك   لصاتة أسا  اكغذ   ل ثيية
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لااصب     خل قط للقيو  لاص  بن  ليكئ ةا هبذ   لبق ط    لق ط  ترقيو  لاص (

 يسجخع  أ ى   ل ثييةا 

ت   ىقبببيم تريبببع أن يبببجو تبببرقيو  لاصببب م ككلجساسببب   ب جببب ل أ       رقبببو  لاصببب  

  لعجكب، حعل رقو  لاص ا 

حببعل هبببذ   لخيببكر للقبببيو  لاصببب م     سببج ر ببببن  ل ثييببة  لسبببككية أ  لعجبببكب  

 ككلجساس  أ ىجكب بكا 

 ل ثيية  لحكلية ج ء  حعل هذ   لخيكر ت   ىكايم بث   ل ثيية  لسككية أ  لعجكب

 بن ااس  لاص  ىكل ثيية  لسككية أ ىجكب بكا 

 عرض الترقيم المطلق أو ترقيم القسم في لوحة الصفحات  

 ب ق ابة ىب   لصباتكب، كع يبة      بطابق يمعن أن ت ر  ل حة  لصاتكب ترقيو 

 ب ق ابة  لصباتكب ككليسبو ى بك تم       ليسبو بن  لصاتة   نلى بن  ل ثيية( أن ترقيو 

اه أ شكشبة خيبكر ب  ليسبو(ا ت بيير  بر   للقبيو يبلثر أ ىيايبة  زشبكر  تلى          ت ري

، ى بك أ ل حبة  لصباتكب نأ بركب   لصبباتة أ     InDesign لصباتكب أ نثييبة   

أسببا  اكغببذ   ل ثييببةا  اببي أي حببكم، لا ي ببير بظهببر أرقببك   لصبباتكب أ لبباتكب          

  ل ثييةا

 < InDesign( أن Windows كببببببة   <تا بببببييب  < خبببببل تحريبببببر   ا1

 (ا Mac OS كبة   <تا ييب 

 بن أج  ترقيو  لصاتكب،  خل طريية  للقيو أ قكئ ة  ر ا  ا0

 

 ل حة  لصاتكب تظهر ترقيو بطاق  يسكر( نترقيو ككليسو  يم (
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 إضافة ترقيم تلقائي للصفحات من أجل انتقالات المجموعة النصية  

كب  لقصبية تلى لباتكب   كسبه لة أ  لمج   ب   أسطر  لجج ةيمعقك  لحاكظ  اي 

  سبجخع  رقبو لباتة سبطر  لجج بة     «ا 40يججبب  أ لباتة   »أخر ، بثب  سبطر ييب م    

لجتعيث رقو  لصباتة  لب  تحجب ي  ابي  لمج   بة  لقصبية  لجكليبة أن  لسبككية تايكئيبكً          

  قعبك تي   كجتريك أن ت كل  تعغق تطكر ب اق  لمج   ة  لقصية  بقظ بةا

سبببطر  لجج بببة أ تطبببكر اصبببي بسبببجي   بببن   بببكل  يجبببر أن يعببب ن رقبببو لببباتة

 لمج   ببة  لقصببية  لبب  يججب هببكا كهببذه  لطرييببة، يبيببي رقببو لبباتة سببطر  لااجيببكم أ  

 بعكاه حجي ل  أ يع تعغق  لققا

     ت   ق يم كإلر   حرف ترقيو تايكئي أ شكشة بحبثات يير، يمعبن أن ت جبع

 أرقك  لاتكب سطر  لااجيكم أي كًا

ستر زالبكء تطبكر ابق جعيبع حيبث تريبع سبطر        ككسجخع   أل    لعجككة،   ا1

  لااجيكم أن يظهرا 

، قو ك ض  تطكر  لقق  يعيع بحيث يجع خ  بب   ككسجخع   أل    لجتعيع  ا0

  زطكر  لذي  ج ي  لمج   ة  لقصية  ل  تريع تجب هكا 

 

 تأىع بن أن تطكر  لقق ييبس أن يجع خ  ب   لمج   ة  لقصية  ل  تريع تجب هكا

 

ل    لعجككة ن اير  يبة تلخكم أ تطكر اق جعيبعا ثبو  ىجبر  لبقق     حعل أ ا0

 «ا تج ة بن»أن « يججب  أ» لذي تريعه أن يظهر قب  رقو  لصاتة، بث  

 تلر   حرف خكص نأحع  لخيكر ب  لجكلية:  <ثو  خل ىجككة  ا4

o b e i k a n d l . c o m 



116 

ييب   كبإلر   رقبو  لصباتة  لب  تحجب ي تطبكر  لبقق  لجبكلي           رقو  لصاتة  لجكليبة 

 «ا يججب  أ»ة  لقصيةا  سجخع  هذ   لحرف  قع تالكء سطر  لجج ة لا ج   

يي   كإلر   رقو  لصاتة  ل  تحجب ي تطبكر  لبقق  لسبككق      رقو  لصاتة  لسككية

 «ا تج ة بن»لا ج   ة  لقصيةا  سجخع  هذ   لحرف  قع تالكء سطر  لااجيكم 

 لجكلي ن لسبككق   يجو تحعيث رقو  لصاتة تايكئيكً لي عس  بعكن  لحكلي للإطكر

 لا ج   ة  لقصيةا

بقبب  مج   ببة اصببية بببن  لجتببرل كببعنن سببطر  لااجيببكم، قببو ككلجتعيببع ببب          ا0

 < ل بب ط  اببي باجببكح  ل ببكلي للإطببكر ب ككسببجخع   أل    لجتعيببع، ثببو  خببل ىببكئن     

 تج ي ا 

ت   ىببكن بببن  ل ببرنري، قببو كجعببر ر هببذ   زجببر ء زضببكغة سببط ر  اجيببكم     ا6

 أىثرا 
 

حرف غير برغ ب أ كع ية رقو  لصاتة  بحيث،  ابي سببي     : ت   ظهربيحظة

، ببن   رجبأ أن   «(16يججبب  أ لباتة   » كعلافي ببن  « 16يجب  أ لاتة أ» بثكم، ييرأ 

تعبب ن قببع ق ببيم كج بب   ككلئببة قسببو أ شكشببة  للقببيو خيببكر ب  ليسببوا قببو كإييببكف  

 تل ي  أن تحرير  لبكلئةا 

 

 متغيرات النص 

 النص   إنشاء وتحرير متغيرات

ه   قصر تي   كإلخكلبه أ نثييجبك  لب  تجببكين طبيبكً لاسبيك ا  ابي         بج ير  لقق

سبببي   بثببكم، ي ببر  أخببر رقببو لبباتة رقببو  لصبباتة  لخببكص ككلصبباتة   خببير  بببن  

  ل ثييةا ت   ق يم كإضكغة أن تا لة لاتكب، غإن  بج ير يجو تحعيثه ككلجب يةا

 

InDesign   تلخكلهبك أ نثييجبكا يمعقبك    يج  ن  ع  بج ير ب اق يمعقبك

تحرير تقسيق تاك  بج ير ب، أن يمعقك تالكء  لجقسيق  لخكص ككا ك ض  بج ير ب، 
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بث   لرأ   بجبعغق نرقبو  لاصب ، يايبع ن زضبكغة لباتكب أسكسبية ل ب كن تقكسبق          

 لجقسيق ن للقيوا  بج ير ب   خر ، بث   لجكريخ ن سو  باف، تايع أ تضكغة بسبكحة  

 كك  لجيريبي لاطبك ةا لارتا

 

تضبببكغة  لعبببثير ببببن  لبببقق تلى ببببج ير قبببع يبببللي تلى  خجابببكء  لبببقق   بيحظبببة:

  ب   )ا  لقق  بج ير لا يقعسر ب    سطرا

 تالكء أنتحرير بج ير ب  لقق 

 لخيببكر ب  بجكحببة زالببكء  بببج ير ت ج ببع  اببي ابب ك  بببج ير  لببذي ت يقببها  اببي سبببي   

لاصبب ، يمعقببك ت بي   لببقق  لببذي سببيظهر قببب  نك ببع   بثبكم، ت    خببلب ابب ك رقببو   

 لرقو، نيمعقك ت ي  قط  للقيوا يمعقك تالكء بج ير ب بج عل  كقبكء  ابي اابس    

ن خبر  « 1 لاصب   »ا ك  بج يرا  اي سببي   بثبكم، يمعقبك تالبكء ببج ير ن حبع ي بر         

 ا” 1فا »ي ر  

ط سيسبببجخع  ككبثبب ، ت    خبببلب اببب ك  لببرأ   بجبببعغق، يمعقبببك ت ببي  أي قببب   

 ىأسك  لارأ ، نيمعقك تحعيع خيكر ب لحذف ترقيو اهكية نت يير  لحكلةا 

ت   ىقيم تريع تالكء بج ير ب اق ليسجخع   أ ى   ل ثكئق  يعيع   ل   ا1

تي   كإالكئهك،  خجقر ى   ل ثكئقا غير  لك، غإن بج ير ب  لقق  ل  تيب   كإالبكئهك   

 تظهر أ  ل ثيية  لحكلية غيطا 

 ت ريفا  <بج ير ب اق  <ىجككة   خل ا0

  اير جعيع، أن حعل بج ير ب ج ل ن اير تحريرا  ا0

 «ا  ق  ن بجعغق»أن « غص  ىكب » ىجر  سو لا ج ير، بث   ا4

بببن قكئ ببة  لقبب ك،  خببل ابب ك  بببج ير، نحببعل  لخيببكر ب لببذلك  لقبب ك، ثببو  ايببر    ا0

 ب  غقا  

 اهقكل خيكر ب  جااة بجكحة طبيكً لق ك  بج ير  لذي تحعله

لع  أا  ك  بج ير ب  ببك  بع   لبقق  بخصبق( يمعقبك       لقق قب ا لقق ك ع 

« بن»ت ي  اق سي كف قب  أن ك ع  بج يرا  اي سبي   بثكم، يمعقك تضكغة ىا ة 

 10ببن  »ك بع  ببج ير لجقلبي    « تجمكلي  لصباتكب »قب  بج ير رقو  خر لاتة ن ل بكر  
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أ برك بكب  لبقق تابك، لعبن     يمعقك أي كً لصق ابق  «ا لاتة تجمكلي  لصاتكب

 لحرنف  لخكلبة بثب  حبرنف  يعنلبة نأرقبك   لصباتكب  لآليبة يبجو تا لجهبكا زلخبكم           

 حرنف خكلة،  اير  بثاث  ب ج ل  اي يم  برك   لققا 

لع  أا  ك  بج ير ب  برق ة، يمعقك ت ي  قط  للقيوا ت   ىبكن  قبط    قط

ب تسبجخع  اابس قبط  للقبيو  لمحبعل أ شكشبة        للقيو  لحكلي  محعلً ، غإن  بج ير 

 خيكر ب  للقيو ن ليسوا 

 

 أا  ك  بج ير ب 

 رقو  لاص 

 بج ير  بقلئ ككسجخع   ا ك رقو  لاصب  يبعر  رقبو  لاصب ا يمعقبك تلر   ابق       

 قب  أن ك ع رقو  لاص ، يمعقك ت ي  قط ترقيوا

ة أ  لعجبكب، قببع  ت   تم ضببط رقبو  لاصب   ابي أن يسببج ر ببن  ل ثييبة  لسبككي       

 تحجك  لجتعيث ترقيو  لعجكب حجي يظهر رقو  لاص   بقكسرا

 تكريخ  زالكء، تكريخ  لج عي ، تكريخ  زخر  

يعخ  تكريخ  زالكء تكريخ أن نقيم أن حاظ لا ثيية  تكريخ  لج عي  يعخ  تبكريخ أن  

طبك بة   نقيم  خر حاظ لا ثيية  اي  ليرص  تكريخ  زخبر   يبعخ  تبكريخ أن نقبيم كبعء     

، أن حبب    ل ثييببةا يمعقببك تلخببكم اببق قببب  نك ببع        PDF ل ثييببة، تصببعيرهك تلى   

  لجكريخ، يمعقك ت عي  تقسيق  لجكريخ لع  بج ير ب  لجكريخا 

يمعقك ىجككة تقسييكب  لجكريخ ببكشر  أ برك  تقسيق  لجكريخ،  تقسيق  لجكريخ

اي يم   برك ا  اي سبي  أن يمعقك أن تخجكر خيكر ب  لجقسيق كقير  بثاث  ب ج ل  

ا 0557ا00ا10ي بببر   ابببي هيئبببة  « ش شاي يا   » بثبببكم، تقسبببيق  لجبببكريخ 

غببإن  لجببكريخ سببي ر   اببي هيئببة     « ش ش شا ي،        »كج ببيير  لجقسببيق تلى  

 ا 0557، 00ليس برا 

تسجخع  بج ير ب  لجكريخ  لا ة  بطبية  اي  لققا  ابي سببي   بثبكم، غبإن تبكريخ      

نأ « diciembre 0557 51»يظهببر أ  لببقق   سبببكاي  اببي هيئببة       زالببكء قببع 

 «اDezember 0557 51»  بكاي  اي هيئة 
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  سو  باف

هببذ   بببج ير يببعخ   سببو  باببف  لحببكلي أ  ل ثييببةا  ببكل  بببك ي ببكف تلى بسببكحة      

 لارتابببكك  لجيبببريبي لا ثييبببة ببببن أجببب   لطبك بببة أن يسبببجخع  أ  لبببرظن  ن لجبببذيييبا  

 لى  لقق قب  ن لقق ك ع، يمعقك  خجيكر  لخيكر ب  لجكليةا ككزضكغة ت

حببعله لج ب ن  بسببكر  لعكببب  لا جابع ببب   سببو    ت ب   بسببكر  لمجابع  لعكببب   

أن  Windows باببفا يببجو  سببجخع    لطرييببة  لييكسببية لجسبب ية  بسببكر ب  ي بببن       

Mac OS ا 

  باف حعله لج     بجع ل  سو  بافا  ت     بجع ل

ث بببج ير  سببو  باببف  قببعبك تيبب   بحاببظ  باببف ككلاسببو  يعيببع أن أ    يببجو تحببعي

 بعكن جعيعا لا يظهر  بسكر أن  لابجع ل أ  ل ثيية حجي يجو حاظها

 رقو  خر لاتة

يايع ا ك رقو  خر لاتة أ تضكغة  لرقو  زجمكلي ل عل  لصاتكب تلى  لرظن  

 10أ هبذه  لحكلبة،  لبرقو    «ا 10ببن   0لاتة »ن لجذيييب ككسجخع    لجقسيق  ل ك  

تم تع يقببه بببن رقببو  خببر لبباتة، نيببجو تحعيثببه  قببع تضببكغة أن تا لببة  لصبباتكبا          

يمعقك تلر   اق قب  أن ك بع رقبو  خبر لباتة، نيمعقبك ت بي  قبط تبرقيوا ببن          

قكئ ة  لقطك ،  خل خيكر لجتبعل ت   ببك ىبكن رقبو  خبر لباتة أ  ليسبو أن  ل ثييبة         

 سيجو  سجخع بها 

 بج ير رقو  خر لاتة لا ي ع  لصاتكب أ  ل ثييةا لاحظ أن 

  قط غير  أن حرف(  لرأ   بجعغق

كلببببع   غل ضببببي، غببببإن بببببج ير ب  لببببرأ   بجببببعغق تببببعخ   لج  جببببع   نم أن  

   خير  اي  لصاتة( بن  لقق  لذي يجو تطبيق  لق ط  لمحعل  ايها 

 اق  صق

لقجبة، أن جمابة  لبقق  لب  قبع      هذ   بج ير يسجخع   كل  زلخكم ابق  ب  ضب   ب  

تحجببك  لاج ببيير كسببر ةا  اببي سبببي   بثببكم، ت   ىقببيم ت  بب  أ بلببرنك يسببجخع   سببو  

بلببار للببرىة بببك، يمعقببك تالببكء بببج ير اببق  صببق لاسببو  للببار ا  قببعبك           

o b e i k a n d l . c o m 



121 

يمعقك  سجخع    سو  للرىة  لحيييبي، يمعقبك كبسبكطة ت بيير  ببج ير لجتبعيث       

 ى   لج  جع با 

 ة أ بج ير اق،  اير  بثاث  ب ج ل  اي يم  برك   لققازلخكم حرنف خكل

 إنشاء متغيرات للرؤوس والتذييلات العاملة  

كلببع   غل ضببي، غببإن بببج ير ب  لببرأ   بجببعغق تببعخ   لج  جببع   نم   اببي         

  لصاتة( بن  لقق  لذي يجو تطبيق  لق ط  لمحعل  ايها 

طبيبق قبط غيبر  أن قبط     ت   لم يعن محج  ل بقسيكً ككلا  ، قو كإالبكء نت  ا1

 حرف لاقق  لذي تريعه أن يظهر أ  لرأ   بث   ق  ن أن قط  لرأ (ا 

 ت ريفا  <بج ير ب اق  < خل ىجككة  ا0

  اير جعيع، ثو  ىجر  سو لا ج يرا  ا0

بن قكئ ة  لق ك  خبل  لبرأ   بجبعغق  قبط  لايبر ( أن  لبرأ   بجبعغق  قبط          ا4

  لحرف(ا 

 قو ك بط  لخيكر ب  لجكلية:  ا0

  خل  لق ط ل رضه أ  لرأ  ن لجذيي   لخكل  ككا  قط

قرر بك ت   ىقيم تريع  لج  جع   نم أن   خير بن  لق ط  بطبق  اي   لاسجخع  

 لصاتةا   نم  اي  لصاتة ب رف  ابي هيئبة  لايبر    نلى  أن  لحبرف(  لبذي يببعأ       

لصاتة  لحكليةا ت    اي لاتة بك، نليس  لذي يبعأ  اي لاتة سككية نيقجهي  اي  

لم تعن هقكل ت  جع ب لاق ط  اي  لصاتة، غإن  لج  جع  لسككق لاق ط  بطبق يجو 

  سجخع بها ت   لم يعن هقكل ت  جع سككق أ  ل ثيية، غإن  بج ير يع ن غكر ا 

ت   ىكن محعل في، غإن  بج ير ي ر   لقق اكقق أي  حذف  يبة اهكية تقصيق

 )،  يبكب ت جر، ن يبكب  سجاهك (ا  يبة اهكية تقصيق  ايك

حعل هذ   لخيكر لج يير حكلة  لقق  لذي يظهر أ  لرأ  أن  لجذيي ا  ت يير  لحكلة

 اي سببي   بثبكم، قبع ترغبر أ  سبجخع   حكلبة  ي ابة أ تبذيياك، حجبي نتن ىبكن           

 رأ   لصاتة يظهر أ حكلة  ل ق  نا 

 لققا  اير ب  غق، ثو  اير تم أ شكشة بج ير ب   ا6
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يمعقك  لآن تلر    بج ير أ  لرأ  أن  لجذيي   لذي ق يم كإالكئه  اي  لصباتة  

   سكسيةا 

 إدراج متغيرات النص  

 ض  ايطة  زلخكم حيث ترغر أن يظهر  بج يرا  ا1

تلخبكم ببج ير، ثبو  خبل  ببج ير  لبذي تريبع         <ببج ير ب  لبقق    < خل ىجككبة   ا0

 تلخكلها 

لب  ىجبر أ  ل ثييبةا  ابي سببي   بثبكم، ببج ير         يظهر  بج ير  اي  لصاتة ى بك 

تظهبكر   <ا ت    خبلب ىجككبة   0557، 00تكريخ  زالكء قع يظهر  اي هيئبة ليسب بر   

  لحرنف  بخاية، ن ك) ت  جع  بج ير  رك  ككسجخع   ل ن  لطبية  لحكليةا

 حذف، تحويل، وإدراج متغيرات النص  

 نتلر   بج ير ب اقا  سجخع  شكشة بج ير ب  لقق لحذف، تح ي ،

 

 حذف بج ير ب  لقق

ت   ىقيم تريع حذف ت  جع بج ير اق بعر  أ نثييبة ببك، كبسبكطة حبعل  ببج ير      

ن ضبب ط بسببكغة خاايببة أن حببذفا يمعقببك أي ببكً حببذف  بببج ير ااسببها  قببعبك تيبب        

 كذلك، يمعقك أن تيرر ىياية  سجبع م  بج ير ب  بعرجة أ  ل ثييةا

 ت ريفا  < ب اق بج ير < خل ىجككة  ا1

 حعل  بج ير، ثو  اير حذفا  ا0

حعل ىياية  سجبع م  بج ير كج ي  بج ير  جابف، نتح يب  ت  جبع ب  ببج ير      ا0

 تلى اق، أن حذف  لج  جع ب  بج غر  ب كًا 

 تح ي  بج ير ب  لقق تلى اق

    لجت ي  ت  جع ن حع، حعل بج ير  لقق أ اكغذ   ل ثيية، ثو  خبل ىجككبة> 

 تح ي   بج ير تلى اقا  <اق بج ير ب 
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          لجت ي  ى   لج  جبع ب، حبعل ببج ير  لبقق أ  ل ثييبة، ثبو  خبل ىجككبة> 

 ت ريف، حعل  بج ير، ثو  اير تح ي  تلى اقا  <بج ير ب اق 

 تلر   بج ير ب  لقق بن نثيية أخر 

 ت ريفا  <بج ير ب اق  < خل ىجككة  ا1

ييببة  لبب  لهببك بببج ير ب تريببع     ايببر تح يبب ، ثببو قببو كببكلقير  ببب لن   اببي  ل ث      ا0

 تلر جهكا 

أ برك  ح  ر تح ي  بج ير ب  لقق، تأىع بن ظه ر  يببة تحييبق بجب  ر     ا0

 بج ير ب  ل  تريع  سجير لهكا أ حكلة تطككق  سو أيٍ بن  بج ير ب  ب جب ل  بب  أحبع    

ل ثو  بج ير ب  بسج رل   خل أحع  لخيكر ب  لجكلية تحيم  لج كر  ب  بج ير اق ب ج 

  اير  اي ب  غق: 

يللي هذ  تلى تحيم  بج ير  لمح   مح   بج ير  ب جب ل    سجخع   لج ريف  ليكل 

نبببن ثببو تطبيببق سمكتببه  يعيببع   اببي ىبب   لببقق  ب جبب ل أ  ل ثييببة  لحكليببة نىببكن  

يسجخع   بج ير  ليعيو، نتظهر ت ريابكب  ببج ير ب  لب  رل  ن ب جب ل  ألبيً أ  يب ء       

 بن برك  ح  ر تح ي  بج ير ب  لقق حجي تج عن بن  لاطيك  اي بيكراةا  لسااي 

 ز كل  تس ية  بج ير  لمح  ،  ت كل   لجس ية تايكئيكً

 

  خل تم، ثو  اير ب  غقا  ا4

 يمعقك أي كً اسخ بج ير ب ل ثكئق أخر   قعبك تي   كج  بن باف ىجكبا 
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