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 النص 

زضبكغة ابق لاصباتكب بب   برنابة        لن ب  لب  تحجكجهبك    InDesignيمقتك 

 ن لعقةا 

 

 إنشاء النص وإطارات النص 

 حول إطارات النص  

ا تطبكر ب ابق  يبيبي ل خب  حكنيبكب يسب ي      InDesign Adobeى  ابق أ  

نب  ق  لر  لقق أ  QuarkXPress تجلككه تطكر ب  لقق ب  برك كب  لقق أ 

Adobe PageMaker ) 

ببن  ب عبن أن تجتبرل تطبكر ب  لبقق       ى ك ه   لحكم ب  تطبكر ب  لرسب بكب،  

نيجو تحجي هك نىذلك ب كيجهك نتحريرهكا طبيكً للأل    ل  تحعل كهك تطكر اق يجو 

 تحعيع ا  ية  لج ير ب  ل  يمعقك   اهك:

 زلخكم أن تحرير اق أ تطكرا  يمعقك  سجخع   أل    لعجككة 

  كبة بث  تحعيبع  لجقايذ بهك   لجخطيط  ل يمعقك  سجخع   أل    لجتعيع 

 ب ق  نتحجيو تطكرا

  لج يير شع   زطكرا  سجخع   أل    لجتعيع  ببكشر 

بن  ب عن أي كً أن تجص  تطكر ب  لقق كإطبكر ب ابق أخبر  ممبك يجبيأ لابقق       

 ب ج ل أ تطبكر تبعكايبة  لجبعغق ل خب  تطبكر  خبرا  زطبكر ب  بجصباة كهبذه  لطرييبة           

غق  ببر بقظ ببة  زطبكر ب  برتبطبة ككلمج   بة      ا يس ي  لقق  لذي يجعبقظ بةتس ي 

 لقصيةا  قعبك تي   كج     تلر  ( باف خبكص كجطبيبق ب كيبة اصب ص، غإابه يبجو       

تلخكم نثييجك ى ج   ة اصية ن حع  ن لك ك ض  لقظر  ن  عل  زطكر ب  ل  بن 

  لمحج   أن تل اهكا 
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 ب عبن أي بكً أن   بن  ب عن أن تحج ي تطكر ب  لقق  اي أ  بع  بج بعل ا ببن    

تقلأ تطكر ب  لقق كقكء  ابي أ  بع   لصباتةا كلبع   خبر، ببن  ب عبن أن ي ضب          

تطكر اق  ن    لين  اي لاتة   ب أرك ة أ  بع ا ببن  ب عبن أي بكً أن يبجو نضب        

 زطببكر ب  لقصببية  اببي  لصبباتكب   سكسببية ببب   سببج ر رية ت كباببهك ببب   لببقق  اببي     

 لاتكب  ل ثييةا

 

    ااببس ابب ك تطببكر اببق كصبب ر  بجعببرر ، غإاببه يمعقببك     ت   ىقببيم تسببجخع

تالببكء قببط ىببكئن  جبب ي  اببي تقسببييكب تطببكر  لببقق، بثبب  ألبب  ن حببعنل  للببع      

 ن لج بئة، نخيكر ب تطكر  لقق، نتأثير ب  لجاكف  لقق ن للاكغيةا

 إنشاء إطارات النص  

 قبببعبك تيببب   كبببإلر   أن لصبببق ابببق، لا تحجبببك  زالبببكء تطبببكر ابببق  حيبببث أن         

InDesign          ييبب   تايكئيببكً كإضببكغة تطببكر ب كقببكء  اببي  ز ببع ل ب  لخكلببة كأ  ببع

  لصاتةا

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

 ثبببو  سبببتر لج ريبببف  بببر  ن رتابببكك تطبببكر  لبببقق    خبببل أل    لعجككبببة ،

أثقكء  لستر ل  كن تيييع هيئة  زطكر  Shift يعيعا  سج ر أ  ل  ط  اي باجكح 

 لل ار  لاأر ، تظهر ايطة تلر    لقق أ هذ   زطكرا اي شع  برك ا  قعبك ت

 

  لستر زالكء تطكر اق جعيع
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     ككسجخع   أل    لجتعيع،  اير أ بقاذ  بعخ  أن  بخر   لخبكص كإطبكر ابق

  خر ثو  اير أن  ستر زالكء تطكر  خرا 

 سجخع    بر ت    لج    باف اصيا  

  تطبببكر غبببكر ا ت   ىبببكن خيبببكر  ل   ،  ايبببر أ أي  ككسببجخع   أل    لعجككبببة

 لعجككة تح م  زطكر ب تلى تطكر ب اق محعلً  أ تا ييب  لعجككبة، غبإن  زطبكر    

  لاكر  يجو تح ياه تلى تطكر اقا

 نقل وتغيير حجم الإطارات  

  سجخع  أل    لجتعيع لقي  أن ت يير حجو تطكر ب  لققا 

 

       سبجبع م أل    لعجككبة    ت   ىقيم تريع ايب  أن ت بيير حجبو تطبكر  لبقق كبعنن 

 أ حكلببة اظببك   لجلبب ي     Ctrlكببأل    لجتعيببع،  سببج ر أ  ل بب ط  اببي باجببكح      

Windows أن باجببكح )Command     أ حكلببة اظببك   لجلبب ي Mac OS ثببو ،)

  ستر  زطكرا 

 اي  تطكر اق

  ككسجخع   أل    لجتعيع،  ستر  زطكرا 

      ككسجخع   أل    لعجككبة،  ضب ط  ابي باجبكحCtrl      أ حكلبة اظبك   لجلب ي 

Windows  أن  ض ط  اي باجبكح )Command      أ حكلبة اظبك   لجلب ي Mac 

OS        ثببو  سببتر  زطببكرا  قببعبك ت قببف  ل بب ط  اببي  باجببكح، تبيببي أل    لعجككببة )

 محعل ا 

 ت يير حجو تطكر اق

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

   اجبكح  ،  سبج ر أ  ل ب ط  ابي ب   ككسجخع   أل    لعجككبةCtrl   أ حكلبة 

 Mac أ حكلة اظك   لجل ي   Command( أن باجكح Windowsاظك   لجل ي  

OS  ثو  ستر أي بن بيككض  زطكرا ت    سج ررب أ  ل  ط  اي ار  لاأر  بع ،)
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ثكايببة ن حببع  قببب   لبببعء أ  لسببتر، غببإن  لببقق سبب ف ي ببكل تع يقببه أثقببكء تحجببيو       

  زطكرا

 

تطكر  لقق كبعلًا ببن سبتبه، سب ف تايبع  لبقق  لمحبعل        ت   ق يم كقير  بيحظة:

  لخكص كك أن ب ق  ايطة تلر    لققا

    سببتر أي بببن بيببككض  زطببكر   لج ببيير  لحجببو ككسببجخع   أل    لجتعيببع  ،

 أ حكلة اظك   لجل ي   Ctrl ل  ق ة  اي حعنل  زطكرا  سج ر أ  ل  ط  اي باجكح 

Windows أن باجكح )Command  ك   لجلب ي    أ حكلة اظبMac OS  لج بيير )

 بيكييس  لقق ل خ   زطكرا 

   ،بيئ ة  زطكر كسر ة لمحج يكته،  سجخع  أل    لجتعيع لجتعيع تطكر  لبقق

نقو ككلقير  بب لن   ابي أي بيببضا  ابي سببي   بثبكم، ت   ق بيم كبكلقير  بب لن   ابي           

كلقير  اي بيبض بيبض بقجصف  ليكك، غإن قكك  زطكر يقجذب تلى  لققا ت   ق يم ك

 بقجصف  لي  ، غإن  لط م يبيي ى ك ه  نييكرب  ل ر  أن ي بئ  زطكرا 

           يمعقك أي كً  لقيبر  بب لن   ابي ابق ا ئبع لج سبي   لطب م ن ل بر  لبييئو

ى   لقق أ  زطكرا ت   ىكن تطكر  لقق  ج ي  اي ىو ىبير ببن  لبقق  ل  ئبع    

 غأاه لا يجو ت يير حجو تطكر  لققاأىثر ممك يمعن  حج  ئه ل خ  حعنل  لصاتة، 

 

 قو ككلقير  ب لن   اي بيبض لج ير حجو تطكر  لققا
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          بيئ ة تطبكر  لبقق لا تجب  ، حبعل  زطبكر ككسبجخع   أل    لجتعيبع، ن خبل

بيئ ة  زطكر لا تج  ا قبكك تطبكر  لبقق ييئبو  لمحج يبكب لابققا        <بيئ ة  <ىكئن 

ىببير ببن  لبقق  ل  ئبع أىثبر ممبك يمعبن        ت   ىكن تطبكر  لبقق  جب ي  ابي ىبو      

  حج  ئه ل خ  حعنل  لصاتة، غأاه لا يجو ت يير حجو تطكر  لققا

  ستر لج يير حجو  زطكرا  لج يير  لحجو ككسجخع   أل    بييك  ، 

 استخدام إطارات النص على الصفحات الأساسية  

لك يبجو   قعبك تبعأ نثيية جعيع ، يمعقبك تحعيبع خيبكر تطبكر ابق أسكسبي نكبذ       

ت    تطكر اق غكر   اي  لصاتة   سكسية  لاغل ضية لا ثييبةا تعب ن خصبكئق    

  ل   ل ن لهكبش  لخكلة كهذ   زطكر محعل  أ شكشة نثيية جعيع ا

 قو ككتبكك  زرشكل ب  لجكلية لاسجخع   تطكر ب  لقق  اي لاتكب أسكسية:

          ة أ قببو ك ضبب  تطببكر ب اببق أسكسببية  قببعبك تريببع أن تحجبب ي ىبب  لببات

نثييجبك  اببي تطببكر اببق بحجببو  لصبباتة، نبببن خببيم هببذ   زطببكر يمعقببك تببعغق أن  

ىجككببة اصببكا أبببك ت   ىكاببيم نثييجببك تجطاببر تق  ببكب أىثببر بثبب  لبباتكب كأ ببع ل   

 تطكر ب  جااة أن تطكر ب كأط  م  جااة، غي تيو كجتعيع خيكر تطكر اق أسكسيا

  يمعقببك تضببكغة أ حكلببة تحعيببع أن  ببع  تحعيببع خيببكر تطببكر اببق أسكسببي ،

تطبكر ب ابق لاصباتة   سكسبية لعبي تحجب   ب ضب  ك يببة بلقجبةا يمعقبك ركببط           

 هذه  زطكر ب  لاكرغة  بلقجة ب كً زالكء تعغق اصيا

          يجو تعغق  لبقق ل خب  تطبكر ب  لبقق   سكسبية ككسبجخع   اابس  زجبر ء ب

  ل  تسجخعبهك ب   زطكر ب  ل  تم تالكءهك  اي لاتكب  ل ثييةا 

      ت   أرلب ىجككببة اببق أ تطببكر اببق أسكسببي  اببي لبباتة  ل ثييببة،  ضبب ط

( أن باجبببببببكحي Windows أ حكلبببببببة اظبببببببك   لجلببببببب ي    Ctrl+Shiftباجبببببببكحي 

Command+Shift   أ حكلببة اظببك   لجلبب ي Mac OS أثقببكء ايببر تطببكر  لببقق )

  اي لاتة  ل ثييةا ثو  اير  زطكر ككسجخع   أل    لعجككة ن كعأ  لعجككةا

 ببيم كج ببيير هبب  بش  لصبباتة غببإن تطببكر ب  لببقق يببجو ضبببطهك طبيببكً          ت   ق 

 لاه  بش  يعيع  غيط أ حكلة تحعيع خيكر تتكحة بيئ ة  بخططا

o b e i k a n d l . c o m 



128 

     تحعيع خيكر تطكر اق أسكسي لا يلثر بك ت   ىكايم  لصباتكب  يعيبع  قبع

 تميم تضكغجهك  قع تعغق  لقق تايكئيكًا

      يبة  ابي تطبكر ن حبع ببن       قع ت    اق ل خب  تطبكر  ابي لباتة نثييبة ببق

بقظ بة تطكر ب  عيبع  برتبطبة  ابي  لصباتة   سكسبية، يجبعغق  لبقق غيبط ل خب           

 زطكر  لذي تي   كقيرها هذ   ن اير   يي اة أ  زطكر يسجبعم غيط هذ   زطكرا بب   

أثقكء اير  زطكر  ببني  اي لباتة أسكسبية حيبث     Shift لك غإاه  قع ض ط باجكح 

يسببجبعم ىبب  تطببكر ب  لببقق  برتبطببة    InDesignتايكئيببكً، غببإن  يببجو تببعغق  لببقق  

نييب   كجبعغق  لبقق ل خب  ىب   لصباتكب  يعيبع  نتالبكء لباتكب جعيبع  حسبر            

  حجيكجكا

      ،قعبك يع ن  لقث ب ض ك  اي تطكر اق أسكسبي ببن  لصباتة   سكسبية 

 غببإن تاببك  لج ببيير ب لا تببق عس أ لبباتة  ل ثييببة حجببي ل ىببكن  لببقق أ  زطببكر تم

تحريره  اي هذه  لصاتةا  لج يير ب أ  لج بئة،  لحبع، نسمبك  لحبع أ تطبكر  لبقق      

  سكسي تق عس أ لاتة  ل ثيية   قعبك تع ن لا يجو تخطي تاك  لخصبكئق أ  

 لاتة  ل ثيية(ا

 تحديد عدد الكلمات والحروف  

ضببب  ايطبببة تلر    لبببقق أ تطبببكر  لبببقق ل بببر   ل بببعل  لعابببي  لخبببكص         ا1

ظ بة كأى اهك   لمج   بة  لقصبية(، أن قبو كجتعيبع ابق ل بر   ل بعل        ككزطكر ب  بق

  لخكص ككي ء  لمحعل غيطا 

 ب ا بكب ل ر  ل حة  ب ا بكبا  < خل اكغذ   ا0
ت ببر  ل حببة  ب ا بببكب  ببعل  لحببرنف ن لعا ببكب ن لسببط ر ن لايببر ب أ تطببكر  

  لققا ى ك ت ر  أي كً ب ض  ايطة  زلر   ل خ  تطكر  لققا
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 ة نص إلى الإطارات إضاف

 إضافة نص إلى وثيقة  

يمعقك تضكغة اق تلى نثيية  بن طريبق  لعجككبة أن لصبق أن ت ب   ابق ببن        

تطبيق ب كلج ىا كبا ت   ىكن تطبيق ب كية  لعا كب  لخبكص كبك يبع و خكلبية     

ا أبببك InDesign لسببتر ن زليببكء، غإاببه يمعقببك أي ببكً سببتر  لببقق تلى تطببكر ب  

 لعبير ، غإن أبر  لج ب   هب   لطرييبة  لا كلبة زضبكغة ابق        ككلقسبة لي  لر  لقق

 ل عيبببع ببببن  لجقسبببييكب  لخكلبببة كجطبييبببكب ب كيبببة   InDesignل ثييجبببكا يبببع و 

  لعا كب ن يع نم  زلعلناية ن بااكب  لقصيةا 

يمعقبببك ت ببب   أن لصبببق ابببق كبببعنن تالبببكء تطبببكر ابببق بسببببيكً، حيبببث أن        

InDesign يكًاسيي   كإالكء تطكر تايكئ 

 قع قيكبك كج    اق، يمعقك تحعيع خيكر تظهكر خيكر ب  زلر   ب رغة بك 

ت   ىكن  لقق  بعر  يمعقه  لاحجاكظ كأقكطه نتقسييكته أ  لاا قب  أن تيب   كاصبق   

 لببقق، يمعقببك تحعيببع ىبب   ب ا بببكب أن  لببقق غيببط تحببيم تا ببييب ب كيببة          

ب ا بببكب تضببكغية أ  لا بثببب     لحكغظببة لجتببعل بببك ت   ىببكن  لبببقق  باصببق يج بب ن       

  لح  ب  ن  قك)ا

 

     ت   ىكن  لقق  لذي تي   كإلر جه أ نثييجك  ج ي  ابي تكبر ا ب   ب لب ن

نرلي أن ل ن أخ ر أن أي ل ن أخر بن أل  ن  زكر ا، غإاه بن  لمحج   أاه هقكل خيكر 

أ أن أىثر بن خيكر ب تا ييب  لجعب ين البطةا  غبجأ  ليسبو  لخبكص كبكلجع ين       

شكشببة  لجا ببييب نر جبب  خيببكر ب  زكببر ا  لبب  تم تقلببيطهكا  اببي سبببي   بثببكم، ت      

ىكن  لقق  لذي تم لصيه بقسق ككسجخع   خطب ) غبير بجكحبة، سبيجو تكبر ا  لبقق       

 ككلا ن  ل رليا
 

 

 ىجككة اق أ نثيية
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 ل ض  ايطة  زلر   ل خ  تطكر اق، قو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية: ا1

  ستر زالكء تطكر اق جعيع أن  اير أ تطكر    لعجككة ككسجخع   أل  ،

  لقق  ب ج لا 

    سجخع  أل    لجتعيع ن اير اير  ب لنجة ل خ  تطكر اق ب ج لا سب ف يبجو 

 تحعيع أل    لعجككة تايكئيكًا

  كعأ  لعجككةا  ا0

ت   ق بببيم كإالبببكء تطبببكر ابببق أ  لصببباتة   سكسبببية،  ضببب ط  ابببي باجبببكحي        

Ctrl+Shift ة اظببببببببببببببك   لجلبببببببببببببب ي   أ حكلببببببببببببببWindows أن باجببببببببببببببكحي )

Command+Shift   أ حكلة اظك   لجل ي Mac OS أثقكء  لقير ل خ   زطكر )

أ لبباتة  ل ثييببةا سببيللي هببذ  تلى   بب  اسببخة بببن تطببكر  لصبباتة   سكسببية  اببي    

لبباتة  ل ثييببةا حيببث ألبببأ أ تبعكاببك  سببجخع   أل    لعجككببة زضببكغة اببق أ      

  زطكر  لمحعلا

 

 كة اق  سي ي ككسجخع   بعخ  خط ل خايىجك

( أن Windowsىجككببببببة بجيعبببببببة  أ   <تا ببببببييب  < خببببببل تحريببببببر   ا1

InDesign >  ىجككة بجيعبة  أ  <تا ييبMac OS ا) 

قو كجتعيع خيكر  سجخع   بعخ  خط ل خاي لاقص ص غير  ليتيقية ثو  ايبر   ا0

 ب  غقا  

-0، زضكغة حبرنف  يمعقك  سجخع   طريية تلخكم  لقظك  ت   ىكايم بجكحة

 ككييما حيث أن هذه  لطريية بايع  زلخكم  لحرنف  لآسي يةا-4ككييم ن

 

 تلر   اق ب ض  بلقيم

تبعكايببة تضببكغة حببكغظ بعببكن  لببقق ن لببذي يمعقببك    InDesignيجببيأ لببك 

 سجبع له كقق حيييي غي ك ك عا تمقتك تبعكاية تضكغة ح  غظ أبكىن لاقق رظية 

 شكباة لجص يو نثييجكا
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أل    لجتعيببببع، نحببببعل تطببببكر اصببببي أن أىثببببر، أن  سببببجخع  أل    سببببجخع   ا1

  لعجككة، ن اير ل خ  تطكر اقا 

 ت بئة ككسجخع   ب ض  بلقيم لاققا  < خل ىجككة  ا0

ت   ىقيم تي   كإضكغة حكغظ بعكن  لقق تلى تطكر برتبط ككلا ب  بب  تطبكر ب    

قظ ببة  ت    أخر ، غإاه يجو تضكغة حكغظ بعكن  لقق أ كع ية أنم تطبكر ابق أ  ب  

ىكايم ى   زطكر ب خكلية( أن أ اهكية  لقق  ب ج ل  ت   ىكن هقبكل ك بض  لبقق    

 ب ج ل ككلا   أ بقظ بة  زطكر ب( حجي اهكية أخر تطكر برتبطا

لحببذف أن  سببجبع م حببكغظ بعببكن  لببقق،  ايببر أي تطببكر أ بقظ بببة  زطببكر ب  

 ققاتحعيع  لع  ثو  حذف  ل <اير  ب لنجة ثو  خل تحرير 

 

      لج يير  لقق  بسجخع  ى  ض  بلقيم، قو كإالكء بابف اصبي محج يبكً  ابي

ثببو  حاظببه أ  Placeholderا txt لببقق  لببذي تبب ل  سببجخع به، ثببو قببو كجسبب يجه     

 مجاع  لجطبيقا

 لصق نص 

ت   لم تعبببن ايطبببة  زلخبببكم ل خببب  تطبببكر ابببق  قبببعبك تيببب   كاصبببق ابببق أ        

InDesignاببيم ايطببة  زلخببكم ل خبب  تطببكر ، سببيجو تالببكء تطببكر اببق  ببكليا ت   ىك

 لقق، غإن  لقق سيجو لصيه كع خ   زطكرا ت   ىقيم قع ق يم كجتعيع ابق  قبعبك   

 ق يم ككلاصين غإن  لقق  باصق سيجو  سجبع له ككلقق  لمحعلا

 

 لصق اق بن تطبيق  خر

لاتاكظ  اي  لجقسيق ن ب ا بكب بث    قك) ن يبكب  لاهر ،  غبجأ قسبو    ا1

ن شكشبة  لجا بييب، نحبعل ىب   ب ا ببكب تحبيم  لاصبقا زا لبة         ب كية  لحكغظة بب 

 تاك  ل قكلر نتقسييكب أخر   قع  لاصق، حعل اق غيطا 

 ا InDesignقق أن اسخ  لقق أ تطبيق  خر أن أ نثيية  ا0
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ت   ىقببيم تبب ل، قببو كجتعيببع اببق أن  ايببر ل خبب  تطببكر اببقا نتلا سببيجو لصببق   ا0

  لقق ل خ  تطكر اق جعيع خكص كها 

 يذ تحع   لخيكر ب  لجكلية:قو كجقا ا4

  لصقا ت   لم  ج ي  لقق  باصبق  ابي ىب  تقسبييكته، غيبع       < خل تحرير

 اRTFتحجك  تلى ت يير  ز ع ل ب أ شكشة خيكر ب  زلر   ل ثكئق 

  لصق كعنن تقسيق  يع ن أبر لصبق كبعنن تقسبيق غبير بجكحبكً       < خل تحرير

خيبببكر ابببق غيبببط محبببعلً  أ  ت   ىقبببيم تيببب   كاصبببق  لبببقق ببببن تطبيبببق  خبببر كيق بببك 

 تا ييب ب كية  لحكغظةا(

 

     ى ك يمعقك ستر اق بن تطبيق  خر نتليكئبه ل خب  نثييبةInDesign 

أن يمعقبببك تلر   بابببف ابببق أن بابببف خبببكص كجطبيبببق ب كيبببة ىا بببكب تلى نثييبببة     

InDesign     ببكشرً  بن خيم بجصاأ  بااكب أ حكلة اظبك   لجلب يWindows 

ا سببيجو تضببكغة  لببقق تلى تطببكر   Mac OSة اظببك   لجلبب ي   أن  بسجعلببف أ حكلبب 

جعيببعا  لسببتر ببب   ل بب ط  اببي باجببكح  ل ببكلي ي يبب   لجقسببيقا  لخيببكر  لببذي ق ببيم        

كجتعيبببعه أ قسبببو ب كيبببة  لحكغظبببةبن شكشبببة  لجا بببييب تحبببعل ببببك ت   ىكابببيم      

  ب ا بكب بث   يبكب  لاهر  ن لح  ب  محجاظ كهك أ  لاا

 ع لصق  لققضبط  بسكغكب  ليكًًً  ق

 قع قيكبك كاصق اق، غ بن  بسبكغكب يمعبن أن تبجو تضبكغجهك أن تا لجهبك  ليبكً،        

طبيكً لاسيك ا  اي سبي   بثكم، ت   ىقيم تي   كيق ىا ة ثو لصيهك ك  ىا ج ، 

تظهر بسكغة قب  نك ع  لعا ةا ت   ىقيم تي   كاصبق هبذه  لعا بة أ اهكيبة جمابة،      

 لن ت كفا قب  ايطة  لقهكية، غأن  بسكغة

 < InDesign( أن Windowsىجككببة  أ  <تا ببييب  < خببل تحريببر   ا1

 (ا Mac OSىجككة  أ  <تا ييب 

قو كجتعيع خيكر بيئ بة  بسبكغكب  ليبكً  قبع قبق نلصبق  لعا بكب ثبو  ايبر           ا0

 ب  غقا  
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 سحب وإلقاء النص 

يمعقك  سجخع    لاأر  لستر نتليبكء  لبقق أ محبرر  لمج   بة  لقصبية أن أ      

ر   لجخطيطا ى ك يمعقك ستر  لقق ببن محبرر  لمج   بة  لقصبية تلى اكغبذ        

 بخطط  أن  ل عس( أن تلى ك بض  للكشبكب بثب  شكشبة بحبثات ييرا سبتر  لبقق        

بن مج   ة اصية بيااة أن غير بجكحة ليسجخع   يللي تلى اسبخ  لبقق نلبيس ايابها     

  لققا ى ك يمعقك اسخ  لقق أن تالكء تطكر جعيع  قع ستر نتليكء

ىجككبة  أ   <تا بييب   <زتكحة تبعكايبة  لسبتر ن زليبكء،  خبل تحريبر       ا1

ىجككبة  أ حكلبة    <تا بييب   < InDesign( أن Windowsحكلة اظك   لجلب ي   

(، ثو قو كجتعيع تمعب  أ  بر   لجخطبيط أن تمعب      Mac OSاظك   لجل ي  

 أ محرر  لمج   ة  لقصية ثو  اير ب  غقا 

  لذي تريع اسخه أن اياها  قو كجتعيع  لقق ا0

 سج ر أ نض   بلشر أ اي  لقق  لمحعل حجي تظهر أيي اة  لستر ن زليكء  ا0

 ، ثو  ستر  لققا 

كيق ك تي   ك  اية  لستر، يظ   لقق أ ب ض ه نلعن يلير  لي ير  لرأسبي  

تلى  بعكن  لذي سيظهر  قعه  لقق  قعبك تلل ار  لابأر ا يظهبر  لي بير  لرأسبي     

 ي تطكر اق تي   كستر  لاأر  أ يهاأ أ

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا4

   زليكء  لقق أ ب ض  جعيع، ض   لي ير  لرأسي أ  بعكن  لذي تب ل أن

 يظهر  قعه  لقق ثو  ترل ار  لاأر ا

        زليكء  لقق أ تطبكر جعيبع،  سبج ر أ  ل ب ط  ابي باجبكحCtrl   أ حكلبة 

 Mac أ حكلة اظك   لجل ي   Commandباجكح ( أن Windowsاظك   لجل ي  

OSك ع أن تبعأ   اية  لستر، ثو  ترل ار  لاأر  قب  أن تلل ار  باجكحا ) 

      زليبببكء  لبببقق كبببعنن  لجقسبببيق، تببببق باجبببكح  ل بببكلي ب ببب  طكً ك بببع  ن تببببعأ

  لستر، ثو  ترل ار  بكن  قب  ترل  باجكحا
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    لقسببخ  لببقق،  سببج ر أ  ل بب ط  اببي باجببكحAlt    أ حكلببة اظببك   لجلبب ي 

Windows أن باجكح )Option   أ حكلة اظك   لجل ي Mac OS   ك بع أن تببعأ )

   اية  لستر، ثو  ترل ار  لاأر  قب  أن ت قف  ل  ط  اي  باجكحا

 

       ،يمعقك أي كً  سجخع   تر ىر بن تاك  بابكتيأ  ب بير ا  ابي سببي   بثبكم

 أ  Ctrl+ ل ببببكلي+Altباببببكتيأ لقسببببخ اببببق غببببير بقسببببق تلى تطببببكر جعيببببع،  كببببق    

Windows أن باببببببببببكتيأ )Option+ل ببببببببببكلي +Command  أ Mac OS )

 ب   طة ك ع أن تبعأ أ  لسترا

ت   لم  ج ي  لقق  لذي تي   كإليكئه  اي بسكغكب لتيتة، قو كجتعيبع خيبكر   

 ضبط  بسكغكب  ليكً بن خيم خيكر ب تا ييب  لعجككةا 

 

 إدراج نص 

 راج  حول مرشحات الإد

كإلر   أغار خصكئق  لجقسيق لااير ب ن لحرنف بن  بااكب  InDesignيي   

 لقصببية نلعببن يججكهبب  ب ظببو  ب ا بببكب  لخكلببة  خطببط  لصبباتة ىإ ببع ل ب        

(ا لاحبظ  InDesign له  بش ن    ع   يمعقك ضبط هبذه  ز بع ل ب ببن خبيم     

 بك ياي:

    أ ب ظبببو   حيبببكن، ييبببInDesign ب  لجقسبببييكب كبببإلر   ىببب  ب ا ببببك

 لمحببعل  كجطبييببكب ب كيببة  لعا ببكب بببك  ببع  ب ا بببكب خصببكئق كراببكبج ب كيببة       

 ا InDesign لعا كب غير  بجكحة أ 
  ي يفInDesign        قبك)  بعرجبة تلى قكئ بة   قبك)  ب جب ل  ككل ثييبةا  

 بجكار   قك)  بعرجةا   تظهر أيي اة  ليرص
  جتعيببع خيببكر تظهببكر خيببكر ب  زلر   أ  تظهببر خيببكر ب  زلر    قببعبك تيبب   ك

ا ت   ىبكن خيبكر تظهبكر خيبكر ب     Excelشكشة  لج    أن  قبع قيكببك كبإلر   بابف     

سب ف يسبجخع  أخبر خيبكر ب تلر   تم تطبييهبك       InDesign زلر   غير محبعل غبإن   
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 اي نثيية بن ا ك بلككها حيث تظ   لخيكر ب  ل  ق يم ك بطهك الطة تلى أن تيب    

 اكج ييرهك

  ت   لم يببج عنInDesign   بببن تيجببكل  برشببأ  لببذي يمعقببه  لج ببرف  اببي

 باف  ن طريق ا  ه أن  بجع له غإن رسكلة تحذيرية س ف ت ا ك كهذ ا لاتص م  اي 

،  ايك ككسجخع    لابجع ل ب  لييكسبية  Windowsأغ    لقجكئج  اي اظك  تل ي  

( لقبب ك  باببف  لببذي تيبب   كإلر جببها  xlsأن ا rtfأن ا txtأن ا doc بج ببكرف  ايهببك  بثبب  ا

ر ك تحجك  تلى غجأ  باف  بن طريبق  لجطبيبق   لباي  لخبكص كبه نحاظبه ككسبجخع           

 أن اق غيطا RTFتقسيق أخر، بث  

 وضع )إدراج( النص  

 قعبك ت   ابق أن جبعنم تلعلنابي، يمعقبك ت بي  خيبكر ب لجتبعل ىيايبة         

 تقسيق  لققا

ب ب ضببب  ة،  ايبببر ىجككبببة أ شكشبببة      خجيبببكري( زالبببكء رن كبببط أ باابببك    ا1

  لجا ييب نحعل تالكء رن كط  قع نض  بااكب اق نجع نم تلعلنايةا 

تحعل هذ   لخيكر يقلئ ر كط لا اف  ب ض كا يمعقبك  سبجخع   ل حبة  لبرن كط     

لجتببعيث، ت ببكل  ركببط، أن تا لببة  لببرن كط تلى بااببكب  لببققا  اببي أي حببكم، ت   ق ببيم  

، غإن  لجقسيق قع يجو  لحاكظ  ايبه  قبعبك تيب      InDesignكجقسيق اق برتبط أ 

كجتعيث  لر كطا ت   ىكن هذ   لخيكر غير محعل، غإن بااكب  لقق  بعر  ن يع نم 

  زلعلناية بعمجة  نليسيم برتبطة(ا

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

    زالببكء تطببكر جعيببع لاببقق  لببذي سببيجو ت بب يقه، تأىببع أاببه لا ت جببع ايطببة

 اق نأاه لا ت جع تطكر ب محعل  أن اق محعلا تلر  

 لجتعيببع  لببقق أن ل ضبب    زضببكغة اببق تلى تطببكر،  سببجخع  أل    لعجككببة

 ايطة تلر   اقا

       لاسجبع م محج يكب تطكر ب جب ل،  سبجخع  أل    لجتعيبع لجتعيبع  زطبكرا أ

  زطكر  بقظ  ، يظهر بلشر  لقق مح يًا
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    كب  بن طريبق  لخطبأ ككسبجخع   هبذه      ت   ق يم ككسجبع م بابف ابق أن رسب ب

 تر ج   ن  لاسجبع م ثو  اير أن  ستر زالكء تطكر اقا < لطريية،  خل تحرير 

 نض ا  < خل باف  ا0

قو كجتعيع  سجبع م  ل قصر  لمحعل ت   ىقيم تريع أن يجو  سجبع م محج يكب  ا4

تلى تطببكر  زطببكر  لمحببعل كببكباف  بببعر ، أن  سببجبع م  لببقق  لمحببعل، أن ليببجو تضببكغجه   

 لقق  قبع ايطبة  زلخبكما قبو كإل بكء تحعيبع هبذ   لخيبكر ليبجو تبعغق محج يبكب  بابف             

  بعر  تلى تطكر جعيعا 

قو كجتعيبع خيبكر تظهبكر خيبكر ب  زلر  ، ثبو  ايبر ايبر  ب لنجبة  ابي  بابف            ا0

  لذي تريع تلر جها 

  ضبط خيكر ب  زلر   ثو  اير ب  غقا  ا6

ككلا   ليسجيب   لقق، غإن  بلشر يصبأ أيي ابة   ت   لم تيو كجتعيع تطكر ب ج ل

 اق مح  ، نجكه  لاجعغق  لقق أ أي بعكن تقيره أن تستبها

ت    سجا يم تقبيه ككن  برشأ  بطا ب غير ب ج ل، غيع تع ن تحكنم نض  باف 

، بثببب  Wordببببن تطبيبببق  جابببف لا  كيبببة  لعا بببكب أن ببببن تلبببع ر سبببككق ببببن   

Word6يه   لاي ن حاظه كجقسبيق  ا  غجأ  باف أ تطبيRTF    ممبك  بكغظ  ابي ،

 ب ظو  لجقسيقا

 بعرجة ايك) حمر ء أ  لخييك،  ضبط حجو  لخايبة   Excelت    رضيم نثيية 

أن خصكئق  لقق بحيث يصبأ  لقق  ل  ئع برئيكًا يمعقبك أي بكً نضب   بابف  ابي      

 هيئة اق مجعنم، ثو قو كجت ي   لقق  لمجعنم تلى جعنما

 

 لر   لب خيكر ب  زWord Microsoft نRTF 

أن بابف   Wordت   ق يم كجتعيع خيكر تظهكر خيكر ب  زلر   أثقكء ت    بابف  

RTF:غإاه يمعقك  خجيكر تحع   لخيكر ب  لجكلية ، 

سبب ف يببجو تلر   جببعنم  لمحج يببكب ىجبب ء بببن  لببقق أ  اببق جببعنم  لمحج يببكب

 غيطا  لمج   ة  لقصيةا يجو تلر   هذه  بعخيب ىقق  كلي 
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س ف يجو تلر    لاهر  ىج ء بن  لقق أ  لمج   ة  لقصيةا يجو  اق  لاهر 

 تلر   هذه  بعخيب ىقق  كلي غيطا 

ساايةا يجو  لاحجاكظ ككلح  شي  لسااية  Wordيعر  ح  شي   لح  شي  لسااية

 ن بر ج ، نلعن يجو ت كل  ترقي هك كقكء  اي ت ع ل ب  لح  شي  لسااية أ  ل ثييةا 

 يجو تلر    لخكتمة ىج ء بن  لقق أ اهكية  لمج   ة  لقصيةا   لخكتمة

لاجأىببع بببن أن  لببقق  بببعر   جبب ي  اببي    سببجخع   يبببكب تقصببيق طبك يببة

( كببعلًا بببن  >نأي ببكً  يبببة تقصببيق باببرل      » »(  يبببكب تقصببيق يسببر  نيمقببي   

 (ا >ن يبكب  لجقصيق  بارل    » »(  يبكب  لجقصيق  بسجيي ة 

يبجو تا لبة  لجقسبييكب، بثب  بظهبر       تا لة   قك) ن لجقسيق ببن  لبقق ن يبع نم   

 لعجككة نل ن  لعجككة نقط  لعجككة بن  لقق  بعر  بج  قكً  لبقق  ب جب ل ل خب     

 يببع نما لا يببجو تلر   أقببك)  لايببر ب أن  لرسبب بكب ل خبب   لسببطر ت   ىببكن هببذ         

  لخيكر محعلً ا 

 قع قيكبك ككخجيكر تا لبة   قبك) نتقسبييكب  لبقق      اية لاحجاكظ ككلجأثير ب  لمح

ن يع نم، يمعقك تحعيع خيبكر  لاحجابكظ ككلجخطيبكب  لمحايبة لاتابكظ  ابي تقسبيق        

 لحرنف، بث    س ل ن بكئ ،  ل  يجو تطبييهك ىج ء بن  لاير ا قبو كإل بكء تحعيبع    

 هذ   لخيكر زا لة ى   لجقسييكبا 

كببببك ككخجيبببكر تا لبببة   قبببك) نتقسبببييكب  لبببقق     تلى  قبببع قي تح يببب   يبببع نم 

ن يببعنم، يمعقببك تح يبب   يببع نم تلى تبببك  يببع نم   سكسببية أن  يببع نم غببير        

  بقسية أن اق مجعنم غير بقسقا 

ت   ىقبيم تريبع تلر   ابق غبير بقسبق نجببع نم بقسبية، قبو كبإلر    لبقق كببعنن          

 اInDesignتلى  Wordتقسيق ثو  لصق  يع نم بن 

 Word جاظ كجقسييكب نثيية  ظ كك قك) نتقسييكب  لقق ن يع نم لاحجاك

ا يمعقببك  سببجخع    لخيببكر ب   خببر  أ قسببو InCopyأن  InDesignأ نثييببة 

  لجقسيق لجتعيع ىياية  لاحجاكظ كك قك) ن لجقسيقا 

 عل ىياية تقسيق غ  ل   لصاتكب  ب ج ل  أ باف  غ  ل  لاتكب يعنية

Word ك أ  قع تلر جهInDesign  أنInCopy  ا حعل خيكر  لحاكظ  اي غ  ل
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أن حبعل خيبكر    Word لصاتكب لاسبجخع   اابس غ  لب   لصباتكب  بسبجخعبة أ      

  لجت ي  تلى غ  ل      ع  أن خيكر لا غ  ل ا 

 Word جاظ ككلرس بكب  ابي  لسبطر ببن نثييبة      تلر   رس بكب  اي  لسطر

 ا InDesignأ 

، حجبي ت    Wordيعر  ىب    قبك) ببن نثييبة       بسجخعبةتلر     قك) غير 

 ىكايم   قك) غير بطبية  اي اقا 

يبعر  ايبك)  لج بع ل ن  رقبك       تح ي   لج ع ل  لقيطبي ن لج بع ل  لرق بي تلى ابق    

ىترنف حيييية، ب   لحاكظ  اي بظهر  لاير ا  اي أي حكم، أ  لي  ئو  برق بة،  

  قع ت يير  قكلر  ليكئ ةا  غإن   رقك  لا يجو تحعيثهك  ليكً

تحعيع هذ   لخيكر يسببر ظهب ر  زكبر ا ن لخطب )  قبعبك تيب          ت ير  لج يير ب

أثقببكء تلبب ي  تجببب   لج ببيير ب  تل ببكء تحعيببع هببذ     InCopyكجتريببر  لببقق  بببعر  أ  

 لخيببكر يسبببر أن يببجو تكببر ا  لببقق  اببي هيئببة تضببكغة ن حببع ا يمعببن  ببر  تجببب             

 ا InDesignنليس  ،InCopy لج يير ب أ 

أن  InDesignتلى نثييببة  Wordيبعر    قببك) ببن نثييببة    تلر     قبك)  ليببكً 

InCopy          ا ت   ظهبرب أيي ابة بثابث ألبار بجكاببر ت كرضبكب  سبو  لبق ط، غبإن هببذ

  ب    Wordي ني أاه هقبكل قبط غيبر  ن حبع  أن أىثبر أن قبط حبرف ببن نثييبة          

 ا InDesignااس  سو قط أ 

ية ح  ت كرضكب  سو  لق ط، قو كجتعيع خيكر بن قكئ ة ت كرضبكب  لجتعيع ىيا

قببط  لايببر  نقكئ ببة ت كرضببكب قببط  لحببرفا يببللي تحعيببع خيببكر  سببجخع   قببط          

InDesign       تلى تقسببيق قببط  لببقق  بببعر  كقببكء  اببي قببط ،InDesign  ا يببللي

ي ، تلى تقسيق قط  لقق  بعر  كقكء  اب InDesignتحعيع خيكر ت كل  ت ريف قط 

تلى  سبجخع   هبذ     InDesign، نت يير  لقق  بقسق ككسبجخع   قبط   Wordقط 

 Word لببق طا يبببللي تحعيبببع خيبببكر ت بببكل  تسببب ية  ليبببكً، تلى ت بببكل  تسببب ية أقبببك)  

 جب ي  ابي    InDesignن  Word بعرجةا  اي سببي   بثبكم، ت   ىبكن ىبيً ببن      

 _wrd1ر  تلى  ببع  Word، يجو ت كل  تسب ية قبط   Subheadingقط يس ي 
Subheading قعبك يع ن خيكر ت كل  تس ية  ليكً محعلً ا  
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أقك)  لحرف ن لاير  لعبن ليسبيم أقبك) قكئ بة      InDesign  م  بيحظة:

 ت ع ل ايطي أن رق يا 

قو ككسبجخع   شكشبة بطككيبة قبط لجتعيبع أي ببن أقبك)         تخصيق تلر   قط

InDesign  يا    سجخع به لع  قطWord يية  بعرجةا أ  ل ث 

 لحكليببة ليسببجخع    Wordييبب   بحاببظ خيببكر ب تلر    حاببظ  ز ببع ل  بسبببق

 بسببجيبايا قببو كجتعيببع خيببكر ب  زلر   ثببو  ايببر حاببظ ت ببع ل بسبببق ن ىجببر  سببو       

، Word ز ع ل  بسبق ثو  اير ب  غقا أ  ببر   لجكليبة  لب  تيب   غيهبك كبإلر   قبط        

ذي ق بيم كإالبكئه ببن قكئ بة  ز بع ل  بسببقا  ايبر        يمعقك تحعيع  ز ع ل  بسببق  لب  

ضبط ىيي ة  غل ضية ت   ىقبيم تريبع  سبجخع    ز بع ل  بسببق  لمحبعل أ  ل ضب         

 غي ك ك عا  Word لاغل ضي  قع تجر ء أي   اية تلر   ل ثكئق 

 

 خيكر ب تلر   باف اق 

غإاببه ت   ق ببيم كجتعيببع خيببكر تظهببكر خيببكر ب  زلر   أثقببكء ت بب   باببف اببق،       

 يمعقك  خجيكر تحع   لخيكر ب  لجكلية:

تيبب   كجتعيببع اسببق  لحببرنف تب ببكً لا ببة  لحكسببر بثبب  اسببق    اسببق حببرنف سبب ف

ANSI  أنUnicode  أنCE Windows      بسببجخع   قببع تالببكء  باببف  لقصبببيا 

أن  InDesign ليي ببة  لاغل ضببية هبب  اسببق  لحببرنف  بعببكغئ لا ببة  لاغل ضببية كببب    

InCopy  ا 

( PCتي   كجتعيع ت   ىبكن  بابف قبع تم تالبكظه  ابي كيئبة تلب ي           كيئة تل ي 

Windows  أنMac OS  Macintosh ا) 

 لب يي   كجتعيع  ليكب    ل  جر  سجخع به ب   لقق  بعر ا  ضبط قكب  

 عل ىيايبة تلر   رجب ك  لايبر   ل  ئبعا  خبل  لخيبكر        حرنف  لرج ك  زضكغية

 حذف بك ك   لاير با حذف  قع اهكية ى  سطر أن خيكر 

 يسجبعم  عل محعل بن  بسكغكب بحرف جعنلةا   سجبع م
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لاجأىببع بببن أن  لببقق  بببعر   جبب ي  اببي    سببجخع   يبببكب تقصببيق طبك يببة

( كببعلًا بببن  >نأي ببكً  يبببة تقصببيق باببرل      » »(  يبببكب تقصببيق يسببر  نيمقببي   

 (ا >ن يبكب  لجقصيق  بارل    » »(  يبكب  لجقصيق  بسجيي ة 

 

  خيكر ب  زلر   لبMicrosoft Excel 

 Microsoftيمعقببك  لاخجيببكر بببن  لخيببكر ب  لجكليببة  قببع قيكبببك كببإلر   باببف   

Excel: 

 لجتعيع نرقة  ل     ل  تريع تلر جهكا  نرقة

لجتعيع ىياية تلر   أي طر   ر   صصة أن طر   بر  شخصبية     ل ر 

 أن يمعقك تجكه  طر   ل ر ا 

عيع حعنل بع   لخييك ككسجخع   حرف  :( لجتعيع  بع   بثب   لجت بع   لخاية

A1:G15     ا ت   ىبببكن هقبببكل أي اطكقبببكب محبببعل  ل خببب  نرقبببة  ل  ببب  غبببإن أسمبببكء)

  لقطكقكب س ف تظهر أ قكئ ة بع   لخايةا 

يلبب   أي خايببة تم تقسببييهك    لا يببجو حاظهببك أ  ل ببر    تلر    لخييببك  بخجايببة 

 ا Excel  بحيث تع ن  جاية أ نرقة   

  عل ىياية  ر  كيكاكب نرقة  ل    أ  ل ثييةا  جعنم

 ببكنم  لحاببكظ  اببي ااببس  لجقسببيق  بسببجخع  أ   InDesign  يببعنم  بقسببق

Excel       ككلرغو بن تقسيق  لقق ض ن ىب  خايبة يمعبن  لحابكظ  ايبها ت   ىبكن ،

 يبببعنم  زلعلنابببي ببببرتبط كبببعلًا ببببن أن يعببب ن ببببعمجكً، غبببإن تحبببعيث  لبببر كط   

 ا InDesignسيجخطي أي تقسيق بطبق  اي  يعنم أ 

 يعنم يجو تلر جه كعنن أي تقسيق بن  يبعنم  زلعلنابي،    جعنم غير بقسق

يببجو  سببجخع    لجقسببيق حجببي ت   ىقببيم تيبب   كجتببعيث جببعنم بببرتبطا   InDesignن

  قعبك يجو تحعيع هذ   لخيكر، يمعقك تطبيق قط جعنم  اي  يعنم  بعر ا 

يجو تلر    يعنم ىقق باص م بحرف جعنلة، ن لب    م غير بقسقاق مجعن

 ا InCopyأن  InDesignيمعقك  قعئذ  لجت ي  تلى جعنم أ 
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 ابي اابس  لجقسبيق  بسبجخع  أ      InDesign بكغظ   بقسق بر  ن حبع  غيبط  

Excel        أثقببكء  زلر    ببببعئيا  قببعبك تيبب   كجتببعيث  لببر كط تلى  يببعنم، غببإن أي

لجقسببيق تم   اببهك  اببي  يببعنم  زلعلناببي يببجو تجكهاببه أ  يببعنم        ت ببيير ب أ  

 ا InCopy برتبطا هذ   لخيكر غير بجكح أ 

يطبق قط جبعنم تحبعله  ابي  ل ثييبة  بعرجبةا يعب ن هبذ   لخيبكر          قط جعنم

 بجكحكً غيط أ حكلة نج ل جعنم غير بقسق محعلا 

 بعرجةا لجتعيع محك     لخييك لا ثيية   محك     لخاية

 ببجاظ ككلرسبب بكب ل خبب   لسببطر بببن نثييببة    شمبب م  لرسبب بكب ل خبب   لسببطر 

Excel  أInDesign ا 

لجتعيع  عل  لخكاكب  ل لرية أ أرقك   يعنم   عل   بكىن  ل لرية لجج  ن

  زلعلنايا 

لاجأىببع بببن أن  لببقق  بببعر   جبب ي  اببي    سببجخع   يبببكب تقصببيق طبك يببة

( كببعلًا بببن  >نأي ببكً  يبببة تقصببيق باببرل      » »( قببي  يبببكب تقصببيق يسببر  نيم 

 (ا >ن يبكب  لجقصيق  بارل    » »(  يبكب  لجقصيق  بسجيي ة 

 

  خيكر ب تلر   اق  ن  يبكب تميي 

يمعقبك تلر    أن تصببعير( باببف اصببي ببب   سبجخع    ب يبب  ب  لبب  يجيتهببك لببك   

InDesign  تقسيق اق له  يببكب  بن خيم تبعكايكب  لجقسيق  بجكحة ككسجخع  

تميي ا بااكب  لقق  ن  يبكب  لج يي  بك هي تلا بااكب اصية تحجب ي  ابي ب ا ببكب    

تطبييببها كإبعببكن  لببقق  ن  يبببكب   InDesignت لببف  لجقسببيق  لببذي تريببع بببن   

 لقصببية بج بب قكً ىبب    InDesign لج ييبب  ت لببيف أي شببيء يظهببر أ مج   ببكب   

 رنف  لخكلةاخصكئق  لاير ب نخصكئق  لحرنف ن لح

تع ن  لخيكر ب  لجكلية بجكحة  قع قيكبك كبإلر   بابف اصبي  ن  يببكب تمييب       

 نتي   كجتعيع خيكر تظهكر خيكر ب  زلر   أ شكشة  لج   ا
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لاجأىببع بببن أن  لببقق  بببعر   جبب ي  اببي    سببجخع   يبببكب تقصببيق طبك يببة

( كببعلًا بببن  >نأي ببكً  يبببة تقصببيق باببرل      » »(  يبببكب تقصببيق يسببر  نيمقببي   

 (ا >ن يبكب  لجقصيق  بارل    » »(  يبكب  لجقصيق  بسجيي ة 

يجو تا لة  لجقسييكب، بث  بظهر  لعجككة نل ن  لعجككة نقط  تا لة تقسيق  لقق

  لعجككة بن  لقق  بعر  بج  قكً  لقق  ب ج ل ل خ   يع نما 

ط  لايبر   لبذي   لجتعيع قط  لحبرف أن قب   ح  تع خيب قط  لقق ككسجخع  

سيجو تطبييبه ت   حبعل أي ت بكر  كب   لبق ط  ب برف أ  لبقق  ن  يببكب  لج ييب           

 لخكلبة كبكا قبو كجتعيبع  لخيبكر ت ريبف  لقلبر         InDesignن لبق ط  ب برف ك ثييبة    

 لخكلبة كبكا قبو     InDesignلاسجخع   ت رياكب   قك)  ب ج ل  ككلا ب  أ نثييبة   

ب ي  لاسجخع     قك)  ب رغة أ  لقق  ب يب ا سبيي     كجتعيع  لخيكر ت ريف  باف  

أ « اسخة»هذ  كإالكء  سو جعيع لاق ط ككسجخع    لاسو   لاي ب كغكً تليه ىا ة 

 ل حة   قك)ا 

يي   ك ر  قكئ بة ك يببكب    ر  قكئ ة  لكى   يبكب  لج يي  قب   ل ض  

ابه يمعقبك تل بكء   ايبة  زلر   أن      لج يي  غير  بج بكرف  ايهبكا ت   ظهبرب  ليكئ بة غإ    

  لاسج ر ر غيهكا ت   ق يم ككلاسج ر ر ر ك لن يظهر  باف  بعر  ككللع   بج ق ا 

 

  حاظWord  أنRTF يعر   لخيكر ب  اي هيئة ت ع ل ب بسبية 

، تأىبببع ببببن تحعيبببع تظهبببكر خيبببكر ب    RTFأن  Word قبببع نضببب  بابببف   ا1

  زلر  ، ن خل غجأا 

 و كج ي   ز ع ل ب  بطا كةا أ شكشة  لخيكر ب، ق ا0

  اير حاظ ت ع ل بسبق،  ىجر  سو  ز ع ل  بسبق، ن اير ب  غقا  ا0

  خجيكري(  اير ضبط ىكغل ضي لاسجخع    ز ع ل  بسبق ىب  ببر  تيب       ا4

 غيهك كإلر   باف بن هذ   لق كا 

يمعقك  قعئذ تحعيع ت ع ل ب بسبية  صصبة ببن قكئ بة  ز بع ل  بسببق أ      

 اWordأن  RTFيكر ب  زلر    قعبك تاجأ باف شكشة خ
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 ربط أو دمج ملفات النص المدرج  

يعب ن   InDesignأ  ل ض   لاغل ضي، غبأن  لبقق  لبذي تيب   كج ب يقه أ      

غير برتبط ب  باف  لقق   لايا  ابي أي حبكم، ت   ق بيم كجتعيبع خيبكر تا بييب       

لبيكابكب قبب  قيكببك ك ضب      تالكء رن كبط  قبع نضب   باابكب  لقصبية نباابكب جبع نم         

باف، غأن  سو باف  لقق يظهر أ ل حة  لرن كطا يمعقك  سجخع   ل حبة  لبرن كط   

لجتعيث نب كية  بافا  قعبك تي   كجتعيث باف اصي برتبط، غإن أي ت بيير ب أ  

تايبعا لبجيأ هبذه  بخبكطر ، غبإن       InDesign لجترير أن  لجقسبيق تمبيم ببن خبيم     

لا يجو تحعيثهك تايكئيكً  قع تحرير  باف   لبايا  ابي أي حبكم،     بااكب  لقق  برتبط

 يمعقك كسه لة تحعيث  باف  برتبط ككسجخع   ل حة  لرن كطا

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا1

 لجطبيق هذ   لج يير  اي نثيية،  غجأ  ل ثييةا 

         لجطبيببق هببذ   لج ببيير  اببي نثببكئق جعيببع  ق ببيم كإالببكئهك، قببو كببإغي  ىبب

  ل ثكئقا

 < InDesign( أن Windowsىجككببة  أ  <تا ببييب  < خببل تحريببر   ا0

 (ا Mac OSىجككة  أ  <تا ييب 

زالكء رن كط أ بااكب بج  قة، حعل خيكر تالكء رن كط  قع نضب   باابكب    ا0

 لقصية نبااكب جع نم  لبيكاكبا ت   ىكن هذ   لخيكر ي   ،  سبجخع  ل حبة  لبرن كط    

ركط أن تل بكء  لبرن كطا أببك ت   ىبكن هبذ   لخيبكر لا ي  ب ، غبأن         لاجتعيث أن ت كل   لب 

 بااكب  لقق يجو تلر جهك  غير برتبطة(ا 

 

 

 

 

 

 نظم النص
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 نظم إطارات النص   

بن  ب عن أن يع ن اق  زطكر بسجي   ن  زطكر ب   خبر  أن ببن  ب عبن    

كر ب  برتبطة، أن يجعغق ك  بقظ بة تطكر ب برتبطةا ليقسكب  لقق نيجعغق ك   زط

يجببر أن تيبب   أنلًا كببركط  زطببكر با بببن  ب عببن أن تج  جببع  زطببكر ب  برتبطببة  اببي  

ااس  لصاتة أن ااس حي   لصاتكب أن  اي لاتة أخر  أ  ل ثييةا تن   اية ركط 

 اتس ي اظو  لقق لقق ك   زطكر ب 

  ، ن لب  تسبجخع  ل  ب   بقابذ تلخبكم نبقابذ تخبر      ى  تطكر ابق  جب ي  ابي    

 ل ل  كإطبكر ب  لبقق   خبر ا أ حكلبة ىب ن بقابذ  ببعخ  أن بقابذ  بخبر  غبكر ،           

غبإن هبذ  يمثبب  كع يبة أن اهكيبة مج   ببة اصبيةا أببك ت   ىببكن هقبكل سبهو ب ببرن  أ         

 بقاذ، غإن هبذ  ي ضبأ أن  زطبكر ببرتبط كإطبكر  خبرا أ حكلبة ت  جبع  يببة  ي ب            

هذ  يلير تلى أابه هقبكل ىبو ابق ىببير أ       ككلا ن   حمر  +( أ بقاذ  بخر ، غإن

 لمج   ة  لقصية بطا ب أن يج  ن كيق ك ليس هقكل تطكر ب اق تضكغية يمعن أن 

 ااق ا ئعيج  ن غيهكا يس ي هذ   لقق غير  برئي يس ي 

 

 بقظ بة تطكر ب برتبطة

 أا بقاذ  بعخ   قع كع ية  لمج   ة  لقصية

  زطكر  لجكليبا بقاذ  بخر  يلير تلى  لركط ب  

  ا ر كط اق

 لا بقاذ  بعخ  يلير تلى  لركط ب   زطكر  لسككق

 هبا بقاذ  بخر  ي ضأ نج ل اق غير ظكهر
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تظهكر بقظ ببكب  لبقق لرظيبة  لج ثيب   برئبي للإطبكر ب  برتبطبةا         < خل  ر  

 يمعقك ركط تطكر ب  لقق س  ء ىكايم تحج ي أن لا تحج ي  اي اقا 

 

 تلى بقظ بةتضكغة تطكر جعيع 

، حعل تطكر  لقق ثبو  ايبر بقابذ  ببعخ  أن بقابذ      ككسجخع   أل    لجتعيع  ا1

  بخر  لجت ي  أيي اة  لققا 

حيببث يمعقببك ايببر بقاببذ  بببعخ  بببن تضببكغة تطببكر قببب   زطببكر  لمحببعل، كيق ببك     

 يمعقك اير بقاذ  بخر  بن تضكغة تطكر ك ع  زطكر  لمحعلا

حيث تريع أن يظهر تطكر  لقق  يعيع،  حعل ب ق  أيي اة  لقق  لمح    ا0

 ثو قو ككلقير أن ككلستر زالكء تطكر اق جعيعا 

         قببعبك تعبب ن أيي اببة  لببقق  لمح اببة الببطة، يمعقببك تقايببذ  لعببثير بببن 

 ل  ايكب،  ك أ  لك تياير  لصاتكب نتالكء لاتكب جعيع  ن لجعبير ن لجصب يرا  

ه يمعقك تل كء  لر كط كقيبر أي أل    ت   كعأب كركط تطكرين ثو ق يم كج يير رأيك، غإا

 أ لقعن    لن با لن يع ن هقكل أي غيع أ  لققا
 

 تضكغة تطكر ب ج ل تلى بقظ بة

ككسببجخع   أل    لجتعيببع، حببعل تطببكر اببق ثببو  ايببر بقاببذ  بببعخ  أن بقاببذ         ا1

  بخر  لجت ي  أيي اة  لققا 

قئذ تج ير أيي اة حعل ب ق  أيي اة  لقق  بر  زطكر  لذي تريع  لركط ب ها حي ا0

  لقق  لمح   تلى أيي اة  لر كطا 

 

 تضكغة تطكر ب ج ل تلى بقظ بة تطكر ب
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  اير ل خ   زطكر  لثكاي لركطه ب   زطكر   نما  ا0

      لبب  «  لبييببة بببن »أن «  لجج ببة أ»يمعقببك تضببكغة سببط ر  لببركط  لجايكئيببة 

 تطكر تلى تطكرا تجتعو أ تجكك   لمج   كب  لقصية  برتبطة  قع  اجيكلهك بن 
 

 تضكغة تطكر ل خ  تجكك  بن بقظ بة  زطكر ب  برتبطة

ككسجخع   أل    لجتعيع،  اير بقاذ  بخر  أ  لمج   ة  لقصية حيث  لقيطة  ا1

 ل  تريع تضكغة تطكر  قعهكا  قعبك تي   كبلل ار  لابأر ، غإابه تظهبر أيي ابة  لبقق       

  لمح  ا  

 InDesignتطكر اق  جافا يي    قو ككلستر زالكء تطكر جعيع أن حعل ا0

 كركط  زطكر ل خ  بقظ بة بن  زطكر ب  برتبطة تحج ي  اي  لمج   ة  لقصيةا 

 

 تضكغة تطكر ل خ  بقظ بة تطكر ب    اي( ن لقجيجة   سا (
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 تل كء اظو تطكر ب اق

 قعبك تي   كإل كء  رتبك) تطكر، غأن هذ  ي بني تل بكء  لبرن كط كب   زطبكر نىب        

زطكر ب  لجكك ة له أ بقظ بة  زطكر با أي بن  لقص ص  ل  ىكابيم تظهبر بسببيكً     

أ  زطكر ب تصبأ غير ظكهر    لا يجو حذف  لبقق (ا تعب ن ىب   زطبكر ب  لجكليبة      

 له غكرغةا

 :ككسجخع   أل    لجتعيع، قو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية 

     خببر  ايبرً  ب لنجببكً لعسببر  قبو كببكلقير  بب لن   اببي بقابذ  بببعخ  أن بقابذ  ب

  لرن كط ك   زطكر با 

         ايبر بقاببذ  ببعخ  أن بقاببذ  بخبر   لبب  تمثب  ر كببط زطبكر  خببرا  ابي سبببي 

 بثببكم، أ بقظ بببة بع اببة بببن تطببكرين،  ايببر تبببك بقاببذ  بخببر   نم تطببكر أن بقاببذ   

كلي ل بر    بعخ  للإطكر  لثكايا ض  أيي اة  لقق  لمح ب   ابي  زطبكر  لسبككق أن  لجب     

 ا  اير  زطكر  لذي تريع أن تحذغه بن  لقظوا أيي اة تل كء  لقظو

 

 تا لة تطكر بن بقظ بة

 

        لجيسيو مج   ه اصية تلى مج   ج  اصبيج ، قبو كيبق  لبقق  ببر ل ايابه

تلى  لمج   ة  لقصية  لثكاية ثو غك  لركط  ب ج ل ك   زطكر ب ثو قو كاصق  لقق أ 

    ة  لقصية  لثكايةا أنم تطكر بن  لمج

 قص أو حذف إطارات النص المنظومة  

 قعبك تي   كيق أن حذف تطكر ب  لقق، غي يجو حبذف تي ابق، يبيبي  لبقق     

 أ  بقظ بةا
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 قق تطكر بن بقظ بة

يمعقك قق تطبكر ببن بقظ ببة تطبكر ب نلصبق  زطبكر أ أي بعبكن  خبرا يبجو          

أي اق بن  لمج   ة  لقصبية   حذف  زطكر نب ه اسخة بن  لقق نلعن لا يجو حذف

  لايةا  قعبك تي   كيق نلصق مج   ة بن  زطكر ب  لقصية  برتبطة بن  بقظ بة 

بر  ن حع ، غإن  زطكر ب  ل  يجو لصيهك تحجاظ ككلرن كط  ب جب ل  كب  ىب  ببقهو     

 ن  خر ، نلعن تايع رن كطهك ب   لمج   ة  لقصية   لايةا

 Shiftعل تطبكر ن حبع أن أىثبر   ضب ط باجبكح      ككسجخع   أل    لجتعيبع، حب   ا1

 أثقكء  لقير لجتعيع ىكئقكب بج عل (ا 

ققا يخجاي  زطكر نأي اق محج   أ  زطكر يجبعغق للإطبكر    < خل تحرير  ا0

 لجكلي أ  لمج   ة  لقصيةا  قبعبك تيب   كيبق أخبر تطبكر أ  لمج   بة  لقصبية، غبإن         

 لسككقا  لقق يجو تخ يقه ىقق غير ظكهر أ  زطكر  

ت   أرلب  سببجخع    زطببكر  بقاصببب  أ أي بعببكن  خبببر أ نثييجببك، حبببعل      ا0

 لصقا  < لصاتة حيث تريع  لقق  بقاص  أن يظهر ثو  خل تحرير 
 

 حذف تطكر بن بقظ بة

 قبعبك تيب   كيبق تطبكر اببق نهب  جب ء ببن بقظ بببة تطبكر ب برتبطبة، غبي يببجو           

 زطببكر  لجببكلي طبيببكً لججببكك     بسببأ أي اببق: يصبببأ  لببقق غببير ظببكهر أن يجببعغق تلى       

 زطكر ب أ  بقظ بةا أ حكلة بك ت   ىكن تطبكر  لبقق غبير ببرتبط كبأي تطبكر أخبر،        

 غأن ىيً بن  زطكر ن لقق يجو حذغهوا

 لجتعيع تطكر  لقق قو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية: ا1

 ككسجخع   أل    لجتعيع،  اير  اي  زطكرا 

     ابي باجبكح   ككسجخع   أل    لعجككبة،  ضب طCtrl      أ حكلبة اظبك   لجلب ي 

Windows  أن  ض ط  اي باجبكح )Command      أ حكلبة اظبك   لجلب ي Mac 

OSثو  اير  اي  زطكرا ) 

 ا Deleteأن  Backspace ض ط  اي باجكح  لحذف  ا0
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 تدفق النص يدوياً أو آلياً  

ك بع قيكببك ك ضب  ابق        يج ير  بلشر  لخكص كك ليصبأ  اي شع  أيي ابة 

أن اير بقاذ  بعخ  أن بقاذ  بخر ا تجيأ لك أيي اة اق مح   تبعكاية تعغق  لبقق  

 اي لاتكتكا ككسج ر رل أ  ل  ط  اي باجكح  لج عي ، يمعقبك تحعيبع ىيايبة    

 تعغق  لققا يج ير شع  أيي اة اق مح   طبيكً ب ض هكا

       قبببعبك ت ببب  أيي ابببة  لبببقق  لمح ببب  أ ابببي تطبببكر ابببق، غبببإن   قببب    تحببب ي      

ا  قببعبك تيبب   كج ببيير ب ضبب  أيي اببة اببق مح بب  تلى جبب  ر لليبب  أن محبب ر     يي اببة 

 ا  شبعة، غأن  بلشر   س ل يصبأ أكيض

 يمعقك تعغق  لقق ككسجخع   أرك ة طر :

 بك تي   كه أسا ب

ت بيف  لبقق زطبكر ن حبع أ  ببر ا       تعغق يعني لاقق  

يجبببر  ايبببك ت بببكل  تح يببب  أيي ابببة   

 كم تعغق  لققا لقق لاسجع 

 ببن طريببق  ل بب ط  اببي   تببعغق اصببف  لببي  

 أ حكلبببببببببة اظبببببببببك   لجلببببببببب ي    Altباجبببببببببكح 

Windows أن باجبببببكح )Option  أ حكلبببببة 

 ( أثقكء قيكبك ككلقيراMac OSاظك   لجل ي  

ي  بب  بثبب  تببعغق  لببقق يببعنيكً غي ببك   

 بببع  أن  بلشبببر يجتببب م تلى أيي ابببة   

اببق مح بب  أ ىبب  بببر  يصبب  تلى   

حجببي يببجو تببعغق ىبب    اهكيببة  زطببكر  

  لقق ل خ  نثييجكا

 ن طريق  ل  ط  اي باجبكح     لجعغق  لآلي

  ل كلي ب   لقيرا

ي بببيف لببباتكب نتطبببكر ب تلى أن   

 يجو تعغق ى   لقق ل خ  نثييجكا

 ببببن طريببببق  تببببعغق  لببببي  ن لبببباتة ثككجببببة  

 Shift+Alt لاسج ر ر أ  ل  ط  اي باجكحي 

( أن Windows أ حكلببببببة اظببببببك   لجلبببببب ي   

 أ حكلببببببة اظببببببك   Shift+Optionاجبببببكحي  ب

 ( أثقكء قيكبك ككلقيراMac OS لجل ي  

ييب   كجبعغق  لبقق أ  ل ثييبة كببعنن     

تضكغة تطكر ب أن لاتكبا أي اق 

 بجبيي يصبأ اق غير ظكهرا
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 تعغق  لقق يعنيكً

زطببكر  لببقق    سببجخع  أبببر  ل ضبب  لجتعيببع باببف أن  ايببر بقاببذ  بخببر         ا1

  لمحعلا  

  لخيكر ب  لجكلية: قو كجقايذ تحع  ا0

    ضبب  أيي اببة  لببقق  لمح بب  أ أي بعببكن ل خبب   زطببكر أن  بسببكر  لحببكلي ثببو

 ايرا يجعغق  لقق ل خ   زطكر نأي تطكر ب أخبر  برتبطبة كبها لاحبظ أن  لبقق يببعأ       

 أ ت بئة  زطكر نأي تطكر ب أخر  برتبطة كه حجي ل  ق يم ككلقير أ    ل  خرا

  ل زالكء تطكر اق ك ر  هذ   ل   لا يظهر ض  أيي اة  لقق  لمح   أ   

 أ اي  زطكر حيث تي   ككلقيرا

       قو كستر أيي اة  لقق  لمح   زالكء تطكر اق ك بر  نطب م  بسبكحة  لب

 حعلتهكا

ت   ىببكن هقببكل اببق تضببكأ سببيجو ت بب يقه،  ايببر بقاببذ  بخببر  ثببو أ ببع           ا0

 تلى أن يجو ت    ى   لققا  0ن 1 لخط  ب رقو 

قع ت    ابق أ تطبكر ببرتبط كإطبكر ب أخبر ، يجبعغق  لبقق  ليبكً           بيحظة:

  بر  زطكر ب  برتبطة ك ض  لقظر  ن طريية تعغق  لقق  ل  حعلتهكا

 

 تعغق  لقق شبه  ليكً

   ككسببجخع   أيي اببة اببق مح بب ،  ضبب ط باجببكحAlt   أ حكلببة اظببك   لجلبب ي 

Windows أن باجكح )Option  أ حكلة اظك   لجل ي Mac OS أثقكء  لقير أ )

 لاتة أن تطكرا

يجعغق  لقق   عم    ل أ  بر  ى ك أ  لجبعغق  ليبعني نلعبن أيي ابة  لبقق      

  لمح    ليكً تي   كإ كل   لجت ي   ليكً ك ع ت    ى     لا

 

 تعغق  لقق  ليكً

   كيق ببك تعبب ن أيي اببة اببق مح بب  ب رنضببة،  ضبب ط باجببكح  ل ببكلي ببب  تقايببذ

 تحع    ب ر  لجكلية:
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           ايببر أيي اببة اببق مح بب  أ   بب ل زالببكء تطببكر ك ببر  هببذ   ل  بب لا ييبب 

InDesign        كإالكء تطكر ب اق جعيبع  نلباتكب نثييبة جعيبع  تلى أن يبجو تضبكغة

 ى   لقق لا ثييةا

       اير ل خ  تطكر اق ببني  اي تطكر اق أسكسبيا يجبعغق  لبقق ل خب  تطبكر 

 لحكجبة ككسبجخع   خصبكئق     لاتة نثيية  ليكً نيي   كإالكء لباتكب جعيبع  حسبر   

  زطكر   سكسيا 
 

 تعغق  لقق  ليكً كعنن تضكغة لاتكب

  +بببب  أيي ابببة  لبببقق  لمح ببب ،  كبببق بابببكتيأ  ل بببكليAlt  أ Windows أن )

 (اMac OS أ  Optionباكتيأ  ل كلي+

 

 خصائص إطار النص 

 تغيير خصائص إطار النص 

    ببع  أ  زطببكر أن   سببجخع  خيببكر ب تطببكر اببق لج ببيير  ز ببع ل ب بثبب   ببعل  

، نهبي بسبكغة  لهب  بش    ت ايب   بسبكغكب ل خايبكً    لمحك     لرأسية لقق ل خ  تطبكر أن  

 ك   لقق ن زطكرا

 

قب    اي  ليسكر( نك ع   اي  لي  ( ضبط  زطكر  لع خاي نتالكء    لين أ تطكر 

 اق
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         ت   ىقببيم تريببع  سببجخع   ااببس خصببكئق تطببكر  لببقق ببب  تطببكر ب  لببقق

 عل ، قو كإالكء قط ىكئن يمعقك تطبييه  اي تطكر ب  لقق  لخكلة ككابج 

،  ، حببعل تطببكر، أن ككسببجخع   أل    لعجككببة   ككسببجخع   أل    لجتعيببع   ا1

  اير ل خ  تطكر اق أن قو كجتعيع اقا 

 أ حكلبة اظبك     Altخيكر ب تطكر  لقق أن  ض ط  اي باجكح  < خل ىكئن  ا0

( ثبو  Mac OS أ حكلبة اظبك   لجلب ي      Option( أن باجكح Windows لجل ي  

  اير اير  ب لنجة  اي تطكر  لقق بسجخعبكً أل    لجتعيعا 

 ت يير خيكر ب  زلر   ثو  اير ب  غقا  ا0

تع ن خيكر ب تطكر  لقق هذه بجكحة  قعبك تي   كج ريف قبط ىبكئن برك بكب    

  لققا

 إضافة أعمدة لإطار نص  

 ككسجخع   شكشة خيكر ب تطكر  لققا يمعقك تالكء أ  ع  أ تطكر ب اق 

       زالببكء أ  ببع  ك ببرن  أن أطبب  م غببير بجسببكنية، قببو كإضببكغة تطببكر ب اببق

 بججكنر   اي أي بن لاتة  لجخطيط أن لاتة أسكسيةا 

ككسجخع   أل    لجتعيع، حعل تطكر، أن ككسجخع   أل    لعجككة،  اير ل خب    ا1

 تطكر اق أن قو كجتعيع اقا 

 تطكر اقا خيكر ب  < خل ىكئن  ا0

حببعل  ببعل     ببع  ن ببر  ىبب    بب ل ن بسببكغة كبب  ىبب    بب ل  غكلبب         ا0

     ع ( زطكر  لققا 

  خجيببكري( قببو كجتعيببع خيببكر  ببكب ل  ن  ببر  ثككببيم لاتاببكظ  اببي  ببر           ا4

 ل كب ل  قع قيكبك كج يير حجو  زطكرا أ حكلة ى ن هذ   لخيكر محعلً ، غأن ت بيير  

   ع  نلعن لا ي ير بن  ل ر   لمحعل لهوا حجو  زطكر يللي تلى ت يير  عل   
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    ل  ن  ر  ثككيم

 أا تطكر  لقق   لاي  ج ي  اي    لين

با تطكر اق تم ت يير حج ه ب   ع  تحعيع خيكر    ل  ن  ر  ثككبيم  ببك ا م   

    لين(

  أ  ع ( 4 ا تطكر اق تم ت يير حج ه ب  تحعيع خيكر    ل  ن  ر  ثككيم  

 لداخلية لإطار نص )الهوامش(  تغيير المسافات ا

ككسجخع   أل    لجتعيع، حعل تطكر، أن ككسجخع   أل    لعجككة،  اير ل خب    ا1

 تطكر اق أن قو كجتعيع اقا 

 خيكر ب تطكر اقا  < خل ىكئن  ا0

أ قسو ت اي   بسبكغكب ل خايبك  ابي لباتة  بك ،  ىجبر بسبكغكب  زا حبة          ا0

  ايببر أيي اببة ج بب  ىبب   ز ببع ل ب      لبب  تريببعهك   اببي ن سببا  نلايسببكر نلاببي  ا   

 لاسجخع   ااس  بسكغكب أ ى   ي  ار(ا  بجلككهة 

ت   ىكن  زطكر  لذي ق يم كجتعيعه ليس  اي هيئة بسجطي ، غإن خيكر ب أ اي 

 نلايسكر ن سا  نلاي   تع ن غير بجكحة نيع ن خيكر ل خاي بجكح كعلًا بقها
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 ل  خيارات إزاحة الخط الأساسي للسطر الأو

خيكر ب تطكر  <لج يير خيكر ب  لخط   سكسي زطكر  لقق  لمحعل،  خل ىكئن 

 لببقق، ن ايببر لبباتة خيببكر ب  لخببط   سكسببيا تظهببر  لخيببكر ب  لجكليببة أ قكئ ببة        

  زا حة تحيم  لخط   سكسي   نم:

بن  لخط يي  أسا   لحكغة  ل ايك للإطكر  لع خاي « d»تن  رتاكك حرف  تصك عي

 لاققا 

 ق ة  لحرنف  لعبير  تيبس ق ة  بسكغة  لع خاية زطكر  لققا  كك  لحرف رتا

 سببجخع  قي ببة  بسببكغة كبب   لسببط ر ى سببكغة كبب   لخببط   بسببكغة كبب   لسببط ر

   سكسي  نم سطر لاقق نأ اي  زطكر  لع خاي للإطكرا 

 بن  لخط يي  أسا   لحكغة  ل ايك للإطكر  لع خاي« x»تن  رتاكك حرف  ترتاكك  

 لاققا 

قببو كجتعيببع  بسببكغة كبب   لخببط   سكسببي  نم سببطر لاببقق نأ اببي  زطببكر  ثككببيم

  لع خايا  

حعل أق  قي ة زا حة  لخط   سكسيا  اي سبي   بثكم، ت   ىكايم   لحع   لاي

كيعببك، يسببجخع    1 بسببكغة كبب   لسببط ر محببعل  نق ببيم كجتعيببع أقبب  قي ببة  يببع ر     

InDesign كيعكا  1غيط  قعبك تع ن أىبر بن  قي ة  بسكغة ك   لسط ر 

             ت   ىقيم تريبع  ببذ ب أ ابي تطبكر  لبقق لالببعة،  خبل تببك  بسبكغة كب

 لسط ر أن ثككيم لعي تج عن ببن  لبجتعو أ ب ضب  أنم سبطر أسكسبي لابقق أ       

 تطكر ب  لققا

 إعداد شبكات أساسية لإطار نص 

طببكر كببعلًا بببن  أ ك ببض   حيببكن، ر ببك تحجببك  تلى  سببجخع   شبببعة أسكسببية ز   

 سجخع بهك لا ثيية كأى اهكا  سبجخع  شكشبة خيبكر ب تطبكر  لبقق لجطبيبق  للببعة        

  سكسية  اي تطكر اقا  قع قيكبك كإ ع ل شبعة أسكسية زطكر اق، قو  ر  ك  

 بك ياي:
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    لا تظهبببر  للببببعكب   سكسبببية  لخكلبببة ككل ثييبببة كأى ابببهك خابببف أن أببببك

 سكسية خكلة كهكاتطكر ب  لقق  ل  تسجخع  شبعكب أ

   ت   ىكن خيكر  للبعكب أ  لخااية أ تا ييب  للبعكب، ثو  لجكلي ه

ترتيببر رسببو  لخببط   سكسببي:  للبببعكب   سكسببية  ببقيببة  اببي  زطببكر، شبببعكب     

 زطببكر،  للبببعكب   سكسببية  ببقيببة  اببي  ل ثييببة، نشبببعكب  لجخطببيطا ت   ىببكن  

 لجكلي ه  ترتيبر رسبو  لخبط   سكسبي:     خيكر  للبعكب أ  لخااية غير محعل، غإن 

،  للببعكب   اي شبعكب أسكسية، شبعكب  لجخطيط للبعكب   سكسية  ببقية 

   سكسية  ببقية  اي  زطكر، نشبعكب  زطكرا 

ت   ىقببيم تريببع تطبيببق  للبببعة   سكسببية  اببي ىبب   زطببكر ب أ بقظ بببة  ا1

 جب ي  ابي ابق(، قبو     تطكر ب برتبطبة  حجبي نتن ىبكن أحبع زطبكر ب أن أىثبر لا       

تحعيع  لع  ثو قو كجطبيبق ت بع ل ب    <ك ض  ايطة  زلر   أ  لقق ثو  خل تحرير 

  للبعة   سكسية بن خيم شكشة خيكر ب تطكر  لققا 

تظهببكر  للبببعة   سكسببية ل ببر  ىبب    <شبببعكب نللائبب   < خببل  ببر   ا0

  للبعكب   سكسية، بج  قة  للبعكب  ب ج ل  أ تطكر  لققا 

تطكر  لقق أن قو ك ض   يبة  زلر   ل خ  تطكر  لقق ثو  خل ىكئن  حعل ا0

 خيكر ب تطكر  لققا  <

  اير لاتة خيكر ب  لخط   سكسيا  ا4

تحبيم  للببعة   سكسبية، قبو كجتعيببع  سبجخع    لخبط   سكسبي لالبببعة         ا0

  بخصق، نقو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية: 

ي  لصبباتة، أن  لهببكبش  ل ابب ي   ىجببر قي ببة زا حببة  للبببعة بببن أ ابب     لبع يببة

لاصبباتة، أن أ اببي  زطببكر، أن أ اببي  زطببكر  لببع خاي للإطببكر طبيببكً بببك سببجخجكره بببن   

 خيم قكئ ة اسبة تلىا 

 ىجببر قي ببة لا سببكغة كبب  خطبب )  للبببعةا أ ب ظببو   حبب  م،       ايببكل  ىبب  

 ىجببر قي ببة بعكغئببة لا سببكغة كبب  سببط ر  لببقق  لخببكص كببك حجببي تعبب ن سببط ر    

 ية كص ر  ىكباة لالبعةا  لقق محك 
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قو كجتعيع ل ن سط ر  للبعة أن  خل  ل ن  لطبية( لاسجخع   اابس لب ن     لا ن

  لطبية  ل  يظهر  ايهك تطكر  لققا 

         ت   لم تج عن بن رظية  للببعة   سكسبية أ تطبكر  لبقق،  خبل  بر> 

تظهبببكر  للببببعة   سكسبببية لعبببي تجأىبببع ببببن أن  للببببعكب   <شببببعكب نللائببب  

سكسية ليسيم  ايبةا ت   لم تظهبر  للببعة   سكسبية ك بع،  خجببر  لحبع  لاكلب            

ل ر   للبعكب   سكسية أ قسو  للبعكب كلكشة  لجا ييبا لرظية  للبعة، 

 يبعن تاك أ حكجة تلى تعبير  زطكر أن تياي  بسج    لحع  لاكل ا

 

 تحرير النص 

 حدد نص 

  بن   ب ر  لجكلية:ككسجخع   أل    لعجككة، قو كجقايذ أي 

     ستر بلشر  لي ير  لرأسي  لذي يجخبذ شبع   لحبرف I    أ ابي حبرف أن

 ىا ة أن قكلر اق لجتعيعها

       اير  لعا ة اير  ب لنجك لجتعيعهكا  ا بكً كبأن  بسبكغكب  لجكليبة لاعا بة لا 

 يجو تحعيعهكا

   اير ايرً  ثيثيكً أ أي بعكن  اي  لسطر لجتعيع  لسطر كأى اها أ حكلبة 

ع  تحعيع خيكر تا ييب اير ثيثي لجتعيع سطر، غإن  لقير  لثيثي  عل  لاير   

 ىع ا

       ت   ىكن خيكر  لقير  لثيثي لجتعيع  لسبطر محبعلً ، قبو كبكلقير  لركبك ي أ

 أي بعكن بن غير  لجتعيع  لاير  كأى اهكا 

   لقير  لركك ي لجتعيع  لمج   ة  لقصية كأى اهك، أن  اير أ أي بعكن ببن 

 تحعيع  لع ا < لمج   ة  لقصية ن خل تحرير 

ت   لم يعن  يعنرل تحعيع اق أ تطكر، غإن تطكر  لبقق يمعبن أن يعب ن    

 اي طبية أخر  أن  اي لاتة أسكسيةا حبكنم تحعيبع طبيبة  جاابة أن  لااجيبكم تلى      

 لاتة أسكسيةا
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 ت يير تأثير ب  لقير  لثيثي

 InDesign( أنWindows لعجككبببة  أ   <تا بببييب   < خبببل تحريبببر    ا1

InDesign >  لعجككة  أ  <تا ييب Mac OS ا) 

حببعل خيببكر  لقيببر  لثيثببي لجتعيببع سببطر لببج ع   لقيببر  لثيثببي بببن تحعيببع  ا0

سطر  هذ  ه   ل ض   لاغل ضي(ا لا تيو كجتعيع هذ   لخيكر ت   أرلب  لقير  لثيثبي  

 أن يي   كجتعيع  لاير ا 
 

 تحعيع اق أ تطكر ب طي

 أ حكلة اظك   لجل ي   Ctrl،  ض ط  اي باجكح خع   أل    لجتعيع ككسج ا1

Windows   أن  ض ط  اي باجكح   ن بر  أ حكلة اظك   لجلب ي )Mac OS  ثبو )

  اير لجتعيع  زطكرا 

 حعل أل    لعجككة ثو  اير ل خ  تطكر اق أن حعل اقا  ا0

 عرض الحروف المختفية )غير القابلة للطباعة(  

  تظهكر  لحرنف  بخجايةا  < خل ىجككة 

س ف تظهر  لحرنف غير  ليككاة لاطبك ة بث   بسكغكب نحبرنف  يعنلبة ناهكيبة    

 لايببر ب نببببرا ب  لاهببر  ناهكيببكب  لمج   ببكب  لقصببيةا  ا ببكً كببأن هببذه  لحببرنف         

 لخكلة تع ن برئية غيط أ شكشة  ل ثيية نشكشة محرر  لمج   ة  لقصية نلعقهك 

ا XMLن PDF لطبك ببة أن  قببع  لجصببعير تلى تقسببييكب بثبب    لا تظهببر أ  رجببكب 

 تظهر  لحرنف  بخجاية كقاس  لا ن بث  ل ن  لطبيةا

o b e i k a n d l . c o m 



158 

 

  لحرنف غير  ليككاة لاطبك ة  جاية    اي( نبرئية   سا (

 إضافة عامود وإطار وفواصل صفحة  

يمعقببك  لببجتعو أ   بب ل نتطببكر نغ  لبب   لصبباتة  ببن طريببق تلر   حببرنف    

 ة أ  لققا غكلاة خكل

ككسجخع   أل    لعجككة،  اير ل ضب  ايطبة  زلر   أ  ب ضب   لبذي تريبع أن       ا1

  عل  لاكل   قعها 

تلر   حبببرف غكلببب ، ثبببو  خبببل حبببرف غكلببب  ببببن  ليكئ بببة   < خبببل ىجككبببة  ا0

  لار يةا 

        يمعقك أي كً تالكء غ  ل   ن طريبق  سبجخع   باجبكح  زلخبكم  ابي ل حبة

  ل  بب  غكلبب  Enter    بب ل،  ضبب ط باجببكح  زلخببكم  باببكتيأ  لرق يببةا ل  بب  غكلبب

  ل  بب  غكلبب   لصبباتة،  ضبب ط باجببكحي     Shift+Enterتطببكر،  ضبب ط باجببكحي   

Ctrl+Enter    أ حكلبببببببببببببة اظبببببببببببببك   لجلببببببببببببب ي Windows أن باجبببببببببببببكحي )

Command+Enter   أ حكلة اظك   لجل ي Mac OSا) 

ي تبج عن ببن   تظهكر  لحرنف  بخاية، لعب  <زا لة حرف غكل ،  خل ىجككة 

 رظية  لحرنف غير  ليككاة لاطبك ة ثو حعل  لحرف  لاكل  ن حذغها
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ت   ق يم كإالكء غكل   ن طريق ت يير ت ع ل ب  لاير  ، غإن  لاكلب    بيحظة:

يسبببق  لايببر   لبب  تحجبب ي  اببي  ز ببع لا ت   ق ببيم كإالببكء غكلبب  ككسببجخع   حببرف       

 خكص، غإن  لاكل  يي  ببكشر  ك ع  لحرف  لخكصا

 كر ب  لا  ل خي

 تلر   حرف غكل : <تظهر  لخيكر ب  لجكلية بن خيم قكئ ة ىجككة 

ي     اي تعغق  لقق لا  ب ل  لجبكلي أ تطبكر  لبقق  لحبكليا ت          غكل     ل

 ىكن  زطكر له    ل ن حع، غإن  لقق يذهر للإطكر  برتبط  لجكليا 

 لجبكلي، ك بض  لقظبر    ي     اي تعغق  لقق زطكر  لقق  ببرتبط    غكل  تطكر

  ن ت ع ل    ل تطكر  لقق  لحكليا 

ي     اي تعغق  لقق لاصاتة  لجكلية تلى تطبكر  لبقق  ببرتبط      غكل  لاتة

 كإطكر  لقق  لحكليا 

ي     اي تعغق  لقق لاصاتة  لجكلية   ب  ل عل  لارلي   غكل  لاتة غرلية

 تلى تطكر  لقق  برتبط كإطكر  لقق  لحكليا 

ي  بب   اببي تببعغق  لببقق لاصبباتة  لجكليببة   ب  ل ببعل        اتة انجيببةغكلبب  لبب 

  ل نجي تلى تطكر  لقق  برتبط كإطكر  لقق  لحكليا 

 لا ت     لحرنف  لاكلاة  بذى ر  كأ اي أ  يع نما

تجبببر  لسببطر  اببي  لااجهببكء أ  بعببكن  لببذي تم تلر        سببطر غكلبب  تجبببكري 

  لحرف غيها 

حرف اهكية  لاير  تلى ااس  لجأثير  لذي يسببه  ل  ط  يللي تلر    اهكية غير 

 (ا Returnأن  Enter اي باجكح  

خيببكرب  لاصبب   بج ايببة بجبب غر  أ شكشببة خيببكر ب  زكيببكء ن شببة خيببكر ب قببط      

  لاير ا

 استخدم محرر المجموعة النصية  

بن خيم  طط  لصباتة أن ككسبجخع      InDesignيمعقك تحرير  لقق أ 

 لمج   ببة  لقصببيةا حيببث أن  لعجككببة ن لجتريببر بببن خببيم اكغببذ  محببرر   اكغببذ  محببرر
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 لمج   ة  لقصية تظهر  لمج   بة  لقصبية كأى ابهك كبقاس خصبكئق بظهبر  لعجككبة        

ن لحجو ن بسبكغكب  لب  ق بيم كج ييقهبك نلعبن كبعنن خصبكئق تخطبيط  لصباتة أن          

  لجقسييكب  ل خرغيةا

ة اصبية بقاصباةا يبجو  بر      تظهر ى  مج   بة اصبية أ اكغبذ  محبرر مج   ب     

ى   لقق  ب ج ل أ  لمج   ة  لقصية أ محبرر  لمج   بة  لقصبية، بج ب قكً  لبقق      

غببير  لظببكهرا يمعقببك غببجأ أىثببر بببن اكغببذ  محببرر مج   ببة اصببية  جااببة أ  ن       

ن حع، بج  قة اسخ  جاابة لبقاس  لمج   بة  لقصبيةا تلبير بسبطر   ل  بق  لرأسبي         

  زطكر نيلير  لسطر تلى بعكن  لقق غير  لظكهراتلى ى ية  لقق  ل  تملأ 

 قبعبك تيب   كجتريبر مج   بة اصبية، غبإن ىب   لج بيير ب تبق عس  ابي اكغببذ            

 بخطببطا  لمج   ببكب  لقصببية  باج حببة تعبب ن بعرجببة أ قكئ ببة اكغببذ ا لا يمعقببك      

 تالكء مج   ة اصية جعيع  أ اكغذ  محرر  لمج   ة  لقصيةا

 

  لقصيةاكغذ  محرر  لمج   ة 

 با  ستر  لاكل  حجي تحص   اي  ل ر   بقكسر لا   ل            أا أقك)  لاير 

 لا بلشر  لقق غير  لظكهر           ا بسطر   ل  ق  لرأسي
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 غجأ محرر  لمج   ة  لقصية

حعل تطكر  لقق ثو  اير ايطة تلر    لقق أ تطكر  لقق أن حعل أىثبر ببن    ا1

 ا تطكر بن مج   كب اصية  جااة

  لجترير أ محرر  لمج   ة  لقصيةا  < خل تحرير  ا0

           لابجأ اسبخة أخبر  ببن اابس اكغببذ  محبرر  لمج   بة  لقصبية، تأىبع بببن أن

 اكغذ  جعيع ا <ترتير  <محرر  لمج   ة  لقصية الط ثو  خل اكغذ  

  لرج ك تلى اكغذ   لجخطيط

 :أ محرر  لمج   ة  لقصية، قو كجقايذ أي بن   ب ر  لجكلية 

   لجتريببر أ  بخطببطا  قببع  سببجخع بك هببذ    سببا ب، غببأن    <خببل تحريببر 

 بخطط ي ر  ااس  لقق  لمحبعل أن ب قب  ايطبة  زلخبكم ى بك ىكابيم تظهبر أخبر         

بببر  أ محببرر  لمج   ببة  لقصببية، نتظبب  اكغببذ   لمج   ببة  لقصببية باج حببة نلعقهببك       

 تجترل تلى خاف اكغذ   بخططا

 كغذ   لمج   ة  لقصية تظ  باج حة نلعبن   اير أ اكغذ   بخططا حيث أن ا

 تجترل خاف اكغذ   طط  لصاتكبا 

 قو كإغي  اكغذ  محرر  لمج   ة  لقصيةا 

 خل  سو  ل ثيية بن أسا  قكئ ة اكغذ ا  

 

 تظهكر أن تخاكء  قكلر محرر  لمج   ة  لقصية

يمعقببك تظهببكر أن تخاببكء   بب ل  سببو  لببق ط نبسببطر   ل  ببق، ى ببك يمعقببك    

طبببي  لح  شبببي  لسببباايةا تبببلثر هبببذه  ز بببع ل ب  ابببي ىببب  ا  غبببذ محبببرر  تمعيبببع أن 

  لمج   ة  لقصية  باج حة نأي اكغذ  سيجو غجتهك لاحيكًا

   محرر  لمج   بة   < قعبك يع ن محرر  لمج   ة  لقصية الط،  خل  ر

تظهكر    ل  سو  لق ط أن تخاكء    ل  سو  لبق طا يمعقبك أي بكً ضببط      < لقصية 

لخكص كأسمكء   قك)  بن طريبق سبتر  لحبكج   ل  ب ليا  ا بكً كبأن         ر   ل   ل  

 ا  غذ محرر  لمج   ة  لقصية  لجكلية س ف يع ن لهك ااس  ر   ل   لا 
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   محرر  لمج   بة   < قعبك يع ن محرر  لمج   ة  لقصية الط،  خل  ر

 تظهكر بسطر   ل  ق أن تخاكء بسطر   ل  قا  < لقصية 

  محرر  لمج   بة   <  ة  لقصية الط،  خل  ر   قعبك يع ن محرر  لمج

 تمعيع ى   لح  شي  لسااية أن طي ى   لح  شي  لساايةا  < لقصية 

 

 تا ييب محرر  لمج   ة  لقصية

 سجخع  تا ييب  ر  محرر  لمج   ة  لقصية لج بيير بظهبر محبرر  لمج   بة     

 بع  خصبكئق     لقصيةا ب  أن محرر  لمج   ة  لقصية يججكه  ىب  أقبك)  لبقق ببك    

أقك)  لقق   سكسية، غأن ك ض  لعكئقكب ن لخصبكئق يبجو تمثيابهك، بج ب قةً ببك      

 ياي: 

   يي اة   لخكلية

  جعنم 

    ىكئقكب ل خ   لسطر

  XML يبكب تميي   

    بج ير ب

  بصكلر  لارتبك)  لجل بي 

    رن كط  لارتبك)  لجل بي

   لح  شي  لسااية 

  لاهر ببرا ب  
   

 خل  لخط،  لحجو،  بسكغكب ك   لسط ر، لب ن  لبقق،    خيكر ب  ر   لقق

ن لخاايةا يمعقك أي كً ت ي  تلعي   خل، بثب  تحعيبع اظبك  تيايبعي ل بر  ابق       

ألار  اي خااية سب ل ءا حيبث أن هبذه  ز بع ل ب تبلثر أ ىيايبة  بر   لبقق أ         

ر  اي ىياية ظه ره أ اكغبذ   طبط   اكغذ  محرر  لمج   ة  لقصية، نلعقهك لا تلث

  لصاتكبا 
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محسبن   LCDا و  لح  ف  بج رجة لاعجككة، ن خل ا ك  لصبي :   تتكحة  لصي 

أن اك و أن  ز ع ل  لاغل ضي،  لذي يسجخع  ظيم بن  لا ن  لربكلي لصبي   لبققا   

 لمحسن   ل  ن، كعلًا بن ظيم  لا ن  لرببكلي، لصبي   لبقق،     LCDيسجخع  خيكر 

حيث ي    كص ر  جيع   اي  لخاايكب  با اة كأل  ن غكتحة كيق ك يع ن  لقق أسب لا  

يسجخع   لخيكر اك و ظيم  لا ن  لرببكلي، نلعبن يقبجج  بن  سبجخع به بظهبر أغبجأ        

 نأل   ن  بظهر  لاغل ضيا 

ت يير  بظهبر بلشبر  لبققا  ابي سببي   بثبكم،  خبل نببيض، ت            خيكر ب  بلشر

 يظهر  بلشر  اي شع  نبيضا  ىقيم تريع أن

لا يظهببر  لببقق بببن تطببكر ب بببك كبب   لسببط ر أ اكغببذ  محببرر  لمج   ببة  لقصببية    

 لرئيسية، نلعن بن  ب عن أن يظهر أ اكغذ  محبرر مج   بة اصبية  لخكلبة كهبكا      

 لا يظهر  لقق  ب ج ل ل خ   يع نم أ اكغذ  محرر  لمج   ة  لقصيةا
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 بحث /تغيير 

 على بحث /تغيير نظرة عامة 

تحج ي شكشة  لبتث ن لج يير  اي لاتكب تجيأ لك ت بي  ببك تريبع  لبتبث  قبه      

 نت ييرها 

 

 شكشة  لبتثا لج يير

 أ لاتكب  لبتثا لج يير

 با  لبتث  ن حرف جعنلة

 em ا  سجبع م كلرطة 

 لا خيكر ب  لبتث

 هبا قكئ ة  لحرنف   نلية

 

عل  لاتبببرنف أن  لعا بببكب أن قبببو ككلبتبببث  بببن نت بببيير تعبببر ر ب محببب    لبببقق

مج   ة  لعا بكب أن ابق بقسبق كطرييبة ب يقبةا يمعقبك أي بكً  لبتبث  بن نت بيير           
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حرنف خكلة بث   لربب ا،  ل يببكب، نحبرنف  بسبكغكب  لبسبيطةا تسبك ع خيبكر ب        

  لحرنف  لسترية  اي ت سي  بحثكا 

GREP      سبببجخع  أسبببكلير بحبببث بجيعببببة ببقيبببة  ابببي   قبببك) لابتبببث  بببن 

 ع م  لقق ن لجقسيقا ن سجب

تن  لبتبببث  بببن ن سبببجبع م  لحبببرنف  لرسببب بية ككسبببجخع   قبببيو  حبببرف رسببب بي

Unicode  أنGIDاCID  يايع خكلة لابتث  ن ن سجبع م  لحرنف  لرس بية أ

  لا كب  لآسي يةا 

 بحث  ن ن سجبعم تأثير ب  لجقسبيق ن لخصبكئق أ ىكئقبكب نتطبكر با      ىكئن

ايك) ن سبجبع م  لحبع    4ث  ن ىكئقكب   ب حع  ن  اي سبي   بثكم، يمعقك  لبت

 كظ  بسيطا 

 البحث عن وتغيير النص  

ت   أرلب سرل ن لبتث  ن ن سجبع م  لخط ) أ نثييجك، غإاه بن  لمحج   أاك 

 تريع  سجخع   أبر  لبتث  ن  لخط كعلًا بن أبر بحث  نات ييرا 

 

  لبتث  ن نت يير  لقق

اصببية، حببعل  لببقق أن ضبب   يبببة     لابتببث أ اطببك  بببن اببق أن مج   ببة    ا1

  زلخكم أ  لمج   ة  لقصيةا لابتث أ أىثر بن نثيية،  غجأ  ل ثييةا 

 بحثات يير، ثو  اير لاتة  لققا  < خل تحرير  ا0

حببعل اطببك  لبتثببك بببن قكئ ببة  لبتببث، ن ايببر أيي اببكب لج بب    لطبيببكب         ا0

   لبتثا  بيااة،  لصاتكب   سكسية،  لح  شي  لسااية، ن قكلر أخر  أ
 أ برك   لبتث  ن بك  ،  نلف بك تريع  لبتث  قه:  ا4

  ىجر أن  لصق  لقق  لذي تريع  لبتث  قها  

     لابتببث  ببن حببرنف  يعنلببة ن بسببكغكب ن لحببرنف  لخكلببة   خببر ، حببعل

حببرف أنلببي بببن  ليكئ ببة  بقبثيببة  اببي يمبب  بركبب  بحببث  ببنا يمعقببك أي ببك   خجيببكر     

 اة أن أي حرفاخيكر ب  لحرف  لستري بث  أي خك
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  سجخع   لحرنف   نلية لابتث  ن  لحرنف  لخكلة، بث  حرف  يعنلةا

 

  سجخع   سج او بسبق  لج ريف لابتث ن سجبع م  لققا  

أ برك   لج يير تلى،  ىجبر أن  لصبق  لبقق  لببعي ا يمعقبك أي بكً تحعيبع         ا0

 تلىا حرف تمثياي بن  ليكئ ة  بقبثية  ب ج ل   اي يم  برك   لج يير 

  اير بحثا  ا6

لاسجع كم  لبتث،  اير  لبتث  ن  لجكلي أن ت يير  لج يير  لج  جع  لحكلي(  ا7

أن ت ببيير  لعبب   سببجظهر رسببكلة تلببير تلى  ببعل  لج ببيير ب( أن ت ييرابحببث  لج ببيير         

  لج  جع  لحكلي ثو  لبتث  ن  لج  جع  لجكلي(ا 

  اير ار تما  ا8
ك، تأىبع ببن بسبأ أي تقسبيق قبع      ت   لم تحص   اي اجبكئج  لبتبث  لب  تج ق هب    

ق يم ككحج  ئه أ  لبتبث  لسبككقا ببن  لمحج ب  أي بكً أن تحجبك  أن ت سب  بحثبكا  ابي          

سبي   بثكم، قع تع ن تبتث غيط أ تحعيع أن أ مج   ة اصية كعلًا ببن  ل ثييبةا   
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أن، قع تع ن تبتث  ن اق يظهر أ  قصر، بثب  طبيبة بياابة أن حكشبية سبااية،      

 كليكً بن  لبتثان بسجثقك  ح

تر جبب   ببن  سببجبع م  لببقق  أن   <ت    ببعليم  ببن  سببجبع م  لببقق،  خببل تحريببر  

 تر ج   ن  سجبع م ى   لقق(ا

لابتث  ن  لج  جع  لجكلي ي اة تم  لبتث  قهك بسبيكً كعنن  لاضطر ر تلى غجأ 

 لبتث  ن  لجكليا ككزضكغة تلى، أن جم   لبتبث   <شكشة بحثات يير،  خل تحرير 

سككية يبجو تخ يقهبك أ شكشبة  لبتثا لاسبجبع ما يمعقبك تحعيبع جمابة بحبث ببن           ل

  ليكئ ة  ب ج ل   اي يم   لخيكرا

 

  لبتث  ن نت يير  لقق  بقسق

 بحث  نات ييرا  < خل تحرير  ا1

ت   ىكاببيم خيببكر ب  لبتببث  ببن تقسببيق نت ببيير  لجقسببيق غببير ظببكهر ،  ايببر       ا0

  ب يع بن  لخيكر با 

  بن  لجقسبيق، أن  ايبر أيي ابة ت بي  خصبكئق  لبتبث          اير برك   لبتث ا0

  ب ج ل   اي يم  قسو ت ع ل ب  لبتث  ن  لجقسيقا 

 اي  يكار   يسر للكشة ت ع ل ب  لبتث  ن  لجقسيق، حعل ا ك  لجقسبيق   ا4

 نحعل خصكئق  لجقسيق ثو  اير ب  غقا 

تظهببر أ ىببيً بببن أقسببك  خيببكر ب     OpenTypeك ببض بببن خيببكر ب تقسببيق   

OpenType     نتقسييكب أسكسية لاترف  قكئ ة  ب ض (ا ب ا ببكب حب م خصبكئق

OpenType   نخصبببكئق تقسبببيق أخبببر ، ر جببب   ب ضببب  كب  بج ايبببة أ ت اي بببكب

InDesignا 

لابتث  ن  أن  سجبع م كب(  لجقسيق غيبط،  تبرل برك بكب  لبتبث  بن       بيحظة:

 نت يير تلى غكرغةا

 ب جب ل، قبو كبكلقير  ابي بركب  ت بيير        ت   رغبيم أ تطبيق تقسبيق  ابي  لبقق    ا0

أ قسبو ت بيير ت بع ل ب  لجقسبيقا ثبو         لجقسيق، أن  ايبر أيي ابة ت بي   لخصبكئق    

 حعل ا ك  لجقسيق نحعل خصكئق  لجقسيق ثو  اير ب  غقا 
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  سجخع  أار ر بحث نت يير لجقسيق  لققا  ا6

تظهببر أ اببي   قببعبك تيبب   كجتعيببع  لجقسببيق ب يببكر  لبتببث، غببإن أيي اببكب  لجقبيببه  

برك كب بحث  ن بك   أن ت يير تلىا تلير هذه   يي اكب تلى أن خصكئق  لجقسيق قع 

 تم ت ع لهك نأن   اية  لبتث ن لج يير س ف تجب  هذه  ز ع ل با

         لحببذف ىبب  خصببكئق  لجقسببيق كسببر ة بببن أقسببك  ت ببع ل ب  لبتببث  ببن

  لجقسيق أن ت ع ل ب ت يير  لجقسيق،  اير ار بسأا
 

 بحثات يير  كبةأسكلير 

حبعل  لحبرنف  لسبترية، بثب  أي خكابة أن بسبكغكب         لبتث ككلحرنف  لسبترية 

أ بركب  بحبث  بن ببك       « ؟كبة ^ك»كسيطة، لج سبي  بحثبكا  ابي سببي   بثبكم، ىجككبة       

«  يببة «ن«  ركبة »بثب   « كبة »نتقجهبي كبب   « ك»يللي تلى  لبتث  ن  لعا كب  ل  تببعأ كبب   

تعجبر حبرنف سبترية أن  خجيبكر خيبكر ببن قكئ بة         يمعقبك أببك أن  «ا  ذكة«ن«  جبة«ن

  لحرنف  لسترية  لار ية أ  ليكئ ة  بقبثية  ب ج ل  بج  ر حي   لبتث  ن بك  ا 

أن  emلابتث  بن  لحبرنف   نليبة بثب  شبر)       حكغظة لبت ل  لحرنف   نلية

  لحرنف  لج ع لية، قع ترغر أن تحعل  لبقق أنلًا نلصبيه أ بركب   لبتبث  بن ببك        

 لجججقر  بلكى  أ تلخكم  لحرنف   نليةا 

يمعقببك  سببجبع م  قكلببر  لبتببث تبببك  تجبب       سببجبع م  تج يببكب  لحكغظببة 

بقسق أن غير بقسق بقسب   أ  لحكغظبةا يمعقبك حجبي  سبجبع م  لبقق كرسبو ق بيم         

كقسخها كبسكطة قو كقسخ  ل قصر، ثو أ برك   لبتثا لج ير،  خل خيبكرً  ببن قكئ بة    

  ية بن  ليكئ ة  بقبثية  ب ج ل   اي يم  برك   لج يير تلىا أخر   لار

زا لبة  لبقق غبير  برغب ب غيبه، قبو كج ريبف          لبتث نتا لة  لبقق غبير  برغب ب   

 لقق  لذي تريع تا لجه أ برك   لبتث  ن ن ترل برك   لج بيير تلى غبكر   تأىبع ببن     

  ع  ضبط  لجقسيق أ هذ   برك (ا 

 ابي  لبقق  لبذي     XMLيمعقك تطبيبق  يببكب تمييب      XML يبكب تميي  

 تريع  لبتث  قها 
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 خيارات البحث للبحث وتغيير النص  

  ج ي  اي  لخيكر ب  ل  تحعل اطك   لبتثا قكئ ة  لبتث

 بحببث أ  ل ثييببة كأى اببهك أن ىببب   ل ثببكئق لابتببث أ ىبب   ل ثبببكئق         ل ثببكئق 

  باج حةا 

لمحبعل،  بك أ  لبك أ تطبكر ب  لبقق      قو كجتعيع ىب   لبقق أ  زطبكر      اصية

 بقظبب   ن لببقق غببير  لظببكهرا قببو كجتعيببع مج   ببكب اصببية، لجبتببث أ  لمج   ببكب   

 لقصية أ ى   زطكر ب  لمحعل ا يظهر هذ   لخيكر غيط ت   ىكن تطكر  لقق محعل 

 أن أن ايطة  زلخكم ب ض  ةا 

هبذ   لخيبكر غيبط ت      بحث بن  يبة  زلخكم يظهبر   تلى اهكية  لمج   ة  لقصية

 تم نض  ايطة  زلخكما 

 لبتث أ  لبقق  لمحبعل غيبطا يظهبر هبذ   لخيبكر غيبط أ حكلبة نجب ل            لاخجيكر

 اق محعلا 

 لبتببث  ببن  لببقق  ب جبب ل  اببي  لطبيببكب  بيااببة    ت بب    لطبيببكب  بخايببة

ككسجخع   شكشة خيكر ب  لطبيبةا لا يمعقبك  سبجبع م  لبقق  ب جب ل  ابي  لطبيبكب        

  بيااةا 

 لبت ل  ن  لبقق أ  لمج   بكب  لقصبية      ت     لمج   كب  لقصية  بيااة

ا لا يمعقك InCopyأن ىج ء بن سير      Version Cue ل  تم تتكحجهك أ 

  سجبع م  لقق  ب ج ل  اي  لمج   كب  لقصية  بيااةا 

 بيااببة  لبتب ل  ببن  لبقق  ب جب ل  ابي  لطبيبكب        ت ب    لطبيبكب  بخايبة   

ككسجخع   شكشة خيكر ب  لطبيةا  قعبك يجو  ل ث ر  اي  لطبية  بخايبة، يمعقبك أن   

تببر  تكببر ا حيببث يظهببر  لببقق، لعببن لا يمعقببك أن تببر   لببققا يمعقببك  سببجبع م  

  لقق  ب ج ل  اي  لطبيكب  بخايةا 

 

 لبتببب ل  بببن  لبببقق  ب جببب ل  ابببي  لصببباتكب     ت ببب   لببباتكب أسكسبببية 

   سكسيةا 
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 يبتث  ن  لقق أ  لح  شي  لساايةا    لح  شي  لسااية ت   

تبتبببث  بببن  لعا بببة أن  لعا بببكب  لببب  تطبببككق   حسكسبببية لحكلبببة  لحبببرنف

ككل بط  لحرنف  لعببير  أن  لصب ير  لابقق  ب جب ل أ بركب  بحبث  بن ببك  ا  ابي          

أن « Prepress»لببببن يجببببع  « PrePress»سبببببي   بثببببكم،  لبتببببث  ببببن ىا ببببة    

«prepress » أن«PREPRESS ا» 

يججكهبب  حببرنف  لبتببث  قببعبك تعبب ن محجبب  ه ل خبب  ىا ببة      ىبب   لعا ببة

بسبجخعبكً خيبكر   « any»أىبرا  اي سبي   بثكم، ت   ىقيم تي   ككلبتث  ن ىا بة  

 «ا many»يججكه   InDesignى   لعا ة، غإن 

   GREPبحث باستخدام تعابير 

ت ببببير ب ببببن شكشبببة  لبتبببثا لج يير، يمعقبببك تعببب ين    GREPأ لببباتة 

GREP     لابتببث  بببن جمببب  هجكئيببة رق يبببة نايببب ش أ  ل ثببكئق  لط يابببة أن  ل ثبببكئق

أنليبة يبعنيكً أن  خلهبو ببن قكئ بة       GREP ل عيع   باج حةا يمعقك تلخكم حرنف 

 تع ن حسكسة لاتكلة كلع   غل ضيا GREP لحرنف  لخكلة لابتثا بح ل 

 اGREPبحثات يير، ثو  اير لاتة  < خل تحرير  ا1

قببكك  للكشبببة، حبببعل اطببك  لبتثبببك ببببن قكئ ببة  لبتبببث، ن ايبببر أيي ابببكب    أ  ا0

لج     لطبيكب  بيااة،  لصاتكب   سكسية،  لح  شبي  لسبااية، ن قكلبر أخبر      

 أ  لبتثا 

 :GREPأ برك   لبتث  ن بك  ، قو كأي ممك ياي لجع ين ت بير  ا0

  تلخكم بصطاأ  لبتث يعنيكًا 

   ب ج ل   اي يم  خيكر لبتث  ن بك    اير أيي اة  لحرنف  لخكلة لابتث

ن خبببل خيبببكر ب ببببن  ليببب  ئو  لار يبببة   ببببكىن،  لجعبببر ر،  لجطبببككق،  ب بببعلاب       

 لجسك عل  اي تع ين ت بير  لبتثا 

 أ برك   لج يير تلى،  ىجر أن  لصق  لقق  لبعي ا ا4

  اير بحثا ا0
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كلي( لاسجع كم  لبتث،  اير  لبتث  ن  لجكلي أن ت يير  لج يير  لج  جع  لح ا6

أن ت ببيير  لعبب   سببجظهر رسببكلة تلببير تلى  ببعل  لج ببيير ب( أن ت ييرابحببث  لج ببيير         

  لج  جع  لحكلي ثو  لبتث  ن  لج  جع  لجكلي(ا

 

 GREPاصكئأ لجع ين بح ل 

 GREPتليك ك ض  لقصكئأ لجع ين ت ككير 

  ل عيع بن  لبت ل تحيم لاتة GREP       تمكثب  تابك  ب جب ل  تحبيم لباتة

ي  او بن أابك تحجبك  زلخبكم أىب  ل  جاابة  ابي أي لباتة         لقق، لعن ىن  ا

لاصباتة(   t^ بثب    ^تسجخعبهكا كصاة  كبة، تبعأ  لحرنف   نلية لصاتة  لبقق كبب   

لاصاتة(ا  اي أي حبكم، لا تجبب     t\ بث   \كب  GREPنتبعأ  لحرنف   نلية لصاتة 

أ لباتة   p^  هب   ى   لحرنف   نلية هذه  ليك ع ا  اي سبي   بثكم، رج ك  لاير

ا ليكئ ببة بببن  لحببرنف   نليببة  بسببجخعبة لصبباتكب    GREPأ لبباتة  r\ لببقق ن 

 ، GREP لقق ن 

  لابتث  ن حرف له ب قي رب ي أGREP     قو كإلخبكم شبرطة خاايبة ،\ )

( حرأا  اي سبي   بثكم، ايطة  ا قب   لحرف لجلير تلى أن  لك  لحرف  لجكك  له غير

 «ا \»  لابتث  ن ايطة حيييية، قو كإلخكم GREPث تبتث  ن أي حرنف أ بح

  حاظ بحث GREP        ًاي هيئة  سبج ي  ت   ا يبيم أن تيب   كجلب ياه ىبثير 

 أن شكرىه ب  شخق أخرا 

            سجخع    قب    لجيسبيو بحثبك تلى ت ببير ب ج ئيبةا  ابي سببي   بثبكم، ت 

(ا تايبع  c s|5، يمعقبك  سبجخع    ي ابة    «cot»أن « cat»ىقيم تريع  لبتبث  بن   

( ي برف  dog( ن  cat  ق    لج ريف  لمج   كبا  ابي سببي   بثبكم،  لبتبث  بن       

«cat » ن 1 اي أاهك اق ب ج ل»dog » ا يمعقك  سبجخع    0 اي هيئة اق ب ج ل

 ( لج ير ج ء غيط بن  لقق  ب ج لا 1لاقق  ب ج ل  1$ت بير ب اق ب ج ل  بث  

 

 

 GREPأبثاة بحث 
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 اGREPلجج او أن تسجايع بن ت بير ب  تب  تاك   بثاة 

 :  لبتث  ن اق ض ن  يبكب تقصيق0بثكم 

 غببل  أاببك تريببع  لبتببث  ببن أي ىا ببة بج بب قة أ  يبببكب تقصببيق  بثبب        

، نتريببع أن ت يبب   يبببكب  لجقصببيق نتطبيببق قببط  اببي  لعا ببة  بحيببث  «(أسبببكايك»

 بب ن ثيثببة تج ي ببكب،  يج+( »( W\ »(  لج بببير «(ا أسبببكايك»تصبببأ أسبببكايك كببعلًا بببن  

حسبببر  بلبببكر تليبببه كبببك ق     (ا  لمج   بببة   نلى ن لثكلثبببة تبتبببث  بببن أي  يببببة      

 تقصيق، ن لثكاية تبتث  ن حرف ىا ة أن أىثرا

يمعقببك  سببجخع   ت بببير ب  لببقق  ب جبب ل للإشببكر  تلى تاببك  لمج   ببكبا  اببي     

   ة  لثكاية غيطا يلير تلى  لمج 0$يلير تلى ى   لقق  ب ج ل، ن 5$سبي   بثكم، 

أ حي   لج بيير تلى نت بي  قبط حبرف أ حيب  ت بيير تقسبيق، يمعقبك          0$كإلخكم 

 لبتببث  ببن ىا ببة ضبب ن  يبببكب تقصببيق، ثببو  سببجبع م  لعا ببة كببق ط  لحببرفا     

أن  5$يببببجو تا لجهببببكا  ت ببببي   0$ن  1$غيببببط، غببببإن  لجج ي ببببكب  0$كسببببر ت ببببي   

رف  ابببي  يببببكب  لجقصبببيق   أ حيببب   لج بببيير تلى سبببيطبق قبببط  لحببب     $1$0$0

 ىذلكا(

 

 

 

 

 

أا يبتببث  ببن ىبب  حببرنف  لعا ببة    

  ب ج ل  ل خ   يبكب  لجقصيق

با  لج بيير يطببق غيبط  ابي  لجج يبب      

  لثكاي

  ا قط  لحرف  بطبق

 

 GREPبثكم                                                                 
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 بابرل   بج ب قة كب    قب   ا ت   ىقبيم      يبتث هذ   بثكم غيبط  بن  لعا بكب    

تريببع  لبتببث  ببن  لج بببير ب  بج بب قة كبب    قبب   ، قببو كإضببكغة ت بببير ب حببرنف          

*(، ن لبب  تبتببث  ببن  بسببكغكب،  لحببرنف، حببرنف   w*\d\*ا*s\سببترية، بثبب   

  لعا ة، ن لخكاكبا 

 

 : أرقك   لهكتف.بثكم 

 ل  يمعقك  خجيكرهك   عل بن  ز ع ل ب  بسبية لابتث InDesignيج  ن 

بببن قكئ ببة  لاسببج يبكبا  اببي سبببي   بثببكم، يمعقببك  خجيببكر  سببج ي  تح يبب  رقببو       

  لهكتف، ن لذي يبعن ى ك ياي:

 (d\d\d\d\ا  ؟ -( d\d\d\ا  ؟ -(؟ \(d\d\d\ ؟ \

يمعببن أن تظهببر أرقببك   لهببكتف أ  ل لايببكب  بجتببع  كجقسببييكب  جااببة، بثبب          

 056، ن 056500050980، 000-0980( 056،  056-000-0980

ا هذه  ي ابة تبتبث  بن أي ببن تابك  لجبكيقبكبا  لخكابكب   نلى  لثيثبة         0980 000

 \d\d\d      بن رقو  لهكتف قع تع ن أن لا تعب ن بج ب قة أ أقب   ، بحيبث تظهبر )

(؟ا لاحبببظ أن  للبببرطة  لخاايبببة تلبببير تلى أن \ ؟ ن \ يببببة  سبببجاهك  ك بببع   قببب   : 

يببجو  لبتببث  قهببك نأاهببك ليسببيم جبب ء بببن  لج بببير  ي ئببيا تحببعل         قبب     لحييييببة 

ا   يبتث  ن تببك ن لباة،   -  ق     برك ة    أي حرف ض قهو، غاي هذه  لحكلة،  

ايطة، أن غر  ا تلير  يبة  لاسجاهك  ك ع   ق    تلى أن تاك  ل قكلر  بج  قة هي 

أ   قببب   ، ن لببب  تبببب     خجيكريبببة أ  لبتبببثا أ  لقهكيبببة، يبببجو ت ببب    لخكابببكب   

  لمج   كب  ل  يمعن أن يلكر تليهك أ حي   لج يير تلىا

يمعقك تحرير برج يكب  لجج ي  أ حي   لج يير تلى ليقكسر  حجيكجكتبكا  ابي   

 سبي   بثكم، يمعن  سجخع   تاك  لج بير ب:

 0$ا0$ا$1=  056500050980

056-000-0980  =$1-$0-$0 

 056 )000-0980   =$1 )$0-$0 

056 000 0980  =$1 $0 $0 
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 الحروف الأولية للبحث 

ا  لحببرنف   نليببة أ قسببو InDesign لحببرنف   نليببة تمثبب  حببرف أن رببب  أ 

 لقق بن شكشة  لبتثا لج يير تبعأ كإالكء حرنف أنلية أ قسو  لحبرنف   نليبة أ   

أنليبة أ  ( أن شرطة خااية  ا(ا يمعقك ىجككة حبرنف  ~تبعأ كجياع    GREPقسو 

 بن شكشة  لبتثا لج ييرا GREPلاتة  لقق أن لاتة 

  نغر نقيم تليح أخطكء  للقيو بحاظ جم   لبتث  اي هيئة  سج يبكبا 

حرف أنلي لقق   لحرف:

  يعنلة:

 GREPحرف أنلي لب 

  يعنلة:

 t \t^ حرف جعنلة

 r\ كيعك^ اهكية  لاير 

 n \n^ سطر غكل  تجبكري

 ~# ^# أي رقو لاتة

 N ~N^ رقو  لصاتة  لحكلي

 X ~X^ رقو  لصاتة  لجكلية

 رأسي~ رأسي^ رقو  لصاتة  لسككية

 v ~v^ * أي بجكح

 x ~x^ ببرا  ليسو

 a ~a^ * ببرا ىكئن برتبط

* ببرا برج  حكشية 

 سااية

^F ~ن 

 )~ )^ * ببرا  لاهر 

 8~ 8^ حرف ت ع ل ايطي

 ^\ ^^ حرف  يبة تقتك 

 \\ \ ايةحرف  للرطة  لخا

 0~ 0^ رب  حي    لقسخ
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 e ~e^ أشعكم كي كنية

 ~\ ~ تياع 

 7~ 7^ رب  غير 

 r ~r^ رب   يبة تجكرية بسجاة

 6~ 6^ رب  قسو

 d ~d^ رب   يبة تجكرية

  \   حرف  لي    باج ح

 (\ ( حرف  لي    ب اق

 }\ } حرف  لي    برك   باج ح

 {\ { حرف  لي    برك   ب اق

  \   حرف  لي    برك   باج ح

  \   حرف  لي    برك   ب اق

 ~_ ^_ Emشرطة 

 =~ =^ Enشرطة 

 -~ -^ ن لاة تيعيرية

 ~~ ^~ ن لاة غير غكلاة

 Em ^m ~mبسكغة 

 ~< ^< Enبسكغة 

 0~ 0^ ثاث بسكغة

 4~ 4^ رك  بسكغة

 %~ %^ سع  بسكغة

 f ~f^ بسكغة تسيي 

 ~| ^| بسكغة ضئياة

 s ~s^ بسكغة غير غكلاة

 S ~S^بسكغة غير غكلاة   ر  
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 ثككيم(

 ~> ^> بسكغة رغي ة

 ا~ ا^ بسكغة شع 

 ا~ ا^ بسكغة  يبة ترقيو

محج يكب  لحكغظة، 

 بقسية

^  ~  

محج يكب  لحكغظة، غير 

 بقسية

^  ~  

أي  يبكب تقصيق 

 ب لنجة

« « 

 > > أي  يبة تقصيق بارل 

أي  يبكب تقصيق 

 جيي ة ب لنجةبس

^» ~» 

 يبة تقصيق يسر  

 ب لنجة

^{ ~{ 

 يبة تقصيق يمقي 

 ب لنجة

^} ~} 

أي  يبة تقصيق بارل  

 بسجيي ة

>^ >~ 

 يبة تقصيق يسر  

 غرلية

^  ~  

 يبة تقصيق يمقي 

 غرلية

^  ~  

 b ~b^ حرف رج ك قيكسي

  ~  ^ غكل     ل
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 R ~R^ غكل  تطكر

 P ~P^ غكل  لاتة

 L ~L^ لاتة غرليةغكل  

 هب~ هب^ غكل  لاتة انجية

 j ~a^ ىسر سطر غير   جيكلي

بسكغة ككلئة بن  لي   

  يع ر حرف جعنلة

^y ~y 

 i ~i^ بسكغة ككلئة تلى هقك

 h ~h^ تاهكء  لق ط  بجع خ  هقك

 k ~k^ غير ل ير

 Y ~Y^  ق  ن تعغق  قط  لاير (

 ق  ن تعغق  قط 

  لحرف(

^Z ~Z 

 u ~u^ صقاق  

 T ~T^ رقو  خر لاتة

 H ~H^ رقو  لاص 

 S ~S^ تكريخ  زالكء

 o ~o^ تكريخ  لج عي 

 ل~ D^ تكريخ  زخر  

 (l  lowercase L) ~l  lowercase L^  سو  باف

 d\ 9^ *أي رقو

  D\ *أي حرف غير رقو

  l\u\  ^$ *أي حرف

ا  يعخ  ايطة أ  لج يير  ؟^ *أي حرف اصي

 تلى(
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* بسكغة كي كء  أي 

 بسكغة أن حرف جعنلة(

^w \s  يعخ  بسكغة أ 

  لج يير تلى(

* أي حرف غير بسكغة 

 كسيطة

 \S 

 w\  * أي حرف ىا ة

* أي حرف غير حرف 

 ىا ة

 \W 

 u\  * أي حرف ىبير

* أي حرف غير  لحرنف 

  لعبير 

 \U 

 l\  * أي حرف ل ير

 L\  * أي حرف غير ل ير

 5$   لى   لقق  ب ج

  عل  عل بن  1$  9-1اق ب ج ل 

 لمج   كب  ب ج ل ، بث  

لا ج   ة  لثكلثة   $0

 لمج   كب بج  قة أ 

   ق   (

 *Kanji  \K 

 >\  كع ية  لعا ة

 <\  اهكية  لعا ة

 b\  حعنل  لعا ة

 B\   عس حعنل  لعا ة

 ^  كع ية  لاير 

 $  اهكية  لاير   بعكن 
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 ؟  ننبر  ن حع  أن كع

 *  لار بر  أن أىثر

 +  بر  أن أىثر

لار بر  أن أىثر  أقصر 

 بطككية(

 ؟؟ 

لار بر  أن أىثر  أقصر 

 بطككية(

 *؟ 

بر  أن أىثر  أقصر 

 بطككية(

 +؟ 

   (  ت ايو  لج بير  ي ئي

  ؟: (   ع  ت ايو  لج بير  ي ئي

      اسق حرنف

 |  أن

 = (> ؟   لبتث  لخااي  زيجككي

 ! (> ؟   لبتث  لخااي  لسابي

  ؟= (   لبتث   بكبي  ب جر

  ؟! (   لبتث   بكبي  لسابي

  ؟!(  تل ي   لحسكسية لاتكلة

تييكف تل ي   لحسكسية 

 لاتكلة

 !(- ؟ 

 (m ؟  تل ي   لسط ر  بج عل 

تييكف تل ي    سطر 

  بج عل 

 (m- ؟ 

 (s ؟  تل ي   لخط  بارل

 (s- ؟  ارلتييكف  لخط  ب
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تل ي  تجكه   بسكغة 

  لبسيطة

 (x ؟ 

تييكف تجكه   بسكغة 

  لبسيطة

 (x- ؟ 

 :  alnum  :  * أي حرف  جاط

 :  alpha  :  * أي حرف  جاط

* أي حرف غكر ، تبك 

 بسكغة أن جعنلة

 :  blank  : 

 :  control  :  * أي حرف تحعو

 :  graph  :  * أي حرف رس بي

ف يمعن * أي حر

 طبك جه

 :  print  : 

 :  punct  :  * أي حرف تقصيق

* أي حرف شارته أىبر 

 يطبق غيط  اي  000بن 

  لحرف  ل ريض(

 :  unicode  : 

* أي حرف خكاة 

-5سع س لرية 

9،a-f ن ،A-F 

 :  xdigit  : 

* أي حرف بن مج   ة 

، aحرنف رس بية بث  

à ،á ،â ،ã ،ä ،å ،

A ،À ،Á ،Â ،Ã ،Ä ن 

Å 

 =  a  = 

 * يمعن تلخكلهك أ برك  بحث  ن بك   غيط نلعن ليس أ برك  ت يير تلىا 
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 كائنات البحث عن والتغيير  

يمعقك  سبجخع   أببر  لبتبث ن لج بيير لابتبث  بن خصبكئق نتبأثير ب بطبيبة          

 اي ىكئقكب، تطكر ب رس بية، نتطكر ب اصيةا  ابي سببي   بثبكم، ز طبكء  لظبيم      

كغية، نبسبببببكغة تا حبببببة بجقكسبببببية، يمعقبببببك  سبببببجخع   أببببببر  بسبببببيطة لببببب ن شبببببا

  لبتثا لج يير لابتث  ن ن سجبع م  لظيم  بسيطة أ  ل ثيية ىاهكا 

 بحث  نات ييرا  < خل تحرير  ا1

  اير شريط  لعكئنا  ا0

              ايبببر بركببب   لبتبببث  بببن تقسبببيق ىبببكئن، أن  ايبببر أيي ابببة ت بببي  خصبببكئق    ا0

 ا   لابتث

للكشببة خيببكر ب  لبتببث  ببن تقسببيق ىببكئن، حببعل ابب ك   اببي  يكاببر   يسببر ا4

  لجقسيق نحعل خصكئق  لجقسيق ثو  اير ب  غقا 

تأىع بن أن  لائكب  ل  تريع  لبتث  قهك ب ج ل  أ  لحكلة  لساي ةا يمعقبك  

 سجخع   أي بن حكلاب ثيثة لعب  غئبة: بلب  ، ب قبف  لجلب ي ، أن بججكهب ا  ابي        

 اي تل ي  ي  ن تقسيق  لظ   بسيط أ  لبتث  سبي   بثكم، ضبط  لظ   بسيط 

ت ع ل  لظ   بسيط  اي تييكف يبتث  ن ىكئقكب يع ن غيهك تقسيق  لظ   بسيط 

 أ حكلة تييكف  ت ع ل  لظ   بسيط  اي تجكه  يلل  لظ   بسيط خكر   لبتثا 

ت   رغبيم أ تطبيق تقسبيق  ابي  لبقق  ب جب ل، قبو كبكلقير  ابي بركب  ت بيير           ا0

أ قسبببو ت بببيير   سبببيق  لعبببكئن، أن  ايبببر أيي ابببة ت بببي   لخصبببكئق لج ييرهبببك    تق

 ت ع ل ب  لجقسيقا ثو حعل ا ك  لجقسيق نحعل خصكئق  لجقسيق ثو  اير ب  غقا 

  سجخع  أار ر بحث نت يير لجقسيق  لققا  ا6

 البحث عن وتغيير الحروف الرسومية  

سببجبع م  لحببرنف  يايببع قسببو  لحببرنف  لرسبب بية بببن شكشببة  لبتببثا لج يير لا     

بب  حبرنف رسب بية ممكثابة أخبر ، بثب         unicode لرس بية  ل  تجلكرل أ قي ة 

  لحرنف  لرس بية  لبعياةا
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 بحث  نات ييرا  < خل تحرير  ا1

أ قببكك  للكشبببة، حبببعل اطببك  لبتثبببك ببببن قكئ ببة  لبتبببث، ن ايبببر أيي ابببكب     ا0

 قكلبر أخبر    لج     لطبيكب  بيااة،  لصاتكب   سكسية،  لح  شبي  لسبااية، ن  

 أ  لبتثا 

تحيم  لبتث  ن  لحرف  لرسب بي، حبعل  كئابة  لخبط نقبط  لخبط ن لبذي         ا0

 ي جع غيه  لحرف  لرس بيا 

ت ر  قكئ ة  كئاة  لخط تابك  لخطب )  بطبيبة  ابي  لبقق أ  ل ثييبة  لحكليبةا        

  لخط ) أ   قك) غير  بسجخعبة لا تظهرا

سب بي  لبذي تريبع  لبتبث  قبه أ      قو كأحع   ب ر  لجكلية زلخبكم  لحبرف  لر   ا4

 برك   لحرف  لرس بي:

            اير  ل ر  ب جب ل بجب  ر بركب   لحبرف  لرسب بي ثبو قبو كبكلقير  بب لن   ابي 

 حرف رس بي أ  لا حةا ت    هذه  لا حة بث  ل حة  لحرنف  لرس بيةا

  خببل Unicode  أنGIDاCID  نقببو كإلخببكم  للببار   لخكلببة كببكلحرف ،

  لرس بيا

 

 ع   طر  أخر  زلخكم  لحبرف  لرسب بي  لبذي تريبع  لبتبث      يمعقك  سجخ

 قه أ برك   لحرف  لرس بي: حعل  لحرف  لرس بي أ اكغذ   ل ثيية ن خل تح يب   

 لحرف  لرس بي  لمحعل أ  لبتث بن قكئ ة  لسيك ، أن حعل حرف رس بي أ ل حة 

 ك ا لحرنف  لرس بية ن خل تح ي  حرف رس بي أ  لبتث بن قكئ ة  لسي

تحيم ت يير  لحرف  لرس بي، قو كإلخكم  لحرف  لرس بي  لبعي  ككسجخع    ا0

 ااس   سكلير  ل   سجخعبجهك زلخكم  لحرف  لرس بي  لذي تبتث  قها 

  اير بحثا  ا6

لاسجع كم  لبتث،  اير  لبتث  ن  لجكلي أن ت يير  لج يير  لج  جع  لحكلي(  ا7

لج ببيير ب( أن ت ييرابحببث  لج ببيير   أن ت ببيير  لعبب   سببجظهر رسببكلة تلببير تلى  ببعل       

  لج  جع  لحكلي ثو  لبتث  ن  لج  جع  لجكلي(ا 

  اير ار تما  ا8
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 البحث عن وتغيير الخطوط  

 سجخع  أبر  لبتث  ن خط لابتث  ن  لخط )  بسجخعبة أ تحريبر نثييجبك   

ن ببر  قكئ ببة كهببوا  قعئببذ يمعقببك تحببيم أي خببط بببن  لخطبب )  بجكحببة ككلقظببك       

أخببر  بببك  ببع   لخطبب )  ب جبب ل  ككلرسبب بكب  بعرجببة(ا يمعقببك     لخببكص كببك محبب 

  سجبع م خط ه  ج ء بن قط اقا لاحظ بك ياي:

        يجو  ر   سو  لخط  بسجخع  أ  طبط  ل ثييبة ببر  ن حبع  ككليكئ بة أببك

 لخط  بسجخع  أ  لرس بكب  بعرجة غيجو  ر  أسمه  ع  ببر ب تب بكً لاسبجخع به    

 اي سبي   بثبكم، ت    سبجخعبيم اابس  لخبط ثبيل ببر ب أ       ب   لرس بكب  بعرجةا 

 طببط  ل ثييببة نثببيل بببر ب أ  لرسبب بكب  بعرجببة، غإاببه سبب ف يببجو  رضببه أرك ببة  

-بببر ب أ شكشببة  لبتببث  ببن خببط     بببر  ن حببع  لعبب  حببكلاب  لاسببجخع   أ      -

 طط  ل ثيية نثيل بر ب أخر  تب كً لارس بكب  بعرجة  بسجخع  غيهكا ت   ىكايم 

 لخطبب ) غببير بعمجببة تمكبببكً أ  لرسبب  ، غببإن  سببو  لخببط قببع لا يعبب ن بسببرنلً  أ 

 شكشة  لبتث  ن خطا

  لبتث  ن خط غير بجكح أ اكغذ  محرر  لمج   ة  لقصيةا  

    ت ر  شكشة  لبتث  ن خط أيي اكب تلير لطبي ة نا  ية  لخبط أن حبكلاب

 عرجببة ن لصبب ر  ب  PostScript لخطبب )، ىببكلخط ) بببن ا  يببة خطبب )  

 ا ن لخط )  باي ل   OpenType، نخط )  TrueTypeنخط ) 

    لبتببث  ببن خببط، لعببي يسببك ع  بسببجخع  أ        < سببجخع    بببر ىجككببة 

 لجأىع بن تر كط نت  غق  بخرجكب  ن طريق تحاي   سبجخع    لخبط أ  لصباتكب    

) غإابه  أن  لرس بكب  بعرجةا لابتث  ن نت يير خصكئق  لقق أن  لحرنف أن   قك

 بحثات ييرا < ايك  سجخع     بر تحرير 

  لبتث  ن  لخطا  < خل  لعجككة  ا1

حعل  سو خط ن حع أن أىثر بن أسمكء  لخطب )  بسبرل  كيكئ بة  لخطب )      ا0

 أ  ل ثييةا 

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

o b e i k a n d l . c o m 



184 

       لابتببث  ببن أنم حكلببة  سببجخع   لاخببط  لمحببعل ككليكئ ببة أ  بخطببط،  ايببر

  نما س ف يجو  ر   لقق  بسجخع  لهذ   لخطا يع ن ار  لبتث  بن   لبتث  ن 

  نم غير بجكح ت   ىكن  لخط  لمحعل بسجخع  أ رسمة بعرجة أن ت   ق بيم كجتعيبع   

  ع  خط ) بن  ليكئ ةا

  لجتعيع رسمة بعرجة تسجخع  خط بن  لخط )  ل  تم تكر اهك ككليكئ ة بن

 لبتث  بن  لرسبوا سب ف يبجو  بر   لرسمبة        ،  اير خيم أيي اة  لرسمة  بعرجة

أي كًا يع ن ار  لبتث  ن  لرسو غير بجكح ت   ىبكن  لخبط  لمحبعل بسبجخع  غيبط      

 أ  بخطط أن ت   ق يم كجتعيع  ع  خط ) بن قكئ ة  لخط ) أ  ل ثييةا

ل ر  ب ا بكب تاصياية  ن  لخط  لمحعل، غ ايك كبكلقير  ابي ار ب ا ببكب     ا4

  غ ايببك كببكلقير  اببي ار ب ا بببكب أقبب ا  بقطيببة  بخصصببة     أىثببرا زخاببكء  لجاكلببي 

ل ببر   ب ا بببكب تظبب  خكليببة ت   ىقببيم قببع ق ببيم كجتعيببع أىثببر بببن خببط أ قكئ ببة  

  لخط )ا 

ر ك يجو تكر ا  لخط ىخبط غبير ب برنف ت   ىكابيم  لرسمبة  لمحبعل  لا تحجب ي        

 لصبب ر   اببي ب ا بببكب  ببن  لخببطا  لخطبب )  بسببجخعبة أ  لرسبب بكب  لقيطيببة  بثبب 

( لبببن تظهبببر ككليكئ بببة  ابببي  زطبببي ،  اهبببك لا تسبببجخع  حبببرنف  TIFF  ب تقسبببيق 

 حييييةا

لاسببجبع م  لخببط، قببو كجتعيببع  لخببط  يعيببع  بببر ل  سببجخع به بببن قكئ ببة       ا0

  سجبع م كب، ثو قو كجقايذ تحع    ب ر  لجكلية:

  ايببر ار ت ببيير، لج ببيير  لخببط أ أنم ت  جببع لاخببط  لمحببعلا هببذ   لخيببكر غببير  

 بجكح ت   ق يم كجتعيع أىثر بن خط أ قكئ ة  لخط )ا

   اير ار ت ييرابحث، لج يير  لخط أ أنم ت  جع لاخط  لمحعل نتجر ء   ايبة 

 لبتببث  ببن  لج  جببع  لجببكلي لاخببط  لمحببعلا هببذ   لخيببكر غببير بجببكح ت   ق ببيم كجتعيببع     

 أىثر بن خط أ قكئ ة  لخط )ا

    ل ككليكئ بة أ ىب   ب  قب   لب  تم      اير ار ت يير  لع ، لج بيير  لخبط  لمحبع

 سجخع به غيهكا ت   ىقيم تريع ت كل  ت ريف قبط حبرف أن غيبر   لبذي  جب ي  ابي       

 خط يجو  لبتث  قه، حعل ت كل  ت ريف قط  قع ت يير  لع ا 
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ت   لم ي ع هقكل أي حكلة  سجخع   لاخط أ  باف  لخكص كك، غإن  سمه س ف 

 يكئ ة  لخط ) أ  ل ثييةايجو حذغه بن  لخط )  بسرل  ك

 

: لج ببيير  لخطبب ) أ  لرسبب بكب  بعرجببة،  ايببك ككسببجخع    لبراببكبج      بيحظببة

  لبباي  لببذي تم  ببن طرييببه تصببعير  لرسمببة، ثببو قببو ككسببجبع م  لرسبب   أن كجتببعيث 

  لر كطة  ن طريق ل حة  لرن كطا

 ت   ق ببيم كقيببر ار ت ببيير، غ ايببك كقيببر ار  لبتببث  ببن  لجببكلي زيجببكل ب قبب          ا6

  سجخع    لخط  لجكليا 

  اير ار تما  ا7

يمعقك غجأ شكشة  لبتث  ن خبط أثقبكء تقايبذ   ايبة  لاخجببكر  بببعئي ل ثييبةا        

 أ شكشة  خجبكر ببعئي قو ككلااجيكم تلى لاتة  لخط ) ن اير ار  لبتث  ن خطا

           ل ر  مجاع  لقظبك   لبذي يظهبر غيبه  لخبط، حبعل  لخبط أ شكشبة  لبتبث

( أن  ببر  أ  بسجعلببف أ Windows بجصبباأ  أ   ببن خببط ن خببل  ببر  أ

 Mac OSا) 

 بحث/تغيير باستخدام الاستعلامات  

يمعقببك  لبتببث نت ببيير  لببقق،  لعكئقببكب، ن لحببرنف  لرسبب بية ككسببجخع   أن  

 ل عيع  InDesignتع ين  سج ي ا  لاسج ي  هي   اية بحث نت يير ب رغةا ي غر 

 يير تقسييكب  للقيو ن  ايكب بايع  أخر ، بث  بن  لاسج يبكب  بسبية  ز ع ل لج

ت ببيير تقسببييكب أرقببك   لهببكتفا بحاببظ  سببج ي  تيبب   كجع يقببه، يمعقببك تلبب ياه          

 نبلكرىجه ب   لآخرينا

 

 بحث ككسجخع    لاسج يبكب

 بحث  نات ييرا  < خل تحرير  ا1

  خل  سج ي  بن قكئ ة  لاسج ي ا  ا0

 يجو تج ي   لاسج يبكب حسر  لق كا
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 عل اطك  لابتث أ قكئ ة  لبتثا ح

 لا يجو تخ ين اطك   لبتث ب ه  لاسج ي ا ا0

  اير بحثا  ا4

لاسجع كم  لبتث،  اير  لبتث  ن  لجكلي أن ت يير  لج بيير  لج  جبع  لحبكلي( أن    

ت يير  لع   سجظهر رسكلة تلير تلى  عل  لج يير ب( أن ت ييرابحبث  لج بيير  لج  جبع    

 ع  لجكلي(ا  لحكلي ثو  لبتث  ن  لج  ج

ك ع أن تي   كجتعيع  سج ي  بحبث، يمعقبك ضببط  ز بع ل ب لج ببط بحثبك       

 كعقةا  

 

 حاظ  لاسج يبكب

 حابظ  سبج ي  أ شكشببة  لبتبثا لج يير ت   ىقبيم تريببع أن تيب   كجلب ياه بببر        

أخببر  أن حاظببه ببب   لآخببرينا تظهببر أسمببكء  لاسببج يبكب  لبب  تحاظهببك أ قكئ ببة          

 بتثا لج ييرا لاسج ي  أ شكشة  ل

 

 بحث  نات ييرا  < خل تحرير  ا1

 ، أن لاتة  جااة زاهكء  لبتث  لذي تريعا GREPحعل  لقق،  ا0

تحببيم قكئ ببة  لبتببث،  ايببر   يي اببكب لجتببعل ت   بببك ىكاببيم  ل قكلببر بثبب          ا0

 لطبيبببكب  بياابببة،  لصببباتكب   سكسبببية، ن لح  شبببي  لسبببااية سبببيجو ت ببب يقهك أ    

  لبتثا  

لر أ  لاسج ي   لمحا ظةا  اي أي حكم لا يجو حاظ اطك  يجو ت    تاك  ل قك

  لبتث ب   لاسج ي ا

 قو كج ريف حي م  لبتث  ن بك   ن لج يير تلىا   ا4

  اير ار  لحاظ أ شكشة  لبتث ا لج يير ن لخ   سو  لاسج ي ا  ا0

ت   ىقيم تسبجخع   سبو  سبج ي  ب جب ل، يطابر بقبك  سبجبع لها  ايبر ا بو، ت            

 يث  لاسج ي   ب ج لا ىقيم تريع تحع
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 حاظ  لاسج يبكب

 حعله أ قكئ ة  لاسج ي  ن اير ار حذف  سج ي ا 

 تح ي   لاسج يبكب

ا تظهبببر أسمبببكء XMLيبببجو تخببب ين  لاسبببج يبكب  بخصصبببة  ابببي هيئبببة باابببكب  

  لاسج يبكب  بخصصة أ قكئ ة  لاسج ي  أ شكشة  لبتثا لج ييرا

 

   تظهببر أ قكئ ببة  لاسببج ي ،  اسببخ باببف لجت يب   سببج ي  ب طببي لببك بحيببث

  لاسج ي  لا جاع  بقكسر: 

Users \ username ]\ Library\Preferences\Adobe OS Mac 
InDesign \[ Version ]\ Find-Change Queries \[ query type ] 
 
 /Documents and Settings \[ username ]\  XP Application 
Windows Data\Adobe\InDesign \[ Version ]\ Find-Change 
Queries \[ query type ] 
Windows Vista 
Users \[ username ]\ AppData\Roaming\Adobe\InDesign \[ Ve
rsion ]\ Find-Change Queries \[ query type ] 

 

 الحروف الرسومية والحروف الخاصة 

 نظرة عامة على لوحة الحروف الرسومية  

ظهبر  لا حبة بببعئيكً    تلخ  حرنف رس بية  بن طريبق ل حبة  لحبرنف  لرسب بيةا ت     

 لحرنف  لرس بية كبكلخط حيبث ي جبع  بلشبر، لعبن يمعقبك  بر  بخبط  خبر،          

  ببر  ابب ك  لببق ط كببكلخط   اببي سبببي   بثببكم، خايببف،  ببكلي، أن أسبب ل(، ن ج بب     

 لا حببة ت ببر  مج   ببة ج ئيببة بببن  لحببرنف  لرسبب بية كببكلخط   اببي سبببي   بثببكم،    

 و(ا لرب ا  لريكضية،   رقك ، أن رب ا  للقي
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 ل حة  لحرنف  لرس بية

 با تق يهكب   ل          أا تظهكر مج   ة ج ئية بن  لحرنف  لرس بية

 لا قط  لخط                                                   ا قكئ ة  لخط

 لخكلبة   GIDاCIDكقي   بلشر غ    لحرف  لرس بي، يمعقك قبر ء  قي بة   

 أ شريط اق   ل  ا، ن لاسو Unicodeكه، قي ة 

 

 غجأ ل حة  لحرنف  لرس بية

  لعجككبببة ن  يبببع نم   < لحبببرنف  لرسببب بية أن اكغبببذ    < خبببل  لعجككبببة > 

  لحرنف  لرس بيةا

 ت يير  ر  ل حة  لحرنف  لرس بية

    ايببر حببرف  لببع ئر   ب جبب ل   اببي يسببكر ىا ببة  لحببرف  لرسبب بي أ ل حببة 

يبر  ابي  لحبرف  ب ثب  لجابك  ل برن         لحرنف  لرسب بية( لج بيير  برن   لا حبةا  لق    

 لجكليببة:  لا حببة  بجياصببة، غببإن  لا حببة كأى اببهك، ن لا حببة كببعنن  لحببرنف  لرسبب بية   

  بسجخعبة حعيثكًا 
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      اير أار ر  لجعبير أن  لجص ير أ  ل  نية  لسااي  لي قبي ببن ل حبة  لحبرنف 

  لرس بيةا 

   لي قي  لساايا قو كج يير حجو ل حة  لحرنف  لرس بية كستر  ل  نية 

 ترشيأ  لحرنف  لرس بية  ل  تظهر

      قببو كأحببع   ببب ر  لجكليببة  اببي قكئ ببة  زظهببكر لجتببعل أي  لحببرنف  لرسبب بية

 تظهر  اي ل حة  لحرنف  لرس بية:

 خل خط ككلعكب  ل ر  ى   لحرنف  لرس بية  بجكحة أ  لخطا  

       لرسب بيةا    خل خيكر أسا   لخبط كأى ابه لجياب   ليكئ بة لاججب  ء  لحبرنف 

 اي سبي   بثكم، ي ر   للقيو  لحرنف  لرس بية  للقي ية غيط   لرب ا  لريكضية 

 ييا   لخيكر ب تلى  لرب ا  لريكضيةا 

 ترتير  لحرنف  لرس بية أ ل حة  لحرنف  لرس بية

   خبببل حسبببر CIDاGID   أن حسبببرUnicode    لجتبببعل ىيايبببة ترتيبببر

 بيةا لحرنف  لرس بية أ ل حة  لحرنف  لرس 

 إدراج حروف رسومية وحروف خاصة  

تن  لحرف  لرس بي ه  شع  خكص بن حرف بكا  اي سبي   بثكم، أ خط ) 

ك بع  أشبعكم،  ابي هيئبة اخبرف أن حبرف ىببير         Aب يقة، يج غر  لحبرف  لعببير   

لبب يرا يمعقببك  سببجخع   ل حببة  لحببرنف  لرسبب بية لابتببث  ببن أي بببن  لحببرنف         

  لرس بية أ خطا

 ل عيع ببن   Caslon Pro Adobe ™بث   OpenType ت غر لك خط )

 لحببرنف  لرسميببة لحببرنف قيكسببية ىببثير ا  سببجخع  ل حببة  لحببرنف  لرسميببة  قببعبك  

تريببع تلر   حببرنف رسميببة كعياببة أ نثييجببكا ى ببك يمعقببك أي ببكً  سببجخع   ل حببة       

بثب   ل خبكرف ن لحببرنف    OpenType لحبرنف  لرسميبة ل بر  نتلر   خصبكئق     

 ر ن لحرنف  برىبةا بج عية ن لعس 
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 تلر   حرف رس بي بن خط محعل

 ككسجخع   أل    لعجككة  اير ل ض  ايطة  زلر   حيث تريع تلخكم حرفا  ا1

 حرنف رس بية، ل ر  ل حة  لحرنف  لرس بيةا  < خل ىجككة  ا0

ل ر  مج   ة  جااة بن  لحرنف أ ل حة  لحرنف  لرس بية، قو كجقايبذ   ا0

 أي بن   ب ر  لجكلية:

 كجتعيببع خببط  جاببف نقببط ىجككببة ت   ىببكن بجكحببكًا بببن خببيم قكئ ببة      قببو

غإاببه  OpenType ل ببر ،  خببل خيببكر  لخببط ىاببها أبببك ت   ق ببيم كجتعيببع خببط    

 اOpenTypeيمعقك  لاخجيكر بن  عل بن غئكب 

   خل مج   ة حرنف رس بية  صصة بن قكئ ة  ل ر ا  

بي  لذي تريع تلر جها تقي   بر  لحرنف  ب رنضة تلى أن تجع  لحرف  لرس  ا4

، يمعقبببك  بببر  قكئ بببة بقبثيبببة لاتبببرنف  OpenTypeت   ق بببيم كجتعيبببع خبببط  

  لرس بية  لبعياة ككلقير ن كيكء برك   لحرف  لرس بيا 

 اير  لحرف  لذي تريع تلر جه ايرً  ب لنجكًا يظهر  لحبرف  قبع ايطبة تلر       ا0

  لققا 
 تلر   حرف رس بي بسجخع  بلخرً 

 لسبببككية  لببب  ق بببيم   00نف  لرسببب بية  بخجاابببة  لبببب   لحبببر InDesignيججبببب  

كإلر جهك نيج اهو بجكح  تحبيم بسبجخع  حبعيثكً أ  لصبف   نم ببن ل حبة  لحبرنف        

أ  00 لرسبب بية  يجببر أن تيبب   كج سببي   لا حببة لببل  ىبب   لحببرنف  لرسبب بية  لببب      

  لصف   نم(ا

 

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

 رف رس بي تحيم  بسجخع  حعيثكًاقو ككلقير  ب لن   اي ح 

  خل حرنف رس بية حعيثة أ قكئ ة  زظهكر ل ر  ى   لحرنف  لرس بية 

 بسجخعبة حعيثكً أ  بتن  لرئيسي لا حبة  لحبرنف  لرسب بية، ثبو قبو كبكلقير  بب لن         

  اي حرف رس بيا
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 بسأ  لحرنف  لرس بية  بسجخعبة حعيثكً

 جخع  حبعيثكً، قبو كبكلقير كب ر  ببكن       بسأ حرف رس بي محعل بن قسو  بس

 Mac أ  Control( أن  ايبببر بببب   ل ببب ط  ابببي باجبببكح   Windows  يمبببن  أ 

OS اي حرف رس بي أ قسو  بسجخع  حعيثكً، ثو  خل حذف حرف رس بي بن  )

  بسجخع  حعيثكًا 

      بسأ ى   لحرنف  لرس بية  بسجخعبة حعيثكً،  خل بسبأ ىب   بسبجخع

 حعيثكًا 
 

 سجبع م حرف بحرف رس بي كعي لا

 قببعبك يج بب ن حببرف حببرنف رسبب بية كعياببة، غإاهببك تظهببر أ ل حببة  لحببرنف         

 لرس بية ب  أيي ابة بثابث أ  ل  نيبة  لي قبي  لسباايا يمعقبك ايبر ن كيبكء حبرف أ          

ل حببة  لحببرنف  لرسبب بية ل ببر  قكئ ببة بقبثيببة بببن  لحببرنف  لرسبب بية، أن يمعقببك 

 اة أ ل حة  لحرنف  لرس بيةا ر   لحرنف  لرس بية  لبعي

 

 

 OpenType خجيكر كع ئ  لاترف  لرس بي أثقكء  سجخع   خط 

 

 حرنف رس بية، ل ر  ل حة  لحرنف  لرس بيةا  < خل ىجككة  ا1

 حعل كع ئ  لاجتعيع بن قكئ ة  زظهكرا  ا0

 ككسجخع   أل    لعجككة حعل حرف أ نثييجكا  ا0

  لمحعل أ  ل ثيية:قو كأحع   ب ر  لجكلية لاسجبع م  لحرف  ا4

 قو ككلقير  ب لن   اي حرف رس بي أ ل حة  لحرنف  لرس بيةا 
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 حعل حرف رس بي  اي  ليكئ ةا 

 أ ل حة  لحرنف  لرس بية OpenType ر  خصكئق حرف رس بي 

لاجتعيع  لسه ، تجبيأ لبك ل حبة  لحبرنف  لرسب بية  بر   لحبرنف لخصبكئق         

OpenType  ب  عيبع  ببن قكئ بة  زظهبكر أ      لمحعل  غيطا يمعقك تحعيع خيبكر 

 ل حة  لحرنف  لرس بيةا 

 

 خيكر ب قكئ ة  زظهكر أ ل حة  لحرنف  لرس بية

 

 بن قكئ ة  لخطا  OpenTypeأ ل حة  لحرنف  لرس بية،  خل خط  ا1

 قو كجتعيع خيكر بن قكئ ة  زظهكرا  ا0
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 تكر ا  لحرنف  لرس بية أ  لقق

 InDesign( أنWindows أ  للىيبببر  <تا بببييب  < خبببل تحريبببر  ا1

InDesign >  للىير  أ  <تا ييب Mac OS ا) 

حببعل حببرنف رسبب بية كعياببة ثببو  ايببر ب  غببقا يببجو تكببر ا  لحببرنف  لرسبب بية       ا0

  بسجبعلة أ  لقق كا ن ألار غير قكك  لاطبك ةا 

 إنشاء وتحرير مجموعات الحروف الرسومية المخصصة  

ب رغة بن  لحرنف  لرس بية بن خبط  هي مج   ة  مج   ة  لحرنف  لرس بية

ن حبببع أن أىثبببرا حيبببث أن حابببظ  لحبببرنف  لرسببب بية  لببب  تسبببجخعبهك كعثبببر  أ   

مج   ه حرنف رس بية ن حع  تجقبك  لبتبث  بقهو أ ىب  ببره تريبع  سبجخع بهكا       

مج   بببكب  لحبببرنف  لرسببب بية لا تجبببب  أي نثييبببة ب يقبببه، نلعبببن يبببجو حاظهبببو بببب   

 باف بسجي  يمعن بلكرىجها   خر  أ  InDesignتا ييب 

يمعقك تحعيع بك ت   ىكن  لحرف  لرس بي  ب كف  ج ي  اي ب ا بكب  ن 

 لخط أ  لاا تذىر  لخط ) بايع،  اي سبي   بثكم،  قعبك ت    ككسجخع   حرنف 

ب يقببة قببع تظهببر أ خطبب ) أخببر ا ت   ىكاببيم خطبب )  لحببرنف  لرسبب بية قببع تم         

كبب   لخببط يظهببر كابب ن نرل  ل خبب  ل حببة      تببذىرهك نلعببن  لخببط بايبب ل، غببأن بر    

 لحببرنف  لرسبب بية أن أ شكشببة تحريببر  لحببرنف  لرسبب بيةا ت   ىببكن  لخببط غببير         

بجب  ر  لحبرف   « u»بجذىر ك  سطة  لحرف  لرس بي  ب بكف غسب ف تظهبر  يببة     

 لاخط لجتعيع بظهر  لحرف  لرس بيا Unicode لرس بي لعي ت ضأ قي ة  لب 

 

  صقتالكء مج   ة حرف رس بي 

 حرنف رس بيةا  < خل ىجككة  ا1

 قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية: ا0

  بن قكئ ة ل حة  لحرنف  لرس بية،  خل مج   ة حرنف رس بية جعيع ا 

       غببجأ قكئ ببة  لسبببيك  أ ل حببة  لحبببرنف  لرسبب بية ن خبببل مج   ببة حبببرنف 

 رس بية جعيع ا
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  ىجر  سو مج   ة  لحرنف  لرس بيةا  ا0

 لببب  سبببيجو كبببه تضبببكغة  لحبببرنف  لرسببب بية لمج   بببة  خبببل ترتيبببر  زلر   ن ا4

  لحرنف  لرس بية، ن اير ب  غق: 

 ى  حرف رس بي جعيع يجو سرله أنلًا أ  لمج   ةا  تلخكم أ  بيعبة

 ى  حرف رس بي جعيع يجو سرله أخير  ًً أ  لمج   ةا  تلحك  أ  لقهكية

 unicodeو ى   لحرنف  لرس بية يجو سرلهك كلتير قي Unicodeترتير 

  لخكلة كهوا 

زضكغة حرنف رس بية تلى  لمج   بة  بخصصبة، حبعل  لخبط  لبذي  جب ي        ا0

 اي  لحرف  لرس بي  لذي ترغر أ تضبكغجه أ أسبا  ل حبة  لحبرنف  لرسب بية ثبو       

 اير  لحرف  لرس بي لاخجيكره، ثو  خل  سو مج   ة  لحرنف  لرس بية  بخصصبة  

  لرس بية أ قكئ ة ل حة  لحرنف  لرس بيةا  بن قكئ ة أضف تلى مج   ة  لحرنف
 

  ر  مج   ة حرف رس بي  صق

 :قو ك    أحع   ب ر  لجكلية  اي ل حة  لحرنف  لرس بية 

 خل مج   ة  لحرنف  لرس بية  اي قكئ ة  زظهكرا  

     أ قكئ ة ل حة  لحرنف  لرس بية،  خل  ر  مج   بة  لحبرنف  لرسب بية

 س بيةاثو  سو مج   ة  لحرنف  لر

 

 تحرير مج   كب حرنف رس بية  صصة

 خل تحرير مج   ة حرنف رس بية بن قكئ ة ل حة  لحرنف  لرسب بية، ثبو    ا1

  خل مج   ة  لحرنف  لرس بية  بخصصةا 

حعل  لحرف  لرس بي  لذي تريع تحريره، قو كجقايذ تحع   لخط  ب  لجكلية  ا0

 ثو  اير ب  غق:

 ه، قبو كجتعيبع خيبكر تبذىر  لخبط      لركط  لحرف  لرس بي ن لخط  لخكص ك

ببب   لحببرف  لرسبب بيا  لحببرف  لرسبب بي  لببذي يجببذىر  لخببط  لخببكص كببه يججكهبب      

 لخط  لذي يجو تطبييه  اي  لقق  لمحعل أ  ل ثيية  قبع تلر    لحبرف  لرسب بي أ    
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هببذ   لببققا ىببذلك يججكهبب   لخببط  لمحببعل أ ل حببة  لحببرنف  لرسبب بية ااسببهكا ت     

 لخكلبة كبكلخط  لحبكلي     Unicode لخيبكر، غبأن قي بة  لبب      ق يم كإل بكء تحعيبع هبذ    

 س ف يجو  سجخع بهكا 

      خل خط  جاف أن قط  جاف ل ر  حبرنف رسب بية تضبكغيةا ت   ىبكن 

  لحرف  لرس بي غير ب رف بن خيم خط، غأاه لا يمعقك تحعيع خط  جافا

       لحببذف حببرف رسبب بي بببن مج   ببة  لحببرنف  لرسبب بية  بخصصببة،  خببل

 مج   ةا حذف بن

   لج بببيير ترتيبببر تضبببكغة  لحبببرنف  لرسببب بية لا ج   بببة،  خبببل خيبببكر ترتيبببر

لا يع ن بجكحكً ت   ىكن خيكر تلر   أ  بيعببة أن تلحبك     unicode زلر  ا ترتير 

 أ  لقهكية محعل ن  قع تالكء مج   ة  لحرنف  لرس بيةا

 

 حذف حرنف رس بية بن مج   كب  لحرنف  لرس بية  بخصصة

حبة  لحببرنف  لرسبب بية،  خبل مج   ببة حببرنف رسب بية  صصببة بببن    أ ل  ا1

 خيم قكئ ة  ل ر ا 

( أن  ايببر أثقببكء  ل بب ط  اببي باجببكح   Windows ايببر كبب ر  بببكن    يمببن    ا0

(  اببي حببرف رسبب بي، ثببو  خببل حببذف حببرف رسبب بي بببن         Mac OS لببجتعو  

 مج   ةا 
 

 حذف مج   كب حرنف رس بية  صصة

 لجكلية:قو كجقايذ تحع   لخيكر ب   ا1

 بن قكئ ة ل حة  لحرنف  لرس بية،  خل حذف مج   ة حرنف رس بيةا 

 بن قكئ ة  لسيك ،  خل حذف مج   ة حرنف رس بيةا 

  اير  سو مج   ة حرنف رس بية  صصةا  ا0

  اير ب  غق لاجأىيعا  ا0
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 حفظ وتحميل مجموعات الحرف الرسومي  

أ مجاببببع  يببببجو تخبببب ين مج   ببببكب  لحببببرنف  لرسبببب بية  بخصصببببة أ بااببببكب

مج   كب  لحرنف  لرس بية، نمجاع غر ي بن مجاع  ز بع ل ب  بسببيةا يمعقبك    

اسببخ بااببكب مج   ببة حببرنف رسبب بية تلى حكسبببكب أخببر  ممببك يج بب  مج   ببكب         

 لحرنف  لرس بية  بخصصة للآخرينا  اسخ بااكب  لحرنف  لرس بية تلى نبن تابك  

  لمجاع ب بلكرىجهو ب   لآخرين:

Users \[ username ]\ Library\Preferences\Adobe OS Mac 
InDesign \[ Version ]\ Presets\Glyph Sets  

 /Documents and Settings \[ username ]\ Application XP 
Windows Data\Adobe\InDesign \[ Version ]\ Glyph Sets  

Windows Vista 
Users \[ username ]\ AppData\Roaming\Adobe\InDesign \[ Ve
rsion ]\ Glyph Sets  

 إدراج حروف خاصة  

 enنشبرطة   emيمعقك تلر    لحرنف  لخكلة شكئ ة  لاسجخع   بث  شرطة 

 نرب ا  ل يبكب  لججكرية  بسجاة ن  شعكم  لبي كنيةا 

 ككسجخع   أل    لعجككة  اير ل ض  ايطة  زلر   حيث تريع تلخكم حرفا  ا1

ب جب ل   تلر   حرف خكص، ثو حعل خيكر بن أي بن  لائبكب    < خل ىجككة  ا0

 أ  ليكئ ةا 

ت   لم تظهر أي بن  لحبرنف  لخكلبة  لب  تسبجخعبهك لنريبكً أ قكئ بة  لحبرنف        

  لخكلة، قو كإضكغجهو تلى أي مج   ة حرنف رس بية ق يم كإالكئهكا 

 استخدم علامات ترقيم 

يمعقببك أن تيبب   كجتعيببع أابب  ك  جااببة بببن  يبببكب  لجقصببيق طبيببكً لا ببكب        

بكب  لجقصيق تاك تظهر تايكئيكً أثقكء  لعجككبة ت   ىبكن خيبكر     بخجااةا حيث أن  ي
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 سببجخع    يبببكب تقصببيق طبك يببة  ب جبب ل ككليسببو  لخببكص ككلعجككببة أ شكشببة        

  لجا ييب محعلً ا

 

 ت ي  أي  يبكب  للقيو ليجو  سجخع بهك

 < InDesign( أنWindows لعجككببة  أ  <تا ببييب  < خببل تحريببر  ا1

 (ا Mac OS أ  لعجككة  <تا ييب 

  خل ل ة بن قكئ ة  لا ةا  ا0

 قو كجقايذ أي ممك ياي ثو  اير ب  غق: ا0

        ككلقسببة ل يببكب  لجقصبيق  ب لنجببة، حبعل ان  ببن  يببكب  لجقصببيق أن

  ىجر ان  بن  لحرنف  ل  تريع  سجخع بهكا

      ككلقسبببة ل يبببكب  لجقصببيق  باببرل ، حببعل ان  بببن  يبببكب  لجقصببيق أن

 رنف  ل  تريع  سجخع بهكا ىجر ان  بن  لح
 

 تلخكم  يبكب ترقيو بسجيي ة

 :قو كجقايذ تحع   لخيكر ب  لجكلية 

  يبببكب تببرقيو  < يبببكب تببرقيو  <تلخببكم حببرف خببكص   < خببل  لعجككببة 

 ب لنجة بسجيي ة أن  يبة ترقيو بارل  بسجيي ة  غكلاة  ا ية(ا

  ليسبو  لخبكص   قو كإل كء تحعيع خيكر  سجخع    يبكب تقصيق طبك ية أ 

ككلعجككة أ شكشة  لجا ييب ثو  ىجبر  يببكب  لجقصبيق أن  يببكب  لجقصبيق      

  بارل ا 

   ضببببب ط  ابببببي بابببببكتيأ Shift+Ctrl+Alt+>    أ حكلبببببة اظبببببك   لجلببببب ي 

Windows أن باببببببكتيأ )Shift+Command+Option+>   أ حكلببببببة اظببببببك 

ا بييب  سبجخع     ( لاجبعي  ك  تل ي  نتييكف تلب ي  خيبكر  لج  Mac OS لجل ي  

  يبكب  لجقصيق  لطبك يةا
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 إدخال حروف مسافات بسيطة 

حببرف  بسببكغة  لبسببيطة بببك هبب  تلا بسببكغة غكرغببة تظهببر كبب   لحببرنفا يمعقببك   

 سببجخع   حببرنف  بسببكغكب  لبسببيطة  غببر    جااببة، بثبب  بقبب  ت  جببع غكلبباة كبب  

 ىا ج  أ اهكية  لسطرا 

لر    لببقق حيببث تريببع تلر   ى يببة   ككسببجخع   أل    لعجككببة، ضبب  ايطببة ت  ا1

 ب يقة بن  بسكغة  لبسيطةا 

تلر   بسكغة كسبيطة ثبو حبعل تحبع  خيبكر ب  بسبكغكب  بثب          < خل ىجككة  ا0

 ( بن خيم قكئ ة  لسيك ا Emبسكغة 

    لرببب ا  ب بببر   ببن  بسببكغة  لبسببيطة تظهببر أ حكلببة  خجيببكرل ىجككببة تظهببكر 

  لحرنف  بخجايةا

 سيطةخيكر ب  بسكغة  لب

 تلر   بسكغة كسيطة: <تظهر  لخيكر ب  لجكلية بن خيم قكئ ة ىجككة 

  ب  ر  بعكغئ ل ر  حرنف  لعجككةا حيث أابه أ حكلبة     Emبسكغة 

 ايطةا  10يصبأ  emايطة غإن  ر  بسكغة  10 لعجككة   ب  ل ر  

 ا em  ب  ر  بعكغئ لقصف  ر  بسكغة   Enبسكغة 

بعبكغئ لا سبكغة  لقكتجبة ببن  ل ب ط  اببي         ب  بر    بسبكغة غبير غكلباة   

 باجكح  بسكغكب نلعقهك تمق   ايسك   لسطرا 

بسببكغة  ببر  ثككببيم تمقبب   لسببطر بببن       بسببكغة غببير غكلبباة   ببر  ثككببيم(   

 لااعسكر  قع حبرف بسبكغة، لعبن لا تمجبع أن تبجياق أ  لبقق  ب بب )ا بسبكغة         

 ا InDesign CS0  ل ر   لثككيم تطككق حرف  بسكغة غير  لاكلاة  بعرجة أ

 ا em  ب  ر  بعكغئ لثاث  ر  بسكغة   ثاث  بسكغة

 ا em  ب  ر  بعكغئ لرك   ر  بسكغة   رك  بسكغة

 ا em  ب  ر  بعكغئ لسع   ر  بسكغة   سع  بسكغة

ت ببيف ى يببة بببج ير  بببن  بسببكغكب تلى  لسببطر   خببير بببن      بسببكغة تسببيي 

 بايع ضبط  لقق أ  لسطر   خيرا   لاير    ب  ل بط  لعاي، حيث أاه بن  
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ا   ب  ببر  بعببكغئ ليسببو بببن أرك ببة ن لببرنن ل ببر  بسببكغة   بسببكغة ضببئياة

em ا 

ا ر ببك تحجببك  تلى em  ب  ببر  بعببكغئ لببث ن  ببر  بسببكغة    بسببكغة رغي ببة

 ا enأن شرطة  em سجخع    بسكغة  لرغي ة  اي جكابي شرطة 

 بقكسبببر  سبببجخع      ب  بببر  بعبببكغئ ل بببر    رقبببك ا ببببن  بسبببكغة شبببع 

 بسكغكب   شعكم لا سك ع  أ محك      رقك  أ  يع نم  بكليةا 

  ب  ر  بعكغئ ل يبة  لج جر أن  لقيطة أن  لقيطج    بسكغة  يبة ترقيو

  لرأسيج ا 

 

 الحواشي السفلية 

 إنشاء حواشي سفلية  

 لسااية  لذي تجع ن بن ج ئ  برتبط : رقو برج   لحكشية   لحكشية  لسااية

يظهر أ  لقق ناق  لحكشية  لسااية  لذي يجو  رضه أسا   ل   لا يمعقك تالبكء  

ا يبجو تبرقيو  لح  شبي  لسبااية     RTFأن  Wordح  شي سااية أن تلر جهو بن نثكئق 

 ليببكً كقببكء  اببي ترتيببر تضببكغجهو تلى  ل ثييببةا يبببعأ  للقببيو بببن   نم أ ىبب  مج   ببة 

ط  للقبببيو نبظهبببر  لعجككبببة ن طبببط  لح  شبببي  اصبببيةا يمعقبببك  لبببجتعو أ قببب

  لساايةا لا يمعقك تضكغة ح  شي سااية تلى جع نم أن تلى اق حكشية ساايةا

 ض  ايطة  زلر   حيث تريع أن يظهر برج   لحكشية  لساايةا  ا1

 تلخكم حكشية ساايةا  < خل ىجككة  ا0

  ىجر اق  لحكشية  لساايةا  ا0

o b e i k a n d l . c o m 



211 

 

 حكشية سااية ب كغة تلى  ل ثيية

 ا رقو  برج أ

 با اق  لحكشية  لسااية

 

 قببع  سببج ر رل أ  لعجككببة، تجسبب   بسببكحة  بخصصببة لاتكشببية  لسببااية كيق ببك 

يظبب  تطببكر  لببقق كببقاس  لحجببوا تسببج ر  بسببكحة  بخصصببة لاتكشببية  لسببااية أ          

 لاتسكك حجي تص  تلى  لسطر  لذي  ج ي  اي رقو برج   لحكشية  لساايةا أ هبذه  

سو  لحكشية  لسااية تلى تطكر  لبقق  لجبكلي أن  زطبكر  ببرتبط، ت   ىبكن       لحكلة، تقي

هببذ  ممعقببكًا ت   لم تببج عن  لحكشببية  لسببااية بببن  لاايسببك  كيق ببك هقببكل  ب يببع بببن  

 لقق تجو تضكغجه نهذ   لقق ي يع  ن  بسكحة  بخصصة لاتكشية  لسااية، يجتبرل  

اية تلى  ل  بب ل  لجببكلي أن تظهببر  لسببطر  لببذي  جبب ي  اببي رقببو برجبب   لحكشببية  لسببا  

أيي اببة اببق غببير ظببكهرا أ هببذه  لحكلببة، يجببر أن تيبب   كج ببيير حجببو  زطببكر أن ت ببيير  

 تقسيق  لققا

     قعبك تع ن ايطة  زلر   أ  لحكشية  لسااية، يمعقبك  خجيبكر ىجككبة > 

 اجيبب  تلى برجبب   لحكشببية  لسببااية لارجبب ك تلى  ب ضبب   لببذي ىقببيم تعجببر غيببها ت    

 تسجخع  هذ   لخيكر كص ر  بجعرر ، قو كإالكء  خجصكر ل حة باكتيأا ىقيم
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 تغيير ترقيم ومخطط الحاشية السفلية  

تلثر  لج يير ب  لب  تيب   كإجر ئهبك  ابي تبرقيو ن طبط  لحكشبية  لسبااية  ابي          

  لح  شي  لسااية  ب ج ل  نى   لح  شي  لسااية  يعيع ا

 ة  لساايةا خيكر ب حكشية  ل ثيي < خل ىجككة  ا1

أ لبباتة ت ببع ل رق ببي نتقسببيق، قببو كجتعيببع  لخيببكر ب  لبب  تحببعل أسببا ب   ا0

  للقيو نتقسيق  بظهر  لخكص كرقو  برج  ناق  لحكشية  لساايةا 

 اير لاتة  بخطط، نقبو كجتعيبع  لخيبكر ب  لب  تبجتعو أ بظهبر قسبو         ا0

  لحكشية  لسااية  اي  لصاتةا 

  اير ب  غقا  ا4

 يق  لحكشية  لساايةخيكر ب ترقيو نتقس 

تظهببر  لخيببكر ب  لجكليببة أ قسببو  لج ببع ل  لرق ببي ن لجقسببيق أ شكشببة خيببكر ب       

  لحكشية  لسااية:

  خل قط  لج ع ل  لرق ي  رقك  بر ج   لح  شي  لساايةا  قط ت ع ل رق ي

تحببعل  لببرقو  لببذي يببجو  سببجخع به  نم حكشببية سببااية أ  لمج   ببة       كع يببة بببن 

مج   ببة اصببية أ  ل ثييببة كببقاس  لببرقو  لمحببعل أ كع يببة بببنا ت      لقصببيةا تبببعأ ىبب 

ىكن لعيك نثكئق بج عل  أ ىجكب   ب ترقيو لاتكب بجص ، ر ك تحجبك  تلى كبعء   

ترقيو  لح  شي  لسااية أ ى  غص  ليسج ر ر بن  لرقو  لذي  اجهي  قبعه  لاصب    

  لسككقا 

 للقببيو ل خبب   ل ثييببة، قببو ىبب  ت   ىقببيم تريببع ت ببكل  كببعء   ت ببكل  كببعء  للقببيو

كجتعيع هذ   لخيكر ثو  خل لاتة أن حي  لاتكب أن قسو لجتعيع بجي سيجو ت كل  

كعء ترقيو  لح  شي  لساايةا ك ض أقك)  لج ع ل  لرق ي،  اي سبي   بثكم،  لقجب    

  *(، ي    كعاكء   قع ت كل   للقيو ى  لاتةا 

 لخيكر زظهبكر  لسب  كق أن  لا  حبق أ     قو كجتعيع هذ  تظهكر  لسككقا ليحق أ

برجبب   لحكشببية  لسببااية أن اببق  لحكشببية  لسببااية أن ىيه ببكا تظهببر  لسبب  كق قببب    

 (ا 1( كيق ك تظهر  لا  حق ك ع  لبرقو   ابي سببي   بثبكم،     1 لرقو   اي سبي   بثكم،  
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 يع ن هذ   لخيكر بايبعً  كصب ر  ىببير   قبع نضب   لح  شبي  لسبااية كب  حبرنف،         

 ا  ىجر حرف أن حرنف أن قو كجتعيع خيبكر لاسبككق أن  ليحبق    1 اي سبي   بثكم،  

أن ىيه كا لجتعيع حرنف خكلة،  اير   يي اة  ب ج ل  بج  ر تحع كب  لسبككية  

 ن ليحية ل ر  قكئ ةا 

           ت   ىقيم تظن أن رقبو برجب   لحكشبية  لسبااية قريبر جبعً  ببن  لبقق  لبذي

ىسككق سجللي تلى تحس   بظهر  ل بك ا ى بك يمعقبك    يسبيه، غإن تضكغة بسكغة 

 تطبيق قط حرف  اي رقو  برج ا

 عل هذ   لخيكر بظهبر رقبو برجب   لحكشبية  لسبااية، ن لب  هبي ىجككبة          ب ق 

 ا ية أ  ل ض   لاغل ضيا ت   ىقبيم تا ب  تقسبيق  لبرقو ككسبجخع   قبط  لحبرف        

 ب  لعجككببة  ل ا يببة لاخطبب )    اببي سبببي   بثببكم، قببط  لحببرف  جبب ي  اببي ت ببع ل  

 (،  خل تطبيق طبي ي ثو قو كجتعيع قط  لحرفا OpenType بجط ر  

ر ببك تحجببك  تلى  خجيببكر قببط حببرف لجقسببيق رقببو برجبب   لحكشببية    قببط  لحببرف

 لساايةا  اي سببي   بثبكم، كبعلًا ببن  سبجخع    لعجككبة  ل ا يبة، ر بك تب ل  سبجخع             

ن خط أسكسي برتا ا ت ر   ليكئ ة أقبك)  لحبرف   قط حرف أ  ب ض   لطبي ي  

  بجكحة أ ل حة أقك)  لحرفا 

ر بك تحجبك  تلى  خجيبكر قبط  لايبر   لبذي يسبجخع  أ تقسبيق ابق           قط  لاير 

 لحكشببية  لسببااية لعبب   لح  شببي  لسببااية أ  ل ثييببةا ت ببر   ليكئ ببة ىبب  أقببك)     

 لاغل ضي، يجو  سجخع   قط  غير    لاير   بجكحة أ ل حة أقك)  لاير ا أ  ل ض 

أسكسببية ا لا حببظ أن  لببق ط  غيببر  أسكسببية  بببن  لمحج بب  أن يعبب ن لببيس لعيببه ااببس   

  بظهر  لخكص كإ ع ل ب  لخط  لاغل ضية لا ثييةا 

 بعل  لاكلب   بسبكغة  لبسبيطة  لب  تظهبر كب  رقبو  لحكشبية  لسبااية             لاكلب  

لاكل ، قو أنلًا كجتعيع نحذف  لاكل   ب ج ل نكع ية اق  لحكشية  لساايةا لج يير  

ثببو  خببل غكلبب  جعيببعا يمعقببك أن تلبب   حببرنف بج ببعل ا زلخببكم حببرنف  بسببكغة     

 ا emبسكغة  m^ لبسيطة،  سجخع   لحرف   نلي  بقكسر، بث  
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 خيكر ب  طط  لحكشية  لسااية 

 لسااية:تظهر  لخيكر ب  لجكلية أ قسو  بخطط أ شكشة خيكر ب  لحكشية  

 عل هذ   لخيكر  لحع   لاي   لحع   لاي لا سكغة قب   لحكشية  لسااية   نلى

لا سكغة ك  أسا   ل   ل نأنم سطر أ  لحكشية  لساايةا لا يمعقك  سجخع   قي ة 

 سكلبةا يجو تجكه  ت ع ل بسكغة قب  أ غير   لحكشية  لساايةا 

يكر  بسكغة ك  أخر غير  أ حكشية  عل هذ   لخ  بسكغة ك   لح  شي  لسااية

سببااية نأنم غيببر  أ  لحكشببية  لسببااية  لجكليببة أ   بب لا لا يمعقببك  سببجخع   قي ببة   

سكلبةا يجو تطبيق ت ع ل ب بسكغة قب ابسكغة ك ع  اي غير   لحكشبية  لسبااية غيبط    

 أ حكلة أن  لحكشية  لسااية تحج ي  اي  ع  غير با 

 عل هذ   لخيكر  بسكغة ك  كع ية بسكحة  لحكشية  تا حة  لخط   سكسي   نم

 لسااية  حيث يظهر شريط تج ئة  لحكشية  لسبااية أ  ل ضب   لاغل ضبي( ن لسبطر     

   نم لقق  لحكشية  لساايةا 

 ب ا بكب  ن خيكر ب  لخط   سكسي   نما

ت   حعل هذ   لخيكر  نض   لح  شي  لسااية لقهكية  لمج   ة  لقصية أسا   لقق

ىقبببيم تريبببع أن يظهبببر أخبببر   ببب ل ح  شبببي سبببااية أسبببا   لبببقق أ  زطبببكر   خبببير 

ككلمج   ة  لقصيةا ت   ىكن هذ   لخيكر غير محعلً ، غإن أي حكشية سااية أ  زطبكر  

   خير ككلمج   ة  لقصية تظهر أسا   ل   لا 

و حبعل هبذ   لخيبكر ت   ىقبيم تريبع أن تقيسب        لس كح ككايسك   لح  شي  لسبااية 

 لح  شي  لسااية  بر    ل ت   ا لب  لحكشية  لسااية  ن  بسكحة  بجكحة لهك أ هذ  

 ل   لا ت   ىبكن  لاايسبك  غبير بسب  ح كبه، يجتبرل  لسبطر  لبذي  جب ي  ابي رقبو            

 برج   لحكشية  لسااية تلى  ل   ل  لجكلي أن يصبأ  لقق غير ظكهرا 
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 حكشية سااية بقيس ة  بر  كب لا

 

  لسبب كح ككايسببك   لح  شببي  لسببااية أ حكلببة تلبب ي ، غإاببه بببك ا م ت   ىببكن 

لعيك  ليعر   اي بق  حكشية سااية بارل  بن  لاايسك  ن لك  بن طريبق نضب  ايطبة     

 زلر   أ اق  لحكشية  لسااية ثو  خجيكر خيكر ب  لحاظ بن قكئ ة ل حبة  لايبر  ثبو    

ت   ىكاببيم  لحكشببية  تحعيببع خيببكر ب حاببظ  لسببط ر ب ببك نىبب   لسببط ر أ  لايببر ا  

سبط ر  لجكليبة أ    X لسااية تحج ي  اي غير ب بج بعل ،  سبجخع  خيبكر  لحابظ بب       

تلر   حبببرف  <ك  خجيببكر ىجككببة    لايببر    نلى بببن اببق  لحكشببية  لسببباايةا يمعقبب     

 غكل     ل لاجتعو أ ب ض   ايسك   لحكشية  لساايةا <غكل 

ة  لسبااية  لبذي يظهببر    بعل ب قب  نبظهبر شبريط تج ئبة  لحكشبي       تسبطير  اب ي  

أ اي اق  لحكشية  لسااية نشريط  لجج ئة  لذي يظهر أ اي أي ابق حكشبية سبااية    

بسج ر أ تطكر بقاص ا يجو تطبيق  لخيكر ب  ل  تحعلهك  اي تبك  لحكشية  لسبااية  

  نلى أ  ل  ب ل أن  لح  شببي  لسبااية  بج كقبببة، كقبكء  اببي ببك هبب  محبعل أ  ليكئ ببةا      

لخيكر ب بعكغئة لاخيبكر ب  لب  تظهبر  قبع تحعيبع تسبطير  لايبر ا ت          تع ن هذه  

 ىقيم لا تريع أن يظهر  لجسطير، قو كإل كء تحعيع خيكر تتكحة  لجسطيرا 

 حذف الحواشي السفلية  

        لحذف حكشية سااية، قو كجتعيع رقبو برجب   لحكشبية  لسبااية  لبذي يظهبر

ا Deleteأن باجبكح حبذف    Backspaceأ  لقق ثو  ض ط باجكح بسبكغة خاايبة   
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ت   ق ببيم بحببذف اببق  لحكشببية  لسببااية غيببط، غببأن رقببو برجبب   لحكشببية  لسببااية        

 نهيع   لحكشية  لسااية يظ  ى ك ه ا

 العمل بنص الحاشية السفلية  

 كيق ك تي   كجترير ح  شي سااية، لاحظ بك ياي:

      قعبك تع ن ايطة  زلر   أ اق  لحكشية  لسبااية، غبأن  خجيبكر تحريبر > 

تحعيببع  لعبب  يببللي تلى تحعيببع ىبب  اببق  لحكشببية  لسببااية نلعببن لا يمجببع تلى أي  

 حكشية سااية أخر  أن اقا

 سجخع  باكتيأ   سهو لاجقي  ك   لح  شي  لساايةا  

    أ محرر  لمج   ة  لقصية، يمعقك اير أيي اة  لحكشية  لسبااية لج عيبع أن

 شببي  لسببااية  ببن طريببق  طببي  لح  شببي  لسبباايةا يمعقببك تمعيببع أن طببي ىبب   لح   

تمبعل ىب   لح  شبي  لسبااية أن تيابيق       <محرر  لمج   بة  لقصبية    < خجيكر  ر  

 ى   لح  شي  لساايةا

  يمعقك تحعيع نتطبيق تقسيق  لحرف أن  لاير   اي اق  لحكشية  لساايةا

ى ك يمعقك تحعيع نت بيير بظهبر رقبو برجب   لحكشبية  لسبااية، نلعبن   سبا ب         

 ه ه   سجخع   شكشة خيكر ب ح  شي  ل ثيية  لساايةا ب لي ككسجخع ب

       قببع قيكبببك كيببق أن لصببق  لببقق  لببذي  جبب ي  اببي رقببو برجبب   لحكشببية 

 لسااية، غأن اق  لحكشية  لسااية تبجو تضبكغجه تلى  لحكغظبةا ت   ق بيم كقسبخ  لبقق       

تلى نثيية  جااة، غأن  لح  شي  لسااية  ب ج ل  أ هذ   لقق سجسجخع  خصكئق 

 قيو ن بخطط  لخكلة ككل ثيية  يعيع ا لل

      ت   ق ببيم بحببذف رقببو  لحكشببية  لسببااية بصببكلغةً  قببع كع يببة اببق  لحكشببية

 لسببااية، يمعقببك تضببكغجه بببر  أخببر   ببن طريببق نضبب  ايطببة  زلر   أ كع يببة اببق  

( Windows لحكشية  لسااية، ثو  لقير ك ر  بكن    يمن  أ حكلة اظبك   لجلب ي    

( ب   لقيبر، ثبو   Mac OS أ حكلة اظك   لجل ي   Controlباجكح أن  ل  ط  اي 

 رقو حكشية ساايةا < يبكب  < خجيكر تلر   حرف خكص 

 لا يلثر  لجاكف  لقق  اي اق  لحكشية  لساايةا 
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   ت   ق يم كإا لة  لجع خيب نأقك)  لحرنف بن  لاير   ل  تحج ي  اي بببرا

 لح  شبي  لسبااية تايبع  لخصبكئق  لب        برج   لحكشية  لسااية، غأن أرقك  بر جب  

 ق يم كجطبييهك أ شكشة خيكر ب ح  شي  ل ثيية  لساايةا
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