
 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         Face Book  

 دقائق 5تعلم في 
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   .   Face Bookدقائق  5تعلم في :  الكتاب  

 . نهى أبو الحسن / مهندسة  : المؤلف 

 .   Designers Teamفريق المصممين  :  تصميم الغلاف 

 . نهى أبو الحسن / مهندسة  :  تدقيق لغوي 

 2015/10480:  رقم الإيداع 

    9-030-778-977-978: الترقيم الدولي   

 2015: الطبعة الأولى  
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Face Book 
 دقائق 5تعلم في 

 

 

  نهى أبو الحسن/ مهندسة 
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هذا الكتاب أو إعادة طباعته أو  إن حقوق الطبع محفوظة للمؤلف ولا يجوز نشر أي جزء من محتوى

إختزان مادته العلمية بأي وسيلة من وسائل النسخ الإلكترونية أو التصويرية أو التسجيل على أشرطة أو 

أقراص مقروءة ومرئية أو حفظ المعلومات وإسترجاعها من دون إذن خطي أو عقد وإتفاق موقع من 

 .المؤلف 

أسماء الشركات العالمية : المذكورة في الكتاب مثل  إن العلامات التجارية وجميع المصطلحات

 , Facebook ,Google+, Gmail, Windows , Mac: والبرامج المعروفة عالميا مثل 

Android ,Microsoft , Apple ,    هي ملك لأصحابها ونحن نقر ونعترف بهذه العلامات

 .الشرح  فقط لا غير لأصحابها ونلتزم بذلك وإذا ورد ذكرها فهو من باب التوضيح و 
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 التأليف والترجمة والإعداد والتصميم 

 نهى أبو الحسن  /  مهندسة  

    Adobe ( ACE )    -  Microsoftخبير معتمد من الشركات العالمية   –تخصص علوم الحاسب 

-  Autodesk    

التكنولوجيا وأنظمة كتاب في مواضيع  011خبرة في إعداد وتأليف كتب علوم الحاسب لأكثر من 

 التشغيل وبرامج التصميم

خبرة تدريب وتعليم أساسيات الكمبيوتر المرئي والجرافيك وأساليب ومهارة الدعاية والإعلان المطبوع و

 والجرافيك لأكثر

 – 2D – 3D – Multi Mediaمتدرب في مصر والوطن العربي    مصممة جرافيك  01111من 

Animation   المصممين  مؤسسة وقائد فريقDesigners Team    في جمهورية مصر العربية

 :القاهرة والمتخصص في إنتاج وتصميم  –

Computers Books - Graphics Books – Magazine – Montage – Event 

Planner – Graphic / Computer Courses 

Graphic Work Shop – Advertising – Documentary Movies – 

Animation – Cartoon  
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 : تابعنا على صفحتنا على الفيس بوك    

 

قريبا في الأسواق والمكتبات في مصر والدول العربية أقوى إصدارات كتب وورش العمل المتخصصة في 

 .والدعاية والإعلان     Mac & Microsoft برامج الجرافيك و سلسلة نظام

    فريق المصممين / تصميم غلاف الكتابDesigners Team – Egypt – Cairo   . 

  فريق المصممين         /     تصميم إخراج الصفحاتDesigners Team             . 

  فريق المصممين  /          الإعداد والكتابة الإلكترونيةDesigners Team        . 

   

  

 Scan 

QR 

code 

o b e i k a n d l . c o  m



 

 

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  

 Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا 
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 :  كيف تستخدم هذا الكتاب  

الفصول إن أغلب القراء يفضلون الوصول إلى الموضوع الذ يشغلهم مباشرة لذلك فإن عناوين 

ولهذا السبب موضوع الذي تريده بسهولة مباشرة الرئيسية تساعدك على سهولة البحث عن ال

من البداية وحتى نهاية    Work Flowقمنا بتقسيم الكتاب إلى أجزاء مرتبة حسب تتابع العمل 

 . الإصدار  

   المقدمة . 

    إن هذه العلامة الإرشادية تدل على ملاحظة أو توضيح تفصيلي لجزئية

 . شرح مهمة عليك الانتباه لها  

  خطوات تتابع العملWork Flow   . 

   وإلى نهاية الخطوات مع التوضيح (  0) كل مثال هوتطبيق مرقم بتسلسل من رقم

 . ل كاملا بالصور وبمجرد تنفيذ الخطوات بشكل متتالي تستطيع فهم المثا

  كل فصل متخصص بعنوان رئيسي عن جزئية بعينها بطريقة مفصلة عن موقع التواصل

 .   Face Bookالاجتماعي 

  

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

  تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا 

o b e i k a n d l . c o  m
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 مواقع التواصل الاجتماعي

Social Media 
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 تقديم

 مفهوم مواقع التواصل الاجتماعي 

Social Networking Sites  

 

حيث جتمعات الافتراضية على الإنترنت وتفعيل المتقوم فكرة شبكات التواصل الاجتماعي على بناء 

وهي تحقق إتصالات تفاعلية ل برمجيات تحقق صفة الاجتماعية يشارك الناس أنشطتهم من خلا

 . بإتجاهين 

وتعرف مواقع التواصل الاجتماعي بأنها عبارة عن تطبيقات تكنولوجية مستندة إلى الويب تتيح 

وتوفر للمستخدمين إمكانية العثور ات الإلكترونية وتبادلها بسهولة انالتفاعل بين الناس وتسمح بنقل البي

وبناء عليه ينتج عن ذلك ما يسمى بالمجتمعات د آخرين يشتركون في نفس المصالح على أشخاص وأفرا

؛ حيث يستطيع المستخدمون التجمع في كيانات    Virtual Communities  الإفتراضية 

 . إجتماعية تشبه الكيانات الواقعية  

 .ومواقع التواصل الاجتماعي هي مصطلح يطلق على مجموعة من المواقع على شبكة الإنترنت 

وقد ظهرت هذه المواقع مع الجيل الثاني للويب لتساعد الأفراد على التواصل والتفاعل في بيئة مجتمع 

 .عمل  راضي يجمعهم حسب مجموعات إهتمام أو إنتماء أو مشاركة أوإفت

وتستنتج مما سبق أن مفهوم التواصل الاجتماعي عبارة عن تطبيقات تكنولوجية إلكترونية قائمة 

على نظام الجيل الثاني في الويب لتحقيق التواصل والتفاعل بين مختلف الأفراد المنتشرين حول العالم 

وبة والمسموعة والمرئية مع تحقيق الإتصال الفوري بما يحقق أكبر فائدة لتجميع بالمراسلات المكت

 .الشعوب في موقع التواصل عن بعد 

o b e i k a n d l . c o  m
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 –موقع الشبكة الاجتماعية : يعني كل ما يلي    Social Networkingو إعلم أن مصطلح 

 . ومواقع التواصل الاجتماعي  –والشبكات الاجتماعية  –وشبكات التواصل الاجتماعي 
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 :  Face Book/ وفي هذا الإصدار المميز سوف نتحدث عن موقع التواصل الاجتماعي الشهير 

   عنوان الموقع الإلكتروني /  WWW.Facebook.Com   . 

   مناسبات  –مجموعات  -(  شخصية ) عادية   –تجارية / نوع الصفحات التي يقدمها. 

  تواصل إجتماعي / التصنيفSocial Networking   . 

  التسجيلRegistration     / مطلوب التسجيل من خلال ملأ بيانات إستمارة التسجيل

 .المتاحة على الموقع

   اللغةLanguage    : الإنجليزيةEnglish    لغة أخرى  69كلغة أساسية   ؛ وأيضا

 .ومنها اللغة العربية

   شركة / المالكFacebook     العالمية . 

  وكبير الإداريين التنفيذيين  ؛  المؤسس  -مارك زوكر بيرغ  / المؤسسيين التنفيذيين

شارك في التأسيس ونائب رئيس هندسة الموقع  ؛  كريس هوجس   داستن موسكو فيز

 .شارك في التأسيس

   4114 –فبراير  – 4/  تاريخ الإطلاق على شبكة الإنترنت   . 
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 مقدمة عن الفيس بوك 

Introduction to Facebook    

 ؟     What's Facebookما هو الفيس بوك  

 موقع إلكتروني على شبكة الإنترنت للتواصل الاجتماعي بين :  هو    Facebookإن فيس بوك 

 . عبر كل أنحاء العالم ( الأشخاص والشركات والمؤسسات  )    

 "  فيس بوك العالمية " ويدير موقع الفيس بوك شركة    يه مجانا ويمكن التسجيل والدخول إل

 . كملكية خاصة لها " ذات مسؤولية محدودة  شركة"   

 وتمتد ميزات مستخدمين موقع الفيس بوك إلى إمكانية الإنضمام إلى الشبكات أو الصفحات 

Pages    جهة العمل أو المدرسة  أو الإقليم  ؛ وذلك من أجل :  التي تنشئها وتنظمها وتديرها  ؛ مثلا

 .مختلف أخبارها وتطوراتها والتفاعل مع أعضاء صفحتها    Postالإتصال بالآخرين ونشر 

 على موقع الفيس بوكمن أهم طرق التواصل الاجتماعي    Pagesوأصبحت تلك الصفحات 

بل إنها  نشطة الاجتماعية  ترويج السلع والأفكار والحملات الانتخابية وغيرها من الأوتفيد من حيث 

 .روعات بطرق مختلفة  أيضا أصبحت من وسائل كسب المال والمش

إلى    Add Friendsكما يسمح موقع فيس بوك مستخدميه ويتيح لهم ميزة إضافة الأصدقاء 

؛ كما يمكنك تحديد الخصوصية ( سواء الخاصة أو العلنية  ) قائمة أصدقائهم وإرسال الرسائل إليهم 

Privacy   لكل منشور على حدى ومن يمكنه الإطلاع عليه . 

وقع الفيس بوك لمستخدميه إمكانية تحديث ملفاتهم الشخصية وتعريف الأصدقاء وأيضا يسمح م

بأنفسهم بالإضافة إلى إمكانية إضافة الصور الشخصية وغيرها من الصور التي يرغب مستخدم الفيس 

 . بوك إضافتها إلى حسابه الشخصي  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 على الفيس بوك إنشاء حساب 

Create an Account Facebook   
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   Facebookإختر لغة حسابك أو صفحتك على 

 

 .الإنترنت الخاص بك     Browseإفتح مستعرض  .0

   : للموقع كالآتي     URL عنوان Searchأكتب في مربع البحث  .4

    WWW.Facebook.Com     ؛ ثم إضغط على زر مفتاح

Enter     من لوحة المفاتيح. 

الرئيسية  ؛ في أسفل الواجهة يوجد شريط مهام    Facebook تظهر لك واجهة موقع  .3

وجودة كما هي م( العربية  ) أو   –(   English) به العديد من الكلمات  ؛ إختر كلمة 

؛ الآن تظهر أمامك نافذة بها    Double Clickأمامك  ؛ ثم أنقر فوقها نقرا مزدوجا 

كل اللغات  ؛ إختر اللغة التي تريد بالنقر عليها مباشرة  بعدها سيتم تشغيل الموقع أمامك 

 . باللغة التي إخترتها مسبقا  
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 التسجيل للحصول على حساب الفيس بوك  

 Log in for a Facebook Account    

 

أن يكون : عليك أن تعلم أن مفتاحك الرئيسي لبدء التسجيل في أي من مواقع التواصل الاجتماعي هو 

شخصي صحيح البيانات حتى تتمكن من إكمال إستمارة   E – Mailلديك عنوان بريد إلكتروني  

 .   Facebookالتسجيل على موقع 

  التسجيل للحصول على حسابFacebook   : 

     الخاص بك    Internet Browseإفتح متصفح الإنترنت  .0

على جهاز (   Google Chromo , or Internet Explorerمثال )    

روني لموقع الفيس العنوان الإلكت   Searchالكمبيوتر الخاص بك ؛ ثم أكتب في مربع البحث 

؛ سيتم بعدها فتح صفحة الموقع الرئيسية     WWW.Facebook.Com:بوك  كما يلي 

 .باللون الأزرق 

؛ ثم إبدأ بتعبئة مربعات الحقول الفارغة أمامك ببيانات صحيحة (    Sign Upالتسجيل ) إختر   .4

  ومنطقية كما يلي 

o   الإسم الأولFrist Name   . 

o  الإسم الأخيرLast Name   . 

o  البريد الإلكتروني أو رقم الموبايلE- Mail or Phone  . 

o  أعد إدخال البريد الإلكتروني أو رقم الموبايلRe-enter email or mobile number    

o  لاحظ وتأكد أن تكون كلمة جديدة مختلفة عن كلمة السر الخاصة) أدخل كلمة سر جديدة  

 .    New Password( بالإيميل 

o b e i k a n d l . c o  m

http://www.facebook.com/


 

   11 
 

o  لاحظ وتأكد أن يكون مطابق لنفس تاريخ الميلاد الذي كتبته في بيانات ملأ ) تاريخ الميلاد

    شهر  –يوم  –سنة   ( إستمارة الإيميل الخاص بك  

 Birthday : Month – Day – Year   . 

o النوع للشخص Gender     : ذكرMale      -    أنثى    -أوFemale    . 

 ( .    Sign Upفتح حساب في فيس بوك  تسجيل ) ثم أنقر فوق  .3
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عليك قراءته وكتابته بشكل صحيح    Captcha Codeالآن تظهر لك صفحة الكود الأمني   .4

في خانة الحقل الفارغ أمامك مع ملاحظة الحروف الصغيرة والكبيرة أثناء الكتابة وذلك هام حتى 

 . يتأكد أن صاحب الحساب إنسان وليس برنامج كمبيوتر أو روبوت آلي  
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 : لاحظ    

 : مكنك القيام بأي من أمرين  في –كلمات التحقق  –إذا كان لديك مشكلة في قراءة الكلمات  

  أنقر على الرابط مرة أخرى وسوف تظهر لك حقل كلمات تحقق جديدة قد تكون أسهل في

 . القراءة  

  أو أنقر فوق رابط الصوتSound   : لسماع نطق رموز التحقق أمامك حتى تتمكن من

 . كتابتها 

    زر الإشتراك) أنقر فوق كتابة رموز التحقق بشكل صحيح بعد الإنتهاء من  .5

Sign Up button   ) وبذلك تظهر صفحة حسابك الجديدة أمامك بنجاح وبها خطوات متتالية

 . لإكمال بياناتك 
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 : لاحظ   

  Englishالعربية  أو  -أنك تستطيع إختيار لغة صفحة حسابك التي تريد في أي وقت   

العربية أو ) الكلمات  ؛ إختر كلمة   أو غيرها في أسفل الصفحة أمامك يوجد شريط به عدد من -

English   )كما يظهر أمامك  ؛ تظهر أمامك نافذة إختر منها اللغة التي تريد ؛ ثم أنقر فوق

 (  .    Okayموافق )    
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  

 

 

  

o b e i k a n d l . c o  m

http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/


 

11 
 

 البحث عن أصدقاء البداية  

 Find Friends Initially    

بنجاح تظهر أمامك (    Captcha Codeالكود الأمني ) بعد الإنتهاء  من كتابة   .0

مع ملاحظة أنك (    Add Friendsإضافة الأصدقاء ) وهي  أول صفحة تمهيدية 

إذا كنت لا ترغب في إضافة أي صديق مبدئيا قبل إتمام إعدادات الخصوصية 

Privacy     الخاصة بحسابك  ؛ أنقر فوق ( تخطيSkip)  ويمكنك إضافة

 . الأصدقاء في وقت لاحق  

وقد يطالبك (    Find Friendsالبحث عن أصدقاء  ) تظهر لك الصفحة التالية  .4

الخاص بك ؛ وكلمة المرور    E-Mailهنا بكتابة عنوان البريد الإلكتروني  

Password   الخاصة بك  فإذا قمت بهذه الخطوة الآن فإن موقع الفيس بوك يربط

بك حتى يسمح بالتواصل بحساب البريد الإلكتروني الخاص    Facebookحساب 

من  -لاحظ   سال دعوات الصداقة بشكل جماعي  ؛مع الفيس بوك  ؛ ويسمح لك بإر

 : هذه الخطوة حاليا لعدة أسباب  أهمها   -   Skipالأفضل  تخطي 

o  إتمام إعداد الخصوصيةPrivacy    : وسنتعرف على طريقة عمل صفحتك بخصوصية خاصة

كون صفحتك عامة للجميع  ؛ فليس من حق أي شخص الإطلاع بك  ؛ أو أصدقائك فقط حتى لا ت

 .على حسابك الشخصي وتفاصيل أعمالك سواك أنت أو أصدقائك  

o   العثور على أصدقاء في وقت لاحقFind Friends Later   -  وهكذا أفضل بعد إتمام

     :  إعدادات الخصوصية كما سنتعلم في الدروس القادمة  

إعدادات حسابك الشخصي من السهل بعد ذلك العثور على أصدقاء أو بعد إتمام باقي  

 .أشخاص 

o  الإنتهاء من إعدادات الملف الشخصيCompleted Profile    :   

عليك أولا إتمام باقي إضافات الملف الشخصي من صورة الغلاف    
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Cover Photo – وغيرها من الإعدادات  ؛ ثم بعدها يمكنك أيضا بسهولة البحث عن 

 .أشخاص أو أصدقاء  

 : لاحظ   

الآن حتى تصل إلى صفحتك الرئيسية لبدء (   Skipتخطي ) يفضل الإستمرار بالنقر فوق زر   

 . إتمام باقي الإعدادات أولا  
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 : لاحظ    

يرجى الإنتقال إلى الإيميل لتأكيد حسابك على ) تظهر لك هذه الرسالة عليك التأكيد عليها  

    E-Mail؛ وذلك لإكمال التسجيل في الموقع عليك العودة وفتح بريديك الإلكتروني ( الفيس بوك 

 .والضغط على رابط التأكيد    Facebookوفتح رسالة 

 

   

 

   

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  

o b e i k a n d l . c o  m

http://www.facebook.com/
http://www.facebook.com/
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 إضافة معلومات شخصية

Add your Personal Information  

 

الآن موقع الفيس بوك يطلب منك إدخال بعض البيانات الشخصية الأساسية الخاصة بك  .0

        : كمعلومات إنشاء البداية مثل 

    

o  المدرسة الثانويةHigh School   : التي تعلمت بها ولاحظ عند بدء كتابة إسم

؛   الفيس بوك عدد من المدارس التي قد تطابق الإسم الذي تكتبه مدرستك يقترح 

إن وجدت  ؛ وعام التخرج    Your College   الكلية أو الجامعة

Graduation Year    ؛ أيضا هذه معلومات إضافية إذا رغبت في كتابتها يكون

 . من الأفضل  ؛ وإذا لم تريد أتركها فارغة  

o   ( أو العمل  ) الشركة التي تعمل بهاThe Company you Work   :  ولاحظ

 . أو تركه فارغا كما تريد    Filedأيضا أنه بإمكانك كتابة بيانات هذا الحقل  

 : لاحظ  

   Your of Birthسرا يمكنك عدم إختيار سنة ميلادك    Ageإذا كنت تريد أن تبقي عمرك 

 (  .   Skipتخطي ) من القائمة المنسدلة أمامك عند المطالبة  ؛ إختر  
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و إنتقل إلى (   Skipتخطي ) بعد إدخال المعلومات الشخصية المطلوبة يمكنك الآن النقر فوق   .4

 . في وقت لاحق     Find Friendsالمهمة التالية  ؛ وأيضا تستطيع البحث عن أصدقاء 
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 تحميل ورفع صورة الملف الشخصي 

Upload your Profile Photo  

 

الكمبيوتر الخاص بك أو أي صورة أخرى تريد أن  إذا كان لديك صورة لنفسك على جهاز .0

تظهر على صفحتك الشخصية  ؛ إتبع الخطوات التالية لرفعها من جهاز الكمبيوتر الخاص 

 .بك  إلى صفحتك الشخصية على الفيس بوك  

فيظهر لك مربع حواري يطلب منك (   Upload Photoتحميل الصور ) أنقر على  .4

؛ ثم     Upload your Profile Pictureرفع وتحميل صورة الملف الشخصي 

 من على جهاز الكمبيوتر الخاص بك      Select an Image fileحدد ملف الصورة 

يتم فتح نافذة أمامك بها محتوى جهاز الكمبيوتر الخاص بك ؛ ثم أنقر فوق الصورة التي  .3

في النافذة أمامك ؛  تأكد من (   Openفتح  ) لتحديدها وتظليلها  ؛ ثم أنقر فوق   تريدها

ميجابايت في الحجم  ؛ فإذا كانت كبيرة جدا  MB 4 أن حجم الصورة ليس أكبر من 

 .برفض الصورة   Facebookسيقوم 

 : لاحظ   

من خلال برنامج    Facebookيمكنك معاينة الصورة التي تريد رفعها على صفحتك الشخصية على 

لقصها   Cropإعداد الصور المتاح لديك على جهاز الكمبيوتر الخاص بك ؛ ويمكنك إستخدام أداة القطع 

 (  .  Windows Liveمعرض الصور ) بالحجم المناسب ؛ مثل برنامج  
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لخطوات إذا كنت لا ترغب في الصورة التي إخترتها لصفحتك الشخصية يمكنك تكرار ا .4

قم بتمرير مؤشر الماوس فوق الصورة على : ابقة في أي وقت لاحق كما يلي  الس

  ( Change Pictureتغيير الصورة ) ؛ فتظهر لك كلمة    Facebookصفحتك في 

 . ثم كرر ما سبق من خطوات لإختيار و تحديد الصورة من جهاز الكمبيوتر الخاص بك 

    Facebookإذا لم يكن لديك أي صورة معدة مسبقا لتحميلها ورفعها على حسابك في  .5

بالكمبيوتر  ؛   Web Camمن كاميرا الويب  Take a Photoيمكنك إلتقاط صورة 

 Click Take a Photoإلتقاط صورة مع كاميرا الويب الخاصة بك ) أنقر فوق 

with your Web Cam    ) وعليك تعيين الملف في نافذة الصورة أمامكSet 

your Profile Picture Window   . 

 : لاحظ   

لإضافة صورة غلاف (  Add a Cover Photoإضافة صورة غلاف ) أنقر فوق مربع زر كلمة  

لصفحتك بنفس طريقة رفع الصورة المسبقة الشرح في إضافة صورة لملفك الشخصي على 

Facebook   . 
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 أضف معلومات أخرى عن الملف الشخصي 

Add Out Other Profile Information   

 

يمكنك في هذه المرحلة أن تحدد الجزء الوصفي لصفحتك الشخصية والبيانات الشخصية ويمكنك  .0

    :الحصول على كل الخصوصية التي تريدها لكل معلومة تضيفها  

؛ ثم إبدأ بكتابة (     Update Infoتحديث المعلومات ) أنقر فوق مربع    

 / معلومات إضافية عنك كما يلي  

o  العمل والتعليمWork and Education   : المسمى الوظيفي الخاص بك ودرجة

 . التعليم التي حصلت عليها  

o  مكان الإقامة الحاليPlaces your Live     : الدولةCountry   والمدينةCity    

مع ملاحظة أنه يفضل تحري الدقة وكتابة بيانات صحيحة عن محل الإقامة لأن ذلك أفضل 

 .  Smart Phoneالفيس بوك من الهواتف الذكية    عند التعامل مع موقع

o  إضافة مكان آخرAdd a Place   . 

o  معلومات الإتصال الإضافيةContact and Basic Info     مثل : 

 عنوان البريد الإلكتروني E-Mail    . 

  رقم الموبايلMobile Phone   . 

  العنوانAddress    . 

  إضافة حساب آخرAdd Other Account    . 

   إضافة موقع إلكترونيAdd a Website   . 

o  كذلك يمكنك تعديل معلوماتك الأساسيةBasic Information   في الأسفل من

ه من البيانات فتظهر لك علامة  خلال تمرير مؤشر الماوس على تاريخ الميلاد  أو غير

لبدء التعديلات التي تريد  ؛ بعد الإنتهاء إضغط (   Editتعديل ) وكلمة ( القلم  ) 

 (  .  Save Changesحفظ التغييرات ) فوق 
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o  العائلة والعلاقات الاجتماعيةFamily and Relation Ships  . 

o   تفاصيل أكثر عنكDetails about you   : مثل كتابة تعريف وصفي عن

 .  Other Nameشخصيتك  ؛ أو إسم آخر لك 

o   أو هواياتك المفضلة والمحببةFavorite Quotes   . 

o  أحداث الحياةLive Event    :  فيمكنك تعديل حدث ( تاريخ الميلادBorn   ) ؛ أو

 .   Add a Life event إضافة حدث آخر 

 : لاحظ  

(   Aboutحول ) يمكنك تعديل كافة هذه المعلومات أيضا من خلال الواجهة أمامك بالضغط على كلمة 

 . فتظهر لك البيانات التي تريد التعديل عليها 

 

 : أيضا يظهر أمامك عناوين أخرى عليك معرفتها   .4

o  اليومياتTime Line   . 

o  الأصدقاءFriends   . 

o  الصورPhotos   . 

o  المزيدMore   التي تتضمن  و : 

  الأماكنPlaces   . 

  الرياضةSports   . 

  الموسيقىMusic   . 

  الأفلامMovies   . 

  التليفزيونTV   . 

  الكتبBooks    . 

  التطبيقات والألعابApps and Games   . 
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   ( أعجبني ) المفضلات المختارةLikes   .      

 . أنقر فوق أي من الكلمات السابقة للدخول إليها والتعديل فيها كما تريد   
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   عرض سجل النشاطات) بية بجوار كلمة  يظهر أمامك عدد من النقاط الجان .3

  View Activity Log   ) وذلك بتمرير مؤشر الماوس عليها  فتظهر لك قائمة

 : تحتوي على  

o  المشاهدة بواسطةView as   . 

o  إعدادات اليومياتTime Line Settings     . 

o  (شارة لموقعك  أضف)  إضافة صفحتك على الفيس بوك إلى موقع الويب الخاص بك

     Add a Badge to your Site   . 

 

  

 

o b e i k a n d l . c o  m



 

12 
 

o b e i k a n d l . c o  m



 

   11 
 

 الحصول على الخصوصية وإعدادات الأمان  

Get your Privacy and Security Settings in Place    

 

 إختيار الخصوصية والأمان؛ أنظر وأشر إلى أعلى يسار الصفحة أمامكلبدء عملية  .0

 أنقر فوقه  ؛ تظهر لك قائمة منسدلة  إختر منها( ستجد سهم صغير  )    

 (  .  Settingsالإعدادات )   

 : ؛ ثم إبدأ بتعديل العناصر أمامك  (    Privacyالخصوصية  ) إختر   .4

o   من يستطيع رؤية محتواي ( تعديلEdit    ) الأصدقاء: ؛ ثم إختر من أمامك 

   (Friends    )-  ( الكل  عامة ) الجميعPublic   -   خيارات إضافية) أو

  More Options    )  أنا فقط ) إختر منهاOnly me   -  أو مخصصة

Custom    ؛ بعد الإنتهاء من (  لأفراد أنت تخصصهم فقط لمشاهدة صفحة حسابك

 ( . Closeإغلاق ) وق  تعديلاتك أنقر ف

o  من يستطيع الإتصال بي ؟  ؛ أنقر فوق ( تعديلEdit    )  ؛ ثم حدد من الآتي 

؛ بعد (   Publicالجميع   -   Friendsأصدقاء الأصدقاء )    

 (  .  Closeإغلاق )  الإنتهاء من التعديلات أنقر فوق 

o  من يستطيع البحث عني ؟  ؛ أنقر فوق ( تعديلEdit    ) ؛ ثم حدد من الآتي 

  -(   Public-  Allالجميع  )   -(   Friendsالأصدقاء )    

 .  Friends to Friendsأصدقاء الأصدقاء  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  

o b e i k a n d l . c o  m
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 الصفحة الرئيسية الخاصة بك 

Meet Facebook Home Page   

 

في أعلى صفحتك للقيام بعدد من المهام (    Homeالصفحة الرئيسية ) أنقر فوق كلمة  .0

للأخبار :    Updatesالمتنوعة ؛ و لاحظ أن هذه الصفحة يظهر فيها الكثير من التحديثات 

New s   و الأحداث Events   والمنشوراتPosts   وغيرها من التحديثات ؛ وهي صفحة

 .تحظى بالكثير من الاهتمام

 

 
 

( بم تفكر ؟ ) المربع الذي يظهر أمامك به سؤالتريد  ؛ أنقر داخل (   Postمنشور ) لكتابة أي  .4

(What's on Your Mind ?    ) ؛ ثم أكتب الكلمات والفقرات التي تريدها مع الضغط على

 من لوحة المفاتيح للإنتقال لسطر جديد  ؛ بعد الإنتهاء  أنقر فوق    Enterزر مفتاح 

ة تحذيريالأولى لك في الكتابة قد تظهر لك رسالة  ؛ وإذا كانت المرة(   Postنشر )  

o b e i k a n d l . c o  m
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الأصدقاء  أو / أي من الآتي  الذين تريدهم أن يروا منشورك ؟  تطلب منك تحديد الأشخاص 

 .   Postالعامة  ؛  عليك الإختيار لبدء النشر 

  

   Add Photoأمامك زر إضافة صور إلى منشورك    Postأيضا يظهر لك في مربع النشر   .3

؛ و    Emotionsو زر الإشارة إلى الآخرين في منشورك  ؛ و زر إضافة الأشكال التعبيرية 

  إلى المنشور ؛ وبهذه الطريقة تستطيع التعبير عما تريد   Placeزر إضافة مكان 

 ( .أشكال  –مكان  –كتابة نصية  –كلام  –صور )   
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تحت ) اصر أخرى يمكنك التعديل بها عن   Homeأيضا تظهر أمامك في هذه الصفحة الرئيسية  .4

         ( أهلا بك : شعار كلمة  

   Eventsالمناسبات . ؛    Messagesالرسائل . ؛    Newsآخر الأخبار .   

 .   Find Friendsالبحث عن أصدقاء . 

   تحت شعار ( التطبيقاتApps    :  ) الألعابGames   -  الصورPhotos  - 

 .   Saved Elmantes العناصر المحفوظة  -   Wiki( الشارات ) النكزات 

  تحت شعار ( الصفحاتPages   :  ) إنشاء  –إكتشاف الصفحات  –تغذية الصفحة

 .   Create Pageصفحة  

  تحت شعار المجموعاتGroups   : إنشاء مجموعةCreate an Group   -  بحث

  .  Search an Groupsعن مجموعات 

  تحت شعار المناسباتEvents   :  إنشاء مناسبةCreate an Event   . 
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 متابعة صفحة أو شخصية 

Like & Follow    

 

إنضمام  –متابعة ) ؛ أو علامة      (    Likeأعجبني ) إذا قررت عمل علامة   .0

-  Follow    )  علامة صح ) ؛ لشخص معين أو صفحة معينة ووجدت بجوار إسم الصفحة

فعليك الإطمئنان بأن تلك الصفحة هي الصفحة الرسمية الأصلية لهذه ( داخل دائرة زرقاء اللون  

الشخصية  أو الصفحة  ؛ لأن هذه العلامة تدل على تقديم مستندات رسمية حقيقية لمالك هذه 

ي أو مشهور أو موسيقى أو مؤسسة مشهورة  أو نادي رياضي الصفحة سواء شخص عالم

 .إلخ ....شهير 
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الخاصة بك ؛ حرك    Homeيظهر لديك على الصفحة الرئيسية    Postلإلغاء أي منشور  .4

ومرر مؤشر الماوس فوق السهم الصغير أعلى المنشور فتظهر لك قائمة منسدلة إختر منها أي 

 : مما يلي  

   لا أريد رؤية هذاI don't Want to See this  . 

   مثلا  /  إلغاء متابعة أخبار الكرةUnfollow Ball    /Unlike    . 

   التوقف عن رؤية منشورات من هذه الصفحةHide all from ball    . 

   

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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   Share any Thingمشاركة أي شيء 

 

سواء كان نص :    Postالتي تظهر تحت أي منشور (   Shareكلمة مشاركة ) أنقر فوق   .0

الخ ؛ لمشاركته ....أو غيره  -  Eventحدث  -  Videoفيديو  -  Picturesصور  -مكتوب  

To Share   صفحتك على حائطWall Page    في اليومياتTime Line   الخاصة بك ؛

:  وقد تظهر أحيانا رسالة تسألك أين تريد مشاركة هذا المحتوى  وعليك إختيار أي مما أمامك  

على صفحتك التي  -  Private Messageفي رسالة خاصة  -  Friendsمع الأصدقاء 

 (  .  Shareمشاركة ) ؛ ثم أنقر فوق    In Your Page Manageتديرها 

 . ؛ إذا كان المحتوى الذي أمامك يعجبك  (    Likeإعجاب ) أو أنقر فوق كلمة  .4

 .إذا كنت تود في كتابة تعليق على ما تشاهده  (    Commentتعليق ) أو أنقر فوق كلمة  .3
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 البحث عن صفحة معينة أو شخص 

Searching Pages or People     

 

أو على    Homeالذي يظهر أمامك في الصفحة الرئيسية    Searchأنقر داخل مربع البحث  .0

 -   Name of Pageإسم الصفحة ) الخاص بك  ؛ ثم أكتب     Time Lineحائط اليوميات 

فتظهر لك نتائج ( بطريقة صحيحة     E-Mailأو إسم الشخص أو عنوان البريد الإلكتروني 

 .إختر منها ما تريد    Search Resultsالبحث  
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   معاني تهمك : 

o   تحديث الحالةUpdate  Status     : ويعني تحديث كل ما تكتبه أو تنشرهPost   

 . من نصوص أو فيديو أو صور في الأنشطة اليومية  الخاصة بك 

   

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 إضافة صور للحائط الخاص بك 

Add a Picture to your Wall  

 

 (  .   Add Photos\ Video( ) مقطع فيديو  / إضافة صور ) أنقر فوق كلمة    .0

 : يظهر أمامك خياران   .4

   إختر(  أي ليس ألبومات صور متعددة  ) إذا كنت تريد تحميل صورة واحدة 

 (  .   Upload Photo / Video( ) مقطع فيديو / تحميل صور )  

  وإذا كنت تريد إنشاء ألبوم صورCreate an Album Photos    . 

التي تريد     Pictureأنقر فوق  الصورة يتم فتح نافذة محتوى جهاز الكمبيوتر الخاص بك  ؛  .3

لبدء رفع (   Openفتح  ) ؛ ثم أنقر فوق  (  تظليله ) الذي تريد لتحديده   Videoأو الفيديو 

 ( . نتهي الرفع إنتظر بعض الوقت لي)   Facebookالصورة المحددة مسبقا على حسابك في 

 . حتى يتم نشر الصورة أو الفيديو الذي تم رفعه على صفحتك (   Postنشر ) أنقر فوق كلمة  .4

الذي قمت برفعه مسبقا ؛ أنقر فوق كلمة  (   Share) إذا كنت تريد مشاركة الصورة أو الفيديو   .5

 . تحت الصورة مباشرة  ؛ فتظهر لك نافذة خيارات  (   Shareمشاركة ) 

 : هل تريد مشاركة هذه الصورة أو الفيديو على   .9

  على يومياتكTime Line    . 

  على يوميات صديقTime Line Friends  . 

  في مجموعةIn Group   . 

  رسالة خاصةIn Private Message  . 

لإلغاء (   Cancelإلغاء ) ؛ أو أنقر فوق  (    Share Photoمشاركة الصورة ) أنقر فوق  .7

 . المشاركة 
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 : لاحظ   

عنوان    Copyوذلك بنسخ    Facebookأي فيديو تريده على صفحتك على    Postيمكنك نشر 

URL    الخاص بالفيديو من الموقع الذي تشاهده عليه وليكن مثلا على (YouTube    ) ؛ ثم 

على صفحتك  ؛ ثم أنقر (   Update Statusتحديث الحالة ) في خانة (    Pastلصقه )  

 .؛ ثم إنتظر قليلا حتى تتم مراجعة محتوى الفيديو والموافقة على نشره (   Postنشر ) فوق  

 

   

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 حدث على الحائط الخاص بك ( نشر ) إضافة 

Post an Event to your Wall  

 

 .حتى تنتقل إليها مباشرة (   Homeالصفحة الرئيسية ) إختر كلمة  .0

جهة ) أمامك في الصفحة  (    Eventsالمناسبات ) حرك مؤشر الماوس على كلمة  .4

جهة اليسار إذا كانت صفحتك ) في الأسفل  ؛  ( اليمين إذا كانت صفحتك باللغة العربية 

 ( .  Create an Eventإنشاء مناسبة ) ثم أنقر فوق كلمة   ؛(    Englishباللغة 

 (  .  Create New Eventإنشاء مناسبة جديدة ) تظهر أمامك نافذة   .3

:  مثل  (    Details Eventتفاصيل الحدث ) ؛ و (    Nameالمناسبة  إسم) أكتب   .4

(   Placeالمكان ) إلخ  ؛ ثم حدد ......   -البوفيه  –الخطاب   -الأشخاص المتواجدون

 ( الحدث  تاريخ  –الوقت ) الذي سيتم فيه الحدث  إذا كنت تريد إضافته  ؛ و حدد 

  (Time & Event History   ) الخصوصية ) إذا كنت تريد إضافته  ؛ ثم حدد

Privacy   ) هل الضيوف  هم : للحدث ( الأصدقاءFriends    فقط ) ؛  أو 

الضيوف ) ؛ أو (     Open Eventدعوة مفتوحة ) ؛ أم  (    Publicالعامة )  

 (  .  Prosecutorsالمدعوون فقط ) ؛ أو  (    Gests & Friendsوالأصدقاء 

 Facebookلإنشاء الحدث على صفحة حسابك على (   Createإنشاء ) فوق كلمة أنقر  .5

 .للإلغاء حاليا (    Cancelإلغاء )  ؛ أو أنقر فوق  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 التواصل مع الأصدقاء والعائلة 

Connecting with Friends and Family  
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 تخصيص شريط التنقل والبحث الأزرق 

Make Navigation Bar   

 

تشاهد الشريط الأزرق في الجزء العلوي من الصفحة    Facebookكلما دخلت إلى حسابك على موقع 

و هي ميزة تسمح لك بالإنتقال إلى صفحات مختلفة    Facebookوهو يظهر على جميع صفحات 

 .  Facebookبسرعة داخل موقع 

 : وتظهر لك على هذا الشريط عدد من الرموز والعلامات المميزة عليك معرفة معناها  

  طلبات الأصدقاءFriend Requests   :   عند النقر على هذه العلامة سترى القائمة

و الأشخاص الذين لديهم طلب صداقة خاصة بك على الإنترنت ؛ المنسدلة والتي تبين الأفراد 

 فيمكنك النقر على أسمائهم للذهاب مباشرة إلى ملفاتهم الشخصية للإطلاع عليها أولا قبل

 هذه الطلبات  ؛ فإذا كنت لا تريد قبولها أنقر فوق كلمة (    Confirmقبول )    

 (  .  Not Nowليس الآن )    

  الرسائلMessages    : في هذه المنطقة تظهر لك ميزة الرسائل المتعددة التي تصل إليك من

والتي تستطيع معاينتها من خلال النقر عليها للذهاب   Facebookأعضاء آخرين على 

 .مباشرة إلى كل رسالة  

  الإخطارات والإشعاراتNotifications    :  تظهر في هذه النقطة ما إذا كان شخص ما قد

على   Commentالخاص بك  ؛ أو علق  Wallمذكرة أو منشور على الحائط (   Postنشر )

 .بذلك  (    Notificationإخطار )  إلخ ؛ فإنه يظهر لك....أو غيره  مهمة قمت بها

  خانة مربع البحثSearch   : كما ذكرنا سابقا ؛ إذا كنت تبحث عن أي شيء في

Facebook    ( إلخ .....صور  -فيلم  –شركة  –مقهى  –صديق  ) ؛ فيمكنك إستخدام ميزة

أمامك و ذلك بكتابة  الإسم الصحيح لما تبحث عنه  ؛ و بمجرد بداية كتابة     Searchالبحث 
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إسم أو موضوع في مربع البحث تظهر لك القائمة المنسدلة لتساعدك في مطابقة إسم البحث 

 .؛ فإذا وجدته أمامك أنقر فوقه مباشرة  ؛ و إذا لم يظهر الإسم الذي تريده الذي تريده بما تكتب  

  أنقر فوق ( أنظر نتائج أكثرSee More Results    ) في أسفل القائمة المنسدلة أمامك

 .والبحث من هناك 

 

 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 البحث عن صديق مع الفيس بوك 

Find a Friend with Facebook Search  

أيضا أكتب تود إضافتهم إلى مجموعة أصدقاء  أولا أكتب في ورقة خارجية أسماء الأصدقاء الذين .0

إلى   Log Inالخاصة بهم  ؛ ثم قم بتسجيل الدخول    E-Mailsكافة عناوين البريد الإلكتروني 

أو رقم الموبايل  ؛ و   E-Mailمن خلال كتابة البريد الإلكتروني     Facebookحسابك على 

 .  Facebookموقع الخاصة بحسابك الشخصي على    Passwordكلمة السر 

 :يقتان للعثور على شخص أو صديق لديك طر .4

  إما إستخدام مربع البحثSearch    و ذلك بكتابة  إسم صديقك

الخاص به  ؛فتظهر لك قائمة   E-Mailأو البريد الإلكتروني 

 .منسدلة إختر منها الإسم الصحيح 

   أنظر المزيد من النتائج) أنقر فوق رابط  ديقك ليس على القائمة المقترحة  إذا كان ص

See More Results  )  فتظهر لك المزيد من النتائج التي تتطابق مع ما كنت تكتبه . 

جهة ) ؛ ثم إختر من (    Homeالصفحة الرئيسية ) أنقر فوق كلمة  : الطريقة الثانية   أو .3

 ( .  Find Friendsعن أصدقاء البحث ) كلمة  (  اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية 

جهات الإتصال ويمكنك إستيراد  وك الذي تريد أن يكونوا أصدقائكإملأ قائمة أعضاء الفيس ب .4

الخاص بك  و كلمة السر    E-Mailالخاصة بك تلقائيا من خلال كتابة حساب البريد الإلكتروني 

Pass word     ؛ و هذه الميزة تعرف بمكتشف الصديق . 
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 :لاحظ   

تأكد من قراءة كل رسالة أو الإطلاع على الصفحة الشخصية لأي فرد يود أن يكون صديقا لك قبل  

 .على صداقته   Ignore / not nowأو الرفض    Confirmالموافقة 
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بعد الإطلاع على صفحة حساب الشخص الذي (   Add Friendsإضافة صديق ) يمكنك إرسال طلب 

؛ ثم إنتظر الرد عليك + (    Add Friendإضافة صديق )  فوق مربع كلمة  تريد صداقته بالنقر

 .  Ignore / or Not Nowالرفض / ؛ أو عدم القبول    Confirmبالموافقة 

الخاص بك ؛ أو    E-Mailهذا الرد يظهر لك من خلال الإخطار برسالة عن طريق البريد الإلكتروني  

الإخطارات ) في رمز    Facebookتجد هذا الإخطار عند التسجيل والدخول إلى حسابك على 

Notification   . ) 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 إرسال الرسائل الخاصة إلى الأصدقاء 

Send a Private Messages to Friends    

 :هناك طريقتان  

   إرسال رسالة خاصة لشخص ليس من أصدقائك  : الطريقة الأولى. 

   إرسال رسالة خاصة لأحد أصدقائك : الطريقة الثانية . 

 

o   الطريقة الأولى : 

 .   Facebookأنقر فوق صورة الرسائل في الشريط الأزرق في أعلى صفحتك على  .0

 (  .   Send a New Messageإرسال رسالة جديدة ) إختر  .4

الخاص به   Emailصحيحا ؛ أو عنوان البريد الإلكتروني    Nameأكتب إسم المرسل إليه  .3

 . بطريقة صحيحة 

داخل الجزء الأبيض بجوار صورة  الكاميرا  ؛ثم إبدأ (   Double Click) أنقر نقرا مزدوجا  .4

بكتابة نص الرسالة التي تريدها  ولتكن دعوة لعمل أو غيره ؛ و يمكنك إرفاق الصور التي تريد 

ة  ؛ ثم حدد الصورة التي تريد من مع هذه الرسالة من خلال النقر فوق صورة الكاميرا الصغير

 (  .  Openفتح ) على جهاز الكمبيوتر الخاص بك ؛ ثم أنقر فوق 

أنقر فوقه لتتمكن من المزيد من (    ترس للإعدادات  ) يظهر لك في النافذة التي أمامك شكل  .5

 : الإعدادات المختلفة ؛ مثل 

  رؤية الدردشةChat     كاملة. 

  إضافة ملفاتAdd Files    . 

  إضافة أصدقاء إلى الدردشةAdd Friends to Chat    . 

  ( .حدد إسم شخص معين ) إقفل تشغيل الدردشة ل 

  المحادثة  كتمMute Conversation  . 
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  الإطار مسحDelete Conversation   . 

 ريد إلكتروني غير هام أو إحتيال الإبلاغ عن بReport Spam or Abuse   . 

 . لإغلاق علامة التبويب المفتوحة أمامك ( ×( )  Closeإغلاق ) بعد الإنتهاء  ؛ أنقر فوق    .9
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  
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 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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o  الطريقة الثانية : 

ستجدها    Facebookالخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية ) أنقر فوق  .0

أو جهة اليسار إذا كان حسابك باللغة  -جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية  )   

English    ) كلمة ( الرسائلMessages   )  أنقر فوقها لفتحها أمامك . 

 .أنقر فوق إسم الصديق الذي تريد إرسال رسالة له لتحديده من قائمة الأصدقاء أمامك  .4

 ( .  New Message+رسالة جديدة ) + أنقر فوق  .3

الخاص به (   E-Mailعنوان البريد الإلكتروني ) أو (    Nameإسم الصديق ) أكتب  .4

 (  .   Toإلى    ) ة  بطريقة صحيحة في خان

     أكتب رسالة) في خانة  (   Double Click) أنقر نقرا مزدوجا  .5

Write a Message   ) ؛ ثم إبدأ في كتابة نص الرسالة التي تريدها ؛ ويمكنك أيضا

   إضافة صور)  إضافة الصور التي تريدها مع الرسالة من خلال النقر على كلمة 

Add Photos    )ملفات إضافية  مثل  ؛ أو إرسال (PDF -  -  إلخ .... -فيديو ) وأي

 ( .   Add Filesإضافة ملفات ) ملفات بتنسيقات مختلفة بالنقر على كلمة  

 . من لوحة المفاتيح  لإتمام إرسال الرسالة    Enterبعد الإنتهاء ؛  أنقر فوق زر مفتاح  .9
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     
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  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 الدردشة مع أصدقاء 

Chat with your Friends    

  

جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة ) في أسفل الصفحة الخاصة بك  Chatيمكنك مشاهدة مربع الدردشة 

English   -  وجهة اليسار في الأسفل إذا كان حسابك باللغة العربية. ) 

  لبدء المحادثةChat     مع صديق : 

الذي تريد التحدث (    Nameإسم الصديق ) فوق  (   Double Click) أنقر نقرا مزدوجا  .0

 .معه لفتح نافذة محادثة خاصة به أمامك 

من لوحة   Enterمن خلال الكتابة ثم أنقر فوق زر مفتاح (   Chat) يمكنك المحادثة   .4

من    On Lineأو يمكنك عمل محادثة فيديو مرئية مباشرة ؛ مفاتيح حتى يتم إرسال الكتابة  ال

في نافذة الدردشة أمامك و إعداد وتجهيز كاميرا جهاز ( صورة الكاميرا ) خلال النقر فوق  

 .الكمبيوتر الخاص بك بطريقة صحيحة لبدء الدردشة  
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 :لاحظ   

 : إتبع الآتي     Chatلإخفاء صفحة حسابك عن جميع أصدقائك أثناء الدردشة  

o   أنقر فوق شكل زر الترس ( خياراتOptions    ) إيقاف الدردشة ) ؛ ثم إخترTurn 

Off Chat  . ) 

o   إيقاف الدردشة لكل الأصدقاء:  ) تظهر لك نافذة إختر منها     

Turn Off Chat for All Friends  )  ؛ ثم أنقر فوق ( موافقOk  .  ) 

o  لإظهار صفحة حسابك على الدردشة لأصدقائك مرة أخرى ؛ يظهر لك في أسفل قائمة

أنقر فوقها لتكون (    Turn On Chatتشغيل الدردشة ) دقاء الدردشة كلمة  أص

 .متاحا ومرئيا  لكل أصدقائك من جديد 
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 نشر الرسائل والكتابات والمرفقات على حائط صديق 

Post Messages on a Friend Wall   

  

؛ ثم النقر فوق  الخاص بأصدقائك    Wallعلى حائط    Postإعلم أيضا أنه بإمكانك الكتابة والنشر 

أو   Picturesلتنشر ما كتبته على صفحته ؛ وكذلك يمكنك إرفاق الصور (   Postالنشر ) كلمة 

 (  Add Photo/ Videoفيديو / إضافة صور ) من خلال زر    Postالفيديو من خلال مربع النشر 

 .أيضا على حائط أصدقائك 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 التعليق على الحالة أو منشورات صديق 

Comment on a Friends Status   

الذي تريد على كل المنشورات المكتوبة على حائط    Commentإعلم أنه بإمكانك كتابة التعليق 

وتظهر لك منشوراتها (   Likeإعجابك ) أصدقائك أو التي تشاهدها في الصفحات التي منحتها  

هما كان الخاصة بك  ؛ وتجد دائما في أسفل أي منشور م  Homeوأخبارها في الصفحة الرئيسية  

 : ثلاث كلمات بجوار بعضها   ( فيديو  –صور  -نص مكتوب  ) نوعه  

  المشاركةShare      . 

  إعجابLike           . 

  التعليقComment    . 

o  أنقر فوق كلمة ( تعليقComment    ) ؛ ثم إبدأ بكتابة التعليق الذي تريد  ؛ ثم أنقر

 . التعليق     Postنشر من لوحة المفاتيح  ل   Enterفوق زر مفتاح 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     
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  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 مسح الرسائل من الحائط الخاص بك 

Remove Message from your Wall   

 

( الذي يظهر به صورتك وصورة الغلاف ) إذا كنت واقفا داخل حسابك الشخصي نفسه   .0

 : وظهرت لك رسالة أو منشور لا يعجبك وتريد مسحه ؛ إتبع الآتي  

مرر مؤشر الماوس الخاص بك فوق الرسالة أو المنشور من الأعلى على السهم الصغير  .4

 .الظاهر أمامك 

 ( .  Deleteحذف )  تظهر لك قائمة إختر منها .3
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 إضافة الصور والفيديو إلى الفيس بوك 

Adding Photos and Video to Facebook   
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 صور إلى حسابك تحميل ورفع 

Upload a Photo to your Account   

  في صفحة حسابك الشخصية التي عليها إسمك علىFacebook    يظهر أمامك مربع به نص

 .   Postالخاص بالنشر (     ? What's on your Mindبم تفكر ؟ ) 

   يوجد في أعلى هذا المربع ثلاث كلمات منها (  : فيديو / صورةPhoto / Video   . ) 

   أنقر فوق كلمة ( فيديو / صورةPhoto/ Video   . ) 

   يظهر لك مربع به خياران : 

  مقطع فيديو / تحميل صورUpload Photos / Video   . ) 

  ( إنشاء ألبوم صورCreate an Album Photos   .  ) 

  أنقر فوق خيار ( مقطع فيديو / تحميل صورUpload Photos / Video    ) ؛ يتم فتح

نافذة على محتويات جهاز الكمبيوتر الخاص بك  ؛ إختر الصورة التي تريد بالنقر عليها لتحديدها 

؛ إنتظر قليلا حتى ينتهي مؤشر تحميل (    Openفتح ) ؛ ثم أنقر فوق  ( تظليلها أمامك ) 

 .   Facebookالصورة الأزرق من رفعها على حسابك على 

 الكلمات مع الصورة أو بدون كتابة كما ترغب ؛ ثم أنقر فوق  يمكنك أيضا كتابة بعض 

 . لبدء رفعها على حسابك (    Postنشر )  
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 إنشاء ألبوم صور 

Create a Photo Album    

 

  Facebookالذي يظهر في صفحة حسابك على (    Statusالحالة ) إختر من مربع نص    .0

 : ؛ فيظهر لك خياران (     Photo / Videoفيديو / صور )  كلمة 

  ( مقطع فيديو / تحميل صورUpload Photos / Video      .  ) 

  إنشاء ألبوم صورCreate an Album Photos      . 

   إنشاء ألبوم صور  :  إختر الخيار الثانيCreate an Album Photos  . 

يتم فتح نافذة على محتويات جهاز الكمبيوتر الخاص بك  ؛ أنقر فوق  مجموعة الصور التي تريد  .4

؛ ثم (  لتظليلها كلها ) من لوحة المفاتيح  أثناء تحديد الصور     Shiftعا بإستخدام مفتاح م

؛ إنتظر بعض الوقت    Facebookلبدء رفعها على حسابك على (    Openفتح ) أنقر فوق 

حتى ينتهي مؤشر التحميل الأزرق من التحميل  ؛ وإذا رغبت في كتابة بعض الكلمات مع 

إذا كنت ترغب  ؛ثم ( إلخ .....رحلة  –سفر  -أين كنت في هذه الصورة  : مثلا مجموعة الصور 

 .   Facebookلبدء إنشاء ألبوم الصور على حسابك في  (   Postالنشر ) أنقر فوق 

 : كما يمكنك كتابة بعض البيانات الإضافية عن ألبوم الصور هذا مثل  .3

  عنوان الألبومTitle   . 

   أين إلتقطت هذه الصور . 

  هل هي صور عالية الجودةHD  . 

   تغيير التاريخ . 

  ترتيب حسب تاريخ الإلتقاط . 
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 الصور ( شارة ) علامة 

Tag Photo   

  

أو أصدقاء   –هي ميزة تساعدك على وضع علامة لإضافة أسماء :    Tag Photoإن علامة الصور 

تربط الصور   Tag؛ وهذه العلامة (  أين إلتقطت هذه الصورة  ) أو معلومات عن الصورة  مثلا   -

 . بملف التعريف المناسب  

   لعمل ( علامةTag    ) للصورة إتبع الآتي : 

التي تريد عمل   Photoفوق الصورة (   Double Click) أنقر نقرا مزدوجا   .0

 .لها (   Tagعلامة )   

  إختر وعدد من المهام الممكن تنفيذها تظهر أمامك نافذة بها الصورة  .4

لاحظ بعدها تتحول مباشرة (     Add Tag Photoوضع إشارة في الصورة )  

  ويتحول شكل مؤشر الماوس إلى علامة(    Tagتمت الإشارة ) إلى كلمة 

 +  ( .القص )    

في أي مكان تريد فوق الصورة بمؤشر (    Click & Drag) أنقر مع السحب   .3

أكتب إسم ) الماوس القطعي الجديد لرسم مربع صغير لعلامة الصورة ؛ تظهر لك خانة  

Write Name      ) ثم إضغط على زر مفتاح  ثم أكتب إسماEnter    من لوحة

 .    Tagالمفاتيح لإتمام الإشارة 
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 إلغاء علامة الصورة 

Un Tag Photo   

 

 لها (   Tagالإشارة ) فوق الصورة التي تريد إلغاء (    Double Click) أنقر نقرا مزدوجا  .0

 .تظهر لك نافذة للصورة وبعض المهام بجوارها  .4

يوجد أمامك كافة أسماء : ؛ تظهر لك عدد من الخصائص منها (    Editتعديل ) إختر كلمة  .3

بجوار إسم ( × ) التي قمت بعملها مسبقا على الصورة  ؛ أنقر فوق علامة   Tagsالإشارات 

 .لإلغائها (   Tagإشارة ) كل  

في ( × ) نافذة الصورة من علامة  (    Closeأغلق ) ؛ ثم (  تم التعديل  ) ثم أنقر فوق كلمة  .4

 .الأعلى أمامك 
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 حذف صور 

Delete a Photo  

  لحذف صورة إتبع الآتي بكل سهولة : 

؛ ثم أنقر فوق ( الصورة التي تريد مسحها ) مرر مؤشر الماوس على الصورة من أعلى   .0

السهم الصغير الذي يظهر عليها في الأعلى ؛ فتظهر لك قائمة منسدلة  ؛ إختر منها 

 (  .    Deleteحذف )   

هل أنت متأكد من رغبتك في حذف هذا ؟  ؛ ثم أنقر فوق  :ة يسألك فيها  تظهر لك رسال .4

لإلغاء (   Cancelإلغاء ) ؛أو أنقر فوق (   Delete Postحذف المنشور )   

 .عملية الحذف 
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 تحميل ورفع الفيديو على الفيس بوك 

Upload a Video to Facebook    

 

التابعة    Homeأو الصفحة الرئيسية     TimeLineيظهر أمامك في أعلى صفحة اليوميات  .0

؛ و يوجد به من الأعلى ثلاث كلمات ؛ إختر منها  (    Postsالمنشورات ) لحسابك مربع 

 ( .       Photo/ Videoفيديو / صورة )     

 (  .  Upload Photo / Videoمقطع فيديو    / تحميل صور ) أنقر فوق  .4

الذ ي تريده ( الفيديو ) تظهر نافذة تعرض محتويات جهاز الكمبيوتر الخاص بك  ؛ ثم أنقر فوق   .3

لبدء رفع (    Postنشر ) ؛  ثم أنقر فوق كلمة (    Openفتح  ) أنقر فوق   ثم؛ لتحديده 

؛ ويمكنك أيضا كتابة بعض التعليقات    Facebookوتحميل ونشر الفيديو على حسابك في 

و عليك الإنتظار قليلا حتى ينتهي مؤشر التحميل الأزرق  عن هذا الفيديو إذا رغبت في ذلك  ؛ 

 .فحتك من رفع الفيديو على ص
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جاري معالجة مقطع الفيديو ) بعد الإنتهاء من رفع الفيديو تظهر لك رسالة يخبرك فيها بأنه   .4

يخبرك بأنه أصبح جاهزا للعرض  ؛   Notificationوعندما يصبح جاهزا سنرسل لك إشعارا 

تعديل ) إذا كنت ترغب في إغلاقها  ؛ و زر (     Closeإغلاق )  و يظهر في هذه الرسالة زر 

 .إذا كنت ترغب في تعديله (   Edit Videoالفيديو 

 : لاحظ  

  لحذف مقطع الفيديو الذي تريد راجع مثال حذف الصور السابق فبنفس الخطوات تستطيع 

 . (    Delete Videoحذف الفيديو )    
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 المجموعات 

Groups    
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    Groupsمعنى المجموعات 

 

و الغرض منها  وني والتي يمكنك الإنتماء إليها هي بمثابة نادي إلكتر   Facebookإن مجموعات 

تجميع الأشخاص الذين ينتمون إلى تيار فكري واحد و لهم إهتمامات مشتركة  ؛ أو يعملون في شركة 

إنشاء العديد من   Facebookواحدة ؛ أو يتعلمون في مدرسة واحدة  ؛ و يمكنك من خلال  

 .والدخول إلى مجموعات أخرى  المجموعات  ؛ أو الإنتماء 
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 أنواع المجموعات  

 

  مجموعات مفتوحةOpen Group    : لأي شخص بالإنضمام إليها  ؛ فيمكنك وهي تسمح

 .للإنضمام إليها أيضا  الإنضمام إليها بنفسك و أيضا دعوة أصدقائك

  مجموعات مغلقةClosed    : وهي تقتصر على أعضائها فقط  ؛ و لا يمكن الإنضمام إليها إلا

توجه إلى الشخص المرغوب إنضمامه إليها  ؛ و يكون لمدير   Invitationمن خلال دعوة 

 إنضمام شخص ما إلى المجموعة أو رفض إنضمامه إليها  المجموعة الرأي الأول والأخير في 

  مجموعة سريةSecret   :  وهي مجموعة لا يتم الإعلان عنها من خلالFacebook    ؛ و

 .   Private Invitationاصة  يتم الإنضمام  إليها فقط من خلال الدعوات الخ

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     
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 إنشاء مجموعة جديدة 

Create a New Group    

 

    Facebookالخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية ) تأكد أولا أنك تقف على   .0

وجهة اليسار إذا كان حسابك باللغة  –جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية ) يظهر لك في  .4

English   )   عدد من المصطلحات منها (  : إنشاء مجموعةCreate group    )قر أن

 .فوق هذا المصطلح لبدء إنشاء مجموعة جديدة  

 : تظهر لك نافذة بها عدد من المهام  .3

  أكتب إسماName     للمجموعة. 

   أكتب أسماء الأعضاء الذين تريد إضافتهم إلى المجموعة . 

   حدد نوع المجموعة ( الخصوصيةPrivacy   : ) عامةPublic   ( مفتوحة )–  مغلقة

Closed  -  سريةSecret  . 

(    Cancelإلغاء ) لبدء إنشاء هذه المجموعة ؛ أو أنقر فوق  (   Createإنشاء ) أنقر فوق  .4

 .للإلغاء الآن 
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 البحث عن مجموعات 

Search for Group   

 

 .  Facebookالخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية ) تأكد أولا أنك تقف على   .0

وجهة اليسار إذا كان حسابك باللغة  –جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية ) يظهر لك  .4

English   ) المصطلحات منها عدد من :  ( بحث عن مجموعاتSearch of group    )

 . أنقر فوق هذا المصطلح لبدء البحث عن المجموعة المناسبة و الإنضمام إليها 

   -مجموعات الأصدقاء   -المجموعات المقترحة  : من الخيارات  العديد  تظهر لك نافذة بها .3

 .إختر أي من هذه المجموعات لتبحث بها وتنضم إليها ؛ مجموعاتك   -المجموعات المحلية 

تم ) ؛ فتظهر لك رسالة (     Join to group +الإنضمام إلى المجموعة  ) + أنقر فوق  .4

   Confirmedحتى يخبرك بأنه تم التأكيد    Notificationو إنتظر إشعارا ( إرسال الطلب  

 .على الموافقة على إنضمامك للمجموعة 
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 التواصل مع أعضاء المجموعة 

Communicate with group Members    

 

و إذا كنت أنت المسؤول عن المجموعة فستكون قادرا    Facebookإعلم أنه عند إعداد مجموعة في 

و إضافة صورة الملف الشخصي  والمعلومات التي تريد كتابتها   على ضبط إعدادات الخصوصية

في    Facebookمثل إنشاء حسابك الخاص على موقع    group profile pictureللمجموعة 

 . البداية 

 : وعليك أن تعلم الآتي  

  إذا كنت أنت المشرف على المجموعة الخاصة بك فبإمكانك إرسال رسائلك على حائط   

Wall    المجموعة فقط . 

  أما إذا كنت مجرد عضو في مجموعة فالطريقة الوحيدة للإتصال بالأعضاء الآخرين هي

 .على حساباتهم الخاصة    Postإلى كل واحد منهم أو الكتابة و النشر  إرسال رسالة

  إذا كنت مديرا للمجموعة فبإمكانك التواصل مع كافة الأعضاء من خلال كتابة رسالة أما

 ( .  Sendإرسال ) مثلا و إرسالها إلى كافة الأعضاء مرة واحدة عند النقر على  

  يمكنك أيضا عمل إعلان عن هذه المجموعة من خلالFacebook  . 

  متابعة الأعضاء  ؛ و حذف العضو الذي لا تريده. 

  عمل الدعوات لفئة معينة من الأشخاص والحسابات علىFacebook   . 

  إنشاء حدث و الإعلان عنه داخل هذه المجموعة. 
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 إنشاء دعوة الحدث 

Create an Event Invitation   

 

   Facebookالخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية  ) تأكد أولا أنك تقف على    .0

وجهة اليسار إذا كان حسابك باللغة  –جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية ) يظهر لك في   .4

English   )  عدد من المصطلحات منها (  : المناسباتEvents   .  ) 

 ( .   Create an Eventإنشاء مناسبة ) أنقر فوق كلمة   .3

 : تظهر لك نافذة بها عدد من المهام    .4

  ( المناسبة )  أكتب إسم الحدثEvent Name   . 

  تفاصيل الحدثDetails   . 

   المكانPlace     . 

  التاريخ  / الوقتTime / History     . 

    الخصوصيةPrivacy   :  هل هذا الحدث للأصدقاء فقط

Only Friends    عام للجميعALL / Public   -  

 .   Privateأو خاص  

لبدء إنشاء الحدث  ؛ أو أنقر (    Createإنشاء ) بعد الإنتهاء من المهام السابقة أنقر فوق    .5

 . للإلغاء حاليا (    Cancelإلغاء ) فوق 

من خلالها    Facebookعلى   Event( المناسبة ) يتم مباشرة فتح صفحة جديدة للحدث    .9

 :تستطيع 

   إضافة صورة للمناسبة 

    ( .أو الأشخاص الذين تريدهم ) إرسال دعوات للأصدقاء 

   كتابة أو نشرPost    ما تريد على صفحة الحدث ؛ أو

 .إضافة صور عن الحدث  ؛ أو فيديو كما تريد 
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  

 

 : لاحظ   

  الخصوصية : بصفتك المسؤول عن الحدث يمكنك ضبط كافة إعدادات الحدث من حيث

Privacy     و إلغاء الحدث الناس ؛ و تعديل قائمة الضيوف  ؛و دعوة المزيد من 

 . ؛ أو إعداد و تعديل المناسبة  و إرسال رسائل إلى ضيوفك (  المناسبة )    

  يمكنك الإعداد المسبق لأحداث متتالية قادمة بفترة زمنية سابقة للبدء في التجهيز لها من

 . الإعلانات والدعوات وغيرها من التنظيم و الترتيبات 
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 الألعاب والتطبيقات 

Games and Applications    

 

الخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية ) تأكد أولا من أنك تقف على   .0

Facebook  . 

وجهة اليسار إذا كان حسابك باللغة  -جهة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية  ) يظهر لك في  .4

English  )  عدد من المصطلحات منها :       

 .   Apps التطبيقات   

 .حتى تتمكن من البحث على اللعبة التي تريدها (    Gamesاب الألع) أنقر فوق كلمة  .3

؛ إختر منها اللعبة التي تريد  ؛ ثم أنقر فوقها  ؛   Homeتظهر أمامك صفحة الألعاب الرئيسية   .4

 (  .   Play Nowإلعب الآن ) إختر منها   تظهر لك نافذة 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 : لاحظ  

من خلال كتابة رابط هذا   Facebookعلى موقع    Appsيمكنك البحث عن المزيد من التطبيقات 

    :الخاص بك   Browseفي خانة البحث في المستعرض  URL العنوان 

  /apps/directory.php WWW.Facebook.Com    

يمكنك البحث داخله و من خلاله    Facebookو الذي هو بمثابة دليل للتطبيقات في موقع  

 . الذي تريده  على التطبيق 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 مهارات تدريبية أسرار وملاحظات لحساب وصفحات الفيس بوك

Facebook Tips & Skills    
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   Facebookمن حسابك على    Log Outوتسجيل الخروج    Log inتسجيل الدخول 

 

   تسجيل الدخولLog In    إلى حسابك فيFacebook   : 

   : إفتح موقع الفيس بوك الرئيسي من خلال العنوان الإلكتروني التالي   .0

   WWW.Facebook.Com  . 

    :يظهر أمامك أولا خانة فارغة يطلب منك إدخال البيانات التالية   .4

؛ أو رقم الموبايل( صحيحا ) الخاص بك    E-Mailالبريد الإلكتروني    

 .  Facebookنفس رقم الموبايل المسجل مسبقا أثناء إنشاء حسابك على موقع )   

الخاصة بحسابك (   Passwordكلمة السر ) في الخانة الفارغة الأخرى يطلب منك إدخال  .3

 . Facebookعلى 

   ة صحيحة ؛ أنقر فوق رمزبعد الإنتهاء من كتابة البيانات المطلوبة بطريق .4

 ( .  Log Inتسجيل الدخول )   

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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    Facebookتسجيل الخروج من حسابك على 

  يظهر أمامك شريط الخيارات الأزرق في الأعلى والذي يوجد في نهايته سهم صغير  .0

   (Small Arrow    )أنقر فوق هذا السهم  ؛ تظهر لك قائمة  إختر منها  

 ( .  Log Outتسجيل الخروج )   
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    Smart Phoneإلى هاتفك الذكي    Facebookإضافة 

   :خلال العنوان الإلكتروني التالي إفتح الموقع الرئيسي للفيس بوك من  .0

   WWW.Facebook.Com   كما ذكرنا سابقا . 

(هاتفك المحمول  –تخصيص الفيس بوك للموبايل ) في الواجهة الرئيسية أمامك يظهر زر  .4

   Get Facebook Mobile    مع العلم أن هذا الزر متاح أمامك

  Facebookمباشرة في صفحة الموقع الرئيسي باللغة الإنجليزية فقط  ؛ ولاحظ أن تطبيق 

 .أصبح متاحا في أنظمة الكثير من الهواتف الذكية المحمولة الآن بكل سهولة  

 .؛ ثم إتبع  الإرشادات أمامك (   Get Facebook Mobile) أنقر فوق   .3

 :  لاحظ 

على الفيس بوك من خلال هاتفك المحمول أو   Your Accountلتتمكن من التعامل مع حسابك 

؛ عليك أن تتأكد من أنك كتبت رقم الموبايل (  مثل التابلت والنوت وغيرها ) الأجهزة المحمولة الذكية  

منذ البداية بطريقة   E-Mailالخاص بك بطريقة صحيحة في إستمارة بيانات إنشاء حسابك في الإيميل 

صحيحة ؛ و أيضا التأكد من كتابة نفس رقم الموبايل أيضا بطريقة صحيحة في إستمارة ملأ البيانات 

بسهولة من   Facebookحتى نتمكن من التعامل مع  Facebookالخاصة بإنشاء حسابك على 

 .خلال هاتفك الذكي  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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    Facebookالمستخدم في حسابك على    E-Mailتغيير البريد الإلكتروني 

 

  الإلكتروني المستخدم في فتح الحساب الحالي بعنوان بريد إلكتروني آخر كما يمكنك تغيير البريد

 :يلي 

 .كما ذكرنا سابقا   Facebookإلى حسابك على   Log Inقم بتسجيل الدخول  .0

الذي يظهر أمامك في شريط الخيارات الأزرق (    Small Arrowالسهم الصغير ) أنقر فوق   .4

 (  .  Settingsالإعدادات ) تظهر لك قائمة ؛ إختر منها   في الأعلى  أمامك

 في النافذة التي أمامك لتظهر لك نافذة (   Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة   .3

؛ ثم أشر إلى كلمة  (    General Account Settingsإعدادات الحساب العامة )  

 (    Editتعديل ) عليه  و إختر كلمة  و مرر مؤشر الماوس(   E-Mail البريد الإلكتروني ) 

    ( إضافة عنوان بريد إلكتروني  أو رقم هاتف آخر  ) إختر كلمة   .4

  (Add E-Mail or Phone Number  . ) 

؛ و يسألك (    Enter New E-Mailإدخال بريد إلكتروني جديد ) تظهر لك نافذة يطلب منك   .5

 نتهاء من كتابة العنوان الجديد  ؛ أنقر فوق بعد الإإذا كنت تريد إضافة رقم هاتفك ؟ ؛ 

؛ أو أنقر (    Save Changesحفظ التغييرات ) ؛ ثم أنقر فوق (  Addإضافة )   

 .لإلغاء التعديلات والخروج من النافذة التي أمامك (   Cancelإلغاء ) فوق  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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   Facebookالخاصة بحسابك على    Pass Wordتغيير كلمة السر 

 

   كلمة السر) لمواقع التواصل الاجتماعي هي  من العناصر الأساسية دائما في أي حساب 

Pass Word  )من دون قصد أو عن طريق الصدفة   و التي قد تكون تم إكتشافها من أحد الأشخاص 

 :أو قد لا ترغب في تغييرها من وقت لآخر للتأكد من السرية و الأمان  ؛ و لتغيير كلمة السر إتب الآتي  

 .كما ذكرنا سابقا   Facebookإلى حسابك على    Log Inسجل دخولك   .0

الذي يظهر أمامك في شريط الخيارات (   Small Arrowالسهم الصغير ) أنقر فوق   .4

 ( .   Settingsالإعدادات ) فتظهر لك قائمة  ؛ إختر منها   الأزرق في الأعلى 

افذة التي أمامك لتظهر لك نافذةفي الن(   Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة  .3

 ؛ ثم أشر إلى (    General Account Settingsإعدادات الحساب العامة )  

 و مرر مؤشر الماوس عليه ؛ ثم إختر كلمة(    Pass Wordكلمة السر )  

 ( .  Editتعديل )   

 :تظهر أمامك نافذة يطلب منك الآتي  .4

  إدخال كلمة السر الحاليةCurrent   . 

  إدخال كلمة السر الجديدةNew  . 

  إعادة كتابة كلمة السر الجديدةRe-type new  .     

؛ (    Save Changesحفظ التغييرات ) ثم بعد الإنتهاء  ؛ أنقر فوق   

 .لإلغاء التعديلات حاليا  (   Cancelإلغاء ) أو أنقر فوق 

 

  

o b e i k a n d l . c o  m



 

211 
 

  

o b e i k a n d l . c o  m



 

211 
 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     
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  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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    User Nameتغيير إسم المستخدم 

 

إن هذا الإختيار يسمح لك بتغيير إسم المستخدم الذي يظهر في صفحة حسابك عند تسجيل الدخول إلى 

 : أو أي إسم آخر مستعار ؛ و لتغيير الإسم إتبع الآتي  ا الإسم ربما يكون إسمك الحقيقي هذالحساب و 

 .من المثال السابق  (  4) و (  0) كرر الخطوات رقم    .0

في النافذة التي تظهر أمامك لتظهر لك نافذة (   Generalعام ) تأكد أنك تقف على كلمة    .4

إسم ) ؛ ثم أشر إلى (    General Account Settingsإعدادات الحساب العامة )  

   ( .  Editتعديل ) ؛ ثم إختر (    User Nameالمستخدم 

 : لاحظ   

إذا كنت تقوم بتغيير إسم المستخدم لأول مرة سوف يطلب منك إدخال رقم الموبايل الخاص بك صحيحا 

قم بكتابة هذا الرمز بطريقة  ؛ لإرسال لك رمز التأكيد في رسالة و بعد وصول هذه الرسالة إلى موبايلك 

  فوق  ؛ بعد الإنتهاء من رمز التأكد أنقر(   Confirmتأكيد ) صحيحة ؛ثم أنقر فوق 

 .التي تظهر أمامك ( تم التأكيد على الرقم ) في نافذة  (   Save Changesحفظ الإعدادات )  

 الذي تريده    User Nameأكتب إسم المستخدم الجديد  :نافذة يطلب منك الآتي الآن تظهر   .3

 .و لاحظ علامة الصح باللون الأخضر حتى يكون الإسم صحيحا و متوفر 

حفظ التغييرات ) لحفظ التغييرات  ؛ أدخل كلمة سر الفيس بوك الخاصة بك ؛ ثم أنقر فوق   .4

Save Changes  ) أو أنقر فوق ؛ ( إلغاءCancel    ) لإلغاء التعديلات حاليا. 
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 تعديل إعدادات الخصوصية للحائط 

Privacy Settings Wall    

 

  يمكنك عمل التعديلات اللازمة لإختيار من هم الذين يمكنهم مشاهدة حائطك ؛ هل للجميع

  All / Public    أو الأصدقاء فقطFriends     ؛ أو أنت فقطOnly Me     ؛ تابع ما يلي : 

الذي يظهر أمامك في شريط الخيارات الأزرق (   Small Arrow) أنقر فوق السهم الصغير    .0

 ( .  Settingsالإعدادات ) في الأعلى ؛ فتظهر لك قائمة  إختر منها  

في النافذة الظاهرة أمامك حيث (   Privacyالخصوصية ) لمة تأكد من أنك تقف على خانة ك  .4

 ( .  Privacy Settings and Toolsإعدادات الخصوصية و أدواتها ) يظهر لك عنوان 

 : قم بالتعديلات على أي مما يلي   .3

   من يستطيع رؤية محتواي ؟Who Can See my 

Stuff ?   . 

  من يستطيع الإتصال بي ؟Who Can Contact me ?   

   من يستطيع البحث عني ؟Who Can Look me up ? 

بالنقر    ? Who Can See my Stuffالآن سنقوم بتعديل من يستطيع رؤية محتواي ؟   .4

 .أمامك (   Editتعديل ) على كلمة 

فتظهر لك قائمة  ؛ إختر (   Friendsأصدقاء ) أنقر فوق السهم الصغير أمامك بجوار كلمة   .5

 .   Friendsأو الأصدقاء  -   Publicإما العامة  :منها 

للمزيد من التخصيص ؛ فيظهر لك خياران (   More Optionsخيارات إضافية ) إختر    .9

      Customأو مخصصة  -(    Only Meأنا فقط  ) إما  : إضافيان 

 (  .  Closeإغلاق ) بعد الإنتهاء ؛ أنقر فوق    
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 حذف مشاركة أو خبر من الحائط 

Delete Post & Sharing in the Wall   

 

 .أولا كما ذكرنا سابقا     Facebookسجل دخولك إلى حسابك على  .0

 .الخاصة بحسابك (   Homeالصفحة الرئيسية ) تأكد من أنك تقف على   .4

  سهم صغير) فيظهر لك  مرر مؤشر الماوس فوق أي خبر أو مشاركة لديك من الأعلى  .3

Small Arrow   )  أنقر فوقه فتظهر لك قائمة. 

  (   I don't want to see thisلا أريد رؤية هذا × ) إختر من هذه القائمة  .4

     صفحة هذا الخبر –إلغاء متابعة ) أو    

  – Un Follow ( Name Page or Friends )  . ) 
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    Blockingطريقة عمل الحظر 

الذي يظهر أمامك في شريط الخيارات الأزرق (   Small Arrowالسهم الصغير ) أنقر فوق  .0

 ( .  Settingsالإعدادات ) في الأعلى فتظهر لك قائمة إختر منها 

 في النافذة الظاهرة أمامك (   Blockingالحظر ) تأكد من أنك تقف على خانة كلمة  .4

 ( .  Manage Blockingإدارة الحظر )    

 : يمكن عمل الحظر لأي مما أمامك  .3

  حظر المستخدمين Blocking Users   : أكتب إسم أو البريد الإلكتروني للشخص الذي

 ( .  Blockحظر ) تريد حظره ؛ ثم أنقر فوق 

   أو حظر دعوات التطبيقاتBlocking Apps   : أكتب إسم التطبيق الذي تريد حظره من

 .على حسابك 

 مناسبات أو حظر الدعوات من الBlocking Invitation with Events    : طبق

 .التدريب بنفسك 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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   Facebook #الهاش تاج في # 

 ما هي طريقة إستخدامه ؟

 طريقة البحث عنه 

    Facebookطريقة كتابته في 

 

 هي طريقة بسيطة لإيجاد رابط بين جميع التحديثات المنشورة (  : # ) يف الهاش تاج تعر

Updates Posts   بواسطة المستخدمين والمتعلقة بموضوع محدد بحيث يسهل العثور على

 .المكتوبة  ( # ) الهاش تاج  ما يتعلق بهذا الموضوع عبر النقر على

  ويمكن للهاش تاج أن يظهر في محركات البحث بالتخصيص مثل :Google    ؛ أو داخل مربع

 .  Facebookفي موقع    Search البحث 

 إن بداية إنشاء خاصية الهاش تاج كانت في مواقع التواصل الاجتماعي    :ك  أضف إلى معلومات

Twitter  وGoogle Plus    وIns gram    ؛ حيث تم أخذ الفكرة من هذه المواقع

العالمية مؤخرا إصدار وتفعيل هذه الخدمة على   Facebookشركة  السابقة لذلك قررت 

 .  Facebookموقعها 

 يستخدم لإيجاد الرابط ما بين جميع التحديثات   ( : # ) خدام الهاش تاج طريقة إستStatus  

المنشورة بين المستخدمين كما ذكرنا سابقا  ؛ و حصر جميع الأحداث المنشورة و المكتوبة على 

الفيس بوك أو تم كتابتها مسبقا قبل ظهور خدمة الهاش تاج على الموقع ؛ و من إستخداماته أنك 

  Facebookمباشرة يقوم موقع ( # )  لتعرف على الكلمة المكتوبة بعد علامة بمجرد ا

( # ) لكل التحديثات الخاصة بهذا الهاش تاج   Search Resultsبإظهار كل نتائج البحث 

 .الذي تبحث عنه 
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   Facebookفي موقع  # طريقة كتابة الهاش تاج 

 #  أكتب بنفسك الهاش تاج 

 

 .   Facebookعلى صفحة حسابك على (    Postالنشر ) تأكد أنك تقف داخل مربع    .0

 أولا ( #)تابة علامة رمز الشباك من لوحة المفاتيح  لك(   Shift+  3) أنقر أزرار مفاتيح    .4

التي تريد ربط المستخدمين بالمنشور   Wordثم بعد علامة الشباك مباشرة نكتب الكلمة 

؛ و هذه طريقة كتابة الهاش تاج لكلمة    Facebook بكتابته على الخاص الذي أقوم 

مسافات ) أن الهاش تاج تتم كتابته متصلا بدون أي : لاحظ ( تابع الشرح ) واحدة  

Space   ) يليه مباشرة الكلمة التي تريد  ( #)أي رمز الشباك. 

:بإنشاؤه أكتب ما يلي إذا كنت تريد ربط أكثر من كلمة مع بعض في الهاش تاج الذي أقوم   .3

  Under Scourالشرطة السفلية ) ؛ ثم الكلمة التي تريد  ؛ثم رمز ( #)رمز الشباك  

؛ ثم أكتب الكلمة الثانية (   -من لوحة المفاتيح    Shiftمفتاح +  (-)مفتاح شرطة   -

 مباشرة بدون مسافات على نفس سطر الهاش تاج الذي تعده للنشر و هكذا إستمر إذا كنت

 ( .تابع بشرطة سفلية ثم الكلمة التي تريد ) ترغب في إضافة كلمة تالية 

  

o b e i k a n d l . c o  m



 

211 
 

 : لاحظ  

باللغة العربية هي نفس طريقة كتابته باللغة الإنجليزية  ؛ نبدأ برمز ( #)طريقة كتابة منشور الهاش تاج 

 .؛ ثم الكلمة الثانية (   Under Scour) ثم الكلمة الأولى  ؛ ثم الشرطة السفلية   الشباك 
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 طريقة البحث عن هاش تاج معين في موقع الفيس بوك 

Search Hash Tag in a Facebook    

 

 .  Facebookداخل موقع  Searchأنقر داخل مربع البحث  .0

 من لوحة المفاتيح  (   Shift+  3) بالنقر على أزرار مفاتيح ( #)أولا أكتب رمز علامة الشباك  .4

 .ثم كتابة الكلمة أو الكلمات الخاصة بالهاش تاج الذي تريد البحث عنه 

لهذا الهاش تاج وكل    Search Resultsبإظهار نتائج البحث    Facebookيبدأ موقع  .3

والتعليقات المتعلقة به ؛ و إذا لم يكن هناك نتائج فسوف يخبرك الموقع    Statusالتحديثات 

 . بذلك 

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 طريقة مسح حساب الفيس بوك نهائيا 

Delete your Account in Facebook    

 

 .  Facebookأولا لحسابك الذي تريد مسحه على موقع    Log Inسجل دخولك   .0

: الآتي     URLالرئيسي لمتصفح الإنترنت لديك عنوان    Searchأكتب في مربع البحث  .4

    elp/delete_accounthttp://WWW.Facebook.Com/h 

 .من لوحة المفاتيح    Enterثم إضغط زر مفتاح      

و التي يؤكد لك فيها أنك لن تستطيع (   Delete Accountحذف حسابي  ) تظهر لك نافذة   .3

   حذف حسابي) إستعادة هذا الحساب مرة أخرى لتأكيد الحذف أنقر فوق كلمة 

Delete my Account   ) ؛ أو أنقر فوق ( إلغاءCancel   ) للتراجع عن الحذف حاليا. 

حذف ) ؛ تظهر لك نافذة أخرى (   Delete my Accountحذف حسابي ) إذا إخترت   .4

؛ ثم أكتب كود الإختبار  (   Pass Wordكلمة السر ) يطلب منك كتابة ( الحساب نهائيا 

 ( .  Okفق موا) ثم أنقر فوق ؛ الأمني بطريقة صحيحة أمامك 

يوما سيتم حذف هذا الحساب نهائيا وفي هذه المهلة إذا قررت فجأة التراجع عن هذا  04خلال   .5

الحذف يمكنك تسجيل الدخول إلى هذا الحساب وإلغاء الحذف إذا كنت قد قمت به فعلا  ؛ أما إذا 

 .يوما فلا يمكن أبدا إسترجاع هذا الحساب مرة أخرى  04مرت فترة 
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    Facebookطريقة إخفاء أصدقائك عن الآخرين في 

 

 .أولا إلى حسابك كما ذكرنا سابقا    Log Inسجل الدخول   .0

  اليوميات) في واجهة حسابك بجوار كلمة (   Friendsالأصدقاء ) يظهر أمامك كلمة   .4

Time Line   ) أنقر فوق كلمة ( الأصدقاءFriends   ) لفتح تبويب الأصدقاء أمامك. 

تعديل الخصوصية ) يظهر أمامك إشارة رمز قلم  ؛ أنقر فوقه فتظهر لك قائمة ؛ إختر منها    .3

Edit Privacy  . ) 

قائمة الأصدقاء ) ؛ بجوار كلمة  (   Edit Privacyتعديل الخصوصية ) تظهر لك نافذة   .4

Friends Menu   ) يوجد سهم صغير بجوار كلمة ( العامةPublic  . ) 

 : مة ؛ إختر منها أي مما أمامك تظهر لك قائ  .5

   الأصدقاء Friends  . 

  أنا فقط Only Me  . 

   مخصصةCustom     وكذلك يمكنك تعديل الخصوصية

 .متابعة من نفس النافذة أمامك 

 ( .  Closeإغلاق ) بعد الإنتهاء ؛ أنقر فوق   .9
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    Facebookوالكتابة على صفحتك في   Postالآخرين من النشر ( حظر ) طريقة منع  

 

 .أولا إلى حسابك كما ذكرنا سابقا  Log Inالدخول سجل  .0

  الخاصة بك يظهر أمامك في الأعلى كلمة    TimeLineفي صفحة اليوميات  .4

بجوارها عدد من النقاط  ؛  أنقر (   View Activity Logعرض سجل النشاطات )   

 (   TimeLine Settingsإعدادات اليوميات ) فوق هذه النقاط فتظهر لك قائمة  ؛ إختر منها 

 ( .  Time Line and Taggingإعدادات اليوميات و الإشارة ) تظهر لك نافذة  .3

 ى يومياتي ؟من يستطيع إضافة محتوى إل) بجوار تبويب (   Editتعديل ) أنقر فوق كلمة  .4

  Who Can Add things to my Time Line  . ) 

          : يظهر لك سؤال  .5

    من يمكنه النشر على التسلسل الزمني للأحداث الخاص بك ؟ 

؛ ثم أنقر فوق (   Only meأنا فقط ) إختر من السهم الصغير في الأسفل   

 ( .  Closeإغلاق )  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 طريقة إنشاء صفحة تواصل إجتماعي على الفيس بوك 

Create Page on a Facebook   

 

 .أولا إلى حسابك كما ذكرنا سابقا    Log Inسجل دخولك   .0

 .  Facebookالخاصة بحسابك على (   Homeالصفحة الرئيسية ) تأكد من أنك تقف على   .4

وجهة اليسار  –هة اليمين إذا كان حسابك باللغة العربية ج(   Pagesالصفحات ) أسفل تبويب   .3

 ( .  Create Pageإنشاء صفحة ) إذا كان حسابك باللغة الإنجليزية  ؛ إختر  

 .تظهر لك نافذة تصنيفات و أنواع الصفحات الممكن إنشاؤها   .4

( رفيه ت) ؛ و سنختار تصنيفها ( الزهور الجميلة ) سوف نقوم بإنشاء صفحة إسمها : مثال   .5

 ( .ترفيه ) أنقر فوق   لذلك 

  ؛ ثم أكتب إسم الصفحة( سلسلات الكتب ) إختر الفئة من السهم أمامك ؛ مثلا نختار   .9

Name Page   في مربع خانة الإسمName    ( .بدء الإستخدام ) ؛ ثم أنقر فوق 

؛ أكتب وصفا بسيطا عن ( إعداد الزهور الجميلة ) تظهر لك نافذة عنوان صفحتك الجديدة    .7

 أخرى للصفحة إذا كان موجودا مثل إلكترونية ثم أكتب أي روابط عناوين  هدف هذه الصفحة ؛

Twitter    مثلا ؛ ثم أدخل عنوان و إسم مميز لصفحتك يسهل على الأشخاص الوصول إليها ؛

إذا كنت لا (   Skipتخطي ) ؛ أو أنقر فوق (   Save Infoحفظ المعلومات  ) ق ثم أنقر فو

 .تريد كتابة معلومات الآن 

في هذه المراحل الآن حتى تنتهي إعدادات الأمان للصفحة ؛ (   Skipالتخطي ) تابع النقر فوق   .8

صفحة  ؛ تابع لبدء تشغيل ال(   Likeأعجبني ) ثم نكمل هذه الإعدادات لاحق ؛ ثم أنقر فوق 

 .الشرح التالي 
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 إضافة صورة لغلاف الصفحة وصورة شخصية للصفحة 

Add a Cover Photo   

 

  إضافة صورة غلافAdd a Cover Photo   : 

 .تأكد أنك تقف داخل صفحتك الجديدة التي قمت بإنشائها مسبقا  .0

  أنقر فوقه ؛ تظهر لك كلمة ( كاميرا ) يظهر لك في واجهة الصفحة رمز صورة  .4

تحميل صورة ) أنقر فوقها ؛ ثم أنقر فوق (    Add Coverإضافة غلاف )   

Upload Photo   )  يتم فتح نافذة محتويات جهاز الكمبيوتر الخاص بك لتحديد الصورة

 .التي تريد 

لبدء رفعها على (   Openفتح ) ديدها ؛ ثم أنقر فوق أنقر فوق الصورة التي تريد لتح .3

حفظ ) الصفحة  ؛ ثم إسحب اليد التي تظهر أمامك لضبط موقع الصورة ؛ ثم أنقر فوق 

 ( .  Save Changesالتغييرات 
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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   Add Photoإضافة صورة شخصية للصفحة 

 

في أعلى الصفحة أمامك  ؛ ثم إختر من (   Add Photoإضافة صورة ) أنقر فوق كلمة   .0

 :الخيارات التي أمامك 

   إختر من الصورChoose Photos  . 

  إلتقاط صورة Take a Photo  . 

  تحميل صورة Upload Photo  . 

سيتم فتح نافذة على محتويات جهاز (   Upload Photoتحميل صورة ) أنقر فوق   .4

 .الكمبيوتر الخاص بك 

قليلا حتى يتم ؛ ثم إنتظر (   Openفتح ) أنقر فوق الصورة التي تريد لتحديدها ؛ ثم أنقر فوق   .3

 .التحميل 
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     
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  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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  Languageأو اللغة ( البلد ) بالنسبة للدولة    Postsالمنشورات    Customطريقة تخصيص 

   Facebookفي صفحات 

 

 .   Facebookتأكد أولا أنك تقف داخل الصفحة الجديدة التي أنشأتها مسبقا في حسابك على   .0

فتظهر أمامك قائمة بمهام (   Settingsالإعدادات ) في أعلى شريط الخيارات أنقر فوق كلمة   .4

 . و إعدادات مختلفة  

(   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (    Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب    .3

؛ يتم فتح مربع حوار أمامك  ؛ ( الإستهداف و الخصوصية للمنشورات )  :بجوار عنصر 

و الإستهداف عندما أقوم بإنشاء  م خيار السماح بخيارات الخصوصيةأما( صح ) ضع علامة 

 ( .  Save Changesحفظ التغييرات ) منشورات على صفحتي ؛ ثم أنقر فوق 

في الأعلى للعودة إلى صفحتك مرة أخرى  ؛ ثم إبدأ (   Pageالصفحة ) الآن أنقر فوق كلمة   .4

أو  –الذي به سؤال ماهي أخبارك ) الذي تريده في مربع النشر (   Postالمنشور )  بكتابة 

 (.بماذا تفكر الآن 

 –؛ أنقر فوقه لتحديد اللغة   لاحظ الآن يظهر أمامك رمز إستهداف منشورات صفحتك   .5

للفئة من الأشخاص الذين تريدهم رؤية هذا المنشور ؛  –أو الموقع  –أو العمر  أو الجنس 

؛ أنقر فوق السهم الصغير بجوارها فتظهر لك ( تحديد إستهداف )  ك كلمة أنقر فوقه فتظهر ل

قائمة  ؛ إبدأ بتخصيص كل عنصر منها حتى يصل منشورك إلى هذه الفئات بنجاح وهذه العناصر 

 –العمر  –الحالة الاجتماعية  –الجنس       : تشمل 

 .تاريخ إنتهاء المنشور  –الإهتمامات  –اللغة  –المكان 
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 السماح للآخرين بالنشر على صفحتي أو تعطيل هذه الميزة  

 .من المثال السابق (  4) و (  0) كرر الخطوات رقم  .0

(   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (    Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب  .4

 .؛ فيظهر أمامك مربع حواري  (   Posting Abilityالقدرة على النشر )  بجوار ميزة 

للأشخاص   Allowحدد خيار السماح : الأشخاص بالنشر على صفحتك إذا كنت تريد لجميع  .3

أمام مراجعة المنشورات التي ( صح ) الآخرين بالنشر على يوميات صفحتي ؛ وضع علامة 

 . ينشرها الأشخاص قبل عرضها 

 تك  ؛ أنقر فوق خيار أما إذا كنت لا تريد لأي شخص بالنشر على صفح ( تعطيلDisable)  

 ( .منشورات الآخرين على يوميات صفحتي 

   ثم أنقر فوق ( حفظ التغييراتSave Changes  . ) 
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 (  08) + حسب العمر أو السن    Facebookطريقة تقييد صفحة 

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات رقم  .0

بجوار (   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (   Generalعام ) تأكد من انك تقف على كلمة تبويب  .4

 ( .  Age Restrictionsالقيود على العمر )  ميزة 

   حفظ التغييرات) حدد الفئة العمرية التي تود أن تشاهد صفحتك  ؛ ثم أنقر فوق  .3

Save Changes  . ) 
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 بوك في دول أو مناطق معينة طريقة تقييد ظهور صفحة الفيس 

 .من المثال السابق  ( 4)و ( 0)كرر الخطوات رقم  .0

(   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (   Generalعام ) تأكد من أنك تقف على علامة تبويب   .4

 .(  Country Restrictionsتقييدات البلد   ) بجوار ميزة 

 :حدد أي من الخياران أمامك أولا   .3

  الصفحة فقط للمشاهدين في هذه الدول إظهار هذه. 

  أو إخفاء هذه الصفحة عن المشاهدين في هذه البلدان.     

ثم أكتب في خانة البلد أمامك أسماء البلاد و الدول التي تريد إظهار أو إخفاء   

 ( .  Save Changesحفظ التغييرات ) الصفحة عنهم ؛ ثم أنقر فوق 
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 قات  تشغيل ميزة الردود على التعلي

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات رقم   .0

(   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (   Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب   .4

؛ ثم ضع (   Allow Comment Ranking on my Pageتقييم التعليق ) بجوار ميزة 

    حفظ التغييرات) أمام الخيار أمامك لتفعيله ؛ ثم أنقر فوق ( صح ) علامة 

Save Changes  . ) 
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 تلقائيا    Facebookطريقة فلترة الألفاظ والكلمات على صفحات 

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات   .0

(   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (   Generalعام ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب   .4

؛ ثم حدد من سهم القائمة الصغير (   Profanity Filterمرشح الألفاظ النابية ) بجوار ميزة 

 ( .  Save Changesحفظ التغييرات ) ثم أنقر فوق  ( قوية ) أمامك خيار 

 (   Page Moderationالإشراف على الصفحة ) بجوار ميزة  (   Editتعديل ) إختر كلمة   .3

؛ ثم أنقر ( فاصلة ) أخرى  ثم أكتب الكلمات التي يجب حظرها و منع نشرها و بين كل كلمة و

 ( .  Save Changesحفظ التغييرات ) فوق 
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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    Facebookطريقة إضافة مدير أو مشرف أو منشئ محتوى وغيره لصفحة 

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات   .0

؛ ثم أكتب إسم أو (   Page Rolesأدوار الصفحة ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب   .4

الشخص الذي تريده أن يعمل معك في إدارة الصفحة ؛ تظهر أمامك   E-Mailالبريد الإلكتروني 

أنقر فوق السهم الصغير بجوارها فتظهر لك قائمة ؛ ثم حدد وظيفة  ( Editorمسؤول ) كلمة 

 : الشخص الذي تريده أن يتحمل هذه المسؤولية عنك من الخيارات أمامك 

  مسؤول Admin   . 

 محرر Editor  . 

  المشرف Moderator  . 

  معلن Advertiser  . 

  محلل Analyst  . 

  إختر خيار ( إضافة شخص آخرAdd Another Person    ) إذا كنت تريد إضافة

 .شخص ثالث معك للعمل على إدارة الصفحة 

 ( .  Saveحفظ ) بعد الإنتهاء ؛ أنقر فوق  .3

  إشعارات) سيصل للأشخاص الذين إخترتهم أن يعملوا معك في إدارة الصفحة  .4

Notification  ) على حساباتهم على فيس بوك ؛ أو رسالة بريد إلكترونيE-Mail    تخبرهم

على هذا الطلب حتى يبدأ العمل معك مباشرة في إدارة هذه   Confirmبطلبك ؛ وعليهم التأكيد 

 .الصفحة 
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 المستخدمون المحظورون على صفحة الفيس بوك 

Blocking Users on Facebook Page    

 

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات  .0

 ( .  Blocking Usersالمستخدمون المحظورون ) تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب   .4

بجوارها سهم صغير انقر فوقه ؛ ثم إختر الفئات التي (   Bannedمحظور ) تظهر أمامك كلمة  .3

 .عن هذه الصفحة   Blocking تريد حظرهم 
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 صفحة الفيس بوك حذف ومسح 

Delete & Remove a Facebook Page   

 .من المثال السابق ( 4)و ( 0)كرر الخطوات  .0

بجوار (   Editتعديل ) ؛ ثم إختر كلمة (   Generalعام )تأكد من أنك تقف على كلمة تبويب  .4

 ( .  Remove Pageإزالة الصفحة ) ميزة 

   الصفحة التي أنشأناها مسبقاإختر الخيار الذي أمامك و ليكن في هذا المثال  .3

؛ تظهر لك رسالة تأكيد لحذف الصفحة ؛ ( الزهور الجميلة نهائيا   Deleteحذف )   

 ( .  Okموافق ) ؛ ثم أنقر فوق (   Deleteحذف ) أنقر فوق 
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 : لاحظ    

يسمح لك بإنشاء الصفحات الترفيهية والتجارية و إنشاء الإعلانات التسويقية    Facebookإن موقع 

 –منتج  –محل تجاري  –مؤتمر  –معرض  –صفحة تجارية : ) لهذه الصفحات مهما كان الهدف منها 

 .و في أي وقت تريد ( إلخ ......فيلم  –كتاب  -شخصية فنية مشهورة   –سوبرماركت 

أكثر من تصنيف مختلف للصفحات حتى تكون ماهرا في إستخدام  كرر ما تعلمته سابقا مع

 . الواسعة    Facebookخدمات  خصائص و ميزات و

    

  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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 من إصداراتنا في الأسواق  
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  تابعنا على صفحتنا على موقعFacebook    :     

/Designers Team  WWW.FaceBook.Comعملاق الجرافيك  

  Scan QR Code  

 تابع فيديوهات الشروحات المميزة على صفحتنا  
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